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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TiNH BAC KAN Péc lap - Tw do - Hanh phiic
86:2 3 /2018/QP-UBND Béc Kan, ngayidthdng § nim 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat ddng cita cong chirc ddu mdi thwe hién
nhiém vu kiem soat thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Bac Kan

UY BAN NHAN DAN TiNH BAC KAN

Cén cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 ndm 2015;

Cén cit Nghi dinh s6 20/2008/ND-CP ngay 14 thdng 02 ndm 2008 cia
Chinh phii vé tiép nhdn, xit y phdn dnh, kién nghi cia cd nhdn, t6 chirc vé quy
dinh hanh chinh;

‘Cén civ Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thdng 6 ndm 2010 cia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cdn cit Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay 14 thdng 5 ndm 2013 cia
Chinh phi sita déi, bé sung mét s6 diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thu tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm 2017 cia
Chinh phii siza doi, bé sung mot s6 diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thu tuc hanh chinh;

Cén cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia BS trudng,
Chit nhiém Véin phong Chinh phii huéng ddn vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Uy ban nhdn dan tinh tai To trinh sé
119/TTr- VPUBND ngay 02 thang 8 nam 2018.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chiic va hoat dong
cua cong chuc dau méi thuc hién nhiém vu kiém sodt thu tuc hanh chinh trén dia

ban tinh Béc Kan.




Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy 28 thang & nim
2018 va thay thé Quyét dinh sé 19/2016/QD-UBND ngay 08/7/2016 ctia Uy ban
nhan dén tinh Bic Kan v& viéc ban hanh Quy ché t chirc va hoat déng ctia cong
chirc ddu méi thuc hién nhiém vu kiém so4t tha tuc hanh chinh trén dia ban tinh

Bac Kan.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Gidm dbc cac S&, ban,
nganh cip tinh; Chu tich Uy ban nhén dan céc huyén, thanh phd; Chu tich Uy
ban nhan dan céc x4, phudng, thi trin va cac td chirc, c4 nhén cé lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Biéu 3 (t/h); >

- Cyc KSTTHC — Vian phong Chinh phu;

- Cyc Kiém tra van ban QPPL - B Tu phap;
- TT Tinh tdy;

- TT HDND tinh;

- CT, PCT UBND tinh;

- Doan dai biéu Quéc hi tinh;

- Trung tdm Cong béo tinh;

-LDbVP;

- Luu VT, NCKSTT.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC KAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
T chirc va hoat ddng ciia cong chirc ddu mdi thwe hién nhiém vu
kiém soat thai tuc hanh chinh trén dja ban tinh Bic Kan
(Ban héanh kém theo Quyét dinh sé 23 /2018/0P-UBND
ngay A¥ thang § nim 2018 cia Uy ban nhén dan tinh Bdc Kan)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh tb chirc va hoat déng cua cong chirc diu médi thuc
hién nhiém vu kiém soét tha tuc hanh chinh (TTHC); tréch nhiém cia co quan,
don vi, dia phuong c6 lién quan trong viéc tb chirc va hoat déng ctia cong chiic

dAu méi thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC trén dia ban tinh Bic Kan.
2. Pbi twong 4p dung

Coéng chirc dau mdi thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC bao gf)m: Cong
chirc diu méi tai cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh (sau
day goi tit 1a cong chic dédu mébi cdp tinh); céng chirc dau mébi tai Uy ban
nhan din cic huyén, thanh phd (sau dy goi tit 13 céng chirc diu mbi cip
huyén) va cdng chirc diu mbi tai Uy ban nhan din cac x4, phudng, thi trdn
(sau ddy goi tit 1a cong chirc diu mdi cdp x4) theo Quyét dinh dd dugc Uy
ban nhan dan tinh phé duyét va céc td chirc, ca nhan c6 lién quan.

Quy ché nay khong ap dung doi véi cong chirc ddu moi cua cac co quan,

don vi dugc t6 chic theo nganh doc tai dia phuong.
o A . A A ~ A A ~ oA - A -
Dieu 2. Quy dinh vé so luwgng va ché do lam viéc ciia cong chirc
dau mdi
1. Quy dinh vé so lugong

a) Cong chirc ddu moi cép tinh




* BS tri t4i thidu 03 cong chirc ddu méi nhung phéai ddm bao c6 01 lanh dao
don vi, 01 lanh dao cdp phong va 01 céng chirc dugc giao truc tiép thuc hién
nhiém vu kiém soat TTHC.

b) Déi v6i cong chirc dhu mbi cip huyén, cip xa:

- Béi véi clp huyén: B6 tri téi thiéu 03 cong chirc ddu mbi nhung phai dam
bao 01 l1anh dao Uy ban nhén dén; 01 1&nh dao Van phong Hoi déng nhéan déan -
Uy ban nhéan dan va 01 c6ng chirc dugc giao truc tiép thuc hién nhiém vu kiém
soat TTHC.

- Dbi véi clp xa: BS tri 01 cong chitc diu mdi 13 cong chic Vian phong —
Théng ké hoiic cdng chirc khac dugce giao nhiém vu cong téc kiém soat TTHC.

¢) Thi trudng cic co quan, don vi cir cong chitc ddu mdi lam nhiém vu
kiém soat TTHC giri Vin phong Uy ban nhén dén tinh dé téng hop, trinh Uy ban
nhan dén tinh quyét dinh céng nhan. Trudng hop cé su thay dbi vé coéng chirc
diu méi, bao cdo Uy ban nhén dén tinh (qua Vin phong ty ban nhan dén tinh)
dé kip thoi kién toan.

2. Ché d6 lam viéc ctia céng chirc diu méi.

. 'Céng chirc diu mbi thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC hoat dong theo
ché d6 kiém nhiém; chiu sy kiém tra, huéng dan vé chuyén moén nghiép vu kiém
so4t TTHC ctia Vin phong Uy ban nhén dén tinh va dugc huéng ché do hd tro
theo quy dinh.

Chwong II
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CONG CHU'C PAU MOI
VA TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN, PON VI TRONG VIEC
THU'C HIEN NHIEM VU KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH

.A r i kd ~ L4 .
Diéu 3. Chirc ning cita cong chirc dau moi
1. Tham muu, gitp Thu trudng co quan, don vi trong cong tac chi dao, diéu
hanh trién khai cé hiéu qua nhiém vu kiém soat TTHC, co ché mdt cira, mot cira
lién thoéng theo quy dinh cua Trung uong va cia Uy ban nhan dan tinh.
2. Phoét hop véi cac bd phén co li€n quan trong co quan, don vi to chirc

thuc hién cac nhiém vu kiém soat TTHC, co ché mét cira, mot cira lién théng,

2



tiép nhén xir Iy phan anh, kién nghi ctia c4 nhén, t4 chirc v& quy dinh hanh chinh
thudc trach nhiém giai quyét cua co quan, don vi.

3. Phéi hop véi Van phong Uy ban nhan dan tinh va cic co quan khac thuc
hién cac hoat dong kiém soat TTHC vé cic van d& c6 lién quan dén pham vi,

chirc ning quan ly cta co quan, don vi khi c6 yéu cau.
A sA A o A , A Ko
Dieu 4. Nhiém vu, quyén han cua cong chirc dau moi
1. Céng tac chi dao di€u hanh va t6 chire thuc hién

a) Du thao céc Ké hoach lién quan dén hoat dong kiém soat TTHC, cai
cach TTHC tai don vi va td chirc thuc hién K& hoach sau khi duge phé duyét;

b) Thudng xuyén tuyén truyén, phd bién dén can b, cong chirc thude cac
phong, ban, don vi truc thudc vé cong tac kiém soat TTHC theo chi dao, huéng
dan ciia co quan cép trén;

¢) Béo cdo, d& xuit Thi trudng co quan, don vi kip thoi chén chinh va xt
Iy can bd, cong chirc khong thuc hién ding ndi dung, nhiém vu cong tac kiém
soat TTHC da dugc giao;

d) Tham gia tip hudn chuyén mén, bdi dudng nghiép vu vé& cong tic k_iém :
soat TTHC do Vin phong Uy ban nhan dén tinh té chirc va trién khai cic néi
dung d4 duoc tap hudn cho cac bd phan chuyén mdn c6 lién quan trong co quan,
don vi vé cong tac kiém soat TTHC va cai cach TTHC.

2. Theo d&i, tong hop viéc thuc hién danh gia tac dong cia TTHC tai du
thao vin bén quy pham phép luét (chi danh cho c6ng chirc ddu méi cip tinh).

a) Huéng dan can bd, cong chic, vién chirc trong don vi duge giao xiy
dung du thao vin ban quy pham phap luat c6 quy dinh vé TTHC tién hanh dién
cac bidu miu danh gia tac dong cua TTHC va tinh toan chi phi tuin thu
TTHC; phébi hop hoan thién cac biéu mau danh gia tic dong TTHC va quy dinh
vé TTHC trong du thao, téng hop, bo céo két qua danh gia tic dong ciia TTHC
truGe khi giri Van phong Uy ban nhan dan tinh cho y kién.

b) Phéi hop nghién ctru, tiép thu y kién gop ¥ ctia Vin phong Uy ban nhan
dan tinh vé quy dinh TTHC trong du théo van ban quy pham phap luit.

3. Tlléng ké, trinh cong bd TTHC ban hénh moi; TTHC duoc sua ddi, bd
sung hoic thay thé; TTHC bi hiy bé hosc bai bd




a) Béi véi cong chirc dau mdi cép tinh:

- Tham muu, gitp Thu truéng co quan, don vi chi dao, don dbc cac bd
phin chuyén mon trong viéc theo doi, kiém tra, cdp nhét cic vin ban quy pham
phap luat (VBQPPL) c6 quy dinh vé TTHC do cip c6 thdm quyén ban hanh
thudc pham vi, chirc niing quéan ly nganh, linh vuc ciia don vi minh, céc Quyét
dinh cong bd cia BY, Ban, nganh chu quan dé 1ap, xay dung Du thao Quyét dinh
cdng bd danh muc TTHC va cong bd TTHC (trong trucng hop dwoc giao quy
dinh hodc quy dinh chi tiét trong vin bén quy pham phdp ludt ciia dia phuong)
trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh (ké ca danh myc TTHC va TTHC thudc
thdm quyén giai quyét cia Uy ban nhan din cap huyén, Uy ban nhan dén cp
x3) theo quy dinh tai Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vin
phong Chinh phit huéng dan vé nghiép vu kiém soat TTHC;

- Kiém tra tinh chinh x4c va ddy du cta hd so trinh céng bé danh muc
TTHC va cong bd TTHC (trong truong hop dwoc giao quy dinh hodc quy dinh
chi tiét trong vin bdan quy pham phdp ludt cia dia phuong) trade khi trinh Thu
trudng co quan, don vi phé duyét va giri Van phong Uy ban nhén dén tinh thdm
dinh trude khi trinh Cha tich Uy ban nhan dén tinh ban hanh theo quy dinh.

b) Pbi v6i cong chirc diu médi cp huyén, cap xa:

Cha déng kiém tra, ra soat hodc phbi hop véi cac cong chirc phu trach
nganh, linh vuc ctia don vi, co quan chuyén mén cip huyén ra soét va kip thoi
kién nghi bing vin ban gii S&, ban, nganh c6 chirc ning hoic Vin phong Uy
ban nhan dan tinh dé 14p hé so trinh cong bd danh myc TTHC va cong bé TTHC
méi ban hanh, TTHC dugc sira ddi, bd sung hodc thay thé, hiy bo, bii bd
nhung chua duoc cong b hodc da cong b nhung chua day du, chinh xac so véi

céc quy dinh ciia cip c¢6 thdm quyén ban hanh.

4. Cong khai TTHC, dia chi tiép nh4n phan anh, kién nghi vé quy dinh

hanh chinh

a) Theo d&i, tham muu, giap Thu truéng co quan, don vi kiém tra viéc thuc
hién niém yét cong khai TTHC da duoc Chu tich Uy ban nhén dan tinh cong bd

tai noi tiép nhan, giai quyét TTHC co quan, don vi va cac don vi truc thudc;

b) Tham muu, gitp Tha trudng co quan, don vi thuc hién cac hinh thirc
cong khai, niém yét TTHC mot cach khoa hoc, tao diéu kién thuan loi cho nguoi
dan, doanh nghiép d& dang tim hiéu va tiép can;
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¢) Thuong xuyén theo dai, kiém tra viéc cong khai dia chi, théng tin phan
anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh tai noi tiép nhan va giai quyét TTHC cua
co quan, don vi va cac don vi truc thude.

5. Ra soat, danh gia TTHC

a) B6i véi cong chirc diu méi cAp tinh:

- Tham muu, giap Thu truéng co quan, don vi trién khai, thuc hién viéc ra
soét, don gian héa TTHC dinh ky hang ndm hoéc theo chi dao cta Trung vong,
ctia Uy ban nhan dan tinh, nhim phat hién va kip thoi kién nghj Uy ban nhan
dan tinh sira dbi, bd sung, thay thé, hily bé, bai bo nhitng quy dinh vé TTHC
thuéc thim quyén ban hanh cua Uy bannhin dan tinh, hoic dé nghi Uy
ban nhén dan tinh kién nghi Trung wong xir ly theo thdm quyén, déi véi cac
TTHC khéng ddm bao vé su can thiét, tinh hop 1y, tinh hop phap va chi phi tuan
thii, nhung vin dam bao duoc muc tidu quéan 1y nha nuéc;

. - Huéng dan cho cén by, cong chirc, vién chirc trong co quan, don vi thuc
hién ra soat, danh gia TTHC;

- Téng hop, kiém tra cic biéu miu di dién tir cac don vi, phong ban truc
thude; tdng hop két qua ra soat, danh gia TTHC, bdo cdo Thu trudng co
quan, don vi phé duyét;

- Pén dbc cac don vi truc thude tham muu gitp Tha trudng co quan, don vi
dy thdo van ban thyc thi phuong 4n don gidn héa TTHC thudc thim quyén
ctia Uy ban nhan dén tinh sau khi duoc théng qua.

b) Péi véi cong chirc diu mbi cAp huyén, cip xa:

- Huéng din céng chirc, vién chirc trong co quan, don vi thuc hién ra sot,
danh gia TTHC,;

- Téng hop, kiém tra cac biéu miu da dién tir cac don vi, phong, ban truc
thudc; téng hop két qua ra soat, danh gia TTHC;

- P6n dbe va td chitc phdi hop véi cac S, nganh cb lién quan trong viéc ra
soat, danh gia TTHC nhim dua ra cac phuong an don gian héa TTHC thudc

thim quyén giai quyét, béo cdo Thu truéng co quan, don vi phé duyét, gti co

quan cap trén theo quy dinh.




6. Xt Iy phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh

a) Huéng dan c4 nhan, t§ chirc thuc hién phan 4nh, kién nghi vé quy dinh
hanh chinh;

b) Phdi hop véi cac phong, ban chuyén mén trong co quan, don vi tham
muu, gitp Thu trudng tiép nhan va xir ly cac van ban tir Uy ban nhén dén tinh,
Vin phong Uy ban nhin dan tinh vé& cac phan 4nh, kién nghi cta c4 nhén, t&
chirc v& quy dinh hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét ctia don vi minh.

¢) X4c minh 1am rd théng tin phan 4nh, kién nghi; gitp Thu trudng co
quan, don vi phuong an giai quyét, xir ly. Tbng hop, bao cao két qua giai quyét
phan 4anh, kién nghi t6i Chu tich Uy ban nhén dén tinh.

7. Truyén thong hoat dong kiém soat TTHC:

Gitip Thu truéng co quan, don vi thuc hién tét K& hoach truyén thong cua
UBND tinh va ctia co quan, don vi; tham gia viét tin, bai vé hoat dong td chirc
trién khai cong tac kiém soat TTHC thudc nganh, linh vuc quan ly cia don vi

giri cho c4c co quan thong tin dai ching ciia tinh dé ding tai.
8. Ché d¢ téng hop, béo cdo:

Tdng hop, bdo céo vé tinh hinh thuc hién hoat dong kiém soat TTHC cia
don vi theo quy dinh hodc bdo cao dot xuét khi cb yéu chu cua Uy ban nhan dan
tinh. Chuén bi va cung cép déy du cac tai lidu, sb lidu bao céo theo yéu ciu cia
Poan kiém tra khi don vi dugc chon kiém tra vé nhiém vu kiém soat TTHC theo
quy dinh.

Pidu 5. Trach nhiém cia Vin phong Uy ban nhén din tinh

1. Theo d&i, cip nhat, kién toan hé théng cong chirc diu mdi thuc hién
nhiém vu kiém soat TTHC trén dia ban tinh.

2. T6 chirc tdp huén nghiép vu, nang cao ning luc cho ddi ngii céng chirc
dau mdi céc cip trén dia ban tinh.

3. Thiét 14p, chia sé thong tin hai chiéu giita Vin phong Uy ban nhén dan
tinh va cong chirc ddu méi cac cip dé kip thoi thao g& nhiing khoé khin, vudng
mic; chia sé nhiing sang kién, bai hoc kinh nghiém ctia cac don vi trong qua
trinh trién khai thuc hién nhiém vu.



4. Phéi hop, hd trg viée trién khai thuc hién cac hoat dong vé kiém soat
TTHC thudc pham vi, chirc nang quan ly ctia cac co quan, don vi.

e A r oA B , o 7 A 'y A Ke
Pieu 6. Trach nhiém ciia cac co quan, don vi ¢6 cong chirc dau moi

1. Thia trudng céc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dan tinh; Cha
" tich Uy ban nhén dan cp huyén chiju trich nhiém truéc Chu tich Uy ban nhén
déan tinh; Chu tich Uy ban nhén dén c4p xa chiu trach nhiém truéc Chi tich Uy
ban nhan dan cép huyén v& viéc trién khai thuc hién cong tac kiém soat TTHC
tai don vi. .

2. Thi trudng cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh; Cha
tich Uy ban nhén dan cp huyén; Chu tich Uy ban nhén déan-cp x4 chi dao cac
bd phan chuyén mén phdi hgp véi cong chirc ddu mbi trong viéc thuc hién
nhiém vu kiém soat TTHC.

3. Thyc hién nghiém tic viéc chi ché db hd tr, tao didu kién thuén lgi cho

" codng chirc ddu méi thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC theo quy dinh.

ChwonglIl
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 7. Kinh phi thwe hién

Cong chirc diu mdi cac ce“'xp duge chi hd trg theo quy dinh tai Nghi quyét
s6 05/2015/NQ-HPND ngay 03/4/2015 ctia Hi dong nhan dan tinh v& viéc quy
dinh mtrc chi cho hoat dong kiém soat TTHC trén dia ban tinh Bic Kan.

Piéu 8. Trach nhiém thi hanh

1. Céng chitc d4u mbi chiu trach nhiém thuc hién Quy ché nay va cac vin
ban khac ¢6 lién quan.

2. Thu trudng cic co quan chuyén mon thudc Uy ban nhén dan tinh; Chu
tich Uy ban nhan dan cip huyén; Cha tich Uy ban nhan dan cdp x4 c6 trach
nhiém phé bién dén toan thé cong chirc thudc co quan, don vi minh, tb chirc,
ca nhan c6 lién quan 'thuc hién nghiém tic Quy ché nay. Trong qua trinh thuc
hién, néu c6 kho khin, vudng mic, cic don vi kip thoi phan anh vé Vin
phong Uy ban nhan déan tinh dé tdng hop, bao cao Uy ban nhan dén tinh xem

xét, giai quyét.




3. Vin phong Uy ban nhén dan tinh chiu trach nhiém theo d&i viéc thuc
hién Quy ché nay; tdng hop, d& xuit Uy ban nhén dan tinh xi 1y kip thoi nhiing
kho khin, vuréng mic trong qua trinh thyc hién./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Thai Hai
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