
UY BAN NHAN DAN CQNG HOA XA HQI CU NGHIA VIT NAM 
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só: -19 /2018!QD-UBND Tin Gian,g, ngaycZO tháng 0 näm 2018 

QUYET D]NH 
Ban hãnh Qny dinh  ph6i hqp giãi quy& các thu tyc hành chInh 

trong limb we dtdai theo cor ch m@ ella lien thông thuc thâm quyn 
cua cap xa, cap huyçn, cap huh hen da ban tinh Tien Giang 

UY BAN NUAN DAN TItNTI T[EN GIANG 

Can thLudt T6 chik chInh quyn djaphut'ng ngày 19 thang 6 nám 2015; 

Can c&LugAt  Da't dcii ngày 29 tháng 11 ndm 2013; 

Can c& Luç2t Nhà & ngày 25 tháng 11 näm 2014; 

Can th Lugt Ban hành van bàn quyphgm pháp 1u4t ngày 22 tháng 6 nám 2015; 

Can c&Nghj djnh s6 43/2014/ND-CF ngày 15 tháng 5ndm 2014 cña 
Chinh pliü ye Quy djnh chi ttêt thi hành mç3t so diêu cüa Luç2t Dot dat; 

Can th Nghj djnh s6 01/2017/ND-CF ngày 06 tháng 01 nám 2017 cña ChInh 
phü tha dOt, b sung mpAt  sO'Nghj a'jnh quy djnh clii tiêt thi hành 1uç2t dAt dat; 

Can c& Nghj djnh sd 61/2018/ND-CT ngày 23 thang 4 nám 2018 cüa 
ChInh phü v thy'c hiOn cc' che' mtt c&a, mat  dcci lien thông trong giài quylt thu 
4w hành chmnh; 

Can th Thong tic so' 23/2014/TT-BTNMT ngày 19 tháng 5 nám 2014 cña 
B(3 tru'dng B3 Tat nguyen va Môt tric?mg quy djnh v ClOy ch&ng nhan  quyên th 
dyng deft, quyn s& hint nhà & va tat san khác gn lin vó'i deft; 

Can c& Thông tic so' 24/2014/TT-BTNMT ngày 19 thang 5 nám 2014 cilia 
Ba tru'&ng Bç5 Tat nguyen va Môt tricô'ng quy djnh ye ha so' dja chInh; 

Can th Thông tic so' 30/2014/TT-BTNMT ngày 02 tháng 6 nárn 2014 cña 
Ba tric&ng B Tat nguyen và Môt trwàng quy djnh ye ho giao dOt, cho thuê 
deft, chuyln myc dIch th dyng deft, thu hot dOt; 

Can cá' Thông tic so' 02/2015/TT-BTNMT ngày 27 tháng 01 nàrn 2015 cüa 
B tru'dng B Tat nguyen va Môt tru'th2g quy djnh chi tiêt mat  so diêu cüa Nghf 
djnh so 43/2014/ND-CF và Nghj djnh sO 44/2014/ND-CF ngày 15 thang 5 näm 
2014 cüa C'hInhphü; 

C'án th Thông tic lien tjch so' 14/2015/TTLT-BTNMT-BTP ngày 04 thdng 4 
näm 2015 cia Bo Tat nguyen và Môt tncO'ng và B5 Tic pháp quy djnh vic. to 
ch&c thy'c hin a'Ou giá quyên th dyng dOt dé giao deft có thu ttén th dyng dOt 
hoác cho thuê deft; 
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Can th Thông tic lien tjch sO 88/2016/TTLT/BTG-BTNMTngày 22 tháng 6 
nám 2016 cña B Tat chInh - B5 Tat nguyen và Môt tru'àng quy djnh ye ho so' 
và trInh ty', thñ tyc ttêp nhç2n, ludn chuyn ho so' xác djnh nghi'a vy tat chInh v 
dat dat cña ngu'ô'i th dyng dat; 

('an c& Thông tic sO 33/2017/TT-BTNMT ngày 29 tháng 9 näm 2017 cña 
B tru'&ng B Tài nguyen và Môt frwd?zg quy djnh chi tiêt Nghj djnh sO 
01/2017/ND-CF ngày 06 tháng 01 nám 2017 cña ('hInh phñ tha dOt, hO sung 
m5t sO nghj djnh quy djnh chi tiêt thi hành Luat  dat dat và sü'a dOt, hO sung mat 
so diêu cüa các thông tic htcó'ng dan thi hành Lu4t dAt dat; 

Theo d nghj cña Giám dOc S& Tat nguyen và Môt tru'&ng. 

QUYET DINII: 

Diu 1. Ban hành kern theo Quy4t djnh nay Quy djnh phé)i hqp giài quyêt 
cáo thu tic hành chInh v linh vçrc dt dal theo ca ch mQt cüa lien thông thuOc 
thãm quyn cüa cp xâ, cp huyn, cp tinh trên dja bàn tinh TiEn Giang. 

Diu 2. Chánh Vth phông Uy ban than dan tinh, Giám d6c S& Tài nguyen 
và Môi truàng, ThU tru&ng cáo s&, ngành tinh, ChU tjch Uy ban than dan cáo 
huyn, thj xä Go Công, thj xa Cai L.y, thành pM M5? Tho; ChU tjch CJy ban than 
dan cp xã và cáo th chüc, cá than oó lien quan cn eli quy& djnh thi hành. 

Quyt djnh nay có hiu lc k tu ngày at tháng /0 nàm 2018. 

Bãi bO Quy&t djnh s6 11/2016/QD-UBND ngày 30 tháng 3 näm 2016 cUa 
Uy ban than dan tinh quy djnh thU tkic  hành chIth v ITnh we dat dai theo co 
ch mQt càa lien thông thuQc thm quyk cUa c&p xã, cp huyn, ep tinh trén 
dja bàn tith Ti&n Giang./fl 

TM. UY BAN NHAN DAN Tj1t4g' 
Nut nhn: KT. CHU T!CH 
- Nhtr Diêu 2; ..'==—PffO CHU TICH 
- Van phông Chinh phü; 
-B Tat nguyen và Môi throng; •1 

- BO Tu pháp (Cvc kim tra VBQPPL); (?,yt 
- fl. Tinh üy, 'IT. HDND tinh; P 
- UBND tinh: CT và cáo PCT; 
- UBMTFQVN tinh; 
- VPUB: CVP, cáo PCVP; 
- C&ig fl Din t& tinh; 
- Cong bao tinh; 
- Ltm: VT, Lço, Lam. 
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UY BAN NIIAN DAN CQNG HOA xiA HQJ CU NGHIA VIT NAM 
TINE TIEN GIANG Doe Ip - Ty' do - Hnh phüc 

QUY D!NH 
Phi hqp giãi quy& các thu tyc hành chmnli trong linh viyc Mt dal 

A A 7 •A A A X A A A , A theo cy che mçt cuu hen thong thuyc tham quyen cua cap xa, cap huyçn, cap tinh 
trên dja bàn tinh Tin Giang 

(Ban hành kern theo Quyê't a'jnh so'/R/2018/QD-UBND ngàyatháng8nain 2018 
càa Uy ban nhdn dan tinh Tiên Giang) 

Chu'ong I 
QUY DJNH CHUNG 

Diu 1. Phm vi diu chinh 
Quy djnh nay quy djnh ye phôi hqp giãi quyt các thu tvc  hành chInh 

trong 11'nh vçrc dat dai gôm thu hôi dat, giao dat, cho thuê dat, chuyên mt1c dIch 
sà dung dat; däng k9 dat dai, cap Giây chüng nhn quyên sü dung dat, quyên s& 
hu'u nhà& và tài sãnkhác g&n 1in vâi Mt (sau day gçi chung là Giây chfrng 
nhn), cap l?i,  cap dôi, dInh chinh, thu hôi Giay chfrng nhn; hôa giài và giâi 
quyêt trait chap dat dai theo ccx chê mQt tha lien thông thuQc thâm quyên cüa 
cap xã, cap huyn, cap tinh trên dja bàn tinh Tiên Giang. 

Diu 2. D& tu'çrng áp dyng 
1. Uy ban nhân dan (sau day gi chung là UBND) tinh; UBND huyn, thj 

xà Go Công, thj xã Cai Ly và thành ph M5' Tho (sau day gçi chung là UBND 
cp huyn); ccx quan chuyên môn, ccx quan quãn 19 ye tài nguyen và môi trutng; 
ccx quan quãn 19 ye nhà Ci, cong trinh xay dtrng; ccx quan quàn 19 ye nOng nghip; 
ccx quan thuê; TJBND xa, phu&ng, thj ti4n nth có Mt (san day gçi chung là UBND 
dp xã) Va ccx quan quãn 19 nhà nuOc khác có lien quan. 

2. TO chat, ccx s& tOn giáo; nguO'i Vit Nam djnh cu& nuâc ngoài, doanh 
nghiêp có vOn dan Pr nu&c ngoài thvc hin dv an dan Pr; tO chat nu&c ngoài có 
chat nàng ngoi giao thirc hin dàng k9 1&n Mu hoc có yen cu giao dat, cho 
thuê dat, chuyên myc dIch sü diing dat, cap 'at,  cap dOi, dInh chInh Giây chfrng 
nhn; ngu&i sfr dçing dat thvc hiên dang k9 biên dQng ma ngudi dugc cap Giây 
chüng th3n san biEn dQng là t chat, ccx sCi ton giáo; nguti Via Narn djnh cu & 
niz&c ngoài, doanh nghip có vn d&u tu nuâc ngoài thçrc hin dv an dau tu. 

3. HQ gia dInh, cá than, cØng dOng dan cu, nguäi Via Nam djnh cu & 
nu&c ngoài di.rçxc s& httu nhà Cs gn lien v&i quyên sü diing dat a tai  Viçt Nam 
thvc hien dàng k9 Ian dâu hoc cô yêu câu giao dat, cho thuê dat, chuyên mvc 
dIch sfr diing dat, cap lai,  cap dOi, dInh chInh Giay chüng nhn; ngux&i sà dirng 
dat thizc hiên dàng k9 biên dng ma nguti duqc cap Giây chmg nhn sau biên 
dng là hQ gia dmnh, cá than, cQng dng dan cu, nguai Via Nam djnh cu & nu&c 
ngoài ducxc s& hflu nhà Cs gàn lien v&i quyên so diing dat & ti Vi@ Nam. 
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Biu 3. Not nhn ha so' và trã k& qua 

1. D& tugng là t6 chüt, co sâ ton giáo; nguäi Via Nam djnh cii a nixó'e 
ngoài, doanh nghip eó von dâu tu nuâe ngoài thve hin dç an dâu tu; to ehüe 
nuàe ngoài có ehüe nàng ngoai  giao: 

a) HO so' thãm dinh thu eâu sü dpng dat; thâm djnh diêu ki4n giao Mt, thuê 
dat, eho phép ehuyên miie dIch sü diing dat dê thvc hi4n dy an dâu tu; xin giao 
dat, thuê dat, ehuyên m%ie dIch sü ding dat và dãng k, kiêm tra dOi vol các d an 
phát then nhà & tnuOc khi chuyên nhugng quyên sü ding dat, ban nhà &, cOng 
trinh xay dtmg cho nguôi mua, nQp ha so và than kêt qua ti BQ phn tiêp than 
và trà k& qua cüa SO Tài nguyen và MOi trSng (sau day gçi t&t là SO TNMD. 

b) HO so dAng k dat dai, tài san g.n li&i vó'i dat, cap Giy chfrng nhan 
lan dâu và cáo trutng hçip dng k biên d4ng sau khi có Giây chfrngthn, cap 
14i, cap dOi Giây chüng nhan n4p  hO so và nl4n ket qua ti BQ phan tiêp thn và 

'7 A '7 7 - A '7 A C tra ket qua cua Van phong Dang ky dat dai thuçc So TNMT (sau day gçi tat la 
Van phông DKDD). 

BQ phn tip than và trà kêt qua tiêp than ha so có trách thi4m kiêm 
tra, viêt Giây tiêp than ha so và hçn trà kêt qua dàng k2, cp giây chüng th8n 
(sau day gpi tat là biên th@n) giao cho nguäi nQp ha so theo Mâu so 03 xáe 
djth tai diem e khoàn 3 DiOu 8 cüa Quy dith nay; trao lcêt qua eho nguài sü 
dng dat, thu Cáo lthoán phf, lé phi theo dung quy djnh eüa pháp luat. 

c)HO so hôa giài, giài quyêt tranh chap dat dai nØp  t4i UBND cap xa noi 
eó dat dé yêu câu hôa giái. Tnu&ng hqp vi trait chap boa giài khOng thành, cáo 
ben trait chap không phài là hQ gia dith, cá nhân, eQng dông dan cii vOl nhau 
ma cáo ben khong có Offly chfrng nhan hoc khOng 06 mQt trong các ba1  giây t& 
quy djnhti Diêu 100 cüa Luat  Bat dai nàm 2013 và 06 yêu câu dugc giài quyêt 
tranh chap tai  co quan hành chInh nba mrOc thi nQp don tai UBND tinh. Noi 
nhan ha so phài ra biên thanhà so cho ngubi nQp. 

d) Tru'&ng hqp than hO so chin day dü, chin hcip 14 thI trong thôi gian tOi 
da 03 ngày lam vi4c,  co quan tiêp nhan,  xü l hO so phài thông báo và huOng 
dan ngui nop ho so bO sung, hoàn chith ha so theo quy djth. 

2. DOi tuqng là ho gia dInh, ca than, cQng dOng dan cii, nguôi Via Nam 
djth cii 0 nuot ngoài di.rqc sO hfl'u nba 0 g.n lien vOi quyên sfr dung dat a tai 
Vi4t Nam: 

a) HO so thâm djnh thu câu sü dung dat; thâm djnh diêu ki4n giao dat, 
thuê dat, cho phép chuyán mvc  dich sü dung dat dé thçrc hi4n dç an du tu; xin 
giao dat, thuê dat, chuyên muc dIch sü diing dat nQp ha so và than k& qua tat 
BØ phn tip than và trà k&t qua cüa UBND cap huy4n. 

b) Ha so dãng k9 dat dai, tài san gn lien vOi dat ban dau, cap clay chüng 
than rà các tnu&ng hop dàng k biên dØng sau khi eo Giay chthig than, cap l?.i, 
cap dOi clay chfrng than n3p ho so và than  kát qua tai  BØ phn tiêp than  và trà 
ket qua cüa CM thánh V phOng Bang k dat dai thuQc Van phOng Bang k2 dat 
dai (sau day gçi gt là CM thánh Vn phOng BKDB). Tnu&ng hop hQ gia dinh, cá 
than, cQng dOng dan cii, nguOi Vi4t Nain djth cii & nuó'c ngoài có thu cau nQp hO 
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so' tai  UBND cAp x thI BQ phn tip nhQin và trà kM qua cüa UBND cAp xâ nai có 
dat tiêp nhin ho so' và trà két qua. 

BQ phn tip nhin và trá két qua ti4p nhn h so' co trách nhim kMm tra, 
viOt Giây tiêp nhn hO so' và hçn trà kêt qua dng k, cap giây chông nhn (sau 
day gçi t&t là biennhn) giao cho ngu'&i nQp ho so' theo Mâu sO 03 xác djnh ti 
diem c khoàn 3 Diêu 8 cüa Quy djnh nay; tao kM qua cho ngix&i sà dpng dAt, thu 
cáo khoãn phI, l phi theo dUng biên lai do CM rthánh Van phông DKDDgiao. 

c)HO so' hôa giài, giái quyêt tranh chap dat dai nQp ti UBND cap xà no'i 
có dat dê yêu câu hôa giâi. Truàng hqp vi tranh chAp hóa giài khOng thành, cáo 
ben tranh chap là hØ gia dInh, cá nhàn, cQng dàng dan cix vâi nhau ma cáo ben 
khOng có Giây chfrng nh3n hoc không có mOt  trong cáo loai giây tä quy djrih 
tiDieu 100 cüa Luât Bat dai nãm 2013 vâ có yêu câu ducic giài quyOt tranh 
chap tai  co' quan hart chInh nhà nuàc thI nQp dun tai  UBN]) cap huyn no'i có 
dat tranh chap. No'i nhn ho so' phãi ra biên nhn ha so' cho ngu&i nØp. 

d) Tnx&ng hgp nhn ha so' chua day dü, chin hap l thI tong th&i gian ti 
da 3 ngày lam vic, co' quan tiêp nhn, xü l ho so' phài thông baa và huóng dthi 
ngix&i nQp ho so' bO sung, hoàn chinh hO so' theo quy djnh. 

Diu 4. Ngu'ôi np ha so' và nhn kM qua 
1. Ngtrô'i np ho so' duqc quy djnh ci the tai  mOi thu tgc hành chInh nêu 

tong Quy djnh nay va dugc nguôi nhn ho so' giao biên nhn có hçn ngày trà 
kêt qua, gOm: nguäi 06 ten trOn Giây chüng nhn; ngu&i có ten trong hap dOng, 
v5n bàn thçc hin các quyên cüa ngudi sü dung dat, quyên sâ hu'u nhà & và tai 
san khác gan lien vói dat; ngu&i duçic üy quyên theo quy djnh cüa pháp lust ye 
ñy quyên. 

2. Nguäi th3n kát qua là nguôi dugc quyát djnh giao dat, cho thuê dat; 
nguôi có ten ten Giây chüng nhn hoc ngu&i dugc üy quyên bang v5n bàn có 
cOng chüng, chüng thirc theo quy djnh (sau day gçi chung là ngu&i nhn két 
qua). Nguäi nhn kot quà phài giao lai  biên nl4n cho ngu&i tao ket qua. 

3. Truông hqphO so' np tai  BQ phn tiêp nhn và trà kêt qua (gçi tat là BQ 
phn TNTKQ) cüa cap xâ (UBND cAp xã) tM Chi nhanh Vk phông BlOB thvc 
hin trà két qua, giao và thu 1.i biên nhn v&i can bo thuQc BQ phn TNTKQ cüa 
xft hoc BQ phn TNTKQ cUa cap xä (UBND cAp xã) thpt hin cOng vic tai 
khoàn 1, khoãn 2 Diu nay vói nguài nQp ha so' và ngis&i nhn két qua. 

Diu 5. Thôi hn giãi quy& ha so' 
1. Thôi ban giai quyM ha so' duçic tInh ke tü ngày nhn dü hO so' hap l 

den khi tao ket qua. Th&i h?n  giài quyêt ho so' khOng tInh thôi gian cáo ngày 
nghi, ngày l theo quy djth cüa pháp luat;  khOng tInh th&i gian thvc hiGn nghta 
vçi tài chInh cüa nguti sà ding dat (ggi tat là NVTC); khOng tinh th&i gian xem 
xét xfr 1 dOi v&i truäng hap sü dung dat có vi phm pháp luat,  th&i gian trung 
cau giam djnh; khOng tInh th&i gian tiêp nhQn hO so' tai  xã (dOi v&i tru ng hap 
nguti sir dçing dat có nhu cäu nQp hO so' tai  UBND xä thI vic luãn chuyên ho so' 
duqc thuc hin khOng qua 04 ngày). 

2. Th&i han  giài quyêt dOi vó'i tirng thu Wc hart chInh dugc quy djnh ci 
the tai  Quy djth nay. 

0 
0 
01 
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3. Trt.r&ng hcrp ho so phài th?c hien NVTC trong qua trinh giâi quyát ho 
so thI ngày hçn trà két qua Ian thu nhât là ngày có Thông báo NVTC cho nguäi 
sü dçing dat. Khi ngu'ài sü dçing dat nQp lcêt qua hoàn thành NVTC, noi nh.n së 
hçn ngày trâ két qua lan thfr hai. Truäng hcxp 1°aj  thU tiic trong qua trmnh giài 
quyét ma can nguôi sfr ding dat den cci quan, noi tiêp nhn sê có ghi cirl the ngày 
hçn vào biên nh7in ho so. Tong th&i gian các lan hçn không qua th&i han  giài 
quyôt ho sa xac djnh tai  lchoàn 2 Diôu nay. 

4.DOi vói thU txc mien, giãm tiên sü dimg dat dOi vâi dij an nba & xã hQi, 
dv an dâu Pr h tang nghia trang, nghTa dja; thU tic xác djnh tin sfr dçing dat 
phài nQp khi nguäi mua, thuê nba & xà hQi thvc hiGn ban, chuyên nbixqng; thU 
tpc mien, giàm tiên thuê dat, thuô m.t nLrót thI thai han  giài quyêt ho so ti co 
quan thuê tü 20 den 30 ngày theo quy djnh tai  khoãn 6 Di&u 2 và khoàn 8 Diêu 2 
và khoàn 7 Dieu 3 Nghj djnh so 123/2017/ND-CP ngày 14/11/2017 cUa ChInh 
phU süa dôi, bO sung mQt so diêu cUa cac Nghj djnh quy djnh ye thu tiên sfr dung 
dat, thu tiên thuê dat, thuê m.t nuâc. 

Diu 6. Trn'&ng hqp phäi thçc hin trIch do dja chInh thü'a dat, do ye 
so' d thfra dat, tài san gn liM v&i dt 

Khi cap dOi Giây chfrng thçn hoc dng k biên dQng vô quyên su dyng 
dOi vOi toàn bØ thUa dat ma phài cap Clay ch&ng nhn rnó'i & noi chin có kan  do 
dja chInh, bàn trIch do dja chinh thUa dat hoc thüa dat chin có so dO the hiGn 
day dU ki'ch tln&c theo quy djnh tai  Diêu 12 cUa Thông P.r so 23/2014/fl-
BTNMT ngày 19/5/20 14 cUa BQ Tài nguyen và MOi tnthng quy djnh ye Giây 
chüng nhn quyEn sü dyng dat, quyên s& hftu nba & và tài san khác gàn lien vâi 
dat (sau day gçi t&t là Thông tix s 23/2014/fl-BTNMT) thI nguti sU diing dat 
yêu câu Van phàng DKDD hoc Chi nhánh Vn phông DKDD hoc don vj có 
giây phép hành nghê do dac  theo quy djnh thçrc hiGn trIch do dja chInh thUa dat, 
do dac chinh l bàn do dia chInh tru&c khi thrc hiên thU tçic hành chIn.h; Van 
phông DKDD hoc Chi nbánh Van phông DKDD hoc don vi có giây phép 
hàit nghê do dac  theo quydinh có trách nhim thçrc hien và cung cap két quàdo 
dac cho nguô'i sü dung dat trong vông 7 ngày ké tu khi nhn dirge yêu câu. 
Tnr&ng hgp cap dOi Giây chüng nhn hoc dang k biên dQng ye quyên sfr ding 
d&t, quyên s& Mu tài san g&n lien voi dat & nh&ng dja phuung dâ do ye bàn dO 
dja chinh thay the các tài Iiu, so 1iu do dac  trirâc day thi so do, so Iiu cUa thüa 
dat Pt ho so và Giay chüng nhGn mói phài dirge the hien thông that theo bàn 
do dja chmnh. 

'A A •A A Dieu 7. Viçc nçp giay to' khi thiyc hiçn thu tyc dang ky, cap Giay 
chfrng nhfln quyn sfi' dung dat, quyn s& hü'u nhà ö' và tài san khác gãn i6 
v&i dt 

1. BQ phn TNTKQ cüa e4p xä, co quan tip nh.n, giài quyt ha so thvc 
hin thu tçic dang k, cap Clay chfrng nl4n khOng dirge yêu câu ngi.r&i sfr dçing 
dat, thU s& hilt tài san g&n lien vOl dat nQp them các giây tä Ithác ngoãi các giây 
t& phài nOp  dirge xác djnh tai  cac Quyêt djnb cOng bô thU tiic hanh chInh (ITnh 
we dat dai) cUa ChU tjch UBND tinh. 
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2. Khi nQp eáe gi&y t& v quyk sfr dçtng dat, quyk s& hU'u tài san gn 
liOn vol dat theo quy djnh ti DiOu 100 cüa Lugt Dat dai nàrn 2013, các DiOu 18, 
31, 32, 33 và 34 cüa Nghi djnh sO 43/20141ND-CP ngày 15/5/2014 cüa ChInh 
phü quy djnh chi ti&t thi hàth môt s6 diu càa Lugt Dt dai (sau day gi tat là 
Nghj djnh s 43/2014/ND-CP), khoãn 16 Di&u2 eüa Nghj djnh s 01/20171ND-
CP ngày 06/01/2017 cUa ChInh phü süa dôi, bO sung rnQt s5 nghj djnh quy djnh 
clii tiOt thi hành L4t D& dai do lam thu tic dãng k) lan dâu hoc dàng k biOn 
dQng dirge xác djnh tai Quy djnh nay thI ngir&i nQp ho so dirge iva  eh9n mQt 
trong cáe hinh thüc dirge quy djnh tai  khoãn 2 DiOu 11 Thông Ui sO 24/2014/fl-
BTNMT ngày 19/5/2014 cüa BQ Tài nguyen và Môi tru'äng quy djnh ye ho so 
dia chJiih (sau day goi tat là Thông Pr so 24/20 14/fi-BTNMT) và dirge süa dôi, 
bo sung tal  miie 2 khoan 9 Dieu 7 Thong tu so 33/2017/fl-BTNMT ngay 
29/9/20 17 eüa BQ Tài nguyen và MOi truè'ng quy djnh ehi tit Ng djnh so 
01/2017/ND-CP ngày 06 tháng 01 nm 2017 eüa ChInh phü süa dOi, bO sung 
nØt sO nghj djnh quy djnh ehi tiOt thi hành Lu3t Dat dai và süa dôi, bO sung rnQt 
sO diOu eüa eáe thông Pr hirOng dk thi hành Lut Dat dai (sau dày gçi Mt là 
Thông Pr 33/2017/fl-BTNMT). 

3. Truäng hgp nQp bàn sao giây to quy dlnh Ia1 Dim a và DiOm b Khoàn 
2 DiOu 11 Thông Pr sO 24/20 14/fl-BTNMT thi khi nMn  Giây ehüng nhn, 
ngLrO'i dirge cap Giây ehäng nhn phài nØp bàn ehInh the giy to vO quyOn sü 
dung dat, quyOn sO hut tai san gàn lien voi dat cho co quan trao Giây ehfrng 
nh@n dO chuyOn lu'u tit theo quy djnh eüa Thông tir sO 24/2014/fl-BTNMT; tth 
các giày to là giây phé xây dçng; quyOt djnh phO duy dir an dâu ti.r, quyOt 
djnh dâu Pr, giây phép dâu Ut, giây ehfrng nhn dâu Pr. 

4. Khi np chüng tu thire hin NVTC ye dat dai, tài sàng5n liOn vOl dat 
do lam thu tic cap Gi&y ehfrng nl4n hoc dàng k biOn dng ye dat dai, tài san 
gãn lien vOl dat thI nguOi nQp ho so dirge ha chçn mOt  trong cáe hInh thfrc dirge 
quy djnh tai  khoàn 4 DiOu 11 Thông ti.r 24/2014/fl-BTNIMT. 

5. TruOng hqp Van phOng DKDD dã trang bj may quét (scan) thI viec nQp 
ho so ldii thçrc hien thñ tiie dàng k dat dai, cap Giây ehfrng nhn quyOn sà 
dmg dt, quyOn so' hut nhà & a tài san khác g&n liOn vOi dt.t dirge th?e hin 
theo quy djnh t?i  khoàn 2 DiOu 19 Thông tir so 02/2015/TT-BTNMT ngày 
27/01/2015 cüa BQ Tài nguyen và MOi truOng quy djnh chi tiOt mQt so diOu càa 
Nghj djnh sO 43/20141ND-CP và Nghj djnh so 44/2014/ND-CP ngày 15 tháng 5 
nàm 2014 eüa Chinh pM. 

Diu 8. Các loi man don, mâu to' khai thrqc su' dyng trong các loi 
thu tyc ti Quy ttjnh nay 

1. Các loaf  man theo quy djnh tai  Phçl 1iie so 1 Kern theo Thông tir sO 
24/2014/TT-BTNMT cüa Bô Tài nguyen và MOI truOng quy djnh vO ho so 
dja chInh: 

a) s6 ep Giy chfrng than quyn sfr ding Mt, quyn so' hut nba 6 và tai 
san kháe gan ik vOl th:Mk sO 03!DK. 

b) Dan dang k9, cap Clay chüng nhn quyOn sfr dvng  dat, quyOn so' hut 
nba 0 và tài san khác gàn liOn vOl dat: Mâu sO 04aJDK; 
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c) Danh sách nguôi sà dvng  chung thüa dat, chü sà hthi chung tài san g&n 
lien vói dat (kern theo Dan dàng k9, cp Giây chüng nhan): Mu so 04b/DK; 

d) DanE sách cac thàa dat nOng nghip cüa cüng rnQt nguôi sfr dig, 
nguäi disqc quàn 19 (kern theo Don dàng k9, cap Giây chthig nh3n): Mu so 
04 c/P K; 

U) Danh sách tài san gân 1in vâi dt trên cüng rnQt thüa dt (kern theo 
Don dàng k9, cap Giây chüng nhn): Mk so04d/DK; 

e) Phiêu lay 9 kiên cüa khu dan cu ye nguôn gôc vâ thai diêrn si dyng 
dat: Mu so 05/BK; 

g) DanE sách cong khai két qua kiêrn tra hO so' däng k9, cap Giay chüng 
nhn quyên sfr dçing dat, quyOn s& hthi nhà & và tài san khác gàn lien vó'i dat: 
Mau sO 06/BK; 

h) Phiêu ffiy 9  kin v vic chng nhn quyk s& httu tài san gk 1in v&i 
dat: Mk sO 07/BK; 

i) Báo cáo kêt qua rà soát hiên trng sfr dng dat cüa tO chfrc, ca s& tOn 
giáo: Mâu so 08a/DK. 

k) Thông ice các thüa d& (kern theo Báo cáo rà soát hin trng quán 15', sü 
dyng dat): Mâu so 08b/DK. 

1) Dan dê nghj cap 1i, cap dôi Giay chüng nhn quyên sü dçing dat, quyOn 
s& hUt nba & và tài san khác gn lien vói dat: Mâu sOl 0/BK; 

rn) Dan dê nghj tách thUa dat, hqp thüa dat: Mâu so 11/BK; 
n) Thông báo ye viêc cap nEat, chinh 19 hO so' dja chInE: MâusO 12/BK; 
o) Quyêt djnh ye vic gia han  sü dyng dat cüaUBND: Mâu so 13/BK. 
2. Các loai  rnâu theo quy djnh tai  Thông tu so 30/20141TT-BTNMT nfly 

02/6/29 14 cüa BQ Tài nguyen và Môi tru&ng quy djnh ye ho so' giao dat, cho 
thuê dat, chuyOn rnic dIch s dyng dat, thu hOi dat 

a) Don xin giao daticho thuê dat/cho phép chuyén mvc  dIch sü dyng dat: 
MâusO 01. 

b) Quy& djnh giao dat: Man so 02. 
c) Quyêt 4mb cho thuê dat: Mau  sO 03. 
d) Hqp dOng cho thuô dat: Mâu sO 04. 
d) Quyêt djnh cho phép chuyên mvc  dichsfr dyng dat: Mâu sO 05. 
e) BiOn bàn giao dat trOn thuc dja: Mau so 06. 
3. Các biêu rnâu theo quy djnh thvc hien co chë rnQt càa, rnOt  cüa lien 

thông trong giái quyêt thô t\ic hâ.nh chInh; 
4. Các loaf  rnâu theo quy djnh tal  Phi lic 01 kern theo Thông tu sO 

33/2017/fl-BTNMT: 
a) Don dàng 1c9 bMn dQng dt dai, tài san gn 1in vói dLt: Mu s 09/BK. 
b) Ta trinh dO nghj ThU tuóng ChInE phU chap thuan vic chuyën muc 

dich sü dyng dat trng Ma, dat rung phông hQ, dat thng d.c dyng dO thvc h14n 
dçránd&utu: Mus6 03a. 

c) Don 40 nghj tharn djrt nhu câu sfr dpng dat/tham djnh diOu kin giao 
dat, cho tIme dat, cho phép ehuyOn mic dIch sü dyng dat: Mu sO 03b. 

d) Van bàn dO nghi thOu chinh co câu sü dyng dat cUa dci an: Mâu sO 03c. 
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d) Ta trinh eüa Sà TNMT d nghj 41k ehinh ca eu sü dtng dat eüa d 
an: Mâu so 03d. 

e) T& trmnh eüa UBND cp tinh dê nghj diOu ehith ca câu sfr dng dat eüa 
dçr an: Mk so 034. 

5. Mâu giây xáe than hQ gia dInh, eá than We tiêp san xuât nOng nghip. 
6. Vice cung cap rnâu dan, mâu giây t& 
Ngithi sfr diing dat, ehü sâ butt tài san gan liOn vOl dat duqe sfr dçtng các 

mâu quy djnh ti khoán 1, khoan 2 và khoán 4 eüa ThOu nay IrOn trang thông tin 
din Ill' eüa BØ Tài nguyen và Môi truäng (http://www.monre.gov.vn), Tong cçtc 
Quán l dat dai (www.gdla.gov.vn), Uy ban nhan dan tinh TiOn Giang 
(http://www.tiengiang.gov.vn) hoe SO Tài nguyen và Môi tnrô'ng TiOn Giang 
(http:/Istnmt.tiengiang.gov.vn) d 1p hO sci thijc hin thu tçie ding k32. 

Biu 9. H so' thiyc hin NVTC cüa ngtrôi sfr ding CIt 
DO eó ea sO eho ca quan thuO kiOm tra thông báo NVTC cho ngu&i thre 

hiGn thu tiie bath chinh ye dat dai, ngoài thu tge duçie xáe djnh ti Quy djnh nay, 
khi nQp h sci nguti thue hien ho sa con ducxe huóng dan 1p cáe giây ta theo quy 
djnh tai Mve I Chuting II cüa Thông tu liOn tjeh sO 88/2016/ULT/BTC-BTNMT 
ngày 22/6/20 16 eüaBØ Tài ehmnh - BQ Tài nguyen và MOi tru?ing (sau day gçi Mt là 
Thông tu liOn tjeh so 88/2016tflLT/BTC-BTNMT). 

Nguäi time hiên hO sci có traeh thiGm  eung cap day dü eac 1oi giây ta có 
liOn quan theo huong dn t?i  Dik 9 Miie 2 Chixang II cüa Thông tu liOn tfeh  sO 
88/20161nLT1BTC-BTNMT. 

Ngu&i th?e hin h scx ehju tráeh nhim v ha sa th?e hien NVTC kern 
theo ho scx time hiên thu tue bath ehInh vO dat dai. 

Diu 10. Phiu kim soát qua trInh giãi quyt ha so' 
Cáe bQ phn, ea quan khi tiOp th3n, ehuyên giao vice giài quyOt thu tie 

hãnh ehIth vO dat dai phài ghi nhn day dü nQi dung theo man và k xáe nhn 
vào Phi&u kiOrn soát. 

PhiOu kiOm soát phâi duçxe 1p ngay khi tiOp th h sa và cp that tiOn 
trinh giâi quyOt ha sa, kern theo và luu tr& theo ha sa khi hoàn thành. 

Bieu 11. Phi, lç phi 
Phi, lG phi áp dtng theo quy djnh eüa HQi 4kg than an tinh. 
Ca quan xuât biOn lai là ca quan eó ehie nãng thu phf, l phi (Van phOng 

DKDD và cáe Chi nhé.nh Van phOng DKDD). 
Vice thu phI, l phi thc hin khi giao kOt qua eho nguti sü diing dat. 



S 

Chtnrngll 
PIIOI II1? GIAI QUYET THU TUC HANH CII! NH YE THU HOI DAT, 

GIAO DAT, CHO THUE DAT, CIIUYEN MJC Did stY DVNG  DAT 

Diu 12. TrInh tiy thiyc hin thm djnh nhu cu sfr dyng dat; thm djnh 
• •C A A A P A 7 dicu kiçn giao dat, thue dat khong thong qua hrnh thuc dau gia quyen sw dyng 

dt, diu kin cho phép chuyên myc dIch sfr dijng dt dé thyc hin dy' an dàu fir 
di voi to chü'c, co' so' ton giáo, ngu'bi Vi@ Nam djnh cir & uSc ngoài, doanh 
nghip cO vn du fir nu'&c ngoài, tO chfrc uSc ngoài cO chfrc nàng ngo$ giao 

1. Th&i gian giâi quyêt 
Không qua 30 ngày k& tu ngày nhan dü ho so hci'p l. 
2. Trmnh Pr thut hin 

TT A A Bo phan A• A •A Nm dung cong viec Tho'i 
gian 

10 ngay So TNMT 

- Tip nhan h so, vào s theo dOi, ghi blén 
than cho ngLrài nQp M so; 
- CO vAn bàn you c&u UBND cp xã noi có dt 
và các don vj cO liOn quan (neu can) phôi hcrp 
xac minh th%rc dja; dông th&i thông báo cho 
nguô'i nQp hO so ngày, giâ cO mt ti thüa dat 
dO S& TNMT và các ngành liOn quan dOn xác 
mirth thvc dja và thi.rc hiên do dac; 
- Co vAn bàn yOu cu VAn phông DKDD cung 
cap trIch ivc  bàn do dja chInh hoc phôi hqp do 
dac khi xác minh thgc dia (nOu can); 
-CO vAn bàn My kin hoc rnôi the co quan, 
tO chüc cO liOn quan hçp thâm djnh hoc to 
chüc hOrn tra thvc dja. 

2 
Các co quan, t6 

chue co lien quan; 
CO kin bang vAn bàn gui cho S& TNMT 
ho?c  tham clv h9p tham dnh. 

3 S& TNMT 

Co vAn bàn thm djth thu can si dyng d&t; 
thfim dinh diu kin giao dat, cho thuO dat, cho 
phép chuyOn nyc dich sU dçing dat dO thvchin 
dçrand&utuxaydçrngtha&dObánhocdO cho 
thuO hoc dO ban kOt hqp cho thuO theo quy djnh 
cüa pháp luat  vO nba a; dv an dâu tu kinhdoanh 
bat dQng san g&i vói quyOn sü diing dat theo 
quy djnh cüa pháp Iu3t vO kith doanh bat dQng 
san; du an san xuât, kith doath khOng sfr dung 
vOn tu ngân sách nhà nLrO'c; giao bàn trich hic 
hoc trIch do dja chinh thüa dat hoc so dO do 
4c chith l ban dO dja chInE cho nguti xin 
giao dat, thuO dat, chuyOn mpc dIch sü dimg dat. 

15 ngày 
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• A A A A A Dieu 13. Tnnh tçr thiyc hiçn giao dat, cho thue dat khong thong qua 
hinh thfrc dgu giá quyn sil' dyng dt tMi vol diyán phãi trInh co quan nhà 
flU'o'C Co tham quyen xet duyçt hoc phai cap gxay chu'ng nhn dan tu' ma 
ngu'ô'i xin giao dat, thuê agt là to chü'c, co sO' tOn giáo, ngu'ô'i Vi@ Nam djnh 
Cu' 6' nu'ó'c ngoài, doanh nghip cO vn dan tu' nu'&c ngoài, t6 chit rnrCrc 
ngoài Co chfrc nàng ngoigiao 

1. Th&i gian giài quyêt 
Khôngquá 20 ngày. 
- Hçn Mn 1: không qua 09 ngày. 
- Hçn Mn 2: không qua 11 ngày. 
2. TrInh tg thuc hiên 

TT B ph4n Ni dung cOng vic ThM 
gian 

1 S&TNMT - Tip nhan h6 so', vào s theo doi, ghi biên uhan; 
- Trmnh UBND cp tinh quyt djnli giao dat, cho 2 ngày 
thuê dk 

2 UBND tinh K5' quy& djnh giao dAt, cho thuê dAt chuyn cho 
Sâ TNMT. 2 ngày 

3 S TNMT Giao quyt djnh cho nguti sü dimg dAt, chuyn 
h6 so cho Van phông DKDD. 1 ngày 

Vfl phông 
DKDE) 

F 

Cung cap thông tin dja chInh cho ccx quan thuê. 1 ngây 

5 
Ccx quan 

thug 
Gui thông báo vic thvc hin NVTC cho ngudi 
sü dng dat. 3 ngày 

6 Ngu&i  
dipg dat 

Thvc hin NVTC, nQp kM qua cho BO phn tip 
nh3n va trà kát qua cüa S& TNMT; 1(9 hç'p d6ng 
thuê dat d6i vOi tru'&ng hqp thuê d4t. 

7 Sâ TNMT 
-1(9 hcxp dng thuê dat dói vó'i trutng hcxp thuê dAt. 
- Chuyk h so' cho Van phông DKDD. 

1 ngày 

8 Van phong 
DKDD 

ViM Gi' chthiznh3n, xuát biên lai thu phi, 1 
phi, chuân bj ho scx chuyn Sä TNMT trmnh 
UBND tinh k9 Giay chfrng rthn. 

3 ngày 

9 SÔ'TNItvlT Kimnhasa,trinhUBNDthihk9Giaychungnhn. 1 ngày 
10 UBND tinh 1(9 Giay chüng nhn chuyn cho S& TNIMT. 3 ngày 

11 SO' TNMT 

- Phói hcxp don vj dã do dc thvc hien giao d4t 
trên thvc dja; 

F 

- Trao Giây chfrng nhn cho nguà'i sà dung; 
- Thu phi, 1 phi; 
- Chuy&i ha cho Van phàng DKDD. 

2 ngãy 

12 Van phông 
DKDE) 

Chinh 19, c3p th3t bik dØng vào ha dja chinh, 
ccx sâ dC lieu dat dai. 1 ngày 
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• .0 A A A then 14. Trrnh tiy thiyc hiçn giao dat, cho thue dat khong thong qua 
hInh thü'c du giá quyn sü' dyng dt d61 vOl diy an không phãi trInh co' 
quan nhà nn'frc CO thm quyn xét duyt; dv an không phãi cp giy chfrng 
nhn dau fir; tnrong hop khong phai Ip dy' an dan ttr xay diyng cong tnnh 
ma ngu'ô'i xin giao dt, thuê dt là to chfrc, co' sO' ton giáo, ngtr&i Vit Nam 
djnh cir & nu'O'c ngoài, doanh nghip cO vn dAn tu' nu'O'c ngoài, to chü'c nwO'c 
ngoài cO chü'c Hang ngoi giao 

1. Th&i gian giâi quyêt 
Thông qua 20 ngây. 
- Hçn Ian 1: không qua 09 ngày. 
- Hçn Ian 2: không qua 11 ngày. 
2. TrInli Ui time hiên 

TT B phn A Ni dung cOng viçc Th&i 
gian 

1 Sà TNMT - Tip nhin ha so', vào s theo dôi, ghi biên th3n. 
- Trinh UBND cp tinh quyát dinh giao d*t, cho thuê d&. 

2 ngày 

2 11th 1(9 quyt djnh giao dt, cho thuô dt ehuyn cho S& 
TNMT. 2 ngày 

3 S& TNIvIT Giao quyt djnh eho nguôi sü dyng d&, ehuyn ha 
so cho Vn phông DKDD. 1 ngày 

Vifihl phông 
DKDD Cung cp thông tin dja chInh eho co quan thuá, 1 ngày 

5 Coquanthu& Gui thông báo vic thvc hin NVTC cho nguà'i sü 
dpng d.t. 3 ngày 

6 Nguti Y 
dçing dat 

Time hiôn NVTC, nQp kt qua eho BQ pl4n tip 
th3n và trâ kát qua eüa Sà TNMT; 1(9 hgp dãng 
thuê dAt d6i vOl tru&ng hcip thuê dAt. 

7 S&TNIMT 
-1(9 hop ãang thuê dAt âái vOi trueing hctp thuê dAt. 
- Chuyn ha so eho Van phông NOD. 

lngày 

8 
Vit Giy chüng nhn, xut biên lai thu phf, 1 phI, 
ehun bj ha so ehuyên SO' TNMT trInh UBND tinh 
k9 Gffiy ehüng nhn. 

3 ngày 

9 S&TNMT KMmUah6shUBNDtinhk9Gi.ychüngxfln. lngày 
3 ngày 10 UBND tinh 1(9 Giy ehüng nhin chuyan cho SO TNMT. 

11 SO TNMT 

- Phái hop don vj cIa do Sc th?e hien giao dAt trén 
thuc dia; 
- Trao Gi&y ehung nh3n cho ngueii sü ding; 
- Thu phI, 1 phi; 
- Chuyn h6 so cho Van phOng NOD. 

2 ngày 

12 Van phông 
DKDD 

Chinh 19, cp nl4t bin dQng vao ha so dja ehlnh, eo 
sO du Iiu dat dal, 1 ngày 
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Diu 15. TrInh hy thy'c hin chuyn myc dIch sfr dyng dt phãi du'çrc 
phép cüa co' quan nhà nu'&c có thâm quyn di vó'i tã chirc, ngut'i Vit Nam 
djnh ctr & nu'ó'c ngoài, doanh nghip có vn cUu tir uSc ngoài 

1. Thai h?n  giài quyêt 
Khôngquá 15 ngày. 
-Hçnlân 1: không qua 08 ngày. 
- Hçn Ian 2: không qua 07 ngày. 
2. TrInh Pr tiure hiên 

TT BO phn Ni dung cong vic 
Th&i 
gian 

1 So'TNMT 

- Tip nhan h so, vào s theo dôi, ghi biên nh3n 
h so; 
- Thàm tra ha so, xác mitt thrc dja; 
- Lp ha so trmnh UBND tinh quy& djnh cho phép 
chuyên mpc dich sfr dgng dat. 

2 ngày 

2 UBND titt 
1(9 quyt djnh cho phép chuyk mic dich sü dçtng 
dat chuyn cho S& TNMT. 

2 ngày 

3 TNMT 
Giao quyt djnh cho ngu&i sü diing d.t, chuy&n ha 
sochoVànphôngDKDD. 

1 ngày 

Vifil phàng 
DKDD 

Cung cp thông tin dja chinh cho co quan thuá. 1 ngày 

5 Co quan thug 
Gui thông báo viec  thvc hiGn NVTC cho ngu&i sü 
diing dat. 

2 ngày 

6 
Nguài sfr 
dpng dAt 

Thrc hien NVTC, nQp k& qua cho BQ phn tip 
than  và Ira kát qua cüa Sâ TNMT. 

7 Sâ TNMT Chuyan h6 so cho Vn phông DKDD. 1 ngày 

8 
Van phông 

DKDD 

Chinh 19 GiAy chung nhQin hoc viêt Giây chürig 
nhn, xuât biên lai thu phi, 1 phi, chuãn bj ha so 
chuyên Sâ TNMT trmnh IJBND tinh k9 Giây chthig 
nhan cho nguôi aCt diing dAt ãã hoàn thành nghia 
vi,i tài chinh. 

1 ngây 

9 S&TNMT Kim1rahãso,thnhUBNDfinhk9GiAychüngnhn. 1 ngày 

10 
UBND 

1(9 GiAy chfrng nhân chuyk cho Sâ TNMT. 2 ngày 

11 S& TNMT 
Trao GiAy chfrng nhan cho ngithi sü dung dAt; 
Thu phi, 1G phi. 
Chuyn ha so cho Van phông DICED 

1 ngày 

12 Van phông 
EKED 

Cp nhat, chinh 19 co so dft 1iu dAt dai, ha so dja 
chInh. 

ngày 
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'A A. A A I' •A A then 16. Tnnh tçr thyc hiçu thu hoi dat do cham dut viçc sw dyng dat 
theo pháp 1ut, ty nguyen trã Ii dgt di vol tru'O'ng hy'p thu hM Mt cüa tO 
chü'c, co sO' ton giáo, to chile inrfrc ugoài cO chü'e nãng ngoi giao, ngu'b'i 
Vit Nani djnh en' 0' nu*c ngoài, doanh nghip cO v6n dhi tn nirO'c ngoài 

1 .Thäi gian giài quyêt 
Không quy djnh. 
2. Trmnh tu thve hiên 
(1) Xác djnh can eüthu hAi dat theo thng tru&ng hqp cjthê thu sau: 
a) Ngu'ô'i sü dung dat là to chfrc duçic Nhà nuó'c giao dat không thu tiOn sfr 

dimg dat, duqe Nhà nuóc giao dat có thu ti&n sü dung dâtmà tiên sü dung dti dã 
nQp có nguôn gôc tü ngân sách nhà nuó'c hoc cho thuê dat trà tiên thuO d& hang 
nàm nay chuyên di ncyi khác, giàm hoc không can nhu cku sü dyng dat thI gun 
thông báo hoàc gfri van bàn trà li dat và Giy ehfrng than quyên sü dung dat, 
quyên sà hu'u nhà & và tài san khác gkn li&n vOi dat den SO TNMT; 

b) Ccx quan ban hành quyêt djnh giài the, pM san gui quyOt djnh iài the, 
phá san den SO TNMT noi có dat thu hôi dôi vO'i trueing hcxp thu hoi dat cüa to 
chüc duo'c Nba nuó'c giao dat không thu tiên sCr dung dat, dirge Nhànuó'e giao 
dat eó thu tiên sà dung dat ma tiOn sü dung dat dã nQp có nguOn gOc tu ngân 
sách nhà nirOc hoäe cho thuê d&t trà tin time dat hang nàm N giài the, phá san; 

e) Van bàn trà lai dat cüa ngu&i sà dung  dat gfri dn SO TNMT dOi vói 
truäng hgp ngu'è'i sfr dyng dat tij nguyen trà 1a1  dat; 

d) Hang nàm, SO TNMT th ehüc rà soát và có thông báo v& nhfl'ng trutng 
hgp khOng dirge gia h?n  sü diing dat d6i vOl tru&ng hap sü dçing dat có diM han. 

(2) SO TNMT có trách nhiêm thâm tra, xác mitt th?c dja trong tnthng hgp 
xét thây can thiêt. 

(3) SO TNMT trInh UBND cüng cap quyOt djnh thu hOi dat. 
(4) SO TNMT to chüc thu hOi dat trên thve dja và bàn giao cho TO chüe 

phat trien qu dat hoac UBND cap xâ quàn l; tru&ng hgp phài tO chirc cixO'ng 
ehê thu hOi dat thI time hiên thu sau: 

a) Sau khi cO quy&t djnh thu hOi dat, SO TNMT eó trách nEim phOi hcrp 
v&i UBND cap xã và Uy ban M@ trn TO quOc Vit Nam cap xà vn dØng, 
thuyêt phvc dê nguti có dat thu hOi bàn giao dat; 

b) Sau khi van  dQng, thuyêt phçic ma nguäi có dat thu hOi không thvc hin 
quyêt djnh thu hOi dat thi SO TNMT trinh UBND cüng cap ban hành quyêt djnh 
euOng chêthvc hin quy& djnh thu hOi dat; 

c) To ehü'c du'gc giao thçre hien cuO'ng eh& co trách nhiGm xây dkrng  ke 
hoach euô'ng chê trInh UBND cap dã ban hành quyêt djnh cuô'ng chO phê duy; 

d) TO chüc dirge giao thuc hin cu'ãng ché cô Irach nhim vn dØng, thuyét phçie 
nsôi bi cuäng ché tu nguyen thvc hiên vic bàn giao dat; nêu ngu'M N cu&ng chê chap 
than thi hanh thI tO chue duo'e giao thuc hen cuöng chê lap biên ban va thue hen viêe 
d16u tra, khão sat, do dac,  klêm dêm chm nhät 05 ngày ké t& ngày 1p bit bàn; 

d) TO chüc icc hrgng thce hin cu&ng ché thi hành quyOt djnh cuäng ché 
dOi vOl truOng hap dã dirge van  dQng, thuyêt phpc ma cá than, tO chüc bj cu&ng 
chê khOng chap uhan thi hAnh quyêt djnh cung chê. 
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(5) Sâ TNMT cM dao  cp nEat, chinE 1 co so dfr 1iu dt dai, h6 sa dja 
chinh, thu hôi Giây chfrng nhân quyên sâ hftu nhà 0 và quyên sü dyng dAt & 
hoc Giay chüng nhn quyên sü dyng dat, quyn s& hQ'u nhà & và tài san khác 
gn lien vo'i dat hoc thông báo Giây chüng xfln  quy&n so' hthi nhà & và quy&n 
sü dung dat & hole Giây chüng than quy&n sü dyng dat, quyên so' hil'u nhà & Va 
tài san kháe gãri lien vó'i dat không cOn giá trj pháp 1 âôì v&i truàng hçxp ngu&i 
sü dyng dat không chap hành viOc nQp 1a  Giây ehüng than quyên so' hut thà & 
và quyên sfr dyng dat & hoc Giây chng nhan quyên sfr ding dat, quyên so' hut 
nhà & và tài san khác gmn lien vó'i dat. 

(6) TruO'ng hçrp nguO'i có dAt thu h6i do charn dü't vice su dyng dat theo 
pháp luat, do vi phampháp luat  dat dai ma có khiêu nai  quyêt djnh thu hôi dat 
thI viêc giâi quyêt khiêu ni th?c hien theo quy djnh cüa pháp luat ye giài quyêt 
khiêu nai. 

'A •A A• A A At D,eu 17. Trinh tiy thiyc hiçn thu ho, dat o' trong khu viyc b o nhiem moi 
tru'O'ng eó nguy co de dça tInh mjng con ngu'b'i; dat & có nguy cif st lot, sijt 
Inn, bj ãnh hu'O'ng bO'i hin tu'qng thiên tai khác de dqa tInh ming con ngu'O'i 
di vó'i truô'ng hçrp thu hM dAt 0' thuôc diy an nhà & cüa t chfrc kinh t, ngirO'i 
Vit Nam cljnh en' & nu*c ngoài, doanh nghip có v6n dAn fir nu*c ngoài 

1. Thai h?n  giâi quyêt 
Không quy djnh 
2. TrInh tu time hiGn 
(1) UBND tinh giao cho co quan có thâm quyên kiêm tra, xác djnh müe do 

ô thiêm môi trdxng, sat 1', sut lün, bj ành hiRing bOi hin tucing thiên tai khác 
de dça tinE mng con nguti. 

(2) Cci quan cO thâm quy&n có vAn bàn xác djnh müc dQ ô nhiêm mOi 
trub'ng, sat 1', svt  lün, bi ãnh hu&ng b&i hin tuqng thiên tai khác de dça tInE 
mng con ngixäi ma can phâi thu hOi dat. 

(3) Sä TNMT có trách nhiêm tham tra, xác minh thvc dja trong trub'ng 
hqp xét thây can thiêt. 

(4) So' TNIMT trmnh UBND cüng cp quyêt djnh thu hôi dat. 
(5) So' TNMT tO ehüe thu hài dAt trên thvc dja và bàn giao cho To chüc 

phát triên qu dat hole  UIBND cp xä quàn l; tru&ng hqp phài to chüc cuüng 
the thu hôi dat thI thue hiên thu sau: 

a) Sau khi có quyêt djth thu hôi dat, So' TNMT cô trách nhim phOi hqp 
v&i UBND cap xâ Va Uy ban MIt  fran To quOc Via Nam cap xä van  dQng, 
thuyet phiie dO nguäi có dat thu hOi bàn giao dat; 

b) Sau khi van  dng, thuyOt phc ma ngu&i eó dt thu hôi không thirc 
Men quyOt djnh thuhOi dat thI Sä TNMT trInh UBND cüng cap ban hành 
quyêt dinh  cuäng ehO thvc hien quyOt djnh thu hôi dat; 

e) To chüc dirge giao th?c Men euàng ehO có tráeh nhim xây dgng kO 
hoach euüng ch trinh UBND cap da ban hãnh quyOt djnh euO'ng ehO pM duy; 

d) To ehüe du'gc giao thve hien cut'ng eM eó tráeh nhiem van  dQng, 
thuyOt phuc ngu'o'i hi euäng chO tç nguyen thvc hien viee bàn giao dat; nOu 
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ngirbi bj cuäng eh ehp nfln thi hành thI t chfrc dirge giao thvc hiGn cuäng 
ché Ip biên bàn và thvc hiên viêe diêu tra, khào sat, do dac,  kiêm dêm chm 
nhât 05 ngày kê tr ngày 1p biên bàn; 

d) To chüe lye  lu'ccng thyc hin cuO'ng ché thi hành quyêt djnh cuông ché 
dôi vo'i truäng hgp dã dirge 4n dQng, thuyêt phc màcá nhân, to chfrc N 
cuô'ng chê không chap nh8n thi hành quyêt djnh cuông chê. 

(6) Sà TNIvIT clii dao cap that, ehinh 19 ccx sà dü liOu dat dai, ho sa dja 
chInh, thu hôi Giây chüng nhn quyên sâhftu nhà & và quyên sü dçtng dat & hoc 
Giây chüng nhin quyOn sü dvng  dat, quyên s& hilt nba & và tài san khác gn lien 
vói dâthoc thông bao hüy Giay ehfrng nh.n quy&n so' hut nha & va quyên sfr 
dipg dat & hoc Giy chfrng th3n quy&n sü diing dat, quyên so' hilt nhà & và tài 
san khác g&n liOn vài dat dOi vOl tru&ng hgp khOng thu hOi dirge Giay ch&ng nhan 
quyOn so' httu nba & và quyn sà dçing dat & hoe Giây chüng nhQn quyOn sfr diing 
dat, quyOn so' hUt nba &và tài san khác gn liOn vOl dat. 

(7) Ccx quan có tham quyOn thçrc hiGn vic hO trI ncxi & tam va thçrc hiOn tái 
djnh cu dOi vOi nguôi phãi cuöng die di dbi. 

(8) Truông hgp nguôi có dat thu hOi do chârn dfrt vic sü ding dat theo 
pháp 14t, do vi ph?m pháp lut dat dai ma có khiOu n?i  quyOt djnh thu hôi dat 
thI viGe giài quy& khiOu nai  thyc hiGn theo quy djnh cüa pháp 14t ye giài 
quyOt khiOu nai. 

Diu 18. TrInh tiy thirc hin thu hi dt & trong khu vçrc bj ô nhim 
môi tru'ô'ng có nguy co' de dya tInh mng con ngu'M; dat & cé nguy co' st 1&, 
sit Ian, b% ãnh hu'&ng b&i hin tu'qng thiên tal khác de dqa tInh mng con 
ngu'ôi di vó'i tru*ng hqp thu hal dt & cüa gia dInh, cá nhân, ngut'l Vit 
Nani djnh cir & nu'&c ngoài duçrc so' hilu nhà & ti Vit Nam 

1. Thèi h?n  giâi quyOt 
KhOng quy djnh 
2. TrInh ty thyc hiGn 
(1) UBND cap huyn giao cho ccx quan có thâm quyên kiOm tra, xác djnh 

müc do o nhiOm mOi trubng, sat  là, siit lün, bj ành hux&ng bO'i hin tug thiOn 
tai khác de dça tInh m?ng  con ngir&i. 

(2) Ccx quan có tham quyOn có van bàn xác djnh mü'c dQ 0 nhiOm mOi 
truOng, sat  là, sig 1Cm, bi ành hu&ng b&i hiên tugng thiOn tai khác de dça tInh 
mang con nguôi ma can phài thu hôi dat. 

(3) PhOng Tài nguyen và MOi trutng có trách nhim thâm tra, xàc minh 
thyc dia, yêu thu CM thanh Van phông DKDE) thyc hOn  do  dac  trong tnràng 
hgp xét thây can thiOt. 

(4) PhOng Tài nguyen và MOi trubng trInh UBND cüng cp quyOt djnh 
thuhoidat. 

(5) PhOng ml nguyen và MOi trutng tO chUc thu Mi dat trén thye dja Va 
bàn giao cho To chüc phát triOn su9. dat hoc UBND cap xà quàn 19; tru&ng 
hgp phài to chüc cuông ché thu hôi dat thI thyc hiOn thu sau: 

a) Sau khi cO quyOt djnh thu hôi dat, Phông Tài nguyen và MOi tru&ng cO 
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tráeh nhim phtd hç'p vâi UBND cp xa và Uy ban Mt Iran  T quác Vit Nam 
cap xà dQng, thuyêt phc äé nguôi có dat thu hôi bàn giao dat; 

b) Sau khi 4n dQng, thuyt phvc ma nguôi có Mt thu hal không thçrc hin 
quyêt djnh thu hOi dat tin Phông Tài nguyen và Môi tnräng trinh UBND cüng cap 
ban hành quyêt djth cuô'ng ché thvc hin quyet djnh thu hôi dAt; 

c) To chü'c duçic giao thixc hin cuô'ng che có trách nhiGm xây dçmg ke 
hoach cuäng ché trInh UBND cap dä ban hành quyêt djnh cung chê phê duy; 

d) To chüc dutic giao thuc hin cuô'ng che có trách nhiem 4n dQng, thuyêt 
phvc ngu&i bj cuô'ng chê tçr nguy% thvc hin vic bàn giao dat; nêu nguôi bj 
cuöng ché chap than thi hàth thi to chüc duç'c giao thçrc hi cuô'ng ché lap bien 
bàn va thvc ifiGn  viec diu tra, khao sat, do dac,  kiêm dêm cham that os ngày k& Ut 
ngày lap biên bàn; 

d) To chfrc l?c  hrqng thvc hiên cu'äng chA thi hành quy& djnh cuthig cli 
dOi vái trix&ng hqp dä duoc van  doug, thuyêt phpc màcá nhan, tO chfrc bj 
cu&ng chê không chap than thi hành quyêt djnh cuäng che. 

(6) PhOng Tài  nguyen va MOi tru&ng chuyOn hO so' triên khai thvc hin 
quyêt djnh thu hOi dat den Chi nhánh Van phàng DKDE) de cap th8t, chith 19 
cci so' dft lieu dat dai, ho so' dja chInh, thu hOi Giay chfrng than quyên so' hthi 
thà o' và quy&n sü dçing Mt & hoc Giy chfrng th quyn sü dng dat, quyên 
so' hUu thà & và tài san khác g&n lien v&i dathoc thông Mo My Giây chfrng 
nhn quyên so' hthi thà & và quyn sü diing dat & hoc Giay chfrng nhn quyên 
sü dung dat, quyên so' Mu nhà & và tài san khác gàn lien vó'i dat dôi v&i trub'ng 
hcip khOng thu hôi duçxc Giay chüng th@n quyên so' hut thà 6' và quyên sfr dimg 
dat & hoc Giy chthig thn quyãn sCr dpng dat, quyên so' hftu thà 6' và tài san 
khác gàn lien v&i dat. 

(7) C quan cO thâm quyk thvc hin vic bO tn nai 6' tam  và thrc hiGn  tái 
djth cu dôi v&i ngubi phài cu'ô'ng ché di dôi. 

Diu 19. TrInh ty thirc hin thu hM Mt vi myc dIch quóc phông, an 
ninh; phát trin kinh t - xã hi vi Içri ich qu& gia, cong cong cho ath ttrç'ng 
là t chfrc, at s& tOn giáo, ngu'M Vit Nam djnh ctr & nu*c ngoài, doanh 
nghip cO vn Mu tu' nu'&c ngoài thtyc hin diy an Mu tin hoc h gia dInh, 
cá nhân, cQng ctang dan en', ngtrbi Vit Nam djnh CIT & nu'ót ngoài duvc  s& 
hfru nhà & gàn lin vó'i quyn sü' dyng Mt & ti Vit Nam 

1, Thai han  giãi quy& 
Quy djth th&i hn giâi quyêt dOi v&i mQt sO trith tr thu sau: 
a) Thai gian Ut khi ban hàth Thông báo thu hài dAt dn khi ban hàth 

Quyet djth thu hOi dat: cham th&t là 90 ngày 46i v&i Mt nOng nghip và 180 
ngày dOi v&i dat phi nông nghip. 

Tnx&ng hcip ngu&i sü dyng dat trong khu v1c thu hOi dat dOng 9 dé co' quan 
riM nuO'c có th&rn quyên thu Mi dat trixàc thai han  tin UBND cap cO thãm quyên 
quyêt djth thu hôi dat ma khOng phâi chô den hêt th&i hn thông báo thu hôi dat. 
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b) Thai gian ban hành Quy& djnh kim dm b&t bu6c:  10 ngày k ut 
ngày ngi.thi sfr ding dat duqc UBND cap xa dQng, thuyt phvc thvc hiGn 
Thông báo thu hOi dat. 

c) Thai gian thirc hien phuang an bi thu&ng, h trq, tái djnh cu: 30 
ngày kê tfr ngày ban hành quyêt djnh phê duyt phuxing an bôi thixbng, M trq, 
tél djnh Cu.. 

Truäng hqp ma thvc hin vuqt qua 30 ngày: N&u nhà nutc cham chi trà 
thI ngu&i có dat thu hi duçic rihà nuOc thanh toán them mQt khoàn tiên b&ng 
môt tiên cham nØp theo quy djnh cüa Lugt quAn 1 thuO tInh trOn sO tiên cham 
trà và th&i gian châm trà; neu ngi.r&i eó dat thu hi khong nhn tiên bôi thuäng, 
hO urn theo phuang an boi thu&ng, ho trçx, tái djnh CU ducic cap có thâm quyOn 
phé duyêt thi tiên bôi thutng, hO trçi duvc  gfri vào tài khoãn tm gift cüa Kho 
bc nhà nuâc. 

d) Thai gian bàn giao d& dôi vol trix&ng hqp nguäi bj cuông the thu hôi dat 
chap hành quyOt djnh cixäng the: cham nEat sau 30 ngày kê tir ngày Ban thvc 
hiGn cuông ch 1p biên ban ghi nhn sir chap banE cüa nguäi có dat bj thu hôi. 

2. TrInh Pr thuc hin 
(1) Ca quan tai nguyen và rnOi trix&ng xây drng và trInh UBND cap cO thãm 

quyOn phê duy KO hoach thu hôi Mt, diêu tra, khào sat, do dac,  kiêm dém. 
(2)UBND cp cO thâm quyOn ban hành Thông báo thu Mi Mt và gfri d&n 

tüng nguôi có dat thu hoi; hçp phO biên den nguäi dan trong khuvtrc cO dat 
thu hoi và thông báo trên phuung tien thông tin dai  cháng; niêm yet tai  trçi sà 
UBND cap xä, dja diem sinh hoat  chung cüa khu dan nai có dat thu hi. 
Tru&ng hgp ngtthi sü' dçing dat trong khu vrc có dat thu M khOng phôi hcip 
vOl tO chüc lam thim vii bOi thutng, giài phOng mit  bang trong vic diêu 
tra, khào sat, do dac, kiêm dm thI thijc hin nhu sau: 

- UBND cap xà, Uy ban Mit  tran TO quôc Vit Nam cap xã nai có dat thu 
hOi va TO chfrc lam nhiêm vu bOi thixäng, giài phóng m@ bang to chfrc van 
dQng, thuyêt phc dê ngixôi sü dçing dat trong khu v-crc cO dat thu hôi phôi hap 
vOl To chüc lam nhim vi bOi thir&ng, giái phóng m.t bang trong vic diOu tra, 
khào sat, do d?c,  kiêm dm. 

- Chü tjch UBND cap huyn ban hành Quyêt djnh kiêm dêm bat buOc  dôi 
vol tnthng hqp dã duqc van  dng, thuyêt phuc nhung nguM sü dcing dat trong 
khu vvc  cO dat thu hôi khOng phOi hgp vol TO chüc lam nhim vv bOi thi.thng, 
giài phOng mit  bang trong vic diêu tra, khào sat, do dc, kiêm dêm. 

- Chü tjch UBND cap huyn ban hành QuyOt djnh cuäng cM thcrc hiGn 
quyêt djnh kiOm dOn-i bat buQc và to chüc thgc hien cuöng chO dOi vol truàng 
hcip ngu&i sü dvng  dat khOng thcrc hin QuyOt djnh hOm dOm bat buØc. 

(3)TO chüt lam nhim v-ct bOi thu&ng, giái phóng mit  bang lgp Phiiang 
an bOi thu&ng, ho trq, tél djnh cu. 

(4)TO chuc lam nhiëm vu bOi thuang, giai phong mat bang phOi hap vai 
UBND cap xã nai cO dat thu hOi to chüc lay kiên ye Phuang an bOi thuang, hO 
trq, tél djnh cii theo hInh thüc to chüc hçp trirc tiOp vol ngu'ôi dan trong khu v-crc 
có dat thu hOi, dOng thai niOm yOt cong khai Phuang an bOi thutng, hO trg Mi 
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djnh Cu tai trij s& UBND cap xa, dja diem sinh boat chung eüa khu dan cu nrn cO 
dat thu hôi. Viêc to chüc lay 9 kiên phái duqc p  thành biên bàn có xácnhn 
cüa 4i diGn UBND cap xä, dai  din Uy ban Mt tr3n TO quOc Vi@ Nam cap xã, 
41 dien nhü'ng nguäi có dat thu hOi. 

(5)TO chüc lam nhiêm vu bOi thu&ng, giài phóng m.t bang có trách nhim 
tOng hccp 9  kiên dóng gop bang van bàn, ghi rO sO luqng 9  kiOn dAng 9,  sO Iuqng 
9 kiên khOng d0ng9, sO Iuqng 9  kin1thác dOi vâi Phuong ánbOi thuàng, hO 
kg, tái djnh cu; phOi h vol UBND cap xâ nai ?ó  d.t thu hOi tO chüc dOi thoai 
doi vOi tru'&ng hqp cOn có 9  kMn khOng d6ng 9  ye phumig an bAi th'thng, hO trq, 
tái djnh Cu; hoàn chinh phucing an trinh CO quan CO thâm quyên. 

(6) Co quan tài nguyen và mOi tnthng thâm djnh Phuong an bOi thuông, hO 
trq, tái djnh CU và chuthi bj hO so thu hOi dat. 

(7) UBNID cap cO thãm quyên QuyOt djnh thu hOi dat, Quyêt djnh phé duy 
Phucing an bOi thu&ng, ho tro, tái djnh Cu trong cüng rnQt ngày theo tham quyên 
theoquydjnhsau: 

a) UBND cap tinh quyêt dinh thu hoi dat dOi vOi to ChüC, CO sO tOn giáo, 
ngu&i ViOt Nam djnh Cu 0 nuOc ngoài (tth dat 0), tO Chüc nuOc ngoài cO chfrc 
nang ngoi giao, doanh nghip CO vOn dâu tu nuóc ngoài, thu hOi dat nOng 
nghip thuQc qu dat cOng feb cüa xa, phu&ng, thj trân. 

b)UBND Cap huyn quyOt djnh thu hoi dat dOi vOl hØ gia dmnh, cá than, 
cQng dông dan u; nguti Via Nam djnh CU 0 IiIIOC ngoài dugc sO' hü'u nhà & tai 
Vit Nam. 

C) TruO'ng hqp kong khu vrc thu hOi dat cO Ca dôi tugng quy djnh tai  diem 
a và diem b ITiUC nay thi UBND cap tilt quyêt djnh thu hOi dat hoc üy quyên 
Cho UBND Cap huyn quyet djnh thu hi dat. 

(8) TO chüc lam nhiêm vi bOl thuOng, giài phóng m.t bang phOi hqp vOl 
UBND Cap xa pho biOn và niêm yet COng khai quyOt djnh phé duyt Phuung an 
bOi thu&ng, h trq, tái djnh Cu ti trii sO' UBND c&p xã và dja diem sinh boat 
chung cUa khu dan cu flO CO dt thu hAl; gui quyAt djnh bAi thuOng, hO trq, tai 
djnh cix dn thug ngu&i cO dt thu hAi, trong dO ghi rO ye müc boi thu&ng, ho 
trci, bo trI tha hoc dat tái djnh Cu @eu có), th&i gian, dja diem chi trà tiên boi 
thu&ng, ho tra; thôi gianbO trI nhà hoäc dat tái djnh cix (nêu co) và thO'l gian bàn 
giao dat da thu hOi cho to chüc lam nhiem vi bOi thuthig, giâi phOng rn.t bang. 

(9)TO chfrc lam nghim vi bAi thuàng, giâi phóng m.t bang tO chüc th?c 
hin vic bAi thuOng, ho trq, bO tn tái dinE  cu theo Phuong an bOi thubng, ho 
trcx, tái djnh Cu da duqc phê duyt. Tru&ng hcip nguô'i co dat thu hOi khOng bàn 
giao dat cho tO chfrc lam nhiêm vi,i bOi thu&ng, giài phOng m.t bang tlil thrc 
hiênnhusau: 

- UBND cap xä, Uy ban Mt trn TO quOc Via Nam cap xã nol cO dat thu 
hOi và TO chüc lam nhim vi bOi thuOng, giài phOng mt bana  tO chüc v3n 
dQng, thuy6t phuc áë nguâi cO d&t thu h61 thrc hin bàn giao dat cho tO chfrc 
lam nhiêm yi bOi thuOng, giâi phOng m.t bang. 

- Chü tjch UBND cap huyn ban hành Quyêt djnh cu&ng the thu hOi dat và 
to chüc thvc hin vic cu&ng chO dOi vOl triñg hqp ngu&i cO dat thu hOi dã 
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ducic vn dQng, thuy& phçic nhung lthông chip hành vic bàn giao dt cho tà 
chüc lam nhiGm vi bôi thu&ng, giài phóng mit  bang. 

- Chü tjch UBND cap huyn quyêt djnh thành 1p Ban thvc hin cflg chê 
dôi vâi tru&ng hcrp nguäi có dat thu hôi dã duqc vn dQng, thuyêt phc nhung 
không chap hành vic bàn giao dat cho to chfrc lam nhiem vi bOi thixông, giái 
phóng mit  bang. 

- Ban thvc hin cuthig chO lap Phuang an cuO'ng chE và d'r toán kinh phi 
cho hoat dØng cuäng die trmnh Chü tjch UBND cap huyn pie duy. 

- Lye hrqng COng an can cü vào phuung an cuông ch thu hi dt d xây 
dçmg Ké hoach bào ye trat  tu, an toàn trong qua trInh t6 chfrc thi hành quy& 
djnh eu'ô'ng chê thu hoi dat. 

- Ban thgc hin cuông the vn dQng, thuyêt phic, dOi thoai vâi ngixôi bj 
cuäng ché; nêu nguti bj cuãng ch chap hành thI Ban thvc hin cu&ng chê lap 
biên bàn ghi nhan sr chap hành. 

- Ban thrc hin cuäng chê thvc hin cuäng chO theo phuang an áä duqc 
pie duytneu có dü 4 diêukin (Diu kin 1: Ngu&i có dat thu hOi không chap 
hành quyêt djnh thu hôi dat sau khi UBND cap xâ, Uy ban Mit tran To quOc 
Vit Nam cap xâ noi có dat thu hoi và tO chüc lam nhim vi bOi thtthng, giãi 
phong mit  bang dã van  dQng, thuyát phvc; Diu kin 2: Quyát djnh cuông chê 
thirc hin quyOt djnh thu hi dat áà duqc niêm yOt cOng khai tai  trçi sà UBND 
cap xft, dja diem slit hoat  chung cüa khu dan cu noi có dat thu hOi; Di&i kin 
3: Quyêt djnh cu&ng che thçrc hiên quyêt djnh thu hôi dat âã có hiu l?c  thi 
hành; Diu kin 4: Ngu&i bj cuxäng chê dã than dugc quyêt djnh cuàng chO 
thuc hin quyOt djnh thu hôi dat có hiu lye  thi hàth); có quyên buQc nguxôi bj 
cuäng chê vâ nhftng ngu&i có lien quan phài ra khOi khu dat cuäng che, tçr 
chuyen tài san ra khOi khu dat cuöng chO; nOu khOng thyc hin thI Ban thyc hin 
cuäng chê có trách thim di chuyên nguäi bj cu&g chO và ngu&i có lien quan 
cOng tài san ra khOi khu dat cuäng the; trtxdng hcrp ngu&i bj cuông ché tfr chôi 
than tài san thI Ban thyc hiGn  cuông chO phài 1p biên bàn, tO chfrc thrc hien 
bào quàn tài san theo quy djnh cüa pháp luat  và thông báo cho nguäi có tài san 
than 1i tai san; Ban thyc hin cuüng chê giao tài san cho UBND cap xã báo 
quân tài san theo quy djnh cüa pháp luat  nOu nguó'i bj cung chO tü chOi th3n tài 
san; ban giao dat cho tO chüc lam nhiem vv bOi thithng, giái phóng mit  bang. 

(10) To chfrc lam nhiem v bOi thithng, giài phóng mit  bang có trách 
nhiGm quãn l dat a duqc giãi phóng mit  bang. 

(11) Nguài co dat thu hOi, to chüc, cá than có liOn quan có quyOn khiOu nai 
ye viec thu hOi dat theo quy djnh cüa phap luat  ye khiOu nai. 

Trong ku chua có quy& djnh giài quyt khiOu nai  thI van phâi tiOp tpc thçrc 
hiên quyet dinh thu hOi dat, quyOt djnh cuô'ng che thuiOi dat. Tra&ngiqp co 
quan nha nirOc eó thâm quyen giài quyet khiOu nai  có ket Juan  viec thu hOi dat là 
trái pháp lust thI phãi dung cuOng ch n6u viec cuOng ch8 chua hoàn thãnh; hUy 
bô quyOt djnh thu hOi dat a ban hãnh va bOi thu&ng thit iai  do quyOt djnh thu 
iOi dat gay ra (nOu co). 

DOi vâi tru&ng hap viec thu hOi dat có liOn quan dOn quyOn và Iqi ich cüa tO 
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chüc, cá nhân lchác trong vic sü dyng dt theo quy djnh cüa pháp lu3t khác có 
lien quan thI Nha rnthc tiên hành thu hoi dat, cuö'ng chê thvc hin quyêt djnh thu 
hôi dat theo quy djnh ma không phâi chä cho den khi giài quyêt xong quyên và 
nghta vi lien quan den vic sü dng dat giUa nguà'i có dat thu hôi và to chic, cá 
nhân do theo quy djnh cüa pháp luat  cO lien quan. 

Diu 20. TrInh tkr  thiyc hin thu hi dat do cham dfrt vic sü' dijng dt 
theo pháp 1ut, tiy nguyen trã 1i dat di vO'i tru'ô'ng hqp thu hal dt cüa 
gia dInh, cá nhân, cQng ding dan cu, thu hM ttt & cüa ngu*i Vit Nam dinh 
Cu' & nu'ó'c ngoài du'qc s&hfi'u nhà & 

tal 
Vit Nam 

1. Thai han  giài quyêt 
Không quy djnh. 
2. TrInh tçr thvc hien 
(1) Xác djnh can cü thu h6i Mt theo tèng truàng hcip cci the nhu sau: 
a) UBND cap xA nai thtr&ng tró cüa cá nhân nguäi sü dipg dat eliOt ma 

không 06 ngLrôi thIra ke 06 trách nhim gui Giy chUng t ho.e quyOt djnh tuyOn 
bô mQt ngixäi làdä chOt theo quy djnh elm pháp 1 và van bàn xác than  khOng 
có ngu&i thrakO elm UBND cap xã dOn Phàng Tâi nguyen và Môi truà'ng noi cO 
dat thu hôi dOi voi tru&ng hqp thu hôi dat elm cá nhân sIr dung dat eliOt ma 
không cO nguti thü'a kê; 

b) Van bàn trà lai  dat elm nguôi sIr dung dat gIn dOn Phông Tài nguyen và 
MOi truông dOi vOl tnr&ng hqp nguäi sIr dçing dat tçr nguyen trà 'a1  dat; 

c) Hang nAm, Phông Tài nguyen và MOi tru&ng to chIc rà soát và eó thông 
báo vO nhthig tru&ng hop khOng &Iqc gia han  sü dçing d.t Mi vOl truô'ng hqp sIr 

dçmg dat cO thôi han. 
(2) Phông Tâi nguyen và M8k tru&ng eO tráeh nhim th6 tra, xác minE 

thçe dia tong truäng hqp xét thây can thiOt. 
(3) Phóng Tài nguyen và Môi tru&ng trhth UBND cling cap quyOt djnh thu 

hOi dat. 
(4) Phàng Tài nguyen và Môi truô'ng tO chIc thu hOi dat trOn thvc dja và 

bàn giao cho TO chIc phat triOn qu5? dat hoc UBND cp xâ quàn 19; tra&ng hgp 
phài tO chIc cuö'ng chO thu hi dat thI thçc hin nhu sau: 

a) Sau khi co quyOt dinE thu hoi dat, PhOng Tài nguyen vâ Môi trtrô'ng eO 
trách nhim phOi hqp vOi UBND cap xã vàUy ban Mt t41n To quOc Vi@ Nam 
cap xâ dông, thuyOt phve dO nguôi cO dat thu hOi bàn giaodât; 

b) Sau lái n dQng, thuyt phçic ma nguti cO dat thu hOi khOng thvc hin 
quyOt djnh thu hOi dat thI Phàng Tan  nguyen và MOi truông trInh UBND cling 
cap ban hành quyOt djnh cixô'ng chO thc hin quyêt djnh thu hOi dat; 

c) TO chIc dwc  giao thije hin cuäng chO p6  tráeh nhim xay dçrng ke 
hoach euô'ng chO trInh UBND cap dä ban hành quyOt djnh cuöng chO phO duy; 

d) TO chIc di.ro'c giao thvc hin cuäng chO cO trách nhim 4n dQng, thuyOt 
phvc nguäi bj cuäng chO t nguyen thrc hin vic bàn giao dat; nOu ngi.räi bj 
cixOng chO chap nhQn thi hành thI tO chIc duge giao thirc hin cuO'ng ché 1p 
biOn bàn và thvc hin vic diOu tra, khào sat, do dac,  kiOm dOm cham that 05 
ngày kO tIc ngày 1p biOn bàn; 

0 
NJ 
-S  
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d) T chüc 
lvc lixcxng thvc hin cixôrig ch thi hãnh quyt djnh cuäng ch 

dôi vOi trithng hap dã dine van dông, thuyêt phvc ma cá nhân, to ehic bj euäng 
ehê không chap nhan thi hành quyêt djnh cung ché. 

(5) PhOng Tai  nguyen va Môi tri.thng chuyên hO set triên khai thvc hin 
quyêt djnh thu hOi dat den CM nhánh VAn phéng DKDD dé cp nEat, chinE 1 
cet s& dtt 1iu dat dai, ho so dja chinh, thu hOi Giây chüng nhn quyên sâ hftu 
nhà a và quyên sü dçing dat & hoc Giây chüng th3n quyên sCi dung dat, quyên 
s& hftu nba & va tâi san khac gn lien vói dat hoc thông báo Giây ehungnhn 
quyên s& hUu nhà & va quy&n sü dng dat & hoc Giây chüng nEon quyOn sü 
dimg dat, quyên s& hftu nhà & và tài san khác gAn lien v&i dat không con giá frj 
pháp 1 dOi v&i trutng hap nguäi sü ding dat không chap barth vic nQp lai 
Giây chü'ng nhan quyên s& hfru nba & và quyên sü dçing dat & hoc Giây chfrng 
than quyén si dung dat, quyên s&hftu nba 0' và tài san khác gAn lien vói dat. 

(6) Trutng hap ngu&i có dat thu hôi do chãm dat vic sü diing dat theo 
pháp luat,  do vi phm pháp lu3t dat dai ma có khiêu nai  quyêt djnh thu hoi dat 
thI vic giãi quyêt kbiêu ni thvc hin theo quy djnh cüa phap lu3t ye giãi quyêt 
khiêu nai. 

Diu 21. TrInk tv thy'c hin chuyn myc dIch sfr dijng dat phãi dirge 
phép cüa co quan nhà nw&c có thm quyn d& vói h gia dInh, cá nhftn 

1. Th&i h?n  giâi quyêt: Thông qua 15 ngày. 
A A - Hçnlan 1: khong qua 08 ngay. 

- Hen lan 2: không qua 07 ngày. 
2. TrInh tu thuzc hiên 

TT 
Co'quan,b 
phn, nguO'i 

thu'c hin 
Ni dung cong vic Thôi 

gian 

UBND 
A  

cap huycn 
Tip nit h so, vào s theo dOi, ghi Men than  h 
so; chuyên PhOng TNMT 

1 ngày 

2 
PhOng 
TNMT 

- Thàm tra ha xac minh th%rc dja, yêu c&u Clii 
thánb VAn phOng DKDD phOi hap thvc hin do 
dac nu c&n; 
- Th.m djnh thu c&u sü ding dat theo khoàn 2 
Diu 7 cüa Thông tu só 30/2014/fl-BTNMT bang 
vAn bàn My kiên cüa cac cet quan, t6 chüc cO lien 
quan (it can); các co quan, to chüc có lien quan 
có vAn bàn chop kMn gui den PhOng TNMT trong 
vOng 3 ngày kê t& ngày nhn dugc yêu c&u; hoc 
tà chCrc hçp thm djnb. 
- Lp ha so trInh UBND cap huyn quyt djth cho 

2 ngày 

phép chuyn mvc  dIch sü diing dat. 
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UBND 
cp huyn 

- Trtthng hcxp hQ gia dinh, cá nhân xin chuy&n mvc 
dIch sü dpng dat nông nghip dê sü diing vào miic 
dIch thuong mai,  djeh vçi vâi din tIch tü 0,5 héc ta 
trâ len thI UBND cp huyn trinh TJBND ckp tinh 
chap thun truâc ichi UBND cp huyn quyêt djnh 
cho phép chuyên myc dIch sfr ding dat; 
- IC quyk djnh cho phép chuyn mvc  dich sfr 
dyng dat chuyên cho Phông TNMT. 

1 ngày 

4 
Phong 
TNMT 

- Giao quyk djnh cho phép chuyn mic dIch sà 
dmg dat cho nguèsi sfr ding dat; 
- Cung cap ha so cho Chi nhánh Van phông 
EKED. 

1 ngày 

5 
Chi nhánh 
Van phông 

EKED 
- Cung c4p thông tin dja chInh cho ccx quan thu& 1 ngày 

6 Ccx quan thu4 Gfri thông Mo viGc thvc hin NVTC cho nguà'i sfr 
dyng dat 2 ngày 

7 
Nguô'i 

r dyng dat 

Thuc hiôn NVTC, nQp k& qua cho BQ ph3n tip 
nhan vâ trã kát qua cüa Chi nhánh Van phông 
DICED. 

8 
Chi nhánh 
Van phàng 

DICED 

Nl4n k& qua hoàn thành NVTC; 
Chinh l ClAy chtig nhn, thu phi, l phi (di vâi 
tru&ng hçip không cAp mâi), hoàc chuân bj ha so, 
viêt GiAy chfrng nh3n chuyên phông TNMT (dôi 
vói tru&ng hqp cap mâi Giay chüng nhn) 

2 ngày 

9 
PhOng 
TNMT TrInh UBND cap huyn k GiAy chüng th3n 1 ngày 

10 
UBND cap 

huyn 
K uiAy chirng nhan, chuy&n ha so cho Chi nhánh 
Van phông DKDD 1 ngày 

11 
Chi nhánh 
Van phông 

EKED 

Cp nh@, chinh l City chüng nh.n, ccx s& d& 1iu 
dat dai, ha s dja chinh. 
Xutt biên lai thu phi, l phi di vol truông hap 
cAp mâi, chuyn Giay cháng nl4n cho UBND cap 
huyn 

2 ngày 

12 
UBND CaP 

huyn 

- Thông Mo cho ngu&i sU dmg dAt d&n nhn kM qua. 
- Thu phi, l phi. 
- Trao Gi&y chfrng nhn cho nguti sfr diring dAt. 

1 ngày 
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Diu 22. TrInh tiy thiyc hin thm djnh nhu cu sfr dyng dt d xem xét 
giao agt, cho thuê dt không thông qua hInh thü'c du giá quyn sfr dyng dt 
di vó'i ho gia dInh, cá nhân, cong dng dan cu' 

1. Th&i gian giài quyêt 
Không qua 30 ngày. 
2. Trmnh tçr th?c hin 

TT BO phn A •A 

NOi dung cong viçc Thôi 
gian 

UBND cp huyn 
Tip nhn h6 so, vào s theo döi, ghi biên nhn 
h so; chuyk Phông TNMT 

1 ngay 

2 Thông 
TNMT 

- Thông báo cho nguäi nQp hO so ngày, gi có 
m@ tai thrc dja d phông TNMT den xác minh 
thirc dja; 

- Co van bàn yêu c&u hoe thu mM IJBND 4 
xã noi cO Mt và các don vj cO lien quan (neu 
can) phi hcip xác minh thvc dja; 

- To chüc cuQc hçp th&m djnh h$c gui xin 9 
kMn b&ng van bàn cüa the co quan, tã ehüe, ea 
nhân cO lien quan hoc to ehüc kMm tra thre dja. 

9 ngày 

3 
Các co quan, 
th chüc CO 
lien quan 

Co 9 kin bang van bàn gui cho phông TNMT 
hoàc tham dii hçp thAm djnh 5 ngày 

4 Phông 
TNMT 

CO van bàn thAm djnh, eung cap bàn trich lye 
hoc trIch do dja chInh thüa dat hoc so d 4° 
de chinh 19 bàn d dja ehInh eho UBND cap 
huyen. 

14 ngày 

UBND cap 
huyn 

Giao van bàn tham djnh, bàn trIch lye hoe trIch 
do dja chinE thüa dat hoac so d6 do d?e  chinh 
bàn do dja chinE cho ngithi xlii giao dat, thuê dat, 
chuy&i mye dl ch sã ding dat. 

1 ngày 

Diu 23. Tdnh tiy thy'c hiên giao dat, cho thuê dt cho ho gia dInh, cá 
nhân; giao d&t cho cong Ctngdân cir dth v&i trtthng hqp giao Mt, cho thuê Mt 
khong thong qua hrnh thu'c thu gia quyen sir dyng dat 

1. Thèi gian giài quyêt: Thông qua 20 ngày. 
- Hçn lan 1: không qua 09 ngày. 
-Hn1ân2: khôngquállngày. 

2. TrInh tr thve hien 
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TT B phn A •A 

NOI dung cong vice 
Tho'i 
gian 

1 
UBND cp 

huyn 
Tip th8n h so, vao sã theo dôi, ghi biên nh@n h6 
so; chuyên Phông TNMT. 1 ngày 

2 PhOng 
TNMT TrInh UBND ep huyn quy& djnh giao Mt, eho 

thuê Mt 2 ngày 

UBND ep 
huyn 

1(9 quy& djnh giao Mt, eho thuê Mt chuy&i cho 
phông TNMT 1 ngày 

Phông 
TNMT 

- Giao quyt djnh giao Mt, eho thuô d&t cho nguài 
sü dyng dat; 
- Cung ep h so' eho Chi nhánh VAn phông DICED. 

1 ngày 

5 
Chi nhánh 
VAn phông 

DICED 
Cung cap thông tin dja chinh eho eq quan thuô 

lngày 

6 
Co quan 

thus 
GiXi thông bao viec th?c hiGn NVTC cho ngLthi 511 
dung Mt 

ngày 

Nguäi sà 
dçing Mt 

Thvc hien NVTC, nQp kt qua cho phOng TNMT; 
1(9 hccp dng thuê dat dôi vó'i tru&ng hcp thuô dat 

8 
PhOng 
TNMT 

-1(9 hcip dng thuô Mt d6i vâi tru&ng hcip thuô Mt. 
- Chuyên hè so eho Chi nhanh VAn phOng EKED. 

1 nfl)' 

9 
Chi nhánh 

VAn phông 
EKED 

Vit Giy ehüng nhn, ehu.n bj h so ehuy&n 
Phông TNMT trInh UBND cp huyn k9 Giy 
chfrng nhn 

2 ngày 

10 
Phông 
TNMT 

Kim tra ha so, trInh UBND e&p huyen  k9 Giy 
ehfrng nhn 

2 ngày 

11 
UBND 

1 A nuyçn 
1(9 Giãy chfrng nh3n chuyn cho PhOng TNMT 

1 ngày 

12 
Phông 

TNMT 

- Phãi hqp don vj dã do de thrc hien giao Mt trén 
th?c dja. 
- Chuyên ho so cho Chi nhánh VAn phông DICED. 

2 ngày 

13 
Chi nhánh 

VAn phông 
DICED 

- Chinh 19, cap nhât bin dQng vào ha o dja chInh, 
co s& dU lieu dat dai. 
- XuLt biên lai thuphi, le phi và chuyn GMy ehthig 
nhnchoUBNDcâphuyn. 

2 ngày 

14 
UBND 

huyçn 

- Thông báo cho nguti scr diing Mt dk nhQn kk qua. 

- Thu phi, I phi. 
- Trao Giy chüng nhQn eho nguäi so diing Mt. 

1 ngày 

0 
NJ 
01 
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Diu 24. THnh fir thirc hin di&j chinh quy& djnh thu hal dat, giao d&, 
cho thuê dat, cho phép chuy&i myc dIch sü' dyng dt cüa Thu tu'&ng ChInh 
phil dã ban hành tru*c ngày 01/7/2004 

1. Thôi gian giâi quyêt 
Không qua 05 ngày. 
Không qua 15 ngày (truäng hcip diêu ehinh quyêt djnh ma phãi Mo cáo 

Thu tuàng ChInh phü). 
2. TrInh tç thvc hin 

* Tru'&ng hap khOng báo cáo Thi tiding Chmnh phñ: 

TT A A Bo phan A •A Nm dung cong viec Th&i 
gian 

1 S& TNMT 

- TMp nh3n h6 so', váo s theo dôi, ghi biên 
nhn cho ngu&i nQp ho so'. 
- TrInh UBNI) tinh quyát dinh diu chinh 
quyêt djnh thu hoi dat, giao dat, cho thuê dat, 
cho phep chuyên mpc dIch sü d%ing dat. 

02 ngày 

2 UBND tinh 
K' Quyk djnh di&u chinh quyt djnh thu h61 
dat, giao Mt, cho thuê dat, cho phép chuyên 
mvc dIch sü diing dat 

02 ngày 

3 S& TNMT 
Trao Quy&djnli di&u chinh quyt djnh thu hai 
d&t, giao dat, cho thue dat, cho phép chuyên 
mic dIch sü dung dat cho nga&i sU dung dat 

01 ngày 

* Tru'àng hcrp phái báo cáo Thu tiding ChInh phü: 

TT BO phãn Nôi dung cong viêc gian 

1 S& TNMT 

- TMp nhn h6 so', vào sã theo dOi, ghi bien 
nhQn cho nguti nQp hO so'. 
- Tham mutt UBND tinh1p ho so gui BQ Tài 

nguyen va MOi tru&ng (dot vOl tru'thzg hap diêu 
chinh lam thay dOt ye cc thu th dyng dat dd 
du'çrc the hin trong quyêt djnh cña Thñ tzeO'ng 
Chmnh phñ). 

02 ngày 

2 UBND thth K9vànbán, kern ha so' gUi BQ Tài nguyen và 
Mm truo'ng 

02 ngày 

3 Sà TNMT 
Theo döi hó so (di vái tru&ng hcrp trách nhirn 
thâm dinh Bô Tài nguyen và Môi tru&ng, trInh 
ThU tuóng ChInh phU chap thun). 

10 ngày 
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Sau khi có ' 1cin chp thu3n cüa Thu tixâng 
ChInh phü thI UBND cap tinh ban hành quyêt 
djnh diêu chinh quyt djIIh thu hi dAt, giao 

4 UBND tith dAt, cho thuê dAt, cho phép chuyn mttc dich
' 

diing dAt d Sâ TNMT Trao Quyát djnh diêu 
chinh quyt djnh thu hi dAt, giao dAt, cho thuê 
dAt, cho phép chuyên mçic dich sü dung dAt cho 
ngithi sfr ding dAt 

01 

Din 25. TrInh tw thirc hiên chuyn muc dIch sfr dijng dAt không phãi 
A .,. ... .L A xrn phep co' quan uha I1U'O'C co tham quyen nhirng phai clang ky bien dçng 

cho cMi tu'çrng là to chfrc, co' so' ton giáo, nguti Vit Nam djnh Cit 0' nir&c 
ngoài, doanh nghip Co vn dAn tit mitre ngoài thiyc hin diy an dAn tir h$c 
h gia dInh, cá uhân, cong cMng dan cii, ngirô'i Vit Nam djnh cii 0' uSc 
ngoài duqc so' hfl'u nhà 0' gn lin v&i quyn sfr dyng dAt 0' ti Vit Nam 

1. Thai gian giâi quyêt 
Không qué. 10 ngày. 
2. TrInh Pr thuc hin 

TT 
Ca quan, bQ 
phn, ngu'O'i 

thirc hin 
NQi dung cOng vic ThO'i 

gian 

VAn phàng 
DKDD hoc 
Chi nhánh 
VAn phàng 

DKDD 

- Tip th3n ha so', vào s6 theo döi, ghi biên nh3n; 
- Xác mitt thvc dja trong tru&ng hqp ckn thit; 
- Xác nhan vào Dan dAng k9; 
- Xác nhn rniic dich sü dyng dAt vào GiAy ch&ig nhn; 
- Chinh I9 c nht biên dØng vào ha so' dja chInh, 
cci sà dft lieu dAt dai (nu co). 

- Trao Giây chüng th3n cho nguôi sfr dçing dAt, 
thu phi, 1 phi (n&i co). 

10 ngày 

TT 
Cot quan,bO 

A ph4n, ngu'oi 
thu'c hen 

A• A Nyi dung cong vice 
Thai 
gian 

UBND  cap 

xã 
- Tiêp nh3nho so', vào so theo dôi, ghi biên nhn; 
- Chuyên ho so' cho Chi nhánh VAn phàng BlOB. 

2 ngày 
(rieng 

UBND xâ 
4 ngày) 

2 
Chi nhánh 
Van phông 

DKDE) 

- Xác mitt thvc dja trong tnr&ng hqp cn thi&; 
- Xác nl4n vào Dan dAng k9; 
- Xác nhn mvc  dich sü dung dat vào Giây cháng nhn; 
- Chinh 19, cap that biên dQng vào hO sa dja chInh, 
ca sä dU 1iu dat dai (nêu co). 
- Gui UBND cap xä dé trao Giây chüng n14n, thu 
phi, 1 phi. 

8 ngày 
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Din 26. TrInh tiy thiyc hin giao dt, cho thuê ctht thông qua hInh thfrc 
A ., A A A. A F A• r A dan gia quyen sir dyng dat cho doi tu'qng to chwc, hy gia dinh, ca nhan 

1. Thôi gian giài quyêt: Không qua 10 ngày. 
- Hçn lan 1: không qua 04 ngày. 
- lrlçn lan 2: không qua 06 ngày. 

2. TrInh tr thre hiên 

TT 
Ccrquan,b 
phn, ngu'M 

thirc hin 
Ni dung cong vic ThM 

wan 

Van phông 

DKDD hoc  
Chi nhanh 
Van phông 

DKDD 

- Ti&p than h6 so', vào s theo döi, ghi biên then; 
- KMm tra h so', nu phü hcip vâi quy djnh cüa 
pháp 14t thI cung cp thông tin dia chInh cho 
quan thu& 

2 ngày 

2 Ca quan thug 
Gui thông báo viec thc hien NVTC cho nguäi si 
dçng Mt. 2 ngày 

Nguti SU 
dung dAt 

Thijc hien NVTC và chuyn chfrng tfr nQp tin cho 
VAn phông DKDD hoc Chi nhánh VAn phàng 
DKDD. 

4 

Van phàng 
DKDE) hoc 
Chi nhánh 
Van phông 

DKDD 

- Nhan chüng tu np ti&n; 
- Chuyn h so' cho co' quan tài nguyen và môi 
trising 1 ngay 

5 
Ca quan 
TNMT 

- K hqp dàng thuê dAt; 
- TrInh UBND c&p có thAm quyn cAp Giây chthig 
nhen quyn sü dyng dAt, quyên s& hftu nhà & a tài 
san khác g&n lin vó'i dAt. 

2 ngày 

6 

CAp thArn 
quyên cap 

Oiây chthig 
than 

- K Giây chfrng th3n, chuyên cho VAn phông 
f)[ h* Chi nhánh VAn phông DKDD. 2 ngày 

7 

VAn phông 
DKDE) hoàc 
Chi nhanh 
VAn phông 

DKDf) 

- Cap nEat, chinh l bMn dØng vâo h so' dja chInh, 
ca s& dU lieu dAt dai; 
- Bàn giao dAt trên thvc dja và trao GiAy chfrng 
than cho nguôi sfr diing dAt, thu phi, ie phi. 

1 ngày 
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TT 
Coquan,bQ 
phn, ngu'ô'i 

thire hiên 
NQi dung cong vic ThM 

gian 

urnw  
xa 

- Tip than ha sci, vào s6 theo döi, ghi biên than; 
- Chuyk ha sct cho Chi nhánh Van phông E)KDD. 

1 ngày 
, .A rieng 

TJBJJ xä 
4 ngay) 

2 Chi nhánh 
Van phông 

DKDD 

Kim tra ho scx, nêu phà hcxp vói quy djnh cüa 
pháp lu3t thI cung cap thông tin dja chInh cho ccx 
quan thu dAi vOl tnxäng hcxp phài thvc hien 
NVTC. 

1 ngày 

3 Ccx quan thug 
GUi thông bao vic th?c hin NVTC cho ngithi sfr 
dpng Mt 2 ngày 

Nguäi sü 
dvng Mt 

Th?c hin NVTC và chuyàn chüng tfr nQp tiên cho 
Chi nhánh Vn phông DKDD 

5 
CM nhánh 
Van phông 

DKDD 

- Nhan chfrng tü nQp tMn; 
- huyn ha so cho Phông Tài nguyen và Môi trutng. 1 ngày 

6 Phông 
TNMT 

- K32 hcxp dang time d*t; 
- TrInh UBND c&p huyn c&p Giy chCrng than 
quyên sü ding Mt, quyên sâ hftu nhà & và tài san 
khác gk lien vOl dat. 

2 ngày 

I 
UBND cp 

nuyçn 

1(9 Giy chüng nhan và chuyan cho Chi nhánh 
VànphôngDKDD 2ngày 

8 
Chi nhãnh 
Van phông 

DKDE) 

- Cap that, chith 19 biEn dQng vào ha scy dja chInh, 
ccx sO dtt lieu dAt dai; 
- Gui UBND cAp xã d& bàn giao dAt trén thvc dja 
và trao GiAy chüng th, thu phi, 1 phi. 

1 ngày 

Chiro'ng III 
PIIOI uçcp GIAI QUYET THU TUC  BANG Kt BAT BAI, CAP GIAY 

CH15'NG NIL4N QUYEN STY DI)NG BAT, QUYEN sO utru NBA U vA 
TAI SAN KHAC GAN LIEN VOl BAT, CAP BOI, CAP L41; P11MB 

CHhNII, THU i101 GIAY CHUNG NHA4N 

Biu 27. TrInh ty thiyc hin dãng k9 quyn sfr dyng âAt ln dLi cho 
di twqng là t chüt, ccr s& ton giáo, ngu'?ri Vi@ Nam djnh cu 0' nu'&c ngoài, 
doanh nghip có vn dAu tir nu'&c ngoài thirc hin dy' S dAu tw hoc h gia 
dmnh, cá nhfln, công dàng dan cii', ngu'ôi Vit Nam djnh cu 5' nu'S'c ngoài 
du'ç'c so' Miii nhà 5' gn lin vói quyn sü' dyng âAt & ti Vit Nam 
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1. Thô'i gian th?c hin 
KhOng qué. 30 ngày. 
2. TrInh tu thuc hin 

TT 
Co quan, b 
phn, ngtr&i 

thwc hiên 
Ni dung cong vic Th' 

gian 

Van phông 
DKDD hoc 
Chi nhánh 
Van phông 

DKDE) 

- Tiêp nit hO so, vào sO theo dOi, ghi biên nbn; 
ChuyOn ho so cüa hQ $ia dInh, cá nhân, cQng dông 
dan cu cho UBND cap xã dê lay kiên vâ niêm 
yet; Tnräng hqp dOi tuqng là TO chüc, co s& ton 
giáo, nguäi Viet Narn djnh cu a nuxó'c ngoài, 
doanh nghip có von dan tu nuâc ngoài thçrc hin 
dci an dâu tix thI thixc hiGn nQi dung cong vic tai  
miic sO 3. 
- TrIch do dja chinh thü'a dat a noi chua có ban dO 
dja chinh hoc dã có bàn do dja chInh nhu.rng hin 
trang ranh giói sü dçtng dat dã thay dOi hoc kiêm 
Ira bàn trIch do dja chIth thUa dat do ngLthi sfr 
dçing dat nOp  (nêu co). 

5 ngày 

2 
UBND 

- Kim tra ha so; xác nhQn hin tr?ng  sã dpng Mt, 

20 ngay 

nguOn gOc và th&i diem sü dçung dat, tmnh trng tranh 
chap dat, si phü hcxp vâi quy hoach  dOi vâi trux&ng 
hqp khOng có giây to hcip le ye quyên sü dimg dat. 
- Niêm yet cOng khai kêt qua kiêm Ira hO so, xác 
nhQn hin tr?ng,  tInh  tr?ng  tranh chap, nguôn gOc 
va thoi diem sir ding dat ti trçt so UBND cap xa 
va khu dan cu noi có dat trong thai h?n  15 ngày; 
xem xét giâi quyêt các kiên phàn ánh ye nØi 
dung cOng khai và gui hO so den Van phông dàng 
k dat dai Vn phOng DKDD hoc CM nhánh Van 
phông DKDD trong vông 3 ngày sau khi két thüc 
niêm,yêt. 

3 

Vanphong 
DKDDhoac 
Chinhanh 
Vanphong 

DKDD 

-Tiêp nhn ho so cüa hØ gia dinh, cá than, cQng 
dOng dan cu do UBND cap xâ niêm yet xong 
chuyên dn; 

.x .. - Kiem Ira ho so dang ky; xac mith thu'c dia trong 
. ..c truong hop can thiet; xac than du dieu kien hay .. • khong du dieu hen dime cap Giay chung than 

x ., quyen sir ding dat, quyen so huu nba a va tai san 
khác gn 1in vol dat vS don däng k9; 
- Cp nht thông tin thüa dat dàng k vào ho so 
dja chinh, co s& dft lieu dat dai. 

5ngay 
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Corquan,b 
A phn, ngu'oi 

thyc hiên 

A' A A Nqi dung cong viçc 'rhoi 
gian 

UBND cap 
xã 

Tiêp than ho so, vào sO theo dOi, ghi biên nhan; 
Chuyên hO so cho Chi nhánh Vk phông DKDD 

2ngày 
(riêng 

UBND xâ 
4 ngày) 

2 
Chi nhánh 
Van phàng 

E)KDE) 

TrIch do dia chInh thüa dt & noi chua có bàn dà 
dia chmnh hoc áã có bàn do dja chInh nhung hien 
trang ranh gioi sfr di(ing dat dã thay doi hoc kiêm 
tra bàn trIch do dja chInh thfra dat chuyên ho so 
UBND cap xä 

6 ngày 

UBND cap 
xa 

- Kim tra M so; xác thn hin tr?ng  sü dung dat, 
nguOn gOc và th&i diem sü dng dat, tinh trng tranh 
chap dat, su phü hqp vói quy hoach di v&i thiàng 
hçp khOng có giây t& hqp I ye quyên sü dyng dat. 
- Niêm yet cOng khai ket qua lciêm tra ho so', xác 
fliwil

?5& 
tmh trng tranh chap, nguon goc 

va thai diem su ding dat t?i  try so UBND cap xa 
và khu dan cix ncii có dt trong thai han  15 ngày; 
xem xét giài quyêt các 9  kiên phàn ánh ye nØi 
dung cOng khai và gui ho so den Chi nhánh Van 
phông DICDD trong vông 3 ngày sau khi kêt thüc 
niôrn yet. 

20 ngày 

4 
h' tháth 

V phông 

- Tiêp than M so do UBND cap xã niOm yet xong 
chuyên den; 
- Kiêm tra hOso dàng k9; xác mith thvc dja trong 
truàng hccp can thiêt; xác nlian dü diêu kin hay 

A 7 A A •A I A khong du dicu kiçn dirge cap Giay chung than 
quyen sir dyng dat, quyen so hun tha a va tai san 

I 7 A I A khac gan lien voi dat vao don dang icy; 
- Cp that thông tin thfra dat d&ig k9 vào ho so 
dja chIth, co sâ dtt lieu dat dai. 
- Thông báo UBND cap xä kêt qua thgc hin. 

2 ngày 

Diu 28. THnh br thirc hin dàng k9 và cp Giy chñ'ng nhn quyn sü' 
dijng dt, quyn sO' hilt nhà & và tài san khác g&n lin v&i tth ln du cho 
d& tu'qng là tä chfrc, ccr sO' ton giáo, ngu'&i Vit Nam djnh cu & nu'ó'c ngoài, 
doanh nghip có vn dAn tu' nu-o'c ngoài thvc hi%n dy an dAu tn hoc hQ gia 
dInh, S nhân, cong dng dan cu', ngu'bi Vit Nam djnh cit & nu*c ngoài 
dirqc sO' hilt nhà & gn lin vOl quyn sü' dyng dt 0' ti Vit Nam 
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1. Thbi gian giãi quyêt 
Không qua 30 ngày. 
- Hçn 1&n 1: không qué. 19 ngày. 
- Hçn lan 2: không qua 11 ngày. 
2. TrInh tu thuc hin 

TT 
Co'quan,b 
phn, ngu'bi 

thu'c hiên 
NOi dung cong vic Thôi 

gian 

Van phông 
DKDD hoàc 
Chi nhánh 
Van phông 

DKDD 

- Tiôp nhân ho so', vào so theo döi, ghi biên nhQn, 
chuyên ha so' cüa hQ gia dInE, cé. than, cQng dng 
dan cu cho UBND cap xâ d My 9 kMn và niêm yt; 
- TrIch do dia chinE thüa Mt a no'i chua cO bàn d 
dia chInE hoac dä có bàn dà dja chinE nhimg hien 
trang ranh giOi sfr dung Mt áâ thay d6i hoc kMm 
Ira bàn trich do dja chInh thüa dAt do nguM so ding 
dAt nôp (nu co) hoac TrIch içic bàn dã dja chInE, 

4 ngày 

2 

Vànphông 
DKDD hoc 
Chi nhánh 
Van phông 

DKDD 

- Tiêp nhn ha cüa hO gia dinh, cá than, cQng dông 
d cix do UBND cap xà niêm yát xong chuyn den; 
- Kim tra, XáC nhn so d tài san gàn lin vol dAt d61 
vOl t6 chOc trong tithe, cci sO ton giáo, tã chOc nuOc 
ngoài, ea nhãn nuOc ngoài, nguäi Vit Nam djnh cix & 
tithe ngoài thçc hin dv an dâu tir ma so d dO ehua 
CO xác nhin cüa tO chOc cO tu each phap nhân v& hoat 
dQng xây dmg hoac hoat dQng do dc bàn do; 
- KMm tra hO so dàng k9; xác minh th?c dja trong 
tru'&ng hqp cAn thMt; xác nMn  dü diêu kin hay 
không dü diêu kiên ducie cap GiAy chOng nhan 
quyk sO dçtng dat, quyôn sO hU'u nhà 0 và tài san 

khac gn lien vOl dAt vào don dang k; 
- Trixäng hçip ehü sO httu tài san gàn li&n vOl dAt 
khôngcO giây t& hoe hin tr?ng  tài san cO thay d6i so 
vOl giây t& quy djnh ti CáC Diêu 31, 32, 33 và 34 cüa 
Nghj djth so 4312014/ND-CP thI gOi phiu lAy 9 kiên 
eo quail quàn 19 nhà nuOc d6i vOl loai  tài sAn dO. 

5 ngày 

CoquanquAn 

1 flh flhICYC 

dOi vOl loth tAi 
sAn dng k 

Tré. 1&i bkg van bàn cho V phông DKDf) hoc 
Chi nhanh Van phàng OD v nØi dung lAy 9 
kin 

5 ngày 

4 

Van phông 
DKDf) hoäc 

hi nhnh 
V5n phông 

- DKDD 

- C9p nMt thông tin thOa dAt, tài sAn g&i 1in vOl dAt, 
d5ng k vAn h6 so dja chinE, co sO dü liGu dAt dai; 
- Cung cAp thông tin dja chinE cho co quan thuê dái 
vOl trubng hcip phài thirc hin NVTC. 

2 ngày 
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Ca quan 
thus 

Gfri thông báo viêc thuc hiên NVTC cho nguôi sfr 
dvng Mt 

ngay 

6 Ngu'&i sü 
dçing dat 

Thçrc hin NVTC và nQp k& qua cho V phông 
DKDD hoc cM nhánh Van phông DKDE) noi có dat 

7 

Van phông 
DKDD hoc 
Chi nhanh 
Van phông 

DKDD 

- N14n kêt qua both-i thành NVTC; 
- Chuân N ho so âê co quan TNMT trInh k9 cap 
Giây chfrng nhn. 

4 ngày 

8 Ccx quan 
TNMT 

Kim tra ha so và trInh UBND cAp thAm quyên k32 
Giây chñng nhn g ' 

9 
UBND 

cap thâm 
quyên 

- K9 GiAy chüng nhn; 
- Chuyan Giây tháng nhn va hO so cho Van phông 
EKED hoc Chi nhánh Van phông DKDf). 

2 ngày 

10 

Vãnphông 
EKED hoc 
Chinhánh 
Van phàng 

DKDD 

Trao Giay chü'ng nhn cho ngu&i sCr dçing dat, thu 
phI,IphI 2ngày 

TT 
Coqnan,b 
phn, ngu*i 

thirc hin 
Ni dung cong vic ThM 

gian 

UBND cAp 
xà 

Tip nhn ha vao s theo dOi, ghi biên nhan; 
Chuyôn ha s cho Chi nhánh Vn phông DICED 

02 ngày 
(riêng 

UBND xâ 
4 ngây) 

02 ngây 2 
Chi nhánh 
Van phông 

EKED 

TrIch do dja chinh thüa dAt & noi chua có bàn da dja 
chInh hoäc dã có bàn dà dja chInh nhimg hin trng 
ranh gi&i sü dung dAt d thay di hoc kiêm tra bàn 
trIch do dja chInE thfra dAt hoc Trich liic bàn da dja 
chInh chuy&i ha so UBND cAp xâ áê lAy 9 ki&i a 
niêm yet 

3 
Chi nhánh 
Van phông 

DICED 

- Tip nhn ha so cüa hQ gia dInE, cá nhân, cØng 
dang dan cu do UBND cap xã niêm yet xong 
chuyk dan; 
- Kiêm tra ha so dàng k9; xác minh th?c dja trong 
tru&ng hcip cAn thit; xác nhn dü diôu kiGn hay 
không ãü diau kin dirge cAp GiAy chüng nhin 
quyn sft dpng dAt, quyn s& httu nhà & và Mi san 
khác gk 1in v&i dat vào don dàng k9; 
- Tnthng hgp chü s& hftu tài sAn gmn iian vói dt 
khOng có giây tä hoe bien tr?ng  tii sAn có thay Mi so 
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vâi giy to quy djnh ti các Di&u 31, 32, 33 và 34 cüa 
Nghj djnh so 43/2014/ND-OP thI gui phiêu lay 9 kiên 
cci quari quAn 19 nba nutc di voi loai tài san do. 

4 

Cccquan 
quan 1 flha 
rnrâc dôi vâi 
loai tài san 

dAng k9 

Trà 101 b&ng van bàn cho Chi nhánh Van phOng 
DKDD ye nQi dung thy 9 kMn 

5 ngày 

5 
Chi rtháth 
Van phOng 

DKDD 

F ' I 

- Cp nht thông tin thüa d4t, tài san gàn lien vói dat, 
dng k9 vao ha sa dja chmnh, co sâ dU 1iu d.t dai; 
- Cung cp thông tin dja chInia cho ccc quan thuê di 
vOl truOng hcip phài thvc hien NVTC. 

2 ngày 

6 
Ccx quan 

thug 
Gui thông báo vic thvc hin NVTC cho nguo'i Si' 

diing d.t 
3 ngiy 

NgirOi sU 
dung dt 

Thrc hin NVTC và nQp kE1t qua cho Chi nhánh 
Van phOn DKDD noi có dat. 

8 
Ohi tháth 
Van phOng 

DKDD 

- Nh3n kêt quà hoàn thành NVTC; 
- Chu.n bj hO so dê PhOng TNMT trmnh k9 cap Giây 
chfrng nbn. 

4 ngày 

9 
Phông 
TNMT 

KMm tra ha so' và trInh UBN]) cp huyn k9 Gthy 
chfrng nb.n 

3 ngày 

10 
cap huyn 

- K9 Gi&y chfrng nl4n; 
- Chuyên Giây chfrng nhn vi h6 so cho Ohi nhánh 
Van phOng DKDD. 

2 ngiy 

11 
Chi nhánh 
VAn phOng 

DKDD 
Gui UBND ctp xã da trao GMy chi'rng nhn 2 ngiy 

• A .A A A A Then 29. Tnnh tiy thiyc hiçn cap Giay chirng nhn quyen sir dyng dat, 
quyn so' hü'u nhi & vi tii san khác Sn lin v&i dt cho ngir&i da dAng k9 
quyen sir dyng dat lan dan; tang them diçn tich do nhn chuyen nhtrçng, 
thIra k, tng cho quyn sfr dyng dt trong tnrOrng hçrp thü'a dt g& chin 
dn'çrc cp Giy chü'ng nWn  cho dth tu'qng là to chü'c, co' so' ton giáo, ngn*i 
Vit Nam djnh cit & nutrc ngoài, doanh nghip có v6n dn tirnu*c ngoii 
thiyc hiçn thy an dan Ut hoc hy gia dinh, ca nhan, cyng dong dan cu', ngiro'i 
Vit Nam djnh cii & nu'ó'c ngoài du'qc so' hun nhi & gãn lin vó'i quyn sfr 

dyng dh 0' ti Vit Nam 
1. ThOi gian gui quyêt 
Không qua 30 ngày. 
- Hçn lan 1: không qua 20 ngiy. 
- Hçn ifin 2: khOng qua 10 ngiy. 
2. TrInh tu thuc hiên 
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TT 
Coquan,b 
phn, ngtrbi 

thwc hiên 
NOi dung công vic Thô'i gian 

Van phông 
DKDE) hoãc 
CM rtáth 
Van phông 

DKDE) 

Tip nhân ha scx, vâo s theo dol, ghi biên than, 
chuyn hà sa cO d ngh chfrng th tài san gn 
iian vâi d.t cüa hØ gia d'mh, cá nhân, eØng dông 
dan at dn UBND cap xâ d& lay 5 ki&n 

2 ngày 

2 
UBNII) C8P 

xa 

I 

KMm tra ha sa; xáe nhan hien tr?ng  tai san gn lien 
vol Mt so vOl nQi dung ke khai dang k2; xáe nhan 
tIth trng trath chtp quyn sO hftu tài san dAd vOl 
truông hçxp không eO giây t& ye quyên sO h&u tài 
san theo quy djnh; xác then thai diem tao  1p tài 
san, thuQe hay không thuQe tnräng hqp phái cap 
phép xây dçng, sç phü hcxp vOl quy hoach  thrgc 
duyt dôi vó'i ni-ia &, cong trIth xây dçmg; XáC 
than sa cia thà & hoc cOng trIth xây dirng n&i 
chua cO xáe th cüa th chfrc cO tu each pháp 
than v& boat  dQng xây dirng hoc hoat  dQng do 
daC bàn d; gôi ha sa d4n Van phông DKDf) hoc 
Chi nháth Vn phông DKDD 

4 ngày 

3 

Van phông 
DKDD hoac 
Chi tháth 
VAn phàng 

DKDE) 

- Ki&ni tra, xác nEin sa d tài san gn Iin vOi Mt 
d& vOl tO chüc trong nuOc, eq sO tOn giáo, t6 chüc 
nuót ngoài, eá than nuOc ngoài, ngu&i Vi@ Nam 
dirt cu 0 m.rOc ngoài thve hin dr an Mu Pr ma sa 
d do chua cO xác than  cüa tO chfrc cO Pr cách 
pháp than va boat  dQng xay drng hoc hoat  dQng 
do SC bàn cia; 
- Xác than  vao Dan dthig k cap Giy chü'ng than 
quyan sà ding Mt, quyên sO Mu nhà 0 và tãi san 
khác gân lien vOi dat dOi vOl din tIch Mt thng them. 
- Trub-ng hcp chü sO Mu tài san g&n lin vOl dat 
khOng cO giây t& hoc hin trng tài san cO thay 
di so vOl giây t& quy djnh tai  eáe Diêu 31, 32, 33 
và 34 cüa Nghj djth sO 43/20141ND-CP tin gth 
phiêu lAy )2 kiên Ca quan quãn l nba nuOc dAd vOl 
ba1 tâi san do. 

4 ngày 

4 

Ca quan 
quãn 1 nM 

nuO'c dOi vOl 
loai Mi san 

däng k 

Trà l&i bng van ban cho Van phong DKDf) hoc 
Chi thánh Vk phông DKDE) v nQi dung lay 
ian 

5 ngày 

0 
(-U 
01 
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5 

Vt phông 
DKDD hoc 
Chi nhánh 
Van phông 

DKDD 

- Cp th3t thông tin vào ha dja chInh, eq s& dtt 
lieu dat dai; 
- Cung cp thông tin dja chInh cho ccx quan thus 
dái vOi trutng hqp phâi thçrc hen  NVTC. 

2 ngày 

6 Ccx quan 
thuá 

Gü'i thông báo viec thvc hen  NVTC eho nguO'i sà 
diing dt 3 ngày 

Nguti sü 
dung dat 

Thçe hien NVTC và nQp k& qua cho Van phàng 
DKDD hoie Chi nhánh Vt phông DKDD no'i cô Mt. 

8 

Vt phOng 
DKDD hoc 
Clii nhánh 
VAn phông 

DKDI) 

- Nhan kM qua hoàn thành NVTC; 
- Chun N hã so d ccx quan TNMT trInh k cap 
Giây chüng nhn. 

3 ngày 

Ccx quan 
TNMT 

KMm tra ha so và tflnh UBND cp tham quyk k 
Giay chfrng nhn 3 ngày 

10 
UBND 

cap tham 
quyen 

- K Gi&y chthig nh3n; 
- Chuyk Giay ehüng nhn và ha so cho Van 
phOng DKDD hoc Chi nhánh VAn phOng DKDD. 

2ngày 

11 

Vt phOng 
DKDD hoc 
Chi nhánh 
VAn phàng 

DKDD 

Trao uthy chüng nhin cho ngu&i sfr dung dat, thu 
phi, ie  phi 2 ngày 

TT 
Corquan,b 
phn, ngu'ô'i 

thyc hiên 
NOI dung cong vic Th&i gian 

UBNDcap 

Tiêp nhn h so', vào so theo doi, ghi biên nhgn; 
xáe nl4n Men  trng tài san gt lien vâi dat so vâi 
nQi dung kO khai dàng k; xác nhQn tInh trng tranh 
chap quyn s& h&u tài san dOi vó'i trutng hç'p 
không cô giây to' ye quyOn s& httu tài san theo quy 
dinh; xáe nhãn thôi diem tao lap tài san, thuOc hay 

A A khong thu9c tnrcxng hcxp phai cap phep xay drng, 
sr phü hqp vó'i quy hoach duçxc duyt dôi vâi nhà 
ô, cOng trInh xây dg; xác nhn so dO nhà a hoc 
cong trInh xây dung  nêu chua có xác nhn cüa tO 
chCrc có tu each pháp nhân ye hot dng xây dirng 
hoc hot dQng do 4c bàn do; gUi hO so den Chi 
nhánh VAn phOng BIKED 

4 ngay 
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2 
Chi nhánh 
Vn phông 

DKDD 

I I 

- Xác nhin vâo Dan dthig k cap Giây chüng nhan 
quyn sfr diing Mt, quyên sâ hut nhâ a va tài san 
khác gàn li&n vol dat dôi vOl din tIch dtt tang 
them. 
- Tnx&ng hcip chü sO hut tài san g&n 1in vOl dat 
không cO giây Ui hoc hin trang  tài san có thay 
di so vOl giây tä quy djnh ti the Diu 31, 32, 33 
và 34 eüa Nghj djnh so 43/2014/ND-CP thI gài 
phiu My kiên ca quan quãn 1 nhà nu'Ot di vO'i 
loal tài san do. 

4 ngày 

3 

Ca quan 
quân l  nba 

nuOe dôi vOl 
loai tài san 

dangk 

TM lài b&ng van bàn cho Chi nhánh Van phàng 
DKDD v nôi dung My kin 

5 ngày 

4 
Chi nhánh 

VAn phông 
DKDD 

- Cap nl4t thông tin vào ho so dja ehInh, ca sO dü 
liêud&dai; 
- Cung cp thông tin dja chinh eho ca quan thu& 
dãl vOl tnr&ng hgp phài th%rc hin NVTC. 

4 ngày 

Ca quan 
thus 

Gui thông báo vic thvc hin NVTC cho nguti sü 
dçtng d&t 

3 ngày 

6 
Ngu'bi sü 
diing dt.t 

Thirc hin NVTC và ntp kM qua cho Chi nhánh 
VAn phôn DKDD nol co dli 

7 
Chi nhánh 
Van phông 

DKDD 

- Nhan kêt qua hoàn thành NVTC; 
- Chun bj h so d Phông TNMT trInh k cép 
Giy chfrn nhn. 

3 ngày 

8 
Phông 
TNMT 

Kiêm tra ho so và trmnh UBND cap huyn k Giây 
chüng nhan. 

3 ngày 

UBND 
cp huyn 

- K GiAy ehfrng than; 
- Chuyn GiAy ehüng nhan và ho so cho Chi 
nhánh VAn phông DKDD. 

2 ngày 

10 
Chi nhánh 
VAn phông 

DKDD 

Gui UBND cp xa d trao GMy chüng nhn, thu 
phi, 1 phi 2 ngày 

Diu 30. TrInh ti; thi;c hin clang k, cp Giy ch&ng nhn quyn sfr 

dyng dt, quyn s& hut nhà ô' và tài san khác gn lin vói th ln du d& vO'i 
tài san gn lin v&i dt ma cliii s& hut không dng thôi là nguti sfr dyng & 
cho d& tung là t chfrc, cy sO' ton giáo, ngu'ô'i Vit Nam djnh CU' & nu&c 
ngoài, doanh nghip cO vn clAn fir ntró'c ngoài thiyc hin di; an dAu fir hoc 
h gia dInh, cá nhân, cong cMng dan ctr, nguti Vit Nam djnh cu 0' nU*C 
ngoài thrqc sO' hu'u nhà & gn lin vó'i quyn sii' dyng aAt & ti Vit Nam 
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1. Th&i gian giâi quy& 
Khôngquá 30 ngày. 
- Hçn lan 1: kbông qua 19 ngày. 
- Hçn Ian 2: không qua 11 ngày. 
2. TrInh P.r time hiên 

TT 
Co'quan,b 
phn, ngu'ô'i 

thwc hiên 
Ni dung cong vic Thô'i 

gian 

Vànphông 
DKDL) hoc 

Chi nhtht vn 
phông DICDE) 

Tiêp than hO so', vào so theo dôi, ghi biên nUn, 
chuyk ha so' cüa hØ gia dinE, cá than, cQng dng 
dan cu dn UBND cap xa d lay 32 kiên 

2 ngày 

2 UBND cap xã 

Xáe nhn va hin trng tài san g&n han vOi dt so 
vói nQi dung kê khai dñng k32; xác nh@n hien tr?ng, 
tinE trng tranh chip quyOn s& hftu tài san dôi vói 
trtx&ng hgp không có giây tä v& quyn sâ hifu tài 
san theo quy djth; xác nhn thai diem tao  1p tài 
san, thuQc hay không thuQc tru&ng hgp phài cap 
phép xay drng, sr phü hgp vâi quy hoach  dirge 
duyt di vó'i nhà ô, cong trInh xay dung; xác 
nhan so' d nhà & hoc cOng trlth xây drng nEu 
chua cO xác nl4n cüa tO chüc cO P.r each pháp 
than và hoat  dng xay dung hoc hoat dQng do 
dac bàn ãà; gfri ho so' den Van phông DKDE) hoc 
Chi nhánh Van phông DKDD 

4 ngày 

Van phông 
DKDD hoac 

Chi thath ; 
phOng DK.DE) 

- Kiam tra, xác nhan so' dà tâi san g&n 1Mn vâi Mt 
di v&i t chüc trong nuâc, co' s& tOn giáo, tO chüe 
nuOt ngoài, cá than nu&c ngoài, ngu&i Viet Nam 
djnE cu & nu&c ngoài thvc hin dv an Mu P.r ma so' 
cia do chua có xác nhân cüa t ehüc cO P.r each 
pháp than v& boat dQng xay dçrng hoac boat dQng 
do dac  bàn cia; 
- Tru&ng hgp thu s& butt tài san g&n lien v&i Mt 
khOng cO giây t& hoc hin trng tài sAn có thay 
dãi so vó'i giây t& quy djnh tai  các Diu 31, 32, 33 
và 34 cüa Nghj djnh sO 43/20141ND-CP thi gfri 
phMu thy 32 kiên co' quan quAn 132 thà nuO'c d6i vO'i 
loai tài sAn do. 

3 ngày 

Caquanquãn 
I nba nuo'c 

dOi vOi Ioai  tài 
sândangk9 

Trã IM bang van bàn cho Van phông f)KDE) hoc 
Chi nhAnh Van phông DKDE) ye nQi dung lay 32 
kin 

5 ngày 
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Van phông 
DKDD hoãc 

CM nhánh Van 
phông IDKDD 

- C9p that thông tin vâo h so' dja ehIth, eq so' dU 
liGu dat dai; 
- Cung ep thông tin dja ehmnh eho Ca quan thug 
di vOl tru&ng hç'p phãi thvc hin NVTC. 

2 ngày 

6 Ca quan thu& Gfri thông báo vic thgc hin NVTC cho nguô'i sfr 
dvng Mt 

3 ngày 

Ngixôi sü 
diing Mt 

Thrc hin NVTC và nQp k& qua bho van phOng 
DKDD hose hi nhánh van phông DKDD no'i cO Mt 

8 

Van phông 
BK])]) hoàe 

Chi nhánh 
phông BK])]) 

- Nh3n kát qua hoãn thành NVTC; 
5 ngày - Chun bj ha trIth Sb TNMT k ep Gi.y 

chüng nhan. 

9 Sb TNMT 
- K Gthy ehfrng nhan; 
- Chuyên Giy chfrng than cho Van phàng 
BK])]). 

3 ngày 

10 

Van phàng 
BK])]) hoàc 

Chi th'th 
phOng BK])]) 

Trao Giy chfrng th3n cho ngu&i sü ding Mt, thu 
phI, 1 phi 3 ngày 

TT 
Co'quan,bQ 
phân, ngu'b'i 

thijc hiçn 
Ni dung cong vic mci 

gian 

UBNDeap 

Tip than ha so', vào s theo doi, ghi biên uhan; 
xac th hin trng tai san gân li&n vOl Mt so vol 
nQi dung kê khai dàng k; xáe nhn tInh tr?ng  tranh 
ehp quyn so' hun tài san d& vOl tru&ng hcip 
không eó gi.y t& v quyn so' hti'u tài san theo quy 
djnh; xác nhan thai diam to lap tài san, thuQc hay 

A khong thuçc traang hç'p phai cap phep xay drng, 
sj phü hçxp vOl quy hoach  duccc duyt Mi vOl nhà 
0, cong trinh xay dtrng; xác than so' ãã nhà & hoc 
cOng trInh xay dg náu chua cO xác nl4n cüa th 
chüc cO tix each pháp than v hot dQng xây drng 
hoc hoat  dng do dac  bàn M; gun ha so' dn Chi 
nhánh Van phông DKD]) 

6 ngay 
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2 
CM thath 
Van phông 

DKDD 

Tnr&ng hçxp chü s& htI'u tài san g&i 1in vO'i Mt 
không CO giây tä hoc hin trng tài san có thay 
di so vOi giây t& quy dinh tai  cáe Dik 31, 32, 33 
và 34 cüa Nghj djnh so 43/2014/ND-CP thi gui 
phiOu 1y 9  kiên Ca quan quán 19 nhà nuO'c aOj vO'i 
loai tài san dO 

3 

Ca quan 
quan 1x  nba 
nithc dôi vOi 
loai tài san 

däng k9 

TM lbi bang van bàn eho Chi nhánh Vn phông 
DKDD ye nôi dung My 9 kiOn 

ngày 

4 
Chi nháxth 
Van phông 

DKDD 

- C3p nht thông tin vào M sa dja ehinh, ca s& dfr 
lieu dat dai; 
- Cung cp thông tin dja chmnh cho ca quan thuO 
dOi vOi tru&ng hcip phâi th?c hin NVTC. 

2 ngày 

Ca quan 
thuO 

Gôi thông báo vic thvc hin NVTC cho ngubi su 
ding dAt 

3 flgy 

6 
Ngu&i sfr 
diing Mt 

Thvc hin NVTC và np kOt qua cho Chi nhánh 
Van phông DKDD nai cO Mt 

7 
Chi nhánh 
Van phàng 

DKDD 

- Nhn kOt qua hoàn thành NVTC; 
- Chun bj h6 sa chuyn VAn phOng DKDF) ãO 
trmnh k$' c&p UMy chüng n14n. 

4 ngày 

8 
VAn phông 

DKDf) 
KMm tra ho sa và trmnh S& TNMT k9 Giây chüng 
nhn 

2 ngày 

9 S& TNMT 
- 1(9 UMy chüng nhn; 
- Chuyên GMy chfrng nhn cho VAn phông 
DKDD. 

2 ngày 

10 
VAn phông 

DKDE) 
ChuyOn GMy chüng nhn cho Chi nhánh VAn 
phOng DKDD 

1 ngày 

11 
Chi nhánh 
VAn phông 

DKDD 

Gth UBND cap xã d trao Gi&y chüng nhn, thu 
phi, I phi 2 ngày 

£ .A .. A Oxen 31. Tnnh ti; thiyc hiçn thing Ky thay dox tax san gan hen vo'x dat 
vào Giy chfrng nhn dã cp cho dOi tu'qng là t chfrc, co' so' ton giáo, ngirO'i 
Vi@ Nam djnh cir & nu*c ngoài, doanh nghip có vn Mu tir nutc ngoui 
thi;c hin dxy an Mu fir hoc h gia dInh, cá nhân, cong dng dan cir, ngirb'i 
Vit Nam djnh cit & nir&c ngoài du'qc so' hilt nhà & gAn Iin vó'i quyn sfr 
dyng dat o' ti Viçt Nam 
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1. Th&i gian giãi quyt 
Khôngquá 15 ngày. 
- Hçnlãn 1: không qua 10 ngây. 
- Hçn 1k 2: không qua 05 ngày. 
2. Trmnh Pr time hin 

TT 
Cffquan,bQ 
phân, ngu'bi 

thyc hiçn 
Nôi dung cong viêc T o" 

gian 

1 

Van phông 
DKDE) hole  

Chi nhánh Van 
phOng DKDD 

- Tiêp nhânhO sci, vào s theo dôi, ghi biên nhn; 
- Chuyên hO sa eho UBND cap xâ dO lay 32 hn xáe 
ni4n hiGn trang tài san gn liOn vOl dat so vOl nQi dung 

ngay 

icO khai dàng k32; xáe nhn tmnh trng tranh ehp quyên 
sO hftu tài san di vOl tn.r&ng hgp không eó giây t& v& 
quyOn so' hftu tài sk theo quy djnh; xáe nhQin th&i 
thOrn tao  1p tài san, thuQe hay thông thuQe tnthng 
hcip phài cap phép xây drng, six pM hgp vó'i quy 
hoach dirge duy dOi vOl nhà 0, cOng trinh xây drng; 
xáe nhin sci do nba a hole cOng trmnh xây dmg nOu 
chua có xáe nhn eüa tO chüv eO Pr each pháp nhân vO 
boat dng xay dijng hole boat dQng do dae  bàn do. 

2 UBND cap xã 

- Xác n$n hin trng tài san fln  1in vOi dat so vol 

nQi dung kO thai dàng k32; xáe nhiin tInh trang  tranh 
chap quyOn s& hU'u tài sk dôi vOi trutng hgp không 
eó giây tä vO quyOn so' hü'u tài san theo quy djnh; 
xáe nl4n thai diem tao  1p tài san, thuØe hay thông 
thuQe tru&ng hgp phãi cap phep xây dung, s pM 
hgp vOi quy hoaeh dirge duy dOi vOl nhà 0, cOng 
trmnh xây dçmg; xác nhn sa dO nba & hole cong 
trInh xây dçng nOu chin cO xáe nhn eüa tO ehfre eô 
tu each pháp nhân ye boat dQng xây dirng hole boat 
dQng do dac  bàn dO; 
- ChuyOn hO sa eho Van phOng DKDD hole Chi 
nhánh VAn phOng DKDfl 

2 ngày 

VAn phOng 
DKDD hoAc 

Chi nhánh VAn 
phông DKDE) 

- KiOrn tra, xáe nhin scx do tâi san gn liOn vOl dat dOi 
vOl to ehüe trong nuOe, ea so' tOn giáo, tO ehie nuó'e 
ngoài, cá nhãn nuóc ngoài, nguôi Via Nam djnh cu 0 
nuOe ngoài thçre hin dv an dâu Pr ma sa dO do ehua 
eó xac than eüa tO ehfre eó Pr each pháp nhân ye boat 
dQng xây dung hole hoat dQng do dac  bàn dO; 
- G?ri phiu 1y 32 kiôn ea quan quAn 132 nhà nuó'c doi 
vOi 1°a1  tài san däng k32 dOi vOl tn.r&ng hgp chü so' hUt 
tài san gn liOn vOl dt thông có giây t& hole  hin 
tr?ng tai san có thay dOi so vOl giây t& theo quy djnh. 

0 
-S  
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Cuquanquãn 
1 nha nuo•c 

dôi vói loai tài 
sándàngk5' 

Trà 1&i bang van ban cho Van phông DKDF) hoie 
Chi nhánh Van phông DKDD ye nQi dung My 5' kin 2 ngày 

Van phàng 
DKDD hoc 

Chi nhánh Van 
phOng DKDD 

Cung cp thông tin dja chinh cho ccc quan thu dái 
vó'i trtthng hcip phâi thuc hiên NVTC 

1 ngày 

6 Cu quan thug Gui thông Mo NVTC cho nguèi sà diing dt 2 ngày 
Nguäi sà 
dvng d.t 

Thvc hin NVTC và giao két qua cho Van phông 
DKDD hoc Chi nhánh Van phàng DKDD 

8 

Van phông 
DKDD hoàc 

Chi nhánh VAn 
phông DICDD 

- Nhin k& qua hoàn thành NVTC; 
- Chuk bj h su d trInh S& TNMT k5' Giy chüng 
nhan hoc chinh l GMy chü'ng nhan (dôi vó'i tru&ng 
hçxp không phái cap mâi giây chCrng nhan). 

2 ngày 

9 S&TNMT KMm tra h scc va k5' Gffiy chüng than, chuyn cho 
VAn phông DKDD lngày 

10 

VAn phông 
DKDE) hoac 

Chj th'th ;v.an 
phông DKDD 

- Chinh 15' bin dQng, cap nhat b6 sung vic ctp Giy 
chUng nh3n vào ho su dja chinh, cu sâ a lieu dt dai; 
- Trao Giây chüng than cho nguti sü dung dat, thu 
phi, IG phi hoc gth UBND cap xã d trao ã6i vOi 
tru&ng hcip n5p hO su tai  cap xã. 

2 ngày 

TT 
Coquan,bQ 
phn, ngu'ô'i 

thtrc hin 
Ni dung cong vic 

ThM 
gian 

- Tip than h su, vao s theo doi, ghi biên than; 
xác than sian trang tài san gAn 1in vâi dat so vái 
nQi dung ké khai dAng k5'; xác nhan tIth trang  trath 
chap quyên s& httu tài san dôi vâi tri.r&ng hccp không 
có giây tä v quyk s& hu'u tài san theo quy djnh; 
xác than thai diem tao lap tài san, thuQc hay không 
thuOc truäng hqp phái cap phép xây dng, sij phü 
hqp v&i quy hoach  duct duyt d6i vói nba &, cong 
trIth thy dirng; xac th3n su d tha a hoc cOng 
trInh xay dçrng nk chua có xác nl4n cüa t6 chüc có 
Pr each pháp than v hoat  dQng xây dirng hoc hoat 
dQng do dac  ban dà; 
- Chuyn h su cho Chi thánh VAn phàng DKDD. 

3 ngày 
(rieng 

TJBND ,c 
4 ngày) 

2 
Chi nhánb 
VAn phông 

DKDD 

Gui phiéu My 5' kin cu quan quãn 15' nba ni.ró'c di vài 
1°a1 tai san dang k5' di vói tru&ng hcip chü s& h&u Si 
san gn 1Mn vo'i dat khOng cô giây t& hoc iñn trng 
tài san có thay di so v&i giay t& theo quy djnh 

2 ngày 
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3 

Ca quan 
quán 1 nhà 

nuUc dCi vOi 
loaitàisãn 

dãng k 

Trà 1&i bang vn bàn the Chi nhánh Van phOng 
DKDE) ye nQi dung thy kin 2 ngày 

4 
Chi nhanh 
Van phông 

DKDD 

Cung cap thông tin dja chinh cho cc' quan thuê dôi 
vói trixông hqp phâi thvc hiGn NVTC 1 ngày 

5 Cc' quan thug Gài thông báo NVTC cho nguti sü dvng  Mt 2 ngày 

6 Nguäi sir 
dpng Mt 

Thgc hien NVTC và giao kM qua cho Chi nhánh 
Van phông DKDD 

7 

Chinhénh 
Van phàng 

DKDD,Vàn 
phông 

Nhan kêt qua hoàn thành NVTC; chuyên Van phàng 
DKDD: ChuAn bj h so' d trInh S& TNMT k GiAy 
chting nhan hoc chinh l Gthy chfrng iTh1 (d& 
trix&ng hcxp lchông phài cap mâi gthy chüng nhan) 

2 ngày 

8 S& TNMT 
Kiêm tra ho so' va k Giây chüng than, chuyên cho 
Van phông DKDE) d chuyk ye Chi nhánh Van 
phông DKDE) 

1 ngày 

9 
Chi nhánh 
VAn phông 

DKDD 

- Chinh l bin dQng, cp nl4t b6 sung viec c.p GMy 
thüng thn vâo hO so' dja chInh, co's& a lieu Mt dai; 
- Ofri UBND cap xã d trao Giây chüng nhan, thu 
phi, le phi. 

2 ngày 

Diu 32. THnh ti; thiyc hin dAng k3 Mt dai i6 Mu d& vói tru'ô'ng hqp 
du'qc Nhà nw&e giao Mt âé quãn 1 cho các dói tu'qng: UBND tinh; UBND 
xã, phw&ng, thj trn; M chfrc du'qc giao quaxi I cong cQng; tä 
chive kinh te du'y'c giao quan ly diçn tich dat de thi;c hiçn di; an thu tw theo 
hInh thfre xây thyng - chuyn giao và cáe hInh thfrc khác theo quy djnh cüa 
pháp lu@ Mu tu'; to chfrc du'qc giao quãn I Mt có mt nu*c cüa các sOng và 
Mt có mt nu'&c ehuyên dung; M chü'c du'qc giao quãn 1 qu Mt dã thu hi 
theo quy& djnh cüa cci quan Nhà nu'frc có thâm quyn thu hi; cQng dàng 
dan civ dwqc giao Mt quãn I 

1. Thôi gian thvc hien 
KhOng qua 15 ngày. 
2. TrInh tir thçrc hiGn 

TT 
Ccrquan,bQ 
phn, ngu'b'i 

thu'c hiên 
Ni dung cOng vice Thb'i gian 

1 VAn phông 
DKDD 

- Ti¼  nhn sa theo döi, ghi biên nhn; 
- Kiêrn tra hien trng dat, cp nh3t thông tin 
thüa dat, dang k vào hO so dja chirth, cc' sâ dfr 
lieu dâtdai. 

15 a g y 
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p A .A A A Then 33. Tnnh by thiyc hiçn dang ky, cap Giay chtrng nhn quyen su' 
dyng dt, quyM sO' hfru nhà & và tài san khác gn Iin vó'i dt cho ngn'Oi 
nhn chuyên nhu'qng qnyn sfi' dyng dt, mua nhà &, cong trInh xây diyng 
trong the diy an phát trin nhà & cho di tu'ç'ng là tO chfre, co' sO' thu giáo, 
ngixO'i Vit Nam djnh cii' & nn'frc ngoài, doanh nghip cO vOn du fir rnrO'c 
ngoài thirc hiên dy an du fir hoc ho gia dInh, cá nhân, cQng aAng dan cii', 
ngu'ô'i Vit Nam djnh cii' 0' mute ngoài du'y'c sO' hfru nhà 0' gn lin vó'i quyn 
sü' dyng dt & ti Vit Narn 

1. Th&i gian giài quyêt 
Khôngquá 15 ngày. 
- Hçn Ian 1: khong qua 08 ngày. 
- Hçn Ian 2: không qua 07 ngày. 
2. TrInh tr thue hen 

TT 
Coquan,b 
phn, ngu*i 

thwc hin 

NOI dung cong vic ThM gian 

VAn phông 
DKDf) hoc 
Chi nhanh 
VAn phông 

DKDF) 

- Tip nhan hO so' vào sO theo dôi, ghi biên nMn; 
- Kim tra các giy tä pháp 13 trong hO so'; xác 
than diX diOu kiên hay không diX diôu kin c&p 
Gi4y chüng nhn quyOn sfr ding d.t, quyOn s& hti'u 
nhà a và tài san khae g.n liEn vOl dat D 
dng k; 
- Cung cp thông tin dja ehinh cho cci quan thud 
d6i voi tru&ng hcip phài thirc hien NVTC. 

5 ngày 

2 Ca quan thug 
Gui thông báo vic thvc hin NVTC cho nguô'i sfr 

dung d& 3 ngày 

Ngu&i sü 
dung ã& 

Thvc hin NVTC và nQp kM qua cho VAn phOng 
DKDD hoc Chi rthánh Van phông DKDD 

4 

VAn phOng 
DICDD hoc 
Chi nMnh 
VAn phOng 

DKDD 

- Chu&n bj hO so', trInh SO TNMT k9 Gthy chüng 
nhân; 
- Gui vAn bàn yêu cu cM d&u tu dci an nQp GMy 
chimg nh(in quyên si di?ng  d&t, quyEn sO httu nhà 
& và tài san khác g&n lien vOl dat ãã duç'c cp dO 
chinh 1 vào hO so' dja chinE, co' sO dtt liGu d.t dai. 

3 ngày 

5 SO TNIMT 
K)2 Giy chüng nh3n, chuyOn cho Van phOng 
DKDD hoe Clii nhánh VAn phông DKDD 2 ngày 

6 

VAn phOng 
DKDF) hoc 
Chi nhánh 
VAn phông 

BlOB 

- C.p nht bO sung vic c.p Giy chüng nhn vào 
hó so' dja chinE, co' sO dfr Iiu d.t dai; 
- Trao Giy chüng nh3n cho ngu&i du'cic ct.p, thu 
phi, 1 phi. 

2 ngày 
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TT 
Coquan, bo 
phn, ngu'ôi 

thirc hin 
NOI dung cong vic Thô'i gian 

UBND cap 
xã 

- Tiêp nhanhà sc', vào sO thee döi, ghi biên than; 
- Chuyên ho so' cho Chi nhánh Van phông DKDD. 

2ngày 
(rieng 

UBND xã 4 
ngày) 

2 
Chi nhánh 
Van phàng 

DKDE) 

- KMm Ira các giAy td pháp 1 trong ho Sc'; xác 
th dü diêu MGn  hay lthông dO diêu kin cap 
Giây chO'ng than quyên sü dung dat, quyên s& hthi 
nhà & và tài san khác gàn lien vó'i dat vào Dan 
dàng k; 
- Cung cap thông tin dja chInh cho cc' quan tIme 
doi v&i trixäng hqp phãi thvc hiGn NVTC. 

3 ngày 

3 Co'quanthue Gui thông bao viec time hiên NVTC cho nguti sfr 
di?ng dat 

3ngay 

Nguäi sü 
diing dat 

Thvc hin NVTC và nQp kM qua cho Chi nhánh 
VAn phàng DKDD 

5 
Chi nhánh 
VAn phông 

DKDE) 

- Tham muu VAn phông DKDE) chuãn bj h6 Sc', 
trInh S& TNMT k9 qiay ehüng than; 
- GO'i vAn bàn yêu cau cM dau tu dir an nQp Giây 
chOng than  quyên sü dpng dat, quyn s& hun nhà 
& và tài san khác gAn lien vói dat dä ducxc cap dé 
VAn phông DKDD chinh 1 vào ho so' dja chinh, 
cc' s& dfr lieu dat dai. 

ngày 

6 S& TNMT 
K? GMy chüng nhan, chuyên cho VAn phOng 
DKDD dê chuyên ye Chi nhánh VAn phông 
DKDD 

2 ngày 

7 
W th' 

Vanphong 
DKDD 

- Cp nhat b sung viec cp Giy chO'ng nhan vao 
ho so' dia chinh, cc' so' du lieu dat dai; 

x .x - Gui UBND cap xa de trao (hay chung than, 
thu phi, l phi. 

2ngay 

Diu 34. TrInh Uy thirc hin clAng k, cp Giy chü'ng nhan quyn sfr 
dijng dat, quyn sOt hü'u nhà & và tài san khác gn lin vó'i dt di vó'i 
tnthng hqp âã chuyn quyn sO' dyng dat tnr&c ngày 01 tháng 7 nAm 2014 
ma ben chuyn quyn âã thrqc cp Giãy chOng nhn nhu'ng chin thyt hin 
thu tyc chuyên quyn theo quy djnh cho aM tuqng là to chfrc, co' sOt ton 
giáo, ngn'ô'i Vit Nam djnh cir & nu'&c ngoài, doanh nghip có vn ah 
mitre ngoài thçt hin dir an du fir hoc h gia dInh, cá nhãn, eng dng 
dan cu', ngw&i Vit Nam djnh cii o' nu'ó'c ngoài clu'qc sOt hu'u nhà & gAn lin 
vfri quyn sü' dyng dt & ti Vit Nam 
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1. Thai gian giâi quy& 
Khôngquá 10 ngày. 
- Hçn Mn 1: không qua 05 ngày. 
- Hçn lan 2: không qua 05 ngây. 
2. TrInh tu thire hin 

TT 
Ccrquan, b 
phn, ngut'i 

thirc hiên 
Ni dung cong vic Thô'i gian 

Van phông 
DKDD hoàc 

, 
'_' lIJUWILI 
V

h' anpong 

- Tip nhan h scx, vào s6 theo döi, ghi biên than; 
- Thông báo bng van ban cho ben chuyên quyên và 
niêm yet tai tru sâ UBND cap xâ nai có dat ye vic 
lam thütçic ck Giây chüng nhn quyên sü diing 
dat, quyên sâ httu nhà ô va tài san khác gän liOn vói 
dat cho nguti nhn chuyOn quyOn. 
- Tnr&ng hcip ithông rô dja cM cüa ngithi chuyOn 
quyOn dO thông báo thI phâi däng tin trOn phuang 
tiçn thong tin Si chung cua da phuang ba so 
lien flOp. 

A - Sau thai h?n  30 ngay, ice tu ngay thong bao 
lkn du tiOn trOn phucing tiGn thông 

tin 5i chung cua d!a  phuang ma khong co dan 
dO nghj giái quyOt trait chap till cung cap thông 
tin dia chmnh cho ca quan thuO dôi vol tnr&ng hcip 
phái thrc hin NVTC. 
- TrLr&ng hçcp có dun dO nghj giâi quyOt trait 
chap thi Van phông dàng k dat dai htthng dan 
các ben nQp dan den ca quan nhà nuOc có thâm 
quyOn giái quyOt trait chap theo quy djnh. 
- Cung cap thông tin dja chInh cho ca quan thuO. 

3 ngay 

2 Ca quan 
thue 

Gui thông báo viOc thut hiOn NVTC cho nguti 
su ditng dat 2ngay 

Nguäi sà 
diing dat 

Thçrc hin NVTC và nQp kt qua cho Van phông 
DKDD hoc CM nhánh VAn phàng DKDD 

4 

VAn phàng 
DKDD hoc 
Chi nhánh 
VAn phông 

DKDD 

- Nhan kOt qua hoàn thành NVTC; 
- Chuan bj ho scr dO trinh cu quan cô thâm quyOn 
quyOt djnh hüy Giây chüng than da cap dôi vOi 
tru'&ng hcip lchông IIQp Clay chüng nh3n dO 1am 
thu tvc  dông thai cap Giây chüng than quyOn sü' 
dpng dat, quyOn sO h&u nhâ 0 vâ tài san khác gAn 
liOn v&i dat mOi cho bOn than  chuyOn quyOn. 

2 ngày 
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5 Sà TNMT 

- IC quyk djnh hüy gthy chfrng nhan, Giy 
chfrng th3n mó'i cho ben nhan chuyn quyên; 
- Chuyn quy& djnh, Giy chfrng nhn vâ M so' 
cho Van phông EKED hoc CM nhánh Van 
phông DICED. 

2 ngây 

6 

Van phông 
EKED hoac 
Chitháth 
Van phông 

DICED 

- Chinh l, cp that b sung viec cp Gi.y chfrng 
nhan vào h so dja chIth, co so' dO' lieu d&t dai; 
- Trao Gi&y chüng nhan cho nguài sü ding dt, 
thu phi, ie phi. 

1 ngày 

TT 
Co'quan,bQ 
phn, ngu'&i 
thut hiên 

Ni dung cong vic Th&i gian 

TJBND cp 
xa 

- Tip than h so', vào sO theo dci, ghi biOn than; 
- ChuyOn ho so cho Chi thánh Van phàng 
DICED. 

01 ay 

T1, 
US) xa 
4 ngay) 

2 

van phOng 
EKED hoc 
Chi nhánh 
Van phOng 

EKED 

- Thông báo bang van bàn cho ben chuyOn quyOn 
và niOm yet tai trii sO' UBND cap xâ noi cO dat ye 
viec lam thu tijc cap Giây chüng nhan quyOn sfr 
diing d&, quyOn sO' hut nba & vàtài san khác g&n 
lien vâi dat cho ngixôi nh3n chuyOn quyOn. 
- Tru&ng hgp không rô dja chi cüa ngu&i chuyOn 
quyOn dO thông bao thI phài dang tin trOn phuang 
tien  thông tin d?i  cháng cüa dja phuong ba so 
liOn tiOp. 
- Sau th&i han  30 ngày, kO tü ngày thông báo 
hoc dang tin Ian dâu tiOn trOn phixong tien thông 
tin dai  chüng cüa dja phuang ma khOng có don 
dO nghj giài quyOt tranh chap thi cung cap thông 
tin dja chInh cho co' quan thuO dôi vài tru&ng hcrp 
phâi thrc hien NVTC. 
- Truàng hgp có don dO nghj giài quyOt trait 
chap thi van phOng dang k dat dai huO'ng dan 
cac ben nQp don dn co' quan nhà mite eO thâm 
quyOn giài quyOt trait chap theo quy djnh. 
- Cung cap thông tin dja chInh cho co quan thuO. 

02 n a g 3' 

3 Co quan 
A thue 

Gui thông báo viOc thuc hiOn NVTC cho ngu&i 
., A . . 

su dpng dat 
2ngay 

Nguài sü 
dvng dat 

Thvc Men  NVTC va nQp k& qua cho Chi nbánh 
Van phOng EKED 
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5 

Chi rihánh 
Van phông 

DIKDD, Van 
phong 
DKDD 

Nh8n k& qua hoàn thành NVTC; chuy&n Van 
phông DKDD: Chun bj h sa d trinh ca quan Co 
thãm quyên quyêt djnh hüy Gi&y chfrng nhQ.n âã cap 
dôi vâi truô'ng hqp không nØp Giây chü'ng nhn dê 
lam thU tiic dOng thô'i cap Gthy chüng nhn quyên 
sü dyng dat, quyOn sO' hfl'u nhà a vàtài san khác g&n 
lien vâi dat mOi cho ben nhn chuyên quyên 

2 ngày 

6 SO' TNMT 

- K quy& djnh hUy giy chüng nl4n, UMy 
chUng nhin mói cho ben nhn chuyên quyOn; 
- Chuyên quyêt djnh, Giây chfrng nhin và ho so 
cho Van phông DKDD áé chuyên ye Chi nhánh 
Van phOng DKDD. 

2 ngày 

7 
Chi nhánh 
Van phong 

- Chinh 1, cp nl4t b sung vic cp Giây chfrng 
nhan vâo hO so dia chmnh, co sO' dU lieu dat dai; 
- UBND cpxã d trao OMy chfrng than, thu 
phI, I phi. 

1 ngay 

.A A ., Bieu 35. Tnnh ti1r thvc hiçn (tang Icy bien d911g quyen sir dijng dat, 
quy6 sO' hun tài san gàn lin vó'i dt trong các trirô'ng hqp chuyn nhirqng, 
thin k& tng cho, (tang k gop vn bang quy6 sü' dyng dat, quyn sO' hfrn 
tài san gãn lin vOi dt; chuyên quyn sü' thjng dt, quyn sO' hfrn tài san gàn 
'A .. A A •A A A lien vo'i dat; tang them diçn tich do nhn chuyen nhtrqng, thin ke, tang cho 
quyn sfr dyng dt âã có Giy chfrng nWn  cho di tn'qng là M chirc, co' sO' 
ton giáo, ngu'O'i Vit Nam djnh Cu' & nu*c ngoài, doanh nghiêp cO vn du tu' 
nu'&c ngoài thy'c hin diy an du tir hoc hQ gia dInh, cá nhân, cong (tang dan 
cii', ngu'ô'i Vit Nam djnh cii' & nu'&c ngoài du'qc sO' hfl'u nhà & gán lin vO'i 
quyn sfr dyng dt & ti VIt Nam 

1. Th&i gian giãi quy& 
Khôngquá 10 ngày. 
- Hçn lan 1: khOng qua 04 ngày. 
- Hçn lan 2: không qua 06 ngày. 
2. TrInh tr thut hiên 

TT 
Co'quan,bQ 

A phn, ngu'o'i 
thijc hiçn 

A' A 'A Nc' dung cong viçc inO'i 

gian 

- Tip nhn h6 so, vào s theo doi, ghi biên nhQn; 
- Xác nl4n vào Pan dê ngh cap li, cap dOi Clay 

Van phông chfrng nhn quyên sU dung (tat, quyOn sO' hfl'u nhà 

DKDD hoc O'vâ tài san khác gàn li&n vói d& dãi vâi dien tich 
Chi nhánh dat tkg them. 2 ngày 
Van phông - Kiêm tra hO so, nêu dU diêu kien thi chuyên 

PKDD thông tin dja chinh den ca quan thuê de xac djnh 
NVTC dOi vói trutng hçxp phâi thijc hiGn NVTC 
theo quy djnh. 
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2 Co quan 
thud 

Gui thông báo viêc thuc hiên NVTC cho ngubi sü 
dingd.t 2ngay 

Ngix&i sà 
dvng dat 

Thvc hin NVTC và nQp kát qua cho Van phông 
DKDD hoc Chi nhánh VAn phông DKDE) 

4 

VAn phông 
DKDE) hoàc 
Chi nhánh 
VAn phông 

DKDD 

- Nhan kêt qua hoàn thành NVTC; 
- Xác than nôi dung biên dQng vào Giây chfrng 
nhan d cap theo quy djnh, trInh S& TNMT k 
Giây chü'ng than dôi vOl tru&ng hçxp phãi cap Giây 
chüng nhan. 

3 ngày 

5 S TNMT K Giy chüng nl4n và chuyk cho VAn phông 
DKDE) 2 gy 

6 

Van phOng 
DKDDhoc 

Chi nhanh Van 
phông DICDD 

- Chinh 1, cap that bin dØng vào M so dja chinE, 
cos&dUli9udatdai;

A ., - Trao Giay chung nhn cho nguoi six dvng  dat, 
thu phi, 1 phi. 

lngày 

TT 
Ccrquan,bQ 
phn, ngu*i 

thirc hiên 
NQi dung cong vic Th'' 

gian 

1 UBND cap X 

- Tip nhan h so, vào s theo dOi, ghi biên than; 

- Chuy&i ha so cho Chi nhánh VAn phông DKDD. 

1 ngày 
(riêng 

ngày) 

2 Chi nhánh 
VAn phàng 

DKDE) 

- Xác nhan vào Don dê nghj cp 1i, cp dôi Giây 
chfrng nhan quyên sü dung dat, quyk s& hilt nhà 
0 và tài san khác gân lien vOi dat dôi vOl dien tIch 
d&t tAng them. 
Kiãm tra ha so, nu dii diEu kien thI chuy&n thông 
tin dja chinE dn ccy quan thud dã xác djnh NVTC 
dôi vOl tru&ng hçxp phài th%rc hin NVTC theo quy 
djnh. 

1 ngày 

3 
Co quan 

thue 

Gài thông báo vic thçrc hin NVTC cho ngithi sfr 

dung dat 2 ngay 

Nguôi u• 

diing dat 

Thçrc hiên NVTC va nQp kM qua cho Chi rthánl'i 
VAn phông DKDD 

5 
Chi nhánh 
VAn phông 

DKDE) 

- Nh3n kM qua hoãn thânh NVTC; 
- Xác thgn nQi dung bin dQng vão Gi&y chfrng 
than dã cap theo quy djnh, tharn muu VAn phông 
DKDE) trIth SO TNMT k Giây chüng than dôi 
vOl tru&ng hqp phâi cap Giây chüng nhn. 

3 ngày 



48 

6 Sà TNMT 
K32 Gi.y chüng nh3n và chuy&n cho Van phông 
DKDE) d gfri Chi nhánh Van phôngDKDD 2 ngày 

Chi nhánh Van 
phông DKDD 

- Chinh 1, cp nhat bin dQng vào ho so dja chInh, 
cci s& d& lieu dt dai; 

- Gui UBND cp xà d trao Giy chfrng nhan, thu 
phi, I phi. 

1 ngày 

Diu 36. Trinh tiy thiyc hin dàng kj bi&i dQng quyn sfr dyng th, 
quyn so' hfl'u tãi san gn lin vO'i th cüa vq hoc chàng thành cüa chung 
cüavç'vàchàng 

1. Thôi gian giâi quyêt 
Khôngquá 05 ngày. 
- Hçn lan 1: không qua 02 ngày. 
- Hçn lan 2: không qua 03 ngày. 
2. TrInh tr th?c hin 

TT 
Cffquan,b 
phn, ngu'O'i 

thu'c hiên 
NOI dung cong vic 

Thb'i 
gian 

Van phàng 

DICED hoäc 
Chi nhánh 
Van phOng 

DKDD 

- Tip nhn h so, vào s theo 4th, ghi biên nhQn; 
- KMm tra ha so, nu dà diu kin thI chuyan 
thông tin dja chinh d&n ccx quan thug d xác djnh 
NVTC d61 vOl trub'ng hcxp phái thrc hin NVTC 
theo quy djnh. 

1 ngày 

2 
Ccx quan 

thus 
Gui thông báo vic thçrc hin NVTC cho nguäi sfr 
dyng d.t 1 ngày 

Nguäi sü 
dpng Mt 

Thvc hin NVTC vâ nQp k& qua cho Van phông 
DICED hoc Chi nhánh Van phàng DICED 

4 

Van phàng 
EKED hoc 
Chi nhánh 
Van phông 

EKED 

- Nhn kM qua hoân thành NVTC; 
- Xác nhn nQi dung bin dQng vào Giy chthig 
nhn dã cp theo quy djnh, trInh SO TNMT kt 
Giay chüng nhn dôi vOl tnrông hqp phái cp Giây 
chüng nh8n. 

1 ngày 

5 SO TNMT 
K Giy chthig nl4n và chuyn cho Van phông 
EKED 1 ngày 

6 

Van phông 
EKED hoàc 

Chi pJpJi 
phOng DICED 

- Chinh l, cp nht bi&i dQng vào ha so dja chinh, 
cci sO dft lieu dAt dai; 
- Trao Giy chüng nhQn cho nguäi sü dipg dAt, 
thu phi, 1 phil. 

1 ngày 
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TT 
Co'quan,b 
phn, ngtr&i 

thin, hiên 
N'"ci A •A çi nung cong vice Thôi 

gian 

1 urniii - TMp nhan h sq, vào s theo dôi, ghi biên thn; 
- Chuyk h sa cho Chi nhánh Van phông DKDD. 

0,5 ngây 
(rieng 

ä 4 
ngay) 

2 Chi nhánh 
Van phông 

DKDf) 

Kim tra ha scs, n&u dü diu kin tiil chuy&n thông tin 
dja chinh d&n ccx quan thug d xác djnh NVTC dôi vói 
truô'ng hgp phài thvc hin NVTC theo quy djnh. 

0,5 ngày 

Ccx quan 
thuê 

Gài thông báo vic thvc hin NVTC cho nguèi 
ding d.t 1 ngày 

Ngu&i sü 
ding dt 

Thvc hin NVTC vâ nQp kát qua cho Chi nhánh 
Van phôn DKDD 

5 
Chi thánh 
Van phông 

DKI)D 

- Nhan két qua hoãn thãnh NVTC; 
- Xác nhQn nQi dung bin dQng vao Giy chüng 
than dã cp theo quy djnh, tharn mini Van phàng 
DKDE) trInh S& TNMT k GMy chüng nhn dôi 
vái trixàng hçxp phâi c&p Giây chüng th3n. 

1 ngày 

6 TNMT K9 Giây chü'ng th3n và chuyk cho Van phông 
DICDD d gui CM nhánh Van phông DICDD 1 ngày 

Chi nhánh van 
phông DKDE) 

- Chinh 1, cp nht bi4n dØng vâo ho so' dja chInh, 
ccx sâ dtt lieu dtt dai; 
- Gal UBND cAp xã d trao ClAy chüng nhan, thu 
phi, I phi. 

1 ngày 

Diu 37. TrInh ty' thtrc hin bánhoc gopvn bang tài san Sn lin vó'i 
dat thue cua Nha nu'o'c theo hinh thuc thue dat tra hen hang nam cho doi 
tu'y'ng là th chü'c kinh t, ngu'b'i Vit Nam djnh cit & nu'&c ngoài, doanh nghip 
có vn du hr nuirc ngoài thyc hiên dy' an du hr và h gia dInh, S nhãn 

1. Thôi gian giãi quyêt 
Khôngquá 30 ngày. 
-Hçnlân 1: khôngquá2l ngày. 
- Hçn Ian 2: lthông qua 09 ngày. 
2. TrInh tv thuc hiên 

TT 
Co'quan,b 
phn, ngu*i 

thu'c hiên 
Ni dung cong vic Thôi 

gian 

Van phông 
DKDF) hoàc 
Chi nhánh 
Van phông 

DKDD 

- Tip th9n M so', vào só theo döi, ghi biên thn; 
- Kiêm tra ha so', nu ãü diu kiên ban, gop v6n thI 
chuy&n h6 so' dn ccx quan TNMT cO thâm quyan. 

3 ngày 

0 
01 
-S 
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2 
Co quan 
TNMT 

Thm tra ha so và diu Men  mua ben tài san gn 
IMn vó'i Mt thuê trInh UBND eO thâm quyên quyêt 
djnh viGe thu hal dAt cüa ben ban, ben gop von 
bang tài san gAn lien vO'i dt thuê dé cho ben rnua, 
ben nhan gop von bAng tài sAn gAn ijk vol Mt tip 
tic thuê dat 

7 ngày 

3 
UBND 

ctp cO th 
quyên 

K quyêt djnh thu hôi dat cüa ben ban, quyêt djnh 
cho ben mua thuê Mt chuyan cho co quan TNMT 

3 

Co quan 
TNMT; ngixô'i 
mua, nhân gOp 

von 

- K hqp dàng thuê dAt; 
- Thông bao bang van bAn cho co quan thuê và Van 
phông DKDD hoc Chi nhánh Van phông DKDD 
ye vic h& hiGu 1?c  cüa hqp dàng thuê Mt dái vol 
nguäi ban, nguäi gop v6n bAng tài sAn và va hcip 
dng thuê Mt vol ngrnM mua, nhn gOp von. 

3 ngày 

Van phông 
DKDD hoàc 

Chi nhánh Van 
phông DICDD 

Chuyàn thông tin dja chInh dn co quan thug dà 
xác djnh NVTC Mi vol tnxèng hcip phâi thçrc hiGn  
NVTC theo quy djnh 

2 ngày 

6 
Ccx quan 

thu 
Gui thông báo VieC th?c hien NVTC cho ngu&i ' 
ding dAt. 

3 ngày 

Ngu&i sfr 
dimg dAt 

Thvc hien NVTC vâ nQp kM qua cho Van phOng 
DKDD hoc Chi nhánh Van phông DKDE) 

8 

Van phông 
DKDD hoc 
Chi nhánh 
Van phàng 

DKDE) 

- Nhan kM qua hoãn thAnh NVTC; 
- Xác nl4n nØi dung bin dØng vao Gi&y chfrng 
nl4n a cap theo quy djnh; tham miru Van phông 
DKDD trInh SO TNMT k9 GiAy chüng th3n ãôì 
vOl truäng hccp phâi CAP Giây chüng nhan. 

4 ngày 

9 S&TNMT 
K GiAy chüng nh3n và chuyân cho Van phàng 
DKDD hoc Chi nhánh Van phông DK.DD 

3 ngày 

10 

Van phông 
DKDD hoàc 

Chi nhánh Van 
phông DKDD 

- Chinh 15', nhat biEn dQng vào h6 so dja chInh, 
ccx sO dft lieu Mt dai; 
- Trao Gily chüng than cho ngu&i sü diing 
thu phI, ie phi. 

2 ngày 

TT 
Co quan, b 
phn, ngu'ôi 

thtrc hiên 
Ni dung cong vic 

Thô'i 
gian 

UBND cap 
Xa 

- Tip than h6 so, vao s6 theo döi, ghi biên nhan; 
- Kiam tra ha so, n&i dü diu kien ban, gOp vn thI 
chuyên ho so den co quan TNMT cO tham quyên. 

3 ngày 
A (rieng 

UBND 
xã 4 

ngày) 
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2 Ccx quan 
TNMT 

Thm tra ha sa, và diu kin mua ban tài san g&n 
li&n vâi dat thuê trInh UBND eO thâm quyên quyêt 
djnh vic thu hôi dat eüa ben ban, ben gOp von 
bng tài san g&n lien vO'i dat thuê dê cho bênmua, 
ben nhn gop von bang tài san gàn lien vái dat tiêp 
tçie thuê dat 

' ngay 

3 • cap co tham 
quyen 

K quy& djnh thu hM dat cüa ben ban, quy& djnh 
cho ben mua thuê ãat chuy&n cho ccx quan TNMT ngay 

4 

Ca quan 
TNMT; 

nguoi mua, 
nhçtn gop von 

- Ky' hcxp dông thuê dat; 
- Thông báo bang van bàn eho ccx quan thuê và Van 
phông DKDD hole hi nhánh VAn phOng DKDf) 
ye wee het hiêu lire cüa hop dông thue dat doi vâi 
ngum ban, nguui gop von bang tai san va ye hop 
dông thue dat voi ngu&i mua, nhn gop von. 

ngay 

5 

Van phông 
DKDD hole  
Chi nhanh 
VAn phông 

DKDE) 

Chuyên thông tin dja chfnh den ccx quan thuê de 
xáe djnh NVTC dôi vâi tnr&ng hop phái thve hin 2 ngày 
NVTC theo quy djnh 

6 
Ccx quan 

thu 
Gui thông bao vice thçrc hin NVTC cho ngiräi sü 
dirng dat ngay 

Ngu&i sü 
ding dat 

Thvc hin NVTC vâ np kM qua cho VAn phông 
DKDD hole CM nhánh Van phàng DKDD. 

8 

VAn phOng 
DKDD hole  
Chi nhánh 
VAn phông 

DKDD 

- Nhan kEt qua hoàn thành NVTC; 
- Xác nl4n nQi dung biên dQng vao Giây chüng 
nhn dã cap theo quy djnh; tharn mini VAn phàng 
DKDD trInh S& TNMT k Giây chüng th3n dOi 
vâi trubng hop phâi cap Giây chthig rihn. 

4 ngày 

9 cx S' TNMT K9 Giay ehüng nhn và chuyen cho VAn phông 
0KM) hole  Clii nhánh Van phông 0KM) 3 ngay 

10 

Tphg 

Chi th1 
Vanphong 

DKDD 

- Chi i,epnhtbián dQng vào h6 scx dja ehmnh, 
ccx sa dir lieu dat dai; 
- Gài UBND cap xa. da trao Giay chfrng nUn,  thu 

.• pui, i9 Diii. 

2 ngày 

Diu 38. TrInh tij' thiyc hin xóa tiAng kt cho thuê, cho thuê Ii, gop 
v&i b&ng quy6 su' dijng tiat, quyn sO' hiFu tài san gn lin vOl dat chodi 
tu'qng là to chfrc, co' sO' tOn giáo, ngu'M Vit Nam djnh cu' & nir&c ngoài, 
doanh nghip cO vn dku tir nu'&c ngoài thiyc hin thy an du tu' hoc M gia 
dlnh, cá nhân, cong tiang dan en', ngu'&i Vit Nam djnh cu & nu'O'c ngoài 
du'qc sO' hfru nhi & Sn Iin vOl quy&i sil' dyng dat 5' ti Vit Nam 
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1. Thai gian giâi quy& 
Không qua 03 ngày. 
2. TrIth tu thut hien 

TT 
Cot quan, bO 
phn, ngu*i 

thirc hiên 
Ni dung cong vic ThM 

gian 

Van phông 
DKDE) hoãc 
Clii nháiIh 
Van phông 

- Tip nhân ha vào sa theo dOi, ghi biên nhn; 
- Kiêm tra ha so, nk phü hqp quy djnh cüa pháp 
Iuât thI xác than viec xóa cho thuê, cho thuê 1aj, 
gop von vào Giây chüng nhan và ha so dja chInh, 
co s& dft lieu dt dai; 
- Trhih Sâ TNMT cAp GiAy chüng nhan theo quy djnh 
dói vOl trithng hçxp duge cap lai Giây chüng nh@n; 
- Trâ kM qua cho ngu&i sU dçing dat, thu 1 phi. 

1 ngày 

2 TNMT 
4 

1(9 (hAy chüng than, chuyên cho Van phông 
DKDf) hoc Clii nhánh Van phông DKDE) 

1 ngày 

3 

Van phông 
DKDD hoc 
Chi nhánh 
Van phông 

DKDD 

F 

Trao Giây chüng nhan cho nguài sfr dçing dAt, thu 
phi, 1 phi 

1 ngày 

TT 
Cot quan,bQ 
phn, nguM 

thtyc hiên 
Ni dung cong vic Th&i 

gian 

UBNDh cap 
X 

- Tip than ha so, vào s theo döi, ghi biên nharr 
- Chuyên ha so cho Clii tháth Van phông DKDD. 

0,5 ngày 
rieng 

UBND 
xä 4 
ngày) 

2 
Clii nhánli 
Van phông 

DKDE) 

- Kim tra ha so, nu pith hqp quy djnh cüa pháp 

0,5 ngày 

lu3t thI xác than viêc xóa cho thuê, cho thuê Iai, 
gOp v6n vào GiAy chüng thQn và ha so dia  chinh, 
co s& dft lieu dAt dai; tham muu Van phàng 
DKDD trIth S TNMT k9 GiAy chüng nhan dOi 
vOl tnthng hqp phài cAp 'a1 GiAy chfrng than. 
- Trã kM qua cho nguô'i sfr dçing dAt, thu le phi. 

3 S& TNMT 
K9 GiAy chüng th.n và chuyên cho Van phOng 
DKDF) d chuyan ye Clii nliáth Van pliông 
DKDD 

1 ngày 

4 
Clii thanh 
Van pliông 

DKDD 

Gui UBND cap xä dê trao Giây ch&ng than, thu 
phi, l phi 

1 ngây 
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'A •A A A ., A Then 39. Tnnh tiy thi;c hiçn clang ky bien dçng quyen su' dipig dat, 
quy6 s& hUt tài san gn lin v&i Mt trong các tru'ô'ng hç'p trñng Mu giá 
quyn sü' dyng Mt, giãi quyt tranfi chp, khiu ni, tó cáo v Mt dai; xfr Iy 
hqp ding th chp, gop vn bng quyn sü' dyng Mt; kê biên ban Mu giá 
quyn su' dyng Mt, tài san gn liLt vOl Mt dthi hành an; chia, tách, hçp 
nhat, sap nhp to chu'c, chayen dot cong ty; thoa thun hqp nhat hoc phan 
chia quyLt sfr dyng Mt, tài san gn ijLt vOl Mt cüa h gia dInh, ella vçr va 
chng, dlla nhOm ngu'ôl su' dyng Mt; clang k9 bin dng d& vOl tru*ng hqp 
hQ gia dInh, cá nhân dna quyLi sfr dyng Mt vào doanh nghip cho d6i 
tu'y'ng là to chll'e, co' sO' tOn giáo, ngu'ô'i Vi@ Nam djnh cw & nu'&c ngoài, 
doanh nghip cO vn Mu Ut ntrOrc ngoài thi;c hin di; an Mu tu' hoc hQ gia 
dInh, cá nhân, cQng clang dan en', ngu'ô'i Vit Nam djnh cii' 0' nu*c ngoài 
du'qc sO' hun nhà & gãn liLt vOl quyLt sfr dyng Mt 0' ti Vit Nam 

1. Th&i gian giài quyêt: Không qua 10 ngày. 
- Hçn lan 1: không qua 04 ngày. 
- Hçn ifin 2: không qua 06 ngây. 
2. TrIth tr thvc hiên 

TT 
Cot quan,b 
phn, ngirôi 

thu'c hiên 
Ni dung cong vic 

Thôi 
gian 

VAn phông 
DKDD hoAc Chj 

iiM 
VAn phàng 

DKDE) 

- Tiêp ni-ian h sci, vào s theo doi, ghi biên than; 
- Kiêm tra h so', náu phü hcxp vol quy djth cüa 
pháp luat thI thvc hin các cong vic sau: 
+ TrIch do dia chinh thfra Mt dái vOl tru&ng hqp 
chua cO bAn dà dia chInE, chua trIch do dja chIth 
thüa Mt hoc nhan quyên aCt dvng  mØt ph.n thüa 
d&t, ngu&i np hO so' và các ben lien quan chju 
trách thim huOng dn vic do dac; 
+ Cung c&p thông tin dja chIth cho cc' quan thus 
d& vOi tru&ng hqp phãi thvc hin NVTC. 

2 ngày 

2 Ccx quan thug 
GCri thông báo vic thvc hiGn NVTC cho ngithi sfr 
ding Mt 

2 ngày 

Ngu&i sü 
dig Mt 

Thvc hin NVTC và nØp k& qua cho VAn phông 
DKDD hoc Chi nhánh VAn phông DKDf) 

4 

VAn phông 
DKDD hoc 
Chi nJthni-i 
VAn phông 

DKDf) 

- Nhan kát qua hoAn thành NVTC; 
- Xác than vào Giy chfrng thn dä cp; 
- TrInh cp thAm quyàn thu hM dAt, giao dAt, cho 
thuê Mt khi thijc hien chuyk di cong ty; chia, 
tách doanh nghip; hçxp that, sap np doanh 
nghip, trInh k Giây chi&ng thgn quyn sfr ding 
dAt, quy&n sâ hUu nhà 0 và tài sAn khác gAn lien 
vOl dat nu cO thu cu hoc xác than vâo Gi.y 
chüng ni-ian dä cap. 

3 ngày 
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dpthm 
quyên cap 

Giây chüng 
nhn 

IC' Giây chüng nh8n, chuy&n cho Vn phOng 
DICED hoc Chi nhánh Van phàng DKDD 

2 ngày 

6 

Van phông 
DKDD hoac 
Chinhánh 
Van phông 

DKDD 

- Cp nEat, chinE 1 bMn dQng vào ha so dja chInh, 
co so dii lieu dt dai; 
- Trao Giy chfrng nhan cho nguäi sü dizng dAt, 
thu phi, 1 phi. 

I ngày 

TT 
Coquan, b 
phn, ngtrôi 

thire hin 
Nol dung cong vic Thôi 

gnu 

UBND cp 
xà 

- TMp nhn ha so, vào s theo dôi, ghi biên than; 
- Chuy&i ha cho Chi nhánh Van phông DKDD. 

1 ngày 
(riêng 

UBND xâ 
4 ngây) 

2 Chi nhanh 
Van phông 

DICED 

- Ki&m tra ha so, nu phü hçp vOi quy djnh cüa 
A A A pháp luât thI thvc hiçn cac cong viec sau: 

+ TrIch do dja chInE thüa dAt di vOi tru&ng hcip 
chin có ban da dia chinE, chin trich do dja chinE 
thüa dAt ho.c than quyk sfr ding mQt phàn thüa 
dAt, nguô'i nQp ha so Va các ben lien quan chju 
trach nhim hi.ró'ng dk viec do dac; 
+ Cung cp thông tin dja chInE cho cci quan thuê 
d& vói truäng hcip phái thvc hin NVTC. 

1 ngày 

3 Ca quan thug Ofri thông Mo vic thçrc hian NVTC cho nguti sü 
dpng d.t 

2 ngày 

Nguti sü 
ding dAt 

Thrc hin NVTC và nØp kát qua cho CM nhánh 
Van phông DICED 

5 
Chi nhánh 
Van phông 

DICED 

- Nhan ket qua hoàn thànE NVTC; 
- Xác nhan vâo Gi&y cháng nEmn dä cap; 
- Xác nhan nQi dung biên dQng vào Giy chüng 
than dâ cp theo quy djnh; tham mu'u Van phông 
DICED trInh SO TNMT k Gi&y chüng th3n dôi 
vOi tnxäng hqp phãi cap Giây chthg than. 

3 ngày 

6 SO TNMT 
K)2 Giây chüng nhan va chuyên cho Van phông 
DICED d chuyk v Chi nEánh Van phông 
DKDD 

2 ngày 

7 
Chinhánh 
Van phông 

DICED 

- Cp nhit,  chinh I bin d5ng  vâo ha dja chinE, 
Ca 50 dU lieu dat dai; 
- GUi UBND cp xâ da trao Gth>r chUng nhan, thu 
phi, 1 phi. 

1 ngày 
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I' 'A A A ., A . ., Then 40. Tnnh ty thiyc hum dang ky bien dçng ye su' dyng dat, tai san gait 
.1 A A• A A ,. A .A A lien voi dat do thay doi thong tin ye ngu'oi duvc cap Giay chwng nhn (doi ten 

A .A A A . . r A hoc giay to' phap nhan, giay tiy nhan than, dia clii); giam diçn tich thu'a dat do 
st 16' ty nhiên; thay däi v hn ch quyn s& thjng dt; thay dôi v nghia vy tài 
chInh; thay dôi v tài san on Iin voi dt so vói ni dung dà dàng k5', cp Giy 
chfrng nhãn cho d& tu'ong là t chi?c, cur so' ton giáo, ngu*i Vit Nam dunh  cii' & 
flute ngoài, doanh nghip có vn du tu' nu*c ngoài thiyc hin thy an du fir 
hoc h gia dInh, cá nhãn, cong Mng dan cii', ngu'ô'i Vit Nam djnh cii' 6' nutc 
ngoài diro'c 56' hü'u nhà & On ij6 vO'i quyn sü' dyng dt & ti Vit Nam 

1. Th&i gian giài quyêt: KJaông qua 10 ngày. 
-Hçnlân 1: khOng qua 06 ngày. 
- Hçn Ian 2: không qua 04 ngày. 
2. Trinh tir thtxc hin 

TT 
Cur quan, b 
phn, ngtr&i 

thiyc hiên 
Ni dung cOng vic Th&i gian 

Van phông 
DKDf) hoc 
Chi nhanh 
V phông 

DKDD 

4 

- Tip nhan ho s, vào sO theo dôi, ghi biOn nh.n; 
- Kiêm tra ha sa, nk phà hcip vó'i quy djnh pháp 
lu3t thI thvc hin các cong viec sau: 
+ TrIch do dja chInE thfra dat dái vó'i trix&ng hqp 
có thay di va din tIch thüa dAt, tài san gàn lien 
vOi dat hoc trutng hqp dã cp Giy chfrng nhQ.n 
nhu'ng chixa có bàn dO dja chInh, chua trIch do 
dia chInE thüa dAt; 
- Tru&ng hgp dng k9 thay d6i dien tIch xây 
dung, din tich sü dçing, t&ng cao, két câu, cap 
(hang) nhà hoe cOng trInh xay dung ma không 
pIt hcxp vó'i gthy phép xay dirng hoc khOng có 
giây phép xây d?ng  dôi vó'i trir&ng hcip phái xin 
phép thI gUi phiêu lay 9 kin cüa ca quan quàn 
19, cp phép xây dpng theo quy djnh cüa pháp 
lu@ vO xây dvng; 
- Truäng hcip dàng k9 thay di v tài san khác On 
lien vOl dat thI gUi phik My 9 ki&i cüa ca quan 
quãn 19 nhâ mxOc ye loai tài san do (nu cAn). 

2 ngày 

2 
Ca quan quãn 
I9vê1oaitâi 
san dang k9 

Trà 1ô'i cho Van phông DKDD hoc Chi nhánh 
V phông DK.DD theo các nQi dung lay 9 kin 

1 ngày 

3 

V5n phông 
DKDE) hoc 
CM nhánh 
Van phông 

DICED 

- 
Cung cp thông tin dja chinh cho ca quan thuë 
dOi vOi trtthng hc'p phài thrc hin NVTC 

1 ngãy 
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4 Co quan thus Gui thông báo vic thyt hin NVTC cho ngu&i 
sü dçng dat 2 ngày 

Ngu'&i sü 
d%xng dat 

Thvc hin NVTC và nOp  kát qua cho Van phàng 
DKDD hoc Chi nhánh Van phông DKDD 

6 

Van phông 
DKDD hoc 
Chi nhánh 
Van phàng 

DKDD 

- Nhn két qua hoàn thành NVTC; 
- Xác rthn thay dM vào Giây chüng nhn d cp 
hoc 1p h6 o trmnh S& TNMT cap Giây chfrng 
nh.n quyn sü dung dt.t, quy&n sâ hitu nba & và 
tài san khac gân lien vâi dat di v&i tnx&ng hcip 
phài cap 1i Giay chüng nhan. 
- Thông báo cho ngi.rôi sü dpng d.t k9 hoc k9 lai 
hqp dông thuê d&t VOl CO quan tài nguyen và môi 
trix&ng dôi v&i tru&ng hqp phài thuê dat. 

2 ngây 

7 S& TNMT 1(9 Giay chCrng nhn, chuyên cho Van phông 
DKDE) hoc Chi nhánh Van phông DICE)I) 

1 ngày 

8 

Vanphàng 
DKDD hoàc 

CM nhnh Van 
phông DKDD 

- Chinh 19, Cp th3t bin dQng vào h so dja 
chInh, Co s& dft 1iu ãat dai; 
- Trao Giay chüng nhn cho nguäi sü dçing Mt, 
thu phi, ie phi. 

1 ngày 

TT 
Ci quan, b 
phn, ngu'ô'i 

thwc hin 
Ni dung cong vic Thbi gian 

'''? 
ca'  

xa 

- Tip nhn h so', vào s theo dOi, ghi biên nhn; 
- Chuyn h so cho Chi nhánh Van phông 
DKDD. 

1 ny(ñg 
UBNDxA4 
n) 

2 
Chinhánh 
Van phông 

DKDf) 

- Kim tra so, nu phü hcxp vó'i quy djnh pháp lu3t 
thi thrc hin các cong vic sau: 
+ Trich do dja chinh thüa dAt di vói frithng hgp co 
thay d& yE din tich thü'a dat, tâi san gn lien vói dAt 
hoac trueing hcip dA cap Giay chüng nhn nhung chua 
có bàn dE dia chInh, chua trich do da chfnh thü'a dAt; 
- Trueing hçip däng k9 thay dOi din tich xây dung, 
then tich su dyng, tang cao, kEt câu, cap (hung) nba 
hoc cOng trinh xây dmg ma khOng phü hgp vol 
giây phép xây dimg hoc khOng cO giây phép xây 
dvng Mi vol tnrông hgp phãi xin phép thi gui phiêu 
lay 9 ldk cüa co quan quãn 19, câpphép xây dvng; 
- Trueing hcip däng k9 thay dOi ye tài sAn khác gall 
lien vol dat th.I gui phiêu lay 9 kiên cüa Co quan quAii 
1 nhE nuOc v 1oi tài san dO (nu can). 

1 ngày 

3 
Co qp q 
19 ye 1oi tel 
sAn dang k9 

Trà 1&i cho Chi nhAnh Van phông DKDD theo 
các ni dung iay kin 

1 ngày 
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4 
Chinhanh 
Van phàng 

DICDD 

Cung cap thông tin dja chmnh cho ccx quan thuê 
Mi vói trutng hqp phâi thçc hien NVTC 1 ngày 

5 Ccx quan thu GUithOngbáoviecthuchi&iNvTCchonguôithdungdat 2 ngày 

6 
Ngix&i sü 
dçing dt 

I 

Th?c hien NVTC và nQp kêt qua cho Chi nhánh 
Van phông DKDE) 

Chi nhánh 
V phông 

DICED 

- NhQn k& qua hoàn thành NVTC; 
- Xác nhn thay Mi vào Giây chüng nhin dã cip 
hoc Ip  h so' tham mutt V phOng DKDD trmnh 
Sâ TN1VJT c&p Gity chüng nhn quyên sidpng dat, 
quyên sb huu nba ô' và tâi sãnkhác gän lien vói dat 
dOi vó'i truàng hgp phâi cap Giây chfrng nhn. 
- Thông Mo cho nguti sü dçing dat k hoc k 1i 
hqp dông thuê dat vol ccx quan tài nguyen và mOi 
trutng Mi vOi truông hqp phái thuê dat. 

2 ngây 

8 TNIIVIT K Gi.y chürig nhin và chuyki cho V phông 
EKED dê chuyk v CM nhánh V5n phàng EKED 

1 ngày 

9 
Chi nhanh 
V phông 

EKED 

- Chinh 1, cp nh3t bMn dQng vào ho so' dja 
chInh, ccx sO dü lieu dat dai; 1 ngày 

Diu 41. TrInh tiy thc hiên dáng k' bin dng dth v&i trn'&ng hqp 
chuyên tir hInh thfrc thuê dat trã tin hang nám sang thuê dt trã tin mQt 

A A A A .A ., A lan cho ca tho'i gian thue hoc tw giao dat khong thu tien sty dyng dat sang 
hInh thfrc thuê dat hoc fir thuê dat sang giao dt có thu tin sü' dyng dat 
cho d61 tu'çrng là tá chfrc, co' s& ton giáo, ngu'ô'i Vit Nam djnh cu' & flff&C 
ngoài, doanh nghip có vn dAu tn nu'&c ngoài thirc hin diy an dan fir hoc 
h gia dInh, cá nhân, cong dàng dan ctr, ngir&i Vit Nam djnh cii' & flur&c 
ngoài dirqc s& hfl'n nhà & gãn lin vó'i quyM sü' dyng dat & ti Vit Nam 

1. Th&i gian giài quyêt: KhOng qua 30 ngày. 
- Hçn Ian 1: khOng qua is ngày. 
- Hçn lan 2: khOng qua 15 ngày. 
2. TrInh tir thvc hiên 

TT 
Co' quan, b 
phn, ngu'&i 
thgc hiên 

Ni dung cong vic Th&i gian 

- Tiêp nh(mn h so', vào sO theo dôi, ghi biên nMn; 
Van phông - Klêm tra hO so', nêu phà hgp vói quy djnh pháp 
EKED hoc 1ut thI thvc hin các cOng vic sau: 
Chi nhánh + Trich do dja chInb thüa dat dOi vOi tnr&ng hqp 
Van phông co thay dôi ye dien tich tha dat h$c trtrg hgp ngay 

DICED da cap Giay chCrng nhn nhu'ng chin có ban dO 
dja chInh, chin trIch do dja chinh thfra dat; 
+ Chuyên ho sa den ccx quan TNMT Co thni qiiyên. 
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2 Co quan 
TNMT 

Thm Ira ha so nãu ãü diEu kiên thI trInh UBND 
ep eó thm quyan quyát djnh di&u ehinh vie 
giao dAt, eho thuê dAt 

3 ngày 

3 
UBND c&p 

có th.m 
quyên 

UBND ep eó thm quyn quyt djnh diu ehinh 
vice giao dAt, eho thuê dat ehuyk cho Van phông 
DKDE) hole  Chi rihánh Van phOng DKDD. 

3 ngày 

4 

Van phàng 
DKDD hoàe 
Chi ththih 
Van phông 

DKDD 

Cung cp thông tin dja chInh eho ea quan thug dái 
vol truong hqp phái th?c hin NVTC 

1 ngây 

5 Caquanthu Gui thông Mo viGe thvc hin NVTC eho nguôi S1I 

dxngMt 
ngày 

6 
Nguti sü 
dçing dat 

Thvc hin NVTC và nQp kM qua cho Van phông 
DKDE) hoc Chi nhánh Van phông DKDE) 

7 

Van phông 
DKDD hoc 
Chi nhanh 
Van phông 

DKDD 

- Nh3n kM qua hoàn thành NVTC; 
- Chuyn ha so d4n co quan TNMT eó thm 
quyan dá k9 hqp dang thuê dat, thông Mo eho 
ngu&i sü ding dat dn k hoe k 1i hcip dãng 
thuê dat vái eo quan TNMT M vol tru&ng hqp 
phài thuê dat. 

4 ngày 

8 
Ca quan 
TNMT 

- K hcip  dàng thuê dat; 
- Chuyan hgp dang thuê dat và ha so eho Van 

phông DKDD hole Chi nhánh Van phông DKDD. 
3 ngày 

9 

Van phông 
DKDD hole 
Chi nhanh 
Van phông 

DKDE) 

Xác nhn thay dãi vào Gi&y ehü'ng nhn dã cap 
hole Ip h6 so trInh SO TNMT cap Giây chüng 
nhn quyãn sü dçing dAt, quyan sO hftu nhâ 0 và 
tài san kháe gân lien vOl dat dôi vOl tru&ng hçp 
phái cAp Ii Giây chüng nl4n 

4 ngày 

10 S&TNMT 
K GiAy ehirng nh3n, chuyan cho van phông 
DKDE) hole  Chi nhánh van phOng DKDD 

2 ngày 

11 

Van phông 
DKDD hole 
Chinhánh 
van phông 

DICED 

- Cliitth l, cap nhât bin dQng vào ha so dja 
ehInh, ca sO dft 1iu dAt dai; 
- Trao Giây chüng nl4n cho nguài sfr diing dat, 
thu phi, I phi. 

2ngày 
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TT 
Co quan, bQ 
phn, ngu'b'i 

thirc hiên 
Ni dung cong vic Thô'i gian 

xa 

- Tip nhan ha sa, vào sa theQ döi, ghi biên nhan; 
- Chuyn ha s cho chi nhánh Van phông 
DKDD. 

1 ngày 

UBND xã 
4 ngay) 

4 ngày 
2 

Chi nhánh 
Van phông 

DKDD 

- Kim tra ha su, nu phü hccp vâi quy djnh pháp 
luat thI thve hien cáe cong viec 
+ Trieh do dja chInh thüa Mt d6i vói trtx&ng hqp 
có thay dai v diGn tIch thàa Mt hoc trutng hqp 
dà cp Gthy chüng than nhimg chua có ban da 
dja chInh, chua trIch do dja chinh thUa Mt; 
+ Chuyn h so' dan Phông TNMT. 

3 Phông 
TNMT 

ThmtrahasanaududiaukiênthItdnhUBNDcp 
huyn quyát djnh diàu chinh viec giao a, cho thuê Mt 3ngày 

UBND cp 
huyn 

Quyát djnh diàu chinh viee giao dat, cho thuê Mt 
chuyan cho Chi nhénh Van phông DKDD 3 ngày 

5 
Chinhánh 
V phông 

DKDD 

- 
Cung cap thông tin dja chInh cho eq quan thuê dôi 
vâi truông hçrp phâi thvc hien NVTC 1 ngày 

6 Cu quan thus Gui thông baa 'iec thuc Men  NVTC eho nguôi sCr dung tth 3 ngày 
Nguti sü 
dyng Mt 

Th?c hien NVTC và nQp két qua cho Chi nhánh 
Van phông DKDD. 

8 
Chi nhánh 
Van phông 

DKDD 

- Nhân kêt qua hoàn thãnh NVTC; 
- Chuyan ho sq dk Phông TNMT da 1c hqp aang 
thuê Mt, thông báo cho ngixô'i s ding dat den k 
hoe k 1aj  hcxp dang thuê Mt vói Phông TNMT 
di väi trutng hqp phâi thuê Mt. 

4 ngày 

Phông 
TNMT 

- K' hqp Mng thuê dAt; 
- Chuyên hqp dãng thuê Mt và ha cho Chi 
nhánh Van phông DKDD. 

3 ngày 

10 
Chi nhánh 
Van phông 

DKDI) 

Xáe nhin thay dai vào GiAy ehüng nhin dã cAp hoc 
13p ha tham inn Van phông DKDD trInh S& 
TNMI' cAp Giây chüng nhn quyn sCr ding dAt, 
quyn s& Mu nba a và tâi san khác g.n lien vói dat 
dôi vói truông hqp phâi cAp 'a1  GiAy chüng nhn 

4 ngày 

11 TNMT K9 GiAy chüng nbn và chuy&i cho Van phông 
DKDD dé chuyên ye Chi nhánh Van phàngDKDD 2 ngày 

12 
Chi nhánb 
Van phông 

DKDD 

- Chinh 1, ep nht bin dng vào ho so' dja 
chInh, eq sâ dft lieu Mt dai; 
- cap x da trao GiAy chthig nhn, thu 
phi, 1 phi. 

2 ngày 

0 
a.. 
-S  
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Diu 42. THnh hy thçc hin dáng k51 xác 1p quyn sfr dyng hn ch 
thü'a dt lin k sau khi du'ç'c cp Giy chfrng nhn ln dMi và dãng k thay 
di, chm düt quy6 sfr dung hn ch thü'a dt lin là cho U& ttrqng là to 
chfrc, co' so' tOn giáo, ngwO'i Vit Nam djnh Cu' 0' nixó'c ngoài, doanh nghip 
CO von du tu' nu'ó'c ngoài thtrc hin diy an du tir hoc hO  gia dInh, cá nhãn, 
cOng dng dan cii', ngu'M Viêt Nam dinh cu & IIWO'C ngoài dirqc so' hfl'u nhà 0' 
gàn lin vO'i quyn sir dyng dt & ti Vi4t Nam 

1 .Th&i gian giài quyêt 
Không qua 10 ngày. 
2. TrInh tu thuc hiên 

TT 
Co. quan, bQ 
phn, ngu'O'i 
thçt hin 

NQi dung cOng v4c 
ThM 
gian 

Van phông 
DKDf) hoãc 
Chinhánh 
Van phông 

DKDD 

- TMp than h so, vào s6 theo döi, ghi biên nhn; 
- Kim tra, cap nMt vào h so' dja chIth, ccx so' cift 
Iiu dt dai va th hiGn trên Giy chü'ng nh3n nêu 

A co yeu câu. 
- Trao Giây chüng than cho nguài sfr dvng dat, 
thu phi, 1 phi. 

l0ngày 

TT 
Co. quan, hO 
phn, ngiro.i 

thu'c hien 

AS A 'A Nyi dung cong viçc 
ThOi 
gian 

UBND ctp - Tiêp nhan ho so', vào so theo döi, ghi biên nhn; 
- Chuyk ha so cho Chi nhánh Van phông DKDD. 

2ngày 
(riêng 

UBND xã 
4 ngay) 

2 
Chi nhánh 
Van phOng 

DKDD 

- Kirn tra, cp th@ vào ha so dja chinh, ccx so' dü 
1iu dat dai và the hin trén (hay chü'ng than nêu 
có yêu can. 

- Gui UBND cp xä d& trao Giy thông than, thu 
phi, I phi. 

8 ngày 

Diu 43. TrInh tiy thiyc hin gia hn sir dyng dt ngoài khu cong ngh 
cao, khu kinh t cho di tu'qng là tO chfrc, ngu*i Vit Nam djnh cii' 0' nur&c 
ngoài, doanh nghip cO vOn du tir nu'ó'c ngoài, ho  gia dInh, cá nhãn 

1. Thbi gian giâi quyêt: KhOng qua 07 ngây. 
-Hçnlân 1:kh0ngquá05 ngày. 
- Hçn ian 2: không qua 02 ngày. 
2. TrIth tu thuc hiên 



61 

TT 
Coquan,b 
phn, ngu'ô'i 
thut hiên 

Ni dung cong vic Thôi 
gian 

Van phông 
DKDD hoàc 
Chi nhénh 
Van phông 

DKDD 

- Ti4p than h sa, vào s theo dôi, ghi biên nhn; 
- Chuyn h6 sa den cc' quan TNMT. 

0,5 

ngày 

2 Ca quan 
TNMT 

Th4m djnh thu cu sü dpng dat; tru&nghçp dà 
1 ngày dMu kien  ducic gia hon  trinh UBND cap th.m 

quy&i quyát djnh gia h quyn sfr dçing dAt 
UBND cap 
thâm quyên 

1(9 quyêt djnh cho phép gia han,  chuyn cho cc' 
quan TNMT 1 ngày 

Ca quan 
TNMT 

Chuyn hà sa cho Van phông DKDD hoc Chi 
nhánh Van phOng DKDD 

0,5 

ngày 

1 ngày 5 

Van phông 
DKDD hoc 
Chj ththth 
Van phông 

DKDD 

Cung cap thông tin dja chInh cho cc' quan thus d6i 
vol tru&ng hqp phâi thvc hien NVTC 

6 Ca quan thug GIXi thông báo viec thrc hin NVTC cho nguô'i sü 
dpng dat 1 ngày 

Ngix&i  
ding dat 

Thuc hiên NVTC và nQp kát qua cho Van phông 
DKDD, Chi thành Van phông DKDD hoc cc' 
quan TNMT dói v&i truäng hcip thuê dat 

8 Ca quan 
TNMT K9 hçcp dãng thuê dAt (dhi vOi trutng hcip thuê dAt) 1 ngây 

9 

Van phông 
E)KDE) hoc 
Chi nhánh 
Van phàng 

- Nhan kM qua hoàn thành NVTC, xác than gia 
han so dung dat vào Giay chOng than dä cap; 
chith 19, c3p that bin dng vào ho sa dja chInh, 
cc' sO du lieu dat dai; 
- Trao Gi&y chthg than cho nguài sO ding dAt, thu 
phI, ie phi. 

1 ngày 

TT 
Co'quan,b 
phn, ngu'ôi 

thiyc hiên 
Ni dung cong vic Th&i 

0,5 
ngày 

- Tip nhan ha sa, vào sO thee dOi, ghi biën nhn; (riêng 
1 UBND cap xã - Chuyn ha sc' cho Chi thánh Van phông DKDD. jjjpj 

xã 4 
ngây) 
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2 Chinhánh 
Van phông 

DKDD 

Chuyên ho sci den Phông TNMT 0,5 
ngày 

Ccx quan 
TNMT 

Thm dinh thu cu sr dvng  dt.t; tru'&ng hcxp dU 
di&u kin duçxc gia han  trInh UBND cap huyn 
quyãt djnh gia han  quyn sà dpng dt 

0,5 
ngày 

UBND 
huyn 

K quyt djnh cho phép gia h?n,  chuyk cho PhOng 
TNMT 

0,5 
ngày 

5 Phông TNMT Chuyk h6 scx cho Chi nhánh Van phOng DKDD 0,5 
ngày 

6 
Chi nhánh Van 
phông DKDD 

Cung c&p thông tin dja chInh cho ccx quan thus di 
vâi tru&ng hçcp phái thrc hin NVTC 

0,5 
ngày 

7 Ccx quan thu 
Giri thông báo vic thvc hin NVTC cho ngu&i sfr 
ding dAt 2 ngày 

8 
Nguäi SÜ 

dung dAt 

Thvc hiên NVTC vâ nOp  S qua cho Chi nhánh 
Van phông DKDE) hoc Phông TNMT dái vUi 
tru&ng hçxp thuê dAt 

9 Phàng TNIvIT K hcxp dng thuê dAt (d& vó'i trix&ng hqp thuê dAt) 1 ngày 

10 
Chi thánh Van 
phông DKDE) 

- Nhin kát qua hoàn thânh NVTC, xác than gia 
h?n sfr diing dAt vào GiAy chfrng than ãà cap; 
chinh 1, c3p nh@ bin dQng vào ho sci dja chInh, 
ccx s& dft lieu dAt dai; 
- Gui UBND cAp xä d& trao GlAy chthig nhan, thu 
phf, 1 phi. 

1 ngày 

Di6 44. Tr'mh tir thiyc hin gia hn sfr diing dAt nông nghip cüa co s& ton giáo 
1. Th&i gian giâi quyêt: Không qua 07 ngày. 
- Hçn ifin 1: không qua 05 ngày. 
- Hçn lan 2: khOng qua 02 ngày. 
2. TrInh tçr thvc hin 

TT 
Coquan,b 
phn, ngu'ô'i 

thire hiên 
NQi dung cong vic 

Th&i 
gian 

1 Van phông 
DKDE) 

- TMp than ha s, vào s theo dôi, ghi biên nhan; 
- Chuyn ha s den Sb TNMT. 

01 
ngày 

2 Sb TNMT 
ThAm djnh thu c&u sfr dung dAt; trutng hcxp dü 
diu kien  thrgc gia h@n  thI trinh UBNID tinh quyêt 01 

ngay 
djnh gia han  quy&n su dmg dAt 

3 UBND 11th 
K5' quyt djth cho phép gia han,  chuy&n cho Van 
phàng DKDE) 

01 
ngày 
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Van phông 
DKDE) 

Cung cp thông tin dja chInh cho ccx quan thu dhi 
vâi tri.r&ng hqp phài thvc hien NVTC 

01 
ngày 

5 Co'quanthue Gui thông báo viêc thi.xc hiên NVTC cho nguti sü 
dung dat 

01 
ngay 

6 
NguO'i sü 
dngdât 

Thvc hin NVTC và nQp kEt qua cho Van phông 
DKDD 

Van phông 
DKDD 

- Nhn kêt qua hoàn thành NVTC, xác ifln gia 
han sü ding dat vâo Giay chfrng nhin dã cap; 
chith 1, cp nht biên dQng vâo ho so' dja chInh, 
ccy s& dtt lieu dat dai;

F 

- Trao Giây chüng nhn cho ngi.thi si dvng  dat, thu 
phI, le phi. 

02 
ngày 

Diu 45. THnh hr thire hin xác nhn tip tue  sü' dyng dt nông nghip eüa 
hQ gia dmnh, cá nhân khi h& hn s& dyng dt di vói tru'ô'ng hçrp eó nhu cu 

1. Th&i gian thrc hiGn 
Không qua 05 ngày. 
2. TrInh tu thuc hin 

TT 
Co quan, hO 
phn, ngu'ô'i 

thiyc hiên 
NQi dung cong vic ThM 

gian 

Chi nhanh 
VAn phông 

DKDD 

TiOp nhân ho so', vào so theo doi, ghi biên nh3n, 
chuyn h so' cho UBND cap xà 

2 ngày 

2 UBND cap 

Ki&m tra so', xác nhn hØ gia dinh, cá than dang Irçrc 
tiêp sü dung dat d san xuât nông nghip ma dma có 
quy& djnh thu hM dat cüa ccx quan nhà nuó'c có th.m 
quyên, chuyn cho Chi nhánh VAn phông DKDf) 

1 ngày 

3 
Chi nhánh 
VAn phàng 

DKDD 

- Kiêm tra ha sq; xác th3n th&i h?n ducxc tiêp tçrc 
sü diing d& vào Giay chfrng nhn dâ cap; chinh 1, 
cp nh3t bik dQng vào hO so' dja chinh, ccx s& dit 
lieu dat dai; 

F 

- Trao Giây chung nhn cho nguài duvc  cap, thu 
1phi. 

2 ngày 

TT 
Co quan, hO 
phn, ngtrô'i 

thtrc hin 
NOi dung cOng vic 

____ 

Thô'i 
gian 

cAp 
xã 

Tip nhan ha so', vào s6 theo dOi, ghi biên thin; 
Kiêm tra ho so', xác th3n hQ gia dInh, cá than 
dang true tip so dung dat dé san xuât nông nghip 
ma chua có quyêt djnh thu hoi dat cüa ccx quan nhà 
nithc có thâm quyên, chuyên cho Chi nhánh VAn 
phông DKDD 

2 ngày 
(riêng 
UBND 

â 
ngày) 

0 
a.. 
01 



64 

2 
Chi nhánh 
VAn phông 

DKDD 

F 

- Kiêrn tra ho so'; xáe nhn thai h?n  dirge tiêp tyc 
ding dt vao Oiây ehfrng nhn dä cap; chinh 19, 

ep nhat bin dQng vào hO so' dja ehinh, co' sâ dft 
liGu dt dai; 
- Ofri UBND ep xä d trao Gi.y ehfrng nhn, thu 

lephI. 

ngày 

Diu 46. TrInh tiy thu'c hen tách thü'a hoc hqp thüa dt cho â6i tirç'ng là 
t chü'c, co' s& ton giáo, ngu'ôi Vit Nam djnh cm & nutc ngoài, doanh nghip có 
v6n du tu' nu'ót ngoài thy'c hin dtr  an du fir hoc h gia dInh, cá nhân, cong 
ding dan cm, ngu'b'i Vit Nam djnh cm & nu'ó'c ngoài Uu'qc s& hü'u nhà & gAn Iin 
v&i quyn su' dung dt o' ti Vit Nam 

1. Th&i gian thvc hien 
KhOng qua 15 ngày. 
2. Trinh ti' thue hiên 

TT 
Co'quan,b 
phn, ngu'ô'i 

thtrc hin 
NOi dung cOng vic Thôi 

gian 

Chi nhanh 
VAn phóng 
DKDDhoc 
VAn phông 

DKDE) 

- Ti&p thgn hA so', vào s6 theo dOi, ghi biOn nhQn; 
- Do dac  dja ehinh d táeh hcxp thàa dat; trixô'ng 
hgp dä eó bàn dA dja chinh eó tça dO thI thtre hin 
trIeh lue Bàn dA dia ehInh dái vâi hgp thü'a; 

. F 

- Lp hA so' trlith S& TNMT cap Giây ehüng nh$n 
quyên aCt dvng  dt, quyên s& Mu nhâ Cc và tài san 
kháe gn lien vâi dat d6i vó'i thüa dt mâi táeh, 
hgp thüa (trfr tra&ng hgp táeh, hgp thfra dA thire 
hiên thñ tue hãnh ehInh kháe). 

lOngày 

2 S& TNMT 
1(9 GlEy ehüng nlian, chuyk eho VAn phông 
DKDD hoe ehuyn cho VAn phông DKDF) dê 
chuyAn ye Chi nhánh VAn phông DKDE) 

2 ngày 

3 

VAn phông 
DKDD hoae 
Chi nhárih 
VAn phông 

E)KDD 

- Chinh 19, cap nht bMn dØng vâo hA so' dia ehInh, 
ccc so dU lieu dat dai; 
- Trao Giy chfrng nh3n eho nguti sfr dvng  dat 
dirge cap, thu phi, le phi. 

3 ngày 

* Truà'ng hgp táeh thüa do Nhà nuó'c thu hAl mQt ph&n thüa d& thi ca quan 
tài nguyen và mOi tru&ng eó tráeh nhiGm ehi dao  VAn phông dAng ky dat dai, 
Chi nhánh VAn phông DKDD cAn eü quyêt djnh thu hOi cüa eq quan nhà nuOc 
eó tham quyên thçre hien eác cOng viee sau: 

+ Do Sc chinh 19 hôso' dja chinh và eq sO dU lieu dat dai; 
+ Xae than thay dOi vào Giây ehüng th3n dä c&p vâ trao eho nguti sU 

dçing dat. 
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TT 
Corquan,bQ 
phn, ngu'ôi 

thwc hiên 
Ni dung cong vic Th" 

gi n 

UBNDcapxa - TMp nhân h so', vào s6 theo dOi, ghi biên nhân; 
• x - Chuyen ho so' cho Chi nhanh Van phong DKDD. 

3 ngày 
( g 
UBND 

4 
ngày) 

2 
Chi nhánh 

Van phông 
DKDD 

- Do dac  dja chinh d tách hap thüa dat; trir&ng 
hap dä có bàn do dja chInh có tga dQ thI thvc hin 
trich lye Bàn do dja chInh dôi vói hqp thüa; 
- Lp ho so' tham muu Van phông DKDD trinh S& 
TNMT cap Giày chüng nh3n quy&i sfr dung dat, 
quyên s& hthi nha & và tài san lchác gàn lien vó'i dat 
dOi vâi thüa dat m&i tách, hap (tth tnthng hap tách, 
hap thüa dO thvc hiên thu tye hãnh chInh khác). 

7 ngày 

3 S& TNMT 
K Giây chütg nhin và chuyOn cho VAn phông 
DKDD dO chuyOn vO Chi nhárth VAn phông 
DKDD 

2 ngày 

Chi nhánh VAn 
phông DKDD 

- Chinh l, cap nht bi4n dQng vào hI so' dja chinh, 
cci s& dfr lieu dat dai; 
- Gui UBND cp x dO trao Gi&y chüng nhn, thu 
phi, le phi. 

3 ngày 

• A A X. •A A A Dicu 47. Tnnh tty thc hiçn cap doi Giay chwng nhn quyen sir dung 
dat, quyn s& hfl'u nhà & và tài san khác gn lin v&i dt cho aM tu'qng là t 
chfrc, ciy s& ton giáo, nguti Viêt Nam djnh cir & nu'ó'c ngoài, doanh nghip 
có vn a6 tir nu'frc ngoài thiyc hin diy an dãu fir hoc h gia dInh, cá nhân, 
cQng dng dan cii', ngu*i Vit Nam djnh cit & ntró'c ngoAi duvc  s& hilt nhà & 
gAn lin vói quyn sü' dyng ttht & ti Vi@ Nam 

1. Th&i gian thvc hin 
Thông qua 07 ngày; tru&ng hap cp dôi dOng bat  cho nhiOu nguôi s ding 

dat do do ye 1a1  bàn do là khOng qua 50 ngày. 
2. TrInh tu thuc hin 

TT 
Co quan, bQ 
phn, ngu'ôl 

thu'c hiên 
NQi dung cong vic 

Thbi 
gian 

Chi nhanh 
Van phàng 

DKDE) hoc 
VAn phông 

DKDD 

- Tip then ha so', vào s6 theo dOi, ghi biOn nhn; 
- Kiám tra h so'; trIch lvc bàn cia dja chinh hoc 
tEch do dja chinh thfra dat d6i vUi tru&ng hcvp 
chura có bàn ci6 dja chmnh và chua trich do dja 
chmnh thfra d.t; xác nhn vào dan dà nghj v& l 
do cp di Giy chüng nhn; UBND cp xA xác 

ngày 

-- - 
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nhin vào Dan (dôi vâi tris&ng hcip cap dôi GCN 
do do ye Iai  ban d dja chInh); 
- Lp ha s trInh So TNMT c&p Giy ch(ing 
nhan quyan sfr ding dt, quyn sO hOt nhà & và 
tài san khác g&n lien vó'i dat; 

2 SO TNIMT 

K9 GMy chfrng nhan, chuyn cho Van phông 
DICED hoc chuyn cho Van phông DICED dé 
chuyn v Chi nhánh Van phOng DKDD 

2 ngày 

3 

Van phàng 
DICED hoc 
Chinhánh 
Van phông 

EKED 

- C.p nhat, climb 19 ha so' da chInh, ccx sO dit 
1iu dat dai; 

- Trao Giây chüng th3n cho nguài sü' dçing dAt, 
thu phi, 1 phi. 

2 ngày 

TT 
Co'quan,bQ 
phn, ngu'ô'i 
thyc hiên 

Ni dung cong vic 
Tho'i 
gian 

UBNID cap 
xa 

- Tip nl4n ha scx, vào s theo dôi, ghi biên 
nhan; xác nl4n vào Dcxii (doi vOl trithng hcxp 
c&p dM GCN do do ye lai bàn da dja chinh); 
- Chuyn h6 sa cho Chi nhánh Van phàng 
DICED. 

1 ngày 
(riêng 
UBND 
xà4 

ngày) 

nhanh 
an p ong 

- Ki&n tra ha so'; trIch lye  bàn dà dja chInh 
hoc trIch do dia chInh thcra dat dôi v&i tru&ng 
hap chin có bàn do dia chInh và chin trIch do 
dja chinh thüa dAt; xác nhan vao dun dà nghj 
ye 19 do cap dOi (hay chüng than; 
- Lap ha scc tham miru V phông DICED trmnh 
SO TNIvIT cp Gi&y chfrng nhan quyên sü dyng 
dat, quyOn sO httu nhà & và tài san khác gàn 
lien vOl dat. 

2 ngày 

3 SO TN]VIT 

K9 GiAy chtnng nhan, chuyn cho Van phông 
DICED d& chuyOn ye Chi nhánh Van phông 
DKDD 

2 ngày 

4 
Chi nhánh 
W If anpong 

- C3p that, chith 19 ha so' dja chInh, ccx sO dit 
lieu dat dai; 

p ., - GUI UBND cap xâ dê trao Giây chUng nh3n, 
thu phi, 1G phi. 

2ngây 
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Diu 48. TrInh t thiyc hin chuyn dãi quyn sü' dung dt nông nghip 
cüa h gia dInh, cá nhân 

1. ThM gian thve hiGn 
Thông qué. 10 ngây. 
2. Trinh tij time hin 

iT 
Co quan, b 

A phn, ngiro'i 
thv'c hiçn 

A' A •A Nqi dung cong vice Th'' 
gian 

Chi nhánh 
Van phông 

DKDD 

- Tiêp nhân h so, vào s theo dôi, ghi biên nhan; 
- Kiêrn tra ho so, neu dü diêu kin liii xác nhn vâo 
don dê nghj v 1do cap dôi Giây chüng nh3n; xac 
nhn nQi dung biên dQng vâo Giây ehtig nhn áã 
cap theo quy djnh, chuyên Van phông DKDD trInh 
S& TNMT k Giây ehfrng nhn dOi vâi tru&ng hqp 
phâi eâ Giy chüng then. 

5 ngày 

2 Sâ TNMT 
K? Giây chfrng nhn và chuyn cho Van phóng 
DKDD dé chuyên ye Chi nhánh Van phàng 
DKDD 

2 ngày 

Chi nhánh Van 
phông DKDD 

- Chinh l, c3p nl4t bi&n dQng vào h6 so dja chInh, 
co s& dEt liu dat dai; 
- Trao Giây chüng nh.n cho nguài sfr ding dat, 
thu phI, 1 phi. 

3 ngay 

TT 
Cffquan,b 
phn, ngtrô'i 

thtrc hiên 
Ni dung cong vic Thôi 

gian 

UBND cap xâ 
- Tip th8n ha so', vào 5a theo dOi, ghi biên iman; 
- Chuy&i ha so cho Chi nhánh Van phông DKDD. 

1 ngày 
(riOng 

xa 4 
ngày) 

4 i1' 
2 Chi nhánh 

Van phông 
DKDD 

7 ' F 

Kiêm tra ho so, nêu dñ diêu kin thI XáC nh3n vào 
don da nghj vã 1 do cAp aM GiAy chfrng nhn; 
xác nh(in nQi dung Sn dQng vào GiAy chüng nhn 
âã cAp theo quy djth, tham muu VAn phông 
DKDD trInh Sâ TNMT k GiAy chü'ng nhan dOi 
vOi trixbng hcrp phái cap Giây chüng than 

3 S& TNMT 
K GiAy chürtg nhan và chuyên cho VAn phông 
DKDf) dê chuyn v& CM nhánh Van phOng DKDD. 2 ngày 

Chi nhanh Van 
piiàng DKDE) 

- Chinh 1, cp nht b16n dQng vão hó so dja chfnh, 
co s& dü lieu dat dai; 
- Gui TJBND xâ d trao GiAy chüng than, thu 
phi, 1 phi. 
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• A A • •A A A Dicu 49. Tnnh hy thiye hiçn cap Ii Giay chu'ng nhn hoc cap Ii trang 
sung do bj mt cho dth tu'qng là t chfrc, co' so' ton giáo, ngu'O'i Vit Nam 

djnh cu' 0' ntró'c ngoài, doanh nghip có v6n du tw nu'ó'c ngoài thçt hin diy 
an du Ui hoc h gia dInh, cá nhân, cong dàng dan cii', ngu'ô'i Vit Nam 
djnh cu' 0' nir&c ngoài duct s& hu'u nhà 0' gn lin v&i quyn sü' dyng dat ô 
ti Vit Nam 

1. Th&i gian thvc hin 
Không qua 10 ngày. 
2. Trinh tu time hin 

TT 
Co'quan,bQ 
phn, ngirô'i 
thic hiên 

Ni dung cOng ViC Th&i 
gian 

6 ngày 

Chi nhánh 
Van phông 

DKDD hoe 
Van phông 

DKDD 

- Tiêp nhin hO sa, vào sO theo döi, ghi biên rihn; 
- KiOm tra h sd; trIch lye  bàn do dja ehInh 
hoac trIch do dja chInh thüa dat dOi vói tru&ng 
hcxp chu'a eó bàn d dja chInh và chua trIch do 
dja chInh thüa dat; 
- Lp ha scx trInh ccx quan có thâm quy&n k 
quy& djnh hüy Giay chfrng nhn bj mat hoc 
Trang ba sung cüa Giay chüng nl4n bj mat 
dàng th&i k)Y cap 1a1  Giay chü'ng th8n quyên sà 
dyng dat, quyên s& hftu nba a và tài san khác 
gàn lien vói dat. 

2 
Ccx quan ?Ô 
thrn quyên 

1(32 quy& djnh hñy GiAy chüng nhn bj m.t hoc 
Trang b6 sung eUa Giây chfrng nhn bj m&, k32 
Gi.y chüng nhQin (moO; chuyên cho Van phông 
DKDD hoe chuyên cho Van phông DKDD dê 
chuyn v CM nhánh V5n phông DKDD 

2 ngày 

3 

Van phông 
DKDE) hoac 
Chinhánh 
Van phông 

DKDE) 

- Chinh 132, cgp nht bMn dng vào ha dja 
chInh, ccx sO dü 1iu d&t dai; 
- Trao Giây chfrng nhn eho nguti sfr dyng 
dat, thu phi, 1 phi. 

2 ngày 

TT 
Co'quan,b 
phn, ngu*i 

thçrc hin 
Ni dung cOng vic Thôi 

gian 

1 11B? 
xa 

- Tiêp thn ha su, vao s6 theo dOi, ghi biên nhn; 
- Chuyn h6 sa cho CM nbánh Van phông 
DKDD. 

1 ngày 
(riêng 

UBNDxã 
4 ngày) 

0 
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2 
Chi nhanh 
Van phông 

DKDD 

Kiêrn tra ha so'; trIch hit bàn d dja chinh hoc 
trIch do dja chinh thüa dat d6i vói trirb'ng hcxp chua 
có bàn ãà dja chinh và chua Inch do dja chInh thfra 
dat; lap ha so' tdnh ccc quan có th.rn quyn k9 
quyêt djnh hüy Clay chñng nhn bj m4t hoc Trang 
bô sung cüa Ciay ch&ig nhn bj mat, dang th&i k9 
c&p li Gi&y thông nhn quyan sü dyng dat, quyên 
s& hfru nhà âva tai san khác g&i lian vói dat 

5 ngày 

0cc quan ?ó  
tham quyên 

1(9 quy& djnh buy Giay thông nh.n bj mat hoac  
Trang bô sung cüa GiAy chü'ng nhn bj mat, k9 Giây 
cháng nhn(moi); chuyên cho Vn phông DKDD 
d chuy&n ye CM nhánh Van phông DKDF) 

2 ngày 

4 
Chi nhánh 
Van phông 

DKDE) 

- Chinh 19, c3p nht bin dng vào ha dja 
chInh, ccc s& dü lieu dat dai; 

p 

- GUi UBND cap xä da trao Giây chfrng nhn, 
thu phi, l phI. 

2 ngày 

Diu 50. TrInh tiy thiyc hin dInh chInh Giy chfrng nhn âã cp cho 
dói tn'çrng là to chü'c, co' so' tOn giáo, ngu'Oi Vit Nam djnh cir 0' nir&e ngoài, 
doanh nghip có vn du to' nu*c ngoài thiyc hin dç an du ttr hoc ho gia 
dInh, cá nhãn, cong dàng dan cu, ngu'&i ViOt Nam djnh cur 0' nu'O'c ngoài 
dove sO' hfru nhà & gãn lin vó'i quy6 sU' dijng dt & ti ViOl Nam 

1. Th&i gian thvc hien 
Không qua 10 ngày. 
2. TrInh tix th'ixc hiên 

TT 
Co quan, ho 
ph4n, ngu*i 

thiyc hiOn 
NOi dung cOng viOc 

Th&i 
gian 

Chi nhánh 
Van phOng 

DKDE) hoäc 
Van phOng 

DKDD 

- Ti&p nh3n ha s, vào s6 theo dôi, ghi biên nhn; 
- Kiêm tra; 1p biên bàn két 14n v nØi dung và 
nguyen nhân sai sot; 1p ha so' trInh ccc quan cO 
thâm quyan th?c hiGn dinh chInh vào Giay chüng 
nhn, Clay chü'ng nhn quyên s& bUtt nhà a, Giây 
chüng nl4n quyn s& hU'u cong trInh xây dçrng dã 
cap co sal sOt; aang th&i chinh 19 nOi  dung sai sOt 
vào ha so' dia chinh, ccc s& dü lieu dat dai. 

5 ngày 

2 Co' quan có 
th.m quyên 

Xác nhn dinh chmnh vào GiAy chüng nhn, chuyn cho 
Van phông DKDE) hoc chuyn cho Van phOng 
DKDD da chuy&n v& Chi nhánh Van phông DKDI) 

3 ngày 

3 

Van phông 
DKDE) hoic  
Chi nhánh 
Van phOng 

DKDD 

- Chinh 19, c3p nht bi&n dng vào h so' da chinh, 
ccc s& a lieu dat dai; 
- Trao kát qua (Giay chü'ng nhan), thu l phi. 

2 ngây 
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TT 
Coquan, b 
phn, ngu'ôi 

thtrc hin 
Ni dung cOng vic ThM 

gian 

UBND cap xa 
- TMp than ha so', vâo 5a theo dOi, ghi biên nhãrr 
- Chuyn ha s cho Chi nhánh VAn phông DKDD. 

1 ngày 
(riêng 
JB 
xà4 

ngày) 

2 Chi nhánh VAt) 
phông DICDE) 

Kim tra; 1p biên bàn k& luan v& nQi dung và 
nguyen nhân sai sot; I.p  M so' trInh ccx quan cO Sin 
quyên thvc hin dinh chInh vào GiAy chthg nhan, 
Giy chü'ng nl4n quyk sO' Mu nhà ii, GMy ehfrng 
than quyên sO' hth cong trInh xây drng dà cp có 
sai sot; dng thai chinh 1' ni dung sai sOt vào ho so' 
dja chInh, ccx sO' dft 1iu dat dai 

4 ngày 

Ccx quan 90 
thAm quyên 

Xác nhan dinh chInh vào Gi.y chüng nhan, chuyk 
eho VAn phOng DKDE) cia ehuyan v CM thánh VAn 
phOng DKDD 

3 ngày 

4 
Chi nhánh 
VAn phông 

DKDD 

- Chinh 1, cpnJ4t bian dng vào ha so' cia chmnh, 
ccx sO' dü 1iu dat dai; 
- Gài IJBND e&p xa cia trà 1cM qua, thu 1 phi. 

2 ngây 

'A ' • A A• •1c A - A A Dieu 51. Trinh fty thiyc hiçn thu hoi Giay chu'ng nhn da cap khong 
citing quy djnh cüa pháp 1ut dt dai do ngut'i sfr dyng dat, chü sO' hü'u tài 
san gn lin v&i dt phát hin cho di tn'qng là tO chti'c, co' sO' tOn giáo, 
ngiroi Vit Nam djnh cii 0' nu'O'c ngoài, doanh nghip có vn du tirntthc 
ngoai thirc hiçn dir an dau tu' h03c ho gia dinh, ca nhan, cyng dong dan cii, 
ngu'ôi Vit Nam djnh cii' 0' nu'&c ngoài du'qc sir hUu nhà 0' gàn lian v&i quyn 
sfr dyng dt 0' ti Vit Nam 

1. Thôi gian thirc hin 
Không quy djnh. 
2. Trinh tr thijc hiên 

TT 
Co quan, bo 
phn, ngu'ô'i 

thiyc hiçn 
Ni dung cong vic 

Th'' 

- TMp nhn ha so', vâo s6 theo dOi, ghi Men nhn; 
- Chuyên hO so' den ccx quan cO thâm quyên 

Chi nhánh van cap Giây chfrng nhn: 
phOng DKDD  +UBND dp tinh dôi vói Gi.y chfrng nl4n ciA 

hoc VAn phàng cap cho tO chCrc, ccx sü tOn gião; nguUi Viet 
DKDD Nam dinh cu & nu&c ngoài, doanh nghip cO 

vOn dâu Ut nuO'c ngoài thvc hiGn ci? an dâu tu; 
to chüt nutc ngoài có chUt nAng ngoi giao. 
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+ UBND cp huyn dói vOl Oi&y chüng nhn 
d cap eho hQ gia dmnh, eá than, cQng d6ng 
dan cii, ngu&i Viêt Narn djnh cii & nu&c ngoài 
dirge s& hthi nhà & gàn lien v&i quyên sü 
ding dat & tai Viet Nam. 
+ S& TNMT dôi vOl tra&ng hccp nguèi sü 
ding dat, thU sO hitu tài san g&i uk vOl dat 
d duge cap Giây chfrng nhan và thvc hien 
các quy&n eUa nguti sO th?ng dat, thU sO hftu 
tài san g&n lien v&i dat ma phài cap m&i Giy 
ehüng th quyên sO dçtng dat, quyên sO hilt 
nhà Ova tài san kháe g.n lien vOl dat và cp 
dôi, cap lai Giây ehüng th9n. 

4 
Ca quan có thrn 
quyk cp GMy 

chUng nhan 

- Kiêm tra, xem xét, ra quyk djnh thu hi 
Giây ehüng nhan da cap (tnt tnu&ng hgp 
nguti du'gc cap Giây ehthg nhan dä thve 
hien thU tje chuyôn dôi, ehuyên nhugng 
quyôn sO dçing dat, quyên sO hilt tài san g&n 
lien vOi d&t hoc chuyên mie dIeh sO diing 
dat va ãã dirge giâi quyêt theo quy djnh cUa 
pháp lu@); 
- Ra quyt djnh hUy Giy chOng nhan nêu 
ngixôi dirge cap giây không giao nQp, chuyên 
eho Van phông DICED và thông báo eho SO 
TNMT, Tong eie QLDD áê thông báo cong 
khai trén trang thông tin dien tO. 

Van phông 
DKDE) hoc Chi 
nhánh VAn phông 

EKED 

- Thire hien viec thu hi và quàn 19 Giây 
chOng nh3n ãã thu hôi theo quyêt djnh thu hôi 
Giây chOng nhn; 
- Báo cáo cho cci quan có thAm quyk ra 
thông báo vic hUy Gi.y chOng nh3n nêu 
ngixäi dirge cap giây không giao nQp; 
- Trith ca quan có thm quy&n cp lai GiAy 
chOng than hoc huó'ng dk nguti sO ding 
d.t lam thU tpc cp 1i GMy thOng nhan nu 
vic cap giây trái pháp luat  là do lôi cUa 
ngu&i sO dimg dat; 
- Chinh 19, cp nEat bin dQng vào h so' dja 
chInE, ca sO d lieu dat dai. 



72 

Diu 52. TrInh tiy thirc hin chuy&i nhuqng vn du tu' là giá trj quyn 
sfr dijng ctht cho tMi tung là doanh nghip có vn d&u tw nut ngoài, t chfrc 
knihte 

1. Th&i gian giái quyêt: Thông qua 10 ngày. 
- Hçnlãn 1: không qua 05 ngày. 
-Hçnlân2: khôngquáOsngây. 
2. TrIrth tu thu'c hiên 

TT 
Co quan,bô 
phn, ngtroi 

thiyc hin 
NQi dung cong V1C Thô'i gian 

Van phong 

- Tiêp nhân ha so', vào so theo dôi, ghi biên nhn; 
Trutng hçxp chuyan nThxçxng giá trj quyan sf.r dyng 
dat dOi vói mQt phân thüa dat thi Van phàng Dàng 
k2 dat dai do dc tách thüa dOi vâi phEn diGn tIch 
cAn thire hiên quyan cüa ngithi sfr dung dAt truâc 
khi nôp h6 so'; 
- Kim tra ha S, nAn phü hcrp vol quy djnh pháp 
1ut tM thçc hien cong viec sau: 
Cung cp thông tin dja chInh cho ccx quan thua di 
vOl truông hqp phâi thijc hien NVTC. 

2 ngày 

2 Ccx quan thuê 
Gui thông bao viGc thvc hien NVTC cho ngu&i sü 
dng dAt ngày 

Ngu&i u 

dirng dAt 
Thrc ifiGn NVTC và nQp k& qua cho Van phàng 
DKDf) 

Van phàng 
DKDD 

- Nhan kát qua hoàn thãnh NVTC; 
- Xác nhen nQi dung bin dØng vào GiAy chü'ng 
nhn dâ cAp ho.c 1p 16 so' trinh SO TNM7 cap 
Giây chfrng nhn quyOn su dpng dat, quyên so' 

hu'u nhà & va tài san khác gàn lien vO'i dat dôi vOi 
trui'ng hçxp phái cap Giây chñ'ng nhn. 

2 ngay 

5 S&TNMT 
IC Gi&y chfrng nl4n, chuy&n cho Van phông 
DKDD 2ngày 

6 
Van phOng 

- Chinh 1, cp nh@ bi&n dQng vâo ha dja 
chInh, ccx so' dtt lieu dat dai; 
- Trao GiAy chüng nhn cho ngu'O'l sü ding dAt, 
thu phi, l phi. 

1 ngay 
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Chu'otg IV 
PilOI HQP GIAI QUYET THU TUC  IIANH CHINII 

yE HOA GIAI vA GUI QUYET TRANH CHAP OAT PAl 

Pi&i 53. Trinh tçr thiyc hin hôa giãi tranh chap dt dai 0 cp xã cho 
dói tirqng là UI chfrc, hQ gia dInh, cá nhân 

1. Thai gian thvc hin: Không qua 45 ngày. 
2. Trmnh tr thuc hiên 

TT B phn Ni dung cong vic ThM gian 

UBND 

- Tip thn ha sa, vào sà theo dôi, ghi biên nhin 
cho nguäi np; 
- Thath lgp HQi dông boa giài tranh chap Mt dai 
dê th?c hien hOa giài. 
- To chüc thâm tra, xáe mitt tim hiêu nguyen 
nhân phát sinh trait chap, thu thp giây t&, tài 
1iu 06 lien quan do cáo ben eting cap ye nguôn 
gôc dat, qua trInh sfr dung dat và hien trang  s 
dçing dat. 

15 ngay 

2 
HOi dng 
boa giái 

- To chüc cuQc hgp hOa giài có sij tham gia cüa 
cáo ben tranh chap, thành vien HØi dAng hOa giài 
trait chap dat dai và ngixO'i 06 quyên igi, nghTa 
vi lien quan. Vic bOa giái clii duct tiên hãnh 
khi cáo ben tranh chap dêu có mat. Tru&ng hqp 
mOt trong cáo ben trait chap v.ng mt den lan 
thu hai thi ducxc coi là viOc hOa giài khOng thành; 
- Biên bàn hOa giài có thu k3 cüa Chü tjch HØi 
dông hOa giái, cáo ben trait chap 06 mt tai  buOi 
hOa giái, các thành viên tham gia bOa giài (co 
dóngd.uUBNDcapxã); 
- Biên bàn bOa giâi dLrçxc gui cho cáo ben trait 
chap và luu tai  UBND cap xâ. 

15 ngay 

UBND 

Tnrbng hap bOa giài thành ma 06 thay dOi hin 
trng ye ranh giâi sü dçmg dat, thu sü ding dat thi 
UBND cp xã gui biên bàn bOa giâi thành den 
PhOng Tài nguyen và MOi tru&ng dOi vói trutng 
hap trait chap dAt dai giüa hQ gia dInh, cá nhãn, 
cØng dOng dan cit vó'i nhau; gui den S& TNMT 
dôi vói cáo trutng hqp khác 

2 ngay 

PhOng Tài 
nguyen a 

Môi tra&ng 
sa TNMT 

TrInh UBND cüng cp quyt djnh cong nhn vic 
thay doi ranh giâi thfra dat và cap mài Clay chfrng 
rthn quyên sü diing, quyên s& hftu nhà a và tài 
san khác gthi lien vó'i dat theo dUng thâm quyên 
quy djnh 

13 ngay 

0 
-'I 
01 
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Diu 54. TrInh tiy thirc hin giãi quy& tranh chap dt dal thuc thm 
quyn cüa Chu tjch UBND cp huyn cho 4th tu'ç'ng là hQ gia dInh, cá nhân 

1. Thai gian thvc hin 
Không qua 45 ngáy; dôi vâi the xâ yang sâu, ng xa, vüng có diêu kin 

kinh té - xã hØi kho khan thI th&i gian thijc hin thxçxc tang them 10 ngày. 
2. Trmnh tu th?c hiên 

TT Bô phân Nôi dung cong vic ThM gian 
Phông tMp 

cong dan cüa 
mw 
UBND 

huyn 

- Tiêp nh3n hO so', vào sO theo dOi, ghi biên nhn 
oho ngubi nQp; 
- TrIrih Chü tjch UBND cap huyn giao trách nhim 
ccx quan tam mutt giài quy&. 

3 ngày 

2 

Ccx quan 
tham mutt 
giái quyêt 
trait chap 

Ccx quan tham mutt có nhiem vii thm tra, xác minh 
vçr vic, t6 chü'c boa giái gifta các bOn tranh ch&p, t 

35 ngây 
chüc cuQc hçp cáo ban, ngành có lien quan ãê tu 
van giái quyêt trait chap dAt dai (nu can thi&) và 
hoàn cfflnh ha so' trinh Chü tjch UBND ding cAp 
ban hành quy& djnh giái quyát tranh chap dAt dai 

3 
Chü tich 

uBiw cap 
huyên 

Ban hành quyát djnh giâi quyt trait chap hoac 
quyt djnh cOng nhn bOa giái thành, gfri cho các 
ben tranh chap, các th chfrc, cá nhân có quyàn và 
nghTa vi lien quan 

7 

D1655. Trmnh hy thiyc hin giai quyk tranh chAp dAtdaithucthArn quyn 
cua Chu tjch UBND cap trnh cho doi tu'qng Ia to chu'c, hq gia thnh, ca nhan 

1. Thôi gian thvc hien 
KhOng qua 60 ngáy; di vâi the xà yang sâu, yang xa, ng Co diêu kin 

kinh tê - xä hOi  khO khàn thi th&i gian thçrc hin thrçxc tang them 10 ngày. 
2. TrInh tr thuc hiên 

TT Bô phãn Nôi dung cong vic Th&i gian 
PhOng tMp 

cong dan 
cüa UBNI) 

tinh 

- TMp nhin ha vào s theo dôi, ghi biên nhan 
cho ngu&i nQp; 
- TrInh Chü tjch UBND tilt giao trách nhiem ccx 
quan tham mma giãi quy&. 

ngay 

2 

Ccx quan 
tham mutt 
giái quyOt 
trait chap 

Tham tra, xác mitt V%1 ViC, tO churc hOa giái giUa 
cáo ben trait chap, to chüc cuQc hcp cáo ban, 
nganh cO lien quan dO tw van giái quyOt trait 
chap dat dai (nOu can thiOt) và hoàn chinh hO so' 
trInh Chü tjch UBND ding cAp ban hành quy& 
djnh giái quyOt trait chap dat dai 

45 n a g y 

Chü tjch 
UBNID tmh 

Ban hánh quy& djnh giái quy& trait chap hoc 
quyOt djnh cOng nh.n hOa giái thãnh, gth ohp cáo 
ben trait chap, cac to chuc, ca nhan co quyen va 
nghta vi liOn quan 

10 ngày 
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Chtro'ngV 
TO CIIU'C 'flIC IflN 

Diu 56. Trách nhim cüa Uy ban nhân dan cp xã 

1. T chfrc, cüng c6 BQ phn tip nhan và trà k& qua; xây thjng quy ch& 
lam vic cüa Uy ban than dan cap xâ, Quy chê lAm viec cüa BQ phn flOp nh11n 
và trà kOt qua phü hqp vói yeu cau thim vit tiOp th$n, xü l hO scx theo ccx chO 
mQt cfra liOn thông theo Quy djnh nay. 

2. NiOm yk cOng khai thu tic, trinh tij, thai han  giãi quy&t, phi, l phi dái 
vói the loai  cong viêc áp dmg ccx die mØt cüa liOn thông theo Quy djnh nay. 

3. T chüc tuyOn truy&i rQng räi Quy djnh nay tai  CJy ban nhân dan ep xã 
thông qua hG thông Dài truyOn thanh, th rcyi, áp phich, các cuQc hçp to dan phO, 
thOn, clii bô, mat trãn va cac doàn thO dO nhân dan bi&, thirc hin và giám sat 
viêc thuc hen. 

4. Thu&ng xuyOn kim tra tInE hunh tip nhn, giãi quyk h scx cüa BQ phan 
tiOp than và trà kOt qua và cong chüc chuyOn mOn; djnh k5' hAng théng có râ 
soAt, dánh giá tInh hInh cOng vice, 06 thang có scx k&, tong kOt rut kinh nghim 
hAng nãm; kjp thai kiOn nghj các ccx quan cap trOn giAi quyOt các wr&ngmäc, 
khó kh5n phát sinE trong qua trinh thvc hen.  Co hInhthü'c then thu&ng dOi vOi 
cong chü'c th?c hen  tOt thiem vçi vA xü l k5' lu@ dOi vài cong chcrc vi pham 
các quy djnh hoc thrc hiGn không tOt thiem vçi theo Quy djnh nAy. 

Diu 57. Trách nhiem cüa Uy ban nhân dan cp huyn 

1. Clii dao  viec trin khai thvc hien Quy djnh nAy tai  Van phông HQi dng 
than dan va Uy ban nbãn dan cap huyn; các phông chuyOn mon cO liOn quan và 
Uy ban nhân dan cap xâ. 

2. CM dao  các phông chuyOn mon cp huyn thvc hien tat cOng tác phái 
hçp vA tang cuàng thüt pic vu, tIch cçrc huâng dan thu tyc, nghip viz cho 
cong chfrc cap xã trong qua trInh thçrc hen. 

3. CM dao  Phàng Di nguyen vA Môi tru&ng và Clii eçic Thua cung cp day 
dü biOu mâu, t& thai cho Uy ban than dan cp xâ dO phyc vi than dan. 

4. Thux&ng xuyOn theo dOi, cM 4o, k.Mm tra và h6 trq, tao  diu kien d Uy 
ban than dan cap xA thçrc hen  tOt nhiem v11. 

Diu 58. Trách nhim cüa Van phông Uy ban nhân dan tinh, các s&, 
ngAnh tinh 

1. Van phông Uy ban nhân dan tinE phi hcxp v&i S& Tài nguyOn và Môi 
Inr&ng, Uy ban than dan cap huyn clii dao,  hrn5ng dan, dOn doe, theo döi, kiOm tra 
viec thçrc hien Quy djnh nAy tai  Uy ban than dan cap xã; phOi hcxp vOi cAc s&, 
ngAnh cO liOn quan kipth&i d xu&t xü l cAc vu&ng m&c phát sinE trong qua trinh 
thuc Men. 
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2. S&NOi vi cung ctp thông tin v hoat  dQng cüa co sâ ton giáo 06 sü dvng 
dat gui ye S& Tài nguyen và Môi trwông d phic vçi cho cOng tao cap Giây 
chthig nhan. 

3. S& Tâi nguyen và Môi trixong chü trI, phi hap vâi cac S& Tài chInh, S& 
Nông nghiêp va Phát triOn nông thôn, Sà Xây dimg, Cic Thuê 11th tiên hành 
hwóng dan nghip vii và hOrn tra vic triOn khai thçrc hin Quy djnh nay. 

7 7 A A• 4. Cic Thue trnh chu tn, phoi hop vai Sci Tai nguyen va Moi truung thuang 
xuyOn to chü'c hux&g dan cho can bQ cüa BQ phn tiOp nhan và trà ket qua cüa 
cap xã va cáo ca quan cüa ngàth Tài nguyen và M0i truäng ye nghip vii huOng 
dan ngix&i sü dung ati kO khai, nØp cáo loai  giây t&, hoàn thành ho sa ye thvc 
hin nghta v' tai chInh dáng quy djnh tai  cac Nghj dinh, Thông 1w ye thuO hien 
hãnh; in, cung cap cho cáo BQ phn tiOp than và trá k& qua các lo?i  rnâu t& khai 
theo quy dinh; chi dao và hOrn tra viêc thuc hiên cüa Chi cic ThuO cap huyn 
trong vic xà 1 ho scx và ban hành cáo Thông báo nghia v11 tài chInh chinh xác, 
dáng th&i gian quy djrih. 

5. Kho bac  NH nuâc tinh cM do Kho bac  Nhà nuóc cp huynhuóng dan 
và thu&ng xuyOn hOrn tra Uy ban than dan cp xã trong vic thu tiOn si dyng 
dat va cac khoán nQp khác theo dung quy djnh. 

6. S& Xây dmg, Sâ Nông nghip va Phát trik nOng thôn có trách thirn 
huo'ng dn va cung cap thông tin vO tài san g.n liOn vói dat kjp thô'i theo dáng 
th&i gian quy dinh tai Quy dinh nay theo yOu câu cüa ngành Tâi nguyen và MOi 
trw&ng dO phiic vi cho cong tác cap Giây chfrng than quyOn sü dyng dat, quyOn 
s& h&u nhà & và tài san g&i lin vOi dat. 

7. Dài Phát thanh va Truyn hIth tith, Dài Truyn thanh - Truy&i hInh c&p 
huyên, Báo Ap Bäc, Ban BiOn tp Cong thông tin din ti tith và cáo cci quan 
thông tin dai chüng IrOn dja bàn tith 06 trách nhirn phO biOn, tuyOn truyOn Quy 
djnh nay. 

8 DO nghi Uy ban Mat trân TO quOc Viêt Narn tat phOi hap vâi cac doãn 
the tith huóng dan Uy ban Mt trn To quôc va cáo doàn the cap huyn, cap xâ 
tuyOn truyOn sau rQng trong than dan, doàn viOn, hQi viOn dO biOt, thvc hin và 
giám sat can bQ, cOng chüc trong viGc thvc hin Quy djnh nay.!. 

TM. t5y BAN NHAN DAN TINtS 
KT. CHU TJCH 
PHO CHU TJCH 

'4>. 
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