
UY BAN NHAN DAN 	CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VItT NAM 
TINH BINH DU ING 	 DOc 14p- Tv do- Hanh phtic 

se): :2 2 /20 17/QD-UBND 	Binh Throng, ngay 	thong g nam 2017 

QUYET DINH 
Ban hanh quy dinh ye mot so van de hen quan den viee clang ky dot dai, tai 
san On lien yeti dAt, cap GiAy chti.ng nhan quyen sir dung dAt, quyen so .  hfru 

nha va tai san khic gin lien WA dit teen dia ban tinh Binh Dtro'ng 

iTY BAN NHAN DAN TINH BiNH DOING 

Can cit. Ludt TO chirc chinh quyn clia phu-ang ngay 19/6/2015; 

Can ar Ludt Ban hanh van ban quy phdm phdp ludt ngay 22/6/2015; 

Can air Ludt D iat dai ngay 29 thong 11 nam 2013; 

Can cit. Nghi clinh so 43/2014/ND-CP ngay 15 thong 5 nam 2014 cia 
Chinh phis Quy dinh chi tiet thi hanh mat so diet' ctia Ludt Dat dai; 

Can cit. Nghi dinh so 44/20I4/ND-CP ngay 15 thong 5 nam 2014 ctia 
Chinh phi Quy dinh ve gia clot; 

Can cit. Nghi dinh so 45/2014/ND-CP ngay 15 thong 5 nam 2014 cz:za 
Chinh phi Quy dinh ye thu tien stir dung dat; 

Can cit. Nghi clinh so 46/2014/ND-CP ngay 15 thong 5 nam 2014 cia 
Chinh phu Quy clinh ye thu tien thue dat, thue mat ntrac; 

Can mi. Nghi dinh so 01/2017/ND-CP ngay 06 thong 01 nam 2017 cia 
Chinh phu Quy Binh sfra cloi, bo sung mat so Nghi clinh quy clinh chi tiet thi hanh 
Ludt Dat dai; 

Can ar Thong tu. so 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thong 5 nam 2014 cia 
BO Tai nguyen va Mai tru-deng Quy dinh ye Giay chirng nhdn quyen RC- dung dat, 
quyen so. htru nha a va tai san khac gan hen vaz dat; 

Can cir Thong to so 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thong 5 nam 2014 cia 
Bo Tai nguyen va Mai &teeing Quy clinh ve ha Sc' dja chinh; 

Can cti. Thong to so 76/2014/TT-BTC ngay 16 thong 6 nam 2014 ciza BO 
Tai chinh hiding can mat so cli''eu cua Nghi clinh so 45/2014/ND-CP ngay 15 
thong 5 nam 2014 do Chinh phzi quy dinh v -d thu tien sir dung dat; 

Can ar Thong tu. so  02/2015/TT-BTNMT ngay 27 thong 01 Warn 2015 cia 
Bo Tai nguyen va Mai trtrerng quy dinh chi tiet mat so Ma cia Nghi dinh so 
43/2014/ND-CP va Nghi dinh se') 44/2014/ND-CP ngay 15 thong 5 nam 2014 
ciza Chinh pH; 

Can ar Thong to lien tich so 22/2016/TTLT-BNNPTNT-BTNMT ngay 30 
thong 6 'tam 2016 cita Bo Nang nghip va Phat trie'n nong than va Bo trtraeng Bo 
Tai nguyen va Mai tru.deng quy clinh loaf cay lau nam dtrac chirng nhdn quyen so. 
hau; 



Theo cue nghi cua Gitim clo'c Sa Tai nguyen va Moi trunmg tai To. trinh so 
585/TTr-STNMT ngay 16/8/2017. 

QUYET DINH: 

Dieu  1. Ban hanh kern theo Quyet dinh nay Quy dinh ve mot so van" de lien 
quan den viec (tang 14 ,d'at dai, tai san gan lien vOi dat, cap 

lien 
 chd ng nhan 

quyen sir dung dat, quyen so hCru nha & va tai san khac gan lien v6i dat tren dia 
ban tinh Binh Duang. 

Dieu 2.  Quyet dinh nay c6 hieu luc ke to ngay 11/9/2017. Quyet dinh nay 
thay the Quyet dinh so 13/2015/QD-UBND ngay 14/04/2015 cUa Uy ban nhan 
dan tinh Binh Duong ye viec ban hanh Quy dinh ve mot so van .c1" lien quan den 
thu tuc clang dat dai, tai san On lien voi d'at,cap Giay chimg nhan quyen sir 
dung dat, quyen s& huu nha & va tai san khac gan lien vói dat tren dia ban tinh 
Binh Duang. 

Tnrerng hop ho so da nOp tai BO phan tiep nhan hO so va traket qua cda cac 
cap c6 tham quyen tru6c ngay Quyet dinh nay c6 hieu luc thi tiep tuc xir 1)% cac 
buo.c con lai theo quy dinh tai thoi diem nOp hO so. 

Dieu 3.  Chanh Van pheng Uy ban nhan dan tinh, Giam d6c: Sa Tai nguyen 
va Moi truerng, Si Tai chinh, S& Xay Nang nghiep va Phat trien nong 
than, Ser Tu.  phap; Chanh Thanh tra tinh; Cuc tru&ng Cuc Thue; Truerng Ban 
Quasi 1)% cac Khu cong nghiep Binh Duang; Tnr&ng ban Quan 1)% Khu  cong 
nghiep Viet Nam  -  Singapore; Thu truorng cac ser, ban, nganh; Chia  tich Uy ban 
nhan dan cac huyen, thi xa, thanh pho; Uy ban nhan dan cac xa,  phuong, thi 
tran .,Cac to chirc, ho gia dinh va ca nhan c6 lien quan chiu trach  nhiem thi hanh 
Quyet  dinh  nay./. 

Nai nhan: 
- Uy  ban thuerng  vu Quo. c  hOi; 
- Van  phong Chinh 
- Ca.c  115:  TNMT, TC, TP,  XD; 
- Cue  Kim tra Van  ban  (134:5 Tu phap); 
- TT.TU,  TT. HDND  tinh; 
- CT,  PCT UBND tinh; 
-  DDBQH tinh; 
-  UBMTTQVN tinh,  Cac  Doan tht; 
-  Nhu Dieu  3; 
- Trung  tam cong  bao  tinh; 
-  Website tinh; 
- LDVP, CV, TH;  44 t6 CpC) ,; 
- Luu:  VT. V  
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UY BAN NHAN DAN 	CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VItT NAM 
TINH BINH DU D/NG 	 Nic 10p - Tu do - Hph phlic 

QUY DINH 
Ve mOt so yin de lien quan den viec ang ky chat dai, tai san gin lien voi 

A 	. A 	 A cap G iay chling nh4n quyen sir dung dat, quyen lulu nha va tai san 
khac gin lien voi chat tren dia ban tinh Binh throng 

(Ban hanh kern theo Quyit Binh so: 	/2017/Q-D-UBND nga -y y)/ /2017 
cilia Uy ban nhan dan tinh Binh Throng) 

Chtrung I 

NHUNG QUY DINH CHUNG 
.A Dieu 1. Pham vi dieu chinh 

Quy dinh nay quy dinh ve mOt so van de lien quan den viec dang ky dat 
dai, tai san gan lien von dat, cap Giay chimg nh4ri quyen sir dung &At, quyen s& 
him nha a va tai san khac gan' lien vai dat (sau day goi la Giay chimg nh4n) ten 
dia ban tinh Binh Ducmg. 

A . Dieu 2. Doi ttromg Ap dung 

1. Ca quan quan 1ST nha nuo.c; ca quan chuyen mon ve tai nguyen va mOi 
tnrang, nha & va cong trinh xay dung, nong nghiep va phat trien nong thOn, tai 
chinh cac cap va cac ca quan khac co lien quan; cong chirc dia chinh a xa, 
phuong, thi tran. 

2. Nguai sir dung dAt; cha se hau nha 0, tai san khac gan lien vai dat; to 
chirc va ca nhan khac có lien quan. 

Dieu 3. Tham quyen cap Giiy chting nh4n 

1. UST ban nhan dan tinh Binh Duang us/ quyen Sa Tai nguyen va MOi 
truOng cap Giay chimg nh4n Fan dau cho to chirc, ca so. ton gido; ngued Viet 
Nam dinh cu & nuac ngoai, doanh nghiep có von dau tu nu&c ngoai thuc hien du 
an dau tu; to chirc nuoc ngoai co chirc nang ngoai giao. 

, 2. SO Tai nguyen va Moi truong cap GiAy chimg nh4n cho ngued sir dung 
dat, chu sa huu tai san gan lien von dat dal duo.c cap , Giay chimg nhan, Giay 
chirng nhan quyen sa huu nha. 0, Giay chimg nh4n quyen sa huu cong trinh xay 
dung, trong cac tnrong hop sau: 

a) Khi ngixed sir dung dAt, chit sa him tai san thuc hien cac quyen cua ngued 
sir dung dat, chil sa hiru tai san gan lien vOi dat doi 	mOt phan thira dat ma 
phai cap moi Giay chimg nh4n. 

b) Khi nguai sir dung dAt, chil sa hiru tai san thuc 	cac quyen 	ngued 
sir dung dat, 	sa 	tai san 	lien 	dat doi vai tron thira dat ma phai cap 
mOi Giay chimg nh4n cho to chirc, ca sa ton gido; ngued Viet Nam dinh cu & 



nuac ngoai, doanh nghiep có von dau tu nuac ngoai thuc hien du an  dau tu;  t6 
chirc  nuac  ngoai c6  chirc nang ngoai giao. 

c) Cdp lai Gidy  chimg nhan, Gidy chimg  nhan  quyen  sa  hat  nha a, Gidy 
chimg nhan  quyen sa  hau Ong trinh xay dung  va  truang hop da  chuyen quyen 
sir  dung  dat  truac ngay  01 thang 7  nam  2014  ma  ben chuyen quyen  da dugc cap 
Giay chimg nhan nhung  chua thuc hien thit tuc  chuyen quyen  theo  quy dinh. 

d) Cdp  d6i  Gidy  chimg nhan,  Gidy  chimg  nhan  quyen  sa  hat  nha 0, ,Gidy 

chirng  nhan  quyen  hcru Ong trinh xay  dung; chirn  nhan. 1)6  sung quyen sal 
hat tai san O 

,
n 	vai dat ten thixa dat  da dugc  cap  Giay  chimg  nhan, cac 

truong hop dan  Bien d6ng ve  quyen  sir  dung dat, quyen  s&  tai san an 
lien ved dat quy dinh  tai  cac  Diem  a,  b, e,  g, h, 1, m, n va r  Khoan 1  Dieu 17 cita 
Thong tu so 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 oh  B6  Tai nguyen 

va  Moi  truong Quy  dinh  ve  Giay  chimg nhan (sau day goi la Thong  tu 

23/2014/TT-BTNMT)  ma  nguad six dung  dat,  chit sa huu tai san  gan  lien vai dAt 
c6 nhu cau cap mad Giay chirng nhan  cho  doi tuang la to chirc,  co  sa ton gido; 
ngoai Viet Nam dinh cu, ar  nuoc  ngoai,  doanh  nghiep c6 von  dau  tu nuac ngoai 
thuc hien du an dau  tu;  to  chirc  nuac ngoai c6 chirc nang ngoai giao. 

, 3. SO Tai nguyen va  Moi  tnreng lay quyen Van phong gang k1 dAt dai cap 
Giay chirng nhan cho hO gia  dinh,  ca nhan, Ong &Ong dan cu, nguOi Viet Nam 
dinh cua nuac ngoai dugc sar , hitu nha On lien vai quyen sir dung dat tai 
Viet Nam va dugc sir  dung dau  cUa  SO  Tai nguyen va Moi tnramg, trong cac 
tnrong hop sau: 

a) Khi nguai six  dung ddt,  chit so.  hau  tai ,san, thuc hien cac quyen 	nguad 

sir dung dat, chit sa hiru  tai  san gan lien  vai  dat doi vai tron thira dat ma phai cap 
mad Giay chimg nhan. 

b) Cdp d6i ,Gidy chimg nhan, Gidy chimg nhan quyen so. hat nha Gidy 
chdng nhan quyen ser  hau cong trinh  xay dung. 

c) Chirng nhan b6 sung  quyen  sa  hat  tai san gAn lien vai  ddt  tren thira d'At 

da dugc cap Giay  chimg nhan. 

d) Cac truong hop clang k1 bien d6ng v'e quyen sir dung  ddt,  quyen sa hint 

tai san gan lien vad  dat quy dinh  tai cac  Diem  a, b, e, g, h, 1, m,  n  va  r  Khoan 1 

Dieu  17 cita ,Thong  tu  so 23/2014/TT-BTNMT ma nguoi sir  dung  dat, chU 

huu tai san gan lien vai  dat  c6  nhu  cau  cap  mad Gidy chimg  nhan. 

4.  'CT)/ ban nhan ,dan  cap huyen cap  Gidy chimg nhan lAn  dau  cho h6 gia 

dinh, ca nhan, cong  dong dan cu,  nguad  Viet  Nam  dinh  cua  nuac  ngoai dugc sar 

hat nha & gan lien  \rad quyen sir dung dat  tai Viet Nam. 

Dieu 4. Co' quan thtrc hien viec xic nh4n thay dOi vac) GiAy chting nh4n 
da cap khi clang 14 hien Ong &At dai, tai san On lien voi dAt 

1. Truarng hop  thay d6i quy dinh tai  Khoan 1 Dieu  17 dm  Th6ng tu s6 

23/2014/TT-BTNMT va  khong thuc truOng  hgp quy  dinh tai  Khoan 2, Khoan 

3, Khoan  4 Dieu  nay  thi thuc hien nhu sau: 
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a) Van pheng dang ky dat dai thuc hien viec xacnhki thay doi vao Giay 
chimg nhan da cap doi vai trung hgp nguai sir dung dat, chit sof huu tad san gan 
lien yeti dat la to chic, ca sa ton gido; nguai Viet Nam dinh cua Cunuac ngoai, 
doanh nghiep co von dau tu nuac ngoai thuc hien du an dau tu; to chirc nuac 
ngoai c6 chirc rang ngoai giao; ca nhan nuac ngoai dugc sof huu nha a theo quy 
dinh. 

b) , Chi nhanh Van pheng clang 14T dat dai thuc hien viec xac nhan thay d6i 
vao Giaychirng nhlan da cap doi vai truing hop nguefi sir dung dat, chit sof huu 
tai san gan lien vai dat IA h6 gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngtrai Viet 
Nam dinh cu nuac ngoai dugc hau nha gan lien vai quyen sir dung dat or 
tai Viet Nam. 

2. Van pheng clang 1c3'T dat dai chirng nhan quyen 	nha va tai san 
khac On lien vai dat vao Giay chirng nhan cia cap cho to chirc, ca sof ton giao; 
nguai Viet Nam dinh cup nuac ngoai, doanh nghiep c6 von dau tu nuac ngoai 
thuc hien du an dau tu; to chirc nuac ngoai co chic nang ngoai giao. 

3. Chi nhanh Van pheng,  dang 14, , dat dai chirng nhan quyen sof him nha 
va tai san khac gan 	vai dat vao Giay chirng nhan da cap cho he gia dinh, ca 
nhan, cong dong dan cu, ngu&i Viet Nam dinh cua nuac ngoai dugc so hiru nha 

gan lien vai quyen sit dung data tai Viet Nam. 

4. Tnxeng hop dinh chinh Giay chimg nhan da cap c6 sai sot do ca quan co 
tham quyen cap Giay chirng nhan theo quy dinh tai Dieu 3 cila quy dinh nay 
thuc hien. 

Dieu 5. MOt so quy dinh ve noi nOp ht so' va trao GiAy chting nh4n 

1.Be ph:an tiep nhk1 h6 sa va tra ket qua cita Sof Tai nguyen va Mei trueng 
(Tang 1 - Thap A - Tea nha trung tam hanh chink tinh, phuang Hod Phu, thanh 
pho Thu Dau Met, tinh Binh Duang) tiep nhan he sa va tra ket qua giai quyet 
doi vai cac tnrang hop sai: 

- Khi t6 chirc, ca sof ton gido; ngoai Viet Nam dinh cua nuac ngoai, doanh 
nghiep co von dau tu nuac ngoai thuc hien du an dau tu; to chirc nuac ngoai c6 
chine nang ngoai giao; ca nhan nuac ngoai dugc sof hitu nha theo quy dinh thuc
hien thit tic clang bien dung dat dai, tai san gan lien vai dat va cap Giay 
chirng nh4n. 

- Cac truang hop dang k$T, cap Giay chirng nhan quyen sir dung &At, quyen 
sa hau nha a va tai san khac gan lien vai dat cho nguai nh4n chuyen nhugng 
quyen sir dung dat va quyen sof him nha a, cong trinh xay dung dm to chirc dau 
to xay dung. 

2. 1345 ph:an tiep nhan h6 sa va tra ket qua , cua Uy ban nhan dan cap huyen 
nai co dat, tai san gan 	dat tiep 	ho sa va tra ket qua ,giai quyet doi 
vai cac thit tic dang 	bien deng dat dai, tai san gan lien vai dat va. cap Giay 
chUng nh4n cho doi tugng la he gia dinh, ca nhan, cong &Ong dan cu, ngu&i Viet 
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Nam dinh cua nuac ngoai dugc sa hiru nha a gan lien vai quyen sir dung dat 

tai Viet Nam. 

3. Chu sir dung dat, chu sa him tai san , gan , lren vai dat hoac ben nhan 
chuyen nhucmg quyen sir dung dat, tai san gan lien vai dat (hoac nguai than 
trong gia dinh dal vai ha gia dinh, ca nhan hoac thanh vien g6p von trong doanh 
nghiep) phai truc tiep den naRho so va nhan ket qua. Twang hop nguai sir dung 
dat, chu sa hau tai san gan lien vai dat uy quyen cho nguai khac nap ho so va 
nhan ket qua thi phai c6 van ban lay quyen theo quy dinh cua phap luat. 

, 4. BO phan tiep nhan h6 so va tra ket qua khi nhan ha so c6 trach nhiem 
viet Phial tiep,  nhan ho scr, va tra ket qua cho nguai nap ho so, kiem tra ho so. 
Tnrang hap hO so chua day da, chua hop le thi trong thai gian kh6ng qua 03 
ngay, co quan tiep nhan, xir lY ho so phai thong bao va huang dan nguai nap ha 
so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh. 

Dieu 6. Thai gian thip hien thii tuc hanh chinh ve dAt dai 

, 1. Thai gian thuc hien thin tuc clang 	dat dai, tai san On lien vai dat, cap 

Giay chirng nhan dugc quy dinh nhu sau: 

a) Dang 14 quyen sir dung dat ran dau, khOng qua 30 ngay. 

b) Dang ky va cap Giay chimg nhan Fan dau, khong qua 30 ngay. 

c) Cap Giay chirng nhan cho nguai da clang kY quyen sir' dung dat Fan dau, 

khong qua 20 ngay. 

d) Dang 14, cap Gray chimg nhan lan dau dai vai tai san gan lien vai dat 
ma chn sa hiru khong &Ong thai la nguai sir dung dat, khong qua 30 ngay. 

d) Dang ky 1)6 sung dal vai tai san gan lien vai °tat cua nguai sir dung dat 
da dugc cap Giay chirng nhan, khong qua 14 ngay. 

e) Dang 14 dat dai Lan dau dai vai truang hop dugc Nha nuoc giao dat de 
quan 1Y, khong qua 15 ngay. 

g) Dang 14, ,cap Giay chiFig nhan quyen sir dung dat, quyen sa ,hau nha 
va tai san khac gan lien vai dat cho nguai nhan chuyen nhugng quyen sir dung 
dat va quyen sa huu nha a, cong trinh xay dumg cua to chirc dau tu xay dung, 
khOng qua 15 ngay (khOng bao gam thai gian SO. Tai nguyen va MOi ,truang 

kiern ,tra hien tang sir dung dat, nha va cong trinh da xay dung va dieu kin 
chuyen nhugng quyen sir dung dat, ban nha cila chit dau tu du an (khong qua 
30 ngay)). 

h) Dang 14, cap Giay chimg nhan d6i vai truang hop dal chuyen quyen sir 
dung dat truac ngay 01 thang 7 nam 2014 ma ben chuyen quyen da dugc cap 
Giay chimg nhan nhung chua thuc hien thii tuc chuyen quyen theo quy dinh, 
khong qua 30 ngay. 

i) Dang ky bin clang quyen sir dung dat, quyen sa huu tai san gan lien vai 
dat trong cac truang hop chuyen nhugng, thira Ice, tang cho, clang kY gOp von 
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bang quyen six dung dAt, quyen sa hiru tai san gan lien \Teri dAt, khong qua 10 
ngay. 

k) Dang 14/ cho thue, cho thue lai va xoa clang 14 ,  cho thue, cho thue 16, 
gop von, dang lc-5T gop von bang quyen sir dung dat, quyen sof huu tai san gan 
lien voi dat, khong qua 03 ngay. 

1) gang ky bin d6ng dAt dai, tai san gan lien voi dAt trong cac ,trueing,  hop 
trUng dau gia quyen sir dung dat; giai quyet tranh chap, khieu nai, to cao ve dat 
dai; xir 1, hop (long the chap, gop von bang quyen ,  sir dung dat; ke bien ban dau 
gia quyen sir dung dat, tai san gan lien voi dat de thi hanh an; chia, tach, hop 
nhat, sap nhAp to chirc, ,chuyen cong ty; th6a thuAnhop nhat hoAc phan chia 
quyen sir dung dat, quyen sa hiru ,tai san gan 	vai dat 	ho gia dinh, 	vg 
va chong, nh6m nguad sir dung dat, khong qua 10 ngay. 

m) Dangk)'T bin d6ng do d6i ten ngued sir dung &At, chit sa hal tai san gan 
lien voi dat hoac thay doi ye hinh clang, kich thu&c, din tich, so , 	dia chi 
thira dat hoac thay doi han che quyen sir dung dat hoac thay doi ye nghia vu tai 
chinh hoac thay doi ye tai san gan lien voi dat so voi not dung da gang 
khong qua 10 ngay. 

n) Bang 14T xac lap hoac thay dOi, chAm dirt quyen sir dung han the thira 
dat lien k'e, khong qua 10 ngay. 

o) Xac nhAn tiep, tuc sir dung d'At nong nghiep 	h6 gia dinh, ca nhan khi 
het han sir dung dat doi voi truang hop c6 nhu cau, khong qua 05 ngdy. 

p) Tach thira hoAc hop thira ddt, khong qua 15 ngay. 

q) CAp dOi,GiAy chimg nhAn, GiAy chimg nhAn quyen so hal nha GiAy 
chimg nhAn quyen sar huu cong trinh xay dung, khong qua 07 ngay. 

r) Chuyen d6i quyen sir dung dAt nong nghiep cua h6 gia dinh, ca nhan, 
kh6ng qua 10 ngay. 

s) CAp lai GiAy chimg nhan, GiAy chimg nhAn quyen se( hitu nha a, GiAy 
chimg nhAn quyen hau cong trinh xay dung do bi mat, khong qua 10 ngdy. 

t) Dinh chinh GiAy chimg nhAn, Giay chimg nhan quyen sa hiru nha 
Giay chUng nhAn quyen sa hint cong trinh xay dung da cap, khong qua 09 ngay. 

u) Thu h6i ,Gidy chimg nhAn, GiAy chimg nhAn quyen s& 	nha 6, GiAy 
chimg nhAn., quyen sar hal cong trinh xay dung da cap khong dung quy dinh cua 
phap luAt dat dai do ngued sir dung dat, chU hint tai san On lien ved dat phat 

khong qua 03 ngay. 

v) Bang lojr bin d6ng d6i voi truerng hop chuyen nhuong du an dau tu, 
khong qua 30 ngay., 

x) Dang ky bin d6ng d6i voi truerng hop chuyen nhuong von dau tu la gia 
tri quyen sir dung dat, khong qua. 15 ngay. 

y) Chuyen quyen sir dung dAt, quyen sa hiru tai san gan lien voi &At cua vo 
hoac chong thanh cua chung vo va chong, 'thong qua 05 ngay. 
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2. Thad. gian quy dinh tai Khoan 4 Dieu 5 Quy dinh nay va Khoan 1 Dieu 
nay dugc tinh ke tix ngay nh4n dugc 116 so hop le; khong tinh thai gian cac ngdy 
nghi, ngay le theo quy dinh cda phap 1u4t, khong tinh thai gian thuc hien nghia 
vu tai chinh cida nguad sir dung dat; kh6ng tinh thai gian xem , xet xir 1)% d6i voi 
truemg hop sir dung dat c6 vi pham phap 1u4t, thoi gian tnrng cau giam dinh. 

Cac tnrerng hop clang ky bien d6ng ve quyen sir dung dat, quyen so him tai 
san gan lien voi dat quy dinh tai cac Diem a, b, e, g, h, 1, m, n va r Khoan 1 Dieu 
17 cUa Thong tu so 23/2014/TT-BTNMT ma ngoai sir dung dat, chu so. huu tai 
san gan lien vai dat co nhu cAu cap mOi Giay chirng nhan thi thari gian thuc hien 
dugc cong them khOng qua 07 ngdy theo thai gian quy dinh tai Khoan 1 Dieu 
nay. 

3. Thai gian xac dinh nghia vu tai chinh cua co quan thue: 

a) D6i vad thira dat, tai san gin lien vai (tat cda to chirc, co ser ton giao; 
ngued Viet Nam dinh cu 0 nuov ngoai, doanh nghiep c6 von dau to nu& ngoai 
thuc hien du an d'au tu; to chirc nuOc ngoai c6 chirc nang ngoai giao; ca nhan 
nuOc ngoai dugc soy huu nha & theo quy dinh, khong qua 05 ngay. 

, 
thira dat, tai san gan lien voi dat cua 110 gia dinh, ca nhan, cong 

d6ng dan cu, ngired Viet Nam dinh cu o nu& ngodi dugc sO hau nha gan lien 
voi quyen sir dung dat 0 tai Viet Nam, khong qua 03 ngay. 

c) Cac Among hop khong chuyen thong tin dia chinh sang co quan thue de 
xac dinh nghia vu tai chinh: 

- Dang ky bien dOng quyen sir dung dat, quyen so. huu tai san gan lien voi 
dat trong truarng hop cho thue, cho thue lai. 

- Chuyen nhugng mot phAn von gop trong doanh nghiep, khong thay d6i 
ten cua doanh nghiep ma ben chuyen nhugng von la doanh nghiep, aim den 
thai diem Op bao cao quyet toan thue (31/3 cita neim tiep theo) so vai thai diem 
phat sinh chuyen nhuvng von). 

- Chuyen nhugng mot ph'an von gop trong doanh nghiep va khong thay d6i 
ten doanh nghiep ma ben chuyen nhugng von la doanh nghiep, ca nhan 
khOng dang 1K)% kinh doanh tai Binh Ducmg. 

- Chuyen quyen sir dung dat, quyen se r 	tai san gan lien vai dat cua vg 
hoc chong thanh cda chung vg va chong. 

* Khi co cac van ban quy pham phap 1114 quy dinh ve viec xac dinh nghia 
vu tai chinh c6 not dung khac so v&i Diem nay thi thuc hien theo Van ban quy 
pham phap 1u4t hien hanh. 

4. Khi ket hop thuc hien tir 02 thil tuc trO len trong mot (01) b6 h6 so thi 
thei gian thuc hien khong qua tong thud gian thuc hien dia cac thd tuc rieng le. 

5. Tay theo tinh hinh thuc te, dieu kien cua don vi va timg dia phuong, cac 
SO, ban, nganh, Uy ban nhan dan cap huyen va Uy ban nhan dan cap xa chn 
dOng rift ngan thed gian hoan thanh nhung van phai dam bao theo quy trinh va 
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khong dugc vugt qua thi:ri gian cda timg buck cong viec dugc quy dinh tai 
Chuang II Quy dinh nay. 

Chtro'ng II 

MINH TI DANG KY DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VII DAT; CAP 
GIAY CHUNG NHAN QUYEN Sir DING DAT, QUYEN HtrU MIA 

VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI DAT 

 . 	 X 	A u 7. Trinh qt. ding quyen sir dung dat lan dau 

1. &Jac 1: Nguoi sir dung dAt nOp hO so true tiep tai BO phan tiep nhan hO 
so va tra ket qua theo quy dinh tai Dieu 5 dia quy dinh nay. 

2. &Jac 2: Co quan tiep than hO so c8 trach nhiem ghi dAy du thong tin 
vao So tiep nh4n ho so va tra ket ,qua va trao Phieu tiep nhan ho so va tra ket qua 
cho nguei nOp ho so; chuyen ho so den Van phOng gang ky dat dai hoac Chi 
nhanh Van phong clang 14T dAt dai. 

3. BuOc 3: 

a) Van ,phong clang k)'T dAt dai,  hoac Chi nhanh Van phOng clang k5r gat dai 
giri ho ,so den Uy ban nhan dan cap xa de lay kien xac nhan, khong qua 01 
ngay ke tir ngay nhan dugc ho so day du, hop le tix co quan tiep than ho so. 

b) Uy ban nhan dan cap xa có trach nhiem thuc hien cac cong viec sau: 

- Thrc hien kie'm tra hO so; xac than hien trang sir dung dAt so vOi not 
dung ke khai ding 1c3'f; xac nhan nguon goc va thei diem sir dung dat, tinh trang 
tranh chap slat, su phi" hop vad quy hoach doi \Teri tnrOng hop khong c6 giar t6 
hop le ve quyen sir dung dat, khong qua 03 ngay ke tir ngay than dirge ho so 
day di-a, hop 1  tir Van phong clang 1c3? dat dai hoac Chi nhanh Van phOng clang 
147 dAt dai. 

- Niem ykcong khai ket qua kiem tra 116 so, xac nhan hien trang, tinh trang 
tranh chap, nguon goc va thei diem sir dung dat tai tru sa Uy ban than dan cap 
xa va khu dan cu not cc') dat rrong thei han 15 ngay; xem xet giai quyet cac 
kien phan anh ye not dung cong khai. 

- Giri hO so den Van ph6ng clang ky dAt dai hoac Chi nhanh Van ph6ng 
clang 14T dat dai, khong qua 01 ngay ke tix ngay ket thitc niem yet. 

, 4. Buck 4: Van phong clang dAt dai hoac Chi nhanh Van phong clang 11 
dat dai cap that thong tin thira dat clang Ic3'T vao he) so dia chinh, co so' du lieu dat 
dai (n6u co), khong qua 10 ngay ke tir ngay than dugc ho so day dU, hop le tir 
Uy ban nhan dan cap xa. 

Dieu 8. Trinh ter clang 147 va cap Giay chting nh4n Ian dAu 

1. Buoy 1: Ngtthi sir dung dAt nOp hi') so true tiep tai BO phan tiep than hO 
so va tra ket qua theo quy dinh tai Dieu 5 cila quy Binh nay. 

2. Buac 2: Co quan tiep nhan hO so di trach nhiem ghi dAy clu thong tin 
vao So tiep than h8 so va tra ket qua va trao Phieu tiep than h6 so va tra ket qua 
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cho ngued n6p h6 so; chuyen h6 so den Van phong dang ky dat dai hoac Chi 
nhanh Van phong dang ky dat dai. 

3. Buck 3: 

a) Van phong dang 4 dat dai hoac Chi nharih,  Van phong clang dat dai 
giri hO so den Uy ban nhan clan cap xa de lay 5/ kien xac nhan, khong,  qua 0,25 
ngay ke ngay nhan dugc ho so day 	hop le tir co quan tiep nhan ho so. 

b) Uy ban nhan dan cap xa co trach nhiem thuc hien cac cong viec sau: 

-, Thuc hien kiem tra h6 so; xac nhan hien trang sir dung dat, hien trang tai 
san gan lien ved dat so vai not dung ke khai dang 14; xac nhan nguOn goc va 
thai diem sir dung dat, tinh trang tranh chap dat, su phit hgp voi quy hoach doi 
y6i truOng hop khong co giay to hop le  r  ye quyen sir dung dat; xac nhan tinh 
tang tranh chap quyen him tai san , doi voi trueng hop khong c6 giay to ye 
quyen sOr hau tai san; xac nhan thoi diem tao lap tai san, thuc hay khong thuc 
tnr&ng hgp phai cap phep xay dipg, su phii hop vori quy hoach dugc duyetdoi 
v6i nha 6r, cong tranh xay dung, khong qua 0,5 ngay ke tir ngay nhan dugc ho so 
day dit, hop le tir Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong clang 
ky dat dai. 

- Niem yet cong khai ket qua kiem tra h6 so, xac nhan hien trang, tinh trang 
tranh chap, nguon goc va thesi diem sir dung dat tai tru so Uy ban nhan dan cap 
xa va khu dan cu not c6 dat, tai san gan lien vai dat trong thei han 15 ngay; xem 
xet giai quyet cac y kien phan anh ye not dung cong khai. 

- Giri h6 so den Van ph6ng clang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong 
Bang ky dat dai, khOng qua 0,5 ngay ke tir ngay ket thuc niem yet. 

4. Buac 4: Van phOnOang ky dat dai hoac Chi nhanh Van ph6ng clang 4 
dat dai thuc hien cac cong viec sau: 

a) Kiem tra h6 so dang 	xac minh thuc dia trong truerng hgp can thiet; 
xac nhan du dieu kien hay khong dit dieu kien dugc cap Giay chi mg nhan vao 
don dang 14, khong qua 0,5 ngay ke tir ngdy nhan dugc ho so day du, hop le tir 
Uy ban nhan dan cap xa. 

b) Chuyen h6 so cho co quan Tai nguyen va Moi truOng, kh6ng qua 0,25 
ngdy. 

5. Buac 5: Co quan Tai nguyen va Moi tnreng co trach nhiem thuc hien 
cac cong viec sau: 

a) Kiem tra h6 so, trinh co quan c6 tham quyen ban hanh Quyet dinh, 
khOng qua 0,5 ngdy ke tir ngdy nhan dugc hO so day du, hop le tir Van ph6ng 
clang 14 dat dai hoac Chi nhanh Van ph6ng dang ky dat dai. 

b) Chuyen h6 so cho Van phong dang kf dat dai hoac Chi nhanh Van 
phong dang ky dat dai, khOng qua 0,25 ngay. 

, 6. Buac 6: Van phong (tang 14 dat dai hoac Chi nhanh Van phong clang 14 
dat dai thuc hien cac cong viec sau: 
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a) Giri phieu lay )% kien co quan quan 1)% nha nu& d'6i voi loci tai san dang 
14 doi veri twang hop chil sb hau tai san gan lien voi dat khong c6 giay to hoac 
hien tang tai san c6 thay ,doi so , v6i giay to theo quy dinh, khong qua 0,5 ngay 
ke tir ngay nhan dugc hO so. day du, hop le tir co quan Tai nguyen va Moi 
truerng. Co quan quan.15/ nha nuac dOi voi tai san gan lien voi dat c6 trach nhiem 
tra lai ba'n, van ban cho Van phong Tang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong 
dang dat dai, khong qua 05 ngay ke ngay nhan dugc hO so day du, hop le 
tir Van phong clang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai. 

b) Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lien yen dat, clang ky vao h6s so 
dia chinh, co so. dit lieu dat dai (neu co), khong qua 0,25 ngay. 

c) Giri so lieu dia chinh den co quan thue de xac dinh va thong bao thu 
nghia vu tai chinh (trir truong hop khong thuc doi tuong phai nOp nghia vu tai 
chinh hoac dugc ghi ng theo quy dinh cda ,phap 10.0; chuan bi ho so 	quan 
Tai nguyen va M6i truong trinh 14 cap Giay chimg nhan, khong qua 5,5 	y. 

* Tnrong hop ngtrei sir dung dat, chti sb hiru tai san gan lien yen 	t6 
chirc, ca sb ton gido; ngoai Viet Nam dinh cu nuerc ngoai, doanh n 	p c6 
von dau to nuoc ngodi thuc hien du an dau tu; to &ire nubs ngoai co c c nang 
ngoai giao thi Van phong dang lo;r dat dai chuan bi ho so de co quan Tai nguyen 
va Moi truang trinh cap Giay chung nhan sau khi ngoai sir dung dat, chi soy 
hal tai san gan lien voi dat da nOp chirng tir hoan thanh nghia vu tai chinh. 

7. Buck 7: Co quan Tai nguyen va. Moi truerng thuc hien cac cOng viec sau: 

a) Kiem tra ho so va trinh co quan c6 tham quyen cap Giay chirng nhan, 
khong qua 0,5 ngay k8 tir ngay nhan dugc ho so day clU, hop re tit. Van phong 
dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van ph6ng clang ky dat dai. 

b) Chuyen h6 so da giai quyet cho Van phong dang 1()% dat dai hoac Chi 
nhanh Van phong dang ky dat dai, khong qua 0,25 ngay. 

, 8. Buov 8: Van ph6ng dang dat dai hoac Chi nhanh Van ph6ng clang 14 
dat dai cap nhat b6 sung ,viec cap Giay chung nhan vao du,h6 so dia chinh, co so. d 
lieu dat dai va chuyen ket qua cho BO phan tiep nhan ho so va tra ket qua de trao 
Giay chung nhan cho ngoai sir dung dat da nOp chimg tir hoan thanh nghia vu 
tai chinh (hoac da 14 hop dOng thue dat hoac dugc mien nghia vu tai chinh lien 
quan den thii tuc hanh chinh), khong qua 0,25 ngay ke tir ngay nhan dugc ho so 
day du, hop le tir co quan Tai nguyen va Moi trueng. 

Dieu 9. Trinh ttr cap GiAy chirng nhan cho 	da clang ky quyen sir 
dung dAt lAn dAu 

1.,Buoy 1: Ngueri 	nghi cap giay chirng nhan nOp 	so truc tiep tai BO 
phan tiep nhan ho so va tra ket qua theo quy dinh tai Dieu 5 dia quy dinh nay. 

2. Buoy 2: Co quan tiep nhan 1-16 so c6 trach nhiem ghi,  day 	thong tin 
vao 	tiep nhan ho so va tra ket ,qua va trao Phieu tiep nhan ho so va tra ket qua 
cho nguoi nOp ho so; chuyon hO so den Van phong clang ky dat dai hoac Chi 
nhanh Van phong clang 14 dat dai. 
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3. Buov 3: 

, 	, a) Chi nhanh Van phong clang 14 dat dai 	h8 so den Uy ban nhan dan 
cap xa de 	kien xac nhan doi voi truOng hop h8 gia dinh, ca nhan, Ong dang 
dan cu co de nghi ,chirrig,  nhan tai san gan 	voi Flat, khon qua 0,5 ngay 	tir 
ngay nhan dugc ho so day du, hop le  tir co  quan tiep nhan ho so. 

b) Uy ban nhan  dan cap  xa c6 tranh nhiem thuc hien cac cong viec sau: 

-  Kiem tra ho so; xac nhan hien trang tai san gan lien ved dat so yeti not dung 
ke khai dang 14; xac nhan tinh , trang,  tranh chap quyen hire tai san dai \Teri 
tnrOng ,hop khong c6 giay to.  ve quyen so. hau tai san theo quy dinh; xac nhan 
thai diem tao lap tai san, thuc hay khong thuc twang hop phai cap phep xay 
dung, su phii hop voi quy hoach dugc duyet doi nha cong trinh xay dung, 
'thong qua 01 ngay ke tir ngay nhan dugc ho so day &A, hop le tir Chi nhanh Van 
phOng dang k.-57 dat dai. 

-  Gtri h8 so den Chi nhanh Van phong clang ky dat dai, khong qua 0,5 ngay. 

,  4.  Buck  4:  Van phong clang 1c3"/ dat dai hoac Chi nhanh Van phong clang 14 
dat dai thuc hien cac cong viec sau: 

a) Kiem tra ho so clang 14; xac minh thuc dia trong tnrOng hop can thiet; 
xac nhan du dieu kien hay khong dU dieu kien dugc cap Giay ch .Cmg nhan vao 
don dang ky, khong qua 01 ngdy ke tir ngdy nhan &rot ho so day du, hop le tir 
ca quan tiep nhan he) sa hoac Uy ban nhan dan cap xa. 

b) Chuyen h8 so cho co.  quan Tai nguyen va MOi tndmg, khOng qua 0,5 
ngay. 

5. Buov 5: Co quan Tai nguyen va Moi truOng co trach nhiem thuc hien 
cac cong viec sau: 

a) Kiem tra ho so, trinh co quan co tham quyen ban hanh Quyet dinh, 
khong qua, 01 ngay ke tir ngdy.n.1*-1-clagc ho so day.4U, hop le tir Van phong 
(tang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai. 

b) Chuyen 118 so cho Van phong clang 1ky dat dai hoac Chi nhanh Van 
phong clang ky dat dai, khong qua 0,5 ngay. 

, 6. Buoy 6: Van ph6ng dang 1c3'T dat dai hoac Chi nhanh Van ph6ng clang ky 
dat dai thuc hien cac cong viec sau: 

a) Giri phieu lay y kien co quan quan 151 nha nuov dai ved loci tai san clang 
ky doi 	truOng hop chU so. hal tai san gan lien veri dat khong c6 giay hoac 
hien trang tai san co thay dOi so ve(i giay to theo quy dinh, khong qua 01 ngay ke 
tir ngay nhan dugc ho so day dia, hop le tir co quan Tai ,nguyen va Moi truemg. 
Co quan quan 15,  nha nuoc doi v&i tai san gan lien voi dat co tranh nhiem tra loi 

bang,  van ban cho Van ph6ng clang k.)'7  dat  dai hoac Chi nhanh Van phong dang 
ky dat dai, khong qua 05 ngay ke tir ngay nhan dugc h8 sa day du, hop le tir Van 
phOng clang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong clang kT dat dai. 

b) Cap nhat thong tin vao h8 so dia chinh, ca so .  du lieu dat dai (n'eu co), 
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khong qua 0,5 ngay. 
c) Giri s6 lieu dia chinh den co quan thue de xac dinh va thong bao thu 

nghia vu tai chinh (trir truing hop khong thuc doi tirong phai n6p nghia vu tai 
chinh hoac dugc ghi nq theo quy dinh cua phap ludt); chuan bi ho so de co quan 
Tai nguyen va moi tnrong trinh 4 cap Giay chimg nhdn; cap nhat bo sung viec 
cap Giay chimg nhan vao hO so dia chinh, co so. du lieu dat dai, khOng qua 06 
ngay. 

* Truemg hop nguai sir dung dat, chit so .  huu tai san gdn lien veri ddt la t6 
chirc, co so. ton giao; nguai Viet Nam dinh cu or nuac ngoai, doanh nghiep c6 
von dau tu nuac ngoai thuc hien du an dau tu; to chirc nu6c ngoai c6 chirc nang 
ngoai giao thi Van phong , dang ,4 dat dai chuan bi ho so de co quan Tai nguyen 
va Moi truong trinh 14,  cap Giay chimg nhan sau khi nguai sir dung dat, chit soy 
huu tai san gan lien vOi dat dal n6p chimg tir hoan thanh nghia vu tai chinh. 

7. Buky7: Co. quan Tai nguyen va Moi trui:mg thuc hien cac cong viec sau: 
a) Kiem tra h6 so va trinh ca quan c6 tharn suyen cap Gidy chimg nhan, 

khong qua 01 ngay ke tir ngay nhan dugc ho so day,  hop tir Van phong 
dang 14/ dat dai hoac Chi nhanh Van phong dangk5T dat dai; 

b) Chuyen h6 so da giai guy& cho Van ph6ng clang 4 cth dai hoac Chi 
nhanh Van phong dang ky ddt dai, khong qua 0,5 ngay. 

, 8. Buck 8: Van phong dang kSi ,ddt dai hoac Chi nhanh Van ph6ng clang kr 
dat dai cap nhat bo sung viec cap Giay chirngnhlan vao ,h6 so.  dia chinh, co.  so. du
lieu dat dai va chuyen ket qua cho BO phan tiep nhan hO so va tra ket qua de trao 
Gidy chimg nhan cho nguai sir dung dat da nop chimg tir hoan thanh nghia vu 
tai chinh (hoac dak-$7 hgp clang thue dat hoac dugc mien nghia vu tai chinh lien 
quan den thin tuc hanh chinh), khong qua 01 ngay ke tir ngay nhan dugc ho sa 
day du, hop le tir co quan Tai nguyen va Moi truang. 

Dieu 10. Trinh ttr slang ky, cap GiAy chirng nh4n lAn dAu dai veri tai 
san gan lien voi dAt ma chit so' him khong thing WA la ngtrol sir clung dat 

1. BIT6c 1: Nguai sir dung ddt n6p h6 so truc tiep tai B6 phan tiep nhan h6 
sa va tra ket qua theo quy dinh tai Dieu 5 dm quy dinh nay. 

2. Buov 2: Ca quan tiep nhan h6 so c6 trach nhiem ghi ,  day du thong tin 
vao SO tiep nhan h6 so va tra ket qua va trao Phieu tiep nhan ho so va tra ket qua 
cho nguai nOp h6 so; chuyen h6 so den Van phong clang ky dat dai hoac Chi 
nhanh Van phong dang 4 ddt dai. 

3.Buoy 3: 

a) Tr-LTC:mg hgp ngubi sir dung ddt, chit sb hitu tai san gan lien vari dat la to 
chirc, co so.  ton giao; nguai Viet Nam dinh cua nuac ngoai, doanh nghiep có 
von dau tu nuac ngoai thuc hien du an dau tu; to chirc nuac ngoai có chirc nang 
ngoai giao: 

Van phOng 'Tang 4 dAt dai c6 trach nhiem thuc hien cac cong viec sau: 
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phieu lay ST kien ca quan quan 1)% nha nuac d6i v6i loci tai san clang 
lc)% del yeti tnreng hop chd so. hau tai san gan lien veil dat khong co giay to hoac 
hien trang tai san c6 thay del so veri giay to theo quy dinh, khong qua 02 ngay ke 
tir  ngay nhan dugc ,he so.  day du, hop tir ca quan tiep nhan ho sa. Ca quan 
quan  1ST nha nu6c dei yeti tai san On lien ved dat c6 trach nhiem tra lari bang van 
ban cho Van phong clang IcSI dat dai, khong ciud 05 ngay ke tix ngay nhan dugc 
ho so day du, hop le tir Van phong (tang k)% dat dai. 

- Cap nhat thong tin vao h8 so dia chinh, co .  se &I lieu dat dai (neu co), 
khong qua 02 ngay. 

- Giri se lieu dia chinh den ca quan thue de xac dinh va thong bao thu nghia 
vu tai chinh (trir trueng hop khong thuc dei tugng phai nep nghia vu tai chinh 
hoc dugc ghi ng theo quy dinh cUa phap luat); chuan bi ho so de ca quan Tai 
nguyen va Mei trueng trinh kY cap Giay chimg nhan sau khi chu sa hal tai san 
gan lien vai dat da nep chirng tir •hoan thanh nghia vu tai chinh, khong qua 14 
ngdy. 

Ca quan Tai nguyen va M6i trueng thuc hien cac cong viec sau: 

- Kiem tra he so va tranh co quan co tham quyen cap Giay chirng nhan, 
khong qua 03 ngay ke  tir ngay nhan dugc he so day du, hap le tir Van phOng 
dang kSf dat dai. 

- Chuyen he so da giai quyet cho Van phong clang kY dat dai, khong qua 01 
ngay. 

, Van phOng dang kS,  dat dai cap nhat be sung viec cap Giay chimg nhan vao 
ho so dia chinh, co se da lieu dat dai va chuyen ket qua cho B6 phan tiep nhan 
ho so va tra ket qua de trao Giay chi:mg nhan cho nguei sir dung dat da nep 
chimg tir hoan thanh nghia vu tai chinh, khong qua 03 ngay ke tir ngay nhan 
dugc ho so day &I, hop le tir co .  quan Tai nguyen va Mei trueng. 

b) Trueng hop ngirei sir dung dat, chu so- him tai san gan lien v6i dat la he 
gia dinh, ca nhan, cong deng dan ,cu, nguei Viet Nam dinh Cu nuo.c ngoai 
dugc hitu nha , gan 	v&i quyen sir dung data tai Viet Nam: 

Chi nhanh Van phOng &kg k-S,  dat dai girl he so den t.J." y ban nhan dan cap 
xa de lay Sr kien xac nhan, khong qua 02 ngay ke ngay nhan dugc ho so day 

hop le tir ca quan tiep nhan he so. 

Uy ban nhan dan cap xa c6 trach nhiem thuc hien cac cong viec sau: 

- Kiem tra he so; xac nhan ve hien trang tai san gan lien vai dat so voi nei 
dung ke khai dang xac nhan hien trang, tinh trang tranh chap, nguen goc va 
th&i diem sir dung dat; xem xet giai quyet cac y kien phan anh ve nei dung cong 
khai, khOng qua 06 ngay ke tir ngay nhan dugc ho so day dU, hop le tir Chi 
nhanh Van phong (tang ky dat dai. 

- Giri he so den Chi nhanh Van phong clang k.)% dat dai, khong qua 01 ngay. 

Chi nhanh Van phong clang k)% dat dai c6 trach nhiem thuc hien cac cong 
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viec sau: 

- Giri phieu lAy )"r kien co quan quan 1}/ nha nubs d6i vbi loci tai san gang 
ky d6i vod truang hop cha sor hal tai san gan lien veri dAt khong co giAy to hoac 
hien tang tai san có thay doi so vai giAy t6 theo quy dinh, khong qua 02 ngay ke 
tir ngay nhan dugc yo so dAy du, hop le tir Uy ban nhan dan cap xa. quan 
quan 1ST nha nubsdoi vai tai san On lien vii dat co trach nhiem tra 16i bang van 
ban cho Chi nhanh Van phong clang 14 dat dai, khong qua 05 ngay ke tir ngay 
nhan dugc ho so dAy du , hop le tir Chi nhanh Van phong clang ky dat dai. 

- Cap nhat thong tin vao ha so dia chinh, co sb dir lieu dAt dai (neu co), 
khong qua. 02 ngay. 

- Giri so lieu dia chinh den co quan thue de xac dinh va thong bap thu nghia 
vu tai chinh (trir tru6ng hop khong thuc doi tuong phai nOp nghia vu tai chinh 
ho4c dtroc ghi no theo quy dinh cua phap luat); chuan bi ho so de Van phong 
Bang ky dat dai xem xet cap Giay chirng nhan, khong qua 06 ngay. 

Van pilot-1g clang ky dAt dai có trach nhiem thuc hien cac cong viec sau day: 

- Kim tra ha so, xem xet cap Giay chirng nhan, khong qua 03 ngay ke tir 
ngay nhan dugc ho so day du , hop le tir Chi nhanh Van phong clang ky dat dai. 

- Chuyen ket qua cho Chi nhanh Van phong clang ky dAt dai, khong qua 01 
ngay. 

Chi nhanh Van phong clang 1ky dAt dai cap nhat ba sung viec cap GiAy 
chirng nhan vao ho so dia chinh, co sa du li'eu ,dat dai va chuyen ket qua cho BO 
phan tiep nhan ho so va tra ket qua de trao Giay chirng nhan cho nguoi sir dung 
dat da nop chirng tir hoan than.h nghia vu tai chinh, khong 9ua 02 ngay ke tir 
ngay nhan duce ho so day du , hop le tir Van phong clang ky dat dai. 

Dieu 11. Trinh ttr clang 147 136 sung dOi veri tai san gAn lien veri &At dm 
ngtrbi sir dung dAt da duce cap GiAy chirng nh4n 

1.tiep 	
1: Ngued 	nghi cap giAy chirng nhan nOp ha so true tiep tai BO 

phan tiep nhAn ho so va tra ket qua theo quy dinh tai Dieu 5 caa quy dinh nay. 

2. Buck 2: Co quan tieRnhan ha so ghi day du thong tin vao So tiep nhan 
ho so va tra ket qua, trao Phieu tiep nhan ho so va tra ket qua cho ngu&i nOp ho 
so; chuyen ho so den Van ph6ng clang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong 
dang loj'T dat dai. 

3. Btrac 3: 

a) Twang hop ngu6i sir dung dAt, chu sb him tai san gin lien voi dAt la to 
chirc, co s6y ton gido; nguoi Viet Nam dinh cu o nugc ngoai, doanh nghiep có 
von dau tu nugc ngodi thuc hien du an dau tu; to chirc nuo.c ngoai có chirc n'ang 
ngoai giao: 

❖ DOi voi truong hop chirng nhan ba sung tai san gan lien voi dAt vao 
GiAy chirng nhan da cap (Giay chimg nhan dal cap da chimg nhan quyen sir dung 
dat va quyen sir huu tai san gan lien vai dat). 
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Van ph6ng clang 4T dAt dai c6 trach nhiem thuc hien cac ding viec sau: 

- Giri phieu ldy y  kin co quan quan ly nha nuac d6i vth loaf tai san clang 
ky doi voi tnr&ng hop chil sa huu tai san gan lien vai dat khong co giay toy hoac 
hien tang tai san c6 thay doi so vai giay to .  theo quy dinh, khOng qua 01 ngay ke 
tir ngay nhan duos ,ho so day du, hop le' tir co quan tiep nhan ho so. Co quan 
quan nha nue(c doi tai san gan lien vai dat c6 trach nhiem tra loci bang van 
ban cho Van ph6ng clang 4 dat dai khong qua 05 ngay ke tir ngay nhan dugc ho 
so day du, hop le tir Van ph6ng dang 1cy dat dai. 

- Cap nhat thong tin vao ha so dia 	co.  da lieu dat dai (neu c6); Giri 
so lieu dia chinh den co.  quan thue de xac dinh va thong bao thu nghia vu tai 
chinh (trir truang hop khong thuc doi tuong phai nOp nghia vu tai chinh hoac 
dugc ghi no theo quy dinh cua phap luat), khong qua 06 ngay. 

- Xac nhan vao Gidy chirng nhan sau khi chu so him tai san gan lien vai d'At 
da nOp chirng tiz hoan thanh nghia vu tai chinh, khong qua 01 ngay. 

- Cap nhat ba sung viec xac nhan vao Gidy chirng nhan vao ha so dia 
chinh, co sa ,da 	dat dai va chuyen ket qua cho BO phan tiep nhan ho so va 
tra ket qua de trao Giay chirng nhan cho nguei sir dung dat, khong qua 01 ngay. 

❖ DOi vai truemg hop chirng nhan ba sung quyen sa huu tai san gan lien 
vai dat ten thira dat da dugc cap Giay chimg nhan (Giay chirng nhan da cap 
chua dugc chirng nhan quyen sa hiru tai san gan lien vai dat). 

Van phong dang ky dAt dai c6 trach nhiem thuc hien cac cong viec sau: 

phi'eu lAy y kien co quan quan ly nha nuo .c dOi vai loci tai san dang 
4 dOi voi truong hop chn sa hal tai san gan lien vai dat khOng c6 giay to.  hoac 
hien trang tai san c6 thay doi so vai giay to .  theo quy dinh, khong qua 01 ngay ke 
tir ngay nhan dugc ,ho so day dit, , ,hop tir co quan tiep nhan ho so. Co quan 
quan 1T nha nuac doi 	tai san gan 	vai dat co trach nhiem tra 16 .i bang van 
ban cho Van phong dang ky dat dai khong ,  qua 05 ngay 	ngay nhan dugc ho 
so day du, hop le tir Van phong clang dat dai. 

- Cap nhat thong tin vao ha so dia chinh, co so clit lieu dAt dai (neu c6); Gui 
so lieu dia chinh den co quan thue de xac dinh va thong bao thu nghia vu tai 
chinh (trl_r truerng hop khong thuc dOi tugng phai nop nghia vu tai chinh hoac 
dugc ghi no theo quy dinh ctia phap 14.0, 'thong qua 06 ngay. 

- ChuAn bi ha so,  chuyen cho co quan tai nguyen mOi twang trinh co 
quan c6 tham quyen cap Giay chimg nhan cho nguei sir dung dat sau khi nguiyi 
sir dung dat da nOp chirng tir hoan thanh nen-a vu tai chinh, khong qua 0,5 ngay. 

Co quan Tai nguyen va Moi trueng co trach nhiem kiem tra trinh tu, tinh 
phap ly, trinh co quan co tham quyen xem xet, ky Giay chimg nhan va chuyen 
ho so cho Van phong clang ky dat dai, khong qua 01 ngay ice ngay nhan dugc 

hO so.  day hop le tir Van phong dang 4 dat dai. 

Van ph6ng dang 1c5T ddt dai c6 trach nhiem thuc hien cac ding viec sau: 
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nhat ba sung viec cap Giay chimg nhan vao ho sa dia chinh, co sa du 
lieu dat dai va chuyen ket qua cho B6 phan tiep nhan ho sa va tra ket qua de trao 
Giay chimg nhan cho nguai sir dung dat, khong qua 0,5 ngay ke tir ngay nhan 
dugc ho sa day du , hop le tir ca quan Tai nguyen va MOi tnrang. 

b) Twang hgp ngu&i six dung dat, chu sa frau tai san gdn lien vai dat la h6 
gia dinh, ca nhan, cong 

lien 
 dan nguai Viet Nam dinh cu nuac ngoai 

dugc sa hal nha a gan lien vai quyen sir dung data tai Viet Nam: 

❖ D6i vai truang h9p ,  chimg nhan ba sung tai san On lien \rad dat vao 
Giay chimg nhan da cap (Giay chimg nhan da cap da chimg nhan quyen sir dung 
dat va quyen sa huu tai san On lien vai dat). 

Chi nhanh Van phong dang k$T ddt dai gin ha sa den Uy ban nhan dan cap 
xa de lay )"/ kin xac n 	khOng qua 01 ngay tir ngay nhan dugc ho sa day 

hop le tir ca quan tiep nhan ho sa. 

Uy ban nhan dan cap xa c6 trach nhiem kiem tra ha sa; xac nhan hien trang 
tai san gan lien vai dat so van not dung ke khai dang xac nhan tinh trang 
tranh chap quyen sa huu tai san doi vai truarng hgp khong c6 giay tar ve quy'en 
sa hal tai san theo quy dinh; xac nhan th&i diem tao lap tai san, thuac hay 
khong thuac truamg hgp phai cap phep xay dcmg, sv phu hop vai quy hoach 
dugc duyet doi vai nha 6., cong tranh xay dung va giri ho sa den Chi nhanh Van 
phong dang 10;7 dat dai, khong qua 02 ngdy ke tir ngay nhan dugc ho sa day du, 
hgp le tir Chi nhanh Van phong dang ky dat dai. 

Chi nhanh Van phong dang ky dat dai c6 trach nhiem thvc hien cac cong 
viec sau: 

- Giri phieu lay )'7 kien ca quan quan ly nha nuac dai vai loaf tai san dang 
14r dOi vaf truang hop chu sa hau tai san gan lien vai dat khOng c6 gidy to hoac 
hien trang tai san c6 thay doi so vai giay to. theo quy dinh, khong qua 01 ngay ke 
tir ngay nhan dugc ,h6 sa day 	, ,hop le Uy ban nhan dan cap xa. Co quan 
quan 1)'T nha nuacdoi vai tai san gan 	vai dat c6 trach nhiem tra lai bang van 
ban cho Chi nhanh Van phong dang Ic)'T dat dai khong qua 05 ngay ke ngdy 
nhan dugc h6 sa day du , hop le tir Chi nhanh Van phong clang 14/ dat dai. 

- Cap nhat thong tin vao h6 sa dia chinh, ca sa 	dat dai (neu c6); Girt 
so lieu dia chinh den ca quan thue de xac dinh va thong bao thu nghia vu tai 
chinh (trir truang hop khOng thu'6c doi tugng phai nap nghia vu tai chinh hoac 
dugc ghi ng theo quy dinh cua phap luat), khong qua 04 ngay. 

- Xac nhan vao Giay chung nhan, khong qua 0,5 ngay. 

- Cap nhat ba sung viec xac nhan vao ho sa dia chinh, ca sa dir lieu dat dai 
va chuyen ket qua cho B .6 phan tiep nhan ho sa va tra ket qua de trao Giay 
chimg nhan cho nguai sir dung dat da nap chimg to hoan thanh nghia vu tai 
chinh, khong qua 0,5 ngay. 

❖ Doi vai tnrang hop chimg nhan ba sung quyen sa huu tai san gan lien 
vai dat tren thira dat da dugc cap Giay chi:mg nhan (Giay chimg nhan da cap 
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chtra dugc chimg nhan quyen sor him tai san gd'n lien vai ddt). 

Chi nhanh Van phong dang dat dai gdi h6 so den Uy ban nhan dan cap 
xa de lay kien xac khong qua 01 ngay ke ngay nhan dugc hO so day 
du, hop le tir ca quan tiep nhan ho so. 

Uy ban nhan dan cap xa co trach nhiem kiem tra h6 so, xac nhan hien tang 
tai san gan lien voi dat so yen not dung ke khai dang 14 .; xac nhan tinh trang 
tranh chap quyen so hau tai san doi truerng hop khong co giay ter ve quyen 
soy hiru tai san theo quy dinh; xac nhan thoi diem tao lap tai san, thu6c hay 
khong thu6c tuOng hop phai cap phep xay dung, su phit hop voi quy hoach 
dugc duyet doi nha cong trinh xay dung va gui ho so den Chi nhanh Van 
phong clang ky dat dai, khong qua 02 ngay ke tir ngay nhan dugc ho so day du, 
hop le tir Chi nhanh Van phong dang Ic)'T dat dai. 

Chi nhanh Van phong dang 1c)'T dat dai co trach nhiem thuc hien cac cong 
viec sau: 

- ari phieu ldy )", kien co quan quan 1}'T nha nuarc d6i vad loai tai san clang 
Ic)2 dOi tnratrig hop cha so.  him tai san gan lien v0i dat kh6ng c6 giay hoc 
hien trang tai san co thay dOi so voi giay t6 theo quy dinh, khong qua 0,5 ngay 
ke tix ngay nhan dugc ho so day du, hop le tix Uy ban nhan dan cap xa. Ca quan 
quan 1)'T nha noon doi \Teri tai san gan lien ved dat co trach nhiem tra 16i bang van 
ban cho Chi nhanh Van phOng Bang ky dat dai khong qua 05 ngay ke ngay 
nhan throe ho so day du, hop le tir Chi nhanh Van phOng (tang k$7 dat dai. 

-  Cap nhat thong tin vao h6 so dia chinh, co sOy dir lieu ddt dai (neu co), 
kh6ng qua 0,5 ngay. 

-  Gui s6 lieu dia chinh den co quan thue de xac dinh va thong bao thu nghia 
vu tai chinh (trix truong hop khOng thu6c doi tugng phai n6p nghia vu tai chinh 
hoc dugc ghi ng theo quy dinh cua phap luat), khong qua 03 ngay. 

-  Chudn bi h6 so.  chuyen Van phOng dang 1CY ddt dai 1c$,  cap Gidy chimg 
nhan, khong qua 0,5 ngay. 

Van phong dang kT ddt dai c6 trach nhiem kiem tra h6 so, lo;T cap Gidy 
chimg nhan va chuyen ket qua cho Chi nhanh Van phOng clang ky dat dai, 'thong 
qua 01 ngay ke tir ngay nhan dugc ho so day du, hop le tir Chi nhanh Van phong 
Bang 14r ddt dai. 

Chi nhanh Van ph6ng dang 1(3% ddt dai cap nhat b6 sung viec cap Gidy 
chirng nhan vao h6 so dia chinh, ca so. dir lieu ,dat dai va chuyen ket qua cho Bo
phan tiep nhan h6 so va tra ket qua de trao Giay chirng nhan cho ngu6i sir dung 
dat da nOp chimg , ar hoan thanh nghia vu tai chinh, khong qua. 0,5 ngay ke tO 
ngay nhan dugc h6 so day dti, hop le tir Van phong clang 14r dat dai. 

Dieu 12. Trinh tu. dang 14 dAt dai lAn dAu dOi voi trtrimg hap dirge 
Nha nithc giao dAt de quill 15T 
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1. Buck 1: Nguai duce Nha nuOc giao quan ly dat n6p ht) so true tiep tai 
BQ phan tiep nhan ho so va tra ket qua theo quy dinh tai Dieu 5 cila quy dinh 
nay. 

2. Buck 2: Co quan tieRnhan h"O so ghi day du thOng tin vao SO tiep nhan 
ho so va tra ket qua, trao Phieu tiep nhan ho so va tra ket qua cho nguai n6p ho 
so; chuyen ho so den Van phong clang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong 
clang k9 dat dai. 

, 3. BuCrc 3: Van phOng clang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong clang
dat dai thuc hien cac cong viec sau: 

	ky 

a) Kiem tra hien trang dat, khOng qua 10 ngay ke tir ngay nhan duoc h'6 so 
day du, hop le tir co quan tiep nhan ho so. 

b) Cap nhat thong tin thira dat, clang 1c9 vao ho so dia chinh, co s& dit lieu 
dat dai, 'thong qua 05 ngay. 

Dieu 13. Trinh to clang ky, cap GiAy chting nh4n quyen sir dung chat, 
quyen so' hfru nha va tai san khac gAn lien voi dAt cho nguiri nh4n chuyen 
nhtrcyng quyen sir dung dAt va quyen set him nha cong trinh xay dung cita 
to chfre to xay dung 

1. DOI v ii chu dau tu du an phut trien nha 

a) Buck Sau khi hoan thanh cong trinh, chu dau tu du an phut trien nha 
c6 trach nhiem giri ho so .  den So.  Tai nguyen va MOi twang. 

b) Buck 2: Trong thei gian khOng qua 20 ngay ke tir ngay nhan ductc hC5 so 
day du,- hop le tir chit dau tu du an phut trien nha 	Tai nguyen va Moi 
truerng c6 trach nhiem kiem tra hien tang sir dung dat, nha va cong trinh da 
xay dung va dieu kien chuyen nhuong quyen sir dung dat, ban nha dm chu dau 
tu du an. 

c) Buck 3: Sau khi hoan thanh kiem tra, Sa Tai nguyen va Moi tnr&ng co 
trach nhiem thuc hien cac cong viec sau, khong qua 10 ngay: 

- Giri thong bao cho chit dau tu du an ve ket qua kiem tra. 

Giri thong bao kern theo so do nha dat da kiem tra cho Van phong clang 
Ic9 dat dai de lam thit tuc clang k9 nha, dat cho ben mua dOi vai cac tnr&ng hop 
clu dieu kien theo quy dinh cua phap luat. 

- Dang cong khai ket qua kiem tra tren trang thong tin dien tir cua Uy ban 
nhan dan tinh va cua So. Tai nguyen va MOi truong. 

* Chia dau tu du an ghat trien nha a n6p ho so thay cho nguai nhan chuyen 
nhugng quyen sir dung dat, mua nha cong trinh xay dung hoac cung cap h6 so 
cho ben mua de tu di clang 1(9. 

2. DOi yeti nguai nhan chuyen nhuong quyen sir dung dat, mua nha cong 
trinh xay chmg: 

a) Buck 1: Ngubi nhan chuyen nhuong quyen sir dung dat, mua nha 
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cong trinh xay dung n'Op hO so truc tiep tai BO phan tiep nhan hO so va tra ket 
qua theo quy dinh tai Dieu 5 dm quy dinh nay. 

b) Bireic 2: Co quan tiep nhan hO so ghi day du thong tin vao SO tiep nhan 
hO so va tra ket qua, trao Phieu tiep nhan h8 so va tra ket qua cho ngu&i nOp ho 
so; chuyen ho so den Van phong clang k5i dat dai. 

c) Buck 3: Van phong clang ky dat dai co trach nhiem thuc hien cac cong 
viec sau: 

❖ 
Triremg hop ben nhan chuyen nhugng la to chirc, ‘  co so.  ton giao; ngithi 

Viet Nam dinh cu nuov ngoai, doanh nghiep c6 von dau tu nu6c ngodi thuc 
hien du an dau tu: 

➢ 
Truong hap chuyen nhugng tron thira dat: 

Van phong clang 1(- 7 (tat dai c6 trach nhiem thuc hien cac cong viec sau: 

- Giri thong tin dia chinh den co quan thue de xac dinh va thong bac, thu 
nghia vu tai chinh doi veri truang hop phai thuc hien nghia vu tai chinh theo quy 
dinh, khong qua 12 ngay ke tir ngay nhan dugc ho so day du, hop le tir co. quan 
tiep nhan ho so. 

- Xac ,nhan not dung bien dOng vao Giay chirng nhan da cap sau khi nguoi 
sir dung dat, chu sa huu tai san gan lien v&i dat da nOp chimg to hoan thanh 
nghia vu tai chinh, khong qua 02 ngdy. 

- Chinh 1)'r, cap nhat bien dOng vao hO so dia chinh, co .  sO. ,dit lieu dat dai va 

chuyen

• 

 ket qua cho BO phan tiep nhan he) so va tra ket qua de trao Giay chirng 
nhan cho ngueri sir dung dat, khong qua 01 ngay. 

➢ Truong hop chuyen nhugng mot phan thira dL: 

Van phong clang ky dat dai co trach nhiem thuc hien cac cong viec sau: 

- Giri thong tin dia chinh den co quan thue de xac dinh va thong bao thu 
nghia vu tai chinh doi v6i trueng hop phai thuc hien nghia vu tai chinh theo quy 
dinh, khong qua 08 ngay ke tir ngay nhan dugc ho so day du, hop le tix co quan 
tiep nhan ho so. 

- Chuan bi hO so chuyen cho co quan Tai nguyen va Moi trueng de trinh co 
quan co tham quyen cap Giay chirng nhan cho ngued sir dung dat sau khi nguei 
sir dung dat da nOp chirng to hoan thanh nghia vu tai chinh, khong qua 04 ngay. 

Co quan Tai nguyen Ira Moi trueng co trach nhiem thuc hien cac cong viec 

- Kiem tra trinh tu, tinh phap ly, trinh co quan co tharn quyen ,  xem xet, 1(3'T 
Giay chirng nhan, khong qua 01 ngay ke to ngay nhan dugc ho so day dd, hop le 
tir Van phong clang 	dat dai. 

- Chuyen ho so cho Van phong clang lojT dat dai, khOng qua 01 ngay. 

Van phong dang 14/ dat dai c6 trach nhiem chinh 1)'f, cap nhat bien &Ong vao 
ho so dia chinh, co so( dir lieu dat dai va chuyen ket qua cho Bo phan tiep nhan 

sau: 
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ho sa va tra ket qua de trao GiAy chi.mg ,nhAn cho nguai sir dung dAt, khong qua 
01 ngay ngay than dugc ho sa day dd, hop lie td co quan Tai nguyen va 
Mai truang. 

❖ Twang hop ben nhAn chuyen nhugng la h8 gia dinh, ca nhan , cong 
dong dan cu, nguai Viet Nam dinh cu or nuat ngoai dugc sa hau nha a gan lien 
vai quyen sir dung dat tai Viet Nam: 

➢ Truang hop chuyen nhugng tron thira dAt: 

Van phOng dang k5T dAt dai ca trach nhiem thuc hien cac cong viec sau: 

- Giri thong tin dia chinh den co quan thus a xac dinh va thong bao thu 
nghia vu tai cliinh doi vai tnrang hop phai thuc hien nghia vu tai chinh theo quy 
dinh, khong qua 12 ngdy ke tit ngay nhAn dugc ho sa day dd, hap le tir ca quan 
tiep nhAn ho sa. 

- Xac nhAn not dung bien d'ang vao GiAy chirng nhAn da cap sau khi nguai 
sir dung dat da n8p chirng tir hoan thanh nghia vu tai chinh, khong qua 02 ngay. 

Chinh ly, cap nhAt bien d8ng vao h8 sa dia chinh, ca sa du lieu dat dai va 
chuyen ket qua cho BO phAn tiep nhAn ho sa va tra ket qua de trao Giay chimg 
nhAn cho nguai sir dung dat, khong qua 01 ngay. 

➢ Tnrang hop chuyen nhugng mot phAn thira dAt: 

Van phong clang ky dAt dai co trach nhiem thuc hien cac cong viec 

- Giri thong tin dia chinh den ca quan thus de xac dinh va thong o thu 
nghia vu tai chinh doi tnrong hop phai thuc hien nghia vu tai chinh t  j  quy 
dinh, khong qua 09 ngay ke tir ngay nhan dugc h8 sa day du, hop 14' tir" quan 
tiep nhAn ho sa. 

- Kiem tra trinh tu, tinh phap ly, trinkca quan c8 tham quyen xem xet, ky 
Giay chung nhAn sau khi nguai sir' dung dat da n6p chirng tir hoan thanh nghia 
vu tai chinh, khong qua 05 ngay. 

Chinh ly , cap nhAt bien dOng vao 118 sa dia chinh, co sa du lieu dat dai va 
chuyen ket qua cho 138 phAn tiep nhAn ho sa va tra ket qua de trao Giay chirng 
nhAn cho nguai sir dung dat, khong qua 01 ngdy. 

Dieu 14. Trinh qt. dang 14, cap GiAy chfrng nh4n dOi vt!ri trtrimg hop da 
chuyen quyen sir dung dAt trtrov ngay 01 thong 7 nam 2014 ma ben chuyen 
quyen da dulyc cap Giay chting nh4n nhtrng china thvc hien thutuc chuyen A 	. A 

quyen theo quy dinh 

1.Bulk 1: Nguai sir dung dAt n6p 118 sa truc tiep tai B8 phAn flap nhAn h6 
sa va tra ket qua theo quy dinh tai Dieu 5 cda quy dinh nay. 

2. Buck 2: Ca quan tiep nhAn h6 sa c6 trach nhiem ghi day du thong tin 
vao S8 tiep nhAn 118 sa va tra ket qua va trao Phieu tiep nhan h8 so. va tra ket qua 
cho nguai n8p 118 sa; chuyen h8 sa den Van phong dang 1(-$7 dat dai hoac Chi 
nhanh Van ph6ng clang 147 dat dai. 
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3. Buck 3: 

a) Truang hop ben chuygn quygn hoc ben nhfin chuygn quyen la Co, chdc, 
co sa ton giao; nguai Vigt Nam dinh cu nuac ngoai, doanh nghigp c6 von dau 
to nuac ngoai thgc hien du an dau to thi Van ph6ng clang ky dat dai c6 trach 
nhigm thuc hign cac ding vigc sau: 

- Thong bao bang van ban cho ben chuygn quygn va niem ygt tai tru sa Uy 
ban nhan dan cap xa nai co dat ve vigc lam thil ,  tuc cap Giay chimg nhfin cho 

nguai nhfin chuyen quy,en, khOng qua 10 ngay ke ngay nhfin dugc ho sa day 
hop lg tir ca quan tiep nhfin ho sa. 

- Truang hop 'thong ro dia chi dm nguai chuygn quygn dg thong bao thi 
huang dan nguai sir dung dat phai gang tin tren phuong tin thong tin dai chung 
cua dia phuong ba so lien tiep, khOng qua 10 ngay ke tir ngay nhfin dugc ho sa 
day du, hop le tir ca quan tiep nhfin ho sa. 

- Sau thai han 30 ngay, kg tir ngay thong bao hoc clang tin ldn ddu tien tren 
phuong tin thong tin dai chang caa dia phuong ma kh6ng c6 dan de nghi giai 
quyet tranh chap thi Van phong gang kY dat dai lap ho sa de tranh ca quan co 
tham quyen quyet Binh huy Giay chimg nhfin da cap doi vai twang hop khong 
nOp Giay chi:mg nhfin de lam thu tuc, khong qua 03 ngay. 

- Gixi so lieu dia chinh den ca quan thug dg xac dinh nghia vu tai chinh (ngu 
co), khong qua 07 ngay. 

- Thdm tra h4S sa, chudn bi hO sa de tranh ca quan co thdm quygn cap Gidy 
chirng nhfin sau khi nguai sir dung dat, cha sa hfru tai san gan lien vai dat da 
nOp chimg tir hoan thanh nghia vu tai chinh, khong qua 07 ngay. 

- Cfip nhfit, chinh lY thOng tin vao hO , sa dia chinh, ca 	ddt dai 
(neu co) va chuyen ket qua cho BO phfin tiep nhfin hO sa va tra lc& qua de trao 
Giay chimg nhfin cho nguai sir dung dat, khong qua 03 ngay. 

Truang hgp co dan dg nghi giai , quygt tranh chdp thi hung dan cac ben 
nop don den ca quan nha nuac co tham quyen giai quy'et tranh chap theo quy 
dinh, khong qua 05 ngay ke tir ngay nhfin dugc don de nghi giai quyet tranh 
chap. 

b) Truang hop ben nhfin chuygn quygn la hO gia dinh, ca nhan, ?Ong dOng 

dan ,cu, nguai Vigt Nam dinh cu nuac ngoai dugc sahiru nha gan lien voi 
quyen sir dung data tai Viet Nam: 

Chi nhanh Van phong clang 1c5f ddt dai co trach nhigm thuc hign cac ding 
vigc sau: 

- ThOng bao bang van ban cho ben chuygn quygn va niem ygt tai try sa Uy 
ban nhan dan cap xa nai c6 dat ye vigc lam thii , tuc cap Giay chirng nhfin cho 

nguai nhfin chuyen quy,en, khong qua 10 ngay kg tir ngay nhfin dugc ho sa day 

du, hop Le tir ca quan tiep nhfin ho sa. 

- Truang hop khOng ro dia chi cila nguai chuygn quygn d'g thong bao thi 
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htremg clan ngtrari sir dung dAt phai clang tin tren phuong tien thong tin dai chUng 
ctia dia phuong ba so lien tiep, khong qua 10 ngay. 

- Sau thad Ilan 30 ngay, ke tir ngay thong bao ho'4c 'Tang tin l'An dau tien tren 
phuong tien thong tin dai chUng cua dia phuong ma khong c6 don de nghi giai 
quyet tranh chap thi Chi nhanh Van phong clang 4 dat dai lap ho so de trinh co 
quan c6 tham quyen quyet clink hay Giay chimg nhan dal cap doi \Tad truong hop 
khong n8p Giay chirng nhan de lam thit tuc, khong qua 03 ngay. 

- Giri so lieu dia chinh then co quan thue de xac dinh nghia vu tai chinh (nett 
c6), khOng qua 06 ngay. 

- Cap nhat thong tin vao h8 so dia chinh, co so du lieu dAt dai (neu co), 
khOng qua 01 ngay. 

- ChuLi bi 118 so, chuyen h8 so cho Van phong clang 4 Mt dai, khong qua 
03 ngay. 

Van phong clang 4r Mt dai c6 tranh nhiem thuc hien cac tong viec sau: 

- Kiem tra hO so, trinh co quan c6 thAm quyen cap GiAy chUng nhan, khOng 
qua 03 ngay ke tir ngay nhan dugc ho so day dU, hop le tir Chi nhanh Van phong 
clang ky dat dai. 

- Chuyen ket qua cho Chi nhanh Van phong clang 41 Mt dai, khong qua 01 
ngay. 

Chi nhanh Van phong clang 4 d'At, dai c6 tranh nhiem chinh vao 118 so 
dia chinh, co sai du lieu dat dai va chuyen ket qua cho B8 phan tiep nhan ho so 
va tra ket qua d'e trao Giay chimg , nhan cho ngtrad sir dung dat, khong qua 03 
ngay tir ngay nhan dugc ho so day du, hop le tir Van phong clang 4 dat dai. 

Truamg hop c6 don d nghi giai ,  quy& tranh chip thi huong Mn cac ben 
n8p don den co quan nha nu6c c6 tham quy'en giai quyet tranh chap theo quy 
dinh, khong qua 05 ngay. 

Dieu 15. Trinh tkr clang 1(57 Mtn thing quyen sir dung dAt, quyen sir hiru 
tai san On lien vOi dat trong cac trtro.ng hop chuyen nhuvng, thira ke, tang 
cho, Tang 147 Op von bang quyen sir dung dAt, quyen sir hiru tail san On 
lien voi dAt 

1. Buerc 1: Nguad sir dung Mt n8p h8 so true tiep tai 138 phan tiep nhan 118 
so va tra ket qua theo quy dinh tai Dieu 5 dm quy dinh nay. 

Tnrang hop thuc hien quyen cita nguati sir dung Mt d6i vori mot phAn thira 
dAt thi nguad sir dung d'At de nghi Van phong clang 4r ,clAt dai hoac Chi nhanh 
Van phong (tang 4 dat dai thuc hien do chat tach thira doi phan dien tich can 
thuc hien quyen cua nguad sir dung dat tnr6c khi n8p h8 so thuc hien quyen ctia 
ngtred sir dung dat. 

2. &roc 2: Co quan tiep nhan Wo so ghi day du thong tin vao So tiep nhan 
ho so va tra ket qua, trao Phieu tiep nhan ho so va tra ket qua cho nguai nlOp ho 
so; chuyen 118 so den Van phong clang 4 ciAt dai hoc Chi nhanh Van phong 
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clang k9 dat dai. 

3. Biz& 3: 

a) Trugng hop dang 14 gop von bang quyen sir dung dat, quyen hat tai 
san gan lien vOi dat thi Van phong clang k9 dat dai hoac Chi nhanh Van phong 
dang k9 dat dai cap nhat thong tin thira dat clang ky vao hO so dia chinh, co se, 
&I lieu dat dai (neu ,c6), khong qua 10 ngay ke tir ngay nhan dugc he) so day 
hop le tir co quan tiep nhan ho so. 

b) Tnrong hop dang k9 bien &Ong quy,en sir dung dat, quyen ser 	tai san 

gan 	dat trong cac twang hop chuyen nhugng, thira ke, tang cho thi thuc 
hien nhu sau: 

Trugng hop ngueyi sir dung dat, cha 	tai san gan lien \Tali dat la t6 
chirc, ,co so. ton gido; nguoi Viet Nam dinh Cu nuOc ngoai, doanh nghi'ep co 
von dau tu nu& ngoai thuc hien du an dau tu: 

➢ Tnigng hop bien dung tron thira dat: 

Van phong dang k9 dat dai c6 trach nhiem thuc hien cac cong viec sau: 

- Giri thong tin dia chinh den co quan thue de xac dinh va thong bao thu 
nghia vu tai chinh doi veri tnrOng hgp phai thuc hien nglira vu tai chinh theo quy 
dinh, khong qua. 08 ngay ke tir ngay nhan dugc hO so day du, hop le tir co quan 
tiep nhan ho so. 

- Xac ,nhan not dung bien demg vao Giay chimg nhan da cap sau khi ngtrgi 
sir dung dat, chu sey hat tai san gan lien voi dat da nOp chimg tir hoan thanh 
nghia vu tai chinh, khong qua 01 ngdy. 

- Chinh 19, cap nhat bien dOng vao he) so dia chinh, co sg ,dir lieu dat dai va 
chuyen ket qua cho BO phan tiep nhan he) so va tra ket qua de trao Giay chimg 
nhan cho ngued sir dung dat, khong qua 01 ngay. 

➢ Truong hop bien dOng mot phan thua dat: 

Van phong clang 14 dat dai co trach nhiem thuc hien cac cong viec sau: 

- Giri thong tin dia chinh den co quan thue de xac dinh va thong bao thu 
nghia vu tai chinh doi voi trugng hop phai thuc hien nghia vu tai chinh theo quy 
dinh, 'thong qua 07 ngay ke tir ngay nhan dugc ho so day n, hop re tir co quan 

tiep nhan ho so. 
- Chuan bi he) so chuyen cho co quan Tai nguyen va Moi tnrgng de trinh co 

quan co tham quyen cap Giay chimg nhan cho ngueri sir dung dat sau khi ngugi 
sir dung dat da nOp chimg tir hoan thanh nghia vu tai chinh, khong qua 01 ngay. 

Co quan Tai nguyen va Moi trueng co trach nhiem thuc hien cac cong viec 
sau: 

- Kiem tra trinh tu, tinh phap 19, trinh co quan co tham quyen ,  xem xet, k9 
Giay chimg nhan, khong qua 01 ngay ke ngdy nhan dugc ho so day du, hop le 
tir Van phong dang k9 dat dai. 
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- Chuyen h6 so cho Van phong dang ky ddt dai, khong qua 0,5 ngay. 

Van phong dang ky &At dai co trach nhiem chinh ly, cap nhat bien d'Ong vao 
ho sa dia chinh, co sex dir lieu dat dai va chuyen ket qua cho Bo phan tiep nhan 
ho sa va tra ket qua de trao Giay chimg nhan cho nguai sir dung dat, khong qua 
0,5 ngay ke tir ngay nhan dugc ho sa day du, hap le tir ca quan Tai nguyen va 
MOi twang. 

❖ Truang hop nguai sir dung ddt, chu sa hiru tai san gan lien voi ddt la hO 
gia dinh, ca nhan, cong 

lien 	
ddn 	nguai Viet Nam dinh Cu nuac ngoai 

dugc 	nha gan lien vai quyen sir dung data tai Viet Nam: 

➢ Truang hop bien dOng ton thira ddt: 

Chi nhanh Van phong clang ky ddt dai co-trach nhiem thuc hien cac cong 
viec sau: 

- Gui thong tin dia chinh den ca quan thus de xac dinh va thong bao thu 
nghia vu tai chinh doi vai truOrng hop phai thuc hien nghia vu tai chinh theo quy 
dinh, khong qua 08 ngay ke tir ngay nhan dugc ho sa day du, hop le tir ca quan 
tiep nhan ho sa. 

- Xac nhan not dung biSn dOng vao Gidy chirng nhan da cap, khong qua. 01 
ngay. 

7  Chinh ly, cap nhat bien d'Ong vao ho sa dia chinh, co sa du lieu ddt dai va 
chuyen ket qua cho BO phan tie') nhan ho sa va tra ket qua de trao Giay chirng 
nhan cho nguai sir dung dat, khong qua. 01 ngay. 

➢ Twang hop bien dOng mot phan thira ddt: 

Chi nhanh Van phOng clang V ddt dai co trach nhiem thuc hien cac cong 
viec sau: 

- Gixi thong tin dia chinh den ca quan thus de xac dinh va thong bao thu 
nghia vu tai chinh doi truang hop phai thuc hien nghia vu tai chinh theo quy 
dinh, khong qua 05 ngay ke tir ngay nhan dugc hO sa day du, hop  Fe  tir  ca quan 
tiep nhan ho sa. 

- Chun bi ho sa chuyen cho Van phong dang 14 .  ddt dai trinh ca quan 
c6 tham quyen cap Giay chi:mg nhan cho nguai sir dung dat, khOng qua 01 ngay. 

Van phOng dang ky ddt dai c6 trach nhiem thuc hien cac cong viec sau: 

- Kiem tra trinh tu, tinh phap  VT, trinh ca quan c6 tham quyen , xem xet,  ky 
Giay chimg nhan, 'thong qua 02 ngay ke ngay nhan dugc ho sa day du, hop le 
tir Chi nhanh Van phong clang ky dat dai. 

- Chuyen hO sa cho Chi nhanh Van phong dang ky ddt dai, khOng qua 01 
ngay. 

Chi nhanh Van phong dang ky ddt dai co ,  trach nhiem chinh VT, cap nhat 
bien dOng vao ho sa dia chinh, co so. ,  du lieu dat dai va chuyen ket qua cho BO 
phan tiep nhan ho so va tra ket qua de trao Giay chirng nhan cho nguai sir dung 

23 



ddt, khong qua 01 ngay ke tir ngay nhan dugc h6 soy day du, hop le tir Van phong 
dang ky dat dai. 

* Truang hop ngued da nghi cap Gidy chimg , nhan da chat truck khi dugc 
trao Giay chimg nhan thi nguoi dugc thira ke quyen sir dung dat theo quy dinh 
cua phap luat thin ke n6p bo sung giay to ve thira ke theo quy dinh. Van phong 
(rang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phOng clang ky dat dai xac nhan thiza ke 
vao Giay chimg nhan da ky hoac lap hO sa de trinh co .  quan co tham quyen cap 
Giay chimg nhan cho ngtrefi dugc thira ke theo quy dinh dm Bo Tai nguyen va 
MOi tnreyng. Ngueyi dugc thira ke c6 trach nhiem thuc hien nghia vu tai chinh ve 
quyen sir dung ddt, tai san gan lien voi ddt trong tnremg hop ngueti dugc cap 
Giay chimg nhan da chat phai thuc hien theo quy dinh cua phap luat. 

Truang hgp ngueyi sir dung ddt tang cho quyen sir dung slat d6' xay dung 
cong trinh cong cong thi phai lap van ban tang cho quyen sir dung dat theo quy 

Sau khi hoan thanh xay dung cong trinh cong cong tren ddt dugc tang cho, 
Van phong clang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai can cir 
vao van ban tang cho quyen sir dung dat da dugc Uy ban nhan clan cap xa xac 
nhan va hien trong sir dung dat de do dac, chinh 1)'T bien d6ng vao ho so dia 
chinh, co so da lieu dat dai va thong bao cho ngued sir dung dat n6p Giay chimg 
nhan da cap de xac nhan thay doi. Truang hop nguoi sir dung dat tang cho toan 
b6 dien tich dat da cap Giay chimg nhan thi thu hoi Giay chimg nhan de quan 1)%. 

Dieu 16. Trinh fig Ong kS7 cho thue, cho thue lai va xi•a dang 147 cho 
thue, cho thue lai, gop von, dang ky Op von bang quyen sir dung dat, quyen 
so hiku tai san gan lien voi dat 

1. Buov 1: ,M6t trong cac ben hoac cac ben 1( -)"7 hop d6ng thue, thue lai, hop 
Sing g6p von bang quyen sir dung dat, ,quyen so him tai san gan lien voi dat n6p 
hO so truc tiep tai B6 phan tiep nhan hO so va tra ket qua theo quy dinh tai Dieu 
5 dm quy dinh nay. 

2. Buac 2: Co quan tieRnhan 116 so ghi ddy du thong tin vao S6 tiep nhan 
ho so va tra ket qua, trao Phiau tiep nhan ho so va tra ket qua cho nguefi n6p ho 
so; chuyen h6 so.  den Van phong clang 1(57 dat dai hoac Chi nhanh Van phong 
dang ky ddt dai. 

, 3. BuOc 3: Van phong dang 14.  dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky 
dat dai co trach nhiem ki'em tra ho so, neu phu hgp quy dinh cua phap luat thi 
thuc hien cac cong viec sau: 

a) Truing hop (tang 1cT cho thue, cho thue lai bang quyen sir dung dat, 
quyen so him tai san gan lien voi dat: 

❖ 
Truing hop nguesi sir dung ddt, chi se( him tai san gan lien voi ddt la t6 

chirc, ,ca ton gido; ngued Viet Nam dinh cu nuarc ngoai, doanh nghiep c6 
von dau tu nuerc ngoai thuc hien du an dau tu; to chirc nuoc ngoai c6 chirc nang 
ngoai giao thi Van phong clang ky dat dai co trach nhiem thuc hien cac cong 
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viec sau: 

- Tham tra ha sa, chuan ,  bi sa chuyen cho co quan Tai nguyen va MOi 
truang de trinh ca quan c6 thamquyen cap Giay chimg nhan cho nguai sir dung 
dat, khong qua 1,75 ngay ke to ngay nhan dugc hO sa day du, hop le tir ca quan 
tiep nhan ho sa. 

Ca quan Tai nguyen va Mai truang c6 trach nhiem thgc hien cac cong viec 
sau: 

- Kim tra trinh tu, tinh phap 19, trinh ca quan c6 tham quy'en xem xet, ky 
Giay chimg nhan, khong qua 0,5 ngdy ke tir ngay nhan dugc ho sa day du, hgp 
le tir Van phong dang14 dat dai. 

- Chuyen ha sa cho Van phong clang k9 d'At dai, khong qua 0,5 ngay. 

Van phong clang k9 dat dai c6 trach nhiem cap nhat ba sung viec cap Giay 
chimg nhan vao ho sa dia chinh, co. Sa dir lieu ,dat dai va. chuyen ket qua cho B6 
phan tiep nhan ho sa va tra ket qua de trao Giay chimg nhan cho nguai sir dung 
dat, khong qua 0,25 ngdy ke tir ngay nhan dugc h6 sa day du, hgp le tir co quan 
Tai nguyen va Mai twang. 

❖ Twang hop nguai sir dung dat, chit so( him tai san gall lien vai dat IA h6 
gia dinh, ca nhan, Ong (tong dan cu, nguai Viet Nam dinh cu a ntrac ngoai 
dugc sa him nhA a gan lien vai quyen sir dung dat 6 .  tai Viet Nam thi Chi nhanh 
Van ph6ng clang k9 dat dai co trach nhiem thgc hien cac cong viec sau: 

- Xac nhan vao Giay chimg nhan, khong qua 02 ngay ke tir ngay nhan dugc 
ho sa day du, hgp le tir ca quan tiep nhan 116 sa. 

- Cap nhat ba sung viec xac nhan vao ha sa dia chinh, co sa dir lieu dat dai 
va chuyen ket qua cho 136 phan tiep nhan ho sa va tra ket qua de trao Giay 
chimg nhan cho nguai sir dung dat, khOng qua 01 ngay. 

b) Twang hap xoa clang ky cho thue, cho thue 14i, gop van, clang k9 gOp 
von bang quyen sir dung dat, quyen sa him tai san gan lien vai dat thi Van 
phong clang 14 dat dai hoac Chi nhanh Van phong clang ky dat dai co trach 
nhiem tlwc hien cac cong viec sau: 

- Xac nhan viec xoa cho thue, cho thue lai , gOp van, clang k9 g6p van vao 
Giay chimg nhan theo quy dinh va trao cho ben cho thue, cho thue 14i, ben gop 
von. Twang hop cho thue, cho thue 14i dat trong khu cong nghiep va truang hop 
gOp von bang quyen sir dung dat ma da ,cap Giay chimg nhan cho ben thue, thue 
14i dat, ben nhan g6p von thi thu hai Giay chimg nhan dal cap; ben gop von dugc 
cap lai Giay chimg nhan quyen sir dung dat, quyen sa him nha ava , tAi san khac 
gan lien vai 4at, khong qua 2,75 ngay ke tir ngay nhan dugc sa day 61, hop le 
tir ca quan tiep nhan ho sa. 

Tnrang hop thai diem het thai Ilan sir dung dat trimg vai thai diem x6a cho 
thue, cho thue lai dat, xoa g6p von bang quyen sir dung dat neu nguai sir dung 
dat khong c6 nhu cau tiep tvc sir dung dat hoac khong dugc ca quan nha nuac co 
tham quyen gia hp sir dung dat thi thu h8i Giay chimg nhan da cap. 
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-  Cap nhat b6 sung vi'ec xoa clang ky cho thue, cho thue lai, gop von, gang 
147 g6p von vao  ho  so dia chinh, co s& da lieu dat dai va chuyen  ket  qua cho  Bo 
phan  tiep  nhan  ho  so va tra ket qua de trao Giay chimg nhan cho ngubi sir dung 
dat, khOng qua 0,25 ngay. 

Dieu 17. Trinh tu. Tang ky bien dOng dAt dai, tai san On lien veri dAt 
trong cactrui:ing hop triiingx  Tau gia quyen sir dung quyet tranh 
chap, khieu nui, to cao ve dat dai; xir ly hqp Tong the chap, gop von bang 
quyen sir dung dAt; Ice bien ban d'Au gia quyen mir dung dAt, tai san gAn lien 
voi dfit de thi hanh an; chia, tach, hqp nhAt, sap nhfip to chirc,, chuyen dei 
ding ty; thoa thu4n hop nhfit hoac phfin chia quyen sir dung dfit, quyen 
him tai san gin lien voi &fit cfia hi) gia dinh, cua vq va chtng, nhom ngtrCri 
sir dung dAt 

1.Buck 1: Nguari nhan quyen sir dung (rat, tai san gan lien vgi dat d6i vdi 
truong hop giai ,quyet tranh chap, khieu, nai, to cao ve dat dai; xir 15/ no. hop dung 
the chap, Op von; ke bien, dau gia quyen sir dung dat, tai san gan lien vgi dat de 
thi hanh an; chia, tach, hop nhat, ,  sap nhap to,  chirc (trir ,doanh nghiep); thoa 
thu'an hop nhat hoac phan chia quyen sir dung dat, tai san gan lien vori dat cua h6 
gia dinh, cita vq va chong, cua nhom ngubi sir dung dat n6p ho so trgc tiep tai 
B6 phan tiep nhan hO so va tra ket qua theo quy dinh tai Dieu 5 dm quy dinh 
nay. 

Tnrarng hop thgc hien d6i voi mot phan thira dat thi nguari sir dung dat de 
nghi Van phOng clang Ic)'T dat dai hoac Chi nhanh ,  Van phOng clang 1c)'T dat dai 
thuc hien do dac tach thira doi yeti phan din tich can thuc hien quyen cua nguari 
sir dung dat truck khi n6p ho so thuc hien quyen cim nguai sir dung dat. 

2. BuOc 2: Co quan tieRnhan h'6 so ghi day dit thong tin vao S6 tiep nhan 
ho so va tra ket qua, trao Phieu tiep nhan ho so va tra ket qua cho nguari n6p ho 
so; chuyen ho so den Van phOng clang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong 
dang14 dat dai. 

3. Buo.c 3: 
a) Tnrong hop nguoi sir dung dat, chia sO hau tai san gan lien vori dat la t6 

chirc, ,co.  sor ton gido; nguari Viet Nam dinh Cu nuOc ngoai, doanh nghiep c6 
von dau tu nuOc ngoai thuc hien du an dau tu: 

❖ Truong hop bien Ong tron thira dat: 

Van phOng dang k dat dai co trach nhiem thuc hien cac cong vi'ec sau: 

-  Giri thong tin dia chinh den co quan thue de xac dinh va thOng bao thu 
nghia vu tai chinh doi truong hop phai thuc hien nghia vu tai chinh theo quy 
dinh, khong qua 08 ngay k'e tir ngay nhan dugc ho so day du, hop le to co quan 
tiep nhap ho so. 

-  Xac ,nhan not dung bien Ong vao Giay chimg nhan da cap sau khi nguad 
S dung dat, chu so.  hal tai san gan lien veri dat da n6p chimg tir hoan thanh 
nghia vu tai chinh, khong qua 01 ngay. 
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7  Chinh 13r, cap nhat bin d6ng vao h9 so dia chinh, co. s& du lieu ddt dai va 
chuyen ket qua cho B6 phan tiep nhan ho su va tra ket qua de trao Giay chirng 
nhan cho ngu6i sir dung dat, khong qua 01 ngay. 

❖ Truang hop bin d6ng mot phdn thira dat: 

Van phong dang1c5T dat dai c6 trach nhiem thuc hien cac cong viec sau: 

- Gixi thong tin dia chinh dSn ca quan thus d xac dinh va thong bao thu 
nghia vu tai chinh dai vii tnrong hop phai thuc hien nghia vu tai chinh theo quy 
dinh, khong qua 06 ngay ke tix ngay nhan dugc ho so day du , hop le tir ca quan 
tiep nhan ho so. 

- Chudn bi h9 sa chuySn cho co quan Tai nguyen va M6i tnrong u/S trinh ca 
quan c6 tham quyen cap Giay chimg nhan cho nguai sir dung dat sau khi nguai 
sir dung dat da n6p chirng tir hoan thanh nghia vu tai chinh, khong qua 01 ngay. 

Ca quan Tai nguyen va Mai tnrong co trach nhiem thuc hien cac cong viec 
sau: 

- Kim tra trinh tu, tinh phap 15T, trinh co .  quan c6 thdm quyen, xem xet, 1(.1 
Giay chirng nhan, khong,  qua 01 ngay ke tir ngay nhan dugc 116 so day hop 1 
tir Van ph6ng clang 4 dat dai. 

- ChuySn 119 so cho Van phong dang1c5rdat dai, khong qua 01 ngdy. 

Van phong clang ky ddt dai c6 trach nhiem chinh ly , cap nhat biSn d6ng vao 
116 so dia chinh, co sb dir lieu dat dai va chuyen ket qua cho Bo phan tiep nhan 
116 sa va tra ket qua de trao Giay chirng ,nhan cho nguai sir dung dat, kh6ng qua 
01 ngay ke ngay nhan dugc 116 so day hop le tir ca quan Tai nguyen va. 
M6i truerng. 

b) Trueng hop nguai sir dung dat, chi' sb htiu tai san gan lien \Ted ddt la h6 
gia dinh, ca nhan, cong 

lien 
 dan ,cu, nguai Viet Nam dinh cu nu& ngoai 

dugc hitu nha gan lien \Teri quyen sir dung dat 6 tai Viet Nam: 

❖ Trueng hop bien d6ng tron thira ddt: 

Chi nhanh Van phong dang 1(51 dat dai c6 trach nhiem thuc hien cac cong 
viec sau: 

- Giri thong tin dia chinh den ca quan thug d6 xac dinh va thong bao thu 
nghia vu tai chinh dai vai tnrerng hop phai thuc hien nghia vu tai chinh theo quy 
dinh, khong qua 08 ngay ke tir ngay nhan dugc ho so day du , hop le tir ca quan 
tiep nhan ho so. 

- Xac nhan not dung bin dOng vao Gidy chimg nhan da cap, khong qua 01 
ngay. 

- Chinh V(, cap nhat ,biSn d9ng vao h9 so dia chinh, co so da lieu dat dai 
sau khi nguoi sir dung dat da n6p chirn* tir hoan thanh nghia vu tai chinh va 
chuyen ket qua cho Bo phan tiep nhan h8 so va tra ket qua de trao Giay chimg 
nhan cho nguai sir dung dat, khong qua 01 ngay. 
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❖ Truemg hop bien d6ng mot phdn thira ddt: 

Chi nhanh Van phong clang k-ST ddt dai co trach nhiem thuc hien cac cong 
viec sau: 

- Giri thOng tin dia chinh den co quan thue de xac dinh va thOng bao thu 
nghia vu tai chinh dOi voi truerng hop phai thuc hien nghia vu tai chinh theo quy 
dinh, khong qua 05 ngay ke to ngay nh4n dugc 116 so day dit, hop le tir co quan 
tiep nh'a'n 116 so. 

- Chuan bi h6 so,  chuyen cho Van phong clang 14T dat dai de trinh co quan 
c6 thdm quyen cap Giay chimg n1141 -1 cho ngued sir dung dat, khong qua 01 ngay. 

• Van phong clang k)2 dat dai co trach nhiem thuc hien cac tong viec sau: 

- Kiem tra trinh tv, tinh phap 1)2, trinh co quan co thArn quyen ,  xem xet, ky 
Giay chimg nhean, khong qua 02 ngay ke tix ngay dugc ho so day du, hop le 
tir Chi nhanh Van phong dang ky ddt dai. 

- Chuyen 116 so cho Chi nhanh Van phong clang 1c)2 ddt dai, khOng qua 01 
ngay. 

, Chi nhanh Van phong clang k)2 ddt dai co ,  trach nhiem chinh 1)2, cap nh4t 
bien dng vao ho so chinh, co sa dat dai sau khi r nguoi sir dung dat 
da n6p chimg to hoan thanh nghia vu tai chinh va chuyen ket qua cho Bo pi* 
tiep nhdn 116 so va tra , k'et qua trao Gidy chirng n114'n cho ngu6i sir dung dat, 
khOng qua 01 ngay ke tix ngay nh'an dugc 116 so day du, hop le dr Van phong 
dang 1(32 dat dai. 

* Truong hop nguoi de nghi cap Gidy chirng , nhn da chet truck khi dugc 
trao Giay chi:mg nhdn thi ngueri dugc , thira ke quyen ,sir dung dat theo quy dinh 

cua phap 1u4t thira ke n6p 1)6 sung giay to .  ye thira ke , theo quy dinh. Chi nhanh 

Van phong clang 1(-32 dat dai xac ,nh41 thira ke vao Giay chimg nh'4n lc-32 ho4c 
leap ho so de trinh co quan c6 tham quyen cap Giay chimg nh4n cho ngu&i dugc 
thira ke theo quy dinh cua B6 Tai nguyen va Moi ,truaing. Nguei dugc thira co 
trach nhiem thuc hien nghia vu tai chinh ye quyen sir dung dat, tai san gan lien 
v6i dat trong truerng hop ngithi dugc cap Giay chirng nhdn da chet phai thuc 
hien theo quy dinh cua phap luat. 

Dieu 18. Trinh tty Tang ky bien dOng do dOi ten ngtrifi sir dung &At, chit 
so.  him tai sin On lien voi dAt ho4c thay doi ve hinh dung, kich thirk, dien 
tich, so hieu, dia chi thira dAt hoac thay doi hurl the quyen sir dung dAt hoac 
thay dOi ve nghia vu tai chinh hoac thay doi ve tai san On lien voi dAt so WA 
not dung (la dang ky 

1. Bu6c 1: Ngued sir dung ddt n6p h6 so truc tiep tai Bo phean tie') nhean 116 
so va tra ket qua theo quy dinh tai Dieu 5 ciia quy dinh nay. 

Tnrong hop ngubi sir dung dat co nhu cau chuyen muc dich sir dung dat ket 
hop v6i dang ky bien d6ng ve cac not dung cua thu tuc nay thi thuc hien thii tuc 
nay dong thei v6i thu tuc chuyen muc dich sir dung dat. 
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2. Buck 2: Co quan tigp , nhan h6 so ghi dAy du thong tin vao S6 tip nhan 
ho so va tra ket qua, trao Phieu tiep nhan ho so va tra ket qua cho nguai nOp h6 
so; chuyen h8 so den Van phang clang 14/ dat dai hoac Chi nhanh Van phong 
da'nglc)i dat dai. 

3. Bulk 3: 

a) Trueng hgp ngirOi sir dung dat, cha so. huu tai san gan lien voi dat la t6 
chirc, sa ton gido; nguoi Viet Nam dinh cu a ntrOc ngoai, doanh nghiep co 
von dau tu nuorc ngoai thuc hien du an dau tu: 

Van phOng clang 1c)2 dat dai c6 trach nhiem thuc hien cac cong viec sau: 

- Giri thong tin dia chinh dgn co .  quan thug de xac dinh va thong bao thu 
nghia vu tai chinh doi vgi tnrafrig hop phai thuc hien nghia vu tai chinh theo quy 
dinh, khong qua 08 ngay ke tir ngay nhan dugc h6 so dAy du, hop le tir co quan 
tiep nhan ho so. 

- Xac ,nhan not dung bign dOn vao Giay Chung nhan da cap sau khi nguoi 
sir dung dat, chil so'r hal tai san gan lien vgi dat da n'Op chimg tir hoan thanh 
nghia vu tai chinh, khong qua 01 ngay. 

- Thong bao cho nguoi sir dung &L k)" ,  hoac 1c)2 lai hop d'Ong thug dat v co 
quan Tai nguyen va MOi trueng doi vgi tnreng hop phai thug dat; chinh 1g; 4p 
nhat bien dOng vao ho so dia chinh, co.  so.  da lieu dat dai va chuyen kgt qua-  ho 
BO phan tiep nhan ho so va tra ket qua de trao Giay chirng nhan cho ngir sir 
dung dat, khong qua 01 ngay. 

b) Tnreng hop ngubi sir dung dat, chit so huu tai san gan lien voi dal la hO 
gia dinh, ca nhan, cong 

lien 
 clan ,cu, nguoi Viet Nam dinh Cu nu& ngoai 

dugc hal nha gan lien vgi quyen sir' dung data tai Viet Nam: 

Chi nhanh Van phOng clang 1cy dat dai co trach nhiem thuc hien cac cong 
viec sau: 

- Giri thong tin dia chinh dgn co quan thug dg xac dinh va thong bao thu 
nghia vu tai chinh doi vai truong hop phai thuc hien nghia vu tai chinh theo quy 
dinh, khong qua 08 ngay kg tir ngay nhan dugc ho so day du, hop le tir co.  quan 
tiep nh'an ho so. 

- Xac nhan not dung bign dOng vao Giay chimg nhan da cap, khOng qua 01 
ngay. 

- Th6ng bao cho ngued sir dung dat k -5/ hoac ky lai hop d6ng thug dat \Teri co . 
 quan Tai nguyen va M6i truong doi vOi truong hop phai thug dat; chinh 1)2, cap 

nhat bien dOng vao ho so. dia chinh, co sa du 	dat dai va chuyen ket qua cho 
BO phan tiep nhan h6 so va tra ket ,  qua de trao Giay chimg nhan cho ngued sir 
dung dat sau khi ngtrOi sir dung dat da nOp chimg tir hoan thanh nghia vu tai 
chinh, khong qua. 01 ngay. 

Di 	
A 

eu 19. Trinh tty clang 147 xac 	
- hoac thay 	cham dirt quyen sir 

dung han the thira dAt lien ke 
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1.Buac 1: Ngiroi sir dung ddt nOp 116 so trip tiep tai BO phan tiep nhan 116 
so va tra ket qua theo quy dinh tai Dieu 5 dm quy dinh nay. 

2. Buck 2: Ca quan tiep nhan ho so ghi dAy 	thong tin vao S6 tiep nhan 
so va tra ket qua, trao Phieu tiep nhan ho so va tra ket qua cho nguei Op ha 

sa; chuyen ho so den Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phOng 
clang ky dat dai. 

, 3. Buoic 3: Van phOng dang dat dai hoac Chi nhanh Van phong clang 14 
dat dai kiem tra, cap ,nhat vao ho so dia chinh, co so. du lieu dat dai, the hien tren 
Giay chimg nhan (neu c6 yeu cau) va chuyen ket qua cho BO phan tiep nhan hO 
sa va tra ket qua de trao Giay chirng nhan cho ngirgi sir dung dat, khong qua 10 
ngay ke tir ngay nhan dugc hO so day du, hop le tir co quan tiep nhan ho so. 

Dieu 20. Trinh to xac nh4n tiep tuc sir dung dAt 'long nghiep cua ho gia 
dinh, ca nhan khi het hurl sir dung dAt 	truteng hop co nhu cau 

1. Buov 1: Ho gia dinh, ca nhan c6 nhu can xac nhan tiep tuc sir dung ddt 
nong nghiep nOp ho so trvc tiep tai BO phan tiep nhan ho so va tra ket qua theo 
quy dinh tai Dieu 5 cila quy dinh nay. 

2. Buoy 2: Ca quan tiep nhan 116 so ghi day du thong tin vao SO tiep nhan 
ho so va tra ket qua, trao Phieu tiep nhan h6 so va tra ket qua cho ngugi nOp ho 
so; chuy6n h6 so den Chi nhanh Van phong dang ky dat dai. 

,3. Bugc 3: Chi nhanh Van phOng clang 1c3'T ddt dai ki6m tra ho so, chuyen
sa den Uy ban nhan dan cap,  xa, khong qua 1,5 ngay ke tir ngay nhan dirge ho so 
day 	hop le tir ca quan tiep nhan ho so. 

4. Bugc 4: Uy ban nhan dan cap xa nai co dat ki6m tra h6 so, xac nhan hO 
gia dinh, ca nhan dang truc tiep sir dung dat de san xuat nOng nghiep ma chua c6 
quyet Binh thu hOi dat dm co quan nha nugc co tham quyen va chuyen ho so den 
Chi nhanh Van phong clang 14 dat dai, khong qua 03 ngdy ke tir ngay nhan dugc 
116 so dAy du, hop le tir Chi nhanh Van phong clang 14 dat dai. 

5. Buerc 5: Chi nhanh Van phOng dang 1c11,  ddt dai kie'm tra , h6 so; xac nhan 
thei han dugc tiep tuc sir dung dat vao Giay chirng nhan da cap; chinh ly , cap 
nhat vao ho so dia chinh, co sa dir lieu dat dai va chuyen ket qua cho Bo phan 
tiep nhan ho so va tra , ket qua de trao Giay chimg nhan cho ngirgi sir dung dat, 
khOng qua 0,5 ngay ke tir ngay nhan dugc ho so day du, hop le tir Uy ban nhan 
dan cap xa. 

Dieu 21. Trinh tir tack thira hoac hop thira dAt 

1.Buerc 1: Ngirgi sir dung dat nOp h6 so true tiep tai BO phan tiep nhan 116 
so va tra ket qua theo quy dinh tai Dieu 5 dm quy dinh nay. 

2. &rare 2: Co quan tiep nhan ho so ghi day 	thOng tin vao S6 tiep nhan 
ho so va tra ket qua, trao Phieu tiep nhan ho so va tra ket qua cho ngirOi nOp ho 
so; chuyen ho so den Van phong clang 14 dat dai hoac Chi nhanh Van phong 
dang ky ddt dai. 
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3. Buck 3: 

a) Truang hop nguai sir dung dat la t6 chirc, co so ton gido; nguai Viet 
Nam dinh cu a nuac ngoai, doanh nghiep c6 von Tau tu nuac ngoai thuc hien du 
an dau tu; to chirc nuac ngoai c6 chirc nang ngoai giao: 

Van phong Tang ky dAt dai c6 trach nhiem thAm tra h6 sa, chuan bi h6 sa 
chuyen , cho ca quan Tai nguyen va Moi truang de trinh co quan c6 tham quyen 
cap Giay chimg nhan cho nguai sir dung Tat, khong qua 11 ngay ke ngay 
nhan dugc ho so. day hop le to ca quan tiep nhan ho sa. 

Ca quan Tai nguyen va Moi truang c6 trach nhiem thuc hien cac cong viec 
sau: 

- Kiern tra trinh tu, tinh phap ly, trinh co quan c6 thAm quyen , xem xet, Ic)"T 
Giay chimg nhan, khong qua 02 ngay ke to ngay nhan dugc 116 so. day du, hop le 
to Van phong Tang k5T dat dai. 

- Chuyenh6 so. cho Van phong gang ky dat dai, khong qua 01 ngay. 

Van phong gang ky dat dai c6 trach nhiem thuc hien cac cong viec sau: 

Chinh ly, cap nhat bien dOng vao h6 sa dia chinh, ca sa ,dir lieu &At dai va. 
chuyen ket qua cho BO phan tiep nhan ho so va tra ket qua de trao Giay chimg 
nhan cho nguai sir dung dat, khong qua 01 ngay ke to ngay nhan dugc 116 so day 

hop le dr ca quan Tai nguyen va M6i truang. 

* Truang hop tach thira do Nha nuac thu h6i mOt phan thira dAt thi ca quan 
Tai nguyen Moi truang c6 trach nhiem chi dao Van phong , dang dat dai 
can cir quy'et dinh thu hoi ciia co. quan nha nuac c6 tham quyen thuc hien xac 
nhan thay doi vao Giay chimg nhan dal cap va chuyen ket qua cho BO phan tiep , 

 nhan 116 so va tra ket qua de trao cho nguai sir dung,  dat, khong qua 15 ngay ke 
tir ngay nhan dugc ho so day hop to ca quan tiep nhanh6 so. 

b) Truang hop nguai sir dung dAt la 110 gia dinh, ca. nhan, cong d6ng dan 
cu, nguai Viet Nam dinh cu nuac ngodi dugc soy hal nha a gan lien vai quyen 
sir dung dat o tai Viet Nam: 

Chi nhanh Van ph6ng clang V &At Tai co trach nhiem tham tra 116 so, chuAn 
bi 116 so chuyen cho Van phong clang dat dai de trinh ca quan c6 tham quyen 
cap Giay chimg nhan cho nguai sir dung d,At., khong,  qua 10 ngay ke to ngay 
nhan dugc 116 so day dia, hop le to ca quan tiep nhan so. 

Van phong clang V (tat dai c6 trach nhiem thuc hien cac cong viec sau: 

- Kiehl tra h6 so, trinh co quan co tham quyen cap GiAy chimg nhan, khong 
qua 03 ngay ke to ngay nhan dugc 116 so day da, hop le to Chi nhanh Van phong 
(tang Igf dat dai. 

- Chuyen ket qua cho Chi nhanh Van phOng dang ky dat dai, kh6ng qua 01 
ngay. 

Chi nhanh Van phOng Tang 14/ &At dai c6 ,  trach nhiem chinh 15/, cap nhat 
bier' Ong vao 116 so dia chinh, co sa du lieu dat dai va chuyen ket qua cho BO 
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phan tiep nhan h8 sa va tra ket quA de trao Gidy chimg nhan cho nguei sir dung 
dat, khong,  qua 01 ngay ke tir ngdy nhan dugc ho so day du, hop le tir Van phong 
dang Ic)'T dat dai. 

* Tnrong hop tech thira do Nha nu& thu 118i mot OIL thira ddt thi co quan 
Tai nguyen va Moi tnrong co trach nhiem chi dao Chi nhanh Van phong (fang 
147 dat dai can cir quyet dinh thu hOi dm co quan nha nuov c6 them quyen thuc 
hien xac nhan thay doi vao Giay thing nhan da cap va chuyen ,  ket qua cho BO 
phan tiep nhan h6 so va. tra ket quaa s de trao cho nguei sir dung dat, khong qua 15 
ngay ke tir ngay nhan duoc ho sa day du, hop le tir co quan tiep nhan ho so. 

Dieu 22. Trinh tir cap dOi GiAy 	nhfin, GiAy chting nhfin quyen so' 
hiru nha et, Gifiy chting nhfin quyen him ding trinh xfiy citing 

, 1. Buov 1: Ngu&i,  sir dung ,dAt nOp ho so truc tiep tai Van ph6ng clang Ic -$T 

dat dai hoac co quan tiep nhan 	so theo quy dinh tai Dieu 5 cua quy dinh nay. 

2. Buoy 2: Co quan tiep nhan 118 so co trach nhiem ghi ,  clay du thong tin 
vao So tiep nhan ho so va tra ket ,qua va. trao Phial tiep nhan h so va tra ket qua 
cho nguei n'Op ho so; chuyen ho so den Van ph6ng dang ky dat dai hoac Chi 
nhanh Van phong clang ky ddt dai. 

3. Buck 3: 

a) Twang hop nguei sir dung ddt, chi s& him tai san g'An lien voi ddt IA t6 
chUc, ca so( ton giao; nguei Viet Nam dinh cu nu& ngoai, doanh nghiep c6 
von dau tu nuo'c ngoai thuc hien du an dau tu; to chuc nuov ngoai c6 chUc nang 
ngoai giao: 

Van ph6ng clang 1cT ddt dai c6 trach nhiem thuc hien cac cong viec sau: 

- Thdm tra 118 so, xac ,nhan vao don de nghi ve VT,  do cap d8i Gidy chimg 
nhan, khong qua 01 ngay ke ngay nhan dugc ho so day du, hop le tir co quan 
tiep nhan ho so. 

- Chun bi h8 sa chuyen cho co quan Tai nguyen va Mai truOng de trinh co 
quan c6 them quyen cap Giay chimg nhan cho nguei sir dung dat, khong qua 03 
ngay. 

Ca quan Tai nguyen va MOi trueng co trach nhiem thuc hien cac cong viec 
sau: 

- Kiem tra trinh tu, tinh phap ly , trinh co quan c6 thdm quyen , xem xet, 147 
Giay thing nhan, khong qua02 ngay ke tir ngay nhan dugc ho so day du, hop le 
tir Van phong dang 147 dat dai. 

- Chuyen 118 so cho Van phong °tang 10'T ddt dai, kh6ng qua 0,5 ngay. 

, Van phOng dang ddt dai c6 trach nhiem chinh cap nhat bin dOng vao 
ho so dia chinh, co so dir lieu dat dai va chuy'en ket quA cho BO phan tiep nhan 
ho so va tra ket qua de trao Giay chi:mg nhan cho nguei sir dung dat, khong qua 
0,5 ngay ke tir ngay nhan dugc ho so day du, hop le tir co.  quan TAi nguyen va 
Moi tnrong. 
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b) Truang hop nguai sir dung dAt, chu sa hat tai san gAn lien yeti dAt la h6 
gia dinh, ca nhan, cong sdong dan ‘cu, ngtrai Viet Nam dinh cu rarac ngoai 
dugc tau nha gar" lien yeti quyen sir dung dat a tai Viet Nam: 

Chi nhanh Van phOng clang dAt dai c6 trach nhiem thAm tra so, xac 
nhan vao don de nghi ve VI , do cap doi Giay chimg nhan, chuan bi ho so chuyen 
cho Van phOng (tang dat dai cap Giay chimg nhan cho nguai sir dung dat, 
khong ciud 3,5 ngay ke tir ngay nhan dugc hO so day du, hop le tir co quan tiep 
nhan ho sa. 

Van phong clang 14 dAt dai c6 trach nhiem thtrc hien cac cong viec sau: 

- Kiem tra ho so, xem xet ky GiAy chirng nhan, khong qua 02 ngay ke tir 
ngay nhan dugc ho so day du, hop le tir Chi nhanh Van phOng dang ky dat dai. 

- Chuyen ket qua cho Chi nhanh Van phong clang 14' dAt dai, khong qua 01 
ngdy. 

Chi nhanh Van phong clang 1ky dAt daic6 trach nhiem cap nhat, chinh ly h6 
sa dia chinh, co ex lieu dat dai va chuyen ket qua cho B6 phan tiep nhan 116 
so va tra ket qua de trao Giay chimg nhan cho nguai sir dung dat, khOng qua 0,5 
ngay ke tir ngdy nhan dugc hO so day du, hop le tir Van phong clang ky dat dai. 

* Truang hop cAp , cfoi GiAy chimg nhan sau do dac lap ban dia chinh ma 
Giay chimg nhan da cap dang the chap tai to chirc tin dung thi ngoai cac buov 
cong viec ten, Van phong clang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phOng dang ky 
dat dai c6 trach nhiem thong bao dank such cac truang hop lam thii tuc cap doi 
Giay chimg nhan cho to chirc tin dung nal nhan the chap quyen sir dung dat, tai 
san gan lien vai dat; xac nhan viec clang 14 the chap vao Giay chimg nhan sau 
khi dugc co quan c6 tharn quyen 14 cap doi. 

Viec trao GiAy chimg nhan mai cAp d6i dugc thvc hien d6ng thai gift ba 
ben gom Van phong (tang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai, 
nguai sir dung dat va to chirc tin dung theo quy dinh nhu sau: 

- Nguai sir dung dAt 14, nhan GiAy chimg nhan mai tir Van phong clang 14 
dat dai hoac Chi nhanh Van ph6ng clang dat dai de trao cho to chirc tin dung 
nai dang nhan the chap. 

- T6 chirc tin dung c6 trach nhiem trao GiAy chimg nhan cu dang the chAp 
cho Van phong clang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang 14 dat dai de 
quan Vt. 

Dieu 23. Trinh tv chuyen doi quyen sir dung dAt nOng nghiep ciia ht) 
gia dinh, ca nhan 

1. Buov 1: 

a) Twang hgp khong thuv hien cAp d6i dong lout: 

- Nguai sir dung dAt n6p ha so trcrc tiep tai Bo phan tier) nhan 116 so va tra 
ket qua theo quy dinh tai Dieu 5 da quy dinh nay. 

- Co quan tier, nhan 116 sa ghi dAy di' thong tin vao S6 tiep nhan 116 so va 
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tra ket qua, trao Phieu tiep nhan ho sa va tra ket qua cho nguai n6p 116 sa, 
chuyen ho sa toti Chi nhanh Van ph6ng clang 14T dat dai. 

b) Tnrong hop thvc hien cap d6i d6ng log theo chit truang "don dien doi 
thira": 

- HO gia dinh, ca nhan sir dun* dat nong nghiep tlr thoa thuan 	nhau 
bang van ban ye viec chuyen doi quyen sir dung dat 'long nghiep. 

- Uy ban nhan dan cap xa lap phucmg an chuyen doi quyen sir dung dat 
nong nghiep chung , cho toan xa, phuang, thi tan (bao g6m ca tien thai gian 
thvc hien chuyen doi) va giri phucmg an den Ph6ng Tai nguyen va Moi truang. 

- Ph6ng Tai nguyen va Moi truang c6 trach nhiem tham tra phucmg an trinh 
Uy ban nhan cidn cap huyen phe duyet va chi dao Uy ban nhan dan cap xa to 
chUc cho cac h6 gia dinh, ca nhan chuyen doi rung dat theo phucmg an dtrac 
duy 

- 	Tai nguyen va Moi truang chi dao thvc hien viec do dac lap, chinh 1)'T 
ban dO dia chinh. 

- HO gia dinh, ca nhan sir dung dat nop 116 sa cap dOi tai B6 phan tier) nhan 
116 sa va tra ket qua cua Uy ban nhan dan cap huyen. 

, 2. Buac 2: Chi nhanh Van ph6ng clang k51 dat dai c6 trach nhiem kiem tra 
ho sa, neu du dieu kien thvc hien cac quyen theo quy dinh thi thvc hien cac cong 
viec sau day: 

a) Xac nhan vao dan de nghi ve 1T do cap dOi Giay chimg nhan, khOng qua 
03 ngay ke tir ngay nhan dugc ho sa day dit, hop le tir ca quan tiep nhan 116 sa. 

b) Lap ho sa trinh ca quan ca tham quyen cap Giay chirng nhan, khong qua 
05 ngay. 

c) Cap nhat, chinh 13'T ho sa dia chinh, ca 	du. 	dat dai va chuyen ket 
qua cho B6 phan tiep nhan ho sa va tra ket qua de trao Giay chimg nhan cho 
nguai sir dung (tat, khOng qua 02 ngay. 

* Twang hop cap cfOi Gidy chUng nhan sau khi dOn dien ,dOi thira, do dac 
lap ban do dia chinh ma Giay chimg nhan da cap dang the chap tai to chuc tin 
dung thi nguai sir dung dat n6p ban sao hop &Ong the chap quyen sir dung dat, 
tai san gan lien voi dat thay cho Giay chimg nhan da cap de lam thii tuc cap doi 
giay 

Chi nhanh Van phOng clang lojT dal dai ca trach nhiem thOng bao danh sach 
cac truang hop lam thii tuc cap doi Giay chimg nhan cho to chirc tin dung nai 
nhan the chap quyen sir dung dat, tai san gan lien vai dat; xac nhan viec clang ky 
the chap vao Giay chimg nhan sau khi duac co quan c6 tham quyen ky cap &I. 

Viec trao Giay chi:mg nhan dugc thvc hien don* thai giira ba ben g6m Chi 
nhanh Van phong dang 1c5f dat dai, nguai sir dung dat va to chirc tin dung theo 
quy dinh nhu sau: 

- Ngubi sir dung dat k)'7, nhan Giay chi:mg nhan 	tir Chi nhanh Van 
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phOng dang ky ddt dai de trao cho to chirc tin dung nori dang &On the chdp. 

- TO chirc tin dung c6 trach nhiem trao Giay chimg nhan cu dang the chap 
cho Chi nhanh Van phong clang 4 ddt dai de quan 151. 

Dieu 24. Trinh tv cap lai Giay chirng nh4n, Giay chfrng nh4n quyen so. 
hum nha GiAy chfrng nh4n quyen so. hike cong trinh xay dang do bi mat 

1.&roc 1: Ho gia dinh va ca nhan, cong dOng dan cu phai khai bao vai Uy 
ban nhan dan cap xa nai c6 dat ve viec bi mat Gidy ch*ng nhan. Uy ban nhan 
dan cap xa c6 trach nhiem niem yet thong bao mat Giay chimg nhan tai tru sa 
Uy ban nhan dan cap xa, trir truang hop mat giay do thien tai, hoa hoan. 

T8 chirc, co sa ton giao, to chirc nuac ngoai, ca nhan nuac ngoai, nguai 
Viet Nam dinh cu a nuac ngoai phai dang tin mat Giay chimg nhan ten phuong 
tien thong tin dai chimg a dia phuong. 

2. Buck 2: Sau 30 ngay, ke tir ngay niem y6t thong bao mat Gidy Chung 
nhan tai tru sa IJy ban nhan dan cap xa doi vai truang hop ciia 118 gia dinh, ca 
nhan, cong d8ng dan cu hoac ke tir ngay dang tin lan dau tren phuong tien thong 
tin dai chimg a dia phuong doi vai truang hop cua to chirc, co sa ton gido, to 
chirc nuac ngoai, ca nhan nuac ngoai, nguai Viet Nam dinh cu a nuac ngoai, 
ngtrai bi mat Giay chimg nhan nOp 01 b'8 ho so de nghi cap lai ,Giay chirng nhan 
tai BO phan tiep nhan ho so va tra ket qua theo quy dinh tai Dieu 5 dm quy dinh 
nay. 

3. Bu6c 3: 

a) Truang hop nguai sir dung ddt, ch* s& frau tai san gan lien vai ddt la t6 
chirc, ,ca so.  ton giao; nguai Viet Nam dinh cu a nuac ngoai, doanh nghiep c6 
von dau tu nuac ngoai thuc hien du an dau tu; to chirc nuac ngoai c6 chirc nang 
ngoai giao: 

Van phOng clang 'off ddt dai c6 trach nhiem thdm tra , h8 so; lap h8 so trinh 
co quan nha nuac c6 tham quyen 14T quyet dinh hay Giay Chung nhan bi mat, 
dOng then ky cap lai Giay chirng nhan„ khong qua 6,75 ngay ke tir ngay nhan 
dugc ho so day dit, hop le tir co quan tiep nhan ho so. 

Co quan Tai nguyen va Mai truang c6 trach nhiem thuc hien cac cong viec 
sau: 

- Mem tra trinh tu, tinh phap ly , trinh co quan c6 tham quyerkxem xet, ky 
Giay Chung nhan, khong qua 02 ngay ke tir ngay nhan dugc ho so day du, hop le 
tir Van phOng clang 101T dat dai. 

- Chuyen h8 so cho Van phOng (tang ky ddt dai, khong qua 01 ngay. 

, Van phong (tang k5T ddt dai co trach nhiem chinh cap nhat bin dOng vao 
ho so dia chinh, co sa at lieu dat dai va chuyen ket qua cho F38 phan tiep nhan 
h8 so va tra ket qua de trao Giay chimg nhan cho nguai sir dung dat, khong qua 
0,25 ngay ke tir ngay nhan dugc 118 so day du , hop le tir co quan Tai nguyen va 
MOi truang. 
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b) Tnxemg hop nguoi sir dung ddt, chit so. hiru tai san gdn lien vOi dAt la hO 
gia dinh, ca nhan, cong 

lien dan 
,cu, nguoi Viet Nam dinh Cu nuov ngoai 

dugc so. hiru nha gan lien vai quyen sir dung data tai Viet Nam: 

,
Chi nhanh Van phong gang ddt dai co trach nhiem thdm tra h8 sa, chudn 

bi ,h8 sa chuyen cho  Van  phOng clang  dat dai de  trinh ca quan nha nu& c6 
tham quyen 14 quyet dinh hit)/ Giay chimg nhan  bi  mat, dong thed 14 cap lai 
Giay chimg nhan, khong qua 5,75 ngay ngay nhan dugc h8 sa day du, hop 
le  tit  ca quan tiep nhan h6 sa. 

Van phong clang 1(-)"/ ddt dai co trach nhiem thuc hien cac cong viec sau: 

-  Kiem tra 118 sa, trinh ca quan nha nuOc co thdm quyenk)' ,  quyet dinh buy 
Giay chirng nhan bi mat, dong thoi , 14 cap lai Giay chimg nhan, khong qua 03 
ngay ngay nhan dugc hO sa day dit, hop le tir Chi nhanh Van phong (rang 

ddt dai. 

-  Chuyen ket qua cho Chi nhanh Van phong clang ky ddt dai, khOng qua 01 
ngay. 

Chi nhanh Van ph6ng dang ky oat dai co ,  trach nhiem chinh 	cap nhat 
bien dOng vao ho sa 	chinh, ca du lieu dat dai va chuyen ket qua cho BO 
phan tiep nhan ho sa va tra ket qua de trao Giay chirng nhan cho nguoi sir dung 
dat, khong qua 0,25 ngay ke tir ngay nhan dugc hO sa day dit, hop le tir Van 
phong dang k-5r dat dai. 

Dieu 25. Trinh ttr dinh chinh Giay chin-1g nhan, GiAy chfrng nhan 
quyen htru nha &, Giay chtrng nhan quyen so .  Fru cong trinh xay dtrng 

da cap 

1.,  Buck 1: NguOi sir dung ddt, chit so him tai san gdn lien voi ddt n'Op ho sa 
truc tiep tai BO phan tiep nhan hO sa va tra ket qua theo quy dinh tai Dieu 5 cita 
quy dinh nay. 

Tnrong hop Van ph6ng dang 1(3'T ddt dai hosac Chi nhanh ,Van ph6ng (rang 

1c)", ,dat dai phat hien Giay chimg nhan, Giay chimg nhan , quyen so.  hat nha 
Giay chimg nhan quyen ser hiru cong trinh xay dung da cap co sai sot thi thong 
boo cho nguoi sir dung dat biet va yeti cau ,ngubi sir dung dat, chit sa hitu tai san 
gan lien \Ted dat nOp Giay chi:mg nhan dacap de thuc hien dinh chinh. 

2. BuOc 2: Ca quan tier) nhan h8 sa c6 trach nhiem ghi ,  day du thong tin 
vao So tiep nhan ho sa va tra ket ,qua va trao Phieu tiep nhan ho sa va tra ket qua 
cho nguoi nOp ho so; chuyen hO sa den Van phong dang ky dat dai hoc Chi 
nhanh Van phong clang ky dat dai. 

3. Buoc 3: 
a) Trueng hop nguoi sir dung ddt, chit so hdu tai san gdn lien voi ddt la t6 

chirc, ,ca so.  ton gido; nguoi Viet Nam dinh cu nuac ngoai, doanh nghi'ep co 
von dau tu nu& ngoai thuc hien du an dau tu; to chirc nuot ngoai co chdc nang 
ngoai giao. 
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Van phong bang 4 dAt dai có track nhiemki6m tra; lap bien ban k6t Juan 
ye not dung va nguyen than sai sot; lap ho so trinh co quan cO , tham quyen thuc 
hien dinh chinh vao Giay chimg than, Giay chimg nhan ,quyen sa 	nha 
Giay chimg nhan quyen sahau cong trinh xay dung da cap co sai sot; chinh 17 
not dung sai sot vao ho so dia chinh, ca sa du 	dat dai va chuyen ket qua cho 
Bo phan tiep nhan hO so va tra.ket qua de trao Giay chimg nhan cho ngueri sir 
dung dat, khong 	

, 
qua 09 ngay tir ngay nhan dugc hO so day du , hop le tir co 

quan tiep nhan ho so. 

b) Tnrong hqp nguei sir dung dAt, chla so hiru tai sari gan lien vai &At la h6 
gia dinh, ca nhan, cong 

lien 
 dan ngueri Viet Nam dinh cu nufk ngoai 

dugc so. him nha gan lien voti quyen sir dung data tai Viet Nam. 

❖ Tnrong h,gp dinh chinh Giay chirng nhan hoac GiAy chimg nhan'L , quy 
sa hiru nha Giay chirng nhan quyen sahiru cong trinh xay dung do Uy ban 
than dan cap huyen cap. 

, Chi nhanh Van phong dang 4 at dai co trach nhiem kiem tra; lap bien ban 
ket Juan ve not dung va nguyen nhan sai sot; lap ho so trinh co quan có tham 
quyen thuc hien dinh chinh vao Giay chimg nhan, Giay chimg nhan quyen sa 
hiru nha a, Giay chimg nhan quyen sa hitu cong trinh xay dung da cap có sai 
sot; chinh 1)'r not dung sai sot 

tiep 
 ho so dia chinh, sa di lieu dat dai va 

chuyen ket qua cho B6 phan tiep than ho so va tra ket qua de trao Giay chirng 
nhan cho ngueri sir dung dat, khong qua 09 ngay ke tir ngay nhan dugc ho so day 

hgp le tir co quan tiep nhan ho sa. 

❖ Tnreng hop dinh chinh GiAy chimg nhan do SO Tai nguyen va Moi 
trueng cap 

Chi nhanh Van phong dang 4 dAt dai có trach nhiem thuc hien cdc cong 
viec sau: 

- Kim tra; lap bien ban k6t luan ve not dung va nguyen nhan sai sot, kh6ng 
qua 3,75 ngay ke tix ngay nhan dugc ho so day du, hop le tir co quan tiep nhan 
h8 so. 

- Lap h6 so, chuyen Van phOng clang 4 dAt dai, khOng qua 01 ngdy. 

Van phOng &rig k$T dAt dai có trach nhiem thuc hien cac cong viec sau: 

- Kim tra h6 so, trinh co quan co thAm quy'n thuc hien dinh chinh vao 
Giay chimg nhan da cap có sai sot, khong qua 03 ngay ke tit ngay nhan dugc ho 
sa day du, hop le tir Chi nhanh Van phong dang 4 dat dai; 

- Chuyen h6 so cho Chi nhanh Van phong ang 4 dAt dai, khOng qua 01 
ngay. 

Chi nhanh Van ph6ng clang 4 dAt dai có trach nhiem chinh 15/ not dung sai 
sot vao‘ ho so dia chinh, co da lieu dat dai va chuyen ket qua cho B6 phan tiep 
nhAn ho so va tra ket qua de trao Giay chimgnhan cho nguai sir dung dat, khong 
qua 0,25 ngay ke tir ngay nhan dugc ho so day dia, hop le tir Van phong dang lo) 
dAt dai. 
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❖ 
Truemg hop dinh chinh Gidy chimg nhan do Van phong dang ky ddt dai 

cap 

Chi nhanh Van phong dang k--S7 d'At dai co trach nhiem thuc hien cac cong 
viec sau: 

- Kiem tra; lap bien ban ket Juan ve not dung va nguyen nhan sai sot, khOng 
qua 3,75 ngay ke tir ngay nhan dugc ho so day du, hop l'e tir co quan tiep nhan 
ho so. 

- Lap hO so, chuyen Van phong dang 1(57 ddt dai, khong qua 01 ngdy. 

Van phong dang 14/ ddt dai c6 trach nhiem thuc hien cac cong viec sau: 

- Kiem tra ho sa, thuc hien dinh chinh vao Gidy chirng nhan da cap c6 sai 
sot, khOng qua 03 ngay ke tir ngay nhan dugc ho so ay du, hop le tir Chi nhanh 
Van phong clang 1(3"/ dat dai. 

- 
 Chuyen 116 so cho Chi nhanh Van ph6ng dang 1c)'T eldt dai, khong qua 01 

ngay. 
Chi nhanh Van phong dang ky ddt dai co trach nhiem chinh 157 not dung sai 

sot vao, ho so dia chinh, co so. du dat dai va chuyen ket qua cho BO phan tiep 
nhan ho so va tra ket qua de trao Giay chimg ‘ nhan cho ngueri sir dung dat, khong 
qua 0,25 ngay ke ngay nhan dugc ho so day dU, hop le dr Van phong clang l<7 
dat dai. 

Dieu 26. Trinh tkr thu hO'i Giay chirng nhan, GiAy chting nhan quyen so 

hiru nha Giay chting nh4n quyen cong trinh xay dung da cap 
khOng thing quy dinh ctia Oar, luat dat dai do ngtrbi sir dung at, chit so' 
heti tai san On lien ATM at phat hien 

1. Buck 1: Nguei sir dung ddt, did so hau tai san gan lien vOi ddt n'Op 116 sa 
true tiep tai Bo phan tiep nhan ho so va tra ket qua theo quy dinh tai Dieu 5 cua 
quy dinh nay. 

2. Bulk 2: Co quan tiep nhan hO so c6 trach nhiem ghi ,  day 	thong tin 

vao 	tiep nhan ho so va tra ket qua va trao Phieu tiep nhan ho so. Ira tra ket qua 
cho nguai nOp ho so; chuyen ho so den Van phong dang 1(57 dat dai hoac Chi 
nhanh Van phong dang 14 &At dai. 

, 3. Buerc 3: Van pheng dangy ddt dai hoac Chi nhanh Van phong dang 14T 
dat dai co trach nhiem kiem tra ho so, trinh co quan nha nuac c6 tham quyen cap 
Giay chirng nhan xem xet Quyet dinh thu hOi Giay chi:mg nhan da cap khong 
dimg quy dinh cua phap luat ye dat dai, khOng ,  qua 03 ngay ke ngay nhan 
dugc ho so day hgp le tir co quan tiep nhan ho so. 

Dieu 27. Trinh tir clang 147 bien dOng dOi 	trtron hop chuyen 

nhuling clir an au tir 

1.Buorc 1: NguOi sir dung ddt n'Op hO so trtrc tiep tai Bo phan tiep nhan ho 
so va tra ket qua theo quy dinh tai Dieu 5 dm quy dinh nay. 

2. Buck 2: Ca quan tiep nhan ho so ghi day dit thong tin vao SO tie') nhan 
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116 so va tra ket qua, trao Phieu tier) nhan h6 so va tra ket qua cho nguOi n6p h6 
so, chuyen h6 so den Van ph6ng dang ky dat dai hoac co. quan Tai nguyen va 
Moi trir6ng. 

3. Bulk 3: 

a) D6i v&i phan dien tich ma ben chuyen nhuong duoc ,Nha nu& giao dat 
c6 thu tien sir dung dat, cho thue dat tra tien thue dat mot lan cho ca thei gian 
thue hoac nhan chuyen nhuong quyen sir dung dat theo quy dinh cua phap luat 
ma so tien sir dung dat, tien thue dat, tien nhan chuyen nhugng quyen sir dung 
dat da tra khong c6 ngu6n gOc tix ngan sach nha nuac: 

Van pheng clang ky dat dai c6 trach nhiem thuc hien cac ding viec sau: 

- Kiem ,tra cac giay phap 1)'T trong ho sa, giri thong tin ,  dia chinh den co 
quan thue de xac dinh va thong bao thu nghia 	tai chinh doi vbi truemg hop 
phai thuc hien nghia vu tai chinh theo quy dinh, khOng qua 10 ngay ke tir ngay 
nhan duoc 116 so day dix, hop le tir co quan tiep nhan ho so. 

- Xac nhan not dung bien d6ng vao Giay chimg nhan da cap theo quy 
ciia B6 Tai nguyen va Moi twang sau khi ngued sir dung dat da n6p ch , 
hoan thanh nghia vu tai chinh, khong qua 15 ngay. 

7  Chinh 13%, cap nhat bien d6ng vao 116 so dia chinh, co ser ,dit lieu d 	ai va 
chuyen ket qua den B6 phan tiep nhan ho so va tra ket qua de trao Giay chimg 
nhan cho ngirai sir dung dat, khong qua 05 ngay. 

b) D6i vai phan dien tich ma ben chuyen nhuong &roc Nha nuac giao dat 
khong thu tien sir dung dat hoac cho thue dat tra tier' thue dat hang nam hoac 
giao dat c6 thu tien sir dung dat, cho thue dat tra tien thue dat mot lan cho ca thei 
gian thue, nhan chuyen nhuong quyen sir dung dat ma so tien sir dung dat, tien 
thue dat, tien nhan chuyen nhuong quyen sir dung dat da tra c6 nguon goc tir 
ngan sach nha ntrac: 

Ca quan Tai nguyen va Moi truong c6 trach nhiem thuc hien cac cong viec 
sau: 

- Tharn tra h6 so, trinh co quan c6 tham quyen quy& dinh thu h6i dat doi 
vOi ben chuyen nhugng du an va quyet dinh giao dat, cho thue dat cho ben nhan 
chuyen nhuong du an, khong qua 12 ngay ke tir ngay nhan &roc ho so day 
hop le tir co quan tiep nhan ho so. 

- Chuyenh6 so cho Van phong dang ky dat dai, khong qua 01 ngay. 

Van phOng clang 14 dat dai c6 trach nhiem thuc hien cac cong viec sau: 

- Kiem ,tra cac giay to phap 1)% trong h6 so, giri thong tin , 	chinh den co 
quan thue de xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh doi vbi tnrerng hop 
phai thuc hien nghia vu tai chinh theo quy dinh, khong qua 10 ngay ke tir ngdy 
titian dugc h6 so day dia, hop le tix co quan Tai nguyen va MOi tnrong. 

- Chuan bi h6 so chuyen cho co quan Tai nguyen va MCA twang de trinh co 
quan c6 tham quyen cap Giay chUng nhan cho ben nhan chuyen nhuong sau khi 
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nguai sir dung ddt da n6p chimg tir hoan thanh nghia vu tai chinh, khong qua 05 
ngay. 

Ca quan Tai nguyen va MOi truOng c6 trach nhiem thuc hien cac cong viec 
sau: 

-  Kiem tra trinh tu, tinh phap 13'7, trinh co quan co thdm quyen , xem xet, 14T 
Giay chimg nhan, khong qua 02 ngay ke tir ngay nhan dugc hO sa day da, hop le 
tir Van phong clang dat dai. 

-  Chuyen h6 sa cho Van phong clang 1c/ ddt dai, kh6ng qua 01 ngay. 

Van phong clang 14/ ddt dai c6 trach nhiem thuc hien cac cong viec sau: 

- Chinh 13'f, cap nhat bien dOng vao h6 sa dia schinh, ca 	du lieu ddt dai, 
khong qua 03 ngay ke tir ngay nhan dugc ho sa day dit, hop le tir ca quan Tai 
nguyen va Moi truang. 

- Trinh ca quan c6 thdm quyen 1(3'i hop d6ng thue ddt (neu co) d6i voi ben 
nhdn chuyen nhuong du an; 1(57 , thanh VT hap clang thue dat dai voi ben chuyen 
nhugng du an (neu co) va chuyen den B6 phan tiep nhan 116 sa va tra ket qua de 
trao Giay chimg nhan cho ngtrai sir dung dat, khong qua 03 ngay. 

Dieu 28. Trinh tir slang 147 Wen Ong dOi veri trtrimg hem chuyen 
nhuvng von dAu to la gia tri quyen sir dung dAt 

Nguoi sir dung ddt n6p h6 sa truc tiep tai Bo phan tiep nhan h6 
sa va tra ket qua theo quy dinh tai Dieu 5 cila quy dinh nay. 

, 2. &Jac 2: Ca quan tiep nhan ho sa ghi ddy 	thong tin vao SO tiep nhan 
hO sa va tra ket qua, trao Phial tiep nhan h6 sa va tra ket qua cho nguOd n6p ho
sa, chuyen den Van phong clang k -5( dat dai. 

Van phong clang 1(3'7 ddt dai thuc hien cac cong viec sau: 

- Kiem ,tra cac gidy to.  phap 157 trong h6 sa, 	thong tin,  dia chinh den ca 
quan thue de xac dinh va thong bac) thu nghia vu. tai chinh dai vai truerng hop 
phai thuc hien nghia vu tai chinh theo quy dinh, khong qua 08 ngay ke tix ngay 
nhlan dugc 116 sa day du, hop le tir ca quan tiep nhan 116 sa. 

- Xac nhan not dung bien d6ng vao Gidy chimg nhan da cap sau khi nguoi 
sir dung dat dal n6p chimg tix hoan thanh nghia vu tai chinh, khong qua 04 ngay. 

- Chinh 13'f, cap nhat bien d'6ng vao 116 sa dia chinh, ca sa ,dir lieu ddt dai  va 
chuyen kat qua den Bo phan tiep nhan ho sa va tra ket qua de trao Giay chimg 
nhan cho ngu&i sir dung dat, kh6ng qua 03 ngay. 

Dieu 29. Trinh tir chuyen quyen sir dung dAt, quyen so.  hiru tai sin gan 
lien veri dAt 	hoac chOng thanh cita chung vo.  va chOng 

1. Buck 1: Ngued sir dung ddt nOp h6 sa tmc tiep tai BO phan tiep nhan h6 
sa Ira tra ket qua theo quy dinh tai Dieu 5 da quy dinh nay. 

Truang hap thuc hien quyen cua nguai sir dung ddt d6i voi mot phdn thira 
ddt thi nguoi sir dung ddt de nghi Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh 
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Van phong dang k/ dat dai thuc hien do dac tach thira dai vo -i phan dien tich can 
thuc hien quyen cua nguOi sir dung dat truac khi nap h6 so thuc hien quyen cua 
ngued sir dung dat. 

2. Buck 2: Co quan tieRnhan ha so ghi day du thong tin vao S6 tiep nhan 
ho so va tra ket qua, trao Phieu tiep nhan ho so va tra ket qua cho nguai nap h6 
so; chuyen h6 so den Chi nhanh Van phong clang k/ &At dai. 

3. Buck 3: Chi nhanh Van phong dang k/ &At dai c6 trach nhiem thuc hien 
cac cong viec sau: 

- Tham tra h6 so, xac nhan not dung bien &Ong vao Giay chi:mg nhan da 
cap, khong ,qua 04 ngay ke to ngay nhan dugc ho so day &I, hap to co quan 
tiep nhan ho 

- Chinh 1/ vao ha so dia chinh, co s& d* lieu &At dai va chuyen ket qua den 
B6 phan tiep nhan ho so va tra ket qua de trao Giay chimg nhan cho ngired sir 
dung dat, khong qua 01 ngay. 

Chuang III 

TO ClItC THVC HIEN 

Di'eu 30. Trach nhiem 	Tai nguyen va Moi trulYng 

, 1. Phai hop ca quan Tu phap, Bao, Dai tuyen truyen ph6 bien phap luat ve 
dat dai hien hanh den cac to ch*c, ha gia dinh, ca nhan,... 

2. Chil tri, ph& hop cac SO, nganh, Uy ban nhan dan cap huyen, Uy ban 
nhan dan cap xa va cac to chirc, ca nhan c6 lien quan trien khai cong tac cap 
Giay chimg nhan theo dung trinh tv, thu tuc theo quy dinh cUa phap luat hien 
hanh va Quy dinh nay. 

3. T6 chirc tap huan, huong dan nghiep vu cap Giay chimg nhan cho can ba 
chuyen mon Phong Tai nguyen va Moi trueng; Van phong Tang k/ dat dai, Chi 
nhanh Van phOng clang k/ dat dai; can ba dia chinh cap xa. 

4. Thuang xuyen don dac, theo dOi cong tac cap Giay chirng nhan, chirc 
thuc hien tot cong tac quan 1/ va km tr .* ho so cap Giay chirng nhan; phat hien 
va giai quy'et cac virong mac phat sinh trong qua trinh thuc hien; tong hgp cac ,/ 
kien vuong mac, de xuat„ hu6ng 	quyet trong qua trinh thuc hien cong tac cap 
Giay chi:mg nhan, trinh Uy ban nhan dan tinh, B6 Tai nguyen va Moi tnrOng chi 
dao giai quyet kip tiled doi \Ted cac truang hop vuot tham quyen. 

, 5. T6 chirc kiem tra, thank ,tra cong tac cap Giay chimg nhan thuc tham 
quyen theo dinh kST hoa'c dat xuat; xuat Uy ban nhan dan tinh xir 1/ cac doi 
tugng vi pham trong cong tac cap Giay chirng nhan. 

6. Chit tri Phi hgp cac sa, nhanh: Xay dung, Ban Quan 1/ cac Khu cong 
nghiep Binh Duong, Ban Quan 1Y Khu cong nghiep Viet Nam - Singapore, 
NOng nghiep va Phat trien ,nong thon, Tu phap, Tai chinh, Thue, Nai va Uy 
ban nhan dan cap huyen; Uy ban nhan dan cap xa to chirc thuc hien day nhanh 
tien do cap Giay chimg nhan. 
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7. Chii &Ong kien toan to chirc b6 may, tang cueing nang luc, trang thiet bi 
dia. Van phong clang ky &At dai ,  de manh dam ducmg nhiem vu cap Giay 
chimg nhan, chinh 15T bien d6ng 116 so dia chinh. 

, 8. Lap ke hoach sir dung phoi Giay chung nhan 	dia phuong giri ve 
Tong cuc Quan ly dat dai truov ngay 31 thang 10 hang nam; Kiem tra, huong 
dan viec quan VT, sir dung phoi GMy chung nhan a dia phuong; To chirc tieu hi:1y 
phoi Giay chimg nhan, Giay chirng nhan da in hoac viet bi hu hong theo quy 
dinh cua phap luat ve luu trir; Bac cao dinh kST tinh hinh tiep nhan, quan VT, sir 
dung phoi Giay chung nhan cUa dia phuong ye Tong cuc Quan ly dat dai truac 
ngay 25 thang 12 hang nam. 

Dieu 31. Trach nhiem cua So' Xay dirng 

1. Chi dao b6 phan chuyen mon truc thu6c va Uy ban nhan dan cac huyen, 
thi xa, thanh ph6 kip tiled xir ly , cung cap thong tin theo yeu cau tai phieu lay 5T.  

kien va cac not dung khac c6 lien quan ye viec chimg nhan quyen sa hiru tai san 
la nha a , 

cong trinh xay dung gan lien vai dat do co quan Tai nguyen va Moi 
twang chuyen den dimg theti gian theo Quy dinh nay. 

2. Ph& hop Sa Tai nguyen va Mai truang de xuat 	quyet cac vuang , 	, 
mac trong cong tac cap Giay chung nhan trinh Uy ban nhan dan tinh, B6 Xay 
dung chi dao giai quyet kip theri d6i vai cac trueng hgp vugt thArn quyen. 

3. Cong ba cong khai tren C6ng thOng tin dien tir ciia. SO. cac not dung: khu 
vuc va so luting nha a dugc ban cho to chdc, ca nhan nuo .c ngoai tai m8i du an 
dau tu xay dung nha a, so luting can h6 chung cu tai m8i ,t6a. nha chung cu, so 
luting nha rieng le ciia m8i du an, so luting nha a ma to chuc, ca nhan nuac 
ngodi da mua, thue mua, da dugc cap Giay chung nhan tai mai du an dau tu xay 
dung nha a theo quy dinh. 

Dieu 32. Trach nhiem dm Ban Quan 1S,  cac Khu cong nghiep Binh 
Dtrung, Ban Quan 157 Khu cong nghiep Viet Nam - Singapore 

1. Kip thiyi xi.r ly, cung cap thong tin theo yeu c'au tai phieu My kien va 
cac not dung khac , c6 lien quan ye viec chimg nhan quyen so .  hint tai san la cong 
trinh xay dung gan lien vai dat trong cac Khu cong nghiep do co quan Tai 
nguyen va Mai truang chuyen den dUng theri gian theo Quy dinh nay. 

, 2. Ph& hop Se( Tai nguyen va MOi. truemg xu'At giai quyet cac vuomg 
mac trong cong tac cap Giay chimg nhan, trinh Uy ban nhan dan tinh, B6 Ke 
hoach va Dau tu chi dao giai quyet kip th&i dOi vai cac truang hop vuot tham 
quyen. 

Dieu 33. Trach nhiem cua So .  Nong nghiep va Phat trien nong thon 

1. Hang nam, co trach nhiem ra scat de xu'L b6 ,  sung Danh muc loci cay 
tong thu6c cac loai cay lau nam dugc chung nhan quyen so .  hum 

2. Coy kien bang van ban xac dinh loci cay lau nam co trong Danh muc 
loci cay tong thu6c cac loci cay lau nam dugc chirng nhan quyen sa hau ten 
dia ban (trong truerng hop c6 de nghi cua Van phong clang Ic-$T dat dai). 
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, 3. Ph& hop SO Tai nguyen va Mai truang xua't giai quyk cac vuang 
mac trong cong tac cap Giay thing nhan, trinh Uy ban nhan dan tinh, B6 Ming 
nghiep va Phat trien nong than chi dao giai quyet kip thed doi voi cac tnrang 
hop vuot tham quyen. 

Dieu 34. Trach nhiem ctia So' Tir phap 

1. Tham mtni Uy ban nhan dan tinh thuc hien cac bien phap phat trien to 
chirc hanh nghe ding chimg a dia phuang va to chirc quan 1)% chi dao cac to chirc 
hanh nghe tong chimg de ,  dap img kip thai yeu cau Fong chimg 	gong, giao 
dich 	quyen sir dung dat, quyen soy huu tai san gan lien vai dat tren dia ban 
tinh. 

2. Ph& hop thuc hien viec huang clan cac van de có lien quan giai quye't 
cac thu tuc phapb'T ye giao dich nha a , data cda to chirc, ca nhan, nguai sir dung 
dat trong pham vi chirc n'ang nhiem vu cua Sa( Tu phap. 

Dieu 35. Trach nhiem ctia So' Tai chinh 

Phi hap Sa Tai nguyen va Moi truang, Cuc Thud, Soy Xay dung, Ban 
Quan 1)% cac Khu cong nghiep Binh Duang, Ban Quan 1T Khu cong nghiep Viet 
Nam - Singapore, SO Nong nghiep va NIL trien nong than, Uy ban nhan dan cap 
huyen de thuc hien viec xac dinh nghia vu tai chinh cua nguai sir dung dat (n'eu 
co) khi duce cap GiAy chimg nh4'n. 

Dieu 36. Trach nhiem cua Cuc Thud 

1. Phi hop chit the Soy Tai nguyen va Moi truang, Sa Tai chinh, Soy Xay 
di:mg, Ban Quan 1)'T cac Khu cong nghiep Binh Duang, Ban Quan ly Khu cong 
nghiep Viet Nam - Singapore, SO Yong nghiep va Phat trien nong than, Uy ban 
nhan dan cap huyen de to chdc thgc hien va chi dao, huang dan Chi cuc Thue 
cap huyen nham tao thuan lei cho nguai sir dung dat, tai san gan lien vai dat de 
nghi cap Giay chimg nhan thuc hien nghia vu tai chinh. 

, 2. Cong b6 cong khai cac nghia vu tai chinh ma nguai sir dung dat, tai san 
gan lien Arai dat &roc cap Giay chimg nh'n phai nap theo quy dinh phap luat doi 
voi cac truang hop phai thuc hien nghia vu tai chinh. 

Dieu 37. Trach nhiem 	NOi vu 
1. Chu tri ra soat, tham muu Uy ban nhan dan tinh thay d6i, b6 sung, dieu 

chuyen mot so nhiem vu gida cac Co.  quan Tai nguyen va Moi truang, Xay 
dung, Thu& Tai chinh, Ban Quan 1)% .  cac Khu cong nghiep Binh Duang, Ban 
Quan ly Khu cong nghiep Viet Nam - Singapore de thuc hien nhiem vu theo 
Luat Dat dai nam 2013 va cac van ban huang dan thi hanh. 

2. Huang dan 	Tai nguyen va Moi truang va Uy ban nhan dan cac 
huyen, thi xa, thanh pho giai quyet dd nhu cau nhan su cho cac ca quan co lien 
quan trong cong tac cap Giay chimg nhan, dam bao nang luc va pham chat de 
hoan thanh tot nhiem vu. 

Dieu 38. Trach nhiem cua Uy ban nhan dan cap huyen 
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, 1. Thuang xuyen, dinh kST t6 chirc tuyen truyen phap luat ve xay dung, nha 
a, dat dai va tai san khac cho nguei sir dung dat tai cac xa, phuang, thi tan tryc 
thucde nghiem tuc thuc hien quy dinh nay. 

2. Chi dao cac pheng chuyen mon , * huyen kip thai phi hap, xir 13'T, tra 
lai cu the n6i dung trong phieu lay kien va cac n6i dung khac co lien quan do 
co.  quan Tai nguyen va Moi truang chuyen den ve viec cap Giay chimg nhan 
quyen sir dung dat, quyen sa hau nha a va quyen s& hitu tai san khac gan lien 
vii dat theo Quy dinh nay. 

3. Chu dOng t6, chirc, sap xep, phan cong nhan su b0 phan tham muu va 
thuc hien cong tac cap Giay chimg nhan theo ca the tiep nhan va hoan tra h6 so . 

 "met dra"; nham tao thuan lgi, de dang, dam bao thai gian cho ca nhan khi den 
lien he lap thia tuc cap Giay chimg nhan. 

4. RA soat, bad bO cac van ban, quy trinh, thu tuc trai Quy dinh nay. 

, 5. Thuang xuyen dOn d6c,, theo deli, chi dao cong tac cap Giay chirng nhan 
de kip thai phat hien, giai quyet cac vuang mac phat sinh trong qua trinh thuc 
hien thuctham quyen va tong hop, bao cao Sr Tai nguyen va Moi twang, SO . 

 Xay dung, Ban Quan 1T cac Khu cong nghiep Binh Duang, Ban Quail ly Khu 
cong nghiep Viet Nam - Singapore, So.  NOng nghiep va Phat trien nOng them 
hoc Uy ban nhan dan tinh huang dan va chi dao giai quyet kip thai doi vai cac 
truang hop vugt tham quyen. 

6. TO chirc chi dao phong Tai nguyen va Moi truang phoi hop vai Chi 
nhanh Van phang clang ky dat dai thuc hien cong tac cap nhat, chinh ly bien 
dOng tai cap huyen. 

7. Chiu trach nhiem truac Chia tich Uy ban nhan dan tinh ve ket qua thuc 
hien cong tac cap Giay chirng nhan thucdia ban quail 

, 8. Xir cac vi pham thuctham quyen ho4c de xuat Uy ban nhan dan tinh 
neu vugt tham quyen. 

Dieu 39. Trach nhiem ciia Uy ban nhan dan cap x'd 

1. Chu tich Uy ban nhan dan cap xal chiu trach nhiem truac Chu tich Uy 
ban nhan dan cap huyen trong viec xac nhan cac loci giay to phuc vu cong tac 
cap Giay chimg nhan thucdia ban quan ly dung n6i dung va thai han ,quy dinh 
tai quy dinh nay, theo huang clan chuyen mon 	Uy ban nhan dan cap huyen, 
cac Sa, ban, nganh trong tinh. 

2. B6 tri can b6 cc') nang luc de xd ly, giai guy& dung n6i dung va dam bao 
thai gian theo Quy dinh nay. 

3. Thuang xuyen nam bat tinh hinh thuc tien, kip thai phan anh, de xuat 
giai phap giai quyet cac vuong mac lien quan den cong tac cap Giay chimg nhan 
den Uy ban nhan dan cap huyen, ph6ng Tai nguyen va Moi twang de huang dan 
va chi dao giai quyet, dam bao cong tac cap Giay chirng nhan dugc thuan lgi, 
nhanh chOng va hieu qua. 
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4. T8 chirc thuc hien t6t cong tac quan ly, luu tit h8 so cap Gidy chimg 
nhan va cap nhat, chinh ly bien &Ong ban do, ho so .  dia chinh va cac tai lieu co 

lien quan theo Thong bao cap nhat, chinh 1)% bien d8ng dm Van phong clang 1c5T 
dat dai, Chi nhanh Van phong clang Ic -ST dat dai theo quy dinh. 

5. Phat hien va bao cao Uy ban nhan dan cap huyen kip then cac truemg tiop 
tieu cuc lien quan den cong tac cap Giay chirng nhan tai dia ban phu trach de co 
bien phap xir 15T theo quy dinh cua phap luat. 

Chuvng IV 

DIEU KHOAN THI HANH 

Dieu 40. Dieu khofin chuyen tiep 

1. Trong qua trinh trien khai thuc hien neu phat hien c6 IchO khan, vuong 
mac thi Chu tich Uy ban nhan dan cap huyen bao cao Giam d8c cac so ., nganh 

quan ly linh vuc do de xem xet giai quy6t. Truong hop vuot tharn , quyen thi ca 
nganh co van ban giri So Tai nguyen M8i tnremg tong hop de xuat Uy  ban,, 

nhan dan tinh xem xet, xir 1T quyet dinh hoac sira doi, bo sung Quy dinh cho - 
hop. 	

1 
 

2. Truemg hop xay ra lchieu nai ve viec cap gidy chimg nhan thi co quan c 
tham quyen cap Giay chirng nhan c6 trach nhiem giai quyet theo quy dinh ctTa 
phap luat./. 

TM. UY BAN NHAN DAN 
TICH 

u 14 -L, 
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