UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG TRI Péc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 08 /2019/QD-UBND Quang Tri, ngay OF thang 3 ndm 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh sir dung va quan ly ho chiéu ngoai giao,
ho chiéu cong vu trén dia ban tinh Quang Tri

UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG TRI

Cén cie Ludt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Cén cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam
2015;

Can cu Nghi dinh sé 136/2007/ND-CP ngay 1 7/8/2007 cua Thu tudng
Chinh phu vé xuat canh, nhdp canh cua cong dan Viét Nam;

Can cir Nghi dinh s6 94/2015/ND-CP ngay 16/10/2015 cua Chinh phii vé
sita ddi. b sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007
cuia Chinh phu vé xudt, nhdp canh cia céng dan Viét Nam;

Can cir Quyét dinh sé 58/20120D-TTg ngay 24/12/2012 cia Thu tuong
Chinh phti vé st dung va quan Iy ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu;

Theo dé nghi ctia Gidm doc S¢ Ngoai vu.

QUYET PINH:

~ Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh st dung va quan 1y ho
chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu trén dia ban tinh Quang Tri.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc thi hanh ké tu ngay48 thang 3 nim 2019.
Pidu 3. Chanh Van phong UBND tinh, Giam d6c S& Ngoai vy, Thu truong
céc S&, ban nganh, doan thé cAp tinh, Chii tich UBND céc huyén, thi xa, thanh phd
va céc td chirc, ¢4 nhén lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu dieu 3;

- Vian phong Chinh phu (b/c);

- Cac Bo; Ngoai giao, Cong an;

- Cuc Kiém tra van ban - By Tu phap;

- Ban TV Tinh uy, TT HDND tinh;

- Uy ban MTTQVN tinh;

- Poan Pai biéu Quoc hdi tinh;

- CT, cac PCT.UBND tinh;

- Cac VP: TU, HDND,UBND tinh;

- S¢ Tu phap;

- Cac huyén uy, thi Gy, thanh uy;

- Trung tAm tin hoc tinh, Cong bdo tinh;
- Luu: VT, NC(M), BN.

i
guyen DPirc Chinh
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UV BAN NHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TiINH QUANG TRI Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY PINH
Sir dung va quan ly ho chiéu ngoai giao, hd chiéu
cong vu trén dia ban tinh Quéang Tri
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 08 /2019/QD-UBND
ngay 0F thang 3 ndm 2019 cua Uy ban nhdn ddn tinh Qudng Tri

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh
. Quyét dinh nay quy dinh viéc su dung va quan ly ho chiéu ngoai giao, ho
chidu cong vu (sau ddy goi chung 14 ho chiéu) ¢ trong va ngoai nudc.
Diéu 2. P6i twong ap dung
1. Ngudi duge cp hd chiéu ngoai giao thude céc truong hop sau:
e Uy vién Ban Chép hanh Trung wong Pang, Uy vién dy khuyét Ban
Chép hanh Trung wong Dang.
b) Bi thu, Pho Bi thu Tinh uy.
¢) bai biéu Qudc hoi.
d) Chu tich, Phé Chu tich Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dén tinh.

&) Vo hodc phf’ing ctia nhitng nguoi thudc dién quy dinh tir diém a dén
diém d khoan 1 DPiéu nay cung di theo hanh trinh cong tac.

2. Ngudi duge cAp ho chiéu cong vu thude cac trudng hop sau:

a) Can b, cong chirc, vién chirc quan ly, huéng luong tir ngén sach nha
nudc hoidc dugc bao dam tir quy luong ctia don vi su nghiép cong lép theo quy
dinh ctia phap luat, dang lam viéc tai co quan, t6 chirc, don vi dudi day:

- Thudc Pang Cong san Viét Nam: Tinh uy, Huyén uy, Thi uy, Thanh uy
thudc tinh.

- Tda 4n nhan dén cép tinh, cap huyén.

- Vién Kiém st nhan déan cép tinh, cAp huyén.
- Thudce co quan nha nude ¢ dia phuong:

+ Vin phong Poan dai biéu Quéc hoi;

+ Hoi df’ing nhan dan Célp tinh, cép huyén;

+ Uy ban nhan dan cép tinh, cip huyén.
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- Trong céc co quan, don vi Quan doi nhan dan va Cong an nhén dan.

- Trong cac co quan cua Uy ban Mt tran T qudc Viét Nam cdp tinh, cép
huyén.

- Trong céc co quan cua td chirc chinh tri - x4 hoi:

+ Lién doan lao dong cép tinh, cap huyén;

+ Hoi Nong dan Viét Nam cp tinh, cap huyén;

+ Poan Thanh nién Cong san Hd Chi Minh cép tinh, cap huyén;

+ Hbi Lién hiép phu nit Viét Nam cép tinh, cép huyén;

+ Hbi Cyu chién binh Viét Nam cap tinh, cap huyén.

- Nguoi duoc cép c6 thim quyen cta Pang, Nha nudc luén chuyén sang
gitt chirc vu chu chét tai cac hdi ma van xé4c dinh 12 cong churc.

- C4n bd, cong chic & x3, phuong, thi trén.

- Céng chirc, vién chic quéan ly ciia don vi sy nghiép cong lap:

+ Ngudi ding dau, cép pho clia ngudi dung dau cua don vi sy nghiép
cong lap; nguoi gilr chirc vu cap trudng, cap pho to churc cau thanh don vi su

nghlep cong 18p thude Tinh ty; Uy ban nhén dan cp tinh; Uy ban Mit tran T6
quoc Viét Nam va t6 chirc chinh tri - xa hoi cép tinh;

+ Ngudi dimg dau don vi su nghiép cong thudc Huyén 1y, Thi Gy, Thanh
lly thuge Tinh ty; co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dén cép tinh, Uy ban
nhén dan cp huyén;

+ Ngudi gifr cac vi tri viéc lam ga«‘m voi nhiém vu quan ly nha nuéc trong
don vi su nghiép cong 1ap duge giao thyc hién nhiém vu quén ly nha nude.

b) ST quan, quan nhan chuyén nghiép trong Quén ddi nhén dén va Cong an
nhan dan.

3. Co quan quan 1y ho chiéu cia cac b, cong chire, vién chie.

4. Co quan c6 céan b9, cong chirc, vién chtrc duge cdp ho chiéu va céc co

quan c6 lién quan dén qua trinh xuét canh, nhip canh cla can b, cong chuec,
vién chire duoc cap ho chiéu thude khoan 1va 2 Piéu nay.

Pidu 3. Nguyén tic sir dung, quan ly hd chiéu

1. Ho chiéu 14 tai san clia Nha nude Viét Nam giao cho ca nhén st dung
va quan ly khi di cong tdc nude ngoai. Viée sir dung va quan ly hd chiéu phai
dugc thyc hi¢n theo Quy dinh nay va cac quy dinh phap luét khac c6 lién quan,
khong gay thiét hai dén uy tin va loi ich ctia Nha nudce Viét Nam.

2. Nguoi c6 hanh vi st dung, quan 1y ho chiéu sai quy dinh thi tiy theo
tinh chat va mrc dd vi pham s& bi xur ly ky luat, xir phat hanh chinh hodc bi truy
ctru trach nhiém hinh sy.
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Chuong II
TRACH NHIEM SU DUNG VA QUAN LY HQ CHIEU

- r - A b d b I A' A -‘
Pidu 4. Trach nhiém ciia ngudi dwge cap h chieu

1. Nhén ho chiéu tai co quan quan ly hd chiéu dé di cong tac nudc ngoai
khi ¢6 quyét dinh cu di cong tac nudce ngoai clia co quan ¢ thAm quyén. Viéc
giao, nhan ho chiéu phai tién hanh theo quy dinh.

2. C6 trach nhiém gitt gin va bao quan hé chiu can thén trong thot glan
dugc giao sir dung dé di coéng tac nudc ngoai; khong dugce tiy x0a, stra chita noi
dung trong ho chiéu; khong dugc cho ngudi khéc sir dung; khong dugc su dung
trai vai phéap luat Viét Nam.

3. Chi duge st dung mét loai hd chiéu con gi4 tri sir dung cho mdi chuyen
di cong tac nudc ng0a1 phu hop véi Quyét dinh cir di cong tac va tinh chét cong
viéc thuc hién ¢ nudc ngoai.

4. Phai khai bdo vé viéc mat ho chiéu theo quy dinh nhu sau:
a) Néu ngudi do dang ¢ trong nude thi phai béo céo ngay cho co quan
quan ly ho chiéu; co quan quan ly ho chiéu cé trach nhiém thong bao ngay bang

van ban dén S& Ngoai vu dé béo cédo Cyc Lanh su - B Ngoai giao, Cuc Quan ly
xuAt nhap canh - B§ Céng an huy gié tri sir dung ctia hd chiéu;

b) Néu nguoi dang & nudc ngoai thi phai khai bao ngay bang vin ban véi
¢o quan c6 tham quyen nude so tai va co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai
noi gan nhat khi vé nu6c phai bdo ngay cho co quan quan Iy ho chiéu vé viéc
mét ho chiéu, co quan quan ly h chxeu c6 trach nhiém bao céo bang vin ban
dén S& Ngoai vu.

5. Trong thoi han 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhap canh Viét Nam sau khi
két thiic chuyén cong tac & nuéc ngoai, nguoi duoc cap ho chiéu phai nop lai ho
chiéu cho co quan quan 1y hd chiéu, trir truong hop co 1y do chinh dang do Thu
trudng co quan quan ly h chiéu quyét dinh.

6. Khi thay d6i co quan lam viéc, phai bao céo co quan quan ly ho chiéu
noi chuyén di va chuyén dén dé cac co quan ndy thuc hién viéc quan ly hd chiéu
theo quy dinh.

7. Khong dugc sir dung ho chiéu ngoai giao, hd chidu cong vu dé di nudc
ngoai véi muc dich ca nhéan.

Piéu 5. Trach nhiém cilia co quan quén ly h chiéu

Thu trudng co quan, don vi c6 trach nhiém quan 1y hd chiéu ngoai giao,
hé chiéu cong vu ctia can bd, cdng chirc, vién chire thuge co quan, don vi minh

va giao mot phong, ban chuyén mén lam dau méi luu giir, bao quan ho chiéu, cu
thé nhu sau:
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a) Lap s0 theo ddi luu giff, quan ly ho chiéu, ddm bao an toan tuyét d6i
khi ho chleu dugc cét gift tai co quan quan 1y hd chiéu, khong dé tht lac, hu
héng (mau 56 01).

b) Ban giao ho chiéu cho can b, cong chirc, vién chirc khi co quyet dinh
cir di cong tdc nudc ngoai va thu lai ho chiéu khi két thuc chuyen cOng
tdc & nudc ngodi. Viéc giao, nhén hd chiéu phal ¢6 ky nhan. Néu ho chiéu con
han duéi 06 thang thi thong béo cho can bg, cong chire, vién chuc biét dé chu
dong dé nghi gia han hodc cap, doi ho chiéu khi c6 quyét dinh cir di cong tac
nudc ngoai cla co quan co thAm quyen (mdu s6 $02).

c) Chuyén ho chiéu cho co quan quan ly hd chiéu méi khi ngudi duge cip
ho chiéu duoc diéu chuyén cong tac.

d) Béo cao Tinh 1y, Uy ban nhan déin tinh (qua S& Ngoai vu) vé viée
ngudi duge cap ho chiéu cb tinh khéng giao ndp hd chiéu theo quy dinh va
¢6 bién phép thu hdi hd chiéu kip thoi.

d) Thong bao ngay bang vin ban den S& Ngoai vu dé béo céo Cuc Lanh
su - Bo Ngoai giao va Cuc Quan ly xuat nhép canh - B¢ Cong an vé viée hd
chiéu do co quan truc tiép quan ly bi mét, bi hong.

e) Thong béo cho S& Ngoai vy dé bao cao Cuc Linh sy - B) Ngoa1 giao
huy gia tri sir dung ctia hg chiéu d6i voi nhiing nguoi da nghi huu, thoi viée, het
nhiém ky cong tac, ra khoi bién che bi chét, bi mét tich hodc khong con quyén
duoc str dung loai ho chiéu duge cép.

g) Bdo cdo Tinh uy, Uy ban nhan dan tinh vé tinh hinh sir dyng va quén ly
ho chiéu ctia co quan, don vi minh (qua So Ngoal vu) (mdu 56 03).

Piéu 6. Trach nhiém ciia co' quan dau mdi quan Iy h chiéu

S& Ngoai vu la co quan dau méi, gitp Tinh uy, Uy ban nhén dan tinh theo
ddi, kiém tra tinh hinh str dung va quan ly hd chiéu trén dia ban tinh, c6 trach
nhiém:

1. Huéng dan va phoi hop vdi cac co quan chirc ning lién quan thyc hign
viéc quan ly, st dung ho chiéu néu tai Quy dinh nay.

2. Giup Tinh uy, Uy ban nhan dan tinh béo cdo B Ngoai giao vé cong tac
su dung, quan ly ho chiéu cta tinh. Béo cdo Cyc Lanh sy - Bd Ngoai giao, Cyc
Quan ly Xudt nhép canh - B§ Cong an d6i v6i cac trudong hop bi mét, bi
hong dé hay ho chiéu duge cp cho can bd, cong chirc, vién chirc cia tinh theo
quy dinh. Thong bao cho Cuc Lanh su - B Ngoai giao dé huy gia tri sir dung
ctia hd chiéu ddi véi nhitng truong hop néu tai diém e Didu 5 Quy dinh nay.

3. Kip thoi bao cdo Tinh uy, Uy ban nhan dan tinh dé xem xét, xir Iy vi
pham ctia cic co quan quan ly ho chiéu va nguoi sir dung hd chiéu.
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Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

'A F - A Sl r g r
Piéu 7. Trach nhiém cia cac co quan, to chire

1. Cong an tinh ¢6 trach nhiém phdi hop v6i S& Ngoai vu theo ddi tinh
hinh str dung va quan ly hd chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu cua can bg, cong
chttc, vién chirc, si quan, quan nhan chuyén nghi¢p trong Quén do6i nhéan dan va
Cong an nhan dan; dong thoi phdi hop véi S& Ngoai vu béo cdo, tham muu Uy
ban nhan déan tinh xi 1y kip thoi néu phét hién nhimg truong hop str dung hd
chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu khéng dang myc dich theo quy dinh.

2. Thu trudng céc co quan quan ly hd chiéu va cac td chirc, ca nhan c6
lién quan chiu trach nhiém thyc hién ndi dung Quy dinh nay, dong thoi phoi hop
chit ch& voi S& Ngoai vu trong qué trinh thye hién.

Piéu 8. Ché @) thong tin bio cio

~ Dinh ky vo ngy 30 thang 11 hang nim céc co quan tryc tiép quan 1y ho
chiéu tong hop, bdo cédo Tinh uy, Uy ban nhan dén tinh théng qua S¢ Ngoai vu
tinh hinh str dung va quén ly ho chiéu ngoai giao, h chiéu cong vu.

Piéu 9. Xir Iy vi pham

Nguoi dugce cép hd chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu cd tinh khéng ban
giao cho co quan quan ly hd chiéu theo quy dinh sau khi nhép canh vé nuéc va
¢6 hanh vi sir dung hd chiéu sai quy dinh thi tiy theo tinh chit va muc do vi
pham s& bi xir ly ky ludt, x&r phat hanh chinh hogc bi truy ctru trach nhiém hinh
su theo quy dinh cta phap luét hién hanh.

Piéu 10. Trach nhiém thi hanh
Thu trudng céc co quan quan ly hd chiéu va céc t6 chirc, c4 nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thuc hién néi dung Quy dinh nay.

Trong qua trinh thuc hién néu cé van dé cin bd sung, sira ddi, cac co
quan, don vi, dia phuong kip thoi phan anh vé S& Ngoai vu dé téng hop, trinh
Uy ban nhén dan tinh xem xét, quyet dinh./.

==
Nguyen Dire Chinh
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TEN CO QUAN, PON VI

SO THEO DOI LUU GIU, QUAN LY
HO CHIEU NGOAI GIAO, HQ CHIEU CONG VU

MAu s6 01

Ngay | Ngay | Ngay
hét tiep | chuyén
han | nhin giao

S6 H Ngay

STT | Hovatén | Chucvu ok
chiéu ciap

Ghi cha

h| B Wb )=




Méu s6 02
TEN CO QUAN, PON VI
SO THEO DOI GIAO, NHAN HQ CHIEU NGOAI GIAO,
HO CHIEU CONG VU
0L TN
Thoigian | Nhan hj chiéu Nop hé chiéu
STT Ho va tén Chitcvu | S6Hb chiéu | S6 QP ﬁ“;“‘“‘ cbug the Ghi chit
€n nwdc Neay Ky Neay
ai g e
Rl nhan nhén nop Ky nop
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Miu s6 03

TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sy e DPoc 1ap - Tu do - Hanh phuc

G rens BC-.:va Qudng Tri, ngay..... thang...... nam......

BAO CAO NAM.....

Vé tinh hinh sir dung va quén ly hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu

Thong tin cin bao cdo:

1. S$6 lugng HO chiéu ngoai giao, ho ’chiéu cong vu (ho ch’iéu) dang luu git,
quan ly (Guri kém danh sdch - Mdu s6 01). S6 lugng ho chiéu bi hong, mat, dé
nghi hity theo quy dinh (ndp vé S Ngoai vu) (néu co).

2. $6 can bd, cong chirc da sur dung ho chiéu trong nam, s6 1an sir dung.

3. 86 luong hd chiéu chuyén di va chuyén dén trong nim.

4. Nhitng truong hop vi pham va bién phéap da xu ly.

5. Kho khin, vuéng méc va dé xuét kién nghi.

6. Ban sao S giao, nhan ho chiéu trong nam.

THU TRUONG CO QUAN, PON V1
(Chit ky, ddu)

Noi nhan:

= LRE N T e

Ho va tén
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