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S6: 0 /2019/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 4 thangodnam 2019

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché t6 chirc tuyen dung cong chirc phwong, xa,
thi tran trén dia ban thanh ph6 HO Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt Té chzl"c chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,

Can cw Lugat Ban hanh van ban quy pham phdp ludat ngay 22 thang 6
nam 2015;

Can cir Luat Can b, céng chire ngay 13 thang 11 nam 2008,

Can cz{r Nghi dinh 56 '92/2009/ND—C1P ngc‘zy 22 thang 10 ngim 2009 cua
Chinh phu vé churc danh, so6 'lwong, mot s6 ché do, chinh sdach doi vdi can bo,
cong chirc xd, phuong, thi tran va nhitng nguoi hoat dong khéng chuyén trach o
cdp xa,

Can cir Nghi dinh s6 112/2011/ND- CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cua
Chinh phii vé céng chite xd, phuong, thi trdn;

Can cir Thong tu lién tich s6 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH ngay
27 thdng 5 nam 2010 cua Bé Néi vu, Bé Tai chinh va Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi hmmg dan thue hién Nghi dinh so 92/2009/ND-CP ngay 22
thang 10 nam 2009 cuia Chinh phii vé chirc danh, so leomg, mét s6 ché dg, chinh
sdch doi véi can b, cong chirc xd, phwong, thi tran va nhitmg nguoi hoat dong
khéng chuyén trdach o cdp xa;

Can cit Thong tu 56 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 nam 2012 cua B¢
Néi vu huomg déan vé chirc trach, tiéu chudn cu thé, nhiém vu va tuyén dung
céng chire xa, phwong, thi tran;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S6 Ngi vu tai To trinh s6 188/TTr-SNV ngay
15 thang 01 nam 2019, y kién tham dinh cia S¢ Tw phap tai Cong van so
13492/STP-VB ngay 18 thang 12 nam 2018 va y kién tham dinh cia Vin phong
Uy ban nhan déan thanh pho vé kiém sodt thi tuc hanh chinh tai Céng van so
12862/VP-KSTT ngay 20 thdang 11 nam 2018.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc tuyén dung
cdng chirc phuong, x4, thi tran trén dia ban thanh phd HO Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 11 thang 3 nam 2019.



2

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhén dan thanh phé, Giam dbc S& Ngi vu
Thu truong S¢, nganh thanh phé va Chu tich Uy ban nhidn dan quan, huyén,
phuong, x4, thi tran chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CHU TICH
- BO Noi vu; ’

- Bo Tu phap;

- Vu Phap ché, Bo Noi vu;

- Cuc Kiém tra van ban, B4 Tu phap;
- Van phong Chinh phu;

- Thudng truc Thanh uy;

- Poan Dai biéu Quéc hoi thanh phd;
- Thudng true HDND TP,

- TTUB: CT, cac PCT;

- Uy ban MTTQVN/TP; % .
- Ban T chirc Thanh uy; Nguyén Thanh Phong
- S& Néi vu (3b);

- VPUB: PCVP/VX;

- Céac phong chuyén vién;

- Trung tim Céng béo thanh phd;

-Luu: VT, (VX-KN) TVSQ




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Dic Iap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
T6 chire tuyén dung cong chirc phwong, xa, thi tran
trén dia ban thanh pho }Io Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyer dinh s6 04 /2019/0D-UBND
ngayddthangoindm 2019 cua Uy ban nhdn dan thanh pho)

Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy | che nay quy dinh viéc t6 chirc tuyén dung cong chirc phuong, x4, thi trin
(sau day viét tit 1a cong chirc cip x3) trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh.

Piéu 2. Pbi twgng ap dung

Quy ché nay ap dung déi véi cong chue cép xa quy dinh tai Khoan 3
Pidu 61 Luét Can bd, cong chire nam 2008, gom 07 chirc danh sau:

1. Truong Cong an x4;

2. Chi huy truéng Quan su;

3. Van phong - Thong ké;

4. Pia chinh - Xay dung - D6 thi va Mbi truong (ddi v0'1 phuong, thi trén)
hodc Dia chinh - Néng nghiép - Xay dung va Mai truong (doéi voi xa);

5. Tai chinh - Ké toan;

6. Tu phép - HO tich;

7. Van hoa - X3 hoi.

Chuong 11
NOI DUNG TUYEN DUNG CONG CHUC

Muc 1
NGUYEN TAC, CAN CU TUYEN DUNG, PIEU KIEN PANG KY
DU TUYEN, PHUONG THUC, THAM QUYEN TUYEN DUNG
CONG CHUC CAP XA

'A A "’ bl - & R
Pieu 3. Nguyeén tac va can cir tuyén dung

Viée tuyén dung cong chirc cdp xa thuc hién theo quy dinh tai Piéu 5
Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nim 2011 cta Chinh phu vé
cong chirc xa, phuong, thi trdn (sau day viét tit 1a Nghi dinh s6 112/2011/ND-
CP cua Chinh phu).
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1. Phai cén cur vao yéu cau nhiém vu, tiéu chuan chirc danh va sé luong
cong churc cap x4 duoc Uy ban nhan dan thanh phé giao theo phan loai don vi
hanh chinh cap x& quy dinh tai Quyét dinh s6 47/2012/Qb-UBND ngay 08 thang 10
nam 2012 cua Uy ban nhan dén thanh phé vé phan loai don vi hanh chinh phuong,
x4, thi trén thudc thanh pho Ho6 Chi Minh, Quyét dinh s6 3146/QD-UBND ngay 31
thang 7 ndm 2018 vé diéu chinh phan loai don vi hanh chinh phuong, X3, thi tran va
Quyet dinh sé 4002/QD-UBND ngay 13 thang 9 nam 2018 vé diéu chinh phén loai
don vi hanh chinh xa Ly Nhon, xd Tam Thén Hiép, huyén Can Gio.

2. Uy ban nhén dan cap x4 c6 trach nhiém xay dung K& hoach tuyén dung
coéng chirc cép x3 hang nim theo timg chirc danh, trong K& hoach phai néu rd s0
luong chirc danh cong chirc cdp xi dugc giao, s6 luong cong chire hién ¢ va sb
lugng cong chirc con thiéu so véi sé duge giao theo timng chirc danh, diéu kién
dang ky du tuyén theo timg chirc danh cong chirc cép xi. Uy ban nhan déan cip
x4 trinh ij ban nhén dan quan, huyén (sau day viét tit 1a ij ban nhan dan cap
huyén) thdm dinh, phé duyet tong hop thanh Ké hoach tuyén dung cong chuc
clp x4 cua toan huyén va t6 chirc tuyén dung theo quy dinh tai Quy ché nay.

Diéu 4. Tiéu chuan chung, diéu kién ding ky du tuyén va wu tién trong
tuyén dung cong chirc cap xa

Tiéu chuin chung, didu kién du tuyén va wu tién trong tuyén dung cong
chirc cAp xa dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 36 Luéat Céan bo, cong chirc
nim 2008; Diéu 3, Diéu 6, Diéu 8 Nghj dinh s6 112/2011/ND-CP ciia Chinh phu
va Piéu 10 Théng tu s6 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 nim 2012 cua B
N6i vu hudéng dan vé chure trach, tiéu chuan cu thé, nhiém vu va tuyén dung cong
chirc x&, phuong, thi trén (sau day goi tit 1a Thong tu s6 06/2012/TT-BNV cua
B6 Noi vu).

1. Tiéu chuin chung d6i véi cac céng chite Van phong - Théng ké, Tu phap
- Ho tich, Pia chinh - Xay dung - D6 thi va Mo6i truong hodc Pia chinh -
Nong nghiép - X4y dung va Méi truong, Tai chinh - Ké toan, Vian héa - X4 hoi:

a) Hiéu biét vé 1y luan chinh tri, nim vimg quan diém, cha trrong, dudng
161 cia Pang, chinh sach va phap luét ctia Nha nudc;

b) C6 ning luc t6 chirc van déng nhéan dén & dia phuong thuc hién ¢ hidu
qua chu truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach va phéap luat cia Nha nudc;

c¢) Co trinh d6 van hoa va trinh 0 chuyén mon, nghiép vu phu hop yéu
cau nhiém vu, vi trf viée lam, c¢6 du nang luc va stc khoe dé hoan thanh nhiém
vu dugc giao;

d) Am hiéu va ton trong phong tuc, tdp quéan cta céng ddng dan cu trén
dia ban cong téc.

2. Béi véi cong chire Chi huy truong Quan sy cap xava Trucmg Cong an xa:
Ngoai nhu’ng tiéu chudn quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay con phai cé kha nang phdi
hop v6i cac don vi Quén d6i nhan dén, Cong an nhan dan va lyc lugng khac trén
dia ban tham gia x4y dung nén quéc phong toan dan va thuc hién mét s6 nhiém vu
phong thu dén su; gilt gin an ninh, chinh tri, trdt tu an toan xa héi, bao vé Pang,
chinh quyén, béo vé tinh mang, tai san clia nhan dén, tai san ctia Nha nude.
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3. Ngudi ¢ du cac diéu kién sau day khong phén biét dan tdc, nam nt,
thanh phan xa hoi, tin ngudng, tén gido duoc ding ky du tuyen cong chirc cap xi:

a) Co mot quoc tich 1a quoc tich Viét Nam:;

b) Pu 18 tudi tro 1én;

c¢) Co6 don du tuyén; c6 ly lich ro rang;

d) C6 van bang, chimg chi phi hop;

d) Co phém chét chinh tri, dao duc tét;

e) Pu stre khoé dé thuc hién nhiém vuy;

g) Céac diéu kién khac theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 6 Nghi dinh s6

112/2011/NB-CP cua Chinh phu va quy dinh tai Khoan 2, Pidu 10 Théng tu s6
06/2012/TT-BNV cua Bo Nbi vu.

4. Nhitng ngudi sau day khong duoc ding ky du tuyén cong chire:
a) Khong cu tru tai Viét Nam;
b) Mat hozc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

¢) Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chdp hanh hodc da chép
hanh xong bén n, quyét dinh vé hinh su ctia Toa 4n ma chua duoc xda 4n tich;
dang bi ap dung bién phép xir Iy hanh chinh dua vao co s& chita bénh, co s¢ gido
duc bét budc.

d) Nhimg nguoi thuge d6i twong khong duoc lam ké toan theo quy dinh
tai Pidu 52 Luat Ké toan ndm 2015 khéng dugc dang ky du thi chirc danh cdng
chirc Tai chinh - Ké toan cép xa.

5. Pbi twong va diém vu tién trong thi tuyén hozc xét tuyén cong chirc cap xa:

a) Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, bénh
binh, nguoi huéng chinh séch nhu thuong binh: Dugc céng 30 diém vao tong sb
diém thi tuyén hodc xét tuyén;

b) Nguoi dén toc thiu sb, si quan quan ddi, si quan cdng an, quén nhan
chuyén nghiép, ngudi 1am cong tac co yéu chuyén nganh, con liét s, con thuong
binh, con bénh binh, con cla nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, con cta
nguoi hoat dong cach mang trude tong khoi nghia (tir ngay 19 thang 8 ndm 1945
tr& vé trudc), con dé cia ngudi hoat déng khang chién bi nhidm chat doc hoa
hoc, con Anh hing Luc lugng vii trang, con Anh hung Lao dfng: dugc cong 20
diém vao tong s6 diém thi tuyén hodc xét tuyén;

c) Nguoi hoan thanh nghia vy quén sy, nghia vu phuc vu cé thoi han
trong luc lugng cong an nhan dén, nghia vu dén quén tu vé, doi vién thanh nién
xung phong, déi vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thon,
mién nui tr du 24 thang tré lén; ngucn co thoi gian gilr chirc danh hoat dong
khong chuyén trach & cap x4, 0 thén va td déan phé lién tuc tir 03 ndm tro lén:
dugc cOng 10 diém vao tong s6 diém thi tuyen hodc xét tuyen
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6. Truong hop nguoi du thi tuyén hodc du xét tuyén cong chirc cip xa
thude nhiéu dién wu tién quy dinh tai Khoan 5 Dleu nay thi chi duoc cong diém
uu tién cao nha,t vao két qua thi tuyén hodc xét tuyén theo quy dinh tai Khoan 3,
Diéu 9 Quy ché nay.

Diéu 5. Tiéu chuan cu thé va nganh dao tao phu hgp voi yéu cu nhiém
vu cua tirng chirc danh cong chire cap xa

Tiéu chuan cu thé thuc hién theo Piéu 2 Thong tu s6 06/2012/TT-BNV cua
Bd Noi vu.

1. Tiéu chuén cu thé:

a) Do tudi: Pu 18 tudi trd 1én;

b) Trinh d6 van héa: Tét nghiép trung hoc phé thong;

c) Trinh d chuyén mén: Té‘g nghiép trung cdp chuyén nghiép tré 1én
cua nganh dao tao phu hop véi yéu cau nhiém vu cua chirc danh cong chire dugce
dam nhiém;

d) Trinh d6 tin hoc: Cé chimng chi tin hoc van phong trinh d6 A tré 1én;

d) Sau khi duoc tuyén dung phai hoan thanh 16p dao tao, boi dudng quan ly
hanh chinh nha nudc va 16p dao tao, boi dudng trung cap ly luan chinh tri.

2. Tiéu chuén cu thé d6i véi chiic danh Chi huy truéng Quan sy cap x4
theo quy dinh tai Di€u 17 Théng tu lién tich s6 01/2013/TTLT-BNV-BQP ngay
10 thang 4 ndm 2013 cua B Noi vu va B§ Quoc phong huéng dén quy hoach,
dao tao, boi dudng va bo tri sir dung ddi voi Chi huy truéng, Chi huy pho Ban chi
huy quén sy x&, phuong, thi tran. Tiéu chuan cy thé doi voi chire danh Truong
Céng an x@ theo quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh s6 73/2009/ND-CP ngay 07 thang 9
nam 2009 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Phap lénh
Cong an x@ va Diéu 14 Théng tu s6 12/2010/TT-BCA ngay 08 thang 4 ndm 2010
cia B§ Cong an quy dinh cu thé thi hanh mgt s6 diéu cia Phap 1énh cong an xa va
Nghi dinh s6 73/2009/ND-CP ngay 07 thang 9 nam 2009 cua Chinh phu.

3. Nganh déo tao c6 lién quan dén nhiém vu chiic danh c6ng chirc Van phong
- Thong ké: Van thu, luu trt, hanh chinh, quan ly nha nude, quan ly nhén su,
van phong, ludt, xa hoi hoc, théng ké, ké toan, kiém toan, cong nghé thong tin

(tin hoc), quan tri hoc, quan tri nhéan sy, quan tri ngudn nhan luc, quén tri van
phong, quan tri kinh doanh.

4. Nganh dao tao c6 lién quan dn nhiém vu chirc danh cong chirc
Dia chinh - Xay dung - D6 thi va M6i truong hodc Dia chinh - Nong nghiép -
Xay dung va Moi trudong:

) Dja chinh - Xy dung - D6 thj va Mi truong & phudng, thi tran: Dia chinh,
trac dia, quan ly dat dai, xay dung, quy hoach, quan ly d6 thi, kién tric, giao thong,
tal nguyén, moi truong, luat;

b) Dia chinh - Nong nghiép - Xay dung va Mai truong ¢ xa: Thuc hién

nhu cong chuc Pia chinh - Xay dung - D6 thi va Méi truong & phuong, thi tran
va thém céc nganh dao tao vé néng nghiép, phat trién néng thén, thuy loi;
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5. Nganh dao tao ¢6 lién quan dén nhiém vu chirc danh c6ng chirc Tai chinh
- Ké toan: Tai chinh - ké toan, ké toan, kiém toan, tai chinh - ngén hang, ké toan -
tin hoc.

6. Nganh do tao c6 lién quan dén nhiém vu chitc danh céng chic Tir phép
- Ho tich: Luat, kinh té - luét.

7. Nganh dao tao c6 lién quan dén nhiém vu chirc danh céng chuc Van hoa
- X& hoi: Van hoa, Van hoa - Thong tin, thé thao, du lich, béo chi, truyén thong,
lich sir, bao tang, triét hoc, Viét Nam hoc, Péng phuong hoc, lao dong, xa hoi
hoc, tién lvong, bao hiém, cong tac xa hdi, chinh sach xa hoi, bdo tr¢g xa hai,
hanh chinh, luét, ngit vin va y té (c lién quan dén nhiém vu quan ly van héa -
x4 hoi).

8. Nganh dao tao phi hop véi cac chirc danh cong chirc cdp x4 can cir bang
t6t nghlep theo quy dinh hién hanh cua B Gido duc va Dao tao, truong hop cén
thiét c6 thé ddi chiéu ndi dung, chuong trinh ciia nganh dao tao.

9. Céng chirc cap xa méi dugce tuyén dung phai hoan thanh 16p dao tao, bdi
dudng quan ly hanh chinh nha nudc va 16p dao tao, bdi dudng trung céap 1y luén
chinh tri.

Diéu 6. Phwong thirc tuyén dung cong chire cap xa

Thyc hién hinh thirc tuyén dung cong chirc cip xa theo quy dinh tai Diéu 7
Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP cua Chinh phu; truong hO'p dic biét trong tuyén
dung quy dinh tai Piéu 21 Nghi dinh s6 112/201 1/ND-CP cta Chinh phu thue hién
t1ep nhan vao cong churc cap xa khéng qua thi tuyén theo quy dinh tai Piéu 15,
Piéu 16 Thong ti sb 06/2012/TT-BNV cua Bo Néi vu.

1. Phuong thirc thi tuyén ddi véi cac chic danh: Vin phong - Thong ké;
Dia chinh - Xay dung - D6 thi va Mai trucmg (d6i voi phucmg, thi trdn) hodc
Dia chinh - Néng nghiép - Xay dung va Méi truong (d6i vé6i xa); Tai chinh -
Ké toan; Tu phap - Ho tich; Van hoa - X3 hoi.

2. Phuong thire xét tuyén

a) Xét tuyén va bd nhiém déi v6i chic danh Chi huy tru'cmg Quan su
va Truong Cong an x4 (noi chua bé tri cong an chinh quy) d6i véi nguoi 6 du
diéu kién theo quy dinh tai Khoéan 2, Biéu 6 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP cua
Chinh phu va quy dinh cua Luét Dan quén tu vé, Phéap 1énh Cong an x3;

b) Viéc tuyén dung va b6 nhiém chirc danh Trudng Céng an va Chi huy
truong Quén sy va viéc tiép nhan khéng qua thi tuyén doi voi truong hop dac
biét trong tuyén dung dugc tién hanh thudng xuyén theo yéu cau nhiém vu;

c) Xem xét, tiép nhéan khong qua thi tuyén ddi véi cac truong hgp dac biét
trong tuyén dung theo quy dinh tai Dleu 21 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP cua

Chinh phu va Piéu 15, Diéu 16, Diéu 17 Thong tu s6 06/2012/TT-BNV cua Bd
NOo1 vu.
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Piéu 7. Thaim quyén va hdi ddng tuyén dung cong chire cip xa

Tham quyén va héi dong tuyén dung thyc hién theo quy dinh tai Diéu 9,
Piéu 10, Piéu 18 va Piéu 21 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ctia Chinh phu.

1. Chu tich Uy ban nhén dén cap huyén t6 chirc tuyén dung cong chirc cép
x4 theo quy dinh tai DBi€u 9 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP cua Chinh phu.

2. Can cu s6 luong ngudi dang ky du tuyerl Cht tich Uy ban nhan dén
cép huyen quyét dinh thanh 1ap Hoéi dong thi tuyén hoac Hoi dong xét tuyen
(Hoi dong thi tuyen hodc Héi dong xét tuyén sau déy goi chung Ia Hoi dong
tuyén dung) theo Ké hoach tuyén dung cong chirc cdp xa hang nim cua Uy ban
nhén dan cdp huyén.

3. Ho6i dong tuyén dung thuc hién nhiém vu trong mdi ky tuyén dung va
ty giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu. Khéng duoc b tri thanh vién Hoi dong
tuyén dung la nguoi c6 quan hé gia dinh nhu cha, me, anh, chi, em ruét (hoédc
bén v, bén chdng) ctia ngudi du tuyén.

4. Thoi gian thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung: Khi hét han nhan hd so cua
nguoi dang ky du tuyén chdm nhéat 10 ‘ngay trudc ngay t6 chirc thi tuyén hodc
xét tuyen Chu tich Uy ban nhén dén cap huyén quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
tuyén dung dé t6 chirc tuyén dung.

5. Trudng hop sO lugng nguoi dang ky du tuyen dudi 20 nguoi thi khong
phéi thanh lap Héi dong tuyen dung; Phong Noi vu cdp huyén bao cdo S& Nai vy,
sau khi c6 y kién théng nhat ctia S& Noi vu, Phong Noi vu gitip Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén thuc hién viéc tuyén dung cong chirc cép xa va van phai
thanh 1ap cac Ban gitp viéc theo quy dinh tai Khoan 7 Piéu nay.

6. Hoi dong tuyén dung c6 tir 05 dén 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoéi déng l1a Cha tich hodc Phoé Chu tich Uy ban nhén dan cép
huyén;

b) Phé Chu tich Hoi dong 1a Trudéng phong Phong Néi vu;

¢) Uy vién kiém thu ky Hoi dong 1a cong chirc Phong Noi vu;

d) Mot iy vién la cong chirc S& Néi vu do Giam dbe S& Noi vu cur;

d) Céc uy vién khac 1a dai dién lanh dao mdt s6 co quan chuyén mén cap
huyén c¢ lién quan.

7. Hoi ddng tuyén dung 1am viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo
da s0, c6 nhiém vu, quyén han nhu sau:

a) Thanh 1ap c4c Ban gitp viéc gom: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phéch,
Ban chém thi trong trudng hop t6 chuc thi tuyén, Ban kiém tra sat hach trong
truong hop to chire xét tuyén, Ban phuce khao;

b) T chirc thu phi du tuyén va sir dung theo quy dinh;

c¢) T6 chirc cham thi hoac xét tuyen;



7

d) Cham nhat sau 15 ngay ké tir ngay to chuc cham thi xong hodc Xét
tuyén xong, Hoi dong tuyén dung phai bao cao Chu tich Uy ban nhén dan cép
huyén két qua thi tuyén hodc xét tuyen dé Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén
xem Xét ra quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén hodc xét tuyeén;

@) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh td chuc thi tuyén hodc
x€et tuyén.
8. Hoi dong tuyén dung dugc su dung con du cia Uy ban nhan dan

cép huyén, tai khoan cua Uy ban nhan dan cap huyén trong céc hoat ddng cua
Hbi dong.

Muc 2
TRINH TU TO CHUC THI TUYEN CONG CHUC CAP XA

Dleu 8. Thong bso tuyén dung, ho so' dy tuyén, thoi gian tiép nhén ho
so' dwr tuyén, 1ap danh sach nguoi da diéu kién duy tuyen cong chire cap xa

Thuc h1e_:n‘theo quy dinh tai Diéu 1? Nghi dinh sb 112/2011/ND-CP cua
Chinh phu va Biéu 11, Biéu 12 Thong tu s6 06/2012/TT-BNV cua Bo No1 vu.

1. Théng béo tuyén dung phai duoc Uy ban nhin din cap huyén thoéng
bdo cong khai trén Dai phat thanh, Trang thong tin dién tir ctia Uy ban nhan dén
cap huyén va niém yét cong khai tai tru s lam viéc cua Uy ban nhan dan cép
huyén va tru s& 1am viéc ctia Uy ban nhén dan cép x4 noi tuyén dung, phai théng
béo cong khai trén 03 s6 béo lién tiép cia thanh phd (bao Tubi tré, béo Sai Gon
Giai phong, bao Nguoi lao dong ...). Trong théng béo tuyen dung phai néu rd vé
hinh thic va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén, dia diém thi tuyen hodc xét
tuyén va 1& phi thi tuyen hodc xét tuyén; tiéu chuan didu kién, sé lugng, chirc
danh cong chure cén tuyen thoi han, dia diém tiép nhan ho so clia nguoi ding ky
du tuyén, thoi gian thi tuyén, xét tuyén.

2. H6 so du tuyén:

a) Pon dang ky du tuyén cong chirc cdp xa thuc hién theo mau ban hanh
kem theo Thong tu s6 06/2012/TT-BNV cua B Néi vuy;

b) Ban so yéu ly lich tu thudt c6 xéc nhan cua co quan co thAm quyén
trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

¢) Ban sao gidy khai sinh;

d) Ban chup cac van bing, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu cau chue
danh céng chirc du tuyén quy dinh tai Piéu 5 Quy ché nay:; truong hop da t6t

nghiép, nhing co s¢ dao tao chua cép bang hodc chimg chi tdt nghiép thi nop
gidy chimg nhan tét nghiép do co quan ¢6 thdm quyén cap;

&) Gidy chimg nhan stc khoe do t6 chue y té c6 thdm quyén cdp trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;
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e) Glay chtmg nhan thudce d6i tugng uu tién trong tuyén dung cong chuc
cép xa (néu c6) quy dinh tai Khoan 5 Didu 4 Quy ché nay dugc co quan ¢6 tham
quyén chimg thuc;

. g) Ho so du tuyen clia ngudi tring tuyén coéng chirc cap x4 1a hd so trung
tuyén. Ho so du tuyen khong phai tra lai cho nguoi dang ky du tuyén va khong
st dung dé thi tuyén, xét tuyén céng chirc cap x4 lan sau.

3. Thoi gian nhén hé so cua ngudi ding ky du tuyén it nhét 30 ngay, ké tir
ngdy thong bdo tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching.

4. Phong Noi vu xem xét, duyét hd so cua nguoi du tuyén dam béo dang
diédu kién, ti€u chuan theo quy dinh; téng hop danh sach nhiing ngum du didu
kién du tuyen trinh Hoi dong tuyén dung phé duyét va niém yét cong khai tai try
s¢ lam viéc cua Uy ban nhén dan cép huyén, Uy ban nhan dan cap x4 it nhét 07
ngdy trude ngay tb chire thi tuyén hodc xét tuyén.

5. Truong hop khéng thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung, Phong Néi vu xem
xét, duyét ho so cua nguoi du tuyén dam bao ding diéu kién, tiéu chuin theo
quy dinh; tong hop danh séch nhitng nguoi du d1eu kién du tuyén trinh Chu tich
Uy ban nhén dan cép huyén phé duy€t va niém yet cong khai tai tru s¢ lam viéc
cua Uy ban nhén dan cap huyén, Uy ban nhén dan cap x4 it nhat 07 ngay trudc
ngay tb chirc thi tuyén hodc xét tuyén.

Piéu 9. Cic mén thi, hinh thire thi, thoi gian thi, ciach tinh diém va
xac dinh ngwdi trang tuyén

Thuc hién theo quy dinh tai Dleu 11, Pidu 12, Dleu 13 Nghi dinh sb
112/2011/ND-CP ciia Chinh phua va Piédu 13 Thong tu s6 06/2012/TT-BNV cia
Bo6 No6i vu

1. Cac mén thi va hinh thure thi, thi sinh tham gia thi tuyén phai du thi du
cac mon thi:

a) Mén kién thtrc chung: Thi viét 01 bai thoi gian 120 phut vé hé théng
chinh tri, t6 chitc bé mdy cua Pang, Nha nuéc, cac té chirc chinh tri - xa hoi;
quan ly hanh chinh nha nudc; chi truong, ducmg 161 Pang, chinh sach phap luat
cua Nha nudc Ve nganh, linh vuc twong tmg véi chic danh céng chire X3,
phuong, thi trin cn tuyén dung.

b) Mén nghi€p vu chuyén nganh: Thi viét 01 bai thoi gian 120 phut va
thi tric nghiém 01 bai vé nghiép vu chuyén nganh theo yéu cdu cua chure danh
cong chirc can tuyen dung. Trudng hop Uy ban nhén dan cap huyén khong xay
dung dugc cac dé thi mén nghiép vu chuyén nganh thi Chu tich Uy ban nhén
dan cép huyén c6 vin ban dé nghi S& Noi vu x8y dung céc dé thi mon nghiép
vu chuyén nganh, bao dam phu hop véi yéu céu cua chitc danh céng chire cap
x4 can tuyén dung.

¢) Mén Tin hoc van phong: Thi tréic nghiém trén may tinh thoi gian 30
phtt. Ngudi ding ky du tuyén coéng cé bang t6t nghiép tir trung cép chuyén
nganh céng ngh¢ thong tin tré 1én duge mién thi mén tin hoc vin phong.



2. Céch tinh diém

a) Bai thi dugc cham theo thang diém 100;

b) Mén kién thirc chung: Tinh hé s6 1;

¢) Mén nghiép vu chuyén nganh: bai thi viét tinh hé so 2: Bai thi tric
nghiém tinh hé s6 1;

d) Mén tin hoc van phong: Tinh hé s6 1 va khéng tinh vao téng s6 diém thi.

3. Két qua thi tuyén la tdng sé diém cua cac bai thi mén kién thirc chung,
mon nghiép vu chuyén nganh tinh theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay va cong
v6i diém wu tién tai Khoan 5, Diéu 4 Quy ché nay.

4. X4c dinh ngudi tring tuyén

a) Ngudi trung tuyen pha1 c6 du diéu kién sau day: Co6 du céc bai thi cia
cac mén thi; c6 diém ctia mdi bai thi dat tir 50 diém tré 1én (ké ca diém bai thi

moén tin hoc néu khéng duoc mién thi va diém bai thi mén nghiép vu chuyén
nganh chua nhén hé s6 2).

b) Két qua triing tuyén ldy theo diém tir cao xubng thap trong pham vi chi
tiéu tuyén dung cia ting chic danh céng chirc x3, phuong, thi trén.

c) Truong hop c6 tir 02 nguoi ¢ két qua bang nhau ¢ chuc danh cong
chire can tuyen dung thi xdc dinh ngudi tring tuyén nhu sau: Nguoi ¢6 dlem bai
thi viét mon nghiép vu chuyén nganh cao hon la nguoi tring tuyen néu dlem
bai thi mén nghiép vu chuyén nganh bang nhau thi ngudi c6 c‘hem bai thi trac
nghiém nghlep vu chuyén nganh cao hon 1a ngudi tring tuyen néu chua xac
dinh duoc nguoi trang tuyén thi Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén quyét dinh
nguoi tring tuyen

d) Nguoi khéng tring tuyén trong ky thi tuyen cong chirc cip x3 khong
duoc bao luu két qua thi tuyén cho céc ky thi tuyén 1an sau.

Piéu 10. Nhlem vu, quyen han cia cac thanh vién Hoi dong tuyén
dung trong ky thi tuyén cong chire cap Xa

1. Chu tich Hdi déng tuyén dung:

a) Chiu trach nhiém t6 chic thuc hién cic nhiém vu theo quy dinh, chi
dao t6 chirc ky thi bao dam dung néi quy, quy ché cua ky thi;

b) Quyet dinh thanh lap: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chdm
thi, Ban phuc khao;

c) Phan c6ng nhiém vu cho timg thanh vién Hoi dong tuyén dung trong ky
thi tuyén cong chirc cip xa;

d) T6 chirc viéc xay dung dé thi, lya chon dé thi, bao quan, luu trir cac dé
thi theo ding quy dinh; bao dam bi mét dé thi theo ché do tai lidu tuyét mat;

d) T6 chirc viée coi thi, quan 1y bai thi, danh sé phéch, roc phach, quan ly
phach va chdm thi theo quy dinh;
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e) Bao cao Chu tich Uy ban nhan déan cép huyén xem xét, quyét dinh cong
nhén két qua thi;

g) Giai quyét khiéu nai, t céo trong qué trinh tb chuc thi.

2. Ph6 Chu tich Hoi dong tuyén dung:

a) Giup Chu tich Hoi dong tuyén dung t6 chire thuc hién nhiém vu cia
Hbi dong tuyén dung tuyén cong chirc cap xd va diéu hanh cong viéc theo su
phan cong cta Chu tich Hoi dong tuyén dung.

b) Huéng dan, d6n ddc, kiém tra qua trinh coi thi, chim thi.

©) bé gué".t danh sach va du kién phén coéng nhiém vu cho cac Uy vién
Hoi dong tuyén dung.

3. Uy vién kiém Thu ky Hdi dong tuyén dung:

a) Chuén bj cac van ban, tai liu can thiét cia Hoi dong tuyén dung va ghi
bién ban cac cudc hop cua Hoi dong tuyén dung.

b) Té chirc va chudn bi céc tai liéu dé hudng dan cho thi sinh.

¢) T6 chirc viée thu phi duy thi, quan 1y chi tiéu va thanh quyét toan theo
ding quy dinh.

d) Nhén va kiém tra niém phong bai thi tir Truéng ban Ban coi thi; ban
giao bai thi cho Truéng ban Ban phach, nhan bai thi da roc phach va danh so6
phach tir Truéng ban Ban phach; ban giao bai thi da roc phach cho Trudng ban
Ban cham thi va thu bai thi da c6 két qua cham thi tor Ban cham thi theo diung
quy dinh.

d) Tong hop, bao cdo két qua thi véi Hoi dong tuyén dung.

e) Nhén don phuc khao va ghi 16 ngay nhéan don phuc khao theo dau vin
thu cta co quan cé thadm quyen tuyen dung cbng chirc chuyen dén, kip thoi béo

cao Chu tich Héi dong tuyén dung dé bao cdo nguoi dung dau co quan cé thim
quyén tuyén dung cong chirc xem xét, quyét dinh.

4. Cac Uy vién Hoi déng tuyén dung thuc hién nhiém vu cu thé theo su
phén cong cua Chu tich Hoi dong tuyén dung dé dam bao cac hoat dong ctia Hoi
ddng tuyén dung thuc hién dung quy dinh.

Piéu 11. Ban deé thi

1. Ban d¢ thi do Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh 1ap gém cac thanh
vién: Trudng ban va cac Uy vién.

2. Nhiém wvu, quyén han ctia céc thanh vién Ban dé thi:

a) Truong ban: Giup Hoi dong tuyén dung té chirc thuc hién viée X8y
dung bd dé thi hoac ngan hang cau hoi theo ding quy dinh; gir bi mat cua bo dé
thi hodc ngan hang cau hoi theo quy dinh.

b) Uy vién: Tham gia xdy dung b dé thi hodc ngan hang cau hoi theo
phan céng ctia Trudng ban; gilt bi mat cua b dé thi hodc ngan hang cau hoi
theo quy dinh.
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3. Tiéu chuén thanh vién Ban dé thi:

a) Ngudi duge cir 1am thanh vién Ban dé thi phai 1a cong chue, vién chuc,
nha quan ly, nha nghlen ctru khoa hoc, giang vién c6 trinh d6 chuyén moén trén
dai hoc hodic ngudi c6 nhiu kinh nghiém d6i véi mén thi;

b) Khong cir 1am thanh vién Ban d& thi d6i v6i nhimg nguoi 14 cha, me,
anh, chi, em rudt cua bén vg hodc chong, vo hoic chéng cua nguoi du thi va
nhiimg nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xur ly ky luét hodc dang thi hanh
quyét dinh ky luat;

¢) Nguoi dugc cir lam thanh vién Ban dé thi khéng duoc tham gia Ban coi thi.
Piéu 12. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Chu tich Hoi ddng tuyén dung thanh l4p, gdm céc thanh
vién: Truong ban, Pho trudong ban va cac giam thi.

2. Nhiém vy, quyén han cta cac thanh vién Ban coi thi:

a) Truong ban: Giup Hoi dong tuyén dung t6 chire ky thi theo dung quy
ché va noi quy ctia ky thi tuyén cong chirc cip xa; b tri phong thi; phan cong
nhiém vu cho Phé trudng ban; phén cong giam thi phong thi va gidm thi hanh
lang cho thg moén thi; nhin va bao quan dé thi theo ding quy dinh; tam dinh
chi viéc coi thi cua giam thi, kip thoi bao cao Chu tich Hoi dong tuyén dung
quyét dinh hozc dinh chi thi d6i voi thi sinh néu théy c6 cin cr vi pham ndi quy,
quy ché cta ky thi tuyen cong chuc; t6 chirc thu bai thi cia thi sinh va niém
phong bai thi dé ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung.

b) Phé Trudéng ban: Giup Truong ban diéu hanh mot sb hoat dong cia
Ban coi thi theo su phén c6ng ctia Trudng ban.

c) Gidm thi phong thi: Mdi phong thi dugc phan coéng 02 giam thi, trong
d6 c6 01 giam thi dugc Trudng ban phan céng chiu trach nhiém chinh trong viéc
t6 chirc thi tai phong thi (goi 1a Gidm thi 1). Gidm thi 1 phéan céng nhiém vu cu
thé cho cac giam thi tai phong thi. Giam thi phong thi thyc hi¢n céc nhi¢m vu
kiém tra phong thi, danh sb bao danh cua thi sinh vao chd ngdi tai phong thi; goi
thi sinh vao phong thi; kiém tra gidy chimg minh nhan din (hodc mot trong cac
loai gidy to tly than hop phép khéc) cua thi sinh; chi cho phép thi sinh mang vao
phong thi nhiing vat dung theo quy dinh. Huéng dan thi sinh ng01 theo dung vi
tri; ky vao gidy lam bai thi va giay nhap theo quy dinh; phat gidy thi, gidy nhap
cho thi sinh; huéng dén thi sinh cac quy dinh vé lam bai thi, ndi quy thi. Nhan
dé thi; kiém tra niém phong dé thi c¢6 su chimg kién cua thi sinh; mé dé thi; doc
d thi hodc phat dé thi cho thi sinh theo quy dinh. Thyuc hién nhiém vu coi thi
theo ndi quy, quy ché cta ky thi. Xir 1y cc truong hop Vi pham ndi quy thi; lap
bién ban va bao cdo Trudng ban xem xét, quyét dinh néu vi pham dén murc phai
dinh chi thi. Thu bai thi theo /dung thoi gian quy dinh; kiém tra bai thi do thi sinh
ndp, dam bao diing ho tén, so bao danh, s6 to; ky bién ban va ban giao bai thi, dé
thi da nhan ban chua phat hét cho thi sinh va cac bién ban vi pham (néu cé) cho
Trudng ban.
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d) Giam thi hanh lang: Gilt gin trdt ty va bao dam an toan bén ngoai
phong thi. Phat hién, nhic nho, phé binh, cung giam thi phong thi 14p bién ban
thi sinh vi pham ndi quy, quy che cua ky thi & khu vuc hanh lang. Truong hop vi
pham nghiém trong nhu gy mat trit tu, an toan & khu vuc hanh lang phai bao
ngay cho Trudng ban xem xét, giai quyét. Giam thi hanh lang khong duoc vao
phong thi.

3. Tiéu chuan giam thi:

a) Nguoi dugc cur lam giam thi phai 1a cong chire, vién chuc ¢ ngach
chuyén vién hodc tuong duong tro 1én;

b) Khong cir 1am giém thi d6i voi phﬁng nguoi la cha, me, anh, chi, em
rudt cua bén vg hodc chong, vg hodc chong cia nguoi du thi va nhirmng nguoi
dang trong thoi gian bi xem xét xur 1y ky luédt hodc dang thi hanh quyét dinh
ky luat;

~ ©) Nguodi duge cur 1am gidm thi khéng dugce tham gia Ban dé thi va Ban
cham thi.

Piéu 13. Ban phach

1. Ban phach do Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh 14p gdm c4c thanh
vién: Trudng ban va cac Uy vién.

2. Nhiém vy, quyén han cta céc thanh vién Ban phach:

a) Trudng ban: Giup Héi dfmg tuyén dung va phan cong nhiém vu cu thé
cho cac thanh vién Ban phéch dé to chirc thue hién viéc danh s6 phach va roc
phach céc bai thi theo ding quy dinh cua ky thi. Niém phong phach va bai thi da
dugc roc phach, ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung theo
ding quy dinh.

b) Uy vién Ban phach: Pénh sé phach va roc phach céc bai thi theo phén
cong cua Trudng ban; bao dam bi mat s6 phach.

3. Tiéu chuan thanh vién Ban phach:

a) Nguoi duge ctr lam thanh vién Ban phéch phai 1a cong chic, vién chirc
dang & ngach chuyén vién hodc tuong duong trd 1én;

b) Khong ctr lam thanh vién Ban phéach doéi véi nhiing nguoi la cha, me,
anh, chi, em rudt cua bén vg hoac chong, vo hodc chong ctua nguoi du thi va
nhiing nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xu ly ky luét hodc dang thi hanh
quyét dinh ky luat;

¢) Nguoi duge ctr lam thanh vién Ban phach khéng dugc tham gia Ban
chim thi.

Diéu 14. Ban chim thi

1. Ban chadm thi do Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh lap gdm céc
thanh vién: Trudng ban va cac Uy vién.
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2. Nhiém vu, quyén han cua cac thanh vién Ban cham thi:

a) Trudng ban: Gitup Hoi dong tuyén dung t6 chirc thuc hién viéc chdm thi
theo ding quy dinh; phén cong cac uy vién Ban chdm thi bao dam nguyeén tic
moi bai thi viét, thi van dap phai c6 it nhat 02 thanh vién cham thi. T6 chuc trao
d6i dé théng nhat bao cdo Chu tich Hoi dong xem xét, phé duyét dap 4n, thang
diém chi tiét ctia dé thi trude khi cham thi. Nhan va phén chia bai thi cua thf sinh
cho céc thanh vién Ban chim thi, ban giao bién ban cham thi va két qua chidm
thi cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyen dung. Lép bién ban va bao cao
Chu tich Hbi déng xem xét va giai quyet khi phat hién bai thi cua thi sinh
vi pham ndi quy, quy ché cua ky thi. Tong hop két qua chém thi, ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Ho6i ddng. Gift gin bi mat két qua diém thi. Quyét dinh
chim lai bai thi trong truong hop céc thanh vién chdm thi chdm chénh léch nhau
trén 10% so v6i diém t6i da d6i véi cling mot bai thi.

b)’Uy vién Ban rcham thi: Chdm diém céc bai thi theo ding dap 4n va
thang diém. Bdo cdo déau hi€u vi pham trong céc bai thi véi Truéng ban va dé
nghi hinh thirc x1r ly.

3. Tiéu chudn thanh vién Ban chém thi:

a) Nguoi duge cir lam thanh vién Ban chdm thi phai 1a cong chirc, vién
chire, nha quén ly, nha nghién ctru khoa hoc, giang vién c6 trinh d6 chuyén moén
trén dai hoc hodc nguoi cé nhiéu kinh nghiém do6i voi mon thi;

b) Khoéng ctr lam thanh vién Ban cham thi d6i vd&i nhitng nguoi 1a cha,
me, anh, chi, em rudt ctia bén vg hodc chong, vg hodc chong cia nguoi dy thi va

nhimg ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xur 1y ky luéat hodc dang thi hanh
quyét dinh ky luat;

¢) Nguoi dugc cir 1am thanh vién Ban cham thi khéng dugc tham gia vao
Ban coi thi va Ban phach.

Piéu 15. Ban phiic khio

1. Chu tich Hoi dong tuyen dung quyét dinh thanh 1ap Ban phuc khao khi
duoc Chu tich Uy ban nhéan dan cap huyén giao.

2. Ban phtc khao cé nhiém vu thuc hién viéc chdm phuc khao theo su
chi dao ctia Chu tich Hoi dong tuyén dung. Trudng hop két qua chdm phuc khao
chénh 1éch so véi diém bai thi trudc trén 10% so vé6i didm téi da, Chu tich
Hoi ddng tuyén dung phai t6 chirc ddi thoai truc t1ep gilta ngudi chim thi dot
dau va nguoi chdm phuc khao (c6 ghi bién ban) dé xem xét, quyét dinh két qua

phuc khao.
3. Tiéu chudn thanh vién Ban phuc khao:

a) Thanh phan Ban phiic khao phai 1a cong chirc, vién chirc, nha quan ly,
nha nghién ctu khoa hoc, giang vién c6 trinh d§ chuyén mén trén dai hoc hodc
nguoi ¢6 nhiéu kinh nghiém doi véi moén thi;
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b) Khong cir lam thanh vién Ban phuc khao d6i voi nhimg ngudi 1a cha,
me, anh, chi, em rudt hodc bén vg, bén chong cua nguoi du thi;’nhfrng nguoi dang
trong thoi gian bi xem xét xr ly ky luat hoac dang thi hanh quyét dinh ky luét.

¢) Nguo1 dugce cu lam thanh vién Ban phuc khao khong la thanh vién Ban
chdm thi, Ban coi thi va Ban phéch.

Muc 3
TO CHUC KY THI TUYEN CONG CHUC CAP XA

Piéu 16. Cong tac chuin bi ky thi tuyén cong chirc cip xa

1. Truéc ngay thi it nhat 10 ngay, Hoi dong tuyén dung gui thong bao
triéu tap thi sinh du thi, théng bdo cu thé thoi gian va dia diém t6 chirc thi cho
céc thi sinh ¢ du diéu kién du thi.

2. Trude ngay thi 01 ngay, Hoi déng tuyen dung niém yét danh séach thi
sinh theo s bao danh va theo phong thi, so dd vi tri céc phong thi, ndi quy thi,
hinh thie thi, thoi gian thi d6i véi timg mén thi tai dia diém td chuc thi.

3. Tru6c ngay thi it nhat 05 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hbi déng tuyén
dung phai hoan thanh céc cong tac chuan bi cho ky thi nhu sau:

a) Chuan bi cdc mau biéu lién quan dén t6 chire thi, gom: danh sach thi
sinh d& goi vao phong thi; danh sach dé thi sinh ky nop bai thi; mau bién ban
ban giao, nhan dé thi, mau bién ban mé dé thi, mau bién ban xir ly vi pham noi
quy thi; mau bién ban ban giao bai thi va mau bién ban tam giir cac gidy to, vat
dung cta thi sinh vi pham quy ché thi;

b) Chuén bj thé cho céc thanh vién Héi dong tuyén dung, Ban coi thi, Ban
giam sat ky thi, b6 phén phuc vu ky thi. Thé cta Chu tich, Uy vién Hoi dong
tuyen dung, Truéng ban Ban coi thi va Truong ban Ban g1am sat ky thi thi in

diy du ho tén va chitc danh. Thé clia céc thanh vién khéc va gidm sat vién chi in
chtrc danh.

4. Hoi dong tuyén dung chuan bj ndi quy ky thi theo Néi quy (mau) tai
Phu luc ban hanh kem theo Quy ché nay.

Piéu 17. Khai mac ky thi

1. Trudce khi bat dau ky thi tuyén cong chirc cap xa phai té chuc 1& khai
mac ky thi.

2. Trinh tu t6 chuc 18 khai mac nhu sau: Chao co; tuyén bé 1y do; gioi
thieu dai bleu cong bd quyét dinh thanh 1ép Hoi dong tuyén dung; cong bd
quyét dinh t6 chtc k¥ thi; cong bo quyét dinh thanh lap Ban coi thi, Ban giam
st ky thi; Chu tich Hoi dong tuyén dung tuyén bd khai mac ky thi; phd bién ké
hoach thi, quy ché thi, n6i quy thi.
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Piéu 18. To chire cac cude hop Ban coi thi

1. Sau 1€ khai mac, Trucmg ban Ban coi thi to chirc hop Ban coi thi; phd
bién ké hoach, quy ché, noi quy, nhiém vu, quyen han, trach nhiém cua cac
thanh vién Ban coi thi; thong nhét céc huéng dan can thiét dé giam thi thuc hién
va huéng dén cho thi sinh thuc hién trong quaé trinh thi.

2. P6i véi mbi mén thi, trude gior thi 60 phut Truong ban hop Ban coi
thi; phén céng gidm thi ting phong thi theo nguyén tic khoéng 1dp lai gidm thi
phong thi d6i v6i mon thi khéc trén ciing mét phong thi; phd bién nhiing hudéng
dan va luu ¥ can thiét cho cac giam thi phong thi va gidm thj hanh lang d6i véi
mon thi.

3. Truong hop can thiét, khi két thuc mén thi, Trudng ban t6 chirc hop
Ban coi thi dé rat kinh nghiém.

Diéu 19. Cach b tri, sap xép trong phong thi

1. B01 vOi1 cac mon thi theo hinh thirc thi viét, thi tric nghiém: Mbi phong
thi bé tri t6i da 50 thi sinh, mdi thi sinh ngdi mot ban hogc 1ngdi cach nhau it
nhit 1 mét. Trude gio thi 30 phut, gidm thi phong thi danh s6 b4o danh cua thi
sinh tai phong thi va goi thi sinh vao phong thi.

2. Déi véi cdc mén thi theo hinh thire thuc hanh trén may: Hoi dong tuyén
dung phai chudn bi may, bé tri mdy va phuong tién phu hop véi yéu cau.

Piéu 20. P2 thi

1. Chu tich Hoi dong tuyén dung chi dao Ban d& thi to chure vige xdy dung
dé thi, Truéng ban Ban dé thi trinh Chu tich Hoi dong tuyen dung quyét dinh lua
chon @& thi (truong hop Uy ban nhén dan cAp huyén ra dé thi).

2. Noi dung @& thi phai can ctr vao tiéu chuan nghlep vu cua chirc danh
cong chire, phut hop véi vi tri viée 1am can tuyén; két ciu dé thi phai bao dam
tinh chinh xac, khoa hoc. M&i dé thi pha1 cO dap an va thang diém chi tiét.
Pé thi phai duogc dong trong phong bi, niém phong va bao quan theo ché d6 tai
liéu tuyét mat; viéc giao nhan, mé dé thi déu phai lap bién ban theo quy dinh.

3. Dbi véi mdi mén thi bang hinh thirc thi viét, phai chuin bi it nhat mot
@ thi chinh thirc va mét dé thi du phong.

4. D61 voi mdi moén thi bang, hinh thec thi tric nghiém, phai chuin bj it
nhét 02 & thi chinh thic va 02 de thi du phong. Pé thi duge nhan ban dé phat
cho tlirng thi sinh, thi sinh ng6i gdn nhau khong duge sir dung dé thi giéng nhau.

5. Viéc nhén ban dé thi (thi viét, thi tréc nghiém) do Chu tich Hoi déng
tuyen dung quyét dinh, bao dam hoan thanh trude gio thi 60 phat (tru'ong hop
Uy ban nhan dan cap huyén ra dé thi). D& thi sau khi nhan ban dugc niém phong
va béo quan theo ché do tai liu tuyét mat. Nguoi tham gia nhéan ban dé thi phai
duoc cach ly cho dén khi thi sinh bt ddu 1am bai thi.
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Diéu 21. Gidy lam bai thi, gidy nhap

1. DBéi véi hinh thic thi viét, gidy lam bai thi duoc in sén theo mau quy
dinh, ¢6 chit ky ctuia 02 giam thi phong thi.

2. Péi véi hinh thire thi tric nghiém, thi sinh lam bai truc tiép trén trang
danh riéng dé 1am bai.

3. Gidy nhéap: Sir dung théng nhét mét loai gidy nhap do Héi déng tuyén
dung phat ra, c¢6 chit ky cua giam thi tai phong thi.

Diéu 22. Xac nhin tinh trang d2 thi va m& dé thi

1. Giam thij phong thi moi 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong
bi dung d& thi va ky bién ban xac nhan phong bi dung dé thi dugc niém phong
theo quy dinh.

2. Truong hop phong bi dung dé thi bi mat d4u niém phong hoic c6 dau
hiéu nghi ngo khéc, gidm thi phong thi 1ap bién ban (c6 xdc nhén cia 02 dai dién
thi sinh) tai phong thi; dong thoi thong bao Trucmg ban Ban coi thi d& bao cdo
Chu tich Hoi ddng tuyen dung xem xét, giai quyeét. Truong hop sau khi d3 mo
@ thi, néu phat hién d& thi c6 15i (d8 thi c6 sai s6t, nhAm dé thi, thiéu trang,
nhdm trang ...) thi gidm thi phong thi (Glam thi 1) phai thong bao ngay cho
Trudéng ban Ban coi thi dé lap bién ban va Truorng ban Ban coi thi phai béo céo
ngay 1én Chu tich Hoi dong tuyén dung xem xét, giai quyét.

3. Chi c6 Chii tich Hoi dong tuyén dung méi ¢6 quyén cho phép str dung
dé thi du phong.

Piéu 23. Cach tinh thoi gian 1am bai thi

1. Béi véi hinh thire thi viét: Thoi gian bat dau lam bai thi dwoc tinh tir
sau khi gidm thi viét xong dé thi 1én bang va doc lai hét dé thi; truong hop dé thi
d3 dugc nhan ban dé phat cho timg thi sinh thi tinh tr giam thi phat du dé thi
cho thi sinh va doc lai hét dé thi. Thoi gian lam bai thi duoc ghi trén dé thi, gidm
thi phong thi ghi thoi gian bét dau va thoi gian ndp bai 1én bang trong phong thi.

2. Pbi véi hinh thic thi tric nghiém: Thoi gian bat dau lam bai thi duoc
tinh sau 5 phut ké tir khi phét xong d thi cho thi sinh. Thoi gian lam bai dugc
ghi trén dé thi, giam thi phong thi ghi thoi gian bit dau va thoi gian ndp bai lén
bang trong phong thi.

3. Bbi véi hinh thire thi thye hanh trén mdy: Thoi gian lam bai thi thuc
hién theo yéu cau cuia dé thi.

Diéu 24. Thu bai thi va ban giao bai thi

1. Thu bai thi: Khi hét thoi gian lam bai thi, giam thi phong thi yéu cau thi
sinh dirng 1am bai va nop bai thi. Giam thi phong thi kiém tra sb to, so trang cua
bai thi clia timng thi sinh, ghi vao danh sach nop bai thi va yéu cu thi sinh, céc
giam thi phong thi ky vao danh sach ngp bai thi.
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2. Ban giao bai thi:
a) Gidm thi timg phong thi ban giao toan bo bai thi cta thi sinh, dé thi da
nhan ban chua phét hét cho thi sinh va céc van ban khac c6 lién quan cho

Truong ban Ban coi thi. Truéng ban Ban coi thi ban giao toan bd bai thi cho
Uy vién kiém Thu ky Hoi déng tuyén dung;

b) Uy vién kiém Thu ky Héi ddng tuyén dung chi dugc ban giao bai thi
cho Tru’orng ban Ban cham thi sau khi toan b cac bai thi cta thi sinh da duoc
danh s6 phach va roc phéach;

c) Viéc g1ao nhén bai thi quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Diéu nay déu
phai c6 bién ban x4c nhan dbi véi timg mon thi.

DPiéu 25. Chim thi

1. Truéng ban Ban cham thi t6 chirc, quan ly viéc chdm thi tap trung tai
dia diém quy dinh, 'khéng dugc mang bai thi cla thi sinh ra khoi dia diém chim
thi. Thanh vién chdm thi chi can cur vao noi dung bai thi va dap an, thang diém
dd dugc Chu tich Hoi dong tuyén dung phé duyét dé cham thi. Chi chdm nhimg
bai thi hop 1 12 bai thi 1am trén gidy do Hoi ddng tuyén dung phat c6 du chir ky
cua 02 giam thi phong thi. Khong cham nhiing bai lam trén gidy khéc voi giay
dung cho ky thi do, bai lam trén gidy nhap, bai c¢é nhidu chir khac nhau hozc
c6 viét, v& trai véi thuén phong m¥ tuc, bai cé danh dau, bai viét tir 02 loai muc
tré lén.

2. Mbi bai thi dugc 02 thanh vién cham thi doc 1ap; néu dlem cua 02 thanh
vién cham chénh léch nhu tir 10% tro xuong 50 Vi s6 diém 161 da thi lay diém
binh quén; néu chénh l1éch trén 10% so véi diém tdi da thi thuc hién nhu sau:

a) Dbi véi mon thi bang hinh thtrc thi viét va thi trdc nghiém thi bai thi d6
dugc cham lai boi 02 thanh vién chdm thi khéc, néu van chénh 1éch trén 10% so
véi diém ti da thi chuyen 02 két qua Ién Trudéng ban Ban chédm thi dé bao céo
Chu tich Hdi dong tuyén dung xem xét, quyét dinh;

b) Pbi v6i mén thi bang hinh thirc thi thuc hanh dugc chim truc tiép
trén may.

3. Piém cia bai thi phai duoc thanh vién chém thi ghird bang s6 va bing
chit vao phan danh dé ghi diém trén bai thi va trén bang tong hop diém chim thi,
néu c6 stra chita thi phai c6 chit ky cta 02 thanh vién cham thi & bén canh noi
ghi diém da sua chira. Truong hop diém thi cua thi sinh do Chu tich Hai dong
tuyén dung quyét dinh theo quy dinh tai Diém a va Piém b, Khoan 2 Diéu nay
thi Chu tich Hoi dong tuyén dung ciing phai ky tén vao bén canh noi ghi diém.

4. Sau khi chAm xong bai thi cia tung mén thi, timg thanh vién chém thi
téng hop két qua thi va ky vao bang téng hop, nop cho Truéng ban Ban chim
thi. Trudng ban Ban chém thi niém phong va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky
Hoi dong tuyén dung quan 1y theo ché d6 tai liéu tuyét mat.
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Diéu 26. Ghép phach va tdng hop két qua thi

1. Sau khi t6 chirc cham thi xong m&i duoc té chirc ghép phach. Truong
ban Ban phach niém phong danh sich thi sinh sau khi ghép phéch va ban giao
cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung.

2. Uy vién kiém Thu ky Hoéi dong tuyén dung chiu trach nhi¢m t6 chue
tong hop két qua thi sau khi ghép phéch va bao cao Chti tich Hoi dong tuyén dung.

3. Chu tich Hoi dong tuyen dung béo céo Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén vé két qua ky thi tuyén cong chuc cap x3 dé xem xét, cong nhan két qua
ky thi. Théng bio cong khai két qua thi tuyén trén trang théng tin dién tr cua
Uy ban nhan dan cap huyén, niém yet cong khai tai try s¢ lam viéc cua Uy ban
nhén dén cap huyén va tru s& 1am viée cia Uy ban nhén dén cap x4 noi dang ky
chi tieu tuyén dung; gui thong bao ket qua thi tuyén bang van béan téi nguoi du
tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén di dang ky.

Piéu 27. Giam sat ky thi

1. Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh thanh lap Ban giam sat
ky thi tuyén céng chirc cap x4, gom cac thanh vién: Trudng ban va céc gidm sat
vién. Nhiém vu cu thé cua céc giam sat vién do Trudng ban phén cong.

2. Giam sat céc viéc thyc hién céc quy dinh: Vé t6 chtic ky thi tuyen cong
chuc cap xd; vé hd so, tidu chua.n va diéu kién ‘cua nguoi du thi; vé thue hién
quy ché va ndi quy cia ky thi tuyén cong chirc cap x4.

3. bia diém gidm sat: _Tai noi lam vigc cua Hoi dong tuyén dung; noi td
chure thi tuyen cong chirc cp x&; noi td chirc danh sb phach, roc phach, ghép
phéch va noi t6 chitc chdm thi.

4. Thanh vién Ban gidm sat ky thi dugc quyen vao phong thi va noi chAm
thi; ¢6 quyén nhic nhé thi sinh, thanh vién Ban coi thi, Ban phach va Ban chdm
thi thuc hién dung quy ché va néi quy cua ky thi tuyén cong chuc cép x4 khi
phét hién c6 sai pham dén muc phai 1ap bién ban thi ¢é quyen 14p bién ban vé
sai pham cua thi sinh, thanh vién Hoi ddng tuyén dung, thanh vién Ban coi thi,
Ban phach va Ban chim thi.

5. Thanh vién Ban gidm sét ky thi khi lam nhiém vu phai deo the va phai
tuén tha dung quy ché, noi quy cua ky thi tuyén cong chue cap x3; néu vi pham
quy ché, noi quy cua ky thi tuyén cdng chirc cap xa hoac lam 16 bi mat anh
huong dén két qua cua ky thi thi Truéng ban Ban coi thi, Trudng ban Ban
phéch, Truéng ban Ban chim thi bdo cao Chu tich Hoi dong tuyen dung dé kip
thoi bdo cdo co quan cé tham quyén td chue thi tuyén cong chirc cap xa dinh chi
nhiém vu gidm sét ky thi va xi 1y theo quy dinh ctia phép luat.

Diéu 28. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phic khio
1. Trong qua trinh t6 chie ky thi, truong hop c6 don khiéu nai, té céo,

Hoi dong tuyén dung phai xem xét giai quyét trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay
nhan duoc don khiéu nai, t6 céo.
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2. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay co thong bao diém thi, ngudi duy thi
¢6 quyén giri don dé nghi phuc khao két qua bai thi dén Hoi dong tuyén dung.
Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung tong hop, bao cdo Chu tich Hoi dong
tuyén dung dé t6 chirc chdm phuc khao va théng bio két qua chim phuc khao
cho ngudi ¢6 don d@ nghi phuc khao trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay het thoi
han nhan don phuc khao theo quy dinh tai Khoan nay. Khong giai quyét phuc
khao ddi véi cac don d& nghi phuc khéo nhén dugc sau thoi gian quy dinh néu
trén (tinh theo ngay don thu dén tai b phan van thu cia co quan c6 thdm quyén
td chirc thi tuyén) va cac don dé nghi phuc khao giri bang thu dién tir, Fax,
Telex.

3. Chu tich Hai déng tuyén dung quyet dinh thanh 1ap Ban phuc khao,
khéng bao gdm nhitng thanh vién dé tham gia vao Ban chdm thi; két qua cham
phuc khao duogc tong hop vao két qua thi. Sau do, trong thoi han 15 ngay, ké tir
ngdy théng bao két qua phuc khao, Chu tich Hoi dong tuyen dung bao céo
Chua tich Uy ban nhan déan cip huyén xem xét, cong nhan két qua ky thi.

4. Quy dinh vé phuc khao bai thi

a) Khong chim phiic khao d6i v6i nhing bai thi dd chdm mau;

b) Chdm phuc khao bai thi viét: Cham phuc khao bai thi viét thuc hién
quy dinh nhu chdm thi 1an d4u. Sau khi hai giam khao chidm phuc khao va
thong nhat két qua diém chim phuc khao, truong hop két qua diém cham phuc
khao chénh léch so véi diém chdm 1an dau dudi 10 diém thi gitr nguyén két
qua chdm lan dau. Truong hop két qua diém chidm phuc khao chénh 1éch so véi
diém chim 1an dau tir 10 diém tr& 18n thi hai giam khao chdm lan dau va hai
giam khéo chadm phuc khao phai d6i chat dé théng nhéat diém cua bai thi; néu
cap giam khao d6i chat ma khong thong nhét duogc diém bai thi thi Truéng ban
Ban phtic khdo moi cap giam khéo khac chdm; néu vin khéng thong nhét dugc
thi Trudng ban Ban phtc khéao béo cdo Chu tich Hoi dong tuyén dung xem xét
va quyét dinh. Sau khi chdm phuc khao xong, neu diém phuc khao bai thi viét

chénh 1éch so v6i diém chém thi 14n déu tir 10 diém trd 1én thi lay két qua diém
cham phiic khao 13 diém bai thi;

e Cham phuc khao bai thi trac nghiém: Két qua cudi cing chim phuc
khao bai thi tric nghiém la s6 cau dung sau khi hai c@p giam khao chdm 14n dau
va cham phiic khao théng nhét. Néu céc cap chdm khong thong nhit duoc thi
Truéng ban Ban phuc khao bao cao Chu tich Hoi dong tuyén dung xem xét gial
quyet va c6 quyét dinh cudi cing. Piém phic khao cua bai thi tréc nghiém bang
téng diém thanh phan cia cac cau tra 101 ding.

Diéu 29. Luwu trir tai liéu

1. Tai liéu vé ky thi bao gom Cac van ban vé td chire ky thi cua nguoi
dimg dau co quan c6 thdm quyén tb chirc thi tuyén, vin ban cua Ho1 dong tuyén
dung, bién ban cac cudc hop Hoi dong tuyen dung, danh sach téng hop nguoi du
thi, dé thi gdc, dap an va thang diém cta dé thi, bién ban ban g1ao dé thi, bién
ban x4c dinh tinh trang niém phong dé thi, bién ban 1ap vé cac vi pham quy ché,
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noi quy thi, bién ban ban giao bai thi, bién ban cham thi, bang téng hop két qua
thi, quyét dinh cong nhan két qua thi, bién ban phuc khdo, giai quyét khiéu nai,
t6 cdo va cac tai lidu khéc (néu c6) ctia ky thi.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thuc ky thi (ngay co quan cé
thAm quyén t6 chuc thi tuyen cong chuc cép x4 cong nhan két qua ky thi),
Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung chiju tradch nhiém:

a) Ban giao cho co quan co tham quyén t6 chirc thi tuyen cong chic cip
xd d& luu tri, quén 1y tai liéu vé ky thi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Ban giao cho co quan dugc phan cap quan 1y hd so cong chire toan bd
hé so cd nhan cta ngudi du thi.

3. Bai thi va phach do Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung luu trit
trong thdi han 02 nam, ké tir ngay cong bd két qua thi.

Piéu 30. Cong b6 két qua thi tuyén, thong bao két qua tuyén dung,
quyét dinh tuyén dung va nhén viée

Thyc hién theo quy dinh tai D1eu 19, Bidu 20 Nghi dinh s 112/2011/ND-
CP ctia Chinh phti va Diéu 14 Théng tur s 06/2012/TT-BNV ciia B Noi vu.

5 ) Ml_lC’4 )
TO CHUC XET TUYEN

Piéu 31. Péi twong

Thuc hién theo quy dinh tai Didu 7 va Dleu 21 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP
ctia Chinh phii; Piéu 15 va Biéu 16 Théng tu s6 06/2012/TT-BNV ctia B6 Noi vu.

1. Chue danh Chi huy truéng Quén su cdp x va Trudng Cong an xa.

2. Nguoi tét nghiép dai hoc loai gidi trd 1én & trong nude, loai kha
tr¢ 1én & nude ngoai theo quy dinh tai Diém a, Khoan 1, Piéu 21 Nghi dinh s6
112/2011/ND-CP va ngudi 6 trinh 40 thac si, tién si clia nganh dao tao phu hop
vol chirc danh cong chie clp xa can tuyen dung duoc xem xét tiép nhan vao
codng chire cép xa khong qua thi tuyén, néu cé du cac diéu kién, tiéu chuén sau:

a) Bao dam cac diéu kién dang ky du tuyén cong chirc cép x3 quy dinh tai
Piéu 10 Thong tu sé 06/2012/TT-BNV ctia B6 Noi vy;

b) Tét nghi€p dai hoc loai gidi tré 1én & trong nudce hodc loai kha trd 1én &
nudc ngoai, tot nghlep thac si, tién si cia nganh dao tao pht hop v6i chire danh
cong chirc cdp xi can tuyén dung; trudng hop sau khi tot nghiép da cé thoi
gian cong tac thi trong thoi gian cong tdc nay duoc danh gia 1a hoan thanh tét
nhiém vu duoc giao va khong vi pham phap luat dén muc bi xir Iy ky luat hodc
bi truy ctru trach nhiém hinh su;

¢) Viée xéc dinh tét nghiép dai hoc loai gi6i trg lén ¢ trong nudc, loai kha
tro [én ¢ nude ngoai duoc can cur vao xép loai tai bang tt nghiép hodc xép loai
tai gidy ching nhén tot nghi€p cua co quan co tham quyén (trong truong hop
chua duoc nhan bang tét nghiép); truong hop bang tbt nghiép hoac giay chung
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nhén t6t nghlep khéng xép loai thi Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén bdo cdo
cu thé két qua hoc tap toan khoa va két qua bao Ve tot nghiép cta ngudi dé
d Chu tich Uy ban nhan dén cip tinh xem xét, quyét dinh.

.3 Nguoi co ki’nh nghiém coéng tac theo quy dinh tai Piém b, Kboén 1,
bicu 21 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP cua Chinh phu duge xem xet tiép nhén
vao cong chirc cap xa khong qua thi tuyén, néu c6 du cac diéu kién, tiéu chuan sau:

. a)Bao dam cac diéu kién dang ky du tuyén cbéng chirc cap xa quy dinh tai
biéu 10 Thong tu s6 06/2012/TT-BNV cua Bo Néi vu;

b) Co bang tbt nghlep dai hoc trd 1én; hién dang cong tdc trong nganh,
linh vue can tuyen c6 thoi gian tir du 60 thang trd 1én lam cdng viéc phu hop
v6i yéu ciu ctia chirc danh cong churc cap X4 can tuyén dung (khong ké thoi gian
lam viéc theo ché d6 hop ddong lao dong & cip x4, thoi gian tap su, thir viée; néu
c6 thoi gian cong tac khoéng lién tuc thi duge cong don); trong thoi gian cong tac
05 ndm gin nhét khéng vi pham phép luat dén muc bi xu ly ky luét hoac
bi truy ctru trach nhiém hinh su; dap tmg duoc ngay yéu ciu cua chirc danh
cong chire cép x4 can tuyén dung.

Dicu 32. Nhiém vu, quyén han cia Hoi dong kiém tra, sat hach

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 16 Thong tu sé 06/2012/TT-BNV cua
B6 Noi vu.

1. Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén thanh lap Hoi dong kiém tra, sat
hach ¢6 05 hoac 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 1a Chu tich hoac Pho Chu tich Uy ban nhén dan cép
huyén noi tuyén dung céng chirc cap x4;

b) Mot uy vién la Trudng phong hoac Phé Trudng phong Phong Noi vu

cua Uy ban nhén dan cp huyén noi tuyén dung céng chirc cdp x& kiem Thu ky
Hoi dong;

¢) Cac Uy vién khac la: Cong chirc S& Noi vu do Giam dbe S6 Noi vu e
Chu tich hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dén cap x4 noi c6 nhu cau tuyén dung
cong chirc; dai dién co quan chuyen mén cta Uy ban nhan dan cap huyén noi

tuyen dung céng chtrc cap x& c6 lién quan dén chic danh cdng chirc cap xa cén
tuyén dung.

2. Nhiém vy, quyén han ctia Hoi dong kiém tra, sat hach:

a) Kiém tra vé céc dleu kién, tiéu chuan van bang, chung chi theo yéu cau
cta chirc danh céng chirc cép x4 can tuyén dung;

b) Sat hach vé trinh doé hiéu biét chung va nang luc chuyén mén, nghi¢p vu
clia nguoi duoc dé nghl tiép nhan. Hinh thtic va néi dung st hach do Héi dong
klern tra, st hach can cur vao tiéu chuan va nhiém vu cua chire danh cdng chire cap

X3 can tuyén dung, bdo céo Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén xem xét, quyét
dinh trudc khi t6 chirc sat hach;
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c) Hoéi dong kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tap thé, biéu
quyét theo da s6 va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén khong phai thanh lap Hoi déng
klem tra, sat hach ddi Vol cdc trrong hop duge xem xét tiép nhan vao cong chuc
cép xa khong qua thi tuyén, bao gdm:

a) Truong hop c6 du céc diéu kién, tiéu chudn quy dinh tai Khoan 2,
Piéu 15 Thong tu s0 06/2012/TT-BNV cua Bd Noi vu va Khoan 2, Piéu 31
Quy ché nay hién dang cong tac trong nganh, linh vuc can tuyén thudc bién ché
huong luong trong co quan cua dang, nha nude, t6 chic chinh tri - xa hdi,
don vi thudc quan doi, céng an, co yéu va trong danh sich tra luvong cia don vi
su nghiép cong lap, cuia doanh nghiép nha nudc;

b) Cén bd cép x4 théi dam nhiém chirc vu ma 6 du cac tiéu chuan va dap
ing dugc ngay cac nhiém vu cta chirc danh céng chirc cap xi can tuyén dung
quy dinh tai Thong tu s6 06/2012/TT-BNV ctia Bo Nai vu.

Piéu 33. Thong nhat y kién tlep nhan cong chire

Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 16, Biéu 17 Thong tu sé 06/2012/TT-
BNV cua B§ Noi vu.

1. Cén ctr vao két qua trang tuyén sau khi t& chirc kiém tra, sat hach (déi
VOl cdc truong hop phai kiém tra, sat hach) hodc sau khi xem xét cac diéu kién,
tiéu chuan déi voi ngudi duoc tiép nhan (601 v0i cac truong hop khong phai
kiém tra, sét hach) quy dinh tai Khoan 3, Didu 16 Théng tu sé 06/2012/TT-
BNV, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén phai c6 van ban dé nghi Chu tich
Uy ban nhéan dén thanh phd théng nhét v kién tiép nhan cong chure cap xa khong

qua thi tuyén (trir trudong hop quy dinh tai Khoan 5, Piéu 16 Thoéng tu s
06/2012/TT-BNV).

2. Hb so d& nghi Chu tich Uy ban nhén dan thanh phd théng nhét y kién
601 v0i cac truong hop tiép nhan khong qua thi tuyén thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 17 Théng tur s 06/2012/TT-BNV cta Bo Noi vu.

Piéu 34. Xét tuyén chicc danh Chi huy trwéng Quéan sy cAp xi,
Truwéng Cong an xa

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 14, Piéu 16, Piéu 20 cua Nghi dinh sb
112/2011/ND-CP ctia Chinh phu.

1. Thanh lap Héi dong tuyén dung theo quy dinh tai Didu 7 Quy ché nay,
Hbi dong tuyén dung ra quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra, sat hach.

2. Ban kiém tra sat hach thue hién kiém tra cac diéu kién vé tiéu chuén,
van bing, chung chi theo yéu cau cta chic danh cong chirc Chi huy trudng
Quan sy cap x3, Trudng Cong an Xa.

3. Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén chtrc danh Chi huy truong Quén sy
cap x4, Truong Cong an x& la nguoi dat cac diéu kién dang ky du tuyén quy dinh
tai khoan 2 Diéu 6 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP cua Chinh phu va Khoéan 2,
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Piéu 5 Quy che nay, theo dé nghi cua Chi huy truéng Ban chi huy Quén su cap
huyén (neu tuyén Chi huy truéng Quén su cap x3) hodc Trudng Cong an cép huyén
(néu tuyén Trudng Cong an x3).

4. Can cu thong bao cdng nhan két qua tring tuyén quy dinh tai Khoan 3,
Piéu 19 Nghi dinh s6 112/201 1/ND-CP va Piéu 30 Quy ché nay, Chu tich
Uy ban nhan dén cép huyén quyét dinh:

a) B6 nhiém Chi huy tru'cmg Quan su cap x4 theo dé nghi bing vin ban
ctia Chu tich Uy ban nhén dan cap xa sau khi thong nhét véi Chi huy truéng Ban
chi huy Quan su cip huyén;

b) Bo nhiém Truong Cong an xa theo dé nghi bang van ban cia Truong
Cong an cap huyén sau khi théng nhét v6i Chu tich Uy ban nhan déan cap XA.

MucsS. ]
TAP SU, CONG NHAN POI VOI NGUOI
HOAN THANH CHE PQ TAP SU

Piéu 35. Tap su, huéng din tip sw, cong nhin d6i véi ngudi hoan
thanh ché do tap su

Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 22, Piéu 23, Dleu 24 Nghi dinh sb
112/2011/ND-CP ctia Chinh phi va Biéu 18 Théong tu sb 06/2012/TT-BNV ctia
Bd Noi vu.

1. Thoi gian va ché d6 dbi voi ngudi tdp su: Ngum dugc tuyén dung vao
coéng chirc cap x4 phai thuc hién ché d6 tap su; thoi gian tép sy duge quy dinh
nhu sau: 12 thang d6i voi cong chirc duge xép luong ngach chuyén vién va
trong duong, ngach chuyén vién cao ding; 06 thang dbi v6i céng chirc dugc
xép luong ngach can sy va tuong duong. Trong thoi gian tép su dugc huong
85% luong bac lu:ong khéi diém theo trinh d6 dao tao chuyén mén dugc tuyén
dung. Truong hop ¢6 hoc vi thac s phi hop véi yéu cau tuyén dung thi duoc
hudng 85% luong bac 2 cua ngach chuyén vién va tuong duong. Thoi gian tap
su khéng duoc tinh vao thoi gian dé xét nang bac luong theo nién han.

2. Truong hop duge mién thuc hién ché d6 tap su:

a) Ngudi duogc tuyén dung vao chic danh coéng chirc clp xa Vin phong -
Théng ké; Bia chinh - Xay dung - D6 thi va Méi truong (d01 véi phuong, thi tran)
hodc Dja chinh - Néng nghiép - Xay dung va Méi trudng (ddi véi xa); Tai chinh -
Ké toan; Tu phap - HO tich; Van hoa - Xa hoi da c6 thoi gian cdng tac c6 dong bao
hiém x& hoi bat budc bang hodc 16n hon thoi gian tap su tuong mg v6i chire danh
cong chuc cap xa duoc tuyen dung quy dinh tai Khoén 1, Diéu nay. Trong thoi gian
cong tac c6 dong bao hiém xa hoi bat budc da lam nhu’ng cong viéc phu hop vai
nhiém vu ctia chirc danh cong chirc cp x4 dugce tuyén dung.

b) Chi huy truéng Quén su cap x4 va Truong Cong an x3d khong phai thuc
hién ché dé tap su.
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3. Ché do, chinh sach d6i voi ngudi duge phan cong huong dan tap su:
Hudng phu cép trach nhiém bang 0,3 so voi muc lwong t6i thiéu chung trong
thoi gian huéng dan tap su.

4. Céng nhén d6i v6i nguoi hoan thanh ché db tap su:

a) Khi hét thoi gian tap sw, ngudi tdp sy phai bao céo két qua tép su,
ngudi huéng dan tap su c¢é vin ban nhin xét, danh gia két qua tap su ddi voi
ngudi tip su giti Chu tich Uy ban nhén dan cép xa.

b) Chu tich Uy ban nhan dan cap x& danh gia phdm chét chinh tri, dao durc
va két qua cong viéc ctia ngudi tap su. Truong hop ngudi tép su dat yéu cdu ctia
chirc danh cong chire thi Chu tich Uy ban nhén dan cap x& c6 vén ban d& nghi
Chu tich Uy ban nhén dén cép huyén ra quyet dinh céng nhan hét thoi gian tap
su va xép luong cho cong chire duge tuyén dung.

¢) Quyét dinh tuyen dung bi huy bo trong truong hop nguoi tap sw khoéng
dap tmg dugc yéu cau cua chuc danh cong chuc tdp su hodc bi xir ly ky luat tur
khién trach tré 1én trong thoi gian tép sy. Chu tich Uy ban nhan dén cap x4 co
van ban dé nghl Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén hoic nguoi c6 thim quyen
theo phan cap quan ly cong chuc cua dia phuong ra quyet dinh huy bo quyét
dinh tuyén dung. Nguoi tdp su bi huy bo quyet dinh tuyén dung dugc Uy ban
nhan dan cap xa trg cap 01 thang luong, phu cap hién hudng (néu c6) va tién tau
xe vé noi cur triL.

Diéu 36. Xép lrong cong chirc cip xa

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 19 Thoéng tu s6 06/2012/TT-BNV cta
Bo No6i vu, Pieu 3 Thong tu lién tich s6 03/2010/TTLT-BNV-BTC-
BLDTB&XH ngay 27 thang 5 nam 2010 cua Bo Néi vy, B Tai chinh va Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hi thuc hién Nghi dinh so 92/2009/ND-CP ngay
22 thang 10 nim 2009 cta Chinh pht vé chirc danh, sb luong, mot s6 ché do,
chinh sach d6i véi can bo, coéng chirc ¢ x4, phuong, thi trdn va nhitng nguoi hoat
dong khéng chuyén trach & cdp xi (sau day viét tit 1a Théng tu lién tich sb
03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH cta Bd Noi vu, Bo Tai chinh va Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa héi).

1. Truong hop céng chitc chua ¢6 thoi gian cong tac déng bao hiém xa hoi:

a) Cong chuc cép xa tbt nghiép trinh d dao tao chuyén moén, nghiép vu
dai hoc trd 1én xép lwong ngach chuyén vién (mi s 01.003), bac 1;

b) Céng chirc t6t nghiép trinh d6 dao tao ‘chuyén mén, nghiép vu cao déng
xép lwong ngach chuyen vién (cao dang) (mi sb 01a.003), bac 1;

¢) Cong chure tdt nghiép trinh d§ chuyén moén, nghi¢p vu trung chp xép
luong ngach cén su (ma s6 01.004), bac 1.

2. Truong hop cong chire dé co thoi gian cong tac c6 dong bao hlem xa
hoi bat bude khi dugc tuyén dung vao céng chure cap xa: Thyc hién xép luong
theo quy dinh tai Bleu 19 Thong tu s6 06/2012/TT-BNV cua B Noi vu va
Thong tu lién tich s6 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLPTB&XH cia B No6i vu,
B¢ Tai chinh va B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
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Chwong I1I
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 37. Ap dung vin ban quy pham phap luit chuyén nganh

Viéc thuc hién cac quy dinh vé t6 chirc tuyén dung céng chirc cap x4 tai
Quy ché nay phai dam bao phu hgp voi cac quy dinh phdp luét chuyén nganh co6
lién quan. Trudong hop cac van ban quy pham phép luat chuyén nganh dugc stra
d6i, bd sung cé thay dbi thi ap dung theo céc quy dinh cta vin ban quy pham
phap luét chuyén nganh.

Piéu 38. Trach nhiém cia Uy ban nhan dan cAp huyén, cip xa

1. Trach nhiém cta Uy ban nhan dan c4p huyén

a) Chi dao, huéng dan Uy ban nhén dan cép x4 1ap ké hoach tuyen dung
cong chic cap x4 giri Uy ban nhan dan c4p huyén; phé duyét ké hoach tuyén dung

cong chuc cap x4 cua dia phuong, bao dam dung co cdu, vi tri viée lam, tiéu chuén,
trinh dg cua timg chirc danh cong chirc cap x4 tuyén dung theo ding quy dinh;

b) Thanh lap Héi ddéng tuyén dung cong chue cép x4; Thanh lap Ban/Td
Tiép nhan hd so dang ky dy thi cong churc cap x3;

¢) T6 chirc tuyén dung cong chuc cap x4 theo quy dinh tai Quy ché nay va
phép luét hién hanh; :
d) Quyét dinh cong nhén két qua thi tuyen Xét tuyen theo quy dinh hi¢n

hanh; Thong béo ket quéa tuyén dung; Quyét dinh tuyén dung; Quyét dinh xép
luong céng chitc cip xa.

2. Trach nhiém ctia Uy ban nhan dén c4p xa:

a) Thuc hién viéc tuyén dung cong chitc cap x4 theo quy dinh tai Quy ché nay,

b) X4y dung ké hoach tuyén dung céng chirc cép xa giri Uy ban nhan dan
cép huyén phé duyét;

c) B tri ngudi huéng dan tap su dbi voi nguoi tring tuyen ky thi cong
chure cap x&; theo doi, ddnh gid qud trinh tip su clia cdng chirc cap xa.

Diéu 39. Trach nhiém ciia S& No§i vu

1. Giao S& N6i vu c6 trach nhiém phdi hop céc co quan, don vi c6 lién
quan huéng dén, t6 chirc theo dai, kiém tra, gidm sat viée thuc hién Quy ché nay.

2. Trudng hop can thiét nhim nang cao chat luong céng chitc cap x4, S¢
No1 vu chu tri phdi hop véi céc co quan, don vi c6 lién quan chuin bi ndi dung
on tap kién thire chung, nghiép vu chuyén nganh, tin hoc; 1a ddu méi phdi hop
gitta Uy ban nhén dan c4p huyén, cic S& - nganh va co quan c6 lién quan ra dé
thi, dap an cac mén thi theo quy dinh hién hanh, theo @& nghi ctia Uy ban nhén
dan cép huyén.
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Diéu 40. Trach nhiém cia cac co' quan, don vi ¢6 lién quan

Céc co quan, don vi: Van phong Uy ban nhan dén thanh phé, Sé Tai chinh,
S& Tai nguyén - Méi truong, S& X4y dung, S& Tu phap, S& Van hoa va Thé
thao, S& Du lich, S¢ Lao dong - Thu'(mg binh va Xa héi, S¢ Giao théng vén
tai, S& Ké hoach va Pau tu, Hoc vién Cén b6 thanh phé va cac co quan, don vi
co lién quan ¢6 trach nhiém phdi hop véi Uy ban nhan dan cap huyén, Sé Noi
vu tham gla chuén bi dé thi, dap an thi, ndi dung 6n tdp cac moén thi, xay dung
dé thi, dap an thi; né1 dung 6n tap dé sat hach, xéy dung dé phong vén, dép 4n
phong van va céc cong tac khac trong td chirc tuyén dung.

Trong qué trinh thyc hién, néu cé vuong mic, Uy ban nhén dan cap
huyén bao cdo Uy ban nhan dan thanh phd théng qua S& Noi vu, dé tong hop
trinh Uy ban nhan dan thanh phé xem xét, giai quyét./.

TM UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Thanh Phong
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