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UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NINH

Can cit Lugt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;
Can cir Lugt ban hanh van ban quy pham phdp lugt ngay 22/6/2015;

Can cir Nghi quy‘é't 56 580/2018/UBTVQH14 ngay 04/10/2018 cua _Uy ban
Thuwong vu Quoc héi Vé viéc thi diém hop nhat Van phong Doan dai biéu Quoc
hoi, Van phong Hoi dong nhdn dén va Vin phong Uy ban nhén ddn cap tinh;

Can cir Nghi quyét s6 1097/2015/UBTVQHI3 ngay 22/12/2015 ciia Uy
ban Thuwrong vu Quoc hoi vé viéc thanh Idp va quy dinh chitc nang, nhiém vy cia
Van phong Doan dai biéu Quéc héi tinh, thanh pho truc thuge Trung wong;

Can cir Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 ciia Chinh phii quy
dinh 16 chirc cdc co quan chuyén mén thuée Uy ban nhdn ddn tinh, thanh pho
truc thugc trung wong;

Can cik Nghi dinh s6 48/201 6/ND-CP ngay 27/5/2016 cia Chinh phii quy
dinh cu thé vé chz‘i’c nang, nhiém vu, quyén hg’n, co cdu to chirc va bién ché cua
Van phong Héi dong nhdn ddn tinh, thanh phé truc thuée T rung wong;

Can cir Thong tu lién tich sé 01/201 S/TTLT-VPCP-BNV ngay 23/1 0/2015
cua Vin phong Chinh phii va B$ Ngi vu hudng dan chirc ndng, nhiém vu, quyén
han va co cdu t6 chirc ciia Vin phong Uy ban nhan dén tinh;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Doan Dai biéu Quéc héi, Hpi dong
nhdn dén va Uy ban nhén dén tinh Quang Ninh tai To trinh s6 06/TTr-VP ngay
02/01/2019; Bdo cdo tham dinh sé 03/BC-STP ngay 10/01/2019 cia Sé Tu phdp;
To trinh s6 77/SNV-TCCB, TCPCP ngay 11/01/2019 cia Gidm déc Sé Néi vu.

QUYET PINH:
Diéu 1. Vi tri, chirc niing
1. Vin phong Poan dai biéu Quéc hoi, Héi dong nhan dan va ny ban
nhén dén tinh Quang Ninh 13 co quan hanh chinh nha nuéc tuong duong cap So,
thugc Uy ban nhan dén tinh Quang Ninh, ¢é chirc nang tham muu tong hop,

phuc vu hoat déng cta Poan dai biéu Quéc héi, Hoi déng nhén dan va Uy ban
nhén déan tinh Quéng Ninh.



2. Van phong Poan dai biéu Quéc héi, Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhén dén tinh Quang Ninh ¢6 tu cach phép nhén, con d4u va tai khoan riéng.
Di¢u 2. Nhiém vu va quyén han

1. Tham muu téng hop, phuc vu hoat dong ctia Poan dai bidu Quéc hdi
tinh Quang Ninh

a) Tham mu, t6 chire phuc vu Doan dai biéu Quéc hdi thao luan v& du 4n
ludt, phép 1énh va cac du 4n khéc, du kién chuong trinh ky hop Quéc hdi theo
yéu cau cta Uy ban thudng vu Qudc hdi; phdi hop véi cac co quan, t6 chirc hitu
quan gitp dai biéu Quéc hdi thuc hién quyén trong cac ky hop Quédc héi trinh du
an luat, phap lénh va kién nghi vé luat, phép lénh;

b) Tham muu, tb chirc phuc vy hoat ddng giam sat, khao sat cia dai biéu
Qudc hdi, Poan dai biéu Quéc hoi; thuc hién chi dao cia Truéng doan dai biéu
Quéc hgi trong phédi hop v6i céc co quan, td chire hiru quan phuc vu hoat déng
gidm sat, khao sét cia Qudc hoi, Uy ban thuong vu Quéc hoi, Hoi ddng dan
toc, cac Uy ban cua Quéc héi, co quan thugc Uy ban thudng vu Qudc hdi khi
khao sat, giam sat tai dia phuong;

¢) Tham muu, t6 chirc phuc vu dai biéu Quéc hoi trong viéc tiép xidc cir
tri; gitip Poan dai biéu Quéc hoi téng hop y kién, kién nghi cua ctr tri chuyén
dén céc co quan, té chire, c4 nhan c6 thdm quyén xem xét, giai quyét theo quy
dinh cta phép ludt va theo déi, don déc, tong hop két qua giai quyét kién nghi
cur tri cua cac co quan, don vi dugc giao;

d) Tham mury, t6 chire phuc vu dai biéu Quéc héi trong viéc tiép cong dan
va xtr Iy khiéu nai, t6 céo, kién nghi cia cong dan giri dén dai biéu Quéc hoi,
Doan dai biéu Quéc héi; theo ddi, dén déc viée giai quyét khiéu nai, t6 cao, kién
nghi ciia cong dan do dai biéu Quéc héi, Poan dai biéu Quéc hoi chuyén dén co
quan, té chire, c4 nhan c6 thdm quyén giai quyét;

. @) Phoi hop phuc vu hoat dong ciia dai bidu Quéc hdi, Poan dai biu
Quoc héi tai ky hog Quoc hoi; giﬁp dai biéu Qudc hoi tham gia hoat dong cua

Hoi dong dan toc, Uy ban ctia Quéc hdi ma dai bi€u la thanh vién va céc hoat
ddng khéc cua cac co quan cia Qudc héi, Uy ban thudng vu Quéc hdi;

e) Gilip Doan dai biéu Qudc hoi xdy dung chuong trinh, k& hoach hoat
dong hang thang, hang quy, sdu thang va ca nim; béo céo Uy ban thuong vu
Quéc héi vé tinh hinh hoat dong ciia dai bidu Quéc hdi, Doan dai biéu Quéc hoi
sau thdng, ca nam hoic theo yéu cau cua Uy ban thudng vu Quéc hji;

g) Gitp Poan dai biéu Qudc hoi, Trudng Doan dai bidu Quéc hoi gitt méi
lién hé cong tac véi cac co quan trung uong va Poan dai biéu Quéc héi cac tinh,
thanh phé khac truc thude Trung wong; Thuong truc Tinh uy, Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan, Uy ban Mat trdn Té qudc tinh, Toa 4n nhan dén tinh,
Vién kiém sét nhan dén tinh va céc co quan, té chirc khic & dia phuong;

h) Tham muu, phye vu céc hoat dong khac ciia Doan Pai bidu Quéc hoi,
Truéng Poan Dai biéu Quéc hoi theo quy dinh phap luat.

2. Tham muu téng hop, phuc vu hoat déng ciia Hoi dong nhan dan tinh
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a) Gitip Hi dong nhan dén, Thuong tryc Hoi ddng nhan dan va cic Ban
cia Hoi dong nhan dan tinh xay dung chuong trinh lam viéc, ké hoach hoat
dong hang thang, hang quy, séau thang va ca niam; td chirc phuc vu viéc thuc hién
chuong trinh, ké hoach d dugc phé duyét;

b) Phuc vu Thudng truc Hoi déng nhén dan, Chu tich, Phé Chu tich diéu
hanh cng vigc chung ciia Hoi ddng nhan dan tinh; diéu héa, phéi hop hoat dong
cac Ban cua Hoi dé)ng nhén dan tinh; bao dam viéc thuc hién quy ché hoat dong
cia Hoi ddng nhan dan, Thuong tryc Hi dong nhan dan, Ban cua Hoi dong
nhan dén tinh, ndi quy ky hop Héi ddng nhan dan; gitp Thudng truc Héi dong
nhan dan gitr méi lién hé voi Té dai bidu va dai bidu Hoi déng nhan dan tinh;
phuc vu Hoi d?)ng nhan dan, Thudng truc Hoi déng nhan dan, Ban cua Hoi déng
nhan dén tinh trong hoat dong déi ngoai;

¢) Giip Thuong truc Hoi ddng nhan dan tinh xdy dung chuong trinh, t6
chire phuc vu ky hop Hoi déng nhéan dan thuong ky hogc bat thuong, phién hop
cua Thuong truc Hoi dong nhan dan, céc Ban cua Hoéi dong nhéan dén tinh; phoi
hop véi céc co quan, t6 chirc hitu quan chuén bj tai lidu phuc vu ky hop Hoi
dong nhan dan, phién hop ctia Thuong truc Hoi ddng nhan dan, cude hop cia
céc Ban thugc Hoi dong nhan dan tinh; téng hop chit van cta dai biéu Hoi dong
nhan dan, tong hop tra 10 chit vin phuc vu céc ky hop;

d) Tham muu, phuc vu Thudng truc Hoi déng nhan dan, cic Ban cuia Hoi
ddng nhan dan tinh xdy dung béo cdo cong téc; tham muu, phuc vu cic Ban cia
Hoi dong nhan dan tham tra dy thao nghi quyét, béo cdo, d& 4n: gitp Thuong truc
Hoi dong nhén dén hoan thién cac dy thao nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan tinh
trinh tai céc ky hop;

d) Tham muu, phuc vu Héi déng nhén dan, Thuong truc Hoi déng nhén
dan, céc Ban ciia Hoi dong nhén dan, T6 dai biéu Héi ddng nhan dan va dai bidu
Héi dong nhén dan tinh trong hoat dong giam sat; khao sat, theo dai, téng hop,
don déc co quan, t chirc, ¢4 nhan thuc hién nghi quyét vé giam sat;

¢) Phuc vu Thudng trye Hoi dong nhan dan va dai biéu Héi ddng nhan
dén tinh tiép c6ng dan; tiép nhan, tham muu xir ly kién nghi, don thu khiéu nai,

r
A

t0 cdo cla co quan, t6 chirc, cong dan gui dén Hoi dfing nhén déan, Thuong truc
Hoi dong nhén dén tinh; theo d&i, dén déc viéc giai quyet khiéu nai, t6 cdo va
kién nghi cla co quan, t6 chirc, cong dén;

g) Phéi hop véi co quan, t6 chirc hitu quan phuc vy dai biéu Hoi dong
nhén dan tinh tiép xuc ctr tri; gitp Thudng truc Hoi dong nhén dén tinh téng hop

r
A

y kién, nguyén vong cua nhéan dan va gt co quan, td chirc c6 trach nhiém xem
xét giai quyét;

h) Phuc vu Thuéng truc Hoi déng nhan dan tinh té chire 14y ¥ kién déng
g6p vao du an Luét, dl; an Phép 1énh va dL_{ thdo vin ban quy pham phép luat
khac theo yéu cau cua Uy ban thudng vu Quéc hoi, Chinh phu va cac B, nganh;

i) Phuc vu Thudng tryc Hoi dong nhan dén tinh thuc hién viéc: Bau cir
céc chic danh do Hoi dong nhan dén bau va bau cir dai bidu Héi ddng nhan dan
cac cép; phé chuén két qua bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich
H¢i dong nhan dan cap huyén;
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k) Tham muu, phuc vu Thudng truc Hoi dong nhan dén tinh giai quyét
céc van dé giira hai ky hop; gitip Ban ctia Hi dong nhéan dén tinh tham tra cic
vén ban do Uy ban nhan dan trinh giita hai ky hop ctia Hoi ddng nhan dén theo
su phan céng ctia Thudng truc Hoi dé“mg nhan dan tinh;

1) Tham muu, phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dén, cac Ban cla H@i
ddng nhan dén tinh t§ chitc cac cudc hop giao ban, trao dbi kinh nghiém, boi
dudng k§ néing hoat dong cho dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap;

m) Tham muu, phuc vu Hdi ddng nhan dan, Thudng truc Hoi dong nhan
dan, cac Ban ctia Hoi dong nhan dan tinh gitt mbi lién hé cdng tac v4i Chinh phu,
Thu téng Chinh phu, cic co quan, t6 chirc Trung wong déng trén dia ban tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong, Thuong truc Tinh Gy, Thanh ty, Uy ban nhan
dan, Ban Thuong tryc Uy ban M3t tran TS quéc Viét Nam, Toa 4n nhan dan,
Vién Kiém sat nhan dan va cac co quan, tb chirc, doan thé & dia phuong;

n) Duoc ky vin ban théng béo ¥ kién, két luén cia Thuong truc Hoi dong
nhan dén tinh; dugc quyén d& nghi hoic yéu ciu cac don vi cling cép, cép dudi
phdi hgp thuc hién nhiém vy; dugc quyén yéu ciu cic td chirc, cé nhén cung cz"lp
thong tin, tai liéu cho Hoi dong nhén dan, Thudng truc Hoi ddng nhan dan, cac
Ban cua Hoi dong nhan dan, T dai biéu Hoi dong nhan dan va dai biéu Hoi
déng nhén dan tinh hoat dong theo quy dinh;

m) Thuc hién ché do thong tin: T4 chirc quan ly, cdp nhat, téng hgp théng
tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cia Thuong truc Hoi déng nhén dén, cic Ban
ctia Hoi déng nhan dan tinh.

3. Tham muu téng hop, phuc vu hoat dong ctia Uy ban nhan dan tinh

a) Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh: Quy ché 1am viéc cia Uy ban
nhan déan tinh; van ban huéng dan cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén han cia
Vién phong Héi dong nhan dan va Uy ban nhén dan quén, huyén, thi x4, thanh
pho6 thude tinh (sau day goi chung 1a cép huyén);

b)? Tham muu, x4y dung va t6 chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong
tac cua Uy ban nhéin dan tinh:

- Téng hop d& nghi ctia cac S, co quan ngang S¢, co quan thudc Uy ban
nhan dén tinh (sau day goi chung 1a S6), Uy ban nhén déan cédp huyén, co quan,
t6 chire lién quan;

- Kien nghj véi Cha tich Uy ban nhan dan tinh dua vao chuong trinh, ké
hoach cong tac nhitng van dé can tap trung chi dao, diéu hanh hoic giao co quan
lién quan nghién ciru, xay dung dé 4n, du an, du thao vin ban;

- X@y dyng, trinh Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhén dén tinh ban
hanh hogc phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac;

- Theo dbi, don déc cac Sé, Uy ban nhén dén cép huyén, cac co quan, t6
chL:rc lién quan thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, dam bao ding tién do,
chat lugng;

.- Béo cdo dinh ky hoic dot xuit két qua thuc hién; kién nghi giai phap
nham thyc hién c6 hiéu qua chuong trinh, ké hoach cong tac
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- Kip thdi bio céo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dép ng
yéu cau quén ly, chi dao, didu hanh ciia Uy ban nhan dan, Ch tich Uy ban nhan
dan tinh.

c) Phuc vu hoat dgng ctia Uy ban nhén dén tinh: Cha tri, phéi hop véi cac
co quan lién quan chuén bi chuong trinh, ndi dung, phuc vu céc cudc hop C}’la
Uy ban nhan dén tinh; thuc hién ché d6 téng hop, béo céo; theo dai, doén dbc,
danh gi4 két qua thuc hién Quy ché 1am viéc cua Uy ban nhén dan tinh; t6 chirc
cong tic tiép cong dan theo quy dinh cta phap luét;

d) Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhén dén tinh thyc hién céc nhiém
vy, quyén han sau: Triéu tap, chu tri cac cude hop; theo doi, don déc, chi dao,
kiém tra cong tac dbi véi cac S&; Hoi déng nhéan dan va Uy ban nhan dan cap
huyén; thuc hién nhiém vu truéc Hoi dfing nhén dan tinh; tiép xuc, bao cdo, tra
16i kién nghi cta cit tri; chi dao, 4p dung bién phép cén thiét giai quyét cong viéc
trong trudng hop dot xudt, khan cép; cai tién 18 16i lam viéc; duy tri ky luat, ky
cuong cua by may hanh chinh nha nuée & dia phuong;

d) Tiep nhan, xir ly, trinh Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dén
tinh giai quyét nhitng van ban, hé so do céc co quan, té chirc, c4 nhan gii, trinh
(vén ban dén):

- DO v6i dé 4n, dy 4n, dy thao van ban do céc co quan trinh: Kiém tra hd
so, trinh ty, thu tuc soan thao, thé thic, k¥ thudt trinh bay du thao vin ban; tém
tit noi dung, néu r6 thdm quyén quyét dinh, su dong bd trong chi dao, diéu hanh
cia Uy ban nhan dén, Cha tich Uy ban nhan dan tinh d6i véi van d& lién quan,
dé xuét mot trong cac phuong 4n: Ban hanh, phé duyét; dua ra phién hop Uy ban
nhén dén tinh; giri 1y y kién céc thanh vién Uy ban nhan dén tinh; théng bdo y
kién ciia Chu tich Uy ban nhén dan tinh yéu cau co quan soan thao hoan chinh
lai, Ia“'\y thém y kién cac co quan, t6 chirc, c4 nhan hodc thuc hién cdc nhiém vu
khéc theo quy dinh va quy ché 1am viéc ciia Uy ban nhan dan tinh. Trong qua
trinh xir 1y, néu dé 4n, du 4n, du thao vin ban con y kién khéc nhau, chu tri hop
véi co quan, td chire lién quan dé trao déi trude khi trinh;

- Déi vé6i du thao bao cdo, bai phat biéu: Phéi hop véi cac co quan lién
quan bién tap, hoan chinh theo chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

- D6i véi van ban khac: Kién nghi véi Chi tich Uy ban nhén dan tinh giao
co quan lién quan trién khai thuc hién; té chirc cac didu kién can thiét @8 Uy ban
nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh xir ly theo quy dinh cua phép luat va
ndi dung vin ban dén;

e) Phat hanh, quan ly, theo ddi, don déc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc
hién vin ban cua Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhéan dan tinh: Theo doi,
don dbc, kidm tra tinh hinh, két qua thuc hién vin ban cua Uy ban nhan dan,
Chi tich Uy ban nhén dan tinh; dinh ky ra soét, bio cdo Chi tich Uy ban nhan
déan tinh dé& dam bao sur déng bo, thong nhéat trong chi dao, didu hanh; ra soat
nhim phét hién vuéng mic, phat sinh vé thim quyén, hd so, trinh tu, tha tuc va
nghiép vu hanh chinh van phong trong qua trinh chi dao, didu hanh cta Uy ban
nhan dén, Chi tich Uy ban nhan dan tinh; kip théi bdo c4o Uy ban nhan dén tinh
sira dbi, bd sung; hang nam, tong hop, béo co Vin phong Chinh phu;
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g) Vé kiém soét thi tuc hanh chinh:

. Huorng dan, tap huén v& chuyén mén, nghiép vu kiém so4t thi tuc hanh
chinh va cai cach thi tuc hanh chinh; t& chire thyc hién viée ra soat, danh gia thu
tuc hanh chinh thugc pham vi thAm quyén giai quyét cua cac cép chinh quyén
trén dia ban theo quy dinh cua phap luét;

- Cho y kién, thdm dinh ve tha tuc hanh chinh trong du thao vén ban quy
pham phap luét thuge thAm quyén ban hanh cta Hbi dong nhan dan, Uy ban
nhén dan cap tinh;

- Pén dbc céc so, nganh co quan, don vi c6 lién quan thyc hién viéc thong
ké céc thu tuc hanh chinh méi ban hanh, thu tuc hanh chinh duogc sira d6i, bd sung
hodc thay thé, thu tuc hanh chinh bj hiy bé hoiic bai bo; kiém soat chat lugng va
nhép dit liéu thu tuc hanh chinh, van ban lién quan da dugc cong b vao Co s dit
liéu quéc gia vé thi tuc hanh chinh; tao du:crng ket nbi giira trang tin dién tr cia
Uy ban nhan dan tinh véi Co s& dit liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh;

- T6 chirc tiép nhan, nghién ctru va d& xudt viéc phan cong xir ly céc phan
anh, kién nghi cta ca nhén, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh thudc pham vi thim
quyen ctia Uy ban nhén dan va Chu tich Uy ban nhén dén tinh; theo di, don déc
viéc xir Iy phan énh, kién nghi cta ca nhén, t6 chirc vé& quy dinh hanh chinh tai
céc s&, nganh, Uy ban nhan dan cép huyén, Uy ban nhan dan cap x4 va cac don
vi khéc ¢6 lién quan;

- T6 chirc nghién ciru, d& xuét, trinh Uy ban nhén dan tinh céc sang kién
cai cach thu tyuc hanh chinh va ‘quy dinh c6 lién quan; theo d&i, don dbc, ‘hudng
dan cac don vi c6 lién quan té chirc thuc hién sau khi duge Chu tich Uy ban
nhén dén tinh phé duyét;

- Gitip Uy ban nhan dan tinh kiém tra viéc thuc hién hoat dong kiém soat
thu tuc hanh chinh tai céc s6, ban, nganh, Uy ban nhan dan cap huyén va Uy ban
nhan dan cip x3;

- Pé xuét véi Uy ban nhén dan tinh thiét lap hé thong cong chirc dau méi
thue hién nhiém vu kiém soét tha tuc hanh chinh theo ché d¢ kiém nhiém tai cac
s0, ban, nganh, Uy ban nhan dan cap huyén, cdp xa va don vi lién quan & dia
phu'(mg:

- Thyc hién nhiém vu kiém soét thii tuc hanh chinh va cai cach tha tuc hanh
chinh d6i véi cc linh vuc thude pham vi quan ly ciia Vin phong Poan Dai biéu
Qudc hdi, Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan tinh;

h) V& xay dung Chinh quyén dién tir

- Tham muu, phéi hop véi cac co quan chirc niing thdm tra, d& xuét g1up
UBND tinh chi dao céc sd, nganh, dia phuong thuc hién muc tiéu, nhiém vu va

giai phap xdy dung thanh phd théng minh, phét trién chinh quyén dién tir hudng
t61 chinh quyén so;

- Tham muu d6n déc thuc hién chuong trinh, co ché, chinh sich, dé an,
du 4n lién quan dén x4y dung, phat trién chinh quyén dién tir; téng hop tinh hinh,
két qua xay dung chinh quyén dién tir cia c4c s&, ban, nganh, dia phuong, bao
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cdao UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

h) Thuc hién ché do thong tin: T chirc quéan ly, cép nhét thong tin phuc vu
su chi dao, dieu hanh ciia Uy ban nhén dén, Chu tich Uy ban nhén dan tinh; thue
hién ket ndi h¢ théng théng tin hanh chinh dién tir chi dao, didu hanh cia Uy ban
nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh; xuét ban, phét hanh Céng béo tinh.

4. Thuc hién nhi¢m vy hanh chinh, t6 chirc, quén tri, tai vu

a) Tham muu, giup Poan dai biéu Quéc héi tinh, Hoi déng nhan dén tinh,
Uy ban nhan dan tinh: Lap du toan kinh phi hoat déng hang nim; t4 chirc thuc
hién dy toan; quan 1y kinh phi hoat dong ctia Poan dai bidu Quéc hoi tinh, Hoi
dong nhan dan tinh, Uy ban nhan dén tinh:

b) Bao dam diéu kién vat chat, k§ thudt va phuc vu cac chuyén cong tac,
lam viéc, tiép khach ctia Poan Dai biéu Quéc hoi tinh, dai biéu Quéc hoi, Hoi
dong nhan dén, Thuong truc Hoi ddng nhén dén, cic Ban cia Héi dong nhan
dan, Uy ban nhan dén tinh, Chu tich, Phé Chi tich Uy ban nhan dan tinh; thye
hién ché do, chinh séch véi dai biéu Quéc hdi tinh, dai bidu Hoi dong nhan dan
tinh, lanh dao va dai biéu chuyén trach ciia Hoi déng nhén dan tinh, lanh dao Uy
ban nhén dan tinh theo quy dinh;

¢) Quan 1y té chuc b may, bién ché cdng chiic, sb luong ngudi lam viéc,
hop ddng 68, hop dong lao dong, co ciu ngach cong chire, vi tri viée lam, co ciu
chirc danh nghé nghiép va sb lugng ngudi lam viée trong cac don vi sy nghiép
cua Van phong theo quy dinh cta phap luét va phan cdp quéan ly cén bg;

d) Thyc hign ché d6 tién luong va cac ché do chinh séch dai ngd, khen
thuong, ky ludt; xdy dung quy hoach, k& hoach dao tao, bdi dudng vé chuyén
moén, nghiép vu ddi véi cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong thudc pham vi
quan ly ctiia Van phong;

d) Quan ly co s& vét chét, cong tac hanh chinh, quén ly con dau, van thu,
Iuu trit vin ban, hé so, tai liéu, 1 tan, bao vé va dam bao an ninh trat tu trong co
quan, dam bao ché d6 bao mét thong tin theo dung quy dinh.

. e Té chuc thuc hién c4c vin ban, quy hpach, ké hoach do co quan co
tham quyén ban hanh hoic phé duyét lién quan dén hoat déng ctia Vin phong;

. 8) Hop tac qudc té theo quy dinh cua phép luit va sy phan cong hodc uy
quyén cia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dén tinh;

h) Xé)c dl_mg,, khai thac hé ‘théng théng tin, dir liéu phuc vu hoat dong cua
Doan Dai bieu Quoc héi, dai biéu Qubc héi tinh; Hoi dong nhéan dan, Thuong
truc Hi ddng nhan dén, dai bidu Hoi ddng nhan dan tinh: Uy ban nhan dén tinh,
Chu tich, cdc Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh; thiét lap, quén 1y va duy tri
hoat dong mang tin hoc ctia Poan Pai bidu Quéc hoi tinh, Hoi déng nhéin dan
tinh va Uy ban nhan dan tinh; nghién ctru, img dung két qua nghién ciru khoa
hoc, ing dung céng nghé thong tin va cai cach hanh chinh phuc vu nhiém vu
duoc giao;

i) Tiép nhan, xir ly vin ban do co quan, t§ chirc, ¢4 nhan gui Vin phong;
ban hanh va quan ly van ban theo quy dinh;
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k) Huéng dan, kiém tra viéc thyc hién co ché tu chu, tu chiu trich nhié¢m
db6i véi cac don vi sur nghiép cong 14p truc thudc; quan ly va chiu trach nhiém vé
tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh;

I) Chu tri, tong két, hudng din chuyén mén, nghiép vu hanh chinh van
phong ddi véi Vian phong cac S&, Vin phong Hoi dong nhén dan va Uy ban
nhan dan cap huyén, céng chirc Vin phong - Thong ké x4, phudng, thij tran,

5. Thuc hién nhiém vu, quyén han khic do Truéng Poan, Phé Trudng

Poan dai bidu Quéc hoi: Hoi dong nhan dén, Thuong truc Hoi dong nhan dan;
Chu tich, Phé Chu tich Hoi dong nhan dan; Uy ban nhan dan, Cha tich, Phé Chu
tich Uy ban nhén dan tinh giao hoic nhiém vu khac theo quy dinh cia phap luét.

Diéu 3. Lanh dao Vin phong

L. Lanh dao Van phong Poan dai biéu Quéc hoi, Hoi ddng nhan dan va Uy
ban nhéan dén tinh ¢6 Chanh Vin phong, cac Ph6 Chénh Vian phong, dam bao dap
ung duoc yéu cau trong cong tac tham muu, tong hop, phuc vu hoat déng cua
Doan Dai biéu Quc:)c héi tinh, Hoi dong nhan dan tinh va Uy ban nhén dan tinh;
dén nam 2020 c6 s6 luong Phé Chanh Vin phong theo quy dinh chung,.

2. Chi tich Uy ban nhén dan tinh quyét dinh bé nhiém, mién nhiém, cach
chirc Chanh Vian phong, Phé Chanh Vin phong sau khi thong nhét véi Trudéng
Doan dai biéu Quaoc héi tinh va Cha tich Hoi dong nhan dan tinh.

Diéu 4. Co chu tb chire

1. Pon vi hanh chinh:

a) Phong Cong tac dai bidu Québc hoi;

b) Phong Céng tac Hi ddng nhan dan:

¢) Phong Kinh té - Tai chinh:

d) Phong Van héa - X4 hoi;

d) Phong Noi chinh - Phap ché;

e) Phong Thu ky - Téng hop;

g) Phong Quy hoach - Tai nguyén va Méi trudng;

h) Phong Giao théng - Cong nghiép va Xay dung;

i) Phong Kiém so4t thu tuc hanh chinh va Chinh quyén dién tur;

k) Phong Hanh chinh - T6 chirc - Quan trj - Tai vu;

1) Ban Tiép cong dan Tinh.

2. Pon vi su nghiép cong lap:

a) Nha khach tinh;

b) Trung tdm Théng tin.

3. Nhiém vu cua timg don vi truc thqtf)c do Chanh Vian phong quyét dinh
sau khi xin y kién cua Truéng Doan dai biéu Quéc hi, Thudng tryc Héi dong
nhan dén va Thuong truc Uy ban nhén dan tinh.
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4. Pon vi tryc thuéc Vin phong cé Trudng phong va tuong duong, céc
Ph¢ trudéng phong va tuong dwong. Sé luong Phé truéng phong va twong duong
khong vuot qué sé lwong cdp phé hién ¢6 cua cac don vi truc thude Vén phong
Doan dai biéu Quéc héi, Van phong Hoi dong nhan dan, Vin phong Uy ban
nhan dan cép tinh truéc khi hop nhét. Dén nim 2020 c6 sb lugng Phé truong
phong va tuong duong theo quy dinh chung.

5. Chanh Vian phong quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, di'éu dong, luan
chuyén, cach chirc Truong phong va tuong duong sau khi xin y kién cua Truong
Doan dai biéu Quéc héi, Chu tich Héi ddng nhan dan va Chi tich Uy ban nhan
dan tinh. Chanh Van phong quyét dinh bb nhiém, mién nhiém, didu dong, luan
chuyén, cich chtc Phé Trudéng phong va twong duwong theo quy dinh cia phép
lut va theo su phan cap vé quan ly cén b ctia Uy ban nhan dan tinh.

Diéu 5. Bién ché cong chire va sb lwong ngudi lam viée tai don vi sy
nghiép cong lap

1. Bién ché céng chirc ciia Vin phong nim trong téng bién ché cdng chirc
trong cac co quan hanh chinh nha nuéc cta tinh Quéng Ninh va khéng vuot qua

tong bién ché hién c6 cua Vién phong Poan dai biéu Quéc hoi, Vian phong Hoi
dong nhén dan, Van phong Uy ban nhan dan tinh trude khi hop nhat.

2. Bién ché cong chirc ciia Van phong Poan dai bidu Quéc héi, Hoi déng
nhan dén va Uy ban nhan dén do Uy ban nhan dan tinh Quang Ninh quan ly,
duoc xac dinh theo vj tri viéc lam, phu hop véi chire nang, nhiém vy, quyén han
va co cdu tb chirc ciia don vi. Bién ché cong chirc ctia Van phong khéng bao
gom dai biéu Quéc hoi, dai bidu Hoi dong nhan dan hoat ddng chuyén trach va
Chi tich Uy ban nhén dan, Phé Chu tich Uy ban nhén d4n tinh.

Diéu 6. Ché d¢ lam viéc

1. Van phong Poan dai biéu Quéc hoi, Héi ddng nhan dan va Uy ban
nhén dan tinh Quang Ninh lam viéc theo ché d¢ thu trudng két hop véi ché do
chuyén vién, chiu su 1anh dao, chi dao tryuc tiép cua Truéng Doan, Phé Trudng
Doan dai biéu Quéc héi tinh, Thuong truc Héi ddng nhéan dan tinh va Chu tich
Uy ban nhan dan, Phé Chi tich Uy ban nhan dan tinh Quang Ninh theo linh vue
duoc phan cong.

2. Chanh Van phong Doan dai biéu Quéc hoi, Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dén tinh Quang Ninh diéu hanh céng viéc cta Vin phong va chiu trach
nhiém truédc Trqu(mg Poan dai biéu Quéc hoi tinh, Chu tich Héi déng nhén dan
tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh Quang Ninh va trude phép luat vé viéc thuc
hién chirc ning, nhiém vy, quyén han ctia Vin phong;

Céc Phé Chanh Van phong gitip Chanh Van phong thuc hién nhiém vy
theo phan céng ctia Chanh Vin phong, chiu trach nhiém truéc Chanh Vin phong
va truée phép ludt vé nhiém vu dugc phan cong. Khi Chéanh Vin phong ving
mgt, mt Phé Chanh Vian phong duge Chanh Vin phong iy quyén diéu hanh cac
hoat dong ctia Vin phong.

3. Cén ctr céc quy dinh cia phép ludt, Chanh Vin phong ban hanh Quy
ché 1am viéc ciia Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi, Hoi ddng nhan dan va Uy
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ban nhan dén tinh.

4. Truéng cac don vi thuc Vian phong Uy ban nhan dan tinh chiu tréch
nhiém truéc Chanh Vin phong va Phé Chanh Vin phong phu trach linh vuc vé
toan bd hoat dong cia don vi minh. Trudng phong, Phé Truéng phong ngoai
nhiém vu quén ly phai dam nhiém cong viéc chuyén moén.

5. Céng chic, vién chirc, ngudi lao dong chiu su lanh dao, c:,hi daq, diéu
hanh va phén céng cong viéc cla lanh dao Vin phong Poan dai biéu Quéc hoi,
Héi dong nhan dén va Uy ban nhén dén tinh va lanh dao don vi; thuc hién ché
dd béo cédo theo quy ché lam viéc cuia co quan.

Diéu 7. Ché d9 trach nhiém

1. Van phong Doan dai biéu Quéc hoi, Hoi dong nhan dén va Uy ban
nhan dén tinh chju trach nhiém d6i v6i nhitng van dé tham muu, dé xuat thudc
pham vi nhiém vy, quyén han theo quy dinh.

2. Chuyén vién, lanh dao phong, ban, don vi, lanh dao Vin phong Poan
dai bieu Quoc héi, Hoi dong nhan dén va Uy ban nhén dan tinh chiu trach nhiém
vé ndi dung tham muru, dé xuét ciia minh.

Diéu 8. Méi quan hé cong tic

1. Van phong Doan dai biéu Quéc hoi, Hoi déng nhan dan va Uy ban
nhan dén tinh Quéng Ninh chiu su chi dao cta Truéng Poan, Phé truong Doan
Dai biéu Quoc héi, Thuong truc Hoi dong nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan

dan, Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

2. Van phong Poan dai biéu Quéc hoi, Héi déng nhan dn va Uy ban
nhn dan tinh Quang Ninh c6 quan hé cong tic véi Vin phong Quéc hdi, Vin
phong Chu tich nuée, Vin phong Chinh phu; Vin phong ciia Hoi ddng dan toc,
céc Uy ban, co quan cta Quédc héi; cac ban, bd, nganh Trung wong; thudng
xuyén gittr médi lién hé véi cic vy, co quan, don vi thudc bg, ban, nganh Trung
uong; Van phong va céc ban dang cua Tinh uy, cac ban cua Hoi dong nhan dén
tinh, Ban Thuong tryc Uy ban Mit trdn T6 quéc va cac doan thé chinh tri - xa
hdi tinh, céc s, ban, nganh tinh, cic huyén, thj x4, thanh phé Va cac co quan, tb
chire, don vi lién quan trong viéc phéi hop, tham muu, gitp viéc, chuin bi cac
ky hop Héi dong nhan dan, Uy ban nhén dén tinh; bio dam cdc diéu kién phuc
vu cho hoat dong ctia Poan dai biéu Quéc héi, dai bidu Quéc hoi, Hoi ddng
nhan dén tinh, céc ban ciia Hoi ddng nhan dén tinh, dai bidu Héi dong nhan dan
tinh va hoat dong ctia Uy ban nhan dan tinh.

Piéu 9. Hiéu lye thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 3 nim 2019.

2. Quyét dinh nay thay thé céc Quyét dinh ciia Uy ban nhan dén tinh:
Quyét dinh s6 386/2016/QD-UBND ngay 03/02/2016 quy dinh v& chirc ning,
nhiém vu, quyén han va co ciu t chirc ctia Vin phong UBND tinh Quang Ninh;
Quyét dinh s 663/2017/QD-UBND ngay 08/03/2017 quyét dinh sira déi, bd
sung mdt s6 diéu ciia Quyét dinh sé 386/2016/QD-UBND ngay 03/02/2016;
Quyét dinh s6 2399/2015/QD-UBND ngay 14/8/2015 vé viéc kién toan co ciu
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to chitc b may ctia Van phong Uy ban nhén dan tinh Quang Ninh.

Piéu 10. T4 chirc thye hién _

1. Chanh Van phong Poan dai biéu Quéc hdi, Héi déng nhan dan va Uy
ban nhén déan tinh Quéang Ninh:

a) Xay dung phuong én sdp xép, tinh gian bd méy, bién ché, kién toan
nhan sy céc phong, ban, don vi truc thudc, dam bao pht hop véi mé hinh méi;

b) Quy dinh chirc ning, nhiém vu ciia cac phong, ban, don vi truc thudc;

©) Ban hanh Quy ché lam viéc ctia Van phong Poan dai biéu Qudc hoi,
Hoi dong nhén dan va Uy ban nhén dan tinh.

2. Chanh Van phong Poan dai biéu Quéc hoi, Hoi ddng nhan dan va Uy
ban nhén dan Tinh, Gidm dbc, Tha tru'é'ng’ cac s0, ban, nganh tinh; Chu tich Uy
ban nhan dan cac hu)fén, thi xa, thanh pho; Thu trudng cic co quan, don vi cé
lién quan can cir Quyét dinh thi hanh./»

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Van phong Quéc hoi CHU TICH

- Vién phong Chu tich nuée

- Vén phong Chinh phi Bao
- Céac B§: Noi vy, Tu phap [ céo
- TT.TU, TT. HDND tinh

- Boan Pai biéu Quéc hoi;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Nhu diéu 10 (thuc hién);

- Viin phong va cac ban dang TU;

- UBMTTQ va céc doan thé tinh; 4 -

- HDND céc huyén, thi xa, TP; A '

- V0-4; CV NCTH VP; Nguyen Dire Long
- Luu: VT, TH6.
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