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Sé: 11 /2019/QD-UBND Can Tho, ngay 28 thang 6 nam 2019
QUYET PINH

Quy dinh tiéu chi xét duyét ho so dé nghi
thanh lap Van phong cong chirng

UY BAN NHAN DAN THANH PHO CAN THO

Can ctr Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,

Can cir diém d khoan 1 Piéu 70 Ludt Céng chimg ngay 20 thang 6 nam
2014,

Cén cie Ludt Stra doi, bé sung mét sé diéu cua 11 Ludt ¢6 lién quan dén
quy hoach ngay 15 thang 6 nam 2018,

Theo dé nghi ciia Gidm doc Sé Tw phap,
QUYET PINH:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung
Quyét dinh nay quy dinh tiéu chi xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Vin

phong cong chung; ap dung ddi véi cac cong ching vién dé nghi thanh lap Vin
phong cong chung va cac to chire, ¢d nhén ¢6 lién quan.

Diéu 2. Nguyén tic tiép nhan, xét duyét hé so

1. Viéc dé nghi, tiép nhan, xét duyét ho so dé nghi thanh 14p Vian phong
cong chimg phai dam bao cong khai, minh bach, déan chu, khach quan, chinh xac
va dung quy dinh cta phap luat hién hanh.

2. Trong cung mot thoi diém, cac cong chimg vién chi duge nop 01 ho so
dé nghi thanh 1ap Van phong cong chimng.

3. S& Tu phap trinh Uy ban nhéan dan thanh phd quyet dinh cho phép thanh
lap Van phong cong chimg déi véi hd so dat tr 80 diém tro 1én; dong thoi,
khong co tiéu chi nao 0 diém. Riéng ddi vai ho so dé nghi thanh 1ap Vin phong
cong chimg trén dia ban huyén: Co Bd, Phong Pién, Théi Lai, Vinh Thanh dat
tir 65 diém trd 1én; dong thoi, khong co tiéu chi nao 0 diém.

Piéu 3. Trach nhiém cia cong chirng vién np hd so dé nghi thanh lap
Vin phong cong chirng

1. S¢ Tu phép c6 trach nhiém tham muu Uy ban nhan dan thanh phé thuc
hién viéc tiép nhan va xét duyét ho Y de nghi thanh lap Van phong cong chung
trén dia ban thanh pho va giai quyét khiéu nai, t6 cdo lién quan dén viéc tiep
nhan va xét duyét ho so dé nghi thanh lap Vin phong c6ng chimg theo quy dinh.
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2. Cong ching vién ndp hé so dé nghi thanh 1ap Van phong cong chimg
chiu trach nhiém veé tinh xac thuc cua hé so va nop keém cac gidy to, tai liéu
chitng minh vé nhiing ndi dung trinh bay trong Pé an thanh lap Van phong cong
chirmg theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 4. Tiéu chi va sé diém tdi da cua tirng tiéu chi thanh lap Vian
phong cong chirng

Tong so diém cuta cac tiéu chi thanh 1ap Van phong cong chung la 100
diém, bao gom:

I. Tiéu chi vé nhan su Van phong cong ching: 40 diém.

2. Tiéu chi vé tru s& Van phong cong chimg: 35 diém.

3. Tiéu chi vé co so vat chat phuc vu cho hoat dong nghiép vu va tmg dung
cong ngh¢ thong tin: 10 diém.

4. Tiéu chi vé tinh kha thi ctia Pé an thanh lap Vian phong cong chimg va
nhirng ndi dung khac co6 lién quan hoat dong cong chimg: 15 diém.

Diéu 5. Tiéu chi vé nhan sy Vin phong cong chirng

1. Mdi ho so dé nghi thanh 1ap Van phong cong chung dugc tinh diém cong
t6i da cho 04 cong ching vién va 03 nhan vién gitp viéc vé chuyén mén cho
cong chimg vién; 01 nhan vién ké toan; 01 nhén vién cong nghé thong tin va 01
nhan vién luu trir.

2. S6 lugng cong chimg vién toi da 15 diém.
3. Kinh nghiém cua cong ching vién vé chuyén mén nghiép vu cong chimg
toi da 15 diém.
4. Nhan vién giap viéc vé chuyén mon cho cong ching vién t6i da 05 diém.
5. Nhan vién phu trach ké toan toi da 02 diém.
6. Nhan vién phu trach cong nghé thong tin t6i da 02 diém.
7. Nhan vién phu trach luu trir toi da 01 diém.
(Dinh kem Phu luc 1)
Diéu 6. Tiéu chi vé tru sé Vin phong cong chirng

1. Vi tri du kién dat tru s& Van phong cong chimg khac voi dia ban (xq,
phuong, thi trdn) noi da c6 to chirc hanh nghé cong ching dang hoat dong: 03
diém.

2. Tong dién tich sir dung tru s& Van phong cong chung ti da 10 diém.
3. Tinh 6n dinh cta tru s& Van phong cong chimg ti da 03 diém.
4. Nha dung dé lam tru so Van phong cong chimg dugc co quan co tham

quyen cap Glay chimg nhan quyen su dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san
khéc gan Ilen véi dat hodc quyén so hiru nha & theo timg loai, cap hodc hang cua

nha ¢ duoc tdi da 04 diém.
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5. T chtrc bd tri, sip xép vi tri lam viéc trong tru s& Vian phong cong
ching.

Tru s¢ lam viéc Van phong cong ching co bd tri noi lam viéc cho cong
chimg vién, nguoi lao dong v6i dién tich theo quy dinh cta phap luat vé tiéu
chuan, dinh murc str dung tru so lam viéc, co s& hoat dong su nghiép, ¢6 noi tlep
ngudi yéu cau cong chimg va noi luu trix hd so cong chimg duoc toi da 10 diém.

6. Dién tich danh cho ngudi yéu cau cong ching dé xe (khong tinh dién
tich dat thuée hanh lang an toan dwong bg) t6i da 04 diém.

7. Van phong cong chung co lap dat trang thiét bi phong chdy, chita chay
tai khu vuc lam viéc, khu vuc luu trir ho so cong chimg theo quy dinh cua phap
luat: 01 diém.

(Dinh kem Phu luc I1)

Piéu 7. Tiéu chi vé co sé vat chat phuc vu cho hoat dong nghiép vu va
trng dung cong nghé thong tin

1. C6 trang bi may tinh, may in; ban ghé; may photocopy; may fax; két sat;
quat va may diéu hoa nhiét do dam bao cho hoat dong cua Van phong cong
chimg: 06 diém.

2. C6 trang thiét bi két ni vi Hé thong co so dir liéu cong chimg, chimg
thue cta thanh pho: 02 diém.

3. C6 két ndi internet va phan mém quan ly nghiép vu ké toan: 02 diém.

Piéu 8. Tiéu chi vé tinh kha thi ciia Pé 4an thanh lap Vin phong cong
chirng va nhirng ndi dung khac c6 lién quan hoat dong cong chirng

1. PBé an thanh lap Van phong> cong ching thé hién dugc tinh kha thi (vé tru
sG. co s& vdt chat, nhan swcia Van phong cong chimg) va dam bao day du cac
no6i dung theo quy dinh ctia Luat Cong chimg va céc van ban hudng dan thi hanh
Luat Cong chumng: 10 diém.

2. Xay dung quy trinh nghiép vu cong chu'ng, ching thue va quy trinh luu
trir ho so chat ché va rd rang, dung quy dinh cta phap luat t6i da 03 diém.

3. Kha nang quan ly Van phong cong ching t6i da 02 diém, cu thé:

a) Nguoi dai dién theo phéap luat cua Van phong cong chimg co bang cap
hodc gidy to chimg minh da qua l6p dao tao, bdi dudng kién thirc vé quan tri
doanh nghiép hodc quan tri hanh chinh: 01 diém;

b) Ngudi dai dién theo phép ludt cua Van phong cong chimg tung la
Trudng Phong cong chimg hoac Trudng Van phong cong chimg trén 01 nam: 01
diém.

Piéu 9. Nhirng trwong hgp khong tiép nhén hd so' dé nghi thanh lap
Vin phong cong chirng

1. Khong dam bao diéu kién vé cong chung vién theo quy dinh; cung mot
cong chimg vién hodc cing mét nhan vién hodc cung mot dia diém du kién dat
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tru s& duge néu tai nhiéu Dé an dé nghi thanh lap Van phong cong ching trong
cung mat lan xét duyét.

2. Cong ching vién la cong chuc, vién chirc thudc Phong cong chirmg da bi
xu ly ky ludt ma chua cham dat hiéu luc cua quyét dinh ky luét c¢o6 hiéu luc.

3. Cong chimg vién, nhan vién bi xu phat vi pham hanh chinh trong linh
vuc bo trg tu phap ma chua hét thoi hap dugc xem la chua bi xur ly vi pham
hanh chinh theo quy dinh cua phéap luat vé xur ly vi pham hanh chinh.

4. Hb so dé nghi thanh lap Van phong cong chimg co gidy to bi tay xoa,
stra chira, thém, bdt noi dung khong hop 1¢€.

Piéu 10. Hiéu lwe thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngaylO thang 7 ndm 2019 va thay thé
Quyét dinh s6 1877/Qb-UBND ngay 16 thang 7 nam 2014 cua Uy ban nhan dan
thanh ph6 Can Tho vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu chi xét duyét ho so thanh lap
Vian phong cong ching.

Giao S& Tu phap t6 chirc trién khai thuc hién Quyét dinh nay theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 11. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong Uy ban nhén dan thanh pho, Giam doc s, Thu truong
co quan, ban nganh thanh pho, Chu tich Uy ban nhan cjén quan, huyén va to
chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.cs

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Van phong Chinh phu (HN-TPHCM); KT. CHU TICH

- B6 Tu phéap (Cuc KTVB); OH T

- Cuc Cong tac phia Nam - BTP; S0 CHUTICH
-TT. TU; TT. HDND TP;

- CT, cac PCT UBND TP;

- UBMTTQVN TP va céc doan thé;
- S¢, ban, nganh TP;

- UBND quan, huyén;

- Ho6i Cong chimg vién TP;

- VP.UBND TP (3E);

- Cong thong tin dién ta TP; Truong Quang Hoai Nam
- Luu: VT,P,lp\




Phu luc I

yét dinh s6 11 /2019/QD UBND ngay 28thdngd nam 2019
ctia Uy ban nhén dan thanh phd)

Noi dung tiéu chi S6 diém t6i da

1 S6 Irgng cong chirng vién 15

- Van phong cong chung do 02 cong chirng vién 05

thanh lap

- Van phong cong chimg do 03 cong ching vién 10

thanh lap

- Van phong cong chirng do tir 04 cong ching vién 15

trg 1€n thanh lap
2 Kinh nghiém cia cong chirng vién vé chuyén mén 15

nghiép vu cong ching (diém so tinh cho moi cong
chirng vién)

- Cong chung vién da tung hanh nghé cong chimg (moi 13
cong ching vién s€ duoc s6  diém twong 1rng voi s6 ndm
hanh nghé cong chirmg)

+ Tir 01 nam dén dudi 03 nam 01
+ Tir 03 ndm dén dudi 05 nam 02
+ Tir 05 nam dén dudi 10 nam | 03
+ Tu 10 nam tr¢ 1€n 04
- Co thoi gian cong tac phap ludt tor 07 nam tré 1€n 01
- C6 thoi gian cong tac lién quan dén nghiép vu cong 01

ching (chwa phdi lam viéc voi tw cdach la cong chung
vien) tir 03 nam tro lén

- Truong hop cong ching vién lam viée theo ché do hop
dong thi s6 diém ctia mdi cong chimg vién hop dong
duoc tinh bang mot nira (1/2) s6 diém ctia mdi cong
chirng vién la thanh vién hop danh quy dinh tai cac noi
. dung tuong ing néu trén
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Nhén vién gittp viée vé chuyén mén clio cdng chirng 05
viéi

- Mdi nhan vién gitp viéc vé chuyén méon cho cong 01

chung vién co trinh dd cir nhan luét

- Mdi nhan vién giup viée vé chuyén mén cho cOng 0,5
chtmg vién néu co thoi gian 1am cong tac phap ludt tu

05 ndm trd lén hodc da co Gidy chimg nhan tdt nghiép

khoa dao tao nghé cong chimg hoic Gidy chirng nhan

hoan thanh khoa boi dudng nghé cong chimg

- Mdi nhin vién gitp viée chuyén mén cho cong ching 0,5
vién dd co6 thot gian cong tdc nghiép vu cong ching tir

01 nam trg Ién

Nhan vién phu trich ké toan 02
- Nhéan vién phu trach ké toan 01
+ Co6 trinh do6 dai hoc chuyén nganh ké toan 01
+ C6 trinh do cao dang chuyén nganh ké toan 0,5
- Nhan vién ké todn c6 thoi gian cong tac ké toan tir 01 01
nam tr¢d 1én

- Néu Vin phong cong chirng xhong c6 nhan vién phu 01
trach ké toan nhung ¢o hop dong thué dich vu lam ké

toan theo quy dinh ctia phap luat dé phuc vu cho hoat

dong cda Van phong cong chung (rrwong hop nay

khong duwoc tinh diém vé thei gian céng tde ké todn ciia

nhan vién)

Nhin vién phu trach céng nghé thong tin 02
- Nhén vién cong ngh¢ thong tin

+ Co trinh do dai hoc chuyén nganh cong nghé thong 01
tin

+ C6 trinh do cao dang chuyén nganh cong nghé thong 0,5
tin

- Nhan vién cong nghé thong tin c¢6 thoi gian cdng tac 01

cong nghé thong tin th 01 nam trd 1én




- Néu Vin phong c¢ong chimng khong c6 nhén vién cong
nghé thong tin nhung c¢6 hop dong thué dich vu vé cong
nghé thong tin theo quy dinh ctia phap luat dé phuc vu
cho hoat dong cua Van phong cong ching (truwong hop
nay khong dwoc tinh diem vé thoi gian cong tde cong
nghé thong tin cua nhan vién)

01

Nhén vién phu trach lua triv

01

- Nhan vién lam cong tac luu trir ¢6 trinh do chuyén
nganh luu trit tir cao dang tr¢ 1én

0,5

- Nhan vién luu trir c6 thoi gian cong tac luu triv tor 01
nam tr¢ lén

0,5

- Néu Vin ;-1ong cong chimg khong ¢6 nhan vién luu
trit nhung c¢6 hop dong thué dich vu vé hru trir theo quy
dinh cua phap luat dé phuc vu cho hoat dong cua Vin
phong cong ching

01




Phu luc i1
U CHI VE TRU SO VAN PHONG CONG CHUNG

Nét dinh s6: 11 /2019/0b-UBND nga),)28 thdang © nam 2019
cua Uy ban nhdn dan thanh pho)

Noi dung tiéu chi S6 diém tdi da

1 Vi tri du kién @it tru sé Vin phong cong chu‘ng khac 03
véi dia ban (xd, phwong, thi trin) noi da co6 to chirc
hanh nghé cong chirng dang hoat dong

2 Tong dién tich sivr dung tru s& Vin phong cong 10
chirng
- Dién tich tir 80 m? dén dudi 120 m? 05
- Dién tich tir 120 m? dén duéi 150 m? 07
- Dién tich tir 150 m? dén dudi 200 m? 09
- Dién tich tir 200 m? tr¢r 1én 10

3 Tinh 6n dinh cia tru s& Vin phong cdng chirng 03
- Truomg hgp tru s¢ Van phong cong chimg thude so 03

hitu ctia cong ching vién la thanh vién hgp danh

- Truomg hop tru s& Van phong cong ching ¢o hop dong 02

thué, muon

+Tir 03 dén dudi 05 nam 01

+ T 05 nam tr¢ lén 02
4 Nha dung dé lam tru s¢ Vian phong cong chirng dugc 04

co quan ¢o thim quyen cap Glay chirng nhan quyen
str dung dit, quyén s6 hiru nha ¢ va tai san khac gan
hen v6i dat hodc quyén sé hiru nha & theo tirng loai,
cap hoac hang cia nha ¢

- Nha & cép (Hang) biét thy hodc cap (Hang) I 04
- Nha & cap (Hang) 11 03
- Nha & cap (Hang) III 02

- Nha & cép (Hang) IV 01




T6 chive b tri, sip xép vi tri }am vife trong tru s¢ 10
Vin phong cong chitng

- Phong lam viéc cho cac cong ching vién; nguoi lao 06
dong va noi tiep nguoi dan dén yéu ciu cong chung

+ Dién tich tir 80 m> dén dudi 90 m? 05
+ Dién tich tr 90 m? trd 1én 06
- B4 tri kho lru trit hd so cong chung, ké phuc vu cho 04
viée luu trit ho so cong ching

+ Dién tich tir 20 m?dén 30 m? 03
+ Dién tich trén 30 m? 04
Dién tich danh cho ngudi yéu ciu cong chirng dé xe 04
(khong tinh dién tich dat thupc hanh lang an toan

dieong bo)

- Dién tich tir 20 m* dén dudi 50 m? 01
- Dién tich tir 50 m? dén 60 m? 03
- Dién tich trén 60 m? 04
Van phong cong chitng c6 lip dit trang thiét bi 01

phong chay, chiva chay tai khu vyre lam viée, khu vere
luvu triv ho so cong chirng theo quy dinh cia phip
luat
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