
IA( BAN NHAN DAN CONG HOA X 'A HOI CHU NGHIA VIET NAM 
TiNH LAI CHAU 	 Di)c lap - Tkr do - Hanh phtic  

S616  /20 19/QD-UBND 	Lai Chau, ngay.d(thang 8 nam 2019 

QUYET DINH 
Phi hop gifia Van phong (Tang ky dAt dai, Chi nhanh Van phong 

(Tang ky dot dai 	Uy ban nhan dan cap xa, phong Tai nguyen va Moi 
truirng, Uy ban nhfin dfin cac huyen, thanh pho, ca quan tai chinh, co quan 
thue va cac 	quan dun vi khac có lien quan trong vie‘c thkrc hien chtic nang 

nhiem vu, quyen han caa Van phong Tang ky dat dai 

UY BAN NHAN DAN TiNH LAI CHAU 

Can as.  Ludt TO chirc chinh quydn dia phwang ngay 19/6/2015; 

Can cu' Ludt Ban hanh van ban guy pham phap ludt so 80/2015/QH13 ngay 
22/6/2015; 

Can cir Ludt Deit dai ngay 29 thong 11 nam 2013; 

Can cir Nghi dinh so 43/2014/ND-CP ngay 15/5/ 2014 cita Chinh phi quy 
Binh chi tik thi hanh mot so didu Ludt Ddt dai 2013; 

Can cir Nghi dinh so 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh phi 
s ira doi, ba sung mot so Nghi dinh quy dinh chi ti 't thi hanh Ludt Dat dai; 

Can cti. Thong tu. so 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia, BO Tai 
nguyen va Moi trirerng quy clink ye giay chtrng nhdn quyen sir dyng dat, quyen , 
so' haw nha 6' va tai san khac gan 	vai dat; 

Can cir Thong tu' so 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cita BO Tai 
nguyen va Moi trvrerng quy dinh ye ho so' dia chinh; 

Can cis' Thong so 27/2018/TT-BTNMT ngay 14/12/2018 cita Bo Tai 
nguyen va Moi tricang quy dinh vd thong ke, kiem k e clot va ldp ban do hien 
trang sir dyng &it; 

Can cit. Thong so 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cita BO Teti 
nguyen va Mai &I:Ong quy dinh chi qt.  Nghi clink so 01/2017/ND-CP ngay 
06/01/2017 ciia Chinh phistra doi,bo sung mot so nghi dinh quy dinh chi tiet 
thi hanh Ludt Dat dai va sera doi, b6 sung mot so dieu cita cac thong tu. hu.o.ng 
dan thi hanh Ludt Dat dai; 

Can cir Thong tu' lien tich so 15/2015/TTLT-BTNMT-BNV-BTC ngay 
04/4/2015 cita BO Tai nguyen va Mai trtremg, Bo NOi vy, Bo Tai chinh htrong dan 
chirc nang, nhiem,Vy, quyen han, ca cau chirc va ca che hogt clOng cita Van 
phong Dang 19') deist dai tryr thuOc SO. rai nguyen va Moi tru.o.ng; 

Can cir ThOng tu' lien tich so 88/2016/TTLT-BTC-BTNMT ngay 22/6/2016 
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T6ng Thanh Hai 

cita BO Tai chinh, BO Tai nguyen va Mai trua.ng quy dinh ve ha so• va trinh 
this tyc tiep nkin, Juan chuyen ho sa xac dinh nghia vu tai chinh ye cleft dai cita 
ngu.(31 sir dung chat; 

Theo cle nghi cita Giam dac Tai nguyen va Mai truang tai TO trinh sa 
177/TTr-STNMT ngay 21 thang 3 elm 2019. 

QUYET DINH: 

Dieu 1. Ban hanh kem theo quyet dinh nay Quy the phoi hop gala Van 
phong clang ky dat dai, Chi nhanh Van phony clang ky dat dai thuOc Si Tai 
nguyen va Moi truOng vai Uy ban nhan dan cap xd; Ph6ng Tai nguyen va MOi 
truOng, Uy ban nhan dan cac huyen, thanh pho; ca quan tai chinh, co quan thue 
va cac ca quan dan vi khac c6 lien quan trong viec tfurc hien chirc nang nhiem vu, 
quyen han cua Van phOng clang ky dat dai. 

Dieu 2. Quyet dinh nay c6 hieu luc thi hanh tir ngay 01 thang 10 nam 2019. 

Dieu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Thu trugng cac sa, ban, 
nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyen, thanh pith; ChU tich Uy ban 
nhan dan cac xa, phugng, 	tran va cac dan vi c6 lien quan chiu trach nhiem thi 
hanh Quy 'et dinh nay./. 

Noi nhan: 
Nhu Di6'it 3; 

- Van phong Chinh phit; 
- BO `raj nguyen va MOi truOng; 
- Cpc Kiern tra van ban - BO Tu.  phap; 
- TT. Tinh uy, HDND, UBND tinh; 
- Doan DBQH tinh; 
- Uy ban Mat Van To quoc tinh; 
- So Ttr phap; 
- Dai PT - TH tinh; 
- Bao Lai Chau; 
- Trung tam THCB tinh; 
- Ltru: VT, KTN.Iir 

TM. UY BAN NHAN DAN 
KT. CHU TICH 
PHO CHU TICH 
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UY BAN NHAN DAN 	LONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIVT NAM 
TiNH LAI CHAU 	 DO'c 14p - Tkr do - 1-14nh phtic 

QUY CHE 
Phiii hop gifra Van phong clang ks7 dat dai, Chi nhanh Van phong 

clang ky dAt dai 	Uy ban nhan dan cap xa,,Phong Tai nguyen va Moi 
trtromg, Uy ban nhan dan cac 	thanh phti, 	quan tai chinh, quan 
thug' va cac 	quan dun vi khac có lien quan trong vf0 thkrc hie.n chirc Wang 

nhiem vu, quyen 114n cua Van phou dang ky &at dai 
(Ban hanh kern theo Quy'Jt clink sod6 /2019/QD-UBND 

ngetA.thang gnarn 2019 cita Uy ban nhcin dan tinh Lai Chau) 

Chuang I 

QUY DINH CHUNG 

Dieu 1. Pharr vi dieu chinh 

a),  Quy chg nay quy dinh ye nguyen tac, not dung, traeh nhiem, phtrang 
thirc,  phoi hop gala Van phong clang 	dat dai, Chi nhanh Van phong clang ky 

dat dai 	Uy ban nhan dan cap,  xa, Pheng Tai nguyen Moi,  twang, Uy ban 
nhan dan cac huyen, thanh ph6, co' quan tai chinh, co' quan thug' va cac ea quan 
don vi khac co lien quan trong yiec thve hien chde nang nhiem vu, quyen hp dia. 
Van phong clang kY dat dai thu9c Ser Tai nguyen va Moi trueng, 

b) Nhang not dung khong quy dinh phi hop trong ban Quy chg nay thvc 
hien theo quy dinh cua phap 10t hien hanh. 

Dieu 2. DOi tuvng Ai) citing 

1. Cac co quan guar' lY nha nuov thu9c cac linh 	tai nguyen va moi 
truOng, xay dung, tai chinh, nOng nghi'ep va Oat trien nong thon. 

2. Uy ban nhan dan cac huyen, thanh ph9,  (sau day g9i chung la UBND cap 
huyen); cac co,  quan lien quan thu9c UBND cap,  huyen; Uy ban nhan dan cac xa, 
phuong, thi tran (sau day g9i chung UBND cap xa). 

3. Cve Thug tinh va Chi eve thug cac huyen, thanh ph& 

4. Van phong clang 1(./ dat dai, Chi nhanh Van ph6ng clang IcY dat dai tai cac 
huyen. 

5. Nguoi sir clung dat; chii so hull nha 	tai san khac gan lien 
chire va ca nhan khac co lien quan. 

Dieu 3. Nguyen tac phOi hop 

1. Bao darn thus hien dong b9, thOng nhat, chat elle, kip thei, 
minh bach. 

2. Xac dinh r6 ca quan, dan vi chu tri, ph& hop; trach nhiem, 
cua ngueei dung dau co quan, don Id; not dung, thei hp, each thire 
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cong khai, 

quyen hp 
thvc hien; 



the dO thong tin, bao cao. 

3. Tuan thu cac quy dinh cua phap luat hien hanh; phi' hop vai chirc Wang, 
nhiem vu, quytn han, quy che to chic va hoat &Ong cua timg co quan, don vi. 

4. Viec xet duyet, kitm tra 118 so duct thgc hien 18ng ghep giita the don 
vi có lien quan dam bao viec thirc hien cac not dung cong viec Ichong chong 
cheo, khong thgc hien nhieu lan ten mot ho so. 

Chiro'ng II 

NHVNG QUY DINH CU THE 

MUC 1: TIEP NHAN, LUAN CHUYEN HO SO VA TRA KET QUA 

Dieu 4. Tiep nh4n ho so. 

1. Trach nhiem co quan tiep nhan 118 so. 

a) B8 phan tiep nhan va tra ket qua tai Trung tam Hanh chinh cong cap tinh 
ho4c tai Bo phan tiep nhan va tra ket qua tai UBND cap huyen (goi tat la 138 
phan tiep nhan va tra ket qua) twang dan ngubi sir dung dat ke khai hO so; ,tiep 

nhan, kiern tra tinh day 	thong nhat thong tin dm ho so. Trueng hop ho so 
chua du thi tra lai ngay trong ngdy lam viec va huang dan ngueri n8p hoan thien 
hO so theo quy dinh; 

d) Truemg hop ht) gia dinh, ca nhan, Ong dOng dan cu co nhu cau,n8p 118 
so tai UBND cap xa thl UBND cap xa 	có dat tiep nhan ho so va tra ket qua. 

2. Phuang thirc tiep nhan. 

a) Viec tiep nhan h8 so &roc thirc hien theo quy dinh vt thu tic hanh chinh 
ban hanh kern theo cac Quyet dinh cua Uy ban nhan dan tinh Lai Chau ve viec 
cong bo danh mpc va not dung thu tic hanh chinh duct chuan hOa thu8c pham vi 
chirc nang quan 19, tham quyen giai quyet dm SO.  Tai nguyen N/A Mai twang, cila 
UBND cap huyen; 

b) BO phan tiep nhan h8 so có trach nhiem. 

- Ghi day du thong tin vao S8 tiep nhan hO so va tra ket qua, trao Phitu tiep 
nhan ho so va tra ket qua cho nguefi n8p ho so. Truong hop nhan ho so chua day 
du, chua hop le thi ca quan tiep nhan, xir 19 ho so phai thong bao va huong dan 
ngueli n8p,hO so be) sung, I-loan chinh ho so theo quy che thirc hien co the mot 
cira, co che mot cira lien thong trong giai quyet thu tic hanh 

- Theo dol, dOn d8c, ding khai qua trinh giai quy& 118 so, niem ytt ket qua 
giai ,quyat hO so tai not tiep nhan ho so; tra 	ngtr6i nOp ho so ve tin d8 giai 
quyet ho so. 

Dieu  Dieu 5. Luan chuyen ho so 

1. UBND cap xa chuytn 118 so den Chi nhanh Van phOng clang k9 dat dai 
thp 19 giai quyet va nhan ket qua de giao cho ngued sir dpng dat thong qua BO 
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phan tiep nhan h8 so cua UBND cap huy8n. 

2. BO phan tiep nhan 118 so cap,huy8n chuy.8n,h8 so an Chi nhanh Van 
phOng clang 	dat dai thu giai quyet va nhan lai ket qua de giao cho ngtroi sir 
clung dat hoac UBND cap xd (doi voi truemg hqp nOp ho so tai xd). 

,3. Chi nhanh Van phong dang k9 ,dat dai chuyen 118 sa den UBND cap xd 
delay 9 kien xac nhan va cong khai ket qua theo quy dinh tai khoan 2 Dieu 70 
Nghi dinh s8 43/2014/ND-CP. 

4. Chi nhanh Van phong clang k9 Mt dai thp 19, kiem tra xac nhan va chuyen 
ho so du dieu kin cap giay (dgng giay va dang so) den Phong Tai nguyen va Moi 
tnrang cap huy8sn kiem tra doi voi cac twang hgp,,  capGiay chimg nhan quyen sir 
dung dat, quyen so hau,nha va tai san khac gan 	voi dat lan dau de trinh 
UBND cap huy8n k9 Giay,  chirng nhan quyen sir dung dat, quyen so.,hltu nha va 
tai san khac On 	voi dt (chuyen ho so (da ng gidy va dang so) den Van phong 
dang ky dat dai kiem tra, xac nhan de trinh So Tai nguyen va Moi trixeyng ky Giay 
chUng nhan,quyen six dung dat, quyen hitu nha va tai san khac gan lien voi 
dat thuOc tham quyen giai quyet. 

5. So Tai nguyen va Moi throng trinh UBND tinh ky quy& dinh cong nhan 
quyen six dung dat cho nguoi sir dung dat, ch6 so hUu tai san gan lien voi dat do 
Van phong dang k9 dat dai kiem tra doi Wei cac truong hqp chua dugc UBND , 
tinh uy quyen. 

6. Sau khi có ket qua (Giay chUng than cid k9) Van phong clang k9 Mt dai thirc 
hi8n cac cong vi8c tiep theo va trao giay chimg nhan cho ngtayi sir dung dat la to 
chirc; chuyi‘n ho so (neu la clang giay) va giay chi:mg nhan cid k9 cho Chi nhanh Van 
phong dang ky dat dai doi voi nguei sir' dung dat la ho gia dinh, ca nhan de thirc 
hi8n cac cong vi8c tiep theo va chuyen ket qua cho BO phan tiep nhan va tra ket qua 
cua UBND cap huy8n. 

Dieu 6. Tra ket qua 

1. H8 so thkxc hi8n cac thu tuc hanh chinh ve dat dai sau khi dirge giai 
quyet, chuyen ye Van phong clang k.9 dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang 
k9 dat dai nai kiem tra ho so de chinh ly ho so dia chinh, co so dcr li8u dia chinh 
va chuyen ye Bo phan tiep nhan ho so de tra ket qua cho ngtrOi nOp ho so. 

2. K'L qua giai quy6t thu tuc hanh chinh phai thong bao va tra cho nguei 
sir dung dat, chit ke 	tai san gan lien voi dat va tra ngay trong ngay (ke ca 
trueing hqp ho so khong du dieu 

Dieu 7. Thai gian phoi hqp va thkrc hien thu tuc hanh chinh 

Thai gian thirc hi8n cac cong vi8c neu tai Quy chle nay la s8 ngdy lam vi8c 
khong tinh thin bay, chil nhat, ngay le, ngay tet dugc nghi theo quy dinh cua phap 
lust va khong bao gom: Thai gian thirc hi8n nghia vu tai chinh cua to chirc, hO 
gia dinh ca than, chil so hcru nha o va tai san gan lien voi dat; thOi gian xem xet 
xir 19 doi voi truang hgp sir dung dat, so hat nha o, cong trinh c8 vi pham phap 
lust; thoi gian do dac dia chinh thira dat, kiem tra k8t qua do dac dia chinh, do ye 
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hien tang nha a va cong trinh; thed gian niem yet cong khai va gang tin tren cac 
phucmg tien th6ng tin dai chung (trong truing hgp mat Giay chimg nhan quyen 
sir dung dat, quyen se( hal nha a va tai san khac gan lien vai dat). 

Dieu 8. Phi hoop chuyen tilling tin dia chinh de xac dinh nghia vu tai 
chinh cfia ngtrOi sir dung dat 

	

, 1. Van phong clang 	ddt dai, Chi nhanh Van phong clang 14 ddt dai 14p 
phial chuyen thong tin de xac dinh nghia vu tai chinh cho co quan thue, co quan 
tai chinh theo ThOng tu lien tich so 88/2016/TTLT-BTC-BTNMT ngay 
22/6/2016 dm 139 Tai chinh va B9 Tai nguyen va Mai twang quy dinh ve ho so 
va trinh tkr, thu tuc tiep nhan, luan chuyen h9 so xac dinh nghia vu tai chinh ye 
ddt dai cu a nguai sir dung ddt va Quye't dinh so 29/2017/QD-UBND ngay 
14/8/2017 cila UBND tinh ban hanh quy trinh luan chuyen h9 so xac dinh nghia 
vu tai chinh ve dat dai cua nguai sir dung dat ten dia ban tinh Lai Chau. 

2. Co quan Thue, co quan Tai chinh va cac co quan, don vi khac ce, lien 
quan thkrc hien theo ThOng tu lien tich so 88/2016/TTLT-BTC-BTNMT ngay 
22/6/2016 dm Bo Tai chinh, Bo Tai nguyen va Moi truing va Quyet dinh so 
29/2017/QD-UBND ngay 14/8/2017 ciia UBND tinh Lai Chau. 

MUC 2: TRACH NHItM CUA CAC CO QUAN CO LIEN QUAN 

Dieu 9. Bang k 'y dat dai, nha va tai san khfic gAn lien 'ad (tat, cap 
Giay chti.ng nh4n quyen sir dung dat, quyen him nha va tai san khac gan 
lien volt dat Ian dau 

1. DOI vai h9 gia dinh, ca nhan. 

a) Trach nhi'em cua UBND cap x'a. 

Xac nhan hien tang sir dung dat, hien tang tai san gan lien vai ddt so vai 
not dung Ice khai clang kST; xac nhan ngu9n g9c va tiled diem sir dung ddt, tinh trang 

	

tranh chap dat, skr pha hgp 	quy hoach doi 	tnremg hgp khong c6 giay h9p 
le ve quyen sir dung dat; xac nhan tinh tang tranh chap quyen sa hitu tai san doi 
vai truang hgp khOng c6 gidy to ve quyen se( him tai san; xac nlidn tiled diem tap 
lap tai san, thu9c hay khong thu6c truing hgp phai cap phep xay dkrng, skr phu 
hop vai quy hoach dugc duyet doi vai nha cong trinh xay dung; xac nhan so 
d8 nha ei ho4c cong trinh xay dkrng neu chua c6 xac nhan cua to chircc6 tu cach 
phap nhan ve hoat ding xay dung hoa.c hoat ding do dac ban do; niern yet ding 
khai ket qua kiem tra h8 so, xac nhdn hien trans, tinh tang tranh chap, nguon gOc 
va,thai diem sir dung dat; , chirc cong khai ket qua va xem xet giai quyet cac 
kien phan anh ve not dung cong khai va giri ho so den Chi nhanh Van phong clang 
1(( dat dai. 

Truing hop chua c6 ban d9 dia chinh hoc viec sir dung ddt c6 bin Ong so 
vai ban d9 dia chinh hoc h6 gia dinh, ca nhan c6 yeu cau xac dinh lai thong tin 
thira ddt hoc UBND cap xai khong dingy vai thong tin thira dat tren ban do dia 
chinh thi twit khi xet duyet, cong khai hO so, UBND cap xa phai thong bao cho 
Chi nhanh Van phOng ding ky dat dai thkrc hien trich do dia chinh thira dat hoc 
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kiem tra ban trich do dia chinh thira dat do hO gia dinh, ca nhan nOp (neu co). 

Khi Van phong dang,  dal dai, Chi nhanh Van ph6ng dang 	dat dai 
kiem tra thkrc dia, do dac bo sung, do chinh 1/ thCra dat phai co sir tham gia yak/ 
xac nhan vao cac ho so co lien quan theo quy dinh. 

Truing hyp ho so c6 khO khan, vuOng mac, UBND cap xa co van ban de 
nghi thuc hien king ghep trong qua trinh xet duyet, kiem tra ho so cap Giay chirng 
nhan quyen sir dung dat, quyen soy hal nha va tai san khac On lien vai dat vai 
Phong Tai nguyen va Moi truing, Chi nhanh Van phong dang 14 dat dai. 

b) Trach nhiem dia. Van phong clang 4 dat dai, Chi nhanh Van phong clang 
ky dat dai huyen 

- Truing h9p tier, nhan ha so tai BO ph4n tiep nhan va tra ke't,qua,thi Van 
phOng clang 14 dat dai, Chi nhanh Van phong dang 4 dat dai chuyen ho so den 
UBND cap xa de thgc hien cac not dung cong viec quy dinh tai Diem a Khoan nay; 

- Van phOng clang 4 dat dai, Chi nhanh Van phOng dang ky dat dai thixc  
hien cac not dung cong viec theo quy dinh taiKhoan 3 Dieu 70 Nghi dinh so 
43/2014/ND-CP 	Chinh 	va chuyen ho so den,  Phong Tai nguy8n va 
Moi throng de kiem tra trinh UBND cap huyen ,14 Giy thing nhan quyen sir 

dung dat, quyen 	nha va tai san khac gan lien vai dat; 

- Truing hop phai thkrc hien lOng ghep viec xet duyet, kiem tra ho so, c6 van 
ban de nghi cua UBND cap xa; Van phOng clang 4 dat dai, Chi nhanh Van phong 
clang k/ dat dai cir cong chirc, vien chirc ding vai cong chirc cua Ph6ng Tai nguyen 
va Moi twang huOng dan UBND cap xa xet duyet, thgc hien kiem tra ho sa ngay 
trong qua trinh xet duyet. 

c) Trach nhiem cua Pilot-1g Tai nguyen va Moi truing. 

- Kiem tra ha so va trinh UBND cap huyen 4 cap Giay chirng nhan quyen 
sir dung dat, quyen sa hiru nha a va tai san khac gan lien vai dat theo tham 
quyen. Truing hop ho sa chua day dit, chua h9p le thi ?hong Tai nguyen va 
MOi throng có van ban tra 16i giri Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van 
phong dang ky dat dai; 

- Trong qua trinh kiem tra ho so cap Giay chirng nhan quyen sir dung dat, 
quyen sa hiru nha a va tai san khac gan lien vai dat phai kiem tra, xac minh lai 
hien tang sir dung dat (dOi vai cac twang hop can thiet) thi Phong Tai nguyen 
va Mai truOng de nghi ca quan, don vi lien quan cir can bO tham gia; 

- Phong Tai nguyen va Mai truing Cu can bO tham gia kiem tra hien tang 
sir dung dat theo de nghi oh Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong 
dang ky dat dai (neu co); 

- Sau khi nhan ho so giai quy& tix UBND cap huyen, ngay trong ngay lam 
viec, Phong Tai nguyen va Moi truing phai chuyen ho so den Van phong dang 

datky , dai, Chi nhanh Van phong clang 	dat dai (Truing hop nhan hO so giai 
quyet tir UBND cap huyen vao cuoi ngay lam viec thi ngay ngay lam viec horn 
sau Phong Tai nguyen va Moi truing phai chuyen ho so den Van phong clang 14 
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dAt dai, Chi nhanh Van ph6ng clang k9 ddt dai). 

d) Trach nhiem dm Chi cvc Thu cac huyen, thanh ph6. 

Xac dinh va gui thong bao thgc hien nghia vv tai chinh theo quy dinh. 
Throng hap phat hien,hos sa c6 sai sot hoc thieu can cir de xac dinh 	vv tai 
chinh thi Chi cvc Thue de nghi Van phong clang k9 dAt dai, Chi nhanh Van phOng 
Bang k9 dat dai xac dinh ho4c bo sung thOng tin; thai gian chi bo sung th8ng tin 
dirgc tinh vao quy thai gian cua ca quan nao thkrc hien khong dung quy dinh; 

d) Trach nhiem cua So.  Xay ciLmg va phong Kinh to va Ha tang, phong Quar! 
19 do thi, phong N8ng nghiep va Phat trien nong thon cac huyen, phong Kinh to 
(g9i tat la co quan quan 19 xay dung, ca quan nong nghiep cap huyen). 

Sau khi nhan chivy phiSu ldy y kin dm Van phong clang k9 ddt dai, Chi 
nhanh Van phong clang k9 dat dai kern theo ho sa lien quan tai tai san, Sa Xay 
chrng va ca quan quan 19 xay dung, ca quan nong nghiep cap huyen c6 trach 
nhiem tra lai bang van ban cu the cac not dung lay 9 kien theo quy dinh tai Dieu 
31, 32, 33 va 34 Nghi dinh so 43/2014/ND-CP cua Chinh phir; 

e) Trach nhiem cUa UBND cap huyen. 

- Chi dao cac co quan, don vi tri,rc thu9c thus hien chirc nang nhiem vv va 
quy'en han theo dung quy dinh cua phap luat; 

Gidy chi:mg nhan quyen sir dung at, quyen sa him nha a va tai san lchac 
gan lien vai dat (lan dau) cho h9 gia dinh, ca nhan; 

- Chi dao LTBND cap xa tip nhan h6 sa c6 lien quan theo quy dinh cira b9 
thu tvc hanh chinh ve dat dai va phoi h9p time hien cac nhiem vu vai co quan, 
ban, nganh khi c6 yeu eau. 

2. D6i vai to chtirc 

a) Trach nhiem cira Van phong clang k9 ddt dai. 

Van phOng Dang k9 dat daithvc hien cac not dung cong viec theo quy dinh 
tai khoan 3 Dieu 70 Nghi dinh so 43/2014/ND-CP cira Chinh 

b) Trach nhiem cua Cuc Thus tinh. 

- Xac dinh va ban hanh thong bao cac khoan nghia vu tai chinh dAt dai 
cua nguai 	dung dat, th6ng bao cho ngtrai sir dung dat; clung thai, i 01 ban 
cho Van phong clang k9 dat dai de theo dOi; 

- Huang dan cac h6 sa lien quan an uu dai dAu tu, mien, giam nghia vv tai 
chinh cira ngtrai stir dung dat, cho so tau tai san gan lien vai d'at theo quy dinh. 

c) Trach nhiem cua cac Sa: Xay (king, Yong nghiep va Phat triSn nong 
thOn. 

,Trong thai gian khong qua 05 ngay lam viec 	ngay nhan dirge phi leulay 
kien dm Van phong clang k9 dat dai kern theo ho sa lien ,quan 	tai san c6 

trach nhiem tra 16i bang van ban cu the cac not dung lay 9 kien theo quy dinh tai 
Dieu 31, 32, 33 va 34 Nghi dinh so 43/2014/ND-CP cua Chinh phir; 
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d) Trach nhiem cua UBND cap xa. 

Phi hop vai Van phong dang 4 dat dai trong viec kiem tra hien trang sir 
dung dat; xac nhan nguon goc va thOi diem sir dung dat, tinh tang tranh chap dat, 
su phii hop vai quy hoach dOi vaii truOng hop khong c6 giay tO hop le ye guyen sir 
dung dat; xac nhan tinh tang tranh chap guyen so hi u tai san doi vai truOng hop 
khong c6 giay to ye guyen se; hitu tai san; xac nhan thei diem tao lap tai san, thu6c 
hay khong thu6c truong hop phai cap phep xay dung, sty phii hop vai quy hoacp. 
&roc duyet dOi vai nha cong trinh xay Ong. Neu phai do dac dia chinh thilra dat 
thi phoi hop vai can b6 do dac xac dinh ranh 	mac gioi hien tang sir dung dat; 

d) Trach nhiem dm Ban guan 19 khu kinh to cira khau Ma Lu Thang. 

-,Giri guyet dinh giao lai dat, cho thue dat, gia han sir dung dat, trich luc 
ban do dia chinh hoc trich do dia chinh khu dat den Van phOng &rig 4 dat dai; 

- Van phong dang ky dat dai clang 4 Yap h6 sa di.a chinh, cap nhat co so du 

lieu dat dai va trinh So.  Tai nguyen va Moi trtriyng, UBND tinh cap Giay chirng 
nhan guyen sir dung dat, guyen so( huu nha a va tai san khac gan lien vai dat. 

Dieu 10. Efang 147 U. sung tai san On lien vai &At cua nguiri sir dung 
dAt dA duvc cap giAy chting nhan 

1. D6i vai 116 gia dinh, ca nhan. 

a) Trach nhiem cua UBND cap xa. 

Sau khi nhan du h6 so hop le tir nguoi sir dung dat hoac Van phOng dang 
4 dat dai, Chi nhanh Van phOng clang 4 ,dat dai chuy,en den, UBND cap xa c6 
trach nhiem: Xac nhan hien tang tai san gan lien vai dat so Yen not dung ke khai 
clang ky theo quy dinh tai cac Dieu 31, 32, 33 va 34 cila Nghi dinh so 
43/2014/ND-CP cua Chinh phu, chuyen h6 sa sau khi c6 not dung xac nhan 
cho Van phOng clang 4 dat dai, Chi nhanh Van phong clang 4 dat dai; 

- UBND cap,  xa thOng bao cho Van ph6ng clang dat dai, Chi nhanh Van 
phong dang 	dat dai thvc hien do dac tai san gan lien vai dat doi vai truOng 
hop chiug c6 sa do tai san. 

b) Trach nhiem cua Van ph6ng danglc9 dAt dai, Chi nhanh Van phong clang 
4 dat dai. 

- Chuyen h6 sa den UBND cap xa alAy y kien xac nh;an theo quy dinh tai 
diem a, khoan nay; 

- Thip hien cac not dung ding viec theo quy dinh tai khoan 3, Dieu 70 
Nghi dinh so 43/2014/ND-CP cua Chinh phu va chuan bi h6 sa trinh 4 cap 
Giay chimg nhan guyen sir dung dat, guyen se( hOu nha va tai san lchac gan lien 
vai dat. 

c) Trach nhiem dm Chi cue Thue cac huyen, thanh ph6. 

Xac dinh va ban hanh thong bao cac khoan n0-fia vu tai chinh ve Mt dai cua 
nguiyi sir dung dat, thong bao cho ngirOi sir dung dat clang tiled giri 01 ban cho Van 
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phOng dangV,  dat dai, Chi nhanh Van phOng gang ky dat dai de theo doi; 

d) Trach nhiem cua co quan quan ly xay dung cap huyen: Thvc hien theo 
quy dinh tai diem d khoan 1 Dieu 9 Quy che nay. 

2. Doi voi to chirc: 

a) Trach nhiem cua Van phong clang V dat dai. 

Sau khi nhan dU 118 so hop le tir BO phan tiep nhan h8 so chuyen den, Van 
phong clang ky dat dai thvc hien cac n'cii dung cong viec theo quy dinh tai khoan 
3, Dieu 70 Nghi dinh 43/2014/ND-CP cua Chinh phu va chuan bi ho so trinh ky 
Giay chirng nhan; 

b) Trach nhiem cua Cuc Thue tinh: Thvc hien theo quy dinh tai diem b 
khoan 2 Dieu 9 Quy the nay; 

c) Trach nhiem cua SO: Xay dung, N8ng nghiep va Phat trien nong thon: 
Thvc hien theo quy dinh tai diem c khoan 2 Dieu 9 Quy che nay. 

Dieu 11. CAp lai GiAy chting nh4n do bi mat 

1. D8i voi 118 gia dinh, ca nhan. 

a) Trach nhiem cua Van phOng clang 14 dat dai, Chi nhanh Van phong 
Bang 14 dat dai: Thvc hien cac not dung cong viec theo quy dinh tai khoan 3 
Dieu 77 Nghi dinh so 43/2014/ND-CP cua Chinh phu va chuan bi ho so trinh 
Giam cloc Sa Tai nguyen va,Moi twang Quyet dinh huy Giay chirng nhan bi 
mat, gong th6i14.  cap 	Giay chirng nhan; 

b) Trach nhiem cua UBND cap xa.: Niem yet thong bao mat Giay chirng 
nhan tai try UBND cap xa khi tiep nhan not dung khai bao cua h8 gia dinh, ca. 
nhan (Trix trfrerng hop mat giay do thien tai, hoa hoan). 

2. D8i 	to chirc. 

Van phong Dang 1c)'7 dat dai thvc hien cac not dung cong viec theo quy 
dinh tai khoan 3 Dieu 77 Nghi dinh so 43/2014/ND-CP cua Chinh phu va chuan 
bi ho so trinh Giam dot So. Tai nguyen va Moi tnxOng ky Quyet dinh huy Giay 
chong nhan bi mat, dong th6i 14 cap lai Giay chirng nhan quyen su cking dat, 
quyen s6 hisiu nha o va tai san Ichac gan lien voi dat. 

Dieu 12. Chuyen nhuvng, cho thug, cho thug lai, thira ke, tang cho, gop 
vOn ,bAng quyen sir dung dAt, quyen so• hum taissan gAn lien 	chat; chuyen 
quyen sir dung Tat, quyen sir him tai san On lien voi cat cua vu• hoc chOng 
thanh cua chung vu.  va chong 

1. D8i voi h8 gia dinh, ca nhan. 

,a) Trach nhiem dm Van ph6ng clang 14 dat dai, Chi nhanh Van phOng clang 
ky dat dai. 

- Thvc hien cac not dung cong viec theo quy dinh tai khoan 2, Dieu 79 
Nghj. dinh 43/2014/ND-CP cua Chinh phil; 
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- Tilt.Ong hop thkrc hien quyen dai voi mat phAn thira ddt thi ngu.6.i sir dung 
dat de nghl Van phOng clang ky cidt dai, Chi nhanh Van phong &rig ky dat dai 
thkrc hien do dac tach thira dai veri phan dien tich can thkrc hien quyen cua ngtroi 
sir dung dat trtrac khi nap ho so thkrc hien quyen cua ngtr6i sir dung dat. 

b) Trach nhiem dm Chi cvc Thue cac huyen, thanh pha: Thkrc hien theo 
quy dinh tai diem d khoan 1 Dieu 9 Quy the nay. 

3. Doi vai to chirc. 

a) Trach nhiem cila Van phong clang k9 dat dai. 

- Thkrc hien cac not dung cong viec theo quy dinh tai khoan 2, Di'eu 79 
Nghi dinh 43/2014/ND-CP cua Chinh phit; 

, - Tru6ng hop thirc hien quyen dal v6i mat phan thira ddt thi ngtthi sir dung 
dat de nghl Van phong clang ky dat dai thkrc hien do,  dac tach thira doi,voi phan 
dien tich,  can tlwc hien quyen 	ngtx6i 	dung dat tru.6c khi n'ap ho so. thkxc 
hien quyen cua ngiroi sir dung dat. 

b) Trach nhiem cua Cvc Thue tinh: Thkrc hien theo quy dinh tai diem b 
khoan 2 Dieu 9 Quy the nay. 

, Dieu 13. Bang 	bien Ong quyen sir dung dAt, quyen 	him tai san 
gan lien voi dat trong trtro'ng hqp thay doi thOng tin ye ngtroi dirge cap 
Giay chirng nh4n; gram dien tich, thay doi 	

, 
vu tai chinh; thay 	ye 

tai san gan lien WA dat so WA nifii dung da dang 14 cap Giay chtin nh4n. 

1. Doi vai ho gia dinh, ca nhan. 

a) Trach nhiem dm Van phong dang k9 ddt dai, Chi nhanh Van phong dang 
ky dat dai: Thkrc hien the not dung cong viec theo quy dinh tai khoan 2, Dieu 85 
Nghi dinh 43/2014/ND-CP cua Chinh phit; 

b) Trach nhiem dm Chi cvc Thue cac huyen, thanh pha: Thkrc hien theo 
quy dinh tai diem d khoan 1 Dieu 9 Quy the nay. 

2. Doi yen to chirc. 

a) Trach nhiem dm Van ph6ng dang ky dat dai: Thkrc hien cac not dung 
cong viec theo quy dinh tai khoan 2, Dieu 85 Nghi dinh 43/2014/ND-CP cita 
Chinh phit. 

b) Trach nhiem cua Cvc Thue tinh: Tht.re hilen theo quy dinh tai diem b 
khoan 2 Dieu 9 Quy the nay. 

Dieu 14. Dinh chinh Giay chirng nh4n da cap do sai sot 

- Kiem tra; lap bien ban ket Juan ve not dung va nguyen nhan sai sot; 

- Lap ha so trinh co quan c6 tham quyen thkrc hien dinh chinh vao Gidy 
chirng nhan; 

- Chinh 19 not dung sai sot vao ha so dia chinh, co so. Ur lieu ddt dai; 

- TrtrOng hgp dinh chinh ma ngtrai duce cap Gidy chirng nhan co yeu cau 
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cap mai Gidy chirng nhdn quyen sir dung ddt, quyen sa him nha a va tai san khac 
gan lien vai dAt thi Chi nhanh Van ph6ng clang 1(5/ dAt dai hoac Van phong clang 
ky dat dai hoan thin ho so, cap nh'dt thong tin vao hO so dia chinh, co sa dit lieu 
dat dai va luu frit ho so theo quy dinh; 

- Thu Gidy chung nhdn ,g6c (neu cap lai), cac loci phi, le phi, kinh phi 
thu.c hien dich vu cong va tra ket qua theo quy dinh; 

- Van phong clang ky dAt dai, Chi nhanh Van phong clang k51 dAt dai in 
GiAy chirng nhdn, chuyen Phong Tai nguyen va M8i twang trinh ,UBND cap 
huyen d6i vai twang hop nguai sir dung dat, 	s& hitu tai san gan lien vai dat la 
118 gia dinh, ca nhan, cong &rig dan cu, nguai Viet Nam dinh cu a ntrac ngoai 
dugc sa hitu nha a On lien vai quyen sir dung data tai Via Nam dugc cap Giay 
chirng nhan quyen sir dung dat, quyen sa hal nha a va tai san khac gan lien vai 
dat landau; 

- Van phong gang 1(5/ dAt,dai in GiAy chirng nh4n quyen sir dung ddt, quyen 
sa hiru nhA & va tai san khac gan lien vai dat, trinh Se( Tai nguyen va Moi truang 
de trinh UBND tinh dOi vai twang hop nguai sir dung dat, cha sa hau tai san gan 
lien vai dat IA to chirc, co sa ton giao; nguai Via Nam dinh cu a nixac ngoai, 
doanh nghiep c6 von dau tu mac ngoai thkrc hien du an dau tu; to chirc nuac 
ngoai c6 chirc nang ngoai giao dugc cap Giay chirng nhan lan dau; 

- Van phong clang lc)",  dAt dai, Chi nhanh Van ph6ng clang 14 dAt dai in Gidy 
chirng nhdn quyen sir dung dAt, quyen sa h'itu nhA a va tai san khac gan lien vai 
dat de trinh Sa Tai nguyen va Moi twang Mi. vai cac truanghop clang ky bien 
dOng ye quyen sir dung dat, quyen sa hixu tai san gan lien vai dat; 

- Cdp nhdt, chinh 15,  hO so dia chinh, co sa dir lieu dAt dai va luu trit h8 so 
theo quy dinh. 

Dieu 15. CAp dOi GILA),  chting ni4n dOi v(ri trtro.ng hqp Wong thay dOi 
ranh gieri sir dung dAt va dien tich hoc khOng thay do5i ranh 	sii• dung 
dOt nhirng thay dOi dien tich do sai so 

1. Van phOng clang 1(5,  dAt dai, Chi nhanh Van phong clang lcy dat dai có 
trach nhiem thgc hien cac cong viec sau. 

a) Trich luc ban dO dia chinh ho4c trich do dia chinh thira dAt a not china 
c6 ban do dia chinh; 

b) Kim tra 116 so, xac nhan vao dan de nghi ve 157 do cap dai GiAy chirng 

c) Hoan thien 116 so, cap 	chinh 15,  thong tin vac) 118 so dia. chinh, co. 
sa 	dat dai va luu tar' ho so theo quy dinh; 

d) Thu giAy chirng nhan g6c, cac loci phi, le phi, kinh phi thvc hi'Cn dich 
vu cong va tra ket qua theo quy dinh. 

2. Van phong clang ky dAt dai c6 trach nhiem. 

a) Kiem tra h8 so, neu du dieu kin thi in Gidy chirng Wan quyen sir dting 
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dat, quyen sa hixu nha a va tai san khac gan lien vai dat, trinh Sec Tai nguyen va 
Moi twang 14. 

b) Cap nhat, chinh ly hi) so dia chinh, co sa di) lieu dat dai; 

c) Chuyen Giay chirng nhan quyen six dung dat, quyen so' hitu nha a va tai 
san khac gan lien vai dat cho Chi nhanh Van phOng clang ky dat dai de tra ket 
qua theo quy dinh. 

Dien 16. Cap ,d6i GiAy churn nhan dOi 	trtreyng hop cc') thay 
ranh gieri sir dung dat. 

1. UBND cap xa c6 trach nhiem. 

a) Tiep nhan ho sa,do Van phong gang 14 dat dai, Chi nhanh Van phong 
clang 	dat dai chuyen den de thirc hien; 

b) Phi hop vai Van phong clang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Bang 
ky dat dai kiem tra thvc dia (neu can thiet), trich do dia chinh thira dat truong 
hop chtra c6 ban do dia chinh; 

c) Xac nhan hien trang sir dung dat ke tir thai diem cap Giay chimg nhan, 
tinh tang tranh chap sir dung dat, sir phia hop quy hoach, xac dinh lY do tang, 
giam dien tich, de xuat phtrang an xir ly; 

d) Trtrang hop dien tich tang do l'An chi6m, neu du dieu kien &roc cap 
Giay chirng nhan doi vai phan dien tich tang them thi,niem yet cong khai ket 
qua tai try sO,  va khu dan ctr nai co dat (thoi han niem yet cong khai la 15 ngdy); 
xem xet giai quy'et y kien phan anh ye not dung cong khai va giri ho so ye Chi 
nhanh Van phong clang ky dat dai hoac Van phong clang ky dat dai (doi vai 
thanh ph'ii Lai Chau). 

2. Van phong clang ky dat dai, Chi nhanh Van phong clang lc)",  dat dai co 
trach nhiem. 

a) Trich lvc ban do dia chinh ho4c trich do dia chinh thira data noi china 
c6 ban do dia chinh hoac da co ban do dia chinh nhung hien trang ranh giai sir 
dung dat da thay doi; 

b) Gtiri so lieu dia chinh den co quan thus de's xac dinh va thong bao thu 
nghia vu tai chinh; 

c) Kiem tra ho so, xac nhan vao don de nghi ve lY do cap dOi Giay chimg 

d) Hoan thien 116 so, cap nhat, chinh ly th6ng tin vao 116 so dia chinh, co 
sa du. lieu dat dai va ltru trir ho so theo quy dinh; 

d) Thu giay chirng nhan gOc, cac loci phi, le phi, kinh phi thvc hien dich 
vv cong va tra ket qua theo quy dinh. 

3. Ca quan thug c6 trach nhiem xac dinh, thong bao thug den nguai sir 
dung dat va thu nghia vv tai chinh theo phial so,  lieu dia chinh 	Van phOng 
Bang 14 dat dai, Chi nhanh Van phong clang ky dat dai ke tir ngay nhan du hO so 

nhan; 
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h9p le. 

4 . Co quan quan 15/ vg xay Ong c6 trach nhiem tra leri bang van ban theo 
nOi dung xin y kien dm Van phong clang 1<.7 dat dai, Chi nhanh Van phong clang 
ky dat dai. 

5. Van phong clang ky dat dai, Chi nhanh Van phong clang 14 dat clai c6 
trach nhiem. 

a) Kiem tra 1-16 so, neu du dieu kien thI in Giay chung nhan, trinh Sa Tai 
nguyen va Moi tru6ng hoc UBND cap huyen theo quy dinh tai khoan 4, Dieu 7 
Thong to 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B9 Tai nguyen va Moi 
tru6ng; 

b) Cap nhat, chink ly h6 so dia chinh, co so du lieu dat dai. 

Dieu 17. CAp Giay chting nh4n quyen sir dung dAt, quyen 	nha 45' 
va tai sin khac On lien voi dAt long lout theo ket qua do due ban do dia 
chinh 

1. Trach nhiem dm Van ph6ng clang 1(3"/ dat dai, Chi nhanh Van phong (tang 
1c$,  dat dai. 

, a) Phi hgp 	UBND cap )(a to chirc hop dan theo tirng thon ban, khu ph6 
detrien khai dog tac cap giay chung nhan; hu6ng dan cac 119 gia dinh, ca nhan 
viet don clang ky cap giay; thu thap ho so xac dinh nguon goc dat; phial lay,  
kien khu dan cu ve nguon goc va th6i diem sir dungdat; kiem tra, 	quyet kien 
nghi cua ngtrei dan trong qua trinh ke khai. Dive hien phan loci ho so; to chirc 
xet duyet (tham gia H9i dong xet cap Giay chimg nhan), lap danh such du dieu 
kien, khong,d6 dieu kien cap Giay chimg nhan quyen sir citing dat; cong khai ket 
qua cap Giay chimg nhan quyen sir (twig dat theo quy 

Giay 
kiem tra cac,  kien 

nghi 	ngu6i dan trong qua trinh ke khai, xet cap Giay chung nhan quyen sir 
dung dat, quyen so hixu nha o va tai san khac gun lien vol dat; hoan thien ho so 
cap Giay chimg nhan quyen sir dun g dat, quyen se'r 	nha va tai san khac an 
lien \fed dat. 

b) Giri s6 lieu dia chinh an Chi eve Thug huyen, thanh ph6 de xac dinh 
nghia vu tai chinh. 

, 2. Trach nhiem ciia Chi ciric Thus huyen, thanh ph6: Xac dinh, thong bao 
thue den nguoi sir dking dat va thu nghia vu tai chinh. Wong thoi,,giri thong bao 
den Van phong clang lq/ dat dai, Chi nhanh van phong dang dat dai, Kho bac 
Nha nuac de theo doi. 

3. Trach nhiem cua Phong Tai nguyen va Moi truong cap huyen: Kiem tra 
ho 	trinh UBND cap huyen 1(5,  cap Giay chimg nhan quyen sir dung dat, 
quyen,ser hiru nha,  va tai san khac gun li8n 	dat theo tham quyen. TruOng 
h9p ho so chua day di', chua h9p le thi Phong Tai nguyen va Mai truang cap 
huyen c6 Van ban tra loi cho Van phong clang ky dat dai, Chi nhanh Van phong 
clang ky dat dai. 
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MUC 3: XAY DUNG, QUAN Lt CAP NIViN, CHiNH IA(  THONG 
NHAT HO SO DIA CHiNH VA CO 	LIEU DAT DA! CAC CAP; 

THONG KE, KIEM KE DAT DA! 

Dieu 18. Quan ly, lieu trir, khai thac, cap What, chinh IS hO so dia 
chinh, co' s& de lieu dia chinh 

1. Quail 1/ va luu tit tai lieu 

a) Van phong clang 14 dat dai thuc hien quan 1Y, hxu,  trir: Ban 6 dia 
chinh, so 	chinh, 	muc ice dat dai, so theo doi bien dOng dat dai, so theo doi 
cap Giay chimg nhan dugc xay dung qua cac thai kSi; h8 so, ban km Giay chirng 
nhan cap a ,cho hO gia dinh, ca nhan (thuOc dia ban thanh pho) va to chirc; co.  s 
du lieu dat dai; 

b) Chi nhanh Van phOng clang IcY,dat dai thuc hien quan 	luu,tra: Ban 
do 	chinh, so dia chinh, 	ke dat dai, so theo dai bien d'Ong dat dai, so 
theo 	cap Giay chirng nhan dugc xay dung qua cac thai kST; ho so, ban hru 
Giay chi:mg nhan cap cho ho gia dinh, ca nhan. 

2. Cap nhat, chinh ly 118 so• dia chinh, co so di lieu dia chinh 

a) Phong Dat dai va do dac, ban do chuy'en WO so giao dat, cho thue 
cho phep chuyen mix dich sir dung dat...cimg ban trich do chinh ly dia chinh 
thira dat, khu dat doi vai nhang truemg hgp thuOc tham quyen giai quyet cua 
UBND tinh (Dang giay va so) cho, Van phong, clang kY dat dai cap nhat, chinh 1Y. 
Thai gian khong qua 02 ngay ke tix ngay quyet dinh c6 hieu luc thi hanh. 

b) Van phOng clang lcY dat dai: 

- TO chirc lap, quail 1Y, cap nhat, chinh ly biL dOng h8 so dia chinh theo 
quy dinh doi vbi cac doi Wong sir dung dat, dugc Nha nu6c giao quan ly dat, so• 
him tai san gan lien vori dat cho cac to chirc, ca sa ton gido, nguai Viet Nam 
dinh Cu nu& ngoai, doanh nghiep c6 von dau tu ntrac ngoai thgc hien du an 
dau tu; to chirc nuac ngodi c6 chirc nang ngoai giao khi thuc hien cac thu tuc 
hanh chinh ye dat dai; 

- Cung cap ban ,sao ban d8 	chinh, so 	chinh, so muc ke dat dai 
(clang so ho:dc,dang giay) va cac tai lieu khac c6 	quan cho UBND cap xa 
chinh ly ban do dia chinh, ho so dia chinh va quan ly, sir dung theo quy dinh; 

- Cung cap ban sao Giay chimg nhan va ban 6 thira dat sau khi thuc hien 
cac thu tuc cap Giay chirng nhan va dangkY chinh ly bien dOng theo tham quyen 
cho Chi nhanh Van phOng clang kY dat dai va UBND cap xa a cap nhat, chinh 
ly bien dOng ho so dia chinh theo quy dinh; 

c) Chi nhanh Van phong clang ky (rat dai thuc hien,  cac cong viec quy dinh 
tai diem b, khoan nay doi 	cac dOi tugng sir dung dat, dugc Nha nu& giao 
quan ly dat, sa him tai san gan lien vai dat cho hO gia dinh, ca nhan, Ong &Ong 
dan cu, nguai Viet Nam dinh cu.  O.  nuac ngoai dugc sa huu nha gan lien vai 
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quy'en sir dung data tai Vi8t Nam khi thgc hi8n cac thu tuc hanh chinh ve dat 
dai hoac cac cong vi8c do Van phong dang14 dat dai uy quyen; 

d) UBND cap huy(en c6 trach nhi'8m chi dao. 

- Phong Tai nguyen va M6i truang ban giao h6 so giao dat, cho thue dat, 
chuyen muc dick six dung dat..., ding ban trich do chinh lY thira dat doi cho Van 
phong clang 	dat dai, Chi nhanh Van phong clang 14 dat dai cap nhat chinh 13%. 
Thai gian khong qua 02 ngay ke tir ngay quyet dinh có hi8u luc thi hanh; 

- Chu dau to du an, Trung tam Phat trie'n quy dat thu6c UBND cap huye‘n 
c6 trach nhi'8m thu hoi Giay chirng nhan quyen sir dung dat,,quyen him nhaa 
va tai sari khac gan lien vai dat (Truang hap thu hOi mOt phan hoac toan b6 thira 
dat trong Giay chimg nhan quyen sir dung dat, quyen sa hal nha a va tai san khac 
gan lien vai dat) ding vai ho so dia chinh phut vu cong tac boi thuang, giai phong 
mat bang, thu hoi dat da dugc cap co tham quy8sn phe cluy8t giao cho Van phong 
clang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang, ky dat dai de cap nhat, chinh 13%. 
Thai gian khOng qua 02 ngay ke tir ngay quyet dinh c6 hi8u luc thi hanh; 

Van ph6ng clang ky dat dai, Chi nhanh Van ph6ng clang 14 dat dai c6 
-Lich nhi8rn ban giao Giay chirng nhan quy'8n sir dung dat, quyen,sa hal nha va 
tai san khac gan lien vai dat da chinh 1)% cho Trung tam Phat trien quy dat thu6c 
UBND cap huy'8n de tra lai nguai sir dung dat; 

d) UBND cap xa phi hqp vai Van phong clang 14 dat dai, Chi nhanh Van 
phong clang k dat dai that hi8n chinh ly, cap nhat bien Ong ban d6,dia chinh, ho 
so dia chinh va chinh bien Ong thuang xuyen ban d6 dia chinh, ho so dia chinh 
va cac tai li8u khac c6 lien quan. 

Dieu 19. Cong tac thong ke, kiem ke dat dai 

1. Thting ke dat dai. 

a) Trach nhi'8m dia UBND cap xa: Thuc hi8n th6ng,ke, ki .8rn ke dat dai, 
lap ban do hiesn tang sir dung dat theo quy dinh; 14 bieu thong ke, kiem ke din 
tich dat dai, ban do hi8n tang sir dung dat cap xd;,  bao cao ket qua thong ke, 
kiem ke dat dai, ban do hi8n tang sir dung dat dm cap xa cho UBND cap huy8'n 
(qua Phong Tai nguyen va Moi truang); 

b) Trach nhi8m cita Phong DAt dai va do dac, ban d6. 

- Giiup Sa Tai nguyen va MOi truang to chirc,thgc hi8n th6ng ke, kiem ke 
dat dai, xay dung va lap ban do hi8n tang sir dung dat tren dia ban toan tinh; Ong 
thai chi dao, huang dan, kiem tra tinh hinh thgc hi8n a cac huy8n, thanh pho; 

- Kie'm tra Vet qua th6ng ke, ki jem ke dat dai va ban do hi8n tang sir dung 
dat dm cap tinh do Van phong clang 14 dat dai that hi8n; 

c) Trach nhi8ni dm Van phong clang ky dat dai, Chi nhanh Van phOng 
clang 14 dat dai: Tiep nhan va kiem tra ket qua thong ke, kiem ke dat,dai va ban 
do hi8n tang sir dung dat cap huy8n; tong hgp so li8u thong ke, kiem k8 din 
tich dat dai cap tinh theo quy dinh; xay dung ban do hi8n trang sir dung dat cap 
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tinh; du thao cac bao cao thuyet minh th6ng Ice, kiem ke cid't dai cap tinh trinh 
Tai nguyen va MOi twang; 

d) Trach nhiem cita Phong Tai nguyen va M6i trueng cac huyen, that-1h 
pho. 

- Giup UBND cap huyen to chirc thuc hien th6ng Ice, kiem Ice ddt dai, xay 
dung ban do hien trang sir dung dat cap huyen; don thoi chi dap htrang dan, 
kiem tra thuc hien 6. cap xa. 

Tie') nhan va kiem tra ket 9ua thong Ice, kiem ke ddt dai va ban do hien 
trang cap xa; tong hqp cac bieu thong ke, kiem ke dien tich dat dai cap huyen 
theo quy dinh; xay dung ban dO hien trang sir dung dat cap huyen; du thao cac 
bao cao thuyet minh thong ke, kiem Ice dat dai cap huyen trinh UBND huyen 
phe duyet, giri So Tai nguyen va Moi truOng tong h9p. 

2. Kiem ke ddt dai: Thuc hien theo phtrang an kiem ke dugc cap c6 thdm 
quyen phe duyet. 

MUC 4: TRACH NHIEM 	CUA 
CAC CCi QUAN LIEN QUAN 

Dieu 20. Trach nhiem oh So.  Tai nguyen va Mil truirng 

1. Chu tri, phi hgp vai UBND cap huyen va cac co quan khac c6 lien 
quan trong vies quan lY cong tac clang kY dat dai, cap Giay cht:rng nhan quyen sir 
dung ddt, quyen sa hat nha o va tai san khac gan lien voi dat tren dia ban tinh; 
to chum tuyen,truyen, pho bien cac quy dinh caa‘phap luat ye dat dai; huang dan 
cac daft tpc, hO so clang kY gat dai, tai san gan lien vai dat, cap Gidy chirng nhan 
quyen sir dung dat, quyen so him nha o va tai san khac gan lien veri dat cho 
nguoi sir dung dat. 

2. Tham muu cho UBND tinh cap Gidy chmg nhdn quyen sir dung cldt, 
quyen so hiru nha o va tai san khac gan lien vai dat cho to cht:rc, co so ton gido; 
ngtrgi Viet Nam dinh cu o nuac ngoai, doanh nghiep c6 von dau to nu& ngoai 
thuc hien du an dau tu; to chirc nuot ngoai c6 chirc nang ngoai giao; 

, 3. Cdp Gidy thong nhan cho nguoi sir dung cldt, chit so Ifitu tai san gan lien 
voi dat cla dugc cap Giay chimg nhan, Giay thong nhan quyen so hiru nha o, Gidy 
chi:mg nhan quyen so him cong trinh xay dung, trong cac truOng hop sau: 

a) Khi nguoi sir dung dat, chit so• hau tai san thuc hien cac quyen caa 
nguoi sir dung cldt, chit so huu tai san gan lien voi ddt ma phai cap mai Gidy 
chimg nhan; 

b) Cdp d6i, cap lai Gidy chirng nhan, Gi'dy chimg nhan quyen se, hat nha 
0, Gidy chimg nhan quyen so hat cong trinh xay dung; 

c) Cdp Gidy thong nhan quyen su dung cldt, quyen 	hat nha ,0 va tai 
san khac gan lien ved dat doi 	dien tich ddt tang them so vai giay to ve 
quyen sir dung dat cho h6 gia dinh, ca nhan clang sir dung do Van phong clang 
ky dat dai trinh. 
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4. Dinh chinh, thu 119i, 114 Gi'dy chUng nhan dd cap theo thAm quyen. 

5. Chi ciao Van phong dang ky el& dai quan 15/, chi ddo, huang dan cac 
Chi nhanh Van phong clang ky dat dai thuc hi8n trach nhi8sm clang ky dat dai 
theo quy dinh cua phap ludt va theo qui dinh nay; bo tri can b9 am hieu ve thU 
tuc thu, n9p va mien, giam cac Ichoan thu lien quan den clang ky dat dai, cap 
Giay chUng nhdn de thuc hi8n vi8c tiep nhdn va ban giao ho so dm nguari sir 
dung dat cho co quan c6 lien quan theo quy dinh cua Quy che nay, dam bao tinh 
chuyen nghi8p cao va tao dieu kin thudn loi cho cac ca quan phoi hap th?c hi8n 
tot not dung phoi h9p; tra ket qua cho ngtrai sir dung dat dung quy dinh. 

, 6. PhOi hop voi cac co quan c6 lien quan thuc hi8n cong tdc thanh tra, 
kiem tra doi vai cac , chirc, ca nhan co lien quan trong vi8c clang 	dat dai, 
cap Giay clarrig nhdn quyen sir dung dat, quyen sa him nha a va tai san khdc gan 
lien vai dat; xt:r 1)'/, kien nghi cap c6 tham quyen xem xet, xir ly trach nhi8rn doi 
vai to chirc, ca nhan c6 hanh vi vi pham trong vi8c dang ky dat dai, cap Giay 
chirng nhdn quyen sir dung dat, quyen sa hCru nha a va tai san khdc gan lien voi 
ddt tren dia ban. 

Di&I 21. Trach nhi@n cita Cue Thue tinh 

1. Chi dao Chi civic Thus cac huy8n, thanh ph9 

a) Co trach nhi'em tied nhdn, thuc hi8n xdc dinh nghia vu tai chinh cua 
nguei sir dung dat va chuyen tra ho so ye nghia ,v1.1 tai chinh do Van phong 
clang 	ddt dai, Chi nhanh Van phong clang 	dat dai chuyen den trong th&i 
han quy 

Truerng hem trong tiled gian quy dinh ma chua xdc dinh duoc nghia vu tai 
chinh cua ngtrbi sir dung dat, chu sa him tai san gan lien voi dat thi phai thong 
bdo 15,  do bang van ban cho Van phong Dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong 
dang ky dat dai de phOi hop giai quyet; 

Dinh V m8i quy mot ran, co quan giao 119 so va co quan nhdri 119 so phai 
thuc hi8n kiem tra, doi chieu so ho so ye nghia vu tai chinh da giao vai so thong 
bdo nghia vu 	chinh nhdn de phdt hi8n cac tithing hgp con ton d9ng. MOi 
lan kiem tra, dOi chieu phai ldp bien ban va ghi ro: so luting ho so ve nghia vu 
tai chinh da giao, so lugng thong bdo nghia vu tai chinh da nhdn, so Ito so con 
ton d9ng chua giai quyet va nguyen nhan ton d9ng, chdm trg cua timg ho so; 

b) BO tri can b9 am,  hieu ve cac thu tuc thu, n9p va 	giam cac khodn 
thu lien quan den nha, dat de thuc hi8n vi8c tiep nhan va ban giao Ito so cila 
ngtreri sir dung ddt than hi8n nghia vu tai chinh cho co quan tai nguyen va moi 
twang, bao dam tinh chuy8n nghi'8p cao va c6 sir phoi hgp chat che" gifra cac co 
quan c6 lien quan theo Quy che nay des dam bao cac to chirc, ca nhan c6 duvc 
thong tin day du, chinh xac, kip thai ye nghia vu tai chinh phai thkrc hie‘n; 

c) Tiep nhan va thong bao vi8c thcrc hi8n nghia vu tai chinh cho ngtrOi sir 
dung dat khi clang 141 dAt dai, tai san gan lien voi dat, de nghi cap Gidy chimg 
nhan quyen sir dung dt, quyen so him nha a va tai san khdc gan lien voi ddt dam 
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bao th6ng nhAt, don gian, thuan tien, dung qui dinh; 

d) Cung cap thong tin ve nghia vu tai chinh lien quan den clang ky clAt dai, 
dang ky quyen sa,hitu tai san gan 	vai dat cho co quan nha nugc, to chirc,ca 
nhan khi c6 yeu cau, dam bao chinh xac, dung quy dinh cua phap luat. 

2. Chu tri, phi hop vai Sa Tai nguyen va Mai trugng, UBND cap huyen 
va cac co quan khac c6 lien quan trong viec tham muu giup UBND,tinh giai 
quyet nhirng yugng mac, phat sinh trong viec thirc hien Quy the nay doi vai cac 
quy dinh ye chinh sach mien, giarn tien six dung dat theo quy dinh cua phap luat. 

Dieu 22. Trach nhiOn cua UBND cap huy0 

1. Chi dap Phong Tai nguyen va NU. tn.r6ng thirc hien eh& Wang clAu,m6i, 
tham muu 	UBND,cAp huyen to chirc theo, 	quan viec clang 4 dat dai 
tren dia ban; tuyen truyen, ph6 bien phap luat ye dat dai, hugng dgn hO so., thii tic 
dang 4 dat dai cho ngugi su ching clat tren dia ban. 

2. Chi dao cac co quan chuyen mon trirc thu6c; UBND cap xa phi hgp 
vgi Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phOng clang k5f clAt dai thvc hien 
cong tac dang ky dat dai, clang 14, quyen sof hiru tai san gan lien vai At, cap 
Giay chimg than quyen sir dung dat, quyen see huu nha ,o. va tai san khac gan,  lien 
voi dat ten dia ban; cap nhat, chinh 1)", bier' Ong dat dai; xac nhan cac ho 
giay t6 khi to,  chirc, h6 gia dinh, ca nhan c6 yeu cau 	hop vai quy dinh cua 
phap luat; phoi hop xem xet xir 1)'/ to chirc, ca nhan khong tuan thu quy dinh ve 
ke khai, clang 14 quyen six ching dat trong cong tac clang lc)",  dat dai. 

3. Cap Giay chirng nhan quyen sir dung dat, quyen sa hitu nha a va tai san 
khac On lien vai dat lan dau cho ho gia dinh, ca nhan, cong &mg dan cu, ngu0i 
Viet Nam dinh cua nu& ngoai dugc sa hCru nha O. gan lien vai quyen sir dung 
data tai Viet Nam theo quy dinh. Dinh chinh, thu hoi Giay chirng nhan quyen 
sir dung dat, quyen sa huu nha a va tai san khac gan lien vai dat a cap theo 
tham quyen. 

4. Phi hop vai Sa Tai nguyen,  va Moi trueng trong qua trinh thin hien 
cap doi, cap lai Giay chOng nhan, Giay chirng nhan quyen sa him nha Or, Giay 
chirng nhan quyen so him cong trinh xay Ong; bo tri phong (hoac khu 	cho 
Chi nhanh Van phong clang kY dat dai tai B6 phan tiep nhan va tra ket qua dm 
UBND cap huyen de nhan va tra ket qua thixc hien thil tic hanh chinh. 

5. CAp GiAy chirng nhan quy'en sir dying clAt, quyen so hitu nha of va tai san 
khac gan lien vai dat (truong hop chua dixgc cap giAy chirng nhan) doi vai dien 
tich dat tang them so vai giay t6 ye quyen sir dung dat cho h6 gia dinh, ca nhan 
clang sir dung do Pheng Tai nguyen va Moi trugng trinh. 

6. Cap Giay chirng nhan quyen sir dung dAt, quyen sof hflu nha a va tai san 
khac gAn lien vai dat theo quy dinh tai khoan 15, Dieu 6, Thong tu.  33/2017/TT-
BTNMT ngay 29/9/2017 cila B6 Tai nguyen va Moi truOng. 

Dieu 23. Trach nhi@n 	quan quan 1S7 nhA nir0c ve nha 0, cong 
trinh xay &pig va tai san khac On lien WA dat 
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TOng Thanh Hai 

1. Huang dan xac dinh ve cap (hang) nha, loaf ,nha,,  c lap cong trinh xay 
Ong, dien tich xay dung, dien tich san hoc cong suat,,ket cau cong trinh de 

	

thuc hien cap Giay 	nhan, thvc hien clang 	bien dOng sau cap Giay 
chirng nhan. 

, 	2. Huang clan 	1S, 	 u cap Gidy chi nhan, thirc hien clang bin dOng 
doi vai cac truang hop nha o, cong trinh xay dung khOng phep, sai phep, khong 
dung qui hoach ya du an dau tu. 

3. Cung cap thong tin ve tai san, cong trinh xay dung gin lien yefi ddt; 116 
so quy hoach xay dung chi tiet; ye hanh lang bao ve cac cong trinh nam trong 
qui hoach da duqc phe duyet de phuc vu cap Giay chi ng nhan. 

4. Trong thai han qui dinh, co quan quan ly Nha nuac d6i vai tai san gin 
lien yoi dat có trach nhiem cung cap thong tin bang van ban cho Van phong 
Bang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai de cap Giay chirng nhan 
theo quy dinh. 

Chuang III 

TO ClitrC THUC HItN 

Di&I 24. TO chin thkrc hien 

1. Giao Giam d6c So Tai nguyen va Moi twang chu tri, phi hop yai 
UBND cap huyen, UBND cap xa va cac co quan, don vi co lien quan chiu trach 
nhiem trien khai thgc hien Quy the nay. 

2. Trong qua trinh dux hien, neu có kho khan, yuang mac cac co 
quan, don vi, dia phuong kip thOi phan anh ye S6( Tai nguyen NIA Moi twang de 
tong hop, trinh UBND tinh xem xet, sira doi, be) sung Quy the cho phu hop./. 

TM. VC( BAN NHAN DAN 
KT. CHU TICH 
PHO CHU TICH 
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