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TINH PONG THAP Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY DINH
Tiéu chi xét duyét ho so' @ nghi thanh lap
Vin phong cong ching trén dia ban tinh Pong Thap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 21/2019/0P-UBND
ngay 21 thang 10 nam 2019 ciia Uy ban nhén dén tinh Pong Thép)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé tiéu chi, phuong phap tinh diém va cach thirc xét
duyét ho so de nghi thanh 1ap Van phong cong chiing trén dia ban tinh Pong Thap.

2. Béi tuong ap dung

Quy dinh nay ap dung dbi VOl cac cong chlmg vién dé nghi thanh 18p Van
phong cong chimg; cac co quan, t chirc, c& nhan co lién quan dén viéc xét duyét
ho so dé nghi thanh 1ap Vin phong cong chiing trén dia ban tinh Pong Thap.

Piéu 2. Nguyén tic xét duyét ho so

1. Vi€c xet duyét ho so dé nghi thanh 18p Van phong cong chimg trén dia
ban tinh BDong Thap phai dam bao nguyén tac cong khai, minh bach, khach quan
va dung quy dinh cta phap luat.

2. Khong xet duyét dbi voi truong hop 01 céng ching vién ndp cing lac
nhi€u ho so thanh 1ap Van phong cong ching.

Piéu 3. Nhirng truong hop khong dwec tinh diém

1. Nhan vién néu trong hd so xin thanh 1ap Vin phong cong chung co tén
trong B¢ an thanh ldp Van phong cong chimg khac hodc dang hop dong lao
dong tai t6 chirc hanh nghé cong chung khéc.

2. Cong chumg vién bi xu ly ky luat, xir phat vi pham hanh chinh lién
quan dén hoat dong cong chirng trong thoi han 01 nam tinh dén ngay ndp ho so.

3. Cong chung vién 1a Truong Van phong cong chimg thoi lam Truong
Vin phong va Cong ching vién hop danh cham dut tu cach thanh vién hop danh
trong thot han 02 nam tinh dén thoi diém ndp ho so.

Chuwong 11
TIEU CHI VA SO PIEM CUA CAC TIEU CHI

Diéu 4. Tiéu chi cham diém



1. T6 chirc nhéan sy ciia Van phong cong chimg: 38 diém;
2. Tru s¢ lam viéc ctia Van phong cong chimg: 32 diém;
3. Co s6 vat chit ciia Van phong cong chimg: 10 diém;

4. Tinh kha thi cua Pé 4an thanh lap va Kha ning quan trj ciia Truong Vin
phong cbng chirmg: 08 diém;

5. Piéu kién thuc hién cac quy dinh vé an ninh trat ty, an toan giao thong
va phong, chong chdy nd: 06 diém,;

6. Quy trinh nghiép vu va luu trit: 06 diém.

Piéu 5. Tiéu chi vé t6 chirc nhin sw ciia Vin phong cong chimg (38 diém)
1. Cong chung vién ctia Van phong cong chimg (19 diém)

a) C6 02 Cong chimg vién hop danh thanh 1ap: 10 diém;

b) Cong ching vién hop danh thtr 03 tr¢ di, mdi Cong chimg vién duoc
tinh 03 diém;

c) Mbi Cong chimg vién 1am viéc theo ché do hop dong duoc tinh 03 diém;
d) M®bi Céng ching vién hanh nghé lién tuc tir 03 nam trd 1én duge tinh
01 diém;
,d) S6 diérp ctia Cong chimg vién quy dinh tai diém b, ¢, d khoan nay dugc
tinh toi da 09 diem.
2. Nhan vién nghiép vu ciia Vin phong cong chimg (10 diém)
a) C6 bang Trung cap, Cao dang chuyén nganh luat: 02 diém/nhan vién;
b) C6 bang Pai hoc chuyén nganh luat tro 18n: 03 diém/nhan vién.
3. Nhan vién phy trach ké toan (03 diém)
a) C6 bang Trung cap ké toan: 01 diém;
b) C6 bang Cao dang ké toan: 02 diém;
¢) C6 bang Pai hoc ké toan tré 1én: 03 diém.
4. Nhan vién phu trach cong nghé thong tin (03 diém)
a) C6 bang Trung cap tin hoc: 01 diém;
b) C6 bang Cao dang Cong nghé thong tin: 02 diém;
c) C6 bang Pai hoc Cong nghé thong tin tré 1én: 03 diem.
5. Nhén vién phu trach luu trir (03 diém)
a) C6 nhan vién 1am cong tac luu trit: 01 diém;
b) C6 bang Trung cap luu trir: 02 diém;

¢) C6 bang Cao dang luu trix tro 1én: 03 diém.



6. D6i voi tat ca cac truong hop nhan su néu trén chi duoc tinh diém khi
trong ndi dung ho so dé nghi thanh 1ap Van phong cong chirng cé kém theo tai
li¢u chirng minh.

Piéu 6. Tiéu chi vé tru sé 1am viée ciia Vin phong cong chimg (32 diém)
1. Vi tri du kién dit tru s ciia Vin phong cong ching (10 diém)

‘ a) bat tru s¢ cua Van phong cong chimg tai huyén chua co T chirc hanh
nghé cong chung: 10 diém;

b) bat try s¢ cia Van phong cong chimg tai huyén da c6 T6 chtrc hanh
nghé cong chung: 05 diém;

~ ¢)bittry so cua Van phong cong chung khac voi dia ban (x8, phuong, thi
tran) noi da c6 To chirc hanh nghé cong chiing dang hoat dong: 02 diém.

2. Tong dién tich sir dung cua tru s Van phong cong chimg (07 diém)
a) Dién tich dudi 80 m?% 03 diém;

b) Dién tich tir 80 m? dén dudi 100 m% 05 diém;

¢) Dién tich tir 100 m? tr& 18én: 07 diém.

3. Vé tinh phép 1y cia tru s& Vin phong cong ching (03 diém)

a) Tru s¢ Van phong cong chimg phai c6 dia chi cy the, thugc so hiru cua
mot trong cac Cong chig vién hgp danh dé nghi thanh 1ap: 03 diém,;

'b) Tru s¢ Van phong cong chimng la nha thué, muon phai c6 dia chi cu thé, co
hop dong thué, muon hop phap vai thoi han thué, muon tir 05 nam trd 1én: 02 diém.

4. Phan dién tich danh cho Cong chtng vién 1am viéc va Phong tiép nguoi
cO yéu cau cong chirng (06 di€ém)

a) Dién tich dudi 40 m? 02 diém;

b) Dién tich tir 40 m? dén 50 m?: 04 diém;

c) Dién tich tir trén 50 m? trg 1én: 06 diém.

5. Phan dién tich danh cho noi luu trir hd so cong ching (06 diém)

a) Dién tich dudi 20 m? 02 diém;

b) Dién tich tir 20 m? dén dudi 30 m?: 04 diém.

¢) Dién tich tir 30 m? trg 1én: 06 diém.

Piéu 7. Co s6 vit chat ciia Vin phong cong chirg (10 diém)

1. Dy kién trang bi may photocopy, may vi tinh, may in va cac trang thiét
bi khac dé dam bao cho hoat dong ctia Van phong cong ching: 06 diém.

2. Du kién c6 dang ky két ndi internet, thiét ké trang website, tao dia? chi email
cta Van phong cong chimg, Cong chiig vién va cac nhan vién khac: 02 diém.

3. C6 phuong an dau tu xay dung phan mém hoic ¢6 sir dung phan mém
quan 1y nghiép vu cong chung: 02 diém.



Pi¢u 8. Tinh khi thi ciia P& an thanh lip va kha ning quan tri cia
Trwéng Van phong cong chirng (08 dieém)

1. Bé: an thanh 1ap Van phong cong ching thé hién duoc tinh kha thi va
dam bao day du cac ndi dung theo quy dinh cua Luat Cong chung va cac van
ban hudng dan thi hanh: 03 diém;

2. Cong ching vién du ,kié'n lam Truong Van phong cong chimg da hanh
nghé cong chung tir 02 nam dén 05 nam: 02 diém;

3. Cong chimg vién du kién lam Truéng Van phong cong chimg da hanh
nghé cong chung tir 05 ndm trd 1€n: 04 diém;

4. Truong Van phong cong chimg da timg dam nhiém chirc vy lanh dao t6
chtrc hanh ngh¢ cong chung trén 03 nam (Truong Van phong cong chimg; Cong
ching vién hop danh; Trudng phong, Pho truéng Phong cong chung): 01 diém.

Piéu 9. Piéu kién thuc hién cac quy dinh vé an ninh trit tw, an toan
giao thong va phong, chong chay no (06 diém)

1. Dién tich danh cho chd gitr xe: 03 diém.

a) Dién tich chd giit xe dudi 30 m?: 01 diém;

b) Dién tich chd gift xe tir 30 m? dén dudi 40 m?: 02 diém;

¢) Dién tich chd giit xe tir 40 m? tré 1én: 03 diém.

72. Dia diém gilt xe thuan lgi, ddm bao an ninh trat tu, an toan giao thong:
1,5 diém.

3. Vin phong cong chimg c6 trang thiét bi phong, chdng chay né: 1,5 diém.

Diél} 10. Xay dung quy trinh nghiép vu cong chirng va quy trinh luu
trir (06 diem)

1. Xay dung quy trinh nghiép vu cong chimg chat ché, dung quy dinh cua
phap luat: 02 diém;

2. Xay dung quy trinh luu trit chit chg, dang quy dinh cta phép lut: 02 diém;

3. Xay dung quy trinh thu phi, thu lao cong ching: 02 diém.

) ] Chuwong II )
CACH THUC XET DUS‘(ET HO SO DE NGHI
THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG

Piéu 11. Tiép nhan va xét duyét ho so' dé nghi thanh 1ap Vin phong
cong chirng

1. Giao So Tu phap tiép nhén hd so dé nghi thanh 1ap Van phong cong
ching. Giam ddc S& Tu phap quyét dinh thanh 1ap T xét duyét hod so dé nghi

thanh 1ap Vian phong cong chimg. T6 xét duyét co tir 03 - 05 thanh vién, trong
do co dai dién Ho1 Cong ching vién Tinh.



2. Cac thanh vién caa To xét duyét ho so lam viéc doc 1ap, can cir vao tiéu
chi va thang diém da néu tai Chuong II cua Quy dinh nay dé xét duyét va cham
diém ting ho so d€ nghi thanh 13p Van phong cong chung.

3. Thoi han xét duyét hd so ctia TO xét duyét 1a 05 ngay lam viéc; cac
thanh vién cua To xét duyét tu gidi thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Piéu 12. Cach thirc chim diém, xic dinh hd so dat yéu cau cho phép
thanh lap Van phong cong chirng

1. Piém cua timg hd so dugc tinh bang diém trung binh cong cla cic
thanh vién tham gia cham diém.

2. Viéc xét duyét va chim diém hd so dé nghi thanh 1ap Van phong cong
ching phai dugc lap thanh bién ban va co chir ky cua cac thanh vién T xét
duyét ho so.

3. Ho so duoc dé nghi xét chon phai dat diém trung binh tir 70 diém tro 1én.

4. Can ctr vao két qua xét duyét va sb diém cua timg hd so, Giam doc So
Tu phap trinh Uy ban nhan dan Tinh xem xét, quyét dinh viéc cho phép thanh
lap Van phong cong chimg theo quy dinh ctia phap luat. Trudng hop tir chdi
phai thong bao bang vin ban va néu rd 1y do.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Picu 13. Trach nhiém ciia co quan tiép nhén, xét duyét hd so va Cong
chirng vién ndp ho so de nghi thanh 1ap Vian phong cong chirng

1. Co quan tiép nhén, xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Van phong cong
chirng ¢o6 trach nhi¢m:

a) Huong din, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh cta Luat Cong
ching, cac quy dinh ctua phap luat c6 lién quan va Quy dinh nay.

b) Thanh 1ap T6 kiém tra, kiém tra try so, diéu kién co s¢ vat chat, nhan
su cua Vian phong cong chimg trude khi cap gidy ding ky hoat dong. Trong
truong hop Vin phong cong chimg khong dap ung ding cac ndi dung trong Dé
an thanh lap da duogc xét chon, S& Tu phap lap bién ban, bao cao Uy ban nhén
dan Tinh thu hdi Quyét dinh cho phép thanh lap.

2. Cong chimg vién nop ho so dé nghi thanh 1ap Van phong cong chig,
chiu trach nhiém:

a) Tinh x4c thuc cta ho so va cac gidy to chimg minh vé nhiing noi dung
trinh bay trong P& an thanh 1ap Vin phong cong chimg. Trudng hop phét hién
hd so khong trung thuc, thi bi huy bo két qua xét duyét va sau 12 thang (ké tur
ngay hiy bo két qua xét duyét) cong ching vién méi duoc ndp lai hd so dé nghi
thanh 13p Van phong cong chiing mai.



b) Sau khi Uy ban nhan dan Tinh quyét dinh cho phép thanh lap, Vin
phong cong chung phai thuc hién dang ky hoat dong tai S& Tu phdp theo dling
quy dinh cua Luat Cong chung.

Piéu 14. Té chitc thuc hién
1. S& Tu phap c6 trach nhiém t6 chire thuc hién Quy dinh nay.

2. Trong qua trinh t6 chire thue hién Quy dinh nay, néu phat sinh vudng
mac, kho khan, cic ca nhan, to chirc phan anh vé S& Tu phép bang vin ban dé
dé xuat Uy ban nhan dan Tinh xem xét, diéu chinh cho phu hop theo quy dinh
cua phap luat./.
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