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QUY CHE
Té chirc va hoat dong ciia 4p, khu phd trén dia ban tinh Bén Tre
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 31/2019/0P-UBND
ngay 23 thang 8 nam 2019 ciia Uy ban nhén dén tinh)

3 CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

~ Quy ché nay quy dinh yé t6 chuc va hoat dong cua ap, khu phé; Truéng ap, khu
pho; Pho Trudng ap, khu pho trén dia ban tinh Bén Tre.

2. Béi tugng ap dung

Quy ché nay ap dung ddi v0i cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan dén cong tac to
chtrc va hoat dong cua ap, khu pho trén dia ban tinh Bén Tre.

Piéu 2. Vi tri, nhiém vu ap, khu phé

1. Ap dugce to chire & x3; khu phé duoc to chic & phuong, thi tran.

2. Ap, khu phd khéng phai 1a mot cip hanh chinh ma 13 t6 chtc ty quan cua
cong dong dan cu co chung dia ban cu tri trong mot khu vue ¢ mot xa, phuong, thi
tran (goi chung la cap x&); noi thyc hién dan chu tryc tiép va rong réi dé phat huy cac
hinh thirc hoat dong tu quan, t6 chirc Nhan dan thuc hién cép chu trurong, duong 161
cua Pang, chinh sach, phap ludt cia Nha nudc va nhiém vu cap trén giao.

Diéu 3. Nguyén tic to chirc, hoat déng ciia 4p, khu phd

Nguyén tic to churc va hoat dong cua ap, khu phd thuc hién theo quy dinh tai
Khoan 1 DPiéu 1 Thong tu s6 14/2018/TT- BNV ngay 03 thang 12 ndm 2018 cua B

truong BO Noi vu sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Thong tu sb 04/2012/TT-
BNV ngay 31 thang 8 ndm 2012 cta Bo truédng B Noi vu.

) ] . CHUONG II o )
TO CHUC VA HOAT DPONG CUA AP, KHU PHO
Diéu 4. T6 chitc ciia ip, khu phd

1. Mdi p, khu phd ¢6 01 Truong 4p, khu pho va 01 Phé Truong ap, khu phd
(bo tri ki€ém nhi€m).
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2. Trudng 4p, khu phd do Nhan dan truc tiép bau thong qua ctr tri hodc cir tri
dai dién ho gia dinh va dugc Chi tich Uy ban nhan dan cép xa ra Quyét dinh cong
nhén; 1a nguoi dai dién cho Nhan dan va hd trg cho Uy ban nhén dan cép xa dé thuc
hién mot s6 nhiém vy hanh chinh tai ap, khu pho Trudng ap, khu phd chiu sy lanh
dao ciia Chi ty, Chi bo ap, khu phd va Pang ty cap x4, chiu sy quan 1y, chi dao, diéu
hanh cta Uy ban nhan dan cip x; phdi hop voi Ban Cong tac Mt tran, cac doan thé,
cac Hoi va T6 nhan déan ty quan & ép, khu phd trong qua trinh trién khai cong tac.

3. Phé Truong 4 ap, khu pho do Uy ban nhén dan cap x4 quyet dinh cong nhan
trén co s dé nghi cua Truodng ap, khu phd sau khi trao d6i théng nhat v6i Trudng
Ban Cong tac Mit tran ap, khu phd.

4. Pho Trudng ap, khu phd o trach nhiém hd tro Trudng ap, khu phd trong thuc
hién nhiém vu.

Diéu 5. N§i dung hoat dong ciia 4p, khu phd

No6i dung hoat dong cua ép, khu phé thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3 biéu
1 Thong tu s6 14/2018/TT-BNV ngay 03 thang 12 ndm 2018 cua B¢ truong Bo Noi
vu stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu sd 04/2012/TT-BNV ngay 31 thang 8
nam 2012 caa B truong Bo Noi vu hudng dan vé to chic va hoat dong ciia thon, to
dan pho.

Piéu 6. Hoi nghi ciia ap, khu phd
Ho6i nghi cua 4p, khu phé thuc hién theo quy dinh tai Piéu 6 Thong tu

s€:) Ofl/2012/TT-BNVnga‘1y 31 thénqu nam 2012 cua Bo truong Bo Noéi vu huéng dan
vé t0 chirc va hoat dong cua thon, t6 dan pho.

Diéu 7. Piéu kién thanh 1ap méi; sap nhip, giai thé, dit tén, doi tén 4p, khu
pho

1. Biéu kién thanh 1ap 4p, khu phd moi

a) Quy mo sd ho gia dinh: phai c6 tir 350 h¢ gia dinh tr¢ Ién d6i voi Ap va co tix
400 ho gia dinh trd 1én dbi voi khu phd.

b) Céc diéu kién khac: Ap, khu phé can ¢ co so ha tang kinh té - xa hoi thiét
yéu, phu hop voi diéu kién thuc té cua dia phuong dé phuc vu hoat dong cdng dong
va bao dam on dinh cudc song cua nguoi dan.

¢) Béi voi truong hop dic thu:

Ap, khu phd nam trong quy hoach giai phong mat bang, quy hoach gian dan
hoac cac khu vuc dan cu c6 vi tri biét 1ap, ép & cu lao, con trén song thi diéu kién
thanh 1ap 4p, khu phd méi c6 thé thip hon quy dinh tai diém a va b Khoan 1 Diéu
nay.

Déi voi ap, khu phd di hinh thanh tir 1au do xam canh, xam cu can thiét phai
chuyén giao quan 1y gitra cdc don vi hanh chinh cdp xi dé thuan tién trong hoat dong
va sinh hoat cta cong dong dan cu ma khong 1am thay doi duong dia giéi hanh chinh
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cép x4 thi diéu kién, quy trinh, thu tuc va hd so dugce thuc hién theo quy dinh nhu ddi
v6i viéc thanh 1ap méi ap, khu phd; néu khong du diéu kién dé thanh 1ap 4p, khu phd
moi theo quy dinh tai diém a va b Khoan 1 Diéu nay thi ghép vao ap, khu phd hién c6
cho pht hop, bao dam thuén loi trong cong tac quan 1y cta chinh quyén cip xi va cac
hoat dong cua ép, khu phé. Trinh ty, tha tuc ghép cac khu vyc dan cu vao ép, khu phé
hién c6 thuc hién theo quy dinh tai Piéu 10 Quy ché nay.

2. biéu kién sap nhap, giai thé, dat tén, doi tén ép, khu phé: Diéu kién sap
nhap, giai thé, dat tén, doi tén 4p, khu phd thyc hién theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu 1
Thong tu s6 14/2018/TT-BNV ngay 03 thang 12 nam 2018 cua Bo truéng Bo Noi vu
sira d6i, bo sung mot s6 didu cua Thong tu s6 04/2012/TT-BNV ngay 31 thang 8 nim
2012 cua Bo truong Bo Noi vu.

Piéu 8. Quy trinh va hd so thanh lap ap, khu phé méi
1. Quy trinh
a) Quyét dinh chu truong thanh lap ap, khu phd méi

Can ctr nguyén tac, diéu kién, nhu cau thuc té va dé nghi cia Uy ban nhan dan
cap x3 vé thanh 1ap 4p, khu phd méi, Uy ban nhan dan cAp huyén tong hop va cé van
ban bao cdo Uy ban nhdn dan tinh (qua S& Noi vu) vé chu trwong thanh lap 4p, khu
phd moi cua xa, phudng, thi trin thudc dia phuong.

S& Noi vu xem xét, thim dinh nhu cau thanh 13p ap, khu phé méi cua Uy ban
nhan dan cap huyén; tong hop, bado cdo Uy ban nhin dan tinh xem xét, quyét dinh vé
chu trrong thanh lap ap, khu pho méi.

b) Xay dung Dé an thanh lap ap, khu phd méi

Sau khi Uy ban nhan dén tinh c6 van ban df)ng y chu truong Vé thanh lap 4p,
khu phé méi, Uy ban nhan dan cap huyén chi dao Uy ban nhan dan cap xd xay dung
De an thanh lap ap, khu pho méi. Noi dung ciia Pé an thanh 1ap ap, khu phé méi
gdm: Sy can thiét thanh 1ap 4p, khu phd méi; Hién trang cac ap, khu phd c6 lién quan
(vi tri dia 1y, s6 ho, cac diéu kién khac); Phuong 4n thanh 1ap (tén goi cua ap, khu phd
méi; s6 ho gia dinh cta ép, khu phé mai; vi tri dia ly cua ép, khu phé moéi (¢ so dd);
cac diéu kién khac quy dinh tai diém b Khoan 1 Piéu 7 Quy ché nay); Dé xuat, kién
nghi (néu co).

¢) Uy ban nhan dan cip x3 to chuc léy y kién cua toan thé cir tri hodc cu tri dai
dién h¢ gia dinh trong khu vuc thanh 1ap ap, khu phé méi vé Bé an thanh lap 4 ap, khu
phd méi. Hoi nghi liy v kién ctr tri phai co6 bién ban, trong do thé hién rd tong sO cur
tri 1ay y kién, s ctr tri tan thanh va sé ctr tri khong tan thanh. Neu trén 50% tong sb
cur tri hodc cur tri dai dién h¢ gia dinh trong khu vuc thanh 1ap a ap, khu phd mdi tan
thanh, Uy ban nhan dan cap x3 hoan chinh P& 4an trinh Hoi dong nhan dan cap xa
thong qua tai ky hop gan nhét.

Trong thot han 10 ngay lam viéc ké tir ngay cd Nghi quyét ctia Hoi dong nhan
dan cap xa, Uy ban nhan dan cap xa hoan chinh ho so trinh Uy ban nhan dan cap
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huyén xem xét.
d) Kiém tra, thim dinh va trinh ho so dé nghi thanh 1ap ap, khu phd moi

CAp huyén: Trong thdi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18
do Uy ban nhan déan cap xa chuyén dén, Uy ban nhan dan cdp huyén c6 To trinh (kém
theo 03 bo ho so thanh 1ap ap, khu phé méi cia Uy ban nhan déan cap xa) giri S¢ Noi
vu dé tham dinh trinh Uy ban nhan dan tinh.

Cép tinh: S& N6i vu thim dinh hd so, bao cdo két qua thim dinh va du thao To
trinh cua Uy ban nhan dén tinh dé trinh Hoi dong nhan déan tinh ban hanh Nghi quyét
thanh lap ap, khu phd méi. Thoi han tham dinh cua S& Noi vu khong qua 15 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc To trinh va hd so ciia Uy ban nhan dan cip huyén.

~d) Can cu ho so thanh 1ap ap, khu phé méi, Uy ban nhan dan tinh xem xét,
thong nhat trinh Hoi dong nhén dan tinh xem xét ban hanh Nghi quyét thanh 1ap ap,
khu phd mai.

2. Ho so trinh thanh lap ap, khu phd

a) Cép x4: T& trinh cia Uy ban nhan dan cap x3 vé viéc dé nghi thanh lap 4 ap,
khu phd méi; Dé an thanh lap ap, khu pho moi; Bién ban lay ¥ kién cir tri; Nghi quyet
ctia Hoi dong nhan dan cp xa va so do ap, khu phd (ban d6 hién trang va ban do ap,
khu phb méi).

b) Cap huyén: Ho so cta Uy ban nhan dan cap huyén trinh Uy ban nhan dan
tinh (qua S& Noi vu), gdm: TO trinh cua Uy ban nhan dan cdp huyén va hd so quy
dinh tai diém a Khoan nay.

~©) S Noi vu: Sau khi thdm dinh, S& Noi vu hoan chinh ho so thanh 1ap ap, khu
pho mdi dé trinh Uy ban nhan dan tinh, gébm: To trinh va van ban tham dinh cua So
Noi vy; du thao Nghi quyét cua Hoi dong nhan dan tinh va hoé so quy dinh tai diém b
Khoan nay.

Piéu 9. Quy trinh va hé so sap nhap, giai thé, dat tén, dbi tén ?ip, khu phé,
chuyén ap thanh khu pho thu¢c phwong, thi tran

1. Quy trinh va hf) so' sap nhap ap, khu phd dugc ap dung thuc hién nhu quy
trinh va ho so thanh 1ap ap, khu pho méi quy dinh tai Di¢u 8 Quy ché nay.

2. Quy trinh va ho so gidi the, dét tén, doi tén ap, khu phd, chuyén ap thanh khu
pho thudc phuong, thi tran thyc hién theo Khoan 7 Biéu 1 Thong tur sq 14/2018/TT7
BNV ngay 03 théng’IZ nam 2018 cua Bo truong BO N1 vu stra o1, bd sung mot s
diéu ctua Thong tu s6 04/2012/TT-BNV ngay 31 thang 8 ndm 2012 ctua B0 truong Bo
Noi vu.

Pié¢u 10. Quy trinh va hd so ghép cum dén cw vao ap, khu phé hién cé

Quy trinh va hd so ghépr cum dan cu vao ép, khu phé hién c6 thuc hién theo
quy dinh tai Di€u 9 Thong tu s6 04/2012/TT-BNV ngay 31 thang 8 nam 2012 cua B§
trudng Bo Noi vu hudng dan ve t6 chirc va hoat dong cua thon, td6 dan pho.
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Piéu 11. Kinh phi hoat dng ciia 4p, khu phd

1. Cac khoan kinh phi hoat dong cta ap, khu phd

a) Kinh phi phuc vu hop 4p, khu phd;

b) Kinh phi mua vat tu, vin phong pham cho hoat dong cua ap, khu phé;
¢) Kinh phi t6 chirc bau, mién nhiém, bai nhiém Trudng dp, khu phd;

~ d) Kinh phi h trg khac dé t6 chirc thyc hién nhiém vy ctia Uy ban nhan dan
cap xa giao theo quy dinh cua phap luét.

2. Ngudn kinh phi dam bao cho hoat dong cua ap, khu phd, thuc hién ché do
chinh sach cua Truong ap, khu phd dugc can ddi hang nam vao du toan thu, chi ngan
sach cap x4 theo phan cap ngan sach va cac quy dinh hién hanh.

. ) CHUGNG 11 ) )
TRUONG AP, KHU PHO; PHO TRUONG AP, KHU PHO

Diéu 12. Nhiém ky ciia Truéng 4p, khu phd; Pho Trudng ap, khu phd

1. Nhiém ky cua Trudng ép, khu phé la 05 nam, thuc hién théng nhét trén dia
ban toan tinh tr ndm 2018 theo nhiém ky VIII (2018-2023).

Nhiém ky ctia Pho Truong ap, khu phé thyuc hién theo nhiém ky cta Trudng ap,
khu phd.

2. Trudng hop do thanh 14p 4p, khu phd méi hodc khuyét Trudng ap, khu phd
thi Chu tich Uy ban nhan dan cip xa quyét dinh cir Truong ap, khu phd 1am thoi dé
diéu hanh hoat dong cua ép, khu phé cho dén khi cir tri hodc ctr tri dai di¢n hd gia
dinh cua ap, khu phé bau dugc Trudng ap, khu phd trong thoi han khong qua 06
thang ké tir ngay c6 quyét dinh ctr Trudng ap, khu phd 1am thoi.

Piéu 13. Nguyén tic bau cir Truéng ap, khu phd

1. Cu tri hodc cu tri dai dién ho gia dinh, khong phan biét nam, nir, thanh phﬁn,
dan toc, ton g1ao khong bi Toa 4n tudc quyén bau cu, tir di 18 tufn trg 1én, dugc
quyén tham gia hodc dai dién hd gia dinh tham gia bau cir Trudng ap, khu phd theo
nguyén tic: Binh dang, truc tiép va bo phiéu kin.

2. Sb nguoi ing cir Trudng ap, khu phd phai nhiéu hon sé Truéng dp, khu phd
duoc bau.

})i'(‘%u 14. Nhiém vu, quyén han ciia Truéng ap, khu phd va Phé Truéng ap,
khu pho

1. Nhiém vu, quyén han ciia Trudng ap, khu phd

Nhiém vu, quyén han ctia Trudng ap, khu phd thuc hién theo Khoan 8 Diéu 1
Thong tu s6 14/2018/TT-BNV ngay 03 thang 12 nam 2018 cua B truéng Bo Noi vu
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sira d6i, bo sung mot s6 diéu cuia Thong tu s6 04/2012/TT-BNV ngay 31 thang 8 nim
2012 ciia B truong Bo Noi vu.

2. Pho Trudng ap, khu phé thyuc hién mot s6 nhiém vu do Truong a ap, khu phd
phén cong; duoc Trudng ap, khu phd 1y quyén diéu hanh, giai quyét mot sé cong
viéc khi Trudng 4p, khu phd di véang.

Piéu 15. Tiéu chuin Truéng ap, khu phd va Phé Truéng Ap, khu pho

Tiéu chuan Trudng ap, khu phé va Pho Truong ap, khu phd thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 11 Thong tu sd 04/2012/TT-BNV ngay 31 thang 8 nam 2012 cua B
truong B Noi vu hudng dan vé to chirc va hoat dong ciia thon, to dan phd.

Diéu 16. Quy trinh biu Truéng 4p, khu phd

1.Thyc hién theo Khoan 9 Piéu 1 Thong tur s6 14/2018/TT-BNV ngay 03 théng
12 nam 2018 cua B truéng BO NO1 vy stra doi, boé sung mdt s6 diéu cua Thong tu
s0 04/2012/TT-BNV ngay 31 thang 8 nam 2012 cua Bo truéng Bo No1 vu.

2. Giao S& Noi vu phdi hop véi Ban Thuong truc Uy ban Mit tran TO qudc
Viét Nam tinh ban hanh huéng dan lién tich vé quy trinh bau cur Truong ap, khu pho
do1 voi cac cudc bau cur.

Piéu 17. Quy trinh mién nhiém, bai nhiém Truwéng 4p, khu phéd

1. Thyc hién theo Khoan 9 Piéu 1 Thong tu sO 14/2018/TT-BNV ngay 03
thang 12 nam 2018 cua B trudng B Noi vu sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Thong
tu s6 04/2012/TT-BNV ngay 31 thang 8 nam 2012 ctia Bd truong Bo Noi vu.

2. Chi tich Uy ban nhéan dan cap xa ra quyet dinh chi dinh Trudng a ap, khu pho
1am thoi dé dleu hanh hoat dong cua 4p, khu phd cho dén khi bau Trudng 4p, khu phd
nhiém ky tiép theo.

Diéu 18. Chi dinh Phé Truéng ap, khu ph

’ 1. Sau khi thng nhit v6i Trudng ban Cong tac Mat trén ap, khu phd, Trudng
ap, khu phd giéi thiéu céng an vién phu trach ap, khu ph6 hodc ap, khu pho doi
trudng gitt nhiém vu Pho Truong ap, khu pho dé Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh
cong nhan.

2. Sau khi trao 601 thdng nhat voi Dang uy, Thuong truc Hoi dong nhan dan,

Uy ban Mit trdn T6 quéc Viét Nam cap xd, Uy ban nhan dan cip xi ban hanh quyét
dinh céng nhan Pho Trudng ap, khu phd.

Diéu 19. Mién nhiém, bii nhiém Phé Trwéng ap, khu pho

1. Sau khi thong nhat voi Trudng ban Cong tac Mat tran ap, khu pho Trudng
ap, khu phé dé nghi Uy ban nhan din cdp x3 xem xét, quyét dinh mién nhiém, bai
nhiém Pho Truéng ap, khu phd.

2. Sau khi thong nhat voi bang uy, Thuong tryc Hoi ddng nhan dan, Qy ban
Mait tran T6 quoc Viét Nam cap xa, Uy ban nhan dan cap xa ban hanh quyét dinh
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mién nhiém, bai nhiém Pho Trudng ap, khu pho.

Diéu 20. Ché d9, chinh sach doi véi Truwéng ap, khu pho, Phé Truéng ap,
khu pho

L. Truong ap, khu phd 1 nhimg ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ é,p, khu
pho; dugc hudng sinh hoat phi hang thang do Hoi dong nhan dan cap tinh quyét dinh
theo quy dinh cua phap luat.

2. Truéng ap, khu phd va Pho Trudng ap, khu phd duoc dao tao, bdi dudng, tap
huan nhiing kién thirc, k¥ ning can thiét; néu hoan thanh xuat sic nhiém vu thi dugc
biéu duong, khen thudng; khong hoan thanh nhiém vu, c6 vi pham khuyét diém,
khong dugc Nhan dan tin nhiém thi tiy theo mirc do sai pham sé& bi ky luat, mién
nhiém, bai nhi¢m hodc truy ctru trach nhiém theo quy dinh cua phép luat.

_ CHUONGIV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 21. T6 chirc thye hién

1. Giao S& Noi vu gitip Uy ban nhan dén tinh theo ddi viéc thuc hién Quy ché
nay; phdi hop v6i Ban Thuong truc Uy ban Mit trdn T qudc Viét Nam tinh huéng
dan quy trinh bau ci Truong 4p, khu phd theo Nghi quyét lién tich sb
09/2008/NQLT-CP-UBTWMTTQVN ngay 17 thang 04 nam 2008 cia Chinh phu va
Uy ban Trung wong Mit tran T6 qudc Viét Nam hudng dan thi hanh cac Piéu 11,
Diéu 14, biéu 16, Diéu 22 va Diéu 26 cua Phap 1énh thyc hién dan chu ¢ x3, phuong,
thi tran; thim dinh viéc thanh lap ap, khu phd méi; chia tach, nhap ap, khu phd hién
c6 dé thanh lap 4p, khu phd méi; chuyén 4p thanh khu phd thudc phuong, thi trin;
giai thé 4p, khu phd; doi tén 4p, khu phd; dinh ky bao cao Uy ban nhan dan tinh, Bo
Noi vu vé viéc thuc hién Thong tu s6 04/2012/TT-BNV ngay 31 thang 8 nam 2012
ctia Bo truong Bo Noi vu hudng dan vé to chire va hoat dong cua thon, t6 dan phé;
Thong tu s6 14/2018/TT-BNV ngay 03 thang 12 nam 2018 ctia Bo truéng Bo Noi vu
sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 04/2012/TT-BNV ngay 31 thang 8 nim
2012 cua Bo truéng Bo NoOi1 vu huong din vé t6 chirc va hoat dong cua thon, td dan
phé va Quy ché nay.

2. Giao S& Tai chinh huéng dén va cép phét kinh phi d€ to chirc bau ctr Truéng
ap, khu phd.

3. Céc So, nganh tinh: theo chirc nang, nhi€ém vu dugc giao, c¢6 trach nhiém
phéi hop véi S& Noi vu trong viée chi dao, huéng dan, kiém tra viéc thuc hién Quy
ché nay.

4. Uy ban nhan déan cac huyén, thanh phé co trach nhiém phdi hop véi Uy ban

Mit tran TH quoc Viét Nam cung cap, cac doan thé, cac co quan co lién quan chi dao,
huéng dan, kiém tra cip xa td chirc thuc hién quy dinh nay.

5. Uy ban nhan dan cip xa quan 1y, chi dao, diéu hanh hoat dong cia Trudng


https://thukyluat.vn/vb/thong-tu-04-2012-tt-bnv-huong-dan-to-chuc-hoat-dong-cua-thon-to-dan-pho-240e8.html
https://thukyluat.vn/vb/thong-tu-14-2018-tt-bnv-sua-doi-thong-tu-04-2012-tt-bnv-hoat-dong-to-dan-pho-622f0.html
https://thukyluat.vn/vb/thong-tu-04-2012-tt-bnv-huong-dan-to-chuc-hoat-dong-cua-thon-to-dan-pho-240e8.html

ap, khu phd trén dia ban theo quy ché nay.

6. Cac co quan, don vi, dia phuong co6 trach nhiém tuyén truyén, quan triét va t6
chure trién khai thyc hién Quy ché nay. Trong qua trinh to chure thuc hién, néu c6 vuong
méc hoic phat sinh nhimg vén dé moi, kip thoi bao cao vé Uy ban nhan dan tinh (qua S&
Nbi vu dé tong hop) xem xét, giai quyét, didu chinh, bd sung cho phu hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Cao Van Trong
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