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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CH 7] NAM
THANH PHO HA NOI Dic lip - Ty do

Sé: A6 /2019/QP-UBND Ha Néi, ngay /G thdng

QUYF:T PINH
Vé viée ban hanh Quy ché T4 chirc va hoat dong ciia thon,
to dan phd trén dia ban thanh ‘phd Ha Ni

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Céin cik Ludt Té chike Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Cdn cir Lugt Ban hanh van ban quy pham phadp luat ngay 22/6/2015;

Cén cie Nghi quyét lién tich s6 09/2008/NOLT-CP-UBTWMTTOVN ngay
17/4/2008 cria Chinh phti - Uy ban Mt trén Té quoc Viét Nam hieéng dan thi hanh
cde Piéu 11, Diéu 14, Diéu 16, Diéu 22 va Piéu 26 cia Phdp lénh Thyce hién dan
chii & xa, phiong, thi tran;

Can cir Thong tw 56 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 cua B¢ truong Bo Noi
vu hudng dan vé To chicc va hoat dong cia thén, to ddn pho Théng tir 56
14/2018/TT-BNV ngay 03/12/2018 cua B truong Bo Nji vu vé sira doi, bo sung mot
$6 didu ciia Théng tie s6 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 ciia B trieong B Néi vu
hieéng dan vé T6 chikc va hoat déng ciia thén, to déan pho.

Theo dé nghi cua Giam doc Sé Néi vu tai To trink s6 2189/TTr-SNV ngay 16/
9/2019 vé viéc ban hanh Quy ché Té chirc va hoat djng ciia thén, t6 ddn phé trén
dia bon thanh phé Ha Néi.

QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché T chirc va hoat dong
ctia thon, t6 dan pho trén dia ban thanh phd Ha Ngi.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hidu e tir ngay 30 thang 9 nam 2019

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sé 50/2013/QD-UBND ngay 18/11/2013
cua UBND thanh pho Ha Ngi vé viéc ban hanh Quy ché Tb chirc va hoat déng
ctia thon, to ddn phd trén dia ban thanh phd Ha Noi. '

Diéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhdn dén Théanh phd; Giam déc S& Noi vu;
Thu trudng cic Sé, ban, nganh; Chii tich Uy ban nhan dén quén, huyén, thi x3; cic co
quan, don vi, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

-

Noi nhin: TM-Y BAN NHAN DAN
- Nhu Piéu 3;
- B& N&i vy;
- Thudmg tryc Thanh uy;
- Thudng trire HOND Thanh pho:;
- Chu tich, Cac PCT UBND Thanh phé;
- Uy ban MTTQ, céc Poan thé Thanh phé;
- Cuc Kiém tra Vin ban- Bé Tu phép;
- VPUBTP: CVP, cac PCVP;
Cac phong: NC, TKBT, KGVX, KT, BT; A .
- Trung tAm Tin hoc Cong bao; Nguyén Dirc Chung
- Cdng giao tiép dién tir Thanh phd;
- Luu: VT, NC(B)’ SNV.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE

T chire va hoat dong ciia thon, t6 dan phd trén dia ban thanh phdé Ha Noi
(Ban hanh kem theo Quyez‘ dinhso A6 /201 9/QD-UBND ngay A9 /9/2019
ciia Uy ban nhdn ddn thanh phé Ha Néi)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi didu chinh va dbi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh
Quy c}}é ndy quy dinh vé t& chirc va hoat dong cua thén, td dan phd trén dia
ban thanh phé Ha N&i.
2. Déi tugng ap dung
a) Thon, t& dan phé thuée x3, phuong, thi trén;
b) Trudng thén, T6 trudng t dén phd, Phé Trudng thén, Phé T6 trudng td
dan pho;
c) Cong dong dén cu tai thon, td dan phd.
Piéu 2. Thén, té d4n phd
Thon, t0 dén phd thuc hién theo quy dinh tai Diéu 2 Théng tu sb
04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 cua B$ N§i vu huéng dan vé t6 chirc va hoat
dong cta Thon, t6 dan pho, nhu sau:
1. Thén va td dan phd 1a td chirc tr quan cia cong dong dan cu co chung dia
ban cu trd trong mot khu vuc & mdt x&, phuong, thi tran (xd, phu’ong, thi tran sau
day goi chung la cdp xd); noi thue hién dén chu truc tiép va rong ri dé phat huy cac

hinh thirc hoat déng tur quan, to chirc nhéan déan thuc hién chu truong, duong 16i cia
DPéng, chinh sach, phap luét ciia Nha nude va nhiém vu cap trén giao.

2. Thén va to dan phd khéng phai 13 mét cip hanh chinh, do chinh quyén x4,
phudng, thi trdn truc tiép quan 1y. Thon duoc thanh 1ap & x3, td dan phd dugc thanh

1ap & phudng, thi trdn va & nhimg khu d6 thi, khu nha & tap thé ctia co quan trén dia
ban x4 khi ¢ du diéu kién theo quy dinh cta phap lujt.

Piéu 3. Nguyén tic td chirc va hoat ddng ciia thén, té dan pho

1. Hoat ddng cua thon, td dan phé bao dam tinh tu quéan cua cdng déng dan
cu, tuan thu phap ludt, dén chi, cong khai, minh bach; bao dam sy lanh dao, chi
dao cda cap uy dang, chinh quyén cip xi va su huong dan, trién khai cong tic cta
Mit trin Té qudc va cac té chie chinh tri - x3 hdi cp xa.



2. Khong chia tach cac thon, t6 dan phd dang hoat dong 6n dinh dé thanh
1ap thén méi, to dan phd md&i. Truong hop dic bigt, déi vdi cac thon c6 quy mo tir
1.200 ho gia dinh trd 1én, t6 dan pho co quy mo tir 1.000 h¢ gia dinh trd 1€n, hoat
dong gap nhiéu khé khan, c6 thé xem xét chia tach de thanh 1ap thon, t6 dan phé
méi, néu dam bao cac diéu kién theo quy dinh tai Diéu 8 Quy ché nay.

3. Khuyén khich viéc sap nhép thén, tb dan phé dé thanh 13p thén, t6 din phé
co quy md 1én hon nham tinh gon bo may, nang cao hiéu luc, hiéu qua quan ly diéu
hanh cua chinh quyén cap x4 va nang cao hiéu qua dau tr co s& ha tang kinh té - x3
hoi ctia thén, t6 dan phd.

Chuwong 11
TO CHUC VA HOAT PONG CUA THON VA TO DAN PHO
Diéu 4. T6 chirc ciia thon, tb dan phé

1. Mdi thén cé Trudng thén. Trong trudng hop cn thiét, thon c6 trén 450
ho gia dinh tré 1én thi c6 thé bb tri 01 Pho trudng thon.

2. Méi 10 dén pho ¢6 Tb truéng. Trong truong hep can thiét, T6 dan phd c6
trén 600 ho gia dinh tr 1én thi cé thé bé tri 01 Pho Té truéng té dan phé.

Piéu 5. Noi dung hoat ddng ciia thon, tb dan phd

1. Cong ddng dan cu & thon t6 dan phd ban, quyét dinh chi truong va mirc
dong g6p xay dung co sé ha tdng, cdc cong trinh phiic loi cong cong trong pham
vi cép x4, thon, t6 dan phb do nhén dan dong gop toan bd hodc mét phén kinh phi
va cac cOng viée tw quan trong ndi bd cong dong dén cu phu hop véi quy dinh cua
phap luét.

2. Cong dong dan cu tham gia ban va biéu quyet de cap co thim quyen
quyét dinh; tham gia y kién trude khi co quan co thim quyén quyét dinh vé cac
cong viéc ctia thon, to dan phd va cua cip x3 theo quy dinh cta Phap 1énh Thye
hién dan chu & xd, phudng, thi trin.

3. Xay dung va thyc hién huong udc, quy ude cua thon, td dan phé; tham
gia tu quan trong viéc gilr gin an ninh, trit ty, an toan xa hgi va vé sinh moi
truomg; gilt gin va phat huy truyén théng vin hoa tét dep & dia phuong, phong,
chéng cac té nan xa hoi.

4. Thue hién chii truong, dudng 161 cia Pang, chinh sach, phép luit ctia Nha
nudc; tham gia, hucrng ung cac phong trao, cudc vén dong do Pang, Nha nudc,
Mit trin T qudc va céac td chirc chinh tri - x4 hoi phat dong.

5. Bau, mién nhiém, bii nhiém Truéng thén, T6 trudng td dan phé.

Piéu 6. Hoi nghj ciia thon, tb dan phd

Mbi ‘nadm hoi nghi thén, t6 d4n phd duoc td chire 02 14n vio gilta nim va cubi
nim; khi can cé thé hop bét thuong. Thanh phan tham dy hoi nghi 13 toan thé ctr tri
hodc cir tri dai dién h¢ gia dinh trong thdn, t6 dan phd. Hoi nghi do Trudng thon, To

trudng td dan phd triéu tap va chit tri. Hoi nghi duoc tién hanh khi c6 trén 50% s
cU tri hodic cir tri dai dién hd gia dinh trong thon, t6 dan pho tham du.
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Viéc to chirc de nhan dan ban va quyét dinh truc tiép hoac bidu quyet dé cap
c¢6 tham quyén quyet dinh dugc thyc hién theo quy dinh tai Diéu I, Dleu 2, Dleu
3, Piéu 4 va Diéu 5 ctia Huéng dan ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sé
09/2008/NQLT-CP- -UBTWMTTQVN ngay 17 thang 4 ndm 2008 cia Chinh phu
va Uy ban Trung uong Mit tran T6 qubc Viét Nam.

Pic¢u 7. Thim quyén thanh lap méi, sap nhap, gidi thé, dit tén, dbi tén
thén, t6 din phd; ghép khu vire din cwr méi hinh thanh vao thén, tb dan phé

1. Hoi déng nhan dan Thanh phd quyét dinh viée thanh 18p thén, t6 dan phd
méi (gom ca viéc chia tach); quyét dinh sap nhip thén, td dén pho de thanh lap

thon, t6 dén pho co quy mé 16n hon thue timg x&, phudng, thi trin; quyét dinh giai
thé, dit tén, ddi tén thon, td dan phd.

Sau khi ¢6 Nghy quyét cta Hbi déng nhan dan, Chu tich UBND Thanh phé
ban hanh quyét dinh dé thyc hién Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan.

2. UBND cap huyén quyét dinh ghép khu vic dan cu méi hinh thanh vao
thén, to dan pho hién ¢o.

Diéu 8. Diéu kién, quy trinh, hd so thanh 13p thén, t din phé méi

1. Pidu kién thanh 14p thén méi, t& dan phd méi

Chi thanh 13p thén méi, t& dén phd méi khi té chirc dinh canh, dinh cu, di
dan giai phong mit bing va thye hién quy hoach gién dan dugc cép c¢6 thim quyén
phé duyét hodc khi thon, t6 dan phé c6 quy md so ho gia dinh qua dong, hoat dong

gap nhiéu khé khan (quy dinh tai Khoan 2, Diéu 3 Quy ché nay), cin chia tich dé
thuan lgi cho cong tac quan Iy va cé du cac didu kién sau:

a) Quy mo s ho gia dinh

a.1) Ddi véi thon méi: O ving dong bang phéi co tir 300 hd gia dinh tré 1én;
¢ vung mién nui phai c¢é tir 200 ho gia dinh trd 1én;

a.2) Dbi vé6i td dan phd méi: Phai co tir 450 hé gia dinh trd 1én.

Truong hop khu vye dan cu méi hinh thanh chua du ﬁiéu kién dé thanh lap
thon, t6 dén pho theo quy dinh thi ghép vao thon, to dan pho hién co cho phu hop,
bao dam thuén loi trong cdng tac quan ly cia chinh quyén cap xa va cac hoat dong
cua thon, t0 dan pho. Trinh ty thi tuc ghép cdc khu vye dan cu mdi hinh thanh vao
thon, t6 dan phd hién ¢ theo quy dinh tai Di€u 14 Quy ché nay.

D6i véi toa nha cao témg tai cac khu d6 thi méi hodc cac khu vuc dan cu cd vi
trf biét 1ap déc thu, co thiét k&, quy hoach céng ning st dung trén 500 hd gia dinh trd
1én, khi c6 t6i thiéu 300 ho gia dinh dang cu tril thudng xuyén thi duge xem xét dé
thanh lap td dan phd méi.

b) Céc diéu kién khac

Thén va to dén pho phai c6 co s& ha tang kinh té - xd hoi thiét yéu, phu hop
voi dleu kién thyc té cua dia phuong dé phuc vu hoat dong cong ddng va 6n dinh

cudc sbéng ctia ngudi dan; cé quy hoach, phuong an b6 tri Nha van hoa hoac
Phong sinh hoat cong ddng dan cu, dé t§ chire cac hdi nghi thon, td dan phd.
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2. Quy trinh va hd so thanh 1ap thén, td d4n ph6 méi (g6m ca chia tich)

UBND Thanh ph‘("’) xem xét viéc thanh lap thon, t6 dan phd mai 01 1an trong
mat ndm, quy trinh va hd so thuc hién nhu sau:

a) Dé nghi chép thuan chil trrong thanh 14p thon, t6 dan phé méi

a.1) Trén co s& yéu cu thuc tién, vao thang 01 hang nam, UBND cap huyén
co bao cdo gut UBND Thanh phd (qua S& Néi vu) dé nghi chép thuén chu truong
thanh 1ap thén, t dan phb méi. Noi dung béo cdo thé hién 16 cac yéu tb can thiét,
céc diéu kién theo quy dinh dé thanh 1ap thon, t6 dan phd mai.

a.2) So Noi vu tién hanh thim dinh nhu cu thanh 1ap thon, t6 dan phb méi
cua UBND cép huyén; sau d6 tong hop, bao cao UBND Thanh pho.

b) Sau khi UBND Thanh phé ¢6 vin ban chp thusn chu truong, UBND cép
huyén chi dao UBND cap xa:

b.1) Xay dung D¢ 4n thanh 14p thén méi, t& dan phd méi, ndi dung chi yéu
bao gom:

- Su cén thiét phai thanh 1ap thén méi, tb dan phd méi; tén thon, t6 dan phd;

- Dan s6 (sb ho gia dinh, s6 nhan khiu) ciia thon méi, t6 dan phd méi;

- Bé xuét, kién nghi;

- Tai ligu kem theo: Danh sach cac ho gia dinh dang cu tri thudng xuyén va
cac van ban, tai liéu ching minh thon, to dén pho c6 du cac diéu kién quy dinh tai
diém a, diém b, Khoan 1 Diéu nay.

b.2) Té chirc lay y ¥ kién ctia toan the cur tri hodc ctr tri dai dién hd gia dinh trong
khu vuc thanh l4p thén, t& d4n phd méi vé& Dé 4an thanh 1ap thon, t6 dén pho Hoi nghj
14y ¥ kién cir tri phai c6 bién ban, trong do thé hién ro tdng sb ctr tri liy ¥ kién, sb
ctr tri dong y va sb ctr tri khong déng y. Neu trén 50% cir tri hodc cu tri dai dién hd

gia dinh trong khu vyc thanh 18p thon, t& dan phd méi dong ¥, UBND cap x4 hoan
chinh D& an trinh HDND c4p x4 thong qua tai ky hop gin nhét.

b.3) UBND cép xa hoan chinh hd so trinh UBND cép huyén, hé so gom:

- Tor trinh ciia UBND cAp x vé viéc d& nghj thanh 14p thén, t6 dan phd méi;
- P& 4n d nghi thanh 14p thén, t& dén phd méi;

- Bién ban ldy y kién cr tri;

- Nghi quyét ctia HDND cép xi.

<) UBND cap huyén hoan chinh hd s trinh UBND Thanh phd (qua S& Nai
vu), ho so gom:
- T& trinh ctia UBND ¢ép huyén trinh UBND Thanh ph;
- Toan bd hd so ctia cac xd, phudng, thi trin dé nghi thanh I3p thén, t6 dén
pho méi;

Ho so gui vé S& Noi vu chdm nhat vao thang 7 hang nam.



d) ) S& Néi vu tham dinh, hoan chinh hd so, bso cdo UBND Thanh phd dé
UBND thanh pho trinh HDND Thanh phé c6 Nghi quyét thong qua vé viéc thanh lap
thon, tb dan phd méi tai ky hop cudi nim.

d) Sau khi c6 Nghi quyét cia HDND Thanh phd, Chu tich UBND Thanh
phé ban hanh Quyét dinh thanh 1ap thén, t dan phé méi.

Piéu 9. Quy trinh, hé so sap nhap thon, t6 dan phf)

1. Trén co s6 chu truong cua thanh pho (thong qua cac Dé 4n, K& hoach...vv)
hogc thyc tién hiéu qua quan ly tai dia phuong, UBND cap huyén chi dao UBND
cap Xd ra soat, xay dung phuong an sap nhép thon, t6 dan phd. Viéc sap nhép thon,
t6 dan phéd cin xem xét dén céac yéu t& dic tht v& vi tri dia ly, dia hinh va phong
tuc tp quéan cua cong dong dan cu tai dia phuong.

2. Hd so va quy trinh sép nhép thon, t6 dan phd

a) UBND cdp xd xdy dyng D& 4n sép nhap thon, td dan phd, gdm cac noi
dung chu yeéu: .

- Hién trang va su can thiét phai sap nhép thon, t6 dan pho;

- Tén, dan s6 (s ho, s nhan khau) cta cac thon, t& dén phd du kién sap nhép;

- Tén, dén s6 (sb hd gia dinh, s nhin khau) ctia thon, t6 dén phd sau khi sép nhap;

- CE'qu co sO ha téng kinh té- x4 hoi thiét yéu Qé phuc vy hoat dong cong df“)ng va
dam bao 6n dinh cudc song ciia ngudi dén tai thon, t dan phd moi sau khi sap nhép;

- Pé xuit, kién nghi.

b) UBND cép xi to chirc lay y kién cla toan thé ctr tri hodic cu tri dai dién ho

gia dinh clia cac thon, to dan phd hién tai vé Dé 4 an sap nhap thon, t6 dén phd; tdng
hop cac ¥ kién va 1ap thanh bién ban 1ay y kién vé Dé 4n.

c) bé 4n sap nhap thon, t6 dan pho néu dugc trén 50% sb ci tri hoac ctr tri dai
dién hé gia dinh cua moi thén, t6 dan phd du k1en sdp nhap tan thanh thi UBND cip
x4 trinh HOND cap xi théng qua tai ky hop gin nhit. Sau khi co Nghi quyét ctia
HDND cap xd, UBND cap xa hoan chinh hd so trinh UBND cép huyén (qua Phong
Néi vu), hé so gbm:

- T& trinh cia UBND cip x4;

- Nghi quyét cia HDND cép x3;

- P& 4n sép nhap thén, té dan phd;
- Bién ban lay y kién ctr tri.

d) UBND cép huyén hoan chinh hd so trinh UBND Thanh phd (qua S& Néi-
vu), ho so gbém:

- T& trinh cia UBND c4p huyén trinh UBND Thanh phd; |
- Toan bd hd so cita cac x3, phudmg, thi trn d& nghi sép nhép thon, td dan phd.



d) S& Noi vu thdm dinh, hoan chinh hd so, bao cao UBND Thanh pho dé
UBND thanh pho trinh HDND Thanh phd ¢6 Nghi quyét théng qua vé viéc sdp nhap
thon, t& dan phd;

e) Sau khi ¢6 Nghi quyét cua HDND Thanh phd, Chi tich UBND Thanh
phd ban hanh Quyét dinh sap nhap thén, t& dan phd.

Piéu 10. Quy trinh va hd so giai thé thon, t dian phd

1. Thén, to dén pho bi giai thé do Nha nudc thu hdi dat dé giai phong mat
bang hoac do sip xép dé 6n dinh dan cur va cac truong hop khac dugce cap co tham
quyén quyét dinh thi viéc di dan, bd tri dan cu va giai quyét cac van dé lién quan
khac 9duqc thuc hién theo phuong an bdi thuong, hd tro tai dinh cu hodc D2 4n sip
x€p, 6n dinh dan cu da dugc cap c6 tham quyén phé duyét.

2. Quy trinh va hé so

a) Sau khi thyc hién phwong an boi thudmg, hd tro tai dinh cu hodc Dé 4n
sip xép, on dinh dén cu va cac trudong hop khac dugc UBND Thanh phd phé
duyét, UBND cap huyén 14p T¢ trinh kém theo danh sach cac hé gia dinh thugc
thon, t6 dan phd lién quan gui SO Néi vu thdm dinh, bao cao UBND Thanh phd dé
trinh HDND Thanh phé xem xét, quyét dinh.

~ b) Sau khi c6 Nghi quyé"g clia HDND Thanh phb, Chil tich UBND Thanh
pho ban hanh Quyét dinh giai thé thon, t6 dan pho.

Diéu 11. Tén thén, té dan phd

1. Tén thén, td dan pho do thanh 14p méi hodc sap nhdp khong dugc tring
v6i tén cua thén, to dan phd hién ¢ trong cing mot don vi hanh chinh cap x4.

2. Viée dit tén thon, t6 dén phé dugc thyc hién trong quy trinh lap hé so thanh
Jap thon méi, t& dan phb méi hodc trong quy trinh sap nhap thon, t6 dan phd.

Diéu 12. Piéu kién, quy trinh va hd so doi tén thén, t6 dan pho

Viéc d6i tén thon, td dan phé duoc thuc hién theo nguyén vong ctia nhan dan
sinh song tai thon, td din pho va dugc thuc hién theo céc trinh tu nhu sau:

1. UBND cap x4 14p hd so gébm: To trinh va phuong an dbi tén thén, to dan
phé (phuong an cén néu rd ly do cua viéc dbi tén thdn, tb dan phé; tén cua thén, to
dan phd sau khi dbi tén...) va to chirc lay y. kién ciia toan thé cir tri hodc ctr tri dai
dién ho gia dinh trong thon, t6 dan pho vé phuong an ddi tén thon, to dan ph,
téng hop cac ¥ kién va 14p thanh bién ban lay y kién,

2. Phu'o*ng an dbi tén thon, t& dan phd neu dugc trén 50% sb cir tri hodic ctr tri
dai dién ho gia dinh tan thanh thi UBND cAp x4 hoan thién hé so trinh HDND
cung cap thong qua; trong thoi han 5 ngay lam viée ké tir ngay cé Nghi quyét
HDND cip x3, UBND cép x3 hoan chinh hd so trinh UBND cap huyén.

3. Trong thoi han 10 ngay lam vige k& tir ngay nhan da hé so hop 18 do
UBND cép xa chuyén dén, UBND cép huyén c6 To trinh kém theo hd so gt S&
Noi vu thim dinh.



4. Trong thai han 10 ngdy 1am viée ké tir ngdy nhén ¢ hd so hop 16 do UBND
cap huyén chuyen dén, S& Noi vu thdm dinh, bdo cao UBND Thanh phb dé trinh
HPND Thanh phé xem xét ban hanh Nghi quyét vé viéc doi tén thon, t6 dan phd.

5. Sau khi ¢6 Nghj quyét cua HDND Thanh phd, Cha tich UBND Thanh phd
ban hanh Quyét dinh dbi tén thon, t6 dan phd.

Piéu 13. Chuyen thén thanh td dan phd trong trwong hop thanh lip
phwong, thi tran tir don vi hanh chinh xa

Can cir Nghi quyét cua Uy ban Thudong vu Qudc hoi vé viée thanh lap
phuong, thi tran tir don vi hanh chinh x&, Chu tich UBND Thanh phd ban hanh
quyét dinh chuyén thén thanh 3 dan phd thudc phudng, thi tran.

Diéu 14. Quy trinh va ho so ghep khu vure dan cw vao thon, tb dan phé hién cé

1. Trén co sé vin ban chi dao vé chu truong clia UBND cép huyén vé viéc ghép
khu vue dan cu vao thén, td dan phd hién co, UBND cap x& xdy dung Dé 4n trién
khai thyc hién, Néi dung chi1 yéu ctia D& 4n gbém:

- Sur cén thiét ghép khu vure dén cur vao thén, td dan phé hién co;

- Dan s6 (sb hg, s6 nhan khéu) cia khu vie dan e méi hinh thanh;

- Dén s6 (s hd, s6 nhan khau) ctia thén, t6 dan phd hién c6;

- Dén sb (sé hd gia dinh, s6 nhan khiu) ciia thén, t& dan phd sau khi ghép khu
vuc dan cu;

- Pé xuét, kién nghi.

2. UBND cép x3 t& chirc liy v kién cta toan thé ot tri hodc ot tri dai dién ho
gia dinh trong khu vuc thyre hién ghép khu vye dan cu (bao gom khu vyc dén cu
mdi hinh thanh va thon, to dan phé hién co) vé P& 4n ghép khu vure dén CUr vao

thon, 6 dan phd hién cé; tong hop cac y kién va 1ap thanh bién ban lay y kién vé Dé
an.

3. P& 4n ghép khu vuc dan cu vao thon, td dan phé hién c¢6, néu duoc trén
50% s6 cir tri hodc cir tri dai dién h$ gia dinh trong khu vuc thyc hién ghép khu
vuc dan cu tan thanh thi UBND cap x3 hoan chinh hd so (kém theo bién ban liy y
kién) trinh HDND clp xi thong qua tai ky hop gan nhét. Sau khi c6 Nghi quyét
ciia HDND cép xd, UBND cap x& hoan chinh hd so trinh UBND cép huyén (qua
Phong N6i vu), gdm:

- T trinh ctia UBND cép x3;

- Nghi quyét HDND cAp x3;

- Dé 4n ghép khu vyc dén cu vao thén, t6 dan phé;

- Bién ban ldy v kién cir tri.

Truong hop Dé 4n chua dugc trén 50% s& ¢t tri hodc cir tri dai dién ho gia
dinh tan thanh thi UBND cap x4 tb chirc lay v kién 1an thir 2; néu vin khéng duge

trén 50% s ctr tri hodc cur tri dai dién hd gia dinh tan thanh thi UBND cép x& bao
c40 UBND cép huyén xem xét, quyét dinh.
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4. Sau khi nhan duoc hd so cua UBND cip x3, Phong N6i vu nghién ct, xay
dung béo c4o thim dinh trinh UBND c4p huyén.

5. UBND cp huyen xem xét, thong qua va giao cho Chu tich UBND cap huyén
ban hanh quyét dinh viéc ghép khu vuc dan cu vao thon, t6 dan phé hién co.

Chuong III

VI TRi, VAI TRO, NHIEM VU, QUYEN HAN, TIEU CHUAN QUYEN LOI,
KHEN THUONG XU LY VIPHAM DOI VOI TRUONG THON, TO TRUONG
TO DAN PHO, PHO TRUONG THON, PHO TO TRUONG TO DAN PHO

Picu 15. Vi trl, vai tro cua Tru’0’ng thon, Tb truéng to dan pho, Pho
Truéng thén, Phé TH trudomg t6 dan pho

1. Truéng thén, T6 truéng t& dan phd 13 nhimg nguoi hoat dong khong
chuyén trach & thon, t6 dan pho.

Trudng thén, Té trwéng t6 dan phd 1a nguoi dai dién cho nhén dén ¢ thén,
t6 dan pho Phé Trudng thén, Pho T4 trudng to dan phé 1a ngudi gitp viéc Trudng
thon, T truéng t6 dan phé.

2. Trudng thén, T truong td dan phd do cir tri hodc cir tri dai dién cac ho gia
dinh & thén, t6 dan phd truc tiép bau ra theo nhiém ky va dugc UBND cép x4 ban hanh
quyet dinh c6ng nhén; Phé Trudng thén, Phé T trudng t6 dan phd do Trudng thon,
T4 truong 6 dan phd lua chon sau khi xin y kién Chi tiy chi bd va thong nhét véi
Truéng Ban cong tic mat trén thon, t6 dan phd dé dé nghi UBND cap x4 ban hanh
quyét dinh cOng nhén.

Piéu 16. Trach nhiém cua Trmmg thén, T6 truéng to dan pho, Pho
Trudng thén, Phé Té trudng to dan pho

1. Truéng thon, Té trudmg t dén phd chiu su quan 1y, chi dao, didu hanh ctia Uy ban
nhandancapxa,c}nusulanhdaocuaC}ubothon Chlbotodanpho cottachnhlemphm
hop chét ché voi Ban Cong tac Mt trdn va cic t6 chirc, doan thé, td dai biéu HDND cp x4,
Hop tac xa dich vu ndng nghiép (¢ thdn), cdng an vién ¢ thén (hodic canh sat khu vuc & to
dan phd) trién khai thyc hién cac nhiém vy dugc giao trén dia ban thén, t6 dan phé.

2. Pho Trudmg thén, Pho T trudng t& dan phd ¢ trach nhiém thuc hién nhiém vy
do Trudng thon, T tru’ong to dén phd phan cong; thay mit Trudng thon, T truong to
dén phd diéu hanh cdng viéc khi duge Trudng thén, Té truong t6 dan phd ty quyén.

3. Truéng thén, Phé Truéng thén, TS trudng to dan pho, Phé T truémg td
dan phd phai ludn ludn gén ghi v61 nhén dén; ton trong, chu y ling nghe nguyén
vong cua nhan dan; kién quyét bao vé lgi ich chinh déang, hop phap cta nhén dén;
giai quyét cong viée trén co s& ' phap ludt quy dinh, chéng cac tu tudng, hanh vi bé
phai, cuc bo dia phuong gy mét doan két trong nhén dén.

Piéu 17 Tiéu chuan Trlro'ng thon, Pho Truwéng thon, T6 trwéng td dan
pho, Phé T trudng to dan pho

La ngudi c6 hd khéu thuong trGi va cu tra thuong xuyén & thon, to déan phd;
cO tir di 21 tudi tro Ién, ¢ suc khoe, nhiét tinh, trung thuc va c6 tinh than trach
nhiém trong cdng tac; c6 pham chat chinh tri va pham chat dao duc tot; tot nghiép

8



Trung hoc co s& tré 1én (d6i véi cac x3 mién noi thi tiéu chudn vé trinh d6 vin héa
cd thé thap hon); ban than va gia dinh gwong mau vé dao dic, 161 séng, chap hanh
t6t chi truong cua Pang, phdp luét cia Nha nude, duge nhén dén tin nhiém; co
ning luc td chirc va vén dong nhan dan thuc hién tdt cac cong viéc tr quan cla
cong dbng va cong viée cap trén giao.

Piéu 18. Nhiém vu, quyén han ciia Trudéng thén va T6 trudng tb din phd
1. Nhiém vu

a) Triéu tip va chi tri hdi nghi thén, t6 dan phd; t& chuc thuc hién nhimg
cong viéc thudc pham vi thén, t& dan phé déd dugc nhén dan ban va quyét dinh;
bao dam cic ndi dung hoat dong cia thén, td dan phd theo quy dinh tai Didu 5,
Piéu 6 Quy ché nay;

b) Van dong, t6 chirc nhan dan thyuc hién tét dan chu & co s& theo quy dinh
cia phap luét va huong ude, quy wéc cia thon, t6 dan phd di duoc co quan cé
thim quyén phé duyét;

¢) Tap hop, phan 4nh, dé nghi chinh quyén cip x4 giai quyet nhimg kién
nghi, nguyen vong chinh déng cla nhén dan trong thon, t6 dan phd; bao cao kip
thoi vai Uy ban nhén dan cép x& vé nhimg hanh vi vi pham phap luat trong thén,
t6 dan phé;

d) Thye hién viéc 18p bién ban vé két qua di duoc nhén dan thén, t6 dan
pho ban va quyét dinh truc tiép nhiing céng viéc cua thén, t6 dan phé; lap bién ban
vé két qua da dugc nhén dan thon, t6 dan phd ban va biéu quyét nhimg cong viéc
thudc pham vi cip x&; bao cdo két qua cho Chu tich Uy ban nhan dan cap x&;

d) Phéi hop véi Ban cong tac Mat trdn va cac td chic chinh tri-xa
hoi & thon, t6 dan phd d€ van dong nhan din tham gia thuc hién cic phong trao va
cudc van dong do cac to chirc nay phat dong;

e) Béo céo két qua cong tac sau thang ddu ndm va cudi nim trude hoi nghi
thdn, t6 dan pho.

2. Quyén han

a) Pugc ky hop déng vé xdy dung cong trinh do nhén dén trong thén, t6 dan

phb dong g6p kinh phi diu tu d3 duoc hoi nghi thén, t6 dan phd théng qua va bao
dam cac quy dinh lién quan ciia chinh quyén cac cap;

b) Pugc phén cong nhiém vu giai quyét coéng viéc cho Phé Trudng thon,
Ph6 T6 trudng to dan phd.

Diéu 19. Quyén lgi ciia Trwéng thon, Té trudng t6 dan pho, Phé Trudng
thén, Phé T6 trwéng td dan phd

1. Puoc cir di hoc céc 16p tap hudn, bdi dudng kién thirc vé cong tic tb chuc
va hoat dong ctia thon, t6 dan pho.

2. Puoc UBND cép x4 thng béo, cung cip cac thong tin, tai liéu can thiét co
lién quan dén cong tac quan 1y, hoat dong cia thon, t& din phd va nhiém vu duoc giao.



3. Bugc UBND cap xa moi du hop, tham khao y kjen théng bao két luan khi
giai quyét nhimg vén dé can thiét c6 lién quan dén thén, t6 dan phd.

4. Buge huong ché do dai ngd theo quy dinh cia HDND Thanh phé, duge
cép van phong phidm dé 1am viéc.

5. Bugc phap luat bao vé khi thyc hién nhiém Vﬁ

Piéu 20. Khen thwéng, xir Iy vi pham doi véi Trlro'ng thén, T6 trwdng to
dan phd, Phé Trudmg thon, Phé T truémg to dan pho

1. Trudng thén, To truong t6 dan phé, Phé Trudng thén, Pho T trudng td
dan phé hoan thanh xuét sic nhiém vu, ¢6 thanh tich trong cong tac s& dugc UBND
cap x4 biéu dwong, khen thudng hodc d& nghi cip trén biéu duong, khen thuéng.

2. Truong thon, Tb truéng t6 din phd khéng hoan thanh nhiém vy, c¢6 vi
pham khuyét diém, khong dugc nhan dén tin nhiém thi ty theo mirc dé sai pham s&
b1 bai nhiém hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cua phap luat.

3. Phé Trudng thon, Phé T6 trudng t6 dan phd khong hoan thanh nhiém vu,
c6 vi pham khuyét diém, khong duoc nhin dan tin nhiém thi tly theo mic do sai
pham sé& bi cho théi 1am nhiém vu hodc bi truy ciru trich nhiém hinh sy theo quy
dinh cua phap luét. ‘

Chwong IV
NHIEM KY VA QUY TRINH BAU CU, MIEN NHIEM, BAI NHIEM
TRUONG THON, TO TRUO’NAG TO DAN PHO; CHO THOI LAM NHIEM
VU PHO TRUONG THON, PHO TO TRUONG TO DAN PHO

Piéu 21. Nhi¢m Ky cia Tru'(mg thon, Té trudéng To6 dan pho, Pho Truwdmg
thén, Pho Té truémg t6 dan phod

Nhi¢m ky cta Trudng thon, T trudng t6 dan phd 13 hai ndm rudi, tinh tir khi
co quyet dinh cong nhén cia UBND cép xa. Nhiém ky cta Pho Truong thon, Pho T
trudng td dan phé thuc hién theo nhiém ky cta Trudng thon, Té trudng td dan phd.

Truong hop thanh 18p thén mdi, t6 dan pho méi hojic khuyét Trudng thon, T
trudng t5 dan phé thi Chi tich UBND cép xi quyét dinh chi dinh Truéng thén, Tb truéng
t6 dan phd 14m thoi hoat dong nhung khéng qua 06 thang k& tir khi ¢ quyét dinh cho dén
khi ctr tri hogc cir tri dai dién h¢ gia dinh cua thon, t6 dan phd bu dugce Truéng thén méi,
T6 trudng t6 dan pho mai.

Pidu 22. TS chire biu cir Truéng thén, T trwéng td dan phd

Tay theo dleu kién cua timg dia phuong ma viéc bau Trudng thén, T6 truémg

t dén pho c6 thé td chure két hop tai hoi nghi thén, té dan phd hoic t6 chirc thanh
cudc bau cir riéng.

Pidu 23. Cong tic chuin bi biu cit Truéng thén, T6 trudng t6 dan pho
1. Cham nhét 20 ngay trudc ngay bau cir, UBND cap x3 ban hanh quyét dinh
coéng bd ngay bau cir Trudng thén, To trudng to dan pho chu tri, ph01 hop v6i Ban

Thuong tryc Uy ban Mt trén T quoc Viét Nam ciing cip xay dung ké hoach, huéng
dan nghiép vu va td chire trién khai ké hoach bau ctr.
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2. Cham nhét 15 ngay trude ngay biu cir, Trudng Ban Cong téc Mt trin
thon, td dan phd td chitc hdi nghi Ban cong tac Mt trin du kién danh sich nguoi
tmg ctr Truéng thén, T trudng t& dén phd; bao cdo véi Chi ty Chi bd thon, t6 dén
phé dé théng nhit danh sach ngudi ra g ctr (tir 1 dén 2 ngudi).

3. Cham nhét 10 ngay trudc ngay bu ctt, Chi tich UBND cip x3 ban hanh
quyét dinh thanh 14p T4 bau ctr (TS bau ctr gdm T trudng 13 Trudng Ban Cong tac
M3t trin thon, to dan phé; thu ky va cac thanh vién khac 1a dai dién mot sb td chuc
doan thé chinh trj - xa héi va dai dién cr tri thon, t6 dan phd); quyét dinh vé nhiém
vy, quyén han ctia T bau ctr; quyét dinh thanh phin ctr tri (1a toan thé ctr tri hodc
cr tri dai dién h gia dinh) tham gia bau cir Truong thén, Té truéng to dan pho
quyét dinh viéc lap danh sach ctr tri va thoi gian niém yet danh sach cir tri; quyet
dinh hinh thirc bau ctr Truéng thén, T trudmg t6 dan pho (bAu cir tai hoi nghi thén,
td dan phé hodc t6 chic cudc bau ctr riéng). Cac quyét dinh nay phai dugc thong
bao dén nhan dan & thon, t6 dan phd cham nhét 07 ngay trrde ngay bau ctr.

Trudng hop mét thon c6 nhiéu Ban Cong tic Mt tran thi Cht tich UBND xd
ban hanh quyet dinh chi dinh mét dong chi Truéng ban cong tac Mit trin 1am T
truéng t6 bau ct.

4. T4 bau ctr c6 nhiém vu chinh nhu sau:

a) Lap va cong bd danh sach i tri tham gia bau Trudng thén, Té trudng b dan phd;

b) Céng bd danh sach cac tng cir vién;

¢) Nhén phiéu bau va bién ban kiém phiéu tir UBND cép x3;

d) Phat phiéu biu, huéng dn cit tri bd phiéu, dam béo trat ty noi bé phiéu;

d) Kiém phiéu, viét bién ban kiém phiéu;

e) Bao cao va nop két qua kiérp phiéu,‘ phiéu bﬁ“iu’ Trudng thén,Td trudng tb
déan pho va cac tai liéu bau cit khac (néu c¢6) vé UBND cap xa.

Tuy theo tinh hinh clia dia ban thon, t6 dan phd, UBND cap x3 c6 thé giao cho
T bau cir thuc hién mét s nhiém vu cu thé khéc trong qua trinh bau ctr.

Diéu 24. Bau cir Truéng thén, To truémg to din pho tai héi nghi thén, t6
din phd

1. TS trudng TS bau cir chu tri hoi nghi bau ctr Trudng thén, T6 trudng tb
dan phé. Hoi nghi bau Truong thon, TS truong t6 dén phd dugc tién hanh khi c6
trén 50% sd cir tri hodc cir tri dai dién ho gia dinh trong thon, t6 dan phé tham dur.

2. Viée bau Trudng thon, T trurong t6 dén phd thyc hién theo trinh tir sau déy:

a) To truong T4 bau cir cong b6 quyét dinh ngay td chirc bau ci; quyet dinh
thanh 14p t6 biu cir; nhiém vu, quyén han ciia t6 béu cir; quyét dinh thanh phan ctr
tri tham gia bau ct;

b) T6 trudng T biu ctr quyét dinh viée ¢ Trudng thon, Té trudng td dan
phé dwong nhiém béo céo ket quéa cong tac nhiém ky vira qua tru6e hdi nghi cur tri;
hoi nghi cir tri thao luén vé cong tac nhiém ky vira qua ctia Trudng thon, T4 truong
t6 dan pho;
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c) TH truedng T bau cir néu tiéu chudn cia Trudng thon, T trudng t6 dan phé;

d) Pai dién Ban Cdng tac Mat trdn thon, t6 dan phé gidi thiéu danh sach
nhing ngudi ra ing cu Trudng thon, T trudng to dan phé do Ban Cong tac Mat
tran thon, t6 dan phé dé ctr va Chi lly Chi b thén, t& dan phé théng nhét theo quy
trinh quy dinh tai khoan 2 Piéu 23 ctia Quy ché nay. Tai hdi nghi nay, ¢t tri c6 thé
ung cur hodc gidi thiéu ngudi ung cu;

d) Hoi nghi thao lugn, cho y kién vé nhimg nguoi tmg cir. Trén co s& cac y
kién ciia ctr tri, T6 bau ctr 4n dinh danh sach nhiing nguoi ing cu chie danh Trudng
thon, T4 trudng Tb dan phd dé hoi nghi bidu quyét. Viée bidu quyét s lugng va danh
sach nhimg ngudi tng clr duge thé hién bang hinh thic gio tay va co gid trj khi ¢6
trén 50% s6 cir tri tham du hdi nghi tan thanh.

e) Tién hanh bau cir Trrdng thén, T6 trirdng t& dan phd

~ e.1) Viéc bau cir ¢6 thé bang hinh thirc gio tay hodc bd phiéu kin do hdi nghj
quyét dinh.

e.2) Néu bau cir bémg hinh thic gio tay, t6 bau cir truc tiép dém sb bidu quyét
cua timg ngudi img ci. Néu bau bang hinh thirc bd phleu kin, T4 bau cir 1am nhiém
vu phat phleu hudng dan cach thirc bau cu, kiém phleu Phiéu bau ctr do Uy ban
nhan dan cap xa chuan bi, c6 danh sach nhiing nguoi Gng cir, c6 dong dau Uy ban
nhan dén cap xi vao goc cao bén trai phiéu bau.

¢.3) T6 bau ci tién hanh kiém phiéu tai noi bo phiéu ngay sau khi két thic
cudc bo phieu; moi 2 dai biéu cur tri khong phai 1a ngudi tmg et c6 mat tai d6 ching
kién viéc ki€ém phiéu.

Kiém phleu xong, T4 bau cir 4p bién ban kiém phiéu. Bién ban kiém phleu
phai ghi r5: Tdng s6 ¢t tri (hodc cur tri dai dién hd gia dinh) cua thon, t6 dan pho SO
ctr tri (hodc cir tri dai dién ho gia dinh) tham gia hoi nghi; s& ph1eu phat ra; s6 phleu
thu vao; so ph1eu hop 1€; s6 phiéu khong hop 18; sb phiéu va ty 1¢ bau cho mbi nguoi
{mg cir so v&i tong s6 cir tri (hodic ctr tri dai dién hé gia dinh) toan thén, t6 dan phd.

~ Nguoi trung cir Trudng thon, T trudng t6 dan phd 13 ngudi dat trén 50% s6
phiéu bau hop 1€ so véi tong so ctr tri (hodc ctr tri dai dién ho gia dinh) trong toan
thon, t6 dan pho.

e.4) Nhimg phiéu bau sau day 13 phiéu khong hop 1&:

- Phiéu khéng phai 1 phiéu theo miu quy dinh do T bau cir phét ra;
- Phiéu bau qué sb luong ngudi quy dinh;

- Phiéu ghi tén ngudi ngoai danh sach nhitng ngudi tmg ci;

- Phiéu gach, x6a hét tén nhitng nguoi tmg cir trong trudng horp s6 ngudi tmg
ctr tir 02 ngudi trd 1en (trudng hop chi ¢6 mét ngudi tmg cir thi phiéu gach, x6a tén
ngudi tng ctr d6 van 1a phieu hop 18);

¢.5) Bién ban kiém phiéu 1ap thanh 03 béan ¢ chit ky ctia cac thanh vién T6 bau i
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g T4 trudng td bau cir bao céo két qua bau cir Trudng thén, Té trudng t6 dan
pho, kém theo Bién ban kiém phiéu giri ngay UBND, UBMT Té qubc Viét Nam
clp xa.

3. Truong hop két qua bau cir khong c6 ngudi nao dat trén 50% sb phleu bau
hop 1€ so voi téng sb cir tri hodic cur tri dai dién ho gia dinh trong toan thén, t6 dan
pho thi tién hanh bau cir lai chic danh dé. Ngay bau cir lai do UBND chp xa quyét
dinh, nhung cham nhéit khéng qué 15 ngay, ké tir ngay t& chirc bau cir 1an dau.

Trudong hop té chirc bau cir 1an thr hai ma van khéng bau duge chitc danh
Trudng thon, T truong td dan phé thi Chu tich UBND cép xa quyét dinh ct chuc
danh Truong thon, T truéng t6 dan phd 1am thoi cho dén khi bau dugc Trudng
thon, T trudng td dan phd mdi. Trong thoi han 06 thang ké tir ngay co quyet dinh

cir Trudng thén, Té trudng tb dan phd 14m thoi, UBND cAp xa phai t6 chirc bau cir
chirc danh nay.

Piéu 25. Bau cir Trudng thon, T truomg t6 dan phd tai cuge biu cit riéng

1. T6 chirc hdi nghij thong nhét, 4n dinh danh séch nhitmg ngudi ra (mg clr
Trudng thon, T6 trudng to dan pho

a) Truomg hop té chirc hdi nghi toan thdn, t6 dan phd

al) Té truong T4 bau cir quyét dinh ngay td chirc hoi nghi thong nhat, an dinh

danh sach nhitng ngudi ra tmg ctr Trudng thon, T truong td dan pho, trudc it nhét
05 ngay tinh dén ngay bo phiéu bau cir va phai bao cao Uy ban nhan dén cp x4.

To bau cir gtri gidy moi dén cac o tri hodc cu tri dai dién ho gia dinh trong
thén, tb dan pho Hoi nghi thong nhit, an dinh danh sich nhimg ngudi tmg cur
Trudng thén, T6 trudng t6 dan pho dugc tién hanh khi ¢ trén 50% sb cir tri hodc cir
tri dai dién ho gia dinh trong thon, t6 dén phd tham du.

a2) Té truong Té bau cir chu tri hoi nghi. Hoi nghi tién hanh céc trinh ty, tha
tuc thong nhét, 4n dinh danh sach nhitng ngudi ra img cir Trudng thén, T truéng to
dan phd, theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d khoan 2 Diéu 24 clia Quy ché nay.

T6 bau cir 1ap 03 bd bién ban hdi nghi va bao cio vé UBND cép x4 danh séch
nguoi ing ctr.

b) Trudng hop tb chirc héi nghi tai cac khu virc dén cur caa thén, t6 dan phd

Trudng hop thén hodc td dén phd I6m, dia ban dan cu sdng khoéng tap trung,
khéng thé tb chirc cude hop toan thon, t6 dan phé dé 4n dinh danh sich nhimg
ngudi tmg cir thi ¢6 thé 6 chirc cac cude hop cir tri hodic ci tri dai dién ho gia dinh
theo timg khu vuc dan cu dé ldy y kién nhan dén, cudc hop duge tién hanh khi cé

trén 50% cir tri hodc cir tri dai dién hd gia dinh tham du, quy trinh thyc hién nhu
sau:

bl1) Pai dién Td bau cir chi tri cudc hop cit tri hodc ot tri dai dién ho (theo
chi dao cia UBND cap x3) tai khu vue dén cur, thyuce hién céc ndi dung sau:

- Pai dién T4 bau cir cong bo quyét dinh ngay t6 chire bau cir; quyet dinh
thanh lap T bau cir, nhiém vy, quyén han cla T6 bau ct, quyét dinh thanh phin cur
tri tham gia bau ctr.
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- Pai dién Tb bau cir quyét dinh viéc d& Trudng thén, T trudng té dan phéd
duong nhiém bdo cdo két qua cong tac nhiém ky vira qua trude hdi nghi cir tri; hoi
nghi ctt tri thao ludn ve cong tac nhiém ky vira qua cua Trudng thdn, To trudng to
dan phd.

- Pai dién Ban Céng téc Mat trdn thon, t& dan phé gidi thiéu danh sich
nhing nguoi ra tng cu Trucmg thon, TH trudng td dén phd, do Ban Cong tac Mat
tran thon, t6 dan pho @& ctr va Chi uy Chi bd thon, t6 dan phd théng nhat (theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 23 ctia Quy ché nay). Tai cudc hop nay cir tri c6 thé tu timg clr
hogc gidi thiéu thém ngudi u:ng ctr. Trudng hop cir tri trong khu vye déan cu gioi
thiéu nhiéu ngudi g cir ngoai sd lugng ngu’m ung ctr do Ban Cong tac Mét tran
gidi thiéu, Pai dién TS bdu cir ¢d thé lay y kién biéu quyét bang hinh thac gio tay
ngay tai cudc hop dé chon ra 01 nguoi dugc tin nhiém cao nhét tham gia tng ctr
Trudng thén, T trudng td dan phd.

- Dai dién T bau ot huéng dan mdi khu vuc dan cur dé cir i thieu 05 nguoi
lam dai dién cho khu vyc dan cu di dy cude hop thong nhét, 4n dinh danh sach nhimng
nguoi ra ing ctr Truong thén, To trudng to dan pho Tuy theo tinh hinh cu thé cta
timg thon, t6 dan phé, UBND cap xa quyét dinh sb lugng ngudi duge dé cir 1am dai
dién cho khu vire dan cur va phéi théng bao cong khai dé thong nhét thyc hién.

T4 bau cir 1ap 03 bd bién ban ddi véi mdi cude hop tai khu vue dan cu.

b2) Sau khi cac khu vuc dan cu hop xong, T4 trudng T bau cir chu tri hoi
nghi thong nhét, 4n dinh danh sach nhitng ngudi ra tmg cur Trudng thon, Tb truomg
t6 dan pho Thanh phan hoi nghi bao gom cic thanh vién cta Ban Cong tac Mat trén
thon, to dan phd va cir tri dai dién cta cac khu vuc dén cu. UBND céap x4 cir cdn bd
dai dién t&1 du hop, ky xac nhan bién ban hdi nghi.

Hoi nghi théng nhét, 4n dinh danh sach nhimg nguoi ra tmg ct Truong thon,
Té trudng t6 dan pho thuc hién theo quy dinh tai cic diém a, b, ¢, d, d khoan 2
Diédu 24 ctia Quy ché nay.

T4 bau cir 14p 03 bd bién ban hoi nghi va bao cao vé UBND cép x4 danh séch
ngudi ung cir.

2. T chirc bau ctr Trudng thon, Té trudng t6 dan phd

a) Nhimg cc‘)ng viée chudn bj cho ngay bau cir

a.1) UBND cép xa théng bao ngay, giv, dia diém to chire bau cir, thé 18 bau cir
Truéng thén, T6 truong t6 dan phd, trén hé théng truyen thanh hodc bing hinh thirc

khéc pht hop véi diéu kién ciia dia phuong; xdy dung ké hoach bao vé va bao ddm an
toan, trit tw cho ngay b phiu dic biét 14 noi dé hom phiéu.

a.2) T6 bau ctr cling véi can bd cac o chirc, doan thé trong thon, t6 dan pho
hop ban phén cdng nhiém vu cu thé timg nguoi, an dinh thoi gian hoan thanh. Cén
chu y dén viéc lap danh séch cir tri hodc i tri dai dién ho gia dinh, nhén phiéu bau
ctr tir UBND cp x3, chuan bi hom phleu phdi hop véi UBND cép xa thyc hién ké
hoach bao dam an toan, trat tu cho ngiy bau ct.

b) T6 chirc ngay bau cr

14



b.1) Cuéc bo phiéu bau cir tién hanh tir 7 gior dén 19 gid. Nhimg noi cin phai
t6 chirc sém hon ciing khéng dugc sém hon 5 gidr sdng hodc ket thic mudn hon
cling khéng dugc qua 20 gio cung ngay. T4 bau cir ¢6 thé quyét dinh thoi gian cu
thé nhung phai bdo céo vé UBND cdp xd. Noi nao c6 100% cur tri hodc cur tri dai
dién ho gia dinh da bo phleu thi ¢6 thé két thuc cudc bo ph1eu som hon.

b.2) TH truong T4 bau cir moi mot sé cac cu la cur tri cao tudi, can bé lanh
dao Pang, chinh quyén, doan thé va mdt s cir tri trong thon, t6 dan pho t61 dy khai
mac cudc bau ctr. Tay theo tinh hinh cu thé, T biu ctr ¢ thé 1am 1& chio co, cir
qudc ca khi tién hanh khai mac.

b.3) Trudc khi tién hanh bo phiéu, Té truréng TH bau cir mdi hai cir tri chimg
kién viéc nhan vién Té biu cir kiém tra va niém phong hom phiéu.

b.4) Trong ngay bau cit, T bau cir phdi hop voi can b cac doan thé to chire
vin ddng céc cir tri di bau cu; thuong xuyén nhic nh¢ cu tri bau ding sb lugng
nguol lam Trudng thén, Té truémg t6 dan phd, trong s6 ngudi ing ctr, dam bao s6
phiéu hop 18 cao.

b.5) Trong ngay bau ctr, néu ¢ khibu nai cta cir tri thi To béu ctr g1a1 quyet
khan truong, néu kho khin phitc tap thi bao cdo vé UBND cip x3 dé giai quyet
Trong truong hop xay ra sy viéc phirc tap lam gian doan cude bo phleu thi T6 bau
ctt 14p tirc niém phong gidy to va hom phiéu, béo cdo UBND cip x3 ddng thoi c6 ké
hoach khic phuc khé khian dé tiép tuc cude bé phiéu.

b.6) Khi hét gidr bo phleu néu con cir tri ¢6 mit tai phong bo phiéu ma chua
kip bo phiéu thi chi sau khi s6 cir tri ndy bé ph1eu xong, Td bau cir méi duge tuyén
b két thic cude bé phiéu.

b.7) Sau khi cuge bé phiéu két thic, Té bau ctr phai tién hanh kiém phiéu
ngay tai phong bo phiéu.

_ Truéc khi mé hom phiéu, T6 bau cir phéi thong ké, 14p bién ban, niém phong
s6 phiéu bau khéng str dung dén va moi hai ctr tri khong phai la ngudi ing cir ¢6
mat tai d6 ching kién viéc kiém phiéu.

¢) Céc quy dinh vé lap Bién ban kiém phiéu ngudi trang cir, bau cir lai, cir
chire danh 1am thoi, cong nhén két qua béu cir 4p dung thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 24 va Diéu 26 ctia Quy ché nay.

Piéu 26. Viéc cdng nhéan két qua bau cir

Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dugc bao cdo cua T
truong T bau cir, UBND cép x3 xem xét, ban hanh quyet dinh .cdng nhén nguoi
trung ct Trudng thon, To trrdng t6 dan phd hoic quyet dinh bau cir lai. Truong
hop khong ban hanh quyét dinh céng nhan hodc quyét dinh béu cir lai thi phai tra
151 bang van ban va néu rd 1y do.

Trudng thon, T trudng & dan phd chinh thirc hoat déng khi ¢6 quyét dinh
cong nhan cia UBND cap xa.

Piéu 27. Quy trinh mién nhiém Truwing thon, To tru’o’ng t6 dan pho, cho
théi lam nhiém vu Pho Trwéng thon, Phé To trwdng t6 din pho
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1. Truéng thén, T trudng b dan phd, c6 thé duoc xem xét mién nhiém do st
khoe, do hoan canh gia dinh hogc vi ly do khac (trudng hop theo nguyén vong ca
nhan, ngudi xin mién nhiém phai ¢6 don giri UBND cép x&). Trong cac truong hop
do6, Truéng Ban Cong tac Mit tran thon, to dan phé dé nghi Chu tich UBND cép x3
xem xét ra théng bao dé t6 chire bau cit Trudng thén, T trudng t6 dan phd méi.

2. Phé Trudng thon, Phé T trudng t6 dén phd, dugc xem xét cho thdi lam
nhiém vu do strc khoe, do hoan canh gia dinh hodc vi ly do khac (truong hop theo
nguyén vong ca nhan thi phai c6 don giri UBND cép x). Khi UBND cép x3 chap
thuén va quyet dinh cho ca nhén thdi lam nhi¢ém vu Phé Truorng thén, Phé T4 truéng
to dan phé thi Truong thén, Té trudng td dan phd sau khi xin ¥ k1en Chi iy chi bg s€
lwa chon va thong nhat voi Truong Ban cong tac mat trén thon, t dan phd dé nghi
Chu tich UBND cap x3 ban hanh quyét dinh céng nhan Phé Truéng thén, Phé T
trudng t6 dén phé méi.

3. Trinh tyr, tht tuc mién nhiém Trudng thén, T truéng td dan phd

a) Viéc mién nhiém Trudng thon, T6 truéng t0 din pho thyc hién tai hdi nghj cir
tri hodc cir tri dai dién hd gia dinh & thén, t6 dén phé. Truéng Ban Cong tac Mat tran
thén, t& dan phé chu tri hoi nghi mién nhiém Truéng thén, T6 trudng to dan phd.

Hoi nghi mién nhiém Trudng thén, TH trudng td dan pho duoc tién hanh khi
c6 trén 50% sb cir tri hodc cir tri dai dién ho gia dinh trong thon, t6 dan phé tham dy.

b) Trinh ty hoi nghi mién nhiém Trudng thén, Té trudng t6 dan phé:

b.1) Truéng Ban céng tic Mt tran thon, 6 dan pho chu tri hdi nghi, néu 1y
do, yéu cau cia hdi nghi;

b.2) Trudng thon, T trudng t6 dén phd trinh bay 1y do cta viéc xin mién nhiém;

b.3) Hoi nghi thao luan, danh gia qua trinh hoat dong cua Trudng thon, T6
trudng t6 dan pho;

b.4) Hdi nghi tién hanh biéu quyét. Viéc bleu quyét duge thuc hién bang hinh

thirc gio tay hodc bo phleu kin do hdi nghi quyét dinh. Hbi nghi ctr To kiém phiéu
tir 03 dén 05 nguoi dé 1am nhiém vuy;

b.5) Trudmg hop c6 trén 50% cir tri (hogic cur tri dai dién ho) so voi tong sb cir tri
(hodc cur tri dai dién hé gia dinh) trong toan thon, td dan phé tan thanh viéc mien nhiém
Trudng thén, TS trudng t6 dan phé thi Truéng ban Cong tac Mt tran thén, td dan phd
bao cao UBND cip xi xem xét cong nhan két qua mién nhiém.

¢) Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dugc bao cao cua Truong
Ban Cong tac Mat trén thon, t6 dén phd, UBND cép x3 phai xem xét, ban hanh quyet
dinh cOng nhan ket qua nnen nhiém chitc danh Trudng thén, To trudng t6 dan pho
Chii tich UBND cap x3 quyét dinh cir Trudng thon, T truong t& dan phé 1am thoi dé
diéu hanh hoat dfng cua thén, t6 dén phé cho dén khi bau duge Truong thén, Té
truéng t6 dan pho m&i; trudng hop UBND cép xd khong ban hanh quyét dinh cong
nhén két qua mién nhiém thi phai tra 16i bing vin ban va néu 1y do.

Viéc bau cir Trudng thon, T trudng to dan phé méi phai dugc tién hanh
trong thoi han 20 ngay, ké tir ngady UBND cép x3 ban hanh quyét dinh cdng nhan
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két qua mién nhi¢ém Trudng thén, Té trudng t6 dan phé. Quy trinh bau Trudng
thén,TH trudng t6 dén phd, méi thuc hién theo quy dinh tai Diéu 22, Diéu 23, Piéu
24, Diéu 25, Piéu 26 ctia Quy ché nay.

d) Péi véi viée cho théi [am nhiém vu Phé Trudng thon, Pho Té trudng tb
dan phd: Sau khi xin ¥ kién cta Chi v uy; Trudng thon, T4 trudmg t6 dén phd thong
nhét véi Ban Cong tac Mt tréan thon, t6 dan phd va bao cdo UBND cip xi xem Xét,
ban hanh quyét dinh cho ca nhan théi 1am nhiém vu Phé Truéng thén, Phé Té
truémg t6 dan phd; truong hop UBND cip x4 khong ban hanh quyét dinh cho théi 1am
nhiém vy thi phai tra 161 bing van ban va néu 1y do.

Pidu 28. Quy trinh bii nhiém Truéng thén, T6 trwéng t6 dan pho

1. Trudng thén, T6 truérng t6 dan phé khi khong con dugce nhan dan tin nhiém,
khong hoan thanh nhiém vy, vi pham quyén lam chi ctia nhan dén, tham nhiing, lang
phi, khéng phuc ting sir chi dao diéu hanh ctia UBND cép x4, cic quy dinh cia cap
trén, thdm chi vi pham phédp ludt nhung chua dén muc db bi truy ciu trach nhiém
hinh sy thi ¢6 thé bi ctr tri bai nhiém theo dé nghi cua Chu tich UBND cap xa hodc
cua Chu tich Uy ban Mit trén Té quéc Viét Nam cung cap hodc ¢6 it nhit mot phin
ba téng sb cir tri dai dién ho gia dinh trong thdn, td dan phd kién nghi.

UBND cép xi ban hanh quyet dinh t6 chirc h6i nghi cir tri hodc cir tri dai dién
ho gia dinh trong thon, t& dan phd d& xem xét bai nhiém Trudng thon, Té trudng o
dan phd.

Trudng Ban Cong tic Mit tran thon, t6 dan phd chu tri héi nghi bai nhiém
Trudng thén, To trudng t dan phd.

Hoi nghi bai nhiém Truéng thén, T truong t6 dan phé dugc tién hanh khi c6
trén 50% so6 cir tri (hodc cur tri dai dién hd gia dinh trong thon, t6 dan phd) tham du.
Ngoai sb cir tri thube thanh pha.n du hoi nghi. Trudng Ban Cong tac Mat tran thon, to
dan phd moi dai dién UBND cép x3 va Uy ban Mt tran TH qudc Viét Nam ciing cap
tham dy. Khéch moi duoge phat bidu y kién nhung khéng duge biéu quyét.

2. Trinh ty HSi nghi bai nhiém Truéng thon, Tb trudng t6 dan pho
. a) Truéng Ban Cong tac Mét trén thon, td dan phé tuyén bd ly do, muc dich,
y€u cau cua hdi nghi;
b) Truéng thén, Té trudng td dén phd trinh bay ban tu kiém diém cta minh,
trong do néu rd khuyét diém, nguyén nhan khéch quan va cht quan, cac bién phap
khic phuc. Truong hop Trudng thén, TH trudng t6 dan pho khéng tham dy héi nghi

hodc ¢o tham dy nhung khéng trinh bay ban tu kiém diém thi nguoi dua ra dé xuét
viéc bii nhiém trinh bay nhitng khuyét diém ctia Trudng thén, T trudng t6 dén phd;

c) Hoi nghi thao luén, déng gbp ¥ kién;

d) Hoi nghi biéu quyét viéc bai nhiém Trudng thén, T truong t6 dan phb.
Viéc b1eu quyét dugc thuc hién bang hinh thie gio tay hodc bo phiéu kin do héi
nghi quyét dinh. H6i nghi ctr T6 kiém phiéu tir 03 dén 05 ngudi dé 1am nhiém vu.

Truong hop ¢6 trén 50% cu tri (hodc cur tri dai dién ho) so voi téng sb cir tri
(hodc cir tri dai dién hd) trong toan thon, t6 din phé tan thanh viéc bdi nhiém
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Truong thén, T6 trudng t6 dan phd, thi Truong Ban Cong tac Mat trin thén, t6 dan
phé lap bién ban, bao cao UBND cép x3 xem xét, bai nhiém.

d) Trong thoi han 05 ngay lam vigc, k& tir ngay nhan duoc bdo cdo két qua
bai nhiém Trudng thén, To truong to dan phé cia Trudng Ban Cong tac Mt trén
thén, td dan phd, UBND cip xa phai xem xét ban hanh quyét dinh cng nhén két
qua bai nhiém Trudng thén, T trudng td dén phd.

Chii tich UBND c4p xd ban hanh quyét dinh cur Truong thén, T truong t6 dan
phd 1am thoi dé didu hanh hoat dong cua thon, t6 dan phd cho dén khi bau dugc
Truéng thén, T truéng td dan phd méi; truomg hop UBND cép x3 khong ban hanh
quyét dinh cong nhan két qua bai nhiém thi phai tra 161 béng van ban va néu rd 1y do.

Viéc bau cir Trudng thén, T6 _truong t6 dan pho mai phai duge tlen hanh
trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay Uy ban nhén dan cap xd ban hanh quyet dinh
cong nhén két qua bai nhiém Truong thon, T4 truémg td dan phé. Quy trinh bau cir

Truong thén, T4 trudng t6 dan phd méi thuc hién theo quy dinh tai Piéu 22, Piéu
23, Diéu 24, Didu 25, Diéu 26 cua Quy ché nay.

Piéu 29. Kinh phi tb chirc bau, mién nhiém, bii nhiém Truéng thon, To
truéng to dan phod
~ Kinh phi t4 chirc bau, mién nhiém, bai nhiém Trudng thén,T6 truéng to dan
pho, dugce can doi trong dur toan ngan sach xa, phuong, thi tran hang nam.
Chwong V
PHAN LOAI THON, TO DAN PHO
Piéu 30. Muc dich phén loai thn, t6 dan phd

I. Lam can cir dé thuc hién chinh sich dau tu co s& ha tang kinh té - x3 héi
cua thdn, t6 dan phd; gdp phan bao dam sy 6n dinh cia thén, to dén phd va ning
cao hiéu lyc, hiéu qué quan 1y nha nude cia chinh quyén co so.

~ 2.Lam co sé dé thyc hién ché d¢ chinh séch d6i véi Truong thon, To truong
to dén phd, Pho Trudmg thon, Phé T6 trudng o dan pho.

Piéu 31. Tiéu chi phén loai va loai thén, t6 dan pho

1. Tiéu chi phan loai thdn, t6 dan phé 1a s6 hé gia dinh dang ky thuong tra
va tam trd thuong xuyén thugc dia ban thon, to dan pho.

2. Thén duge phan lam 02 (hai) loai, theo quy mé s6 ho gia dinh nhu sau:
a) Thon c¢o tir 350 hd gia dinh trd 1én: loai 1;

b) Thén c¢6 dudi 350 hd gia dinh: loai 2.

3. T4 dan phé duge phan 1am 02 (hai) loai, theo quy mé sb h gia dinh nhu sau:
b) T6 dan phé ¢6 tir 450 ho gia dinh trd 1€n: loai 1;

¢) T dan phd c6 dudi 450 ho gia dinh: loai 2.

Piéu 32. Thim quyén va trinh tw, thi tuc phin loai thén, td dan phd
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1. Chu tich UBND Thanh phd 1y quyén Cha tich UBND cap huyén quyét
dinh phén loai thén, t6 dan phd trén dia ban cic x3, phudng, thj trdn truc thuée,
sau khi dugc S& Noi vu thong nhat thoa thuén bing vin ban; bao céo két qua phan
loai, dleu chinh phan loai thén, t5 dan phd vé Chu tich UBND Thanh phd (qua So
Ndi vu téng hop).

2. Trinh ty, thu tuc phén loai

a) UBND cép xd 1ap hf"; s0, trinh Chu tich UBND cAp huyén (qua Phong Noi
vu) phén loai thon, t6 dan pho thudc dia ban, ho so gom:

a.l) To trinh cua UBND cép x4 trinh Chu tich UBND c4p huyén phén loai
thén, té dan phé;

a.2) Ban bao céo thong ké ctia Chu tich UBND cap xa Véﬂ tbng sé' ho gia
dinh dang ky thuong tra va tam tri thudng xuyén theo tl‘mg thon, t6 dan pho;
b) Phong Noi vu chu tri ph01 hop véi Cong an cép huyén va Chi cuc thong

ké d& t6 chire thdm dinh hd so dé nghi cia UBND cép x4, trong thoi han 30 ngay
lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢;

¢) Trong thoi han 10 ngay 1am viée tir khi c6 két qua thAm dinh, Chu tich
UBND cép huyén c6 hd so théng nhét § ¥y kién ctia Sé N6i vu vé phan loai thon, t6 dan
phé theo dia ban timg x4, phuong, thi trén thude huyen quén, thi x4, hé so gom:

- Cong van de,nghl ctia Chua tich UBND cap huyén (c6 danh sach bao cao s6
h¢ gia dinh va du kién phén loai timg théon, t6 dan phoé kém theo);

- Bién ban hop tham dinh lién nganh: N6i vu, Céng an, Théng ké.

d) Trong thoi han 10 ngay lam vigc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1&, S&

Noi vy tham dinh va c6 vin ban thong nhit thoa thuan hodc tra 1&i Chu tich
UBND cip huyén néu chua thong nhét.

@) Chu tich UBND cép huyen ban hanh quyét dinh phan loai thén, t& dan
phd trong thoi han 5 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan duge vin ban théng nhét thoa
thuén cia S& Noi vu.

Dic¢u 33. Di¢u chinh phin loai thén, t6 dan phé

1. Sau 03 (ba) nim, ké tir ngay quyét dinh phén loai thén, t6 dan phé ¢b
hiéu luc thi hanh, Chi thh UBND cap huyén tién hanh xem xét, quyét dinh diéu
chinh viéc phén loai thén, t& d4n phd.

Truong hop co bién dong Ién ’Vé s6 ho gia dinh ¢ thon, t6 dan phd, thi Chu
tich UBND cap huyén ban hanh quyét dinh diéu chinh viéc phén loai.

Viéc didu chinh phén loai can cir theo quy dinh tai Pidu 31 va Diéu 32 cta
Quy ché nay.

2. Truong hop cap c6 tham quyen da co quyet dinh vé thanh lép méi (bao
gbm ca viéc chia tach), sap nhép thén, t6 dan phd, Chu tich UBND céap huyén tién
hanh phan loai thén, t dan phé theo quy dinh tai D1eu 31 va Piéu 32 ciia Quy ché
nay va trong thoi han 02 thang ké tir ngay quyét dinh thanh 14p méi, sdp nhép
thon, t6 dan phéd c¢6 hiédu luc.
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Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 34. D01 v6i thon, td dan phé da bo tri Pho truéng thon, Pho T truong
t6 dan phé theo sé dan quy dinh tai Quy ché t6 chirc va hoat dong cua thon, t6 dan
phd trén dia ban thanh ph6 Ha Noi ban hanh kém theo Quyét dinh s6 50/2013/QP-
UBND ngay 18/11/2013 cua UBND thanh phé Ha Noi, thi Phé Trudng thén,
Phé T6 trudng t6 dan phd nay tiép tuc hoat doéng cho dén hét nhiém ky, sau d6
thuc hién theo quy dinh tai cic Khoan 1, 2 Piéu 4 Quy ché nay.

Diéu 35, Giam dbc S& N6i vu, Thu truéng cac S&, ban, nganh Thanh phé co
lién quan chi dao, huéng dan, kiém tra viéc trién kha1 thue hién céc ndi dung quy
dinh tai Quy ché nay.

Piéu 36. Chi tich UBND quén, huyén, thi x& Chu tich UBND x4, phuong,
thi tran; Truong thén, Phé Trudng thén, T truong t6 dan phé, Phé Té trudng td
dan phé, cong déng dan cu tai thon, td dan phd trén dia ban thanh phé Ha Nbi chiu
trach nhiém thuc trién khai thuc hién Quy ché ndy. Hang nam, UBND quén, huyén,
thi x& chi dao UBND cic X8, phuodng, thi tran téng két danh gia hoat dong cia thon,
t6 dan phé va giri béo cao vé S& Noi vu dé téng hop béo cdo UBND Thanh phd./.a~

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
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