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BO) TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
o Dée ldp - Ty do - Hanh phic
56: 72 2007/TT-BTC

N Ha Noi, ngay 27 thdang 6 ndm 2007

THONG TU
Huwdng din viée ding ky va quan Iy hanh nghé ké to4n

Can ctr Luét Ké toan s6 03/2003/QH 11 ngay 17/6/2003:

Can ctr Nghj dinh s6 129/2004/ND- CP ngay 31/5/2004 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sd didu cia Luat Ké toan ap dung trong
hoat dong kinh doank;

Can et Nghi dinh sd 77/2003/ND-CP ngay 01/7/2003 cta Chinh phu quy
dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co ciu tb chic cia Bo Tai chinh;

B Tai chinh qui dinh va huéng dan viéc ding ky va quan ly hanh nghé ké
toan nhur sau:

1- Qui dinh chung

I.1. Hang ném, doanh nghiép dich vu ké toan va cac doanh nghiép khac co
cung cip dich vu ké toan (goi chung la doanh nghiép dich vu ké toan) phai diing
ky danh sach nguoi hanh nghé ké toan; c4 nhan kinh doanh dich vu ké toan phai
déng ky hanh nghé véi Bé Tai chinh hoac Hoi nghé nghiép ké toan, kiém toan
duge Bo Tai chinh uy quyén (sau day goi tat 1a Hoi nghé nghiép).

1.2. Doanh nghiép dich vu ké toan, ca nhan kinh doanh dich vu ké toan chi
duoe quyén cung cap dich vu ké todn sau khi da dang ky hanh nghé ké toan va
cO xac nhan cua Hoi ng,he nghiép theo quy dinh tai diém 1.1 néi trén. C4 nhan
kinh doanh dich vu ké toan sau khi di ding ky hanh nghé ké toan va dugc Hoi
nghs nghi€p xac nhén dugc goi chung la ca nhan hanh nghé ké toan. C4 nhan
hanh nghe ké to4n va nguoi dang ky hanh nghe ké toan trong doanh nghiép dich
vu kétodn goi chung 1a ngudi hanh nghé ké toan.

1.3. Khi cung c ip dich vu, nguoi hanh nghé ké toan phai xuét trinh Chumng
chi hanh nghé ké todn do B9 Tai chinh cap. Khi ky tén trong céc tai liéu lién
quan dén dich vu cung cip, nguoi hanh nghé ké toan phai ghi 16 ho, tén va sb
Chung chi hanh nghe ké toan.

1.4. Truong hop ngudi hanh nghé ké toan vi pham phap luét hodc vi pham
ky luat, dao dirc nghé n nghiép s& bi xur ly theo phép luét va bi xo04 tén trong danh
sach dang ky hanh nthe

1.5. Doanh nghiép dich vu ké toan, c4 nhan kinh doanh dich vu ké toan
nhung khéng ding ky hanh nghé hoic khong thuc hién ding cac quy dinh tai
Thang tu nay s& bi xur phat vi pham hanh chinh theo quy dinh hién hanh,
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1.6. Cac doanh nghiép, té chirc, co quan c6 nhu cau vé dich vu ké toan nhu
lam ké toan, 1am ké toan trudng, thiét 1ap hé théng ké toan,... (theo quy dinh tai
Piéu 43 Nghi dinh 129/2004/ND-CP ngiy 31/5/2004 cia Chinh phu Quy dinh
chi tiét va huong dan thi hanh mét s6 didu cia Luét ké toan ap dung trong hoat
déng kinh doanh) chi dugc ky hop dong dich vu ké toan véi cac doanh nghiép
dich vu ké toan, kiém toan va cé nhan kinh doanh dich vu ké toan da dang ky
hanh nghé va dugc Hoi nghé nghiép xac nhan theo quy dinh tai Théng tu nay.

1.7. Bo Tai chinh Ia co quan quan ly nha nuée vé ké toan. Hoi nghé nghiép
dugc Bo Tai chinh uy quyén thuc hién v1¢c dang ky va quan ly hanh nghé ké
toan theo quy dinh tai Thong tu nay. = -

2- Piéu kién dang ky hanh nghe ké toan
2.1. Dbi véi ca nhéan kinh doanh dich vu ké toan:
~a)Coly lich r6 'réng, co phém Vch:?'lt dao dfr't: nghé nghiép, trung thuc, liém

khiét, khong tbuéc d6i tugng khong duge 1lam ke toan theo quy dinh tai khoan |
va khoan 2 DPiéu 51 cua Luat Ké toan;

b) C6 Chung chi hanh nghe ke toan hodc Chimg chi kiém toan vién do B
Tai chinh cap;

¢) C6 van phong va dia chi giao dich;

d) Cé ding ky kinh doanh dich vu ké toén;

d) Riéng ddi véi nguoi nudc ngoai ding ky hanh nghé ké toan ca nhén tai
Viét Nam phai c6 thém diéu kién duogc phep cu tru ta1 Viét Nam tir 1 nam tro

Ién, trir khi c6 quy dinh khéc trong céc didu ude quoc té ma Cong hoa xa héi chu
nghia Viét Nam c6 tham gia ky két hoac gianhdp.

2.2. Déi v6i ngudi hanh nghe ke toan trong doanh nghiép dich vu ké toan:

a) Co ly lich rd rang, ¢6 pham chét dqu dirc nghé nghiép, trung thuc, liém
khiét, khong thude d6i tugng khong dugc lam ké toan theo quy dinh tai khoan 1
va khoan 2 Piéu'51 cha Luat Ké toan;

b) Co Chung chi hanh nghé ke toan hodc Chu'ng chi kiém toén vién do B
Tai chinh cép;

¢) C6 hop ddng lao dong lam viéc trong doanh nghiép dich vy ké toan dugc
thanh lap va hoat dong theo phép luat Viét Nam.

2.3. D6i v6i doanh nghiép dich vu ké toan:

a) Co6 dang ky kinh doanh dich vu ké toén;

b) C6 it nhat 2 ngudi 6 Chimg chi hanh nghe ké toan hoac Chimg chi kiém
toan vién do B¢ Tai chinh cap, trong dé Giam dbéc doanh nghiép phai la nguoi
c6 Chimg chi hanh nghé ké toén ho#ic Chimg chi kiém toan vién tir 2 ndm tré
[én.

2.4. Tai mt thoi diém nhat dinh, nguoi hanh nghé ké toén chi dugc dang
ky hanh nghé & mdt doanh nghlep dich vu ké todn, hodc mot doanh nghiép kiém
toan, hodc dang ky hanh nghé ca nhan



2.5. Nguoi dang ky hanh nghé ké toan tir lan thir hai trd di phai co thém
diéu kién tham du dw du chuong trinh c4p nhat kién thirc hang nam theo quy
dinh tai khoan 6 cta Théng tu nay.

2.6. Truong hop nguoi hanh nghe ké toan da ding ky hanh nghé & mot
doanh nghiép dich vu ké toan chuyén sang dang ky hanh nghé & doanh nghiép
dich vu ké toan khéc hodc tach ra hanh nghé ca nhén thi phai cé quyét dinh
cham dut hop dong lao déng & doanh nghiép trudc.

7. Nguoi khong co tén trong danh sach dang ky hanh nghe ké toan durge

Hou ng! 1¢ nghidp xde nhan thi khong duoc ky vao 56 ké toan (dbi vé6i dich vu

lam ké todn), khéng duge ky béo cdo tai chinh (déi véi dich vu 1ap bao céo tai

chinh, dich vu lam ké toan trudng) va khéng duge kv bao céo két qua dich vu ké
toan.

2.8. Doanh nghiép dich vu ké toén sir dung nguoi khong cé tén trong Danh
sach ding ky hanh nghé ké toan dé ky vao sb ké toan (dbi véi dich vu lam ké
toan), ky bdo céo tai chinh (ddi v4i dich vu 14p bao céo tai chinh, dich vu lam ké
ton truéng), hodc dé ky bdo cdo két qua dich vu ké toan thi doanh nghiép dich
vu ké toan va ngudi do sé bi xir phat theo quy dinh cia phap luat.

2.9. Ngudi hanh nghé ké toan bi x6a tén trong danh sach ding ky hanh
nghé ké toan treng cac truong hop sau:

a) Vi pham mét trong nhiing hanh vi bi nghiém cam ¢ lién quan dén ngudi
hénh nghé ké toan quy dinh tai Diéu 14 cua Luat Ké toan.

b) Vi pham mét trong nhitng truong hop khong duge cung cap dich vu ké
todn quy dinh tai Diéu 45 cua Nghi dinh s0 129/2004/ND- CP ngay 31/5/2004
cua Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé didu cua Luat Ké
toan ap dung trong hoat dong kinh doanh.

¢) Thuc té khong hanh nghé ké toan nhung van ¢b tinh dang ky hanh nghé
ké toan; hodc dong thiri ding ky hanh nghé ké toan ¢ hai noi.

d) Vi pham phép luat hoac vi pham ky luét, dgo dirc nghé nghiép ma phap
luat vé ké toan nghiém cam.

2.10. Nguéri hanh nghé ké toan da bj xoa tén trong danh sach dang ky hanh
nghe ké todn khéng duge ding ky hanh nghé lai trong thoi han it nhit 1a 3 ndm
ké tir ngay bi xca tén.

2.11. Nguoi hanh nghe ké toan da dang ky hanh nghe ké ton nhung trén
thuc té khéng hanh nghé ké toan thi khong duoc Hoi nghé nghiép tiép tuc xéc
nhén danh sach ding ky hanh nghé nam sau.

3- Ho so diing ky hanh nghé ké todn

3.1. D6i véi ca nhén kinh doanh dich vu ké toan:

C4 nhan ding ky hanh nghe ké toan lan dau phai lap ho S0 dang ky hanh
nghé ké toan ndp cho Hai nghé nghlep duoc Bo Ta1 chinh uy quyén, gdm:

a) Pon ding ky hanh nghé ké toan (Phu luc sb 01/KET)
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b) Ban sao céng chimg Chimng chi hanh nghé ké toan hodc Chimg chi kiém
toan vien;
¢) Ban sao cong ching Gidy chu'ng nhan dﬁng ky kinh doanh va Gidy
chimg nhan dang ky thué.
d) 03 anh 3x4 chup ¢ thoi diém 1am don dang ky.

Pbi voi ngudi nudc ngodi phai co them Ban sao gidy chimg nhan duoc
phép cu trd tai Viét Nam. '

Cé nhén déng ky hanh nghé ke toan tir 1an thu ha1 tr¢ di chi np “Pon ding
ky hanh nghé ké toan” (Phu luc s OIIKET) va glay chirng nhan da cap nhat
kién thirc theo quy dinh tai khoan 6 Théng tir nay.

3.2. Pbi v6i ngudi hanh nghé ké toan trong doanh nghiép dich vu ké toan:

Hang nidm, ngudi hanh nghé ké toén lan diu trong cac doanh nghiép dich

vu ké toan phai 1am hé so dang ky hanh nghé ké toan, gdm:
~ a) Don dang ky hanh nghe ké toan giri cho Gidm déc doanh nghiép dich vu
ké toan (Phu luc s6 02/KET);

b) Ban sao cong chimg hodic c6 chit ky va ddu xac nhén cta Giam déc
doanh nghiép dich vu ké toan d6i véi Chung chi hanh nghé ké toan hodc Chimg
chi kiém toan vién;

¢) Céc tai liéu theo quy dinh tai diém 2.5, 2.6 khoan 2 Théng tu nay.

3.3. Nhimng ngui c6 Chimg chi kiém toan vién da dang ky hanh nghé kiém
toan theo quy dinh cua phap luat 1a du didu kién hanh nghé ké todn ma khong
phai lam hé so dang ky hanh nghé ké toan.

3.4. Dbi v6i doanh nghiép dich vu ké toén

Giam dbc doanh nghiép dich vy ké toan phai cin cir Pon déng ky hanh
nghe ké toan cia ngudi hanh nghé ké toan va cac quy dinh vé diéu kién hanh
nghé ké toan de xét duy¢t xem ngudi dé c6 da didu kién hanh nghe trong nam dé
hay khéng, néu du diéu kién thi 1ap hd so ding ky hanh nghé ké toan cua doanh
nghiép nép cho Hoi nghé nghiép duge B Tai chinh uy quyén dé xem xét xéc
nhan.

Hb so dang ky hanh nghé ké toén lan dau, gdm:

a) Danh sach ding ky hanh nghé ké toan nam...(Phu luc sé 03/KET) kém
theo Pon ding ky hanh nghé ké toan cla timg c4 nhan cé du diéu kién trong
danh sach dang ky;

b) Ban sao cong chimg Gidy chimg nhan dang ky kmh doanh ;

c) Ban sao céng ching hodc co chir ky va déu x4c nhan cia Gidam déc
doanh nghiép dich vu ké toan d6i v6i Chimg chi hanh nghé ké toan hodc Chimg
chi kiém to4n vién ciia Giam déc doanh nghiép va clia céc ca nhén c6 tén trong
danh sach dang ky;



d) 03 anh 3x4 chup ¢ thoi diém lam don dang ky cua timg c4 nhan c6 tén
trong danh sach dang ky.

Nhitng nguoi déd dang ky hanh nghé ké toan tro; ng doanh nghlep dich vu ke
todn ndm trudc néu duge Gidm déc doanh nghiép cihap thuan du didu kién tiép
tue déng ky hanh ng| hé nam sau thi khoéng phai lam hé so day du nhu dang ky
lan diu ma chi lam Pon dang ky hanh nghé ké toan (theo mau & Phu luc so

02/KET).

Doanh nghiép dich vu ké toan dang ky hanh nghé ké toan tir 1an thir hai tro
di chi ndp “Danh sach ding ky hanh nghé ké toan nim ...” (Phu luc sb 03/KET).
Néu co ding ky b6 sung thi phai n6p kem theo hé so clang ky cua nhiing nguoi
b6 sung nhu d quy dinh tai diém 3.2 khoan 3 Thén 2, tu ndy.

4- Quan ly thong,, nhat danh sich ¢4 nhin hanh nghé ké toan va doanh
nghiép dich vu ké todn

4.1. Dang ky lan dau: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay duoc cép Gidy
chimg nhan darg ky kinh doanh, c4 nhan kinh doanh dich vu ké toan, doanh
nghiép dich vu ké toan phai ndp hé so dang ky hanh nghé cho Hbi nghé nghiép
dugc B Tai chinh uy quyén .

4.2. Dang ky tir ldn thi hai tré di: Hang nam, triréc ngay 30/10, cd nhén
hanh nghe ké todn, doanh nghiép dich vy ké toén phai dang ky danh sach héinh
nghé ké toan cho nim sau.

4.3. Ding ky bé sung: T ruong hop doanh nghiép dich vu ké toan c6 nguoi
mdi duge cap Chung chi hanh nghé ké toan, Chimng chi kiém toén vién hodc do
tuyén dung méi thi doanh nghiép dich vu ké toan phai dang ky danh sach b
sung theo quy dinh trong thoi han 30 ngay ké tir ngay ngudi hanh nghe ké toan
chinh thirc dugc nhén vao lam viée hodc duogc cap Chung chi hanh nghe

4.4. H6 so dang ky hanh nghé ké toan quy dinh tai diém 4.1, 4.2, 4.3 néi
tren thire hién theo quy dinh tai khoan 3 Théng tu nay. Trong théi han 05 ngay
lam viée ké tir ngay nhén ¢ hd so dang ky hanh nghé theo ding quy dinh, Hoi
nghw, nghieép duge BH Tai chinh uy quyén s& xdc nhin danh sach ngudi hanh
nghé ké toan du diéu kién theo quy dinh trong ndm dé.

4.5. Truong hop doanh nghiép dich vu ké toan c6 ngudi hanh nghé ké toan
chuyén di, bo nghé, bji chét hodc bj trudt quyén hanh nghe theo qui dinh cha
phap luat thi doanh nghiép dich vu ké toan phai thong bao bang vén ban cho Hoi
rlghu nghiép duoc Bo Tai chinh uy quyen kem theo d:mh sach nguoi hanh nghé
ké toan giam trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nguoi hanh nghé ké toan chinh
thire nghi viéc.

4.6. Cong khai danh sach doanh nghiép dich vu ké toan va ngudi hanh nghé
ké toan

a) Thoi han cong khai: Vao thang 12 hang nam, Hoi nghé nghiép dugc B
Tai chinh uy quyén théng bao cong khai danh sach c4 nhan hanh nghé ké todn
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va doanh nghiép dich vu ké toén du dleu klen cung cap dich vu ké toan da duoc
Hoi nghé nghiép xac nhan dén co quan thué, co quan tai chinh, Uy ban Chimg
khoan Nha nuéc, cac Bd, nganh va co quan ding ky kinh doanh céc tinh, thanh
phd (noi nhén bao céo tai chinh cia don vi).

b) Hinh thirc céng khai: Thong bao bing vin ban va ding trén Website, tap
chi ciia Hoi nghé nghiép dugc B Tai chinh uy quyen
¢) Noi dung cong khai:

- Danh sach ca nhan hanh nghé ké toan gom Ho va tén, trinh do nghé
nghiép, s6 va ngay cap Chimg chi hanh nghé ké toan hodc Chimg chi kiém toan
vién, dia chi vdn phong giao dich va cac thong tin khac c6 lién quan;

- Danh sach doanh nghiép dich vu ké toan du dleu kién hanh nghé, gom
tén doanh nghiép, ndm thanh lap, dia chi tru s& chinh, s6 lugng ngudi hanh nghé
ké toan va cac thong tin khac cé lién quan.

d) Co quan thué, co quan tai chinh, Uy ban Chung khoan Nha nudec, cac
B&, nganh, co quan dang ky kinh doanh s& khong chép nhén béo cdo tai chinh da
dugc lap béi céc ca nhén hodc doanh nghiép dich vu ké toan khong duge Hoi
nghé nghi€p xac nhén, dbng thoi c6 trach nhiém thong bao véi B Tai chinh va
H6i nghé nghiép vé cac doanh nghiép, tb chirc, don vi hanh chinh sy nghiép da
thué ca nhén, doanh nghiép khong du tiéu chudn, diéu kién hodc chua ding ky
hanh nghé ké toan lam thué ké toan, 1am ké toan truéng hodc ldp bao cdo tai
chinh va céc dich vu ké toan khéc. :

d) Néu qua cong tac kiém tra, do khich hang hodc co quan nhén béo cao tai
chinh thong bao va xac dinh rd vi pham lién quan dén cac quy dinh vé hanh
nghé ké toan cua ca nhan hanh nghé ké todn hodc doanh nghiép dich vu ké toan
thi B Tai chinh s& xir ly vi pham phap luat vé ké toan theo quy dinh hién hanh.

5- Trach nhiém cung cap thong tin va trach nhiém kiém tra, kiém soat
chat lwrgng hoat dong hanh nghé ké toan va chit lwong dich vu ké toan

5.1, Khi ¢6 sy thay ddi tén goi, tru s&, vin phong va dia chi giao dich, ndi
dung dang ky kinh doanh thi cham nhat 14 10 ngay sau khi thyc hién viéc thay
d6i, ca nhan hanh nghé ké toan, doanh nghiép dich vu ké toan phai thong bao
bang vin ban cho Hoi nghé nghiép dugc B§ Tai chinh uy quyeén.

5.2. Hang nam, cham nhat 1a ngay 31/3, céc cd nhéan hanh nghé ké toan,
doanh nghiép dich vy ké toan phai bao cao béng vin ban cho B Tai chinh va
Hoi nghé nghiép dugc Bo Tai chinh uy quyén cac chi tiéu cht yéu vé hoat dong
kinh doanh trong nam trudc cia minh (Phu luc s6 04/KET va Phu luc so
05/KET).

5.3. Bo Tai chinh va Hoi nghe nghiép dugc Bo Tai chinh uy quyen co trach
nhiém kiém tra, kiém soét chét lugng hoat dong hanh nghé va chat luong dich
vu ké toan, kiém tra viéc chap hanh phap luat ké toan va cac van ban huéng dén
tai cac doanh nghiép dich vu ké toan va cé nhan hanh nghé ké toan theo cac quy
dinh tai Quy ché kiém soat chét luong dich vy ké toan.
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~ 5.4. Bg Tai chinh thuc hién kiém soét viéc dang ky va quan ly hanh nghé
ke toan caa Hoi nghé nghiép duge uy quyén theo quy dinh tai khoan 8 Thong tu
nay.

6- Cap nhit kién thic hing nim cita ngudi hianh nghé ké toin

6.1. D6i tugng phai cap nhat kién thirc hang nirn 13 ngudi hanh nghé ké
toan dang hanh nghé hozc s& tiép tuc dang ky hanh ngh? ké toan trong nim sau.

6.2. Noi dung cap nhat kién thirc hang nam, gom:

a) Noi dung co ban ctia phép luat vé ké toan, quan ly kinh té, tai chinh, thué
va cac van dé co lién quan;

b) Nhitng quy dinh c6 bd sung, sira d6i trong chinh séch, ché do ké toan,
quan ly kinh té, tai chinh, thué va cac vén dé c6 lién quan.

6.3. Thoi gian cép nhat kién thic tir 30 gior dén 40 g10 mot nam.

6.4. Hinh thuc cép nhat kién thire hang nam:

a) Hoc tap trung do Hoi nghé nghiép duoc BS Tai chinh uy quyén tb chirc;
hodc

b) Tu hoc: Cac doanh nghiép dich vu ké toan tu td chire céap nhat kién thirc
cho ngudi hanh nghé ké todn theo yéu céu va néi dung cap nhat ciia Hoi nghé
nghiép duge Bo Tai chinh uy quyén. Doarth nghiép dich vu ké toan phai luu giir
hé so vé ndi dung, chuong trinh, thdi gian cap nhat va danh sach nguoi hanh
nghé ké toan ctia doanh nghiép da tham du.

6.5. Sau méi khoa cap nhdt kién thitc hang nim do Hoi nghé nghiép dugc
B¢ Tai chinh uy quyen td chirc hodc do doanh nghiép dich vu ké toan tu to chir,
ngudi hanh nghé ké toan phai lam bai kiém tra, sat hach do Hoi nghe nghiép t6
chirc theo hinh thiec tric nghiém, xtr ly bai tap tinh huong ho#c viét thu hoach va
phai dat yéu cau thi méi duge dang ky hanh nghé ké toan nim sau.

6.6. Nhimg ngudi c6 Chimg chi kiém toan vién di tham gia cap nhét kién
thire theo quy dinh vé ding ky hanh nghé kiém toan thi khéng bét budc phai
tham du cap nhat kién thirc vé hanh nghé ké toan.

7- Trach nhiém ciia Hyi Ké toan va Kiém toin Viét Nam trong viée
diang ky va quén Iy hanh nghé ké toan

7.1. T chirc tiép nhéan, xem xét ho so dang ky hanh nghé ké toan va xac
nhan danh sach nguoi hanh nghé ké toan cua doanh nghiép dich vu ké toan va
¢4 nhéan ding ky hanh nghé ké toan theo quy dinh.

7.2. Lap hd so dé theo doi, quan ly ddy du, kip thoi, chinh xéac céc thong tin
lién quan dén cé nhan hanh nghé ké toan va ngudi hanh nghé ké toan theo timg
doanh nghiép dich vu ké toan trén co s& hd so dang ky hanh nghe va cac thong
tin khac do ca nhan hanh nghé ké toan va doanh nghiép dich vu ké toan nop, bao
g6m ca viéc cap nhat thong tin vé viéc thay doi tén goi, tru sé giao dich, ndi
dung dang ky kinh doanh, thanh lap chi nhanh, tam ngling hoac cham dat hoat
dong ,..



7.3. Quan ly vé dao dirc nghé nghiép va chuyen mon, nghiép vu cua nguoi
hanh nghé ké toan.

7.4. To chirc cép nhét kién thire hang nam cho nguorl hanh nghe ké toan;
Theo dbi thoi gian cép nhat kién thirc clia timg nguoi va t6 chirc kiém tra, sat
hach 1am co s& xac nhan da diéu kién hanh nghe ké todn nam sau.

7.5. Thuc hién cong khai danh sach doanh nghlep dich vy ké toan va danh
sach nguoi hanh nghé ké toan theo ‘quy djnh. 'Cung cép théng tin lién quan dén
doanh nghiép dich vu ké toan, c4 nhén hanh ngh& ké toan cho té chirc, c4 nhén
c6 yéu cau theo quy dinh cia phép luit; Tng hop va béo céo tinh hinh hoat
dong hanh nghé ké toan hang nim trong ca nudc (tir cac thong tin theo miu Phu
luc 04/KET va Phy luc 05/KET) dé ndp cho B$ Tai chinh.

7.6. Bao quéan va lwu triv hd so, gidy to vé dang ky va quan Iy hanh nghé ké
toan.

7.7. Kiém tra, kiém so4t chét luqng dlch vu ké toan va dao dirc nghé nghiép
cua nguoi hanh nghé ké toan. Kién nghl v6i BO Tai chinh va cac co quan c6
thdm quyén xir Iy nhimg sai sét va vi pham phép luét phat hién trong qua trinh
kiém tra.

7.8. Kién nghi véi Bo Tai chinh vé chic bién phap thédo g& vudng méc, kho
khin trong quéan 1y hanh nghé ké toén va kiém soat chét lugng dich vu ké toan
ctia doanh nghiép dich vu ké to4n va ngudi hanh nghé ké toan.

7.9. Chiu sy kiém tra, kiém sodt clia B§ Tai chinh vé viéc thuc hién céc
trach nhiém dugc uy quyén lién quan dén viéc dang ky va quan ly hanh nghé ké
toan va kiém soat chét luong dich vu ké todn.”

8- T6 chirc thwe hién

8.1. Thong tu nay <6 hiéu luc th1 hanh sau- 15 ngay, ké tir ngay dang Céng
bao.

8.2. Theo Quyét dinh s6 47/2005/QD-BTC ngay 14/7/2005 cua Bo truong
Bo Tai chinh vé viéc “Chuyén giao cho Hoi nghe nghiép thuc hién mat so ndi
dung cong viéc quan ly hanh nghe ké toan, klem toan”, tirngay 01/01/2007, Bo
Tai chinh uy quyén cho Hoi K& toan va Kiém todn Viét Nam (VAA) thuc hién
vige dang ky va quan ly hanh nghé ke toan theo. quy dinh tai Thong tu nay. Ca
nhan hanh nghé ké toan va doanh nghlf;p d;ch vu ké toén c6 trach nhiém tuan
tha s quan ly hanh nghe ctia Hoi K& toan va Kiém toan Viét Nam (VAA) dugc
B§ Tai chinh uy quyen

8.3. Nguoi c6 Chimg chi hanh nghe ké toan trong doanh nghiép kiém toan
muén ding ky hanh nghé ké toan thuc hién déng ky hanh nghé ké toan theo quy
dinh tai Thong tu nay voi Hoi Ké toan va Kiém toén Viét Nam (VAA).

8.4. Ca nhan hanh nghé ké toan va cac doanh nghiép cé cung cép dich vu
ké toan ma khéng cung cap dich vu kiém toan th1 phai déng ky hanh nghé ké
toan theo quy dinh tai Thong tu nay v6i Hoi K& toan va Kiém toén Viét Nam
(VAA). Cac doanh nghiép c6 cung cap dich vu kiém toén thi phai déng ky hanh
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ngheé kiém toan theo quy dinh véi Héi Kiém toan vién hanh nghé Viét Nam
(VACPA).

8.5. Nguoi hanh nghe ké toan va doanh nghiép dich vu ké toan, doanh
nghiép kiém toan phai chép hanh nghiém chinh, day du cac qui dinh ctia Thong
tu nay.

8.6. Hoi Kiém todn vién hanh nghé Viét Nam (VACPA) c6 trach nhiém
cung cp thong tin vé tinh hinh dang ky va quan ly hanh nghé ké todn, tinh hinh
hoat dong hanh nghé ké toan héang ndm cla cic doanh nghiép kiém toan cho Hoi
Ké toan va Kiém toén Viét Nam.

8.7. Hoi Ké toan va Kiém toan Viét Nam va Hoéi Kiém toan vién hanh nghé
Viet Nam chiu trach ‘nhiém hudng dan va té chirc thyc hién cac cong viéc dugc
B¢ Tai chinh uy quyén theo quy dinh tai Théng tu nay.

8.8. Vu truéng Vu Ché d6 ké toan va kiém toan, Chanh Vian phong Bo va
Thu truong cdce don vi cé lién quan chiu trach nhiém hudng dan, chi dao va kiém
tra viéc thue hign Thong tu nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khin, vuéng mac, dé nghi phan anh
vé B Tai chinh dé giai quyét./.

Noi nhdn: KT/ BO TRUONG
- Thi tuwong, cac Phé Thi tudng

Chinh phu (dé bio cdo) /o —
- Vin phong Chinh phu ¥ ATl s i
- Vian phong Quéc hoi (s ™1 ¢

- Vin phong Chi tich nude !
Vin phong TW Dang %

- Kiém toan Nha nudc :

- Phong Thuong mai va Cong nghiép Viét Nam \

- Céc Bd; co quan ngang B6,
co quan thuge Chinh pha

- Cuc kiém tra van ban (Bd Tu phap)

- Hoi Ké todn va Kiém toan Viét Nam

- Hai Kiém toan vién hanh nghe Viét Nam

- Céac doanh nghiép ké toan, kiém toan

- Céng bao

- Céc don vi thude B Tai chinh

- Vu Phap ché (B Tai chinh)

- Website Chinh phi

- Website BS Tai chinh

- Luu VT (2), Vu CBKT&KT.




Phu luc s6 01/KET
Miu don diang ky hanh nghé ké todn
(Ditng cho cd nhin dang ky hanh nghé ké todn )

PON PANG KY HANH NGHE KE TOAN ¥

Kinh giti: Hpi Ké toan va Kiém toan Viét Nam (VAA)

EHp ¥ Bii{chiE in Ros) woemmsimmesmsnsss s Nam/ N .o,
Ngay thang nfm sinh; .o mssiaemsin
(Qué quan (hodc Qudc tich dbi véi THEUOL IEGC DZOATY,resmseews ensvesseassmenssveasssanasussiassasniees
50 Ching minh thu (hoéc hd chlcu doi vai ngum BUOC RBORLY s o v vens ssmassss swswss
NEBY CP. o rowmvone vs ....Noi cdp (Tinh/" lhanh PhO). oo,
Gidy chimg nhén dang ky kinh doanh SOT et Ngay Cap......covvvvvnn.
AR BRI comumvwsssnn b8 1 vasass 45 ATTHDERGS S0 s s mommiss asoms s mmineim e A mS Smacs om0 oK
Dia chi vANn PhONg: . oo
Dién thoai:............... Faxi........oooos Email:............... Webgiter.. .. .cow e amsne
I'rinh do chuyén mén:
Tt nghiép: Pai hoc ..., Chuyen nghoh .o Nim ........
Dai hoc: ..o Chuyén nganh .o Nam ........
Hoe Vii v, NAm.ases I-[uc 411 § por Nam .........
Chimng chi hanh nghé (ké toan, kiém toan) s H e NZAY v
Qua trinh lam viéc:
Thoi gian tir ... dén ... Cong viéc - Chire vu Noi lam viéce

Toi xin dang ky hanh nghe ké toan ca nhan va cam doan chip hanh nghiém chinh cac
qui dirth déi véi ngudi hanh nghé ké toan tai Luat Ké todn, Nghi dinh so 129/2004/ND-CP
ngay 31/5/2004 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cia Ludt Ké
toan &p dung trong hoat dong kinh doanh va Théng tu 0 ...../2007/TT-BTC ngay .../..../2007
cua Bo Tai chinh huéng din viée dang ky va quan Iy hanh nghé ké toan.

Kinh dé nghj xem xét, chép thuan.

Hoi K€ toan vi Kiém toan Viét Nam (VAA) ngay ... thang ..... ndm ...
i xdc nhan Ngwdi lam don
EHG/BAr svvuzvvizvsavinpen reesneensssisn (Chit ky, ho tén)
did dang ky hanh nghé ké todn ndim ..... rai VAA
......... ngay ....... thang ..... nam ...

Cha tich Hoi )
(Chit iy, ho tén. dong dau)

Ghi chi: (1) DBon nay 1ap thinh 3 ban sau khi duge Hoi nghé nghiép xac nhan: 1 ban luu tai VAA, 1 ban giri dén
Bd Tai chinh. 1 ban gui cho ca nhan.



Phuy luc s6 02/KET
MAiu don ding ky hanh nghé ké iodn
(Diing cho ngwdi hanh nghé ké todn trong doanh nghiép dich vu ké todn
hodc doanh nghiép kiém todn)

PON PANG KY HANH NGHE KE TOAN

Kinh giri: Ong/Ba Gidm d8c CONGAY vvvvvvvvevinniiiieiiinnnn,
Ho va tén (chlt in hoa) ..........lovccvvnvisneneccnennsenene sevnenese N&M/ NI Lo,

Ngay thang nidm sinh: . —
Qué quéan (hodc Quéc thh dm voi nguén nudc ngoél)

Hién nay dang lam viéc tai: .
Trinh d6 chuyén mon:

Tét nghiép: Pai hoc:....ccocvvrvcirireiererrnnne Chuyénnganh ..................... Nam ........

Bal ROt ovcinmisasse s Chinrén nglnh .oveiociesssasesninsinie Nam ........
{078 AR ———— L L Hoc ham sussssvessonsssas] N s sosessie
Chimng chi hanh nghe Ké 08N SO: 1ecvvrrernersernisssenes DRAY sxasisisnssvsrmmmiamisssspeisy

Qua trinh lam viéc:

Thoi gian tir ... dén .... Cbng vige - Chirc vu Noi lam viée

Sau khi xem xét c6 du diéu kién, t6i xin ding ky hanh nghé ké toan trong danh sach
dang ky hanh nghé ké toén clia Cdng ty va cam doan chp hanh nghiém chinh céc qui dinh d6i
v6i ngudi hanh nghé ké todn tai Lujt Ké todn, Nghi dinh s6 129/2004/NB-CP ngay 31/5/2004
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mdt sb diéu cua Luat Ké toan 4p dung
trong hoat ddng kinh doanh va Théng tu s6 ..../2007/TT-BTC ngay .../..../2007 cta B Tai
chinh huéng dén viéc ding ky va quan ly hanh nghé ké toan.

Kinh dé nghi Ong/Ba Giam déc xem xét, chﬁp thuén.

RN (.. | S thang ..... ndm ...
Xdc nhin cia doanh nghiép Nguwoi lam don
Nguwoi hanh nghé ké toan noi trén du diéu kién (Chir ky, ho tén)

hanh nghé ké todn trong ndm.....
.......... , ngay ....... thang ..... ndm ....
Giam dbc Cong ty
(Chir ky, ho tén, dong dau)
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Phu luc s6 03/KET g
(Dung cho doanh nghiép dich vu ké todn, doanh nghiép kiém todn)

Tén doanh nghiép: .............
2T LT

DANH SACH PANG KV
HANH NGHE KE TOAN NAM .......

Kinh giri: Hoi Ké todn va Kiém ton Viét Nam (VAA)

CONE LY oo, ding ky Danh sich nguoi hanh nghé ké toan
trong nam .....,..... nhir sau:

[ |
T Ho va tén | Niim sinh Qué quan
‘ (qube tich)

Thai han dang ky
hanh nghe
ke todn

@ | Chirng chi ké toan vién
hanh nghé hoiic Chirng
) chi KTV

Nam | Nir o)

Ngay Tir dén

|
1 !

Cdng ty xin chiu trach nhiém quén 1y, str dung ngudi ding ky hanh nghé ké toan theo
dung qui dinh hién hinh cta Nha nude.

.......... . ngay ....... thang ... nam ...
Hoi Ké toan va Kiém toan Viét Nam (VAA) Giam dbc cong ty
xdc nhin (Chit ky, ho tén, dong dau)
Danh sdch nguwdi hanh nghé ké todn néi trén di
ding ky hanh nghé ké todn ndm..... tai VAA
........ , Ngay ......thang ... ndm ......

Chau tich Hoi

(Chit &y, ho rén, déng ddu)
(17 Danh sach nay duoc giri kém thee Hd so cua timg ¢4 nhan c6 tén trong danh sach ding ky hanh nghé ké toan lin
dau. Danh sach nay dp thanh 3 ban sau khi dugc Hgi nghé nghigp xac nhdn: 1 ban luu tai VAA, 1 ban giri dén B Tai
chinh, 1 ban gtri cho doanh nghiép.
- Truémg hgp dang ky lan thir hai hodc dang ky bé sung ciing sir dung mau nay va ghi thém chir “bé sung”.
- Doanh nghiép kiém todn dung mau nay dé dang ky hanh nghé ké toan cho nhing ngudi chi c6 chimg chi hanh nghé ké
toan.
(23 Nguoi Viét Nam ghi qué quin (Tinh, Thanh Phé), ngurdri nuée ngoai ghi qudc tich.
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Phu luc s6 04/KET
Miu bdo cio hang nim

(Diing cho doanh nghiép dich vu ké todn)

Tén doanh nghiép.:...................
3 FL 0 ——— R T—— ) -’
~ BAOCAO
MOQT SO CHI TIEU HOAT DONG NAM. .............. (1)
G 1
LB:0157: 0 o TSR ————— xin béo

cdo m@t so chi tiéu hoat {*ong nam... ‘", nhwr sau:
1. Tinh hinh nhan vién:

Nam....(1) Nim...(2)
Chi tiéu S6 Ty 1¢ (%) So Ty 1& (%)
nguoi nguoi
Téng s6 nhan vién dén 31/12
Trong do:
I. S6 ngudi hanh nghé ké toan da dang ky
Trong dé:

- Ngudi ¢6 Ching chi hanh nghé ké toén

. Ngudi Viét Nam

- Nguoi nude ngoai

- Ngudi ¢6 Chimng chi kiém toin vién

. Nguoi Viét Nam

. Ngudi nudc ngoai

A \ 3 . A - o . A “n
2. 80 nguoi lam dich vy ké toan chua du diéu kién
ding ky

3. Nhin vién khac

2. Tinh hinh doanh thu:
2.1. Co ciu doanh thu theo loai dich vu:

Don vi tinh: Triéu ddng

Nam...(1) Nam...(2)
Chi tiéu S6 | Tylé So Ty 18
tién (%) tién (%)

Toéng doanh thu dich vu ké todn

Trong do:

- Lam ké toan

- Lam ke todn trudng

- Thiét 1ap cu thé hé thong ké toan cho don vi ké toén

- Cung cp va tu van ap duwn; cong nghé thong tin vé ké toan

- Boi dudng nghiép vu ké todn ,c8p nhat kién thirc ké toan

- Tw van tai chinh, k& khai thué va cac dich vu khéc vé ké toan
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2.2. Co ciu doanh thu theo dbi urgng khdch hang:

Pon vi tinh: Triéu déng

g B Nﬁm

Nam...

(2)

P6i tugng khach hang

86 Immg

t BT
tien

.sé Ty' 1é

(%)

S6 lugng
khéach hang

So
tién

Ty lé

(%)

. A L LA A T T
1. Doanh nghi€p c¢6 von dau tu nudc ngoai

| khachhang

2. Cong ty TNHH, cong ty ¢d phan, doanh
nghiép tu nhan, hop tac xa

3. Doanh nghiép nha nudc

4. Bon vi hanh chinh sy nghiép, t6 chuc
doan thé xa hoi

5. T6 chirc, du an quoc té

Cong

3. Két qua kinh doanh:

Pon vi tinh: Triéu dong

Chi tiéu

[¢]

-

Nam....

(2)

1. Téng s6 von kinh doanh

2. Két qua kinh doanh sau thué (L +, L8

)

Trong do: - Dich vu ké todn

- Dich vy khéac

3. Nop Ngén sach

- Thué Gi4 trj gia ting

- Thué Thu nhép doanh nghiép

- Thué va cac khoan phai ngp khac

4. Ty suét loi nhudn trén doanh thu (%)

5. Ty suat lgi nhuén trén von (%)

4. Tinh hinh cip nhét kién thirc cho ngwdi hanh nghé ké toén trong nam:

4.1. Céc I6p cdp nhit kién thirc:

TT | Néi dung timg ép cép nhat kién thic
cho ngudi hanh nghé ké toén

Thoi gian
T, dén....

Tbng s6
gio hoc

S6 lwong ngudi hanh
nghé ké toan tham gia

4.2, Danh sdch ngwoi hanh nghé ké todn @ tham gia cdc lop cﬁp nh@t

TT Ho va tén ngudi Chirc danh | Chimg chi hanh nghé | S6 luong Téng sb thoi
hanh nghé trong cong | (ké toan, kiém toan) | 16p tham gian da hoc
ty S6 Ngay gia (gid)

5. Nhitng thay ddi trong nim... OF

6. Thuéin lgi, kho khén va cac klen nghi, d& xuit ho@c thong tin khéc cin cung cip cho co

quan nhén bao cdo (néu c6):
Ghi chu: (1): Ghi ndm bc?o cdo
(2): Ghi ndm lién ké trudc ndm bdo

cdo

il ngdy théng
Gidm doc cong tv

(Chit ky, ho tén, déng diu)
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Phu luc s6 05/KET
Mau b4o cao hang nim
(Dang cho cd nhin hanh nghé ké todn )
~_ BAoCAO

MOT SO CHI TIEU HOAT DONG NAM............... (1)

Kinh gli: coeneniiiieei
TEAAOL T . oonisisnsiies inimmaismaniyvasss esmmimnmses anssemsussssans SRS
Chimg chi hanh nghé ké t0n 80 ......cooeerreerrvereneen RN ne vespnas chsiissiisss istmsssnd
Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh R H— NEAY cevvorrsrrersremrsenenssenssssssensasess
Pa duge xac nhan dang ky hanh nghé ké todn c4 nhan ngay ... thing .... nam
Téi xin béo cdo mdt sé chi tiéu hoat dong nam... (1), nhu sau:
1. Tinh hinh doanh thu:

1.1. Co ciu doanh thu theo logi dich vu: Pon vi tinh: Triéu dong
Nam...(1) Nam...(2)
Chi tiéu Sétien | Tylé | Sotien | Tylé
(%) (%)

Tong doanh thu dich vu ké toan

Trong dé:

- Lam ké toén

- Lam ké to4n trudng

- Thiét Iap cu thé hé thdng keé toan cho don vi ké toan

- Cung cép va tu van dp dung cong nghé thong tin vé ké toan
- Boi duung nghiép vu ké toan,cdp nhat kién thirc ké toan.

_— Tu vén tai chinh, k& khai thué va cac dich vu khéc vé ké
toan

1.2. Co céu doanh thu theo déi twong khach hang:
Pon vi tinh: Triéu dong

Déi tugng khach hang Nim.... (1) Nim... (2)
SG luong | Sotien| Tylé | Sbluong [ S& | Tylé
khéch hang (%) |khach hang| tién | (%)

[. Doanh nghiép c¢6 von dau tu nudc ngoai
2. Coéng ty TNHH, cong ty ¢ phan, doanh
nghiép tu nhan, hop tac xa
3. Doanh nghiép nha nudc
4. Pon vi hanh chinh sy nghiép, td chiic
doan thé x hdi
5. T4 chire, du an quoc t&
Cong
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2. Két qua kinh doanh: )
Pon vi tinh: Tri¢u dong

Chi tiéu Nam... " Nim...” |

1. Téng s6 von kinh doanh |
2. K&t qua kinh doanh sau thué (L3i +, L4 -)
3. Nop Ngén sich

- Thué Gié trj gia tdng

- Thué Thu nhép

- Thué va cac khoan phai ndp khéc
4. Ty suat loi nhudn trén doanh thu (%)
5. Ty suit loi nhugn trén von (%)

3. Cic 16p cip nhit kién thirc d3 tham gia trong nim:

TT | Thoi gian Dia diém Tong sb gios Nbdi dung dugc cép nhat
Tu... dén.... d4 du hoc |

4. Nhimg thay d6i trong nam .... (1):

5. Thudn lgi, kh6 khiin va cic kién nghi, & xuéit hojc thong tin khéc cén cung cip cho co
quan nhén bédo cdo (néu co):

Ghi cha: (1): Ghi ndm b{io cdo
(2): Ghi ndm lién ké trudc ndm bdo cdo
..., hgay... thdng.... nam....
Nguoi bao cao
(Ky, ho tén)
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