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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH SON LA Doc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE LAM VIEC
ciia Uy ban nhan dan tinh Son La khoa XIV, nhi¢m ky 2016 - 2021
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 . 36 /2019/0D-UBND
ngay 05 thing 9 ndam 2019 ciia UBND tinh Son La)

3 Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, dbi t1r0'ng diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché d6 trach nhiém, 1& 16i 1am
viéc, trinh t giai quyét cong vi€éc va quan hé coéng tic ctia UBND tinh.

2. Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh, c4c Gy vién UBND
tinh, ngudi ding dau céc co quan thudc UBND tinh, UBND céc huyén, thanh
»hb va td chirc, c4 nhan c6 quan hé 1am viéc véi UBND tinh chiu sy diéu chinh
ia Quy ché nay.
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Piéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Uy ban nhén din tinh

1. UBND tinh lam viéc theo ché d§ két hop trach nhiém cta tap thé
JBND tinh véi viée dé cao trach nhiém c4 nhan ctia Chit tich UBND tinh va cua
ndi Uy vién UBND tinh. Moi hoat dong cua UBND tinh, Uy vién UBND tinh
hai tuéin thi céc quy dinh ctia phap luét va su lanh dao ctia Tinh uy, gidm sat
ua HDND tinh, bao dam tap trung, dan chu, tuén thu cac quy dinh ctia Phap
udt va dam bao quyén, loi ich hop phép cta td chirc, doanh nghiép va Nhén dan.
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2. P& cao trach nhiém c4 nhén, mbi viéc chi giao mot co quan, don vi,
not nguodi phu trach chu tri va chiu trach nhi¢m chinh truge Chu tich UBND
inh vd UBND tinh vé cbng viéc clia minh. Néu cong viéc dugc giao cho co
uan thi ngudi dimg dau co quan phai chiu trach nhiém.
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3. Giai quyét cong viéc ding pham vi thdm quyén va trdch nhiém duoc
hén cong, dung trinh tu, thi tuc theo cac quy dinh cua phép luét, chuong trinh,
é hoach cong tac va Quy ché 1am viéc ctia UBND tinh; bao dam cOng khai,
ninh bach va hiéu qua.
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4. Bao dam yéu ciu phéi hop cong téc, trao dbi thong tin trong giai quyét
ong viéc va trong moi hoat dong theo chirc ning, nhiém vy, quyén han dugc
héap luét quy dinh.

5. Mbi Uy vién UBND tinh chiu trach nhiém c4 nhan vé nhiém vu cong
tac ciia minh truede Chu tich UBND tinh va UBND tinh va cling véi cac Uy vién

khéc chiu trdch nhiém tap thé vé hoat dong cua UBND tinh truée Tinh uy,
HDND tinh va co quan Nha nuéc cip trén.
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Chuong I ) )
NHIEM VU, QUYEN HAN, TRACH NHIEM, PHAM VI, CACH THUC
GIAI QUYET CONG VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han, trach nhiém, pham vi va cach thirc gii
quyét cong viée ciia Uy ban nhén dan tinh

1. UBND tinh gidi quyét cong viéc theo chirc néng, nhiém vu quy dinh tai
Lust TS chitc chinh quyén dia phuong. UBND tinh thao luén tap thé va quyét
dinh theo da s6 dbi voi cac vAn dé duoc quy dinh tai Pidu 21 Luét TS chirc
chinh quyén dia phuong ndm 2015 va nhimg vin d& quan trong khac ma phap
ludt quy dinh thudc thAm quyén ctia UBND tinh.

2. Diéu hanh giai quyét cong viéc ciia UBND tinh:

a) Thao luan va quyét dinh timg vén d@ tai phién hop UBND tinh thudng
ky hodc bét thuong;

b) Pbi v6i nhitng van d& do yéu cau cép bach, khdng cd didu kién td chirc
hop tap thé UBND tinh; sau khi Vin phong UBND tinh thim tra, néu du diéu
kién thi d& xuét (bing van ban) véi Chu tich sau khi duge Phé Chu tich UBND
tinh phu tréch linh vuc nhét tri cho 4p dung hinh thirc xin y kién bang van ban.
Néu duoc chép thuan, Vin phong UBND tinh gii toan bo hd so, d& 4n va Phiéu
ly ¥ kién dén timg Thanh vién UBND tinh dé xin y kién bao dam ding theo
quy dinh cuia phéap luét;

Néu trén 50% Thanh vién UBND tinh nhit tri, co quan cht tri hoan chinh
van ban. Vin phong UBND tinh thdm tra (tham tra bb sung viéc tiép thu, hoan
thién ctia co quan chu tri), trinh Chu tich UBND tinh hodc Phé Chu tich UBND
tinh thay m&t UBND tinh quyét dinh va béo céo két qua véi UBND tinh tai phién
hop gén nhét.

Néu trén 50% céc Thanh vién UBND tinh khong nhat tri, Van phong
UBND tinh béo cdo Chii tich UBND tinh hoge Phé Chi tich UBND tinh phu
trach khoi xem xét, giai quyeét cu thé.

¢) Céc quyét dinh tap thé cia UBND tinh phai dugc trén 50% tdng s6
Thanh vién UBND tinh dong y théng qua. Khi biéu quyét tai phién hop cling
nhu khi bidu quyét bang Phiéu l4y y kién, néu s phiéu ddng y va khong dong y
bing nhau thi quyét dinh theo ¥ kién ctia Chu tich UBND tinh d& biéu quyét.
Cac Thanh vién UBND tinh dugc théo luén dén chi va co quyén bao luu y kién
nhung phai thuc hi¢n theo quyét dinh ctia UBND tinh.

Piéu 4. Nhiém vu, quyén han, trach nhiém, pham vi va phuwong phap
giai quyét cong viée ctia Chi tich Uy ban nbén dén tinh

1. Chu tich UBND tinh chiu trach nhiém thuc hién déy da cac nhiém vu
va quyén han theo Hién phép, phép luat va Luét TS chitc Chinh quyén dia
phwong; 1anh dao céng tac cia UBND tinh, cac Uy vién UBND tinh, nguoi
dtmg dAu co quan thude UBND tinh, Chi tich UBND huyén, thanh pho.



2. Tryc tiép chi dao, didu hanh cac cdng viéc quan trong, cac van dé cé
tinh chién lwgc trén tit ca céc linh vuc cdng tac thudc chirc ning, nhiém vy,
quyén han ctia UBND tinh.

3. Cé nhiém vu, quyén han giai quyét céc cong vi€e va quyét dinh nhiing
4n & quy dinh tai Diéu 22 Luét T3 chirc chinh quyén dia phuong va nhimg van
dé khac ma phép luat quy dinh thudc thdm quyén ctia Cht tich UBND tinh.

4. Trong truong hop vi tinh chét quan trong, cép bach cua cong viéc (thién
ai, dich bénh, su co mdi truong, chdy, nd, tai nan nghiém trong,...), Chl tich
ND tinh c6 thé truc tiép chi dao xir Iy cdng viée thude nhiém vy, thdm quyén
lia ngudi dimg dau cic co quan chuyén mén thugc UBND tinh, Chu tich
BND huyén, thanh phd.

5. Phuong phép giai quyét cong viéc ciia Chu tich UBND tinh:

a) Truc t1ep hodc phan céng Phé Chu tich UBND tinh giai quyét cong
iéc trén co s¢ h6 so, tai lidu trinh clia c4c Co quan, td chirc, c4 nhan lién quan
a duge téng hop trong Phiéu trinh giai quyét cong viéc cuia Vin phong UBND
inh theo quy dinh tai Quy ché nay. Truong hop cén thiét, Chui tich UBND tinh
6 the thanh lap c4c td chirc tu vAn dé tham muu, gitup Chu tich UBND tinh giai
uyet cong viéc;

b) Khi ving mit va néu thiy can thiét, Cha tich UBND tinh ¢ uy nhiém mot
ho Chu tich UBND tinh thay mat lanh dao cong tac ctia UBND tinh va giai
uyét cdng viéc do Chui tich UBND tinh phu trach. Khi m¢t Phé Chu tich UBND
inh vang m4t thi Chu tich UBND tinh truc tiép giai quyét cong viéc cia Pho
hu tich d6 hogdc phan cong mot Phé Chu tich UBND tinh khéc giai quyét cong
i€c d& phan cong cho Phé Chu tich UBND tinh do;

¢) True tiép 1am viéc, phan cdng hoédc cung Phé Chu tich UBND tinh thay
at UBND tinh hop, lam viéc véi lanh dao co quan, td chirc, ca nhan c6 lién
uan dé tham khao y kién truée khi quyét dinh;

d) Thanh 18p céc t& chitc lién nganh dé chi dao déi véi mot sb van dé
hirc tap, quan trong lién quan dén nhiéu nganh, linh vuc, nhidu dia phuong va
hai xr ly trong thoi gian dai,

d) Uy quyén cho Phé Chu tich UBND tinh va céc Uy vién UBND tinh
hu tri lam viée v6i lanh dao co quan, t6 chc, ¢4 nhan ¢6 lién quan dé tdng hop
ac vAn dé thudc thim quyén cia Cha tich UBND tinh ma céac co quan con ¢6 y
ién khac nhau, trinh Cht tich UBND tinh quyét dinh;

e) Thay mit UBND tinh ky c4c T& trinh xin y kién Chinh pht, Thi tuéng
hinh phu, cic B, nganh Trung wong (Khi dd c¢6 xdc nhén ciia Phé Chi tich
'BND tinh phu trdch linh vuc).

g) Céc phuong phdp lam viéc khéc theo quy dinh clia phép luat va quy
inh tai Quy che lam viéc nay.

h) Chu tich UBND tinh quyét dinh phén cong cong viéc va dleu chinh phan
6ng cho céc Phé Chui tich UBND tinh, cac Uy vién UBND tinh khi can thiét.




Piéu 5. Pham vi, trach nhiém giai quyét cdng viée ciia Pho Chi tich
Uy ban nhén din tinh

1. Phé Chu tich UBND t‘inh thuc hién Qham vi, trach nhi‘ém giai quyét
cdng viéc theo quy dinh tai Diéu 122, Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong
nam 2015.

2. Phé Chu tich UBND tinh giai quyét cong viéc theo cac nguyén tic sau:

a) Mdi Phé Chu tich UBND tinh duoc Chu tich UBND tinh phén cong chi
dao, giai quyét thuong xuyén cac cong viéc cu thé thudc thdm quyén cua Chu
tich UBND tinh trong mét s6 linh vue cdng tac ciia UBND tinh; theo ddi, chi
dao mot sb co quan, don vi, dia ban thudc tinh;

b) Trong pham vi linh vuc cong viéc dugc giao, Ph6 Chu tich UBND tinh
duoc stt dung quyén han ctia Chii tich UBND tinh khi giai quyét cdc cdng viée
va chiu trach nhiém trudc Chu tich UBND tinh va trudc phép luat vé nhing
quyét dinh ctia minh;

¢) Ph6é Cha tich UBND tinh chi dong giai quyét cong viéc dugc phan
cong ding theo quy dinh ctia phép luat; néu c6 phéat sinh nhiing vin d& quan
trong, phirc tap phai kip thoi va truc tiép bao cdo xin y kién Chu tich UBND
tinh; trong thuc thi nhiém vy, néu co6 van dé lién quan dén 1inh vuc ctia Phé Chu
tich khéc thi tryc tiép phdi hop véi Phé Chi tich d6 phu trach linh vyc lién quan
hodc bdo cao Chu tich dé giai quyét. Trudong hop gitta cac Pho Chu tich UBND
tinh con c6 v kién khéc nhau thi Pho Chu tich UBND tinh dang chu tri giai
quyét cdng viéc d6 bao cao Chu tich UBND tinh quyét dinh.

3. Trong pham vi cong viée duge phan céng, Pho Chu tich UBND tinh co
trach nhiém va quyéen han:

a) th dao cac SQ, ban, nganh, co quan thudc UBND tinh, UBND huy@n,
thanh pho xéy dung K& hoach, Dy &n, D¢ 4n, vin ban dé ban hanh theo tham
quyén hogc trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh;

b) Chi dao, kiém tra, don dbc cac s@, ban, nganh, co quan, don vi thudc
UBND tinh, cdc co quan Trung uong déng trén dia ban tinh, UBND huyén,
thanh phd t& chirc thuc hién cac chi truong, chinh séch, phép lugt cia Nha
nudc, cac Chu trrong, Nghi quyét, Quyét dinh, K& hoach cta Tinh ty, HDND
tinh; cdc Quyét dinh, Chi thi, Chuong trinh, K& hoach ctia UBND tinh; céc van
@& quéan 1y nha nudce khac trong linh vye dugc Chu tich UBND tinh phén cong;
kip thoi phat hién va béo cdo dé xuét Chit tich UBND tinh nhing vén dé can sira
doi, bd sung;

c) Néu phét hién céc sd, ban, nganh, co quan, don vi thuéc UBND tinh,
céc co quan Trung wong déng trén dia ban tinh, UBND huyén, thanh phd ban
hanh vin ban, viéc 1am trai v6i quy dinh ctia phap luét, Pho Chu tich UBND tinh
phai kip thdi bdo cdo Chi tich UBND tinh hodc ngudi duge Cha tich UBND
tinh uy nhiém hop phép thay mét Cha tich UBND tinh quyét dinh tam dinh chi
Vi‘éc thi hanh van ban, viéc lam sai trai do; déng thoi cé trach nhiém bao céo
bing vin ban v6i Chu tich UBND tinh céc bién phap xu ly;



d) Chu tri g1a1 quyét nhitng van @& cn phéi hop lién nganh va xem xét,
xtr ly nhing kién nghi cia cdc sd, ban, nganh, co quan thuéc UBND tinh,
UBND huyén, thanh phé thudc thdm quyén cua Chu tich UBND tinh trong
pham vi dugc phén cong;

d) Thuong xuyén theo ddi va xir 1y c4c van dé cu thé thudc linh vuec,
don vi, dia ban dugc phan cong phu trach. Gidi quyét nhitng van de phat
sinh hang ngay thudc pham vi minh phu trach. Pinh ky hodc dot xuit, Phé
Chu tich UBND tinh lam viéc, kiém tra céc mit cdng tic thudc chirc ning,
nhiém vy dugc giao cia cic sé, ban, nganh, co quan thuéc UBND tinh,
UBND huyén, thanh phé theo Chuong trinh, K& hoach cong tac cua Tinh
uy, HDND va UBND tinh;

e) Chip hanh va thuc hién nhiing c6ng viéc khic do Cha tich UBND tinh
giao, uy nhiém.

4. Ph6 Chu tich UBND tinh ky thay Chu tich UBND tinh cac vin
ban thudc linh vuc dugc phan cdng va cdc ndi dung cdng viéc dugc giao
lam nguoi ding dau té chuc phéi hop lién nganh (Cdc van bdan do Phé
Chi tich UBND tinh ky, ban hanh phai dwoc giri dén Chii tich UBND tink
dé bdo cdo).

Piéu 6. Pham vi, trach nhiém gidi quyét cong viéc ciia cac uy vién Uy
ban nhan dan tinh

1. C4c Uy vién UBND tinh thuc hién pham vi, trach nhiém giai quyét
cong viéc theo quy dinh tai Pidu 123, Luat T chirc chinh quyén dia phuong
nam 2015.

2. Tham gia giai guyet cac cong viéc chung clia tép thé UBND tinh; cung
tap thé UBND tinh quyét dinh céc van d thudc thAm quyén va trach nhiém cua
UBND tinh; nghién ciru, d& xudt véi UBND tinh, Chu tich UBND tinh cac chu
truong, chinh séch, co ché, vin ban phép ludt can thiét thudc thim quyén cua
UBND tinh trong va ngoai linh vyc minh phu trach; chu dong lam viéc véi Chu
tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh vé c4c cong viéc ciia UBND tinh va
cac cong viéc co lién quan.

Uy vién UBND tinh chiu trach nhiém truéec Chu tich UBND tinh,
JBND tinh va truéc phép luit vé toan bd nodi dung cdng viéc thudc chiic
1dng, nhiém vu cla nganh, linh vue dugc phin céng phu trach bao dam
ting tién d6 trinh cdc dé an, du 4n, vin ban quy pham phép luit do co
Juan minh chu tri chudn bi.

3. Tham dy day du cac phién hop UBND tinh va tra 101 kip thoi, day do
ac Phleu liy y kién Uy vién UBND tinh dé gidi quyét cac van dé thudc thim
uyén cta Uy vién dd, nhung c6 lién quan dén chic ning cia nganh, linh vuc
ninh phu trach tham gia g1a1 quyet cong viéc ca tap thé UBND tinh, quyét
inh nhitng van @& thudc thim quyén ctia UBND tinh; thyc hién cac nhiém vy
uge Chu tich UBND tinh iy quyén va béo cdo két qua cong viéc vé6i Chu tich
JBND tinh.
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4. Thue hién ké hoach di cong téc co s&, ké hoach tiép dén, d6i thoai voi
nhan dan vé céc vAn dé thudc pham vi phu trach cua minh, thudc pham vi ctua
UBND tinh néu dugc phan cong; thudng Xuyén kiém tra, huéng dan viéc thi
hanh chinh sach, phap luét, viéc thyc hién chuong trinh, ké hoach va céc quyét
dinh ctia UBND tinh, Chu tich UBND tinh vé nganh, linh vuc do minh phy
trach; nim chéc tinh hinh thuc té dé nang cao chét lugng va hiéu qua cong tac.

5. M&i Uy vién UBND tinh phai chi dong p}}f)i hop chat ché voi cac co
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quan cta Tinh 0y, HDND, Uy ban Mat trdn To quoc Viét Nam tinh va céc td
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chtrc chinh tri - X3 hoi tinh; thye hién day du nhiém vu theo cac quy ché va quy
dinh ¢6 lién quan; nghién clru, gii quyet va chi dong bao céo, ddi thoai, tra 101
cac ¥ kién chat van cta dai bieu HDND tinh, kién nghi cta ci tri, kién nghi ctia

Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam tinh va céc t6 chirc chinh tri- xa hoi tinh vé
nhing van dé thudc linh vuc minh phu trach.

6. Khong dugc néi va lam trai véi cac Quyét dinh cia UBND tinh, Chu
tich UBND tinh. Trudng hop c0 y kién khac v6i cac quyét dinh do thi véan phai
chdp hanh va dugc trinh bay y kién vé6i tap the UBND tinh, Chu tich UBND tinh
v& vAn @ d6. Nhimg hanh vi vi pham tity theo tinh chit, mirc d9 s& dugc kiém
didm 1am £ trach nhiém trude Chit tich UBND tinh va tap thé UBND tinh.

7. Uy vién UBND tinh & cuong vi Chanh Vin phong UBND tinh dugc
UBND tinh phan cong 12 Nguoi phat ngon chinh thic vé cic van dé lién quan
dén thAm quyén quan ly nha nudc cia UBND tinh.

Pidu 7. M6i quan hé trong gidi quyét cong viéc giita Chii tich UBND
tinh v6i cac Phé Chi tich UBND tinh va giita cac Pho Chu tich UBND tinh

’ 1. Ngoe‘li' Hl’]l‘l vuc duge phin cdng phu trach, khi c6 yéu c:?ug, nhiém vu dot
xuét, nhitng van dé mdi phat sinh, Cht tich UBND tinh y quyén cho céc Pho
Chu tich UBND tinh truc tiép thuc hién.

2. Céc Phé Chii tich UBND tinh chii dong phéi hop dé gidi quyét c6 hidu
qué cong viéc, nhimg cong viéc thude linh vuc do Pho Ch tich UBND tinh phu
trach chiu trach nhiém truée Chu tich va UBND tinh vé giai quyét cong viéc.

3. Khi Chu tich UBND tinh didu chinh sy phan cong gitta cac Pho Chu
tich UBND tinh thi cdc Phé Chil tich UBND tinh phai ban giao ndi dung coéng
Vi‘éC, hd so, tai lidu lién quan b%mg bién ban va bio cdo Chu tich UBND tinh
bing vin ban; Vin phong UBND tinh luu trit ho so.
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X Picu 8. Trach nhiém, pham vi giai quyet cong vigc cua nguwol dirng
dau cac s&, ban, nganh, cac co’ quan thudc UBND tinh

1. Nguoi ding d3u cac s&, ban, nganh, cic co quan thuge UBND tinh chiu
trach nhiém truéc UBND tinh, Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh
va trude phap luat vé thuc hién chitc ning, nhiém vy, thAm quyén quan ly nha
nude theo nganh, linh vuc duge giao va nhiing cong viéc dugc uy quyén, ké ca
céc ndi dung cong viéc da phan cong hodc ty nhiém cho cép pho; chiu sy huéng
dAn, kiém tra vé cdng tac chuyén mon cia B9 truong, nguoi dung dau co quan
Trung wong quan ly chuyén nganh; thuong xuyén lién hé, tranh thl sy giup d&
va kién nghi, & xuht vudng mic véi co quan cap trén & Trung uong.
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2. Chu dong trién khai thuc hién cong viéc thudc chirc ning, nhiém vu,
quyén han; thudng xuyén kiém tra, bdo cdo Chii tich UBND tinh, Phé Chu tich
UBND tinh phy trach vé két qua thuc hién nhiém vu.

3. Ngudi dung dau céc s6, ban, nganh, cdc co quan thuéc UBND tinh giai
quyét cc cong viéc sau:

a) Cong viéc thudc nhiém vy, thim quyén duge phép luat quy dinh;

b) Giai quyét nhimg kién nghi cta céc t§ chirc, c4 nhan thude chirc nang,
nhiém vy, thdm quyén,; trinh Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh phu
rach nhu’ng viéc vuot thim quyen hogc nhitng viéc da phdi hop véi céc co quan
ién quan giai quyét nhung y kién chua thong nhét;

c) Tham gia & xuét y kién v& nhimg céng viéc chung ciia UBND tinh va
huc hién mot s6 cong viée cu thé theo phén céng cua Chu tich UBND tinh, Phé
hu tich UBND tinh phu trdch va phén cép cta B trudng, ngudi dimg du co
uan Trung wong quan ly chuyén nganh;

d) Tham gia y kién V6l céc co quan chuyén mén khac cling cép va UBND
uyén, thanh phd giai quyét cac van dé thudc chirc ning, nhiém vu, thim quyen
ang cudng su phdi hop va quan ly thong nhit; cha dong, kip thoi tham gia y
ien theo trach nhiém cta nganh dbi véi cac du 4n, d& 4n, chuong trinh, ké
hoach, céc yéu cau dot xudt ma UBND tinh giao;

&) Chu tri, phéi hop v6i S6 Noi vu xdy dung, trinh UBND tinh quyét dinh
& chirc ning, nhiém vu va co ciu, td chic cia co quan;

e) Thuc hién cong tic cai cach hanh chinh trong ndi bd co quan, tich cuc,
ht dong tham gia cong tc cai cach hanh chinh cua tinh.

g) Thanh vién UBND tinh, Gidm déc céc sé truc tiép ky va chiu trach
i€m céc vén ban, to trinh theo linh vuce, nganh phu trach véi tinh y, HDND,
ND tinh (trwong hop do céng tdc vang mdt phdai ¢6 van ban iy quyén ky va
hiu trach nhiém néi dung nguoi dwoc 1y quyén ky).

4. Nguoi ding dau cac s&, ban, nganh, cic co quan thuéc UBND tinh c6
rdch nhiém chip hanh nghiém céc quyét dinh, chi dao ciia Chii tich UBND tinh,
ac Pho Chu tich UBND tinh. Truong hop cham hodc chua thyc hién dugc phai
lp thoi béo cdo rd 1y do béng vin ban. Khi ¢6 cin clr 1a quyét dinh chi dao d6
rai phap luat, thi phai bao cdo ngay v6i ngudi ky quyét dinh ban hanh.

5. Ngudi dimg dau céc s6, ban, nganh, cac co quan thugc UBND tinh pha1
am dung trach nhi€ém ca nhén, thyc hién ding quyén han, nhiém vu dugc giao
ké cd cdc viée dwoc vy quyén), khong né tranh, din d4y trach nhiém, khong
huyén cbng viéc thudc nhiém vy, thdm quyen cia minh lén Chu tich UBND
inh, Ph6 Chu tich UBND tinh hodc chuyén cho céc co quan khac; khong giai
uyét cac cong viée thudc thim quyén ctia co quan khéc.

6. Nguoi dimg du céc s, ban, nganh, cc co quan thugc UBND tinh phai
6 chirc kiém tra, huéng dan nghiép vu, chuyen moén 0‘01 véi don vi cAp dudi
eo linh vuc quan 1y chuyén nganh va don vi thudc quyén quén ly.




7. Khi nguoi dimg diu céc s&, ban, nganh, cac co quan thuge Uy ban nhan
dan tinh cin truc tiép béo céo lanh dao UBND tinh thi thuc hién nhu sau:

a) Nhitng van @& can diang ky béo céo tap thé 13nh dao UBND tinh thi co
vin ban giti Van phong UBND tinh d8 bao cao Chu tich UBND tinh. Khi Chu
tich UBND tinh cho y kién, Van phong UBND tinh c6 trach nhiém dua vao
chuong trinh hop tap thé lanh dao UBND tinh va thong béo cho don vi d6 biét
dé chuén bi;

b) Nhitng vén dé can béo cdo truc tiép xin y kién Chu tich UBND tinh,
Phé Cha tich UBND tinh phu tréch thi don vi giri vén ban dé dang ky, dong thoi
otri Vin phong UBND tinh. Khi Chi tich UBND tinh hoge Phé Chu tich UBND
inh cho v kién, Van phong UBND tinh to chite thye hién;

c¢) Truong hop cAn béo cdo khan clp cac don vi lién h¢ truc tiép Chu tich
UBND tinh, c4c Phé Chu tich UBND tinh.

.8 Dé bao dam tinh nghiém tic va sw nhat quén, trude khi thyc hién yéu
cdu cua cac co quan, t6 chirc bén ngoai UBND tinh vé bao c4o, cung cap thong
tin va tién hanh céc cong viéc c6 lién quan den thdm quyén cia UBND tinh, Chu
tich UBND tinh, cac s&, ban, nganh qéc co quan thudoc UBND tinh (ké ca trong
truong hop phdn céng hodc 1y quyén cho cdp phd) phai bao cdo va dugc su
ddng ¥ cia UBND tinh, Cht tich UBND tinh.

Pidu 9. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée ciia Chanh Van
phong UBND tinh

1. Chéanh Van phong UBND tinh chi dao Vian phong UBND tinh c6 trach
nhiém thyc hién day du céc chirc ndng, nhiém vy, quyén han theo quy dinh.

2. D3 xuft chuong trinh, lich cong tic ctia Chu tich, cic Pho Chu tich
UBND tinh;

3. Dinh ky hang tudn Chénh Van phong UBND tinh tdng hop tinh hinh,
tom tét k&t qua, bao cdo Chu tich Uy UBND tinh, Phé Chi tich UBND tinh vé
nhitng ndi dung sau:

a) K&t qua lanh dao, chi dao cia UBND tinh;

b) K&t qua chi dao, didu hanh, giai quyét cong viéc ciia Chu tich UBND
tinh, Phé Chu tich UBND tinh, cac Uy vién UBND tinh;

c) Két’ quéa cong téc theo ddi, don dbe, }(iém tra cac sd, ban, nganh, cac co
quan thudc UX ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhén dén huyén, thanh phé,
céc co quan, to chitc ¢6 lién quan trong thye hién cac van ban ctia Uy ban nhén
dan tinh, chi dao, diéu hanh cta Chu ,tich Uy ban nhan dén tinh, Ph6 Chu tich
Uy ban nhén dan tinh; theo ddi, don doc viéc thuc hién cdc nhiém vu Chinh phu,
Thi tuéng Chinh phu giao cho tinh;

d) Kién nghi, d& xuét ctia Chanh Vian phong UBND tinh.

4. T chirc viéc cung gép thong tin phuc vu chi dao, diéu hanh cua Uy
ban nhén dan tinh, Cht tich Uy ban nhén dan tinh.



5. Pugc thira tiy quyén ctia Chu tich UBND tinh ky mdt sb vin ban nhu:
Cong van ding ky lam viéc v6i céc bd, nganh Trung wong; cac ban sao van ban;
Gidy moi hop; cdng vin triéu tip hdi nghi; Thong béo Két luan cia Chu tich,
Phé Chu tich UBND tinh; Céng van cho cht truong x4y dung van ban quy
pham phép ludt; van ban giao nhiém vu cho cac s0, ban, nganh, UBND céc

huyén, thanh phd khi d4 c6 van ban chi dao cta cép trén hodc khi duoc sy ddng
y cua Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh.

Pidu 10. Quan hé cong tic giita nguwoi ditng diu cic s&, ban, nganh,
cac co quan thuéc UBND tinh

1. Quan hé gifra nguoi dimg dAu cac s, ban, nganh, cac co _quan thudc
UBND tinh 1a quan h¢ phéi hop va cong téc dudi su chi dao, didu hanh tap
trung, théng nhat cia UBND tinh, Cht tich UBND tinh.

2. Nguoi dimg dau céc sd, ban, _nganh, céc co quan thugc UBND tinh khi
giai quyét cdng viéc thude thim quyen cua minh c6 lién quan dén chirc nang,
nhiém vy clia co quan khac, nhét thiét phai trao dbi, thong nhét y kién cta nguoi
dimg dau co quan d6. Viéc xin y kién duoc thuc hién bang mot trong hai hinh
thite: moi hop dé ban bac truc tiép hodc gii ldy v kién bing vin ban.

Khi dugc moi hop dé 14y y kién, nguoi dimg ddu co quan phai truc tlep
hoic ctr cdp phé cia ngudi ding déu dy hop. Y kién cta nguoi du hop 12 y kién
chinh thirc ctia co quan.

Khi héi y kién co quan chuyén nganh bang hinh thirc van ban, co quan
chti tri héi phai ¢6 trach nhiém cung cép diy du thong tin, tai liéu kém theo.

Déi véi nhimng van dé ma phép luat khong quy dinh cy thé thoi gian giai
quyét, nguoi ding dau co quan dugc hoi y kién, phai tra 161 bang van ban theo
ding dé nghi cta co quan g xin y kién va chiu trach nhiém vé ndi dung tra 1oi.

Khi giai quyét cong viéc ¢6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu cta co
quan khac (neu dd c6 y kién cia co quan dé bang vin ban theo ding noi dung
dang gidi quyét thi duwoc phép sir dung ¥ kién nay thay cho viée ldy y kién lai).

Péi véi nhiing ni dung cong vi€c can thiét phai ban hanh cac quy trinh
ién thong, phbi hop gifta cac s, ban, nganh, cac co quan thuoc UBND tinh,
heo chitc ning nhiém vu, ngudi dimg dau céc don vi d6 cb trach nhiém xay
lung trinh UBND tinh quy trinh lién théng phéi hop, dam bao yéu cdu trong
0ng tac cai cach tha tuc hanh chinh.
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3. Nguoi dimg du co quan duge phan cong 1am nhiém vy chi tri thim
finh, thdm tra cdc @& 4n, dy 4n, vin béan phai chiu trdch nhiém thuc hién cong
/iéc dugc giao theo ding quy dinh, dam bao chit lwong va ding thdi han quy
linh. Trudng hop cac sd, ban, nganh, cac co quan thudc UBND tinh khéng gt
/in ban tham gia ¥ kién kip thoi anh huéng dén chét lwong, tién do trinh UBND
inh thi co quan tham muu cé van ban kip thoi bdo cdo Chu tich UBND tinh,
’h¢ Cht tich UBND tinh d chi dao.

4. Pbi véi nhitng Van @& vuot thdm quyen hozc ding thAm quyén nhung
‘hong dii kha ning va diéu kién dé giai quyét, ngudi dimg dau co quan chuyén
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mén phai chi dong lam viéc véi ngudi dimg dau cac co quan cé lién quan dé
hoan chinh ho6 so trinh UBND tinh, Cha tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND
tinh xem xét, quyét dinh.

Pidu 11. Quan hé cdng tac giira ngudi ding dau cac s&, ban, nganh,
cac co’ quan thudéc UBND tinh va Chi tich UBND huyén, thanh pho

1. Nguoi dung dau céc so, ban, nganh, cac co quan thude Uy ban nhén
dan tinh c6 tréch nhiém gidi quyét cdc dé nghi ciia Chu tich Uy ban nhén dan
huyén, thanh phé theo thAm quyén ciia minh va phai tra 161 bang vin ban trong
thoi gian k& tlr ngdy nhén dugc vin ban dé nghi khong qua 05 ngay lam viéc
néu khéng phai lay y kién ctia cac co quan khéc; dbi v6i nhimg nodi dung phai
14y y kién ciia cdc co quan khéc thi ty theo timg n6i dung nguoi dung d4u xin

y kién clia cac co quan don vi c6 lién quan, hét thdi han xin y kién cua co

quan, don vi c6 lién quan, cham nhét 03 ngdy lam viéc nguoi dung dau céc so,
ban, nganh phai ¢6 y kién tra 10i bing van ban cic kién nghi ctia Chu tich
UBND huyén, thanh phé. Hét thoi han d6, néu chua nhén dugc van bén tra 10i
thi Chui tich Uy ban nhan dan huyén, thanh phé béo cdo Chi tich Uy ban nhan
dan tinh biét @& chi dao co quan c6 trach nhiém giai quyét. Truong hop giai
quyét nhitng vAn dé phtc tap, tdn dong kéo dai thi thoi gian giai quyét c6 thé
kéo dai hon nhung phai ding quy dinh cta phap luét va phai bao cao Chu tich
Uy ban nhan dan tinh.

2. Khi Chii tich UBND huyén, thanh phé d& nghi truc tiép 1am viéc véi
nguoi ding ddu cac s&, ban, nganh, cic co quan thugc UBND tinh vé céc cong
viéc cén thiét lién quan dén linh vuc thudc thim quyén quan ly, can chudn bi k¥
vé ndi dung va gt tai liéu trude. Giam dbc sd, co quan tuong duong s&, nguoi
dtmg dAu co quan don vi thudc UBND tinh phai truc tiép (hodc phdn cong cdp
phd) 1am viéc v6i Chi tich UBND huyén, thanh phd.

3. Nguoi dimg dau cac sd, ban, nganh, cic co quan thugc UBND tinh cé
trdch nhiém chi dao, hudng dan, kiém tra UBND huyén, thanh phé thure hién cac
nhiém vu cdng tac thudc nganh, linh vire minh phu trach; quén ly, theo d&i chat
ché viéc thuc hién chirc ning, nhiém vu cua céc don vi true thudc dong tai dia
phuong, kip thoi biéu duong, khen ngoi va ubn nén, chin chinh, xt ly céc viéc
lam sai pham.

4. Chu tich UBND huyén, thanh phé 6 trach nhiém thyce hién ché d0 béo
c4o, chuén bi ndi dung, bd tri lich 1am viéc, du hop véi gidm dbc sd, ban, nganh
nguoi ding d4u co quan thudc UBND tinh khi duge yéu cau.

5. Trudong hop ngudi diung dAu céc s&, ban, nganh, cidc co quan thudc
UBND tinh t& chrc 14y  kién ctia Chu tich UBND huyén, thanh phd va nguoc
lai, thoi han hdi va tra 101 phai thuce hién nhu quy dinh tai Khoéan 1 Diéu nay.

6. Trong truong hop co quan, td chirc khong phai 1a céc so, ban, nganh,
cac co quan thudc UBND tinh, UBND huyén, thanh phé nhung dugc UBND
tinh, Chtt tich UBND tinh giao lam cht d& én, thi viéc 1y ¥ kién cta chi dé an
va viéce tra 10i ciia céc co quan dugc hoi y kién phai thyc hién nhu quy dinh tai
Khoan 1 Diéu nay.
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Diéu 12. Quan hé phdi hop cong tic ciia Uy ban nhan dén tinh

1. Trong hoat dong ctia minh, UBND tinh gitt méi lién hé thuorng Xuyén
v6i Thu tuéng Chinh phtl, Vin phong Chinh phu, céc B9, nganh, cac co quan co
lién quan cta Trung wong, Tinh iy, HDND, Uy ban Mit tran T qubc Viét Nam

tinh va cdc td chirc chinh tri - x4 hoi tinh, Vién Kiém sat nhan dan tinh, Toa an
nhan dan tinh,

2 UBND tinh gift mdi lién hé thuorng xuyen v6i Doan Dai bleu Qudc hoi
tinh; giai quyét hodc chi dao, don déc viéc gidi quyét khiéu nai, t§ co va kién
nghi cla cong dén ma Dai biéu Qudc héi, Poan Dai biéu Qubc hoi da chuyén
dén; khi c6 yéu céu, Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh tham dy va
chi dao co quan chuyén mén cing tham dy c4c bubi tlep xuc ctr tri, khao sat tinh
hinh thuc té & dia phuorng ctia Pai bidu Qudc hoi dé tiép thu xir 1y nhitng van dé
lién quan thudc tham quyén theo luit dinh.

3. UBND tinh phéi hop chdt ché& véi Thudng tryc HDND tinh trong viée
chudn bi chuong trinh, ndi dung lam viéc ctia ky hop HDND tinh, cc béo céo,
& 4n trinh HDND tinh; giai quyet céc van dé phat sinh trong qua trinh thuc hién
Nghl quyet cia HDND tinh v€ nhi¢ém vu kinh té - x& hoi cla tinh; nghién ctu
giai quyét theo thdm quyén hoic chi dao, don déc giai quyet cac kién nghi cia
ctr tri, cia HDND tinh, cac Ban ctia HDND tinh; tra 10i chét véAn cta dai biéu
HDND tinh.

4. UBND tinh tao diéu kién thuén loi @8 Uy ban Mt tran T8 qubc Viét
Nam tinh va cac tb chirc chinh tri - x4 hdi tinh dong vién nhan dén tham gia xay
dung va cting ¢6 chinh quyén nhan dan, t§ chic thuce hién chinh sach, phap luit
ctia Nha nudce, gidm sat, phan bién x4 hoi dbi v6i hoat dong ctia UBND tinh.

UBND tinh va céac Uy vién UBND tinh ¢6 trach nhiém ling nghe, giai quyét
/3 tra 101 cac kién nghi cia Uy ban Mt tran To qubc Viét Nam tinh va cac t6 chirc
hinh trj - x& héi tinh vé xdy dyung chinh quyén va phét trién kinh té - x4 héi tinh;
“hi tich Uy ban Mit tran T6 qubc Viét Nam tinh va ngudi dimg dau tb chirc chinh
ri - x4 hdi & tinh dwgc moi tham du c4c phién hop UBND tinh khi ban vé cac van
& c6 lién quan; Dinh ky 6 thang va hang ndm, UBND tinh théng béo tinh hinh
inh té - x3 hdi clia tinh v6i Uy ban Mt tran T qudc Viét Nam tinh.

5. UBND tinh phdi hop vé6i Vién Kiém s4t nhan dén tinh, Toa 4n nhan dan
inh trong viéc dAu tranh phong, chéng t6i pham, cac hanh vi vi pham phdap luit,
it vimg ky ludt, ky cuong hanh chinh, tuyén truyén gido duc phép luét; thuc hién
4c muc tiéu kinh t& - x& hoi tinh va céc cha truong, chinh séch cua Pang, Nha
wéc; Chanh 4n Toa an nhan dan tinh, Vién trudng Vién k1§m sat nhan dan tinh
lwoc moi tham dy phién hop UBND tinh khi ban vé cac van d c6 lién quan.

'T‘ﬁt—l-ﬁ(\/
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Piéu 13. Mbi quan hé cong tic véi Ban Cén su Piang UBND tinh

1. Uy ban nhan dén tinh thuce hién sy 1anh dao ctia Ban Cén su Dang UBND
inh theo quy dinh ctia Piéu 1& Pang va Quy ché 1am viéc ctia Ban Cén sy Dang
JBND tinh.
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2. Uy ban nhén dén tinh trinh Ban Can sy Dang UBND tinh dinh huéng lﬁr}h
dao, chi dao cac ndi dung quan trong vé kinh té x&8 ’h(f)i, dam bao an ninh, qubc
phong va cdng tac to chirc bo may, can bd theo phan cép.

Chwong III ‘ A ,
XAY DUNG VA THUC HIEN CHUONG TRINH CONG TAC

Pidu 14. Cic loai chwong trinh cong tac

UBND tinh cé cac chuyén d& cong viéc cua UBND tinh; chuong trinh
cong tac nam, 6 thang, quy, thang cia UBND tinh va lich cdng tac tuan ctia Chu
tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh.

1. Céac chuyén dé cong viéc quy dinh trong Quy ché nay va dugc dua vao
chuong trinh coéng tic cia UBND tinh bao gdm: Vin d& lién quan dén chinh
sach, co ché, chién luoc, quy hoach, k& hoach trén c4c linh vuc quan ly nha
nudc; xay dung va phat trién d6 thi va thudc pham vi thAm quyén quyét dinh,
phé duyét va ban hanh cia UBND tinh duogc thuc hién lién tuc trong khoang thoi
gian nhét dinh (mot nim, nhiéu nim).

Danh muc chuyén d8 cong viée trinh UBND tinh phai dugc xay dung trén
co sO:

- Su chi dao ctia Chinh phu, Thi tuéng Chinh pht; Tinh Gy, HDND tinh;
- Chuong trinh hanh ddng ctia Uy ban nhan dén tinh;

- P& xuht cua nguodi ding dau céc sé, ban, nganh, cic co quan thudc
UBND tinh, UBND huyén, thanh pho va cac co quan, to chirc khéc.

2. Chuong trinh cong tdc ndm thé hién & tit ca c4c linh vuc cong tac bao
gdm ndi dung cac phién hop thuong ky cua UBND tinh va danh muc cac bdo
céo, @& 4n, du 4n, du thdo van ban quy pham phap luit va nhiing vAn d& cén
trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh trong nam. Thoi han trinh cac dé 4n
trong chwong trinh cdng tic ndm dugc du kién timg quy, ting thang.

3. Chuong trinh céng tac quy bao gém:\ Nbi dung cac phién hop thuong
ky cua UBND tinh, danh muc cac béo cdo, dé 4n, du 4n, du thao van ban quy
pham phap luat va nhitng van dé can trinh UBND tinh trong quy. Thoi han trinh
cac dé 4n trong chuong trinh cdng tic quy dugc xac dinh theo tung thang.
Chuong trinh céng tac quy I duge xac dinh trong chuong trinh ndm.

4. Chuong trinh cong tic thang bao gbm céc hoat ddng ctia UBND tinh,
Cht tich va cdc Pho Cha tich UBND tinh theo timg ngay trong thang.

5. Lich cong tac tudn ctia Cha tich UBND tinh va cac Phé Chu tich
UBND tinh bao gom cac hoat dong cta Chui tich UBND tinh va cac Pho Cha
tich theo timg ngay trong tuan.

UBND tinh thao luan va giai quyét nhitng ndi dung cdng viéc cd trong
chuwong trinh cong tdc ctia UBND tinh (trir trucong hop dét xuat, cap bdch do
Chit tich UBND tinh quyét dinh).
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Pidu 15. Trinh tw xay dung chwong trinh ¢ong tac cia UBND tinh

1. UBND tinh thao ludn va thdng qua chuong trinh cobng tac hang nim
vao ky hop tong két cudi ndm. Cén clr vao chuong trinh céng tac nam, Vin
phong UBND tinh chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi dé xuit véi Chu tich
UBND tinh x4c dinh chwong trinh cong tac hang thang, quy va 6 thang.

2. Trong chuong trinh céng tac, phai ghi rd nhing viéc do UBND tinh

r

thz}to ludn va quye::t diph tap thé; nhitng viéc do Chu tich UBND tinh quyét dinh.
D041 véi nhitng van dé can c6 d 4n hodc du thao vin ban dua ra tap thé UBND
tinh théo luén, quy@t dinh, phai ghi rd yéu cdu, pham vi cin giai quyét, chi dinh
Co quan chu tri chuan bj, co quan tham gia chuén bi, co quan tham tra d& 4n va
thoi han hoan thanh timg d 4n (hodc du thao vin ban).

3. X&y dung chuong trinh céng tac nim:

a) Phan cong thyc hién: Vin phong UBND tinh chi tri, phbi hop cac s6,
ban, nganh, cac co quan thuéc UBND tinh, UBND huyén, thanh pho x4y dung
chuong trinh c6ng tac ndm ctia UBND tinh;

—

b) Truée ngay 15 thang 10 hang nim, Vin phong UBND tinh gui cong
/in dé nghi cic so, ban, nganh, cdc co quan thudc UBND tinh, UBND huyén,
hanh ph kiém diém viéc chi dao didu hanh nam, kién nghi cic dinh huéng,
1hiém vy, gidi phap 16n cia UBND tinh va ding ky céc dé 4n vao chuong trinh
ong tac ndm sau, trong d6 xac dinh churong trinh cong tac quy I ctia nim sau.

l o W S o P~ |

Trude ngay 30 thang 10, cac sd, ban, nganh, céc co quan thu6c UBND
inh, UBND huyén, thanh ph6 b4o céo kiénj. diém‘viéc chi dao, diéu hanh cua co
Juan, don vi minh va danh myc nhiing dé 4n can trinh UBND tinh, Chu tich
JBND tinh trong ndm sau.

Danh muc phai thé hién r:

- Cac @ 4n thudc pham vi, thim quyén quyét dinh cia UBND tinh, Cha
ich UBND tinh.

- Tém tit ké hoach chuén bj timg d& 4n: M&i @ 4n dang ky cn thé hién
0 dinh hudng ndi dung tu tudng chuan bi, pham vi di€u chinh, ¢o quan phoi
op, co quan thAm dinh, cap quyét dinh, dy kién tién do thuc hién dé an.

¢) Trén co s& nhitng yéu cau, nhiém vu ciia UBND tinh, Chii tich UBND
tinh va danh muc & 4n ding ky cia cdc sd, ban, nganh, céc co quan thude
UBND tinh, UBND huyén, thanh ph6. Van phong UBND tinh thdm tra danh
muc dé 4n, ké hoach chuén bi clia cac co quan, don vi, tong hop,, du thao chuong
trinh cong tac ndm trinh Chu tich UBND tinh xem xét, cho y kién trudce khi trinh
UBND tinh théng qua tai phién hop thuong ky cubi nam.

d) Trong thdi han khéng qué 03 ngay lam viéc ké tir ngdy UBND tinh
thdng qua, Vin phong UBND tinh hoan chinh chwrong trinh cdng tac nim, trinh
Chu tich UBND tinh thay mat UBND tinh ban hanh, gtti cac uy vién UBND tinh
va céc co quan, to chirc ¢d lién quan biét, thuc hién.

)

—

(=

o plllion )

4. Chuong trinh c6ng tac 6 thang cudi nim:
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a) Yéu cau: Nhitng dé 4n, cdng viéc ghi trong chuong trinh cobng tac 6
thang cubi nim cia UBND tinh phai x4c dinh rd ndi dung chinh, nguti phu
trach, don vi chu tri, don vi phéi hop, cap quyét dinh va thoi han giai quyét cua
timg cAp.

b) Phén codng thuc hién

- Vin phong UBND tinh chu tri, phéi hop céc co quan xdy dyng chuong
trinh cong tac 6 thang cudi ndm ctia UBND tinh;

- Cham nhét ngdy 15 thang 5 cia nam, cac don vi giri Van phong UBND
tinh danh muc nhirng cong viéc can trinh trong 6 thang cudi nam;

- Cham nhit vao ngdy 20 thang 5, Chanh Van phong UBND tinh tép hop
du thao Chuong trinh cong téc 6 thang cudi nam theo chi dao ctia Chu tich va
glri cho cac Uy vién UBND tinh gop ¥ kién;

- Cham nhét 03 (ba) ngdy lam vigc ké tir ngay nhan duoc du thdo chwong
trinh, cac Uy vién UBND tinh c6 trach nhiém nghién ctru, xem xét va cho y kién
@& Chanh Vin phong UBND tinh hoan chinh du thao va trinh UBND tinh thong
qua tai phién hop thuong ky thang 6;

- Trong thoi han khong qua 05 (ndm) ngay ]am viéc, k& tir ngdy UBND
tinh thong qua Chuong trinh cong tic 6 thang cudi nam, Chénh Vin phong
UBND tinh trinh Chi: tich UBND tinh thay mat UBND tinh quyét dinh ban hanh
va glii cac Uy vién UBND tinh, giam ddc so, ban, nganh ngudi dimg dau co
quan thuoc UBND tinh, Chu tich UBND huyén, thanh phé va nguoi dung dau
cac co quan, t§ chtrc c6 lién quan dé thuc hién.

5. Xay dung chuong trinh cong tac quy:

a) Trong thang cudi ciia mdi quy, cac s&, ban, nganh, cic co quan thudc
UBND tinh phai d4nh gia tinh hinh thyc hién Chuong trinh cdng tac quy do, ra
soét lai cac van d3 cin trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh vao quy tiép theo
d3 ghi trong Chuong trinh cong tdc nam va b sung c4c van dé méi phat sinh aé
xdy dung chuong trinh cong téc quy sau;

Cham nhét ngay 15 cua thang cudi quy, cic so, ban, nganh, cac co quan
thuoc UBND tinh giri UBND tinh qua Vin phong UBND tinh du kién chuong
trinh cdng tac quy sau.

b) Vin phong UBND tinh tbng hop, xay dung dy thdo chwong trinh cong
tidc quy chia UBND tinh (cac vin @ duoc chia theo céc linh vuc cia Chu tich
UBND tinh va timg Pho Chu tich UBND tinh xt 1y), trinh Chu tich UBND tinh
quyét dinh. Cham nhét ngay 25 cla théng cubi quy, glri chuong trinh cong tac
quy sau cho céc co quan lién quan dé thyc hién.

6. Xay dung chuong trinh cong tac thang:

a) Céc co quan cén cr vao tién d6 chuén bi céac dé 4n, vin ban dy thao da
ghi trong chuwong trinh céng tac quy, nhimg vén dé tdn dong, van d& phét sinh dé
xay dung chuong trinh thdng sau; vin ban d8& nghi phai gri Van phong UBND
tinh chim nhét vao ngdy 15 hang thang;
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b) Vén phong UBND tinh tdng hop, x4y dung dy thdo chwong trinh codng
ac thang ctia UBND tinh, c6 phan theo cac linh vuc Chu tich UBND tinh va
img Ph6 Chu tich UBND tinh xtt Iy, trinh Chd tich UBND tinh quyét dinh.
hdm nhat ngdy 28 hang thang, Vian phong UBND tinh phai giti chuong trinh
ong tac thing sau cho céc co quan lién quan dé thuc hién.

7. Xay dung lich cong tac tuln:

a) Can clr chuong trinh cong tic théng va chi dao cta Chu tich UBND
iqh, cac Pho Chu tich UBND tinh, Vin phong UBND tinh du thao lich cong tac
an cua Chu tich UBND tinh va cdc Phé Chii tich UBND tinh, trinh Ch tich
ND tinh quyét dinh va thong bédo cho céc co quan lién quan biét cham nhit
ao chiéu thir Sdu hang tuan;
b) Céc co quan, don vi khi ¢6 nhu cu 1am viéc véi Chu tich UBND tinh
ofc Phé Chui tich UBND tinh dé giai quyét cong viée trong tudn, phai c6 van
an dang ky v6i Van phong UBND tinh, chim nhét vao thir Tu tuin trudc;

c¢) Thtt 5 hang tudn, Vin Phong UBND tinh tong hop lich cong tac bao
ao Chu tich UBND tinh tai hoi nghi giao ban gitta Chu tich véi cac Pho chu
tich va bdo cdo Thuong truc tinh uy lich cdng tic tuan cia Chi tich UBND tinh.

8. Vin phong UBND tinh thudng xuyén phdi hop véi Vin phong Tinh uy,
dn phong Poan Pai biéu Qubc hoéi, Vin phong HDND tinh dé xay dung
huong trinh ¢éng tac ciia UBND tinh, ctia Chu tich UBND tinh va c4c Phé Chu
tich UBND tinh ddm bao dong bg, hiéu qua.

Diéu 16. Pidu chinh chwong trinh cong tac

1. Viéc diéu chinh Chuong trinh cong tac cua UBND tinh do Chu tich
ND tinh quyet dinh trén co s& dé nghi cla céc co quan, t6 chirc va yéu cau
chi dao, diéu hanh ctia UBND tinh.

Vin phong UBND tinh 1a co quan quan ly, theo d&i, don ddc, kiém tra
i€c thyc hién chuwong trinh cdng tic ciia UBND tinh, cé trach nhiém tham muu
cho UBND tinh trong viéc x4y dung, diéu chinh va tb chirc, dén dbc thuc hién
huong trinh céng tac cia UBND tinh. Khi ¢6 sy diéu chinh chuong trinh coéng
tac, Chanh Vin phong UBND tinh phai théng béo kip thoi cho cdc Uy vién
ND tinh va ngudi dimg dau céc co quan lién quan dé thuc hién.

2. Céc Uy vién UBND tinh, ngudi dimg dau cac sd, ban, nganh, cac co
quan thugc UBND tinh, Chii tich UBND huyén, thanh phd trong pham vi trach
nhiém ctia minh, ¢4 tréch nhiém t6 chirc thyc hién nhimg phan viéc ¢6 lién quan
trong chuong trinh cong tac ctia UBND tinh, chdp hanh nghiém tiic ché do béo
cdo theo quy dinh; truong hop dot xuét, mudn thay ddi chuong trinh ¢6n tac, ndi
dung ho#c tham gia xem xét céc van d& da ghi trong chuong trinh cong tac thi
phai bdo cdo Chii tich UBND tinh quyét dinh.

Piéu 17. Chuln bi cic d& 4n, dw 4n, chuyén dé cong viéc

1. Cén clr chuong trinh ¢dng tic ndm cua UBND tinh, nguoi dimg dau cac
, ban, nganh, cc co quan thudc UBND tinh chi tri td chitc xay dung ké hoach
chuén bj d6i véi timg @ 4n, du 4n, cac chuyén dé céng viée 16n lién quan dén
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trach nhiém cta nhiéu so, ban, nganh trong d6 xac dinh rd pham vi; cac cong

viéc can trién khai; co quan phoi hop; thoi han trinh va gui ké hoach do dén Vin
phong UBND tinh d€ theo ddi, don doc thuc hién.

Thoi han giti k& hoach truée 05 (ndm) ngdy lam viée déi véi cac dé an
trinh trong chuong trinh quy I; trude 20 (hai muoi) ngay lam viéc doi véi céc dé
4n con lai trinh trong quy IL, II, IV trong chuong trinh nim d& dugc ban hanh.

2. Néu cha dé 4n, du 4n, chuyén d& cong viéc mubdn thay ddi yéu qéu,
pham vi giai quyet van dé hodc thoi han trinh thi phai bao céo va dugc su dong
y ctia Phé Chu tich phu trach linh vuce va Chu tich UBND tinh.

Pidu 18. Theo ddi, danh gia két qua thye hién chwong trinh cong tac

1. Hang thang, quy, 6 thang va nam, nguoi dung dau cac s&, ban, nganh,
cc co quan thuc UBND tinh, UBND huyén, thanh phd phai ra soét, kiém diém
viéc thuc hién cac dé 4n, chuyén d2 cong viéc da ghi trong chuong trinh cong
tée bdo cdo UBND tinh (qua Van phong UBND tinh) vé tien do, két qua xir ly
céc d& 4n, chuyén d& cdng viée do co quan minh chu tri, cac dé an, cong viéc
con ton dong, hudng xit ly tiép theo; dong thoi 1dp to trinh xin didu chinh, bo
sung cac dé 4n, chuyén @ cong viée trong chuong trinh cdng tac thoi gian téi.

2. Ph6é Chu tich UBND tinh dugc phéan cong phu trach & &n, chuyén dé
cong viéc co trach nhiém chi dao, kidm tra cac don vi trién khai thuc hién theo
ké hoach duoc duyét; bdo cdo Chu tich UBND tinh trudc khi nghiém thu, phé
duyét hodc trinh clp co thdm quyén.

3. Vin phong UBND tinh gitip UBND tinh thudng xuyén theo ddi, kiém
tra, dén doc viéc chuén bi cac dé an, chuyén dé cong viéc cua céc so, ban,
nganh, cic co quan thudc UBND tinh, UBND huyén, thanh pho va cac co quan,
t6 chic lién quan; dinh ky hang thang, quy, sau thang va hang nam, tong hop
bao cdo UBND tinh, Cht tich UBND tinh két qua viéc thuc hién chuong trinh
cong tac cia UBND tinh.

Viée danh gia két qua thyc hién chuong trinh cdng tac hang quy, hang nam
duoc tdng hop trén co s6 két qua thuc hién chuong trinh cong tic hang thang.

4. K&t qua thuc hién chuong trinh cong tac la mot tiéu chi danh gia muc

d6 hoan thanh nhiém vu cia Uy vién UBND tin}} cua cac s, ban, nganh, céac co
quan thuéc UBND tinh, UBND huyén, thanh pho.

] Chu’O'ng v
CAC Cp(:)(; HOP, PHIEN HOP, HOI NGHI
CUA UY BAN NHAN DAN TINH

Pidu 19. Cac cude hop, hdi nghi cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh,
Phé Chi tich UBND tinh va céc Uy vién UBND tinh

1. Céc cudc hop, hdi nghi cia UBND tinh,‘Chﬁ tich UBND tinh, Phé Chu
tich UBND tinh va c4c uy vién UBND tinh bao gdm:
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