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QUYET BINH

Ban hanh Quy dinh ché d% bao cdo cong tac dinh ky nganh N§i vu
trén dia ban tinh Tuyén Quang

< {11 PH.AF TIUYEN CUANG

:
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o o 30 UY BAN NHAN DAN TiNH TUYEN QUANG

Cén cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;
Can cwr Lugt Can bé, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can cw Ludt vién chiec ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cir Ludt Ban hanh vén ban quy pham phdp lugt ngay 22 thang 6 ndm 2015,

Can cir Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27 thang 4 nam 2010 cua
Chinh phi quy dinh vé théi viéc va thi tuc nghi hwu doi voi cong chire;

Can cir Nghi dinh s6 41/2012/NP-CP ngay 08 thdng 5 ndm 2012 cia
Chinh phu quy dinh vé vi tri viéc lam trong cdc don vi su nghiép cong ldp;

Can cur Nghi dinh 56 56/2015/ND-CP ngay 09 rhang 6 nam 2015 cua
Chinh phi vé ddnh gla va phdn loai cdn bg, cong chirc, vién chirc; Nghi dinh s6
88/2017/ND-CP ngay 27 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu sia doi, b6 sung mot
50 dzeu cua Ngh: dinh 56 56/2015/ND-CP ngay 09 thdang 6 nam 2015 cua Chinh
phu vé ddnh gia va phan loai cdén bg, cong chire, vién chirc,

Can cir Nghi dinh sé 101/2017/NP-CP ngay 01 thang 9 nam 2017 cua
Chinh phit quy dinh vé dao tao, boi dudng cdn bj, céng chike, vién chike;

Can cit Nghi dinh 56 09/2019/NP-CP ngay 24 thang 01 ndm 2019 cia
Chinh phii quy dinh vé ché dg bdo cdo cia co quan hanh chinh nha nudc;

Can cir Quyét dinh 56 28/2018/0P-TTg ngay 12 théng 7 nam 2018 cia
Thu tucng Chinh phi vé viéc giri, nhdn vin ban dién tir giita cde co quan trong
hé théng hanh chinh nha nude;

Céan cir Théng tw s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thdang 7 ndm 2013 cia B6
truo’ng B§ Noi vu huéng dan thuwc hién ché d6 ndang bdc leong thuong xuyen va
néng bdc lwong trudc thoi han doi véi cdan bg, cong chike, vién chitc va nguoi
lao dong;

Cin cir Thong tw sé 08/2019/TT-BNV ngay 10 thang 6 nam 2019 cua Bj
trucng Bo Néi vu quy dinh ché dg bdo cdo cong tdc nganh Néi vu;



Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ NGi vu tai To trinh 56 411/TTr-SNV ngay
22 thang 11 ndm 2019 vé dy thdo Quyét dinh cua UBND tinh ban hanh Quy
dinh ché d bdo cdo cong tac dinh ky nganh Néi vu trén dia ban tinh T uyén Quang.

QUYLT PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét ¢ th nay Quy dink. ché d6 bao céo cong
tac dinh ky nganh N6i vu trén dia ban tinh ['uyén Quang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01 nim 2020.

Diéu 3. Chénh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Gism déc S& Noi v,
nguoi diung déu céac co quan, don vi thuce va tryc thuée Uy ban nhén dan tinh;
Chu tich Héi cap tinh dugc giao s6 lugng nguoi lém’viéc; Chu tich Uy ban nhén
dan huyén, thanh pho; doanh nghiép do Nha nuéc nim gitr trén 50% von diéu 1¢
va c4c co quan, t6 chire, ¢4 nhén c6 lién quan cin cir Quyeét dinh thi hanh./.

Noi nhinsd— TM. UY BAN NHAN DAN
- Vin phong Chinh phu; ~ CHU TICH
- B6 Noi vu; ;
- Thudng tryc Tinh ty;

- Thudng truc HDND tinh;

- Poan dai biéu Quéc héi tinh;

- Chu tich UBND tinh,

- Phé Chii tich UBND tinh;

- Cyc Kiém tra VBQPPL - B Tur php;
- Vu Phap ché - B NGi vy;

- UBMTTQ va céc tb chirc CT-XH tinh; — )
- Ban T4 chirc Tinh ty; Pham Minh Huén
- Bao Tuyén Quang;

- Nhu Diéu 3;

- Phé CVP UBND tinh;

- Céng Théng tin dién tir tinh:

- Phong Tin hoc - Céng bio, VP UBND tinh;

- TP: NC, HC - TC; PTP Nbi chinh; CV NC.

- Luu: VT, NC (Thg).




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TUYEN QUANG Poc lap - Tw do - Hanh phic

) QUY DINH
Che d6 bao cao cong tac dinh ky nganh Ngi vu
trén dia ban tinh Tuyén Quang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 a5 /2019/0P-UBND, ngay 20 /12/2019
cua Uy ban nhan dan tinh Tuyén Quang)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy dinh nay quy dinh ché db bao cdo cong tac dinh ky nganh Noi vu,
bao gdm: Tén, tAn suét thuc hién, thoi gian chét sb liéu va thdi han guri bao cao;
méu dé cuong va biéu mAu sé lidu bao céo; hinh thirc béo céo; phuong thirc gii,
nhan bao cdo va co quan nhén béo céo; ndi dung bo cdo; chinh ly, bd sung béo
cdo va trach nhiém cua cic co quan, don vi trong viéc thuc hién ché d6 béo co
cong tac dinh ky nganh Noi vu trén dia ban tinh Tuyén Quang.

2. Cac noi dung c6 lién quan dén viéc thuc hién ché dd bao cao cong tac
nganh Noi vu khéng quy dinh tai Quy dinh nay thi thyc hién theo quy dinh tai
Nghi dinh s0 09/2019/ND-CP ngay 24/01/2019 ciia Chinh phii quy dinh vé ché
dd bdo cdo cua co quan hanh chinh nha nuéc (sau day viét tdt la Nghi dinh 56
09/2019/ND-CP); Théng tu s6 08/2019/TT-BNV ngay 10/6/2019 cia B trudng
B6 Noi vu quy dinh ché d6 bao céo cdng tac nganh No6i vu (sau ddy viét tit la
Thong tu s6 08/2019/TT-BNV) va céc vin ban khac c6 lién quan.

3. Quy dinh nay khéng diéu chinh vé ché do béo cdo théng ké, bao cdo
thuc danh muc tai liéu mat va bao c4o ndi bé trong timg co quan hanh chinh
nha nudce ¢6 lién quan dén linh vuc cong tac Néi vu.

Piéu 2. Déi twong ap dung

1. Cac co quan chuyén mén, co quan quéan ly nha nuéc, don vi su nghiép
cong lap thudc va truc thude Uy ban nhan dan tinh; Hoi cép tinh duoc giao s6
lugng ngudi lam viéc; doanh nghiép do nha nudc nim giit trén 50% vén diéu 1é.

2. Uy ban nhan déan huyén, thanh phé.

Péi tuong ap dung tai Piéu nay goi chung 13 c4c co quan, don vi.

Piéu 3. Nguyén tic thue hién ché 5 bdo cio

1. Bao dam cung cap théng tin kip thoi, chinh xac, ddy du phuc vu hiéu
qué cho hoat dong quan 1y, chi dao, diéu hanh cta co quan, don vi va cip c6
tham quyén trong linh vuc Ndi vu.

2. Che d9 béo céo phai phi hop véi quy dinh ciia cAp trén; s6 liéu trong
bao cdo phai dong bg, thong nhat dé phuc vu cdng tic quan ly, diéu hanh va
thuan lgi cho viéc tong hop, chia sé, khai théc, sir dung théng tin bao céo.



3. P4y manh ung dyung cong nghé théng tin; ting cudng ki lua, ky cuong
va cong tac phoi hgp trong thue hién ché d6 bao cdo cong tac dinh ky nganh
N1 vu.

Chuwong II . .
BAO CAO CONG TAC PINH KY NGANH NOI VU

Diéu 4. Tén bdo cdo, thn suit thuc hién, thoi gian chét s6 liéu bao cdo
va thoi han giri bao cdo

1. Bao cdo so két, tong két

a) Tan suét thuc hién: Thyc hién theo quy dinh tai Khoan 6 Didu 11 va
Khoan 6 Diéu 12 Théng tu sb 08/2019/TT-BNV.

b) Thoi gian chét s6 liéu béo cdo: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3 va
Khoan 4 Diéu 12 Nghi dinh sé 09/2019/ND-CP.

¢) Thoi han giri bao cdo: Trude ngay 01 théang 6 ctia nim bao cdo (doi vdi
bdo cdo so két cong tdc 6 théng dau ndm); truée ngay 01 thang 12 clia ndm bao
céo (déi véi bdo cdo téng két cong téc nam).

2. Béo céo két qua thyuc hién néng bac luong thuong xuyén va ning bic
luong trudce thoi han (bao gém cad truée thoi han do Idp thanh tich xudt sdc
trong thuc hién nhiém vu va ning bdc luong trudce thoi han trong truong hop da
c6 thong bdo nghi huu) theo Thong tur sé 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cta
B¢ trudng Bo Noi vu huéng dan thuc hién ché do nang bac luong thuong xuyén
va nang bac luong trudc thoi han ddi véi can bd, cong chire, vién chirc va ngudi
lao dong.

a) Tan suét thuc hién béo céo: Thuc hién 01 1an/nam.

b) Thai gian 14y s6 liéu bao cdo:

- Két qua thuc hién nang bac luong thuong xuyén: Tir ngay 01 thang 10
ctia nam trude lién k& dén ngay 30 thang 9 ciia ndm béo céo. :

- Két qua thyuc hién nang bac luong trudc thdi han: Két qua nang bac
luong trude thoi han ciia nam trude lién ké ctia nim béo céo.

¢) Thoi han giri bao cdo: Trudce ngay 15 thang 10 hing nam.

3. Béo cdo cong tac dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc theo
Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cia Chinh phti quy dinh vé dao
tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chirc.

a) Tan suét thuc hién bao c4o: Thuc hién 01 1an/nam.

b) Thoi gian 1ay s6 liéu béo cdo: Nam trudce lidn k& véi thoi didm bio cdo.

¢) Thoi han giri bao cdo: Truéce ngdy 15 thang 01 hing nim.

4. Béo céo 6 lugng can b, céng chirc, vién chirc, lanh dao quén 1§ doanh
nghiép nghi huu ding tudi thudc thim quyén quéan ly ctia Ban Can sy Dang Uy
ban nhan dén tinh, Thudng truc Tinh iy va Ban Thudng vu Tinh uy theo quy
dinh phéan cép cua tinh.

a) Tan suét thuc hién bao c4o: Thuc hién 01 1an/nam.



b} Thoi gian }éy s6 liéu bao cdo: Nam sau lidn k& ciia nim béo cdo va 6
thang dau nam ké tiép.

c) Thoi han g bao cdo: Trude ngay 01 thang 11 hang nam.

5. Béo cao ky luét can bo, cong chire, vién chite

a) Tén suét thuc hién bao c4o: Thuc hién 01 1an/nam.

b) Thoi gian lay s liéu bao céo: Nam trude lién ké véi thoi didm bdo céo.

¢) Thoi han giri bao cao: Trude ngay 30 thang 01 hang nim.

' 6. Béo cdo vi tri viéc 1am, s6 lugng ngudi lam viéce, co cdu vién chirc theo
chirc danh nghé nghiép trong cac don vi su nghiép cong lap theo quy dinh tai
Khoan 6 Dicu 14 Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 08/5/2012 ciia Chinh phu
quy dinh vi tri viéc lam trong don vi su nghiép cong lap.

a) Tuén suét thuc hién: 01 1an/nam.

__ b) Thoi gian lay s6 liéu béo cao: Tir ngay 01 thang 12 cia nam trudce lién
ké dén ngay 30 thang 11 cua nim bdo cdo.

¢) Thoi han giri bao cao: Trude ngay 10 thang 12 hﬁng nam.

7. Béo cao két qua danh gia, phan loai can b, cong chirc, vién chirc theo
quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh s6 56/2015/NP-CP ngay 09/6/2015 cua Chinh
phu vé danh gia va phén loai cén bg, cong chuc, vién chirc (@ duoc sira doi, b6
sung tai Nghi dinh s6 88/2017/ND-CP ngay 27/7/2017 ciia Chinh phu).

a) Téan suét thyuc hién béo co: Thuc hién 01 lin/nim.

b) Thoi gian 14y sé liéu bao cdo: Nam trude lidn k& véi thei didm bio cdo.

¢) Thoi han giri bdo cdo: Truéce ngay 31 thang 01 hing nam.

Piéu 5. N§i dung b4o cio, miu dé cwong bio cio va bidu miu sb liéu
bao cdo

1. Béo c4o so két, téng két cong tac nganh Noi vu:

Thyc hién theo Mau dé cuong bio céo va céc bidu miu sé lidu bao cdo tai
Phu luc s6 01, gom:

a) Biéu s6 001/TCBM: Téng hop sb liéu t chirc hanh chinh, don vi su
nghiép cong lap cap tinh;

b) Biéu sé 002/SLBC: Téng hop s6 liéu bién ché (nguoi huong luong va
phu cap twr ngén sdch nha nuwée cap tinh);

c) Biéu sé‘OOB/SLCL: Téng hop sb lugpg, chét lurong cén bo, cong chirc,
vién chirc, hop dong lao ddng trong co quan, t6 chire, don vi;

. d) Biéu sb 004/SLCL: Téng hop s6 Iugng, chat lugng cén b, cdng chirc
cap xa;

d) Biéu sb 005/QLH: Téng hop cong tac quan ly Hoi;

e) Biéu sb QOé/DGHC: Té)ng hop két' qua kiém tra, ra soat hd s, mbc dia
gi6i hanh chinh cap x3 cua huyén, thanh pho.

2. B4o c4o sb Iuc_mg can bo, cong Chﬁ"C, vién chirc, lanh dao quan ly doanh
nghi€p nghi huu ding tuéi thude tham quyén quan ly cia Ban Can sy Dang Uy
ban nhan dan tinh, Thuong truc Tinh uy va Ban Thuong vu Tinh uy theo quy
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dinh phén cdp ¢tz tinh: Thue hién theo MAu dé cwong béo cdo va Biéu sb
oowccvc tai Phu luc s6 02.

. Bao cao, tong hop sb luong can b, cong chue, vién chue bi ky luat:
Thuc hlen theo Biéu s6 001/XLKL tai Phu luc s6 03.

4 Bao céao, tong hop vi tri viéc lam, sé ‘ugng nguoi lam viée, co cAu vién
chire 1 o chic danh nhé nghiép trong céc fon vi su nghiép céng lap: Thuc
hién th.o Biéu s6 001/VTVL tai Phu luc s6 04.

Diéu 6. Hinh thirc bio cdo va phwong thirc giri, nhin bdo cdo; co
quan nhan bao cdo

1. Hinh thirc bdo c4o va phuong thie giri, nhén bao cao:

a) Bao cdo duoc thé hién béng hinh thirc vin ban dién tir ¢6 chit ky sé
chuyén dung cua nguoi co tha:m quyén gtri dén co quan nhén bao cao thong qua
hé théng Quan 1y vin ban va Diéu hanh.

b) Riéng dbi véi doanh nghiép, béo céo ban gidy duoc gii dén co quan
nhén bao cao hoac ban dién tir (file pdf c6 chir ky va dong dau do) qua dia chi
hom thu dién tu: noivu@tuyenquang.gov.vn.

2. Co quan nhén bao cdo: S& N§i vu tinh Tuyén Quang.

~ Chuong III
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 7. Chinh Iy, bd sung bio cdo

1. Truong hop phai chinh ly, bd sung nd1 dung, sb liéu bdo cdo, co quan
1ap bao cdo c6 trach nhiém giri béo cdo dd dugc chinh 1y, bd sung kém theo vin
ban néu rd viéc chinh Iy, bd sung va phai ¢ chir ky x4c nhan, déng dau.

2. Trudong hop tu y tay x0a, sta chita lam sai léch néi dung bao cdo, sb
liéu trong bao céo va céc biéu miu sb lidu bao cdo kém theo thi bao cdo, biéu
mau d6 khong c6 gia tri.

Piéu 8. Trach nhiém thi hanh

1. Céc co quan, don vi ¢ trach nhiém:

a) Su dung phan mém quan ly can b, cong chirc, vién chic cua tinh dé
két xuét théng tin v& c4n b, cong chirc, vién chirc phuc vu téng hgp béo céo ndi
dung c¢ lién quan theo quy dinh.

b) Bao cao day du, trung thue, chinh xéc céc ndi dung theo Mau dé cuong
béo cdo va cac biéu mau sb lidu béo céo quy dinh tai Piéu 5 Quy dinh nay.

¢) Trong pham vi thAm quyén ciia minh ¢6 trach nhiém té chic quan triét,
thuc hién nghiém tic che d6 bao cdo cong tic nganh Noi vu theo cac vin ban
quy pham phap luat ctia cdp cé thdm quyén.

2. S& Néi vu:

a) Huéng dan, theo di, don dbc, kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay;
quan ly, Iuu tri, chia sé thong tin bao cdo cong tac nganh Noi vu theo quy dinh.

b) PBinh ky 6 thang va hiang nam, tdng hop, xay dung Béo cdo cla Uy ban
nhan dén tinh vé céc linh vuc cong tac nganh N6i vu theo Piéu 4 Quy dinh nay,
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bao cao BY Noi vu va co quan co thim quyén dam bao diy du, c6 chat lugng va
dung tién do theo quy dinh.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vudng rnac, cac co quan, don vi bdo cao
Uy ban nhan dan tinh (qua S& Nbi vu tong hop, dé xuét) dé xem xét, giai quyét
hoc sira d6i, b6 sung cho phi hop./. _2

TM. UY BA’N NHAN DAN

Pham Minh Huén



-



PHU LUC SO 01

Zirthbcianh kém theo Quyét dinh s6 a5 /2019/QD-UBND
272019 cua Uy ban nhdn dén tinh Tuyén Quang)

I
Ky béo ca-

TT én biéu miu Biéu s6

MAu dé cuong béo céo - Bao két qua cong tac " ”

1 nganh Néi vu 06 thang/nam

5 Ton_gA hg? s0 he_:u‘to chtfc hanh chinh, don vi su 06 thang/nam | 001/TCBM
nghiép cap tinh, cap huyén
Téng hop s6 liéu bién ché (ngudi hudéng luong

3 |va phu cap tir ngan sach nha nudc cap tinh, cap|06 thang/nim| 002/SLBC
huyén)
Téng hop s6 lugng, chit luong can bd, cong

4 |chtc, vién chic, horp dong lao déng trong co|06 thang/ndm| 003/SLCL
quan, té chirc, don vi

5 T‘ongﬂhqp sb luong, chat lugng can bd, cong chirc 06 thang/nim | 004/SLCL
cap xa

6 |Tdng hop cong tac quan 1y Hoi 06 thang/nim | 005/QLH

- Tong hop két qua kiém tra, ra soat hd so, moc dia Nim 006/DGLIC

gi6i hanh chinh cdp x ciia huyén, thanh phé







Phu luc 86 01 - M2u dé cuong bao céo’

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TUYEN QUANG Doc lap - Tu do - Hanh phic
CO QUAN, BON VI’
S6:  /BC- e ngay .. thdng.....ndm 2019
BAO CAO

Ket qua cong tac nganh Ngi vu..........°

Thuec hién ché d6 béo céo cong tac dinh ky nganh Néi vu....... b mmmes *bao
cao két qua cong tac nganh Noi vu nhu sau:
_ Phin I o
KET QUA CONG TAC 6 THANG PAU NAM/NAM
(NAM THU'C HIEN BAO CAO)

I. LINH VU'C TO CHUC NHA NUGC

1. Két qua cong tac tham muu ban hanh hodc ban hanh theo thdm quyén
van ban quy pham phap luit, cac dé an, quyét dinh, quy dinh, vin ban nghiép
vu, ché do chinh sach va chuong trinh, ké hoach céng téc thudc linh vuc td chirc
nha nudc.

2. Két qua, tién d¢ lanh dao, chi dao trién khai thuc hién céc d? an, quyét
dinh, quy dinh, vin ban nghiép vy, ché d6 chinh sach va chuong trinh, ké hoach
cong tac cua cap co thim quyén v& linh vuc té chirc nha nuéc.

2.1. Vé cong tac td chire b6 mdy, quan Iy bién ché

2.1.1. Céng tac té chirc bd may

a) Két qua thuc hién ra soét, se"ip xép td chirc cac phong, ban, don vi truc
thudc: Sé luong phong, ban, don vi thanh lap méi; sb luong phong, ban, don vi
truc thudc thuc hién chia tach, sap nhap, giai thé.

b) Viéc tham muu véi cp cé thim quyén thuc hién xép hang céc don vi
su nghiép cong lap.

"Méu niy diing cho céc co quan, don vi thudc va tryc thuje UBND tinh, céc t chite Héi dugc giao sb hrong
ngudi lam viéc; Uy ban nhan dén huyén, thanh phé trén dia ban tinh dé tong hop, cung cap s6 liéu vé két qua thyc
hi€n céc linh virc céng tic nganh Néi vu tai céc co quan, don vj, t6.chirc.

? Tén ciia co quan lap bao cdo.

3 Chir viét tit tén cua co quan lip bao céo

“Dia danh ghi theo huéng din ciia B trréng Bo Noi vu vé thé thirc va k¥ thuét trinh bay vin ban
* Thoi gian thyc hién bo c4o dinh k¥ (06 thing hodc nim)

STén cia co quan lap béo céo.



c) S6 lugng don vi su nghiép cong 1ap: Tu ddm bao chi thudng xuyén va
chi dau tu; tu dam béo chi thuong xuyén; tu dam bao 01 phﬁn chi thudng xuyén
va do Nha nuéc dam bao toan bo chi thudng xuyén.

2.1.2. Coéng tac quan 1y bién ché: Bién ché hanh chinh; so luong nguol
lam viée trong cac don vi sy nghi€p “6ng lap - néu 1o 50, trich yéu quyét ‘inh
giao bién ché; hop dong khac (ncu cé.

2.2. V& quan Iy can b, cong caire, vién chire

2.2.1. Tb chirc thurc hién ké hoach tuyén dung, tiép nhan cong chirc, vién chirc

a) Tuyén dung, tiép nhan cong chirc: Chi tiéu tuyen dung, tiép nhan cong
chuc; ket qua tuyén dung, tlep nhan céng chirc (néu rd s cong chire duge tuyén
dung, sb cong chirc duogc tiép nhan);

b) Tuyén dung, tiép nhan vién chuc: Chi tiéu tuyen dung, tiép nhén vién
chic; ket qua tuyén dung, tiép nhan vién chirc (néu ré sé vién chirc dugc tuyén
dung, s vién chirc dugc tiép nhan);

¢) Thuc hién quy dinh vé tuyén dung céng chirc, vién chirc.

2.2.2. Vé sb luong, chit luong ddi ngii can bo, céng chirc, vién chirc

a) Vé sb luong, chét lwong doi ngii can by, cong chire, vién chuc, hop
dong lao don g trong co quan, t6 chirc, don vi;

b) Vé s6 luong, chét luong can bd, cong chirc cap xa.

2.2.3. Vé thuc hién ché dd, chinh sach déi vé6i can bo, cong chirc, vién chirc

S luong can by, cong churc, vién chirc dugc ndng bac luong thuong
xuyén; s6 luong can b, cong chire, vién chirc dugc nang bac luong trude thoi
han do 14p thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu va duogc thuc hién cac
ché do, chinh sach khéc theo quy dinh.

2.2.4. V& thuc hién luat ky cuong trong co quan, don vi

a) Thuc hién Chi thi sb 26/CT-TTg ngay 05/9/2016 ciia Thu tudng Chinh
pht vé ting cudng ky Iuat, ky cuong trong cac co quan hanh chinh céc cap;

b) Thuc hién Chi thi s6 06/CT-UBND ngay 25/ 10/2018 cua Chu tich Uy
ban nhan dan tinh vé thuc hién nghiém quy dinh khong uong ruou, bia trong gio
lam viéc va khong diéu khlen phuong tién co gidi tham gia giao théng khi da
ubng rugu, bia vuot qué néng do cho phép.

2.2.5. Vé ting dung phdn mém quén Iy hd so cén bd, cong chirc, vién chirc
va cén by, cong chirc cap x trén dia ban tinh.

2.3. Vé cong tac dao tao, bdi dudng cén bj, cong chire, vién chire

2.3.1. Téng sb cén bo, cong chirc, vién chirc duoc dio tao, bdi dudng trong nudc

Néu 16 s6 luong, trinh do/cap dio tao, bdi dudng (vé chuyén mén nghiép
vu, ly luan chinh tri; kién thic, nghiép vu quan ly nha nudc; ky nang lanh dao
quan ly; chirc danh nghé nghiép; k¥ nang nghiép vy, chuyén méon; tleng dén toc;
tin hoc; ngoai ngir; an ninh, qudc phong...).

2.3.2. Tong sb can bd, cong chuc, vién chic duge dao tao, bdi dudng &
nude ngoai: Néu rd nhu Muc 2.3.1 (néu co).

2.3.3. Vé diy manh bbi dudng trude khi bd nhiém chirc vu lanh dao, quan
ly dbi véi can ba, cdng chiec, vién chic: Néu rd sé luong can bd, cong chir,
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vién chuc dugc boi dudng trude khi bd nhiém chirc vu lanh dao, quan 1y (néu cu
thé so lugng dugc boi dudng theo timg doi tuong).

2.4. V& cong tic xdy dung chinh quyén dia phwong, quan Iy dia gi6i
hanh chinh

24.1. Hién trang vé dia gidi himh chinh

a) Tong sb don vi hanh chinh cAp X&:..........cceevere..

b) Puong dia giéi hanh chinh
- Téng chiéu dai dudong dia gidi hanh chinh chp huyénla:................. m,
trong do, voi:
+Huyén........ccooovvenn. | S, m;
Ll ¢ 17 A ——————— | —— m;
c -
- Tong sb tuyén dia gi6i hanh chinh cdp xd trén dia ban huyén
| — tuyén, voi tong chiéu dai la......... m, trong do:
+ Trung véi tuyén dia gi6i hanh chinh cp tinh la......... tuyén;

+ Tring voi tuyén DPGHC cap huyén la....... tuyén.

c) Mbéc dia giéi hanh chinh (gom cac mdc da chén khi thyuc hién Chi thi
364/CT va chén bd sung khi 14p méi, chinh 1y, b6 sung hé so, ban d6 dia giéi hanh
chinh theo cac Nghi quyét Nghi dinh ctia Chinh phi1 va diéu chinh PGHC (néu cd)

- Téng s6 moc dia gié1 hanh chinh:.. .mdc (trong do: Moc cap
11| PP moc mdc cap huyén:.. moc: mbc cap Xi, eeeeesembe.,

d) Ban d6, hd so dia gidi hanh chlnh

- Ban d6 PGHC cép x: (c6 bao nhiéu xi ¢ ty I1é 1/50.000, bao nhiéu xa ¢
ty lé 1/25.000?);

- Ban d5 DGHC cép huyén: (c6 1y I¢ la bao nhiéu, g6m bao nhiéu manh);

- Hb so, ban dd PGHC cép huyén hién dang luu tri, quan ly tai huyén
(thanh pho) ........... bo;

- Tong sb bd hd so, ban dd PGHC cép x4 hién dang luu trir, quan 1y tai
IMyeN: wounsseiiinn bd.

2.4.2. Cong tac quan ly, huu trit va st dung hd so dia gi6i hanh chinh

Thuc hién Nghl dinh s 119/NB CP ngay 16/9/1994 cua Chinh phu ve
quan 1y, sir dung hé so, ban d6, mbc PGHC cac cdp va Théng tu lién tich )
06/2006/TTLT-BTNMT-BNV-BNG-BQP ngay 13/6/2006 gitta B Tai nguyén

va Maéi truong, Noi1 vy, Ngoai giao va Quoc phong hudng dan quan ly cong tac
do dac va ban d6 vé dia gi6i hanh chinh va bién g10'1 quoc gia. B hd so, ban dd

dia gi61 hanh chinh huyén (thanh pho) ......... hién c6 gia tri phép 1y trén dia ban
huyén (thanh phd)........ da dugc quan ly, luu trir va khai thac, s dung nhu thé
B0, o0 sunnssvnss s ; euthe;

-0 cAp huyén:..............

~OCAP XA e,

Tuy nhién, do (néu nhitng diéu kién khé khan, nguyén nhan khdach quan,
chi quan lam anh hwong dén céng tac quan Iy, heu trit b hé so DGHC dan dén
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) ¢ lien Erf{’. quc"i.:-z B va su dung b6 hé so, ban dé dia gici hanh chinh o mot
§6 nei con nhiéu bai ¢dp, han ché, chua dung voi quy dinh cua Nha nudc va
chua Pip thoi da lam anh huong dén chat lu“ang hiéu qua ciia b hé so, ban do
dia gidi dia gidi hanh chinh, cuthé:........................ ), (néu cd).

2.4.3. Két qua théng ké, ra soét
2.4.4. Méc dia gioi hanh chinh

- a) Téng sO }néc DGHC bi n’gét la.............. méc. (néu ré bao nhiéu méc
cap huyén, moéc cap xa; ly do cu thé) ; '

b) Téng s6 méc bi hong, bi xé dich, sai léch can phai tu chinh hogc lam
mai thay thé (néu ré bao nhiéu méc cdp huyén, moc cap xa; ly do cu thé)

(Théng ké, tong hop chi tiét theo biéu kém theo)

2.4.5. Puong dia gidi hanh chinh

a) Téng s diém tranh chdp dat dai c6 lién quan dén dia gi6i hanh chinh
trén dia ban huyén:.............. diém (néu c6). Trong do:

- Lién quan dén dudng dia gioi hanh chinh cép x4 trong huyén:.....diém/

(Théng ké va mé ta timg diém cu thé, dd gidi quyét diit diém, hay chua
dut diém, hay chiwea giai qQuYEt?) ... ... vevieeeeeeennn.

cong tac

.......................................................................................

trong tinh:........diém/......
(Théng ké va mé ta timg diém cu thé, da gidi quyéz‘ diet diém, hay chua
dut diem, hay chua giai GUYEI?) ..........cviieiiue et eaeens

................................................................................................

(Thong ké va mé ta tumg diém cu thé, da giai quvet dirt diém, hay chua
dirt diém, hay chiea gidi QUYEL?)............coiiiiiiverisisiisirms e

b) Téng s diém c6 su khong thﬁng nhat, phu hop giita ranh giéi hién
trang quan ly vdi ranh gidi trén hé so, ban d6 dia gii hanh chinh dugc phat hién
qua thuc té quan ly, gdy kho khén cho cong tdc quan ly cta chinh quyén co
1o 1T diém. Cu thé:

- Poan DGHC gilta Xa.................... VOl X3....c. oo ve oo (MO ta 16 noi
dung cu thé), :

- BPoan BDGHC gifta x3.................... VOl X3... v e ver e . (MO td ¥6 noi
dung cu the).

2.5. V& cong tac din van, din chi, binh ding gi6i va c4n b nir

2.5.1. V& cong tac dan van chinh quyén

a) Nang cao hiéu luc, hiéu qua quan ly nha nudc, cong tac dan vén cua co
quan hanh chinh nha nuéc cac cap;

b) Nang cao dao dirc cong vy, tinh than trach nhiém, ky luat, ky cuong, ¥
thirc phuc vu nhén déan cta d6i ngii can bd, cong chirc, vién chirc;



¢) Cong téc tiép cong dan, dbi thoai, giai quyét kién nghi, don thu khiéu
nai, t6 céo;

d) Cong tc phoi hop, tao diéu kién dé Uy ban Mit trén T6 quéc Viét Nam,
céc to chirc chinh tri - x3 héi va nhan déin tham gia giam sat, phan bién xa hoi,
20p y xay dung chinh quyén viing manh.

2.5.2. V& Quy ché dan cha & co sé

a) Cong tac lanh dao, chi dao

- Céng tac linh dao, chi dao cua cép uy, chinh quyén;

- Vai tro cta Uy ban Mit trén' T quéc Viét Nam va céc tb chirc chinh tri -
xd hoi trong viéc thuc hién Quy ché dan chu ¢ co so;

- Hoat déng cuiia Ban Chi dao thuc hién Quy ché dan chu & co sé.

b) Két qua thuc hién Quy ché dan chu & co s6:

- Két qua thuc hién Quy ché dan chu & x3, phuong, thi trin (theo Phap l1énh
s6 34/2007/PL-UBTVQH11);

- Két qua thuc hién dan cha trong hoat dong cua co quan hanh chinh va don
vi su nghiép cong lap (theo Nghi dinh 04/2015/ND-CP);

- Két qua thuc hién quy ché dan chi & co sé tai noi lam viéc (theo Nghi dinh
s6 149/2018/ND- CP).

2.6. Vé cong tac quan Iy nha nuéc vé thanh nién
a) Cong tac l1anh dao, chi dao;

b) Két qua thuc hién Chién luoc phét trién thanh nién Viét Nam giai doan II
(theo Quyét dinh sb 1042/Qb-TTg ngay 17/7/2017 cta Thu tudng Chinh phu);

¢) Két qua thuc hién Nghi quyét s6 45/NQ-CP ngay 11/9/2009 ctia Chinh phu;

d) Két qua thuc hién ché d8, chinh sach ddi véi thanh nién xung phong da
hoan thanh nhiém vu trong khang chién;

d) Trién khai thuc hién Quyet dinh s 57/2015/Qb-TTg ngay 16/1 1/2015
ciia Thu tuéng Chinh phi vé chinh sach dbi voi hoat dong tinh nguyén cua
thanh nién;

e) Thuc hién Pé 4n thi dlem tuyén chon tri thic tré tinh nguyén vé cac xi
tham gia phat trién ndéng thon, mién nvi giai doan 2013 - 2020;

g) Két qua cu thé cac chi tiéu da ding ky theo ké hoach thuc hién Chuong
trinh phét trién thanh nién hang nam.

2.7. Vé quan ly hi va td chirc phi chinh phi
2.7.1. Cong tac quan 1y hoi

a) Pham vi hoat déng:

- Téng s6 hoi ¢6 pham vi hoat déng trong tinh;

- Téng s6 hoi cé pham vi hoat dong trong huyén;
- Téng s6 hoi ¢6 pham vi hoat dong trong xa.

b) Tinh hinh t6 chirc va hoat dong.

2.7.2. Quy xa hoi, quy tir thién:

a) Pham vi hoat déng:



- Tong s6 qu¥ c6 pham vi hoat dong trong tinh,

- Téng $6 quy cé pham vi hoat dong trong huyén;

- Téng s6 qu§ c6 pham vi hoat déng trong xa.

b) Tinh hinh t6 chirc va hoat don.

IL. LINH VUC THI PUA KHEN "HUONG

1. Két qui Ianh dgo, chi dgo thyc hi¢n cong tic thi dua, khen thwéng
; a) Viéc trién khai thuc hién Lu4t Thi dua, Khen thudng, cdc vian ban cua
Trung vong va tinh tai co quan, don vi;

b) Céc vian ban cua cép uy, thi truéng co quan, don vi chi dao tb chirc
thuc hién cdng téc thi dua, khen thuéng theo tham quyén da ban hanh.

2. T chite cac phong trao thi dua

a) Viéc td chirc phat déng phong trao thi dua, ky giao udc thi dua tai cac
co quan, don vi;

b) Tén cac phong trao thi dua da dugc phat dong;

¢) Cong téc té chirc so két, tong két, danh gia két qua cac phong trao thi dua.

3. Cong tac khen thwdng

3.1. K&t qua binh xét cac danh hiéu thi dua

a) Viéc thuc hién quy trinh binh xét, thu tuc, ho so dé nghi khen thudng;

b) Téng sé c4 nhan dugc cong nhan danh hiéu “Lao dong tién tién, “Chién
si thi dua co s6” (Trong do bao nhiéu % la cong chirc, vién chirc, cong nhan,
nguoi lao dong truc tiép khong giit chirc vu 1anh dao quan ly);

c) Tong sc")”tép thé duoc ting thuéng céac danh hiéu thi dua (Trong do bao
nhiéu % la tap thé nho (cac phong, ban, to, ddi...);

3.2. Két qua binh xét cac hinh thirc khen thudng

a) Viéc thuc hién quy trinh binh xét, thu tuc, hd so dé nghi khen thuéng;

b) Tdng sb tap thé dugc khen thuéng (Huén chuong cac loai, Co thi dua
ctia Chinh phu, Béng khen cta Thu tuéng Chinh phi; C& Thi dua cia UBND
tinh; Bang khen cua Chu tich UBND tinh, Gidy khen cua thu trudng co quan,
don vi - néu 10 ty 1€ % la tap thé nho: phong, ban, to, doi...);

c¢) Tong sb ca nhan dugc khen thudng (Danh hiéu vinh dy Nha nudc,
Huan chuong céc loai, Bang khen cta Thu tuéng Chinh phu; Bang khen cua
Chu tich UBND tinh, Giay khen cua thu truong co quan, don vi - nff‘:u 10 ty 1€ %
la can bg, cong chirc, vién chirc, cong nhéan, ngudi lao dong truc tiep khong gifr
chirc vu lanh dao quan ly).

4. Cong tac tuyén truyén, nhan réng dién hinh tién tién

Céch thirc phét hién, bdi dudng, nhén rong dién hinh tién tién tai co quan, don

vi; néu mot vai mo hinh ti€u biéu co suc lan toa trong co quan, don vi, cong déng.

5. T6 chirc lam cong téc thi dua, khen thu'fmg

Viéc thanh lap, cing cd, kién toan Hoi dong Thi dua - Khen thudng, Hoi
dong sang kién, viéc ban hanh va thuc hién Quy ché hoat dong ctia cac Hoi dong.



6. Cong tic kiém tra

a) Cong tac tham muu ban hanh ké hoach kiém tra viéc thuc hién cac quy
dinh cta phap luat vé cong tac thi dua, khen thuong;

b) Sb tap thé duoc kiém tra;

c) Panh gia két qua kiém tra.

7. Quy thi dua, khen thwéng

8. Cong tac cai cich hanh chinh; ing dung cong nghé thong tin trong
thi dua, khen thwéng :

111 LINH VU'C TIN NGUONG, TON GIAO

1. Cong tac tuyén truyén chi truong ctia Pang, chinh sach, phap luat cua
Nha nudc vé tin ngudng, ton glao cho can b, dang vién; chirc sic, chirc viéc, tin
d6 cac tn gido trén dia ban quan ly (Nghi quyét ciia Ban Chéap hanh Trung uong
Pang vé cong tac ton gido; Ludt Tin ngudng, ton gido; Nghi dinh ciia Chinh
phu...).

2. Tinh hinh thyc hién phéap luat vé tin ngudng, tén gido theo quy dinh cua
Luat Tin ngudng, ton gido.

3. Cong tac tham muu hodc ph01 hop v6i cac co quan chire nang co lién
quan tham muu véi cap c6 thim quyén g1a1 quyét cac kién nghi, d& nghi ctia cac to
chtrc, ¢4 nhén tén gido theo thim quyén va theo chirc nang, nhiém vu duoc giao.

IV. LINH VUC VAN THU, LUU TRU

1. Két qua thwe hién quan ly nha nwée vé cong tac vin thu, luu triv

a) Xay dung va ban hanh van ban quan ly va huéng dan nghiép vu van
thu, luu trit; tuyén truyén, pho bién phap luit vé cong tac van thu, luu trit;

b) T chire, nhan sy lam cong tac van thu, Iuu trit;

c) Cong tac dao tao, bdi dudng, tap hudn nghiép vu van thu, luu tri;

d) Cong tac kiém tra, huéng dan thuc hién phap lut vé van thu, luu trix;

d) Ung dung cong nghé thong tin trong cong tac van thu, huu tri;

e) Thuc hién ché d6 béo céo thong ké cong tac van thu, luu trir;

f) Kinh phi dau tu cho céng tac vin thu, luu tri.

2. Két qua thye hién nghiép vu vin thw, Ivu triv

2.1. Nghiép vu vin thu (Soan thao va ban hanh vin ban; quan ly vin ban

di; quan ly van ban dén; quan 1y, sir dung con déu va thiét bi luu khéa bi mat;
lap ho so va ndp luu ho so, tai lidu vao luu trit co quan).

2.2. Nghiép vu luu trit (Cong tac thu thap, chinh ly, x4c dinh gia tri tai
liéu luu trir; cong tac bdo quan tai liéu luu trir; cong tac ndp luu hé so, tai liéu
vao luu trir lich str; thuc hién tiéu huy tai lidu hét gla tri; t6 chirc khai théc st
dung tai lidu luu trit; bd trf kho luu trix va cac trang thiét bi bao quan tai liéu luu trir).

V. CONG TAC KIEM TRA, GIAI QUYET KHIEU NAIL TO CAO GIAI
QUYET Y KIEN, KIEN NGHI CUA CU TRI LIEN QUAN PEN CONG TAC NOI VU

1. Cong tic thanh tra, kiém tra



a) Tong s6 cudc thanh tra, kiém tra thoi ky béo cac ... cudc, trong d4:
Da hoan thanh... cue; dang thuc hi¢n... cude (ghi 16 thanh tra, kiém tra theo ké
hoach hay thanh tra, kiém tra dot xuat)

- Sb dbi tuong dugc thanh tra, kiém tra;

- Nhiing néi dung thanh tra, kiém tra chu yéu;

- Nbi dung cac vi pham chu yéu phat hién qua thanh tra, kiém ra;

- Két qua xtr Iy vi pham qua thanh tra, kiém tra;

- Két qua thuc hién két luén thanh tra va kién nghi qua kiém tra.

- Panh gia uu dlem tdn tai, han ché trong viéc xay dung va thuc hién
ké hoach cong tac thanh tra, kiém tra (vé mikc dé hoan thanh ké hoach thanh tra,
kiém tra; vé thuc hién cdc kién nghi qua thanh tra, kiém tra va nhitng néi dung
khac co lién quan).

2. Cong tac giai quyét khiéu nai, t6 cdo

2.1. Tiép nhan, phan loai va xur 1y don thu khiéu nai, t6 cdo

a) Tiép nhan (s6 don tiép nhan trong ky, don chua duoc xir ly ky trudce
chuyén sang);

b) Phan loai don: Theo loai don (khiéu nai, té céo, kién nghi, phan anh);
theo thdm quyén (don thude thdm quyen don khong thude tham quyen) va theo
trinh tu giai quyet (chua dugc giai quyét; da duoc giai quyét lan dau; di duoc
giai quyét nhiéu lan);

c) Két qua xu ly: S6 don chuyen dén co quan c6 thim quyen s6 luong
vin ban dén dbc viée giai quyét; s6 don tra lai va hudéng dan cong dan dén co
quan c6 thdm quyén; s6 don thudc thim quyén; s6 don luu do don trung lip, don
khoéng 10 dia chi, khéng ky tén, don mao danh, nic danh....

2.2. Két qua giai quyét don khiéu nai, té cdo thudc thim quyén

a) Giai quyét don khiéu nai thudc tham quyén:

- Tong sé don da giéi quyét/téng sb don thuge thim quyén d tiép nhén;

- Két qua giai quyét: Sé vu viéc khiéu nai dung, s6 vu viée khiéu nai sai,
s6 vu viée khiéu nai dung mét phén; phét hién va kién nghi xur 1y vi pham qua
giai quyét khiéu nai (kién nghi xir 1y hanh chinh, kién nghi chuyén co quan diéu
tra xtt 1y); chép hanh thdi han giai quyet theo quy dinh;

- Vi€c thi hanh két luén, quyet dinh giai quyét khleu nai c6 hiéu luc phaP
luat (téng sb quyét dinh giai quyét khiéu nai phai t6 chirc thuc hién; sé quyét
dinh da thuc hién xong);

- Két qua thuc hién két luén, quyet dinh giai quyet khiéu nai ¢6 hidu luc
phap luat (vé kinh té, hanh chinh va chuyén co quan diéu tra xir 1y).

b) Giai quyét don té cdo thudc tham quyén:

- Téng s6: Pon tb cdo; vu viéc thudc thim quyén; s6 vu viéc da giai quyét

- Két qua giai quyet So vu VIeC to cao dung, 50 vu viéc t6 céo sai, so vu
viée t6 cdo dung mot phan; tng sb tién, dit, tai san kién nghi thu hdi vé& cho
Nha nuéc va tra lai cho cong dén; phat hién va kién nghl xu ly vi pham qua giai
quyet t6 cao (hanh chinh, chuyén co quan didu tra xir 1y); viéc chap hanh thoi
gian giai quyét theo quy dinh;



- Viéc thi hanh quyét dinh xtr 1y t6 cdo (téng sé quyét dinh phai t6 chirc
thyuc hién; s6 quyét dinh da thuc hién Xong);

- Két qua thuc hién quyét dinh xir 1y t6 cdo (vé kinh té, hanh chinh va
chuyén co quan diéu tra xir 1y).

3. Két qua giai quyét y kién, kién nghi cia cir tri

- Tong s6 y kién, kién nghi ctia cit tri d4 tiép nhén;

- Két qua giai quyét: Sé y kién, kién nghi cua cu tri dé giai quyet/tong sb
y kién, kién nghi ctia ctr tri d4 tiép nhan (d3 giai quyet xong; dang giai quyét)

- S6 ¥ kién, kién nghi cta cir tri chua giai quyét, 1y do;

- Viéc chép hanh thoi gian giai quyét theo quy dinh.

IV. PANH GIA

1. Thuén lgi, khé khin, veéng mic

a) Thuan loi

b) Kho6 khin, vudng méc

2. Uu diém va tdn tai, han ché

a) Uu diém

b) Ton tai, han ché

3. Nguyén nhin

(Néu cu thé wu diém, tdn tai, han ché va nguyén nhan trén timg linh vuc).

4. Bai hoc kinh nghiém (néu c6).

Phan 11

PHUONG HUONG, NHIEM VU CONG TAC 6 THANG CUOI NAM
(NAM THU'C HIEN BAO CAO)/NAM (NAM LIEN KE) NGANH NOI VU

I. NHIEM VU, CHUONG TRINH CONG TAC 6 THANG CUOI NAM
(NAM THU'C HIEN BAO CAO)/NAM (NAM LIEN KE)

(Néu cu thé trén timg 1inh vuc nhu Phén )
IL GIAI PHAP, KIEN NGHI, PE XUAT
1. Giai phap thue hién
2. Kién nghi, dé xuit
Noi nhgn: THU TRUONG CG QUAN

- S Noi vy;
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Phu luc s6 01 - Biéu sé 001

JITCBM (¥)

TONG HQP SO LIEU TG CHUC HANH CHINH NHA NUGC,
DON VI SUNGHIEP CONG LAP CAP TiNH, CAP HUYEN

"3m theo Béo co 56 ......./BC-...... ’ngc‘zy ........ Lovivoiid v ene, s SR
Théi diém: 31/5 cia
Thoi diém | ndm bdo cdo (d6i véi | Ting —
; - Ghiré ly do
STT Co quan, dom vi 31/12 cia ndm | BC 6 thdng); 30/11 ), tine oidm
trwére litn ké | ciia nim bdo cdo (d6i | gidm (-) get
véi BC nim)
A Y/ S,
I |T6 chirc hanh chinh
1 |Phong..
2 |Phong ..
II | Don vi sw nghigp cong lgp
1 (Ponvi..
2 (Ponvij....
. ) . ceeee oo, NGAY ... thdng ....ndm ......
NGUOI LAP BIEU THU TRUO’NG co QUAN, PON VI

© Mau nay dugc ding cho céc co quan, don vi thubc va tryc thuge UBND tinh, UBND huyén, thanh phé.
'Chﬁviéttﬁtcﬁacaquan 18p béo cdo

*Tén ciia co quan Iap béo céo




Phu luc s6 01 - Bidu sé6 002/SLBC (*)

TONG HQP SO LIEU BIEN CHE, SO LUQNG NGUOI LAM VIEC

(’Zém theo Bdo cdo 6 ...

../BC-...

1

ssi MPOV o wuvinluvs

.2

S | Tén co quan, don vi
TT trye thue

Bién ché (s6
lrgng ngwoi lam
vi¢c) dwge giao
tai thoi diém bdo
cdo

S6 c6 mit tai thoi diém béo cdo

S6 nghi hwu
ding tudi tai
thoi diém

Bién ché

HD theo

ND 68

Coéng Vién
chirc chirc

HD theo HQP

. dbng
ND 68 Khic

bao cdo

I |Phong, ban, Chi cuc

1 |Phong.....

2 |Phong .....

Don v sw nghiép
truc thupc

cong lap

dam bao

Don vi sy nghiép

: Tu dam béo
1 |mét phan chi thuomg
xuyén, do Nha nuéc

Don vi sy nghiép
cong lap:
2 |chi thudng xuyén, tir
dam bao chi thuong
xuyén va chi dau tu

Tu dam bao

......

lam viéc

Cic to clurc hgi dirge
III |giao s6 lirgng nguoi

NGUOI LAP BIEU

“Mﬁunayduchungchocéccoquan,danv;thuﬁcva

luong ngudi 1am viéc, UBND huyén, thanh phé
IChl'l‘tht{itcuai:.urn:!t.'lan 1p béo céo
*Tén clia co quan I4p bao céo

: , ngay .. ... thdng ..... —_—
"THU TRUONG CG QUAN, DON VI

-

trye thuge UBND tinh, cée b chirc hoi duge giao sb




Phu lyc s6 01 - Biéu s6 003/SLCL(*)

TONG HQP SO LUQGNG, CHAT LUQNG CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC, LAO PONG HQP PONG
TRONG CO QUAN, TO CHUC, PON VI

1 r r A I) Y 2 (2)
(Kém theo Bao cdo o ....../BC-....... DNGay ..ok ecood oo CUAs e )
Trong dé Chia theo ngach cdng chirc, hang vién chirc Trinh 4 chia theo: Chia theo dd tudi
ngﬂ Chuyén mén Chinh trj Tin hoc Ngoai ngl Quin Iy nhi nuréc
bich? Tﬂm Tir 51 dén 60
Sikoad
5 Tda sb ngudi Tiéng anh 3:;;:80
TT | domvi m "r‘i“; Din Chuyén | Chuytn | Chuyen | Can s Chimg Twso | T¢ | T Trén
lam | hign | no | D8 | e | Ten cipvi | chinnva | ¥iéo¥h | i | Nhkn o ove|ev| m | ad | gin i
vide | b wien || “"“m:u.mg‘“"“l“"’“s“*"mnmcwm'rmgsﬂcr.c.omngSuT““"cwmg g | cyee xubng d 8
duge s duong | duong | W8 | duong st sT | boc | ding [ cdp | cdp | nhin cip | cip dﬁ:ﬁ chi | Pai Dai dantde [ 3 1p ;; ,!‘f:’ 40 | s0 P:: Nam | P
gimo hoc | Chimg | hoc | Chitng Tong | 5y |36
o | e | wa [ chi b | qan | dén
lén Ién | 60
Al B ! 2 3] « [ 5| 7 ] 9 to | n | a2 | a3z | as | a6 [az | as 9| 20 (20| 22 | 23 | 24 | 25 | 26 | 27 24 29 |30 [ 30| 32 [33 |34 35 [36| 37 | 38
A |Cénbj
1
2
B | Clng chire
I | Céng chicc hdnh chinh
1
2
11 | Cing chirc Sy nghigp
1
2
C | Vita chire




Trong do Chia theo ngach cdng chirc, hang vién chirc Trinh 49 chia theo: Chia theo d6 tudi
T:;‘ . Chuyén mén Chinh tr Tin bos Ngosi ngit Quin Iy nha ruéc
:}‘:' Tﬁs Tir 51 dén 60
Tén I "ﬁ::i Tiéng anh N“:;':w
. | luong Chu
S vi | gt | viko | m):“o C!’,“';,“' Chuyén | Cin sy Chirng T30 | T | TE Trén
lim | hién | Ng vi';nl “‘3;1 Iﬂ chpva | chinh v m | “v; " :Ilelnn " .céhi ovelev | 3 ‘L 4 é|rl i
vike | 6 tuong | tuong Tién | Thac | Pai [ Cao | Trung | So | Cir | Cao | Trung | S0 | T8 Chirng tieng | oy ubng | 40 | ¢ nghi
dugc s duong | duong duong | duong s si | hoc | ding | chp | chp | nhdn | clp cip | clp dﬁ:ﬁ chi | Pai Dai dintde | o p .;::) 1‘::) O 1 40 | 50 NI | Nam | o
giso hoc | Chimg | hoc | Chimg Tong ;‘]' 1ir 56
g chi trd chi 6 dén dén
Ién lén 5 | 60
|
Hyp dbng theo Nghj djnh o6 68
Hyp dbng theo Quyét djnh 56 60
. ) weeees e, NEAY .. ... thdng ....ndm ...
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, PON V]

) Méu nay dugc ding cho co quan, don vi thugc va tryc thue UBND tinh, céc t8 chirc hoi duge giao sé lugng ngudi 1am viéc, UBND huyén, thanh phé.
Chir viét tit ciia co quan Igp béo céo.
®Tén ciia co quan 1gp béo cdo.




Phu luc s6 01 - Biéu sb 004/SLCL(*)

TONG HQP SO LUQNG, CHAT LU‘QNG CAN BQ, CONG CHUC CAP XA

1
(Kém theo Bdo cdo $6 ....../BC-...... Dngay ........od......cua.. o)
Trong 46 Chie danh Trinh 4§ 8do tyo chia theo Chin theo 0§ tudi
Chuyén mbn, nghifp vy Hoc vin phl thong Chinh trj Tin hoe Ngogi nght Quin Iy nbi muréec Tir 51 ada 60 3::
Tén don | Téng Din Cin | Cin Céng i Chis Tir ir Tré | ludn
™ ! . N 7 | Chimg . Tir
Vi | s )y | Ping | e | Tea | b | 20| chic Chira | Trung Chua Cao_ | Trung Tieg Aok fenic chi | Chuytn | o i | Canse | | Toat | 31 | 41 N | [ rudi | chuyén
vitn | thidu | gido | clp chuydn Trung | epty | edpiy Trung | tibng | vien | dén | dén ur | oG | nghi | tredp
u | gl cbng Tidn | Thec | Dai | Cao | Trung | qua | hee oo o Tidu | qua | Cir ludn | lugn | 5° clp Chimg i e 8 | chinhva | Viénvk | vi | qua | yulng Téng 5 | tnse | byt
50 “Mm‘“liﬂmcﬂmdpdiophﬁ”hocdhnhhmmdpleﬂdﬁm;.mcm!ﬂnléﬂwmmgmdin 4050.‘3*‘&..
o | théng o w | i wo | enl | wo | ch duomg | OB | duong | teo 55
én 1én
4 B 1|2 3|« )56 7 s $oprefr a2z 03 | s | as | a6 | a7 | ae | 19| 20 | 20 |22 | 23 | 2¢ | 25| 26 | 27| 28 | 20 30 Y] 32 [ 33| 34 |35 36| 37 | 38| 39| 40| @
Vidy:
UBND
| | huyén
(thinh
phd)
1 UBND
X3 A
, |UBND
T |xaB
s NZAY v voe thang ....ndm ......

NGUOI LAP BIEU

“ Milu ndy dwoc ding cho UBND huyén, thanh phé.
O Chit viét tit ciia co quan I8p béo céo.
@ Tén cua co quan [§p béo cdo.

THU TRUUNG CO QUAN, DON V]




Phuy Iyc s6 01 - Biéu s 005/QLH (*)

TONG HQP CONG TAC QUAN LY HQI

(Kém theo Bdo cdo 56 ....../BC-..... "V ngay ....../... ..cud... .. (2))
1. Hgi ¢6 pham vi hoat dfng trong tinh, trong huyén
A . oA
S0 lrgng ngudi lim vige Hgi vién, t§ chirc thanh $6 tb chirc h¢i trye |  Kinh phi hogt *8ng tai
chuyén trich on Té chire 5
@éu ¢ 6) vién ¢ thujc nim bdo cdo
trye thuge
& HA hdi c6 tr Ch Cép xi N
Stt Tén Hpi 5 p p Ghi ch
én HY Solwgng | g | Tén c:;c ci | ichphip | huygn | (@bivéi | Duwge Nha B bt Hend
ALY Gy th’in . s0 ¢ (méu | nhén nhan (@i véi kol cﬁg) nwée cAp djn ’
giao g c6) (néu c6) hdicdp | tinh, chp (néu co) ong
tinh) huyén)
I | Hji c6 pham vi hoat djng trong tinh
1 | Hoi...
2
11 Ht’ji ¢6 pham vi hoat djng trong huyén
1 | Hoi...
2
2. Hoi ¢6 pham vi hoat d)ng trong xi
p Héi vién, t6 chirc thanh vién Kinh phi hoat djng tai nim bdo cio
STT Tén Hpi S0 lugng S6 chi hoi Ghi chii
Hi Ténesb | TO chire Ci | trye thuje D:Zc Nhanuée | ity huy G,
g (néu c6) | nhin p (néu cé) Y Gy




3. Quf x2 hdi, Quy tir thién

"’Mﬂunﬂy(,iﬁngchocdccaquanquén 1y nha nuéc
Chit viét it cia co q

uan Ip bdo céo.

®Tén ciia co quan I4p béo co.

cfip tinh, céc hi cép tinh duge giao sé lugng ngudi lam vigc, UBND huyén, thanh phé.

Quyét djnh cAp gidly phép thanh Iip Diu méi lién hé
Tén goi Quy xi hi, | Linh vyc i
STT o Ox # £ £ Ho va tén . - | Ghi chi
Quf ti+7% hogtdgng | SO Quyet | yoo hp | Trichyén | Noi chp | ngudi dgi dién | S& dién thogi Email | Diachi
_ dinh lién hé
theo phdp luft
I |Quf cép tinh
1
I |Quf ciip huyén
1
I |Quy cép xa
1
) st e, NGAY thdang ....ndm ......
NGUOI LAP BIEU HU TRUGNG CO QUAN, PON VI







Phu luc s6 01 - Biéu sé 006/DPGHC

_ TONGHQP $ ,
KET QUA KIEM TRA, RA SOAT HO SO, MOC PIA GIOI HANH CHINH

CAP XA CUA HUYEN, THANH PHO 2
(Kém theo Bao cdo s6 ......./BC-... ... ngay ........ 7 ol ...0 cua.........%>)
Tinh trang (Hb so, méc PGHC) Dé nghi
STT Noi dung ra sodt Consi | Bihéng, | |, . méi, | Tu chinh,
dung xedych; | Bkt thay thé | sira chira
dwge sai léch
F ) 2 3 4 5 6
LED. € PP
- Ban do DGHC
- Quyén hé so PGHC
- Méc DGHC ,
+ M6c DGHC 4 mit: (néu c6)
+ Mbc PGHC 3 mit:
+ Moc PGHC 2 mit:
2 | X8 soxosssvens sapiias
- Bin do DGH\
- Quyén ho so DGHC
- Moc PGHC
+ Moc DGHC 4 mit: (néu cd)
+Mbc DGHC 3 mat:
+ Méc DPGHC 2 mat:
KD, ¢ N
Ghi chu: . ) )
- €0t 1: Phan moc DGHC ra sodt, ligt ké ddy di timg loi méc, timg s6 hiéu méc.
- Cot 2,3,4,5,6: Roi vao tinh trang nao thi dién déu X véo cot do.
v v ne e, EAY ... ... thdng .....ndm ... ..

NGUOI LAP BIEU

-

HU TRUONG CO QUAN, PON VI

) MAu ndy ding cho Uy ban nhén dén huyén, thinh phé.

! Chir viét tit cia co quan Iap béo céo

? Tén ciia co quan I4p béo céo




- o &
Tén biéu mau

Ky bao cao

s £ A
Biéu so

Mau dé cuong b4o c4o - B4o c4o s6 lu'ong can
bg, céng chirc, vién chic, lanh dao quan ly
doanh nghiép d6i tuong thudc tham quyén
quan ly cia Ban Cén sy Pang Uy ban nhin
dan tinh Thucmg truc Tinh iy va Ban Thuong
vu Tinh dy quan ly da diéu kién nghi huu
diing tubi

-

Nim

Téng hop danh sach cén bd, céng chirc, vién
chirc, 1anh dao quan ly doanh nghiép thuge
thdm quyén quén ly cua Ban Cén sy Pang Uy
ban nhan dan tinh, Thuo’ng truc Tinh dy va
Ban Thuong vu Tinh ty quéan ly du diéu kién
nghi huu ding tubi

e

001/CCVC




Phu luc s6 02 - Mau dé cuong bao céo’

CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

S6: /BC-? e gAY thang......ndm 2019
BAO CAO
Bio cdo s6 hm'ng can bg, cong chu-c, vién chirc, linh dao quén ly
doanh nghiép doi twgng thudc thAim quyen quan Iy cia Ban Can sr Dang

Uy ban nhén déin tinh Thu'o'ng true Tinh dy va Ban Thlro'ng vu Tinh dy
quan ly di diéu kién nghi hwu ding tudi

Cén cur Luat Can bg, cong chirc ngay 13 thang 11 ndm 2008;

Cin cit Luat Bao hiém x4 hgi s6 58/2014/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2014;

Can ctr Ngh,l dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11/11/2015 cia Chinh phu
quy dinh mét s6 diéu ctia Luét Bao hiém x4 hdi vé Bao hiém x4 héi bit buéc;

Can ctr Nghl dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cua Chinh phu Quy
dinh vé& théi viéc va thu tuc nghi huu doi voi cong chic; Nghi dinh s6
29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cia Chinh phi vé tuyén dung, sir dung va quan
1y vién chirc;

Can cir Nghi dinh s6 97/2015/NB-CP ngay 19/10/2015 ciia Chinh phu vé
quan ly ngucn gilr chirc danh, chic vy tai doanh nghiép 1a cong ty TNHH mét
thinh vién ma Nha nuéc nim gitr 100% vén diéu 18;

Can cua Nghi dinh s6 106/2015/ND- CP ngay 23 thang 10 ndm 2015 cua
Chinh phu vé quan ly ngum dai dién phan v6n nha nudc giir cac chirc danh quan
1y tai doanh nghiép ma nha nudc ném gifr trén 50% vén diéu 1&;

Cén cir Quy dinh s6 16-QB/TU ngay 20/3/2018 cia Ban Thuong vu Tinh iy
Tuyén Quang Quy dinh vé phén cép quan ly can bd va bo nhiém, gidi thiéu cén
bo Umg cir;

Thyc hién Vin ban s6 ............... cla .ooeeeeenen, vé béo céo cén b9,
cong chirc, vién chirc, 1anh dao quéan 1y doanh nghiép nghi huu ding tudi,

Sau khi ra sodt, ............. bao cdo danh sach can bg, cong chirc, vién
churc, 1anh dao quan 1y doanh nghiép nghi huu dung tudi, nim.... , cu thd nhu
sau:

'MAu nay dugc ding cho céc co quan, don vj thudc va truc thudc Uy ban nhan dan tinh, cac hoi duge
giao sb luqmg ngudi lam viéc; Uy ban nhéin dén huyén, thanh phé; céc doanh nghiép do Nha nuée nim gilt trren
50% vén diéu I6.

2 Tén clia co quan lp béo cdo.
3Chir viét tit tén clia co quan 14p béo céo
“Pia danh ghi theo huéng din clia BS trudmg B Néi vu vé thé thirc va ki thuat trinh by vin ban



1. Pbi tuong thudc thim quyén quan 1y cia Ban Thuomg vu Tinh
uy:.....nguoi.

2. Péi tugng thude thdm quyén quan 1y cua Ban Cén sy Pang Uy ban
nhan déan tinh: ......... ngud’

(Biéu chi tiét kém theo)
........ trAn trong b4o c4o Uy ban nhan dan tinh./.
Noi nhén: THU TRUONG CO QUAN
- UBND tinh;
- S Noi vu;

.......



Phu luc 56 02- Biéu s§ 001/CCVC (*)

TONG HOP DANH SACH CAN BQ, CONG CHUTC, VIEN CHUC, LANH PAO QUAN LY DOANH NGHIEP
THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA BAN CAN S/ DANG UBND TINH, THUONG TRUC TiNH UY VA
BAN THUONG VU TiNH U'Y QUAN LY DU PIEU KIEN NGHi HUU NAM ...... VA 6 THANG PAU NAM ......
(Kém theo Bdo co $6 ....../BC-..... Vngay .../ ....f......Clan ... @)
A Théi gian | Thoi diém giai quydt |
Chirc vy bit ddu | ché dj theo Nghj dinh | Thei diém
Ho va tén . Trinhdy| Pang | ; : tham gia | 0 46/2010/ND-CP | i didu ki¢n | -
STT | Ngay théng nim Qué quin chuyén | Chinh [SS9Pdo| o e n : | nghihwu | Ghichi
gy Noi cur trii sau khi nghi hwu y 2 hiem Thoi diem | Thoi diem A &
sinh moén quyén (ngay, thén a quvét hwéng ch
Poan thé thang, | T ONE | rAQuYet | oo gy
bido dinh
nim)
I |Di¢n Thwdng trye Tinh by va BTV Tinh uy quén ly
1 |Nguyén Viin A
2
I |Dig¢n Ban csin sy Pang UBND tinh quan ly
1
2
) v ne ven e vae ey MEAY ... thdng .....ndm ... ...
NGUOI LAP BIEU THU TRUGNG CO QUAN, PON V]

(*)MAu nay dirge ding cho céc co quan, don

nghigp do Nha nwéc nim gitt trén 50% vén didu lé.
‘)Chir viét tht cia co quan 1ap béo céo.

®Tén ciia co quan 1dp béo cho.

vi thuc va trye thuge Uy ban nhén dén tinh, cc hdi durge giao sb lwong ngudi lam viéc; Uy ban nhan dén huyén, thanh phd; cac doanh




Phuy luc s6 03- Biéu sb 001/XLKL
BAO CAO SO LUONG CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC BI XU' LY KY LUAT NAM...

Hanh vi vi phgm Cic hinh thire ky Iufit
Vi pham
llén quan| . phgm
. Ngach/ Chirc danh dé an :
. Chiic vy : €n qu i : ~ Ghi
TT | Co quan, don vj cong tic Ho va tén (néu c6) (Ghi tén nggchg khong Iy cén lién quan Vi pham Khién | Canh I-Ea Ging | Cach | Bai Bugc di
ghi md s0) bé. o3 dén viéc | khac béc 5 . -~ | théi
§, cong ih Ghi 15 trach | céo I chirc | chirc |nhiém | ..
chiic en (Ghi o) uong vigc
.o | thuong
vién
chirc
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 14 15
TONG 10
I Can bj 3
II Cong chirc 2
III Vién chirc 5
1 |Trudng THCS.............. Nguyén Vin A |Phé Hiéu truéng |  Gido vién THCS x x
2 |Trudmg Tiéu hoc .......... L& Thi B Giéo vién Gido vién Tiéu hoc X
, hgay ...... thdng ....ndm ......
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, PON VI

M Mu nay dugc dung cho céc co quan, don vj thudc va tryc thudc Uy ban nhén dan tinh, cc hdi dugc giao sb lugng ngudi lam viéc; Uy ban nhén dén huyén, thanh phé.




Phu luc sb 04- Biéu s 001/VTVL"

BAO CAO, TON(J HOP VI TRI VIEC LAM, SO LUQNG NGUOI LAM VIEC,
CO CAU VIEN CHUC THEO CHU'C DANH NGHE NGHIEP NAM..

T

DANH MUC V| TRi VIEC LAM

Sb lwong vj tri
viée lam da duoc
phé duyét

S6 lwgng ngudi
lam vige duge
giao niim...

86 lwgng ngudi lam vige c6 mit dén 31/11/ niim...

S6 luwgng

Co chu vién chire theo chire danh
nghé nghigp

vién chie

Hang 1

Hang 11

Hang IIT | Hang IV

Ghi chi

bon vi A

Vi tri viée 1am gén véi cdng viée lanh dao. quan ly, diéu
hanh

Ty 1& % so véi tong so

Vi tri viéc 1am gin voi cong viée hoat dong nghe nghiép

Ty 18 % so véi tong sd

Vi tri viéc 1am gén véi cong viée ho tro. phyuc vu

Ty 1€ % so véi tong s6

PonviB

Pon vi C

bPonvi D

Tong cong (1+2+3...) -

NGUOI LAP BIEU

(N

. ngay

thang

TI-IU TRUONG CO QUAN, PON VI

VA ndy duge ding cho cac co quan, don vi thude va trye thude Uy ban nhan dan tinh, céc hdi duoc giao 58 Iwrgng ngudi 1am viée; Uy ban nhan dan huyén, thanh pho.
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