UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Poc lap - Ty do - Hanh phic
Sb: 04 /2020/QD-UBND Quang Ngdi, ngay20 thang 01 ndm 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh tiéu chi, cich thire xét duyét hd so' dé nghi thanh lip
Vin phong cong chirng trén dia ban tinh Quang Ngai

UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Cén cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm
2015;

Cén cir Ludt Ban hanh vdn ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6 nam
2015;

Cén cir Ludt Céng chumg ngay 20 thang 6 nam 2014,

Can cur Ludt Srta déi, b6 sung mot s6 diéu cua 11 Ludt co lién quan dén
quy hoach ngay 15 thang 6 nam 2018;

Can cir Nghi dinh m 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua

Chinh phu quy dinh chi tiét va hucng dan thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Cong
chimg;

Cdin cit Théng tu 56 06/201 5/TT-BTP ngay 135 thang 6 ndm 2015 cua Bj
truong Bé Tu phdp quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mot 56 diéu ciia
Ludt Céng chung;

Theo dé nghi cia Gidm déc Sé Tw phdp tai To trinh $6 58/TTr-STP ngay
I8 thang 12 nam 2019 vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu chi, cach thuc xét
duyét hé so dé nghi thanh lgp Van phong cong chitng trén dia ban tinh Quang
Ngdi.

QUYET PINH:

Di¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh tiéu chi, cich thire
xét duyét ho so dé nghi thanh 1dp Van phong cong ching trén dia ban tinh
Quang Ngai.

Piéu 2. Quyét dinh ndy cé hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 03 thang 02
nam 2020. Bai bé Quyét dinh sd 344/QD-UBND ngay 30 thang 12 ndm 2013

clia UBND tinh ban hanh Quy dinh tiéu chi va cach thirc tham dinh hb so
thanh 1dp Van phong cong ching trén dia ban tinh Quang Ngai.

Pidu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm déc S¢ Tu phdp, Thu
truong cdc s&, ban, nganh; Chu tich Hoi cong chimg vién tinh Quang Ngdi;
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Chu tich UBND céc huyén, thanh phd va céc td chirc, ca nhén cd lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; [
- Vin phong Chinh phi;

- Cuc KTVBQPPL, B Tu phép;

- TT Tinh ty; TT HPND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Boan E*al bigu Quéc héi tinh;

- Céc Té chire chinh trj - xa hdi tinh;
- Hoi Cong chimg vién tinh;

- Bao Quang Ngii; Bai PT-TH tinh;
- VPUB: PCVP, CBTH;

- Luu: VT, NChdv13.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap - Tuw do - Hanh phiie

(Bc‘m hanh kém theo Quyét dinh 56 04 ;’EGZHEQB UBMD
ngay R0thdng 01 ndam 2020 cua UBND tinh Quang Ngai)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh tiéu chi, cach thirc xét duyét hd so dé nghi thanh
lap Vin phong cbng chirng trén dia ban tinh Quang Ngai.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung déi véi cic cong chimg vién co hd so dé nghi
thanh 14p Vén phong cong ching; co quan, t6 chire, c nhan c6 lién quan dén
viée xét duyét ho so dé nghi thanh 1ip Vin phong cong ching trén dia ban
tinh Quang Ngai.

Didu 3. Nguyén tic tiép nhan, xét duyét hd so dé nghi thanh Iip Vin
phong cong chirng

1. Viéc thanh lap Van ph::mg cong ching can phi hop voi diéu kién phét
trién kinh té-xa hoi, gin v6i dia ban dan cu cap huyén nham dap (g day du
nhu cau céng chimg hop dong, giao dich cta t6 chirc va ca nhan.

2. Viée xét duyét h so dé nghi thanh 13p Vin phong céng chimg phai
dam bdo nguyén tic dan chu, cong khai, minh bach, khach quan, cong béng,
dung quy dinh cia phap luat.

3. Trong cung mot thoi diém, cong chimg vién chi dugce ndp 01 ho so dé
nghi thanh 14p Van phong cong chimg.

Piéu 4. Trich nhiém ciia cong chirng vién ndp hd so' dé nghi thanh
lip Vin phong cong chirng

1. Chiu trach nhiém vé tinh xdc thuc cia hd so dé nghi thanh 14p Vin
phong cong chimng. :

2. Nép kém theo hd so cic gidy td chimg minh vé nhiing néi dung trinh

bay trong Dé 4n thanh 14p Vin phong cong chimg d& 1am co s& cho viée xét
duyét theo quy dinh.
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3. Thue hién ding cic ndi dung d& néu tai P& an sau khi ho so de nghi
thinh 1ap Vin phong cdng ching da dugc xét duyét.

Chuwong II
TIEU CHi VA SO PIEM CUA CAC TIEU CHI
Pidu 5. Tiéu chi va s6 diém t6i da cilia tig tiéu chi
Téng sb diém cia cac tiéu chi thanh 13p Van phong cong ching la 100
(mét tram) diém, bao gom:

1. Tiéu chi vé nhén su cia Vin phong cong chung, t6i da 1a 55 (ndm
muoi lam) diém.

2. Tiéu chi vé vi tri, tru s& Vin phong cong chimng: t6i da 1a 29 (hai muoi
chin) diém.

3. Tiéu chi vé co s& vat chét phuc vu cho hoat dong nghiép vu va Gng
dung cong nghé théng tin: t6i da 1a 10 (muoi) diém.

4. Tiéu chi vé tinh kha thi cia Dé 4n thanh ldp Vin phong céng chitng:
toi da 1a 06 (sau) diém.

Diéu 6. Tiéu chi vé nhin sir ciia Vin phong cdng chimg

1. Mdi hé so dé nghi thanh lgp Viin phong cong chimg duoc tinh diém
cong t6i da cho: 03 cong chimg vién; 03 nhan vién gitip viéc vé chuyén mén,
nghiép vy; 01 nhén vién ké toan; 01 nhan vién cdng nghé thong tin; 01 nhén
vién vin thu-luu trir; 01 cdng tac vién dich thudt; 01 nhén vién bao vé quy
dinh tai cac Khoan 2, 3, 4, 5, 6, 7 va 8 Diéu nay.

2. Céng chimg vién: tbi da 14 34 (ba muoi bén) diém.
a) Sé luong cong chimg vién: t6i da la 13 (mudi ba) diém.

_ Vén phong cong chung do 02 cong chimg vién thanh lép: 10 (muoi)
diém; Van phong cong ching do 03 cong chimg vién tr¢ 1én thanh lap: 13
(muoi ba) diém.

b) Kinh nghiém ctia cdng chimg vién: téi da 13 21 (hai muoi mét) diém.
Cong chimg vién dd tung hanh nghé véi tu cach 1a cong ching vién thi

duoc cdng diém nhu sau: dudi 02 nim duge 01 (mét) diém; tir da 02 nam dén
dudi 05 nim duoc 02 (hai) diém; tir dG 05 nam tr& 1én duge 03 (ba) diém.

Cong chimg vién da l‘l.mg la Trudng phnng, Phé Trudng phong cong
chimg, Truong Van phong cdng chimg dugc cong diém nhu sau: tir da 05

nim dén dudi 10 nam duoc 03 (ba) diém; tir di 10 nim tro 1én duoc 04 (bon)
diém.

c) Cong -:hl,mg vién lam viéc theo ché do hop dong dugc tinh bing 50%
sb diém ctia cong chimg vién hop danh.

3. Nhén vién giup viéc vé chuyén mén, nghiép vu: toi da 1a 12 (mudi
hai) diém
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a) Mdi nhén vién gitip viéc vé chuyen mén, nghiép vu co bang cu
nhan luit duoc tinh 02 (hai) diém; Trung cap luat duge tinh 01 (mdt) ) diém.

b) Co chung chi t6t nghiép khoa dio tao nghf.: céng chimg hodc khoa bdi
dudng nghe cong chimg hodc c6 thoi gian cong tac phap ludt tir du 05 nam tro
1én dugce 01 (mot) diém.

c¢) Co thoi gian cong tac tai td chirc hanh nghé cong chimg tir di 01 nim
tro 1én duge 01 (mdt) diém.

4. Nhar vién ké toén: t6i da 1a 02 (hai) diém.

a) Co bang tir trung cép tré 1én chuyén nganh tai chinh - ké toan duge 01

(mot) diém.
~ b) Co thoi gian lam cong tac ké toan tir du 01 nim tros 1én duge 01 (mét)

diém.

5. Nhén vién cong nghé théng tin: téi da 1a 02 (hai) diém.

a) Co bang trung cap trd 1&n chuyén nganh céng nghé thong tin duge 01
(mot) diém.

b) C6 thoi gian lam viéc lién quan dén céng nghé théng tin tir di 01 ndm
trd 1én duge 01 (mot) diém.

¢) Trudng hop Van phong céng chimg khong c6 nhan vién cong nghé
théng tin nhung thué don vi cung cap dich vu ¢ong nghé théng tin thuc hién
thi duge 01 (mot) diém.

6. Nhan vién vin thu-hru trit: t6i da 02 (hai) diém.

- a)Co bing trung cép trd 1én chuyén nganh van thu-luu trir duge 01 (mét)

diem.

b) C6 thoi gian 1am cong téc vin thu-luu trir o du 01 nam tré 1én dugce
01 (mdt) diem.

7. Cong tac vién phién dich: t6i da 02 (hai) diém

a) Van phong cdng chimg du kién ky hop déng véi cong tic vién phién
dich dugc 01 diém.

b) C6 thoi gian lam céng tac phién dich, dich thudt tir du 01 nam trd lén
duoc 01 (mdt) diem.

8. Nhén vién bao vé: Vin phong cong chimg co hop dong véi nhan vién
bao vé dugc 01 (mét) diém.

9. Truomg hop nhén vién quy dinh tai cdc Khodn 3, 5 va 6 Piéu nay kiém
nhiém mét trong cdc vi tri quy dinh tai cc khoan 5, 6 Piéu nay va du diéu

kién theo quy dinh thi dugce cdng 50% sé diém cuia nhén vién tai vi tri kiém
nhiém.

. A s F e YO r = £ - a - "
Diéu 7. Tiéu chi vé vi tri, tru s¢ cia Vin phong cong chirng
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1. Vi tri du kién dat tru s& Vin phong cong chimg cach tru so cia to
chirc hanh nghé cong chimg hién hiru tinh theo dudng bd gan nhét dudi 03
km duoc 01 (mdt) diém; tir do 03 km dén dudi 05 km duoe 02 (hai) diém; tir
du 05 km tré 1én duoc 03 (ba) diém.

2. Tru s& cua Vin phong cong chimg: tbi da 12 26 (hai muoi sau) diém.

a) Téng dzen tich sir dung cua tru s& Van ph{mg cong chimg: tu 100 m’
dén dudi 150 m? dum: 05 (nam) diém; tir 150 m? dén dudi 250 m* duge 06
(sau) diém; tir 250 m? trd 1én duoc 08 (tam) diém.

b) Tinh phép ly cta tru so dy kién dat Van phong cong chimg;

Tru s& Vin phong ¢ong chimg do thué, mugn ma cé hop dong thug,
muon véi thoi han tir 05 (ndm) nidm tré 1én dugce 03 (ba) diém.

Tru s& Van phong cong chung thude quy &n s& hitu cia mét trong nhiing
cong chimg vién hodc thudc quyén s¢ hifu chung cia cac cong ching vién
tham gia thanh 14p Van phong céng chirng dugc 05 (nam) diém.

c) B6 tri, sap xép vi tri lam viéc trong tru sé Van phong cong chung:

Tru s cua Vin phong cong chimg dugc b tri thanh céc khu vue phu
hop (co phﬂng lam viéc cho céng chimg vién, nhan vién; khu vuc tiép nguoi
yéu céu cong chimg) dam bao trat tir, an toan, thuan loi khi cong dén dén yéu
cdu giai quyét hd so cong ching duoc tinh ti da 07 (bay) diém.

Vin phnng cong chimg c6 bé tri noi luu trix hd so céng chimg dap ung
tiéu chudn vé cong téc luu trir theo quy dinh ctia Nha nude duge tinh 161 da 02
(hai) diém.

d) Noi dé xe cho khach hang va trat tr an toan giao théng:

Dién tich danh cho khach hang dé xe: dudi 20m* dugc 01 (mot) didm; tr
@t 20m” trd 1én duge 02 (hai) diém.

Khu vie dé xe ciia khéch hang thufn lgi, dim béo an ninh-trat tu, an toan
giao thong duogc tinh t6i da 02 (hai) diém.

Didu 8. Tiéu chi vé co s& vit chit phue vu hoat ddng nghiép vu cdng
chirng va irng dung cong nghé thong tin

1. Co phuong 4n trang bi mdy vi tinh, méy in, ban ghe may phmtocap}
v cdc trang thiét b de lam viée (ban, ghé, tu, ké dung hé so, nuée udng cho

khach hang, ghé ngdi chd va cic trang thiét bj can thiét khac) dam bao cho
hoat déng ctia Vin phong cong ching duoc tinh t6i da 05 (nam) diém.

2. C6 phuong 4n thyc hién viée két néi, sir dung phan mém co s& dit liéu
cong chimg dugc 02 (hai) diém.

3. C6 lap dat hé thong camera gidm sit duge 01 (mdt) diém.

4. Bao dam vé phong, chong chay, nd: Van phong cong chimg co trang

bi thiét bi, phuong tién phong chnng chay, nd tdi thxeu gom binh chira chay,
hé thdng bién bdo va thiét bi cin thiét khac duge tinh téi da 02 (hai) diém.
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Diéu 9. Tiéu chi vé tinh kha thi cia Pé An thanh lip Vin phong
cong chirng

1. Tinh kha thi ciia Dé an thanh lap Vin phong céng chimg dugc xem
xét, danh gid trén co so tdng thé céc tiéu chi vé nhan su, tru so, co s& vat chat
ctia Vin phong céng ching dam bao diy da cac ndi dung theo quy dinh: téi
da 04 (bon) diém.

2. D& an thanh 1ap Vin phong céng chimg xéc dinh dugc ké hoach trién
khai thuc hién va cac bién phap, hinh thic dua Van phong cong chimg di vao
hoat déng: toi da 02 (hai) diém.

Chwong III

XET DUYET HO SO PE NGHI THANH LAP VAN PHONG CONG
CHUNG

Piéu 10. Thanh lap T6 xét duyét ho so dé nghi thanh lap Vin phong
cong chirng

1. Gidm d6c S& Tu phép c6 trach nhiém thanh 1ap T xét duyét hd so dé
nghj thanh 1ap Vin phong céng chimg (sau day goi tit 1a T4 xét duyét). To
xét duyét c6 05 thanh vién va do mét lanh dao S& Tu phép lam Tb trudng, cac
thanh vién con lai la dai dién phong chuyén moén ctua S& Tu phap co lién quan
va Hoi Cong chimg vién tinh. T xét duyét duge tién hanh hop, xét duyét ho
so d& nghi thanh 1ap Vin phong cong chimg khi ¢6 nhét 03 thanh vién tham
du va trong do phai c6 To trudng.

2. Céac thanh vién cua Tf:- xét duyét lam viéc truc tiép tai cudc hop, doc
1ap, cin cir vao tiéu chi va sd diém quy dinh tai Chuong II cua Quy dinh nay
va quy dinh cia phép ludt c6 lién quan dé chim diém timg hd so d& nghi
thanh 18p Vian phong céng chimg.

Piéu 11. Cach thire chAm diém va xét duyét ho so' dé nghi thanh lap
Vin phong cong chirng

1. Piém cua hd so duge tinh bang cach lay tong s6 diém cham cua timg
thanh vién T6 xét duyét cdng lai va chia cho sb thanh vién tham gia chdm
diém.

2. Viée xét duyét va cham diém ho so d& nghi thanh 1ap Van phong cong
* chimg duoc l4p thanh bién ban va cé day du chit ky cta céc thanh vién tham
gia cham diém.

3. Can cr vao két qua chim diém, Giam dbc S& Tu phép c6 van ban
thdng béo két qua xét duyét hd so cho cong chimg vién c6 hd so dé nghi
thanh 14p Vin phong c6ng chimg, dong thoi trinh UBND tinh xem xét, quyet
dinh cho phép thanh lap Vin phong céng ching dbi véi truong hop hé so
duoc xét duyét.

4. Hd so dé nghi thanh lap Van phDIlg cong ching duge xét duyét phai
dat tir: 70 (bay muoi) diém trd 1én dbi v6i dia ban thanh phé Quang Ngai; 65
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(sau muoi lam) diém tro 1én ddi véi dia ban céc huyén Binh Son, Tu
Nghia, Mo Bure, Duc Phé; 60 (séu muoi) diém tr& 1én doi véi dia ban céc
huyén con lai va khong co tidu chi nao quy dinh tai Piéu 5 cta Quy dinh nay
dat dudi 50% so diém.

5. Truée khi cip Gidy ding ky hoat dong, S& Tu phap c6 trach nhiém
kidm tra viéc thuc hién cac ndi dung da néu tai hd so dé nghi thanh 14p Vin
phong cdéng chimg da duge UBND tinh quyét dinh thanh 1ap.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 12. Quy dinh chuyén tiép
Vin phong cong chimg dd duge thanh 18p trude ngay Quyét dinh ban
hanh Quy dinh nay co hiéu lyc thi hanh va dang hoat ddng trén dia ban tinh

6 nhu cdu thay d6i ndi dung ding ky hoat dong (thay d6i vé dia diém dit tru
s& Vin phong cong chimg) thi phai dam bao céc quy dinh tai Quy dinh nay.

Diéu 13. Trach nhiém thi hanh

S& Tu phép c6 trach nhiém chu tri, phéi hop véi céc co quan, td chire co
lién quan hudng dan, t6 chire trién khai thuc hién Quy dinh nay. Trong qua
trinh thuc hién, néu phat sinh vuong mic kip thoi bao cao UBND xem xét stra
dbi, bé sung cho phu hop./.
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