UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA Pic lap - Tw do - Hanh phic
S6: 03 /2020/QD-UBND Son La, ngay 07 thdng 02 néim 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy che t6 chire va hoat dong cia ban, thon, x6m,
tiéu khu, t6 dan phd trén dia ban tinh Son La

UY BAN NHAN DAN TiNH SON LA

Cdn cie Ludt Té chike chinh quyén dia phuong ngay 19 thdang 6 ndm 2015,
Can cit Lugt Ban hanh vén ban quy pham phdp ludit ngay 22 thdng 6 ndm 2015;
Can cit Phdp Iénh thuc hién ddn chii. & xd, phieong, thi trdn s6 34/2007/PL-
UBTVQH11 ngay 20 thang 4 nam 2007 cua Uy ban Thuong vu Quoc héi khéa 11;
Cdn cit Nghi quyét lién tich s6 09/2008/NQLT CP-UBTWMITQVN ngay 17
thang 4 nam 2008 cua Chinh phiva Uy ban Trung wong Mat trdn 16 quoc Viét

Nam hudng dan thi hanh Diéu 11, Piéu 14, Dzeu 16, Diéu 22 va Diéu 26 cia
Phap lénh Thuc hién ddn chu ¢ xa, phuong, thi tran;

Can cir Nghi dinh so”: 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh
phi quy dinh chi tiét mgt so diéeu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh vin bdan quy
pham phdp ludt;

Can cir Nghi dinh 56 34/2019/ND-CP ngay 24 thdng 4 nam 2019 cua Chinh

phil sira déi, b6 sung mét s6 quy dinh vé cdn bg, cong chirc cap xd va nguoi hoat
dong khong chuyén trdch & cdp xd, & thon, 16 ddn pho;

Can cu Thong tw so~04/2012/TT—BNVngay 31 thdang 8 nam 2012 cia B¢
truong Bo Noi vu hudng dan vé té chire va hoat dong cua thon, to dan pho;

Can cwe Thong twe 56 14/2018/TT- -BNV ngay 03 thang 12 nam 2018 cua Bo
trwéng Bé Néi vu sira déi, bo sung mot s6 Piéu cua Thong tw s6 04/2012/TT-
BNV ngay 31 thang 8 nam 2012 cua B¢ trucng Bo Noi vu;

Theo dé nghi cua Giam déc So Néi vu tai To trinh s6 70/TTr-SNV ngay 04
thang 02 nam 2020, Bdo cdo tham dinh so 498/BC-STP ngay 26 thang 12 nam 2019
cua So Tw phap.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché tb chic va hoat dong

cua ban, thén, xom, t1eu khu, t6 dan phd trén dia ban tinh Son La gém 04
chuong 15 diéu. -




Pidu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngdy 25 thang 02 nam 2020
va thay thé Quyét dinh sb 09/2014/QD-UBND ngay 30 thing 6 nam 2014 cla
Uy ban nhan dén tinh Son La v& viéc ban hanh Quy ché o chire va hogt dong
ciia ban, tiéu khu, t4 dan phd trén dia ban tinh Son La.

Pidu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dbc S Noi vy
Giam dbc cac S&, ban, nganh; Thu truong c4c co quan, don vi lién quan va Chu
tich UBND cac huyén, thanh phé; Chu tich UBND cac x4, phuong, thi /trén trén
dia ban tinh Son La chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. /o

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Vu CQDP, Vu phap ché - B§ N6i vu; CHU TICH

- Cuc KTVB - B6 Tu phap; )

- Thuong truc Tinh dy;

- Thudng truc HDND tinh;

- Chu tich, cac Phé Chu tich UBND tinh;

- Uy ban MTTQ VN va céc 6 chirc doan thé tinh;
/- Nhu Piéu 3;

- Trung tAm thong tin, Trung tAm luu trit lich st;

- Luu: VT, NC (D50b).




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH SON LA Poc lap - Tw do - Hanh phic

] QUY CHE
TH chirc va hoat ddng cia ban, thon, xom, tidu khu, tb din phé")
trén dia ban tinh Son La
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 03/0P-UBND ngay 07thdng 02 ndm 2020
ctia Uy ban nhdn ddn tinh Son La)

N Chwong I
- NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi twong 4p dung

1. Pham vi &p dung: Quy ché nay quy dinh vé t6 chirc va hoat dong cua
ban, thén, xom, tiéu khu, to dén pho trén dia ban tinh Son La.

2. Dbi tuong 4p dung: Quy ché nay 4p dung d6i véi Uy ban nhan dén cap
huyén, cap x&; céc s&, ban, nganh va cac co quan, to chtrc, ca nhén c6 lién quan
dén cong tac to chirc va hoat dong cua ban, thon, xém, tiéu khu, t6 dan phd dia
ban tinh Son La.

Pidu 2. Ban, tb dan phd

1. Thén, ban, x6m,... (goi chung la ban) dugc td chire & x&; dudi x4 12 ban.

2. T4 dan phd, tiéu khu,... (goi chung 1a t6 dan phd) dugc t6 chic &
phuong, thi tran; dudi phuong, thi tran 1 t0 dan pho.

3. Ban, t& dan phé khong phai 13 mdt cap hanh chinh ma la t6 chirc tu
quéan cta cdng dong dén cu ¢6 chung dia ban cu trt trong mot khu vuc & mot xa,
phudng, thi tran (sau day goi chung la cap x3); noi thue hién dén chu truc tiép va
rong rii dé phat huy cac hinh thirc hoat dong tu quén, to chirc nhan dén thuc
hién chu truong, dudng 16i ciia Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nude va
nhiém vu cép trén giao.

Pidu 3. Nguyén tic td chirc va hoat ddng cia ban, t& dan phd

Nguyén tac td chirc va hoat dong cla ban, t4 dan phd thuc hién theo quy
dinh tai Khoan 1, Diéu 1, Thong tu sd 14/2018/TT-BNV ngay 03 thang 12 nam
2018 cta Bo trudng Bo Noi vu.

) ) . Chwong I} ] o )
TO CHUC VA HOAT PONG CUA BAN, TO DAN PHO

Piéu 4. TS chire va hoat ddng cha ban, to din phd
1. M3i ban ¢6 Trudng ban; doi véi ban & x& ¢ ttr 150 hd gia dinh tré 1én,
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ban ¢ xa bién gidi co th 100 hd gia dinh tr& 1én dugc bb tri thém khong qua 01
phd trudng ban.

2. Mbi t dan pho ¢6 Tb trudng td dan phd; ddi véi to dan pho c6 quy md
tir 200 ho trd 1én dugce bé trf thém khéng qué 01 Phé T6 trudng t6 dan phd.

3. Cén cr vao tinh hinh thuce té, khéi luong cong viéc va hoat dong cua ban,
td dan pho néu xét thiy can thiét thi duoc b tri thém Pho trudng ban hodc Phé T
trudng t& dan phd. Truéng ban, Té trudng td déan pho lya chon Pho truéng ban
hodc Phé Té trudng to dan pho sau khi xin y klen cla chi dy va théng nhét véi
Trudéng Ban cong tac mét tran; Uy ban nhan dén cép xa quyét dinh c6ng nhan Pho
Trudng thon, Pho T4 trudng to dan phd.

Piéu 5. Noi dung hoat déng ciia ban, t6 dan phd

No6i dung hoat dong cua ban, td dan phé thuc hién theo quy dinh tai
Khoén 3 Diéu 1 Thong tu s 14/2018/TT-BNV ngay 03 thang 12 nim 2018 cta
Bo Noi vu stra dbi, bd sung mét sé diéu ctia Thong tu s6 04/2012/TT-BNV ngay
31 thang 8 ndam 2012 cua B trudng Bo N6i vu huéng dan vé t6 chirc va hoat
déng ctia ban, t6 dan phé.

Diéu 6. Pitu kién thanh lap ban m&i, td din phd méi
1. Trong truong hop do khoé khan trong cong tac quan ly cda chinh quyen

cap x4, t6 chirc hoat dong cua ban, t6 dan phd yéu céu phai thanh 1ap ban mdi, t6
dan phd méi thi viéc thanh 14p ban mdi, to dén phd méi phai dat cac didu kién sau:

a) Quy mb sé hd gia dinh:

D&i véi ban & xa: ¢6 tir 150 ho gia dinh tré 1én;

Pbi vai ban & x4 bién gidi: c6 tir 100 ho gia dinh trd 1én;

Déi vé6i td dan phd & phudng, thi trdn: ¢6 tir 200 ho gia dinh tré 1én;

b) Cac diéu kién khac:

~ Cén c6 co s& ha tang kinh té - xa hoi thiét yéu, phu hop véi dieu kién thuc

té, cia dia phuong dé phuc vu hoat dong cong dong va bao dam on dinh cude
sOng cia nguoi dan.

2. Béi véi céc trudng hop dic thu

a) Ban, t6 dan phé nam trong quy hoach giai phéng mat bang, quy hoach
gian dén, ban hinh thanh do di dén ¢ mién nui, vang cao, vang sdu, vung xa, ban
nam & noi ¢ dia hinh bj chia cét phirc tap, ban co6 dia ban rong, giao thong di lai
khé khan thi quy mé ban c6 tir 50 ho gia dinh tro 18n; té dan phd c¢é tir 100 ho
gia dinh tré 1€n.

b) Trudng hop & khu vuc bién gidi, do viée di dén hodc dé bao v€ duong
bién gidi thi viéc thanh 1ép ban, t6 dan phd khong 4p dung quy dinh vé quy mb
s6 ho gia dinh néu tai khoan 1 Piéu nay.4,o



c) Ban, t6 dan phd d4 hinh thanh tir lau do xé&m canh, xdm cu can thiét
phéi chuyén giao quan ly gifta c4c don vi hanh chinh cAp x4 dé thuan tién trong
hoat dong va sinh hoat cua cong ddng dan cu ma khéng 1am thay ddi dudng dia
gi6i hanh chinh cép x& thi thuc hién giai thé va thanh 1dp mai ban, t6 dan phd
theo quy dinh. Trudong hop khéng dat quy md vé sé hd gia dinh thi thuc hién
ghép cum dan cu theo quy dinh tai Pidu 9 Quy ché nay.

Piéu 7. Piéu kién sap nhap, giai thé, dit tén, ddi tén ban, td dan phd

Diéu kién sap nhép, giai thé, dit tén, (‘101 tén ban, t6 dan phd thuc hién
theo quy dinh tai khoan 5, Piéu 1, Thong tur s6 14/2018/TT-BNV ngay 03 théng
12 nam 2018 cua B truéng Bo N(_)l VU.

. Piéu 8. Quy trinh va hd so thanh lap, sap nhép, giai thé, dit tén va

doi tén ban, to dan pho

Quy trinh va hd so thanh lap, sap nhép, giai thé, d3t tén va ddi tén ban, t6
dan ph6 dugc thuc hién theo quy dinh tai Di€u 8 ctia Thong tu s6 04/2012/TT-
BNV ngay 31 thang 8 nam 2012 cta B¢ truong Bo No6i vy; Khoan 6, Khoan 7
biéu 1 va Khoan 2, Piéu 2 Théng tu s6 14/2018/TT-BNV ngay 03 thang 12
nam 2018 cia B truong B Noi vu.

Piéu 9. Quy trinh va hd so' ghép cum din cw hinh thanh vao bén, to
dan pho hién cé

Quy trinh va hd so ghép cum dan cu hinh thanh vao ban, t5 dan phd hién
c6 thuc hién theo Diéu 9 Théng tu s6 04/2012/TT-BNV ngay 31 thang 8 nam
2012 cia Bo truong Bo Noi vu; Khoén 2, Piéu 2 Théng tu s6 14/2018/TT-BNV
ngay 03 thang 12 nam 2018 ctia BS truéng B NoOi vu.

Chuong I
TRUONG BAN, TO TRUONG TO DAN PHO VA )
PHO TRUONG BAN, PHO TO TRUONG TO DAN PHO

Piéu 10. Nhiém vu, quyén han ciia Truéng ban, Tb trudng to dan phé

Nhiém vu, quyen han cta Truong ban, T8 trudng t6 dan phd va Pho
trudng ban, Pho T4 trudng td dan phd thuc hién theo quy dinh tai Khoén 8, Piéu
| Théong tu s6 14/2018/TT-BNV ngay 03 thang 12 ndm 2018 ctia Bo truong Bo
Noi1 vu.

Piéu 11.Tiéu chuéin Truéng bén, To trudng td dan phd va Phé trudng
ban, Ph6 To truwéng to dan pho

Tiéu chudn Trudng ban, T4 trudng t6 dan pho va Pho trudng ban, Pho T
trudng t& dan phé thuc hién theo quy dinh tai Piéu 11 Théng tu s6 04/2012/TT-
BNV ngay 31 thang 8 ndm 2012 cta B9 trudéng B Noi vu.

Dleu 12. Quy trinh bau, mién nhiém, bai nhiém Trwéng ban To
truwdng td dan pho va Phé Truwdng ban, Pho T trudng t6 dan pho




1. Quy trinh bAu, mi&n nhi¢m, bai nhiém Trudng ban, T4 truéng t0 dén
phd thuc hién theo quy dinh tai Khoan 9, Piéu 1 Thong tw s6 14/2018/TT-
BNV ngay 03 thang 12 ndm 2018 cua B trudng BO No1 vu.

2. Cho théi lam nhiém vu Phé Truéng ban, Phé T truéng td dan pho:
Sau khi xin ¥ kién ciia Chi tiy; Truéng ban, T6 truéng t& dan phd théng nhét véi
Ban Céng tac Mat tran ban, t6 dan phé va bao cdo UBND cép xi xem xét, ban
hanh quyét dinh cho c4 nhan théi lam nhiém vy Phé Trudng ban, Phé T trudng
t4 dan phé; truong hop UBND cAp x4 khong ban hanh quyét dinh cho théi 1am
nhiém vu thi phai tra 101 bang vin ban va néu ly do.

3. Nhiém ki ctia Trudng ban, T8 truéng t6 dan phd va Pho Trudng ban,
Phé T4 trudng t6 dan phd:

o a) Nhiém ky cua Trudng ban, T4 truéng t6 dan phé 1a 05 ndm, thuc hién
théng nhét trén dia ban toan tinh tir ndm 2020 theo nhiém ky 2020-2025.

b) Trudng hop do thanh 14p ban méi, t& dan phd mai hode khuyét Trudng
ban, T4 trudng td dan phé thi Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 quyét dinh cir
Trudng ban, TH truong t5 dan phé 1am thoi dé diéu hanh hoat dong cla ban, td
dan phd cho dén khi ci tri hogc ot tri dai di¢n h¢ gia dinh cia ban, td dan phd
biu duoc Trudng ban, T truéng t& dan phd méi trong thoi han khong qua 06
thang ké tlr ngdy c6 quyét dinh ctt Trudng ban, Té trudng td dan phé 1am thoi.

¢) Nhiém ky ctia Phé Truéng ban, Pho T6 truong td dan phd thuc hién
theo nhiém ky cta Trudng ban, TO trudng to dan pho.

Pidu 13. Ché d§, chinh sich dbi véi Truéng ban, T trwéng t6 dan
phd, Phé truwéng ban, Pho To truéng to dan phd

1. Trudng béan, TO trudng t dan phd, Pho Trudng ban, Pho T6 trudng t6
dan phé duoc hudng céc ché df, chinh sach theo Nghi quyét cua HDND cap
tinh va céc quy dinh khac cia phap luét.

7 2. Trudng ban, T trudng td dan phd va Phé Trudng ban, Phé T6 trudng
t6 dén phd dugc dio tao, boi dudng, tap huén nhiing kién thtrc, k§ ning can
thibt: néu hoan thanh xudt séc nhiém vu thi dugc biéu duong, khen thudng;
khong hoan thanh nhiém vu, cé vi pham khuyét diém, khéng dugc nhan dén tin
nhiém thi tiy theo mirc d§ sai pham s€& bi mién nhiém, bai nhiém hodc truy ciru
trach nhiém theo quy dinh cta phap luat.

~ CHUONG IV
TO CHU'C THUC HIEN

Diéu 14. Trach nhiém cia cac co quan, don vi
1. S& No1 vu
Y Tham dinh vé viéc thanh 14p ban mdi, t6 dan pho mdi; sap nhap, giai
tqé va dat tén, doi tén ban, t6 dan pho bdo cdo Uy ban nhan dan tinh trinh Hoi
dong nhén dan tinh. /=
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b) Theo d&i, d6n ddc, huéng dan, kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.
c) Dmh ky bdo cdo Uy ban nhan dan tinh, Bo No6i vu vé viéc thuc hién
Thong tu sb 04/2012/TT-BNV ngay 31 thang 8 nam 2012 ctia BS truéng B Noi

vy, Thong tur sb 14/2018/TT-BNV ngay 03 thdng 12 nam 2018 ctia Bo trudng B6
NGi vu va Quy ché nay.

2. Cac s6, ban, nganh lién quan: Theo chitc ning, nhiém vu dugc giao, cb
trach nhiém phdi hop v6i S& Noi vu trong viée chi dao, huéng dan, kiém tra viéc
thyc hién Quy ché nay.

3. Tréch nhiém cta Chii tich Uy ban nhan dan cép huyén

a) Quyét dinh ghép cum déan cu vao ban, t6 dan phd hién c6 sau khi da
dugc Uy ban nhan dén cap huyén théng qua;

b) Chi dao, kiém tra va td chirc thuc hién Quy che nay trén Cha ban quan
ly; dinh ky ‘thang 11 hang ndm hodc theo yéu céu dot xudt cta clp trén, béo cdo
tinh hinh t6 chirc va hoat dong ctia ban, t6 dan phd va viéc thuc hién Quy ché
nay vé Uy ban nhén dan tinh (qua S& Néi vu).

4. Chu tich Uy ban nhan dan clp xa

Quan ly, chi dao hoat dong ctia Truong ban, T4 trudng tb dan phd trén dia
ban bao dam theo quy dinh tai Thong tu s6 04/2012/TT-BNV ngay 31 théng 8
nim 2012, Thong tu sé 14/2018/TT-BNV ngay 03 thang 12 nam 2018 cua B
truéng BO Noi vu va Quy ché vé 6 chiic va hoat dong cia ban, t6 dan phé do Uy
ban nhén dan tinh ban hanh.

Piéu 15. Piéu khoan thi hanh

Cac co quan, don vi, dia phuong c6 trach nhiém tuyén truyen quan triét
va t6 chtc trién khai thuc hién Quy ché nay. Trong qué trinh & chtc thuc hién,
néu c6 vudng mic, Uy ban nhan dan céc huyén, thanh phd béo céo Uy ban nhan
dan tinh (qua S& N6i vu) dé diéu chinh, bd sung cho phu hop. 1 /(/

TM. UY BAN NHAN DAN







