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Sii: o5l2018/QD-UBND Quqn 7, ngayO9thang 4 ndm 2018

QTIYTTDINH
Ban hirnh quy ch6 t6 chrfrc vir hogt dQng

cia VIn phdng HQi ddng nhAn din vi 0y ban nhAn dAn Qu$n 7

IIY BAN T.UTAX DAN QUAN 7

Cdn c* Lwft Tii ch*c chinh quyin dia phuong ngay t9 thdng 6 ndm 2015;

Cdn c* Lujt ban hdnh vdn bdn quy phqm pfuip hAt ndm 201 5 ;

Cdn c* Nshi dinh s6 SztZOtlttto-CP ngay 05 thdng 5 ndm 2014 cila

Chinh phi quy dinh td chtc cdc co quan chuy4n m6n thuQc [Iy ban nhdn ddn

huygn, qwjn, thi xA thdnh ph6 thu/c tinh;

Cdn cu Nshi dinh sd gZtZOtzttto-CP ngay 07 thdng 8 ndm 2017 cia
Chinh phivi viQc sua d6i, bd sung, m\t sii diiu cia cdc Nghi dinh hAn quan

d€n ki€m sodt thi tuc hdnh chinh;

Cdn ctt Quyiit dinh sA OltZOtOtgO-(IBND ngdy j0 thdng 12 ndm 2016

cua Uy ban nhdn ddn thdnh phii vi ban hdnh Qty chi fu60 vi tii chilrc vd hoqt

dgng ct)n Ydn phdng H7i iting nhdn ddn vd Uy ban nhdn din quqn - ht y€n.

-;Theo dd nghi cia Chdnh Vdn phdng HOi d6ng nhdn ddn vd Uy ban nhdn

ddn quqn tqi Td trinh tii 6SSZ/tlr-ttp ngay 2t ttuing I I ndm 2017;

Theo di nghi cin Truong phdng Ngi vq quQn tqi Td trinh ta.il(.nfr-Nf,
ngdy.lJ..thdng...\.. ndm 2018; Bdo cdo sd t38S/\C-TP ngdy 02 thdng l0 ndm

2017 cila Phdng Ttt phdp quqn thdm dinh du thdo Quy& ai* ban hdnh Quy che

d chtfuc vd hoqt dgng cila Vdn phdng Hgi ding nhdn ddn vd Uy ban nhdn ddn

Qugn,

QUYTT DINII:

Di6u 1. Ban hanh kdm theo Quy6t dinh niy Quy chi5 tti chtic vi ho4t ttQng

cria Vin phdng HQi tt6ng nhan dAn vi Uy ban nhdn dnn Quin 7.

Di6u 2. Quy6t dinh ndy c6 hiQu lwc thi henh tt ngdy.d?.thring..4.n6m

2018 vi thay thii Quyi5t dinh st5 O+/ZO1O/qD-UBND ngdy 06 th6ng 5 nim 2010



cria Uy ban nhdn d6n Qugn Z vd ban hanh Quy chi5 ve tO chirc vh ho4t dQng cria

Vnn phdng Uy ban nhdn d6n Quin 7.

Di6u 3. Ch6nh Ven phdng HQi <t6ng nhAn d6n vd Uy ban nh6n din qu{n,

Truong phdng NQi W quan, Truong phdng Tu ph6p qu{n, Thri truong phdng,

ban, ngdnh thu$c qufn, Chri tich Uy ban nhan dan l0 phuong, cdc t6 chtc vd c6

nh6n c6 li6n quan chiu tnlch nhiQm thi hdnh Quyiit tlinh ndy./.

Noi nhpn:
- Nhu Didu 3;
. UBND TP;
- Sd NOi vu Thnnh ph6;
- Sd Tu ph{p Thanh ph6;
- Trung tim C6ng b6o TP;
- Phdng Ki6m tra VIn brin - Sd Tu ph6p;
- TTQU-HDND-UBND Quin;
- Ch6nh-Ph6 VP;
- C6c T6 thugc Vnn phdng HDND&UBND QuAn;
- Luu: Vl TH.
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UY BAN NHAN DAN QUAN 7 CQNG HOA XA Hgr CHir NGHIA VrET NAM
DQc lip - Tg do - Hgnh phric

- QUYCHE
T6 chric vh holt tlQng

cfra VIn phdng HQi tldng nhin d0n vi 0y ban nhin d6n Quin 7
(Ban hdnh kdm theo Quyiit dinn siilbtZOtAI)O-UBND ngdy 0.9. thting 4.. ndm 2018

a)a Uy ban nhdn ddn Qudn 7)

Chuong I
NIITNG QUY DINH CHUNG

Didu 1. Phpm vi di6u chinh vi tl5i tuqng 6p dgng

1. Pham vi diAu chinh.

Quy ch6 ndy quy dinh v6 chric ndng, nhigm vg, quy6n h4n, t6 chric b0

mriy, ch6 dq lem viQc trong n6i bQ Vin phdng HQi diing nh6n d6n vd Uy ban

nhdn ddn quQn (sau d6y gqi tit ld Ven phdng); mtii quan hQ c6ng t6c gifta VEn
phdng vdi c6c co quan, don vi, t6 chuc, c6 nh6n c6 li6n quan.

2. Ei5i tuqng 6p dqng.

Quy chi5 niy 6p dUng aOi v6i c6c co quan, don vi, t6 chtc, c6 nhdn c6 li€n
guan d;5g cdng tric tham mrru, girip viQc, phBc vU hopt dQng cria HQi.d6ng nhdn
ddn vd Uy ban nhdn ddn qu44 c6ng t6c ph6i hqrp voi Vdn phdng d6 thUc hiQn
c6c chi d4o cria Quen ty, Uy ban nhan den qufln vd cria ngd,nh dgc c6p tr6n.

Chuong II
VI TRi VA CHTIC NANG

Didu 2. Vi tri vi chr?c nlng
1. Vi tri
Vdn phdng HQi tl6ng nhAn d6n vd Uy ban nhan dan qufln (sau d6y ggi tit

ld VEn phdng) ld co quan tham muu, girip viQc, phgc vU hoat dQng cria HQi ddng
nhdn dAn vd Uy ban nhan dan qufn, ld co quan chuy6n m6n thuQc Uy ban nhAn
d6n quqn.

Vin phdng c6 tu c6ch ph6p nhAn, c6 con ddu vd tdi khoan ri6ng, duo. c c6p
kinh phi hopt d6ng; chiu-sg chi tl4o, quan ly v6 t6 chric, bi6n chi5 vd c6ng t6c cta
HQi d6ng nhAn ddn vd Uy ban nhan dan quQn, d6ng thoi chiu sr,r chi d4o, kiilm
tra vd hu6ng d5n vC chuy6n m6n nghi-6p vg cria V6n phdng H6i d6ng nhAn d6n
ThAnh ph6 vA Vdn phdng Uy ban nh6n d6n thdnh ph6.

2. Chrlc ning
Tham muu tdng

Ho4t dQng cria HQi d6
hqp cho HQi d6ng nhAn d6n vir Uy ban nh6n dAn qu4n v€:

ng nh6n din quqn, Uy ban nh6n dAn quin; tham mrru cho



Chir tich Uy ban nhAn d6n qugn vA chi d4o, di6u hAnh cria Chir tich Uy ban nh6n
^:ddn qu4n; cung cdp th6ng tin phgc vg qu6n lj vd ho4t d6ng cta HQi d6ng nhdn

dAn quQn, Uy ban nhen dan qu4n vd c6c co quan nhd nudi tr6n dia ban quQn;
b6o dim co sd vflt ch6t, k! thuflt cho hoat dQng cria HQi d6ng nh6n dAn qugn vd
Uy ban nhAn d6n quen; tryc tiiip quan lj vd chi dao hoqt dQng cria B0 ph4n ti6p
nh{n v3 trA kdt qu6 theo ccy ch6 mQt cria, mQt cria li6n th6ng; hqong din, tii5p
nh4n h6 so cira c6 nhan, t6 chric tr6n tet ce cec linh vgc thu6c th6m quy6n gi6i
quy,it c.ia Uy ban nhan dan quAn, chuy6n h6 so dt5n c6c co quan chuy6n m6n
thu6c Uy ban nh6n din qu4n gi6i quy6t vd nh4n k6t qui dC tra cho c6 nhdn, t6
chirc.

Chuong III
NrrrEM vuvA QUYTN H4,N

Didu 3. NhiQm vg vh quydn h4n

1. Xdy dpg, trinh chuong trinh, k6 ho4ch ho4t dQng hing th6ng, hang
quy, s6u thring vd cA nim, b6o c6o so k6t, t6ng k6t hopt tl6ng, b6o c6o kiiim <ti6m
c6ng t6c chi t[po, di6u hnnh cria HQi d6ng nhdn d6n qu{n, Thu}ng tryc HQi d6ng
nhdn din quan, Uy ban nhdn ddn qr$n vd c6c b6o c6o kh6c cria Uy ban nhdn d6n
qu{n theo sg chi dpo cta Chtr tich Uy ban nhAn d5n quan.

.2. Kip thdi b6o c6o, didu chinh chucrng trinh, ki5 ho4ch c6ng t6c, ddp img
y6u cAu quan 1;i, chi d4o, di6u hanh cria HQi d6ng nh6n dAn vd Uy ban nhAn ddn
quan.

3. Thgc hiQn c6ng t6c t6ng hgrp, th6ng tin b6o c6o dinh kj,, dQt xu5t ducr. c
giao theo quy dfnh cria ph6p luft;

4. Churin b! c6c b6o c6o phrp vg sg lSnh d4o, chi dao, di6u hanh c6ng viQc

chung cta Thyong tryc HQi d6ng nh6n din, Chri tich, Ph6 Chti tich Uy ban nh6n
ddn quQn vir Uy ban nhan dan qu{n theo quy dinh cta ph6p luflt.

5. Di5i vdi viQc t6 chuc phqc qr ho4t dQng cria HQi tl6ng nhSn d6n,
Thudng tryc HQi d6ng nhAn d6n vd c6c Ban cira HQi <I6ng nhan dan vd dai bi6u
HQi d6ng nhan dan qudn, Vin phong c6 c6c nhiQm vg sau d6y:

. a) TO chric phgc vg ho4t tlQng cria HQi d6ng nhan dan, Thudng trUc HOi
d6ng nhdn ddn qu{n, c6c Ban cta HQi d6ng nh6n d6n quQn, c6c dpi bi€u HQi
d6ng nh6n d6n qufln; ph6i hqrp ho4t dQng c6c Ban HQi d6ng nhan dan qu$n; b6o
d6m viQc thyc hiQn quy ch6 ho4t dQng cria HQi d6ng nh6n d6n qu{n, Thudng
trqc HQi d6ng nhdn ddn quQn, c6c Ban cria HQi d6ng nhAn d6n quQn, nQi quy kj,
hgp cria HQi d6ng nh6n d6n"qu{n; gitp JhuonSJruc HQi d6ng nhdn dAn qu4n
git m6i li€n hQ voi T6 <l3i bi6u vi D4i bi6u HQi d6ng nhan dan Thinh ph6; phuc
vg HQi il6ng nh6n d6n quQn, Thutrng trgc !0i d6ng nh6n d6n quQn vd c6c Ban
HQi d6ng nhan den qufn trong hopt dQng tl6i ngo4i; ph6i hqp v6i cic ccr quan, t6
chirc htu quan phpc vu dai bi6u HQi d6ng nhan dan quan ti6p xrlc cri tri; gitp
Thudng truc HQi d6ng nh6n dAn tdng hqp f ki6n, nguyQn vong cria Nh6n dAn vd
giri co quan, t6 chirc c6 tr6ch nhiQm xem x6t gi6i quyiit;



b) Girip Thudng tryc HQi d6ng nh6n d6n qugn xdy dpg chuong trinh, t6
chfc phpc vq k! hgp HQi d6ng.nhin d6n, phi6n ho.p cria Thuong truc H6i d6ng
nhin d6n vii c6c Ban crla HQi d6ng nh6n din quan; phfii hqrp vdic6c co quan, r5
chric htu quan chuAn bi.tai li€u phqc vu ki hSp HQi il6ng nh6n d6n, phi€n hop
cria Thudrng tr.uc HQi d6ng. nhdn dAn, cu6c hqp ctg c6c Ban thuQc HOi d6ng
nhdn d6n qugn;t6ng hqp ch6t v6n cua dai bi6u HQi tl6ng nh6n d6n 9u4n; 

'

c) Jham muu, phuc vu Ban cria HQi d6ng nhAn {"n qrfln thim tra dg th6o
Ngh! quyiit, b6o c6o, d6 6n; girip Thuong truc UOI aOng nfran d6n quAn hoan
thi6n c6c dg thio Nghi quy6t cria H6i d6ng nhAn ddn qufn;

d) Tham muu, phpc vg H6i d6ng nhAn d6n, Thuong truc H6i d6ng nh6n
d6n qudn, c6c Ban cria HQi rl6ng nhdn d6n qu{n, fO aai Ui6u H6i tl6ng nfran aa,
.9uan y1 dai bi6u H6i d6ng nh6n d6n qu4n irong ho4t dQng girim s6i khAo s6t,

theo d6i, t6ng hQrp, d6n d6c co quan, t6 chric, c6 nhAn thgc hign Nghi quyi5t v6
girim srit;

9] 
Phu: T.Tho-.re 11.u" rypi d6ng nh6n d6n qu{n vi dai bi6u HQi d6ng

nh6n ddn qugn ti6p c6ng ddn; ti6p nh6n, rham muu xri lli ki6n ngh!, don thu
khi6u nai, t6 c6o cia co quan, t6 chuc, c6ng din grii dtin Hgi d6ng nnan aan,
Thudng truc H6.i d6ng nlAn dAn quan; theo;6i, d5n d6c vi€c giAiirv6t ruriA,
nai, t6 c6o vd ki6n nghi cria co quan, t6 chric, c6ng d6n;

e) Phgc vg Thuong tryc H6i d6ng nh6n d6n qu6n t6 chric l6y y ki6n <t6ng
g6p vdo dr,r 6n LuQt, dy rin Phrip l€nh vd. c6c vrn bin khric theo yeu cAu cira
Thuong tr.uc HQi d6ng nh6n aan ifranfr plO;

- . - . C) fhy" "u 
Thuong tr.uc HQi d6ng nh6n d6n qu4n trong c6ng t6c biu cri

tlai bi6u Qu6c h6i vd bAu ct rtai bi€u.HQi d6ng nhdn d6n cac Jdp;p[c .nrAn t6t
qui bAu Cht tich, Ph6 Chi tich h6i clOng nfranian phuong;

. .h) Jhry 1ry, phr.rc vp Thuong tr.uc H6i dting nh6n d6n qu{n gi6i quyiit
c6c vdn tl6 gi[a hai kj, hop; girip Ban cta HQi ddng nhdn aan quin th6]m tra cac
vin ban do Uy ban nhan dan trinh gita hai k! hop cria H6i d6ng nh6n d6.n theo
sU phAn c6ng cria Thudng tryc HQi d6ng nhan d6n qu6n;

i) Phuc vg Thutrng tr.uc HQi tl6ng nhan d6n quQn, c6c Ban cria HQi rl6ng
nhin ddn qu{n trong.c6ng tric giao ban, trao aOi Unfrngtrigm, b6i du0ng k} n6ng
hoat dQng cho dai bi6u HQi d6ng nhan d6n c6c c6p;

k) Phpc vq HQi d?nC nlin 
9-un 

qrar, Thuong tryc H6i <I6ng nhan dan
qufn, c6c Ban cria Hqi <t6ng nhan dan qudn giir miii iic., h€ cdng t6c voi c6c co
quan chuy6n m6n thuQc"uy ban nh6n dan thanh ph6 vd uy ban nh6n d6n quin,I|l"trg tryc QuQn ty, Uy. ban nhAn d6n , Uy ban Mat trfn fO qr6. vie.t flru*,
Tda rin nhan den, viQn kitim s6t nh6n d6n va c6c co quan, t6 

"t,i., 
eo* tt c o

ilia phuong;

l) Dugc ky v6n ban th6ng brio 1i ki6n, trit tu4n cria Thudng tryc HQi rl6ng
nh6n,ddn qu{n; dugc- quy6n d,i ngh! hodc y€u ciu ciic tlcrn v! ctrig cip, cip ducri
ph6i hqp thr,rc hi€n nhiQm vr2; dugc quy6n y6u ciu c6c t6 chirc, 

"irrta" .urg 
"6p



th6ng tin, Gi liQu cho Hgi ddng nhin d6n qu4n, T.huong tryc HQi ddng nh6n d6n
qufn, c6c Ban cira H6i tl6ng nhan dan quQn, T6 dai bi6u HQi d6ng nh6n dAn

qu{n vd d4i bi€u HQi <l6ng nhAn d6n quQn ho4t dQng theo quy dinh;

m) Girip HQi d6ng. nhan dan qu4n trinh TFuong tr.uc Hgi d6ng nhdn ddn
Thdnh ph6 phd chuAn ki5t qu6.biu cri, ph€ chuAn viQc mi6n nhiQm, bdi nhiQm

Chri tich, Ph6 Cht tich HQi d6ng nhAn ddn quan; tham mrru Thuong tryc HQi
d6ng nhan dAn qu{n ph€ chuAn k6t quA biu cii, ph6 chuAn viQc mi6n nhiQm, bdi
nhiQm Chri t!ch, Ph6 Cht tich HQi d6ng nhAn ddn phudng;

n) Thyc hiQn chti d0, chinh s6ch dtii v6i d4i bi6u HQi diing nh6n dAn qufn.

6. D6i voi chric n6ng li co quan chuy€n m6n cta Uy ban nhdn dAn quQn:

a) X6y dgng, trinh Uy ban nh6n ddn qufln ban hdnh:

- Quy chi5 ldm viQc cta Uy ban nh6n dan quan;

- Quyi5t dinh thdnh lAp vi quy chii ho4t dQng cira Ban Ti6p c6ng d6n quin
tr\rc thuQc V6n phdng;

- Quy chi5 hoat dQng cta 86 phfn Titip nhQn vd trA kiit qui;

- Vin ban quy ttinh cq thiS chfc n6ng, nhiQm ,q, quydn h4n vir co c6u t6

chuc cria Vdn phdng;

- Quy ho4ch, ki5 hoach dAi han, hdng ndm, c6c chuong trinh, d\r 6n thuQc

ph4m vi quan lj cta Vdn phdng;

b) Gitp Uy ban.nhin din qu4n ki6m tra, dOn d6c, tdng k6t viQc thgc hiQn

quy ch6 ldtn viQc cua Uy ban nh6n dAn theo dring quy dinh;

c) Theo d6i, nim tinh hinh ho4t ttQng chung cria Uy ban nh6n ddn quqn;

d) T6 chric thgc hign chuong trinh, k6 hopch c6ng tiic cta Uy ban nh6n

dan qudn; thu th$p, xri l1f th6ng tin, ti6n nghi v6i Chri.tich. Uy ban nhAn dAn

qufn'dua vdo chuong trinh, ki5 ho4ch c6ng t6c nhimg v6n dA cAn tfp trung chi

d4o, diAu hanh hoac giao co quan li6n quan nghiOn cuu, x6y dpg dO 6n, dy 6n,

dg th6o vin ban;

d) Tham muu, girip Cht tich Uy ban nhdn din qu4n thgc hipn nhi€m vu

tru6c H6i <l6ng nhdn da, quan; ti6p xirc, b6o c6o, tri loi kiiin ngh! cfra crJr tri;

e) Tham muu, girip Cht tich Uy ban nhan dan qu{n ban hdnh nQi quy ti6p

c6ng d6n tai Tru s& Ti6p c6ng d6n d qu4n;

g) TriQu tip, chri tri, ph5i hqp v6i c6c co quan li6n quan chuAn bi chuong

trinh, nQi dung, phqc vu c5c cu6c hgp cua Uy ban nh6n d6n qudn;

!) fnam muu, gi.rip Cht tich Uy ban nhdn ddn qu{n chi.dao, 6p dung bien

ph6p cdn thi6t gi6i quy6t c6ng viQc trong trudng hqp dQt xudt, khdn cAp;

i) Tham mrru, giirp Cht tich Uy ban nh6n d6n quqn cdi ti6n tC tOi ldm viqc;

duy tri kj luat, ki cuong cta bq m6y hinh chinh nhd nudc tr6n dia bdn qufln;



k) Tham muu, girip. Uy ban nh6n dAn qu{n thr,rc hi€n c6ng t6c ki6m sorit
thfr tr,rc hdnh chinh; trinh Uy ban nhin ddn quQn chuong trinh, bi€n ph6p t6 chric
thgc hiQn c6ng t6c cii c6ch hanh chinh nhd nu6c thu6c pham vi cria V6n phong.

,. -.1l) Ti6p.ilan, xir lj, trinh Uy ban nh6n d6n, Chri tich Uy ban nhAn d6n
quQn gi6i quyt5t nla.,g v6n bAn, h6 so do c6c co quan, t6 chric, .i nhan gff, trinh
(vdn ban d€n):

- OOi vOi Ae an, ag an, dg th6o vin bin do c6c cq quan trinh: ki6m tra hO
s9, tlinh tU, tht tuc so4n rhao, th6 thuc, k! thuQttrinh bdydg th6o vdn bin; tom
tELt n6i dung, ncu ro tham quydn quy6t dinh, su d6ng b6 trong chi dao, di6u hanh
cira Uy ban nhdn dan quan, chri tich Uy ban nhan dan quan ooi voi v6n ae ticn
quan, dC xuAt mQt trolg c6c phuong 6n: ban hdnh, ph6 duy6t; dua ra phi6n hgp
Uy ban nhdn d6n qu6n; grii l6y j ki6n c6c thdnh,iC" Uy ban nh6n ian quan;
th6ng b6o ;f kit5ncria chri tich Uy ban nh6n d6n quan y€u .Au .o quun soan th6o
hodn chinh 14i, b6 sung f.]<l6n 9ac Co q.uan, t6 chuc, .a nna, ho{c thuc hi6n c6c
nhi6m vu kh6c theo quy dinh vd quy chii ldm vi€c cta uy ban nh6n d6n quan.

Trong qu6 trinh xri ly, nrili Ae an, dU 6n, dg th6o vdn bdn cdn j ki5n kh6c
nhau, chi tri hgp vdi co quan, t6 chric li6n quan d6 trao aoi nuoc khiirinh.

- ooi voi dg th6o b6o c6o, bdi phrit bi6u: ptror trqrp v6i c6c co quan li6n
quan bi€n tap, hodn chinh theo chi dao cta chi tich Uy ban nh6n dan qu0n.

- ooi voi vdn ban kh6c: ki6n nghi v6i Chri tlch uy .bun nhan d6n qu6n
giao co quan li6n quan tri6n khai thuc hiQn; t6 chuc c6c rli6u kiOn .an trri6t ae
Uy ban nhan dan, Cht tich Uy ban nhan dan qufn xir lli rheo quy dinh cua ph6p
lu6t vir n6i dung v6n ban d6n.

m) Tham mm, girip-Uy ban nhin ddn qu4n thuc hiQn chric nEng qurin ly
nhd nudc v€ c6ng t6c ddn t6c.

7. Quan lf, chi d4o b0 phan tirip nhan vi tr6 k6t qu6.

8. Ph6t hdnh, quin lf, theo ddi,.d6n d6c, ki,3m tra tinh hinh, k€t qu6 thgc
hiQn vEn b6n cira HQi d6ng nhan dan, Uy ban nh6n d6n qu{n:

^ 3) 9rto l1i, sri dung con d6u, phrit hanh v6n b6n cria H6i d6ng nh6n d6n
quan, Uy ban nhAn dAn quin;

--^ .b) ft99 a9l, d6n d5c, ki6m tra tinh hinh, t6t qua thgc hiQn v6n b6n cria
HOi d6_"c nhAn d6n quan, Uy l11l $to 9to q,ran, Ci,i tici Uy ban *a, aa,
qu?n; d!fi. kj, rri so6t, b6o c6o 

lJQi F6ng nhan aan gu6n, Uy bannhdn d6n qu4n,

tht ,l,Sh Y.v.b* nhan dan quAn dii Aai, Uao ,,, a6riiO,'rnu* #ii..ru 
"n,d4o, di6u hdnh;

. . . c) Rd so6t nhim ph6t hiQn vu6ng mic, ph6t sinh vA thrim quy,in, hd so,

Irjrl, 
tu: ,h.l:y".ya nghiQp v! hanh chinh v6n phdng trong quri trinh chi dao, di6u

nann cua Hor d6ng nhdn d6n quen, Vy ban nh6n ddn qu{n, Chri tich Uy ban

l-$P ?uan; 
kip.tnAi b6o c6o HQi d6ng nhan dan qufln, Uy ban nhAn d6n qu{n

ilu o1,l bo sxng; hdl8-ndm, tOng hqp,.b6o c6o Vdn phdng HQi ddng nh6n d6n vd
Vdn phong Uy ban nhAn d6n thanh ph6;



. d) Luu trt vdn bin, h6 so, tdi liQu, bri'o c6o cria HQi d6ng nhdn dAn qu{n,
Uy ban nhdn ddn qu6n.

9. Theo d6i, chiu trrlch nhiQm qu6n ly viQc thyc hiQn c6ng t6c ti6p c6ng
ddn theo dring quy dinh cria phrip luft.

10. Thgc hiQn chi5 dQ th6ng tin:

.a) T6 chuc quan lf,,cQp nh4t th6ng tin phr,rc W sU chi d4o, di6u hirnh cta
HQi d6ng nhAn dAn quan, Uy ban nhdn din qu4n;

b) Thuc hi€n chii d0 th6ng tin b6o c6o vA ho4t dQng cta C6ng th6ng tin
Aign tu vd t3t nOihQ thi5ng th6ng tin hdnh chinh dign tu.ti dao, a;iu na*r cria

HQi d6ng nhan dan quAn, Uy ban nhAn din quan;

c) Thitit lQp, qudn lf vd duy tri ho4t dQng mang tin hqc cta HQi d6ng nhAn

d6n qu4n, Uy ban nhdn d6n quQn.

I l. BAo dim c6c <Ii6u kien vQt ch6t, kI thuit:

a) Bio d6m c6c diAu kicn v{t ch5t, ky thuat cho ho4t dQng cria HQi d6ng

nhin d6n quAn, Uy ban nhdn d6n qudn.

b) Phuc qr c6c chuy6n c6ng t6c, lirm viQc, tii5p khrich cfia HQi diing nhAn

dAn quQn, Uy ban nh6n ddn quQn.

12. Hudng d6n nghiQp vu hinh chinh Vdn phdng:

Chtr tri t6ng, k6t, huong d6n chuy6n m6n, nghiQp vu hirnh chinh vdn

phdng, c6ng t6c tiiip d6n aiji vOi H6i tl6ng nhin d6n phudng, c6ng chric Vdn

phong Th6ng kd phuong.

13. Thuc hiQn nhiQm vp quin tri nOi b0:

a) T6 chric thuc hiQn c6c vdn b6n, quy hogch, ki5 ho4ch do co quan c6

thAm quy6n ban hdnh ho{c ph6 duyQt li6n quan d6n hopt dgng cria Vdn phdng;

b) Titlp nhan, xri l1i vin ban do co quan, t6 chric, cri nhAn grii Vdn phdng

ban hinh vir quin lf van ban theo quy dinh;

c) Nghi6n ciru, img dung ktit qu6 nghi6n ctiu khoa hqc vd c6i c6ch hinh

chinh phgc vu nhiQm vg dugc giao;

d) Quan lf t,5 chric bQ m6y, bi6n chii cdng chric, co c6u ng4ch c6ng chuc,

v! tri viQc lim, s5 lugng ngudi ldm viQc thuqc VEn phdng;

d) Quan U td chirc c6n b6, c6ng chric, ngudi lao dQng; thUc hien ch6 dO

tiAn luoncvd cic ch6 <t0 chinh s6ch quy ho4ch, ddi ngQ, khen thudng, k! luQt'

ddo tao, 6'Oi a"Ong vA chuy6n m6n' nghiQp vu d6i v6i c6ng chtc vd nguoi lao

dQng thugc phpm vi quan lf ctra Vdn phdng;

e) Quin li vi chlu tr6ch nhiQm v€ tdi chfnh, tii s6n dugc giao theo quy

dinh.



14. Thuc hiQn nhiOm vg, quyAn han htr6c do HOi ddng nh6n d6n qu4n, Uy
ban nhan d6n qu{n, Chri tich Uy ban nhan dan qufin giao ho{c theo quy dinh cta
ph6p luft.

Chuong W
ro cl{ilc BQ MAY vA BItN cHf

Ei6u 4. T6 chrri'c bQ miy
l. VEn phdng c6 Chrinh Vin phdng, kh6ng qu6 03 Ph6 Chanh Vdn phdng

vi c6c c6ng chric kh6c.

a) Chrffi V[n phdng ld nguoi drmg dAu Vin phdng, chiu trach nhiQm

tru6c HQi d6ng nh6n dAn qufn, Uy ban nh6n d6n quQn vd tru6c ph6p luft vC viQc

thgc hign chric ning, nhiQm vp, quydn h4n cua Vdn phdng. ViQc biu, mi6n
nhiQm, bdi nhiQm Uy vi6n Uy ban nh6n d6n qufn do HQi d6ng nh6n ddn quQn

quy5t dinh.

Ch6nh Ven phdng c6 tr6ch nhiQm b6o c6o voi Uy ban nhdn dAn qufn, Chri
tfch Uy ban nh6n d6n qupn vn Vdn phdng Uy ban nhAn dAn Thanh phi5 v6 t6
chric, ho4t dQng cria Vdn phdng; b6o c6o c6ng trlc trudc HQi d6ng nh6n dAn qufin
vi Uy ban nhen den quAn khi dugc y6u cAu; phdi hqp voi Tht truong co quan

chuyCn m6n, d<rn vi sy nghiQp tryc thuQc Uy ban nhan dan qufn, c6c t6 chric
chinh tri - x6 hQi qu{n gi6i quyiit nhirng vAn AC ti6n quan dtin chric nEng, nhi6m
vp, quy6n h4n cta minh.

b) Ph6 Chanh Vin phdng ld ngudi gitp Chrffi Vdn phdng chi dao mQt s6

m{t c6ng t6c vi chfu tr6ch nhiQm trudc ChSnh Vdn phdng, tru6c ph6p 1u0t vO

nhiQm vu duoc phin cdng.

MOt Ph6 Ch6nh Ven phdng phg tr6ch, chiu tr6ch nhiQm trgc tiiip quan li
" *.4Iruso llepcongoanquen.

Khi Chenh VEn phdng vEng m{t, mQt Ph6 Ch6nh Ven phdng duqc Ch6nh
Vdn phdng riy nhiQm <Ii6u hanh c6c ho4t dQng cria Vdn phdng.

c) ViQc b.i nhiem, didu dQng, ludn chuyiSn, khen thuong, ki luat, mi6n
nhiQm, cho tt chric, thuc hiQn 

"n6 
A"O, chinh s6ch Ai5i uOi Ciuinn-v# phdng, Ph6

Ch6nh Ven phdng do Chri tich Uy ban nhan dan qufln quyi5t dinh theo quy dinh
cria ph6p lu$t.

2. C6ng chtic. chuy6n m6n, nghiQp vU lem c6ng t6c VEn phdng phii ld
nhirng ngucri c6 phAm chAt chinh tri vi d4o dric t6t, c6 trinh dQ chuy6n m6n,
nghiQp vq, am hi6u v6 nginh, linh v.uc duo. c ph6n c6ng phU tr6ch, theo d6i; dl'gc
6p dpng chti dO, chinh s6ch ddi ngQ theo quy dinh cta ph6p lu$t; itu-o. c b6 tri
tuong ximg voi nhiQm vg tlugc giao.

3. Cdn cir vdo chric ndng, nhiQm vg n€u tr€n, d{c tlii5m, tinh hinh cg th,5

cria don vi, trinh tlQ ning l1rc cria c6ng chric Vdn phdng t6 chric thinh c6c b0
phfln g6m:

^.i- I,an I lep cong Oan.



- B0 phin Tii5p nhgn vi tra kiSt qui.

-l -:- ro rong hqp.

- T6 Hanh chinh - vdn thu - luu trft - tin hgc.

-2 -. i.
- Td K€ to6n - Tii vU - Quin tri.

Didu 5. Bi6n ch6

Cin cft vio hh5i lugng c6ng vi6c vi tinh hinh c6n bQ cq th€ tl6 x6c dinh
timg chric danh vi ti6u chu6n nghiQp 4r c6ng chric d6 phan b6 bi6n chti cho pht
hqp, dam bio thpc hi€n vi hoan thanh nhiQm vu dugc giao.

St5 luqng bi6n ch6 cg th6 cria Vnn phdag do Cht tich Uy ban nhdn ddn
qufn quyiit dinh tr6n co sd vi tri viQc lim, gin v6i chric ning, nhiQm vq, kh6i
luong c6ng viQc vi trong tiing bi6n ch6 hinh chinh dugc Uy ban nhin ddn thinh
ph6 giao.

Chucng V

cHE D0 LAM vrEC vA euAN nD cONc rAc
Di6u 6. Ch6 d0 lim viQc

1. Chanh VIn phdng phq tr6ch, diiu hanh c6c ho4t dQng cria Vdn phdng
vd phlr tnlch nhfrng c6ng t5c trgng tAm. C6c Ph6 ChAnh Ven phdng phg r6ch
nhtng linh vgc c6ng t6c duo. c Chanh Vin phdng phdn c6ng, tryc ti6p gi6i quydt
c6c c6ng viQc phrlt sinh.

, 2. Khi giAi quy6t c6ng viQc thuQc linh v.uc minh phg tr6ch c6 li6n quan

d6n nQi dung chuyEn m6n cria Ph6 Chdnh Vdn phdng kh6c, Ph6 Chdnh Ven
phdng chfi.ttQng ban bpc th6ng nh6t.hucmg giii quy6t, chi trinh ChAnh Ven
phdng quy6t.tfinh c6c vin tt€ chua nhat tri voi c6c Ph6 Chanh Vdn phdng hoqc
nhtng v6n d€ mqi ph6t sinh md chua c6 chri truong, k6 hogch vd bien phrip gini
quy6t.

. 3. Trong trudng hQp Ch6nh"Ven phdng tr.uc ti6p y6u cAu chuy€n vi6n giAi
quytit c6ng viQc thuQc phlm vi thim quyAn cta Ph6 Ch6nh Ven phdng, y6u cAu

d6 <lugc thUc hiQn nhrmg chuyCn vi€n tl6 phdi b6o c6o cho Ph6 Ch6nh Ven
phdngiryc ti6p prru tnicnf,i,St.

DiAu 7. Ch6 d0 sinh hoqt hQi hgp

l. Ch6nh Vin phdng, cric Ph6 Chrinh Vdn phdng dg hQi y vn giao ban voi
Thuirng truc HQi d6ng nh6n dAn qufn, Uy ban nhdn d6n qufn.

2. Hang gh, lftS d4o ho.p giao ban mQt l6n de d6nh gi6 viQc thuc hiqn
nhiQm vu vi phd bi€n k6 ho4ch c6ng tiic cho tuin sau.

3. M6i th6ng hgp toan th6 c6n bQ, c6ng chirc mQt lin.

4. Lich ldm vi€c v6i c6c t6 chtic vi c6 nh6n c6 li6n quan, th6 hiQn trong
llch c6ng tric hang tuin, th6ng cta tlon vi; nQi dung lim viQc <lugc chuAn bi chu



d5o d6 giai quyi5t c6 hiQu quA c6c y6u cAu ph6t sinh li6n quan d6n hopt tlQng cta
Vin phdng.

EiAu 8. M5i quan hQ c6ng tic
1. Di5i voi VEn phdng HQi d6ng nhen den vd Vin phdng Uy ban nhAn ddn

thdnh ph6:

VEn phdng chiu sU hu6ng d6n, kii5m,tra vA chuyEn m6n, nghiQp vg cria
Vin phdng H6i il6ng nhan dan Thanh ph6 vi Vin phdng Uy ban nhdn ddn
Thdnh ph6, thyc hiQn viQc b6o c6o c6ng t6c chuy6n m6n dfnh lcj, vd theo y6u cAu
cria Vdn phdng HQi tt6ng nhdn dan Thanh ph6 vd Vin phdng Uy ban nhan dan
Thdnh ph6.

2. D6i voi VEn phdng Qu{n riy:

Vdn phdng ph6i hqp voi Vdn phdng Quin riy x6y dpg chuong trinh ldm
viQc, lich c6ng tdc, cung c6p th6ng tin, tu 1i6u phpc vU kip thoi sg l6nh d4o, chi
tl4o cria Qu{n ty.

^ ^r.3. D6i voi c6c co quan chuy6n m6n, don vi sU nghiQp c6ng l{p thuQc Uy
ban nhAn ddn qufln:

Thuc hiQn miii quan he_lpe t6c vd phiSi hArn" tr6n co sd binh dang, theo
chric nIng, nhiQm vg, du6i sg di6u hanh chung cria Uy ban nhan dan qufln, nhdm
dim b6o hoan thinh nhiQm vU chinh tri, ki5 hopch kinh tii - xd hQi cria qugn.
Trong truong hqp VAn phdng cht tri ph6i hqp gini quy6t c6ng vi6c, n6u thua
nhat tri v6i 1i ki6n cria Thu truong c6c co quan chuyEn m6n kh6c, Ch6nh Van
phdng tQp hgrp c6c y kii5n vd trinh Cht tich Uy ban nh6n d6n qu{n xem x6t,
quy6t dinh.

4. D6i vdi Uy ban M{t trfn T6 qu6c ViQt Nam, c6c ban nginh, c6c t6
chric - chinh tri xa hQi cua qufn:

Vdn phdng c6 tr6ch nhi6m ph6i hqp thuong xuy6n v6i c6c t6 chric chinh
tri - xd hdi, c6c HQi quen chung d6 niim Uit vd cung cip cbc th6ng tin c6 li6n
quan diSn chi d4o diAu hanh hopt <IQng oia Thudrng truc HQi rl6ng nhAn d6n
qufn, Chri tich vA cric Ph6 Cht tich Uy ban nhan dan quin. Girip Thudrng tr.uc
H6i d6ng nhan dan qufln, Chri tfch vd c6c Ph6 Chri tich Uy ban nh6n d6n qqn
thuc hiQn Quy chti ptrrii trql.p theo quy dinh cria ph6p luft.

5. E5i voi Uy ban nhAn din phudrng:

a) VEn phdng c6 quan hQ chAt chC voi Uy ban nhAn d6n phuong; d6n rt6c
viQc thuc hipn c6c.quyiit dinh, chi thi vd c6c 

"t,i t**rg cua Uy Uan-*an aan
qu{n; thyc hi6n ch6 dQ b6o c6o theo quy dinh.

.b) Hu<rng d6n Uy ban nhan ddn phuong vd nghiQp w henh chinh, c6ng
t6c ti6p c6ng ddn d6m bio sy th6ng nhAt tr6n dfa ban qufn theo quy tlinh cta
Chinh phri vd Uy ban nhan den Thanh ph6.



Chucng VI
DItU rcIoAN TIII HANH

Di6u 9. Cdn cri Quy chi5 niy, Chrinh VEn phdng c6 r6ch nhi€m cu *C hOa
chric ning, nhi€m vU cria Vdn phdng, quyAn hqn, tr6ch nhi6m, chric danh, ti6u
chuAn c6ng chric cria VIn phdng ph3 hSp vcri d4c di6m cria qu{n, trinh Cht tich
Uy ban nhan dan qu{n quy6t dinh dC tiri hanh.

Di6u 10. Ch6nh Ven phdng HQi d6ng nhdn d6n vd Uy ban nhAn d6n qufn,
Thri truong c6c co quan, don vi li6n quan thuQc Uy ban nhan dan quin vd Cht
tfch Uy ban nhin dan l0 phudrng c6 tr6ch nhiQm thUc hipn Quy chti t6 chric vd
ho4t tlQng cua Vdn phdng sau khi ttugc Uy ban nhAn din quan ky quy6t dfnh ban
hAnh. Trong qu6 trinh thlrc hiQn, niSu ph6t sinh c6c v6n d6 vuqt qu6 thAm quyAn
thi d6 xu6t, ki6n nghi voi Uy ban nhdn dAn qu{n xem xdt, gi6i quy€t ho4c b6
sung vi sria d6i Quy ch6 cho pht hgp./.

BANNHANDAN
TICH

Hda Binh
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