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QUYETDINH
Ban hanh Quy ch~ v~ tA chtrc va hoat dQng

ctia Phong Lao dQng - Tlnrong binh va Xii hQi huy~n cin Giir

uv BANNIlAN DAN HUY~N cANGIO
Can cu Ludt T6 chuc chinh quyen dia phuong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;

Can cu Ludt Binh aling gioi ngay 29 thang 11 ndm 2006;

Can cu Ludt Bao hiJm xii hoi ngay 20 thang 11 nam 2014;

Can cu Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6
ndm 2015;

Can cu Nghi dinh s6 37120141ND-CP ngay 05 thdng 5 nam 2014 cua
Chinh phu quy dinh t6 chuc cdc co quan chuyen man thuoc Uy ban nhdn dan
huyen, qudn, thi xd, thanh pho thuoc tinh;

Can cu Thong tu lien tich. s6 3712015ITTLT-BLDTBXH-BNV ngay 02
thdng 10 ndm 2015 cua B9 truong B9 Lao dong - Thuong binh va Xii h9i, B9
trUOngB9 N9i v¥ huang dan chuc nang, nhi¢m v¥, quydn hg.n va co cdu t6 chuc
cua SaLao a9ng - Thuong binh va Xii h9i thu9c Uy ban nhan dan tinh, thanh ph6
trlfC thu9c Trung uong, Phong Lao a9ng - Thuong binh va Xii h9i thu9C Uy ban
nhan dan huy¢n, qug,n, thi xii, thanh ph6 thu9C tinh,'

Can cu QuyJt ainh s6 05120181QD-UBND ngay 05 thang 3 nam 2018 cua
Uy ban nhdn dim Thanh ph6 H6 Chi Minh vd ban hanh Quy chJ (mau) vd t6 chu'c
va hog.ta9ng cua Phong Lao a9ng - Thuong binh va Xii h9i qug,n - huy¢n,'

Theo ad ngh; cua TruOng phong N9i v¥ tg.i Til trinh s6 3121TTr-NV ngay
02 thimg 5 nam 2018, cua TruOng phong Lao a9ng - Thuong binh va Xii h9i tg.i
Tii trinh s6389ITTr-LDTBXH ngay 23 thang 4 nam 2018 vay !din tham a;nh cua
TruOngphong Tu phap tg.iBao cao s6 3441TPngay 18 thang 4 nam 2018.

QUYET DlNH:
Di~u 1.Ban hanh kern theo Quy@tdinh nay Quy ch@t6 chuc va ho~t dQng

cua Phong Lao dQng - Thuang binh va Xa hQi huy~n Cftn Gia.

Di~u 2. Quy@tdiM nay co hi~u l\Ic thi hanh kS ill ngay 16 thang 5 nam
2018. Quy@tdinh nay thay thS QuySt dinh s& 26/2009/QD-UBND ngay 15 thang
11 nam 2009 cua Uy ban nhan dan huy~n Cftn Gia vS ban hanh Quy ch@t6 chuc
va ho~t dQng cua Phong Lao dQng - Thuang binh va Xa hQi huy~n cfin Gia.
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Di~u 3. Chanh Van phong HQi dAng nhan dan va Uy ban nhan dan
huyen, Truong phong NQi vu, Truong phong Lao dQng - Thirong binh va xa:
hoi, Thu tnrong cac co quan, dan vi co lien quan va Chu tich Uy ban nhan dan
cac xa, thi trdn chiu trach nhiem thi hanh Quyet dinh nay.!.

Nui nhQ.n:
- Nhir Di~u 3;
- Uy ban nhan dan thanh ph6;
- SaNQi vu;
- Sa Lao dQng - Tlnrong binh va Xa hQi;
- Sa Tu phap;
- Trung tam Cong bao thanh ph6;
- Thirong true Huyen uy;
- Thuong tnrc HQi dAng nhan dan huyen;
- Thuong tnrc Uy ban nhan dan huyen;
- VP: CVP, PCVPffH;
- Liru: VT, C.Y-~

Le Minh Dung



UY BAN NHAN DAN
HU\1:N cAN GIO'

CONG HOA xA HQI cHir NGHiA VI~T NAM
DQc l~p - TI}'do - H~nh phuc

QUYCHE
TB chirc va hoat dQng cua Phong Lao dQng -

Thuong binh va Xii hQi huy~n cAn Giir
(Ban hanh kern theo QuyJt dinh s6 tDI2018IQD-UBND
ngay ~ thang 5 ndm 2018 cua Uy ban nhdn dan huy?n)

Chuong I
VI TRi vA CHUC NANG

Di~u 1.Vi tri va chuc nang

1. Phong Lao dQng - Thuong binh va Xa hQi la co quan chuyen mon thuoc
-Oyban nhan dan huyen, thirc hien chirc nang tham muu, giup -Oyban nhan dan
huyen quan ly nha mroc v~: Vi~c lam; day nghe; lao dQng, ti~n luang; ti~n cong;
bao hiem xii hQi (bao hiem xii hQi b~t buoc, bao hiem xii hQi nr nguyen, bao
hiem th~t nghiep); an toan lao dong; nguoi co cong; bao tro xii hoi; bao v~ va
cham soc tre em; binh d~ng giai; phong, ch6ng t~ n~n xli hQi; thvc hi~n mQt s6
nhi~m \'\1, quy@nh~n thee S\l uy quy~n cua -Oyban nhan dan huy~n va thee quy
dinh cua phap lu~t.

2. Phong Lao dQng - ThuO'llg binh va Xli hQi co tu cach phap nhan, co con
d~u va tai khoan; chiu S\l chi d~o, quan ly va di~u hanh cua Oy ban nhan dan
huy~n; d6ng thai, chiu S\l chi d~o, huang d§n, kiSm tra v~ chuyen mon, nghi~p
\'\1 cua Sa Lao dQng - ThU01lgbinh va Xli hQi.

ChU'<YngIT
NHI¥M VV vA QUYEN B4N

Di~u 2. Nhi~m v1},quy~n h~n

Phong Lao dQng- Thuong binh va Xli hQico nhi~m \'\1va quy~n h~ sau day:

1. Trinh -Oyban nhan dan huy~n ban hanh quy~t dinh, chi thj; quy ho~ch,
kS ho~ch dai h~n, 05 nam va hang nam; ChU01lgtrinh, bi~n phap t6 chilc th\lc
hi~n cac nhi~m V\l cai cach hanh chinh nha nuac thuQc linh VVc quan ly nha
nuac duQ'cgiao.

2. T6 chilc th\lc hi~n cac van ban phap lu~t,quy J:io~ch,kS ho~ch sau khi
duQ'cphe duy~t; thong tin, tuyen truy~n, ph6 biSn, giao d\lc phap lu~t v~ lInh V\lC
lao dQng, nguai co cong va xii hQiduQ'cgiao; thea d6i thi hanh phap lu~t.

3, Giup -Oyban nhan dan huy~n quan ly nha nuac d6i vai t6 chilc kinh tS
t~p thS, kinh tS tu nhan, cac hQi va t6 chuc phi chinh phu ho~t dQng tren dja ban
thuQc lInh V\lClao dQng, ngum co cong va xii hQi.
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4. Huang dfuI, kiem tra viec thuc hien cac quy dinh cua phap lu~t d6i voi
cac co so bao tro xa hQi, nha xa hei, co s6 day nghe, t6 chirc dich vu viec lam,
co s6 cai nghien tu nguyen, co s6 tro giup tre em tren dia ban huyen thea phan

r ,

cap, uy quyen.

5. Huang d~n va t6 chirc thirc hien quan ly cac cong trinh ghi cong li~t S1.

6. Huang d~n chuyen mon, nghiep vu vS llnh V\IClao dQng, ngiroi co cong
va xa hQid6i voi can bQ, cong clnrc 6 xa, thi tran.

7. Ph6i hQ'Pvoi cac nganh, doan th~ xay dung phong trao toan dan cham
soc, giup do ngiroi co cong voi each mang va cac d6i nrong chinh sach xa hQi.

8. Theo d5i, ki~m tra cac t6 chilc, ca nhan trong vi~c th\1'chi~n cac quy djnh
cua phap lu~t vS linh V\IClao dQng, nguai co cong va xa hQi; giai quySt khiSu
n~i, t6 cao, phong, ch6ng tham nhung, tieu C\1'C,lang phi thea quy dinh cua phap
lu~t va phan cong cua Dy ban nhan dan huy~n.

9. Tham mUll Dy ban nhan dan huy~n th\lc hi~n quan ly nha nuac vS bao
hi~m xa hQi, vS binh d~ng giai trong ph~m vi dia phuang thea phan c~p.

10. (rng dl;UlgtiSn bQ khoa hQc, cong ngh~; xay d\IDg h~ th6ng thong tin,
lUll tm phl:1CV\l cong tac quan ly nha nuac vS linh VVClao dQng, nguai co cong
va xa hQi tren dia ban.

11. Th\lc hi~n cong tac thong tin, bao cao diM Icy va dQt xu~t vS tinh hinh
th\1'chi~n nhi~m V\l duQ'c giao theo quy dinh cua Uy ban nhan dan huy~n va S6
Lao dQng - Thuang binh va Xa hQi.

12. Quan ly vi tri vi~c lam, bien chS cong chilc, co c~u ng~ch cong chilc,
th\lc hi~n chS dQ tiSn luang, chinh sach, chS dQ dai ngQ, khen thubng, IcY lu~t,
dao t~o va b6i duang vS chuyen mon, nghi~p V\l d6i vai cong chilc va nguai lao
dQng thuQc ph~m vi quan ly cua Phong thea quy dinh cua phap lu~t va phan
cong cua Dy ban nhan dan huy~n.

13. Quan ly va chiu trach nhi~m vS tai chinh, tai san cua Phong thea quy
djnh cua phap lu~t va thea phan cong cua Dy ban nhan dan huy~n.

14. Th\1'chi~n cac nhi~m V\1khac do Dy ban nhan dan huy~n giao ho~c thea
quy dinh cua phap lu~t.

ChtfO'ng ill
TO CHUCBQMAY VABffiNCHE

Do" 3 TA h' b" ,leu . 0 c tfC (}may

Phong Lao dQng - Thuang binh va Xa hQi co Trubng phong, khong qua 03
Pho Twang phong va cac cong chilc th\1'Chi~n cong mc chuyen mon, nghi~p V\l.

1. Trubng phong Lao dQng - Thuang binh va Xii hQi la nguai dUng d~u
Phong Lao dQng - Thuang binh va Xa hQi chiu trach nhi~m truac Dy ban nhan
dan huy~n, Chu tich Uy ban nhan dan huy~n va truac phap lu~t vS toan bQho~t
dQng cua Phong Lao dQng - Thuang binh va Xa hQi;

I
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2. Ph6 Truong phong Lao dong - Thuong binh va Xa hQi giup Truong
phong phu trach va theo doi mot s6 m~t cong tac duoc Truong phong phan
cong, chiu trach nhiem tnroc Truong phong va tnroc phap lu~t v€ nhiem vu
duoc phan congo Khi Truong phong vang mat, mQt Ph6 Truong phong duoc
Truong phong uy nhiem diSu hanh hoat dQng cua Phong Lao dQng - Thirong
binh va Xa hoi;

3. Viec b6 nhiem, b6 nhiem lai, mi8n nhiem, diSu dQng, luan chuyen, khen
thirong, Icy lu~t, cho illchirc, nghi huu va thuc hien ch€ dQ, chinh sach khac d6i
voi Truong phong, Ph6 Truong phong do Chu tich Uy ban nhan dan huyen
quyet dinh.

I) .A 4 B'" hI.leu • len c e

1. Bien ch€ cong chuc cua Phong Lao dQng - Thuang binh va Xa hQi do
Chu tich Uy ban nhan dan huy~n quy€t dinh, dugc giao tren cO' sa vi tri vi~c
lam, gfu voi chuc nang, nhi~m V\l, ph~ vi ho~t dQng va thuQc t6ng bien ch€
cong chuc trong cac CC1 quan, t6 chuc hanh chinh cua huy~n da dugc c~p c6
thfim quySn phe duy~t;

2. Vi~c b6 tri cong tac d6i vOi cong chuc cua Phong Lao dQng - Thuang
•binh va Xa hQi phii can cu vao vi tri vi~c lam, tieu chuan ng~ch cong chuc va

phfim ch~t, trinh dQ,nang h!c cua cong chuc.

3. Can cu chuc nang, nhi~m V\l, danh m\!c vi tri vi~c lam, CC1 c~u ng~ch
cong chuc dugc c~p c6 thfim quySn phe duy~t, hang nam Phong Lao dQng -
Thuang binh va Xa hQi chu tri, ph6i hgp vOi Phong NQi V\l xay dvng k€ ho~ch
bien chS cong chuc theo quy dinh cua phap lu~t bio dim th\Ic hi~n nhi~m V\l
dugc giao, trinh c~p c6 thfim quySn phe duy~t.

ChU'01lgIV
cm I)Q LAM vq:c vA MDI QUAN H¥ CONGTAc

I).A 5 ChI. d" )' .,..leu. e Q am VI~C

1. TruOng phong ph\! trach, diSu hanh chung cac ho~t dQng cua Phong va
ph\! trach nhfing cong tac trQng tam. Cac Ph6 TruOng phong ph\! trach nhfing
llnh V\IC cong tac dugc TruOng phong phan cong, trvc ti€p giii quySt cac cong
vi~c phat sinh tren linh V\IC dugc phan cong ph\! trach.

2. Khi giii quySt cong vi~c thuQc linh V\IC minh ph\! trach c6 lien quan d€n
nQi dung chuyen mon cua Ph6 TruOng phong khac, Ph6 TruOng phong chu dQng
ban b~c th6ng nh~t huang giii quySt, chi trinh TruOng phong quySt dinh cac vein
dS chua nh~t tri voi cac Ph6 TruOng phong khac ho~c nhfrng v~ dS moi phat
sinh rna chua c6 chu truang, kS ho~ch va bi~n phap giii quySt.

3. Trong truOng hgp TruOng phong trvc tiSp yeu c~u cac cong chuc giii
quySt cong vi~c thuQc ph~ vi thfim quySn cua Ph6 TruOng phong, yeu c~u ~6
dugc th\Ic hi~n nhung cong chuc phii bao cao cho Ph6 TruOng phong tr\Ic tiep
ph\! trach biSt.
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Di~u 6. Ch~ dQ sinh hoat, hQi hop
1. Hang twin, lanh dao Phong hop giao ban mot l~n dS danh gia viec thirc

hien nhiem vu va ph6 bien kS hoach cong tac cho tu~n sau.

2. Sau khi giao ban lanh dao Phong, cac bQ phan hop voi Pho Truong
phong true tiSp phu trach dS danh gia cong viec, ban phirong huang triSn khai
cong tac va thong nhftt lich cong taco

3. M6i thang hop toan thS cong chirc mot l~n.

4. M6i thanh vien trong tirng bQ phan co lich cong tac do lanh dao Phong
tnrc tiSp phe duyet,

5. Lich lam viec voi cac t6 chirc va ca nhan co lien quan, thS hien trong Itch
cong tac hang tuan, thang cua dan vi; nQi dung lam viec diroc Phong chufuI bi
chu dao dS giai quySt co hi~u qua cac yeu c~u phat sinh lien quan dSn ho~t dQng
chuyen mon cua Phong.

Di~u 7. MBi quan h~ cong tac

1. D6i vai Sa Lao dQng - Thuang binh va Xa hQi: Phong Lao dQng -
Thuang binh va Xa hQi chiu S\l huang dftn, kiSm tra va thanh tra ve chuyen mon,
nghi~p V\l cua S6 Lao dQng - Thuang binh va Xa hQi, th\lc hi~n vi~c bao cao
cong tac chuyen mon dinh leY va theo yeu c~u cua Giam d6c Sa Lao dQng -
Thuang binh va Xa hQi.

2. D6i vai HQi d6ng nhan dan huy~n: TruOng phong Lao dQng - Thuang
binh va Xa hQi co trach nhi~m bao cao cong tac truac HQi d6ng nhan dan huy~n
khi duQ'cyeu c~u.

3. D6i vai Uy ban nhan dan huy~n:

a) Phong Lao dQng - Thuang binh va Xa hQi chiu s\llanh d~o, chi d~o tf\lC
tiSp va toan di~n cua Uy ban nhan dan huy~n vS toan bQ cong tac theo chuc
nang, nhi~m V\l cua Phong, TruOng phong tf\lC tiSp nh~ chi d~o va nQi dung
cong tac tuChu tich ho~c Pho Chu tich ph\! trach kh6i va phai thUOngxuyen bao
cao vai ThuOng tf\lc Uy ban nhan dan huy~n vS nhfrng m~t cong tac da duQ'c
phan cong;

b) Theo dinh leY phai bao cao vai ThuOng tf\lC Uy ban nhan dan huy~n vS
nQi dung cong tac cua Phong va de xuftt cac bi~n phap giai quySt cong tac
chuyen mon trong quan ly nha nuac thuQc lInh V\fClien quan.

4. D6i vai cac co quan chuyen mon khac thuQc Uy ban nhan dan huy~n:
Th\lc hi~n m6i quan h~ hQ'{>tac va ph6i hqp tr~n co sa binh d~g, theo c~uc
nang nhi~m V\l, duai S\l dieu hanh chung ~ua Uy ban ~an dan huy~n, nham
dam bao hoan thanh nhi~m V\l chinh tri; ke ho~ch kinh te - xa hQi cua huy~n.
Trong truOng hqp Phong Lao dQng - Thuang binh va Xa hQi chu tri ph6i hqp
giai quy~t cong vi~c, n~u chua nhftt tri vai y kiSn cua Thu truOng cac co quan
chuyen mon khac, TruOng phong Lao dQng - Thuang binh va Xa hQi t~p hqp cac
y ki~n va trinh Chu tich Uy ban nhan dan huy~n xem xet, quySt dinb.
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5. D6i voi cac dan vi, t6 chirc san xuat kinh doanh va dich vu lien quan dSn
chirc nang quan ly tren dia ban huyen:

a) Tf\IC tiSp huang d~n, kiem tra, giai quyet cac chS dQ, chinh sach vS lao
dong, nguoi co cong va xa hQithee quy dinh cua Nha mroc;

b) U6i voi cac dan vi san xuAtkinh doanh, hanh chinh S\Inghiep cua Trung
irong, thanh ph6 tru dong va hoat dQng tren dia ban huyen, Phong Lao dQng -
Thuong binh va Xii hQi giup Dy ban nhan dan huyen thuc hien viec quill ly
hanh chinh Nha nuoc vS cac linh V\ICthuoc clnrc nang d6i voi cac dan vi nay
thea quy dinh

6. D6i voi Dy ban nhan dan cac xii, thi tran:

a) Phong Lao dQng - Thuong binh va Xii hQi co trach nhiem huang d~n,
ki8m tra va giup dO'vS nghiep vu nganh d8 Dy ban nhan dan cac xii, thi trAn chi
d~o thvc hi~n t6t mQi chu truong chinh sach, chS dQ, th8 l~ vS IInh V\lCduqc
giao trong ph~m vi dia phuong thea quy dinh cua Nha nuac va Dy ban nhan dan
thanh ph6;

b) Phong Lao dQng - Thuong binh va Xii hQi co trach nhi~m cling vai Dy
ban nhan dan cac xa, thi trAn ki~n toan, cung c6 bQ ph~n cong tac vS lao dQng,
nguai co cong va xii hQi t~i dia phuong. Ph6i hqp v&i cac t6 chuc, chinh quySn,
doan th8 nhan dan xay d\fllg phong trao toan dan cham soc, giup dO'nguai co
cong v&inu&c va d6i tuqng chinh sach xii hQi. Giup Dy ban nhan dan cac xii, thi
trAn ph6i hqp th\l'Chi~n tuyen truySn giao d\lC phong ch6ng, ngan ngira cac t~
n~ xii hQi tren dia ban huy~n.

7. D6i vai M~t tr~n T6 qu6c, cac dan vi S\l nghi~p, cac ban nganh, doan
th8, cac t6 chuc chinh tri - xii hQi cua huy~n.

a) Phong Lao dQng - Thuang binh va Xii hQi ph6i hqp va h6 trq M~t tr~n
T6 qu6c va cac doan th8 th\l'c hi~n t6t chS dQchinh sach lao dQng, nguai co cong
va xii hQi, tiSp nh~ nhUng phan aM vS tinh hinh cac d6i tuqng dS giai quySt kip
thai; ph6i hqp v&i cac doan th8 v~ dQng cac d6i tuqng chinh sach, phat huy
truySn th6ng cua dan tQCva truySn th6ng cach m~ng dS th\Ic hi~n t6t cac cUQc
v~n dQng cua Dang va Nha nuac.

b) Khi Dy ban M~t tr~n T6 qu6c huy~n, xii, thi trAn, cac dan vi S\l'nghi~p,
cac ban, nganh, doan th8, cac t6 chuc chinh tri - xii hQi cua huy~n co yeu cAu,
kiSn nghi cac vAn dS thuQc chuc nang cua Phong, TruOng phong co trach nhi~m
trinh bay, giai qUYStho~c trinh Dy ban nhan dan huy~n giai quySt cac yeu cAu
do thee thftm quySn va co thong bao kSt qua giai quySt cho Dy ban M~t tr~n T6
qu6c Vi~t Nam cling cApthee quy dinh.

ChuO'ng V
DIEU KHoAN TID HANH

f)i~u 8. Can cu Quy chS nay, TruOng phong Phong Lao dQng - Thuong
binh va Xii hQi co trach nhi~m xay d\lng va ban hanh Quy chS lam vi~c, C\lth8
hoa chuc nang, nhi~m V\l cua Phong, quYSn h~n, trach nhi~m chuc danh, tieu
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chuan cong chirc cua Phong phil hop voi d~c diSm cua dia phirong, nhung khong
trai voi nQi dung Quy chS nay, trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyen quyet dinh
dS thi hanh.

Di~u 9. Truong phong Lao dQng - Thirong binh va Xa hQi va Thu tnrong
cac co quan, dan vi lien quan thuoc Uy ban nhan dan huyen co trach nhiem thuc
hien Quy chS t6 chirc va hoat dQng cua Phong Lao dQng - Thirong binh va Xa
hQi sau khi duoc Chu tich Uy ban nhan dan huyen ban hanh quyet dinh. Trong
qua trinh thirc hien, nSu phat sinh cac v§n dS vuot qua tham quyen thi nghien
CUu dS xuat, kiSn nghi voi Chu tich Uy ban nhan dan huyen xem xet, giai quyet
hoac b6 sung va sua d6i Quy chS cho phil hop.z.

TM. nv BAN NHAN DAN
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