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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chire va hoat ddng ciia
Phong Noi vy huyén Cu Chi

UY BAN NHAN DAN HUYEN CU CHI

Cin ctt Luét T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Cn cir Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat ngay 22 thang 6 nam 2015;
Cén cir Nghi dinh sO 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 cla

Chinh pht quy dinh td chirc cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dan
huyén, quén, thi xa, thanh pho thudc tinh;

Cén cir Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua
Chinh phi vé Quy dinh chi tiét mot so didu va bién phap thi hanh Luét Ban hanh

van ban quy pham phap luat;
Céan ctr Thong tu sb 15/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 ndm 2014 cua
B Noi vy huéng dan chire nang, nhiém vy, quyén han va co chu td chirc ctia S6 b

No61 vu thude Uy ban nhéan dan tinh, thanh phd truc thude Trung uong; Phong
Nbi vu thude Uy ban nhan dén huyén, quén, thi x&, thanh phb thude tinh;

Cin ¢t Quyét dinh s6 22/2016/QD -UBND ngay 27 thang 6 nam 2016 cua
Uy ban nhan dan Thanh phd ho Chi Minh vé& Ban hanh quy ché (miu) vé t6 chire
va hoat ddng ctia Phong Noi vy thude Uy ban nhan dan quén — huyén;

Xét dé nghi ctia Trudng phong Nb&i vu huyén tai T¢ trinh s6 1870/TTr-
PNV ngay 30 thang 10 nam 2017 vay kién tham dinh cta Phong Tu phap huyén
tai Bdo cao s6 1716/BC-TP ngay 26 thang 10 nam 2017,

QUYET DPINH:

Didu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché th chirc va hoat dong
ctia Phong Né&i vu huyén Cu Chi thude Uy ban nhéan dan huyén Cu Chi.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u luc thi hanh ké tir ngay 08 thang 11 nam
2017. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s 01/201 3/QD-UBND ngay 11 thang
01 nim 2013 cua Uy ban nhan dén huyén Cu Chi vé ban hanh Quy ché td chuc
va hoat dong ctia Phong N6i vu huyén Cu Chi.



Pidu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhdn dan huyén,
Trudng phong Noi vu huyén, Thu truong cac co quan, don vi ¢6 lién quan va Chu
tich Uy ban nhan dan 21 x4 — thi tran chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. we

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- S& Tu phap;

- S& Nai vy

- Thudng truc Huyén ay;

- Thudng tryc UBND; CT, cac PCT:
- Phong kiém tra van ban S& Tu phap:

- Trung tm Céng bao Thanh phé HS Chi Minh:

- Cac Phong,ban chuyén mon ;

- Cac don vi sy nghiép;

- Phang Tu phap;

- Déang trang thdng tin dién th cta huyén;
- Niém yét tai tru s& UBND huyén:

- Luu: VT.PNV.2. TNTien.47.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN CU CHI Poc lap - Tu do - Hanh phac

QUY CHE
Té chie va hoat dong ciia Phong Néi vu huyén Cu Chi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 A8 72017/0P-UBND ngay s thang O nam
2017 cua Uy ban nhan ddn huyén Ci Chi)

~ Chuong 1
VI TRI VA CHU'C NANG
Piéu 1. Vi tri va chire ning

1. Vitri:

Phong Noi vu huyén Cu Chi 1a co quan chuyén mon thude Uy ban nhan
dan huyén Cu Chi. Phong No1 vu huyén chép hanh sy lanh dao, quan ly vé o
chire, vi tri viée lam, bién ché gong chire, co cdu ngach cong chu‘)c va cong tac
cua Uy ban nhan dan huyén, dong thoi chap hanh sy chi gi’ao, kiém tra, huéng
dan vé chuyén mén, nghiép vu ctia S Noi vu Thanh pho HS Chi Minh.

2. Chtrc nang:

Phong Noi vu huyén Cu Chi ¢6 chire nang tham muu, giip Uv ban nhén
dén huyén quan ly nha nude vé: T chitc bd may; vi tr vige lam; bién ché cong
chirc va co cau ngach cong chic trong cac co quan, to chiic hanh chinh nha
nudc; vi tri viée lam, co cau vién chirc theo chiic danh nghe nghiép va sé lwong
ngurol lam vige trong cac don vi su nghlep cong lap; tién luenor d6i véi can b,
cong chire, vién chuc, lao dong hop dbng trong co quan, to chirc hanh chinh,
don vi s nghiép cong ldp; cai cach hanh chinh; chinh quyén dia phwong; dia
gi¢i hanh chinh; can bo, cong chie, vién chire; can b, cong chue phuodng - x&,
thi man va nhiing ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ phuong - x4, thi trén;
héi, t& chac phi chinh phi; van thu, luu trir nha nuéc; tdn gido; thi dua - khen
thudng; cong tac thanh nién.

Chuong II
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

Phong Néi vu huyén Cu Chi c6 nhiém vu va quyeén han sau day:

1. Trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén huyén ban hanh

quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach dai han, nam nam va hang nam; chuong
trinh, bién phép t6 chtrc thuc hién cic nhiém vu cai cdch hanh chinh nha nuwéc

thudc linh vuce quéan 1y nha nuée duge glao.
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2. T6 chie thuce hién céc van ban quy pham phap luat, quyét dinh, chi thi;
quy hoach ké hoach sau khi duogc ph¢ duyét; théng tin, tuycn truyén, phd bién,
gido duc, theo dai thi hanh phap ludt vé cac linh vue thude pham vi quan 1y duge
giao.
3. Vé 16 chue, bd may:
a) Trinh Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan huyén ban hanh van

ban quy dinh cu thé chiic nang, nhiém vu, quyen han, t chiic cia Phong Néi vu
huyén theo quy dinh va theo huéng dan cia Uy ban nhan dén Thanh phd;

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyen trinh cap c6 thAm quyén
quyet dinh viéc thanh lap, sap nhéap, chia tach, giai thé cac co quan chuyén mén
thudc Uy ban nhan dan huyén;

¢) Tham dinh vé ndi dung d6i véi du thao van ban quy dinh chic nang,
nhiém vu, quyén han va td chie cla cac co quan chuyén mén, don vi sy nghiép
cong lap thude Uy ban nhan dan huyén;

d) Tham dinh dé an thanh lap, t6 chuce lai, giai thé cdc don vi sy nghiép
cong lap thuoc tham quyén quy et dinh cta Uy ban nhan dan huyén theo quy
dinh cda phap luat va theo phan cap cua Uy ban nhan dan Thanh pho

d) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén trong viéc trinh Uy ban nhan
dan Thanh phd quyet dinh thanh lap, to chic lai, giai thé cac don vi su nghigp
cong lap thuge Uy ban nhan dén huyén theo quy dinh cta ludt chuyén nganh;

¢) Tham dinh viéc thanh lap, kién toan, sdp nhép, giai thé céc tb chic phdi
hop lién nganh thudc tham quyén quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan
huyén theo quy dinh cua phép luat.

4. V& quan 1y, str dung bién ché céng chue, s6 lwgng nguoi lam viée trong
don vi su nghiép cong 1ap:

a) Tham dinh, trinh Uy ban nhan déan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan
huyén k& hoach bién ché cong chire, ké hoach so lugng ngudi lam viéc hang
ndm cua cac co quan, don vi su nghiép cong l1ap thude tham quy én quan ly cua
Uy ban nhan dan huyén dé Uy ban nhan dan huyén trinh Uy ban nhan dan
Thanh pho theo quy dinh;

~ b) Trinh Cha tich Uy ban nhan dan huyén giao bién ché cong chue, giao

s0 luong nguoi lam viée trong don vi su nghiép céng lap sau khi dugc cép co
tham quyén phé duyét;

¢) Giup Uy ban nhan dan huyén huong dan, kiém tra viéc quan ly, st
dung bién ché cong chire, 56 lugng nguoi [am viée trong don vi su nghiép cong
lap theo quy dinh cua phédp luat;

d) 1‘6ng hop, bdo cao bién ché cong chiie, s0 lugng nguoi lam viée trong céc
co quan, to chiic hanh chinh, don vi suw nghiép cong 1ap theo quy dinh cua phép ludt;
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d) Giup Uy ban nhan dén huyén, phoi hop Phong Tai chinh - Ké hoach
huyén tono hop viéc thuc hién cac quy dinh vé che do tu chu, tu chiu trach
nhiém vé sir dung kinh phi quan 1y hanh chinh dbi voi cac co quan nha nude

theo quy dinh cua phap luat.
5. V& quan ly vi trf viée lam, co cdu chirc danh cong chire, vién chue:

a) Trinh Uy ban nhdn dan ‘huyén ban hanh vén ban chi dao, huéng dan céc
co quan, td chire, don vi thude Uy ban nhin d4n huyén quan ly xay dung d& an
vi tri viéc lam, co cAu chirc danh céng chire, vién chiic hodc dé an diéu chinh vi
tri viéc lam, co cau chirc danh cong chirc, vién chue theo quy dinh cda phap luat
va theo chi dao, hudng dan ctia Uy ban nhan dan Thanh phd;

b) Gilp Uy ban nhén dan huyén doén déc, theo doi, thim dinh, tdng hop
viée xay dung dé an vi tri viée lam, co cau chtrc danh cong churce, vién chiic hoac
dé 4n diéu chinh vi tri viéc lam, co cau chirc danh cong chire, vién chire trong
C4c co quan, td chue, don vi thude tham quyen quan ly cua Uy ban nhin dan
huyén de trinh Uy ban nhén dan Thanh phd tham dinh; gitp Uy ban nhan dan
huyén tdng hop danh muc vi trf viéc lam, co ciu chirc danh céng chirc, vién
chire ctia huyén dé trinh Uy ban nhan dan Thanh phd theo quy dinh;

¢) Trinh Uy ban nhan dan huyén thuc hién viéc st dung, quan ly vi tri
vide lam va co cdu chite danh céng chite, vién chitc trong cdc co quan, t6 chic,
don vi thudéc Uy ban nhén dan huyén theo quy dinh, theo phan cép hodc uy
quyén cia Uy ban nhan dan Thanh phb.

6. V& cong tac xay dung chinh quyén:

a) Tham‘muu, giup Uy ban nhan dén huyén trong viée gé chirc va hudng
dgm cong tac bau cir dai biéu Quoc hdi, bau cur dai biéu Ho1 dong nhan dén céc
cap trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat va hudng din ctia Uy ban nhan dan
Thanh phd H6 Chi Minh, S& Ndi vy Thanh phd Hb6 Chi Minh;

b) Giup Uy ban nhan dan huyén trinh H6i dong nhén dan huyén bau, mién
nhiém, bai nhiém Cht tich, Phd Chil tich va céc thanh vién khic cua Uy ban
nhéan dan huyén theo quy dinh cta phap luat;

¢) Trinh Cht tich Uy ban nhan dan huyén phé chudn két qua bau ci, phé
chuan viéc mién nhiém, bai nhiém thanh vién Uy ban nhan dan cdc x3, thi trin

theo quy dinh;

d) Guap U} ban nhén dan huyén trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
pho phé chuan két qua bau cir, phé chudn viéec mién nhiém, bai nhiém thanh vién
Uy ban nhén din huyén theo quy dinh ctia phap ludt;

d) Xay dung, trinh Uy ban nhan din huyén dé 4n lién quan dén viéc thanh
lap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia gidi don vi hanh chinh, déi tén don vi
hanh chinh, phan loat don vi hanh chinh trong dia ban dé Uy ban nhan dan
huyén trinh ¢ip ¢6 thAm quyén xem xét, quyét dinh;
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¢) Tham muu, gitp Uy ban nhén dan huyén huong dan va t6 chirc trién
khai thue hién céc dé 4n, van ban lién quan dén cong tac dia gi6i hanh chinh,
phan loai don vi hanh chinh sau khi dugc cap co tham quyén phé duyét;

, g) Gilp Uy ban nhan dan huyén trong viéc quan ly hd so, ban do dia g1d1,
moc, dia gidi hanh chinh cia huyén theo quy dinh cta phap luat,

h) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén hudng dan, 1<1em tra, tong
hop, bao cédo viéc thuc hién phap luat vé dan chi & céc x4, thi tran, & co quan
hanh chinh, don vi su nghiép cong 13p, & doanh nghiép trén dia ban va vigc thuc
hién céng tac dan van ctia chinh quyén theo quy dinh;

1) Tham muu, trinh Uy ban nhén dan huyén trong viéc huéng dan thanh
lap, giai thé, sap nhép va kiém tra, tong hop, béo cdo vé hoat dong cta khu pho
ap, to dan phé, tb nhan dan trén dia ban huyén theo quy dinh; thuc hién viéc bbi
dudng cong tac cho cap trudng, cap phé cna khu phé, ép, t6 dan pho, to nhan
dan theo quy dinh;

k) Tham muu, giop Uy ban nhén dan huyén chi dao, huéng dan, kiém tra
Uy ban nhan dan céc x3, thi tran trong viéc xay dung, thuc hién cac van ban, dé
4n lién quan dén coéng tac xay dung nong thon mai theo phan cong cua Uy ban
nhan dan huyén va theo quy dinh ctia phap luét.

7. V& can bo, céng chirc, vién chic; cdn b, cong chire phudng - x4, thi
trén va nhitng ngudi hoat dong khdng chuyén trach & phuong - x4, thi tran:

a) Trinh Chu tich Uy ban nhan dén huyén quyet dinh viéc tuyén dung, st
dung, quan ly vi tri viée lam, didu dong, bé nhiém, bd nhiém lai, cho tur chir,
luan chuyen biét phai, khen thuong, ky luat, danh gia, thoéi viée, nghi huu, thuc
hién ché dé tién luong, ché do dai ngd va cac ché dd, chinh séch khac dbi voi
can b, cong chuc, vién chirc thugce tham quyen quén ly cua Uy ban nhéan dan
huyén theo quy dinh cta phap ludt va phén cap cua Uy ban nhan dan Thanh phé;

b) Thuc hign cong tac quan ly hd so, cong tac dao tao, boi dudng chuyén
moén nghiép vu, 1<1en thie quan ly dbi véi can bo, cong chuc, vién chue, can bo,
cdng chuc xa, thi tran theo quy dinh cta phép luat, theo phan cip quan ly cta Uy
ban nhan dan Thanh phéd va hudng dan cia S& Noi vu;

¢) Giup Uy ban nhan dan huyén thuce hién viéce tuyén dung, quan ly céng
chire x4, thi trén; thue hién ché do, chinh sach déi véi can bo, _cong chue x4, thi
tran va nhiing ngudi hoat dng khong chuyén trach & x4, thi tran theo quy dinh.

8. V& cai cach hanh chinh, cai cach ché db cong vy, cong chue:

a) Trinh Uy ban nhan dan huyén lanh dao, chi dao, trién khai, don de, kiém
tra cdc co quan chuyén moén cung cap va Uy ban nhan dan x4, thi tran thuc hién
cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong vu, cong chire ¢ dia phuong;

b) Trinh Uy ban nhan déan huyén cac bi¢n phap déy manh cai cach hanh
chinh, day manh cai cach che 46 cong vu, cong chirc trén dia ban huyén;
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¢) Thuc hién céng tac tong hop, bio céo vé cai cach hanh chinh, cai cich
ché d6 cong vu, cong chic & dia phuong theo quy dinh;

d) Trinh Uy ban nhan dén va Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh
phén cong cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan huyén chi tri hoac
pho1 hop thuc hién céc ndi dung, cong viéc cla cai cach hanh chinh, bao gbm:
cai cach thé ché, cai cach thi tuc hanh chinh, cai cich t& chiic bé miy hanh
chinh, xdy dung va nang cao chét luong d6i ngli can bd, cong chire, vién chirc,
cal cach tai chinh cong, hién dai hoa nén hanh chinh;

d) Huéng dan, dén dbéc, kiém tra viéc thuc hién co ché mot cta, mét cira
lién thong, mot cla lién thong hién dai tai cac co quan hanh chinh Nha nudc &
dja phuong;

e) Hudng dan, dén doc, kiém tra céc co quan chuyén mon thuoc Uy ban
nhan dan huyén va Uy ban nhan déan x3, thi trin trién khai thuc hién cong tac cai
cach hanh chinh, ci cach ché @& cong vy, cong chic theo chuong trinh, ké
hoach, dé an cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong vu, cong chirc da duoc
cip co tham quyén phé duyét,

9. Giap Uy ban nhan dén huyén thuc hién quan ly nha nudc vé t6 chirc va
hoat dong cua hol, qu¥ x& hoi, quy tur thién trén dia ban theo quy dinh cua phap
Juat va theo Gy quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

10. V& cong tac van thu, luu trit:

a) Tham muu, trién khai t& chic thuc hién va hudng dan, kiém tra viéc
thuc hién cac ché do, quy dinh ve vén thu, luu trlt cia Nha nuée va cua Thanh
pho doi véi cac co quan, t6 chitc & huyén, x4, thi tran theo quy dinh cua phap luét;

b) Thuc hién cong tac bao cdo, théng ké v& van thu, luu trit theo quy dinh
cua phép luét;

¢) Té chire lua chon va thu thap tai li€u ndp luu vao Trung tam Luu trir

lich str Thanh phé ctia cac co quan, to chirc cip huyén dé giao ndp tai liéu vao
Trung tam Luu trlf lich st Thanh phé.

11. Vé cong tac thi dua, khen thudng:

a) Tham muu, dé xuat vai Uy ban nhan dan huyén t6 chic cic phong trao
thi dua va trién khai thuc hi€én chinh sach khen thuong cua Pang va Nha nudc
trén dia ban huyén;, lam nhiém vu thuong triyc cua Hoi dong Thi dua - Khen
thudng huyén;

b) Hudng dan, kiém tra, dén doc viéc thuc hién ké hoach, néi dung thi
dua, khen thudng trén dia ban huyén; xay dung, quan ly va st dung Quy thi dua,
khen thuong theo quy dinh cua phap luat.

12. V& cong tac ton gido:

[l{ Joats
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a) Gitp Uy ban nhin dan huyén chi dao, huéng dan, kiém tra va to chure
thuc hién cac chu truong ciia Dang, chinh sach, phap ludt ctia Nha nude vé ton
gi4o va cong tac ton gido trén dia ban huyén;

b) Chu tri, phéi hop vl cdc co quan chuyén mon cung cap dé thuc hién
nhiém vu quan ly nha nuéc vé tdn gido trén dia ban theo phén cap cua Uy ban
nhan dan Thanh phd va theo quy dinh cua phép luét;

¢) Tham muu, giup Uy ban nhan dan huyén giai quvet nhimg vén dé cu
thé vé ton gigo theo quy dinh cua phép luét va theo hudng dan ctia S& Noi vu.

13. V& ¢dng tac thanh nién:

a) To chirc trién khai thuc hién céc van ban quy pham phap lut, chién
[woc, chuong trinh, ké hoach phét trién thanh nién va cdng téc thanh nién;

b) Hudng dan, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat vé thanh nién va
coéng tac thanh nién theo quy dinh; gial quyét nhing vén dé lién quan dén thanh
nién, cdng tic thanh nién theo quy dinh va theo phan cap;

¢) Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan va cac to chie khac cua
thanh nién trong viéc thuc hién hoac dé nghi cip co tham quyén thuc hién co
ché, chinh sach dbi v4i thanh nién va cong tac thanh nién theo quy dinh.

14. Trinh Uy ban nhan dan huyén ban hanh céc van ban huong dan vé cong
tac noi vu trén dia ban; huéng dan chuyén mon, nghiép vu vé cong tac not vu déi
v4i cac co quan, don vi & huyén va Uy ban nhan dan phuong - x4, thi trén.

15. Thuc hién vige kiém tra, glai quyét cac khiéu nai, xu ly theo tham
quyen hoac bao céo cap ¢ tham quyén xir ly cdc vi pham vé cong tac ndi vu
trong dia ban huyén theo quy dinh. Thuc hién coéng tac phong, chéng tham
nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi theo quy dinh ciia phap luét va phan
cong cna Uy ban nhén dén huyén.

16. Thuc hién cong tac thong k€, thong tin, bao cdo Chu tich Uy ban nhan
dan huyén va Giam dbc S& Noi vu vé tinh hinh, két qua trién khai cong tac noi
vu trén dia ban.

17. T chirc trién khai, tmg dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung
hé théng thong tin, luu trit phuc vu cdng tac quan 1y nha nudc vé cong tac ndi vu
trén dia ban.

18. Quan ly vi tri viéc lam, bién ché cong chire, co céu ngach cong chirc
trong co quan Phong Noi vu huyén theo quy dinh ctia phap luat.

19. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai sén ctia Phong Noi vu
huyén theo quy dinh cua phap luat va theo phén cong cua Uy ban nhén déan huyén.

20. Giap Uy ban nhan déan huyén quy dinh cu thé chire nang, nhiém vu,
quyén han cta Uy ban nhan dén x4, thi tran vé cong tdc ndi vu va céc linh vue
cdng téc khac dugce giao trén co s quy dinh cta phdp luat va huéng din ctia S¢
N1 vu.
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21. Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cia Uy ban nhan dan
huyén ho#c theo quy dinh cta phép luat.
) ) Chuong 111 A _
TO CHUC BQO MAY VA BIEN CHE

Pidu 3. T6 chire bd may

Phong No6i vu ¢6 Trudng phong, khdng qué 03 Phd Trudng phong va céc
céng chuc thyc hién cong tac chuyén moén, nghiép vu.

1. Trudng phong chiu trach nhiém truée Uy ban nhéan dén huyén, Cha tich
Uy ban nhan dan huyén va truée phap luét vé viéc thuc hién chic nang, nhiém
vu, quyén han dugc giao va toan bd hoat dong cua Phong Noi vu huyén,

2. Phé Trudng phong gitp Trudng phong phu trach va theo dai mot sé
mgt cong tac; chiu trach nhiém trude Truong phong va trude phap luét vé nhiém
vu dugce phén cong. Khi Truong phong vang méat mét Pho Trudng phong dugce
Trudng phong uy nhiém diéu hanh cac hoat dong cuia Phong.

~ 3.Viéc b6 nhiém, bo nhiém lai, diéu dong, biét phai, luan chuyén, chuyén
doi cong tac, ddnh gid, khen thuong, ky ludt, mieén nhiém, cho tir chie va thuc
hién ché dg, chinh sach khac d61 voi Trudng phong, Phé Trudéng phong do Chua
tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh theo quy dinh.

Diéu 4. Bién ché

1. Bién che cong chirc ctia Phong do Chu tich Uy ban nhan dan huyén

quyét dinh trong tong bién ché céng chiic ctia huyén da duge cép 6 tham quyén
phé duyét;

2. Viée b tri cong tac dbi véi cdng chirc cua Phong phai can ctr vao vi tri viée | \

lam, tiéu chun ngach cong chirc va pham chét, trinh do, néng luc cta cdng chire.
Chuwong IV

CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC .

biédu 5. Ché do lam viée

1. Trudng phéng phu trach, didu hanh cac hoat déng cia Phong va phu
trach nhimg céng tac trong tdm. Céc Phd Trudng phong phu trach nhiing linh
vuc cong tac duge Trudng phong phan cong, truc tiép gidi quyét céc cong viéce
phat sinh.

2. Ph6 Trudng phong khi giai quyét céng viéc thude linh vuc minh phu trach
c6 lién quan dén nodi dung chuyén mén cta Pho Truong phong khéc, Pho Truong
phong chu dong ban bac thong nhat huéng giai quyét, chi trinh Trudng phong
quyét dinh cac véan dé chua nhat trf véi cac Phé Truong phong khac hoac nhimg
vén dé méi phat sinh ma chua cé chi truong, ké hoach va bién phép giai quyét.

3. Trong truong hop Trudng phong truc tiép yéu chu céc can bo, chuyén
vién gial quyét cdng viéce thudc pham vi tham quyén ctia Phé Trudng phong, yéu
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ce‘"ilu do dugc thuc hién nhung can bd phai bao cdo cho Pho Truéng phong truc
tiép phu trach biét.
Piéu 6. Ché dj sinh hoat hoi hop

1. Hang tuan, lanh dao phong hop giao ban mdt lan dé danh gia viéc thuc
hién nhiém vu va pho bién ké hoach cong tdc cho tudn sau.

2. Sau khi giao ban lanh dao Phong, cac bo phan hop voi Pho Trudng

phong truc tiép phu trach d¢ danh gia cong viéc, ban phuong huéng trién khai
cong tac va thong nhat lich cong tac.

3. Can cr vao chuong trinh cong tac hang nam, hang thang cua Uy ban
nhan dan huyén va yéu cAu giai quyét cong viée, Trudng phong td chire hop toan
thé can bo, cong chirc mot lan trong thang. Cédc cude hop bat thudng trong thang
chi duge t6 chie dé giai quyét nhimg cong viée dot xuAt, khan cép.

4. Mbi thanh vién trong timg bd phan co lich cong tac do lanh dao Phong
truc tiép phé duyét.

5. Lich lam viéc véi chc td chirc va cd nhan cd lién quan, thé hién trong
lich cong tac hang tuan, thdng cia don vi; ndi dung lam viéc duge Phong chuan

bi chu déo dé giai quyéet co hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat
ddéng chuyén mon cta Phong.

Pidu 7. Mbi quan hé cong tac

1. Dbi véi S¢ Noi vu:

Phong Noi vu chju su chi dao, hudng dan, kiém tra va thanh tra vé chuyén

mdn, nghiép vu ctia S& Noi vy, thuc hién viéc bao c4o cong tac chuyen mon
dinh k¥ va theo yéu cau ciia Giam doc S Noi vu.

2. Dbi véi Uy ban nhén dén huyén:

Phong Noi vu huyén chiu sy lanh dao, chi dao truc tiép va toan dién cua Uy
ban nhan dan huyén vé toan bd cdng tac theo churc nang, nhiém vu cua Phong,
Trudng phong truc tiép nhan chi dao va ndt dung cdng tac tu Chu tich hoac Pho
Chu tich phu trach khdi va phai thuong xuyén bao cao voi Chu tich, Pho Chu tich
Uy ban nhén dan huyén vé nhimg mit cong tac da dugc phén cong;

Theo dinh k¥ phai bao cdo véi Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan
huyén vé ndi dung cong tc ctia Phong va dé xuét cac bién phap giai quyét cong
tac chuyén mon trong quan ly nha nudc thude linh vuc lién quan.

3. Dbi voi Ban T6 chirc huyén uy:

Phong Noi vu phdi hop véi Ban To chie huyén uy trong viéc gial quyét
nhitng vén d’é_ vé to chtrcrcén_\b@,ﬁhu@c dién huyén uy quan ly theo yéu cau cua
Thuong trec Uy ban nhan dan huyén (dé bat, b6 nhiém, xay dung ké hoach, quy
hoach dao tao, dao tao lai cén bd; cong chirc, vién chure), déng thot thuong xuyeén
lién he voi Ban To chic huyén uy dé nam duoc chu treong cua cip Uy qua ting
thoi kv vé cdng tac t0 chirc va cdn bd, qua do co ke hoach thuc hién tét nhiém vu.
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4. D6i voi cac co quan chuyén mén khac thude Uy ban nhan dan huyén:

Thuc hién mdi quan hé hop tac va phdi hop trén co s& binh déng, theo
chiic ndng nhiém vy, duoi su diéu hanh chung cua Uy ban nhan dén huyén,
nhim dam bao hoan thanh nhiém vu chinh trj, ké hoach kinh té - x& hoi cua
huyén. Trong truong hop Phong Noi vu huyén chu tri phdi hop giai quyét cong
viée, néu chua nhat tri voi v kién ctia Thi tru Gng cac co quan chuyén mon khac,
Truong phong NGt vu huyén tap hop cac v kién va trinh Chu tich Uy ban nhan

dan huyén xem x¢t, quyét dinh.

5. Dbi v&1 Uy ban Mat tran T6 quoc Viét Nam, cac don vi su nghiép, cac
ban, nganh, doan thé, céc td chitc xd hdi cua huyén:

Khi Uy ban Mt trén T6 qude Viét Nam huyén, X3, thj tran, cac don VI sur
nghigp, cac ban, nganh, doan thé, cac 16 chiic xa hdi clia huyén cé yéu cau, kién nghi
cac van dé thude chire ning ctia Phong, Tluong phong ¢6 trach nhi¢m, trinh bay, giai
quyet hoic trinh Uy ban nhan dan huyén giai quyét cac yéu cu dd theo tham quyén.

6. P61 vai Uy ban nhéan dan x&, thj tran:

2) Phdi hop hd tro va tao diéu kién dé Uy ban nhan dan céc X, thi trdn thuc
hién cac ndi dung quan 1y nha nudc lién quan dén chirc nang, nhiém vu cta Phong;

b) Huong din céan bd, cong chirc phudng - x4, thi tran vé chuyén mén,
nghiép vu ctia nganh, [inh vyc céng tac do Phong quan ly.

h Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Pitu 8. Can ctt Quy ché nay, Trudng phong Phong Noi vy huyén ¢6 trach™”
nhiém cu thé héa chirc nang, nhiém vu cta Phong, quyén han, trach nhi¢m, chirg 4{
danh, tiéu chuin cdng chirc cua Phong pht hop voi dac diém cua dia phuorng,
nhung khong tra vo1 ndi dung Quy ché nay, trinh Uy ban nhan dan huyén quyét
dinh dé thi hanh.

Piéu 9. Trudng phong Phong N&i vu va Thi truéng cac co quan, don vi
lién quan thudc Uy ban nhan dan huyén cé trach nhi¢m thyc hién Quy ché to
chtre va hoat ddng cua Phong Noi vy sau khi duoc Uy ban nhan dan huyén quyét
dinh ban hanh. Trong qua trinh thue hién, néu phat sinh cac van d& vuot qua
tham quyén thi rfgh!@géﬁﬁfdéamu kién nghi v6i Uy ban nhan dén huyén xem
xét, giai quyét hoding viidanchinhioi Quy ché cho phihep./. 4n
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