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UY BANNHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM

HUYEN HOC MON Pic lap - Tw do - Hanh phiic
86: ¢y /2017/QD-UBND Héc Mén, ngay 03 thdng 4 ndm 2017
~_QUYET PINH
Ban hanh Quy ché T4 chirc va hoat dong ciia Phong Noi vu
huyén Héc Mon

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON
Cén ctr Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 théng 6 ndm 2015,

Can cuw Nght dinh sé 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 cua Chinh
-.phu quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén déan huyén,
qudn, thi x3, thamh phé thugc tinh;

Cdn cir Thong tw 56 15/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 ndm 2014 cia B
Nt vu huong dén chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co. cdu 16 chirc cua 8¢ Noi
vu thuée Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thude Trung wong va Phong N6i vu
thuge Uy ban nhén dén huyén, qudn, thi xd, thanh pho thudc tinh;

Can cit Quyét dinh s6 22/2016/QD-UBND ngay 27 thang 6 ndm 2016 cua
Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh ban hanh Quy ché (mdu) vé t6 chikc vaj }
hoat dgng ciia Phong Noi vu thuge Uy ban nhdn din qudn — huyén; o

Theo dé nghi cia T rucmg Phong N6t vu huyen tai To trinh s6 699/TTr-NV
ngay 20 thang 4 ndm 2017 va y kién tham dinh cia Phong Tw phdp huyén tai Céng
vin s6 95/TP ngéy 14 thang 4 ndm 2017.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché T chuc va hoat dong
cuia Phong N6t vu huyén Hoc Mén.

Piéu 2. Quyet dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 10 thang 5 nam 2017
va bai bo Quyét dinh s6 60/QD-UBND ngay 05 thang 3 nim 2009 cua Uy ban nhan
dan huyén Hoc Mén.

Piéu 3. Chanh Vian phong Hoi ddng nhén dan va Uy ban nhdn déan huyén,
* Truéng Phong No§i vu huyén va Thu frudng cac co quan, dom vi lién guan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nawu/

Noi nhangle. | / MU
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HOC MON Pic lip — Tu do — Haph phac

QUY CHE
Td chie va hoat dqng cia Phong NGi vy huyén Héc Mon
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 0% /2017/0P-UBND ngay 03
thdng 5 ndm 2017 ctia Uy ban nhdn dén huyen Hoc Mon)

) Cpu'dng 1 3
VITRI VA CHUC NANG

Diéu 1. Vj tri va chire niing

L. Vi tri:

Phong N&i vu huyén Héc Mén la co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén
dan huyén Héc Mon.

Phong Néi vu huyén chap hanh si lanh dao, quan ly vé td chire, vi tri vige
lam, bién ché cdng chire, co cdu.ngach cong chirc va cong tac cua Uy ban nhan
dan huyén, dong thoi chép hanh s chi dao, kiém tra, huéng din vé chuyén mén,
nghiép vu cua S& Noi vu.

2. Chtre néng:

Phong NGi vy huyen c6 chirc ning tham mury, gitp Uy ban nhan dan huyen
quéan 1y nha nuée vé: T6 chic bd may, vi trf viée 1am, bién ché cong chirc va co
cdu ngach cong chirc trong céc co quan, tb chirc hanh chmh nha nudc; vi tri viéc
l1am, co clu vién chirc theo ¢hitc danh nghe nghiép va sé hrong ngudi lam viéc
trong cac don vi sy nghiép cong lap; cai cach hanh chinh; chinh quyén dia
phuong; dia gidi hanh chinh; cén bg, cdng chitc, vién chitc huyén; can bo, cdng
chue x& — thi trin va nhitng ngudi hoat dong khéng chuyén trach & x4 — thi trén;
héi, t6 chirc phi chinh phu van thu luu trir nha nudc; t6n gido; thi dua ~ khen
thudng; cong tac thanh nién..

Chuong IT
NHIEM VU VA QUYEN HAN
Pidu 2. Nhiém vy vi quyén han
Ph(‘)ng N&i vu huyén cé nhiém vu va quyén han sau day:
. Trinh Uy ban nhan dan, Cha tjch Uy ban nhén dan huyén ban hanh quyét
dinh, Chl thi; quy hoach, ké hoach dai han, ndm ndm va hang nim; chuong trinh,

bién phép t6 chiic thue hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh nha nudc thude
linh vuc quéan 1y nha nudc duge giao.

2. T4 chic thue hién céc viin ban quy pham phép luit, quyét dinh, chi thi;
quy hoach ké hoach sau khi duoc phé duyét; théng tin, truyén truyén, phd bién,



g1ao duc, theo ddi thi hanh phép luat vé céc linh vire thude pham vi quan ly duge
giao. o

3. V& t§ chirc, bd may:
a) Trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhin dan huyén ban hanh vin

ban quy dinh cu thé chirc ning, nhiém vu, quyen han, t§ chirc clia Phong Noi vu
huyén theo quy dinh va theo huéng dén cia Uy ban nhén d4n Thanh pho

b) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan huyen trinh cap c6 thdm quyen quyet
- dinh viéc thanh lap, sap nhép, chia tach, glal thé cac co quan chuyén mén thude
Uy ban nhdn dén huyen

¢) Thim dinh vé ndi dung dbi v4i dy thao vin ban quy dinh chire nang,
nhiém vy, quyen han va td chirc clia céc co quan chuyén mén, don vi sir nghiép
¢6ng 1ap thude Uy ban nhin din huyén;

) d) Thdm dinh dé én thanh lap, t& chirc lai, giai thé cac don vi sy nghiép
cong 13p thudc thdm quyen quyet dinh cta Uy ban nhén dén huyén theo quy
dlnh ctia phép ludt va theo phén cép cia Uy ban nhan dan Thanh phd;

e) Tham muu, giap Uy ban nhén dén huyén trong viéc trinh Uy ban nhén
dan Thanh phé quyet dinh thaoh 1ap, t& chirc lai, giai thé cac don vi sy nghiép
cong 13p thudc Uy ban nhan dén huyén theo quy dinh cia phdp ludt chuyén
nganh;

 f) Thim dinh viéc thanh 18p, kién toan, sap nhép, gidi thé cac td chirc phéi
hop lién nganh thugc thim quyén quyét dinh cia Chu tich Uy ban nhan dan
huyén theo quy dinh cua phép lujt.

4. V& quan 1y, sir dung bién ché céng chite, 56 lu'orng ngudi lam viée trong
don vi sy nghi€p cong lap:

a) Théim dinh, trinh Uy ban nhan dan huyen Chu tich Uy ban nhan dan
huyén ké hoach bién ché céng chirc, ké hoach sb luong ‘nguoi lam viée hang
ndm cla cac co quan, don vi su nghiép cong 1ap thudc thdm qpyen quan ly cua

Uy ban nhan dén huyén dé& Uy ban nhan din huyén trinh Uy ban nhén dén
Théanh phé theo quy dinh;

b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dén huyén giao bién ché cong chire, giao sb
lugng nguoi 1am viée trong don vi su nghiép cong lap sau khi duge cap ¢6 thdm
quyén phé duyét,

¢) Giap Uy ban nhén dén huyen huorng dan, kiém tra viéc quan ly, sir dung
bién ché cdng chire, s6 lugng nguoi lam viée trong dorn vi su nghxep cong lap
theo quy dinh cia phap luét;

d) Tong hop, bao céo bién ché cdng chire, sé luong ngudi lam vif’_‘:c trong
cac co quan, to chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong 1ap theo quy dinh cua -
phap luét; |

e) l?lléi hop Phong Tai chinh — Ké hoach huyén, giup Uy ban nhén dén
huyén tong hop viéc thuc hién céc quy dinh vé ché dd tu chy, tu chiu trach




nhiém vé sir dung kinh phi quéan 1y hanh chinh déi véi cédce co quan ntha nudc
theo quy dinh cua phap luat.

5.Vé quan ly vi tri viéc lam, co cdu chirc danh cdng chite, vién chirc:

a) Trinh Uy ban nhan dan huyén ban hanh vin béan chi dao, hudng dén cac
co quan, t6 chire, don vi thude Uy ban nhan dan huyén quan 1y xiy dung d8 4n
vi trf viée lam, co céu chirc danh céng chire, vién chire hodc dé 4n diéu chinh vi
tri viéc lam, co cu chirc danh cdng chic, vién chic theo quy dinh cia phap ludt
va theo chi dao, huéng din cia Uy ban nhén dén Thanh phé;

b) Giup Uy ban nhén dan huyén dén dbc, theo ddi, thdm dinh, téng hop
viéc xdy dung dé an vi tri viéc 1am, co cau chirc danh cOng chirc, vién chirc hodc
dé an diéu chinh vi tri viéc lam, co céu chic danh cdng chirc, vién chic trong
cac co quan, t4 chire, don vi thude thdm quyen quan ly cua Uy ban nhén dén
huyén dé trinh Uy ban nhén dan Thanh phé tham dinh; gitip Uy ban nhan dén
huyén tong hop danh muc vi tri viée lam, co cdu chirc danh céng chirc, vién
chirc clia huyén dé trinh Uy ban nhan dan Thanh phd theo quy dinh;

c) Trinh Uy ban nhan dan huyén thue hién viée sir dung, quén ly vi tri viéc
1am va co chu chirc danh céng chic, vién chite trong cac co quan, t& chiic, don
vi thudc Uy ban nhén dan huyén theo quy dinh, theo phén cép hodc 1y quyén
cta Uy ban nhan dan Thanh phd.

6. V& cdng tac xdy dung chinh quyén

a) Tham muu, gip Uy ban nhén dan huyen trong vigc t chirc va hucmg
dan cong tac bau cir dai biéu Qudc hoi, bau cir dai bidu Hai dong nhén dén céac
cép trén dia ban theo quy dinh cua phap lnat va huéng dan ciia Uy ban nhén dan
Thanh phé, S& Noi vu;

b) Gitip Uy ban nhén dén huyén trinh Hgi déng nhan dén huyén bﬁq, mién
nhiém, bédi nhiém Cha tich, Phé Chu tich va cic thanh vién khac cua Uy ban
nhén dan huyén theo quy dinh cua phap luét;

c} Trinh Chu tich Uy ban nhéan dén huyén phé chudn két qua bau cir, phé
chuan viéc mién nhiém, bai nhiém thanh vién Uy ban nhén dén x4 — thi trén theo

quy dinh;

d) Giap Uy ban nhén dan huyén trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho
phé chuén két quéa bau cir, phé chudn viéc mién nhiém, bai nhiém thanh vién Uy
* ban nhén dén huyén theo quy dinh cua phap lujt;

e) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan huyén dé an lién quan dén viéc thanh
lap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia giéi hanh chinh, phén loai don vi hanh
chinh trong dia ban dé Uy ban nhéan dén huyén trinh cdp ¢6 thim quyén xem xét,
quyét dinh;

f) Tham muu, gidp Uy ban nhén dén huyén huong dén va t6 chirc trién khai
_ thuc hién cac dé an, van béan lién quan dén cong tac dia gidi hanh chinh, phéan
loai don vi hanh chinh sau khi dugc cAp ¢6 tham quven phé duyét;

g) Giup Uy ban nhén dan huyén trong quén ly hd so, ban 46 dia gidi, mbe,
dia gi¢i hanh chinh clia huyén theo quy dinh cua phap luat;

-
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h) Tham muu, giap Uy ban nhan dén huyén hudng d?m,’kiém tra, tong hop,
bao cao viéc thuc hién phap. luat vé dan chu & xa — thi tran, & co quan hanh
chinh, don vi sy nghiép cong 14 ¢,_€r doanh nghiép trén dia ban va thuc hién c¢ong

tac dan van ciia chinh quyén theo quy dinb;
i) Tham muu, trinh Uy ban nhén dén huyén trong vidc huéng din thanh lap,

-
A

giai thé, sap nhép va kiém tra, tong hop, bao céo vé hoat dong cua khu phd, ap,
td dan pho, to nhén dén trén dia ban huyén theo quy dinh; thuc hién viéc boi
~ P , A ) A . 5 A A A ~ A A ”

dudng cong tac cho cap truong, cap pho cia khu pho, &p, to dan pho, to nhan
dan theo quy dinh; ,

k) Tham muu, gidp Uy ban nhén déan huyén chi dao, huéng din, kiém tra
Uy ban nhan dén x3 — thi tran trong vigc xay dyng, thuc hién céc vin ban, dé 4n
lién quan dén cong tac xdy dung néng thén méi theo phén céng cua Uy ban
rihan dén huyén va theo quy dinh cia phap luét.

7. V& can b, cdng chire, vién chirc huyén; can b, cong chirc x& — thi trén
va nhimg ngudi hoat dong khong chuyén trach & xa — thi trn:

2) Trinh Chi tich Uy ban nhén din huyén quyét dinh viéc tuyén dung, sir
dung, qu?a? ly vi tri viéc lam, diéu dong, bd nhiém, b6 nhiém lai, cho tir chuc,
h%ﬁn chuyén, biét phai, khen thuéng, ky luat, dénh gia, thoi viéc, nghi huu, thuc
hién ché dé tidn luong, ché dé dai ngd va cac ché df, chinh sach khdc déi voi
can bd, céng chirc, vién chic thudc tham quyén quan ly cia I:Ty ban nhén dan
huyén theo quy dinh ciia phép luat va phan cap ctia Uy ban nhén dan Thanh phd;

~ b) Thyc hién cong tc quén Iy hd so, cong tac dao tao, bdi dudng chuyén
mén rzghlngp vy, kién thuc quan ly dbi véi can bo, cbng chirc, vién chire huyén
cén ’bc_),,cong chirc xa ~ thi tran theo quy dinh cta phap Jut, theo phén cép u.éz;
1y ciia Uy ban nhan dan Thanh phd va huéng din cia S& Noi vu; 1

¢) Giip Uy ban nhén dan huyén thuc hién viéc tuyé

WS REY MY 1 dan Huyen thyc fien vie uyén dung, quan Iy ¢6
fl?’uc X3 - tIl:}ll tran; thire hién ché do chinh sach doi vdi can b % 63;2}12; C;an .

i trAn va nhimg ngudi hoat ddng khd & trach & x3 — thi 1+ -
dinh. gng 3t dong khong chuyén trach & x3 - thi trdn theo quy

8. V& cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong vy, cong chire;

a Tr‘ ! » A A ~ - -
" t) 131}1 Uy ban nhanﬂ dan huyén lanh dao, chi dao, trién khai. don o4
} ra cac co quan chuyén mén cung cép v Uy ban nhan dan x3 on doc,
thyre hién cdng tac cai cach hanh chinh, cai cach ché @4 ¢ S o tran
dia phuong; ‘ }TONE T, cong

rd
/

chic ¢

b) Trinh Uy ban nhan da &n cac hid . ,

: n huyén céc bién plép da .

r A " , X . N - 1 - y manh 4 ] N

chinh, d4y manh cai cach ché d¢ corig vu, cong chir trén dia ban hza;éia}ch hanh

c) Thyc hién cong tac tén 0 cho vé di cheh -
v g g hop, bdo cdo vé& &i cach ha ) o

ch€ do cong vy, cong chirc & dia phwong theo quy it hanh chinh, cai c4ch
hénd)“Tﬂn}"l Uy ban nhén d?n va Chu tich!f)’y ban nhan dén huyén quyét dinh

phéi I;:ong }fac ;0 quan chgyen mén thude Uy barn nhan dan huyéﬁ chut tri hojc

ph ’c.lrp_t e hién cac ndi dung, cong viée cia cii cach hanh chinh bao gdm:
1 cach thé cheé, cai cach thi tuc hanh chinh, cai cich t5 chuc b may ién};
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chinh, xdy dung va néng cao chat lwvong dbi ngii can bo, cong chire, vién chie,
céi cach tai chinh cong, hién dai hoa nén hanh chinh; '

e) Hudng dan, dén doc, kiém tra viéc thuc hién co ché mét cua, mot clra
lién thdng, mét cira lién théng hién dai tai cic co quan héanh chinh nha nuéc & .
dia phuong; . o

f) Huéng din, don débc, kiém tra cac co quan chuyén mén thude Uy ban
nhén dén huyén va Uy ban nhin déan xi — thi trin trién khai thyc hién cdng ta¢
cai cach hanh chinh, cai céch ché d6 céng vy, cdng chire theo chuong trinh, ké

; s - I 3 r - & 4 /{ A~ ~ ~ r L

hoach, dé 4n cai cach hanh chinh, cai céch ché do cong vy, cong chic d3 dugc

cip c6 thim quyén phé duyét. 7 |

9. Gitip Uy ban nhan dan huyén thuc hién quan 1y nha nuéc vé t6 chic v
hoat dong ctia hi, quy x& hdi, quy tir thién trén dja ban theo quy dinh ctia phép
lugt va theo ty quyén cia Chu tich Uy ban nhan dén Thanh phé.

10. V& cong tac vin thur, luu trir; |

a) Tham muu, trign khai‘ t3 chirc thyue hién va huéng dén, kiém tra viéc thuc
hién c¢dc che d9, quy dinh vé vin thu, hru trir cha Nha nuéc va ctia Thanh pho -
dbi véi cdc co quan, t6 chirc & huyén va xd — thi trén theo quy dinh cia phép
luit,

b} Thuc hién cdng tac bao cdo, théng ké vé van thu, luu trit theo quy dinh
cua phap luét; . | | .

¢) Té chiic lya chon v thu thp tai liéu ndp hru vio Trung tim Luu trit lich
sit Thanh phé clia cac co quan, to chirc cap huyén dé giao ndp tai liéu vao Trung
tam Luu tri lich sir Thanh phd. A

11. V& cong tac thi dua, khen thudng:

a) Tham muu, dé xuit véi Uy ban nhan dén huqyén tci) chl'{c céc‘phcn?g _tre‘,w
thi dua va trién khai thuc hién chinh sé‘ch khen th}:cmgﬁ cha Diéng .vg Nha 2}:100
trén dia ban huyén; {3m nhiém vu thudng truc cia Hoéi déng Thi dua — Khen
thudmg huyén; _ ’ - |

b) Huong dan, kiém tra, d6n déc viéc thuc h’ie}n %(é }‘ma’ch, noi dung t}l;u (;ua,
khen thudng trén dia ban huyén;‘xéy Adgmg, quan ly va sir dung Quy thi dua,
khen thudng theo quy dinh cta phap tugt.

12. Vé cong tacton gido: ) ’ o

a) Gidp Uy ban nhdn dén huyén c:hi dz:}o, hU(')’I"lg dé‘in, giéght}‘a vé’ ctov gkigﬁ
thuc hién céc chl trrong cua f?éng:, chmli sach, phap ludt cua Nha nuo
gieio va -céng tac ton gido trén dia bap huyén; | - o )

b) Cha tii, phéi hop voi cac co quan chgyén‘ méon cung cap de "th%c h};ig
nhiém vu quan 1y nha nrdc vé ton gido trén 'd;a lzan theo phén cap cua Uy
nhﬁ'n dan Thanh phé va theo quy dinh cuia phap luat; ’ o 1

¢) Tham mu, gitip Uy ban nhén dan huyén giai quyét lgx?ggg?vie cu thé
v& thn gido theo quy dinh clia phap luét va theo hudng dan cia S6 Noi vu.
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13. Vé_cc‘)ng tac thanh nién:

a) T6 chirc trién khai thuc hién cac van ban quy pham phap lujt, chién lugc,
chuong trinh, ké hoach phat trién thanh.nién va cong tac thanh nién; '

b) Hudng dén, tuyén truyen, phd bién, gido.dyc phap fugt vé thanh nién v&
céng tac thanh nién theo quy dinh; giai quyét nhiing van dé lién quan dén thanh
nién, cong tac thanh nién theo quy dinh va theo phén cép;

¢) Chu tri, phdi hop véi cée co quan lién quan va cac td chuc khac cha
thanh nién trong viéc thuc hién hodc d& nghj cép c¢6 tham quyen thuc hién co
ché, chinh sach déi véi thanh nién va cong téc thanh nién theo quy dinh. '

14. Trinh Uy ban nhén dan huyén ban hanh cac van ban huéng dan vé cong
thc ndi vu trén dia ban; budng dan chuyén mbén, nghiép vu vé cong tdc ndi vu
d&i véi cac co quan, don vi ¢ huyén va Uy ban nhén dén x& — thi tran.

_15. Thyc hign viéc kiém <ra, gidi quyét cac khiéu nai, xir Iy theo thim
quyn holic béo cdo cip c6 thim quyen xir 1y céc vi pham ve cong tic ndi vy
trén dia ban huyén theo quy dinh. Thuc hién cdng tac phong, chong tham nhiing,
thyc hanh tiet kiém, chéng 1ang phi theo quy dinh cta phap luat va phan cong
ctia Uy ban nhén dan huyén.

16. Thuc hién céng tac théng ké, théng tin, bdo cao Chu tich Uy ban nhin
dan tiuyé.n v‘? Giam dbc S& N&i vu vé tinh hinh, két qua trién khai cong tac noi
vu trén dia ban. '

2 P W A . . <A ~ ~ ~ -

4 131.1?0 c}.nrc trién }_(hal, ung duﬂng tien bd .khﬁ:cl hof:, cong nghé; xdy dung hé
t fmg. opg tin, luu trir phuc vu cdng tac quan ly nha nuéc vé cbng tac ndi vu
trén dia ban. ‘

18. Quan 1y vi tri viéc lim, bién ché céng chic, co ci 5 -

A ’ . €O cau ngach ¢dng chi
trong co quan Phong Ndi vy huyén theo quy dinh cuia phap luat. & e

19. Quan 1y va chju trach phiém vé tai chinh, tai san cy

X . : ¥ , tal san cua Phong Noi
huyén theo quy dinh cia phap luét va theo phén c6 g T g ot vy

; ! . ¢dn A ia
huyén. ) R p g cua Uy ban nhan dan

20. Gidp Uy ban nhan dan huyén quy di & chi o

N P Y yén quy dinh cu thé chirc nj P
quyén han ctia Uy ban nhan dan x& — thi trén vé céng tic ndi v v];gc,értlzhll“iil o
cong téc khac dugc giao trén co s quy dinh cia phap ludt va hudne d3 inh vye
Noi vu. Uy < phap ludt va huéng dén cia S¢

+ 21. Thue hién cac nhiém vu khic the an ¢ '
el . =m Vi o phén cé ) -
huyén hoéc theo quy dinh cua phap luat. P e ctia Ly ban nhén dan
Chuong 1N ,
o TO CHUC BO MAY VABIEN Chif
bieu 3. To cluie by may

Phong N&i vu huyén c¢é Trudm : 5
L S = g phong, khéng qué 0 . . .
va cdc cdng chuce thuc hién cong tic chuyén mén, “ghcilép vj Phé Trudng phong




. 1. Truémg phong chiu trach nhiém trrée Uy ban nhén dan huyén, Chi tich
Uy ban nhén dan huyén va truéc phap luat vé viée thuc hién chirc ning, nhiém
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vy, quyén han duge giao va toan b hoat ddng clia Phong Ni vu huyén.

2. Pho6 Trudng phong gitip Truéng phong phu trach va theo dai mét s§ mit
cong tac; chiu trach nhiém trudc Trué’ng phong va trrée phép luat vé nhiém vu
duoc 'phan céng. Khi Truéng phong vang mit mét Phé Truéng phéng duoc
Truéng phong iy nhiém diéu hanh c4c hoat dong ctia Phong Nbi vu huyén,

. 3. Viéc b nhiém, bé nhiém lai, didu dong, biét phai, ludn chuyén, chuyén
d6i cc“mg tac, danh gia, khen thudémg, ky luat, mién nhiém, cho tir chirc va thue
hién ché d§, chinh sach khac déi‘ v&i Truéng phong, Phé Trudng phong do Chi
tich Uy ban nhin dan huyén quyét dinh theo quy dinh.

Picu 4. Bién ché

1. Bién ché céng chirc ciia Phong Noi vy huyén do Chu tich Uy ban nhan
dan huyén quyét dinh trong tong bién ché cong chirc ciia huyén da dugc cép ¢
thdm quyén phé duyét; :

2. Viée b tri cong téc doi véi cong chuc cia Phong N6i vu huyén phai cin
c vao vi trf viéc lam, tiéu chuan ngach cdng chirc va pham chat, trinh 4§, ning
luc cua cong chure.

Chuong IV i '
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Pitu 5. Ché 9 lam viée

1. Truéng phong phu trach, diéu hanh céc hoat ddng ciia Phong Ngi vu
huyén va phu trach nhimg c6ng tac trong tdm. Cac Pho Truc’mg.:pho.rzg phu‘trac’h
nhfn']g linh vuc cong tac duge Truong phong phan cong, truc tiép gidi quyét cac
cong viéc phat sinh. |

2. Phé Trudng phong khi gidi quyét cong viéc thude linh vuc m1{1h phl_’J
trach co lién quan dén ndi dung chuyén mbn cua PhciJ!'.l'ruc'n}g phc‘Jng> khac, I?ho
Truéng phong chi dong ban bac thong nhat hudng giai quyet, Ch]‘ trinh anng
phbnguquyét dinh cac vin dé chua nhét tri v6i cac Phé Trudng phang khéc hodc

hitne van @& m&i phét sinh ma chua c6 chu truong, ké hoach va bién phap giai
. nhimg
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phu trich biét.

Pidu 6. Ché do sinh hoat hoi hop o

1. Hang tuan, 1anh dao Phong Nai vu huyén hop giao ban mét lan dé danh
g1d \-‘i‘éC thuc hién‘nhiém vu va phd bién ke hoach céng tac cho tuén sau. |

' Sau ki giao biin 1 C o v én, cac bd phéan hop véi Pho

2. Sau khi giao bdn lanh dao Phopg I'\Ic,a_l \I-_J,huﬂygn, 4 Bé}; O time
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3. Can cur vao chuorng trmh cong tac hang ndm, hang thang cua Uy ban
nhén dan huyen va yéu ciu giai quyét cong viéc, Trudng phong 16 chirc hop toan
thé cén bd, cong chirc mot lan trong thang

Cac cuoc hop bat thudng trong thang chi té chirc dé giai quyét nhimg cong
viéc d6t xudt, khén cép.

4. M3i thanh vién trong timg bd phén c6 lich cong tic do lanh dao Phong
N&i vu huyén truc tiép phé duyét.

5. Lich lam viéc v@1 cac td chirc va ca nhén ¢6 lién quan, thé hién trong lich
cong tac hang tuln, thang cia don vi; ndi dung lam viéc duge Phong No6i vu
huyén chudn bi chu déo aé g1a1 quyét cé hiéu qua céc yéu ciu phét sinh lién
quan dén hoat ddng chuyén mén ciia Phong Noi vu huyén.

Pidu 7. Moi quan hé cong tic
1. Dbi véi S& Noi vu:-
Phong Noi vu huyén chiu sy chi dao, hudng dén, kiém tra va thanh tra vé

chuyén mdn, nghiép vu clia 8& N&; vy, thuc hién viéc bao céo cong tac chuyén
mén dinh ky va theo yéu ciu cia Giam déc S& Nbi vu.

2. Dbi v&i Uy ban nhan dan huyén:

Phong NGi vu huyen chiu sy 1anh dao, chi dao tryc tiép va toan dién cta Uy
ban nhén dan huyén vé toan bd cong tac theo chirc nang, nhiém vu cua Phong
N&i vu huyén, Truéng phong truc tiép nhan chi dao va ndi dung cong tac tir Chi
tich hodc Phé Chu tich phu tréch linh vure va phai thuong xuyén bdo cao voi
Chu tich, Ph6 Chu tich Uy ban nhén dén huyé&n vé nhilng mét cong tac da dugc
phén cdng;

Theo dinh ky phai bao cdo véi Chu tich, Phé Cha tich Uy ban nhén dén huyén
vé ndi dung céng tic cia Phong N&i vu huyén va dé xudt cac bién phap giai quyét
cdng tac chuyén mén trong quan ly nha nude thude linh vare ién quan.

3. D6i vai Ban To chirec Huyén ty:

'Phéng N6i vu huyén phdi hop vai Ban T chirc Huyén ty trong viéc glal
quyét nhiing vén de vé t6 chirc can bd thudc dién Huyén uy quan ly theo yéu cau
ciia Thudmg truc Uy ban nhan dan huyén (dé bat, bd nhiém, xdy dung ké hoach,
quy hoach dao tao, dao tao lai ¢én bd, cong chire, vién chirc) déng thin thuong
xuyén lién hé véi Ban T chire Huyen uy dé nim duoc chi truong clia cip uy
qua timg thoi ky vé cdng téc td chirc va cén bd, qua d6 c6 ké hoach thuc hién tét
nhiém vu.

4. Baéi vdi cac co quan chuyén mén khac thuge Uy ban nhén dén huyén:

Thuc hidn mdi quan hé hop tac va phéi hop trén co s& binh dang theo chirc
ning nhiém vu, duéi su didu hanh chung cta Uy ban nhan dén hu’yen nham
dam bdo hoan thanh nhiém vu chinh tri, k& hoach kinh té - x3 hm cua huyén.
Trong truong hop Phong N&i vu huyén chu tri phdi hop giai quyét cOng viéc,
néu chua nhét tri voi y kién cia Thu truéng cac co quan chuyén mén khac,




Truéng Phong N§i vu huyén tip hop céc y kién va trinh Chu tich Uy bar nhén
dan huyén xem xét, quyét-dinh. -

S. D6i véi Uy ban Mit tran T qudc Viét Nam, céc don vi sir nghiép, cdc
ban, nganh, doan thé chinh tri - x héi, c4c t chirc xa héi cia huyén:

Khi Uy ban Mt tran TH quoc Viét Nam huyén, x4 — thi trin, cic don vi su
nghlep, cac ban, nganh, doan the chinh trj - x4 hoi, cac td chire x3 hoi cia huyén
c6 yéu cdu, kién nghi céc vdn @& thude chirc ning cua Phong N&i vu huyén,
Trudmg phong ¢g trach nhiém trinh bay, giai quyet hogc trinh Uy ban nhin dan

huyén giai quyét céc yéu cau dé theo thdm quyén.

6. Di v6i Uy ban nhén dan x4 — thj tran:

a) Phéi horp, hé trg va tao diéu kién dé Uy ban nhan dén cée xi - thi trén -
thue hién céc ni dung quan 1y nha nuéc llen quan den chire néng, nhiém vu cia
Phong Néi vu huyén; .

b) Hudng dan can bd, cbng chiic xa — thi trin vé chuyén mén, nghiép vu
cua nganh, linh vuc cong tac do Ph(‘)ng Nbi vu huyén quan ly.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Cin cur Quy ché nay, Truorng Phong N6i vu huyén c¢6 trach nhi¢m
cu thé héa chirc ning, nhiém vu cia Phong No6i vu huyén, quyén han, trach
nhiém, chirc danh, tiéu chuan céng chirc cia Phong Noi vu huyén phu hop véi
dic diém cua dia phuong, nhung khaong trai véi ndi dung Quy che nay, trinh Uy
ban nhan dén huyén quyét dinh dé thi hanh.

Pidu 9. Truéng Phong N6i vu huyén va Thi trudng céc co quan, don vi
lién quan thudc Uy ban nhin dén huyén ¢é trich nhiém thuc hién Quy ché tb
chirc va hoat dong cta Phong N&i vu huyén sau khi dugc Uy ban nhin dén
huyén quyet dinh ban hanh. Trong qué trinh thyc hién, neu phdt sinh céac vén dé
vuot qué thim quyen thi nghién ciru dé xuét, kién nghi vOi Uy ban nhép dan
huyén xem xét, giai quyét hodc bé siung va sira d6i Quy ché cho phi hop¥s

Huynh Vin Hong Ngoc
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