UY BAN NHAN DAN QUAN 11 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
e Péc lap — Tu do — Hanh phuc
S6: 04 /2018/QB-UBND Qudn 11, ngay 28 thang § nam 2018

QUYET DINH
Ban hanh Quy ché vé t6 chirc va hoat djng
cua Phong Tai nguyén va Moi truong thuge Uy ban nhin dan Quéan

UY BAN NHAN DAN QUAN 11

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phiwong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can cir Luat Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdang 6 ndm
20135;

Can cu Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 cua
Chinh phii quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn ddn
huyén, qudn, thi xa, thanh pho thuoc tinh;

Can cir Nghi dinh sé: 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua
Chinh phu quy dinh chi tiet mét so diéu va bién phap thi hanh Ludt Ban hanh
van ban quy pham phap luat,

Can cir Théng tw lién tich sé 50/2014/TTLT-BTNMT-BNV ngay 28 thang 8
nam 2014 cua Bo Tai nguyén va Moi Irm:mg — B6 Néi vu huéng dan chite ndng,
nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia S6 Tai nguyen va Moi truong thuoc
Uy ban nhdn dan tinh — thanh phé truc thudc Trung wong, Phong Tai nguyen va
Moi truong thuéc Uy ban nhdn ddn huyén, quén, thi xa, thanh phé thude tinh;

Can cir Quyét dinh sé 11/2017/QD-UBND ngay 08 thang 03 nam 2017 cua
Uy ban nhén dan Thanh phé Ho Chi Minh ban hanh Quy dinh vé quy trinh xdy
dung van ban quy pham phdp ludt trén dia ban Thanh phé Ho Chi Minh;

Cdan cir Quyét dinh sé 49/2017/0OD-UBND ngay 28 thdng 8 nam 2017 cua
Uy ban nhdn dén Thanh phé Ho Chi Minh vé ban hanh Quy che ‘mau” vé t6
chitc va hoat dong cua Phong Tai nguyén va Méi truong thuée Uy ban nhdn ddn
quan, huyén,

Xét dé nghi cua Truo’ng Phong Tai nguyén va Moéi truong tai To trinh
s6. A .. /TTr-TNMT ngay /-'0 thang ¢ ndam 2018 va Bdo cdo tham dinh cua
Phong Tu phdp tai Bdo cdo s6 472 /BC-TP ngay 17 thdang 10 nam 2017,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Quy ché vé to chirc va hoat
dong cua Phong Tai nguyén va Méi trudng Quéan 11.
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Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay 06 thang § nam
2018 va thay thé Quyét dinh s6 804/QD- UBND ngay 27 thang 10 ndam 2009 cta
Uy ban nhan dan Quan vé ban hanh Quy ché vé t6 churc va hoat dong cua Phong
Tai nguyén va Maéi truong quén 11.

Piéu 3. Chanh Van phong Hoéi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan Quan,
Truong Phong Tai nguyén va Méi truong, Thu trudng céc co quan, don vi co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. TVLL&
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- Nhu Piéu 3; CHU TICH
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UY BAN NHAN DAN QUAN 11 CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

QUY CHE
T6 chire va hoat dong ciia Phong Tai nguyén va Moi truong Quén 11
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 0L /2018/0D-UBND
ngayd X thang & nam 2018 ciia Uy ban nhén dén Qudn 11)

Chuong L.
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Vi tri va chirc niing

1. Vi tri

Phong Tai nguyén va Moi truong quéan 11 la co quan chuyén mén thudc
Uy ban nhan dan Quan; c6 tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng';
chiu sur chi dao, quan ly truc tiép, toan dién vé to chuc, vi tri viéc lam, bién ché
cong chire, co cau ngach cong chie va cong tac cua Uy ban nhan dan Quan,
dong thoi chiu su hudng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu cua So Tai
nguyén va Moi truong.

2. Chuac nang

Phong Tai nguyén va Méi truong thue hién chic nang tham muu, giap Uy
ban nhan dan Quéan quan 1y nha nudc vé tai nguyén va moi truong: dat dai, tai
nguyén nudc, khoang san, mdi trudng, bién doi khi hau.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

Phong Tai nguyén va Méi trudng Quén 11 ¢6 nhiém vu va quyén han sau
day:

1. Trinh Uy ban nhan dan Quan 11 ban hanh quyét dinh, chi thi; _quy hoach,
ké hoach dai han, 05 nam va hang nim; chuong trinh, bién phap té chirc thuc
hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh nha nuéc thudc linh vue tai nguyén va
moi truong.

2. To chire thue hién cdc van ban phap luét, quy hoach, ké hoach sau khi
dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc phép luat ve tai
nguyén va moi truong; theo doi thi hanh phap luat vé tai nguyén va moéi truong.

3. Trinh Uy ban nhan dén Quan ban hanh cac vin ban huong dan viéc thuc

hién cac quy hoach, ké hoach, chinh sach, phép luat ctia Nha nudc vé quan ly tai

nguyén va méi trudng; kiém tra viée thuc hién sau khi Uy ban nhan dan Quén
ban hanh.

4. Lap quy hoach, ké hoach st dung dét; diéu chinh quy hoach, ké hoach su
dung dat Quan va t6 chirc thuc hién sau khi dugc phé duyét. Thuc hién viéc luu
trir 01 bd ho so quy hoach, ké hoach st dung dét quan theo ding quy dinh.
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5. Xac dinh céc chi tiéu su dung dat thanh pho va cac du an trong quy hoach,
ké hoach su dung dat thanh pho da phan b6 cho quan dén tung don vi hanh
chinh phuong, tong hop cén d6i nhu cau sir dung dat va du kién phén bo céc chi
tiéu st dung dat quan dén tung don vi hanh chinh phuong.

6. ThAm dinh hd so ve giao dat, cho thue dat thu hoi dét, chuyen muc dich
su dung dat, chuyén quyén str dung dat, cap glay ching nhéan quyén su dung dat,
quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gén lién voi dat cho cac ddi tugng thudce
tham quyén ctia Uy ban nhan dan Quén 11.

7. Giup Uy ban nhan dan Quén thyc hién cong tac thong ké, kiém ké dat dai,
lap ban dé hién trang sir dung dat.

8. Thuc hién viéc lap, quan ly, cap nhat va chinh hé so dia chinh, xay dung
hé thong thong tin dat dai.

9. Poi voi truong hop tranh chap dat dai gitta ho gia dinh, ca nhan, cong
dong dan cu vé6i nhau, sau khi hoa giai thanh ma cé thay d6i hién trang vé ranh
gioi, nguol su dung dat thi Phong Tai nguyén va Moi truong can clr bién ban
hoa giai cua Uy ban nhan dan Phuong, trinh Uy ban nhan dan Quan quyet dinh
cong nhén viéc thay do6i ranh gigi thira dat va gidy chung nhan quyén su dung
dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat.

10. Tham gla ph01 hop VOI cac co quan co lién quan trong viéc xac dinh gla
dAt, murc thu tién st dung dat, tién thué dat cta dia phuong; tham muu cho Uy
ban nhan dan Quén trong cdng tac thu hoi dat; chu tri, phoi hop vai cac co quan
¢o lién quan thuc hién thdm dinh phuong an bdi thuong, ho tro va tai dinh cu
trudce khi trinh Uy ban nhén dan Quén phé duyét; giup Chu tich Uy ban nhén
dan Quén quyét dinh trung dung dat, gia han trung dung dat.

11. T6 chirc dang ky, x4c nhan va kiém tra viéc thuc hién cam két bao vé moi
truong, dé an bao vé moi truong, ké hoach bao vé mo6i truong va cac ké hoach
phong ngura, img pho va khic phuc sy c6 moi truong trén dia ban; khu du lich
trén dia ban; thu thap, quan ly luu trir dir li¢u ve tai nguyén nudc va moi truong
trén dia ban; thu thap, quan ly luu trir dir lidu vé tai nguyén va moi truong va da
dang sinh hoc trén dia ban.

12. Tham gia thyc hién cac giai phap ngan ngira va klem soat cac loai sinh
vat ngoai lai xdm hai; tiép nhan, xur ly thong tin, dir liu vé cac sinh vt bién d01
gen va san pham hang hoa c6 ngudn gdc tur sinh vat bién doi gen, quan ly nguon
gen; tham gia t6 chirc thuc hién cac ke hoach, chuong trinh bao ton va phat trién
bén virng cac hé sinh thai , loai va ngudn gen.

13. Thyc hién céc bién phap bao vé chat lugng tai nguyén nudc, nguén nudc
sinh hoat tai dia phuong.

14. Diéu tra, thong ké, tong hop va phan loai giéng phai tram lap, kiém tra
giam sat viéc thuc hién trinh tu, thu tuc, yéu cau k¥ thuét trong viéc tram lap
giéng theo quy dinh
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15. T6 chuc ung pho, khic phuc su o 6 nhlem nguén nudc; theo ddi, phat
hién va tham gia giai quyét su c6 6 nhiém ngudn nudc theo thdm quyen.

16. Tb chire dang ky hoat dong khai thac, s dung tai nguyén nude, xa nude
thai vao ngudn nudc theo thdm quyén.

17. Gitp Uy ban nhan dén Quén giai quyét theo tharn quyen cho thué dat
hoat dong khoang san, str dung ha tang k¥ thuét va céc van dé khac c6 lién quan
cho t6 chuc, ca nhin duge phép hoat dong khoédng san tai dia phuong theo quy
dinh cua phap luat.

18. Gitp Uy ban nhan dan Quén thuc hién céc bién phap bao vé khoang san
chua khai thac, tai nguyén thién nhién khéc theo quy dinh cua phép luit.
19. Té chtic thuc hién ké hoach hanh dong u'ng phé véi bién ddi khi hau va

tham gia c4p nhat ké hoach hanh dong mg phé véi bién déi khi hau trén dia ban
Quan.

20. T6 chirc thuc hién cac quy dinh cia phép luat vé bao vé tai nguyén dat
dai, tai nguyén nudc, tai nguyén khoang san, bao vé tai nguyén, méi truong.

21. Theo dai, kiém tra céc t chitc, c4 nhan trong viéc thyc hién cac quy dinh
cua phap luét vé tai nguyén va moi truong; giai quyét khiéu nai, t§ céo; phong,

chéng tham nhiing, lang phi vé tai nguyén va moi treong theo quy dinh cta phap
luat va phan cong cta Uy ban nhan dan Quan.

22. Ung dung tién bo khoa hoc, cong nghé; xay dung hé thong thong tin, Iuu
trr va thuc hién cac dich vu cong, dich vu céng truc tuyén phuc vu cong tac
quan ly nha nuéc vé tai nguyén va moi truong.

23. Giap Uy ban nhén dan Quéan quan ly nha nuée ddi véi td chire kinh té tap
thé, kinh té tu nhan; tham gia quan 1y td chirc va hoat dong cua cac hoi, va to
chirc phi chinh phu trong linh vyc tai nguyén va méi trudong thude tham quyén
ctiia Uy ban nhan dan Quan.

24, Huorng dan, kiém tra chuyen mon, nghiép vu quan ly nha nudc vé tai
nguyén va mdi truong déi véi cong chuc chuyén mén vé tai nguyén va moi
truong thude Uy ban nhén dan phuong; huéng dan Uy ban nhan dan phuorng,
quy dinh vé té chire, hoat dong va tao didu kién dé td chirc tu quan vé bao vé
moi truong hoat dong co6 hiéu qua.

25. Thyc hién cong tac théng tin, bdo cdo dinh ky va dot xuét tinh hinh thuc
hién nhiém vu vé c4c linh vyc cong tac duogc giao cho Uy ban nhéan dan Quan,
S¢ Tai nguyén va Méi trudng.

26. Quan ly t6 chic bd may, vi tri viéc lam, bién ché cdng chue, co céu
ngach céng chic, thuc hién ché d6 tién luong, chinh sach, ché d6 dai ngd, khen
thuéng, ky luét, dao tao va bdi dudng vé chuyen moén, nghiép vu ddi véi cong
chuc va ngum lao dong thudc pham vi quan ly cua Phong theo quy dinh cla
phép luét va phéan cong ctia Uy ban nhan dan Quan.
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27. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san ciia Phong theo quy
dinh cua phap luat.

28. Gitip Uy ban nhén dan quén quan 1y cac ngudn tai chinh va céc dich vu
cbng trong linh vure tai nguyén va méi truong tai dia phuong theo quy dinh cua
phap luat.

29. Thyc hién cac nhiém vu khéc do Uy ban nhén dan Quén giao (tham gia
cac Hoi dong, cac Ban chi dao va cac nhiém vu cu thé khac) theo quy dinh cua
phap luat.

Chuong 11
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE
Diéu 3. Té chirc by may

1. Phong Tai nguyén va Moi truong cé Trudng phong va khong qua 02
Phoé Truéng phong va cac céng chire thuc hién cong tac chuyén mon nghi€p vu.

a) Trudng Phong Tai nguyén va Mdi truong chiu trach nhiém trude Uy
ban nhan dén Quéan, Chu tich Uy ban nhan dan Quén, dong thoi chiu trach
nhiém trudc Giam dbc S& Tai nguyén va Méi trudng vé thyuc hién cac mét cong
tac chuyén moén va trudc phap luat vé viéc thuc hién chic ning, nhiém vy,
quyén han duoc giao va toan b hoat dong cua Phong.

b) Phé Trudng phong gitp Trudng phong phu trach va theo ddi mot sd mit
cong tac; chiu trach nhiém trude Trudng phong va trude phéap luat vé nhiém vu
duoc phén cong.

Khi Truong phong vang mit mot Pho Trudng phong duoc Trudng phong
uy nhiém di€u hanh céc hoat dgng cua Phong.

¢) Viéc b nhiém Truong phong, Pho Truong phong do Chu tich Uy ban
nhén dan Quén quyét dinh theo tiéu chuan chirc danh do S& Tai nguyén va Moi
truong trinh Uy ban nhan dén Thanh phé ban hanh va theo quy dinh cua phap
luat.

Viéc rpién nhiém, cach chirc, khen thudng, ky luat va cac ché dd, chinh
sach khac doi véi Trudng phong va Phé Trudng phong thuc hién theo quy dinh
cua phép luat.

2. Can cr vao chirc ning, nhiém vu néu trén; dic diém tinh hinh cu thé,
trinh d9, néng lyc cong chire, Phong Tai nguyén va Mdi truong Quan té chie
thanh céc t& chuyén moén goém nhung cdng chirc duge phan cong dam nhén cac
chirc danh cong viéc trén cac mét cong tac cuia Phong.

Tuy theo quy mo hoat dong, tinh chét céng viéc va nhan su cu thé cta don
vi, Uy ban nhan dan Quén c6 thé b tri can bd, cong churc phu trach riéng ting
linh vuc hodc kiém nhiém céc linh vyuc trén co s& tinh gon, hi¢u qua va tiét
kiém.

Piéu 4. Bién ché
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Bién ché cong chic cua Phong Tai nguyén va Moi truong do Chu tich Uy
ban nhan din Quan quyét dinh trén co sO vi tri viéc lam, gin vai chirc néng,
nhiém vu, pham vi hoat dong va nam trong tong bién ché cong chire trong cac
co quan, t6 chirc hanh chinh duoc Uy ban nhan dan Thanh phd giao cho quén
hang nam.

Can ¢t chirc nang, nhiém vu, danh myc vi tri vi¢c lam, co cau ngach cong
chire duoc cap ¢6 tham quyén phé duyg€t, hang nam Phong Tai nguyén va Moi
truong xay dung ké hoach bién ché cong chire theo quy dinh cua phap luat bao
dam thuc hién nhiém vu dugc giao.

Chuwong III.
CHE PQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC
Diéu 5. Ché d lam viée
1. Phong Tai nguyén va Mbi truong lam viéc theo ché do thu truong.
Truong phong phu trach, diéu hanh toan bo céc hoat dong cua Phong va phu
trach nhiing cong tac trong tdm. Cac Pho Trudng phong phu trach nhing linh

vuc cong tac duge Truong phong phan cong, truc tiép giai quyet cac cong viéc
theo chu truong, ké hoach da dé ra.

2. Khi giai quyét cong viée thude linh vue minh phu trach ¢6 lién quan dén
ndi dung chuyén mén cua Pho Trudng phong khac, Pho Truong phong chu dong
ban bac thong nhét huong giai quyét, chi trinh Truong phong quyét dinh cac vén
dé chua nhét tri voi cac Pho Truong phong khac hodc nhiing van dé moi phat
sinh ma chua cé chu truong, ké hoach va bién phap giai quyeét.

i Trong truong hop Truong phong truc tiép yéu cau cac cong chuc gial
quyét cong viéc thude pham vi thdm quyén cua Pho Trudng phong, yéu cau do
duoc thuc hién nhung cong chirc phai bdo cao cho Pho Truongj phong truc tiép
phu trach biét.

Piéu 6. Ché dj sinh hoat hoi hop

1. Hang tuan, lanh dao phong hop giao ban mét lan dé danh gia viée thuc
hién nhiém vu va phé bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

2. Sau khi giao ban lanh dao Phong cac bo phén hop voi Pho Truong phong
truc t1ep phu trach dé danh gid cong viéc, ban phuong hudng trién khai cong tac
va thong nhét lich cong tac.

3. Can cu vao cerO’ng trinh cong tac hang ndm, hang thang cua Uy ban nhan
dan Quan va y€u cau giai quyét cong viéc, Truong phong to chirc hop toan thé
can bg, cong chuc mot lan trong thang.

Cac cude hop bat thuong trong thang chi dugc t6 chire dé giai quyét nhirng
cong viéc dot xuat, khan cap.

4. Mdi thanh vién trong timg bd phéan ¢6 lich cong tac do lanh dao Phong
truc tiép phé duyét.
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5. Lich lam viéc voi cac td chure va ca nhén co lién quan, thé hién trong lich
cong tac hang tuan, ‘thang cua don vi; noi dung lam viéc dugc Phong chuén bi
chu déo dé giai quyet ¢6 hiéu qua céac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong
chuyén mon cua Phong.

Pieu 7. Moi quan hé cong tac
1. Doi voi S¢ Tai nguyén va Moi truong va céac co quan cé lién quan:

Phong Tai nguyén va Méi truong chiu sy huéng dan, kiém tra vé chuyén
moén, nghiép vu cua So Tai nguyen va Méi truong, thyuc hién viéc bao cao cong
tac chuyén mon dinh ky va theo yéu cau cua Giam doc S¢ Tai nguyén va Moi
truong.

Cu can bd phdi hop véi cac co quan ¢6 lién quan thuc hién thanh tra, kiém
tra trong linh vue tai nguyén va méi truong tai quan khi co yéu cau.

2. Péi voi Uy ban nhan dan Quén:

Phong Tai nguyén va Méi truong chiu sy lanh dao, chi dao truc tiép va toan
dién cua Uv ban nhan dan Quan ve toan bd cong tac theo chirc nang, nhiém vu
cua Phong, Truong phong truc tiép nhan chi dao va ndi dung cong tac tu Chu
tich hoac Phé Chu tich Uy ban nhéan dan Quén phu trach khoi va phai thuong
xuyén bao cao vai Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan Quéan vé nhitng mit
cong tac da dugce phan cong;

Theo dinh ky phai béo cao véi Chu tich va Pho Chu tich Uy ban nhan dan
Quan 11 vé ndi dung cong tac cua Phong va dé xudt cac bién phap giai quyét
cong tac chuyén mon trong quan ly nha nude thude linh vuc lién quan.

3. Pdi v6i Vian phong dang ky dit dai, Chi nhanh Van phong dat dai:

_ Bao dam thuc hién, phdi hop dong b, thong nhat, chit chg, kip thoi, cong
khai, minh bach, diing quy dinh theo phap ludt va céc van ban huéng dan c¢ lién
quan;

- X4c dinh r6 co quan, don vi chu tri, phdi hop; trach nhiém, quyén han cua
ngudi dung dau co quan, don vi; ndi dung, thoi han, cach thuc hién; ché do
thong tin, bao cao;

- Tuén thu céc quy dinh cua phép luat hién hanh; phu hop vOi chlic nang,
nhiém vu, quyén han, quy ché t6 chirc hoat dong cua timg co quan, don vi.

4. Poi vai céc co quan chuyén mon khac thugc Uy ban nhan dan Quan:

Thue hién mdi quan hé ‘hop tac va phdi hop trén co s¢ binh dang, theo chuc
nang, nhiém vy, dudi su diéu hanh chung cua Uy ban nhén dan Quén 11, nham
dam bao hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - x3 hoi cua Quan.
Trong truong hop Phong Tai nguyen va Moi truong chu tri phdi hop giai quyet
cong viée, néu chua nhét tri véi y kién ctia Thu trudng céc co quan chuyén mon
khac, Truong Phong Tai nguyén va Moi truong tap hop cac y kién va trinh Chu
tich Uy ban nhan dan quan xem xét, quvet dinh
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5. Dbi v6i Uy ban Mat tran Té qudc Viét Nam va Uy ban nhan dan 16
phudng; cac don vi su nghiép, cac ban, nganh, doan thé, céc té chirc: td chue xa
hdi cua quan:

Khi Uy ban Mt tran To quoc Viét Nam Quén, Phuong, cic don vi su
nghiép, cac ban, nganh, doan thé cua quén co6 yéu cau, kién nghi nhimg van dé
thugc chure néng, nhiém vu cua Phong, Trudng phong c6 trach nhiém trinh bay,
giai quyet hodc trinh Uy ban nhan dan Quan giai quyét cic yéu cau do theo tham

quyén.
6. B6i voi Uy ban nhan dan Phuong:

a) Phdi hop hé trg va tao didu kién dé Uy ban nhan dan 16 Phuong thuc
hién cac ndi dung quan ly nha nudc lién quan dén chirc ning, nhiém vu cua
Phong;

b) Hudng dan can bd, cong chirc phuong vé chuyén mon, nghiép vu cua
nganh, linh vuc cong tac do Phong Tai nguyén va Moi truong quan 1y.

Chuong 1V.
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Can cr Quy ché nay, Truong Phong Tai nguyén va Moéi truong
Quan 11 c6 trach nhiém cy thé hoéa chirc nang, nhiém vu cua Phong, quy dinh
quyén han, trach nhiém, chire danh, tiéu chuan cong chirc Phong phu hop véi
tinh hinh thuc te nhung khong trai véi ndi dung Quy ché nay, trinh Uy ban nhén
dan Quan quyét dinh dé thi hanh.

Diéu 9. Truong Phong Tai nguyén va Moi truong va Thu truéng cac co
quan, don vi lién quan thudc Uy ban nhan dan Quan c¢6 trach nhiém thuc hién
Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Phong Tai nguyén va Moéi truong sau khi
duoc Uy ban nhén dan Quan quyét dinh ban hanh. Trong qué trinh thyuc hién,
néu phat sinh cac van dé vuot qua tham quyen thi nghién cutru dé xuat, kién nghi
v6i Uy ban nhan dan Quan xem xét, gidi quyét hodc bo sung va sira doi Quy ché

cho pht hop. 77

Tran Thi Bich Lién
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