UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH LANG SON Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY bPINH
Tiéu chi xét duyét ho so' dé nghi thanh lap
Van phong cong chirng trén dia ban tinh Lang Son
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 15 /2020/0P-UBND ngay 08thang 4
nam 2020 cia Uy ban nhén dén tinh Lang Son)

Chuong |
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy dinh nay quy dinh tiéu chi xét duyét hd so dé
nghi thanh 18p Van phong cong ching trén dia ban tinh Lang Son.

2. Déi tuong 4p dung: Quy dinh nay ap dung ddi voi Cong chimg vién cé
hd so dé nghi thanh 1ap Vin phong cong chung; Van phong cong chimg dang
hoat dong co dé nghi thay d6i dia diém dit tru s& va cac co quan, to chirc, ca
nhan c6 lién quan dén viéc xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Vin phong cong
ching.

Diéu 2. Nguyén tic xét duyét

1. Viéc xét duyét ho so dé nghi thanh 1p Van phong cong chimg phai cin
ctr vao diéu kién, tiéu chuan thanh 1ap Vin phong cong chimg theo quy dinh cua
phép luat vé cong chimg, phap luat vé doanh nghiép, Quy dinh nay va cac quy
dinh ctia phap luat co lién quan.

2. Viée xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Van phong cong chimg phai
dam bao minh bach, khach quan va binh dang.

A o Chu’g’ng II, )
_ TIEU CHI, CACH THUC XET DUYET HO SO
PE NGHI THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG

Piéu 3. Cac tiéu chi xét duyét

1. Tiéu chi vé Cong ching vién.

2. Tiéu chi vé bo may gitip viéc.

3. Tiéu chi vé tru s& lam viéc.

4. Tiéu chi vé trang thiét bi 1am viéc.

5. Tiéu chi Vé an ninh trat ty, bao dam an toan giao thdng; phong chay,
chira chdy; luu trit ho so cong ching.

Diéu 4. Tiéu chi vé Cong chirng vién

1. Co tir 02 (hai) Cong chung vién hop danh trd 1én.

2. Cong chung vién hop danh 1am Truong Vén phong cong chimg phai
dam bao veé thoi gian da hanh nghé cong ching tir 02 (hai) nam trd Ién.
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Diéu 5. Tiéu chi vé by may gitip viéc

Vién phong cong chimg phai co it phét tir 03 (ba) nhan vién gitp viéc dé
thuc hién cac hoat dong tai Van phong, gom:

1. Nhan vién gitup viéc vé chuyén mén cho cong chimg vién, co trinh do
ct nhan luat trd 1én.

2. Nhén vién ké toan c6 trinh d6 cao dang chuyén nganh ké toan tro 1én.

3. Nhan vién khac gém: Nhan vién van thu, luu trit c6 trinh d6 chuyén
nganh luu trit tir cao dang tr6 1én hodc nhan vién cong ngh¢ thong tin ¢ trinh do
cao dang chuyén nganh cong nghé thong tin tro 1én.

Piéu 6. Tiéu chi vé tru sé 1am viéc

1. Du kién dia diém dit tru s¢ ciia Van phong cong chimg phai c6 dia chi
cu thé, ddm bao dién tich theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

2. Dién tich tru s& Van phong cong ching dugc bor tri thanh cac khu vuc,
phong, tung vi tri lam vi¢c. Truong hop vi tri [am viéc bo tri theo quy trinh lién
hoan thi phai dam béao tdng s6 m? tbi thiéu cho tat ca vi trf 1am viéc:

a) Dién tich lam viéc cua Cong chimg vién tir 12m*/ngudi trd 1én.

b) Dién tich lam viéc Nhan vién nghiép vu tir 10m*/ngudi trd 1én.

¢) Dién tich lam viéc Nhan vién ké toan; Van thu, luu trit; Nhan vién cong
nghé thong tin tir 07 m*/ngudi trd 1én.

d) C6 noi tiép don ngudi yéu cau cong ching tir 10m? tré 1én.

d) C6 phong 1am kho bao quan luu trit hd so cong chimg tir 20m? tré 1én.

) B6 tri khu vuc niém yét thu tuc cong chimg, thoi gian lam viéce, ndi quy
tiép don nguodi yéu cau cong chung, phi cong chung, thu lao cong chimg.

g) B4 tri noi dé xe, noi vé sinh cho ngudi yéu cau cong ching sir dung.

Piéu 7. Tiéu chi vé trang thiét bi lam viéc

1. Trang bi méy vi tinh, ban ghé ngoi lam viéc, tu dyng tai liéu dam bao
01 bo/ngudi duge quy dinh tai Bicu 4 va Diéu 5 Quy dinh nay.

2. Trang bi ghé ngdi cho tai noi tiép don nguoi yéu cau cong chimg.

3. Co phuong an st dung phan mém co so dit lidu cong chung theo Quyét
dinh s6 20/2019/QD-UBND ngay 22 thang 7 nam 2019 cua Uy ban nhan dan
tinh Lang Son ban hanh Quy ché khai thac, st dung co s& dir li¢u cong ching
trén dia ban tinh Lang Son.

Pi¢u 8. Tiéu chi vé an ninh trit ty, bao dam an toan giao thong;
phong chay, chira chay; lwu trir ho so cong chirng

1. Tru so, noi dé xe cua Vin phong cong chimg dugce b0 tri dam bao an

ninh trat ty, an toan giao théng khi ca nhan, to chirc dén yéu cau giai quyét ho so
cong ching, chung thuc.

2. C6 ndi quy, trang thiét bi, phuong an phong chéng chiy né theo quy
dinh cta phap luat.
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3. C6 phuong 4n bao quan va thuc hién bién phép an toan dbi véi hd so
cong ching, phai trang bi k¢, gia, cap hé so dung tai liéu luu trr theo quy dinh
ctia phap lut vé luu trir; c6 phuong an phong chdng con tring, 4am méc.

Piéu 9. Nop ho so dé nghi thanh lap Van phong cong chirng

1. Cac cong chimg vién dé nghi thanh 1ap Van phong cong chimg gui 01
b6 ho so va kém theo gidy to chirg minh vé nhitng noi dung trinh bay trong Dé
an thanh lap Van phong cong ching dén S¢ Tu phép (thong qua B phan Tiép
nhan va tra két qua ciia S Tu phap tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
tinh), gom:

a) Pon dé nghj thanh 1ap Vin phong cong chimg (theo miu);

b) Pé an thanh 1ap Vin phong coéng ching, trong d6 néu rd su can thiét
thanh 1ap, dy kién vé t0 chirc, tén goi, nhan su, dia diém dt tru s&, cac dicu kién
vat chat va ké hoach trién khai thuc hién;

c) Ban sao quyét dinh b nhiém cong ching vién tham gia thanh 1ap Vin
phong cong ching.

2. Trinh ty, thu tuc thyc hién theo quy dinh tai Diéu 23 Luét Cong ching,
quy dinh vé viéc thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh va thu tuc thanh 18p Van phong cong ching.

Picu 10. Xét duyét ho so' dé nghi thanh 1ap Vin phong cong chirng

1. S& Tu phap giup Uy ban nhan dan tinh tiép nhan, tham dinh va xét
duyét hd so dé nghi thanh 1ap Vin phong cong chl'mg

2. Can cu vao quy dinh cua phap luat vé cong ching, phap luat vé doanh
nghiép va Quy dinh nay, S¢ Tu phap tién hanh kiém tra, xdc minh dia diém du
kién dit tru s&, xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Vian phong cong ching, trinh
Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh 1ap hoic tir chdi thanh
1ap Van phong cong chung theo quy dinh cta phép luat.

3. S& Tu phap gitp Uy ban nhan dan tinh theo doi, huéng dan, kiém tra
viéc thuc hién cac ndi dung da cam két trong hd so dé nghi thanh lap Vian phong
cong chimg cua Van phong cong ching dugc thanh 1ap. Truong hop Van phong
cong chung t chtrc thyc hién khong ding v6i Dé an thanh 1ap thi dé nghi cip co
thAm quyén xem xét, xir Iy theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 11. T6 thAm dinh hd so

1. Gidm d6c S¢ Tu phap quyét dinh thanh 13p T6 tham dinh ho so dé nghi
thanh 1ap Van phong cong chimg. Thanh phan T6 tham dinh gom dai dién lanh
dao S& Tu phap, dai dién cac phong, don vi thudc S& va cac co quan, don vi ¢
lién quan.

2. Thanh vién T6 thdm dinh lam vigc doc lap, can cir vao tiéu chi tai Quy
dinh nay dé tham dinh.

Piéu 12. Thay d6i dia diém dit tru sé Vin phong cong chirng

Truong hp’p Vién phong céqg chirng dang dat diz} diém hoat dong tai don
vi hanh chinh cap huyén, nay c6 dé nghi thay do6i dia diém dat tru sé sang don vi
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hanh chinh cép huyén khac trén dia ban tinh thi viéc xem xét, quyét dinh cho
thay doi dia di€m dat tru s¢ cia Van phong cong chung dugc thuc hién theo Quy
dinh nay.

Picu 13. Khiéu nai, td cdo lién quan dén viéc xét duyét ho so dé nghi
thanh 13p Van phong cong chirng

1. Cong ching vién ndp hd so dé nghi thanh lap Van phong cong ching
c6 quyén khiéu nai, té cao vé viée xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Vin phong
cong chung, tr chdi thanh 1ap Van phong cong chimg.

2. Vigce giai quyet khiéu nai, t6 cdo dugc thyuc hién theo quy dinh ctia phap
luat vé khiéu nai, t6 cdo.

) Chuwong I
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Trach nhiém ciia Cong chirng vién ndp ho so dé nghi thanh
lap Van phong cong chirng

1. Cong chimg vién dé nghi thanh 18p Van phong cong ching co trach
nhiém thuc hién dung phap luat vé cong chung, phap luat vé doanh nghiép, cac
van ban huéng dan thi hanh va Quy dinh ndy. Chiu trach nhiém vé tinh xéc thuc
ctia ho so dé nghi thanh 1ap Vian phong cong ching.

2. Cung cap va chiu trach nhiém vé tinh xac thuc cia cac gidy to ching
minh vé nhitng ndi dung trinh bay trong Pé an thanh lap Van phong cong ching
dé 1am co so cho viée xét duyét hd so dé nghi thanh lap Vin phong cong ching
theo quy dinh.

3. Sau khi Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cho phép thanh lap, Truong
Vian phong cong chirng phai thuc hién dung nhitng ndi dung da néu trong B¢ an
thanh 18p Van phong cong ching.

Piéu 15. Trach nhiém cia Sé Tw phap

1. Chu tri, phdi hop v0i cac s0, ban, nganh, co quan, don vi ¢6 lién quan,
Ho6i Cong chimg vién tinh to chirc trién khai, don ddc, kiém tra viéc thuc hién
Quy dinh nay.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu ¢ phét sinh vudng méc, kip thoi bao
cao Uy ban nhan dan tinh xem xét stra doi, bo sung cho phu hop./.

T™™. UY BAN‘)NHAN DAN
KT. CHU TICH

o PHO CHUTECH: e

DAN 23
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