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QUYET DINH

Ban hanh Quy ché giri, nhan, quén Iy va luu trit viin ban dién tir
trong cic co’ quan nha nwéc trén dia ban tinh Tién Giang

UY BAN NHAN DAN TiNH TIEN GIANG

Cén cir Ludt T6 chite chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 5 nim 2015,

Can cir Ludt Cong nghé thong tin ngay 29 thdng 6 ndm 2006;

Can cur Ludt Luu trit ngay 11 thang 11 ndm 2011;

Cdn cir Nghi dinh 01/2013/NP-CP ngay 03 thdang 01 ndam 2013 cua Chinh
phi quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Luu trit;

Can cir Quyét dinh s6 28/2018/0P-TTg ngay 12 thang 7 néiim 2018 ciia Thi
twéng Chinh phii vé viéc giri, nhdn vin ban dién tir giita cdc co quan trong hé
théng hanh chinh nha nude;

Cdn cir Thong tw s6 01/2019/TT-BNV ngay 24 théng 01 ndm 2019 cia Bé
trucng B Noi vu quy dinh quy trinh trao doi, luu tri¥, xir Iy tai liéu dién tir trong
cong tdc van thuw, cdc chitc ndng co ban ciia hé thong qudn Iy tai lidu dién tir
trong qud trinh xir Iy céng viéc ciia co quan, t6 chirc;

Cén cir Thong tw s6 02/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 nam 2019 cua Bo
trudng Bo Noi vu quy dinh tiéu chudn div liéu théng tin dau vao va yéu cdu bao
quan tai liéu luu triv dién tir;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Théng tin va Truyén théng tinh Tién Giang.

QUYET DINH:

Pic¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché giri, nhan, quan ly va
luu trit vén ban dién tr trong cc co quan nha nudc trén dia ban tinh Tién Giang.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tr ngay 01 thang 4 nam 2020 va thay
thé Quyét dinh s 03/2014/QD-UBND ngay 17/3/2014 ctia Uy ban nhan dén tinh
vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y, stt dung phdn mém quén 1y van ban va diéu
hanh trong c4c co quan hanh chinh nha nuéc trén dia ban tinh Tién Giang.
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Piéu 3. Chénh Vin phong Poan Pai bidu qudc hoi, Hoi dong nhéan dan va
Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S& Théng tin va Truyén thong; Thu truéng cac
S&, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan céc huyén, thi x4 Go Coéng, thi
xa Cai Léay, thanh ph('") M¥ Tho; Chau tich Uy ban nhéan céc x3, phuong, thi trin
va céc to chiic, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./akL

- A ~ e
Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; KT. CHU TICH
- Vin phong Chinh phu; PHO CHU TICH

- B Thong tin va Truyén thong;

- Cuc kiém tra VBQPPL-B6 Tu phap;
- Céng TTDT Chinh phu;

- Vu Phép ché - B6 TT&TT;

- TT. Tinh 4y, TT. HDND tinh;

- UBND tinh: CT va cac PCT;

- UBMTTQVN tinh;

- VE’: CVP va cac PCVP; %
- Cong TT Dién tir tinh, Cong bdo tinh;
- Luu: VT, KTTC (Lyc, Tam).

o




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TIEN GIANG Déc Iap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE
Vé viée giri, nhén, quén ly va lwu trir viin ban dién tir trong
cac co' quan nha nudce trén dia ban tinh Tién Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 05/2020/QD UBND ngay 20 thang 3 nam 2020

ciia Uy ban nhén dén tinh Tién Giang)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Dic¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy che nay quy dinh viéc gui, nhén, quéan ly va luu trlt van ban dién tir
théng qua két ndi, lién thong qua h¢ thong phan mém quén 1y vin ban va diéu hanh
cuia céc co quan trong hé thong hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh Tién Giang.

2. Quy ché nay khong 4 ap dung dbi véi viée giri, nhan, quan ly va luu trlr van
ban dién tir cé ndi dung thudc bi mat nha nudce theo quy dinh.

Ditu 2. Di twong ap dung

1. Quy ché nay ap dung dbi véi co quan hanh chinh nha nuéc va cac don vi
su nghi€p truc thudc trén dia ban tinh Tién Giang (sau diy goi tat 1a co quan,
don vi).

2. Khuyén khich céc co quan, t6 chic khong thudc Khoan 1 D1eu nay gui
nhin vin ban dién tir dén céc co quan, don vi néu dap mg ha tang ky thuat,
cong nghé an toan an ninh théng tin dé 4p dung thuc hién theo Quy ché nay.

Diéu 3. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Hé thong phé‘m mém quan 1y vin ban va diéu hanh 1a hé théng thong tin
dugc xdy dung voi cac chic ndng chinh la hd tro viée tin hoc hoa céc quy trinh
tac nghlep, hinh thirc tiép nhan, luu trir, trao ddi, tim kiém, xt Iy van ban va hd
s0 cua céac co quan nha nudc va theo doi tinh hinh xtr Iy ¢ong viéc trong co quan
trén moi trudong mang.

2. Truc lién thong van ban ndi tinh 1a gii phap ky thudt, cong nghé duoc
trién khai tir Van phong Poan Dai biéu qudc hai, Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan tinh den cac so, nganh Uy ban nhan dan cdp huyén, Uy ban nhéan dan
clp xa dé két néi, lién thong guri, nhan vin ban dién tir.

3. Ho so dién tir 1a tap hop cac tai liéu dién ttr ¢6 lién quan véi nhau vé mot
van dé, mot sy viée, mot dbi tugng cu thé hodc ¢6 cac dac diém chung, hinh
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thanh trong qua trinh theo ddi, giai quyét cong viéc thudc pham vi chirc ning,
nhiém vy clia co quan, t6 chiic, c4 nhan.

4. Vin ban s6 hoa tir vin ban gidy 1a van ban dugc tao lap tir viée s6 hoa
day du, chinh x4c néi dung, thé thic vin ban gidy va c6 chix ky s6 ctia co quan,
t chirc thuc hién.

Diéu 4. Gia tri phap Iy ciia viin bén dién tir

Vin ban dién tr c6 gia tri phap ly theo Pidu 4 cua ; Quyét dinh sb
28/2018/QD-TTg ngay 12/7/2018 cua Thu tudng Chinh phu vé viéc gui, nhén
van ban dién tir gifta c4c co quan trong hé thong hanh chinh nha nudc (goi tét 1a
Quyét dinh sb 28/2018/Qb- -TTg).

Picu 5. Nguyén tic gtri, nhin, quén ly va luu trir vin ban dién tir

1. Nguyén tac thuc hién giri, nhan vin ban dién tir duoc quy dinh tai Didu 5
ctia Quyét dinh s 28/2018/Qb- -TTg.

2. Van ban dién tr phai dugc luu trir, bao quéan an toan, dam bao tinh toan
ven va su dung ding muc dich trong qua trinh tiép nhéan, chuyén giao, giai quyét
cong viéc.

Dicu 6. Yéu chu giti, nhin, quéan ly va lwu trir van ban dién tir

1. Yéu cau gui, nhan van ban di¢n tir duoc thyc hi¢n theo quy dinh tai Piéu 6
ctia Quyét dinh sb 28/2018/QD- -TTg.

2. Van ban dién to dugc phat hanh, tlép nhén trén hé théng phin mém
Quan 1y vin ban va diéu hanh phal thé hién day du céc trudng thong tin theo quy
dinh tai Diéu 10 ctia Quyét dinh s 28/2018/QD- -TTg.

Piéu 7. Cac loai van ban dién tir giri, nhin, quan ly va lwu trivr duoi
dang dién tir

1. Tét ca cac van ban cla céc co quan, don vi phai guri, nhan hoan toan trén
hé thong phan mém quan ly van ban va didu hanh duéi dang van ban dién tir co
ky s0 theo quy dinh, dugc quan ly, luu trit dudi dang dién tir.

2. Céc loai van ban dién tir giri kém vin ban gidy.

a) Vin ban giri Uy ban nhén dén tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh theo
quy dinh tai Quy ché lam viéc cia Uy ban nhén dén tinh.

b) Van ban theo Danh muc do CI}ﬁ tich f]y ban'nhén dan tinh ban hanh va
theo quy dinh cia phap luat phai gii bang van ban giay.
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5 Chwong IT ; ’
QUY TRINH QUAN LY VAN BAN DEN

Dicu 8. Tiép nhin vin bin dién tir dén

1. Co quan, don vi st dung hé thong phan mém Quan ly vin ban va diéu
hanh tiép nhan va quéan ly van ban dén. Van thu hodc cong chic, vién chc,
ngudi duge giao nhiém vu tiép nhan vin ban dén cua co quan, don vi (goi tat la

Van thu) ¢6 trach nhiém thuong xuyén kiém tra phan mém dé tiép nhan vin ban
dén lién thong trén phan mém quan 1y van ban va diéu hanh.

2. Truée khi tiép nhan, Bén nhén phai kiém tra tinh ddy du, toan ven, tinh
xac thuc ciia van ban dién tir theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 5 ctia Thong tu
01/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cta B trudéng B Noi vu quy dinh quy trinh
trao di, luu trit, xtr ly tai liéu dién tir trong cong tac van thu, cac chirc ning co
ban cua hé théng quan ly tai liéu dién tur trong qua trinh xur ly cong viée cla co
quan, t& chirc (goi tit 1a Thong tu s6 01/2019/TT-BNV) va tién hanh tiép nhéan
van ban dién tir dén trén hé thong quan 1y vén ban va diéu hanh.

Truong hop khong bao dam cdc nguyén tdc va yéu cdu vé gii, nhén vin
ban dién t&r, Bén nhén pha1 kip thoi phan héi thong qua hé théng quan 1y vin
ban va diéu hanh dé Bén gl biét, xtr Iy theo quy dinh.

Piéu 9. Piing ky viin ban dién tir, s6 hoa vin ban dén

1. Tét ca cac vén ban dén cua co quan, don vi phai dugc dang ky vao hé
théng phan mém va dam bao yéu cau theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 4 cua
Théng tur s6 01/2019/TT-BNV.

2. Déang ky vén ban dién tu:

a) Sau khi tlep nhan va kiém tra vin ban dén, Vin thu kiém tra cap nhat
vao hé thdng phan mém céc trudong thong tin dit lidu ddu vao cta vin ban den
tén loai vén ban; ky hiéu cua véan ban; ngay, thang, nam van ban; tén co quan, t6
chirc ban hanh vén ban; trich yéu ndi dung; ngdn ngir; ghi chd; ngay, thang, nam
dén; sb dén; chirc vu; ho tén ngudi ky; mirc d6 khan.

b) Sau khi tiép nhan, Bén nhan xu ly va phéan hoi trang thai xir Iy van ban
dién tur trén hé thong quan ly vin ban va di€u hanh.

Truong hop nhén dugc théng bao thu hdi van ban dién ta, Bén nhan co
trach nhiém hudy bo van ban dién tir dugc thu hoi do trén hé thong quan ly van
ban va di€u hanh, dong thoi thong bdo viée dd xur ly van ban dién tir dugce thu
hoi thong qua hé thong quan ly van ban va diéu hanh dé Bén gui biét.

3. So héa vin ban dén tir vin ban g1ay Trong truong hop vén ban dén dudi
dang glay, Vin thu thuc hién klem tra, xac nhén sy ton tai clia van ban nay trén

phan mém, néu van ban chua tdn tai thi thuc hién sé hoa vin ban dén tir van ban
gidy theo tiéu chuin sb héa dugc quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 6 ctia Thong
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tu s6 01/2019/TT-BNV va ky so clia co quan, to chirc theo quy dinh tai diém c
khoan 2 Pidu 6 cta Thong tu s§ 01/2019/TT-BNV.

Piéu 10. Trinh va chuyén xir Iy viin ban dén

1. Vén thu trinh, chuyen giao van ban dén ngudi ¢ thdm quyén cho v kién
phan phéi, chi dao giai quyét vin ban dén.

2. Ngudi ¢ thdm quyen cho v kién phan phéi, chi dao giai quyét vin ban
dén cap nhat vao hé thdng céc truong thong tin: don vi hodc ngudi nhén; y kién
phan phdi, chi dao; trang thai xur Iy vin ban; thoi han giai quyét.

3. Dbi véi van ban lién quan dén nhiéu don vi thi phai x4c dinh rd don vi
chu tri, don vi phoi hop, thoi han giai quyét van ban va y kién chi dao ndi dung
glai quyeét.

Piéu 11. Xir Iy viin ban dén

1. Khi nhén vén ban dén trén hé thong, don vi, c4 nhan duoc giao chu tri co

trach nhiém té chirc giai quyét va thuc hién ding ky van ban di (néu c6) theo
quy dinh tai Diéu 12 cta Quy ché nay.

2. Ngudi dugc giao nhiém vu giai quyét vin ban c6 trach nhiém xéac dinh
s6 va ky hiéu hd so cho van ban dén theo Danh muc hd so cta co quan, don vi.

Chuong III
QUY TRINH QUAN LY VAN BAN PI

Piéu 12. Piing ky viin bén di

1. Nguoi duogc giao nhiém vu soan thao van ban du thao, dang ky du thao
van ban vao hé thong phan mém, dy kién mirc d¢ Khan (néu co) va cap nhat day
du cac truong thong tin dir liéu dau vao cua van ban di: tén loai van ban; trich
y€u ndi dung; ngdn ngir; ghi chu; mic dd khan; han tra 161 van ban (néu co).

2. Lanh dao don vi chu tri soan thao vén ban xem xét, cho y kién va chiu

trach nhiém vé ndi dung du théo, chuyén du thao dén nguodi duge giao trach
nhiém kiém tra vé& thé thie va k§ thuat trinh bay van ban.

3. Nguoi dugc giao trach nhiém k\lem tra thé thire va k¥ thuét trinh bay van
ban cho y kién va chiu trach nhiém vé ndi dung kiém tra, chuyén du thao vén
ban cho Vin thu co quan trinh nguoi ¢6 tham quyén ky ban hanh vén ban.

4. Van thu tiép nhan du thao, kiém tra thé thirc va k§ thuat trinh bay vin
ban, chuyén dy thio vé dinh dang .pdf (phién ban 1.4 tr& 1én), cip nhat day du
cac truong thong tin dir liéu dau vao cda van ban di: so ciia van ban; ngay,
thang, ndm vén ban; tén co quan, td chtic ban hanh vin ban; sb trang cua van
ban; noi nhan va chuyén trinh ngudi ¢6 thim quyén ky ban hanh.
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Piéu 13. Ban hanh va phat hanh vin ban dién tir

1. Ngudi co tham quyén ky ban hanh van ban ky s6 trén vin ban dién tir
theo quy dinh tai Piéu 12 cla Thong tu s6 01/2019/TT-BNV, chuyén vin thu
lam thu tuc phat hanh vin ban.

2. Vin thu: Cép s, ngay, thang, nim vao du thao vin ban bang chic nang
clia Hé thong; cép nhat ddy du cac truong théng tin di liéu dau vao cia vén ban
di: ky hiéu cta van ban, chirc vu, ho tén ‘nguoi ky; ky 50 clia co quan, td chirc
theo quy dinh tai Diéu 13 ctia Thong tu so 01/2019/TT-BNV; phat hanh van ban
dién tu; in va dong diu cia co quan, t6 chic dé luu tai vin thu 01 ban va 56
lugng ban gidy phai phét hanh dén céc dbi twong nhan vin ban gidy.

Bén gui ¢6 trich nhiém kiém tra, theo doi, bdo dam vin ban dién tir duoc
gri dén dung Bén nhén. Truong hop thu hdi vin ban dién tir, Bén gui phai thong
bao trén hé thong quan ly van ban va didu hanh cho Bén nhan biét dé xu 1y vin
ban dién tir duoc thu hoi.

3. Trudng hop co quan, t6 chirc phat hanh vén béan g1ay, Vén thu co quan
thye hién s6 héa vin ban tir véan ban gidy theo tiéu chuan quy dinh tai dlem b
khoan 2 Piéu 6 cia Thong tu s6 01/2019/TT-BNV; ky so clia co quan, t6 chirc
theo quy dinh tai dlem ¢ khoan 2 Piéu 6 ciia Thong tu s6 01/2019/TT-BNV va
phat hanh vin ban sb hoa.

. ChuwonglV :
QUAN LY VA LUU TRU VAN BAN DIEN TU

Piéu 14. Quy dinh vé quén Iy va lwu trir vian ban dién tir

1. Viéc quan ly va luu trlt vén ban dién tir duge thuc hién theo quy dinh ctia
phép luat vé van thu, luu tri.

2. Vin ban dién tir cia co quan, don vi khi luu trit phai dap ng céc diéu
kién sau:

a) Bao dam do¢ tin cdy, tinh toan ven va xac thuc cta thong tin chira trong
tai liéu dién tir k€ tir khi tai liéu dién t&r dugc tao 14p lan dau.

b) Théng tin chira trong vin ban dién tir c6 thé truy cap, sir dung dudi dang
hoan chinh.

3. Tai liéu luu trir dién tir dép Ung céc yéu cau diéu kién quy dinh tai khoan
2 ctia Didu nay c6 gia tri nhu ban goc.

Picu 15. Tao lap hd so dién tir

1. Hang ndm co quan, don vi thuc hién xay dung Danh muc hd so dién tir
cua co quan, don vi.

2. Can ctr Danh muc ho so dién tir ciia co quan, don vi, can bd, céng chuc,
vién chirc dugc giao nhiém vu giai quyét cong viéc thuc hién thu thép, cdp nhat
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tai liéu di¢én tir hinh thanh trong qua trinh theo dai, giai quyet cbng viée vao ho
so twong Umg (ké ca tai lidu phim, anh, ghi am) va tao 14p ho so dién tir theo quy
dinh tai Didu 16 Thong tu s6 01/2019/TT-BNV.

Pidu 16. NOp lwu va quan Iy ho so dién tir tai Lwu triv co quan

1. Viéc ndp luu, quan 1y hd so luu trit tai Luu trit co quan va huy tai liéu
vin ban dién tir hét gié tri duoc thyuc hién theo quy dinh tai Pidu 7 Nghi dinh 50
01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot
s diéu ctia Luat Luu trit.

2. Nguoi duogc glao nhiém vu giai quyét cong viéc cdn ¢t vao Danh muc ho
50 cua co quan, don vi ¢6 trach nhiém ndp luu tai ligu dién tir va cac tai liéu dinh
dang khac néu c6 vao Luu trir co quan.

3. Luu trit co quan c6 trach nhiém kiém tra, tlep nhan hd so, dua hd so vé
ché d6 quan Iy “Hb so luu trit dién ti” trong Hé théng.

. Chwong V.
HA TANG KY THUAT, CONG NGHE

Diéu 17. Bio diam ha ting ky thuit

1. Truc lién théng van ban ndi tinh duge két nbi, lién thoéng voi hé thong
quan ly van ban va diéu hanh cua cac co quan, don vi qua hé théng Mang truyén
s0 liéu chuyén dung cta cac co quan Pang, Nha nudc.

2. Céc co quan, don vi phai dam bao diéu kién t6i thiéu vé ha ting cong
ngh¢ thong tin dé thuc hién gui nhén van béan dién t: Mdy tinh cd nhén, may
quét van ban (scan), mang ndi by (LAN) co két ndi Internet, chung thu s6 do
Ban Co yéu Chinh pht cép cho co quan, t6 chirc va ching thu sé cho lanh dao
don vi.

Piéu 18. Bio dam an toan thong tin

1. Str dung giao thirc an toan khi giri, nhén vin ban dién tir trén truc lién
thong néi tinh; c6 bién phap ting cudng dam bao an toan thong tin dbi voi phan
mém quan 1y van ban va diéu hanh, bao dam an toan tai khoan nguoi ding phan
mém.

2. Thuc hién quét va kiém tra virus, m4 ddc cho vin ban dién tir trude khi
phat hanh, bao dam van ban dién tir an toan.

3. Thong bao ngay cho S¢ Théng tin va Truyén thong truong hop xay ra su
cb an toan thong tin déi voi hé théng quan ly vin ban va diéu hanh cia co quan,
don vi va lién quan dén két néi, lién théng véi truc lién thong ndi tinh.

Picéu 19. Bio dam giai phap, két ndi, lién thong

1. Giai phap két ndi, lién théng hé théng phan mém quan ly vin ban va
diéu hanh cia céc co quan, don vi tudn thi quy dinh cta Bé Thong tin va
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Truyén théng; thuc hién két ndi theo huéng din cta Van phong Chinh phu.

2. Hé théng quéan ly vin ban va diéu hanh cia co quan, don vi guri, nhan
van ban dién t qua Truc lién thong van ban ndi tinh st dung ma dinh danh va
dinh dang dir liéu goi tin, phan hdi trang thai xir Iy vin ban theo quy dinh ciia B
Thong tin va Truyén thong.

3. Thoi gian gui, nhan, xr ly va luu trit van ban dién tir gita cdc hé thong
quéan ly van ban va diéu hanh cta cac co quan, don vi bao dam théng nhat, dong
bo theo mui gio Viét Nam (Tiéu chuan ISO 8601) va dong bd theo Truc lién
théng vin ban qubc gia.

Chuong VI
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA CAC CO QUAN, bON VI
TRONG GUT, NHAN VAN BAN PIEN TU

biéu 20. Trach nhiém cia Vin phong Doan Dai biéu qudc hoi, Hoi
dong nhén din va Uy ban nhin dan tinh

1. Phi hop véi S& Théng tin va Truyén théng kiém tra, gidm sat va don
ddc viée giri, nhan, xir 1y, quan 1y va luu trit vén ban dién tir trong hoat dong cua
c4c co quan, don vi.

2. Phéi hop véi Sé Thong tin va Truyén thong t6 chirc xdy dung, nang cp
hé thdng quan ly vin ban va didu hanh phuc vu g, nhan, xtr ly, quan ly va luu
trlr van ban dién tu.

3. Phdi hop v6i S& Thong tin va Truyén thong theo ddi, bdo céo tinh hinh
gui, nhan quan ly va luu trit vin ban dién tu trong hoat dong clia céc co quan
nha nudc trén dia ban tinh.

4. Chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan tham muu Uy ban
nhén dan tinh ban hanh danh muc vin ban dién tir giri kém vén ban gidy.

Diéu 21. Trich nhiém cia S& Théng tin va Truyén thong

1. La co quan ddu mbi quéan 1y, kiém tra, giam sat céc co quan, don vi vé
viéc st dung hé théng phdn mém Quan ly vin ban va diéu hanh nhdm dap
(g yéu ciu giri, nhan vin ban dién tu.

2. Ch tri, phdi hop véi Vin phong Poan Pai biéu quéc héi, Hoi ddng nhan
dan va Uy ban nhén dan tinh va céc co quan lién quan té chirc kiém tra, giam
sét, tong hop bdo cdo Uy ban nhan dén tinh v& két qua thuc hién trao d6i van
ban dién tir gifta cdc co quan, don vi; hang nam t6 chirc danh gia viéc chap hanh
Quy ché nay.

3. Pam bao ha ting mang dudng truyén sb liéu chuyén ding trong cc co
quan nha nudc thdng sudt, an toan va bao mat théng tin phuc vu guri, nhéan van
ban dién tu.
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4. Hudng dan céc co quan, don vi sir dung mé dinh danh khi tham gia gir,
nhén van ban dién tir trén hé thong quan 1y van ban va diéu hanh; tham muu Uy
ban nhén dén tinh c4p nhét kip thoi ma dinh danh cho cac co quan, don vi (néu
¢6) va gii vé B Thong tin va Truyen thong dé théng nhit quan 1y va cong
khai str dung trén pham vi toan quéc.

5. Chu tri, huéng dan céc co quan, don vi trién khai tng dung chit ky sb
trong trao doi van ban dién tir trén méi trudng mang.

6. Dam bao hé thong Quan 1y van ban va diéu hanh ding chung cua tinh
hoat dong an toan, 6n dinh 24/7 gid phuc vu tot viéc gui, nhan van ban dién tu
trong hoat dong ctia cac co quan nha nudéc.

7. T6 chirc phd bién, tuyén truyén nang cao nhan thirc vé giri, nhan, xi 1y,
quan ly va luu trt van ban dién tir trong hoat dong nha nudc trén dia ban tinh.

Diéu 22. Trich nhiém cia S& Noi vu

1. Phdi hop Sé Théng tin va Truyén thong t6 chic huéng dan tap hudn vé
gui, nhan, xr ly, luu trit van ban dién tir va 1ap ho so dién tir ctia co quan, don vi.

2. Chu tri, phdi hop v6i S& Thong tin va Truyén théng tham muu ban hanh
hudng dan vé viéc luu trit, giao ndp va bao quan van ban dién tir, ho so dién tur.

Piéu 23. Trach nhiém ciia S¢ Tai chinh

: Phdi hop véi S& Théng tin va Truyén théng, Van phong Poan Pai biéu
qubc hoi, Hoi dong nhan dén va Uy ban nhén dan tinh va cic co quan c6 lién
quan tham muu b tri ddy du, kip thoi ngan sach nha nudc dé trién khai va duy
tri hoat dong 6n dinh ha tz‘“ing cong ngh¢ thong tin phuc vu viéc guri, nhan, xu ly,
quan ly va luu trit van ban dién tir cda tinh.

Dicu 24. Trach nhiém cia Thi truéng cic co quan, don vi

1. Thi trudng céc co quan, don vi, Chu tich Uy ban nhén dan cac huyén,
thi x&, thanh phd c6 trach nhiém ban hanh Quy ché guri, nhan, quéan 1y va luu trir
van ban dién tu tai co quan, don vi. Kip thoi bao cdo Chu tich Uy ban nhén dan
tinh chi dao giai quyét nhimg khé khin, vudéng méc trong qua trinh t6 chirc thuc
hién (thong qua S& Théng tin va Truyén thong).

2. Cac co quan, don vi phai dam bao céc diéu kién can thiét dé str dung hé
thong phan mém Quan ly vidn ban va diéu hanh thong nhat két ndi, lién théng
phuc vu gtri, nhan véan ban dién tur gifra cac co quan, don vi.

3. Lanh dao co quan, don vi c6 trach nhiém theo doi tinh trang xu ly vén
ban di, dén trén méi truong mang dé co6 chi dao kip thoi trong qué trinh xur ly
cong viéc.

4. Pon dbc, gidam sat viéc thuc hién Quy ché nay va béo céo tinh hinh thuc
hién khi c6 yéu cau.
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. Chuong VII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 25. Diéu khoan thi hanh

1. Thu trudng céc s&, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhén dén céc huyén, thi
x4, thanh phd, Uy ban nhan dan céc xa, phuong, thi trdn ¢6 trach nhiém t6 chirc
trién khai thuc hién va chi dao cén bd, cong chirc, vién chirc trong co quan, don
vi thuc hién Quy ché nay.

2. S& Thong tin va Truyén thong trién khai, hudng dan céc co quan, don vi
thuc hién Quy ché nay, hang nim bao cdo Uy ban nhén dén tinh vé két qua thuc
hién Quy ché nay.

. 3. Trong qua trinh trién khai thuc hién Quy ché, néu c6 khé khan, vuong
mac hodc cd van de phét sinh, cac co quan, don vi kip thoi phan anh vé S¢
Thong tin va Truyén thong dé téng hop, tham muu, trinh Uy ban nhan dén tinh
stra doi, b sung Quy ché cho phu hop./ﬂ

e

/

T™. UY BANqNHf\N DAN
KT, CHU TICH
PHO CHU TICH
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