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UY BAN NHAN DAN QUAN 2 CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phuic

S6: 01/2018/QD-UBND
Quan 2, ngay 17 thang 8 nam 2018

QUYET PINH
Ban hanh Quy che dao tao, boi dudng
can b, cong chirc, vién chirc quan 2

UY BAN NHAN DAN QUAN 2

Cdn cir Ludt t6 chike chinh quyén dia phiong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cw Ludt ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam
20135;

Can cir Ludt can bo, cong chiecc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can cir Lugt vién churc ngay 15 thang 11 nam 2010,

Cén cir Nghi dinh s6 101/2017/NP-CP ngay 01 thang 9 nam 2017 ciia Chinh
phii vé dao tao, boi dudng cdn bj, cong chike, vién chikc;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-BNV ngay 08 thdang 01 nam 2018 cua Bo
Néi vu huéng dan mét sé diéu cua Nghi dinh sé 101/2017/NB-CP ngay 01 thang
9 ndm 2017 ciia Chinh phii vé dao tao, boi dwimg can bg, cong chirc, vién chirc,

Can cir Thong tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thdang 4 nam 2017 cua Bé Tai
chinh quy dinh ché ds cong tac phi, ché dé chi hoi nghi;

Theo dé nghi cia Truong phong Néi vu quan tai To trinh so 103/TTr-NV
ngay 06 thang 3 nim 2018 va y kién tham dinh cua Truong phong Tuw phdp tai
Bdo cdo sé 80/BC-TP ngay 05 thang 02 nim 2018,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché dao tao, boi dudng can
b0, cong chirc, vién chirc quén 2.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 24 thang 8 ndm 2018 va thay thé
Quyét dinh sb 05/2010/QD-UBND ngay 29 thang 12 nam 2010 ctia Uy ban nhan
dan quan vé ban hanh quy ché dao tao, bdi dudng can bg, cong chirc, vién chic
quan 2.



Piéu 3. Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan quan,
Truéng phong Noi vu, Truong phong Tai chinh - K& hoach, Thi trudng cac co
quan, don vi lién quan, Chu tich Uy ban nhan dan 11 phuong va can bo, cong
chirc, vién chirc quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- S& Tu phép;

- TT Quén iy, HDND, UBND quén;

- Céac Ban XDb, VPQU;

- Trung tam BDCT quén; )

- UBMTTQVN va céc doan thé quan;

- Cac co quan, don vi thugc UBND quén;
- UBND 11 phuong:

-Luu: VI,NV(K  b).




UY BAN NHAN DAN QUAN 2 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

QUY CHE
Pao tao, bdi dudng can b, cong chire, vién chire quén 2
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 01/2018/0D-UBND
ngay 17 thang 8 niam 2018 cua Uy ban nhén ddn qudn 2)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Dbi twgng, pham vi ap.dung

1. Péi tuong ap dung:

a) Can b, cong chuc lam viée trong co quan chuyén mon thude Uy ban nhan
dan quan, co quan Pang, Uy ban Mat tran T6 quéc Viét Nam va céc doan thé cua
quan;

b) Thuong truc Hoi dong nhan dan quan;

¢) Can b9, cong churc phuong;

d) Nhimg nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ phuong, khu pho, t6 dan pho;

d) Vién chirc lam viéc theo hop dong khong xac dinh thoi han trong cac don vi
su nghiép cong lap thudc quan;

e) Céac doi tuong khéc thuc hién dao tao, boi dudng theo yéu cau cua Thanh
phé, Ban Thuong vu Quén ty, Hoi dong nhan dan quén va Uy ban nhan dan quan
(can bd, chién si thuoc Ban chi huy Quan su quan va Cong an quan; can bo thudc
dién ngudn quy hoach theo cac chuong trinh ctia Thanh ty; can bo, cong chire, vién
chirc dang cong téc trong co quan thudc nganh doc quan ly; dai biéu Hoi dong nhan
dan quan, phuong...).

Sau day goi chung la can bg, cong chire, vién chure.

2. Pham vi ap dung:

a) Quy ché nay ap dung cho tét ca céc can b, cong chirc, vién chirc duge ctr di
hoc céac 16p dao tao, boi dudng dé chuén hoa, nang cao nang luc trinh d§ chinh tri,
chuyén moén, k¥ nang nghiép vu nhim phuc vu nhiém vy dang dam nhén va vi tri viéc
lam, sir dung kinh phi tir nguon ngan séch nha nudéc;



b) Céc trudng hop can bd, cong chirc, vién chirc di hoc khong thude ké hoach
dao tao, boi dudng cuia quan, Thu trudng co quan, don vi xem xét giai quyét tiy theo
tinh hinh thuc té cua co quan, don vi; kinh phi hoc tap do ca nhén tyu chi tra va hoc
ngoai gio hanh chinh.

Piéu 2. Muc tiéu, nguyén tic dao tao, boi dudng

1. Muc tiéu:

Nhim trang bi, cap nhat kién thuec, boi dudng, nang cao k¥ ning va phuong
phép thuc hién nhiém vu dugc giao; trang bi kién thirc vé Iy luan chinh tri, quan ly
hanh chinh nha nudc, chuyén mon, nghiép vu nhim xay dung doi ngil can bd, cong
chtre, vién chirc thanh thao vé chuyén mon, nghiép vu, co phém chit dao duc tdt, co
ban linh chinh tri va nang luc, dap ung yéu cau phuc vu nhan dén, xay dung nén hanh
chinh tién tién, hién dai.

2. Nguyén tac:

a) Pao tao, boi dudng phai can clr vao tiéu chuan ngach cong chir, tiéu chuan
chitc danh nghé nghiép vién chuec; tiéu chuan chire vu lanh dao, quan ly; vi tri viéc
lam; gén voi cong tac sir dung, quan ly can bg, cong chire, vién chire, phu hop vai
quy hoach, nhu cau xay dung, phat trién ngudn nhan luc va ké hoach dao tao, boi
dudng cua co quan, don vi;

b) Bao dam tinh tu chu cua co quan quan ly, don vi st dung can bg, cong chtre,
vién chtrc trong thuc hién cong tac dao tao, boi dudng;

¢) Bao dam cong khai, minh bach, hiéu qua;

d) Khuyén khich cén b, céng chirc, vién chire hoc tép, nang cao trinh do dap
mg yéu cau nhiém vy; dé cao y thire ty hoc va viéc lya chon chuong trinh boi dudng
theo yéu cau vi tri viéc lam cta can bg, cong chirc, vién chure;

d) Pam bao thyc hién dung ché d¢ dao tao, boi dudng theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh phu vé dao tao, bdi dudng can
bo, cong chirc, vién chirc (goi tat 1a Nghi dinh sb 101/2017/ND-CP); ché dé dao tao,
boi dudng 1y luan chinh trj theo quy dinh cua co quan c6 thAm quyén cua Pang Cong
san Viét Nam va cac quy dinh khac cd lién quan.

Chwong I1
QUAN LY CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG
Muc 1
PIEU KIEN, TIEU CHUAN, TRINH TU VA THU TUC
CU PI PAO TAO, BOI DUONG



Piéu 3. Piéu kién va tiéu chuin

1. Céc tiéu chuan chung:

Can bg, cong chuec, vién chirc dugce cu di dao tao, boi dudng phai dam bao:

a) Pd duoc bb nhiém chinh thirc vao ngach cong chire (d6i véi cong chire), hop
dong lam viéc dai han (ddi véi vién chic), trong bién ché hodc tong sé nguoi lam
viée duge cap co tham quyén giao (d6i voi can bd, cong chirc va nhimg ngudi hoat
dong khong chuyén trach phuong); c¢é trinh d§ chuyén mén phu hop véi ndi dung,
chuong trinh cua khéa dao tao, bdi dudng; chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri
viéc lam va chirc danh nghé nghiép, phai gén véi quy hoach, ké hoach sép xép, bé tri,
luan chuyén can bg, cong chuc, vién chire cua ting co quan, don vi;

b) C6 du strc khoe tham du khéa hoc, ¢6 trinh do dap (mg yéu cau tuyén sinh
clia co s& dao tao. Cam két tham du khoa dao tao, bdi dudng va thuc hién nhiém vu,
cong vu sau khi tot nghiép chuong trinh dao tao voi thoi gian t6i thiéu theo quy dinh
cua phap luat;

¢) C6 02 nam lién tuc lién k& trudce thoi diém duoc cur di dao tao hoan
thanh t6t nhiém vu hodc 01 nim lién k& trudc thoi diém duoc cir di boi dudng hoan
thanh tbt nhiém vu;

d) Khong trong thoi gian xem xét ky luat hoac dang thi hanh ky luat; dang bi
diéu tra hodc dinh chi cong tac; dang nghi theo ché dé chinh sach quy dinh.

2. Céc tiéu chuén va diéu kién cu thé:

a) Pao tao sau dai hoc:

Pao tao sau dai hoc (Thac si, Tién si va hoc vi tuong duong): thuc hién cho tat
ca cac doi tugng can by, cong chirc, vién chirc hoi du cac didu kién, tiéu chuan cua
bac dao tao sau dai hoc va dam bao céc diéu kién, tiéu chuan sau:

- Viée ctr di dao tao sau dai hoc phai dép img yéu cau quy hoach, ké hoach phit
trién ngudn nhan lyc cua quén;

- C6 thoi gian cong tac tir du 03 ndm tro 1én va khong qua 40 tudi tinh tir thoi
diém duoc cir di dao tao sau dai hoc 1an dau (khong ké thoi gian tap su);

- Chuyén nganh dang ky dao tao phu hop vai vi tri viéc lam dang dam nhiém
hoac phu hop véi chuyén nganh, linh vuc hoat dong cua co quan, don vi dang cong

tac;



- C6 cam két thuc hién nhiém vy, cong vu, hoat dong nghé nghiép tai co quan,
don vi ctr di dao tao sau khi hoan thanh chuong trinh dao tao trong thoi gian it nhat
gap 02 (hai) lan thoi gian dao tao;

- Chua duoc cir tham gia (hodc hd tro kinh phi tu dao tao) dong thoi mt khoa
dao tao khac.

b) Pao tao trung céap, cao dang, dai hoc:

Chi thuc hién cur di dao tao d6i vai cac truong hop do co quan, don vi duge to
chte, sép xép lai; can bo, cong chire, vién chirc ¢ mot s6 linh vuc, nganh nghé dac
thu theo yéu cau cua Thanh phd, Quan ty, Hoi ddng nhan dan quén, Uy ban nhan dan
quan va phai dat diéu kién nhu sau: dao tao trinh do dai hoc chi ap dung déi véi céan
bo, cong chire, vién chirc quan dang hudng ngach luong tir cén sy va tuong duong tro
1én.

¢) Pao tao ly luan chinh tri:

- Cén b, cong chirc, vién chuc dugc cir di dao tao ly luan chinh tri can ctr vao
két qua quy hoach cén by dugc duyét va theo tiéu chuén chirc danh, chirc nghiép
cong chuec, vién chuc.

- Cén bo, cong chirc, vién chirc dugce cir di dao tao ly luan chinh tri phai dat cac
diéu kién, tiéu chuan doi véi timg chuong trinh dao tao theo quy dinh cua Thanh uy,
Quan uy.

d) Bdi dudng chuyén mon, nghiép vu khac:

- Thuc hién déi véi tat ca can bd, cong chire, vién chirc c¢é du cic diéu kién
theo quy dinh cta co s& dao tao va quy dinh cta Quy ché nay.

- Cin cr vao yéu cau nhiém vy va tiéu chuan chirc danh cén b, cong chure,
vién chire, chitc danh lanh dao, quan ly, cap c6 tham quyén s& cir tham gia cac 16p boi
dudng theo yéu cau ctia vi tri viéc lam; boi dudng kién thire, k¥ nang chuyén nganh
bat budc hang nam; va céc kién thirc bo trg khac.

.A x & r i - bl A' o~

Diéu 4. Co s xét chon, cir di dao tao, boi dudng

1. Can bo, cong chirc, vién chic di dao tao, boi dudng phai dap ing du céc
diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh cta co s¢ dao tao.

2. Viée chon, ctr phai dya trén co s& vé chi tiéu dugc phéan bo, ké hoach dao
tao, boi dudng can bo, cong chirc, vién chirc cua don vi va nguyén vong cua can bg,
cong chue, vién chue.

3. Truong hop sé luong can bd, cong chire, vién chire du tiéu chuan, diéu kién
di hoc nhiéu hon so6 chi tiéu dugc cur di hoc thi s€ thuc hién xét theo thir tu wu tién
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nhu sau: chirc vy, can bd trong quy hoach, thoi gian gilt ngach cong chirc hodc vién
chuc, tham nién cong tac trong nganh, thanh tich cong tac, cong chire, vién chic la
nit; nhitng truong hop déc biét khac do Chu tich Uy ban nhén dén quén quyét dinh.

4. Cac truong hop khong du diéu kién dugc cir di dao tao, boi dudng céc 16p
chuyén mon, nghiép vu nhung cé nguyén vong di hoc, tu chi tra kinh phi hoc tap va
hoc ngoai gior hanh chinh s& dugc hd trg vé cac thu tuc lién quan (néu c6 dé nghi) sau
khi bao céo va dugc Thu trudng co quan, don vi dong ¥, dé xuét cap c6 tham quyén
chap thuan giai quyét.

5. Cén b, cong chirc, vién chirc duoc cir di du tuyén nhung khong du thi (trir
nhimg truong hop cé ly do chinh dang va dugc cap c6 thdm quyén chdp nhan) hoic
khong trang tuyén sé& khong dugc cir di du tuyén cac khoa dao tao twong tu trong thoi
gian toi thiéu 12 thang tiép theo.

Diéu 5. Tham quyén, trinh tw thi tuc cir di dao tao, boi dudng

1. Quén uy quyét dinh cir di hoc hodc ra Thong bao dé Uy ban nhan dén quan
quyét dinh ctr di hoc ddi véi:

a) Déi twong: Uy vién Ban Chz”ip hanh Pang by quan; can bd, cong chuc cong
tac trong cac co quan Pang, Poan thé truc thudc Quén iy quan ly.

b) Chuong trinh: Pao tao vé ly ludn chinh tri; cac chuong trinh dao tao, boi
dudng do Thanh uy té chirc; cac chuong trinh dao tao, boi dudng & nude ngoai do
Thanh phé t6 chire; cac 16p bdi dudng kién thirc quan ly cong tac dang, doan thé.

2. Chu tich Uy ban nhan dan quén quyét dinh ctr dao tao, boi dudng déi véi cac
di twong va chuong trinh dao tao, bdi dudng khéc ngoai cac ndi dung da quy dinh
thude tham quyén ciia Ban Thuong vu Quén ty.

3. Trinh tu, thu tuc cu:

a) Can ctr ké hoach, thong bao cua co s¢ dao tao vé ndi dung, chi tiéu va ké
hoach dao tao, bdi dudng can bg, cong churc, vién chirc, Phong No¢i vu thong bao
cong khai bang vin ban vé doi tugng, diéu kién, tiéu chuan, chi tiéu tham gia cac 16p
dao tao, boi dudng dén céc co quan, don vi.

b) Céc don vi tién hanh xem xét, lap danh séch, hd so ca nhan du hoc gui ve
Phong Noi vu. Phong Noi vu kiém tra, tong hop, trinh Chu tich Uy ban nhan dan
quan xem xét, duyét danh sach cur di hoc.



Pidu 6. Ty dao tao, boi dudng

1. Khuyén khich can bo, cong chire, vién chire tu dao tao, bdi dudng dé nang
cao trinh do chuyén mén nghiép vu, kién thirc quan ly. Viée tu di dao tao, boi dudng
ctia c4 nhan khong lam anh hudng dén thoi gian 1am viée tai co quan, don vi.

2. Céan bo, cong chirc, vién chirc ¢6 thoi gian cong tac tai quéan tir 03 nam tro
lén, tu dao tao dai hoc van bang 2 hodc sau dai hoc, chuyén nganh dao tao phu hop
vai vi tri viée lam, chirc danh nghé nghiép duoc phan cong phu trach sé dugc xem xét
hé tro t5i da 50% hoc phi dao tao/khéa hoc nhung tdi da khong qua 10 (mudi) lan
muec luong co s&/ndm, khi hoce tai cac truong duge quy dinh tai khoan 4 Diéu nay, va
c6 cam két tiép tuc thuc hién nhiém vu, cdng vu tai co quan, don vi thugc quén sau
khi hoan thanh chuong trinh dao tao trong thoi gian it nhéat gip 2 (hai) lan thoi gian
dao tao.

3. Hoc phi tu dao tao duoc hd tro tai khoan 2 Piéu nay khong bao gf‘)m chi phi
6n tap, hoc chuyén déi, bd sung kién thire, hoc ting cudng ngoai ngf, tin hoc; 1é phi
du thi; hoc phi hoc lai, thi lai (néu c6).

4. Céan b0, cong chuc, vién chirc dugc hd tro hoc phi tu dao tao tai cac truong
sau day:

- Hoc vién Hanh chinh quéc gia H6 Chi Minh

- Hoc vién Chinbh trj quéc gia Hb Chi Minh

- Hoc vién Béao chi - Tuyén truyén

- Hoc vién Cong nghé Buu chinh Vién thong co s& phia Nam
- Hoc vién Can b thanh ph6 H6 Chi Minh

- Pai hoc Qudc gia thanh phd H6 Chi Minh va céc trudng thanh vién
- Pai hoc Kinh té thanh phé H6 Chi Minh

- Pai hoc Kién tric thanh phé H6 Chi Minh

- Pai hoc Luat thanh phd H6 Chi Minh

- Pai hoc Néng 14m thanh phé H6 Chi Minh

- Pai hoc Sai Gon

- Pai hoc Su pham thanh phé H6 Chi Minh

- Pai hoc Su pham Ky thuat thanh phé H6 Chi Minh

- Pai hoc Tén Purc Thing

- Pai hoc Y Dugc thanh phé Ho Chi Minh



- Pai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach

- Pai hoc Cong nghiép Thuc pham thanh phd H6 Chi Minh

- Pai hoc Céng nghiép thanh phé H6 Chi Minh

- Pai hoc Giao théng Van tai thanh phé H6 Chi Minh

- Pai hoc Giao thong Van tai - co s¢ 2 phia Nam

- Pai hoc An ninh Nhén dan

- Pai hoc Canh sat Nhan dan

- Pai hoc Lao dong - Xa hdi (co s¢ 2 tai thanh phd H6 Chi Minh);

- Pai hoc M¢ thanh phé H6 Chi Minh

- Bai hoc Ngoai thuong co s¢ phia Nam

- Pai hoc Ngan hang thanh phé H6 Chi Minh

- Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao thanh phé H6 Chi Minh

- Bai hoc Thuy lgi co so 2

- Pai hoc Tai chinh - Marketing

- Pai hoc Tai nguyén - Mbi truong thanh pho Ho Chi Minh

- Pai hoc Tran Pai Nghia

- Pai hoc My thuét thanh phé H6 Chi Minh

- Pai hoc San khau, Pién anh thanh phé Ho Chi Minh

- Pai hoc Vin héa thanh phé H6 Chi Minh.

Diéu 7. HO so' dé nghi hd trg hoc phi tw dao tao

Cén bd, cong chire, vién chirc dé nghi Uy ban nhan quan xem xét hd tro hoc
phi tu dao tao phai gui day du ho so vé Uy ban nhan dan quén (thong qua Phong Noi
vu) trong nam dao tao, gom:

a) Pon de nghi hd trg hoc phi tu dao tao néu rd ho va tén, ndm sinh, chirc danh,
thoi gian cong tac, nhiém vu cu thé dang dam nhiém, chuyén nganh da tot nghigp,
chuyén nganh dang ky tu dao tao, truong dao tao, thoi gian khoa hoc cu thé. Don da
dugc Thu trudng co quan, don vi xac nhan voi y kién thong nhat;

b) Ban photo van bing chuyén mén di dugc dao tao;

¢) Théng bao tring tuyén (nhép hoc) clia co sé dao tao;

d) Bién lai hoc phi (ban goc);



@) Gidy xac nhan cua co s dao tao vé thoi gian hoc;
e) Ban cam két phuc vu tai co quan, don vi sau khi két thuc khoa hoc.
Muc 2
KINH PHi, PEN BU CHI PHi PAO TAO, BOI DUONG

Piéu 8. Kinh phi dao tao, boi duwdng

1. Kinh phi dao tao, boi dudng cén bd, cdng chuc tir ngudn ngan sach quan,
ngudn kinh phi do thanh phd dai tho va cdc nguon tai trg khéc.

2. Kinh phi dao tao, boi dudng vién chuc tur ngudn kinh phi cua don vi su
nghiép cong 1ap, ngudn kinh phi do thanh phé dai tho va cac ngudn tai trg khéc.

Piéu 9. Cac chwong trinh dao tao, bdi dudng dwge ho tro kinh phi

Cén b9, cong chire, vién chic dugce cur di boi dudng, dao tao nang cao trinh do
chuyén mon, ly luan chinh tri theo ké hoach hang nim dugc Chu tich Uy ban nhan
dan quéan phé duyét dugc hd trg kinh phi nhu sau:

1. Chi phi dao tao, boi dudng:

a) Cac lép dai hoc, sau dai hoc ¢ trong nudc, cac 16p cur nhan, cao cép chinh
trj, trung cAp chinh tri - hanh chinh: Toan b¢ tién hoc phi, 1 phi thi tt nghiép, tién
gido trinh, theo quy dinh cua Bo Tai chinh (khong bao gbm tién hoc ngoai ngit, tin
hoc (néu co); hoc phi thi lai, hoc lai). Riéng chi phi tham quan thyc té theo yéu cau
cua khoa hoc, hoc vién duge xem xét hd trg chi phi di lai va tién thué phong nghi trén
co s& dé xuat ciia Phong Noi vu va Phong Tai chinh - Ké hoach.

b) Céac 16p boi dudng theo tiéu chuén ngach, tiéu chuan chirc danh lanh dao,
quan ly, kién thirc k¥ nang chuyén nganh, kién thirc phap luat, quéc phong an ninh:
Toan bd tién hoc phi va gido trinh hoc tép.

2. Chi phi di lai:

a) Déi véi cac bdi dudng ngén han (tir 10 ngay hoc trd 1én): H3 trg mot phan
tién chi phi di lai véi mic 30.000 ddng/ngudi/ngay hoc thuc té (16p to chire trong dia
ban thanh phé) va mirc 50.000 ddng/ngudi/ngay hoc thuc té (16p to chirc ngoai dia
ban thanh phd).

b) Déi véi cac 16p dao tao dai han trong thanh phd: Hb trg mot phan tién chi
phi di lai véi mtc 10.000 ddng/ngudi/ngay hoc thuc té (16p o chic tai quan) va mic
30.000 dong/ngudi/ngay hoc thirc té (16p t6 chirc trong dia ban thanh phd).

¢) Béi voi cac 1op dao tao dai han ngoai dia ban thanh phé: HO trg mot phan
tién chi phi di lai dén noi hoc tap néu tu tac di chuyén (mot nam hai luot di va vé

8



trong dip tét nguyén dan va nghi he, c6 day du vé tau, xe, hoa don chimg tir lién quan
chi phi di lai theo quy dinh); tién thué phong nghi trong truong hop co s¢ dao tao va
don vi td chirc dao tao xac nhan khong dugc bo tri phong nghi.

d) Ddi véi cac 16p dao tao, bdi dudng vé quan sy hoc tap trung ngoai thanh
phf): hd tro mot phén tién chi phi di lai dén noi hoc tap (mot tuan mét luot di va vé
voi mire 100.000 dong/ngudi/luot di - vé).

Piéu 10. Thanh toan kinh phi dao tao, bdi duomg

1. Cén b, cong chirc, vién chire ¢6 van ban cir di hoc ctia cdp ¢ tham quyén
dugc thanh toan kinh phi hoc tép theo quy dinh.

2. Cac ca nhan duoc ctr di hoc gui ddy du hd so, ching tir di hoe vé Uy ban
nhan dan quén (thong qua Phong N§i vu) trong nam hoc dé dugc thanh toén.

3. Hd so, thu tuc thanh toan kinh phi dao tao, bdi dudng, bao gém:

- Vin ban, quyét dinh ctr di hoc cia co quan ¢ tham quyén.

- Théng béo, gidy triéu tap di hoc cua co sé dio tao (ghi rd cac khoan hoc phi,
tién tai liéu, thoi gian, dia diém hoc).

- Ching tilr, héa don hogp 1€ theo quy dinh cua Bo Tai chinh c6 lién quan dén
céc khoan kinh phi dao tao, boi dudng.

- Ban sao Bing tbt nghiép, chimg chi (chimg nhan) hoan thanh khéa hoc.

- Ban cam két hoan thanh khoa hoc diing quy dinh.

Piéu 11. Truwdng hop phai dén bu chi phi dao tao, bdi dudng

Céan bd, cong chirc, vién chirc duge ctr di dao tao, boi dudng khong chap hanh
cac quy dinh, tuy theo tinh chéat va mic do, phai dén bu chi phi dao tao, boi dudng va
cac chi phi khac da dugc cip theo quy dinh trong céc truong hop sau:

1. Pugc cir di dao tao, boi dudng nhung tur y bo hoc ma khong ¢ ly do chinh
dang hodc bi dinh chi hoc tap; tu y khong tham gia khoa hoc khi da thue hién day du
cac thu tuc nhap hoc va da dugc co quan cép kinh phi dao tao, boi dudng;

2. Tham gia khéa hoc day du thoi gian theo quy dinh (c6 x4c nhan cta co s¢
dao tao, bdi dudng) nhung khong duge cap van bang, ching chi, chimg nhan da hoan
thanh khéa hoc do nguyén nhan chu quan;

3. Tu y bo viéce, xin thoi viéc theo nguyén vong ca nhan trong thoi gian duoc
ctr di dao tao, boi dudng, dugc hd trg hoc phi dao tao hodc xin chuyén cong tac theo
nguyén vong ca nhan trong thoi gian di dao tao, boi dudng.



4. D hoan thanh khéa hoc va dugc cip bang tot nghiép nhung tu y b viée, xin
thdi viée hodc chuyén cong tac sang co quan, don vi khac ngoai co quan Nha nuéc vi
ly do ca nhan ma chua phuc vu du thoi gian theo yéu cau theo quy dinh.

Piéu 12. Hoi ddng xét dén bu chi phi dao tao, boi duéng

1. Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh thanh lap Hoi dong xét dén bu
chi phi dao tao, boi dudng.

2. Thanh phan Hoi dong, nguyén tic lam viéc va hoat dong cua Hoi dong duoc
thuc hién theo quy dinh tai Diéu 28, 29, 30 Thong tu s6 03/2011/TT-BNV ngay
25/01/2011 cua Bo Noi vu.

Piéu 13. Chi phi dén ba va diéu kién dwge tinh giam chi phi dén bu

Chi phi dén by, cach tinh chi phi dén ba, diéu kién dugc tinh giam chi phi dén
b, quyét dinh dén bu, tra va thu hdi chi phi dén bu déi véi can bd, cong chire thuc
hién theo quy dinh tai Thong tu sé 03/2011/TT-BNV ngay 25/01/2011 cta B Noi
vu: déi véi vién chirc thuc hién theo quy dinh tai Didu 25 Thong tu s6 19/2014/TT-
BNV ngay 04/12/2014 va Thong tu sb 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cua BS
N6i vu huéng dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao,
bdi dudng ddi véi vién chire.

Piéu 14. Xir Iy vi pham

Can bd, cong chirc, vién chirc vi pham quy ché dao tao, bdi dudng thude dién
phai dén bu kinh phi, ty theo mirc dd con bi xir ly theo cac hinh thirc phé binh, ha
danh hiéu thi dua, khen thuong hodc xu ly ky luét theo quy dinh.

Muc 3
TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA CO QUAN, PON VI
VA TRACH NHIEM, QUYEN LQI CUA CAN BQ, CONG CHUT,

VIEN CHU'C TRONG CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG

Piéu 15. Trach nhiém ciia can bg, cong chire, vién chire

1. Thue hién céc ché do dao tao, bdi dudng theo quy dinh cta Nha nudc va Uy
ban nhan déan quan.

2. Can bd, cong chure, vién chire dang gilr chirc vu va thudc ngach, chirc danh
nao déu phai duoc dao tao, bdi dudng dé dap tmg céc tiéu chuan trinh d¢ kién thirc
quy dinh cho chirc vu va ngach, churc danh do.
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3. Can b, cong chirc, vién chitc duge cir di dao tao, bdi dudng phai chap hanh
tét ndi quy, quy ché va chiu su quan 1y cia céc co s& ddo tao, bdi dudng trong thoi
gian tham gia khoa hoc va phai dam bao hoan thanh nhiém vu hoc tap.

4. Sau khi két thuc khéa hoc, can bo, cong churc, vién chure phai bdo céo két
qua hoc tdp cho Thu trudng co quan, don vi truc tiép quan ly va sao giri bang tot
nghiép, ching chi, gidy chimg nhan ctia khéa hoc tap da tham gia cho don vi quan ly
hd so can bo, cong chire, vién chire dé bd sung hd so ca nhan, tong hop va theo dai.

5. Can b, cong chirc, vién chirc dang tham gia khoa dao tao, boi dudng ma tu
y bo hoc, thoi viéc hodc da hoc xong nhung chua phuc vu du thoi gian theo cam két
ma ty y bo viéc phai dén bu chi phi dao tao, bdi dudng theo quy dinh tai muc 2 Quy
ché nay.

Piéu 16. Quyén lgi ciia can bd, cong chire, vién chire dwge cir di dao tao,
boi dudng

1. Déi véi dao tao, bdi dudng trong nudc:

a) Can b, cong chirc, vién chirc dugce cur di dao tao, boi dudng dugc co quan
quan ly, sir dung bé tri thoi gian va kinh phi theo quy dinh;

b) Trong thoi gian dugce cir tham gia cac khda dao tao, boi dudng can bo, cong
chue, vién chire duge huong nguyén luong, phu cap va cac ché do khac theo quy
dinh;

¢) Pugc tinh thoi gian dao tao, boi dudng vao thoi gian cong tac lién tuc;

d) Céc c4 nhan tu dao tao, bdi dudng nang cao trinh do du diéu kién theo Diéu
6 Quy ché nay duoc hd trg mot phan hoc phi dao tao.

2. D6i véi dao tao, bdi dudng & nude ngoai:

Can b0, cong churc, vién chirc dugce cu di dao tao, boi dudng ¢ nude ngoai
duoc tinh thoi gian dao tao, bdi dudng vao thoi gian cong tac lién tuc va duoc hudng
ché do khac theo quy dinh ctia phap luat ddi véi cac truong hop cir di dao tao, boi
dudng ¢ nude ngoai bang ngan sach nha nudc.

Piéu 17. Trach nhiém ciia co quan, don vi thujc Uy ban nhan din quin

1. Phong Noi vu la co quan tham muu gitp Uy ban nhan dan quén thyc hién
chirc ning quan 1y vé cong tac dao tao, bdi dudng gém cac ndi dung sau:

a) Chu tri, ph6i hop céc co quan lién quan xay dung va trinh Chu tich Uy ban
nhéan dan quén ké hoach dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chic hang nam;
to chure, hudng dan thuc hién, theo doi, kiém tra thuc hién viéc trién khai ké hoach
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sau khi ban hanh; téng hop, béo céo két qua dao tao, bdi dudng can bd, cong chiic,
vién chuc;

b) Tham dinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh cr cén by, cong
chire, vién chirc di dao tao, bdi dudng. Td chirc quan ly déi tuong, cac 16p hoc thuge
tham quyén quyét dinh ctia Uy ban nhan dén quan;

¢) Phdi hop Phong Tai chinh - Ké hoach 1ap du tru kinh phi dao tao, boi dudng.
Thuc hién viéc thanh quyét toan chi phi dao tao cho can by, cong chirc, vién chuc
theo quy dinh;

d) Phéi hop céc co quan ¢6 lién quan tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan
dan quan quyét dinh mo cac 1op dao tao, boi dudng can bd, cong chire, vién chirc tai
quan;

d) Tham muu thuc hién cac ndi dung thi dua, khen thudng, ky luat trong cong
tac ddo tao, bdi dudng can bo, cong chire, vién chirc theo quy dinh hién hanh.

e) Phdi hop cac don vi thuc hién cong tac kiém tra hoat dong dao tao, boi
dudng can bd, cong chure, vién chirc thude tham quyén.

o) Chu tri, phéi hop céc co quan c6 lién quan huéng dan thyc hién Quy ché
nay.

2. Cac co quan, t6 chuc thuc hién chic ning dao tao, bdi dudng tai quan
(Trung tam Bdi dudng chinh trj, Truong Cao déng nghé Thu Thiém, Trudng Boi
dudng gido duc,...) ¢ trach nhiém:

a) Phoi hop xay dung ké hoach dao tao, boi dudng can bd, cong chue, vién
chirc hang nam;

b) Chu dong lién két voi cac co s& dao tao, bdi dudng cua Trung uong, Thanh
phé, quan - huyén khéc dé t6 chirc va quan 1y tét 16p hoc theo quyét dinh ciia Ban
Thuong vu Quén uy va Uy ban nhan dan quan;

¢) Nghién ctru, phdi hop d6i méi ndi dung, chuong trinh, phwong thirc dao tao,
boi dudng déap tmg yéu cau nhiém vu;

d) Chap hanh nghiém viéc st dung, quyét toan kinh phi dao tao, boi dudng
dang quy dinh tai chinh.

3. Phong Tai chinh - Ké hoach c6 trach nhiém:

a) Tham dinh du toan kinh phi dao tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién
chuc;

12



b) Tham muu Uy ban nhan dan quan phan b6, huéng dan va kiém tra viéc quan
ly, sir dung ngudn kinh phi dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chic theo
ding quy dinh;

¢) Phdi hop véi Phong Noi vu, céc co quan c6 lién quan dé xuat giai quyét ché
do, chinh sach vé dao tao, boi dudng.

4. Thu truong co quan, don vi, phuong quan ly, su dung can bg, cong chirc,
vién churc co trach nhiém:

a) Xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién tai co quan,
don vi theo thim quyén quan ly. Trén co s& do, giri ké hoach dao tao hang nam cua
don vi dén Ban Té chuc Quén uy, Phong Noi vu dé lam co so xay dung ké hoach,
dao tao, boi dudng chung cho toan quan trude ngay 15 thang 9 hang nam;

b) Td chirc trién khai, huéng dan va chi dao thuc hién ké hoach sau khi dugc
phé duyét, chiu trach nhiém vé chi tiéu dao tao, boi dudng hang nam;

¢) Sép xép, bé tri, tao diéu kién cho can b, cong chure, vién chuc di dao tao,
bdi dudng diing tiéu chuan, ddi tugng, ding nganh, linh vuc; bd tri cong viéc ph hop
v&i trinh d§ chuyén mén can bg, cong chirc, vién chirc dugc dao tao, boi dudng; theo
doi, danh gia két qua hoc tap cua céan bo, cong chirc, vién chirc thuc pham vi quan
ly;

d) Béo cao két qua cong tac dao tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chuc
thudc thdm quyén quan ly, nhan xét danh gia nang luc cua ca nhan dugc cu di hoc
cho Uy ban nhan dén quén va céc co quan quan ly cép trén theo dinh ky hodc dot
xuat.

Chuwong III
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 18. Ché d9 thong tin bso cdo

1. Dinh ky hang ndm, cac co quan, don vi, phudong bao céo tinh hinh thuc hién
ké hoach dao tao, bdi dudng cén by, cong chirc, vién chic da dugc phé duyét; sb
lugng cén b, cong chire, vién chirc duge cir, dong thoi lap ké hoach dao tao, boi
dudng cén b, cong chirc, vién chirc thudc pham vi quan ly cia nam tiép theo trén co
s& quy hoach chung cua quén va co quan, don vi.

Thoi gian giri béo céo va ké hoach cong tac dao tao, boi dudng vé Uy ban nhéan
dan quéan (thong qua Phong Néi vu) trude ngay 01 thang 9 hang nam dé téng hop.
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2. Phong Noi vu tong hop, bdo céo Uy ban nhan dan quan theo dinh ky va dét
xudt; dong thoi dé& xuat bién phap xir Iy cac co quan, don vi khong chap hanh nghiém
tic ché do thong tin bao céo theo quy dinh.

Pidu 19. Ché @) kiém tra

Phong Noi vu chu tri, phdi hgp cac co quan lién quan to chirc kiém tra, danh
gia tinh hinh thuc hién cac ndi dung cua Quy ché, ké hoach, nhiém vu dao tao, boi
dudng can bd, cong chirc, vién chirc cua co quan don vi, dam bao dat dugc cac chi
tiéu duogc giao, sir dung kinh phi diing muc dich, dung ché do quy dinh; néu phét hién
sai pham, bdo cdo Uy ban nhan déan quéan c6 bién phap xtr ly kip thi.

Piéu 20. Trach nhiém thi hanh

1. Phong NGi vu ¢6 trach nhiém hudng dan, theo ddi, kiém tra viéc td chirc
thuc hién cdng tac dao tao, bdi dudng theo ding Quy ché nay.

2. Thu trudng cac co quan, don vi thuoc quén co6 trach nhiém trién khai thuc
hién theo ding quy dinh tai Quy ché nay.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng méc, kho khan, cac co quan, don vi
béo céo vé Uy ban nhan déan quén (thong qua Phong Noi vu) dé téng hop, trinh Lanh
dao Uy ban nhén dan quén xem xét, chi dao thuc hién./.
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