UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NAM PINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 10 /2020/QD-UBND Nam Dinh, ngdy 09 thang 4 nam 2020
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché té chirc, hoat dong
va phan loai thon (x6m), to dan pho trén dia ban tinh Nam Dinh

UY BAN NHAN DAN TiNH NAM PINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015;

Can cit Phap lénh Thyec hién dan chu & xd, phwong, thi tran ngay 20/14/2007;

Can cit Nghi quyét lién tich s6 09/2008/NOLT-CP-UBT WMTT QVN ngay
17/412008 cua Chinh phu va Uy ban Trung wong Mat trgn Té quéc Viét Nam
huong dén thi hanh Diéu 11, Piéu 14, Diéu 16, Diéu 22 va Piéu 26 ciia Phap lénh
Thyc hién dan chu o xa, phwong, thi tran;

Can cu Nghl dinh so 34/20] 9/ND-CP ngay 24/4/201 9 ctia Chinh phii sira déi,
b6 sung mét so quy dinh vé cdn bo, cong chire cdp xd va nguoi hoat déng khéng
chuyén trach & cdp xd, ¢ thon, t6 ddn pho;

Can cir Théng tw s6 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 ciia Bé NGi vu huwong
ddn vé té chirc va hoat déng ciia thén, t6 ddan pho; Thong tw sé 14/2018/TT-
BNV ngay 03/12/2018 ciia B¢ Néi vu sira déi, b6 sung mét sé diéu ciia Théng tw
56 04/2012/TT-BNV;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Noi vu tai To trinh s6 50LTTr-SNV ngay
07/4/2020 va Bdo cdo tham dinh sé 51/STP-KTVB ngay 03/4/2020 ciia S6 Tuw phdp
vé viéc ban hanh Quy ché té chike, hoat dong va phdn logi thén (xém), t6 ddn pho.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc, hoat dong va
phan loai thon (x6m), to dan phd trén dia ban tinh Nam Dinh.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/5/2020 va thay thé Quyét
dinh s6 05/2013/QD-UBND ngay 10/01/2013 cua Uy ban nhan dan tinh vé viéc
ban hanh Quy ché vé to chirc va hoat dong cua thén (xém) va t6 dan phé).

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhéan dan tinh, Giam doc cac S&: Noi vy,
Tai chinh, Tu phap; Cha tich Uy ban nhan dan cic huyén, thanh phd; Chu tich Uy
ban nhan dan céc xa, phuong, thi trin va cac co quan, don vi, ca nhan c¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Véan phong Chinh phu; CHU TICH

- BO Noi vu; BO Tu phap; :
- TT. Tinh ty; TT. HDND tinh;
- Poan Pai biéu Quéc hoi tinh;

- Uy ban MTTQ tinh;

- HDND cac huyén, thanh phé;

- Nhu Piéu 3;

- B4o Nam Dinh, Cong béo tinh;

- Céng Théng tll’l dlén ]:I' tinh’ ~‘ v
- L VPL, VP%/ Pham Dinh Nghi



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-04-2012-tt-bnv-huong-dan-to-chuc-hoat-dong-cua-thon-to-dan-pho-147688.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-14-2018-tt-bnv-sua-doi-thong-tu-04-2012-tt-bnv-to-chuc-va-hoat-dong-to-dan-pho-402160.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-14-2018-tt-bnv-sua-doi-thong-tu-04-2012-tt-bnv-to-chuc-va-hoat-dong-to-dan-pho-402160.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-04-2012-tt-bnv-huong-dan-to-chuc-hoat-dong-cua-thon-to-dan-pho-147688.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/quyet-dinh-05-2013-qd-ubnd-quy-dinh-to-chuc-va-hoat-dong-cua-thon-tinh-thai-binh-183568.aspx

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NAM PINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY CHE
T6 chirc, hoat dong va phan loai thon (x6m),
t0 dan pho trén dia ban tinh Nam Pinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 10 /2020/0D-UBND ngay 09/4/2020
ciia Uy ban nhén dan tinh Nam Dinh).

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va phan loai thén (x6m), to dan
phd(sau day goi chung 1a thon, to dan phd) trén dia ban tinh Nam Dinh.

2. Béi tuong ap dung

a) Thon, t6 dan phé thudc xa, phuong, thi tran;

b) Trudng thon, T6 trudng to dan phd, Phé truong thon, TO phé to dan phd;

¢) Cong dong dan cu tai thon, to dan phd.

Piéu 2. Thén, t6 dan phd

1. Thon duoc t6 chire & x4; to dan phé duogc t6 chic ¢ phuodng, thi tran khi co
du diéu kién theo quy dinh ctia phap luat.

2. Thén, t6 dan phd 1a to chirc tu quan ciia cong dong dan cu (khong phai 1a
mot cép hanh chinh) c6 chung dia ban cu trti trong mdt khu vue & mot xa, phuong,
thi trdn (sau day goi chung 1a cip x4); noi thuc hién dan chu truc tiép, rong rai dé
phat huy cac hinh thirc hoat dong tu quan, td chirc nhan dan thuc hién chu truong,
duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat ctia Nha nude va nhiém vu cip trén giao.

Picu 3. Nguyén tic to chirc va hoat dong ciia thon, to dan pho

1. Bao dam tinh ty quan cua cong dong déan cu, chap hanh sy quéan ly nha
nude truc tiép cta chinh quyén cap xa va su lanh dao cua cip uy dang.

2. Tuan thu phap luat, thuc hién theo huong udce (quy udce); ddm bao dan chu,
cong khai, minh bach.

3. Khong chia tach cac thon, t6 dan phé dang hoat dong 6n dinh dé thanh lap
thén méi, td dan phé mai; thuc hién sap nhdp cac thon, td dan phé phu hop voi
diéu kién, dic diém cua dia phuong. Trong truong hop cum dan cu mai hinh thanh
khong du diéu kién thanh lap thon méi, t6 dan phd moi thi ghép cum dan cu vao
thon, t6 dan phd lién ké.

4. Khuyén khich viéc sap nhap thon, t6 dan phd dé thanh 1ap thén, to dan phd
c6 quy mo 16n hon nham tinh gon bd mdy, nang cao hi¢u lyc, hi€u qua quan ly
diéu hanh cta chinh quyén cdp xi va ning cao hiéu qua dau tu co so ha tang kinh
té - xa hoi cua thon, t6 dan phé.
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Chuong I1
TO CHUC, HOAT PONG VA PHAN LOAI THON, TO DAN PHO

Piéu 4. To6 chirc ciia thon, t6 dan pho

1. Mdi thon, t6 dan phd c6 Trudng thon, To trudng to dan phd.

2. Trong trudng hop can thiét do yéu té dic thu nhu s ho gia dinh trong thon,
t6 dan phd 16n hodc dia 1y chia cat, tinh phtrc tap vé quan 1y c6 thé bé tri thém 01
Phé trudng thon, 01 T6 phé t6 dan phd. Phé Truong thén, T6 phod to dan phd do
Truong thon, T trudng to dan phd lua chon sau khi thong nhat véi Trudng Ban
cong tac mat tran thon, t6 dan phd; Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh cong nhén.

Picéu 5. Noi dung hoat dong ciia thon, to dan phod

1. Hoat dong cua thon, td dan phé theo quy dinh tai Khoan 3, biéu 1, Thong
tu s6 14/2018/TT-BNV ngay 3/12/2018 ctia Bo Noi vu sira doi, bo sung mot sb
diéu ctia Thong tu sé 04/2012/TT-BNV, cu thé:

a) Cong dong dan cu & thon, to dan phd ban, quyét dinh cha truong va mirc
dong gop xay dung co so ha ting, cac cong trinh phtc loi cong cong trong pham vi
cap x4, thon, t6 dan phd do nhan dan dong gop toan bd hodc mot phan kinh phi va
cac cong viée ty quan trong ndi bo cong dong dan cu phu hop voi quy dinh cia
phap luat.

b) Cong dong dan cu tham gia ban va biéu quyét dé cap co tham quyén quyét
dinh; tham gia ¥ kién truéc khi co quan c6 thim quyén quyét dinh vé cac cong viée
ctia thon, to dan phd va cua cap x4 theo quy dinh caa Phap 1énh Thyc hién dan chi
O xa, phuong, thi tran.

¢) Xay dung va thyc hién huong udc, quy udc cta thon, to dan phd; tham gia
tu quan trong vi¢c gilr gin an ninh, trat tu, an toan xa hoi va vé sinh méi trudng;
giit gin va phat huy truyén théng van hoa tot dep ¢ dia phuong, phong, chéng cac
t€ nan xa hoi.

d) Thuc hién chu truong, duong 16i cua bang, chinh sach, phap luat cia Nha
nuéc; tham gia, hudng Gng cac phong trao, cudc van dong do Pang, Nha nuée, Uy
ban Mit tran T quéc va céc t6 chure chinh trj - x4 hoi phat dong.

d) Bau, mién nhiém, bai nhiém Trudng thon, T6 trudng té dan phd.

2. B6i véi cac cong viéc trong pham vi thon, to dan phd

Truéng thon, To truong té dan phd sau khi thong nhat véi Truong ban cong
tac Mit tran thon, té dan phé quyét dinh lga chon moét trong cac hinh thirc td chirc
hop hodc phat phiéu 14y y kién cta ctr tri hodc cir tri dai dién ho gia dinh trong
pham vi phu trach; trir viéc bau, mién nhiém, bii nhiém Trudng thon, T trudng to
dan phd.

Picu 6. Hoi nghi ciia thon, té dan phd

1. Mbi nam hoi nghi thon, t6 dan phé duoc t6 chire 02 1an vao gilta nam va
cudi nam; khi can c6 thé hop bat thudng theo yéu cau cong viéc. Thanh phan tham
du hoi nghi 1a toan thé cir tri hodc cur tri dai dién ho gia dinh trong thon, td dan
phé. Hoi nghi do Trudng thon, To trudng t6 dan phd triéu tap va chu tri. Hoi nghi
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duoc tién hanh khi co trén 50% sb ctr tri hodc ctr tri dai dién hd gia dinh trong
thén, t6 dan phé tham du.

2. Truong hop thon, td dan phé c6 trén 200 ho gia dinh, c6 dia ban dan cu
séng khong tap trung thi co thé td chic cac cudc hop theo tiing cum dan cu. MOdi
cum dan cu ¢6 tir 70 dén 150 hd gia dinh; cudc hop ctia mdi cum dan cu duoc tién
hanh khi ¢6 trén 50% sd ctr tri hodc cir tri dai dién ho gia dinh trong cum dan cu
tham du; két qua cudc hop ¢ ting cum dan cu duogc tong hop vao két qua chung
ctia toan thon, to dan phd.

3. Trinh tu t6 chuc hop dan dugc thuc hién theo Huéng dan thi hanh cac biéu
11, Piéu 14, Piéu 16, Piéu 22 va Piéu 26 cta Phap 1énh Thyc hién dan chu ¢ x4,
phuong, thi trdn ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 09/2008/NQLT-CP-
UBTWMTTQVN ngay 17/4/2008 ctia Chinh phii va Uy ban Trung wong Mt tran
T6 quéc Viét Nam.

Picu 7. Piéu kién thanh lap, sip nhap, giai thé, dit tén, doi tén thon, to
dan phd

1. Piéu kién thanh 1ap thon méi, t6 dan phd méi

Trong truong hop kho khin trong cong tac quan 1y ctia chinh quyén cip x3 va
t6 chtrc hoat dong cuia thon, to dan phd yéu cau phai thanh 1ap thon méi, to dan phd
moi thi viéc thanh 1ap thon méi, té dan phd méi phai bao dam cac diéu kién sau:

a) Quy md sb ho gia dinh:

- B6i véi thon phai co ti 300 ho gia dinh trd 1€n;

- Pi voi to dan phd phai co tir 350 ho gia dinh tr 1én.

b) Céc diéu kién khac: Thon, t6 dan phd can ¢ co sé ha tang kinh té - xa hoi
thiét yéu, pht hop voi diéu kién thuc té cua dia phuong dé phuc vu hoat dong cong
dong va bao dam on dinh cudc séng cta nguoi dan;

¢) Péi véi truong hop dic thu:

- Thoén, t6 dan phd nam trong quy hoach giai phéng mit bang, quy hoach gidn
dan hodc céac khu vuc dan cu c6 vi tri bi¢t lap thi diéu kién thanh lap thon, td dan
ph6 méi c6 thé thap hon quy dinh tai diém a, diém b, Khoan 1 Diéu nay.

- Thén, t6 dan phd da hinh thanh tir lau do x4m canh, xdm cu can thiét phai
chuyén giao quan 1y giita cac don vi hanh chinh cip xa dé thuan tién trong hoat
dong va sinh hoat cua cong dong dan cu ma khong lam thay doi duong dia gigi
hanh chinh cip x3 thi thuc hién giai thé va thanh 1ap méi thon, té dan phé theo quy
dinh. Truong hop khong dat quy mo vé s ho gia dinh thi thuc hién ghép cum dan
cu theo quy dinh tai Piéu 11 Quy ché nay.

2. biéu kién sap nhap, giai thé, dit tén, doi tén thon, to dan phd: Thuc hién
theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 1 Thong tu s6 14/2018/TT-BNV ngay 3/12/2018
cua Bo Noi vu.

Piéu 8. Quy trinh va ho so thanh 1ap thén méi, to dan phd méi

1. Quyét dinh chu trwong thanh 1ap thon méi, to dan phd méi

a) Can ctr nguyén tac, diéu kién, nhu cau thuc t& va dé nghi cia UBND cap xa
vé thanh 1ap thon méi, t6 dan phd méi, UBND cap huyén tong hop c6 vin ban bao
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c4o Uy ban nhan dan tinh (qua S& Noi vu) vé cha truong thanh 14p thén méi, to
dan phd moi cua x4, phuong, thi trin thudc dia phuong.

b) S& Noi vu xem xét, tham dinh nhu cau thanh 1ap thén méi, t6 dan phd méi
ctia UBND cap huyén; tong hop, bao cdo UBND tinh xem xét, quyét dinh vé chu
trwong thanh 1ap thon méi, to dan phd méi.

2. Xay dung Dé an thanh 1ap thon méi, t6 dan phd moi

Sau khi UBND tinh c6 vin ban dong ¥ vé chu truong thanh 1ap thon méi, t6 dan
phé méi, UBND cép huyén chi dao UBND cép xa xay dung Dé an thanh lap thon
moi, t6 dan phé méi. Noi dung ctia Pé an thanh 1ap thon méi, to dan phd méi gdbm:

a) Su can thiét phai thanh 1ap thén méi, té dan phd méi;

b) Tén goi cua thon méi, to dan phd mai;

¢) Dan s (sb ho gia dinh, sb nhan khau) cua thon méi, to dan phd méi;

d) Cac diéu kién khac quy dinh tai Diém b, Khoan 1, Diéu 7 Quy ché nay;

d) bé xuat, kién nghi.

3. UBND cép xa to chuc 1ay ¥ kién cta toan thé ctr tri hodc ctr tri dai dién ho
gia dinh trong khu vuc thanh 1ap thon méi, t6 dan phd méi vé Pé an thanh 1ap thon
moi, to dan phd moi. Hoi nghi 13y ¥ kién ctr tri phai c6 bién ban, trong d6 thé hién
rd tong sO cir tri 1dy ¥ kién, sb cir tri tan thanh va sb cir tri khong tan thanh. Néu
trén 50% tong s6 ctr tri hodc ctr tri dai dién ho gia dinh trong khu vuc thanh 1ap
thén maéi, to dan phé) moi tan thanh, UBND cép x4 hoan chinh Pé an trinh Hoi
ddng nhan dan cip xa thong qua tai ky hop gan nht.

Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy c¢6 Nghi quyét cia HDND cap x4,
UBND cép xa hoan chinh hé so trinh UBND cap huyén xem xét. H so bao gom:

a) TO trinh ctia UBND cép x4 vé viéc dé nghi thanh 1ap thén méi, t6 dan phd moi;

b) B¢ an thanh lap thon méi, t6 dan phd méi;

¢) Bién ban lay y kién va Nghi quyét cia HDND cap xa.

4. Kiém tra, tham dinh hd so dé nghi thanh 1ap thon méi, to dan phd méi

Trong thoi han 15 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ do UBND
cap xa chuyén dén, UBND cap huyén c6 To trinh (kém theo 02 bd hd so thanh lap
thon méi, t6 dan phd méi caa UBND cap xa) giri SO Noi vu 01 bo, UBND tinh 01
bo. Hb so gom:

a) To trinh cia UBND cép huyén trinh UBND tinh;

b) Ho so cua cap xa dé nghi thanh 1ap thon méi, t6 dan phd moi trinh UBND
cap huyén theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu nay.

5. Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc To trinh va hd so
ctia UBND cap huyén; S6 Noi vu chi tri, phdi hop véi cac co quan lién quan tham
dinh hd so, bao cao két qua thAm dinh va du thao T trinh caa UBND tinh dé trinh
HDND tinh ban hanh Nghi quyét thanh 1ap thon méi, t6 dan phé moi.

Piéu 9. Quy trinh va ho so sap nhip, giai thé, d:it tén, d6i tén thon, t6 dan phd

Quy trinh va hd so sép nhap, giai thé, dat tén, ddi tén thon, td dan phé thuc
hién theo Khoan 7, Piéu 1, Thong tu s6 14/2018/TT-BNV.
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Piéu 10. Chuyén thon thanh té din phéd trong trwomg hop thanh lap
phudng, thi tran tir don vi hanh chinh xi

Can cir Nghi quyét cia Uy ban Thuong vu Qubc hoi vé viéc thanh lap
phuong, thi tran tir don vi hanh chinh x4, UBND cap huyén trinh Chu tich UBND
tinh ban hanh quyét dinh chuyén thon thanh t6 dan ph thudc phuong, thi trén.

Piéu 11. Quy trinh va hé so ghép cum dan cw vao thon, té dan phé hién cé

1. Sau khi c¢6 quyét dinh vé& chu truong ctia UBND cép huyén vé viéc ghép
cum dan cu vao thon, td dan phé hién c6, UBND cép xa xay dung Pé an trién khai
thie hién. Noi dung chu yéu cua Dé an gom:

a) Su can thiét ghép cum dan cu vao thon, t6 dan phé hién co;

b) Dén s6 (sd ho gia dinh, s6 nhan khau) caa cum déan cu hién co;

¢) Dan s6 (sb ho gia dinh, s6 nhan khau) ctia thon, to dan phd hién co;

d) Déan sb (s6 ho gia dinh, sé nhan khau) cta thén, t6 dan phd sau khi ghép
cum dan cu vao thon, t6 dan phé;

d) Bé xuit, kién nghi.

2. UBND cép x4 t6 chirc 1dy ¥ kién cta toan thé ctr tri hodc ctr tri dai dién ho
gia dinh trong khu vuc thyuc hién ghép cum dan cu (bao gdm cum dan cu méi hinh
thanh va thon, to dan phd hién c6) vé Pé an ghép cum dan cu vao thon, to dan phd
hién c6; tong hop cac y kién va lap thanh bién ban lay y kién vé Dé an.

3. Bé an ghép cum dan cu vao thon, t6 dan phd hién co , néu dugc trén 50%
sb cur tri hodc ctr tri dai dién ho gia dinh trong khu vuc thuc hién ghép cum dan cu,
thon, t6 dan phd tan thanh thi UBND cép x3 hoan chinh hd so (kém theo bién ban
ldy ¥ kién) trinh HDND cip x3 théng qua tai ky hop gan nhat. Sau khi c6 Nghi
quyét cia HDND cép x3, UBND cap xi hoan chinh hd so trinh UBND cap huyén
(qua Phong Noi vu), gom:

a) To trinh cia UBND cép x4;

b) Nghi quyét HPND cap xa;

¢) Bé an ghép khu vuc dan cu vao thon, to dan phd;

d) Bién ban lay ¥ kién ci tri.

Truong hop Pé an chua duoge trén 50% s6 ctr tri hodc cir tri dai dién ho gia
dinh tan thanh thi UBND cép xa to chtic 1y y kién 1an thtr 2; néu van khong duogc
trén 50% sb ct tri hodc cir tri dai dién ho gia dinh tan thanh thi UBND cép xa bao
c40 UBND cap huyén xem xét, quyét dinh.

4. Sau khi nhan dugc hd so cia UBND cép x4, Phong N1 vu nghién ctru, xay
dung bao céo tham dinh trinh UBND cép huyén.

5. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1&, UBND cap huyén
xem xét, thong qua va giao cho Chu tich UBND cap huyén ban hanh quyét dinh
viéc ghép khu vuc dan cu vao thon, t6 dan phd hién co.

Pi¢u 12. Phan loai thon, t6 dan phd

1. Tiéu chi phén loai thon, to dan phd 1a s6 ho gia dinh ding ky thudng tra va
tam tr( thuong xuyén thudc dia ban thon, t6 dan phé.
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2. Thén, t6 dan phd duge phan lam 02 (hai) loai, theo quy mé sd hd gia dinh
nhu sau:

a) Thon co tir 300 ho gia dinh trd 1én va td dan phd c6 tir 350 ho gia dinh tro
lIén: Loai 1;

b) Thén ¢6 dudi 300 ho gia dinh va t6 dan phd c6 dudi 350 ho gia dinh: Loai 2.

Piéu 13. Tham quyén va trinh tw, thi tuc phan loai thén, té din phd

1. Chu tich UBND tinh iy quyén cho Chu tich UBND cip huyén quyét dinh
phan loai thon, t6 dan phé trén dia ban cac xa, phuong, thi tran truc thudc, bao cao
Chu tich UBND tinh (qua S Noi vu tong hop) két qua phan loai, diéu chinh phan
loai thon, to dan phd.

2. Trinh ty, thu tuc phan loai

a) UBND cap x4 lap hd so, trinh Chu tich UBND cép huyén (qua Phong Noi
vu) phan loai thon, t6 dan phé thudc dja ban, hd so gé)m:

- To trinh ctia UBND c4p xa trinh Chu tich UBND cap huyén phan loai thon,
t6 dan phd;

- Bao c4o théng ké cia Chu tich UBND cép x4 vé tong sb ho gia dinh dang ky
thudng tra va tam tra thudng xuyén theo timg thén, t6 dan phé;

b) Trong thoi han 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢; Phong
Noi vu chu tri phéi hop véi Cong an cap huyén va Chi cuc théng ké t6 chirc tham
dinh ho so dé nghi cia UBND cép x4, bao cdo Chu tich UBND cap huyén.

¢) Trong thdi han 10 ngay lam viée ké tir khi c6 két qua thim dinh, Chu tich
UBND cép huyén xin y kién cua S& Noi vu vé phan loai thon, td dan phé theo dia
ban ting x4, phuong, thi tran thudc huyén, thanh phd, hd so gdm co:

- Cong van dé nghi ciia Chu tich UBND cip huyén (c6 danh sach bao cao sd
ho gia dinh va du kién phan loai ting thon, to dan phd kém theo);

- Bién ban hop tham dinh lién nganh: N6i vy, Cong an, Théng ké.

d) Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢, So Noi
vu tham dinh va c6 vin ban thong nhat véi UBND cap huyén.

d) Chu tich UBND cép huyén quyét dinh phan loai thon, t6 dan phé trong thoi
han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc vin ban thong nhat ctiia S¢ Noi vu.

Picu 14. Picu chinh phan loai thon, t6 dan pho

1. Sau 03 (ba) nam, ké tir ngay quyét dinh phan loai thon, t6 dan phé ¢ hiéu
lwc thi hanh, Chu tich UBND cép huyén xem xét, quyét dinh diéu chinh viéc phan
loai thon, to dan phd.

Trudng hop ¢ bién dong 16n vé sd ho gia dinh & thon, to dan phd, thi Cha
tich UBND cép huyén ban hanh quyét dinh diéu chinh viéc phan loai.

2. Truong hop cap c6 thim quyén di co6 quyét dinh vé thanh 1ap mdi, sap
nhap thén, t6 dan phd, Chi tich UBND cap huyén phan loai thon, to dan phd theo
quy dinh trong thoi han 02 thang ké tir ngdy quyét dinh thanh 1ap méi, sap nhap
thén, t6 dan phé co hiéu luc.
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Chuong 111
TRUONG THON, TO TRUONG TO DAN PHO VA
PHO TRUONG THON, TO PHO TO DAN PHO

Picu 15. Nhiém vu, quyén han ciia Trwéng thon, Té truéng td dan phd,
Phé Truéng thén, T6 phé té din phd

1. Nhiém vu

a) Trudng thon, T trudng to dan phd co trach nhiém t6 chirc thuc hién cac
hoat dong cta thén, t6 dan phd theo quy dinh tai Piéu 5 ciia Quy ché nay va cac
hoat dong khac theo quy dinh ctua phap luat, su chi dao, diéu hanh truc tiép cua
UBND cép x4, dudi su 13nh dao cua Chi bo thon, to dan phé) va bao cao trudc hoi
nghi cua thon, t6 dan phé theo dinh ky 6 thang, 1 nam hodc dot xuét theo yéu ciu
cong viéc.

b) Pho Trudng thon, T6 phéd to dan phd co trach nhiém thuc hién mot sb
nhiém vu do Trudng thon, TH trudng to dan phd phan coéng; thay mit Truong thon,
Té trudng t6 dan phd diéu hanh, giai quyét cong viéc khi duge Trudng thon, TO
truong t6 dan phd uy quyén.

¢) Triéu tap va chu tri cac hoi nghi thon, to dan phd theo Hudng dan ban hanh
kém theo Nghi quyét lién tich sé 09/2008/NQLT-CP-UBTWMTTQVN va quy
dinh tai Piéu 6, Thong tu s6 14/2018/TT-BNV.

d) Van dong, to chirc nhan dan thuc hién tét dan chu ¢ co sé va huong udc,
quy udc cua thon, t6 dan phd da dugc co quan c6 tham quyén phé duyét;

d) Thuc hién viéc 1ap bién ban vé két qua da duoc nhan dan thén, t6 dan phd
ban va quyét dinh truc tiép nhiing cong viéc cua thon, to dan phd; lap bién ban vé
két qua di duoc nhan dan thon, to dan phd ban va biéu quyét nhiing cong viéc
thudc pham vi cap x3; bao cao két qua cho Chua tich UBND cap xa;

e) Phdi hop vo1 Ban Cong tac mat tran va cac t6 chire chinh trj - xa hdi & thon,
t6 dan phé dé trién khai thuc hién cac cong viée do cac to chiic nay phat dong.

f) Tap hop, phan 4nh, dé nghi chinh quyén cap x4 giai quyét nhing kién nghi,
nguyén vong chinh dang ctia nhan dan trong thon, t6 dan phd. Béo céo kip thoi véi
UBND cép xi vé nhitng hanh vi vi pham phép luat trong thon, to dan pho.

2. Quyén han

a) Puoc ky hop dong vé xay dung cong trinh do nhan dan trong thon, t6 dan
phd déng gop kinh phi dau tu da dugc hoi nghi thon, t6 dan phd théng qua va bao
dam cac quy dinh lién quan ctia chinh quyén cac cap;

b) Puoc phan cong nhiém vu giai quyét cong viéc cho Pho Trudng thon, T
pho t6 dan phé; duoc chinh quyén cap x3 moi hop va cung cap thong tin, tai liéu
lién quan dén quan 1y, hoat dong cuia thon, t6 dan phd; dugc bdi dudng, tap huan
vé cong tac t6 chirc va hoat dong ctia thon, to dan phd.

Piéu 16. Tiéu chuin Truwéng thén, Phé Trwéng thon, To trwéng to dan
phd, To phé t6 dan phd
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1.La cong dan c6 tir da 21 tudi tré 1én, c6 ho khau thuong tri va cu tra
thuong xuyén & thon, t6 dan phé; c6 du strc khoe dé thyc hién nhiém vu theo quy
dinh ddi véi chuc trach duogc giao, nhi¢t tinh, trung thuyc va c6 tinh than trach
nhi¢m trong cong viéc.

2. Trinh d6 van héa: T6t nghiép trung hoc pho thong trd 1én; truong hop dic
biét c6 thé tot nghiép trung hoc co s6.

3. C6 pham chat chinh tri va phdm chit dao duc t6t; ban than va gia dinh
guong mau thyc hién dudng 161, chi truong cua Pang, phap luat ciia Nha nude va
cac quy dinh cua dia phuong.

4. C6 kién thuc van hoa, kinh nghiém va nang luc t6 chirc va van dong nhan
dan; dugc nhan dan tin nhiém.

Piéu 17. Ché d, chinh sach ddi véi Truong thon, To truéng té dan pho,
Phé trwéng thon, To pho t6 dan phd

1. Truong thon, T truong t6 dan phd duge huong phy cip hang thang; Pho
truong thon, T6 pho t6 dan phd dugce hudng muc boi dudng ddi véi ngudi tham gia
tryc tiép cong viée ctia thon, to dan phd theo quy dinh.

2. Truong thén, To trudng to dan phd, Pho trudng thon, TO phé té dan phd
dugc dao tao, boi dudng, tap huin nhirng kién thuc, k¥ nang can thiét vé hoat dong
ctia thén, to dan phé. Khi hoan thanh nhiém vu dugc biéu duong, khen thudng;
khong hoan thanh nhi€ém vy, vi pham khuyét diém, khong dugc nhan dan tin nhiém
thi tuy theo muac do vi pham s€ bi mién nhiém, bii nhiém hoic truy ctu trach
nhiém hinh sy theo quy dinh phéap luat.

Piéu 18. Nhiém ky ciia Truéng thon, To truéng dan phd va Phé truéng
thon, To pho t6 dan pho

1. Nhiém ky cta Truong thon, T truong to dan phd 14 5 nam (ndm nam); thoi
diém kién toan Truong thon, To trudng to dan phd thyuc hién thong nhét chung trén
dia ban toan tinh ngay sau khi bau dai biéu HDND, UBND cap xA.

2. Truong hop do thanh 1ap mdi, nhap, chia, tach thon, to dan phd hoic
khuyét Trudong thon, T truong to dan phd dé diéu hanh hoat dong cta thon, to dan
phb Chu tich UBND cédp x3 quyét dinh cir Trudng thon, T6 trudng dan phd 1am
thoi hoat dong cho dén khi cir tri hodc cir tri dai dién ho gia dinh cua thon, t6 dan
phd bau dugce Truong thon, T trudng td dan phd méi, trong thdi han khong qua 6
thang ké tir ngdy c6 quyét dinh cir Trudng thon, To trudong dan phd.

3. Nhiém ky ctia Phé trudng thon, T6 pho to dan phé thuc hién theo nhiém ky
ctia Trudng thon, T trudng té dan phd.

Piéu 19. Quy trinh bau Truwéng thoén, To truwéng to din pho

1. Cong bd ngay bau Trudng thon, T6 truong to dan phd: Cham nhat 20 ngay
trudc ngay bau cir, UBND cép xa cong bd ngay bau cir Trudong thon, To trudng to
dan phd.

2. Chuén bi danh sach nhan sy bau Truong thon, To trudng td dan phé: Cham
nhit 15 ngay trudc ngay bau cir, Truong ban cong tic Mit tran du kién danh sach
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g ctr, bao cdo v6i Chi iy chi bo thén, to dan phd dé thong nhat va cong khai
ngudi tng ctt bau Trudng thon, To trudng to dan phd.

3. Thanh lap T6 bau cir: Cham nhat 10 ngdy trudc ngay bau ctr, Chu tich
UBND cip xa quyét dinh thanh 1ap To bau cir (Trudng ban cong tac Mt tran 1a T
truong Tb bau cu; Thu ky va cac thanh vién Tb bau cur 1a dai dién cac td chirc
chinh tri - x4 hoi va dai dién cir tri & thon, té dan phé); nhiém vu, quyén han cua
T bau ctr; quyét dinh thanh phan ctr tri tham gia bau ctr Trudng thon, T trudng to
dan phd. Cac quyét dinh nay phai duoc thong bao dén nhan dan ¢ thon, t6 dan phd
cham nhat 07 ngay trudc ngdy bau cir.

4. Lap va niém yét danh sach cir tri

Cham nhét 10 ngay trudc ngdy bau ctr, UBND cdp xi quyét dinh viéc lap
danh séach cir tri theo thanh phén ctr tri tham gia bau ctr Trudng thon, To trudng to
dan phé; T6 bau cir ¢6 trach nhiém 1ap va niém yét danh sach cir tri theo quyét dinh
ciia Cha tich UBND cap x4 cham nhat 07 ngay trudc ngay bau cir cong khai dé
nhan dan & thon, to dian phd biét.

5. Hinh thirc bau ctr Trudng thon, To trudng to dan phd

Cham nhat 10 ngay trudc ngdy bau cir, Chu tich UBND cip xa quyét dinh
hinh thtrc bau cir Trudng thon, T6 truong to dan phd: Bau tai Hoi nghi thon, to dan
phé hodc t6 chirc cude bau cir riéng va cong bd cong khai cho nguoi dan ¢ thon, t6
dan phd.

6. To chirc bau ctr Trudng thon, T trudng to dan phd

a) Bdu cir theo hinh thirc tai Hoi nghi thén, té dan phé: Quy trinh va thi tuc
bau cir thuc hién theo Hudng din ban hanh kém theo Nghi quyét s
09/2008/NQLT-CP-UBTWMTTQVN.

b) Bau cik theo hinh thikc t6 chirc cudc bdu cir riéng:

- Cham nhat 05 ngdy trudc ngdy bau cir, T bau cir thong béo va niém yét
danh sach nguoi ung cu, thong bao rong rdi cho nhan dan vé thé 1¢, dia diém va
thoi gian bau ctr.,

- Viéc bau ctr duoc thue hién bﬁng béd phiéu kin, truc tiép, dam bao dan chu,
cong khai do T6 bau cur t6 chirc, ¢6 su gidm sat cta dai dién cur tri trong thon, to
dan phd; cudc bo phiéu phai c6 trén 50% sb ctr tri hodc ctr tri dai dién ho gia dinh
tham gia bo phiéu; ngudi trang cir phai dat trén 50% sb phiéu bau hop 1& so véi
téng so cur tri hodc ctr tri dai dién ho gia dinh trong toan thén, to dan phd.

- UBND cép x3 quyét dinh ngay bau ctr vao ngdy chii nhat, thoi gian bat dau
va thoi gian két thiic viéc bo phiéu, tao diéu kién thuan loi nhat cho ctr tri tham gia
b6 phiéu; quyét dinh mau phiéu, phiéu hop 18, khong hop 18.

- T4 bau cir tién hanh kiém phiéu c6 su chung kién cua it nhat 02 ctr tri dai
dién, 1ap bién ban va bao cdo két qua kiém phiéu vé UBND cap xa theo quy dinh.

- UBND cép x4 cong bd két qua bau ctr, thong bao cong khai téi nhan dan ¢
thon, t6 dan phd; sau 05 ngay ké tir ngdy cong bd, quyét dinh céng nhan ngudi
trang ctr Truong thon, TH trudng to dan phd hodc quyét dinh bau cir lai; trudng
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hop khéng ra quyét dinh cong nhin hodc quyét dinh bau cir lai thi phai tra 161 bang
van ban va néu 10 ly do.

Piéu 20. Mién nhiém Truéng thon, To truwong to dan phd

1. Truéng thon, T truong td dan phé ¢ thé duoc mién nhiém do suc khoe,
do nguyén vong cé nhan hodc 1y do khac.

2.Thu tuc mién nhiém, Trudng thon, T truéng t6 dan phé

a) Nguoi mién nhiém phai co6 don, trong d6 néu rd 1y do cua viéc xin mién
nhiém giri Chu tich UBND cép x4; trong truong hop dugc diéu dong 1am cong tac
khac thi khong can c6 don xin mién nhiém.

b) Hinh thirc thuc hién mién nhiém duoc thuc hién tai Hoi nghi cir tri hodc cir
tri dai dién ho gia dinh trong thon, td dan phé. Trudng ban cong tac Mat tran thon,
t6 dan phé chu tri hoi nghi mién nhiém Trudng thén, T6 trudng to dan phd;

Hoi nghi mién nhiém Truong thén, T trudng to dan phd duoc tién hanh khi co
trén 50% so cu tri hoac cir tri dai dién ho gia dinh trong thon, t6 dan phd tham dy,

3. Trinh tu hoi nghi mién nhiém Trudng thon, T trudng to dan phd

a) Truong ban cong tac Mat tran thon, t6 dan phé chu tri hd1 nghi, néu ly do,
yéu cau ctia hoi nghi.

b) Truéng thon, To trudng t6 dan phd trinh bay 1y do cua viéc xin mién
nhiém.

¢) Hoi nghi thao luan danh gid quéa trinh hoat dong cua Truong thon, T6
truong td dan phd.

d) Hoi nghi tién hanh biéu quyét. Viéc biéu quyét dugc thuc hién bang hinh
thirc gio tay hodc bo phiéu kin do hdi nghi quyét dinh. Hoi nghi ctr t6 kiém phiéu
6 tir 3 dén 5 nguoi dé 1am nhiém vuy.

d) Trong trudng hop hoi nghi co trén 50% so véi tong so ct tri hodc cir tri dai
dién ho gia dinh trong toan thén, to dan phd tan thanh viéc mién nhiém Truong
thon, To trudng t6 dan phd thi Trudng ban cong tic Mit tran thon, to dan phd bao
c40 UBND cap xa xem xét, quyét dinh mién nhiém.

4. Trong thoi han 5 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhin dugc bao cdo cia Trudng
ban cong tac Mit tran thon, to dan phd, UBND cap xi phai xem xét ra quyét dinh
cong nhan két qua mién nhiém chtrc danh Trudng thon, T6 trudng to dan phd. Chi
tich UBND cép xa quyét dinh ctr Trudng thoén, T6 trudng to dan phd 1am thoi dé
diéu hanh hoat dong cua thon, td6 dan phé cho dén khi bau duoc Trudng thon, T
truong t6 dan phd méi. Truong hop UBND cap xi khong ra quyét dinh cong nhan
két qua mién nhiém thi phai tra 16i bang vin ban va néu 13 1y do.

Viéc bau Truong thon, T6 truong to dan phd méi phai dugc tién hanh trong
thoi gian 20 ngay, ké tir ngay UBND cap x4 ra quyét dinh cong nhan két qua mién
nhiém Trudng thon, To trudng t6 dan phd.

Pi¢u 21. Bii nhiém Truéng thon, To truéng to6 dan phd

1. Trudng thon, T truong té dan phd bi bii nhiém khi khong con duge nhan
dan tin nhiém, khong hoan thanh nhiém vy, vi pham quyén lam chu cua nhan dan,
tham nhiing, lang phi, khong phuc ting sy chi dao diéu hanh cia UBND cap x4, vi
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pham phép luat va cac quy dinh cta cip trén thi c6 thé bi cir tri bai nhiém theo dé
nghi cta Chu tich UBND cép xa hoac cua Chu tich Uy ban Mt tran T quéc Viét
Nam cting cap hodc c6 it nhat mot phan ba tong sé cir tri dai dién ho gia dinh trong
thon, to dan phd kién nghi.

a) Trén co sé dé nghi cta Chu tich UBND cép xa hoac Chu tich Uy ban Mat
tran T6 qudc Viét Nam cép xa hodc c6 dé nghi cia it nhat mot phan ba tong sb cur
tri dai dién ho gia dinh trong thon, t6 dan phd thi UBND cip x4 ra quyét dinh to
chtrc hoi nghi ctr tri hodc ctr tri dai dién hg gia dinh trong thon, td dan phé dé xem
xét bai nhiém Trudng thon, To truong to dan ph.

b) Hoi nghi bii nhiém Trudng thén, To trudng to dan phd duge tién hanh khi
c6 trén 50% sb cur tri hodc ctr tri dai dién ho gia dinh trong thon, t6 dan phd tham
du va moi dai dién UBND cép xa va Chu tich Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam
cung cip tham dy, khach méi duoc phat biéu ¥ kién nhung khong duge quyén biéu
quyét.

2. Trinh tu hoi nghi bai nhiém Truong thon, T6 truong t6 dan phd

a) Truong ban cong tac Mat tran thon, t6 dan phé chu tri hoi nghi, néu 1y do,
yéu cau ctia hoi nghi.

b) Trudng thon, T6 truong to dan pho trinh bay ban tu kiém diém ctia minh,
trong d6 néu ré khuyét diém, nguyén nhan khach quan, chii quan va céc bién phap
khac phuc. Truong hop Trudng thon, To trudng té dan phd khong tham dy hoi
nghi hodc c¢6 tham dy nhung khéng trinh bay ban ty kiém diém thi nguoi dua ra dé
xuét viéc bai nhiém trinh bay nhitng khuyét diém cua Truong thén, T6 trudng to
dan phd.

¢) Hoi nghi thao luan, dong gop v kién.

d) Hoi nghi tién hanh biéu quyét viéc bai nhiém Trudng thon, To trudng to
dan phd. Viéc biéu quyét dugc thyc hién bang hinh thic gio tay hodc bo phiéu kin
do hoi nghi quyét dinh. Hoi nghi cir to kiém phiéu c6 tir 3 dén 5 nguoi dé lam
nhiém vu.

Trong truong hop hoi nghi ¢6 trén 50% so véi tong s6 cur tri hodc cir tri dia
dién hd gia dinh trong toan thon, t6 dan phé tan thanh viéc bai nhiém Truong thon,
T6 trudng to dan phd thi Truong ban cong tac Mit tran thon, t6 dan phd 1ap bién
ban, bao cao UBND cap xa xem xét, quyét dinh bai nhiém.

d) Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc béo cdo cua
Truong ban cong tdc Mat tran thon, td dan phé vé viéc bai nhiém Trudng thon, T
trudng to dan phd, UBND cép x4 phai xem xét ra quyét dinh cong nhan két qua bai
nhiém chiic danh Truéng thon, To truéng to6 dan phd. Chu tich UBND cap x4
quyét dinh ctr Trudng thon, To trudng t6 dan phd 1am thoi dé diéu hanh hoat dong
ctia thon, to dan phd cho dén khi bau dugc Truéng thon, To trudng t6 dan phd méi.
Truong hop UBND cép xd khong ra quyét dinh cong nhan két qua bai nhiém thi
phai tra 101 bang van ban va néu rd 1y do.
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Viéc bau Trudng thén, To trudng to dan phd méi phai duogc tién hanh trong
thoi gian 20 ngay, ké tir ngdy UBND cép x4 ra quyét dinh cong nhan két qua bai
nhiém Truong thon, T trudng to dan phd.

~ Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 22. Trach nhiém ciia cac co quan

1. S6 Noi vu

a) Tham dinh vé viéc thanh 1ap thon mai, to dan phd mai; sap nhap; chuyén
thon thudc xa thanh to dan phé thudc phuong, thi tran; gidi thé thon, t6 dan phé;
dbi tén thon, t6 dan phd; bao cao UBND tinh trinh HDND tinh.

b) Pinh ky bao cao UBND tinh, B Noi vu vé viéc thuc hién Thong tu
s6 04/2012/TT-BNV ngay 31 thang 8 ndm 2012 ctia Bo truong Bo Noi vu hudng
dan vé t6 chirc va hoat dong cua thon, t6 dan phé; Thong tu s6 14/2018/TT-BNV
va Quy ché nay.

2. Cac s0, ban, nganh lién quan: Theo churc nang, nhiém vu dugc giao, co
trach nhiém phéi hop vo1 S& NoOi vu trong viéc chi dao, hudng dan, kiém tra viéc
thuc hién Quy ché nay.

3. Trach nhiém cta Chi tich UBND cip huyén

a) T chirc phan loai thon, to dan phd theo quy dinh; Quyét dinh ghép cum
dan cu vao thén, t6 dan phd hién c6 theo dung trinh ty quy dinh;

b) Chi dao kiém tra va t6 chtrc thuc hién Quy ché nay trén dia ban; dinh ky
dén ngay 15/12 hang nam Chu tich UBND cap huyén bao cao UBND tinh (qua So
Noi vu tong hop) vé tinh hinh t6 chtc va hoat dong cua thon, t6 dan phd va viéc
thuc hién Quy ché nay.

4. Trach nhiém cta Cha tich UBND cap x4

Quan ly, chi dao hoat dong cua Trudng thon, T trudng t6 dan phé trén dia
ban theo quy dinh cta phép lut va Quy ché nay.

Picu 23. To chirc thuwe hién

Céc co quan, don vi, dia phuong c6 trach nhiém tuyén truyén, quan triét va to
chtrc trién khai thuc hién Quy ché nay. Trong qua trinh t6 chirc thuc hién, néu c6
vuong mic, hodc phat sinh nhiing van dé mdi, cac co quan, don vi, UBND cép
huyén bao cédo vé UBND tinh (qua S& Noi vu tong hop) dé xem xét, sira d6i, bo
sung cho phu hop./. ) i X

TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH
AT \ %

~~"Pham Dinh Nghi
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