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QUYETPINH
Ban hanh Quy dinh tiéu chi xét duyét hd so dé nghi thanh 13p
Van phong Cong chirng trén dia ban tinh Lao Cai

UY BAN NHAN DAN TINH LAO CAI

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can cir Ludt Ban hanh vén bdn quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nim 2015,

Can cit Ludt Cong chimg ngay 20 thdang 6 néim 2014;

Cén cir Diéu 2 Ludt sira doi, b6 sung mét s6 Diéu cua 11 Ludgt cd lién quan
dén Quy hoach ngay 15 thang 6 nim 2018;

Can cit Nghi dinh s6 29/2015/NP-CP ngay 15/3/2015 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét va hudng dan thi himh mét sé diéu cia Ludt Cong ching,

Can cit Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mét sé diéu va bién phadp thi hanh Ludt Ban hanh vén ban quy pham
phap ludt;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tu phdp tai To trinh s6 19/TTr-STP ngay 21
thang 02 nam 2020.

QUYET PINH:

‘Biéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tiéu chi xét duyét hd
s0 d€ nghi thanh 18p Van phong Céng ching trén dia ban tinh Lao Cai.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 30 thang 3 nim 2020
va thay the Quyét dinh s6 05/2017/QB-UBND ngay 18/01/2017 ctia UBND tinh
Lao Cai Quy dinh vé tiéu chi xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Van phong cong
chung trén dia ban tinh Lao Cai.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Giam dbc S¢ Tu phép;
Thu truéng céc co quan, don vi va c nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./—y
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH LAO CAI Doc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY PINH
Tiéu chi xét duyét ho so dé nghj thanh 1ap Vin phong Cong chirng
trén dia ban tinh Lao Cai
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 0.8./2020/0D-UBND ngay 20 thang .5 ndm 2020
cua Uy ban nhan dan tinh Lao Cai)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy dinh nay quy dinh tiéu chi xét duyét ho so dé
nghi thanh 13p Van phong céng chimg trén dia ban tinh Lao Caj.

2. Pbi tuong ap dung: Quy dinh nay ap dung ddi véi cac cong chung vién
ndp ho so dé nghi thanh lap Van phong cong ching; céc co quan, t6 chirc, ¢4 nhan
c6 lién quan dén viéc xét duyét ho so dé nghi thanh 14p Van phong céong chimg
trén dia ban tinh Lao Cai.

Didu 2. Nguyén tic xét duyét hd so

1. Viéc xét duyét ho so dé nghi thanh 18p Van phong cong chimg dam bao
nguyén tic coéng khai, minh bach, khach quan va dung quy dinh phép luat hién
hanh.

2. Ho so xét duyét phai dam bao cac didu kién, tidu chun thanh lap Vian
phong cong ching theo quy dinh cua phép lut hién hanh va Quy dinh nay.

3. Khong xét duyét hd so dé nghi thanh l4p Van phong cong chimg néu thude
mot trong cac trudng hop:

a) Cong chung vién du kién 1a Truong Van phong cong ching khéng da thoi
gian hanh nghé cong chimg theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 22 Luat Céng ching
hodc khong du so luong cong chimng vién hop danh theo quy dinh.

b) Cong ching vién tham gia thanh lap Vén phong céng chiing dang bi tam
dinh chi hanh nghé c6ng ching theo quy dinh tai Pidu 14 Luat Cong chiing, hoic
thudce truong hgp mién nhiém cong ching vién theo quy dinh tai Diéu 15 Luat
Cong chung;

¢) Mét trong sé cac cong chirng vién hop danh tham gia thanh lap Vén phong
cong chung dang hanh nghé cong ching tai cac t6 chte hanh nghé cong chung
khac;

d) Ho so xin thanh 1ap Vién phong céng chiing khdng dam béo céc didu kién
theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 23 Luat cong ching,.

Piéu 3. Trach nhiém cia co quan tiép nhan, xét duyét hd so; cong chirng
vién np ho so dé nghi thanh lap Vin phong cong chirng
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1. S0 Tu phdp c6 trach nhiém gitp UBND tinh thuc hién viéc tiép nhan va
thdm dinh hd so dé nghi thanh 14p Van phong céng chiing; trinh Uy ban nhén dan
tinh quyét dinh theo quy dinh cua phap ludt cong chimg, cc van ban phép luat c6
lién quan va quy dinh nay.

2. Cong chimg vién ndp hé so dé nghi thanh lap Vin phong cong chiing theo
quy dinh tai Khoan 1 Piéu 23 Lut Cong chiing, kém theo céc gidy t& chimg minh
vé nhitng noi dung trinh bay trong D& 4n thanh lap Vin phong céng chimg va chiju
trach nhiém vé tinh x4c thuc ctia ndi dung ho so va cac gidy to do.

Cong chiuing vién phai thuc hién ding cac ndi dung d& néu tai Dé 4n thanh
lap Véan phong cong chiing khi ho so dé nghi thanh lap Vian phong cong chimg
duoc xét duyét.

o e o Chuong I . :
TIEU CHI VA SO DIEM TINH CUA CAC TIEU CHI XET DUYET
HO SO PE NGHI THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG

Piéu 4. Cac tiéu chi xét duyét ho so dé nghi thanh 1ap Vin phong cong
ching

Tong s6 diém cua céc tidu chi thanh 1p Vin phong céng chimg 1a 100 diém,
bao gom:

1. Tiéu chi vé To chiic nhan su cia Vin phong céng ching (Cong chimg
vién, nhan vién nghiép vu, nhan vién ké toan, nhan vién cong nghé théng tin, nhan
vién luu trlr): 42 diém.

2. Tiéu chi vé Tru s6 lam viéc cua Vin phong cong ching: 28 diém.

3. Tiéu chi vé Co s& vt chét, trangqthiét bi phuc vu cho hoat dong nghiép vu
va ung dung cong nghé thong tin: 12 diém. '

4. Tiéu chi vé Kha nang quan tri cia Trudéng Van phong cong chimng: 09
diém.

5. Tiéu chi vé Quy trinh nghiép vu va luu trir: 04 diém.

6. Tiéu chi vé Piéu kién thuc hién cdc quy dinh vé an ninh trat tu, an toan
giao thdng va phong, chong chay no: 05 diém.

Diéu 5. Tiéu chi vé t§ chire nhin s clia Van phong c¢ong chirng (T6i da
42 diém)

1. Tiéu chi vé cong ching vién: Diém téi da la 25 diém.

a) S6 luong cong chirng vién: Diém tdi da la 10 diém.

- Vén phong cong chimg do 02 Cong chiing vién thanh lap: 08 diém.
- Van phong cong chiing do 03 Cong chitng vién thanh lap: 10 diém.

b) Kinh nghi¢m hanh nghé ctia Céng chiing vién (diém s tinh cho mi cong
chimg vién); s6 diém t6i da cho tiéu chi nay 1a 12 diém.
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- Méi Cong chimg vién da timg hanh nghé cong ching tir 01 nam dén dudi
05 nam: 04 diém/ngudi.

- Méi Céng ching vién da timg hanh nghé cong chtng tr 05 nam dén duéi
10 ndm: 05 diém/nguoi.

& Mbi Cong ching vién di timg hanh nghé céng ching tir 10 ndm trd [én: 06
diém/nguoi.

¢) Cong ching vién cua Van phong cong chimg c6 Bang Thac si chuyén
nganh Luat: 0,5 diém/ngudi; Bang Tién si Luat: 01 diém/nguoi, tong diém toi da
03 diém.

2. Tiéu chi vé nhan vién nghiép vu: Piém tbi da 1a 10 diém.

a) Nhan vién c6 trinh d6 Trung cap Luét hodc c6 thoi glan lam c6ng tic phap
ludt tr 05 nam tr¢ [én 02 diém/ngudi nhung tong diém cua tat ca nhan vién khoéng
vuot qua 6 diém.

b) Nhén vién c6 trinh d6 cir nhan Ludt hodie Gidy ching nhdn hoan thanh
khoa boi dudng nghé cong ching: 03 diém/nguoi nhung tdng diém ctia tit ca nhan
vién khong vuot qua 09 diém.

¢) Nhén vién ¢ trinh d6 ct nhan Luét hodc Giay ching nhén dat két qua
kiém tra tap suw hanh nghé cong chung: Cong thém 01 diém.

3. Tiéu chi vé nhan vién ké toan: Diém ti da 1a 03 diém.

a) Nhan vién ké toan c6 bing trung cap chuyén nganh ké toan: 1,5 diém.

b) Nhan vién ké toan co bing cao dang, dai hoc chuyén nganh ké toén: 2,5
diém.

¢) Nhan vién ké toan c6 thoi gian cong téc ké toan tir du 2 nam trd 1én duoc
cong thém 0,5 diém.

4. Van phong cong ching c6 nhan vién phu trach cong ngh¢ thong tin: 02
diém.

5. Tiéu chi vé nhéan vién vin thu luu trii: Pidm 8 da 13 02 diém.

a) Nhén vién co trinh d6 trung cép chuyén nganh van thu luu trir: 01 diém.

_ b) Nhén vién c6 trinh d cao dang chuyén nganh van thu luu tri tré 16n: 1,5

diém;

¢) Nhan vién véan thu luu trir ¢6 thoi gian cong tac vin thu luu tei tir da 2
nam tr¢ lén dugc cong thém 0,5 diem.

Diéu 6. Tiéu chi vé tru s6' lam vi€e clia Van phong céng chirng: (Téi da
12 28 diem)

1. Vi tri du kién dat tru s ctia Van phong cong ching khéc véi dia ban (x3,

phudng, thi tran) noi da ¢o td chiic hanh nghé cong chung dang hoat dong: 08
diém



5
2. Téng dién tich st dung cda tru s¢ Vin phong cdng ching, tbi da 07 diém,
cu thé:
a) Dién tich tir 80 m? dén dudi 100 m2: 04 diém:;
b) Dién tich tir 100 m? dén dudi 150 m?: 05 diém:
¢) Dién tich tir 150 m? tr& 1én: 07 diém;
3. Tinh phdp ly ctia tru s¢ Vin phong cong chimg, t6i da 05 diém, cu thé:

~a) Truong hop tru 50 Van phong cong chimg c6 hop dong thue, muon tur 03
dén dudi 05 nam: 03 diém:;
b) Truong hop tru s& Van phong céng ching c6 hop déng thué, muon tir 05
nam tro 1én: 04 diém.
¢) Trudng hop tru sé Van phong céng chimg thudc sé hiru cua cong ching
vién la thanh vién hop danh: 05 diém.

4. T6 chire bd tri, sap xép vi trf lam viéc trong tru s¢ clia Vin phong cong
chimg: toi da la 08 diém.

a) Phong lam viéc cho cdc cong ching vién; nhan vién va noi tiép nguoi dan
dén yéu cau cong chimg, duoc tinh ti da 05 diém, cu thé:

- Dién tich t6i thiéu 1a 80 m 03 diém

- Dién tich trén 80 m? dén dudi 90 m? 04 diém.

- Dién tich 90 m? tré 1én: 05 diém.

b) Bé tri kho l}lu trir hd S0 cong ching phuc vu cho viée luu trit hd so cong
ching, duogc tinh tdi da 03 diém, cu thé:

- Cé dién tich dudi 20 m%: 01 diém.

- C6 dién tich tir 20 m? dén 30 m?: 02 diém.

- C6 dién tich trén 30 m?: 03 diém.

Diéu 7. Tiéu chi vé co sé vit chit, trang tbié't bi phuc vu cho hoat dong
nghiép vu va irng dung cong nghé thong tin (Toi da la 12 diém)

1. Vén phong céng chtng du kién trang bi co s¢ vat chat: 07 diém

a) Pu ban, ghé lam viéc cho cong chiing vién, nhan vién; ban ghé tiép t4
chirc, c& nhan dén yéu cau cong chung: 03 didm.

b) May vi tinh, may in; may photocoppy, dién thoai dé ban va cac trang thiét
bi khac dé dam bao cho hoat déng cua Vin phong cong chimg: 02 diém.

c) Co tu, gid hd so dé luu trit hé so cong chimg: 02 diém.

2. V& timg dung cong nghé thong tin: 05 diém

a) Két ndi mang Internet; xdy dung trang Website cia Vin phong cong
ching, tao dia chi email cho cac cong ching vién va nhan vién; lap dit Camera
gidm sat: 01 diém/ung dung, t6i da khong qua 03 diém.
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b) Co phuong an dau tu trang bi phan mém co s¢ dit liéu cdng ching theo
quy dinh: 02 diém.

Biéu,& Tiéu chi vé Kha nang quan tri cia Trudéng Vin phong cong
chirng (T6i da 1a 09 diém)

1. Cong chimg vién du lgién lam Trudng Vién phong cong chimg di hanh
nghé cong chimg tir 02 nim dén dudi 05 nam: 05 diém.

2. Cong chimg vién du kién lam Trudng Van phong cdéng ching da hanh
nghé cong ching tir 05 nam trd 1én: 07 diém.

3. Truong Vin phong cong ching di timg dam nhiém chure vu lanh dao td
chtrc hanh nghé céng ching trén 03 nim (Truong Van phong cong chung; Cong
chimg vién hop danh; Trudng phong, Phé Phong céng chimg): Cong thém 02
diém.

Diéu 9. Tiéu chi vé Quy trinh nghiép vu va lwu triv (T4i da 1a 04 diém)

1. Xay dung quy trinh nghiép vu cong ching cht ché, dung quy dinh phap
luat: 02 diém.

2. Xay dung quy trinh luu trit chit chg, ding quy dinh phap luat: 02 diém.

Diéu 10. Tiéu chi vé diéuu kién quy dinh vé an ninh trat tw, an toan giao
thong, phong, chong, chay né cia Vin phong coéng chirng (Toi da 1a 05 diém)

1. B6 trf dia diém danh cho khach hang dé xe thuan loi, d&m bao an ninh trat
tu, an toan giao thong: 03 diém.

2. Van phong céng chimg c6 trang thiét bi phong, chdng, chay nb theo quy
dinh cua phép luét: 02 diém.

) ’ ] Chuwong 1T ) )
CACH THUC XET DUYET HO SO, CHAM PIEM HO SO PE NGH]
THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG

Piéu 11. Tiép nhin va xét duyét ho so dé nghi thanh 1ap Van phong cong
chung

1. 8¢ Tu phap thuc hién viéc tiép nhén cic hd so dé nghi thanh lap Vin
phong cong ching.

2. Gidm doc S¢ Tu phép quyét dinh thanh 1ap TS xét duyét hd so dé nghi
thanh 14p Van phong céng ching (sau day viét tat [a TS xét duyét ho so), gdm 05
dén 07 ngudi, do Lanh dao S& Tu phép 13 t8 trudng, thanh vién 1a cong chirc ciia
S6 Tu phap.

3. TG xét duyét hd so co trach nhi¢m xady dung Bang chim diém hd so d¢é
nghi thanh 1ap Van phong cong chimg (viét tit 1a Bang cham diém), trong do co
cac ndi dung: Tén Vin phong cong chung dé nghi thanh ldp, dia chi try sé Vian
phong cong chirng, céc tiéu chi chdm diém va sé diém dugc quy dinh tai Chuong
IT ctia Quy dinh nay, diém s cham thuc té cua hd so.
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Diéu 12. Phuong phap tinh diém, xét duyét hd so

l. Diém cua timg ho so duoc tinh b'fmg diém trung binh cong ctia cac thanh
vién To xét duyét ho so. '

2. Viéc chdm diém h(}\)‘SO’ d& nghi thanh lap Van phong cong ching phai duge
lap thanh bién ban va c6 day du chir ky cua cac thanh vién T8 xét duyét ho so.

3. Hé so dé nghi thanh lap Vin phong cong chimg dugc xét duyét phai dat
ta 70 diém trg 1én. Trong d6, mdi nhom tiéu chi phai dat it nhat 50% s6 diém.

4. Can ctr vao két qua xét duyét va sé diém cta ting ho so dé nghi thanh 1ap
Vién phong cong chimg, Giam déc S¢ Tu phép trinh Uy ban nhan dan tinh xem
xét, quyét dinh viéc cho phép thanh 1ap Van phong cong chiing theo quy dinh cua
Ludt Cong chung va cac van ban quy pham phéap luat hién hanh; truong hop tir
chéi phai thong béo bang vén ban va néu rd 1y do.

. Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 13. Khiéu nai, t6 cao

1. Céng ching vién ndp ho so dé nghi thanh 13p Van phong céng chimg c6
quyén khi€u nai vé viéc tir chdi cho phép thanh lap Vian phong céng chimg khi cé
can ctr cho rang viée tir choi d6 1a trdi véi quy dinh cua Luat cong ching, céc van
ban hudng dan thi hanh va Quy dinh nay.

2. C4 nhan, t6 chue co quyén t6 cao véi co quan nha nudc ¢6 thim quyeén vé
cac hanh vi vi pham phép luét va Quy dinh nay trong viéc tiép nhén, xét duyét ho
so dé nghi thanh 14p Van phong céng chimg,

3. Viéc giai quyét khiéu nai, tb co duoc thuc hién theo quy dinh cua phap
luat vé khiéu nai, t6 céo.

Di¢u 14. Diéu khoén tham chiéu

Trong truong hop céc van ban quy pham phap luat va cac quy dinh duoc vién

dan trong Quy dinh nay c6 su thay doi, b sung hodc dugc thay thé thi ap dung
theo vin ban quy pham phap lut méi.

Trong qué trinh thyc hi¢n, néu ¢6 khé khan, vuong méc kip thoi phan anh vé
So Tu phdp dé tong hop bao cdo Uy ban nhan dan tinh xem X€t, quyét dinhA~_/,
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