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QUYETDINH
Ban hanh Quy ch~ v~ t8 chirc va hoat dQngciia

Phong Lao dQng - Thirong binh va Xii hQiqu~n Binh Tan

UY BAN NHAN DAN QU~ BINH TAN

Can ctr Ludt T6 chuc chfnh quyen dia phuong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;

Can cu Ludt Binh. dang gioi ngay 29 thdng 11 ndm 2006;

Can ctr Ludt Bao hidm xii hoi ngay 20 thdng 11 ndm 2014;

Can citLudt Ban hanli van ban quypham phdp ludtnga»22 tJuing6ndm2015;

Can cu Nghi dinh. s6 3412016/ND-CP nga» 14 thdng 5 ndm 2016 cua
Chinn phu quy dinh. chi tiit mot s6 di~u va bien phdp thi hanh. Ludt Ban hann van
ban quy pham phdp ludt;

Can ctr Nghi dinli s6 37120141ND-CP ngay 05 thdng 5 ndm 2014 cua
Chfnh phu quy dinh. t6 chtrc cdc co quan chuyen mon thuoc Uy ban nhdn dan
huyen, qudn, thi xii thanh ph6 thu(3ctinh;

Can cu Thong tu lien tich s6 3712015IITLT-BLDTBXH-BNV ngay 02
thang 10 nam 2015 cua B(3 Lao d(3ng - Thuong binh va Xii h(3i va B(3 N(3i v¥
huang dcln chuc nang, nhi¢m v¥, quy~n hc;znva co cdu t6 chuc cua Sa Lao d(3ng -
Thuong binh va Xii h(3ithu(3c Uy ban nhan dan tinh, thanh ph6 trl!c thu(3c Trung
uong, Phong Lao d(3ng - Thuong binh va Xii h(3i thu(3c Uy ban nhan dan huy¢n,
qugn, thi xii, thanh ph6 thu(3c tinh;

Can cu Quyit dinh s6 05120181QD-UBND ngay 05 thang 3 nam 2018 cua
Uy ban nhan dan Thanh ph6 H6 Chf Minh ban hanh Quy chi (mJu) v~ t6 chuc va
hoc;ztd(3ngcua Phong Lao d(3ng - Thuong binh va Xii h(3iqugn - huy¢n;

Xit d~ nghi cua Truang phong N(3i v¥ qugn tc;ziTa trinh s6 11921ITr-NV
ngay 03 thang 7 nam 2018 va y kiin tham dinh cua Truang phong Tu phap qugn
tc;ziBao cao s61091BC-TP ngay 10 thang 7 nam 2018.

QUYETDINH:

Di~u 1. Ban h~mhkern theo QuySt dinh nay Quy chS vS t6 chilc va ho~t
dQngcua Phong Lao dQng- Thuang binh va Xa hQiqu~nBinh Tan.
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Di~u 2. Quyet dinh nay co hieu luc thi hanh kS til ngaym thang 10 nam
2018. Quyet dinh nay thay thS Quyet dinh s6 12/2009/QD-UBND ngay 19 thang 8
nam 2009 cua Uy ban nhan dan quan Binh Tan vS ban hanh Quy chS t6 clnrc va
hoat dong cua Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quan Binh Tan.

Di~u 3. Chanh Van phong Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan quan,
Truong phong Ttr phap quan, Truong phong Noi vu quan, Thu tnrong cac co
quan chuyen mon, khoi noi chfnh, cac don vi SlJ nghiep quan va Chu tich Uy ban
nhan dan 10 phirong chiu trach nhiem thi hanh Quyet dinh nay./.-...JA-'

Nui nh{in:
- Nhir Dieu 3;
- UBND Thanh phf>;
- Sa Tir phap Thanh pho;
- Sa NQi vu Thanh pho;
- Sa LDTB&XH Thanh pho;
- Trung tam Cong bao Thanh phf>;
- Thuemg tf\lc Qu~ uy;
- Thuemg tf\lc HDND qu~;
- UBND qu~: CT, cac PCT;
- UBMTTQVN qu~n va cac doan th~qu~;
- VP. HDND&UBND qu~: cac PCVP;
- Luu: VT, NV(Hung).
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CQNG HOA xX HQI CHU NGHiA VI~T NAM
Dqc l~p - Tt}'do - H~nh phuc

UY BAN NHAN DAN
QU~BINHTAN

QUYCHE
TO CHUC VA HOAT DONG CVA PHONG LAO DONG -

THUONG BINH VA xX HOI QU~N BINH TAN
(Ban hanli kern theo Quyit dinn s6 (JD 12018IQD-UBND ngay)bthdng 10ndm 2018

cua Uy ban nhdn dan qudn Binn Tan)

ChU'ongI
VI TRI VA CHUC NANG

Di~u 1.Vi tri va clnrc nang
1. Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi la co quan chuyen rnon thuoc

Uy ban nhan dan quan, thirc hien clnrc nang tham rrnru, giiip Uy ban nhan dan
quan quan 1:9 nha mroc vS: Viec lam; day nghe; lao dong, tiSn luang; tiSn cong;
bao hiSm xa hoi (bao hiem xii hoi b~t buoc, bao hiem xa hoi tu nguyen, bao hiem
th~t nghiep); an toan lao dong; nguoi co cong; bao tro xii hoi; bao v~ va cham soc
tre em; binh d[mg gioi; phong, chong t~ nan xii hoi; thuc hien mot s6 nhiem vu,
quyen han thea S\I uy quyen cua Uy ban nhan dan qu~n va thea quy dinh cua
phap lu~t.

2. Phong Lao dQng - Thuang binh va Xii hQi co tu cach phap nhan, co con
d~u va tai khoan; chiu S\I chi d~o, quan 1:9 va diSu hanh cua Uy ban nhan dan
qu~n; d6ng thai chiu S\I chi d~o, huang d~n, kiSm tra vS chuyen mon, nghi~p v\l
cua Sa Lao dQng - Thuang binh va Xii hQi.

ChU'ong II
NHI~M VV VA QUYEN H~

Di~u 2. Nhi~m vI}.va quy~n h~n
Phong Lao dQng - Thuang binh va Xii hQi qu~n co nhi~m V\lva quySn h~n

sau day:
1. Trinh Uy ban nhan dan qu~n ban hanh quySt dinh, chi thi; quy ho~ch, kS

ho~ch dai h~n, 05 nam va hang nam; chuang trinh, bi~n phap t6 chilc th\Ic hi~n
cac nhi~m V\l cai cach hanh chfnh nha nuac thuQc IInh V\ICquan 1:9 nha nu6c
dugc giao.

2. T6 chilc th\Ic hi~n cac van ban phap lu~t, quy ho~ch, kS ho~ch sau khi
dugc phe duy~t; thong tin, tuyen truySn, ph6 biSn, giao d\lc phap lu~t vS lInh V\IC
lao dQng, nguai co cong va xii hQi dugc giao; thea d6i thi hanh phap lu~t.

3. Giup Uy ban nhan dan qu~n quan 1:9 nha nu6c d6i v6i t6 chilc kinh tS t~p
thS, kinh tS tu nhan, cac hQi va t6 chilc phi chfnh phu ho~t dQng tren dia ban
thuQc lInh V\IClao dQng, nguai co cong va xii hQi.
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4. Huang d~n, kiSm tra viec thuc hien cac quy dinh d6i voi cac co sa bao
tro xa hoi, nha xa hoi, co sa day nghe, t6 chirc dich vu viec lam, co sa cai nghien
b~t buoc, co sa cai nghien tu nguyen, co sa quan 1:9sau cai nghien, co sa h6 tro
nan nhan, co sa tro giiip tre em tren dia ban quan thea phan cap, uy quyen.

5. Huang d~n va t6 chirc thuc hien quan 1:9cac cong trinh ghi cong li~t si.

6. Huang d~n chuyen mon, nghiep vu vS linh V\IClao dong, nguoi c6 cong
va xa hoi d6i voi can bo, cong clnrc a phirong.

7. Ph6i hop voi cac nganh , doan thS xay dung phong trao toan dan cham
s6c, giiip do nguoi c6 cong voi each rnang va cac d6i nrong chfnh sach xa hQi.

8. Theo d6i, kiSm tra cac t6 chuc, ca nhan trong vi~c th\Ic hi~n cac quy
dinh cua phap lu~t vS lInh V\IClao dQng, nguai c6 cong va xa hQi; giai quy~t
khi~u n~i, t6 cao, phong, ch6ng tham nhung, tieu C\IC,lang phi thea quy dinh cua
phap lu~t va phan cong cua -Oyban nhan dan qu~n.

9. Tham mUll -Oyban nhan dan qu~n th\Ic hi~n quan 1:9nha nuac vS bao
hiSm xa hQi, vS blnh d~ng giai trong ph~m vi dia phuang thea phan c§.p.

10. lrng d\lng ti~n bQ khoa hQc, cong ngh~; xay d\Ifig h~ th6ng thong tin,
lUll tm ph\lc V\l cong tac quan 1:9nha nuac vS lInh V\IClao dQng, nguai c6 cong
va xa hQi tren dia ban.

11. Th\Ic hi~n cong tac thong tin, bao cao dinh ky va dQt xu§.t vS tlnh hlnh
th\Ic hi~n nhi~m V\l dugc giao thea quy dinh cua -Oyban nhan dan qu~n va Sa
Lao dQng - Thuang binh va Xa hQi.

12. Quan 1:9vi tri vi~c lam, bien ch~ cong chuc, co c§.u ng~ch cong chuc,
th\Ic hi~n ch~ dQ tiSn luang, chinh sach, ch~ dQ dai ngQ, khen thuOng, ky lu~t,
dao t~o va b6i duang vS chuyen mon, nghi~p V\l d6i vai cong chuc va nguai lao
dQng thuQc ph~m vi quan 1:9cua Phong thea quy dinh cua phap lu~t va phan cong
cua -Oyban nhan dan qu~n.

13. Quan 1:9va chiu trach nhi~m vS tai chinh, tai san cua Phong thea quy
dinh cua phap lu~t va thea phan cong cua -Oyban nhan dan qu~n.

14. Th\Ic hi~n cac nhi~m V\lkhac do -Oyban nhan dan qu~n giao ho~c thea
quy dinh cua phap lu~t.

ChrrongIII
TO CHUC BO MAy VA BIEN CHE

Di~u 3. TB chrrc bQ may
1. Phong Lao dQng - Thuang binh va Xa hQic6 TruOng phong, khong qua 03

Ph6 TruOng phong va cac cong chuc th\IChi~n cong tac chuyen mon, nghi~p V\l.

a) TruOng phong Phong Lao dQng - Thuang binh va Xa hQi la nguo:i dUng
d~u Phong Lao dQng - Thuang binh va Xa hQi chiu trach nhi~m trua~ Uy ban
nhan dan qu~n. Chu tich -Oyban nhan dan qu~n va truac phap lu~t ve toan bQ
ho~t dQng cua Phong Lao dQng - Thuang binh va Xa hQi.



3

b) Ph6 Truong phong Phong Lao dong - Thirong binh va Xa hQi giup
Tnrong phong phu trach va thea doi mot s6 mat cong tac diroc Truong phong
phan cong, chiu trach nhiem tnroc Truong phong va tnroc phap luat vS nhiem vu
duoc phan congo Khi Truong phong vang mat, mot Ph6 Truong phong diroc
Truong phong uy nhiem di~u hanh hoat dQng cua Phong Lao dong - Thuong binh

va Xa hoi.
2. Viec b6 nhiem, b6 nhiem lai, miSn nhiem, diSu dong, luan chuyen, khen

thirong, leY lu~t, cho ill clnrc, nghi huu va thuc hien ch@dQ,chfnh sach khac d6i voi
Tnrong phong, Ph6 Truong phong do Chu tich Uy ban nhan dan quan quyet diuh·

Di~u4. Bien ch~
1. Bien ch@cong chuc cua Phong Lao dQng - Thuong binh va Xa hQi do

Chu tich Uy ban nhan dan qu~n quy@tdinh, duQ'c giao tren co sa vi tri vi~c lam,
g~n vai chuc nang, nhi~m vv, phl;lm vi hOl;ltdQng va thuQCt6ng bien ch@cong
chuc trong cac co quan, t6 chuc hanh chinh cua qu~n da duQ'cc~p c6 thAm quySn

phe duy~t.
2. Vi~c b6 tri cong tac d6i vai cong chuc cua Phong Lao dQng - Thuong

binh va Xa hQi qu~n phai can cu vao vi trf vi~c lam, tieu chuk ngl;lch cong chuc
va phAmch~t, trlnh dQ,nang hICcua cong chuc.

3. Can cu chuc nang, nhi~m vv, danh mvc vi trf vi~c lam, co c~u ngl;lch
cong chuc duQ'c c~p c6 thAm quySn phe duy~t, hang nam Phong Lao dQng -
Thuong binh va Xa hQi chu trl, ph6i hQ'Pvai Phong NQi vv xay d\fllg k@hOl;lCh
bien ch@cong chuc thea quy dinh cua phap lu~t bao dam th\Ic hi~n nhi~m vv
dUQ'cgiao, trlnh c~p c6 thAm quySn phe duy~t.

ChU'ong IV
CHE DQ LAM VIl~:CVA QUAN Ht, CONG TAc

Di~u5. Ch~ dQ laID vi~c
1. TruOng phong phV trach, diSu hanh chung cac hOl;ltdQng cua Phong va

phv trach nhfmg cong tac trQng tam. Cac Ph6 TruOng phong phv trach nhfrng Hnh
V\ICcong tac duQ'c TruOng phong phan cong, tf\]'Cti@pgiai quy@tcac cong vi~c
phat sinh tren Hnh V\ICduQ'cphan cong phV tnich.

2. Khi giai quy@tcong vi~c thuQc Hnh V\ICmlnh phV trach c6 lien quan d@n
nQi dung chuyen mon cua Ph6 TruOng phong khac, Ph6 truOng phong chu dQng
ban bl;lCth6ng nh~t huang giai quy@t,chi trlnh TruOng phong quy@tdinh cac v~n
dS chua nh~t trf vai cac Ph6 TruOng phong khac ho~c nhfmg v~n dS mai phat
sinh ma chua c6 chu truong, k@hOl;lChva bi~n phap giai quy@t.

3. Trong truemg hQ'PTruOng phong tf\l'Cti@pyeu cftu cac can bQ, chuyen
vien giai quy@tcong vi~c thuQc phl;lmvi thAm quySn cua Ph6 TruOng phong, yeu
cftu d6 duQ'c th\Ic hi~n nhung can bQ phai bao cao cho Ph6 TruOng phong tf\]'C
ti@pphv trach bi@t.
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J)i~u6. Ch~dQ sinh hoat hQi hop
1. Hang tuan, lanh dao phong hop giao ban mot l~n dS danh gia viec thuc

hien nhiem vu va ph6 bien kShoach cong tac cho tuan sau.
2. Sau khi giao ban lanh dao Phong, cac bQ phan hop voi Ph6 Truong

phong true tiep phu trach dS danh gia cong viec, ban phuong huang trien khai
cong tac va thong nhat lich cong taco

3. M6i thang hop toan the can bo, cong chirc mot l~n.
4. M6i thanh vien trong tirng bQphan c6 lich cong tac do lanh dao Phong

true tiep phe duyet.
5. Lich lam viec voi cac t6 clnrc va ca nhan c6 lien quan, thS hien trong

lich cong tac hang tuan, thang cua dan vi; nQidung lam viec du<)'cPhong chu~n
bi chu dao dS giai quySt c6 hi~u qua cac yeu c~u phit sinh lien quan dSn ho~t
dQngchuyen mon cua Phong.

J)i~u7.MBi quan h~ cong tac
1.D6i vai So' Lao dQng- Thuang binh va Xii hQi:
Phong Lao dQng - Thuang binh va Xii hQi qu~n chiu S\f huang dfin, kiSm

tra va thanh tra vS chuyen mon, nghi~p V\lcua So' Lao dQng- Thuang binh va Xii
hQi, thvc hi~n vi~c bao cao cong tac chuyen mon dinh ky va thea yeu c~u cua
Giam d6c So' Lao dQng- Thuang binh va Xii hQi.

2. D6i vai HQid6ng nhan dan qu~n:
Truang phong Lao dQng- Thuang binh va Xii hQic6 trach nhi~m bao cao

cong tac truac HQid6ng nhan dan qu~nkhi du<)'cyeu c~u.

3. D6i vai -Oyban nhan dan qu~n:
Phong Lao dQng- Thuang binh va XiihQiqu~nchiu sv lanh d~o,chi d~otrvc

tiSp va tom di~n cua -Oyban nhan dan qu~ vS toan bQcong tac thea chuc nang,
nhi~mV\lcua Phong, TruOngphong trvc tiSpnh~n chi d~ova nQidung cong tac ill
Chu tich ho~c Ph6 Chu tich ph\l trach kh6i va phai thuemg xuyen bao cao vOi
thuemgtrvc -Oyban nhan dan qu~nvSnhfmgm~tcong tac diidu<)'cphan cong;

Theo dinh ky phai bao cao vai Thuemg trvc -Oyban nhan dan qu~n vS nQi
dung cong tac cua Phong va dS xu~t cac bi~n phap giai quySt cong tac chuyen
mon trong quan ly nha nuac thuQclInh vvc lien quan.

4. D6i vai cac co quan chuyen mon khac thuQc-Oyban nhan dan qu~n:
Thvc hi~n m6i quan h~ hQ'Ptac va ph6i hQ'Ptren co So' binh d~ng, thea

chuc nang nhi~m V\l,duai sv diSuhanh chung cua -Oyban nhan dan qu~n, nh~m
dam bao hoan thanh nhi~m V\l chfnh tri, kS ho~ch kinh tS - xii hQi cua qu~n.
Trong truemg hQ'PPhong Lao dQng - Thuang binh va Xii hQi qu~n chu tri ph6i
hQ'Pgiai quySt cong vi~c, nSu chua nh~t trf vai y kiSn cua Thu truang cac co quan
chuyen mon khac. Truang phong Phong Lao dQng- Thuang binh va Xii hQiqu~n
t~p hQ'Pcac y kiSn va trinh Chu tich -Oyban nhan dan qu~n xem xet, quySt dinh.
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5. D6i voi cac dan vi, t6 chirc san xuat kinh doanh va dich vu Iien quan dSn
chirc nang quan ly tren dia ban quan:

TI1Jc tiSp huang d§n, kiem tra, giai quyet cac che dQ, chfnh sach vS lao
dong, ngiroi co cong va xa hQi thea quy dinh cua Nha mroc;

D6i voi cac dan vi san xuat kinh doanh, hanh chinh sir nghiep cua Trung
uong, thanh pho tni dong va heat dong tren dia ban quan, Phong Lao dong - Thirong
binh va Xa hoi giiip Uy ban nhan dan quan thirc hien viec quan ly hanh chinh Nha
mroc vS cac linh V\fCthuoc chirc nang d6i voi cac don vi nay thea quy dinh.

6. D6i voi Uy ban nhan dan phirong:
a) Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hQi co trach nhiem huang dfin,

kiem tra va giiip dO'vS nghi~p V\lnganh d~ Uy ban nhan dan phuOng chi d:;tothl,l'c
hi~n t6t mQi chu truang chfnh sach, chS dQ, th~ l~ vS 11nhVl,l'Cdugc giao trong
ph:;tmvi dia phuang thea quy dinh cua Nha nuac va Uy ban nhan dan Thanh ph6;

b) Phong Lao dQng - Thuang binh va Xa hQi co trach nhi~m cling vai Uy
ban nhan dan phuOng ki~n toan, cung c6 bQph~n cong tac vS lao dQng, nguai co
cong va xa hQi t:;tidia phuong. Ph6i hgp vai cac t6 chuc, chfnh quySn, doan th~
nhan dan xay d\filg phong trao toan dan cham soc, giup dO'nguai co cong vai
nuac va d6i tugng chfnh sach xa hQi. Giup Uy ban nhan dan phuOng ph6i hgp
thl,l'chi~n tuyen truySn giao d\lc phong, ch6ng, ngan ngira cac t~ n:;tnxa hQi tren
dia ban qu~n.

7. D6i vai Uy ban M~t tr~n T6 qu6c Vi~t Nam, cac doan th~, cac t6 chuc
chfnh tri - xa hQi, cac ban, nganh, cac dan vi Sl,l'nghi~p cua qu~n:

Phong Lao dQng - Thuang binh va Xa hQi qu~n ph6i hgp va h6 trg M~t
tr~n T6 qu6c Vi~t Nam va cac doan th~ qu~n chung thl,l'chi~n t6t chS dQ chfnh
sach lao dQng, nguai co cong va xa hQi, tiSp nh~n nhung phan anh vS tlnh hlnh
cac d6i tugng d~ giai quySt kip thai; ph6i hgp vai cac doan th~ qu~n chung v~n
dQng cac d6i tugng chfnh sach, phat huy truySn th6ng cua dan tQc va truySn
th6ng cach m:;tngd~ thl,l'chi~n t6t cac cUQcv~n dQng cua Dang va Nha nuac.

Khi Uy ban M~t tr~n T6 qu6c Vi~t Nam qu~n, phuOng, cac doan th~, cac t6
chuc chfnh tri - xa hQi, cac ban, nganh, cac don vi Sl,l'nghi~p cua qu~n co yeu c~u,
kiSn nghi cac vftn dS thuQc chuc nang cua Phong, TruOng phong co trach nhi~m
trlnh bay, giai quYSt ho~c trlnh Uy ban nhan dan qu~n giai quySt cac yeu c~u do
thea th~m quySn va co thong bao kSt qua giai quYStcho Uy ban M~t tr~n T6 qu6c
Vi~t Nam cling cftp thea quy dinh.

Chuong V
DIEU KHOAN TID HA.NH

Di~u 8. Can cu Quy chS nay, TruOng phong Phong Lao dQng - Thuang
binh va Xa hQi qu~n co trach nhi~m xay d\filg va ban hanh Quy chS lam vi~c, C\l
th~ hoa chuc nang, nhi~m V\lcua Phong, quySn h:;tn,trach nhi~m, chuc danh, tieu
chu~n cong chuc cua Phong phli hgp vai d~c di~m cua dia phuong, nhung khong
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trai voi nQi dung Quy che nay, trinh Chu tich Dy ban nhan dan quan quyet dinh
d~ thi hanh.

Di~u 9. Truong phong Phong Lao dong - Tlnrong binh va Xa hoi va Thu
tnrong cac co quan, dan vi lien quan thuoc Uy ban nhan dan quan c6 trach nhiem
thuc hien Quy ch~ t6 chirc va hoat dong cua Phong Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi sau khi diroc Chu tich Uy ban nhan dan quan quyet dinh ban hanh. Trong
qua trinh thirc hien, neu phat sinh cac v~n dSvuot qua tham quyen thi nghien CUu
dS xu~t, kien nghi voi Chu tich Uy ban nhan dan quan xern xet, giai quyet hoac
b6 sung va sua d6i Quy chS cho phu hQ'P.I~
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