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Cén cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 nam 2015;

Can cir Lugt sica déi, bé sung mét sé diéu cia Ludt T6 chitcc Chinh phi
va Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can ciwr Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6
nam 20135;

Can cw Ludt Cong chung ngay 20 thang 6 nam 2014,

Can ctr Ludt swa doi, bo sung mét so diéu cua 11 Ludt cd lién quan dén

quy hoach ngay 15 thang 6 nam 2018;

Can cir Nghi dinh sé 29/2015/NP-CP ngay 15 thang 3 ndm 2015 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cua Ludt
Cong chung;

Theo dé nghi cia Gidm déc Sé Tu phdp.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tiéu chi, quy trinh
xét duyét hd so thanh lap Vin phong cong chimg trén dia ban tinh Hau Giang.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngay 03 thang 8 nam 2020.
Bai bé Quyét dinh sé 52/QD-UBND ngay 14 thang 01 nam 2015 ctia Uy ban
nhan dan tinh Hau Giang ban hanh Quy dinh tiéu chi xét duyét hd so thanh lap
cac Vin phong cong chimg trén dia ban tinh Hau Giang; Quyét dinh sb
1367/QD-UBND ngay 06 thang 9 nim 2019 ciia Uy ban nhan dén tinh Hau Giang
stra ddi, bd sung mat s6 didu ciia Quyét dinh s6 52/QD-UBND ngay 14 thang 01
ndm 2015 caa Uy ban nhén dan tinh Hau Giang ban hanh Quy dinh tiéu chi
xét duyét hd so thanh 13p cac Vin phong cong chimg trén dia ban tinh Hau Giang.



Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén déan tinh; Giam déc S& Tu phép;
Thu trudong céc sd, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thi xa,
thanh phé va céc td chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./ 7
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HAU GIANG Péc ldp - Ty do - Hanh phic

QUY PINH
Tiéu chi, quy trinh xét duyét ho so thanh 1ip Vin phong cong chirng
trén dia ban tinh Hau Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2% /2020/QD-UBND
ngay 24thdng 7 ndm 2020 cia Uy ban nhén dén tinh Hau Giang)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh tiéu chi, quy trinh xét duyét hé so thanh lap
Vin phong cong chung trén dia ban tinh Hau Giang.

2. Pbi tugng 4p dung

Quy dinh nay ap dung dbi voi cac cong chung vién ndp hd so thanh lap
Van phong cong chirng; cac co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan dén viéc
xét duyét hd so thanh 1ap Vin phong cong chimg trén dia ban tinh Héu Giang.

Pidu 2. Nguyén tic xét duyét ho so

1. Chi xét duyét ho so thanh lap Van phong cong ching dép ung day du
quy dinh ctia Lut Cong chimg va céc vin ban hudng dan thi hanh.

2. Viéc xét duyét hd so thanh l4p Vin phong céng chimg trén dia ban tinh
Hau Giang phai dam bao nguyén tdc cong khai, minh bach, khach quan va
ding quy dinh phap luat.

3. Trong cung mat thoi diém, céc cong chimg vién chi dugc nop 01 ho so
thanh lap Vin phong cong chig tai mét trong cac don vi cap huyén.

Piéu 3. Co c4u thang diém

1. Viéc xét duyét hd so thanh 1ap Van phong cong chung cin cir trén cac
tiéu chi dugc quy dinh tai Diéu 6 ctia Quy dinh nay. Téng s6 diém danh gia cho
céc tiéu chi 12 100 diém.

2. Vin phong cong chimg dugc cho phép thanh 1ap phai dat diém téi thiéu:
65 didm dbi voi Van phong cong chimg thanh 14p trén dia ban huyén, 75 diém
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dbi véi Vin phong cong chimg thanh 14p trén dia ban thi xd va thanh pho.
Trong dé, cac tiéu chi thanh phén khéng c6 tiéu chi nao 0 diém.

Diéu 4. Nhirng trwong hop khong dwgc tinh diém

1. Cong chimg vién dang hanh nghé tai cc t6 chirc hanh nghé céng chimg.

2. Cong chimg vién bi xr ly ky luat, xir phat vi pham hanh chinh lién quan
dén hoat dong cong chimg trong thdi han 01 ndm tinh dén ngay nop ho so.

3. Cong chirng vién tham gia thanh lap Pé 4n ma khoéng cé cam két
hanh nghé cong ching tai Van phong cng chimg do tir 12 thang trd 1€n.

4. Nhan vién néu trong hd so thanh 1ap Van phong cdng chimg co tén
trong Dé an thanh 1ap Vin phong cong chimg khac hodc dang hop dong lao dong
tai td chirc hanh nghé cong chimg khac.

5. Khdng co cac gidy tor chimg minh vé nhimmg noi dung lién quan khi ndp
Pé an thanh 1ap Vin phong cdng chimg theo quy dinh phép luat.

Piéu 5. Trach nhiém ciia cong chimg vién ndp hd so thanh lip Vin phong
cong chirng

1. Cong chimg vién ndp hd so thanh 1ap Vin phong cong chimg chiu
trach nhiém vé tinh x4c thuc ctiia hd so va ndp kém céc gidy to ching minh vé
nhitng ndi dung trinh bay trong Pé an thanh 1ap Vin phong cong chimng dé lam
co s& cho viée xét duyét hd so theo quy dinh phap luit.

Truong hop phat hién hd so khong trung thuc, s& hily bé két qua xét duyét.
Sau 12 thang (ké tir ngay hay bo két qua xét duyét), cong ching vién méi dugce
ndp lai hd so thanh 14p Vin phong cdng chimg mi.

2. Sau khi Uy ban nhan dén tinh quyét dinh cho phép thanh lép, Van phong
cong chimg phai thuc hién ding ky hoat dong tai S& Tu phap theo ding quy dinh
cua Luat Cong chirng.

Chwong 11
TIEU CHI VA SO PIEM CAC TIEU CHI

Diéu 6. Tiéu chi xét duyét ho so

Ho so thanh lap Vin phong cong chimg duge xét duyét dua trén cac nhom
tiéu chi véi téng sd 100 diém, cu thé:

1. TS chirc nhéan su ctia Vin phong cdng ching: 52 diém.

2. Tru s& hoat ddng cia Van phong cong ching: 30 diém.
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3. Co s& vat chét cua Van phong cong chimg dé phuc vu cho hoat dong
nghiép vu va img dung cong nghé thong tin: 10 diém.

4. Quy trinh nghiép vu céng ching va quy trinh luu trir hd so cong chimg:
03 diém.

5. Tinh kha thi cia D& 4n thanh 1p Van phong cong chimg: 05 diém.

Pidu 7. T6 chirc nhéan sy ciia Vin phong cong chirng

1. 86 lugng, kinh nghiém hanh nghé ctia cong chimg vién (t6i da 28 diém).

a) Sé luong cdng chung vién (t6i da 10 diém).

- Vin phong cong chig do 02 céng chimg vién hgp danh thanh lap: 05 diém.

- Vin phong cong chimg do nhiéu cong ching vién hop danh tham gia
thanh 1ap thi tir cdng chung vién thir ba trd 1én, mdi cong chimg vién duoc
cong thém 02 diém.

- Cong ching vién hanh nghé cdng chimg theo ché do hop dong lao dong,
moi cdng chimg vién duge tinh 01 diém.

b) Kinh nghiém hanh nghé ctia cng chimg vién (t6i da 15 diém).

- Cong ching vién hgp danh da hanh nghé cong ching tir 02 ndm dén
dudi 05 ndm: 02 diém.

- Cong chimg vién hop danh da hanh nghé cong chimg tir 05 nm dén
dudi 10 nam: 03 diém.

- Coéng chimg vién hop danh da hanh nghé cong ching tir 10 ndm dén
dudi 15 ndm: 04 diém.

- Cong chung vién hgp danh da hanh nghé coéng ching tir 15 nam trd 1én:
05 diém.

Trudng hgp cdéng ching vién lam viéc theo ché do hop dong thi dugc
tinh bing Y% sé diém tuong Ung voi s6 diém cua cong chimg vién hop danh.

¢) Kinh nghiém quéan ly linh vuc cong ching cua Trudng Van phong
cong ching (t6i da 03 diém).

- Truéng Vin phong cong chimg co bing cép hodc gidy to chung minh
da qua 16p dao tao, bdi dudng kién thirc vé quan tri, quan ly: 01 diém.

- Truéng Vin phong cong chimg da la Truong Phong cong chumng, Pho
Trudng Phong cong ching, Trudng Vin phong cong chimng: 02 diém.
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2. Trinh d6 va kinh nghiém cua nhéan vién nghiép vu (téi da 15 diém).

a) Mdi nhan vién nghiép vu c6 trinh d6 tir Pai hoc tr¢ 1én chuyén nganh
Luét: 02 diém.

b) M3i nhan vién nghiép vu néu tai diém a, khoan 2 Pieu nay dugc
cong thém toi da 02 diém néu thudc céc trueong hop sau day:

- C6 thoi gian 1am cbng téc phap lujt tir 05 nam tré 1én: 01 diém.
- P c6 Chimg chi tt nghiép khéa bdi dudng nghiép vu cong chimg: 01 diém.

¢) M6i nhan vién nghiép vu néu tai didm a, khoan 2 Diéu nay c6 thoi gian
cong tac nghiép vu cong chimg dugc cong thém t6i da 03 diém, cu thé:

- C6 thoi gian cdng tac nghiép vu cong chimg tir 01 nam dén 03 nam: 01 diém.
- C6 thoi gian cong tac nghiép vu cong chimg trén 03 nim dén 05 nm: 02 diem.
- C6 thoi gian cong tac nghiép vu cong chimg trén 05 nam: 03 diém.

3. Nhan vién ké toan (t6i da 03 diém).

a) Van phong cong chung c6 nhén vién ké toan: 01 diém.

b) Nhén vién ké toan c6 bang Dai hoc chuyén nganh Ké toan tr¢ 1én: 01 diém.
¢) Nhén vién ké toan c6 thoi gian cong téc ké ton trén 02 nam: 01 diém.
4. Nhan vién cdng nghé thong tin (t6i da 03 diém).

a) Vin phong cdng ching c6 nhén vién cong nghé thong tin: 01 diém.

b) Nhan vién céng nghé thdng tin co bing Cao ding chuyén nganh
Cong nghé thong tin trd 1én: 01 diém.

¢) Nhan vién cong nghé thong tin c6 thoi gian cong tac cong nghé thong tin
trén 01 nam: 01 diém.

5. Nhan vién luu trit (t6i da 03 diém).

a) Vin phong cdng chimg c6 nhan vién luu tri: 01 diém.

b) Nhan vién luu trlr co béng Cao dang chuyén nganh Luu trlt trd 1én: 01 diém.
¢) Nhan vién luu trit c6 thoi gian cong tac luu trir trén 01 ndm: 01 diém.
Piéu 8. Tru sé hoat djng cita Vin phong cong chirng

1. Vi trf dy kién dat tru s& Van phong cong chimg (06 diém).

Tru s& cua Van phong cong chung du kién dat & vi tri thudn loi cho viéc
lién hé cua ca nhan, td chirc c6 yéu cau cong chimg, khong gay un téc giao thong
va cach tru s& cua td chirc hanh nghé cong chimg hién c6 tbi thidu 02 km tré 1én.
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2. V& tinh phap 1y ctia tru s& Van phong cong ching (t6i da 04 diém).

a) Tru s& Vin phong coéng ching thudc s& hitu cua mdt trong s céc
cong chimg vién hop danh: 04 diém.

b) Tru s& Van phong cong chimg ¢6 hgp dong thué, mugn va c6 thoi han
thué, muon, cu thé:

- Hop ddng thué, muon c6 thoi han tir 03 ndm dén dudi 05 ndm: 01 diém;
- Hop déng thué, muogn c6 thoi han tir 05 nam trg 1€n: 03 diém.

3. Dién tich Tru s& Van phong cdng chimg (t&i da 09 diém).

a) Dién tich tir 150 m* dén dudi 200 m*: 03 diém;

b) Dién tich tir 200 m? dén dudi 300 m*: 06 diém;

¢) Dién tich tir 300 m” trd 1én : 09 diém.

4. B6 tri dién tich lam viéc tai Tru s Van phong cong chimg (t6i da 08 diém).

a) Dién tich lam viéc ctia Trudng Van phong cong chimg tu 12m? tré 1én:
01 diém.

b) Dién tich lam viéc cua Céng ching vién va ngudi lao dong tu
10m*/ngudi trds 1én: 01 diém.

¢) B4 tri noi tiép cé nhan, tb chirc yéu ciu cong ching: 03 diém.
- Dién tich du6i 50 m*: 01 diém.

- Dién tich tir 50 m tr& 1én: 03 diém.

d) Dién tich danh cho luu trit hd so cong chimg: 03 diém.

- Dién tich dudi 30 m*: 01 diém.

- Dién tich tir 30 m” dén dudi 50 m*: 02 diém.

- Dién tich tir 50 m” tr& 1én: 03 diém.

5. Didu kién v& trt tu an toan giao thong va phong, chéng chay nd (t6i da
03 diém).

a) Dién tich danh cho giir xe.
- Dién tich dudi 50 m*: 01 diém.
- Dién tich tir 50 m® trg 1én: 02 diém.

b) Vian phong cdng chung cé phuong an, ndi quy, trang thiét bi phong,
chéng chay nd: 01 diém.
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Pidu 9. Co sé vat chit ciia Vin phong cong chirng dé phuc vu cho
hoat dong nghiép vu va ing dung cong nghé thong tin

1. Trang bi may tinh (it nhit 04 may), may in, may Photocopy dam bao
cho hoat dong cua Van phong cong ching: 03 diém.

2. Trang bi ban ghé 1am viéc, ban ghé tiép khach: 01 diém.
3. Trang bi tu, ké dung hd so: 02 diém.

4. Két nbi Internet, thiét ké Website cia Vin phong cong ching va tao
dia chi Email ctia Vian phong cong chimg: 01 diém.

5. Lap dat Camera giam sat: 01 diém.

6. C6 phuong an déu tu, sir dung phdn mém quan ly nghiép vu cong chimg:
02 diém.

Piéu 10. Xiy dung quy trinh nghiép vu céng chitng va quy trinh
lru trir hd so cong chirng

1. X4y dung quy trinh nghiép vu céng ching dung quy dinh phap luat:
02 diém.

2. Xay dung quy trinh luu trir ho so cong chimg dung quy dinh phép luét:
01 diém.

Piéu 11. Tinh kha thi cia Dé 4n thanh 14p Vin phong cdng chirng

Tinh kha thi ctia Dé 4n thanh ldp Vin phong cong ching dugc xem xét,
danh gia tong thé cac didu kién vé tru so, co sd vét chat, nhan sy cia Vin phong
cong chirng dam bao ddy du cac ndi dung theo quy dinh: 05 diém.

Chuwong 11T
QUY TRINH XET DUYET HO SO THANH LAP
VAN PHONG CONG CHUNG

Didu 12. Thanh lap T thim dinh, xét duyét ho so' thanh lip Vin phong
cong ching

1. Giam dbc S& Tu phap quyét dinh thanh l1ap T6 tham dinh, xét duyét
hd so thanh 1ap Vin phong céng chimg (goi tt 1a T6 thdm dinh). T6 tham dinh
¢6 tir 05 dén 07 thanh vién. Trong d6, dai dién lanh dao S& Tu phéap lam T trudng,
thanh vién 13 dai dién lanh dao cac don vi c6 lién quan thudc S¢ Tu phap,
Hbi Cong chimg vién tinh, 1anh dao Phong Tu phap noi thanh lap Van phong
cong ching.

2. Céc thanh vién ctia Té thim dinh 1am viéc ddc 1ap, cin ct vao tiéu chi
va thang diém néu tai Chuong II cta Quy dinh nay dé thdm dinh, xét duyét va
chim diém tirng hd so thanh lap Vin phong cdng ching.
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Diéu 13. Cach thirc chim diém va xét duyét ho so

1. Piém cua timg hd so duogc tinh bing diém trung binh cong cua cac
thanh vién tham gia cham diém.

2. Viée xét duyét va chidm diém ho so phai dugc lap thanh bién ban va
c6 chir ky cua cac thanh vién To tham dinh.

3. Trudng hop c6 nhiéu hd so thanh ldp Vin phong cong chimg tai cing
dia ban don vi hanh chinh cép huyén thi hd so qua xét duyét c6 sb diém cao nhét
duwoc xem xét, giai quyét. Trudng hop ¢b nhidu hd so cé s6 diém cao nhét
bang nhau, thi hd so duge xét chon theo thi ty wu tién nhu sau:

a) Ho so c6 diém vé tiéu chi cong chimg vién cao hon;

b) Ho so ¢6 diém vé tru s¢ hoat dong ctia Van phong cong chimg cao hon.

Trudng hop tét ca cac tiéu chi uu tién néu trén déu c6 sb diém bing nhau
thi TS thim dinh s& tién hanh biéu quyét dé lua chon theo da so.

4. Can cir vao két qua xét duyét va sé diém cua ting hd so, Giam dbc
S& Tu phap trinh Uy ban nhan déan tinh xem xét, quyét dinh viéc cho phép
thanh lap Van phong c6ng chirng theo quy dinh.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Khiéu nai, t6 cao

1. Cong chimg vién ndp hd so thanh 14p Vin phong cong chimg cé quyén
khiéu nai vé viéc tir chbi cho phép thanh ldp Vian phong cong chimg khi c6 can cir
cho rang viéc tir chdi d6 1a trai voi quy dinh phap luat va Quy dinh nay.

2. Ca nhan, td chirc ¢6 quyén td céo véi co quan Nha nude cé thdm quyén
vé cac hanh vi vi pham phép luat va Quy dinh nay trong viéc xét duyét ho so
cho phép thanh ldp Van phong cong chung.

3. Viéc giai quyét khiéu nai, t& céo thuc hién theo quy dinh cia phap luat
vé khiéu nai, t6 céo.

Piéu 15. Trach nhiém thi hanh

1. S& Tu phép c6 trach nhiém té chirc trién khai, don déc, kiém tra viéc
thuc hién Quy dinh nay.

a) Theo d&i viéc thuc hién céc ndi dung da cam két trong hd so thanh lap
Vian phong céng ching. Pé nghi Uy ban nhén dan tinh thu hoi Quyét dinh
cho phép thanh 1ap, ddng thoi khong cép Gidy ding ky hoat dong hogc thu hoi
Gidy ding ky hoat dong trong trudng hop Vian phong cong ching khéng thuc hién
dung céc ndi dung da cam két trong D& an thanh 1ap Vin phong cdng chimg.
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b) Giao S& Tu phép chu tri, phdi hop véi céc co quan va don vi c¢é lién quan
tham muu Uy ban nhéan dan tinh xem xét, quyét dinh d6i véi truong hop Van phong
cong chung dé nghi thay dbi dia chi tru s& hoat dong sang don vi hanh chinh
cap huyén khéc trong Tinh dam bao phu hop theo dung quy dinh Luat Cong chimg,
cac van ban hudéng dan thi hanh va Quy dinh nay.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 khé khan, vuéng méc phat sinh, cac
co quan, td chirc, c4 nhan cé lién quan thong tin kip thoi vé S¢ Tu phap dé
téng hop béo cédo Uy ban nhén dan tinh xem xét quyét dinh./.
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