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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THAI NGUYEN Doc lap - Tw do Hanh phiic
$6: 45 /2020/QP-UBND Thdi Nguyén, ngay &7 thang 02 ndm 2020

QUYET PINH
Ban hanh quy ché quan Iy, si dung chit ky s6, chitng thw s§ chuyén ding
cia Chinh phi trong cdc co' quan nha nuwéc tinh Thai Nguyén

UY BAN NHAN DAN TiNH THAI NGUYEN

Cén et Lugt T6 chike Chinh quyén dia phuong nam 2015;
Cdn cuie Ludt Cong nghé thong tin ndm 2006;

S c1r T 141 ;
Lre Cu L ulde \J

(

Can cu Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt ndm 2015;

Can cir Nghi dinh s6 130/2018/NP-CP ngay 27 thang 9 nam 2018 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tir vé chit ky sé va dich
vu chitng thuc chit ky so; ’

Can cir Quyét dinh s6 28/2018/0P-TTg ngay 12 thing 12 nidm 2018 cia
Thii tuéng Chinh phil vé viéc giri, nhdn vén ban dién tir gitta cdc co quan trong
hé théng hamh chinh nha nuée;

Cén cir Théng tw s6 08/2016/TT-BOP ngay 01 thang 01 nam 2016 cua
Bé trucng Bé Quic phong quy dinh vé cung cdp, quan Iy, sir dung dich vu ching
thuc chi ky s6 chuyén dimg phuc vu cdc co quan Ddang, Nha miede, t6 chire chinh
tri- xd hoi;

Can cir Théng tw s6 41/2017/TT-BTTTT ngay 19 thang 12 nam 2017 cua
B trudng BS Théng tin va Truyén théng vé quy dinh sir dung chit ky s6 cho van

ban dién tir trong co quan nha nudc;

Xét d@é nghi ctia Gidm déc S6 T héng tin va Truyén théng,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va st dung chit
ky s6, chimg thu sé trong céc co quan nha nudc tinh Thai Nguyén.

Piéu 2. Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay 20 thang 2 nam 2020.



Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh; Giam doc cac S&, Ban,

nganh, Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh pho thi x3 va cac td chire, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 4e~
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ng Chinh phu (b/c);
m tra VBQPPL Bo Tu phap (b/c);

- B06 Thong tin va Tr‘dy"“ thong (b/c);
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- Thuong truc Tinh ty (b/c);
- Thudng truc HDND (ble);
- Uy ban MTTQ tinh( b/c);

- Poan BDBQH tinh(b/c);
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- Trung tim thong tin;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Nhu Dleu 3 (/hién);

- Céc T4 chirc, doan thé cugtinh;

-Luu: VT; TH, KGVX:
Loctv.QD.Ol.01.20.'ITTT/50b.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THAI NGUYEN Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE

B ng chir ky s0, chitng thw s6 chuyén diing
g A¢%H quan nha nudce tinh Thai Nguyén

37, 43 /2020/QD-UBND ngay 67/02/2020 ciia
hdn ddn tinh Thdi Nguyén)

‘ “ltréﬁ

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc quén 1y va sir dung chit ky s6, chimg thu sb
chuyén dung trong cac co quan nha nudce tinh Thai Nguyén.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Quy ché nay duoc ap dung ddi véi cac co quan, td chiic (bao gém: cdc s6,
ban, nganh, doan thé; UBND cdc cap; cdc don vi sw nghiép sw dung ngdn sdach
nha nwdc) va ca nhan sir dung chit ky so cho van ban dién tir trén dia ban tinh
Thai Nguyén.

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy va st dung chit ky so, chitng thw s6

1. Chit ky sb duoc sir dung rong rai cho tit ca cac loai van ban dién tir cia
co quan nha nudc; khéng ap dung doi véi cac vin ban mat, t6i mét, tuyét mat va
cac vin ban khac theo quy dinh cia phép luat.

2. Trién khai st dung chit ky s pht hop véi thuc tién, khong 1am ngung
tré cong tac van thu luu trit, hanh chinh khi thyuc hién ap dung chir ky so.

3. Viéc quan ly, sir dung chit ky sb phai dam bao an toan, an ninh thong tin.

Piéu 4. Gia tri phap Iy ciia chir ky s6

1. Chit ky s chi c6 gia tri phép 1y khi tén tai & dang dién tir, 14 tép vin ban
dién tr. Van ban la ban giay dugc in hodc pho t6 tir mét t€p van ban c6 chit ky
s0 thi khong c6 gia tri phap ly.

2. Vian ban dién tir ¢6 st dung chit ky s ¢6 gia tri phap ly twong duong voi
véan ban giay cé ky tay va dong dau khi:

a) Van ban dién tir dwoc quét tir van ban gidy c6 ky tay va déng déu, duge ky
sO vai loai chit ky so ctia co quan, to chtrc va chit ky s6 da duoc xac thuc hop 1€.

b) Van ban dugc ky s6 vdi loai chit ky s0 cua c4 nhan (nguwoi cd tham
quyén theo quy dinh) va chit ky so cta co quan, t6 chirc, cac chir ky s6 di duoc
xac thue hop 1€.




3. Van ban, tai liéu duge ky sb véi loai chit ky s ctia ca nhan va chit ky sb
da dugc xac thuc hop 1€ thi ¢é gia tri tuong duong véi van ban co chit ky tay cua
ca nhén do.

Diéu 5. Lwu trit, khai thac, sir dung vin ban dién ti da ky s0

Vin béan dién tir d3 ky sé duoc Iuu trit, bao quan, khai thac va st dung vin
ban dién tir luu trit theo quy dinh tai Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/
2013 chta Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mt s6 di€u cta Luat Luu trir va
Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 vé viéc quy dinh tiéu chudn dit
liéu théng tin dau vao va yéu cau bao quan tai li€u luu trir dién tir.

Chuong I1
CAP PHAT VA QUAN LY CHU KY SO, CHUNG THU SO

Piéu 6. Tham quyén quan ly thué bao chir ky s0, chitng thw s6

Cha tich Uy ban nhan dén tinh ty quyén Gidm déc S& Théng tin va Truyén théng
thuc hién trdch nhiém cta ngudi quan ly thué bao ddi véi chimg thu s6 duoc co
quan, t6 chirc cung cép dich vu chimg thuc chit ky so chuyén ding (do Ban Co
yéu Chinh phii thanh Idp) cung cap cho cic co quan nha nude thude tham quyén
quan ly cia UBND tinh Théai Nguyén.

Piéu 7. Vé ding ky méi, gia han, thay dbi thong tin, thu hoi, cap lai chiing
thwr s6 _

Piéu kién, trinh tu, thu tuc, thoi gian thuc hién viéc ding ky cép mdi, gia
han, cip lai, thay déi théng tin chimg thu sd duogc thyc hién theo quy dinh tai
DPiéu 60, Didu 61, Piéu 62, Piéu 63, Didu 64, Diéu 65, Piéu 66, Diéu 67, Didu
68, Didu 69, Didu 70 va Pidu 72 Nghi dinh s 130/2018/ND-CP, ngay
27/9/2018 cua Chinh phta quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién ti
vé chit ky s va dich vu chimg thuc chit ky sb (sau dady viét tit 1o Nghi dinh s6
130/2018/ND-CP); Piéu 13, Diéu 14, Piéu 15 Thong tu 08/2016/TT-BQP ngay
01/02/2016 quy dinh v& cung cép, quan 1y, st dung dich vu ching thuc chit ky
s6 chuyén ding phuc vu cac co quan déng, nha nudc, t6 chire chinh tri- x4 hoi
va céc biéu mau theo hudng dan tai Thong tu ndy

Pidu 8. Thu hdi, khoi phuc thiét bi lru khéa bi mat (USB Token)

1. Diéu kién, trinh tu, tha tuc, thoi gian thuc hién viéc thu héi thiét bi luu
khéa bi mat sau khi chung thu sé hét han st dung hodc chimg thu sé bi thu héi
duoc thuc hién theo quy dinh tai biéu 71, Nghi dinh sb6 130/2018/ND-CP va
" Diéu 18, Diéu 19, Pidu 20, Piéu 21 Thoéng tu sé 08/2016-TT-BQP ngay
01/01/2016 ctia B4 Qudc phong.

2. Khéi phuc thiét bi luu khoa bi mét trong trudng hop thiét bi luu khoa bi

mat bi khoa do nhép sai mét khau duogc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 73,
Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP.



Pidu 9. Quan Iy thiét bi Iru khoa bi mét
1. Quan ly va sir dung thiét bj luu khéa bi mat theo ché do quan 1y bi mat

13V, F- 72

Nha nude & cip do “Mat”.

2. Thiét bi luu khoa bi mat cua co quan, t chirc dugc ty quyén cho Van thu
~ quan ly va sir dung. Viéc bao quén, luu giit dugc thye hién nhu v6i con déu ctia

co quan, td chirc. Nguoi duge giao quan ly thiét bi luru khéa bi mét cta co quan,

tb chirc cmu trach nhiém trong viéc quan ly va st dung thiét bi luu khoa de tao

ra chit ky sb cta co quan, tb chuc minh. Khi thay dbi ngudi quan ly thiét
’t n
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khoéa bi mat phai 1dp Bién ban ban g1a0 B1eu bw ban giao thle. b1 I

mét duogc 1ap theo mau ct

bi cua minh.
Chuong I
UNG DUNG CHU KY SO TRONG QUY TRINH GUT,
NHAN VAN BANDIEN TU
Piéu 10. Quy trinh ky s0 trén viin ban dién tir

1. Vi tri ky sb: Pugc quy dinh tai DPidu 13, Piéu 14 Théng tu
s6 01/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cia Bd No6i vu quy dinh quy trinh trao
ddi, luu trit xir 1y tai liéu dién tur trong cong tac vén thu, cac chirc nang co ban
cia hé théng quan ly tai liéu dién ti trong quy trinh xu 1y cbng viéc cia cac co
quan, t chirc.

2. Quy trinh ky s6 trong cac trudng hop cu thé:

Cac co quan, td chirc ¢ thé 4p dung mot trong céc quy trinh ky s6 sau:

a) Str dung mot chit ky s clia co quan, td chirc dé phat hanh vin ban:

Buéc 1: Soan tép van ban, ky duyét, liy s, déng déu (nhu phét hanh vin
ban gidy);

Buéc 2: Quét van ban véi dinh dang pdf

Budc 3: Vin thu st dung chimg thu sd cla co quan, t6 chitc minh, ky sb
1én tép van ban da quét ¢ trén;

Budc 4: Phét hanh vin ban dién tir da duoc ky so.

b) Str dung hai chir ky s6 (01 chit ky sb clia ca nhan 01 chir ky sb cna co
quan, t6 chirc) dé phat hanh vin ban dugc thuc hién ky s6 theo trinh ty nhu sau:

Budc 1: Soan tip tin van ban dién tir, giii trinh ky.




Budc 2: Ngudi ky duyét ky sb 1én tip tin vin ban dién tr trinh ky, chuyén
van thu. '
Budc 3: Vin thu Iy sb vin ban, cip nhat vao tip tin vin ban trinh ky, sir dung
chimg thur s6 ctia co quan, t6 chirc minh ky s0 1én vén ban dién tir d& duge ky duyét.
Buéc 4: Phat hanh vin béan dién tir d& duoc ky sb.
¢) St dung nhiéu chit ky sd, c6 phat hanh vin ban:
Mbt vin ban dién tir truée khi phét hanh c6 thé qua nhiéu ngudi ky sb, nhr:
ié ndi dung van ban, ky kiém tra thé thirc trinh bay vén ban, ky duyét

1 Litlil all, Ly LHlbdll lid
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anh dao, ky ctia co quan, td chirc. Khi vin ban c6 st dung nhiéu chit ky sb
thi chir ky sb ciia ca nhan dugc thuc hién trude, chit ky sb cia co quan, t chirc
duoc thuc hién sau va trudce khi phat hanh van ban, van thu ¢ trach nhiém kiém
tra, x4c thuc tinh duing dén, hop 1é cia timg chit ky.
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d) Str dung nhiéu chir ky s6, khéng phét hanh vin ban

Khi can xac thuc ndi dung vin ban trong qué trinh trao ddi tai 1iéu hodc xur
ly cdng viéc nhung khéng can phai phat hanh van ban thi c6 thé sir dung nhiéu
chir ky sb loai cia ca nhan dé ky trén van ban do.

e) Sir dung chit ky s6 cho vin ban lién nganh

Sau khi théng nhit ndi dung van ban lién nganh, co quan, t& chire chi tri ky
sO trudc roi chuyén vin ban trén truc van ban lién thong cho co quan, t6 chirc
tiép theo, khi ti€ép nhan vin ban dién tr d8 ky ctia co quan, t6 chirc ban hanh, co
quan, td chirc tiép theo tién hanh ky so vao van ban va chuyén lai co quan, t6
chirc phat hanh, Quy trinh l3p lai cho dén khi tat ca nhitng co quan, t6 chic lién
- quan ky s0 vao van ban.

Didu 11. X4c thue chir ky s0, chirng thw 50

Khi nhan duogc van ban dién tir cé ky sb, vin thu hodc can bd tiép nhan van
ban phai thuc hién viéc xac thuc chit ky s6 nhu sau:

1. Kiém tra tinh hop 1€ ctia chit ky s6, bao gdm kiém tra céc yéu tb: Ngudi
ky, tinh hgp 1é cia chimg thu so, thoi gian ky, tinh toan ven cta ndi dung; khi
cac yéu to kiém tra trén déu hop 1€ thi chir ky s6 1a hop 1é.

2. Néu chir ky sé khéng hop 18 thi thong béo lai véi co quan, t& chic giri
véan ban biét dé ky va gui lai, dong thoi x6a van ban khong hop 1€ do.

3. Néu vin ban dién tr duoc ky boi chit ky sb hop 18 thi ¢6 thé vao sb vin
ban va x{r ly ngay theo dung trinh tu van ban giay binh thuong ma khong cén
cho ban gidy.

4. Céc van ban dién tir ¢ chit ky sb 14y tir cac trang thong tin dién tir hodc
cac nguon khac can dugc xac thuc chit ky so6 trudce khi st dung.



. ChuonglV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. S& Thong tin va Truyén thong

1. B4 tri can bb theo dbi, thuc hién trach nhiém ctia nguoi quan ly thué bao
chimg thu s6 theo quy dinh.

2. Phéi hop v&i Ban Co yéu Chinh phit tb chirc dao tao, tip huén huéng din
quan Iy va sir dung chit ky 8, chimg thr s, phén mém ky s cho cac thué bao.

3. Thuc hién thanh tra, kiém tra viéc quan 1y va st dung chit ky sc"),_ chung
thu s, thiét bi luu khda bi mit va viéc thuc hién cac quy dinh trong Quy ché
nay clia cac co quan, t0 chirc, ca nhén trong pham vi tham quyén quan ly.

4. Hang nam, xay dung ké hoach, du tri1 kinh phi cho viéc trién khai tmg
dung chit ky sd trong cac co quan nha nudc dam bao tiét kiém, hiéu qua.

5. Théng ké, theo dbi viéc sir dung ching thu s6 trén dia ban tinh; dinh ky
6 (séu) thang, 01 (mdt) ndm tong hop, bao cao Uy ban nhén dén tinh, B6 Thong
tin va Truyén théng, Ban Co yéu Chinh phu.

Piéu 13. Co quan, to chire sir dung chir ky 50

1. Co quan quén ly truc tiép thué bao ching thu sb thue hién nhiém vu theo
quy dinh tai Diéu 76, Nghi dinh s 130/2018/ND-CP.

2. Co quan, td chirc quan 1y, sir dung co hiéu qua chung thu so cla co
quan, t chirc, ca nhan, dich vu, thiét bi, phan mém thudc thdm quyén quan Iy
theo quy dinh; thuc hién dp dung chit ky so trong viéc guri, nhén van ban dién tir
gilta cac co quan, td chirc, c4 nhan theo ding quy dinh ciia UBND tinh.

3. C6 trach nhiém phéin cong va ctr can b tiep nhan ching thu so, tiép
nhan chuyén giao cai dit phan mém ky s6 va dao tao, huéng dan sir dung chit ky
s0, chirng thu so tai co quan, to chtrec.

4. Dbi véi chimg thu s6 cdp cho co quan, t chirc phai c6 quyét dinh giao
thiét bi luu khéa bi mat cho ngudi duge phan cong lam nhiém vu van thu st
dung dé ky sb céc van ban dién tir; dam bao an toan viéc st dung thiét bi luu
khéa bi mat tai co quan, td chic.

5. Thuong xuyén kiém tra viéc quan Iy va st dung chit ky sd, chimg thur sb
clia co quan, t6 chic minh, ddm bao thuc hién theo diing quy dinh tai Quy ché
nay va cac quy dinh khac c¢6 lién quan.

6. Trang bi hé théng thong tin ddp Uung yéu clu dé thuc hién ky sd, luu trir
van ban dién tr, phuc vu khai thc va st dung van ban dién tr theo quy dinh.
7. Pinh ky 6 thang, 01 nam (hodc dot xuét) bao cao két qua str dung chit ky

30, chung thu s6 cia co quan, t6 chirc minh quéan ly vé S& Thong tin va Truyén
thong dé téng hop, bao cdo Uy ban nhan dan tinh.



Pitu 14. C4 nhan sir dung chit ky s6

1. Thué bao chimg thu s6 thuc hién nhiém vu theo quy dinh tai Piéu 78,
 Piéu 79, Nghi dinh s 130/2018/ND-CP .

2. Thong bao kip thoi cho co quan quan ly tryc tiép thué bao chimg thu
sd nhitng théng tin lién quan dén thiét bi luu khéa bi mét nhu: Bi mat bi
hong vat ly, bi khoéa thiét bi do nhdp sai méat khiu va cac truong hop mét an
toan, an ninh khéac.

3. Tham gia céac khoa dao tao, tp huén lién quan dén viéc quan ly va st
dung chir ky s6, ching thu sé trong cac co quan nha nudc do co quan co thAm
quyén tb chirc.

4. Quén Iy thiét bi luu khéa bi mat theo quy dinh tai Dieu 9, Quy ché nay.

5. Str dung chimg thu s6 ding muyc dich va tuan thi cac quy trinh, quy dinh
tai Quy ché nay va cac van ban phép luét co lién quan vé quan 1y, sir dung chix
ky s0, ching thu sb va dich vu chimg thyc chit ky so.

6. C6 trach nhiém cung cAp thong tm theo quy dinh va khi c6 yéu cdu cia
co quan cd thAm quyén.

Pidu 15. Trach nhiém cia can bj, cdng chirc 1am cong tic vin thu tai
cac co quan, to chire

1. Thyc hién ky sb vin ban dién t& va phat hanh van ban dién tir dé ky )
qua mang theo cac quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh khac c6 lién quan.

2. Thue hién luu trit vin ban dién tir theo quy dinh hién hanh.

3. Chiu tréch nhiém tiép nhan, quan ly va sit dung chimg thu sd, thiét bi luu
khoa bi mat cta co quan, to chirc khi duge phan cong, dam bao ding cac quy
dinh tai Quy ché nay va céac quy dinh khéc c6 lién quan.

4. Tham gia cic chuong trinh dao tao, tap huén ung dung chit ky s6 do co
- quan c6 thdm quyén t6 chirc.

Piéu 16. Trach nhiém ciia can bd chuyén trach cong nghé thong tin tai
cac co quan, to chire

1 Chiju trach nhiém cai dat phin mém ky s6, cap nhat phién ban phan mém
ky s méi (néu co), hd tro k¥ thuét va hudng déan trong qua trinh sir dung chit ky
s6 cho can bd, cdng chirc, vién chitc duge cap ching thu so tai co quan, td chc.

2. Tham muu cho 1dnh dao co quan, td chirc thuc hién cac bién phap dam
bao an toan, an ninh théng tin tai co quan, t6 chirc minh quén ly.

3. Chiu trach nhiém t1ep nhén, quan ly va sir dung chimg thu s, thiét bi luu
khéa bi mét, thiét bi, phdn mém clia co quan, td chtc khi duoc phan cong, dam
bao dung cac quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh khéac c6 lién quan.

v 4. T,ham gia cac E:huong‘ trh}h dao tao, tap huén, hudéng dan vé ung dung
chit ky so do cép c¢6 tham quyén to chirc.
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Pidu 17. Didu khoan thi hanh

1. S& Thong tin va Truyen théng c6 trach nhiém chu tri, phéi hop véi cac
S&, Ban, nganh, doan thé; UBND céc huyen thi x4, thanh phé huéng dan, trién
khai va kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh to chirc thuc hién, néu co vén dé phat sinh, vudng mic
dé nghi cdc co quan, td churc, c4 nhan phan 4nh kip thoi vé So Thong tin va
Truyen thong dé téng hop, bio céo Uy ban nhén dén tinh./ L
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