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S& /2020/QD-UBND Quáng Tn, ngàyO tháng4nám 2020 

QUYET D!NH 
Ban hành Quy ch to chüc tuyn dyng cong chá'c xã, phu'ôiig, thj trn 

U BAN NHAN DAN TNH QUANG TR! 
can ci Luçt T chác chInh quyn d/a phtro'ng ngày 19 tháng 6 nám 2015; 
Can ct Lut Ban hành van ban quy phgm pháp lut ngây 22 ththng 6 nàm 

2015; 
Can c&Nghj dinh sd 112/2011/ND-GP ngày 05 tháng 12 nám 2011 cia 

CY'iInh phz ye cong chic xâ, phzthng, thj trán; 
can ct Nghj djnh sO 34/2019/ND-CP ngày 24/4/2019 cza ChInh pha sza 

dOi, bO sung m5t sO quy dinh ye can bó, cong chic cap xâ và ngithi hoot d5ng 
khOng chuyên trách & cap xâç & thOn, tO dan phd; 

canth ThOng tu sO 13/2019/TT-BNV ngày 06/11/2019 cia B Ni vy 
htr&ng dOn mt SO quy dinh ye can ho, cOng chzc cOp xâ và ngethi Jiogt dng 
khOng chuyên trOch & cOp xti, & thOn, tO dOn phO, 

Theo dé nghj cia GiOm dóc SO' N?i  vy tgi TO' trInh sO 487/TTr-SNV ngày 
3 0/7/2020. 

QUYET DNH: 
Iheu 1. Ban hanh kern theo Quyet dnh nay Quy che to chuc tuyen dicing 

cong cht'rc xâ, phtxô'ng, thj trãn. 
Dieu 2. Quyêt djnh nay có hiu lirc kê tr ngày,1ZthángonArn 2020 và thay 

the Quyêt djnh so 11/2013/QD-UBND ngày 16/5/2013 cüa Uy ban nhân dan 
tinh ban hành Quy chê tO chirc tuyên dirng cong chrc xã, phixông, thj trân và 
Ni quy k' thi tuyên cong chüc xa, phithng, thj trãn. 

Diêu 3. Chánh Van phông U' ban nhân dan tinh, Giám dOc Si Ni vu, Thu 
tru0ng các cci quan lien quan, Chü tjch W ban nhân dan các huyn, thành phô, 
thj xä, Chü tjch Uy ban nhân dan các xâ, phi.thng, thj trân chju trách nhirn thi 
hành Quyêt djnh này./.t- 

No'i n/i tin: 
- Nhi.r diu 3; 
-Viphápchê-BoNi viii; 
- Cic KTVBQPPL - B Tix pháp; 
- Thr?rng tn,rc Tinh iy, HDND, UBM]TQVN tinh; 
- Chi tjch, các PCT UBND tinh; 
- S& Tir pháp; 
- Cong báo tinh (Trung tarn Tin hoc); 
-Li.ruVTNC.W 
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CONG HOA xA HO!  CHU NGHIA VIT NAM 
Dc1p-Trdo-Hinh phüc  

QUY CHE 
T chile tuyn ding cong chuc xa, phu'ô'ng, thj trn 

(Ban hành kern theo Quyêt djnh so:  ,22  /2020/QD- UBND ngaya.2./dO/2020 
cia Uy ban nhân dan tinh Quáng Tn) 

Chu'o'ng I 
NHYNG QUY DINH CHUNG 

Diu 1.Pham vi diu chinh 
Quy chê nay quy djnh vic to chirc tuyên diing cong chiic xä, phung, thj 

trân (sau day gi là Cong chirc cap xã) trén dja bàn tinh Quàng Trj. 
Diêu 2. Dôi tu'qng áp diing 
Quy chê nay áp ding dOi vói các cci quan, to chirc, ngithi dang k dr 

tuyên và các to chi'rc, cá nhân Co lien quan den qua trmnh tO chirc tuyên diing 
cong chi'xc cap xã. 

Diu 3. Nguyen tãc tuyên ding 
Vic tuyên dicing cong chüc cap xã phái can cir vào vj trI vic lam, tiCu 

chuân chüc danh và so luqng cong chirc cap xA ducc Uy ban nhân dan tinh giao, 
dam bão chat luqng và cong khai, cong bang. 

Diêu 4. Tiêu chuân cüa ngu'ô'i dr tuyên cong chile cp xa 
1. Ngithi dang k dir tuyên cong chUt cap xâ phãi cO dü các tiêu chuân 

chung quy djnh tai  Diêu 3 Nghj djnh so 112/2011/ND-CP ngày 05 tháng 12 nam 
2011 cüa ChInh phü ye cOng chirc xâ, phu&ng, thj trân (sau day viêt tat là Nghj 
djnh sO 112/2O11IND-CP cüa ChInh phü) và tiêu chuân ciii the quy djnh tai 
khoán 1, Diêu 1 Thông tu so 13/2019/TT-BNV ngày 06 tháng 11 nam 2019 cüa 
B trl.nng B Ni v11 huóng dan mt sO quy djnh ye can b, cong chirc cap xâ 
va nguäi hoat dng không chuyên trách & cap xa, a thôn, to dan phô (sau day 
viêt tat là Thông tu so 13/2019/TT-BNV cüa B tru&ng B Ni vi). 

2. Dôi v&i cong chirc lam vic tai  các xa mien nüi, vüng cao, biên giói, 
vüng sâu, vüng xa, vüng dan tc thiêu so: Tot nghip trung cap tr& len cCia 
chuyên ngành dào tao  phü hqp vói yêu câu nhim vii cüa tmg chirc danh cong 
chirccâpxâ. 

3. lieu chuân cii the dôi vâi chüc danh Trir&ng cong an xâ (doi vOi ncli 
chira bô trI cong an chInh quy), Chi huy triiàng quân sir cap xâ thirc hin theo 
quy djnh cüa pháp 1ut chuyên ngành. 

4. Can cir tiêu chuân cüa cOng chirc cap xâ, Uy ban nhân dan huyn, thành 
phô, thj xã xác djnh ngânh dào tao  phü hp v&i yêu câu nhim vi cüa tüng chic 
danhcOng chirc cap xã trong t1rng k' tuyên diing thông nhât v&i S& Ni vii trithc 
khi to chirc tuyên ding. 

Diu 5. Can cii tuyen diing; Dieu kin dàng k dir tuyên; Phung thirc 
tuyên diing; uu tién trong tuyên diing; Thâm quyên tuyên diing; Ni dung, hInh 

UY BAN NHAN DAN 
TINH QUANG TRI 
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thirc và thai gian thi tuyn; Xác djnh ngi1i tring tuyn trong k' thi tuyn cong 
chCrc; Ni dung vã hInh thüc xét tuyên; Xác djnh ngui trCing tuyén trong kS'  xét 
tuyên cong chrc; Thông báo tuyên diing và tiêp nh.n Phiêu dang k dir tuyên; 
To chirc tuyên dging; Thông báo kêt qua tuyên dirng và Ho so cüa ngtthi trtng 
tuyên; Thai hn ra quyêt djnh tuyén dung và nhn vic thirc hin theo quy djnh 
tiNghj djnh so 112/201 1/ND-CP cüa ChInh phü da di.rqc sita dôi bô sung tai 
Diêu 1, Nghj djnh sO 34/2019i'ND-CP ngày 08/4/2019 cüa ChInh phü sra dôi, 
bô sung mt sO quy djnh ye can b, cong chüc cap xâ và ngui hoat  dng không 
chuyên trách & cap xâ, & thôn, tO dan phô (sau day viêt tat là Nghj djnh so 

34/20191ND-CP cüa ChInh phü) và Thông tr sO 13/2019/TT-BNV cüa B 
trtxâng B Ni v1i. 

Chuo'ngll 
HQI BONG TUYN DVNG  CONG CH1C CAP xA 

VA CAC BAN GIUP VIC CUA HO! BONG TUYEN DVNG 
Miic 1 

HQI BONG TUYEN DVNG  CONG CH1J'C CAP XA 

Biu 6. Hi dng tuyn dyng cong chü'c cp xã 
1. Hi dông tuyén dicing cong chüc cap xâ (sau day viêt tat là Hi dông 

tuyên diving) do Chü tjch Uy ban nhân dan huyn, thành phô, thj xã (sau day gi 
là Chü tjch Uy ban nhân dan cap huyn) quyêt djnh thành lip. Hi dông tuyên 
diing hoat dng theo ttrng k' thi tuyn, xét tuyen va tir giãi the sau khi hoàn 
thành nhim vii. 

2. Thành phân, nguyen tàc lam vic, nhim vii và quyên han  cüa Hi dông 
tuyên diing thirc hin theo quy djnh tai  Diêu 10, Nghj djnh sO 1 12/2011/ND-CP 
cüa ChInh phü dä duçic s1ra dôi, bO sung theo Nghj djnh so 34/20191ND-CP ccia 
Chinh phü. 

3. Hi dông tuyên ding discic sü diing con dâu cüa Uy ban nhân dan cap 
huyn khi Chü tjch Hi dông tuyén ding k, con dâu cüa Phông Ni vt khi Phó 
Chü tjch Hi dông tuyên diing k. 

4. KhOng duçic c& nhüng ngu&i Co quan h là cha, mc, anh, chj, em rut 
cOa ben vçi ho.c chông; vçi hoc chng; con dé hoc con nuOi cOa ngithi dir 
tuyên va nhüng ngi.thi dang trong thai gian bj xem xét x& l k 1ut hotc dang 
thi hành quyêt djnh k' lut lam thành viên Hi dOng tuyên diing. 

Biu 7. Nhim vy, quyên hin cüa các thành viên Hi ding tuyn dizng 
1. Chü tjch Hi dOng tuyên diing: 
a) Chju trách thim tO chüc tic hin các nhim vii cüa Hi dOng tuyên 

ding, to chüc kS'  thi tuyên, xét tuyen cOng chirc cap xã bâo darn dOng quy djnh; 
b) Phân cong trách nhim cho t0ng thânh yiên cüa Hi dông tuyOn dicing; 
c) Quyêt djnh thành 1p Ban giOp vic cüa Hi dông tuyên diing theo quy 

djnh t?i  diem a, khoãn 2, Dieu 10 Nghj djnh sO 1 12/2011/ND-CP cüa ChInh phü 
dã duqc sàa dôi, bO sung theo khoàn 3, Diéu 1 Nghj djnh sO 34/2019/ND-CP 
cüa ChInh phü; 
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d) T chüc vic xây drng d thi, 1ira ch9n d thi, bäo quán, luu giir d thi 
theo dung quy djnh; bão dam bi mt dé thi theo chê d tài 1iu "Met"; to chirc 
vic coi thi, quân 1 bài thi, dánh so phách, rçc phách, quân 1 phách, châm thi, 
châm phüc khào bài thi theo quy djnh dôi vâi thi tuyên cong chtrc; TO chüc kiêm 
tra Phiêu däng k) dir tuyén, to chirc phóng van theo quy djnh dOi vói xét tuyên 
cong chirc; 

d) To chirc thu và sir diing phi dir tuyêntheo quy djnh; 
e) Báo cáo Chü tjch Uy ban nhân dan cap huyn xem xét, quyêt djnh Cong 

nhn két qua tuyên diing; 
g) Giài quyêt khiêu nai,  to cáo trong qua trInh to chrc tuyên diing. 
2. Phó Chü tjch Hôi dOng tuyên diing: giüp Chü tjch Hi dông tuyên d1ing 

diêu hanh hoat dông cua Hôi dông tuyên dung va thuc hiên môt so nhiêm VU CU 
the cOa Hi dông tuyên ding theo sir phân cong cOa Chü tjch Hi dOng tuyên 
dung. 

3. CáC Uy viên cüa Hi dOng tuyên diing do Chü tjch Hi dông tuyên 
diing phân cOng nhim vi cii the dé bào dam các ho.t dng cüa Hi dOng tuyên 
ding thirc hin dung quy djnh. 

4. Uy viên kiêm Thu k Hti dông tuyên diing giüp Chu tjch Hi dông 
tuyên diing: 

a) Chuân bj các van bàn, tài 1iu can thiêt cüa Hi dông tuyên diing vâ ghi 
biên bàn các cuc hçp cüa Hi dOng tuyên diing; 

b) To chüc Va chuân bj cac tài 1iu dé hu6ng dan on tp cho thI sinh; 
c) Nhn bài thi di.rçic dóng trong các tüi dirng bài thi cOn nguyen niêm 

phong t1r Truâng ban coi thi; bàn giao bài thi duçic dóng trong các tüi dimg bài 
thi cOn nguyen niêm phong cho Truâng ban phách, nhn bài thi dA rc phách và 
dánh so phách duçic dóng trong CáC tüi dirng bài thi cOn nguyen niêm phong tr 
Tru&ng ban phách; bàn giao bài thi dA rc phách duçyc dóng trong các tüi dirng 
bài thi cOn nguyen niêm phong cho Tnthng ban châm thi và thu bài thi dä cO kêt 
qua châm thi duçic dóng trong các tüi dirng bài thi cOn nguyen niêm phong tü 
Truâng ban châm thi dOi vói thi tuyên cong chirc; nhn kêt qua phOng van tr 
Truâng ban kiêm tra sat hach  dôi vâi xét tuyên cOng chuc theo dung quy djnh. 

d) Nhn don hüc khão và ghi rô ngày nhn dan phüc kháo, kjp tlthi báo 
cáo Chü tjch Hi dông tuyen dirng dê báo cáo Chü tjch Uy ban nhân dan cap 
huyn xem xét, quyêt djnh; 

d) Ghép phách, tOng hqp, báo cáo két qua thi tuyên, xét tuyên vi Hi dông 
tuyên ding. 

e) Thrc hin các nhim vii khác theo sir phân cong cüa Chü tjch Hi dOng 
tuyên diing. 

Myc 2 
CAC BAN GIUP VIC CUA HO! BONG TUYEN DVNG 

Diu 8. Ban d thi 
1. Ban d thi do Chü tjch Hi dng tuyn ditng thành 1p gm các thành 

viên: Tri.thng ban và các üy viên, trong do có mt üy viên kiêm thu k. 
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2. Nhim vii, quyén hn cta các thành viên Ban dé thi: 
a) Tnr&ng ban dé thi: 
- To chirc thrc hin vic xây drng b dé thi, ngân hang câu hOi thi theo 

düngquydjnh; 
- GiQ bI mt cüa b dê thi, ngân hang câu hOi theo ché d tài 1iu "Met". 
b) Uy viên Ban dê thi: 
- Tham gia xay dirng b dê thi hoc ngân hang câu hOi thi theo phân cOng 

cUa Truâng ban dê thi; 
- Git bI m.t b dêthi hoc ngân hang câu hOi thi theo ché d tài 1iu "Met". 
c) Nhim vij, quyên hin cüa üyviên kiêm thu k: 
Ghi biên bri các cuc h9p, ho?t dng cüa Ban dê thi và thirc hin các 

nhim v11 khác theo phân cong cüa Tru&ng ban dé thi. 
3. Tiêu chuân thành viên Ban dê thi: 
a) Ngi..thi duqc cü lam thành viên Ban dé thi phài là cong chüc, viên chrc 

Co trInh d chuyên môn, kinh nghirn cOng tác ba (03) nàm tth len (dOi vi trInh 
d di h9c), hai (02) näm tri len (doi vâi có trInh & thc s) trong ngành linh 
v1rc phü hçrp v9i yêu câu cüa chrc danh cong chüc can tuyên. 

b) Ngi.thi ducyc cir lam thành viên Ban dê thi không ducic tham gia Ban coi thi. 
4. Nguyen tãc lam vic cüa Ban de thi: 
a) Môi thành viên cüa Ban dê thi phãi chju trách nhiin cá nhân ye ni 

dung, bào dam bI mat,  an toàn cUa dê thi theo dung chirc trách cüa mInh và theo 
nguyen täc bâo v bI rnt nba ni.róc; 

b) Các thành vien cüa Ban dé thi lam vic dc 1p và trirc tip vài Truâng 
ban dê thi; nguôi ducc giao thirc hin nhim vi nào chju trách nhim thirc hin 
nhim vi dO, không duqc tham gia các nhim vi khác cüa Ban dê thi. 

5. Khu virc lam dê thi vacac yêu câu bào mt 
a) Dê thi, huOn.g dan châm, dáp an, thang diem chua cOng bô thuc danh 

miic bI mt nba nuOc d "Mat". Dê thi dir phông chua s1r dung duqc giài "Mt" 
sau khi kêt thüc kS'  thi; 

b) Vic lam de thi phài ducc thirc hin tai  mt dja diem an toàn, bit lap, 
phãi duçyc báo v, có day dU phixang tin bão mt, phông cháy, chüa cháy; 

c) Danh sách nhüng ngu1i tham gia Ban dê thi phái dixqc giü bI mt trong 
qua trInh to chüc k' thi. Các thânh viên tham gia lam dé thi dêu phái cách ly vi 
ben ngoài tir th&i diem tp trung lam dê thi cho den khi két thOc mon thi do. 
Trong tru&ng hgp can thiêt, dtrqc sir dOng ' bang van ban cüa Tnr&ng ban dê thi 
thI các thành viên m&i duc phép ra ngoài hoc lien h vói ben ngoài bang din 
thoai cO djnh, khi nói chuyn phài bt ba ngoài, CO ghi am và duói sir giám sat 
hoc chi:rng kiên cüa thành viên Ban giám sat và cüa dai  din Co quan cong an 
(neu duçic mi tham gia); 

d) Phong bI drng dê thi dé giao, nhân, v.n chuyen tr noi lam dê thi ra ben 
ngoài phãi thrqc lam bang giây có dO d ben, kin, tôi và duqc dan chat, khOng 
bong mép, dugc niêm phong; 

d) Toàn b qua trInh giao, nhn, 4n chuyên dê thi phái duçic giám sat bài 
thành vien Ban giám sat vâ cOa dai  din co quan cOng an (néu duqc mi tham 
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gia); các phong bI ctirng d thi phái duqc báo quán trong thüng lam b&ng kim 
1oi có khóa và dirçic niêrn phong trong quátrInh giao, nhn, van chuyên; 

e) May móc và thiêt bi tai ncii lam dê thi dü bj hông hay không dung den, 
chi &rçlc dua ra ngoài khu vrc cách ly sau thai gian thi mon cuôi cüng; 

g) Thành viên Ban dê thi và nhng ngithi khác Co lien quan phái gui bI 
mt tuyt dôi các dê thi và câu hói träc nghim, phóng van, thirc hành; không 
ducrc phép cOng bô duâi bat kS'  hInh thüc náo cho den khi kêt thic th&i gian thi 
mon thi duqc phân cong thirc hin. 

Diu 9. Ban coi thi 
1. Ban coi thi do Chü tjch Hi dông tuyên diing thành lap, gôm các thãnh 

viên: Tru&ng ban, PhO Tri.râng ban và các thành viên, trong do có mt thành 
viên kiêm Thu k. 

2. Nhim vi, quyên hn cüa Truâng ban coi thi: 
a) Giáp Hi dông tuyên dung tO chirc coi thi theo dáng quy ché và ni quy 

cuakS'thi; 
b) Bô trI phông thi; phân cOng nhim vii cho Phó TruOng ban coi thi; phân 

cong giám thj phông thi và giám thj hành Lang cho ti'rng mon thi; 
c) Nhn và báo quán dê thi, to chüc bàn giao dê thi cho giám th coi thi 

theo dáng quy dnh; 
d) Tam  dInh chi vic coi thi cña giárn thj, kjp th&i báo cáo Chü tjch Hi 

dOng tuyên diing quyêt djnh; dInh chi thi dOi vii thI sinh nêu thây CO cAn cr vi 
pham ni quy, quy chê cüa kS'  thi; 

d) TO chirc thu bài thi cüa thi sinh và niêm phong bài thi dê bàn giao cho 
Uy viên kiêm Thu k Hi dông tuyên diing. 

3. Nhim vi1, quyên han  cüa Phó Trung ban coi thi: 
Giüp Truàng ban coi thi diêu hành mt sO hoot dng cüa Ban coi thi theo 

sr phân cOng cUa TruOn ban coi thi. 
4. Nhim vii, quyen han  và trách nhim cUa thành viên Ban coi thi dt.rçic 

phân cong lam giám thj phông thi: 
Môi phOng thi duçic phân cOng 02 giám thj, trong do cO mt giám thj 

duçic TruOng ban coi thi phân cOng chju trách nhim chInh trong vic tO chirc thi 
tai phOng thi (gçi là giám thj 1). Giám thj 1 phân Cong nhim vu c%I the cho giám 
thj 2 tai  phOng thi. Giám thj phOng thi thirc hin các nhim v11 sau: 

a) Thirc hin nhim vi coi thi theo s1r phân cOng cüa Tnthng ban coi thi; 
b) Phâi có mt dung gR tai  dja diem thi de lam nhim v1i; 
c) Trong khi thirc hin nhim vi coi thu, khOng dixçc mang vào phOng thi 

din thoai di dng, may ghi am, may ãnh, may vi tInh, các phucrng tin k thut 
thu, phát truyên tin, phucmg tin sao km d lieu, thi& bj chixa drng, truyên tãi 
thông tin khác và các loai giây t, tâi 1iu có lien quan den ni dung thi; không 
di.rcic làmvic rieng; không duc hut thuôc; không duqc sr dung các loai do 
uông có con hoc các chat kIch thIch; 

d) Chi cho thI sinh ra khOi phOng thi sOm nhât sau hai phân ba thi gian 
lam bài thi dOi vOi mOnthi viêt. DOi vOi mon thi trAc nghim, chi cho thI sinh ra 
khói phOng thi khi dã hêt th&i gian lam bài thi và sau khi dã np bài, k np bài. 
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Tnrng hqp thI sinh nht thit phãi tam  thai ra khôi phông thi thI giám thj phông 
thi phãi thông báo ngay cho giám thj hành lang dê giám thj hánh lang báo cáo 
ngay Tru&ng ban coi thi xem xét, giái quyêt; 

d) Nêu Co thI sinh vi phm ni quy, quy ché thi thI giám thj phOng thi phâi 
lap biên bàn xir 1 theo quy djnh. Nêu có tInh huông bat thiRrng phâi báo cáo 
ngay cho Trung ban coi thi. 

5. Nhim vii, quyên han  và trách nhirn cüa giám thj phOng thi kiêm k5 
thu.t viên may tInh (ap ding dôi vói thi trãc nghim trén may vi tInh): 

a) Bão dam h thông may vi tInh trong phOng thi hot dng tot, nêu may 
vi tInh bj hu hông phái cO trách nhim süa ch€ta hoc thay the 1p th&i; 

b) Tiên hânh nhp dtr lieu ctê thi vâo may chà; niêm phong may chü, thiêt 
bj liru tr(t df:t lieu dê thi khi két thüc tmc sir chirng kiên cüa di din: Hi dông 
tuyên diing, Ban coi thi, Ban giám sat thi và dai  din cong an (neu duçic m&i 
tham gia). Vicnhp dQ lieu dê thi chi duc thrc hin trong vOng 24 gRi trixâc 
thi diem bat dâu ca thi dâu tiên và duac lap biên bàn có xác nhân cüa các ben 
tham gia. 

c) Kiêm tra may vi tInh trong phOng thi tri.r&c, trong và sau qua trInh thi; 
d) Phôi hcip vxi giám thj hang lang, giám thj phOng thi kiêm tra các vt 

ding cüa ngthi d%r thi mang vào phOng thi, ht.ràng d.n ngri dir thi ngôi dOng vj 
trI; không dê ngu&i dçr thi mang váo phOng thi tài lieu, vt dung bj cam; 

d) Kêt thüc môi ca thi, tiên hành in bâi thi cCia ngi.rOi dir thi, niêm phong 
t1ii dirng bài thi (co cht k cüa hai giám thj) và bàn giao cho Truâng ban coi thi. 
Khi bàn giao phãi 1p thành biên bàn và cUng k xác nhn; 

e) Kêt thiic mOi buôi thi, niêm phong may chü, các thiêt bj luu tnt dü lieu; 
g) Két thüc mon thi, sao hru toàn bô d lieu vào thiêt bj h.ru trr, niêm 

phong và bàn giao cho TruOng ban coi thi; sau do xóa toân b dii lieu luu tr€t 
trên may chü. Vic bàn giao phài 1p thành biên bàn và cüng k2 xác nhn. 

6. Nhim v1i, quyên han  và trách nhirn cüa thành viên Ban coi thi duc 
phân cong lam giám thj hành lang: 

a) Giü gin trt tr và bào dam an toàn ben ngoài phOng thi; 
b) Phát hin, nhäc nh&, phê bInh và cüng giám thj phOng thi 1p biên bàn 

thI sinh vi phm ni quy, quy chê cüa k' thi a khu virc hành lang. Tri.rmg hqp vi 
pham nghiêm tr9ng nhu gay mat trt tçr, an toàn a khu vrc hành lang phâi báo 
cáo ngay cho Tnràng ban coi thi xem xét, giài quyêt; 

c) KhOng duçic vào phông thi. 
7. Nhim vij, quyen han  và trách nhim cUa thành vien kiêm Thu k: 
Ghi biên bàn các cuc h9p, hoat dng cOa Ban coi thi và thirc hin các 

nhim vii khác theo phân cong cia Trithng ban coi thi. 
8. Tiêu chuân cia thành viên Ban coi thi: 
a) Nguai ducic cir lam thành viên Ban coi thi phâi là cong chtrc, viên chüc 

a ngach chuyên viên hoc tuang dwmg tr& len; 
b) Ngräi dugc cir lam thành viên Ban coi thi không duqc tham gia Ban de 

thi, Ban phách, Ban châm thi, Ban châm phic khão (nêu co). 
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Diu 10. Ban phách 
1. Ban phách do Chü tich Hi dông tuyên diing thành l.p, gôm: Tru&ng 

ban và các thành viên, trong do có mt thành viên kiêm Thu ks'. 
2. Nhim vi, quyên han  và trách nhim Truâng ban phách: 
a) Nbân bài thi duqc dóng trong các tOi con nguyen niêm phong tr Uy 

viên kiêm Thu k Hi dông tuyên diing; 
b) Phân cong nhim vii cii the cho các thành viên Ban phách dê to chüc 

thirc hin vic dánh so phách, rQc phách các bài thi bão darn nguyen tàc so 
phách không trOng lap vâi so báo danh cüa thI sinh; 

c) Bàn giao bài thi dã lam phách dirçc dóng trong tOi cOn nguyen niêm 
phong cho Uy viên kiêrn Thu k Hi dông tuyên dung; 

d) Niêm phong dâu phách và báo quãn theo chê d "Mat"  trong suOt thii 
gian châm thi cho den khi hoàn thành vic chârn thi; 

d) Bàn giao dâu phách ctucrc dóng trong tüi cOn nguyen niêm phong cho 
Uy viên kiêm Thu k Hi dông tuyên diing sau khi vic châm thi các mOn thi dã 
hoàn thành; 

e) Bâo mt so phách. 
3. Nhim vi, quyên han  và trách nhim cOa thành viên Ban phách: 
a) Thirc hin vic dánh so phách, rçc phách các bài thi theo phân cong cüa 

Tru&ng ban phách; 
b) Bâo mt so phách. 
4. Nhim vii, quyên han  và trách nhim cüa thành vién kiêm Thu k: 
Ghi biên bàn các cuc h9p, boat dng cüa Ban phách và thirc hin các 

nhim vi khác theo phân cong cOa Trung ban phách. 
5. Tiêu chuân cüa thãnh viên Ban phách: 
a) Nguii duçic cir lam thành viên Ban phách phãi là cong chirc, viên chüc; 
b) Ngui duçic Cu lam thành viên Ban phách không duçic tham gia Ban 

coi thi, Ban chârn thi, Ban châm phüc khào (nêu co). 
Diu 11. Ban châm thi 
1. Ban châm thi do Chü tjch Hi dOng tuyên ding thành 1p gôm: Tru&ng 

ban và các thành viên, trong do cO mt thành viên kiêm Thu k. 
2. Nhirn vi, quyên han  và trách nhim cüa Tru&ng ban châm thi: 
a) Phân cong nhim v1i châm thi cho các thành viên Ban châm thi báo 

darn nguyen täc mi bài thi phái có It nhât 02 thành viên thirc hin nhim vii 
châm thi và to chüc vic châm thi theo dOng quy che; 

b) Tnthc khi châm thi, to chirc và quán trit den các thành viên Ban châm 
thi ye hung dn châm, ni dung dáp anvã thang diem chârn thi. Trung hp 
phát hinni dung cüa d thi và huOng dan châm, dáp an châm thi có ni dung 
không thông nhât hoc sai lch thI phãi báo cáo ngay den Chü tjch Hi dông 
tuyên dicing d xem xét, quyet djnh. Sau khi có kiên cüa ChU tjch Hi dông 
tuyen ding mâi thrc hin vic châmthi theo quy dnh. Không duçc tir 2 thay 
dOi huâng dn châm, dáp an, thang diem châm thi; 
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c) Nhn, bão quãn các tii bài thi con nguyen niêm phong tü Uy viên kiêm 
Thu k Hi dông tuyên diing, sau dO phân chia tii dimg bài thi kern theo phiêu 
châm diem bài thi cho các thành viên Ban chârn thi; 

d) DInh chi ho.c thay dôi vic châm thi dôi vi thành viên Ban châm thi 
thiêu trách nhim, vi phm quy chê thi; 

d) Tong hqp két qua chârn thi, dirng vao tüi và niêrn phong, sau do bàn 
giao cho Uy viên kiêrn Thu k Hi dông tuyên diing. Khi bàn giao phâi 1.p biên 
bàn giao nhn kêt qua châmthi; 

e) Bão mt kêt qua diem thi. 
3. Nhim vii, quyên han  và trách nhim cüa thành viên Ban châmthi: 
a) Châm diem các bài thi theo dung huâng dan châm, dáp an châm thi và 

thang diem. Chi châm diem các bài thi ducyc  lam trên giây thi do Hi dông tuyên 
drngquydjnh; 

b) Báo cáo dâu hiu vi pham trong các bài thi vi Truâng ban châm thi và 
kiên nghj hInh thirc xü l; 

c) Báo mt két qua diem thi. 
4. Nhirn v1i, quyên hn và trách nhim cOa thành viên kiêm Thu k: 
Ghi biên bàn các cuc h9p, hoat dng cüa Ban châm thi và thirc hin các 

nhim viii khác theo phân cong cüa Truông ban châm thi. 
5. Tiêu chuãn cüa thành viên Ban châm thi: 
a) Ngithi duçic cir lam thành viên Ban châm thi là cong chirc, viên chirc cO 

trInh d chuyên mOn, kinh nghim cOng tác 5 näm trâ len (dôi vOi dai  h9c), 2 
näm (dôi vOi thac s, tiên s) trong ngành, !inh virc phU hqp vOi yëu cäu cia 
chüc danh cOng chrc can tuyên; 

b) Ngithi ducic cr lam thành viên Ban châm thi không duçc tham gia vào 
lam thành viên Ban coi thi, Ban phách. 

Diu 12. Ban kim tra phiêu dij tuyn trong tru'Ong hQp xét tuyên 
cong chuc capxa 

1. Ban kiêm tra phieu dang k dir tuyén do Chü tjch Hi dOng tuyên diing thành 
1p gôm: Truâng ban vá các thành viên, trong do Co mt thành viên kiêrn Thu k. 

2. Nhim vi1, quyên han  vã trách nhim cüa Ban kiêm tra phiêu dng k dir 
tuyên: 

a) Tru&ng ban kiêm tra phiêu dàng k dr tuyên chju trách nhirn trrc tiêp 
truóc ChO tjch Hi dOng tuyên dung và phân cOng nhim vii c11 the cho các 
thànhviên; 

b) Các thành viên Ban kiém tra phiéu dang k dir tuyên thirc hin nhim 
vi kiêm tra diëu kin, tiêu chuân cüa ngi.thi dir tuyên theo yeu câu cüa chrc 
danh dâ dang k tai  Phiêu dang k dci tuyên; 

c) Thành viên kiêm Thu k thirc hin nhim vii ghi biên bàn các cuc 
h9p, tOng hçp danh sách thI sinh duçic thi vông 2 và các nhim vii khác theo 
phân cong cOa Tru&ng ban. 

3. Tiêu chuân thành viên Ban kiem tra phieu dang k d tuyên: Nguii 
duçic cr lam thành viên Ban kiêm tra phiêu dàng k dr tuyên là cong chüc, viên 
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chtrc có trInh d chuyên môn, kinh nghiêm cong tác trong ngành, linh virc phü 
hqp vài yêu cau cüa chirc danh cong chrc d tuyên. 

Diu 13. Ban kiêm tra sat hch trong truô'ng hcrp thi phông vn và xét 
tuyn ti vông 2 

1. Ban kiêm tra sat bach  do Chü tch Hi dông tuyên dirng thành 1p gôm: 
Trung ban và các thânh viên, trong do cO rnt thành viên kiêm Thu k. 

2. Nhim vil, quyên hin và trách nhim cüa Trixâng ban kiêm tra sat hach: 
a) Giiip ChO tjch Hi dông tuyên diing xây drng dé phOng van báo darn 

có so dix so vói sO Iuçmg thI sinh ducc triu tp dir thi & vOng 2 dé thI sinh bôc 
thàm ngâu nhien. Ni dung dê phóng van, thirc hành bào dam chInh xác, khoa 
hçc, läi van, câu chü rô rang, dánh giá toàn din näng hrc, khã náng cüangu'&i 
dçr tuyên; phãi phü hçp v&i yêu cau cüa chüc danh cong chtrc dir tuyên. Dé 
phOng van phâi co dáp an, thang diem kern theo (chi tiêt den 5 diem), ducic dóng 
trong tOi dirng dê thi, duqc niêm phong và báo quán theo chê d tài 1iu "Mit". 

b) To chic bô trI thânh viên Ban kiêm tra sat bach  phông van trên nguyen 
tàc môi thI sinh phài Co It nhât 02 thành viên tr& len châm diem phóng van; 

c)Tông hp kêt qua phông van và bàn giao bién bàn, phiêu diem châm 
phOng van, thirc hành cho Uy viên kiêm Thu k2 Hi dOng tuyén diing; 

d) Bâo mt kêt qua diem phOng van. 
3. Nhiêm vu, quyên han  cüa thành viên Ban kiêm tra sat hch: 
a) Tham gia xây dirng dê phOng van theo phân cong cüa Truâng ban kiêm 

tra sat hach; 
b) Thirc hin vic châm diem phOng van theo dap an và thang diem cüa dê 

phOngvân; 
c) Báo cáo các dâu hiu vi phm trong qua trinh to chirc phOng van vâi 

Tru&ng ban kiêm tra sat bach  và kiên nghj hInh thic x& 1. 
4. Nhim vi1, quyên han  và trách nhim cüa thành viên kiêm Thu k: 
Thrc hin nhim v11 ghi biên bàn các cuc h9p, hoat dng cüa Ban kiêrn 

tra sat hach  và thirc hin các nhim vi khác theo phân cOng cüa Tru&ng ban 
kiêm tra sat bach. 

5. Tiêu chuán thành viên Ban kiêm tra sat hach:  Ngu&i &rqc cir lam thành 
viên Ban kiêm tra sat hach  là cOng chirc, viên chirc có trInb d chuyên rnôn, 
kinh nghim cong tác trong ngành, lTnh virc phü hçip vói yêu câu cüa chirc danh 
cOng chrc can tuyên. 

Diu 14. Nhüng truàng hçrp không duçrc cir lam thãnh viên các ban 
giüp vic cüa Hi dông tuyn dting. 

KhOng dugc cü nhitng ngu&i có quan h là cha, mc, anh, chj, em rut cia 
ben vçi hoc chOng; vçi hoc chOng; con dé hoc con nuOi cüa ngu&i dir tuyên và 
nhQng ngu&i dang trong th&i gian bj xem xét xü l k 1ut hotc dang thi hành 
quyêt djnh k' luit lam thành viCn các ban giilp vic cüa I Iôi dông tuyên ding. 
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Chtro'ng III 
TO CHUC KY THI TUYEN, XET TUYEN 

Miic 1 
TO CHC KY Till TUYEN 

• A Z Dieu 15. Cong tac chuan b! ky thi 
1. Trtthc ngày thi It nhât 15 ngày, Hi dông tuyên ding thông báo cii the 

thai gian, dja diem lam thu tiic dr thi; thu l phi thi; thai gian, dja diem to chrc 
on tp (nêu có); thai gian, dja diem to chirc thi; hInh thüc thi, thyi gian to chcrc 
các vông thi, phân thi, mon thi den các thI sinh dir thi. 

2. Trithc ngày thi 01 ngày, Hi dông tuyên diing niêm yet danh sách thI 
sinh theo so báo danh và theo phông thi, s do vj trI các phông thi, ni quy thi, 
hInh thiic thi, th?ii gian thi dôi vâi t&ng mon thi t?i dja diem to chic thi. 

3. Truâc ngày thi It nhât 01 ngày, Uy viên kiêm Thi.r k9 Hi dông tuyên 
diing phái hoàn thành các côngtác chuân bj cho k' thi nhu sau: 

a) Chuân bj các mâu biêu lien quan den to chirc thi, gôm: danh sách thI 
sinh dê gçi vao phông thi; danh sách dé thl sinh k np bài thi; mâu biên bàn 
giao, nhn dé thi, mâu biên bàn mó dê thi, mâu biên bàn xi. l vi phm ni quy 
thi; mâu biên bàn bàn giao bài thi và mâu biên bàn t?m  giU các giây t?i, v.t diing 
cüa thI sinh vi phm quy chê thi; 

b) Chuân bj the cho các thành viên Hi dông tuyên dung, Ban coi thi, Ban 
giám sat kS'  thi, b phn phic vi k' thi. The cüa ChO tjch, Phó ChO tjch, Uy viên 
Hti dông tuyên ding, Truâng ban coi thi và Truâng ban giám sat k' thi thI in 
dày dü hQ ten và chrc danh. The cüa các thành viên khác và giám sat viên chi in 
chüc danh. 

Dieu 16. Khai mic ky thi 
1. Trt.râc khi bat dâu kS'  thi phãi to ch'rc lê khai mac kS' thi. 
2. TrInh Vr to chrc lê khai mac  nhu sau: chào c; tuyên bô l' do; gii 

thiu dai  biêu; cong bô quyêt djnh thành 1p Hi dông tuyên diing; cong bo 
quyêt djnh thành 1p Ban coi thi, Ban giárn sat k' thi; Chü tjch Hi dông tuyên 
dung tuyên bô khai mac kS' thi; phô biên kê hoach thi, quy chê thi, ni quy thi. 

Diu 17. T chfrc các cuc h9p Ban coi thi 
1. Sau iê khai mac,  Trung ban coi thi tO chüc hçp Ban coi thi; phô biên 

kê hoach,  quy chê, nôi quy, nhim vu, quyên han,  trách nhim cüa các thành 
vien Ban coi thi; thông nhât các hixng dan can thiet dê giám thj thixc hin và 
huâng dan cho thI sinh thrc hin trong qua trInh thi. 

2. Dôi vâi mOi mon thi, tnthc giô thi 60 phut, Truâng ban coi thi hpp Ban 
coi thi; phân cong giám thj tmg phông thi theo nguyen täc không 1p lai  giám 
thj phOng thi dOi vi mOn thi khác trên cüng mt phOng thi; phô biên nhtthg 
huâng dan và h.ru can thiêt cho giám thj phông thi và giám thj hành lang dôi 
vói mon thi. 

3. Trt.thng hçp can thiêt, khi kêt thüc mon thi, Tnthng ban coi thi tO chüc 
h9p Ban coi thi e rut kinh nghim. 

Diu 18. Cách b trI, sap xp trong phông thi 
1. Dôi vOi các mon thi theo hInh thüc thi viêt, thi tràc nghim trén giây: 
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mi phông thi b trI thi da 50 thI sinh, mi thI sinh ngi mt bàn hoc ngi cách 
nhau It nhât 1 met. Tnrâc gi thi 30 phiit, giám thj phông thi dánh so báo danh 
cüa thI sinh tai  phông thi và gçi thI sinh vào phông thi. 

2. Dôi vâi hInh thrc thi phóng van: Phông thi dixcic bô tn bàn cho các thi 
sinh chuân bj trâ 1ii sau khi bc thãm ngu nhiên câu hôi dê chuân bj ni dung 
trá Ru và bàn dê hôi thi phóng van. 

3. Dôi vOi hInh thirc thi träc nghim trên may vi tinh: Phông thi duqc bô 
trI may vi tInh dáp irng yêu câu môi thI sinE si:r diing mt may vi tInh dê trrc tiêp 
lam bài thi. 

A • A Thea 19. Cong tac chuan b! de thi 
1. Chü tjch Hi dông tuyên diing chi dao  Ban dê thi to chirc vic xây dirng dê 

thi, Tnr&ng ban dé thi trInh ChU tjch Hi dông tuyên diing quyêt djnh 1ira ch9n dê 
thi. 

2. Ni dung d thi phãi can cir vào tiêu chun chirc danh cOng chüc can 
tuyên; két câu dê thi phãi bão dam tInh chInh xác, khoa h9c. Mi dê thi phâi có 
dáp an và thang diem chi tiêt. Dé thi phài diicrc dóng trong phorig bI, niêm phong 
và bâo quân theo chê d tài 1iu "Mat";  vic giao nhn, mu dê thi dêu phài 1p 
biên bàn theo quy djnh. 

3. Dôi v6i mi mOn thi bAng hInh thrc thi viêt, phái chuân bj It nhât mt 
dê thi chInh thüc và mt dê thi dr phông. 

4. Dôi vói môi mOn thi bang hInh thüc thi trAc nghim, phâi chuân bj It 
nhât 02 dê thi chinh thrc và 02 dê thi dr phông. Dê thi dixc nhân bàn dé phát 
cho tlrng thI sinh, thI sinh ngôi gân nhau không drqc sü ding dê thi giOng nhau. 

5. Vic nhân bàn dé thi (thi viêt, thi trAc nghim) do Chü tjch Hi dOng tuyên 
diing quyêt djnh, bâo dam hoàn thành tmc gRu thi 60 phüt. Dê thi sau khi than an 
dixcuc niêrn phong và bâo quãntheo ché d tài 1iu "Mit". Nguôi tham gia nhân bàn 
dê thi phài dxçxc each ly cho den khi kêt thüc mOn thi do. 

6. Dôi vâi hlnh thrc thi phOng van, chuân bj so luçung dê thi phài bào dam 
cO sO dii so vth so li.rcung thI sinh &rcuc triu tp dr thi theo tmg vj trI tuyên dung 
dê thI sinh hoc thArn ngu nhiên. 

7. Dôi vâi hInh thirc thi trAc nghim trên may vi tInh: Dê thi là tp hçup các 
câu hOi trong ngân hang dê thi do phân mêm tao  ra trên c s câu true dé thi do 
Ban dê thi thrc hin. Vic xây drng ngân hang câu hOi phâi bão dam các quy 
djnhsau: 

a) Câu hôi thi và dáp an cho thi träc nghim trên may vi tInh phái bao quát 
dixgc toàn b ni dung theo quy djnh tai  diem a, khoàn 1, Diêu 11 Nghj djnh sO 
112/2011/ND-CP dA ducuc si'ra dôi, bo sung tai  Nghj djnh sO 34/20191ND-CP 
cüa ChInE phü. 

b) Câu hOi thi và dáp an thi trAc nghim trên may vi tinE phâi duçic ma 
hóa theo yeu câu dt ra cüa phân mém thi tràc nghim trên may vi tinE. 

.h Dieu2O. Giay lam bai thi, giay nhap 
1. DOi vi hInh thIrc thi viêt, giây lam bài thi duc in sAn theo mâu quy 

djnh, Co chü k cüa 02 giám thj phông thi. 
2. Dôi vâi hlnh thirc thi trAc nghim trén giây, thI sinE lam bài tr1rc tiêp 
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trên trarig dãnh riêng d lam bài. 
3. Giây nháp: si diing thông nhât mt loai giây nháp do Hi dông tuyên 

diing phát ra, có chft k cüa giám thj tai  phông thi. 
Diêu 21. Xác nhn tlnh trng thi và m& d thi dôi vói thi trác 

nghim trên giy, thi viêt và thi phông vn 
1. Giám thj phông thi môi 02 di din thI sinh kiêm tra niêm phong phong 

bI dirng dé thi và k biên ban xác nhn phong bI drng dê thi diiçic niêm phong 
theo quy ctjnh. 

2. Trung hqp phong bI dimg dê thi bj mat dâu niêm phong hoc có dâu 
hiu nghi ngi khác, giám thj phông thi 1p biên ban (co xác nhn cüa 02 dai  din 
thI sinh) tai  phông thi; dông thii thông báo Trithng ban coi thi dé báo cáo Chü 
tjch Hi dông tuyên diing xern xét, giái quyêt. Trumg hcip sau khi dã ma dé thi, 
neu phát hin dê thi có li (dé thi có sai sot, nhâm dê thi, thiêu trang, nhâm 
trang.. .)thI giám thj phOng thi (giám thj 1) phãi thông báo ngay cho Trithng ban 
coi thi dê 1p biên bàn và Trithng ban coi thi phãi báo cáo ngay len Chü tjch Hi 
dông tuyên diing xem xét, giài quyêt. 

3. Chi có Chü tjch Hi dông tuyên ditng m&i cO quyên cho phép sir diing 
dé thi d1x phOng. 

Diu22. Cách tInh thô'i gian Jam bài thi 
1. Dôi vâi hInh thirc thi viêt: Thôi gian bAt dâu lam bài thi dixqc tInh tir 

sau khi giám thj viet xong dê thi len bang và d9c iai  hêt dê thi; tnring hçip dê thi 
dA duqc nhân bàn dê phát cho tang thI sinh thl tInh tü khi giám thj phát dü dê thi 
cho thI sinh vA d9c 1i hêt dë thi. Thai gian lam bài thi dixçic ghi trên dê thi, giám 
thj phông thi ghi th&i gian bAt dâu và thôi gian np bài len bang trong phOng thi. 

2. Dôi vai hInh thirc thi trAc nghim trén giây: Thai gian bAt dâu lam bài 
thi duqc tInh sau 5 phüt kê tü khi phát xong dê thi cho thI sinh. Thai gian lam 
bài duçic ghi trén dê thi, giám thj phOng thi ghi thai gian bAt dâu và thôi gian 
np bài len bang trong phông thi. 

3. Dôi vói hInh thirc thi phOng van và thi trAc nghim trên may vi tInh: 
Th?yi gian thirc hin theo yêu câu cüa dé thi. 

Diu23. Thu bài thi và bàn giao bài thi 
1. Dôi vói hInh thirc thi viêt và thi trAc nghim trén giây: 
a) Thu bài thi: 
Khi bet thai gian lam bài thi, giám thj phông thi yêu câu thI sinh dung lam 

bài và np bài thi. Dôi vâi hinh thirc thi viêt, khi hêt hai phân ba thai gian lam 
bài ma thI sinh dã lam xong bài và ni bài thi thI giám thj cho thI sinh np bai 
thi. 

Khi thI sinh nôp bài, giám thj phOng thi phãi kim tra s t&, s trang cia 
cüa bài thi cüa tüng thI sinh, yêu câu thI sinh ghi rô so ta giây thi và k9 vào danh 
sách np bài thi. 

b) Bàn giao bâi thi: 
- Giám thj tixng phOng thi kiêrn tra, dôi chiêu so hrçing bài thi, tong sO ta 

giây thi cüa tang bâi thi, kern theo danh sách thu bài thi và các bien bàn xü l2 vi 
phrn (neu co) dê bàn giao cho Tnthng ban coi thi. Tri.thng ban coi thi bàn giao 
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toàn b bài thi cia duçc niêm phong cho Uy vién kiém Thu k Hi dng tuyn 
ding. 

- Uy vien kiêm Thu k Hôi dông tuyên ding chi duqc bàn giao bài thi cho 
Trithng ban châm thi sau khi toàn b các bài thi cüa thI sinh cia &rQrc dánh so 
phách và rcc phách. 

2. Dôi vói thi träc nghim trên may vi tInh: 
a) Kêt thüc môi ca thi, tiên hãnh in bài thi cüa nguôi d1r thi, niêm phong 

tin dirng bài thi (co chCt k cüa hai giám thj phông thi) và bàn giao cho Tnthng 
ban coi thi. 

b) Kt thàc mi bui thi, niêm phong may chü, các thit bj luu trü dU 1iu; 
c) Két thüc mon thi, sao luu toàn bô dü lieu vào thiêt bj luu tri, niêm 

phong và bàn giao cho Tru&ng ban coi thi; sau do xóa toàn b dU Iiu 1uu tr& 
trên may chü. Vic bàn giao phài 1p thành biên bàn và cüngk xác nhân. 

3. Vic giao, nhn bài thi phâi có biên bàn xác nhn dôi vai tlrng mon thi. 
.x Dieu 24. Charn thi 

1. Châm thi viêt và thi tràcnghim trên giây: 
a) Truâng ban châm thi tO chirc, quàn 1 vic châm thi tp trung t?i  dja 

diem quy djnh, không &rçc mang bài thi cüa thI sinh ra khôi dja diem châm thi. 
Thành viên châm thi chi can ctr vào ni dung bài thi và dáp an, thang 

diem cia duçc Chü tjch Hi dOng tuyên dirng phê duyt dê châm thi. Chi châm 
nhüng bài thi hçip 1 là bài thi lam trên giây do Hi dông tuyên diing phát, có dü 
chü k cüa 02 giám thj phOng thi. Không châm diem nhttng bài thi lam trên giây 
khác vOi giãy dUng cho kS'  thi. Trong trung hçp phát hin bài thi không dü sO 
thoc so pháchhoc bài thi duc lam trên giây nháp hoc bài thi duçic lam trCn 
giây khac vâi giây dUng cho k' thi hoc bài thi có chik viêt cUa hai nguôi ho.c 
viêt bang hai thin mirc khác nhau tr& len hoc viêt bang mlrc dO, bUt chI hoc cO 
viêt, ye nhng ni dung không lien quan den ni dung thi hoc ni dung trâ li 
ho.c nhcthg bài thi nhàu flat hoc nh&ng nghi van có dánh dâu bài thi thành viên 
Ban châm thi giao l?i  các bài thi nay cho Trung ban châm thi xem xét, xir l. 

b) Môi bài thi dt.rçc 02 thành viên châm thi dc lip, mi thành viên chãrn 
thi ghi diem vào phiêu chãm diem riêng, chi ghi diem bài thi vUo phân dành dê 
ghi diem trén bUi thi; nêu diem cUa 02 thành viên châm chênh lch nhau tin 5 
diem trâ xuông thI lay diem bInh quân cUa 02 thành viên chãm là diem chInh 
thinc; néu diem cUa 02 thành viên châm chênh lêch nhau tin trên 5 diem den dui 
10 diem thi Trung ban châm thi trao dôi 1i vi hai thành viên châm thi, trithng 
hçp không thông nhât dusc thi Truinng ban châm thi quyêt djnh diem chInh thirc 
cUa bài thi; néu diem cUa 02 thành viên châm chênh léch nhau tin 10 diêmtr& len 
thI Trung ban châm thi giao bài thi cho thành viên thin ha châm, nêu diem cUa 
02 thành viên trong 03 thành vién châm giông nhau thI lay diem giông nhau do 
lam diem ehInh thinc, neu ket qua cUa ba thành viên chain 1ch iihau hUn nhãt den 
duUi 10 diem thI lay diem trung bInh cong cüa ba thành viên châm lam diem 
chInh thirc, nêu kêt qua cUa ba thành viên châm lch nhau lUn nhât tin 10 diem 
ti-U len thI TruUng ban châm thi tO chine chãm tp the và quyêt djnh diem chInh 
thinc. 
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c) Dim cüa bài thi phãi thrçic thành viên chrn thi ghi rO bang s và bang 
ch, k' ghi rO ho ten vào phn dành de ghi diem trên bài thi và trên bang tong 
hap diem châm thi, nêu có süa chCta thI phãi có ch& k cUa các thành viên châm 
thi & ben canh  ncii ghi diem dà süa chüa. 

d) Sau khi châm xong bài thi cüa tmg mon thi. Tru&ng ban châm thi tong 
hap diem thi vào bàn tong hap chung có chü k cOa cac thành viên châm thi và 
Tnr&ng ban châm thi, kern theo trng Phiêu châm diem bài thi cüa tirng thành 
viên châm thi, dirng vào phong bI kin, niêrn phong và bàn giao cho Uy viên 
kiêm Thi.r k Hôi dOng tuyên ding dê thiic hin các cong vic tiêp theo. Vic 
giao, nhn duçic 1p biên bàn có sir ch&ng kiên cüa thành viên Ban giám sat thi. 

2. Châm thi phOng van: 
a) Khi châm diem phóng van, các thành viên châm dc 1p trên phiêu 

châm diem dôi v&i t1rng thI sinh. Diem phOng van là diem trung bInh cong  cOa 
các thành viên tham gia châm phóng van. 

b) Nêu cac thành viên châm phOng van châm diem chênh lch nhau tü 5 
diem trO len den du'âi 10 diem thI Tru&ng ban kiêm tra sat bach  trao dôi Iaj  vói 
cac thành viên tham gia châm phóng van, sau do quyêt djnh diem phOng van; 
nêu các thành viên châm phông van châm diem chênh 1ch nhau tir 10 diem trâ 
len thI Tru&ng ban kiêm tra sat bach  báo cáo dê ChO tjch Hi dOng tuyén diing 
tO chüc dôi thoai giüa các thành viên tham gia châm phOng van, sau dO quyêt 
djnh diem phóng van. 

c) Kêt qua châm phOng van phài dugc tong hap vào bang tOng hqp chung 
kêt qua diem phOng van va CO chü k' cUa các thành viên chãm phOng van và ccia 
Trix&ng ban kiêrn tra sat hach;  sau do Tnr&ng ban kiêm tra sat bach  niém phong, 
bàn giao cho Uy viên kiêrn Thu k Hi dông ngay khi kêt thüc buôi phOng van. 

Diu 25. Ghép phách vã tong hqp kt qua thi vit, thi trãc nghim 
1. Sau khi to chüc châm thi xong mâi dirçic to chirc ghép phách. Tru&ng 

ban phách niêm phong danh sách thI sinh sau khi ghép phách và bàn giao cho 
Uy viên kiêm Thu k,2 Hi dông tuyên ding. 

2. Uy vien kiêm Thu k Hi dOng tuyên diing chju trách nhim ghép phách, 
tong hap ket qua thi sau khi ghép phách và báo cáo Chü tjch Hi dông tuyên 
diing. 

3. Ch:i tjch Hi dông tuyên ding báo cáo Chü tjch Uy ban nhân dn cap 
huyn ye két qua thi d xem xét, trInh cap có thârn quyên cong nhn ket qua k' thi. 

Diu 26. Chm phüc khão thi vit, thi trãc nghim trên giy 
1. Th&i hn nh.n dun phüc khão, châm phi1c khào và cong bô kêt qua chãrn 

phüc khão thirc hin theo quy djnh tai  diem d, khoân, Diêu 11 Nghj djnb so 
112/201 1/ND-CP ngày 05 tháng 12 nAm 2011 cOa ChInh phü ye cong chirc xà, 
phuing, thj trân dä duçc s1ra dOi, bO sung tai  khoân 4, Diêu 1 Nghj djnh sO 
34/20 19/ND-CP ngày 24/4/2019 cüa Chinh phü s&a dOi, bô sung mt so quy 
djnh ye can b5,  cOng chirc cap xã vâ ngu&i hoat dng không chuyên trách & cap 
xâ, & thôn, to dan phô. KhOng giài quyêt phüc khào dôi vài các dun dé nghj phOc 
kháo nhn ducic sau th?ii hn quy djnh (tInh ttr ngày g1ri dun theo dâu buu din 
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trén phong bI dan nu dan dugc g11i theo di.thng buu din)và các dan d nghj 
phñc khâo gCri bng thu din t1r, Fax, Telex. 

2. ChU tjch Hi dông tuyên diing quyêt djnh thành Ip Ban châm phiic 
khâo, không bao gôm nhüng thành viên dâ tham gia Ban chârn thi. Kêt qua 
châm phüc khão duçc tong hqp vào kêt qua thi, Chü tch Hi dông tuyên di.ing 
báo cáo Chü tjch Uy ban nhân dan cap huyn xern xét, cOng nhn kêt qua thi. 
Kêt qua phtic khão duçc thông báo cho ngithi có don dê nghj phüc khão. 

3. Tiêu chuân thành viên Ban châm phüc khào thirc hin nhu tiêu chuãn 
cüa thành viên Ban châm thi. 

4. Nhim v11 cüa Ban châm phüc khào: 
a) Kiêm tra các sai sot nhu cong sai diem, ghi nhâm diem bài thi; 
b) Châm lai các bài thi theo don dê nghj cüa thI sinh. 
5. TrInh tir phüc kháo bài thi: 
a) Vic phitc kháo tién hành theo tmg mon thi duOi sir diêu hành trrc tiêp 

cüa Trithng ban châm phic khâo. 
b) Truâc khi bàn giao bài thi cho Truâng ban châm phüc kháo, Uy viên 

kiêm Thu k Hi dông tuyên diing tiên hành các vic sau day: 
Tra cüu dê tü so báo danh tim ra so phách bai thi. Rut bài thi, dôi chiêu 

vi Phiêu thu bài thi dê kiêm tra, dôi chiêu so t giây thi; 
lien hành che diem châm thi và các thành viên châm thi tru& do, báo 

darn thành viên châm phñc kháo không nhn biêt dixçic diem châm thi và nguii 
châm thi truâc do; 

1p hçp các bài thi cüa mt mOn thi vào mt tui hoc nhiêu tái, ghi rô so 
bài thi và tong so t?Y giây thi cO trong tüi dmg bài thi; niêm phong và bàn giao 
cho Ban phñc khâo. Khi bàn giao phãi 1p  thành biên bàn có str chüng kiên cCia 
thành viên Ban giám sat; 

Trong khi tiên hành các cong vic lien quan den phüc kháo bài thi phái CO 

It nhât tir hai thành viên Hi dông tuyên ding tr len tham gia và CO sir giám sat 
cüa thành viên Ban giám sat. 

Tuyt dôi gii bI m.t ye quan h gifla so báo danb và thông tin cá nhân cüa 
thI sinh vi sO phách và không duqc ghép dâu phách. 

c) Vic châm phiic khão thi viêt, thi tràc nghim trên giây duqc th%rc hin 
nhu vic châm thi viêt, thi tràc nghim trên giây và phâi châm bang mrc CO màu 
khác vâi màu muc di.rcic châm trurc do trên bài thi cia thI sinh. 

6. XCr l két qua châm phüc khào nhix sau: 
a) Nêu kêt qua châm cüa hai thành vien chârn phüc khào giông nhau thI 

lay két qua do lam diem phüc khào; nêu ket qua châm cüa hai thành vien châm 
phüc kháo có sir chênh lch thI Tru&ng ban phüc khão giao bài thi cho thành 
viên cham phüc khão th ba châm trirc tiep trên bài lam cüa thI sinh, nêu kêt qua 
chãm cüa hai trong ba thãnh viên châm phüc khão giông nhau thI lay diem giông 
nhau lam diem phüc khão, néu diem châm phüc kháo cüa ba thành viên châm 
phüc khào 1ch nhau thI lay diem trung bInh cong cüa ba thành vien châm phüc 
khâo lam diem chInh thirc. 

b) Vic ghep phách sau khi châm phüc khão thrc hin theo quy djnh ti 
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Diu 25 Quy ch nay. 
c) Bài thi có diem phüc khâo chênh 1ch so vii diem châm dçt dâu (dã 

cong bô) tir 2,5 diem trâ len thI duqc diêu chinh diem. Trong tnthng hgp diem 
phüc kháo chénh 1ch so vth diem châm dcxt dâu (dã cong bô) tir 5 diem trâ len 
thI Tri.thng ban châm ,phüc kháo phãi báo cáo Chü tjch Hi dông tuyên diing dé 
quyêt djnh to chcrc dôi thoai trrc tiêp gifla các thành viên châm thi dçt dâu Va 
các thành viên chám phüc khão (co ghi biên ban); sau khi dôi thoi, Truâng ban 
phñc kháo báo cáo Chü tjch Hi dông tuyên ding quyêt djnh diem phüc khào 
bài thi và quyêt djnh vic diêu chinh diem. Nêu thây có biêu hin tiêu c1rc thI 
Trithng ban phüc khâo có trách nhim báo cáo Chü tjch Hi dông tuyên dvng  xü 
1 theo quy djnh. 

d) Diem phiic kháo là diem thi chInh thirc cüa thI sinh d thi. 
d) Tong hçip diem châm phic kháo kern theo phiêu chârn diem khüc khão 

cüa tirng thành vién chârn phüc khão dôi vi bài thi, biên bàn dôi thoi (nêu có) 
và bãi thi châm phüc khão ducic Tru'&ng Ban châm phüc kháo niêm phong, bàn 
giao cho Uy viên kiêm thu k Hi dông tuyên diing dé tong hçip chung vào kêt 
qua diêmthi theo quy djnh. Khi bàn giao bài thi phái 1p biên bàn có sir churng 
kiên cüa Ban Giám sat kS'  thi. 

Mc 2 
TO CHUC KY XET TUYEN 

Diêu 27. Xét tuyn vông 1 
1. Thu k Hi dông tuyên duing bàn giao toàn b danh sách và Phiêu däng 

k dr tuyen cho TruUng ban kiêrn tra phiêu dir tuyên. 
2. Trrning ban kiêm tra phiêu dr tuyên to chirc hçp dê phân cong cho các 

thành viên Ban kiêm tra phiêu dir tuyên tiên hành kiêrn tra van bang, chirng chi, 
két qua hQc t.p, dôi tl.rçYng uu tiên cüa nguâi dur tuyên theo yêu câu cüa chi.irc 
danh cong chirc dã dãng k tai  Phiêu dàng k dur tuyên theo nguyen tãc môi 
Phiêu dãng k dir tuyên phãi &rçlc 2 thành vien kiêm tra. Truông hçip PhiCu 
däng k dir tuyên du.rçic 2 thành viên kiem tra thông nhât xác djnh kêt qua dat 
diêu kiin, tiêu chuân hoc không dat  diêu kin, tiêu chuân thl lay ket qua chung 
cüa 2 thành vien kiêm tra. Truäng hçp Phiêu dàng k dur tuyên ducrc 2 thành 
viên kiem tra nhuxng xác djnh két qua dat  dieu kin, tiêu chuân hoc không dat 
diêu kin, tiêu chuãn cüa mi thành vien khác nhau thI báo cáo Tru&ng ban kiêm 
tra phiêu dir tuyên xem xét xác dinh dt diêu kin, tieu chuán hoc không dt 
diêu kin, tiêu chuAn. 

3. Thành viên kiem thu k Ban kiêm tra phiêu dir tuyên tong hçip, 1p 
danh sách nhUng nguii dr tuyen dt diêu kin, tiêu chuân di.rqc tham dir xét 
tuyén vông 2 và danh sách nhüng nguñ dur tuyen khOng dat  diêu kin, tiêu 
chuân khOng duçc tham dir xét tuyen vông 2. Các danh sách nay phãi có ch& k 
cüa Tru&ng ban và thánh viên kiern thu k Ban kiern tra phiêu dir tuyen. 

4. Tru&ng ban kiêm tra phieu di,r tuyên ban giao cho Thu k Hi dông 
tuyôn ding danh sách nhU'ng nguthi d? tuyen dat  dieu kin, tiêu chuân dugc 
tham dr xét tuyên vông 2 và danh sách nhüng nguxi dir tuyen khOng dat  diêu 
kin, tieu chuân không dugc tham di,r xét tuyen vOng 2 cüng vOi phiêu däng k 
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dir tuyn. 
Diu 28. Xét,tuyên vông 2 
1. Chuân bj to chirc xét tuyên: 
a) Chm nhât là 05 ngày lam vic sau ngày két thüc kim tra diêu kin, 

tiêu chun cüa ngir?i dir tuyn tai  vông 1, phái thông báo triu tp ngthi dr 
tuyén dü diêu kin dir phông van vông 2, thông báo ci the thai gian, dja diem to 
chirc on tp (nêu co) và dja diem to chirc phOng van; 

b) TrirOc ngày to chrc phOng van 01 ngày, Hi dông tuyên diing niêm yet 
danh sách thI sinh theo sO báo danh và theo phông dê phông van; s do vj trI các 
phông dê phOng van; ni quy, quy chê xét tuyên tai  dja diem to chüc phOng van; 

c) Tru&c ngày to chirc xét tuyên It nhât 01 ngày, Uy viên kiêm Thir k 
Hi dông xét tuyên phâi hoàn thánh các cOng tác chuân bj cho k' xét tuyên gôrn: 

Chuân bj các mu biêu lien quan den to chi'rc xét tuyên: Danh sách thI 
sinh de gçi vào phOng van; danh sách de thi sinh k,2 xác nhn sau khi phóng van; 
mâu bién ban giao, nh.n dê phOng van; mâu biên bàn ma dê phOng van; mâu 
biên bàn bàn giao két qua phOng van; mâu biên ban xir l vi phm quy chê, ni 
quy kS'  xét tuyên; mâu biên bàn tam  gi các giây t, 4t ding cüa thl sinh vi 
phm quy chê, ni quy xét tuyên và miu biên bàn khác có lien quan. 

Chuân bj the cho các thành vién Hi dông tuyên dicing; Ban kiêm tra sat 
hach; b phn phiic v11 k' xét tuyên. The cüa Chü tjch, Phó Chü tjch, Uy viên 
Hi dông tuyên ding, TnrOng ban kiêm tra sat bach  in day dü hQ ten và chirc 
danh. The cüa các thành viên khác chi in chüc danh. 

2. To chi:rc phong van: 
a) Thyi gian chuân b và trà Ru câu hOi phOng van cüa môi thI sinh không 

quá30phit; 
b),  Khi châm diem phOng van, các thành vien châm dc 1p trên phiêu 

châm diem dOi vôi trng thI sinh. Diem phOng van là diem trung bInh cong ctia 
các thành viên tham gia châm phOng van. Trirang h các thành viênchâm 
phOng van chârn diem chênh lch nhau tir 5 diem tra len den di.r&i 10 diem thI 
Tnr&ng ban kiem tra sat bach  trao dôi lai vai các thành viên tham gia châm 
phOng van, sau do quyet djnh diem phOng van. Tnräng hp các thành viên châm 
phOng van châm diem chênh Ich nhau tir 10 diem trà len thI Truâng ban kiem 
tra sat hach báo cáo dé ChO tjch Hi dOng tuyen dung to chtrc dôi thoai giüa các 
thành viên tham gia châm phOng van, sau do quyêt djnh diem phOng van. 

3. lông hp, bàn giao kêt qua phOng van: 
a) Kêt qua chãm phOng van phãi duçic tong hcup vào bang ket qua chung có 

chit k cüa các thành viên châm phOng van và cOa Tnr&ng ban kiêm tra sat hach; 
b) Sau khi to chirc phOng van, Trithng ban kiem tra sat hach  bàn giao kêt 

quàphông van cOa các thI sinh dir xét tuyên cho Uy vien kiem Thu k Hi dông 
tuyên diing; 

c) Uy viên kiêm Thu k Hi dOng tuyên ding có trách nhim tOng hcup 
chung két qua xét tuyên cüa các thI sinh và báo cáo Chü tjch Hi dông tuyen duing; 

d) Chü tch Hi dOng tuyên dung báo cáo Chü tjch Uy ban nhân dan cap 

huyn cOng nhn ket qua xét tuyên. 
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4. Vic bàn giao kt qua phông vn phái 1p thành biên bàn có sr chrng 
kiên cüa thành viên Ban giám sat. 

Diu 29. Xét tuyn di vói chác danh Chi huy tru'&ng quãn sr cp xã 
Dôi v&i chirc danh Chi huy truâng quân sr cap xã, thirc hin xét các diêu 

kin dang k dir tuyên theo quy djnh t?i  khoãn 2, Diêu 6 Nghj djnh so 
1 12/2011/ND-CP cüa ChInh phü. Trung hop so liicing ngix?i dir tuyên nhiêu hon 
so hrçng can tuyên thI thirc hin to chi.rc phOng van ye trmnh d chuyên niôn, nghip 
vu cüa nglx&i du tuyên theo quy djnh ti Diêu 30 Quy ché nay dê xét tuyên. 

Diu 30.Tuyén ding các tru'ô'ng hçp dc bit 
Vic tuyên ding các tnthng hop dtc bit quy djnh ti Diêu 21 Nghj djnh so 

112/201 1tN1D-CP dâ duoc süa dôi, bô sung ti Nghj dnh so 34/2019/ND-CP thirc 
hin theo quy djnh tui Thông tu so 13/2019tFI-BNV cüa Bô tri.r&ng Bô Ni vii. 
Tnrcrng hop sO h.rong ngucn thuôc truong hop dc biêt nhiêu hon sO lucing cong 
chüc cap xâ can tuyên diing thI Chü tjch Uy ban nhán dan cap huyn to chüc xét 
tuyên dê tuyên ding theo quy djnh ti Quy ché nay. 

Muc 3 
CAC CONG TAC IHAC CUA K THI TUYEN, XET TUYEN 
Diéu 31. Giám sat k' thi tuyên,xét tuyên 
1. ChO tjch Uy ban nhan dan cap huyn phài quyêt djnh thành 1p Ban 

giám sat kS' thi tuyên, xét tuyên Cong chirc (sau day gi chung là Ban giám sat). 
Thành phân Ban giám sat, nOi  dung giám sat, dja diem giám sat, quyên và trách 
nhirn cüa thành viên Ban giám sat nhu sau: 

a) Ban Giám sat gOm: Tru&ng ban và các thành viên. Không nhQng 
nguôi tham gia Hi dong tuyen dtng và các Ban giüp vic cüa Hi dOng tuyên 
diing lam thành viên Ban giám sat. Không ci'r nhQng nguäi Co quan h là cha, 
mc, anh, chj, em rut cOa ben vo hoc chông; vq hoc chông; con dé hoc con 
nuOi cüa ngi.thi dir xét tuyên hotc nhUng ngiii dang trong thai gian bj xem xét 
xir 1 k' 1ut hoc dang thi hành quyêt djnh k' 1utlàm thành viên Ban giám sat. 

b) Ni dung giám sat gOrn: Vic thirc hin các quy djnh ye to chüc k' thi 
tuyên, xét tuyên; ye thirc hin quy ché và ni quy tuyên dng; ye th?c hin chirc 
trách, nhim viii cüa các thành viên Hi dông tuyên ding và các Ban giOp vic 
cOa Hti dOng tuyén ding. 

c) Dja diem giám sat: Noi lam vic cüa Hi dông tuyên diing và các Ban 
giüp vic cOa Hi dOng tuyen ding. 

d) Thành viên Ban giám sat dt.rqc quyên vào phông thi và noi châm thi; 
vào phOng phOng van trong th0i gian phOng van; có quyên nhäc nh& thI sinh và 
các thành viên caa Hi dông, thành viên các Ban giü vic cüa HOi  dông trong 
vic thirc hin quy chê, ni quy tuyên diing; ducc quyên yêu cau giám thj phOng 
thi 1p biên bàn dôi vâi thI sinh vi pham quy chê, ni quy tuyên diing. 

d) Khi phát hiên yj  pham ni quy, quy chê tuyên diing ca thành yiên Hi 
dOng, thành viên cUa các Ban giüp vic cüa Hi dông thI thành viên Ban giám 
sat duc quyên 1p biên bàn ye vi phm do và de nghj ChU tch Hi dOng dInh 
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chi lam nhim vv; dng thai báo cáo CIìü tjch Uy ban nhân dan cp huyn xem 
xét, xà 1 theo quy djnh cüa pháp 1ut ye can b, cong chirc, viên chirc. 

e) Khi phát hin thãnh viên Ban giám sat không thrc hin ding chirc 
trách, nhim vii di.rçc giao hoc can thip vào Cong vic cüa các thánh viên Hi 
dông hoc cüa các thãnh viên Ban giüp vic cüa Hi dông vâi dng cci, mvc 
dIch cá nhânthI các thành viên Hi dông hoc thành viên Ban giüp vic cUa Hi 
dông có quyén dé nghj Tru&ng ban giám sat dInh chi vic thirc hin nhim vi và 
báo cáo Chü tjch Uy ban nhân dan cap huyn xem xét, xcr I trách nhim theo 
quy djnh cüa pháp 1ut ye can b, cong chirc, viên chüc. 

2. Trong pham vi chüc nang, nhim vii, quyên han  cüa minh, Giám dôc 
Sâ Ni vi c1r cong chic hoc thành 1p Doân côngtác thirc hin vic kiêm tra, 
giám sat dc 1p k' thi tuyên, xét tuyên cong chirc cap xã. Chü tjch Uy ban nhân 
dan cap huyn có,  trách nhim thông báo cho Giám dôc S Ni vii ye kS'  thi 
tuyên,xét tuyên dê to chrc vic kiêm tra, giám sat. Ni dung kiêm tra, giám sat, 
dja diem giám sat, quyén vã trách nhim cüa cOng chüc cüa S& Ni v1i duçic cir 
tham gia kiêm tra, giám sat: 

a) Nti dung giám sat: Vic thrc hin các quy djnh ye tuyên diing cong 
chirc cap xä theo quy djnh cüa ChInh phü; vic thirc hin quy chê, ni quy tuyên 
dung cOng chüc cap xà cüa Hi dông tuyên diing, các ban giüp vic cüa Hi 
dông tuyên diing và nhüng ng.rôi tham gia dir tuyên; vic thirc hin chirc näng, 
nhim vi ciia Ban giám sat. 

b) Dja diem kiêm tra, giám sat: Noi lam vic cüa Hi dông tuyên diing và 
các Ban giüp vic cüa Hi dông tuyên diing, Ban giárn sat. 

c) Khi phát hin thành viên Hi dông, thành viên cüa các ban giüp vic cáa 
Hi dông, thành viên Ban giárn sat vi phm ni quy, quy ché tuyên dung thI ducic 
quyên 1p bien bàn ye vi pham do và dê nghj Chü tjch Hi dông dInh chi lam 
nhim vii dOi vâi thành viên Hi dOng và các ban gii1p vic cüa Hi dông vi phm, 
dê nghj Chü tjch Uy ban nhân dan cap huyn dlnh chi thijc hin thim viii dôi vâi 
thành viên Ban giám sat vi phm; dông th?i báo cáo Giám dôc Sx xem xét, de nghj 
Chü tjch Uy ban nhãn dan cap huyn hoc Chü tjch Uy ban nhãn dan tinh xr 1 
theo quy djnh cüa pháp 1ut ye cánb, cOng chirc, viên chrc. 

d) Cong chüc duçc c1r kiêm tra, giám sat dc 1p phái thirc hin dung 
chirc trách, nhim v, khOng ducic can thip vào cOng vic cüa các thành viên 
Hi dOng hoc cña các thành viên Ban giüp vic cüa I-Ii dông vi dng co, mvc 
dIch cá nhân, nêu vi phm thI Chü tjch Hi dông tuyên diing có quyên dê nghj 
Giám dOc Si Ni vii xem xét xir 1 theo quy djnh cüa Lut Can b, cong chüc. 

.A .,. • Theu 32. Grni quyet khieu ni, to cao 
1. Trong qua trinh to chc kS' thi tuyên, xét tuyén, tnrng hqp Co don thu 

kiên nghj, khiêu nai,  to cáo thI Hi dOng tuyên ding phái xem xét giãi quyêt 
theo quy djnh cña pháp 1ut ye khiêu nai, to cáo. 

2. Tris&ng h9 có don thir kiên ngh, khiêu to cáo ye kS' thi tuyên, xét 
tuyên sau khi Hi dông tuyên dçing dA giài the thI Chü tjch Uy ban nhân dan cap 
huyn xem xét, giái quyêt theo quy djnh cCia pháp 1ut ye khiêu nai,  to cáo. 
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Diu 33. Luu trI:r tài lieu 
1. Lint trtr tài lieu k' thi tu,'ên: 
a) Tài 1iu ye k' thi bao gôrn: Các van bàn ye to chirc kS'  thi cüa Chü tjch 

Uy ban nhán dan cap huyên, van bàn cüa Hi dông tuyên dvng,  bien bàn các 
cuc hp Hi dông tuyên diing, danh sách tong hqp ngt.ri dir thi, dé thi gôc, dáp 
an và thang diem cüa dê thi, biên bàn bàn giao dê thi, biên bàn xác djnh tInh 
trng niêm phong dê thi, biên bàn 1p ye các vi pham quy chê, ni quy thi, biên 
bàn bàn giao bài thi, biên bàn châm thi, bang tOng hqp kêt qua thi, quyêt djnh 
cong nhn kêt qua thi, biên bàn phüc khào, giái quyêt khiêu nti, to cáo và các tài 
1iu khác (nêu co) cüa kS'  thi. 

b) Trong thai han  30 ngày, kê t1r ngày kêt thüc kS'  thi, Uy viên kiêm Thu 
k Hi dOng tuyén ditng chju trách nhim bàn giao tài lieu ye k' thi quy djnh t?i 
diem a, khoãn 1 Diêu nay cüng vói tüi dirng bài thi và tüi drng dâu phách cOn 
nguyen niêrn phong cho PhOng Ni vi dé hru tri, quán 1 theo quy djnh cüa 
pháp 1u.t ye luu trü. 

2. Liru tr& tài lieu kS' xét tuyên: 
a) Tài Iiu v k' xét tuyn bao gcm: các van bàn v t chi.rc kS'  xét tuyn 

cüa Chü tjch Uy ban nhân dan cap huyn, van bàn cOa Hi dOng tuyên dung, 
biên ban cac cuôc hop Hôi dông tuyên dung, danh sach tong hp ngucii du 
tuyên, dê phOng van gôc, thang diem và dáp an dê phóng van, các biên bàn bàn 
giao dê phOng van, biên bàn xác djnh tInh trngniêm phong dê phOng van, biên 
bàn 1p  ye các vi phm quy ché, ni quy xét tuyên, bang tong hçp kêt qua phOng 
van, kêt qua xét tuyên, quyêt djnh Cong nhn kêt qua xét tuyên, két qua giâi 
quyêt khiêu nai,  to cáo và các tài 1iu khác (nêu co) cüa kS'  xét tuyên. 

b) Trong thii han  30 ngày, kê tr ngày ket thàc kS'  xét tuyên, Uy viên Thu 
k Hi dông tuyên diing chju trách nhirn bàn giao cho PhOng Ni vii cap huyn 
dé km trü, quân l tài 1iu ye kS'  xét tuyen quy djnh tai  diem a, khoãn 1 Diêu nay 
và toàn b Phiêu dang k? dir tuyên cüa ngi.r?ii dr xét tuyên. 

Chu'ong IV 
TO CHI5'C THTC HIN 

Diu 34. Kinh phi t chuic tuyn diing cong chü'c cp xa 
Kinh phi tO chi.rc tuyen ding cOng chüc cap xâ tir nguOn thu phi dir thi 

tuyên hotc xét tuyen và tr ngàn sách cap huyn. Müc thu, che d thu, np,quãn 
1 và sà dvng  phi dr thi tuyên hoc xét tuyên thirc hin theo hurng dan tai 
Thông tu sO 228/201 6/TT-BTC ngày 11 tháng 11 nãm 2016 cüa Bô Tài chinh 
quy djnh mt'rc thu, chê dO thu, np, quàn 1 và sir diing phi tuyen diing, dir thi 
nâng ngch, thäng hang cOng chirc, viên chüc. 

Diu 35. Xü Ivi phm 
Các cor quan, tO chi'rc, cá nhân vi pham các quy djnh tai  Quy chê nay thI 

tlly theo mtrc dO vi pham d xir l theo NOi  quy kS'  tuyên dung cOng chcrc. 
Diu 36. Trách nhiém thi hành 
1. Giám dOc các Sà, thO tru&ng các cor quan lien quan, Chü tjch Uy ban 
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nhan dan các huyn, thành ph& thj xa, Chü tjch Uy ban nhân dan các xâ, 
phi.r&ng, thj trân có trách nhiém thi hành Quy ché nay. 

2. Trong qua trInh thirc hin nêu Co vuàng mac, các dan vj, dja phxong 
gi kiên phán ánh ye Uy ban nhân dan tinh (qua S Ni vii) dê nghiên ciu, 
giãi quyêt.I. 
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