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QUYLT PINH

Ban hanh Quy dinh vé Tiéu chi xét duyét hd so dé nghi thanh lap, thay doi
tru sé Vin phong cong ching trén dia ban tinh Nghé An

U'Y BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN

Cén ctr Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,

Cén cir Ludt Cong chieng ngay 20 thang 6 nam 2014;

Can cur Ngh_i'd_z'nh 56 29/2@15/ND-CP ngay '1 5 fhdng 3 nam 2015 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét va huong dén thi hamh mét so diéu ciia Ludt Cong ching;

Cén cir Nghi dinh 56 1 .?2/201 7/ND-CP ngay 27 thang 12 nam 2017 cua
Chinh phii quy dinh tiéu chuan, dinh mitc s dung try so lam viée, co so hoat
dong sw nghiép;

Cén cir Thong tw s6 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 cua Bo
trucng Bo Tu phdp quy dinh chi tiét v& hwdmg dan thi hanh mét so diéu cua Ludt
Cong ching;

Theo d@é nghi ciia Giam déc S6 Tu phdp tai To trinh s6 610/TTr-STP ngay
01 thang 6 nam 2020.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh Tiéu chi xét duyét ho so
d nghi thanh 14p, thay ddi tru s& Vin phong cng chimg trén dia ban tinh Nghé An.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy 15 thang 7 ndm
2020 va bai bé Quydt dinh sé 4568/QD-UBND ngay 08 thang 10 ndm 2015 cua
Uy ban nhan dén tinh Nghé An ban hanh Quy dinh Tiéu chi xét duyét hd so de
nghi thanh 14p céc Vian phong cong chimg trén dia ban tinh Nghé An.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Gidm déc 8¢ Tu phdp,
Giam dbéc cac S&, Thu trudng cdc nganh cap tinh, Chu tich UBND cac huyén,
thanh phé, thi xa va cac td chitc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH
Tiéu chi xét duyét hd so' dé nghi thanh lap, thay doi tru sé
Vin phong cong chirng trén dia ban tinh Nghé An
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6A¥+/2020/QP-UBND ngay0thangfFndm 2020
ctia Uy ban nhdn dén tinh Nghé An)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh vé tiéu chi xét duyét ho so dé nghi thanh 1ap Vian phong cong
ching, thay ddi ndi dung ding ky hoat dong do chuyén tru s& hoat dong sang dia
ban cAp huyén khéc cta cac Van phong cong chimg trén dia ban tinh Nghé An.

2. Béi tugng 4p dung

Quy dinh nay ap dung dbi vdi céc co quan quan ly nha nude vé cong ching,
cong chung vién nop hd so dé nghi thanh 14p Van phong cong ching, van phong

cdng chimg nop hd so e ngl'u thay ddi ndi dung ding ky hoat dong do chuyén tru
s& hoat dong sang dia ban cap huyén khac.

Diéu 2. Nguyén tic xét duyét hd so

1. Viéc xét duyét hé so dé ngh1 thanh 14p Véan phong cong chung, thay doi
ndi dung dang ky hoat dong do chuyén tru s& hoat dong sang dia ban cap huyén
khéc cta cac Vian phong cong chimg trén dia ban tinh Nghé An phai dam bao
nguyén tic cong khai, minh bach, khach quan va ding quy dinh ctia phap luét.

2. Céac Van phong cong ching nop hd so dé nghi thay ddi ndi dung ding ky
hoat dong do chuyén tru s& hoat dong sang dia ban cép huyén khac phai dap ung
cac tiéu chi vé diém sb nhu thanh lap Vin phong cong ching trén dia ban cap
huyén tai Quy dinh nay.

Pidu 3. Co chu thang diém cac tiéu chi (t6i da 100 diém)

Viéc chdm diém ho so cho phép thanh 1ap Vin phong cong chimg dua trén
hai tiéu chi v6i co cdu thang diém 100 diém, cu thé:

1. Tiéu chi vé t6 chirc nhéan su: (toi da 60 diém)

a) Sb lugng cong ching vién: t6i da 12 diém;

b) Kinh nghiém ctia cong chimg vién: toi da 34 diém;
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¢) Thu ky nghiép vu: téi da 10 diém;
d) Nhan vién ké toan, cong nghé thong tin va vin thu luu trit: t6i da 04 diém.
' 2 Tiéy chi vé tru s& hoat dong, co so vat chét, quy trinh nghiép vu, luu tri:

(toi da 40 diém)

a) Vi tri du kién dat tru sé Vin phong cong chimg: t5i da 10 diém;

b) Dién tich tru s& Van phong cong ching: tbi da 12 diém;

¢) Co s& vét chét ciia Van phong cong ching dé phuc vu cho hoat dong
nghiép vu cong chimg: t6i da 09 diém;

d) Quy trinh nghiép vu cong chimg, luu trit: toi da 09 diém.

Chuong 11
TIEU CHI VA SO PIEM CAC TIEU CHI
Muc 1
TO CHUC NHAN SU

Diéu 4. SO lwgng cong chirng vién (t6i da 12 diém)

1. Cong chimg vién la thanh vién hop danh: (t6i da 10 diém)

a) C6 02 cong ching vién: 035 diém;

b) Tir 03 cong chimg vién tré 1én: mbi cong chimg vién dugc tinh thém 01 diem.

2. Céng chimg vién lam viée theo ché do hop dong lao dong: (t5i da 02 diém)

a) Tir 01 dén 02 cdng chimg vién: 01 diém;

b) Tir 03 cong chimg vién trg [én: 02 diém.

Piéu 5. Kinh nghiém ciia cong chirng vién (t6i da 34 diém)

1. Céng chimg vién dy kién la Truong Van phong cong ching c6 thoi gian lam
Trudng Van phong cong ching hodc Trudng phong cong chimg: (t0i da 03 diém)

a) Dudi 02 nam: 01 diém;

b) Tir 02 nam dén dudi 05 nam: 02 diém;

¢) Tir 05 nam trd 1én: 03 diém.

2: Cong chung vién du kién 14 Truong Van phong E:c”mg chung co bang céap
hodc gidy to chimg minh da qua 16p dao tao, boi dudng kién thirc vé quan tri, quan
ly: (01 diém).

3. Coéng chimg vién hop danh c6 thoi giar{ cong tac phap luat tai cac co quan,
to chure trudce khi bo nhiém céng chimg vién: (toi da 04 diém)

a) Du6i 08 nam: 01 diém/ ngudi;

b) Tir 08 nam trés 1én: 02 diém/ ngudi.
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4. Céng chimg vién hgp danh da c6 thoi gian hanh nghé céng chimg tai cac to
chirc hanh nghé céng chimg sau khi bd nhiém cong chimg vién: (t6i da 16 diém)

a) Dudi 05 nam: 02 diém/ngudi;

b) Tir 05 nim dén dudi 10 ndm: 03 diém/ngudi;

¢) Tir 10 ndm tré 1én: 04 diém/nguoi.

5. Cong chimg vién lam viéc theo ché d6 hop dong c6 thoi gian cong tac phép
ludt tai cac co quan, t0 chire trude khi bo nhiém cong chimg vién: (t61 da 02 diém)

a) Dudi 08 nam: 0,5 diém/ ngudi;

b) Tir 08 nam trd 1én: 01 diém/ nguoi.

6. Cong chimg vién lam viéc theo ché d hgp dong da c6 thoi gian hanh
nghé cong ching tai cac t0 chic hanh nghé cong chung sau khi b6 nhiém cong
chiing vién: (t61 da 08 diém)

a) Dudi 05 nam: 01 diém/nguoi;

b) Tir 05 nam dén dudi 10 nim: 02 diém/ngudi;

¢) Tr 10 ndm tr¢ 1én: 03 diém/nguoi.

Pidu 6. Thu ky nghiép vu (t6i da 10 diém)

1. Sé luong thu ky nghiép vu: (t6i da 02 diém)

a) Khong c6 thu ky nghiép vu: 0 diém;

b) It hon céng ching vién hop danh thanh 14p Van phong cong chimg: 01 diém;

¢) Béng sb coéng ching vién hop danh thanh 18p Vian phong cong ching,
doi véi trudong hop Vin phong cong ching khong cé cong chimg vién hop dong:
1,5 diém;

d) Bing hodc nhiéu hon sb cong chimg vién ctia Vin phong cong chimg, doi
v6i truong hop Vian phong cong chimg c6 cong chimg vién hop dong: 02 diém.

2. Trinh d6 chuyén mén nghiép vy: (t6i da 02 diém)

a) C6 trinh d6 dai hoc: 0,5 diém/ nguoi;

b) C6 trinh d9 tir thac sy tré 1én: 01 diém/ nguoi.

3. Thu ky nghiép vu di c6 thdi gian céng tac phéap luét tai cdc co quan, to
chuec: (to1 da 04 diém)

a) Tir 02 nam dén du6i 05 nam: 0,5 diém/ nguoi;

b) Tir 05 nam trd 1én: 01 diém/ nguoi.

4. Thu ky nghiép vu di c6 ching chi tot nghiép khéa dao tao/ boi dudng
nghiép vu cdng chimg: 0,5 diém/ ngudi: (t6i da 02 diém).
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Piéu 7. Nhan vién ké toan, cong nghé thong tin va vin thu lvu triv (t6i

da 04 diém)

diém;

diém.

1. Nhan vién ké toan: (t6i da 01 diém)

a) C6 bang cao dang chuyén nganh ké toan/ tai chinh/ kiém toan tr¢ 1én: 0,5

b) C6 thoi gian cong tac ké todn trén 02 nam: 0,5 diém.

2. Nhan vién cong nghé thong tin: (t6i da 01 diém)

a) C bang cao ding chuyén nganh cong nghé thong tin/tin hoc tré 1én: 0,5 diém;
b) Co thoi gian cong téc trong linh vuc cong nghé thong tin trén 02 nam: 0,5

3. Nhan vién van thu luu trit: (161 da 02 diém)
a) C6 bang cao ding chuyén nganh vin thu luu trit trd 1én: 01 diém;

b) C6 thi gian cong tac luu trit trén 02 nam: 01 diém.
Muc 2

TRU SO HOAT PONG, CO SO VAT CHAT, QUY TRINH
NGHIEP VU, LUU TRU

Diéu 8. Vi tri duw kién dit tru sé Viin phong cong chirng trén mot dia

ban cap huyén (t5i da 10 diém)

1. Tai dia ban cép huyén di c¢6 tir 05 dén 07 t6 chirc hanh nghé cong chimng:

(05 diém).

2. Tai dia ban cp huyén c6 dudi 04 t& chirc hanh nghé coéng chimg: (10

diém).

Piéu 9. Dién tich tru sé Viin phong cong chirng (t6i da 12 diém)

1. Dién tich chung: (t6i da 04 diém)

a) Dudi 80 m*: 0 diém;

b) Tir 80 m* dén dudi 150 m*: 02 diém;

¢) Tr 150 m? tr& 1én: 04 diém.

2. Dién tich lam viéc ciia Cong chimg vién, ngudi lao dong va tiép ca nhén,

t6 chirc yéu cau cong chimg: (61 da 05 diém)

a) Dugi 60m®: 0 diém;
b) Tir 60 m* dén du6i 100 m?: 03 diém;
b) Tir 100 m? trg 1én: 05 diém.

3. Dién tich danh cho luu trir hd so céng chimg: (t6i da 02 diém)



a) Dudi 20 m*: 0 diém;

b) Tir 20 m? tr& 1én: 02 diém.

4. Dién tich danh cho giit xe: (t6i da 01 diém)

a) Dué6i 30 m*: 0,5 diém;

b) Tir 30 m” trd 1én: 01 diém;

c) Tru(‘mg’ho‘p try s& Van phong cong chiung khong c6 dién tich danh cho
gitr xe, nhung bd tri chd giir xe (thué, muon chd giit xe, sir dung bai dd xe cong
c@pg) trong pham vi khoang cach 100m tinh tir tru s& thi dugc tinh 50% so véi sO
diém toi da cua dién tich tuong ng tai khoan nay.

Piéu 10.Co s& vat chit ?ﬁa Viin phong cong chirng dé phuc vu cho hoat
dong nghiép vu cong chirng (161 da 09 diem)

1. Trang bi may tinh (cong chung vién, thu ky nghiép vu, van thu luu tri, ké
toan moi ngudi mot may) va may in dam béo cho hoat dong cua td chire: (t6i da 03
diém).

2. Trang bi ban ghé lam viéc, tiép khéch: (téi da 02 diém).

3. Trang bi tu, ké dung hd so: (ti da 02 diém).

4. Trang bi may Photocopy: (t6i da 02 diém).

Piéu 11. Xay dwng quy trinh nghiép vu cdng ching, luu trir, dy thio ndi
quy, quy ché hoat ddng (t5i da 09 diém)

1. Xay dung quy trinh nghiép vu cong chiung ding quy dinh ctua phép luat:
(toi da 04 dieém).

a) Co6 quy trinh nghiép vu cong chirng hop ddng, giao dich: toi da 02 diém;

b) C6 quy trinh nghiép vu cong chiing van ban thira ké: tdi da 02 diém.

2. Xay dung quy trinh luu trir ding quy dinh cua phép luat: (t61 da 02 diém).

3. Xay dung quy ché quan 1y hoat dong ctia Van phong cdng chimg ding
quy dinh phap luat : (toi da 01 diém).

4. Niém yét lich lam viéc, thi tuc cong chimg, ndi quy tiép ngudi yéu cau
cong chimg, phi cong ching, thu lao cong ching va chi phi khac tai tru s¢ cua to
chirc minh: (t61 da 02 diém).

Chuong 111
TIEP NHAN, XET DUYET HO SO
Piéu 12. Thanh lap T4 xét duyét ho so
1. Gidm déc S& Tu phap quyét dinh thanh 14p T6 xét duyét ho so dé nghi thanh
lap Vén phong cong ching, thay doi ndi dung dang ky hoat dong ciia Van phong cong
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ching do chuyén tru s hoat dong sang dia ban cép huyén khéc. T xét duyét hd so tir
05 dén 07 thanh vién do lanh dao S& Tu phép lam T6 trudng. Céc thanh vién khac
gfim dai dién mot ) phong, don vi lién quan thugc S& Tu phép.

2. Céc thanh vién cua T xét duyét hd so lam viée dc lap, cin clr vao tiéu
chi va thang diém néu tai Chuong II ciia Quy dinh nay dé xét duyét va chdm diém
timg hd so d& nghi thanh 1ap Vin phong cong chimg hoic hd so thay doi ndi dung
dang ky hoat dong cia Van phong cong ching.

Ditu 13. Cich thirc chim diém, xét duyét ho so

1. Piém cua timg hd so duge tinh bang diém trung binh cta céc thanh vién
T xét duyét. Diém téi da ctia hd so d& nghi thanh lap, thay d6i ndi dung ding ky
hoat dong Vin phong cong chung la tong diém toi da (100 diém) cac tidu chi dugc
quy dinh tai Chuong II ctia Quy dinh nay.

2. Viéc chdm diém va xét duyét ho so phai dugc lap thanh bién ban va c6
chit ky ctia cdc thanh vién T6 xét duyét hé so.

Néu c6 thanh vién chdm diém chénh l1&ch so véi céc thanh vién khac tir 05
diém trd 1én thi Thu ky T6 xét duyét tdng hop bao cdo T truong dé xem xét
quyét dinh.

3. Céc truong hop khong duogc tinh diém

a) Cong ching vién dang trong thdi han bi xir ly ky luat hodc dang trong
thoi han bi x{r phat vi pham hanh chinh lién quan dén hoat dong cong ching theo
quy dinh tai Diéu 7 Luat Xt Iy vi pham hanh chinh ndm 2012 va cac van ban phap
ludt co6 lién quan;

b) Cong chirng vién hop danh chédm dut tu cach thanh vién hop danh trong
thodi han 02 nam tinh dén thoi diém ndp hoé so;

¢) Céng chimg vién hanh nghé duéi 02 nim tai Vin phong cong chimg ¢
hd so d& nghi thay d6i ndi dung ding ky hoat dong do chuyén tru so sang dia ban
cap huyén khac;

d) Thu ky nghiép vu cong chung khong phai la cir nhan chuyén nganh luat
trd 1én;

d) Hd so khong c6 phuong an déu tu, st dung phan mém quan ly nghiép vu
cong chimg va trang thiét bi phong chdng chay nd (khi dé nghi cap gidy ding ky
hoat dong phai c6 két ndi véi phan mém va c6 chimg nhén cta co quan phong
chay, chira chay).
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4. H6 so dugc xét duyét thanh 1ap Vian phong cdng ching phai dép tng
khong c6 tiéu chi nao dudi 30% s6 diém tdi da tai khoan 1, khoan 2 Piéu 3 Quy
dinh nay va phai dat tdng diém cho timg dia ban cép huyén nhu sau:

a) Thanh phd Vinh tdi thiéu tir 80 diém trd 1én;

b) Cé4c huyén: Dién Chau, Hung Nguyén, Quynh Luu va céc thi xa: Cira Lo,
Hoang Mai, Thai Hoa tdi thiéu tir 60 diém trd 1én;

¢) Cac huyén khéc dat tdi thiéu tir 50 diém tr& 1én.

5. Can cir vao két qua xét duyét ctia T xét duyét hd so dé nghi thanh lap
Van phong cong ching, Giam d6c S& Tu phép trinh Uy ban nhan dan tinh xem
xét, quyét dinh viéc cho phép thanh 1ap Vin phong cong chimg.

6. Viéc cép lai gidy dang ky hoat dong Vin phong cong chiing cé ho so dé
nghi thay d6i noi dung dang ky hoat dong do chuyén tru s¢ sang dia ban cap huyén
khac khi hd so xét duyét c6 s6 diém theo quy dinh tai khoan 4 Didu nay.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Trach nhiém ciia S& Tw phap

1. Tham muu, giup Uy ban nhan dan tinh thim dinh, xét duyét hd so dé nghi
thanh 14p Van phong cong ching; hoan thién hd so trinh Uy ban nhéan dan tinh
quyét dinh cho phép thanh 14p Vin phong cong chimg theo quy dinh ctia phap luét
cong chimg va Quy dinh nay.

2. Thuc hién thay déi ndi dung diang ky hoat dong dbi véi Vin phong cong
ching do chuyén tru s hoat dong sang dia ban cap huyén khac theo quy dinh ctia
phéap luat cong chimg va Quy dinh nay sau khi c6 y kién chap thuén bang van ban
cua UBND tinh.

3. Tién hanh kiém tra céc ndi dung dd cam két trong P& 4an thanh l1ap Vin
phong cbéng chimg trudc khi cdp Gidy ding ky hoat dong cho Vian phong cong
chimg. Truong hgp Van phong cong chimg khong dap ing ding céc ndi dung tai
Dé 4n xét duyét thanh 1ap, S& Tu phép bdo cdo UBND tinh thu héi Quyét dinh cho
phép thanh lap Van phong cong chung.

Diéu 15. Trach nhiém ciia cong ching vién dé nghi thanh lap Van phong
cong chirng, Viin phong cong chirng c6 ho so thay dbi tru sé hoat dong

1. Cong ching vién dé nghi thanh l4p Vian phong cong ching

a) Cong chimg vién d& nghi thanh 1ap Van phong céng chimg ndp hd so dé
nghi thanh 1ap Vin phong cong chimg gdm don dé nghi thanh lap va dé 4n thanh
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14p Vin phong cong chimg, trong d6 néu rd su can thiét thanh lap, du kién vé to
chirc, tén goi, nhén sy, dia diém dit tru so, cac didu kién vat chat va ké hoach trién
khai thyc hién; ban sao quyét dinh bd nhiém céng chimg vién tham gia thanh 14p
Vién phong cong ching;

b) Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh cho phép thanh
lap, Van phong cong chimg phai dang ky hoat dong tai S& Tu phép. Néu qué thoi
han ndy ma khéng dang ky hoat dong, S& Tu phap bio cdo UBND tinh thu héi
Quyét dinh cho phép thanh 1ap theo quy dinh tai diém a, khoan 1, Piéu 30 Luat
Cong chuing.

2. Vin phong cdng ching c6 hd so thay dbi tru so hoat dong ndp ho so kém
theo céc gidy to chimg minh va chiu trach nhiém vé tinh xac thuc ciia hd so va céc
gidy tor do.

Piéu 16. To chirc thwe hién

Vin phong Uy ban nhén dén tinh, S& Tu phép chiu trach nhiém tb chirc thuc
hién Quy dinh nay. Trong qua trinh thuc hién néu c6 khé khin, vuéng méc thi kip
thdi bao céo Uy ban nhan dan tinh xem xét sira d6i, bo sung cho phu hop véi quy
dinh ctia phap 1uat./.¢!7,

™. UY BAN’NHF\N DA
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

p

e,
Lé Hong Vinh



		Sở Thông tin và Truyền thông tỉnh Nghệ An - Phone: 0383.599.387 - Fax: 0383.599.522 - Email: tttt@nghean.gov.vn
	2020-07-04T11:01:27+0700
	UBND TỈNH NGHỆ AN
	Ủy ban nhân dân tỉnh Nghệ An<nghean@chinhphu.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




