UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VI{]

TINH LONG AN Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic \:
Sé:#4 /2020/QD-UBND Long An, ngay 0lthdng 10 nam 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat djng ciia can bj, cong chirc lam diu mdi thue hién
nhiém vu kiém sodt thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Long An

UY BAN NHAN DAN TiNH LONG AN

Can cit Lugt To 6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
bé sung mét sé diéu cia Ludt To chirc chinh phii va Ludt Té 6 chitc chinh quyén dia
phuwong ngay 22/11/2019;

Cén cir Nghi dinh s6 63/201 0/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phii sira dbi, b6 sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Can cir Nghl dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong gzaz quyét thil tuc hanh chinh;

Can cir Théng tu s6 02/2017/TT- VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cit Thong tu s6 01/2018/TT-VPCPngady 23/11/2018 cia Bg trudng, Chi
nhiém Van phong Chinh phu hwang dan thi hanh mot s6 quy dinh ciia nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé thuc hién co ché mét civa, mot
cua lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Poan DPBQH, HPND &UBND tinh tai
To trinh s6 1116 /TTr-VP ngay 30/9/2020.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cua can bd,
cong chuc lam dau méi thuc hién nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia
ban tinh Long An.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 15/10/2020.

Pidu 3. Chanh Vin phong Poan PBQH, HDND va UBND tinh, Thi truéng
s0, nganh tinh, Chu tich UBND cac huyen thi x3, thanh phd, Cha tich UBND cac
X4 phucmg, thi trin va t§ chirc, c4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet
dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhur diéu 3;

- VPCP (Cuc KSTTHCQ);

-Bo Tu nﬁhap (Cuc KTVB);

- TT Tinh uy, HDND tinh;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- CVP, PCVP DDbBQH, HPND&UBND tinh;
- Cong bdo tinh; Con g TTD /tmh

- Phong TH- KSTTH

- Luu: VT.

e Tran Vin Can



UY BAN NHAN DAN * CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH LONG AN x Poc liap - Tw do - Hanh phiic

, QUY CHE _
. Hoat dgng ciia c4n b, cong chirc 1am diu moi thye hién nhi¢m vu -
 kiém soat thii tuc hanh chmh trén dia ban tinh Long An

(Ban hanh kém theo Quyét dink s6: A4 /2020/0D-UBND ngay0d /10/ 2020
cua UBND tinh Long An) :

. Chwong I
NHU’NG QUY PINH CHUNG

- ‘:Bleu 1. Pham vi diéu chmh dbi twong ap dung
& 1 Pham Vi dleu chinh |

o Quy ché nay quy dmh co cdu, nhiém vu, quyen han ché @6 lam viéc va
hoat dong cta can bd, cong chirc 1am ddu mbi thuc hién nhiém vu kiém soat thli
tuc hanh chinh (TTHC); trach nhiém cla c4 nhan, don vi co lién quan den hoat
dong kiém soat TTHC trén dia ban tinh Long An. :

2. P6i twong ap dung

Quy ché nay 4p dung d6i v6i: Pon vi thyc hién nhiém vu klem soat
TTHC thudc Van phong Poan DPBQH, HDND va UBND tinh va hé thong can
bg, cong chuc lam diu mdi thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC tai cac SO,
nganh; UBND céc huyén, thi x4, thanh pho UBND cac x4, phuong, thi trdn trén
dia ban tinh (goi 13 cin b dau méi) va td chirc, ca nhan khac c6 lién quan.

Piéu 2. Co ciu ciia hé thong can b diu méi

1. Co cdu can bo dau mdi tai cic co quan, don vi trén dia ban tmh nhu
sau: .

a) Pdi véi cac s, nganh tinh:

M3&i s&, nganh phén céng 02 can bd diu méi, gom 01 lanh dao co quan va
01 lanh dao Vian phong. Trudng hop S&, nganh khéng c6 Vian phong Sé thi phén
cong lanh dao phong chuyén moén thuc hién chirc ning, nhiém vu cua Van
phong.
- Riéng Vin phong Poan PBQH, HDND va UBND tinh phin céng 01
- Lanh dao Vin phong; cac cdng chirc lam cong tac kiém soat TTHC thudc phong
Téng hop-Kiém soat TTHC.

' b) Pbi véi UBND cép huyén:

' MJbi huyén phén cong O2 c4n bo diu méi bao gé{n: 01 l1anh dao UBND
cap huyén va 01 lanh dao Van phong HDND va UBND cap huyén.

¢) Péi v6i UBND cip xa:

M3i xa phan céng 01 cong chirc Vin phong-thdng ké lam cén bd déu moi.



d) Tuy tinh hinh cy thé cia don vi, thu trudng don vi c6 thé quyét dinh 5O
lugng can bd déu mdi nhiéu hon s6 lugng quy dinh tai diém a, b, c Khoan 1 diéu
ndy nhung phai dam bao hiéu qua trong thuc hién nhiém vu.

2. Thim quyén phé duyét danh sach can b dau mbi:

a) Chu tich UBND tinh phé duyét danh sach can bg dau méi cép tinh; Chu
tich UBND cép huyén phé duyét danh séch cén bd dau mdi cép huyén; Chi tich
UBND cép xa phé duyét danh sich cén bd dau mdi cap xa.

b) UBND cdp huyén cé trach nhiém tdng hop danh sach can bd dau mbi
cip huyén, cip xa guri UBND tinh (thdng qua Vin phong Doan DPBQH, HDND
va UBND tinh) dé theo doi.

¢) Khi c6 su thay dbi vé nhén sy can bd déu mbi kiém soat TTHC ¢ cac
s, nganh tinh thi tha trudng céc &, nganh kip thoi c6 vin ban vé viéc diéu chinh
nhén sy giti Van phong Poan DPBQH, HDND va UBND tinh dé trinh Chu tich
UBND tinh phé duyét.

D01 v6i UBND cép huyen cap xi khi c6 su thay d6i can bd dau moi,
UBND ciép huyén kip thoi gui danh sach vé Vin phong Poan PBQH, HPND va
UBND tinh dé tdng hop, theo doi chung.

3. Phong Téng hop-kiém so4t TTHC thugc Vian phong Poan DBQH,
HDND va UBND tinh 1a bd phan thuong tryc, tdng hop, theo dai hé théng can
bd dau mbi thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC trén dia ban tinh.

Diéu 3. Ché d9 1am viéc cia cin by din moi

Cén by diu mbi hoat dong theo ché d9 kiém nhiém, tham muu gitp thd
trudng co quan, don vi trién khai cong tc kiém soat TTHC, cai cach TTHC, co
ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyet TTHC tai co quan, don vi va
chiu trach nhiém trudc thu truéng co quan, don vi vé nhiém vu dugc phan cong;
chiu sy huéng din, kiém tra nghiép vu cta Vin phong Poan PBQH, HDND va
UBND tinh.

; . Chwong I e
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CAN BQ PAU MOI THUC HIEN
NHIEM VU KIEM SOAT TTHC

Piéu 4. Nhiém vu, quyén han ciia c¢in by dau moi

1. Tham muu, gitip Thu truéng co quan, don vi trong cong tac chi dao,
diéu hanh hoat dong kiém soat TTHC, céi cach TTHC va thyc hién co ché mot
clra, mOt cira lién thong trong giai quyét TTHC theo nganh, linh vic quéan 1y cua
co quan, don vi.

02 Trién khai, tdp huén, phd bién vin ban, tai liéu lién quan dén n6i dung
kiém soat TTHC va cai caich TTHC cho can bd, cong chirc ¢ lién quan trong co
quan, don vi.

3. Giap Thu truéng co quan, don vi hudng dan, theo ddi, don ddc cac tb
chirc, ca nhan trong co quan, don vi thuc hi¢n cac nhiém vu kiém soat TTHC va

)



tiép nhan, xir Iy phan 4nh kién nghi cta c4 nhén, t chirc vé quy dinh hanh chinh
thudc pham vi chirc nang ctia don vi bdo dam chit lugng, ding tién do.

4. Phéi hop véi cac bd phéan c6 lién quan cua co quan, don vi t6 chuc trién
khai cdc nhiém vu kiém soat TTHC do Thu trudng giao.

5. Tham muu, gitp Thi truéng co quan, don Vi td chirc trién khai thuc
hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

6. Gitip Thi trudng co quan, don vi thue hién viéc téng hop, bio céo céc
ndi dung cé lién quan dén hoat dong klem soat TTHC, cai cach TTHC, co ché
mdt cira, mdt ctra lién thong trong giai quyet TTHC va tiép nhan, xir Iy phan 4nh
kién nghi, viréng mic cua c4 nhan, to chir vé quy dinh hanh chinh thuong
xuyén theo quy dinh hodc dot xuét theo yéu cau.

T Tong hop, nghién cu'u dé& xuit véi Thu tru'cmg co quan, don vi va
UBND tinh céc sang kién, g1a1 phap diy manh cdi cach TTHC va kiém soat
TTHC.

8. Tham gia tép hudn, bdi dudng nghiép vu vé kiém soat TTHC do B9,
nganh, dia phuong t6 chie.

9. Dugc hudng cic ch'_é do hd trg theo quy dinh va duoc dé& xuét khen
thudng khi hoan thanh tot nhiém vu.

Diéu 5. Hoat ddng cu thé ciia cin bd dau méi

1. Tham muu Thu tredng co quan, don vi trong trién khai thuc hién nhlem |
vu kiém so4t TTHC:

a) Xay dung, ban hanh va td chirc thuc hién K& hoach kiém soat TTHC
ké hoach ra soat danh gia TTHC hang nim tai co quan, don vi; theo ddi, don dbe
cac phong, ban trong thyc hién nhiém vu dam bao tién d9, hiu qua.

b) Tuyén truyen pho bién, trién khai kip thoi cdc Chuong trinh, ké hoach
va vin ban chi dao vé& cong tic kiém soét TTHC, cai cach TTHC, thuc hién co
ché mot cira, mdt cira li€én thong trong giai quyét TTHC tai co quan, don vi theo
chi dao cua cép trén.

2. Panh gia tdc dong quy dinh vé TTHC trong dyw thdo vdn ban quy pham
phép luit (trudng hop dugce giao trong ludt) khi cac so, nganh dugc giao chu tri
soan thao: :

Huéng din Phong, ban, cong chuc duge giao xay du'ng dy thdo van ban
quy pham phap luat c6 quy dinh vé TTHC dién cdc biéu méu danh gia tic dong
va tinh todn chi phi tuin tha TTHC; phbi hop kiém tra tinh day dd, chinh xac
ctia hd so, tai lidu do cic phong, ban chuyén mén thyc hién, giri liy v kién co
quan c6 chitc ning kiém soat TTHC (Vin phong Poin PBQH, HDND va
UBND tinh) trude khi giri S& Tu phép thdm dinh.

3. V& tham muu céng bd TTHC

a) Poi vai can bd dau moi cap tinh



- Phdi hop céc phong ban chuyen mén trinh céng bd TTHC thudc nganh,
linh vire quan 1y (cAp tinh, cap huyén, cAp x3) duoc quy dinh trong cac vin ban
quy pham phéap luit do HDND, UBND tinh ban hanh.

- Huéng din, don doc cac phong, ban chuyén mén cia co quan, don vi
true thudce ra soat cac quyét dinh cong bd TTHC cua cac by, nganh Trung wong
thudc pham vi chirc ning quéan 1y ciia nganh minh dé xay dung du thao Quyét
dinh cong bd TTHC, danh muc TTHC thudc linh virc quan 1y; tdng hop, kiém
tra, trinh Cht tich UBND tinh cong b TTHC theo quy dinh.

b) DBbi véi can bd diu mbi cip huyén, cip xa

Chu ddng thdng ké, ra soat hoic phdi hop cac phong ban chuyén mén cép
huyén kip thoi phan anh bang vin ban giri s6, nganh theo linh vyc quén ly hodc
gui Van phong Doan DPBQH, HDND va UBND tinh vé cic truong hop TTHC
thudc thim quyén giai quyét chua dwgc cong bd, cong bd chwa diy du, chinh
xac theo quy dinh cua phap luét.

4, Cong khai TTHC

a) Thuc hién, d6n déc thuc hién nghiém tic vige niém yét, cong khai, dy
du, chinh xac ndi dung cac TTHC thudc tham quyen glal quyet tiép nhén da
dwoc Chit tich UBND tinh cong bb tai noi tiép nhén, g1a1 quyéet TTHC.

b) Thuc hién cdng khai dia chi, hop thu dién tir, sb dién thoai ciia co quan
tiép nhan, xtr Iy phan 4nh kién nghi cta c4 nhan, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh
theo dung quy dinh cua Thong tu sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua
Vin phong Chinh phu huéng din vé nghiép vu kiém soat TTHC va cac hudng
dan ctia cap trén.

5. Ra soat, danh gia TTHC

Phéi hop, hudng din cac phong ban chuyén mon ra soat, danh gia TTHC
hang nam theo K& hoach ctia UBND tinh (bao gém dién biéu mAu ra soat, tinh
toan chi phi, bdo cao phuong éan don gian héa TTHC) va thyc thi phwong an don
gian hoa khi cac phuong an duoc thong qua.

6. Xay dyng quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC (d6i v6i can by dau méi
cap tinh):

Phéi hop, d6n déc céc phong, ban chuyén mén tryc thude co quan, don vi
xdy dung quy trinh ndi by giai quyét TTHC thugc thim quyén tiép nhén va giai
quyet cua nganh (cap tinh, cép huycn cap x3) va gui hd so trinh (gdm T& trinh,
du thao quyét dinh phé duyét, n6i dung quy trinh) dén Vin phong Poan DBQH,
HDND va UBND tinh kiém soét vé hinh thirc, ndi dung triege khi trinh Chu tich
UBND tinh phé duyét.

7. Xir Iy c4c phéan anh kién nghi v& quy dinh hanh chinh

a) Hudng din cé nhan, t6 chirc thuc hién phan anh, kién nghi vé quy dinh
hanh chinh.



b) Ph01 hogp véi cac phong, ban trong co quan, don vi tham muu, gitp Thu
trudng tiép nhan va xi Iy cac phan 4nh, kién nghi cua ca nhan, t6 chirc do Vin
phong Doan DBQH, HDND va UBND tinh chuyén (ban gidy va trén He théng
tlep nhédn phan 4nh kién nghi clia Céng Dich vu cong Quéc gia).

- ¢). X4c minh, 1am 18 théng tin phan anh, kién ngh1 gitip Thu truong co
quan, don vi bao cao Chu tich UBND tinh vé ket qua giai quyet (ban gidy va
trén Hé théng tiép nhan phan 4nh kién nghi cta 'Cdng Dich vu cong Quoc gia).

-d) Céan b d4u mdi c6 trach nhiém quan 1y va sir dung tai khoan tiép nhan
phdn anh kién nghi trén Cdng Dich vu cong Qudc gia. .

_ 8. Phéi hop céc Phong, ban chuyén mén trlen khai thyc hién c6 hiéu qua
co ché mét cira, mot clra hen thong trong giai quyet TTHC.

.9, Dé xuit, tong horp cac sang klen trong cai cach TTHC thuc hién co ché
mot ctra, mdt ctra lién thong trong gidi quyet TTHC; nghlen cuu, tham muu
UBND tinh trién khai thyc hién. . \ ¢ .

-10. Chu tri, ph01 hop bo phan Mot cura Vi cac Phong, ban 11en quan cua co

‘quan, don vi chim dlem dé d4anh gia viéc giai quyét TTHC theo quy dinh tai
Chuong III Théng tu s6 01/2018/TT VPCP ngdy 23/11/2018 cua Véan phong
Chinh pht huéng din thi hanh mét so quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-
.CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cra, mot cura lién

14 théng trong gidi quyet TTHC

11 Tong hop, bao céo tinh hinh két qua thuc hién ‘nhiém vu kiém soét
TTHC co ché mdt cira, mot ctra lién thong trong gidi quyét TTHC cta co quan,
d()'n vi theo quy dinh (béo céo quy, nim, dot xuét).

: “12. Tham gia tap huén, bdi du'orng nghiép vu cong tac kiém soat TTHC do

- Vin phong DPoan PBQH, HDND va UBND tinh td chirc theo huéng dan cua
Vin phong Chinh phu. Nghlen ctru, @& xuét voi Thu trudng don vi t6 chirc tip
'huan cho c4n bd, cdng chirc, vién chire c6 lién quan trong co quan, don vi.

‘ '13. Té chirc kiém tra tinh hinh, két qua hoat dong kiém soat TTHC, cai
cach TTHC; viéc thyc hién co che mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét
TTHC tai cac phong, ban, cac don vi true thude.

Piéu 6. Trach nhiém ciia cic co quan,donvi

1. Vin phong Poan PBQH, HPND va UBND tinh

a) Theo doi, tdng hop danh sach cén bd dau mdi kiém soat TTHC cép
tinh, cap huyén, cép x4 trén dia ban tinh.

b) T chirc tp huén, bdi dudng nghiép vu kiém soat TTHC cho can bd
e dau mdi cac cip trén dia ban tinh.

""" ¢) Thiét 1ap, chia sé thong tin hai chiéu gm‘a Vin phong Poan BBQH,
HDND va UBND tinh vé&i can bd ddu mdi céc cip dé kip thoi cung cép thong tin
- chi dao, diéu hanh lién quan den cong tac klem soat TTHC, co ché mot ctra, mot
clra lién théng trong glal quyet TTHC; tiép nhan théng tin vé nhitng khé khin,
vuéng mac trong qua trinh trién khai thuc hién dé kip thoi thao gd, chia s¢
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nhiing sang kién, bai hoc kinh nghiém ciia cic co quan, don vi trong qué trinh
trién khai thyc hién.

d) Phéi hO’p, ho trg trién khai cic co quan, don vi, dia phwong thyc hién
céc nhiém vy veé kiém soat TTHC, cai cach TTHC va co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyet TTHC.

2. Thu truéng cac S&, nganh tinh, Cha tich UBND ce‘ip huyén, Chu tich
UBND cép x4 chiu trach nhiém truéc Chu tich UBND tinh vé viéc kién toan, hd
trg kinh phi theo quy dinh, tao diéu kién thuan lgi cho cén b dau méi kiém soat
TTHC thuc hién nhiém vu theo quy dinh tai Quy ché nay.

Diéu 7. Kinh phi thye hién cong tic kiém soat TTHC

Kinh phi chi cho cong tac kiém soat TTHC thyuc hién theo quy dinh cua
Quyét dinh s6 41/2015/Qb-UBND ngay 24/8/2015 ctia UBND tinh vé viéc quy
dinh chi tiéu che db tai chinh ddi véi cong tac kiém soat TTHC trén dia ban tinh
va Quyét dinh 56 67/2012/QD-UBND ngay 26/12/2012 cia UBND tinh vé viée
quy dinh ché d6 hd trg cén b, cd ng chirc 1am dau mbi kiém soat TTHC tai cac
s0, nganh; UBND huyén, thanh phd Tan An va UBND x3, phudng, thi trn trén

dia ban tinh Long An.
_ Chuong Il
TO CHUC THUC HIEN
Pidu 8. Trach nhiém thye hién |
.1 Thi truéng s6, nganh tinh; Chi tich UBND cap huyén, Chi tich UBND
cap xa va cac co quan lién quan c6 trach nhi€ém phd bién d€n toan thé cin bj, cong
chirc thude co quan, don vi minh, t§ chirc, ¢4 rhan c6 lién quan thyc hién ngh,lem
tic Quy ché ndy, tao diéu kién thudn lgi dé can bd, céng chirc 1dm diu méi kiém
soat TTHC hoan thanh nhiém vu dugc giao.
2. Van phong Doan DBQH, HDND va UBND tinh c6 trdch nhi¢gm tham
muu gitip UBND tinh huéng dan, kiém tra, d6n doc vi€éc thyc hién Quy ché nay.
3. Trong qua trinh thyc hién, néu cé khé khin, vuorng mic céc don vi kip

thoi phan anh v€ Vin phong Poan PBQH, HPND va UBND tinh dé tong hop,
bao c4o UBND tinh xem xét dé stra ddi, bd sung kip thdi theo quy dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN

Tran Vin Can
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