UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC GIANG Péc 1ap — Tu do — Hanh phic

QUY CHE
Quin ly va sir dung chir ky s6, chirng thwr s6 chuyén diung Chinh phii
trong c4c co quan Nha nuée tinh Bic Giang
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 37 12020/0D-UBND ngayl 7 thang 11 nim 2020
ciia UBND tinh Bic Giang)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc quan 1y va st dung chit ky s6, chimg thu sd
chuyén dung Chinh phu trong cic co quan nha nudc tinh Bic Giang.

2. Béi tuong 4p dung

Quy ché nay duoc ap dung ddi véi cac co quan, t6 chirc Va c& nhan c6 lién
quan dén hoat dong quéan 1y va st dung chit ky sb, ching thu sé chuyén dung
Chinh phu trong cic co quan nha nudc tinh Bic Giang.

Piéu 2. Nguyén tic Quan 1y va sir dung chir ky so, chirng thu s6 chuyén
dung Chinh phii trong cic co quan Nha nwéc tinh Bic Giang

1. Céac co quan nha nudc tinh phai sir dung chit ky s6 chuyén ding Chinh
phu trong céc loai hinh giao dich dién tr phuc vu quan 1y, diéu hanh, xir Iy cong
vi€c va cung cép dich vu cong truc tuyén.

2. Thiét bi luu khoa bi mat, chung thu sb, chit ky sb phai dugc quan 1y theo
quy dinh cia phép luat hi¢n hanh.

Piéu 3. Gia tri phap 1y ciia chix ky so

Chir ky s6 c6 gia tri phap ly khi dap tng cac yéu cau duoc quy dinh tai
Diéu 8 Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP ngay 27 thang 9 nim 2018 cta Chinh phu
vé Quy dinh chi tiét thi hanh Luat giao dich dién tir vé chix ky sé va dich vu
chung thue chit ky s6 (sau day viét tit 1a Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP).
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Chuwong 11
QUY PINH CU THE

Picu 4. Quan 1y va sit dung ching thw s6 chuyén dung Chinh phi
trong c4c co quan nha nuéc tinh Bic Giang

1. Thu truéng cac co quan, don vi quan 1y chtng thu sd ctia cac co quan,
don vi, ca nhan thudc quyén quan Iy truc tiép theo quy dinh.

2. Chting thu s6 chuyén dung Chinh pha duoc str dung dé ky sb trong cac
giao dich dién tir ciia cac co quan nha nudc tinh Bic Giang, dam bao tuan tha
theo cac quy dinh hién hanh.

3. Thiét bi luvu khoa bi mat cia co quan, don vi dugc giao Van thu co quan,
don vi quan 1y, str dung; thiét bi luu khoa bi mat ciia ca nhan do ca nhan quan 1y,
str dung. Viéc quan 1y, st dung thiét bj luu khoa bi mat ctia co quan, don vi, ca nhan
phai dam bao tuan thi theo quy dinh tai Diéu 74, Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP.

Piéu 5. Quan 1y va sir dung chir ky s6 chuyén diung Chinh phi trong
cac co quan nha nude tinh Bic Giang

1. Chit ky s0 dugc st dung rong rai cho tat ca cac loai van ban di¢n t
trong cac co quan nha nudc tinh Bac Giang; khong ap dung doi véi cac van ban
mat, tuy€t mat, to1 mat va cac van ban khac theo quy dinh cua phép luat.

2. Viéc &p dung su dung chir ky s6 duoc thuc hién tung budc theo 10 trinh
thich hop dé dat hiéu qua tot nhit trong cac giao dich dién tu.

3. Trién khai (mg dung chir ky s6 phai phu hop véi thuc tién, khong lam
ngung tré cong tac van thu luu trit, hanh chinh khi thyc hién ap dung chit ky sé.

4. Viéc quan ly, st dung chir ky s6 can dam bao an toan, an ninh thong tin.

Piéu 6. Piang ky ciap méi, gia han, thay d6i ndi dung thong tin, thu hdi
chirng thu s6, thu hoi thiét bi lvu khéa bi mat

1. Trinh ty, thu tuc thyc hi¢n viéc dang ky cép moi, gia han, thay ddi noi
dung thong tin chimg thu sb, thu hdi chimg thu sb, thu hoi thiét bi luu khoa bi
mat duoc thuc hi¢n theo cac quy dinh tai Piéu 8, Piéu 9, Piéu 10 Thong tu )
185/2019/TT-BQP ngay 04/12/2019 ciua Bd Qudc phong vé Hudng din viéc
cung cdp, quan 1y, st dung dich vu ching thuc chit ky sé chuyén dung Chinh
phu (sau dy viét tat 1a Thong tu s6 185/2019/TT-BQP).

2. Hinh thtrc giri nhan yéu cu chimg thyc: Thuc hi¢n theo hudng dan tai
Piéu 5 Thong tu s6 185/2019/TT-BQP.
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Piéu 7. Khéi phuc thiét bi lvu khoa bi mat

1. Thué bao 1am thu tuc dé nghi khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat theo
huéng dan tai khoan 1 Diéu 11 Théng tu s6 185/2019/TT-BQP.

2. Co quan quéan Iy truc tiép gui van ban dé nghi khoi phuc thiét bi luu
khoa bi mat theo Mau 12 tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu sb
185/2019/TT-BQP vé S¢ Thong tin va Truyén thong.

Piéu 8. Hinh thirc ky s6

1. Hinh thtrc chir ky sb cua co quan, don vi trén van ban sb6 hoa: Hinh anh,
vi tri chit ky s ctia co quan, don vi trén vin ban s héa thuc hién theo quy dinh
tai diém d khoan 1 Piéu 6 Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cua
B6 Noi vu Quy dinh vé tiéu chuan dit liéu thong tin dau vao yéu cau bao quan
tai 1liéu luu trir dién tur.

2. Hinh thtrc chit ky s6 cta ngudi c6 thim quyén ky ban hanh vin ban:
Hinh anh, vi tri chit ky s ctua ngudi c6 thim quyén thuc hién theo quy dinh tai
diém d khoan 7 muc II phan I Phu lyc I cua Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay
05 thang 3 nam 2020 ctia Chinh pht vé Céng tic vin thu (sau ddy viét tat 1a
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP).

3. Hinh thirc chit ky s6 ctia co quan, don vi Ky ban hanh vin ban: Hinh anh,
vi tri chit ky s6 cua co quan thuc hién theo quy dinh tai Cac diém a, b khoan 8
muc II phén | Phu luc I ciia Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

4. Hinh thtc ky s6 cla co quan, don vi khi phat hanh van ban dién tu tur
van ban giéy: Hinh anh, vi tri chir ky sb cua co quan thyc hién theo quy dinh tai
cac khoan 3 muc I phﬁn IT Phu Luc I ctia Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

Piéu 9. Quy trinh Ky s6

1. Sir dung mét chir ky s6 loai ciia co quan, don vi dé phat hanh vin ban

a) Soan tép van ban, ky duyét, lay s6, dong dau (nhu phét hanh vin ban giay);

b) Quét van ban voi dinh dang .pdf;

¢) Van thu st dung chimg thu sb cta co quan, don vi minh, ky s6 1én tép
van ban di quét & trén theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 8;

d) Phat hanh van ban dién tir da duogc ky so.

2. Str dung hai chit ky s6: 01 chit ky sb ca nhéan, 01 chit ky sé cia co quan,
don vi dé phat hanh vin ban

a) Soan tép van ban dién tu, gui trinh ky;

b) Lanh dao ky sb 1én tép van ban dién tir trinh k¥, chuyén vin thu co quan;
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¢) Vian thu co quan: cip s, ngay, thang, nim vao dy thao vin ban theo quy
dinh; ky s ciia co quan theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 8.

d) Phat hanh van ban dién tir da dugc ky sb.

3. Sur dung nhiéu chit ky $0, ¢6 phat hanh van ban: Mot van ban dién tu
trude khi phat hanh c6 thé qua nhiéu ngudi ky s, nhu: ky kiém tra ndi dung vin
ban, ky kiém tra thé thuc trinh bay vin ban, ky duyét cua lanh dao, ky cua co
quan, don vi. Khi van ban c6 sir dung nhiéu chir ky sd thi chit ky sd cta ca nhan
dugc thuc hién trudce, chit ky s6 cua co quan, don vi dugc thuc hién sau va trudc
khi phat hanh van ban, Van thu c6 trach nhi¢m kiém tra, x4c thuc tinh ding dén,
hop 1€ cta tirng chir ky.

4) Str dung nhiéu chit ky s6, khong phat hanh vin ban: Khi can xac thuc
ndi dung vin ban trong qué trinh trao doi tai liéu hodc xir Iy cong viéc nhung
khong can phai phat hanh van ban thi ¢6 thé sir dung nhiéu chir ky so loai cuia ca
nhan dé ky trén van ban do.

Piéu 10. Xac thue chir ky sb

1. Kiém tra tinh hop 1& ctia chir ky s6.

2. Néu chir ky s6 khong hop 18 thi thong bao lai v6i don vi giri van ban biét
dé ky va gui lai, dong thoi x6a van ban khong hop 18 do.

3. Néu van ban dién tor dugc ky boi chir ky s6 hop 1& thi c¢6 thé vao s6 van
ban va xur 1y ngay theo ding trinh ty van ban thong thuong ma khong can cho
ban giay.

4. Cac van ban dién tir co chit ky sb lay tir Cong thong tin dién tir hodc cac
nguodn khac can duge xac thuc chit ky s6 trude khi st dung.

Picu 11. Piéu kién ding ky cap méi, gia han, thay doi ndi dung thong
tin, thu hdi chirng thuw s, thu hdi thiét bi lvu khéa bi mat, khoi phuc thiét bi
lwu khoa bi mat

1. Piéu kién cap méi chung thu s6 cho ca nhan, co quan, don vi Nha nuéc
trong tinh phai phi hop véi cac diéu kién quy dinh tai Biéu 60 cia Nghi dinh s6
130/2018/ND-CP.

2. Biéu kién gia han ching thu s thuc hién theo quy dinh tai Diéu 63 cua
Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP.

3. Piéu kién va cac trudng hop thay doi noi dung thdng tin ching thu sd
thuc hién theo quy dinh tai Dicu 65, Diéu 66 ciia Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP.

4. Cac truong hop thu hdi ching thu sé va tham quyén dé nghi thu hdi
chtng thu sé thuc hién can ¢ vao quy dinh tai Diéu 68, Biéu 69 cua Nghi dinh
s6 130/2018/ND-CP.
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5. Thu hoi Thiét bi luu khoéa bi mat sau khi ching thu s6 hét han sir dung
hoac ching thu s bi thu hdi thuc hién theo quy dinh tai Biéu 71 cua Nghi dinh
s6 130/2018/ND-CP.

6. Khdi phuc thiét bi luu khoa bi mat dugc thuc hién theo quy dinh tai Biéu
73 cua Nghi dinh sé 130/2018/ND-CP.

Piéu 12. Ché dp bao cao dinh ky

1. Tén bao cdo: Bao céo tinh hinh quan 1y va sir dung chit ky sb, chung thu
s6 chuyén dung Chinh phu 06 thang dau nim/01 nam.

2. Noi dung yéu cau bao cao: Panh gia tinh hinh va két qua trién khai quan
ly va str dung chit ky s6, chimg thu sé chuy@n ding Chinh phua tai co quan, don
vi; nhimg khé khan, vudng mac chu yéu va nguyén nhan; nhiém vu va giai phéap
thuc hién trong thoi gian toi.

3. Péi tuong thuc hién bao céo: Cac s, co quan, don vi thuoc UBND tinh
va UBND huyén, thanh phé.

4. Co quan nhan bao céo: S Thong tin va Truyén thdng.

5. Hinh thuc, phuong thic g, nhan bao cdo: Theo Piéu 5, Quy dinh ché
d6 bao céo dinh ky thyuc hién trén dia ban tinh Bac Giang ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 22/2019/QD-UBND ngay 11/9/2019 cia UBND tinh.

6. Thai gian chét sé liéu bao céo: Theo Piéu 6, Quy dinh ché do bao cao
dinh ky thuc hién trén dia ban tinh Bic Giang ban hanh kém theo Quyét dinh s6
22/2019/QB-UBND ngay 11/9/2019 cua UBND tinh.

7. Thoi han gui bao céo: Theo Biéu 7, Quy dinh ché do bao cao dinh ky
thuc hién trén dia ban tinh Bic Giang ban hanh kém theo Quyét dinh s
22/2019/QB-UBND ngay 11/9/2019 cua UBND tinh.

8. Tan suat thyc hién bao céo: Pinh ky 6 thang va hang nam.

9. Mau dé cuong bao cao (Tai Phu luc kém theo Quy ché nay).

Chuwong I1I
TO CHUC THUC HIEN

Pic¢u 13. Trach nhiém ciia S& Thong tin va Truyén thong

1. Thuc hién trach nhi€ém quan 1y, sir dung dich vu ching thuc chit ky )
chuyén dung Chinh phu trong cic co quan Nha nudc tinh Bic Giang theo Quy
dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 Piéu 12 Thong tu s6 185/2019/TT-BQP.

2. Hang nam xay dung ké hoach, duy tr0 kinh phi dao tao, tap huan, tng
dung chit ky s trong cac co quan Nha nude dam bao hiéu qua, tiét kiem.
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3. Tong hop, bao céo dinh ky hodc dot xuat theo yéu cau caa UBND tinh,
Bo Thong tin va Truyén thong, Ban Co yéu Chinh pha vé tinh hinh quan Iy va
st dung chit ky s6, ching thu sb; nhitng khé khan, vuéng mac trong qué trinh to
chuc thyuc hién dé kip thoi xir 1y.

Diéu 14. Trach nhiém ciia co’ quan quan Iy truc tiép

1. Thuc hién cac trach nhiém caa co quan quan ly truc tiép duoc quy dinh
tai cac khoan 1, 2, 3, 4, 5 Diéu 15 caa Thong tu s6 185/2019/TT-BQP va Khoan
1, Biéu 4 Quy ché nay.

2. Co quan, don vi trién khai c6 hiéu qua viéc quan ly, st dung chung thu
s6 va ung dung chir ky sé trong cac giao dich dién tr thugc tham quyén quan ly;
dam bao theo 16 trinh, chi dao cia UBND tinh.

3. Pdi voi chimg thu sb cap cho co quan, don vi, phai c6 quyét dinh giao
quan ly thiét bi luu khoa bi mat cho Van thu co quan, don vi; dam bao an toan,
an ninh trong viéc quan ly va sir dung chit ky s, chimg thu s thudc quyén quan
ly theo quy dinh.

4. Hang nam, dé xuat nhu cau dao tao, tap huan, bdi dudng kién thac vé
quan ly va str dung chit ky s, ching thu sé cho co quan, don vi, c& nhan thuoc
quyén quan ly; cir cong chie, vién chic tham gia cac khoa dao tao, tap huan lién
quan dén viéc quan Iy va str dung chit ky s6, chimg thu sé trong cac co quan nha
nudc do S¢ Thdng tin va Truyén thong t6 chic dé dam bao nang cao chat lugng,
hiéu qua quan ly theo quy dinh.

5. Thyc hién ché do bao cio theo quy dinh tai Piéu 12 Quy ché nay.
Piéu 15. Trach nhiém ciia thué bao

1. Thuc hién cac trach nhiém duoc quy dinh tai Diéu 17, Thong tu sb
185/2019/TT-BQP.

2. Thong bao kip thoi cho co quan quan 1y truc tiép thué bao nhiing théng
tin lién quan dén Thiét bi luu khoa bi mat nhu: Bi mat, bi hong vat 1y, bi khoa
thiét bi va cac truong hop mat an toan, an ninh khac.

3. Tham gia cac khoa dao tao, tap huan lién quan dén viéc quan 1y va st
dung chit ky sb, ching thu sb trong cac co quan nha nudc do S¢ Théng tin va
Truyén thdng t6 chuc khi duoc triéu tap.

4. Thuc hién quan ly va str dung chit ky so, chimg thu sb theo quy dinh tai
Diéu 4 va biéu 5 Quy ché nay.

Piéu 16. Trach nhiém ciia Vin thw co quan, don vi

1. Chiu trach nhiém tiép nhan, quan Iy va st dung chimg thu sd, thiét bi luu
khoa bi mat cua co quan, don vi khi dugc phan cong, dam bao dung cac quy
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dinh trong Quy ché nay va cac quy dinh khéac c6 lién quan. Khi thay d6i nguoi
quan Iy thiét bi luu khoa bi mat phai l1ap bién ban ban giao. Bién ban ban giao
duoc 1ap theo MAu sé 14 cua Thong tu s6 185/2019/TT-BQP.

2. Thuc hién st dung chimg thu sé cta co quan, don vi duoc giao quan ly
dé ky s van ban dién tir dam bao theo quy dinh tai cac Biéu 8, Diéu 9 va Diéu
10 Quy ché nay.

3. Thuc hién trach nhiém caia Thué bao theo quy dinh tai Diéu 15 Quy ché nay.

Piéu 17. Trach nhiém cia chuyén trach cong nghé théng tin hoic
nguwoi duwge giao phu trach cong nghé thong tin tai cac co quan, don vi

1. Chiu trach nhiém cai dat phan mém ky so, hd trg va hudng dan ki thuat
trong qué trinh quan 1y va st dung chit ky so, ching thu s tai co quan, don vi minh.

2. Tham muu lanh dao co quan, don vi thuc hién cac bién phap dam bao an
toan, an ninh thdng tin trong quan ly va st dung chit ky s, ching thu sd tai co
quan, don vi minh.

3. La dau mdi cua co quan, don vi, phdi hop véi S¢ Théng tin va Truyén
thong trong viéc tong hop, bdo cao thong ké, dao tao, bdi dudng nang cao chat
lwong ngudn nhan luc phuc vu quan ly va sir dung chit ky s, chiing thu sé trong
co quan, don vi minh.

4. Tham gia cac chuong trinh tap huan, huéng dan tng dung chir ky s do
co quan cap trén hoac So Thong tin va Truyén thdng té chuc.

Piéu 18. Pi¢u khoin thi hanh

1. Giao S¢ Thdng tin va Truyén thdng c6 trach nhiém chu tri, phéi hop véi
cac co quan, don vi c6 lién quan hudng dan, trién khai va kiém tra viéc thuc
hién Quy ché nay.

2. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 kho khin, vuéng méc can sira doi, bo
sung; cac co quan, don vi bao cdo vé S Thong tin va Truyén thong dé téng hop,
trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH

“Lé Anh Duwong



) ~ Phuluc ) )
MAU PE CUONG BAO CAO
(Ban hanh kém theo Quyér dinhso  /2020/0P-UBND ngay  théng 11 nim 2020
cua UBND tinh Bac Giang)

CO QUAN BAN HANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé:  [BC-......
Bdc Giang, ngay  thdng  ndm 20..

BAO CAO, ]
Tinh hinh Quan ly va sir dung chir ky so, chirng thw so chuyén dung
Chinh phu 06 thang dau nam/01 nim

I. TINH HINH VA KET QUA TRIEN KHAI QUAN LY VA SU DUNG
CHU KY SO, CHUNG THU SO

1. Cong tac quan ly chirng thw sé

1.1. S6 lwong Cap MGi:.....oevvne.... Chimg thu s6.
-Téchuc: ......... Chirng thu o

- Cénhan: ......... Chtng thu sb.

1.2. Sb lwong dé nghi thu hoi:.................. Ching thu sb.
-Téchuc: ......... Ching thu o

- Cénhan: ......... Chtng thu s6.

1.3. S6 luong thay doi thong tin:.................. Chimg thu sd.
-To chuc: ......... Ching thu s6;

- Céanhan: ......... Chung thu sb.

1.4. S6 luong dé nghi giahan:.................. Chtng thu sd.
- To chic: ......... Chung thu sb;

- Cénhan: ......... Chung thu sb.

2. Cong tac trién khai wng dung chir ky so tai co quan don vi

2.1. Néu rd tinh hinh trién khai tng dung Chit ky s6 trong cac linh vuc
trong co quan, don vi.

2.2. Két qua dat duoc.
- S6 lugng vin ban ban hanh ¢6 st dung Chit ky so: ........
- Sb lwong dich vu cdng c6 su dung chit ky sb: .........
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3. Nhitng khé khiin, vaeéng mic chi yéu

3.1. Kho khin, vuéng mac xuét phét tir quy dinh phap luat

3.2. Kho khin, vuéng mac trong viéc té chire thuc hién

3.3. Nguyén nhén

I1. NHIEM VU, GIAI PHAP THUC HIEN THOI GIAN TOI

I11. PE XUAT, KIEN NGHI

1. Vé quy dinh cia phap luat

2. Vé cac nhiém vu va giai phap thuc hién trong thai gian téi

Noi nhin: THU TRUONG PON VI
- Chu tich UBND tinh (b/c); (Ky tén, dong ddu)
-SOTTTT (t/hop);
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