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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Doc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 4 /2020/QD-UBND Quang Ngdi, ngayQ0 thang 11 nam 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché tuyén dung céng chire xi, phuing,
thi trin trén dia ban tinh Quing Ngii

UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Cdn cit Ludt T6 chire chinh guyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam
2015 va Lugt sua d‘m bé sung mét sé diéu ciia Ludt Té chire Chinh phit va Ludt
T8 chire chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Cén cie Ludt Can bg, céng chite ngay 13 thang 11 nam 2008;

Cén cir Ludt sika déi, b6 sung mot 56 diéu cia Ludt Cén bg, cong chirc
va Ludt Vién chikc ngay 25 thang 11 nam 2019;

Can cw Ludt Ddn qucifn tw vé ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 92f2999;"Nf) CP ngay 22 thang 10 nam 2009 cua
Chinh phii vé chitc danh, 6 lwong, mot 56 ché dp, chinh sdch doi véi cdn bé,
cong chic o xd, phuong, thi trdn va nhimg nguoi hoat dng khéng chuyén
trdch & cap xa;

Cén cir Nghi dinh s6 112/201 1/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cua
Chinh phii vé céng chire x4, phwcrng, thi trdn;

Can cir Nghi dinh 56 34/2019/ND-CP ngag; 24 thang 4 nam 2019 cua
Chinh phit sita d6i, b6 sung mot 56 quy dinh vé can bg, cong chirc cap xa va
ngudi hoat dgng khéng r.:.'hzq,xé'n trdch & cdp xa, ¢ thén, t6 ddn phé;

Cén cir Thong tir s6 13/2019/TT-BNV ngay 06 thdng 11 nam 2019 cua
Bé truong Bé Noi vu hudng dén mét s6 quy dinh vé cdn bg, cong chirc cap xd
va nguoi hoat dong khéng chuyén trdch o cap xd, ¢ thon, .ifo dén phé;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Néi vu tai To trinh 56 78/TTr-SNV ngay
30 thdng 10 nam 2020 va y kién thém dinh cia Gidm doc Sé Tw phdp tai Bdo
cdo 56 158/BC-STP ngay 30 thang 10 ndm 2020.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché tuyén dung cong
chire x4, phuong, thi trén trén dia ban tinh Quéng Ngai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 30 thang 11
nim 2020 va thay thé Quyét dinh s6 45/2013/QD-UBND ngay 25 thang 9

nhan déan tinh Quang
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nim 2013 ctia Uy ban nhén dan tinh ban hanh Quy ché tuyén dung céng chirc
x4, phudng, thi tran thude tinh Quang Ngai.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc S& Noi vu;
Thu truéng cac s, ban nganh c6 lién quan; Chu tich Uy ban nhan dén céc
huyén, thi xa, thanh phé va Cha tich Uy ban nhan dén céc x4, phudng, thi trén
chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhin: ' TM. UY BAN NHAN D

- Nhur Bléu 3, ) . e H[j TICH
- V?n 1::]?ong f.?hu}h phit (b/cdo); S h N T”-ﬁ;
- B& Noi vu (bican); : AN

- Vu CQBP, Vu phép ché (B Ngi vu);
- Cuc Kiém tra van ban QPPL (B¢ Tu phdp),
- Thwémg trire Tinh dy (b/cdo);
- Thuémg true HEND tinh;
- Chii tich, cdc PCT UBND tinh;
- Ban Thuémg trre UBMTTQVN tinh
va céc td chirc chinh trj - x4 hi tinh;
- Ban Té chire Tinh 1y;
- Bao Quang Ngii;
- Dai Phat thanh va Truyén hinh Quéang Ngii;
- VPUB: HCTC, CBTH;
- Luu: VT, NC, vig24,
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NGAI Dge lap - Tw do - Hanh phiic
QUY CHE

Tuyén dung cong chire xa, phuwong, thi trin trén dia ban tinh Qudng Ngai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 31./2020/0D-UBND
ngavdl thangtd nadm 2020 cia Uy ban nhdn dén tinh Qudang Ngdi)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh viéc tuyén dung cong chirc xi, phudng, thi trdn
(sau ddy goi chung la céng chirc cap x@) trén dia ban tinh Quang Ngai.

Diéu 2. Péi twong ap dung
Quy ché nay dugc ap dung thuc hién d6i véi ngudi tham gia dy tuyén

céc chirc danh cong chire cdp x& va cdc co quan, don vi, t6 chirc, ca nhan cé
lién quan dén viéc tuyén dung cong chirc cap xa trén dia ban tinh Quang Ngii.

Pidu 3. Nguyén tic tuyén dung

1. Viéc tuyén dung cong chirc cap xa phai can cir vao yéu cau nhiém
vy, tiéu chudn chirc danh va sb lugng cong chirc cép x4 theo phan loai don vi
hanh chinh duoc Uy ban nhan dén tinh giao.

2. Thuc hién tuyén dung cong chitc cdp xa thdng qua ky tuyén dung
ctia co quan nha nudc ¢6 tham quyen, dam bao lya chon dugc nhimg nguoi co
phdm chét, trinh d¢ va ning lyc dép tmg yéu cau ciia vi tri chirc danh céng
chirc can tuyén.

3. Viée tuyén dung céng chirc cap xd dam bao nguyén tic cdng khai,
minh bach, cong bang, khach quan, ding quy dinh cia phap luét.

) Chuwong Il ) ¢
TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA

Muc 1
CAN CU TUYEN DUNG, PIEU KIEN PANG KY DU TUYEN,
PHUONG THUC, THAM QUYEN TUYEN DUNG
CONG CHUC CAP XA

Pidu 4. Ciin cir tuyén dung
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1. Viéc tuy én dung cong chirc cap xa thuc hién theo quy dinh tai Didu 3
Nghi dinh s6 112/2011/ND- CP ngay 05 thang 12 ndm 2011 cua Chinh phu vé
cong chire xd, phudng, thi trin (sau ddy viét tat la Nghi dinh s6 112/2011/ND-

CP cua Chinh phu).

_ 2. Uy ban nhén dan xa, phuong, thi trdn (sau day goi chung la Uy ban
nhan ddn cdp xd) ¢6 trach nhiém xdy dung ké hoach tuyén dung cong chire
cép xd hang niam theo ting chire danh. Trong ké hoach phai néu rd so le"ng
chirc danh céng chire cép xa dugc giacr s0 luong cong chuc hién co va so
lugng cong chire con thleu s0 vGi s6 lrgng duge giao theo timg chire danh;
didu kién ding ky du tuyén cua timg chirc danh, Uy ban nhan din cap X4 trinh
Uy ban nhén dén huyén, thi x4, thanh pho (sau day goi chung la Uy ban nhan
dan cdp huyén) tham dinh, phé duyét, Uy ban ban nhin dan cap huyén lﬂng
hop nhu cau tuyén dung c6ng chirc cép xd cia toan huyén va té chiic tuyén
dung theo quy dinh tai Quy ché nay.

Diéu 5. Piéu kién ding ky dur tuyén va wu tién trong tuyén dung
cong chire cap xa

1. Pidu kién ding ky du tuyén thuc hién theo quy dinh tai Diéu 6 Nghi
dinh s& 112/2011/ND-CP cta Chinh phu va Diéu 3 Théng tu s6 13/2019/TT-
BNV ngay 06 thang 11 nam 2019 cua Bo tmcmg B& Nbi vu huéng din mot sb
quy dinh vé can b, cong chire cép x4 va ngudi hoat dong khong chuyén trach
& cAp x4, & thon, to dan phé (sau ddy goi chung la Théng tw s6 13/2019/TT-
BNV cua Bé truong Bo Noi vu).

2. E}éﬂ tuong uu tién trong tuyén dung thuc hién theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 1 Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ngay 24 théng 4 ndm 2019 cua
Chinh phu stra dbi, bd sung mét s6 quy dinh vé can b, cong chirc cdp X3 va
nguoi hoat ddng khéng chuyén trach & cép xd, & thén, td dan phé (sau ddy goi
chung la Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP cua Chinh phu).

Piéu 6. Tiéu chuan chung, tiéu chuin cu thé

1. Tiéu chuén chung thuc hién theo quy dinh tai Diéu 3 Nghj dinh s
112/2011/ND-CP cua Chinh phu.

2. Tidu chuén cy thé dbi v&i cong chitc Vin phong - thong ké; Tai
chinh - k% toan; Tu phap - h?} tich; Dia chinh - xdy dung - d6 thi va moi
trudmg (doi véi phuong, thi tran) hodc Dia chinh - néng nghiép - xay dung va
mE::i truong (doi voi xd); Van hoa - xa hoi thuc hién theo quy dmh tai khoan 1
Diéu 1 Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP cua Chinh phi va Diéu 1 Théng tu
s0 13/2019/TT-BNV cuia B9 trrong Bo Noi vu.

3. Tiéu chudn cu thé déi voi chirc danh Chi huy truong Quén sy cap x4

thure hién theo quy dinh tai khoan 1 El1eu 1 Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP cua
Chinh pht; Piéu 17 Théng tu lién tich sb 01/2013/TTLT-BNV-BQP ngay 10
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thang 4 nam 2013 cua B¢ truong Bo Noi vu, Bo truong Bo Quéc phong
huéng din viée quy hoach, dao tao, b6i dudng va bé tri sit dung Chi huy
trirdng, Chi huy phé Ban chi huy quén su xa, phuong, thi tran.

Pi¢u 7. Nganh dio tao phit hgp véi yéu ciu nhiém vu ciia timg
chirc danh céng chire cip xi

1. Nganh dao tao c6 lién quan dén nhiém vu chirc danh céng chitc Vin
phong - thong ké: Luu trit hoc, quan 1y nha nudc, luit, théng ké, ké toan,
kiém toan, cong nghé théng tin, quan tri nhan lue, quan tri van phong, quan tri
kinh doanh hodc céc nganh lién quan téi chuyén mén Van phong - Thong ké.

2. Nganh dao tao c6 lién quan dén nhiém vu chirc danh céng chirc Dia
chinh - x4y dung - d6 thi va méi trudng hodc Dia chinh - néng nghiép - xay
dung va moi truong

a) Dja chinh - xay dung - d6 thi va mdi truong & phm:mg, thi trn: Quan
Iy dét dai, x4y dung, k}r thuat tric dia ban db, kién tric va quy hoach, quan ly
do thi va cong trinh, giao théng, quan ly tai nguyén va moi truong hodc cac
nganh lién quan t¢i chuyén mon Dia chinh - xay dung - d6 thj va mdi truong.

b) Dia chinh - ndng nghiép - xay dung va mdi truong ¢ xa: Thuc hién

nhu céng chirc Dja chinh - xdy dung - do thi va mdi truong ¢ phucrng, thi tran
va thém cac nganh dao tao vé néng nghiép, 1am nghiép, phat trién néng thon.

3. Nganh dao tao c6 lién quan :jen nhiém vu chitc danh cong chirc Tai
chinh - ké toan: Tai chinh, ké toan, kiém toan, tai c’hinh - ngan hang hodc cac
chuyén nganh lién quan tdi nghiép vu Tai chinh - ke toan.

4. Nganh dao tao c6 lién quan dén nhiém vu chirc danh céng chitc Tu
phép - ho tich: Ludt hodc céc nganh lién quan tdi chuyén mén Tu phap - ho
tich.

5. Nganh dao tao co lién quan dén nhiém vu chire danh cong chie Van
héa - xi hdi: Vian hoa, thong tin, du lich, bdo chi, truyén thong, lich str, bao
tang, Viét Nam hoc, lao ddng, xa hdi hoc, cong tac xd hoi, quan ly nha nudce
hodc cac nganh lién quan téi chuyén mén Vin hoa - xa héi.

6. Nganh dio tao c6 lién quan dén nhiém vu chirc danh Chi huy truéng
Quan su: Quén su co s0.

7. Nganh dao tao pht hgp véi cac chirc danh cong chire cap x4 cin cir
bing tot nghiép theo quy dinh hién hanh ctia B Gido duc va Pao tao, khong
phén biét loai hinh dao tao, truong coéng lap hay ngoai cong 1dp. Truong hop
can thiét c6 thé dbi chiéu néi dung, chuong trinh clia nganh dao tao.

Pidu 8. Phwong thirc tuyén dung cong chire cap xi
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1. Phuong thirc tuyén dung céng chirc cap xa thuc hién theo quy dinh
tai Didu 7 Nghi dinh s6 112/2011/NBD-CP ctia Chinh phu, trir céc trudmg hop
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Trudmg hop dic biét trong tuyén dung tai khoan 12 Piéu 1 Nghi dinh
s6 34/2019/ND- CP cua Chinh phu cén cir tiéu chuén cu thé va nganh dao tao
phu hop vai yéu ciu nhiém vu ctia timg chirc danh cong chire cap xa dé thuc
hién 1uyen dung theo quy dinh tai Piéu 6, Piéu 7 Thong tu s6 13/2019/TT-
BNV cua Bo No61 vu.

Diéu 9. Thim quyen va Hoi ddng tuyén dung cong chirc cap xi

1. Thdm quyén tuyén dung thuc hién theo quy dinh tai Piéu 9 Nghi
dinh so 112/2011/ND-CP cua Chinh phu.

2. Can ctr ) lucmg nguoi dang ky du tu*ven, Chu tich Uy ban nhan dan
cép huyén quyet dinh viéc thanh lap Hoi déng tuyén dung theo quy dinh tai
khoan 3 DPiédu 1 Nghi dinh 50 34/2019/ND-CP ctia Chinh phu. Hoi dong tuycn
dung lam viéc theo nguyén tic tép thé, quyet dinh theo da sb va tur giai thé sau

khi hoan thanh nhiém vu. Hi déng tuyén dung thanh ldp Ban Giup viéc theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 1 Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ctia Chinh ph,

3. Truong hop nguoi dang ky du tuy én trong mét ky tuy cn dung cong
chirc cap xa dudi 20 nguoi thi khéng cdn thanh lap Hoi dong tuyén dung theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ctia Chinh phu.

4. Chu tich Hoi dong tuyén dung dugc sir dung con ddu, tai khoan ciia
Uy ban nhén dén cap huyén; Pho Chu tich Héi ddng tuyén dung dugc sir dung
con dau ctia Phong Néi vu cap huyén trong cac hoat dong cua Hoi dong, tuyén
dung theo sir phin c6ng ctua Chi tich Hoi dong tuyén dung.

5. Khong cur lam thanh vién cta Hoi ddng tuyén dung d6i v&i nhimg
nguoi co quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vo hodc chéng; VO
hodc chdng; con dé hodc con nudi ciia ngudi du tuyén hodc nhitng ngudi dang
trong thoi gian bi xem xét xur Iy ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

Muc 2
TRINH TU TO CHUC TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA

Diéu 10. Ban dé thi

1. Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh 1ap Ban dé thi gém: Trudng ban
va cac thanh vién, trong do c6 mét thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ciia Truéng ban va cédc thanh
vién Ban dé thi
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a) Truong ban dé thi: T chire thuc hién viée xdy dung bd dé thi hodc
ngan hang cau hoi theo ding quy dinh; gilr bi mat cia by dé thi hodc ngén
hang ciu hoi theo quy dinh.

b) Thanh vién Ban dé thi: Tham gia xdy dung bd dé thi hodc ngén hang
cau hoi theo phan cong cua Trudng ban; gilr bi mat cia bd dé thi hodc ngan
hang cau hoi theo quy dinh.

¢) Thanh vién kiém Thu ky Ban dé thi: Ghi bién ban cac cubc hop, hoat
dong cta Ban dé thi va thuc hién cac nhiém vu khdc theo phan cong cta
Trirong ban dé thi.

3. Tiéu chuan thanh vién Ban dé thi

a) Thanh vién Ban dé thi phai 1a céng chitc, vién chirc cé trinh do
chuyén mén, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vye pht hop voi yéu cau
cua vi tri can tuyén.

b) Khong cir lam thanh vién Ban dé thi déi véi nhimg ngudi c6 quan hé
la cha, me, anh, chi, em rudt cua bén vg hodc chong; vg hodc chong; con dé
hogic con nudi cta nguoi dy tuyen hodc nhimg ngudi dang trong thdi gian bi
xem xét xir Iy kv luét hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

¢) Ngudi duge cir 1am thanh vién Ban dé thi khéng dugc tham gia lam
thanh vién Ban coi thi.

Piéu 11. Ban coi thi

1. Chu tich Héi ddng tuyén dung thanh lap Ban coi thi gbm: Trudng
ban, Phé Trudng ban va céc thanh vién, trong d6 c¢6 mot thanh vién kiém Thu
ky.

2. Nhiém wvu, quyén han va trach nhiém cua Trudng ban, Phé trudng
ban va cac thanh vién Ban coi thi

a) Truong ban coi thi: Giap Héi ddng t6 chirc ky thi theo ding quy ché
va néi quy cta ky thi. B6 tri phong thi; phan céng nhiém vu cho Phé Truéng
ban coi thi; phan cong giam thi phong thi va g1am thi hanh lang cho timg mén
thi. Nhan va bao quan d& thi theo quy dinh; giao dé thi cho gidm thi coi thi.
Khi giao, nhan dé thi phal 14p bién ban x4c dinh tinh trang dé thi. Tam dinh
chi viéc coi thi cia giam thi, kip thai bdo cdo Chu tich Hoi ddng xem xét,
quyét dinh; dinh chi thi dbi véi thi sinh néu thdy c6 cin cir vi pham noi quy,
quy ché cuia ky thi. T6 chirc thu bai thi cuia thi sinh, niém phong bai thi dé ban
giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

b) Phé Trudng ban coi thi: Gitip Trudng ban coi thi diéu hanh mét s6
hoat dong ctia Ban coi thi theo sur phdn cong ctia Trudng ban coi thi.

¢) Thanh vién Ban coi thi dugc phdn cong lam giam thi phong thi:
Thyc hién nhiém vu coi thi theo su phan cong cua Trudng ban coi thi. Phai co
mit diing gio tai dia diém thi dé lam nhiém vu. Chi cho thi sinh ra khoi phong
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thi sém nhét sau 2/3 thoi gian lam bai thi dbi véi mén thi wet hodc sau khi thi
sinh di ndp bai, dé thi, gidy nhap (néu cd) va ky ndp bai. D6i véi mén thi tric
nghiém, chi cho thi sinh ra khoi phong thi khi da hét thoi gian 1am bai thi va
sau khi d& nop bai, ky ndp bai. Truong hop thi sinh nhét thiét phai tam thoi ra
khoi phon g thi thi giam thi phong thi phai théng bio ngay cho giam thi hanh
lang dé giam thi hanh ld:ng bdo céo ngay Trudng ban coi thi xem xét, giai
quyét. Néu c6 thi sinh vi pham ndi quy, quy che thi thi giam thi phong thi
pha1 lap bién ban xir Iy theo quy dinh, néu c¢6 tinh hudng bt thudng phai bao
cao ngay cho Truong ban coi thi.

d) Thanh vién Ban coi thi dugc phan cong lam gidm thi phong thi kiém
k¥ thudt vién may tinh (dp dung doi voi thi tréc nghiém trén mdy vi tinh): Bao
dam hé théng mdy vi tinh trong phong thi hoat dong tot, néu may vi tinh bi hu
héng phai co trach nhiém sira chira hoic thay thé kip thoi. Tién hanh nhap dir
liéu dé thi vao may chu; niém phong mdy chu, thiét bi luu trit dir ligu dé thi
khi két thiic trude su chung kién cua dai dién: Hoi dong thi, Ban coi thi, Ban
giam sat thi va dai dién cong an (HEM duge moi tham g:a) Kiém tra mdy vi
tinh trong ph(mg thi trude, trong va sau qua trinh thi. Phoi hgp voi giam thi
hang lang, giam thi phong thi kiém tra cac vat dung ctia ngudi du thi mang
Vao phung thi, huéng din nguoi du thi ngm dang vi tri; khong dé ngudi du thi
mang vao phong thi tai liéu, vat dung bi cam; két thiic méi ca thi, tien hanh in
bai thi cuia ngu'm du thi, niém phong tai dung bai thi (¢ chit ky ctia hai giam
thi) va ban giao cho Trudng ban coi thi. Khi ban giao phai lap thanh bién ban
va cling ky xé4c nhén. Két thiic mdi budi thi, niém phong ma} ch, cac thiét bi
luu trit dir liéu. Két thic mén thi, sao luu toan bd dir liéu vao thiét bi lwu trir,
niém phong va ban giao cho Trudng ban coi thi; sau do xoa toan bo di liéu
Iuru trit trén mdy chu. Viéc ban giao phai lap thanh bién ban va cing ky xac
nhén.

d) Thanh vién Ban coi thi dugc phdn cong lam giam thi hanh lang: Gitr
gin trit tu va bao dam an toan bén ngoai phong thi. Phat hién, nhéic nha, phé
binh, cliing gidm thi phong thi ldp bién ban thi sinh vi pham néi quy, quy ché
cua ky thi ¢ khu vuc hanh lang. Truong hop vi pham nghiém trong nhu gay
mat trat tu, an toan ¢ khu vuc hanh lang phai bao ngay cho Trudng ban coi thi
xem xét, giai quyét. Giam thi hinh lang khéng dugc vao phong thi.

e) Thanh vién kiém Thu ky Ban coi thi: Ghi bién ban cac cudc hop,
hoat dong ctia Ban coi thi va thuc hién cac nhiém vu khéc theo phén cong cua
Trudng ban coi thi.

3. Tiéu chuéan thanh vién Ban coi thi

a) Nguoi duge cir lam thanh vién Ban coi thi phai la cong chire, vién
chire.

b) Khong ctr lam thanh vién Ban coi thi doi véi nhitng ngudi ¢o6 quan
hé la cha, me, anh, chi, em rudt ctia bén vg hodc chong; vo hoac chong; con
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dé hodc con nudi ctia ngudi du tuyén hodc nhimg ngudi dang trong thoi gian
bi xem xét x1r 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

¢) Nguoi duge cur lam thanh vién Ban coi thi khong duge tham gia lam
thanh vién Ban dé& thi, Ban phach, Ban chdm thi, Ban cham phiic khao (néu
co).

Diéu 12. Ban phach

1. Chu tich Héi ddng tuyén dung thanh lap Ban phach gom: Trudng
ban va cac thanh vién, trong do c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém wvu, qu}fén han va trach nhiém ctia Trudng ban va cac thanh
vién Ban phach

a) Trucng ban: Nhén bai thi duge dong trong cac tii con nguyén niém
phﬂng tir Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi. Phan cong nhiém vu cu thé cho
céc thanh vién Ban phéch dé t-:J chire thuc hién viéc danh 56 phach, roc phach
céc bai thi bao dam nguyén tic sé phach khéng tring l&p véi s6 bao danh ciia
thi sinh. Ban giao bai thi d lam phéch dugc dong trong tai con nguyén niém
phong cho Uy vién kiém Thu ky Hoi -:icmg thi. Niém phong dau phach va bao
quan theo ché d6 "Mat" trong suét thoi gian chdm thi cho dén khi hoan thanh
viéc chim thi. Ban giao dau phach duge déng trong tii con ng,uya:n niém
phong cho Uy vién kiém Thu ky Héi dong thi sau khi viéc cham thi cac mén
thi d4 hoan thanh. Bio mat so phach.

b) Thanh vién Ban phach: Thuc hién viéc danh s6 phach, roc phach céc
bai thi theo phin c¢éng ctia Trudng ban phach. Bao mat so phach.

¢) Thanh vién kiém Thu ky Ban phéach: Ghi bién ban cac cudc hop,
hoat déng ctia Ban phéch va thuc hién céc nhiém vu khac theo phén cong cua
Trudng ban phach.

3. Tiéu chuan thanh vién Ban phéch:

a) Nguoi duogc cir lam thanh vién Ban phéch phai la cong chie, vién
chire.

b) Khong ctr lam thanh vién Ban phach dbi véi nhitng ngudi c6 quan hé
1a cha, me, anh, chi, em rudt cua bén vo hoac ch{mg, vo hodc chéng; con dé

hodc con nudi ciia ngudi dur tuyén hodc nhimg ngudi dang trong thoi gian bi
xem xét xur 1y ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

¢) Ngudi duge cir lam thanh vién Ban phach khéng duge tham gia Ban
coi thi, Ban chdm thi, Ban chdm phtc khao (néu cd).

Diéu 13. Ban cham thi

1. Chu tich Hoi ddng tuyén dung thanh lap gom: Trudng ban va cic
thanh vién, trong d6 c6 mét thanh vién kiém Thu ky.
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2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia Trudng ban va cic thanh
vién Ban chim thi

a) Truong ban chdm thi: Phan cong nhiém vu chdm thi cho céc thanh
vién Ban cham thi bdo dam nguyén tac moi bai thi _phai cd it nhit 02 thanh
vién thyc hién nhiém vu chém thi va té chirc viéc cham thi theo dung quy che
Trudce khi chdm thi, t6 chirc va quan triét dén céc thanh vién Ban cham thi v&
huéng din cham, ndi dung dap 4n va thang diém cham thi. Truomg hop phat
hién ndi dung cta dé thi va huéng din chdm, dép an cham thi c6 ndi dung
khong théng nhét hodc sai léch thi phai bao cdo ngay dén Chu tich Hoi dong
thi dé xem xét, quyet dinh. Sau khi c6 ¥ kién cua Chu tich Héi dong thi mai
thuc hién viée chdm thi theo quy dinh. Khéng duge tu y thay dbi huéng dén
cham, dap an, thang diém cham thi. Nhan, bdo quan cac tii bai thi con nguyén
niém phong tir Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi, sau dé phan chia tai dung
bai thi kém theo phleu chdm diém bai thi cho céc thanh vién Ban chém thi.
Dinh chi hodc thay dbi viéc chim thi dbi véi thanh vién Ban cham thi thiu
trach nhiém, vi pham quy ché thi. T{mg hop két qua cham thi, (dung vao tai va
niém phong, sau do ban giao cho U}f vién kiém Thu ky Hoéi dt}ng thi. Khi ban
giao phai lap bién ban giao nhan két qua chdm thi. Bdo mét két qua diém thi.

b) Thanh vién Ban chim thi: Chagn diém cdc bai thi theo ding hudng
dan cham, dép dn cham thi va thang diém. Chi cham diém cac bai thi dugc
lam trén giay thi do Hoi dong thi quy dinh. Bdo cao dau hiéu vi pham trong
cac bai thi vai Trudng ban cham thi va kién nghi hinh thirc xir ly. Bao mat két
qua diém thi.

¢) Thanh vién kiém Thu ky Ban cham thi: Ghi bién ban cac cudc hop,
hoat dong ctua Ban cham thi va thuc hién cac nhiém vu khac theo phan céng
cua Trudng ban cham thi.

3. Tiéu chuén thanh vién Ban chém thi

a) Nguoi duoc cir 1am thanh vién Ban chim thi 1a cong chire, vién chirc
co trinh d§ chu} én mon, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vire phit hop
VOl yéu cdu cua vi tri cén tu}'en

b) Khéng cit lam thanh vién Ban cham thi d6i véi nhing ngudi c6 quan
hé la cha, me, anh, chi, em ruét cia bén vg hodc ch{mg, vo hoiic chong; con
dé hofic con nudi cua nguoi du tuyén hodc nhitng ngudi dang trong thoi gian
bi xem xét xir Iy ky ludt hoiic dang thi hanh quyét dinh ky luat.

¢) Ngudi duoc cir 1am thanh vién Ban cham thi khéng duoc tham gia
vao lam thanh vién Ban coi thi, Ban phach.

Piéu 14. Ban kiém tra, sat hach

1. Chit tich Hoi ddng thi thanh 1ap Ban kiém tra, sat hach gdm: Trudng
ban va cdc thanh vién, trong dé c6 mgt thanh vién kiém Thu ky.
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2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua Truong ban va céc thanh
vién Ban kiém tra, sat hach

a) Truong ban kiém tra, sat hach: T6 chitc thuc hién viée phong van
theo quy dinh trén nguyén tic mdi thi sinh du phc’mg van phéi cé it nhat 02
thanh vién tré lén chim diém Téng hop két qua phong van kém theo timg
phiéu cham diém phong vén cua timg thi sinh, dung trong tai déan kin, niém
phong va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Héi dong thi. Bao mat két qua
diém phong van.

b) Thanh vién Ban kiém tra sat hach: T6 chirc phong van va chim diém
thi sinh theo dung dap én, thang dié ém cla dé phong van. Béo cdo cac dAu hiéu
vi pham trong qua trinh td chirc phong véan voi Trudng ban klr:m tra sat hach
va kién nghi hinh thitc xtr Iy. Bao mat két qua diém phong vén.

¢) Thanh vién kiém Thu ky Ban kiém tra sat hach: Thuc hién nhiém vu
ghl bién ban céc cudc hop, hoat dong ctia Ban kiém tra sat hach va thuc hién
cac nhiém vu khéc theo phan cong ciia Trudng ban kiém tra sét hach.

3. Tiéu chuan thanh vién Ban kiém tra, sat hach:

a) Nguoi duge cur l[am thanh vién Ban kiém tra sat hach 1a céng chirc,
vién chirc ¢6 trinh do chuyén moén, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh
vure phu hgp vt yéu cAu ctia vi tri cAn tuyén.

b) Khéng ctr lam thanh vién Ban kiém tra sat hach dbi vai nhimg ngudi
c6 quan hé la cha, me, anh, chi, em ru¢t ciia bén vo hoac chéng; vo hoic
chdng; con dé hodc con nudi clia ngudi du xét tuyén hodc nhiing ngudi dang
trong thai gian bi xem xét xir 1y ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

Biél_l 15. Noi dung, hinh thite, thoi gian thi tuyén va xic dinh nguoi
tring tuyén trong Ky thi tuyén
Noi dung, hinh thire, thoi glan thi tuyén va xac dinh ngudi tring tuyén

trong ky thi tuyén céng chic cép xa thuc hién theo quy dinh tai khoan 4,
khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh sé 34/2019/ND-CP ctia Chinh phu.

_ Diéu 16. Noi dung, hinh thirc xét tuyén va xdc dinh ngudi tring
tuyén trong ky xét tuyén
1. Néi dung va hinh thirc xét tuyén thuc hién theo quy dinh tai khoan 6
Piéu 1 Nghi dinh s0 34/2019/ND-CP cua Chinh phu.
2. Xac dinh ng-.rm tring tuyén trong ky xét tuy én cong chirc thuc hién

theo quy dinh tai Dieu 16 Nghi dinh so 112/2011/ND-CP da dugc sira ddi, bo
sung tai khoan 7 Diéu 1 Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ctia Chinh phu.
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3. Trudomg hop c6 tr 02 nguoi tro 1én dam bao dleu kién, tiéu chudn

theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay & chi tiéu can tuyén dung ddi véi chirc

danh Chi huy truong quan su, thi nguoi co trinh dé chuyén moén cao hon la

ngudi trang tuyén; néu van khong xdc dinh duge thi Chu tich Uy ban nhin

dan cap huyén quyét dinh ngudi tring tuyén va chju trach nhi¢m vé quyét
dinh cua minh.

Piéu 17. Thong bao tuyén dung va tiép nhin phiéu ding ky du
tu}féu

Uy ban nhéan dén cap huyén thuc hién théng bao tuyén dung; tiép nhin
Phiéu dang ky du tuyén cua nguoi dang ky du tuyén va lap danh séch ngudi
c6 du diéu kién du tuyén theo quy dinh tai khoan 8 Diéu 1 Nghi dinh
s6 34/2019/NP-CP ctia Chinh phu.

Piéu 18. Tb chire tuyén dung
1. T6 chuc tuvcn dung cong chirc cap xa thuc hién theo quy dinh tai

Bmu 18 Nghi dinh 50 112/2011/ND-CP da duge sira déi, bd sung tai khoan 9
Diéu 1 Nghi dinh s 34/2019/ND-CP ctia Chinh ph.

2. Hoi ddng tuyén dung hodic Chu tich Uy ban nhén dén cép huyén
(trucng hpp khdng thanh lap Hoi déng ruyé'n dung) phai ban hanh ndi quy,
quy ché cua timg ky thi tuyén hodc xét tuyén cong chirc cép xi; quy dinh
quycn han, nghia vu va trach nhiém cuia thi sinh tham gia thi viét, thi tric
nghiém hodc thi phong van trong k¥ tuyén dung céng chire cap x4,

) Pidu 19. Thong bio két qua tuyén dung va Ho so ciia nguoi tring
tuyén, thii han ra quyét dinh tuyén dung va nhin viéc
1. Théng béo két qua tuyén dung va Hb so cia ngu'crl tring tuyén thuc
hién theo quy dinh tai khoan 10 D1eu 1 Nghi dinh s06 34/2019/ND-CP cua
Chinh phu va Piéu 5 Thong tu $6 13/2019/TT-BNV ctia B truong Bo Noi
VUL
2. Thoi han ra quyét dinh tuyén dung va nhan viéc thuc hién theo quy
dinh tal Piéu 20 Nghi dinh so 112/2011/NP-CP da dugc stra dbi, bé sung tai
khoan 11 Piéu 1 Nghi dinh s 34/2019/NP-CP ciia Chinh phl.

Pidu 20. Giam sat ky thi tuyén, xét tuyén

1. Chu tich U}" ban nhén dan cap huyén thanh lap Ban g,lam sat ky thi
tuyén hoic xét tuyén cong chirc gdm: Trudng ban va cac thanh vién.

2. Khéng cu nhiing ngudi tham gia Hoi ddng tuyén dung, cac Ban gilp
viéc cua Hoi dong tuyén dung lam thanh vién Ban giam sat.

3. Khéng ctr lam thanh vién Ban giam sat déi v6i nhimg ngudi c6 quan
hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua bén vo hodc chong; vo hodc chong; con
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dé hodc con nudi cua ngudi du tuyén hoic nhig nguoi dang trong thoi gian
b1 xem xét xir Iy ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

4. Noi dung giam sat gém: Viéc thuc hién cac quy dinh vé td chirc ky
thi; vé thuc hién quy ché va noi quy ctia ky thi; vé thuc hién chirc trach,
nhiém vu ctia céc thanh vién Hoi dong tuyén dung va ctia céc thanh vién tham
gia cac Ban gitip viéc cua Hoi dong.

5. Pja diém giam sat: Tai noi lam viéc ctia Hoi dong tuyén dung va céc
Ban gitip viéc cua Hoi dong.

6. Thanh vién Ban giam sat dugc quyén vao phong thi trong thoi gian
thi tuyén hodc xét tu}-'en noi chdm thi trong thoi gian cham thi, chdm phuc
khao; cé quyén nhic nhé thi sinh, gidm thi phong thi, gidm thi hanh lang, céac
thanh vién khac Héi dcmg va thanh vién cac Ban giup viéc cua Hoi dﬂng trong
viée thuc hién quy ché va noi quy cua ky tuyén dung; duge quyen yéu ciu
gidm thi phong thi 1ap bién ban doi vdi thi sinh trong phong thi vi pham quy
ché, ndi quy thi (néu cd).

7. Khi phat hién vi pham ndi quy, quy ché tuyen dung cua thanh vién
Hbi dong tuyén dung, thanh vién cia cdc Ban gip viéc cua Hoi ddng tuyén
dung thi thanh vién Ban giam sat dugc quyén lap bién ban vé vi pham d6 va
d nghi Chu tich Uy ban nhan din cip huyén xem xét, xir Iy theo quy dinh
ctia phap luat vé can bd, cong chire.

8. Truong hop thanh vién Ban giam sat khéng thuc hién ding chic
trach, nhiém vu dugc giao sé bi xem xét xir Iy trach nhiém theo quy dinh cua
phap luét vé can b, cong chirc.

Diéu 21. Giai quyét khiéu nai, to cdo
1. Tr()ng qua trinh t6 chire ky tuyen dung, truong hop ¢6 don thu kién

nghi, khiéu nai, t6 cdo thi Hoi dong tuyﬂn dung phai xem xét giai quyét theo
quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai, t6 cdo.

2. Trudng hop c6 don thu kién nghi, khiéu nai, t6 cdo vé cac ndi dung
lién quan dén ky tuyén dung sau khi Héi dung tuyén dung di giai thé thi Uy
ban nhén dén cap huyén xem xét, giai quyet theo quy dinh cta phap ludt vé
khiéu nai, t6 cdo.

Piéu 22. Luru trir tai liéu

1. Tai lidu vé ky thi tuyc:n hodc xét tuyen bao gém: Cac van ban Ve tﬂ
chuc thi tuyen hodic xét tuyén clia ngudi din dAu co quan ¢6 thim qu}ren tb
chue tuyén dung, van ban cua Hoi df:-ng tuyén dung, bién ban cac cuoc hop
cua Hoi dong tuyen dung, danh séch tong ho‘p nguoi dy tuyén, dé thi gbc, dap
4n va thang diém cta dé thi, bién ban ban giao dé thi, bién ban xac dinh tinh
trang niém phﬂng d& thi, bién ban lap vé cdc vi pham quy ché, nodi quy thi,
bién ban ban giao bai thi, bién ban chdm thi, bang téng hop két qua thi, quyét
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dinh ccrng nhén két qua thi tuyén, xét tuyen bién ban phuc khao, giai quyét
khiéu nai, t6 c4o va cac tai lidu khéc (néu ¢d) cua ky thi.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay ket thie ky thi (ngay co quan cé
tham qu}en t6 chirc thi tuyén cong chiic cdp xd cong nhdn két qua tuyén
dung), Uy vién kiém Thu ky Héi déng tuyén dung chiju trach nhiém:

a) Ban giao cho co quan co tham quyén tcr chirc tuyén dung cong chirc
cép xa dé luu trilr, quan ly tai liéu vé k¥ thi tuyén hodc xét tuyén quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay.

~ b) Ban giao cho co quan dugc phan cép quan Iy ho so cdng chite toan
b6 hoé so ca nhdn cua ngudi du thi.

3. Bai thi va phach do Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung luu
trit trong théi han 02 nam, ké tir ngady céng bo ket qua thi.

_ Muc3 )
TAP SU, CONG NHAN DOI VOI
NGUOI HOAN THANH CHE PQ TAP SU

Piéu 23. Tép sw, hwdng din tip su, cong nhin dbi véi ngudi hoan
thanh ché d tap su

Tép su, huéng dan tap sy, cong nhan d6i v6i ngudi hoan thanh ché d
tap sur thue hién theo quy dinh tai biéu 22, 23, 24, 25 Nghi dinh
s0 112/2011/ND-CP cua Chinh phu va Didu 8 Thc:-ng tu s6 13/2019/TT-
BNV cua Bo trudng Bo Nai vu

Piéu 24. Xép luong cong chire cip xi

Thuec hién theo quy dinh tai Diéu 10 Thong tu s 13/2019/TT-BNV cuia
Bo truémg B N&i vu; khoan 4, 5 Piéu 3 va Diéu 4 Théng tu lién tich
s6 03/2010/TT-BNV- BTC-BLDTB&XH ngay 27 thang 5 nim 2010 ctia Bo
trudng B N6i vu, Bo Tai chinh va Bo Lao dong - Thuong binh va X& héi
hudng dan thuc hién I:Ighi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10 nam
2009 cia Chinh phu vé chuc danh, s6 luong, mot so ché dd, chinh sach doi
v6i can b, cong chirc & x&, phuong, thi tran va nhimg ngudi hoat dong khong
chuyén trach & cap xa.

. Chwong ITI
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 25. Ap dung vin ban quy pham phap ludt chuyén nganh

1. Viéc thyce hién céc quy dinh vé t6 chirc tuyén dung cong chirc cép x4
tai Quy ché nay phai dim bao phu hop véi cic quy dinh phdp ludt chuyén
nganh co lién quan.
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2. Truomg hop cdc van ban quy pham phap luét chuyén nganh dugc sira
ddi, bd sung thay thé thi ap dung theo cac quy dinh ctia vin ban quy pham
phap luét chuyén nganh.

Piéu 26. Trach nhiém ciia Uy ban nhén din cip huyén

1. T4 chic thi tuyén, xét tuyén, kiém tra sat hach cong chirc cép xa theo
quy dinh tai Quy ché nay va phap luat hién hanh.

2. Chi dao, hudng dan Uy ban nhan dén cap xi lap ké hoach lu}f'én dung
cong chirc cép xa giri Uy ban nhan dan cap huyén; Tham dinh, phé duyét ke
hoach tu}ren dung cnng chire cap xd cua dia phuong, bao dam ding yéu céu
nhiém vu, s6 lugng cdng chirc cép xa theo timg chire danh, tiéu chuan, trinh
do cua timg chirc danh cong chirc cip xa can tuyén theo diing quy dinh.

3. Thanh lap Hoi ddng tuyén dung dé t6 chirc viéc thi tuyén, xét tuyén
cong chirc cap xa.
4. Quyét dinh cong nhén két qua thi tuyen xét m}'en theo quy dinh hién

hanh; Théng béo ket qua tuyén dung; Quyét dinh tuyén dung; Quyét dinh xép
lwong cong chire cap xA.

Piéu 27. Trach nhiém cia S& Noi vu

1.Coy kIEﬂ bing vin ban trong truong hcrp khéng thanh lap Hoi dong
tuyén dung; vé chi tiéu tuyén dung, sc- luong ctia timg chire danh, chuyen
nganh cua chire danh cong chire can tuyén dung trong ké hoach tuyén dung va
két qua tuyén dung cbng chic cdp xi cia Chu tich Uy ban nhan din cép
huyén.

2. Huéng din; thanh tra, kiém tra viéc té chirc tuyén dung cong chirc
cap xd.

3. Béo cdo cong tac tuyén dung cong chirc cép xa cho Uy ban nhin din
tinh va Bo Noi vu theo quy dinh.

Trong qua trinh t6 chirc trién khai thuc hién, trudng hop ¢ vuong mic
phat sinh, cac co quan, don vi, dia phuong va cac t6 chire, ca nhén cé lién
quan kip thoi phéan 4nh, béo cao Uy ban nhan dan tinh (qua S6 Néi vu)
xem xét sira d6i, bb sung cho phii hop./.
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