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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KHANH HOA Péc 1dp — Tw do — Hanh phuc
S6: 04/2021/Qb-UBND Khanh Hoa, ngay 15 thdang 3 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh trao doi, hru trit, xir Iy vin ban dién tir
trong hoat dong ctia co’ quan nha nwdéc tinh Khanh Hoa

UY BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;

Can cir Ludt Sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chirc Chinh phu va
Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cw Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6
nam 2015;

Can cir Ludt Sira doi, b6 sung mét s6 diéu ciia Ludt Ban hanh van ban quy
pham phap luat ngay 18 thang 6 nam 2020,

Can cu Ludt Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Can cir Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thing 4 nam 2007 ciia Chinh
phii vé ing dung cong nghé théng tin trong hoat déng ciia co quan nha nwdc;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ciia
Chinh phii vé thue hién co ché mét cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thi
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thing 3 nam 2020 ciia Chinh
phii vé cong tac van thu;

Can cit Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thing 4 niam 2020 ciia Chinh
phu vé ban hanh Nghi dinh vé thuee hién thii tuc hanh chinh trén méi truong dién tu;

Can cir Quyét dinh s6 28/2018/0D-TTg ngay 12 thang 7 nam 2018 ciia Thii
twéng Chinh phii vé viéc giti, nhdn van bdan dién tir gitta cdc co quan trong hé

tho‘ng hanh chinh nha nwoc;



10 CONG BAO KHANH HOA/S6 15+16/Ngay 26-4-2021

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Théng tin va Truyén théng tai Cong vin sé

2849/STTTT-CNTT ngay 26 thang 11 nam 2020.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay, Quy dinh trao doi, luu trir, xir
Iy van ban di¢n tir trong hoat dong cuia co quan nha nudc tinh Khanh Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy 01 thang 4 nim
2021, thay thé Quyét dinh sb 22/2017/QD-UBND ngay 27 thang 11 nam 2017
cua Uy ban nhan dan tinh Khanh Hoa ban hanh Quy dinh trao doi, luu trir, xir ly
van ban dién tir trong hoat dong cia co quan nha nudc tinh Khanh Hoa.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc cac so, Thu
trudng cac ban, nganh; Chu tich ﬁy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phé;
Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi trin va cac co quan, don vi, td chire, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Pinh Van Thi¢u
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KHANH HOA Péc 1dp — Tw do — Hanh phuc
QUY DINH

Trao ddi, luu tri, xir Iy vin ban dién tir trong hoat dong
cua co quan nha nwéc tinh Khanh Hoa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 04/2021/0P-UBND
ngay 15 thang 3 ndam 2021 ciia Uy ban nhén dan tinh Khanh Hoa)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

a) Quy dinh nay quy dinh viéc trao ddi, luu trit, xir Iy vin ban dién tir trong
hoat dong nd1 bd co quan nha nudc, gilra cac co quan nha nude va gifta co quan
nha nudc vai to chirc, doanh nghiép, nguoi dan trén dia ban tinh Khanh Hoa.

b) Céc thdng tin, van ban, tai liéu c6 nd1 dung thudc bi mat nha nudc theo
quy dinh cua phap luat; cac thong tin, van ban, tai li¢u da dugc 4n dinh va dong
dau cac do mat tir noi khac chuyén dén khong thudc pham vi diéu chinh ctia Quy
dinh nay.

2. Péi tugng ap dung

a) Quy dinh nay ap dung d6i vdi cac co quan nha nudc trén dia ban tinh
(goi chung 14 co quan, don vi), bao gdm:

- Céc s0, ban, nganh; Uy ban nhan dan cac huy¢n, thi xa, thanh phé; ny ban
nhan dan cic x4, phuong, thi tran.

- Cac co quan, don vi truc thudc céac sé, ban, nganh, Uy ban nhan dan cac
huyén, thi x3, thanh phd.

b) Can bo, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong dang lam viéc tai cac co

quan, don vi quy dinh tai diém a khoan nay; cac td chirc, doanh nghiép, nguoi
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dan (sau day goi tit 13 to chirc, ca nhan) tham gia st dung, trao doi van ban dién
tir trén cac hé thong thong tin ctia co quan nha nude trén dia ban tinh.

¢) Khuyén khich can bo, cong chire, vién chic, nguoi lao dong dang lam
viéc tai cac to chuc chinh tri - x hoi, doan thé, co quan quan d01, cong an, co
quan nganh doc, doanh nghi€p nha nudc trén dia ban tinh c6 st dung cac hé
théng thong tin dung chung cua tinh, tham gia va 4p dung Quy dinh nay trong
viée trao doi, st dung van ban dién tu.

Picu 2. Cac hé thong thong tin dwge sir dung thwe hién trao ddi vin
ban dién tir qua moi truedng mang

1. Trao ddi van ban dién tu trong ndi by co quan nha nudc

a) Cac hé¢ théng thong tin phuc vu trao doi van ban dién tu trong ndi bo co
quan, don vi: Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh, hé thong mot cira dién tu,
hé théng thu dién tr cong vu, cong/trang thong tin dién tir hodc cac phuong tién
dién tor cong vu khac.

b) Cac co quan, don vi xdy dung va ban hanh quy trinh chi tiét dé bao dam
viéc trao d6i van ban dién tu trong ndi bd dugc thuc hién mdt cach toan di¢n, dting
v6i muc dich st dung cta cac hé théng thong tin, phu hop véi cic quy dinh vé
quan 1y van ban dén, van ban di tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3
nam 2020 cua Chinh phil vé cong tac vin thu, Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh va cac quy dinh khac c6 lién quan.

2. Trao d6i van ban dién tir gilta cic co quan nha nudc

a) Cac hé théng thong tin phuc vu trao doi van ban gita cac co quan, don
vi, bao gém: Hé théng quan ly van ban va diéu hanh, hé théng mot cura dién tu,
hé théng thu dién tir cong vu, cong/trang thong tin dién tir va cac hé thong thong
tin ding chung khac dugc Uy ban nhan dan tinh trién khai.

b) Viéc trao d6i van ban dién tir qua cac hé théng thong tin thuc hién theo
dung nguyén tac giri, nhan vin ban dién tir quy dinh tai Diéu 5 Quyét dinh sd
28/2018/QD-TTg ngay 12 thang 7 ndm 2018 cta Thu twéng Chinh phu vé viée giri,

nhén van ban di¢n tur gitra cac co quan trong hé thong hanh chinh nha nudc; ding
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quy dinh, quy trinh va pht hop véi chtic ning str dung ctia mdi hé thong thong tin,
bao dam su lién thong giira cac hé thdng, giam tdi da cac thao tac, xtr 1y trén céc
phﬁn mém, giam chi phi giéy to, in 4n, déng thoi tao thuan loi cho viéc luu trir,
quan 1y va khai thac str dung cac ngudn thong tin, dit liéu trén cac hé thong.

3. Trao dbi vin ban dién tir giita co quan nha nudc véi to chire, ci nhan

a) Cac hé théng thong tin phuc vu trao ddi van ban giira co quan véi to
chtrc, ca nhan, bao gém: Hé théng Mot ctra dién tir, hé théng thu dién tuor cong vu,
cong/trang thong tin dién tir, cac hé thong thong tin do co quan cip trén trién khai
hoac do co quan, don vi tao 1ap va trién khai st dung.

b) Cac co quan, don vi xdy dung, ban hanh quy trinh chi tiét huéng dan
thuc hién trao ddi van ban dién tu gilta co quan nha nudc véi to chirc, ca nhan
theo dung cac quy dinh vé cung cép, trao do6i thong tin trén mang Internet. Cac
quy trinh phai duoc tuyén truyén, pho bién rong rai, dé hiéu, gitp to chuc, cé
nhan c6 thé tiép can va khai thac str dung c6 hiéu qua trén cac hé thong thong tin.

4. Piéu kién vé dinh dang dir li€u, dung lugng ctia van ban dién tu trao doi
trén cac hé thong thong tin

a) Co quan chu quan hé thong thong tin hoic co quan c6 trach nhiém cha tri
trién khai cac hé théng thong tin dung chung thuc hién hudéng dan cac diéu kién
dinh dang dit li¢u va dung luong cia van ban di¢n tir trao ddi trén cac hé théng
thong tin.

b) Noi dung hudéng dan vé diéu kién dinh dang dir liéu va dung lugng cua
van ban dién tir trao doi trén cac hé thdng thong tin phai dam bao tuan thu quy
dinh ciia phap luat hién hanh vé tiéu chuan tng dung céng nghé thong tin trong
co quan nha nudc va phu hop voi hién trang, ning lyc cta ha ting k¥ thuat, hé
thong luu trit va cac yéu td lién quan ctia hé thong thong tin trong ting giai doan.

5. Khong sir dung cac hé thong thong tin, phuong tién dién tir ngoai quy
dinh tai khoan 1, 2, 3 Piéu nay dé thyc hién trao d6i van ban dién tir qua moi
truong mang, trir nhimg trudong hop bat kha khang phai sir dung cac cong cu khéc

phuc vu trao d61 van ban dién tor dé ddm bao y€u cau cong vigc.
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Pi¢u 3. Tinh hop phap ciia vin ban dién tir

1. Gia tri phap 1y cta vin ban dién tir thuc hién theo quy dinh tai Diéu 4
Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg va Diéu 5 Nghi dinh s 30/2020/ND-CP.

2. Thé thuc va k§y thuat trinh bay vin ban dién tir

a) Thé thirc va k¥ thuat trinh bay vin ban dién tir theo cac van ban hudng
dan cua cac co quan c6 tham quyén ban hanh (d6i v6i vin ban quy pham phap
luat thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sb6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 cua Chinh phil quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat
Ban hanh vin ban quy pham phép luat va cic vin ban huéng dan lién quan cia
cép c6 thim quyén; van ban hanh chinh thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sb
30/2020/ND-CP).

b) Str dung bo mi ky tu Unicode theo Tiéu chuan Viét Nam TCVN
6909:2001 dé thé hién cac ndi dung vin ban dién ti.

c¢) Viéc tao 1ap va cap nhat van ban dién tir trén cac hé théng thong tin (bao
gém: binh dang, dung luong tép tin, vi tri dat chit ky s, ngay thang nadm ban
hanh vin ban,...) thyc hién theo Quyét dinh s6 1321/QD-UBND ngay 17 thang 5
nam 2016 cua Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy dinh vé tao 1ap va cap nhat
van ban, tai liéu, ho so dién tir trong cac hé thong thong tin ding chung cua tinh
Khanh Hoa, Quyét dinh s6 2103/QD-UBND ngay 21 thang 7 nim 2017 cta Uy
ban nhéan dan tinh ban hanh Quy dinh quan 1y, sir dung chtng thu sé chuyén ding
trong hoat dong cua cac co quan hanh chinh nha nudc tinh Khanh Hoa.

d) P6i véi vian ban trao d6i hoan toan dudi dang dién tir quy dinh tai Diéu 4
Quy dinh nay, tai muc “Noi nhan” ctia van ban, sau tén co quan, don vi ghi bo
sung cum tu “Van ban dién ti” hodc “VBDT” dé phan biét véi cac van ban trao
d6i dudi dang dién tir va ban gidy theo quy dinh tai Piéu 5 Quy dinh nay.

3. Cac co quan, don vi da duoc cép ching thu sb hop I¢, bt budc sir dung
chit ky s6 trong vin ban dién tir theo Quyét dinh s6 2103/QD-UBND.

4. Céc loai van ban dién ti, tai liéu dién i, ho so dién ti da dugc ky chir ky
s6 va gui qua méi truong mang thi khong giri thém ban gidy (ngoai trir cac van

ban, tai liéu, hd so dugc quy dinh tai Piéu 5 Quy dinh nay).



CONG BAO KHANH HOA/S6 15+16/Ngay 26-4-2021 15

Piéu 4. Danh muc vin ban trao doi hoan toan dwdéi dang dién tir

Céc vin ban dudi day (ngoai trir cac vin ban quy dinh tai DPiéu 5 Quy dinh
nay) duoc trao ddi hoan toan dudi dang dién tu:

1. Trong pham vi ndi bd co quan, don vi: TAt ca cac van ban trong ndi bo
co quan, don vi déu trao d6i hoan toan dudi dang dién ttr.

2. Gitra cac co quan, don vi:

a) Vin ban quy pham phap luat: Nghi quyét ciia Hoi dong nhéan dan cap tinh,
cap huyén, cap xi; Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cap tinh, cdp huyén, cap xA.

b) Vin ban hanh chinh: Nghi quyét (ca biét), quyét dinh (ca biét), chi thi,
quy ché, quy dinh, thong cédo, thong bdo, huéng din, chuong trinh, ké hoach,
phuong an, dé an, du 4n, bao cdo, to trinh, cong van, cong di¢n, giéy uy quyén,
gidy moi, phiéu giri, phiéu chuyén, phiéu bao.

c¢) Van ban chuyén nganh.

d) HO so dién tir thyc hién thu tuc hanh chinh truc tuyén lién thong.

d) Céc ho so, tai liéu kém theo cic vin ban quy dinh tai diém nay.

3. Cac co quan, don vi can cr quy dinh tai khoan 1, 2 Piéu nay, ban hanh
danh muc cu thé cac vin ban phai dugc trao ddi hoan toan dudi dang dién tu ddi
vO1 cac don vi truc thudc.

Piéu 5. Danh muc vin bén trao d6i dwéi dang dién tir giri kém vin
ban gidy

Céc van ban dudi day dugc trao doi dudi dang van ban dién tir giri kém van
ban gidy:

1. Vin ban quy pham phap luat gui co quan kiém tra van ban quy pham
phép luat, co quan dang Cong béo, ding trén co sd dit liéu qudc gia vé phap luat.

2. Van ban, ho so bat budc phai gii ban gidy theo quy dinh tai Luat, Nghi
dinh, Quyét dinh ctia Tha twéng Chinh phu.

3. Van ban c6 thanh ph?m ho so, tai liéu kém theo ¢ dinh dang phuec tap,
gay kho khin trong viéc s6 hoa nhu: Tai liéu c6 sd luong trang vin ban 16n, ban

do, ban vé thiét ké, an pham, vat pham,...
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4. Vin ban, ho so lién quan dén quy hoach, tai chinh, td chire, bd may, nhan
su, ché dd chinh sach ddi véi can bo, cong chtrc, vién chuec.

5. Cac van ban, tai liéu c6 thoi han bao quan vinh vién theo quy dinh hién
hanh tai co quan nhan van ban.

6. Cac loai vin ban khong thudc quy dinh tai Diéu 4 Quy dinh nay.

Chuong 11
TRAO POI, XU LY VAN BAN DPIEN TU, HO SO PIEN TU

Piéu 6. Trao doi vin ban dién tir trén hé thong quan 1y vin ban va
diéu hanh

1. Quy trinh nhan vin ban dén

a) Trinh tu quan 1y vin ban dén thyc hién theo quy dinh tai Diéu 20 Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP.

b) Trudong hop tiép nhan van ban dén dudi dang dién tir thudéc danh muyc
van ban quy dinh tai Piéu 4, Piéu 5 Quy dinh nay: Van thu thuc hién day du cac
thao tac quy trinh tiép nhan vin ban dién tir ¢6 chir ky s6 theo Quyét dinh sb
2103/QD-UBND, cap nhat thong tin vin ban vao phan mém (muc Vin ban dén)
va chuyén xt Iy theo quy trinh xtr Iy ndi bo ctia co quan.

¢) Truong hop tiép nhan vin ban dén dudi dang ban gidy thudc danh muc
van ban quy dinh tai Piéu 5 Quy dinh nay: Vin thu thuc hién kiém tra, xac nhan
su ton tai clia vin ban nay trong phan mém (muc Vin ban dén), sau d6 chuyén
ban gidy cho bd phan, ca nhan dugc phan cong xir 1y.

d) Truong hop tiép nhan vian ban dén dudi dang ban gidy thong thuong
(khong qua cac hé thong thong tin): Vin thu tién hanh s hoa van ban dén (trén
may quét), ky sb ctia co quan t6 chirc theo Quyét dinh sé 2103/QP-UBND va
hudng dan cua S& Thong tin va Truyén thong, cip nhat thong tin vin ban vao
phan mém (muc Vin ban dén) va chuyén xt 1y theo quy trinh xt 1y ndi bo cua
cO quan.

d) Cap nhat thong tin dau vao cta vin ban dén thyc hién theo quy dinh tai
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Muc II Phan II Phu luc VI Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP va huéng dan cia co
quan cht quan hé thong thong tin.

2. Quy trinh g1 van ban di

a) Trinh ty quan 1y vin ban di thuc hién theo quy dinh tai Diéu 14 Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP va cic quy dinh tai Diéu 3 Quy dinh nay.

b) Tat ca van ban dién tir bat budc ky chit ky sé trude khi phat hanh va giri
trén moi trudng mang; quy trinh ky sd trén vin ban dién tir thuc hién theo Quyét
dinh s 2103/QD-UBND.

¢) Vin thu cdp nhat thong tin phat hanh vin ban di trén phin mém (muc
Vién ban di) va giri van ban dién tu dén cac co quan, td chirc, c4 nhan qua cac h¢
théng thong tin ma co quan, td chirc, ca nhan dé st dung dé tiép nhan van ban
dién tir, dong thoi giri kém theo ban gidy (da ky va dong dau) ddi véi nhiing van
ban quy dinh tai Piéu 5 Quy dinh nay. Viéc luu trit ban gidy tai co quan phat
hanh van ban di dugc thuc hién theo quy dinh hi¢n hanh.

d) Cap nhat thong tin phat hanh van ban di thuc hién theo quy dinh tai Muc
I Phan II Phy luc VI Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP va huéng dan cta co quan chu
quan hé thong thong tin.

Piéu 7. Trao d6i vin ban dién tir, hd so dién tir qua hé thong mot cira
dién tir

1. Trao do6i van ban dién ti, hd so dién tu qua hé théng mot ctra dién tur
gifra co quan nha nudc véi té chire, doanh nghiép, ngudi dan

a) To chirc, c4 nhan thyc hién ding ky tai khoan; dang nhép tai khoan;
chuén bj va nop ho so dién ti thuc hién tha tuc hanh chinh; stra ddi bd sung thong
tin ho so dién tir; thanh toan truc tuyén nghia vu tai chinh trén Céng dich vu cong
qudc gia hodc Trung tdim Dich vu hanh chinh cong cua tinh theo quy dinh tai
Piéu 7,8, 9, 12, 13 Nghi dinh sb 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2020 cua
Chinh phu vé thyc hién tha tuc hanh chinh trén moi truong dién tu.

b) Co quan, don vi tiép nhan tha tuc hanh chinh tr cac t6 chie, ca nhan cé
nhiém vu tao lap ho so dién ti thu tuc hanh chinh trén hé théng dé luu, chuyén va

xtr 1y thu tuc hanh chinh theo quy trinh do co quan ban hanh.
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c¢) Pinh dang, dung luong, kich thudc hd so dién t duogc tao 1ap theo Quyét
dinh sb 1321/QD-UBND.

d) Khi tiép nhan hd so gidy duoc giri truc tiép tai BO phan tiép nhéan va tra
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, can bg, cong chirc, vién chirc lam viéc tai
Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh thuc hién cac cong
viéc: Kiém tra, cap nhat thong tin hd so thu tuc hanh chinh 1én phﬁn mém; s6 hoa
toan bo hoac mot phﬁn ho so giéy ma to chirc, c4 nhan d3 nop dudi dang cac tap
tin theo Quyét dinh s6 1321/QD-UBND; dinh kém cac tap tin 1én phan mém
tuong Ung voi thanh phan ho so. Phan tai liéu khong thé s hoa thi khong tao lap
tap tin, chi thyc hién danh diu tuong ung theo thanh phﬁn hd so trén phﬁn mém,
sau d6 tong hop va dan nhin theo ma sd thu tuc hanh chinh.

d) Khi tiép nhan ho so dién tir dugc gui truc tuyén thong qua Cong dich vu
cong qudc gia hodc Trung tdim Dich vu hanh chinh céng cta tinh, can bo, cong
chirc, vién chirc 1am viéc tai BO phén tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh thyc hién kiém tra hd so dién tir cua td chirc, ca nhan giri dén theo quy
dinh tai diém a, diém b khoan 2 Diéu 11 Nghi dinh sé 45/2020/ND-CP dé cap
nhat thong tin hd so thu tuc hanh chinh va cap nhat cac van ban dién tir trong hod
so dién tir ma t6 chirc, c4 nhan da ndp tryc tuyén qua mang.

Truong hop hd so chua diy du, dung quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chtrc théng béo cho to chirc, ca nhan biét thong qua tai khoan cua t6 chirc, ca
nhan trén Cong dich vu cong qudc gia hodc Trung tdm Dich vu hanh chinh cong
clia tinh, cac kénh thong tin to chirc, ca nhan dang ky.

e) Viéc guri/nhan van ban phat sinh trong qua trinh thyc hién tht tuc hanh
chinh gitta co quan nha nuéc va td chic, c4 nhan duge thue hién truc tiép tai BO
phén tiép nhan va tra két qua giai quyét thil tuc hanh chinh hodc truc tuyén trén
Céng dich vu cong quéc gia hoac Trung tam Dich vu hanh chinh cong cua tinh,
hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh ctia Thu tuéng Chinh
phu, qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hodc qua uy quyén theo quy
dinh cta phap luat. Cac yéu cau vé giri/nhan vin ban duoc thuc hién theo quy

trinh giai quyét tha tuc hanh chinh cia co quan.
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2) DPéi voi ho so dién tir thue hién tha tuc hanh chinh true tuyén muc do 3,
4 da dugce to chirc, cong dan ndp qua mang, khi tiép nhan ho so gidy cua to chic,
cong dan, can bg, cong chuc, vién chirc 1am viéc tai BO phan tiép nhan va tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh thyc hién d6i chiéu, kiém tra tinh hop 18 ctia hd
so nay trudc khi luu hd so theo quy dinh.

1) Céac van ban, tai li¢u phat sinh trong qua trinh thyc hi¢n thua tuc hanh
chinh phai dugc cap nhat vao hé théng MGt ctra dién tir theo quy dinh.

2. Trao d6i hd so dién tir qua hé théng mot cira dién tir gifra cac co quan
nha nudc tham gia thuc hién thu tuc hanh chinh

a) Ho so cua cac thu tuc hanh chinh lién thong (ngoai trir hd so cta cac thu
tuc hanh chinh tryc tuyén lién thong quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 4 Quy
dinh nay) thuc hién gtri/nhan hoan toan dién tir (khong kém vin ban gidy) theo
chi dao cua cap c6 tham quyén.

b) Viéc giri/nhan va phdi hop giai quyét hd so dién tir gilta cac co quan
duogc thuc hién theo quy dinh cua Chinh phu, Uy ban nhéan dan tinh vé thuc hién
co ché mot ctra, mot cira lién thong, giai quyét thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tir va cung cap dich vu céng truc tuyén.

3. Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ban dién tir cho t6 chic, ca
nhan; huy hi¢u luc ctua két qua thuc hién thu tuc hanh chinh dién tir thuc hién
theo quy dinh tai Piéu 14, 15 Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP va huéng din cta cac
co quan chuyén mon.

Piéu 8. Trao d6i viin ban dién tir qua hé thong thw dién tir cong vu

1. Trao ddi vin ban dién tir gitta cdc co quan nha nuéc d3 trién khai phan
mém quan 1y van ban va diéu hanh, ph?m mém mot clra dién t thuc hién theo
Diéu 6, Diéu 7 Quy dinh nay.

2. Trao d6i van ban dién tir gifra cic co quan nha nudc khac; giira co quan
nha nudc vai cac to chire, ca nhan qua hé théng thu dién tr cong vu

a) Tiép nhan vin ban dén: Trong gid 1am viéc, Vin thu truy cap vao hop
thu dién tir cong vu ciia co quan dé tiép nhan van ban dién to dugc gui dén tir céc

co quan khac hoac tir cac to chuc, cd nhan. Khi nhan duogc van ban di¢n tir, Van
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thu tién hanh tiép nhan va cap nhat vin ban vao hé théng quan 1y vin ban va diéu
hanh (muc Vin ban dén) va chuyén xt Iy theo quy trinh xt Iy ndi bo ctia co quan.
Truong hop van ban dién tir duge quét tir van ban gidy, Van thu tién hanh kiém
tra chit ky, con dau trude khi tiép nhan vin ban.

b) Phat hanh van ban di: Van thu mé hdp thu dién tir cong vu ctia co quan
dé thuc hién thao tac guri van ban dién tr phat hanh.

3. Trao d6i van ban dién ti cta can bo, cong chure, vién chic qua thu dién
tir cong vu cd nhan

a) Can b, coéng chtic, vién chirc bt budc st dung hop thu dién tir cong vu
duoc cép dé thuc hién trao d6i van ban dién tu trong qua trinh thyuc thi cong vu.
Hop thu ca nhan phai dugc md kiém tra thuong xuyén dé tiép nhan, nim bét noi
dung, xur 1y cong viéc va hoi dap cac phan anh, y kién cia cac co quan, to chic,
ca nhan.

b) Khi tham gia hé¢ théng thu dién tor cong vy, cd nhan dugc cép hop thu
phai dam bao tuan thu thyc hién theo Quyét dinh sé 1480/QD-UBND ngay 18
thang 6 ndm 2012 cta Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy dinh vé quan 1y, st
dung hé théng thu dién tir cong vu tinh Khanh Hoa trong hoat dong cua cac co
quan hanh chinh nha nudc tinh Khanh Hoa.

Piéu 9. Trao d6i viin ban dién tir qua cong/trang thong tin dién tir

1. Cac cong thong tin dién tir cia tinh, cong/trang thong tin dién tir ctia cac
co quan, don vi bao dam cung cip cac thong tin, dich vu cong truc tuyén theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13 thang 6 nam 2011 ciia Chinh phu
vé viéc cung cap thong tin va dich vu cong truc tuyén trén trang thong tin dién tur
hodc cong thong tin dién tir ciia co quan nha nudc va cac van ban huéng dan lién
quan ctia cip c6 thim quyén.

2. Bdi véi cac van ban dy thao can lay y kién trudc khi ban hanh, cic co
quan, don vi thuc hién ding tai noi dung vin ban du thio trén cong/trang thong
tin dién tir ciia minh dé tao thuan loi cho viéc tiép cén va tham gia gbp ¥ tir phia
cac doi twong lién quan, dong thoi cung cip cac cong cu, phuong tién dé viée tiép

nhan céac y kién dugc thuén lgi, chinh xéac.
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Picu 10. Thoi diém giri/nhan vin ban dién tir

1. Thoi diém gui van ban dién tir cho co quan, to chtrc, ca nhan 1a thoi diém
ma vin ban dién tr d6 duoc gui thanh cong trén hé thong thong tin tai co quan
phat hanh.

2. Thoi diém nhén van ban dién ti tai co quan dugc xac dinh 1a thoi diém
van ban dién tir 46 dugc nhap (tuy dong) vao hé théng thong tin cua co quan tiép
nhan; néu thoi diém vin ban nhip vao hé théng ngoai gid hanh chinh thi thoi
diém tiép nhan vin ban dién tir dén duoc tinh 13 thoi diém bat dau gid hanh chinh
ké tiép.

3. Thuc hién giri/nhan van ban dién tir, van ban dién tir thudc loai khan theo
quy dinh tai khoan 2 Piéu 6 Quyét dinh s 28/2018/QD-TTg.

4. Trong khoang thoi gian 0,5 ngay 1am viéc ké tir khi van ban dién tir duoc
gui qua cac hé théng thong tin, co quan, don vi phai thuc hién phat hanh ban gidy
cac van ban thudc danh muc van ban quy dinh tai Piéu 5 Quy dinh nay.

Pi¢u 11. Thong bao nhén, tra lai viin ban dién tir

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 37 Nghi dinh sé 64/2007/ND-CP ngay 10
thang 4 nam 2007 cta Chinh phu vé img dung cong nghé thong tin trong hoat dong
clia co quan nha nude, diém b, ¢ khoan 2 Piéu 21 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP va
khoan 2 Diéu 9 Quyét dinh sb 28/2018/QP-TTg.

Piéu 12. Xir Iy vin ban dién tir, ho so dién tir

1. Cac co quan, don vi ¢ thé sir dung cac bién phap k¥ thuat doi véi van
ban dién tr néu thay can thiét dé lam cho van ban dién tir d6 dé doc, d& luu trit va
dé phan loai nhung phai bao dam khong thay ddi ndi dung van ban dién tir d6
(theo quy dinh tai Diéu 39 Nghi dinh sb 64/2007/ND-CP).

2. Viéc t6 chire chuyén xir Iy cong viée bang van ban dién tir, hd so dién tir
duoc thyc hién theo cac quy trinh xir Iy ndi bo tuong tmg véi cac hé théng thong
tin do cac co quan, don vi xay dung va ban hanh.

3. Co quan, td chirc, ca nhan chiu trach nhiém vé noi dung thong tin, dir
liéu do minh cung cép trén cac hé thong thong tin khi tham gia tham muu xt 1y

cong vi€c bang van ban dién tir, ho so dién tu.
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4. Co quan, don vi to chirc viéc theo doi, kiém tra thudng xuyén tinh trang
tham muu giai quyét cong viéc bang van ban dién tir, hd so dién tr trén moi
truong mang dé phuc vu cho viéc bdo cdo, chi dao kip thoi trong qua trinh xu 1y

cong viéc.

Chuwong II1
LAP VA NOP LUU HO SO PIEN TU VAO LUU TRU CO QUAN

Picu 13. Tao lap, ndp luu va quan ly hod so dién tir trén hé thong quan
1y viin ban va diéu hanh

1. Viéc tao 1ap hd so dién tir phai dap Gmg cac yéu cau quy dinh tai khoan 1
Picu 29 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP va thong tin dau vao cia dit liéu quan 1y
ho so quy dinh tai Phu luc VI Nghi dinh sb6 30/2020/ND-CP.

2. Quy trinh tao lap hd so dién tir

a) Co quan, don vi xdy dung va ban hanh danh muc hd so cua co quan;
nguoi lam luu trlr & co quan, don vi cap nhat danh myc vao hé théng (bao gém
cac truong théng tin co ban sau: S6 va ky hiéu ho so, tiéu dé ho so, thoi han bao
quan, ché do str dung, nguoi 1ap hd so, ngdn ngir,...).

Truong hop cac hd so khong c6 trong Danh muc hd so, ca nhan duge giao
nhiém vu giai quyét cong viéc ty thuc hién tao méi hod so va cap nhat day dua cac
trudng thong tin ctia hd so theo yéu cau quan Iy trén hé théng.

b) Péi véi tung hd so thude danh muc, c4 nhan duoc giao nhiém vu giai
quyét cong viéc cap nhat thoi gian bat dau ho so, thong tin clia van ban va tai liéu
hinh thanh trong qua trinh theo ddi, giai quyét cong viéc vao hd so, dam bao su
toan ven, day du ctia ho so.

¢) Khi cong viéc hoan thanh, c4 nhan dugc giao nhiém vu giai quyét cong
viéc ra soat lai toan bd van ban, tai li¢u c6 trong ho so, hoan thién, két thic ho so;
cap nhat cac truong thong tin sau: Thoi gian két thuc, ghi chq, ky hi¢u thong tin,
tur khoa, tinh trang vat ly,...

d) Viéc cap nhat cac théng tin: Ma dinh danh co quan, co quan lap ho so,
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nam hinh thanh hd so, tong s6 van ban trong hd so, tong sd trang cta hd so, viéc
bién muyc van ban trong ho so,... dugc thuc hién bﬁng chtric nang cua h¢ théng.

d) Viéc cap nhat cac trudng thong tin trén hé thdng qua ting budc thudc
quy trinh tao lap ho so dién tir tai diém a, b, ¢, d khoan nay thuc hién theo hudng
dan ciia co quan cha quan hé thong thong tin.

3. Nop luu va quan 1y hd so dién ti tai Luu trit co quan, Luu trir lich su

a) Viéc nop luu va quan 1y hd so dién tir vao Luu trit co quan thuc hién theo
quy dinh tai diém b khoan 3 Piéu 30 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP va céc quy
dinh hién hanh cua Nha nudc.

b) Viéc ndp luu va quan 1y ho so dién tir vao Luu trit lich sir thye hién theo
quy dinh tai Piéu 7 Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nim 2013
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Luu trit va cac quy
dinh hién hanh cua Nha nudc.

¢) Viéc tiéu huy tai li¢u dién t hét gia tr1 dugc thyc hién theo quy dinh tai
Diéu 11 Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP va cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

Piéu 14. Luru trir hd so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dién tir

Luu trit ho so, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dién tir thuc hién theo
quy dinh tai Piéu 17 Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP.

Viéc luu trir van ban dién tr trén cac hé théng thong tin khac dugc thuc
hién theo co ché luu trit va quan 1y co s dir liéu cta cac hé théng thong tin, két
hop véi cac rang budc vé phan cip, phan quyén ngudi st dung dé bao dam muc

dd an toan, bao mat cua thong tin, dir lidu.

Chuwong IV
TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN, PON VI

Dieu 15. Trach nhiém cua cac co’ quan, don vi, ca nhan trén dia ban tinh
1. Trach nhiém cua cac co quan, don vi
a) To6 chtrc quan triét va trién khai day du cac ndi dung tai Quy dinh nay dé

tdng cuong trao doi, sir dung van ban dién tir trong ndi bg co quan.
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b) Trién khai str dung c6 hiéu qua cac hé thong thong tin va chimg thu sd
duoc cép dé bao dam viéc trao d6i, luu trix, xur 1y van ban dién tir trong nd1 bo co
quan, giita cac co quan va to chtrc, ¢a nhan dugc thong nhét, toan dién.

¢) Ban hanh cac quy trinh vé trao doi van ban dién tir tvong Gng voi cac hé
théng thong tin dang trién khai quy dinh tai diém b khoan 1 va diém b khoan 3
Piéu 2 Quy dinh nay dé t6 chirc thuc hién.

d) Pay manh cong tac tuyén truyén, két hop voi cac hinh thirc hd tro,
huéng din nham khuyén khich to chtic, ca nhan tang cuong sir dung van ban dién
tor trong vi€c trao doi, giao dich véi co quan nha nudc, dac bict 1a thuc hién cac
dich vu cong truc tuyén.

d) Pam bao cac diéu kién ha tang k¥ thuat phuc vu cho viéc trao d6i, xir Iy
va st dung van ban dién tr trong ndi bd co quan; trién khai cac bién phap t0
chirc, quan 1y va xir Iy k¥ thuat dé dam bao an todn, an ninh va bao mat thong tin
trong co quan.

e) Hudng din, tap hudn vé cach thirc trao doi, luu trix, xir Iy vin ban dién tir
trén cac hé thong thong tin cho cac can bo, cong chirc, vién chirc nham sir dung
thanh thao cac phﬁn mém dang trién khai. BO tri can bd, cong chuc, vién chuc co
trinh do cong nghé thong tin dap ung yéu cau cong viéc dé duy tri hoat dong trao
d6i, quan 1y, xtr 1y vin ban dién tir trén moi truong mang.

g) Ting budc trién khai s6 hoa va tao lap co so dit liéu cac van ban, tai liéu
luu trix dé phuc vu viéc trao doi, tra ctru, tim kiém va xur 1y thong tin cua céan bo,
cong churc, vién chlrc qua mang.

h) Hang nam, lap va dé xuét bd tri kinh phi dé phuc vu viéc trao doi, st
dung van ban dién tr trong ndi b0 co quan va td chire, don vi truc thudc.

i) Bao céo tinh hinh thuc hién Quy dinh nay trong bao céo danh gia, xép hang
mirc d6 tmg dung cong nghé thong tin va bao céo tinh hinh trién khai tng dung chir
ky s6 dinh ky hang nim, hodc bao cdo dot xuat theo yéu cau, giri S¢ Thong tin va
Truyén thong tong hop, bao cdo Uy ban nhan dén tinh theo ddi, chi dao.

2. Trach nhiém cua Thu truéng cac co quan, don vi
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a) Chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan tinh trong vi¢c chi dao thuc
hién Quy dinh nay tai co quan, don vi thuoc pham vi minh quan ly.

b) Guong mau thyc hién viéc quan ly, diéu hanh cong viéc qua mang; chi
dao cac ca nhan, don vi minh quan 1y ting cudng trao d6i van ban dién tir qua cac
hé théng thong tin nham tiét kiém chi phi in an, sao chup tai lidu, vin ban hanh
chinh; uwu tién ngudn luc dé trién khai cong tac nay.

¢) Thuong xuyén kiém tra, danh gia viéc sir dung vin ban dién tir cta can
b0, cong chuc, vién chire trong cong viée, coi day la trach nhiém, quyén han cua
can bg, cong chtrc, vién chuc trong viéc nang cao hiéu qua hoat dong, thuc hanh
tiét kiém, cai cach hanh chinh; quy dinh r0 ti€u chi danh gia, theo doi va cac hinh
thuc khen thudng, ky luat ddi vé6i cac don vi, ca nhan trong viéc thyc thi quy dinh
vé st dung vin ban dién tir trong cong viéc.

3. Trach nhi€ém ctia can bg, cong chirc, vién churc, ngudi lao dong

a) Thuc hién nghiém cac ndi dung ciia Quy dinh nay va quy dinh ndi bd cua
co quan. Pam bao vé ndi dung, do chinh xac va bdo mat cac thong tin trao doi
trén cac hé thong thong tin dang st dung tai co quan, don vi.

b) Tich cuc khai thac str dung c6 hi¢u qua cac cong cu, phuong tién dién tir
va dac biét 1a cac hé théng thong tin da duoc cép phat tai khoan str dung.

¢) Tich cuc, cha dong thay d6i 1& 16i, phong cach 1am viéce trén gidy to sang
phong cach lam viéc mdi trén moi truong dién tir dé tiét kiém thoi gian, chi phi,
nang cao chat luong, hiéu qua cong viéc.

d) Nghiém tac thyc hién cac quy dinh vé dam bao an toan, an ninh thong tin.

Pi¢u 16. Trach nhiém ciia Vin phong Uy ban nhan din tinh

Kiém tra, giam sat va don ddc viéc trao doi, st dung van ban di¢n tu trong
hoat dong cua cac co quan nha nudc trén dia ban tinh theo pham vi trach nhiém
ctia Van phong Uy ban nhan dan tinh.

Pi¢u 17. Trach nhiém ciia S& Thong tin va Truyén thong

1. Chu tri, tham muu ﬁy ban nhan dan tinh diéu chinh, bd sung danh muc
van ban g qua mang thich hop qua tirng thoi ky.

2. Chu tri, phéi hop v&i Van phong Uy ban nhan dan tinh t6 chuc kiém tra,
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theo ddi, don dbc thuc hién Nghi quyét sé 17/NQ-CP ngay 07 thang 3 nam 2019
ctia Chinh phu vé mot s6 nhiém vu, giai phap trong tdm phat trién Chinh phu dién
tr giai doan 2019-2020, dinh hudng dén 2025; Quyét dinh sé 28/2018/QD-TTg;
Chi thi s 15/CT-TTg ngay 22 thang 5 nim 2012 cta Thu tuéng Chinh phu vé
viéc tang cuong su dung van ban di¢n tur trong hoat dong ctiia co quan nha nudc
va Quy dinh nay trén pham vi toan tinh.

3. bam bao ha téng k¥ thuat tai Trung tdm Dt li€u tinh va hé théng mang
dién rong cua tinh, giai phap két ndi, lién thong giita hé théng quan 1y van ban va
diéu hanh cua cac co quan, don vi voi Truc lién thong van ban qubc gia; Gng
dung céc giai phap k¥ thuat ting cudng quan 1y, giam sat, kiém soat trong guri,
nhan van ban dién tor d& dam bao an toan, an ninh thong tin. T6 chirc quan 1y, van
hanh cac hé théng thong tin hoat dong 6n dinh, thong sudt, an toan va bao mat.
Dinh ky sao luu co sé dit lidu van ban dién tir ctia tinh dé kip thoi phuc hoi khi co
su ¢ xay ra.

4. Pé xuat giai phap, tham muu ban hanh céac chinh sach, quy dinh, nham
ting cudng cong tac an toan, an ninh thong tin trong viéc trao doi, luu tri, xir 1y
van ban dién tir; thuong xuyén tap huan, hudng din thuc hién cong tic bao dam
an toan, an ninh thong tin.

5. Thuong xuyén ra soat, tham muu Uy ban nhan dan tinh ban hanh stra doi
hoac thay thé cac quy dinh vé tao lap va cap nhat van ban, tai li¢u, ho so dién tu
trong cac hé théng thong tin dung chung, vé quan 1y str dung ching thu sé chuyén
dung trong hoat dong cua cac co quan hanh chinh nha nudc cho phu hop véi
huéng dan cia co quan Trung wong va yéu cau thuc tién cta timg thoi ky.

6. Chu tri, phdi hop voi Vin phong Uy ban nhén dan tinh, S& Noi vu va cac
co quan, don vi thuc hi¢n ra soat, nang cép, mo rong, hoan thi¢n h¢ théng quan ly
van ban va diéu hanh, hé théng mot ctra dién tir va cac hé thong thong tin dung
chung khac nham dap ng yéu cau vé trién khai sir dung vin ban dién tu, tao 1ap
hd so dién tir va 16 trinh thay thé cho vian ban gidy trong diéu hanh, xt 1y cong
viéc tai cac co quan, don vi.

7. Trién khai cong tac tuyén truyén, dao tao, tap huan nham nang cao nhan
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thirc va k¥ nang cho cén bd, cong chirc, vién chuc vé sir dung van ban dién tu
trong thuc thi cong vu; hod tro k¥ thuat, huéng dan st dung ching thu s6 cho céc
co quan, don vi trén dia ban tinh.

8. Phdi hop véi S¢ Ké hoach va Pau tu, S¢ Tai chinh dé xuat, tham muu
Uy ban nhan dan tinh phé duyét kinh phi cho cac hoat dong lién quan dén cong
tac quan ly, sir dung van ban di¢n tur trén dia ban tinh.

9. Pua ndi dung trién khai str dung vin ban dién tir va Gng dung chimg thu
s6 vao hoat dong danh gia, xép hang mirc d6 ing dung cong nghé thong tin cua
cac co quan hanh chinh nha nuéc thude tinh.

10. Theo doi, téng hop, bao cdo dinh ky hang nam hodc bao cao ddt xut
v6i Uy ban nhan dan tinh vé két qua thuc hién Quy dinh nay.

Piéu 18. Trach nhiém ciia S& Noi vu

1. Phéi hop v6i Vin phong Uy ban nhan dan tinh, S¢ Thong tin va Truyén
thong td chirc kiém tra, theo doi, dén doc thuc hién Quy dinh nay trén toan tinh.

2. Phéi hop véi S& Thong tin va Truyén thong trién khai dao tao, tap huan
cho can bd van thu, can bg, cong chirc, vién chirc cac co quan, don vi vé trao ddi,
st dung van ban dién tu.

3. Chu tri, phbi hop v6i So Thong tin va Truyén théng huéng dan, cung cap
tiéu chuén dir liéu tai lidu dién tir, hd so dién tr hinh thanh trong qua trinh hoat
ddng ctia co quan, to chire; xay dung va trién khai hé thong luu trit lich st cua tinh.

4. Tham muu ban hanh quy dinh va huéng dan viéc luu tri, giao ndp ho so
dién tr vao Luu trir co quan, Luu trit lich su; bdo quan, tiéu huy tai li¢u dién ti,
hé so dién tir thong nhat trong toan tinh.

Pi¢u 19. Trich nhiém cia S& Ké hoach va Piu tw

Chu tri, phdi hop v6i Sé& Thong tin va Truyén thong va cac co quan lién
quan t6 chic tham dinh va d& xuat, tham muu Uy ban nhan dan tinh phé duyét
kinh phi cho céc du an cong nghé thong tin st dung ngudn von chi dau tu phat
trién lién quan dén cong tac quan 1y, trién khai str dung va van hanh cac hé thong

thong tin phuc vu trao ddi vin ban dién ti trén dia ban tinh.
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Pi¢u 20. Trach nhiém ciia Sé Tai chinh

Chu tri, phéi hop v6i S Thong tin va Truyén thong va cic co quan lién
quan tham dinh kinh phi cho cac hoat dong tGng dung cong nghé thong tin sir
dung nguon kinh phi chi thuong xuyén; dé xuit, tham muu Uy ban nhan déan tinh
b tri kinh phi cho cac du an, hoat dong tng dung cong nghé thong tin lién quan
dén cong tac quan 1y, trién khai st dung va van hanh cac hé thdng théng tin phuc

vu trao do1 van ban dién tir trén dia ban tinh.

Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 21. Diéu khoan thi hanh

1. Khi cac van ban vién dan duoc néu trong Quy dinh nay bi sira doi, bo sung
hoic thay thé thi 4p dung theo cac van ban sira d6i, bd sung hodc thay thé do.

2. S¢ Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi cac so, ban, nganh; Uy
ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phé; Uy ban nhan dan xa, phuong, thi trin
va céc t6 chirc, don vi 6 lién quan to chtrc trién khai thyc hién Quy dinh nay.

3. Trong qué trinh thuc hién néu c6 van dé vudng mic phat sinh, cac co
quan, don vi giri vin ban vé S& Thong tin va Truyén thong dé tong hop, bao céo
Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Pinh Vian Thi¢u
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