CONG BAO TIEN GIANG/SH 142/ Ngay 01-11-2011

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TIEN GIANG Doc lap - Tw do - Hanh phuic
S6: 33/2011/QP-UBND Tién Giang, ngay 01 thang 11 nagm 2011
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh vé quan ly bién ché cong chirc
trén dia ban tinh Tien Giang

UY BAN NHAN DAN TINH TIEN GIANG
Can ci Luat T6 chiac Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26
thang 11 nam 2003;
Cin cir Nghi dinh sd 21/2010/ND-CP ngay 08 thang 3 nam 2010 cia Chinh
phu vé quan ly bién ché cong chuc;
Cin cir Thong tu sb 07/2010/TT-BNV ngdy 26 thang 7 nam 2010 cua Bo

Noi vu huéng dan thuc hién mot sb diéu quy dinh tai Nghi dinh sd 21/2010/ND-
CP ngay 08 thang 3 nam 2010 caa Chinh phu vé quan 1y bién ché cong chuc;

Theo dé nghi cua Giam déc So Noi v,
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh vé quan |y bién ché
cong chuc trén dia ban tinh.
Piéu 2. Quyét dinh ndy co hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2012.

Piéu 3. Chénh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm doc So Noi vy, tha
trudng c&c sd, nganh tinh, Cha tich Uy ban nhan dan céc huyén, thi x& Go Cong
vathanh phé My Tho cin cir quyét dinh thi hanh./.

TM. UY BAN NHAN DAN TINH
CHU TICH

Nguyén Vin K hang
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TIEN GIANG Doc lap - Tw do - Hanh phic
QUY DINH

V& quin ly bién ché cong chiic trén dia ban tinh Tién Giang
(Ban hanh kemtheo Quyet dinh so 33/2011/QH-UBND ngay 01/11/2011
cua Uy ban nhan dan tinh Tien Giang)

Chwong |
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi 4p dung

Quy dinh ndy quy dinh vé quan ly bién ché cong chirc, bao gdbm: nguyén
tac quan ly bién ché cong chirc, can ci x&c dinh bién ché cong chic, ndi dung
quan ly bién ché cong chc.

Piéu 2. Nguyén tac quan 1y bién ché cong chic

1. Tuén tha céc quy dinh cua phép luat vé can bd, cong chac va quy dinh
cua co quan ¢ tham quyén caa Bang Cong san Viét Nam.

2. Bao dam théng nhat, ddng bo gitta quan |y bién ché cong chirc véi tuyén
dung, sir dung va quan ly cong chuc.

3. Két hop gitraquan ly bién ché cong chirc véi tiéu chuan chac danh, vi tri
viéc lam cua cong chirc.

4. Dép tng yéu cau cai cach hanh chinh, bao dam bién ché cong chirc phi
hop véi chirc nang, nhiém vu cua co quan, td chuc, don vi.

5. Cong khai, minh bach, dan chu trong quan 1y bién ché cong chic.

Piéu 3. Poi twong ap dung

1. Céc co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan tinh, gom: céc so,
nganh tinh (ké ca bién ché caa cac Ban, Chi cuc thudc So); Vian phong Boan Pai
biéu Qudc hoi vaHoi dong nhan dan tinh, Ban Quan ly cac Khu cong nghiép;

2. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan, céc co quan chuyén
mon thudc Uy ban nhan dan céc huyén, thi xa Go Cong, thanh phd My Tho (sau
day goi chung la huyén);

3. Céc don vi sy nghiép cdng lap do co quan co tham quyén quyét dinh
thanh 14p, c6 con dau, co tai khoan riéng & cap tinh, cap huyén;

Piéu 4. Cin cir xac dinh bién ché cong chirc

1. Vi tri viéc |am pht hop vai chire nang, nhiém vy, quyén han va co cau tb
chtrc caating co quan, to chie, don vi dugc cap cd tham quyén quy dinh:
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2. Tinh chat, dac diém, mic do phac tap va quy md, pham vi, ddi tuong
quan ly caanganh, linh vyc;

3. Quy trinh quan ly chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh ciialuét chuyén nganh;

4. Mtrc d6 hién dai hoa cdng so, trang thiét bi, phwong tién 1am viéc vaung
dung cong nghé théng tin;

5. Thyc té tinh hinh quan 1y bién ché cong chirc duoc giao cua co quan, to
chie, don vi;

6. Quy md dan sb, dién tich tu nhién, trinh d6 phét trién kinh té - xa hoi cua
dia phuong;

7. Sb lugng don vi hanh chinh cap x&;
8. Bac diém an ninh chinh tri, trat tu, an toan xa hoi;

9. Quy dinh cua Chinh pha vé cdng chirc trong bo may 1anh dao, quan ly
ciaadon vi sy nghiép cong lap.

Piéu 5. Noi dung quan ly bién ché cong chirc
1. X&y dung vaban hanh vian ban huéng din quan ly bién ché cong chuc.
2. Lap ké hoach bién ché cong chic hang nam, diéu chinh bién ché cong chic.
3. Quyét dinh bién ché cong chuc; phan bd, sir dung bién ché cong chic.
4. Hudng dan, thanh tra, kiém traviéc quan ly bién ché cong chuc.
5. Théng ké, tong hop va béo céo vé bién ché cong chuc.

Chwong 1

KE HOACH BIEN CHE CONG CHUC VA PIEU CHINH BIEN CHE
CONG CHUC HANG NAM

Muc 1
KE HOACH BIEN CHE CONG CHUC HANG NAM

Piéu 6. Co sb 1ap ké hoach bién ché cong chirc hang nam

1. Cin ct x&c dinh bién ché cdng chac quy dinh tai Diéu 4 cua Quy
dinh nay.

2. Vin ban cia co quan ¢6 tham quyén huéng dan xac dinh bién ché
cong chuec.

Piéu 7. Ndi dung ké hoach bién ché cong chirc hang nam

1. Béo céo két qua sir dung bién ché cdng chirc dugc giao cua nam trudc
lién ké; kém theo biéu mau thong ké, tong hop sd lidu bién ché cong chirc hién
cO theo cac biéu mau quy dinh tai khoan 1, DBiéu 14 Quy dinh nay.
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2. Phuong é&n xéc dinh vi tri viéc 1am va sb luong bién ché cong chirc dé bd
tri vao céc vi tri viéc lam.
3. Giai phép thuc hién ké hoach bién ché cong chirc sau khi duoc cap co
tham quyén giao.

Piéu 8. Lap ké hoach cdng chirc hang nam

Co quan, to chirc, don vi quy dinh tai Piéu 3 caa Quy dinh ndy co tréch
nhiém 1ap ké hoach bién ché cong chirc hang nam nhu sau:

1. Vé trinh ty
Ké hoach bién ché cong chirc hang nim duoc 1ap theo trinh ty nhu sau:

Buéc 1: Co quan, to chic, don vi s nghiép cdng 1ap co tu cach phdp nhéan,
con dau, tai khoan co tréch nhiém [ap ké hoach bién ché cong chirc hang nam;

Budc 2: Thu truong co quan chuyén mdn thudc Uy ban nhan dan tinh, Chu
tich Uy ban nhan dan cip huyén cd tréch nhiém tham dinh ké hoach bién ché
cong chirc hang nam cia céc co quan, to chirc, don vi sy nghiép cong lap thuoc
tham quyén quan ly; tong hop ké hoach bién ché cong chirc hang nam giri vé So
NoI vu.

2. Biéu miu |ap ké hoach bién ché cong chirc hang nam thyuc hién theo quy
dinh tai khoan 1, Piéu 17 Quy dinh nay.

3. Tai liéu guri kém theo ké hoach bién ché cong chirc hang nam, gom:

a) Quyét dinh caa co quan cd tham quyén phé duyét DBé an thanh Iap to
chtre hodc quyét dinh thanh [ap, sép nhap, hop nhét to chic (d6i véi céc to chirc
méi dugc thanh 1ap hoic nang cip hoic chuyén di loai hinh to chtc);

b) Quyét dinh caa co quan cO tham quyen vé viéc quy dinh hoac diéu chinh
chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu té chic cia co quan, to chic, don vi
su nghiép cong lap;

c) Bé an x&c dinh vi tri viéc 1am theo chirc nang, nhiém vy, quyén han va
Co cau to chirc cia co quan, to chic, don vi sy nghiép cong 1ap;

d) Béo céo két qua sir dung bién ché cong chirc duoc giao nam trudc lién
ké (dén thoi diém 31/5 nam trude lién ké);

Piéu 10. Béo céo két qua sir dung bién ché cong chirc dugc giao caa
nam trwéc lien ke

1. Céc co quan, té chic, don vi sy nghiép cong 1ap cd tu cach phédp nhan,
con dau, tai khoan co trach nhiém béo céo két qua sir dung bién ché cong chirc
duoc giao caa nam trude lién ké; kém biéu théng ké, tdng hop s liéu bién ché
cdng chuac hién co gai sd, nganh cha quan, Uy ban nhan dan cip huyén dé tong
hop theo quy dinh.
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2. Thi truong co quan chuy@én mén thuoc Uy ban nhan dan tinh, Chu tich
Uy ban nhan dan cip huyén ¢ tréch nhiém tong hop, 1ap béo céo két qua sir
dung bién ché cong chirc dugc giao cia nam trude lién ké; kém biéu théng ké,
tdng hop s lidu bién ché cong chac hién cé caa co quan, to chic, don vi giri vé
So Noi vu.

3. Biéu mau thdng k&, tong hop sb liéu bién ché cong chic hién cé thuc
hién theo quy dinh tai diém b, khoan 1, Biéu 17 Quy dinh nay.

Muc 2
PIEU CHINH BIEN CHE CONG CHUC HANG NAM
Piéu 11. Cin cf diéu chinh bién ché cdng chitc

1. Thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé co quan, to chirc, don vi theo quyét dinh
cta co quan co tham quyén.

2. Biéu chinh chirc niang, nhiém vy, quyén han caa co quan, to chac, don vi
theo quyét dinh ctia co quan co tham quyén.

Piéu 12. Hé so diéu chinh bién ché cong chirc
1. Van ban dé nghi diéu chinh bién ché cong chuc;

2. Quyét dinh thanh 1ap, to chac lai, giai thé co quan, té chac, don vi;
Quyet dinh dieu chinh chirc nang, nhiém vu, quyén han cta co quan, to chuc,
donvi;

3. Bé 4an diéu chinh bién ché cong chuc, x&c dinh cu thé vi tri viéc 1am 1am
theo chac nang, nhiém vu;
4. Céc tai lidu lién quan dén viéc diéu chinh bién ché cong chirc.
Chwong 11

THAM PINH KE HOACH VA PHUONG AN DIEU CHINH
CHI TIEU BIEN CHE CONG CHUC

Piéu 13. Tham dinh ké hoach bién ché

1. Gidm dbc S& Noi vu co tréch nhiém thuc hién viéc tham dinh ké hoach
bién ché cong chirc cua cac co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhén déan tinh va
Uy ban nhan dan cap huyén; tong hop ké hoach bién ché cong chirc hang nam
trinh Uy ban nhan déan tinh béo céo Bo Nbi vu.

2. biéu kién, ngi dung va quy trinh thim dinh ké hoach bién ché cong chirc
hang nam.

a) Vé diédu kién:

Ho so ké hoach bién ché cong chirc hang nam caa co quan, to chac, don vi
sy nghiép cong lap day du vagui dang thoi han theo quy dinh.
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Co quan, t6 chirc, don vi sy nghiép cong lap dugc thanh 1ap ding tham
quyén theo quy dinh caa phép luat.

b) Vé ndi dung:

Viéc tham dinh ké hoach bién ché cong chirc hang nam thuc hién theo noi
dung quy dinh tai Biéu 4 vabiéu 7 Quy dinh nay.

c) Vé quy trinh:

Bugc 1: Tham dinh vé hd so ké hoach bién ché cong chirc hang nam theo
quy dinh;

Bugc 2: Tham dinh vé ndi dung ké hoach bién ché cong chic hang nam
theo quy dinh;

Budc 3: Téng hop, 1ap ké hoach bién ché cong chirc hang nam caa tinh
trinh Uy ban nhan dan tinh béo céo B Noi vu.

Piéu 14. Tham dinh phwong an diéu chinh chi tiéu bién ché

1. Gidm dbc So Noi vu ¢6 tréch nhiém thuc hién viéc thim dinh phueong én
diéu chinh chi tiéu bién ché cong chic cia c&c co quan chuyén mén thuoc Uy
ban nhan dan tinh va Uy ban nhan dan cip huyén; tong hop béo céo Uy ban
nhan dan tinh xem xét quyét dinh.

2. Noi dung va quy trinh tham dinh phuong én diéu chinh ké hoach bién ché
cdng chirc hang nam.

a) Vé ndi dung

Viéc tham dinh phuong én diéu chinh ké hoach bién ché cong chirc hang
nam thuc hién theo noi dung quy dinh tai Biéu 11 va biéu 12 Quy dinh ndy.

b) Vé quy trinh

Budc 1: Tham dinh vé hd so diéu chinh chi tiéu bién ché cong chirc theo
quy dinh;

Bu6c 2: Tham dinh vé ndi dung phuong an diéu chinh chi tiéu bién ché
cong chuc;

Budc 3: Tong hop béo céo Uy ban nhan dan tinh xem xét phé duyét.

Chwong IV
CHE PO THONG TIN BAO CAO
Piéu 15. Thoi han giri ké hoach bién ché cong chirc hang nam
1. Cham nhéat 1a ngay 15 thang 6 hang nam, cac co quan, td6 chac, don vi
quy dinh tai Diéu 3 Quy dinh nay giri S& Noi vu ké hoach bién ché cong chuc
nam ké tiép dé tham dinh, tong hop trinh Uy ban nhan dan tinh b&o céo B
NoOI vu.
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Sau ngdy 15 théng 6, néu co quan, té chirc, don vi khong giri ké hoach bién
ché cong chirc theo quy dinh tai khoan 1 Biéu ndy thi Uy ban nhan dan tinh s3
xem xét diéu chuyén sd bién ché da giao chua sir dung cho cé&c co quan, don vi
6 nhu cau hoidc gitt 6n dinh s bién ché cong chirc da dugc giao.

Piéu 16. Bao céo viéc thuc hién bién ché cong chirc
1. Vé ché do théng ké va béo céo dinh ky

a) B&o céo ké hoach bién ché cong chirc hang nam; kém theo biéu mau ké
hoach bién ché cong chirc hang nam thuc hién theo quy dinh tai khoan 1, Diéu
17 Quy dinh nay.

b) Bé&o céo két qua sir dung bién ché cong chirc duoc giao cia nam trude
lién ké&; kém theo biéu mau théng ké, tong hop sb liéu bién ché cong chirc hién
c6 thuc hién theo quy dinh tai khoan 1, Diéu 17 Quy dinh nay.

c) Béo céo viéc sir dung bién ché cong chic hang quy: sau khi phé duyét
danh sach cén bo cdng chirc hang quy 1am co sd cho viéc cap phét quy tién
lwong céc co quan chuyén mén thugc Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan
cap huyén béo céo viéc st dung bién ché cong chirc theo biéu mau thdng ké thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2, Piéu 17 Quy dinh ndy. Danh séch cong chuc va
tién lwong hang quy giri qua hé théng thu dién tir (email) caa tinh, giri vé dia
chi: Snv@tiengiang.gov.vn.

Thoi gian béo céo tir ngay 05 dén ngdy 10 céc thang 01; thang 4; thang 7 va
thang 10.

2. V& béo céo dot xuat

Ngoai ché do théng ké va béo céo dinh ky vé tinh hinh thuc hién quan ly
bién ché cong chirc quy dinh tai khoan 1 Biéu ndy, c&c co quan, té chirc, don vi
co tréch nhiém thdng ké, tong hop, béo céo dot xuat vé tinh hinh thyc hién quan
ly bién ché cong chic theo yéu cau. Noi dung va thoi han béo céo cu thé do So
Noi vu huéng dan.

Piéu 17. Biéu miu béo céo
1. Béo céo dinh ky hang nam
a) Biéu mau ké hoach bién ché cong chirc hang nam

- Biéu sd 1: Ké hoach bién ché cong chirc hang nam trong céc co quan, to
chuic hanh chinh;

- Biéu sb 2: K& hoach bién ché cong chirc hang nam trong cac don vi sy
nghiép cong lap.

b) Biéu mau théng k&, tong hop sb liéu bién ché cong chirc hién co
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- Biéu s 3: Thong k&, tdng hop sb liéu bién ché cong chire hién co trong co
quan, to chac hanh chinh;

- Biéu s6 4: Thong ké, tong hop sb liéu bién ché cong chirc hién co trong
don vi su nghiép cong lap.

2. Bao cao dinh ky hang quy

- Biéu s 5: Béo céo tong hop sb luong cong chic hién ¢ trong co quan, to
chirc hanh chinh;

- Biéu sb 6: B&o céo danh sach cén bo, cong chirc tang, giam trong co quan,
té chirc hanh chinh vatrong don vi su nghiép cdng 14p;

- Biéu sb 7: Béo céo danh séch cén bo, cong chic duge bd nhiém chic vu
trong co quan, to chic hanh chinh vatrong don vi se nghiép cong 1ap;

- Biéu sb 8: Béo céo danh séch can bd cdng chac va tién luong, phu cip
trong co quan, to chirc hanh chinh.

Chwong VvV
TRACH NHIEM TRONG QUAN LY BIEN CHE CONG CHUC

Piéu 18. Tréach nhiém ciaa tha trwéng co quan chuyén mén thugc Uy
ban nhan dan tinh

1. Chi dao céc co quan, to chac, don vi truc thudc 1ap ké hoach bién ché
cong chuc hang nam.

2. Can ¢t vao bién ché duoc giao xay dung ké hoach tuyén dung dang ky
véi So Noi vu dé 1am co so td chire thi tuyén.

3. Phé duyét danh sach cong chirc dinh ky cia co quan va cac don vi truc
thudc 1am co so cho viéc theo dbi, cap phét, quyét toan quy tién luong hang quy.

4. Thuc hién ché do thdng ké va béo céo vé tinh hinh thuc hién quan ly
bién ché cong chirc theo quy dinh tai Biéu 16 Quy dinh ndy.

5. Thanh tra, kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh vé quan Iy bién ché
cdng chirc dbi vai céc co quan, td chic, don vi sy nghiép cong 1ap truc thudc.

6. Giai quyét khiéu nai, t6 céo vé quan 1y bién ché cong chire thuoc tham quyén.
Piéu 19. Tréch nhiém caa Chi tich Uy ban nhan dan cip huyén

1. Chi dao céc co quan, to chac, don vi truc thudc 1ap ké hoach bién ché
cong chuic hang nam.

2. Cin ctr vao bién ché duoc giao:

a) Giao bién ché cong chixc cho céc co quan, to chirc hanh chinh truc thudc;
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b) Chi dao xay dung ké hoach tuyén dung dang ky vai So Noi vu dé 1am co so
t6 chuc thi tuyeén.

¢) Giao bién ché cong chuc trong bo méy 1anh dao, quan ly cia cac don vi
su nghiép cong lap truc thudc.

3. Chi dao Phong Noi vu thuc hién viéc phé duyét danh sach cong chirc
dinh ky cua cac co quan don vi truc thudc 1am co s& cho viéc theo dbi, cip phét,
quyét toan quy tién luong hang quy.

4. Thuc hién ché do thdng ké va béo céo vé tinh hinh thuc hién quan ly
bién ché cong chirc theo quy dinh tai Biéu 16 Quy dinh nay.

5. Thanh tra, kiém tra viéc chap hanh c&c quy dinh vé quan |y bién ché
cdng chirc dbi vai céc co quan, td chic, don vi sy nghiép cong 1ap truc thudc.

6. Giai quyét khiéu nai, t6 céo vé quan ly bién ché cdng chirc thudc tham quyén.

Piéu 20. Tréach nhiém caa Giam ddc Sé Noi vu

1. Tham dinh ké hoach bién ché cong chiac hang nam caa c&c co quan
chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan cip huyén:

2. Lap ké hoach bién ché cong chirc hang nam cua tinh trinh Cha tich Uy
ban nhan dan tinh xem xét béo cédo Bo Noi vu;

3. Trinh Uy ban nhan dan tinh phuwong &n phan bo bién ché cong chirc dugc
Bo Noi vu giao dé trinh Hoi dong nhan dan tinh vatrién khai thuc hién sau khi
duoc Hoi ddng nhan dan théng qua;

4. Téng hop, théng ké bién ché cong chiic trong pham vi tinh, béo céo Uy
ban nhan dan tinh vaBo Noi vu;

5. Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé quan ly bién ché cong chic dbi
véi céc co quan, to chirc, don vi sy nghiép cdng 1ap trén dia ban tinh;

6. Thong béo va dé nghi Kho bac Nha nuéc ngung cap kinh phi quy luong
d6i voi céc so, nganh tinh, Uy ban nhan dan cap huyén khdng thuc hién béo céo
viéc thuc hién bién ché cdng chirc theo quy dinh;

7. Giai quyét khiéu nai, t6 céo vé quan ly bién ché cong chie thude tham quyén.

Piéu 21. Trach nhiém ciaa Giam déc So Tai chinh

1. X&y dung trinh Uy ban nhan dan tinh dinh mirc phan bé du toan chi quan
ly hanh chinh theo bién ché cong chic caa co quan, té chirc quy dinh tai Diéu 2
Quy dinh nay.

2. B4 tri kinh phi ngan séch nha nudc bao d¢am theo dinh mic va chi tiéu
bién ché cdng chirc dugc giao cho c&c co quan don vi.
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Piéu 22. Trach nhiém ciaa K ho bac Nha nwéc tinh

1. Thyc hién viéc cap phét kinh phi tién lwong cho céc co quan, don vi theo
danh s&ch duoc co quan cd tham quyén phé duyét;

2. Tam ngirng va thdng béo dé Kho bac Nha nudc & cap huyén nging cip
phét kinh phi chi tra tién lwong déi véi cac don vi khéng thuc hién béo céo viéc
thuc hién bién ché cong chirc theo thdng béo cua Giam doc So Noi vu.

Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 23. Trach nhiém thi hanh

1. S& Noi vu chiu trach nhiém huéng dan va theo ddi viéc thuc hién Quy
dinh nay.

2. Thu trudng c&c co quan chuyén mén caa Uy ban nhan dan tinh, Chu tich
Uy ban nhan dan cap huyén chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay.

3. Trong qua trinh thuc hién néu c6 khé khin, vuéng mac céc don vi, dia
phuong phan anh vé So Noi vu dé tong hop trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét
sradoi, bd sung./.

TM. UY BAN NHAN DAN TINH
CHU TICH

Nguyén Vin K hang
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TENDON V..o CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Biéu sb 1
Poc lap — Tw do—Hanh phac
KE HOACH BIEN CHE CONG CHUC TRONG CO QUAN HANH CHINH NAM
(Gtri kem theo Cbng van so /UBND ngay thang nam cia.......... )
Bién ché dugc giao nam...... Cong c:;nc] co Mt 30/6 Ké hoach biénché nam .......... Tang giam so véi ke hoach nam
Tén Bién | Bién Bién | Bién H Bién Bién H Bién | Bién
) co ché ché Y ché ché dc‘")%p ché ché dé%p ché ché Ho
S6 | Ténco quan, guan cong | cdng op cong | cbng 9 cong | cbng 9 cdng | cbng A P
. £ , , dong , , theo , , theo , , dong
T donvi truc quyét 2 chac chac 2 chac | chirc 2 chac chac 2 chac | chac
R . Tong theo | Tong ND Tong Nb | Tong theo
T thuoc dinh z theo theo £ theo theo £ theo theo K theo theo
s S0 . . ND68 | <0 ; . 68/ 4 . . 68/ 54 . . ND 68/
thanh chirc | chac chic | chac chirc | chac chiac | chuc
A 2000/ 2000/ 2000/ 2000/N
lap vu danh vu danh vu danh vu danh
~ A Nb-CP = A ND- ~ A ND- = ~ b-CP
lanh | chuyén [&nh | chuyén lanh | chuyén [&nh | chuyén
2 2 CP 2 CP 2
dao mon dao mon dao mon dao mon
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19
Lanhdaoboan
PBQH&HDND
Lanh dao van
phong
Phong ...
Lanhdao UBND
Lanh dao Van
phong
Phong ...
Lanh dao so
Van phong
Thanh tra
Phong ...
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Chi cuc ...
Lanh dao chi
cuc

Phong ...

Lanh dao
HPND&
UBND huyén
Van phong
HDND&
UBND
Phong Noi vu
Phong ...

Nguoi lapbiéeu ,ngdy thang nam.....
(Ky, ghi rd ho tén) Thu trueng co quan (Chua tich UBND)
(Ky tén, dong dau)

Ghi cha:

Céch ghi biéu mau thuc hién nhu sau:

- Tai cot 1. Tén donvi

Liét ké day du vaghi chinh x&c vé tén goi caatirng to chirc cap Phong va tuong duong tré 18n dugc co quan c6 tham quyén thanh 1ap;

- Tai cot 2. Tén co quan quyét dinh thanh 1ap

Ghi tén co quan hoic chirc danh ciangudi ra quyét dinh thanh 1ap td chic.

- Tai cot 3, 4, 5, 6. Bién ché dugc giao nam ...

Ghi s6 bién ché cong chirc va hop dong theo Nghi dinh so 68/2000/ND-CP ciia Chinh phu theo quyét dinh giao hosic phan bo cia co
quan c6 tham quyén giao bién ché céng chirc cho co quan, to chirc don vi. Trong do:
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+ Cot 3: ghi tong bién ché cdng churc va chi tiéu lao dong hop ddng theo Nghi dinh sd 68/2000/ND-CP cua Chinh ph;

+ Cot 4: ghi bién ché cdng chirc theo chirc vy 18nh dao tir cip phong va twong duong trd [én;

+ Cot 5: ghi bién ché cdng chirc theo chirc danh chuyén mén, nghiép vu;

+ Cot 6: ghi chi tiéu lao dong hop dong theo Nghi dinh sb 68/2000/NB-CP caa Chinh ph.

- Tai cot 7, 8, 9, 10. CO mat dén 30/6 nam ...

Ghi sb cong chirc va hop dong theo Nghi dinh sb 68/2000/NDB-CP cua Chinh pha c6 mit tai thoi diém 30 thang 6 cua nam ké hoach,
trong do:

+ Cot 7: ghi tong sd cdng chirc valao dong hop ddng theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP cua Chinh phi;

+ Cot 8: ghi s cdng chirc gitr chirc vu 18nh dao tir cip phong va tuong duong tré 1én;

+ Cot 9: ghi sb cdng chure gitr chic danh chuy&n mén, nghiép vu;

+ Cot 10: ghi sb lao dong hop dong theo Nghi dinh sb 68/2000/NB-CP caa Chinh ph.

- Tai cot 11, 12, 13, 14. Ké hoach bién ché nam...

Ghi ké hoach bién ché cong chirc va chi tiéu hop dong lao dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP cia Chinh phu trong céc co guan, t
chirc hanh chinh caa nam ap ké hoach, trong do:

+ Cot 11: ghi tong ké hoach bién ché cong chirc va chi tiéu hop ddng lao dong theo Nghi dinh s 68/2000/ND-CP cua Chinh phu;

+ Cot 12: ghi ké hoach bién ché cong chirc theo chirc vy 18nh dao tir cdp phong va tuong duong tro 1én;

+ Cot 13: ghi ké hoach bién ché cong chirc theo chic danh chuy&n mén, nghiép vu;

+ Cot 14: ghi ké hoach lao dong hop ddng theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP caa Chinh phii;

- Tai cot 15, 16, 17, 18. Tang, giam giitaké hoach bién ché nam ... so véi bién ché duoc giao nam..

Ghi bién ché cong chtrc va chi tiéu hop dong lao dong theo Nghi dlnh s 68/2000/NP-CP cua Chlnh phu trong céc co quan, t6 chirc hanh
chinh caanam Iap ké hoach ting hodc giam so véi sb bién ché duoc giao cianam ké hoach, trong do:

+ Cot 15: ghi tong tang, giam bién ché cong chirc va hop dong lao dong theo Nghi dinh sb 68/2000/NB-CP caa Chinh phi;

+ Cot 16: ghi sb tang, giam bién ché cong chic theo chirc vy 18nh dao tir cdp phong va twong dwong tro 1én;

+ Cot 17: ghi sb tang, giam vé bién ché cong chirc theo chirc danh chuy@n mén, nghiép vu;

+ Cot 18: ghi sb tang, giam vé chi tiéu hop dong lao dong theo Nghi dinh sb 68/2000/NB-CP cua Chinh phu.
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TENDPONVIL............... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Biéu sb 2
Poc lap — Tw do—Hanh phuc

KE HOACH BIEN CHE CONG CHUC TRONG PON VI SUNGHIEP CONG LAP NAM ......

(Gui kem theo Cong vin sb /UBND ngay thang nam (o117 S )
Tén _ . . . . . :
don vi Bién che dugc giao nam ... C6 mat dén 30/6 Ke hoach nam ... Tang giam so véi nam ...
(Tung
, A~ Co
closr:I Vi 'I;in quan
| nghiep | quan quan | Kinh Hop Hop Hop Hop
SO | “Cotr | quyét | Y| Pl Bién | Bien | 9009 Bién | Bien | 909 Bien | Bian | 909 Bién | Bien | 4009
TT ~ . Cap hoat 2 J4 J4 ND 2 J J4 ND 2 J J4 ND 2 £ J ND
cach dinh rén d”hg Tong | ché | che 63 Tong | che | che 63 Tong | che | che 63 Tong | ché | che 63
, °\ 0 X A N Z A N £ A N £ A N
phap | thanh : SO | c0ng | Vién | 5oy | SO | cONg | vién |,y | SO | €ONg | vien | oo | SO | cOng | vien | o
A A truc , , , , , , , ,
nhan 90 lap tidp chuc | chac ND- chic | chuc ND- chuc | chuc ND- chuc | chic ND-
con dau cP CP cP cP
vata
khoan)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 | 19 20 21
......... ,Ngay ..... thang ..... nam.........
Nguoi lap biéu Thu truong co quan (Cha tich UBND)
(Ky tén, dong dau)

(Ky, ghi rd ho tén)
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Ghi chu:

Céch ghi biéu mau thuc hién nhu sau:

- Tai cot 1. Tén don vi

Liét ké day du vaghi chinh x&c vé tén goi caatirng don vi sy nghiép cong 14p.

- Tai cot 2. Tén co quan quyét dinh thanh 1ap

Ghi tén co quan hoic chirc danh caangudi ra quyét dinh thanh 1ap don vi si nghiép cong lap.

- Tai cot 3: Co quan quan ly cip trén truc tiép

Ghi 16 co quan duoc giao quan ly cap trén truc tiép caadon vi sy nghiép cong 1ap.

- Tai cot 4: Kinh phi hoat dong

Ghi rd kinh phi hoat dong caa don vi s nghiép cong 1ap do ngan sach nha nudc cip 100%, mot phan hay tir ngudn kinh phi tu co cua
don vi sy nghiép

- Tai c6t 5,6,7,8. Bién ché dugc giao nam...

Ghi theo quyét dinh giao hoic phan b6 ciia co quan c6 tham quyen giao bién ché cong chirc, bién ché vién chirc sy nghiép va chi tiéu
hop dong lao dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP caa Chinh phua cho don vi su nghiép cong lap, trong do:

+ Cot 5: ghi tdng sb bién ché cong chirc, bién ché vién chirc si nghiép va hop déng lao dong theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP cua
Chinh phu;

+ Cot 6: ghi sb bién ché cong chic;

+ Cot 7: ghi sb bién ché vién chirc sy nghiép;

+ Cot 8: ghi sb hop ddng lao dong theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP cia Chinh phu.

- Tai cot 9, 10, 11, 12. C6 mat dén 30/6/...

Ghi sb cdng chuc, vién chirc va hop ddng theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP cia Chinh pha c6 mit tai thoi diém 30 thang 6 caa nam ké
hoach, trong do:

+ Cot 9: ghi tong sd cdng chirc, vién chac va hop dong lao dong theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP caa Chinh phu;
+ Cot 10: ghi tong sd cdng chuc;
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+ Cot 11: ghi téng sb vién chic;
+ Cot 12: ghi tong sb 1ao dong hop ddng theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP cia Chinh phu.
- Tai cot 13, 14, 15, 16. K& hoach bién ché nam...

Ghi ké hoach hién ché cong chirc, bién ché vién chirc sy nghiép va hop dong lao dong theo Nghi dinh s6 68/2000/NB-CP cua Chinh pha
cuaanam lap ké hoach, trong do:

+ Cot 13: ghi tong ké hoach bién ché cong chuc, bién ché vién chirc sy nghiép va hop dong lao dong theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP
ctaa Chinh phu;

+ Cot 14: ghi ké hoach bién ché cong chic;

+ Cot 15: ghi ké hoach bién ché vién chirc sy nghiép;

+ Cot 16: ghi ké hoach hop ddng lao dong theo Nghi dinh s 68/2000/ND-CP cua Chinh phi;

- Tai cot 17, 18, 19, 20. Tang, giam giitaké hoach bién ché nam ... so véi bién ché duoc giao nam ...

Ghi ké hoach tang, giam bién ché cong churc, bién ché vién chire sy nghiép, chi tiéu hop dong lao dong theo Nghi dinh so 68/2000/ND-
CP cua Chinh phua caa nam lap ké hoach so vai s6 duoc giao hoac phan bo cuaa nam ké hoach, trong do:

+ Cot 17: ghi tdng tang, giam bién ché cong chuc, bién ché vién chirc va hop déng lao dong quy dinh tai Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP
caa Chinh phu;

+ Cot 18: Ghi ké hoach tang, giam bién ché cong chuc;

+ Cot 19: ghi ké hoach tang, giam bién ché vién chic sy nghiép;

+ Cot 20: ghi ké hoach tang, giam chi tiéu hop ddng lao dong quy dinh tai Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP cia Chinh phu.
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TENDPONVIL...............
Biéu sb 3

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap — Tw do —Hanh phuc

THONG KE, TONG HOP SO LIEU CONG CHUC HIEN CO TRONG CO QUAN HANH CHINH
thang

(Gui kém theo Cdng van sb

/UBND ngay

Bién ché dugc giao nam ...

U'6c cong chire c6 mat 31/12

Bién ché chuathuc hién nam

nam ...
Tén Bién| Bién | | Bien [ Bien |, Bién| Bién | |
qﬁoan ché | ché déqrz ché | ché déorg ché | ché déqrz
30 . , . p cong | cbng cong | cong cong | cbng
T Tén co quan, don vi truc thuge quyet | . | chic | chac theo | ohee| chee | T2 |, | chic| chac | T
dinh | Tong NDb | Tong Nb | Tong ND
. % theo | theo 63 & theo | theo 68 % theo | theo 63
thanh chiec | chuc chiec | chuc chiec | chuc
lap 2000/ 2000/ 2000/
¢ vu danh vu danh vu danh
~ A ND- ~ A ND- = N ND-
lanh | chuyén P l[anh | chuyén P lanh | chuyén cp
dao moén dao mon dao moén
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
L &nh dao Boan bPBQH& HDND
Lanh dao van phong
Phong ...
Lanh dao UBND
Lanh dao Van phong

Phong ...
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Lanh dao so

Vin phong

Thanh tra

Phong ...

Chicuc....

Lanh dao chi cuc

Phong ...

Lanh dao HPND& UBND huyén

Vin phong HDND& UBND
Phong Néi vu
Phong ...
P PPPPPPPY ,Ngay ..... thang ..... nam.........
Nguoi lap bieu Thu truong co quan (Cha tich UBND)

(Ky, ghi 18 ho tén)

(Ky tén, dong dau)
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Ghi cha:

Céch ghi biéu mau thuc hién nhu sau:

- Tai cot 1. Tén don vi

Liét ké day du vaghi chinh x&c vé tén goi cuatirng to chic tir cip Phong va twong duong trd [8n duoc co quan cd tham quyén thanh lap;
- Tai cot 2. Tén co quan quyét dinh thanh 1ap:

Ghi tén co quan hoic chirc danh caa nguoi ra quyét dinh thanh Iap.

- Tai cot 3, 4, 5, 6: Bién ché duoc giao nam ...

Ghi theo quyét dinh giao hoic phan bd cia co quan cé tham quyén quyét dinh giao bién ché cong chirc va hop ddng lao dong theo Nghi
dinh sb 68/2000/ND-CP caa Chinh phi cua nam truéc lién ké, trong do:

+ Cot 3: Tong sb bién ché cong chirc va hop dong lao dong theo Nghi dinh s 68/2000/ND-CP cua Chinh phu;

+ Cot 4: Bién ché cong chirc theo chirc danh 18nh dao tir cip phong va twong duong tré 1én;

+ Cot 5: Bién ché cdng chuc theo chirc danh chuyén mén, nghiép vuy;

+ Cot 6: Hop dong lao dong theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP caa Chinh phi.

- Tai cot 7, 8,9, 10. C6 mat dén 31 thang 12 nam ...

Ghi sb cong chuc va hop dong lao dong theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP caa Chinh phi ¢6 mat dén 31 thang 12 cia nam trudc lién
ké, trong do:

+ Cot 7: Tong sb cong chirc valao dong hop dong theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP caa Chinh phu;

+ Cot 8: Cong chirc theo chic danh 1&nh dao;

+ Cot 9: Cong chure theo chire danh chuyén mén, nghiép vu;

+ Cot 10: Lao dong hop ddng theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP caa Chinh phii.

- Tai cot 11, 12, 13, 14. Bién ché cong chirc chuathyc hign o

Ghi bién ché cong chirc valao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP cia Chinh phia dugc giao cia nam trudc lien ké nhung
chuathyc hién, trong do: ‘ ,

+ Cot 11: Tong so bién che cong chirc valao dong hop dong theo Nghi dinh so 68/2000/ND-CP cua Chinh phu;

+ Cot 12: Bién che cong chuc theo chuc danh lanh dao tir cap phong vatuong duong tré 1én;

+ Cot 13: Bién che cong chirc theo chuc danh chuyén mdn, nghiép vy;

+ Cot 14: Chi tiéu lao dong hop dong theo Nghi dinh so6 68/2000/NB-CP cua Chinh ph.
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TENDON V..o CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Biéu sb 4
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG KE, TONG HQP BIEN CHE CONG CHUC HIEN CO TRONG PON VI SU NGHIEP CONG LAP

(Guri kém theo Cong vin sb /UBND ngay ...... thang ...... Nam ............ (011 - O )
Co Bién ché dugc giao nam ... U6c C6 mat dén 31/12 nam Chuathuc hién nam ......
Ténco | quan
% Tén donvi quan | quan | Kinh Bién | Bign |  Hop Bién | Bien | HOP Bién | Bien | HOP

71 | (Tang donvi sy nghiép cd tu céch %%Et clgp r%:t Tong | ché | ché | dongNP | Tong | ché | ché dlsgg Tong | ché | ché dNégg
phap nhan c6 con dau vatai khoan) thanh | trén | dong 4 cdng | vién | 68/2000/ | SO cong | Vien | cannng | cong | vien | o000

lap tryc chac | chitc | ND-CP chac | chac IND-CP chac | chac /ND-CP
tiep
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17

Nguoi lapbiéeu ,Ngay ... thang ... nam.....
(Ky, ghi rd ho tén) Thu truong co quan (Chu tich UBND)
(Ky tén, déng dau)

Ghi chu:

Céch ghi biéu mau thuc hién nhu sau:

- Tai cot 1. Tén don vi

Liét ké day du vaghi chinh x&c vé tén goi caatirng don vi sy nghiép cong 14p.
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- Tai cot 2. Tén co quan quyét dinh thanh 1ap

Ghi tén co quan hoac chirc danh ciangudi ra quyét dinh thanh lap.

- Tai cot 3: Co quan quan ly cip trén truc tiép

Ghi co quan quan ly cap trén truc tiép cuadon vi su nghiép cong 1ap.

- Tai cot 4. Ngu0n kinh phi

Ghi rd nguon kinh phi hoat dong caa don vi sy nghiép cong lap do ngan sach nha nuéc cip 100%, mot phan hay tir ngudn tu 6 cuadon
vi sy nghiép;

- Tai cot 5, 6, 7, 8. Bién ché dugc giao nam ...

Ghi bién ché cong chirc, bién ché vién chirc sy nghiép, chi tiéu lao dong hop ddng theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP caa Chinh phu caa
nam trudce lién ké theo quyét dinh giao hoic phan bb cia co quan ¢ thaim quyén cho don vi sy nghiép cong l4ap, trong do:

+ Cot 5: Tong s bién ché cong chirc, bién ché vién chirc se nghiép, chi tidu lao dong hop dong theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP cua
Chinh phu;

+ Cot 6: Bién ché cong chuec;

+ Cot 7: Bién ché vién chirc sy nghiép;

+ Cot 8: Chi tiéu lao ¢ong hop déng theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP caa Chinh phui.

- Tai cot 9, 10, 11, 12. C6 mat dén 31 thang 12 nam ...

Ghi cdng chre, vién chirc valao dong hop dong theo Nghi dinh s 68/2000/ND-CP cua Chinh phi thuc té c6 mit tai thoi diém 31 thang
12 cianam trude lién ké, trong do:

+ Cot 9: Tong sb cong chire, vién chirc, lao dong hop ddng theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP caa Chinh phu;

+ Cot 10: SH cong chuc;

+ Cot 11; Sb vién chuc;

+ Cot 12: Lao dong hop dong theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP caa Chinh phu.

- Cot 13, 14, 15, 16. Bién ché chuathuc hién nam ...

Ghi bién ché cong chirc, bién ché vién chic sy nghiép va chi tiéu lao dong hop dong theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP caa Chinh phu
cuianam truge lién k&, don vi su nghiép cong 1ap duoc giao hoic phan b nhung chua thuc hién, trong do:

+ Cot 13: Tong sd bién ché cong chuc, bién ché vién chirc sy nghiép va chi tiéu lao dong hop dong theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP
caa Chinh phu;

+ Cot 14: Bién ché cong chirc;

+ Cot 15: Bién ché vién chuc s nghiép:

+ Cot 16: Chi tiéu lao dong hop dong theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP caa Chinh phu;
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Téndonvi: ....... Biéu s6 5

BAO CAO TONG HQP SO LUQNG CONG CHUC TANG HOAC GIAM
Twrngay thang nam 20....... denngay thang nam 20........

, Tong sd cong , ,
%) N . churc ¢ thoi ) )
Tén donvi

Tong b cong
chirc ¢ thoi diém | Ghi cha
bao céo hién tai

diém b&o céo | tang | giam
lan trudc

1 |2 3 4 5 6 7

Lanh dao So

Van phong ...

Thanhtra...

Lanh dao chi cuc ......

Phong. .....

Phong. .....

Lanh dao huyén

Van phong

Phong Noi vu

Phong .....

Nguoi 1ap biéu THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi rd ho, tén) (Ky tén, déng ddu)

Hwéng din cach ghi biéu:

- Cot 3: ghi tong s cdng chuc o thoi diém béo céo lan truge

- Cot 4 vaCot 5: ghi sd lwong cong chirc tang (do mdi tuyén dung, tiép nhdn veé, diéu déng, bé
nhiém dén ...) hodc giam (do diéu déng, luan chuyén di, théi viéc, nghi hueu ...) tinh dén thoi
diém béo céo theo biéu ndy.

- Cot 6: ghi tong s cong chic & thoi diém béo céo theo biéu nay.
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TENPONVI............... Biéu sb 6
BAO CAO DANH SACH CONG CHUC TANG HOAC GIAM
Twr ngay thang nam 20...... den ngay thang nam 20......
Ngay thang Chic Co Ngach cong Trinh do daotao
nam sinh quan, chwrc * :
Nam | N | , ¥ t6 Dan .
hoac , . A Ly do
TT Ho vatén chac chirc < Ly luan Dang | toc tang
: donvi | Maso Tén Chuyén ~+ | Tin | Ngoai | vién | thieu L,
danh N QLNN chinh i < giam
N dang | ngach | ngach mon . hoc | ngir SO
cong 12 tri
p am
tac "
vigc
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
A | Sbtiang
1 | NguyénVinA
2 | NguyénVinB
3 | ..
B | S6giam
1 | NguyénVinA
2 | NguyénVinB
3
Ngudi 1ap biéu THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi rd ho, tén) (Ky tén, dong dau)
Ghi chu:

- Cot sd (7) ghi rd mé sd ngach theo danh muc mé sd ngach cong chirc, vién chac do Bo Noi vu ban hanh:

- Cot sb (10) ghi rd trinh d6 dao tao cao nhat (So ¢ip, Trung cip, Cao ding, Pai hoc, Thac si, Tién si, Tién si khoa hoc);
- Cot sd (11) ghi rd trinh ¢6 QLNN (chwa hoc, Chuyén vién, Chuyén vién chinh, Chuyén vién cao cap);

- Cot sd (12) Ghi r6 trinh d6 Ly luan chinh tri (So cap, Trung cap, Cao cap);

- Cot sb (13) ghi rd trinh d6 Tin hoc (A, B, C, Cao ding, Pai hoc, Thac s, Tién s0);

- Cot sb (14) ghi rd trinh d6 Ngoai ngit (A, B, C, Cao ding, Pai hoc).
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CONG BAO TIEN GIANG/Sé 142/ Ngay 01-11-2011

TEN PON VI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM Biéu sb 7
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
BAO CAO DANH SACH CONG CHUC PUQC BO NHIEM CHUC VU
Twrngay ...... thang ...... nam 20.... dén ngay ...... thang ...... nam 20....
) Ho VALEN Nam sinh Chirc vu/chirc | Chirc vu moi Ma | Hésh ';f (?O Bd nhiém Ghi ch
TT © Nam N danh ci duoc bé nhiém | ngach | lwong Eh G 33 tur ngay
1 2 3 4 5 6 7 8 9 . 10 11

Ngudi 14p biéu
(Ky, ghi rd ho tén)

...... ,ngay ...thang ... nam.....
Tha truéng don vi
(Ky tén, dong dau)




CONG BAO TIEN GIANG/Sé 142/ Ngay 01-11-2011

TENPON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Biéu sb 8
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO DANH SACH CONG CHUC VA TIEN LUONG

Quy.......... nam 20....
4} Ho VALLE Nam sinh Chiccvy/chic | Ma | HésH Hé 50 phu cap -
TT o vaten . danh ngach | luon , sohai | Vuot Ghi cha
Nam N 0 9 | Chircvu | Boc hai T
khung
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

...... ,ngay ... thang ... nam.....
Ngwoi [ap bieu Tha trweéng don vi
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky tén, dong dau)



