Phu luc I1I
Quy trinh bd nhiém chirc vu linh dao, quan ly
) quy dinh tai diém c, khoan 2, Pi¢u 10
lifinh kém theo Quyét dinh sé: ....../2021/0D-UBND ngay  thing 7
nam 2021 ciia Uy ban nhén dén tinh Quang Nam)

I. Chirc vu b nhiém: Trudng phong, Phé Trudng phong va twong duong
thudc So.

II. Quy trinh bo nhiém

1. Xin chu truong

Can cir nhu ciu coéng tac va cin ctt quy hoach di duoc cip cé thim
quyén phé duyét, sau khi thao luin, thong nhat trong tip thé 1anh dao co
quan, don vi vé yéu cau nhiém vu, co cau, tiéu chuan, diéu kién; Giam doc S&
théng nhat véi Cap uy cung cap (Pang ty, Chi Uy cing cap) vé chu truong bo
nhiém.

2. Cac buée thue hién

a) Bude 1: Trén co sé chu truong, yéu cau nhiém vu ciia co quan, to chic
va nguén nhan su trong quy hoach, tap thé 1anh dao théo luan va dé xuét vé co
cAu, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh gi6i thi¢u nhan su.

Thanh phﬁn: Giam ddc, cac Pho Giam ddc So, nguoil duge giao nhiém vy
tham muu vé cong tac can bd.

Két qua thao luan va dé xuit dugc ghi thanh bién ban.

b) Buoc 2: Tap thé 1anh dao mo rong thdo luan va théng nhét vé co cAu,
tiéu chuén, diéu kién, quy trinh gio1 thi€u nhan su va tién hanh gi61 thi€u nhan
su bang phiéu kin.

Thanh phan: Giam déc, cac Pho Giam ddc So, Ban Thuong vu Pang uy
(hoac bang uy S¢, Chi uy S& noi khong c6 Ban Thuong vu), truong phong va
twong duong, nguoi ding dau cac don vi truc thudc.

Hoi nghi phai c6 tdi thiéu 2/3 s6 nguoi dugce triéu tap tham dy.

Nguyén tic gidi thiéu va lua chon: Mbi thanh vién gi6i thiéu 01 nguoi cho
mot chire vy; ngudi nao co sé phiéu cao nhat, dat ty 18 trén 50% tinh trén tong sb
nguoi dugce triu tap gioi thiéu thi dugc lwa chon. Truong hop khong c6 nguoi
nao dat trén 50% thi chon 02 nguoi co sO phiéu gi6i thiéu cao nhét tir trén xubng
dé gi6i thiéu & cac budc tiép theo.

Phiéu gi6i thiéu nhan sy bd nhiém do Ban to chirc hoi nghi phat hanh, co
dong déu treo cua co quan, té chirc. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién
ban, khong cong bo tai hoi nghi nay.

¢) Buoc 3: Tap thé 1anh dao, cin cr vao co cau, tiéu chuan, diéu kién, yéu
cau nhiém vu va kha niang dap ung cua cong chtic; trén co sd két qua gidi thicu
nhén su & budc 2, tién hanh thao luan va 2161 thi€u nhan su béng phiéu kin.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & budc 1.

Nguyén tic gi6i thiéu va lya chon: Mdi thanh vién lanh dao gidi thiéu 01
ngudi cho mot chirc vu trong sd nhan sy dugc gidi thiéu ¢ budc 2 hoic gioi
thiéu ngudi khic co du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; nguoi nao dat s6
phiéu cao nhat, dat ty 1¢ trén 50% tinh trén téng s6 thanh vién tap thé lanh dao
gidi thiéu thi dugce lya chon. Truong hop khong c6 nguoi nao dat trén 50% thi



chon 02 ngudi c6 s phiéu gidi thidu cao nhat tir trén xudng dé lay phiéu tin
nhiém tai hoi nghi can bd chu chdt.

Phiéu gi6i thiéu nhan su b nhiém do Ban t6 chtrc hoi nghi phat hanh, co
dong dau treo cta co quan, t6 chirc. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién
ban, dugc cong bd tai hoi nghi nay.

Truong hop néu két qua gidi thiéu cia tap thé lanh dao khac voi két qua
phat hién, gi6i thiéu nhan sy ¢ budce 2 thi bao cao, giai trinh 15 voi Cép Uy cung
cap xem x¢ét, cho y kién chi dao trudc khi tién hanh céac bude tiép theo.

d) Bude 4: To chirc 1ay ¥ kién ctia can bo chii chét vé nhan su duoc tap thé
lanh dao gidi thiéu ¢ budc 3 bang phiéu kin.

Thanh phan: Giam déc, cac Phé Giam déc S¢, Ban Thuong vu Pang uy
(hodc bang uy S¢, Chi iy S& noi khong ¢6 Ban Thuong vu), Bi thu Poan Thanh
nién Cong san Ho Chi Minh, Chu tich Cong doan S¢; truong, pho truong phong
va tuong duong, cap truong, cap phoé cac don vi truc thudc.

Néu co quan, t6 chtrc noi nhan sy du kién b6 nhiém c6 dudi 30 nguoi,
thanh phan tham du gom toan thé can by, cong chirc, vién chirc cua co quan, t6
chtrc. HO1 nghi phai co tdi thiéu 2/3 sb nguoi dugc triéu tap tham du.

Trinh ty 1dy ¥ kién:

Trao doi, thao luan vé co ciu, tiéu chuan, diéu kién, yéu cu va kha nang
dap (mg yéu cau nhiém vu cta nhén suy.

Thong bao danh sach nhan su do tap thé 1anh dao gidi thiéu (Budc 3); tom
tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; nhan x¢et, danh gia uu, khuyét diém, mat
manh, mat yéu, trién vong phat trién; dy kién phan cong cong tac.

Ghi phiéu lay ¥ kién tin nhiém (c6 thé ky tén hodc khong ky tén). Phiéu lay
¥ kién tin nhiém do Ban t6 chtc hoi nghi phat hanh, c6 dong dau treo cua co
quan, to chirc.

Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong cong bd tai hoi nghi
nay.

d) Bude 5: Tap thé 1anh dao thao ludn va biéu quyét nhan sy

Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh & bude 1.

Trinh ty thyc hién: Phan tich két qua lay phiéu ¢ cac hoi nghi; xac minh,
két luan nhitng van dé moi nay sinh (néu co); lay y kién bang vin ban ctia Pang
Uiy hodc Chi uy cung cp vé nhan sy dugc dé nghi bd nhiém; tap thé lanh dao
thao luan, nhén xet, danh gia va biéu quyet nhan sy (Bang phiéu kin).

Nguyén tac lya chon: Nguoi dat so phiéu cao nhét, dat ty 1 trén 50% tinh
trén tong s6 thanh vién tap thé lanh dao gioi thiu thi dugc lwa chon dé nghi bd
nhiém. Trudng hop c6 02 ngudi ¢ sd phiéu ngang nhau (Pat ty 16 50%) thi lwa
chon nhan sy do nguoi dung dau gi6i1 thi¢u dé dé nghi bo nhiém; déng tho1 bao
céo day du cac ¥ kién khac nhau dé cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Phiéu biéu quyét nhan su bd nhiém do Ban td chirc hoi nghi phat hanh, co
dong dau treo cua co quan, tO chic. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién
ban.

Giam ddc S¢ xem xét, quyét dinh bd nhiém theo tham quyén./.




