UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HUNG YEN Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic
sé: S~ 12021/QP-UBND Hung Yén, ngay /) thing 8 nam 2021
QUYET PINH

Quy dinh vj tri, chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cAu td chirc
cia Trung tim Trg giip phap ly nha nwéc true thuge S& Tw phap

UY BAN NHAN DAN TiNH HUNG YEN

Can cir Ludt T6 chikc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,

Can cir Ludt Tro giup phadp ly ngay 20 thang 6 nam 2017,

Can cu Nghi dinh .s:o”' 144/2017/ND-CP ngay 15 thang 12 nam 2017 ciia
Chinh phu quy dinh chi tiét mét so diéu cua Ludt Tro givip phdp 1y,

Can cir Nghi dinh 56 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé thanh ldp, t6 chire lai, giai thé don vi sw nghiép cong ldap;

Can cir Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cua Chinh
phu quy dinh vé co che tw chu tai chinh cua don vi su nghiép céng ldp,

Theo d@é nghi cia Gidm doc S¢ Tu phdp tai To trinh s6 795/TTr-STP ngay
19 thang 7 nam 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri, chirc ning

1. Trung tim Tro gitup phap ly nha nuée (sau dy goi tit 1a Trung tam) la
don vi su nghiép cong 18p truc thudc S& Tu phap, c6 chirc nang cung cap dich
vu phap ly mién phi cho nguoi duge trg gitip phap ly trong vu viée trg gitip phap
ly theo quy dinh cta Luat Tro gitp phép ly, gop phan bao dam quyén con ngudi,
quyén cong dan trong ti€p cén cong ly va binh dang trudc phap luat.

2. Trung tAm c6 tu cach phap nhan, c6 con diu va tai khoan riéng duoc
md¢ tai Kho bac nha nudc theo quy dinh cua phap luat. Trung tdm chiu su quan
ly nha nu6e cua S¢ Tu phap, Uy ban nhan dan tinh; ddng thoi chiu su quéan ly,
chi dao, hudng dan, kiém tra vé& chuyén mén, nghiép vu cia Cuc Trg gitp phéap
ly - BO Tu phap;

3. Try s¢ lam viéc: Dt tai try s¢ lam viéc cua S¢ Tu phap, s6 19, duong
An V1, phuong Hién Nam, thanh pho Hung Yén, tinh Hung Yén.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Cén cit vao quy hoach, ké hoach dai han va hang nim cua Hbi dong
nhan dan va Uy ban nhén dan tinh, Trung tdm thuc hién viéc xay dung chuong

trinh, ké hoach trg gitp phap ly dai han va hang ndm & dia phuong, trinh Gidm
d6c S Tu phéap phé duyét va to chire thue hién.
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2. To chtrc thuc hién cac nhiém vu va hoat dong nghiép vu trg gitip phéap
ly bao gdm:

a) Tu van phap luat, tham gia t6 tung, dai dién ngoai td tung trong cac linh
vuc phép luét (trwe linh vuc kinh doanh, thwong mai) cho nguoi duge tro giup
phap ly trong pham vi quy dinh tai khoan 1 Piéu 26 Luét Tro gitp phap ly;

b) pé nghl co quan, t6 chirc ¢6 lién quan phéi hop, cung cAp thong tin, tai
liéu vé vu viéc trg gitip phap ly; phdi hop véi cac td chirc thuc hién tro giup
phap 1y khac dé xac minh vu viéc trg giap phép ly;

c) Boi thuong thiét hai do 15i cua nguoi thudc Trung tdm gay ra trong khi
thuc hién trg gitip phap ly;

d) Thuc hién ché d6 théng ké, béo cdo, so két, téng két, truyén thong vé to
chirc va hoat dong trg giup phap ly & dia phuong v6i co quan quan 1y nha nude
vé trg gitp phap ly;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 céo theo ' quy dinh tai khoan 2 Piéu 45 Luat Trg
giup phap ly va phap luat vé khiéu nai, t6 céo; giai quyét tranh chép vé tro gitp
phép ly theo thim quyén;

e) K1en nghi co quan Nha nudc cé thdm quyén vé nhimg van dé lién quan
dén giai quyét vu viéc trg gitip phap 1y theo quy dinh tai Didu 36 Luat Tro gitp

phap ly;
g) Gitip S& Tu phép lua chon, ky két hop dong thuc hién trg gitip phap ly

véi t6 chiic 6 nguyén vong va c6 du didu kién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
14 Luét Tro gitp phép ly;

h) Lua chon, ky két hop dong thuc hién tro giup phap ly véi luat su co du
diéu kién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 Luét Tro gitap phap ly;

i) Phan cong Tro gitip vién phap ly huéng dan ngudi tap sy trg gitip phap
ly va x4c nhén viéc tap su trg gitp phap ly theo quy dinh tai Piéu 20 Luat Tro

gitp phap ly;

k) Quan ly, huéng dan, t6 chirc bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mon
nghiép vu va quy tic nghé nghlep trg giiip phap ly cho Tro gitp vién phap ly,
luét su, cong tac vién trg gitip phap 1y, hd trg bdi dudng nghiép vu cho cac td
chirc tham gia trg gitp phap ly;

1) Thyc hién ché d6 bdi dudng dbi véi cong tac vién tham gia trg giup
phap ly;

m) Quéan ly cén by, vién chirc, tai chinh, tai san va co s& vat chét
cua Trung tam theo quy dinh cta phap luét;

n) Bé xuét viéc khen thudng tap thé, ca nhan c6 thanh tich trong cong tac
trg gitip phap ly & dia phuong;

0) Thyc hién nhimng nhiém vy, quyén han khac do Uy ban nhén dan tinh
hodc Giam dbc S& Tu phéap giao phu hop véi chiic ning, nhiém vu, quyén han
cua Trung tam.
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Dieu 3. Co cau to chirc, so lwgng nguoi lam viéc, co che tai chinh
1. Co chu t6 chie:

a) Lanh dao Trung tdm: Trung tAm cé Gidm d6c va khong qua 02 (hai)
Phé Giam déc.

Giam d6c Trung tdm 1a Tro giup vién phap ly, 1a nguoi dimg dau va dai
dién theo phap luat cia Trung tdm, chiu trich nhiém trudc Gidm doéc S& Tu
phap va trudc phap luat vé toan b hoat dong ctia Trung tam.

Ph6 Giam ddc Trung tAm 1a Tro gitp vién phap ly, 1a nguoi gitp viée cho
Giam doc Trung tdm, chiu trach nhiém truéc Giam dbc Trung tim va trudc phap
ludt vé& cac nhiém vu dugc phén cong. Khi Giam d6c Trung tAm ving mit, mot
Phé Giam déc duoc Gidm dbc ty nhiém didu hanh céc hoat dong cia Trung tam.

Viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chirc va cac ché do, chinh sach déi véi
Giam doc Phé Giam déc Trung tAm thuc hién theo quy dinh cua phap luat va
phén cap ctia Uy ban nhan dan tinh vé quéan ly cong tac t6 chirc, can bd, cong
chire, vién chirc.

b) Céc phong chuyén mén, nghiép vu:
Phong Hanh chinh - Téng hop;
Phong Nghiép vu trg giup phap ly.

Céc phong chuyén mon, nghiép vu clia Trung tdm bd tri tir 07 nguoi lam
viéc 1a vién chirc trd 1én, gdm Trudng phong, Phé Trudng phong va céc vién
chirc chuyén mén (Phong cé tir 07 dén 09 nguoi lam viée 1 vién chirc duge bd
tri 01 Phé Truong phong; phong c6 tir 10 nguodi lam viéc 1a vién chirc trd 1én
duoc bd tri khong qua 02 Phé Trudng phong).

2. SO lugng nguoi lam viéc theo vi tri viéc lam va co cau vién chire theo
chtrc danh nghé nghiép:

a) S6 lwong ngudi 1am viée cia Trung tdm dugc giao trén co s vi tri viée
lam gan véi chuce néng, nhiém vy, co cau t6 chirc, pham vi hoat dong va ndm
trong tong s6 luong nguoi lam viée trong cac don vi sy nghiép cong lap cua tinh
duoc cap c6 thim quyén giao hodc phé duyét;

b) Can cir chirc nang, nhiém vy, co cdu t6 chirc va danh muc vi tri viéc
lam, co c4u chirc danh nghé nghiép vién chirc ciia Trung tAm duoc cip c6 thim
quyén phé duyét, hang nam, Giam d6c Trung tAm c6 trach nhiém xay dung Pé
an vi tri viéc lam hodc Pé an dleu chinh vi tri viéc lam (néu c¢d), co cdu chirc
danh nghé nghiép vién chtrc va so luong ngudi lam viée phu hop véi chire néng,
nhiém vu ctia Trung tdm, trinh cdp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh;

¢) Viéc tuyén dung, bé tri, sir dung, quan ly, néng bac luong, chuyén
ngach, b6 nhiém, thay déi chirc danh nghé nghiép vién chuc; didu dong, déanh
gia, khen thuéng, ky luat, cho nghi huu va thuc hién cac ché do, _chinh sach déi
v6i vién chuce, ngudi lao dong thude Trung tdm phai can ctr yéu cau nhiém vy, vi
tri viéc 1am, co cau, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép vién chuc va thuc hién
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theo quy dinh cia phdp luat, quy dinh ciia Uy ban nhan dén tinh vé phan cép
quan ly cong tac t6 chirc, can bo, cong chirc, vién chic.

3. Co ché tai chinh:

Trung tam la don vi su nghi€p cong 1ap duoc ngan sich nha nude bio
dam chi thudong xuyén. Co ché tai chinh cia Trung tdm thuc hién theo quy dinh
tai Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nim 2021 cua Chinh phu quy

dinh vé co ché tu chu tai chinh cta don vi su nghiép cong ldp va cac quy dinh

cua phép luat c6 lién quan ddi véi don vi su nghiép cong 14p durgc ngan sich nha
nude bao dam chi thudong xuyén.

Diéu 4. Quy dinh chuyén tiép

DOi véi nhimg ngudi d& duge bd nhiém gitt chirc vu Truéng phong, Pho
Trudng phong thudc Trung tdm nhung do t6 chirc lai ma thoi gitt chirc vu 1anh
dao hoidc dugc bd nhiém vao chirc vu mdéi ¢ phu cép chtre vu 1anh dao thép hon
s0 v6i phu cip chuc vu lanh dao dang huéng thi duge bao Iuyu phu cép chirc vy
lanh dao dang huong dén hét thoi han giit chitc vu d& dugc bb nhiém trude khi
t6 chic lai theo Quyét dinh nay. Trudng hop da gitr chirc vu theo thoi han dugc
b6 nhiém con duéi 06 thang thi duoc bao luu phu cap chirc vu dang huong du
06 thing ké tir ngay thdi giir chirc vu lanh dao hodic duge bé nhiém vao chirc vu
méi c6 phu cép chtrc vu 1anh dao thé’lp hon so véi phu cép chirc vu lanh dao dang
huéng theo quy dinh tai Diéu 11 Nghi dinh s6 108/2014/NP-CP ngay 20 thang
11 ndm 2014 ctia Chinh pht vé chinh sach tinh gian bién ché.

Piéu 5. T4 chirc thye hién
1. Gidm d6c S¢ Tu phép:

a) Chi dao Trung tdm Tro gitp phap ly nha nuéc dé xuit, td chirc thuc
hién quy trinh, thu tuc, hd so trinh cép c6 tham quyén xem Xét, quyét dinh bd
nhiém vién chtc lanh dao quan ly cac phong chuyén mén, nghiép vu thudc
Trung tam theo quy dinh;

b) Ban hanh quyét dinh phé duyét Quy ché 1am viéc cua Trung tdm; quy
dinh cu thé chic nang, nhiém vy, quyén han ctia cc phong chuyén mén, nghiép
vu cua Trung tdm; quy dinh trach nhiém, quyén han cua ngudi dimg dau cac
phong chuyén mén, nghiép vu, vién chirc va nguoi lao dong cia Trung tAm; quy
dinh ché d6 thong tin, bao cdo, mdi quan hé cdng tac va 1& 16i lam viéc cua cac
phong chuyén mén, nghiép vu, vién chir, nguoi lao dong cta Trung tdm theo
quy dinh cta phép luét va quy dinh cia Uy ban nhén dan tinh vé phan cép quan
ly cong tac t6 chic can bo, cong chirc, vién chirc.

2. Giao Giam doc S& Noi vy hudng din, dén dée, kidm tra viée thuc hién
ctia S Tu phép; kip thoi béo cédo Uy ban nhan déan tinh xem xét, gidi quyét theo
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tham quyén.
Diéu 6. Hiéu luc thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay 20 thang 8 nam 2021.
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2. Quyét dinh sb 570/Qb-UBND ngay 03 thang 3 nam 2015 ctia Uy ban
nhan dén tinh quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu té chic cia
Trung tam Tro giup phap ly nha nudce tryc thudc S& Tu phap hét hidu luc ké tir
ngay Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh.

Diéu 7. Trach nhiém thi hanh

Chénh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc cac s@, nganh: Noi
vy, Tu phap, Tai chinh, Kho bac nha nuwéc Hung Yén; Thi trudng céc co quan,
don vi c6 lién quan va Giam d6c Trung tdm Tro giup phép ly nha nude chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Piéu 7;

- B Noi vy;

- B Tu phap;

- Thuong truc Tinh uy;

- Thuong truc HDND tinh;

- Poan dai biéu Quéc hoi tinh;

- Chu tich, cac Phé Chu tich UBND tinh;
- CSDLQG vé phap luat (S& Tu phap);

- Lanh dao Véan phong UBND tinh; 5 o .
- Trung tdm Thong tin - Hoi nghi tinh; Tran Quoc Van
-CV: NC%,

- Luu: VT, CVNC™,

Ky boi: Uy ban nhan dan tinh Hung
Yén

Co quan: Tinh Hung Yén
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