UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HUNG YEN Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: ,f% /2021/Qb-UBND Hung Yén. ngay 04 thing M nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh tiéu chi xét duyét hd so' dé nghi
thanh 14p Vin phong cong chirng trén dia ban tinh Hung Yén

UY BAN NHAN DAN TINH HUNG YEN

Can et Ludt Té chite chinh qz.zyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt sua ‘d'ci}', bé sung mot s6 diéu cua Ludt To chire Chinh phu va
Ludt Té chite chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Luat Cong chz?'ng ngay 20 thang 6 nam 2014,

Can cut Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thdang 3 nam 2015 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va /m(mg dan thi hanh mét sé diéu cua Ludt Cong ching;

Can cir Théng tw s6 01/ 2021/TT-BTP ngay 03 thang 02 nam 2021 cua Bo
truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Lugt Cong
ching;

Theo dé nghi ciia Gidm doc So T phap tai To trinh s6 1144/TTr-STP ngay
05/10/2021.

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy dinh tiéu chi xét duyét ho so
dé nghi thanh 14p Vin phong cong ching trén dia ban tinh Hung Yén.

Piéu 2. Hiéu lye thi hanh

Quyét dinh nay co hi¢u luc ké tir ngay 43 thang 11 nam 2021 va thay thé
Quyét dinh s6 19/2017/QD-UBND ngay 05/9/2017 ctia UBND tinh ban hanh Quy
dinh tiéu chi xét duyét hd so dé nghi thanh 14p Van phong cdng ching trén dia ban
tinh Hung Yén.

Di¢u 3. Trach nhiém thi hanh

Chéanh Vin phong Uv ban nhan dan tinh; Giam déc S& Tu phap; Thu truong
cac so, nganh tinh va cac t6 chtre, ca nhan cé lién quan chiju trach nhiém thi hanh
Quyet dinh nay./sd

g TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3:
- BO Tu phap (Cuc B tro tu phap): CHL i 5 l(,H
- Bo Tu phap (Cuc Kiém tra VBQPPL):
- Thuong tryce Tinh uay;
- Thuong trye HDND tinh;
- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh;
- Lanh dao VP UBND tinh;
- Trung tdm Thong tin - Hoi nghi tinh;
- S& Tu phap (CSDLQG vé phép ludt); Co tuan: Tinh Hung Yén

Thoi gian ky: 02/11/2021 14:55:16

- Hoi Cong ching vién tinh; T 73
: i & o ran Qudc Vin
- Luu: VT. CVNC™, an Q

Ky boi: Uy ban nhan dan tinh Hung
Yén



UY BANNHANDAN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HUNG YEN Doc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY DINH
Tiéu chi xét duyét hd so' dé nghi thanh ldp Vin phong cong chirng
tren dia ban tinh Hung Yén
(Kém theo Quyét dinh sé: 7 f /2021/QP-UBND ngay 0L/ #1/2021 ciia Uy ban
nhan dan tinh Hm’rg Yén)

Chwong [
QUY DINH CHUNG

s A + ze A -
Diéu 1. Pham vi di¢u chinh

Quy dinh nay quy dinh tiéu chi x¢t duyét ho so dé nghi thanh lap Van phong
cong chirng trén dia ban tinh Hung Yén.

Diéu 2. D6i twong ap dung
1. S& Tu phap.
2. Cong ching vién dé nghi thanh 1ap Vin phong cong cha mg.

-

3. Cic co quan, t6 chire, ca nhan ¢6 lién quan.
Diéu 3. Nguyén tic xét duyét ho so

1. Viée xét duyét hod so dé nghi thanh lap Van phong cong chimg phai ding
quy dinh cua phap luat; ding chinh sach phat trién nghé coéng chimg cua Chinh
phti; dam bao nguyén tic cong khai, minh bach, khach quan.

. Ho so dé nghi thanh 18p Vin phong cong ching phai phu hop véi diéu
kién phal lrlen kinh té - xa hoi, nhu cau cong chimg cua timg dia ban cap huyén,
dam bao t6 chire hanh nghé cong chang phat trién gan voi dia ban dan cu, dap (mg
nhu cdu cong ching cac hop. dongz, giao dich clia ¢4 nhan, 16 chuc trén dja ban;
dam bao khong tap trung nhiéu t6 chirc hanh nghé cong chimg trén cling mot dia
ban Lap huyén. Ho so dé nghi thanh 1ap Vian phong cong chimg phai néu duoc sy
can thiét thanh 1ap Vian phong cong chimg, trong do danh gla duge nhu ciu cong
chung trén dia ban du kién dat tru so.

3. Trong cung mot thoi diém, cong chimg vién chi dugc nop 01 ho so dé
nghi thanh 1ap hoac tham gia thanh 1ap Van phong cong ching.

4. Cong chung vién bi xu phat vi pham hanh chinh trong hoat dong cong
chimg ma tir ngay chap hanh xong quyét dinh xur phat dén ngay ndp ho so dé nghi
thanh lap Van phong cong ching chua du 06 thang d6i vai hinh thae xu phat canh
céo, chua di 01 nam ddi véi cac hinh thie xur phat khic thi cong chimg vién do
khong duogc xét duyét tinh diém.

5. Chi xét duyét ho so dé nghi thanh 18p Van phong cong chimg voi nhimg
ho so khong vi pham cac nguyén tac dugc quy dinh tai cac khoan 2, 3, 4 Dicu nay.



Piéu 4. Co ciu thang diém
1. Viéc chdm dlem hd S0 dé nghi thanh 1ap Van phong cong chimg duva wrén

6 tiéu chi dénh gia voi tdng sb 100 diém. S& diém 16i da cua timg tiéu chi cu thé
nhu sau:

a) Tiu chi v& su cin thiét thanh lap Van phong céng chung, téi da 10 diém;
b) Tiéu chi vé& nhan sy cua Vin phong cong chimg, ti da 30 diém;
¢) Tiéu chi vé& du kién try s& 1am viée cia Vin phong cdng chimg, tdi da 30
diém;
d) Tiéu chi vé co sé& vat chit, trang thiét bi phuc vu._cho hoat dong cong
chitng, t61 da 15 diém;
@) Tiéu chi vé xdy dung quy trinh nghiép vu ¢ong chimg va quy trinh luu trit
hé so cOng chirng, t6i da 10 diém;
e) Tidu chi vé tinh kha thi ciia Dé 4n, i da S diém.
2. Ho so dé nghj thanh lap Van phong ¢dng chimg duge xét chon phai dat ty
70 diém trg 1én.
Chuong 1
TIEU CHi XET DUYET
Ditu 5. Tiéu chi vé sw can thiét thanh 1ip Van phong cong chitng (diém
t0i da: S diém)
Dé 4n thanh 1ap Van phong cdng chimg néu rd sy can thiét thanh ldp Van

phong cdng chitng, cb cac sb 1iéu day di, chinh xéc, 16 rang va dap tmg t6t nhu céu
cdng chung, chimg thuc ciia nhan dén trén dia ban cap huyén dat 5 diém.

Pidu 6. Ti¢u chi vé nhin sy ciia Vin phong cong chimg (diém toi da: 30
diem)

1. Tiéu chi vé s6 luong cong chimg vién (diém toi da: 8 diém)

a) Van phong cong ching c¢é 02 cdng chimg vién hanh nghé dat 4 diém:

b) Van phong ¢ong chimg c6 03 c¢ong caumng vién hanh nghé dat 6 diém;

¢) Van phong céng chirng cd tir 04 cong ching vién tro Ién hanh nghé dat 8
diém.

2. Tiéu chi vé kinh nghiém ciia cong chimg vién (diém t6i da: 12 diém)

a) Cong chung vién co thoi gian lam céng tac nghiép vu tai cdc td chiic hanh
nghé cdng chirmg trude khi bd nhi€ém cong chimg vién tir 1 ndm dén 3 nam dat |
diém, tir 3 nam tro 1én dat 2 diém;

b) Cong chimg vién da thg hanh nghé véi tu cach 1a cong chimg vién dudi

3 ndm dat 1 dlem tir 3 nam dén dudi § nam dat 2 dlem tir § nam dén 10 niam dat 3
diém, trén 10 nam dat 4 diém;



-

¢) Cong ching vién du didu kién c6 thé dat duoc diém cong c,ua tong diém
quy dinh tai diém a va diém b khoan 2 Diéu nay, nhung tong diém téi da cua céc
cong chimg vién trong 01 t6 chirc hanh nghé cong chimng khéng dugc qua 12 diém.

3. Ticu chi vé nhan vién phap ly (diém 16i da: 4 diém)

a) Van phong cong chimg c¢6 02 nhan vién phap ly dat 1 diém, ctr thém 01
nhan vién phap ly dugc tinh thém 0,5 diém;

b) Moi nhén vién phap ly duge tinh thém 0,5 diém néu co thoi gian cong tac
nghié¢p vu cong chimg tir 05 nam tro 1én hodc da ¢ ching chi 1ot nghiép khoa boi
dudng nghiép vu cong ching.

4. Tiu chi v€ nhan sy phu trach ké toan (diém toi da: 2 diém)
a) Van phong céng chiing ¢6 nhan vién lam ké toan dat 1 diém;

b) Nhan vién ké toan dugce tinh thém 1 diém néu cé bang dai hoc, cao ding
chuyén nganh ké toan hodc c¢6 thoi gian cong tac ké toan tir 05 nam tro 1én.

5. Tiéu chi vé nhan su phu trach van thu, luu tri (diém toi da: 2 diém)

a) Van phong cong ching co6 nhan vién lam van thu, luu trir dat 1 diém;

b) Nhan vién van thu, luu trir dugce tinh thém 1 diém néu co bang tir trung
cdp tro lén chuyén nganh van thu, luu trir hodc ¢6 thoi gian cong tac van thu, luu
trtr tur 05 nam tro 1én.

6. Tiéu chi vé nhan sy phu trach cong nghé, thong tin (diém t6i da: 2 diém)

a) Van phong cong chung c6 nhan vién lam cong nghé, thong tin dat 1 diém;:

b) Nhan vién lam cong nghé¢, thong tin dugc tinh thém 1 diém néu co bang
tu cao dang tro 1én chuyén nganh vé cong nghé thong tin hodc ¢d thoi gian cong
tac cong nghé, thong tin tir 05 nam tro lén.
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Diéu 7. Ti¢u chi vé dy kién tru sé lam viée cia Van phong cong chung
(diem toi da: 30 diem)

I. Tinh phap ly cua tru so lam viéc (toi da 10 diém)

a) Truong hgp tru so dit Van phong cong chimg thudc so hiru cua mot
trong cac cong ching vién hgp danh dat 10 ¢iém;

b) Truong hop try s¢ thué, mugn co6 thoi han tir S nam o 1én dat 5 diém;
truong hop tru so thué, muon ¢o thoi han dudi 5 nam dat 3 diém.

2. Vitritru so (toi da 5 diém)

a) Vi tri dat tru s& ctia Van phong cong ching tai dia ban cép huyén chua c6
t6 chire hanh nghé cong chirng dang hoat dong dat 3 diém;

b) Tru so Van phong cong chimg dit tai cac truc giao thong chinh hogc
cach cac truc giao thong chinh cua dia ban C'lp huyén hodc thuén loi cho viée lién
hé cta ca nhan, to chire; khong anh huong dén giao thong dat 2 diém.



3. Noi lam viéc ctia cdng chimg vién va nguoi lao dong dam bao di¢n tich
t6i thiéu theo quy dinh sau (26 da 8 diém)

a) Trudng Van phong va céng chimg vién: 10-12m%/nguoi dat 2 diém, trén
12m%/ngudi dat 4 diém;

b) Nhan vién phap Iy va cac chic danh twong dwong: 8-10m*/nguoi dat |
diém, trén 10m*/ngudi dat 2 diém;

¢) Nhan vién lam c¢6ng tac phuc vu: S-6m*/ngudi dat 1 diém, trén 6m*/ngudi
dat 2 diém.

4. 16 chire, bd tri, sir dung try s& hop 1y, an toan (16i da 7 diém)

a) BO tri Phong tiep ngudi yéu cau cong chirng riéng, dam bao hop ly, thugn
loi cho ¢4 nhén, t6 chire dén ¢ong chimg dat 2 dlem

b) BQ tri dién tich gilr xe dudi 30m” dat 1 diém, dién tich giir xe tir 30m” tro
lén dat 2 diém;

¢) Kho luu trir hd so cdng chimg ¢6 dién tich tur 20m’ trér 1én dugc b tri phu
hop, dam béao cho viéc luvu trir ho so cong ching an toan dat 2 diém;

d) Bé tri nha vé sinh phu hop, tao thudn loi cho ca nhin, t6 chirc dén cong
chimg dat 1 diém.

Piéu 8. Tiéu chi vé co s@ vat chit, trang thiét bi phuc vu cho hoat dong
cong chwng (diém toi da: 15 diémy)

1. Du kién trang thiét bi vé may tinh, td, ban ghé lam viéc va cac thiét b cim
thiét khac dam bao cho hoat dong cua Van phdng cong chung dat 5 diém.

2. C6 phuong an dau tu xdy dung phan mém quéan ly nghiép vu, quan ly ké
toan; phuong 4n dédu tu hoan thién phdn mém lién théng co s¢ dir ligu cdng chimg
vl cdc 16 chae ¢6 lién quan khac (ddc biér trong linh vuc det dai) dat 5 diém.,

3. Co phuong an phong chéng chiy nd shi hep dat 5 diém.

Pidu 9. Tiéu chi vé xdy dung quy trinh ngh:gp vu c¢ong chirng va quy
trinh hru trir hd so cong ching (diém 16i da: 15 diém)

1. Xay dung quy trinh nghiép vu cong chimg chét ché, ding quy dinh cua
phap luat dat t61 da 10 diém. Cuy thé:

a) Quy dinh tiép nhdn, noi tiép nhan hé so yéu cdu cdng chimg dat 2 diém;
b) Quy dinh trinh ty xu ly, gidi quyét hd so yéu cdu cong chimg dat 2 diém;

¢) Quy dinh cach thire phdi hop véi co quan, t6 chirc ¢0 lién quan trong vice
xdc minh cdc théng tin, ndi dung lién quan dén ho so yéu cdu coéng ching dat 2
diém;

d) Quy dinh cach thic tra két qua giai quyét yéu cau cong chimg dat 2 dicm;

d) Quy dinh vé vide ndp phi, cac dich v khac vé cong chimg dat 2 diém.



2. Xay dung quy trinh luu trir chit ché, ding quy dinh cta phap luat dat (6i
da$ dlL‘ln Cu thé:

a) Quy dinh trach nhiém, cach thic lap ho so, tai licu cong ching dat |
diém;

b) Quy dinh thoi han ndp ho so, tai liéu cong ching dat 1 diém;

¢) Quy dinh vigc giao, nhan ho so, tai licu cong chung dat 1 diém;

d) Quy dinh quan ly, st dung, khai thac ho so, tai liéu luu trir (dién nr, so
sach) dat 1 diém;

d) Quy dinh bao quan, thoi han bao quan va huy ho so, tai liéu cong chimg
hét gia tri dat 1 diém.
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Dicu 10. Tiéu chi vé tinh kha thi cia Dé an (diém toi da: 5 diém)

I. B¢ an xac dinh dugc thoi gian, tién dd thuc hién cac du kién vé to chire bo
may, nhan su va co so vat chat cua Vian phong cong chung dat 1 diém:

2. D¢ an xac dinh duoc tién d¢ va cac bién phap, hinh thic dua Van phong
cong chung di vao hoat dong dat 2 diém:

3. D& 4n du kién duoc cac giai phap dé giai quyét cac vin dé khac lién quan
dén hoat dong cua Van phong cong chimgdat 2 diém, cu thé:

a) Thé thic thong qua céc quyét dinh cua Van phong cong chung, nguyén
tac giai quyet tranh chap ndi bo dat 0,5 diém;

b) Cin ¢t va phuong phép xdc dinh thu lao, tién lwong va thuong cho Cong
ching vién, nguoi lao dong trong Vin phong cong chimg dat 0,5 diém;

¢) Nguyén tdc phan chia lgi nhudn sau thué va xur ly 16 trong kinh doanh dat
0,5 diém;

d) Cac truong hop cham dut hoat dong, trinh tir cham duat hoat dong va thu
tuc thanh ly tai san cua Van phong cong chung dat 0,5 diém.

_ Chuong 111 _
TIEP NHAN VA XET XUYET HO SO
!A r ~ r .‘ - k
Diéu 11. Thong bao, tiep nhan ho so
I. S¢ Tu phap thue hién viée thong bac, huéng dan hoan lhiénlh(") so dé nghi
thanh 1ap Vin phong cong chimg. Thong bae nay duge dang trén Cong Thong tin
dién ta cua So Tu phap.
2. Cong chumng vién ndp hé so dé nghi thanh lap Van phong cong ching chiu
trach nhu:m vé tinh xéc thuc cua hd so va ngp kém cac gidy to theo quy dinh.
Di¢u 12. T6 xét duyét ho so' dé nghi thanh 1ap Vin phong cong chirng

I. Giam doc So Tu phép quy ét dinh thanh 1ap T6 xét duyét hd so dé nghi
thanh 1ap Van phong cong chimg. To xét duyét ¢6 tir 03 dén 05 thanh vién



2. T6 xét duyét ¢6 trach nhiém kiém tra, chAm diém hd so va tham muu cho
Giam doc So Tu phap trinh UBND tinh cho phép thanh 1ap Vin phong cong chimg
hodc tir chdi dé nghi thanh lap Van phong cong chimg theo quy dinh.

Diéu 13. Cach thire chim di¢m, xét duyét va dang ky hoat dong Viin
phong ¢ong chirng

l. Diém cua timg ho so duge tinh bang diém trung binh ¢dng cua cic thanh
vién tham gia chim diém. Trong qua trinh xét duyét va chim diém hd so néu xét
thdy can thiét, S& Tu phap c6 thé tién hanh xéc minh tinh xéc thyuc cua ho so.

2. Viéc xét duyét va cham diém ho so phai dugc lap thanh bién ban va ¢o
chir ky cta céc thanh vién T6 xét duyét.

3. Truong hop c6 chénh Iéch vé tong diém cham giira-céc thanh vién tir 05
diém tro 1én thi T6 trudng xem xét, quyét dinh.

4. Truong hop trén mot dia ban cép huyén ¢6 nhiéu hd so dé nghi thanh lap
Van phong cong chimg trong mot lan xét duyét thi lya chon h6 so ¢6 tong s dicm
cao nhat. T ruong hop nhiéu ho so ¢6 s6 diém cao nhét bang nhau trén mot don vi
hanh chinh cap huy¢n thi thyuc hién theo thir tir wu tién sau day:

a) Ho so ¢o s6 diém tidu chi vé sé lugng va kinh nghiém cua cong chimng
vién cao hon;

b) Try so dy kién cua Vin phong cong chimg dé nghi thanh lap c6 khoang
cach so véi 16 chire hanh nghé cong chimg ddng, hoat dong xa hon;

¢) Hd 5o ¢6 sb diém vé tiéu chi nhan vién phép ly cao hon;
d) Ho so ¢6 s6 diém vé tiéu chi dién tich tru so cao hon.
5. Két thiic viée xét duyét, S& Tu phap thong bao két qua bing vin ban i

cho cdng chimg vién ¢ hd so, dong thoi dang tai trén Cong Thong tin dién t cua
So Tu phap.

6. Giam dbc S Tu phéap trinh Uy ban nhan dan tinh nhu’nn hé so du dicu
kién da duoc xét duyét, Uy ban nhéan dan tinh xem xét va quyét dinh viée cho phép
thanh 1dp Van phong céng ching theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 23 Luat Cong
chung.

7. Van phong cong ching thue hién dang ky hoat dong theo khoan 3 Dicu
23 Luat Cong chung. Trude khi cap Gidy dang ky hoat dong cho Van phong cong
ching, S& Tu phdp tién hanh kiém tra céc ticu chi tr ong D¢ an da duoc xét duyét.
Truong hop Van phong cong chimg chua dép ung dung céc tiéu chi nhu D¢ an da
duge xét duyét, S6 Tu phédp phat hanh vin ban yéu cau thue hién theo dung noi
dung Dé an.

8. Hét thoi han dang ky hoat dong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 23 Luit
Cong chimg ndm 2014, Van phong c¢ong chimg khong dap ung duoc yéu cau dé
thue hién viée dang ky hoat dong hogc Van phong cong chung da dang ky hoat
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dong nhung khong bao dam duy tri diéu kién hoat dong theo ding noi dung D¢ an
duge xét duyét thi S& Tu phap bao cao Uy ban nhén dan tinh thu hoi quyét dinh
cho phép thanh l4p Vin phong cdng chimg theo quy dinh tai Diéu 30 Luat Cong
chung.

- Chuong [V
TO CHU'C THUC HIEN

Didu 14. Pi¢u khoin chuyén tiép

1. Trudng hop Van phong cong ching bd sung céng chimg vién hop danh
thi cong chimg vién hgp danh méi khong thuge trudng hop quy dinh tai khodan 3, 4
Diceu 3 caa Quy dinh nay.

2. Trudng hop Vin phong cong chimg thay déi tru sé thi $& Tu phap tién
hanh kiém tra, thuc hién cham diém theo cac tiéu chi quy dinh tai Dicu 7 va Piéu 8
Quy dinh nay va phai dat tir 80% s6 diém tro 1én.

3. Van phong cong chimg da thanh 1dp va dang ky hoat dong trudc ngay
Quy dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh thi tiép tuc hoat ddng; khong phai xét duyét lai
theo cac ticu chi ctia Quy dinh nay, trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
Diéu nay.

Piéu 15. Khiéu nai, td cio

‘Nguai ndp hé so dé nghij thanh 1ip Vin phong cong chirng ¢6 quyén khiéu
nai, t6 cdo dbi voi cdc hanh vi trdi voi Luat Cong:, chung, cae vin ban hudng dan

thi hanh va Quy dinh nay Viée giai quyet khiéu nai, t6 cao duoc thue hién theo
quy dinh cta phap ludt vé khiéu nai, t6 céo.

Picu 16. TS chire thye hién

Giao S& Tu phap chu tri, phdi hop vai cac co quan, don vi lién quan to chue
trién khai thyc hién Quy dinh nay. Trong qua trinh thyc hién, néu ¢6 kho khan,
vuréng méc thi té chire, ¢4 nhan c6 lién ‘quan Kip thdi bao cao Uy ban nhan dén tinh
(qua S¢ Tu phdp) & xem xét, giai quyét..
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