UYBANNHANDAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA Dgc 13p - Ty do - Hanh phiic
S6: 34 /2021/QD-UBND Son La, ngay 44 thdng 10 nim 2021
QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh vé tiéu chuén, tuyén chon, quén ly va
str dung ddi véi nguoi hoat dong khong chuyén trach
¢ xi, phwong, thi trin trén dia ban tinh Son La

UY BAN NHAN DAN TiNH SON LA

Can cie Ludt T6 chite chinh quyén dia phuong ngay 19 thing 6 nam 2015,

Can cir Lugt Stra déi, b6 sung mét sé diéu ciia Ludt T6 chirc Chinh phii va
Ludt Té chike chinh quyén dia phirong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cir Lucit Ban hanh vén ban quy pham phdp ludt ngay 22 théng 6 nim 2015;

Can cie Lugt Sira doi, b6 sung mgt sé diéu ciia Lugt Ban hanh vin bén quy
pham phadp ludt ngay 18 thdng 6 nam 2020;

Can cu Nghi dinh so ' 34/2016/NP-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh vén bdn quy
pham phap ludt,

Can cit Nghi dinh 56 1 54/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 nam 2020 cia
Chinh phi siea 361, b6 sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 34/20] 6/ND-CP ngay
14 thdng 5 nam 2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phap thi
hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt;

Can cit Nghi dinh 6 92/2009/ND—CP ngay 22 thang 10 nam 2009 cua
Chinh phii vé chitc danh, s6 lwong, mot s6 ché d3, chinh sdch ddi véi cdn b,
cong chitc & xa, phuong, thi tran va nhimg nguoi hoat dong khong chuyén trdach
0 cap xd;

Can cir Nghi dinh 56 34/2019/ND-CP ngay 24 thang 4 nam 2019 cua
Chinh phi sira déi, b6 sung mot sé quy dinh vé cdn bg, cong chirc cdp xd va
nguoi hoat dong khéng chuyen trdch & cdp xd, & thén, 6 déan pho;

Can cir Thong tu s6 13/2019/TT-BNV ‘ngay 06 thang 11 nam 2019 ciia B
truong Bé Noi vu vé viée hucng din mét sé quy dinh vé cdn bg, cong chirc cdp
xd va nguoi hoat dong khong chuyén trdch & cdp xd, ¢ thén, t6 ddn phd;

Cén cir Nghi quyét s6 1 19/2019/NQ-HPND ngay 05 thang 12 nam 2019 cua
Hoi dong nhdn dan tinh Son La quy dinh mitc phu cap déi véi timg chite danh; s6
lwomg va mike hé tro d6i véi nhimg nguoi hoat déng khong chuyén trdach; mikc khodn
kinh phi hoat dgng cia cdc t6 chire chinh tri - xa hji & cdp xa trén dia ban tinh;
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Theo dé nghi cia Gidm dbéc Sé Néi vu tai To trinh s6 843/TTr-SNV ngay
08 thang 10 nam 2021. « 4 5

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh v& tiéu chudn, tuyén
chon, quan ly va su dung ddi véi nguoi hoat dong khéng chuyén trach & x4,
phuong, thi trén trén dia ban tinh Son La.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 25 thang 10 nam 2021

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén déan tinh, Gidm dbc cac so, ban,
ngénh; Chu tich UBND cac huyén,vthz‘mh pho; Chi tich UBND cac x4, phuong, thi
tran; Thd truong co quan don vi, t6 chitc va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CHU TICH
- B Tu phéap; )

- Bo Noi vu;

- Cuc Kiém tra VBQPPL - B Tu phép;
- Vu Phép ché, B Noi vu;

- Thudng tryc Tinh uy;

- Thuong tryc HDND tinh;

- Chu tich, cdc Phé Chu tich UBND tinh;
- Uy ban MTTQ Viét Nam va céc t6 chire CT-XH tinh;
- Trung tim Cdng bao, Trung tAm luu trit lich st
- Luu: VT, NC, Hiép (50b).
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NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SON LA Djc 14p - Ty do - Hanh phiic

QUY DINH

éu chuan, tuyén chon, quan ly va sir dung doi voi nguoi hoat dong
khong chuyén trach & x4, phuong, thi tran trén dia ban tinh Son La

(Ban hanh kém theo Quyet dinhs6 34 /2021/QP-UBND ngay A4 /10/2021

ciia Uy ban nhan ddn tinh Som La)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh v& tiéu chuén, tuyén chon, quan ly va st dung a6i
véi nguoi hoat dong khoéng chuyén tréch & x4, phuong, thi tran trén dia ban
tinh (sau ddy goi tdt la nguoi hoat déng khong chuyén trach & cap xd).

Piéu 2. i twong ap dung

1. Ngudi hoat dong khong chuyén trach & cdp x4 theo Nghi quyét cla
HDND tinh quy dinh.

2. UBND cip x4; UBND cap huyén; céc t6 chire, c4 nhan c6 lién quan dén
tuyén chon, quéan ly, st dung ngudi hoat dong khéng chuyén trach & cip xa.

Chuong II
TIEU CHUAN, NHIEM VU

Piéu 3. Tiéu chuin ciia ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap xa
1. Tiéu chuén chung

‘a) La cong dén Viét Nam, tir du 18 tudi trd 1én, co phim chét chinh tri, dao
dirc tot; chdp hanh chu trrong, dudng 16i ctia Pang, chinh séch va phép luat cta
Nha nudc.

b) C6 ning luc hanh vi dan sy ddy dua
c) Pu diéu kién vé sirc khoe dé thyc hién nhiém vu.
d) Tét nghiép trung hoc pho thong hodc tuong dwong; tot nghiép trung cip

chuyén nghiép hodc trung cip nghé trd 1én; biét sir dung cong nghé thong tin co
ban trong thuc hién nhiém vu.

2. Tiéu chuén cu thé
a) Déi v6i chirc danh Ph6 Chu tich Héi Cyu chién binh; Cha tich Ho1

Ngudi cao tudi yéu cdu tét nghiép trung hoc co s& trd 1én; trinh d6 tir so cp
hodc bdi dudng nghiép vu trd 1én.
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b) Céc chtrc danh do phap luat chuyén nganh quy dinh: Trinh d6 van hoa,
chuyén mén, nghiép vu thuc hién theo phap luét chuyén nganh. .

¢) V& do tudi

Céac chirc danh hiép thuong ct, bau ctr khong qua 65 tubi khi tham gia gilt
chirc vu 14n dau hoic téi cir; truong hop dc biét khong qua 70 tudi phai duoc Ban
Thudng vu cap Uy cap huyén nhat tri.

Phé Bi thu Poan thanh nién Cong san Hb Chi Minh khéng qué 28 tudi khi
tham gia gilt chtrc vu lan dau.

3. Uy ban nhén dan gép huyén, cép x& chju trach nhiém t6 chirc thuc hién
viéc quy hoach, dao tao, boi dudng, thuc hién c4c ché do chinh sa}ch chim nhat
deén 31/12/2024 d6i ngli ngudi hoat dong khong ‘chuyén trach & cap xa dam bao
tiéu chuén theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 biéu nay.

Pidu 4. Nhiém vu ciia ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap xa

1. Céc chic danh hi¢p thuong cir, bau ci gbm Phé Chu tich Uy ban Mt
tran T6 quéc Viét Nam va cap pho cia céac to churc c,hinh,tri - x4 hoi: Truc tiép
tham muu gilp viéc cho Cha tich Uy ban Mt tran T6 quoc Viét Nam va ngudi
dimg dau céc t6 chic chinh tri - xa hoi va huéng dan cia co quan c6 tham quyén.

2. Cac chirc danh Chu tich Hgf)i nguoi cao tudi, Cht tich Hoi chir thap do:
Thuc hién theo cac quy dinh cta Diéu 1€ hoi.

3. Chtrc danh Pho Chi huy trudng Ban chi huy quan sy cép xa: Thyc hién
theo quy dinh cua phép luét chuyén nganh va chap hanh sy phén cong ctia Chi
huy truéng Ban Chi huy quén su cap Xa.

4. Chuc danh Trudng ban bao vé dan phd, Phé truéng ban Bao vé dan
phé: Thyc hién theo quy dinh cua phép luét chuyén nganh.

5. Chuc danh Van thu luu trit: H trg giup cdng chirc Van phong - Théng
ké dé thuc hién nhiém vu cong téc véan thu, luu trit tai UBND céap x4 theo quy
dinh cta phép luat.

6. Chttc danh Cong tac gia dinh va tré em: Hb trg gitp cong chirc Vin hoa -
x4 hoi thuc hién cac nhiém vu cong téc gia dinh, tré em theo quy dinh ctia phép luét.

7. Nhan vién thi y: Thye hién nhiém vu theo quy dinh, huéng dan cia B
Néng nghiép va Phét trién nong thon v& nhiém vu ctia can bd, nhén vién chuyén mén,
k¥ thuét nganh néng nghiép va phét trién ndng thon cdng tac trén dia ban cAp XA.

8. Pbi véi céc chirc danh khac dugec HDND tinh quy dinh sau khi Quy
dinh nay ban hanh thi thuc hién nhiém vu theo quy dinh cta phép luét, Piéu 18
ctia Pang Cong san Viét Nam hodc do UBND tinh quy dinh.

9. Ngoai nhiém vu quy dinh tir khoép 1 dén khoan 7 Diéu nay va cic van
ban khac co lién quan, ‘Chﬁ tich UBND cép x4 c6 thé giao céc nhiém vu phat
sinh d6t xuat theo yéu cau cta don vi.
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Chwong III
QUY TRINH TUYEN CHON, THU TUC HUONG PHU CAP

Pidu 5. Nguyén tic tuyén chon

1. Béo ddm cong khai, minh bach, khach quan va ding phdp luét.

2. Tuyén chon ngudi dp ing yéu cau nhiém vu va phtt hop vi tri viéc lam.
Piéu 6. Péi twgng tuyén chon

1. Céac chuc danh nguoi hoat dong khéng chuyén trach & clp xa phai thuc
hién quy trinh tuyén chon theo Diéu 7 Quy dinh nay.

2. Khong thyc hién quy trinh tuyén chon d8i véi cac chirc danh sau:

a) Céc chirc danh hiép thuong ctr, bau ctr: Thuc hién quy trinh hiép
thuong cir, bau cir theo quy dinh cta Diéu 16 Mit tran T quédc Viét Nam, céc t6
chirc chinh trj - x& héi, t6 chirc x4 hoi, huéng dan thi hanh Piéu 18 cta td chirc
va phén c4p hién hanh.

b) Truong ban, Phé Trudng ban bao vé dén phd (d6i véi phuwong): Thuc
hién quy trinh bau theo quy dinh cta phép luét chuyén nganh.

¢) Nhitng nguoi dang dam nhiém chitc danh hoat déng khéng chuyén
trach & cap xa dugc xem xét bé tri sang chuc danh hoat dong khéng chuyén
trach khac néu d4p tmg tiéu chuén, didu kién cta vi tri méi.

Piéu 7. Quy trinh, ngi dung tuyén chon

1. Xay dyng ké hoach tuyén chon: Can cit yéu cu nhiém vy, tiéu chuén
chirc danh va s6 lugng nguoi hoat dong khong chuyén trach & cép x4 theo quy
dinh (@6 véi chirc danh Phé Chi huy truong Ban Chi huy qudn sw cdp xd phdi
trong dién quy hoach Chi huy phé Ban chi huy qudn s cap xa). Sau khi c6 y
kién ctia clp Uy cung cép, UBND cdp x4 xdy dung ké hoach tuyén chon trinh
Chu tich UBND cap huyén phé duyét (qua Phong Néi vu).

2. Théng béo: Cin cir ké hoach da duoc phé duyet UBND cép x4 thong
bédo cong khai trén hé thong loa cong cong va niém yét tai try s& ctia UBND cép
x4 vé sb luong, tiéu chudn, didu kién cia timg chirc danh cin tuyén; thoi han va
dia diém nhan Phiéu ding ky du tuyén.

3. Tlep nhén: Chu tich UBND cép x4 phan cong 01 cong chirc Véan phong
- Théng ké t1ep nhan Phiéu dang ky du tuyén. Thoi han tiép nhén: 15 ngay ké tir
ngdy niém yét théng bao tuyén chon.

4. Hét thoi gian tiép nhan Phiéu déng ky du tuyen Cham nhat 03 ngay lam
viéc, cbng chirc Vin phong Théng ké duge giao tiép nhan Phiéu dang ky du
tuyén 1ap danh sach ngudi ding ky tuyén chon, béo cédo Chii tich UBND cap x4.

5. Hoi ddng tuyén chon
a) Thanh 1ap Hoi dong tuyén chon
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Chu tich UBND cép xa quyét dinh thanh 1ap H@i ddng tuyén chon (sau ddy
goi la Hoi déng) gom 05 hodc 07 thanh vién, bao gom: Ch}’l tich Hoi dong 1a Chu
tich hoic Phé Chu tich UBND cap xa. Cac Uy vién bao gom: Dai dién Dang uy;
Chui tich Uy ban Mt trén T6 quoc Viét Nam; 01 cong chirc Van phong - Thong ké
14 thanh vién kiém thu ky; céc ty vién khéc co theé la can bo, cong chirc cap x&; can
b, cdng chire, vién chuc cap huyén c6 lién quan dén vi tri tuyén chon.

Ngudi ¢6 quan hé vg, chéng, cha, me (a’é)2 cha, me (cua vo, chéng), con
nuéi, con dé, anh, chi em rudt v&i ngudi du tuyén khong duoc 1am thanh vién
cua Hoi dong.

b) Nhiém vy cta Hoi dong

Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, d6i chiéu voi tiéu chuén cua chirc danh
can tuyén chon d8 xé4c dinh va théng bao nhimg ngudi da tiéu chuan, diéu kién,
dugc tham gia phong van.

Hoi déng tién hanh phong van nhimg nguoi du tiéu chuén, diéu kién.

¢) N6i dung phong vén: Kién thirc chung, k¥ ning chuyén mén, nghiép vu.

d) Phuong phép phong vAn: Hoi dong tién hanh phong vén timg ngudi. Sau

khi phong véan xong tAt ca nhitng ngudi du diéu kién, tiéu chuén, Hoi ddng théng
nhét, lya chon ngudi dép Umg tot nhat yéu cau ctia vi tri chirc danh céan tuyén chon.

d) Thong bao két qua tuyén chon, hoan thién hd so

Cham nhét 03 ngay lam viéc ké tir ngay hoan thanh phong \(én, Hoéi dong
ban hanh thong bao két qua tuyén chon va yéu cau nguoi duge tuyén chon cham
nhat 05 ngay lam viéc phai hoan thién ho so tuyén chon. Ho so tuyén chon gom:
So yéu ly lich, Gidy khai sinh, cac van bang, ching chi.

Sau khi thdm dinh, x4c minh hd so, Hoi ddng bao cdo két qua tuyén chon,
d& nghi Chu tich UBND cap x4, trinh Chu tich UBND cap huyén quyét dinh.

Piéu 8. Thim quyén, quy trinh huéng, diéu chinh; théi huéng phu cap

1. Thém quyen cho hudng, didu chinh; théi huéng phu cap: Chii tich UBND
cap huyén.

2. Quy trinh hudng, didu chinh phu cip

. a) Sau khi co két qua tuyén chon cua Hoi dE}ng dbi véi céc chirc danh thue
hién theo f?iéu 7 Quy dinh nay, Chu tich UBND cap xa trinh Chu tich UBND cép
huyén quyét dinh cng nhan va cho hudng phu céap.

_ b) Déi véi chirc danh Phé Chi huy truong Ban chi huy quan su cép xa: Sau
khi c6 két qué tuyén chon theo Diéu 7 Quy dinh nay, viéc b6 nhiém chirc danh thuc
hién theo phap luét chuyén nganh.

9) Sau khi c6 van ban cong nhén cua cép c6 tham quyén déi véi chic danh
thyc hién quy trinh hiép thuong ctr, bau cr. Chu tich UBND cép x4 trinh Chu tich
UBND c4p huyén quyét dinh cho huéng phu cép.
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d) Truong hop nguoi hoat dong khéng chuyén trach & cép xa cd thay d6i vé Vi
tri, chtrc danh thi Chu tich UBND cép x4 trinh Chu tich UBND cép huyén quyét
dinh diéu chinh mirc hudng phu cép.

3. Quy trinh théi huorng phu cdp

Chu tich UBND c4p x4 trinh Chu tich UBND cép huyén quyét dinh déi véi
cac trudng hop sau diy:

a) Nguoi tr nguyén xin nghi viéc dugc su dong y cua cdp c6 thdm quyén;

b) Ngudi vi pham bi dé nghj xir ly ky luat bang hinh thtrc bude théi viéc dbi
vdi céc chirc danh thyc hién theo khoan 6 Diéu 14 Quy dinh nay;

¢) Céc chirc danh hiép thuong ctr, bau cir, bd nhiém do cap c6 thdm quyén
mién nhiém, bai nhiém, cach chirc, cho théi lam nhiém vu hoic hét nhiém ky ma
khong tiép tuc dugc gi6i thiéu hiép thuong cir, bau cir git chirc vy, chirc danh
nhiém ky méi hodc b tri céc chirc danh khic.

d) Ngudi duge co quan, to chirc cho nghi viéc dé sip xep, kién toan, bd trd
lai sb  lugng, chie danh ngudi hoat ddng khong chuyén trach & cdp x4 theo yéu ciu
ctia td chire.

_ Chwong IV
QUANLY, SU DUNG

Piéu 9. V& ché d 1am viée

1. Nguoi hoat dong khong chuyén trach cdp xa 1am viéc mdi tudn tir 5 dén
7 buéi m6t budi tinh bang Y ngay lam viéc. Thoi glan 1am viéc cu thé do UBND
cap x4 thong nhét v6i Chi tich Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam va nguoi dimg
dau céc tb chir chinh trj - xa hoi; duoc quy dinh trong quy ché lam viéc.

2. Kh1 c6 nhiém vu phét sinh dot xuit, ngudi hoat dong khong chuyén
trach & cép x4 phal chip hanh su phan cong ctia ngudi dimg du td chic hodc
Chii tich UBND cp xa.

Piéu 10. Pao tao, bdi dudng
1. Ngudi hoat dong khong chuyén trach cip xa duge dao tao, b01 dudng

kién thirc chuyén mon, nghlep vy, Iy lun chinh tri phtl hop véi yéu ciu nhiém
vu hién dang ddm nhiém va vi tri dugc quy hoach.

2. Pidu kién, thim quyén ctr di dao tao, bdi dudng, ché d6 hd tro dao tao,
bdi dudng thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Piéu 11. Panh gia, phén loai va thim quyén danh gia, phan loai

1. Cac chuc danh hi¢p thuong ctr, bau ctr: Cin ctr ‘hudng dan cua cap cb
thdm quyén v& kidm diém, d4nh gi4, phan loai hing nim ddi véi can bd cap x4, dé
thuc hién danh gid, phan loai mirc d6 hoan thanh nhiém wvu.
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2. Chirc danh con lai: Can ctr hudng dan cua cefxp ¢ thém quyén v& kiém
diém dénh gi4, phén loai hdng nam dbi véi cong chirc cap xa dé thuc hién danh gia,
phan loai mirc d§ hoan thanh nhiém vu.

3. Thim quyén

a) Cac chirc danh hiép thuong c, bau cir gom Pho Chu tich Uy ban Mt
tran T quéc Viét Nam va cap pho cua céc t0 chirc chinh tri - xa héi do Chu tich
Uy ban Mt trén T6 quoc Viét Nam va nguoi dimg dau clia céc t6 chie chinh tri
- x hdi danh gid, phan loai.

b) Céc chirc con lai do Chu tich UBND cip x4 d4nh gia, phan loai.

o4 Két qua danh gid, phén loai la co s& dé cép ty, chinh quyén quy hoach,
bd tri vao céc chuc danh can bd chp x4; quy hoach chirc danh Chi huy trudéng
Ban chi huy quén su cap xa.

Pidu 12. Khen thwéng

Nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap x4 c6 thanh tich trong
viéc thuc }{ién nhiém vu thi dugc xét khen thuong theo quy dinh ctia phdp luét
va theo Diéu 1& Mt tran T6 quoc Viét Nam; cac to chirc chinh tri - x4 hoi va to
chire x3 hoi.

Pidu 13. Pdi twong xir Iy ky ludt

L DPbi voi cac chirc danh hi¢p thuong ct, bau cir thye hién theo quy dinh cua
Pidu 1& Mit tran T6 quoc Viét Nam; céc to chtrc chinh tri - x& hoi; to chirc x& hoi.

2. Bbi véi cac chie danh Phé Chi huy truéng Ban Chi huy quén su cAp x4,
Trudng ban bao vé dan pho, Pho trudng ban Bao vé dan phd (doi véi phuong)
thuc hién theo phép luat chuyén nganh.

3. Dbi vé6i cac chire danh: Van thu luu trit, Cong tac gia dinh va tré em,
Nhan vién tht y thuc hién theo Dieu 14 Quy dinh nay.

Pidu 14. Xir Iy ky luit

1. Nguyén tic

a) Khach quan, cong bing; cong khai, minh bach.

b) Trudng hop dang trong thoi gian thi hanh quyét dinh ky luat béng hinh
thirc canh céo néu tiép tuc ¢ hanh vi vi pham thi &p dung hinh thirc budc thoéi viéc.

¢) Khi xem xét xtr ly ky luét phai cén cr vao noi dung, tinh chit, mirc 4o,
nguyén nhan vi pham, cac tinh tiét ting ning hodc gidm nhe, thai d6 tiép thu va
stra chita, viéc khac phuc hdu qua.

2. Céc trudng hop chua xem xét ky luét

a) Nguoi dang trong thoi gian dié}l tri bénh hiém nghéo hodc dang mét
kha néng nhén thuc; bi 6m néng dang diéu tri noi tr tai bénh vién c6 xac nhén
clia co quan y té co tham quyén.
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b) Nit gidi dang trong thoi gian mang thai, nghi thai san, dang nudi con
dudi 12 thang tudi; nam gidi trong trudng hgp vo chét dang nudi con nhé dudi
12 thang tudi.

c) Nguoi dang bi khéi t6, tam git, tam giam cho két ludn cia co quan co
thim quyen diéu tra, truy t6, xét xUr v€ hanh vi vi pham phdp luét, trir trudng hop
theo quyét dinh cta cdp c6 thAm quyén.

3. Céc truong hop dugc mién trach nhiém ky luat

a) Nguoi duogce co quan c6 tham quyén xé4c nhén tinh trang mét ning lyc
hanh vi déan sy khi c6 hanh vi vi pham.

b) Nguoi duoc cip c6 thdm quyén x4c nhan vi pham trong tinh thé cip
thiét, do su kién bét kha khéng hodc trd ngai khach quan theo quy dinh ctia Bo
luat Dan sy khi thuc hién nhiém vu.

¢) Ngudi hanh vi vi pham dén mirc b xir Iy ky luat nhung d3 qua doi.

4. Ap dung hinh thirc ky luat khién trach dbi véi nguoi ¢6 hanh vi vi pham
1an dau, gdy hau qua it nghiém trong, thudc mét trong céc trudng hop sau day:

a) Vi pham quy dinh ky lugt lao dong; ndi quy, quy ché cta co quan; co
théi d6 hach dich, ctra quyén hoic gy kho khian, phién ha dbi véi co quan, td
chtre, don vi, ca nhan trong thuc hién nhiém vu.

b) Loi dung vi tri cong tac phém muc dich vu loi; xac nhan hodc cép giéy
to phap ly cho nguoi khéng dua diéu kién;
c¢) Khong chép hanh quyét dinh phan cong nhiém vu cia cdp cé thdm

quyen khéng thyc hién nhiém vy duge g1ao ma khong co ly do chinh dang; gay
mét doan két trong co quan, t6 chirc, don vi.

~d) Vi pham quy dinh cua phap luat vé: phong, chéng t6i pham; phong,
chong té€ nan x& hdi; trét tu, an toan xa hoi; phong, chong tham nhiing.
d) Vi pham quy dinh ctia phép ludt vé& bao vé bi mat nha nudc;
e) Vi pham quy dinh ctia phap luat v& khiéu nai, t6 céo.
g) Vi pham quy dinh Ve quy ché tip trung dan chu, quy dinh vé tuyén
truyén, phét ngdn, quy dinh ve bao vé chinh tri ndi bo.

h) Vi pham quy dinh ctia phap luat vé quan 1y, sir dung tai sén cong, thuc

hanh tiét kiém, chong lang phi trong qua trinh thyuc hién nhi¢ém vuy.
) i) Vi pham quy dinh cta Ehép luat vé: phong, chéng bao luc gia dinh; dan

s0, h6én nhan va gia dinh; binh déng gidi; an sinh x& hdi.

5. Ap dung hinh thtrc ky luat canh cdo d6i véi ngudi c6 hanh vi vi pham
thugc mét trong cac trudng hop sau day:

a) P bi xtr Iy ky luat bang hinh thirc khién trach ma tai pham;

b) C6 hanh vi vi pham 14n dau, gdy hau qua nghiém trong thudc mot trong
céc truong hop quy dinh tai khoan 4 Di€u nay.
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6. Ap dung hinh thirc ky luat budc thoi viee d6i véi cac trudng hgp sau day:

2) D4 bi xit Iy ky lugt bang hinh thiie canh cdo ma tai pham;

b) C6 hanh vi vi pham 1An déu, gy héu qua rat nghiém trong thudc mot
trong céc truong hop quy dinh tai khoan 4 Dieu nay.

¢) Str dung gidy to khéng hop phap @ dugc tuyén chon vao lam ngudi
hoat dong khong chuyén trach cap xa.

d) Nghién ma tdy; d6i voi truong hop nay phai ¢ két ludn clia co sO' y té
hodc thong béo ctia co quan c6 thdm quyén.

7. Quy trinh xur Iy ky luéat

a) Thanh 1ap Hoi dong ky luat: Cha tich UBND cép x4 quy‘ét dinh thanh lap
Héi dong ky luat (sau ddy goi la Hoi dong) gdm 05 thanh vién, gom: Cha tich Ho1
dong 1a Chu tich hoac Pho Chu tich UBND cap xa. Céc uy vién bao gom: Dai dién
Pang uy; Chu tich Uy ban Mat trdn TO cluc‘)c Viét Nam cap x4; dai dién té‘ chuac
Cong doan, 01 cong chic Van phong - Théng ké 14 tty vién kiém thu ky héi dong.

Ngudi c¢6 quan hé vo, chdng, cha, me (dé), cha, me (cua v, chéng), con
nudi, con dé, anh, chi em rudt véi nguoi bi xem xét xtr Iy ky ludt khong dugc lam
thanh vién ciia Hoi dong.

b) Nhiém vu ciia Hoi dong ky ludt

Yéu céu bing vin ban d& ngudi c6 hanh vi vi pham viét ban ty kiém
didm, tu nhan hinh thirc ky luat, giri Hoi ddng ky luét. Truong hop ngudi vi
pham tir chéi viét ban kiém diém, Hoi dong.

Sau khi nhan dugc ban tu ki’ém diém ctia ngudi vi pham, chdm nhét 10
ngay lam viéc, HOi dong ky luét tién hanh hop xét ky luét (gidy moi, giay triéu
tGp phdi giri dén thanh vién Hoi dong va nguoi vi pham it nhat 3 ngay lam viéc).

Trudng hop ngudi vi pham dd nhén dugce yéu cAu viét ban kiém diém,
nhan dugc gidy triéu tap ctia Hoi ddng ky lust nhung tir chéi viét ban kiém diém
hodic tir chéi tham dy hop kidm diém, thi Hi ddng ky lu4t vin tién hanh hop xét
ky luat theo mitc d6 vi pham, tai liéu lién quan va tinh tiét khéc.

¢) Noi dung hop xét ky luat: Cén ot bén tu kiém diém, hanh vi, mée 49 vi
pham va céc tinh tiét khac, Hbi ddng thao luan, thong nhat vé viéc 4p dung hinh
thue ky lu@]:, g,c“)m: Khién trach, canh céo, budc théi viée. Chu tich Hoi déng ky
luét cong bo ket qua va thong qua bién ban cudc hop. Chu tich Hoi ddng ky luat
va Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ky luat ky bién ban cudc hop.

Cham nhét 03 ngay lam viéc k‘é tir ngay két thic cudc hop, Hoi dong ky luat
phai c6 kién nghi viéc xr ly ky luat bang vin ban v6i Chu tich UBND c4p xa.

d) Thim quyén xit ly ky luat

~ Cén ctr a8 nghi cia Hbi dong ky luét, Chi tich UBND cép x& xem xét
quyét dinh ky luat d6i véi cac hinh thirc khién trach, canh céo;
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Cin ctr dé nghj cia Hoi dong ky luat, Chu tich UBND cép x4 xem xét trinh
Cht tich UBND cép huyén quyét dinh ky lut déi véi hinh thirc budc thoi viéc.

Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 15. Trach nhiém, quyén han ciia Gidm dbc S& Noi vu

1. Tham muu cho UBND tinh, Chu tich UBND tinh thyc hién viéc quan
ly d6i v&i ngudi hoat dong khong chuyén trach & cip x4 trén dia ban tinh.

2. Tham muu UBND tinh trinh HDND tinh quy dinh sb lugng, chirc danh,
cac ché d6 chinh sach dbi véi nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa.

3. Ch tri, ph01 hop v6i co quan, don vi kiém tra cong tac tuyén chon, quan
ly, st dung va viéc thyc hién ché d6 chinh sach dbi véi nguoi hoat dong khong
chuyén trach & c4p xa.

4. Thuc hién béo céo, thong ké dinh ky hodc dot xudt vé sb luogng, chit
luong ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap xa trén dia ban tinh.

Diéu 16. Trach nhiém, quyén han ciia Giam déc S& Tai chinh

Tham muu phén bd kinh phi, hudng dan, kiém tra viéc str dung kinh phi

dé thye hién cac ché 46 chinh sach ddi v6i ngudi hoat dong khéng chuyén trach
& cép x4 theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 17. Trach nhiém, quyén han ciia UBND cap huyén

1. Thyc hién cong tac dao tao, boi dudng dbi véi ngudi hoat dong khong
chuyén trach & cap xa theo quy dinh.

2. Huéng dén, kiém tra UBND cép xa thuc hién cc nhiém vu: - Xay du'ng
quy ché lam viéc dbi véi nguoi hoat dong khong chuyén trach & cip x&; viée

thue hién cac ché d6 chinh sach; nhan xét, danh gia, phan loai; khen thudng, ky
luat; 14p va quan Iy hd so ngudi hoat déng khéng chuyén trach & cip xa.

3. Pinh ky hing nim va dot xuét tdng hop ‘Ehong ké, bao cdo s luong,
chat lugng ngudi hoat ddng khong chuyén trach & cap x4 trén dia ban.

Diéu 18. Trach nhiém, quyén han ciia Chi tich UBND cap huyén

1. Cho y kién bz‘ipg van ban vé ké hoach' tuyén chon ngudi hoat dong
khong chuyén trach & cap x4a. Ban hanh cac quyét dinh: cong nhén, cho hudng
phu cép, bd nhiém chirc danh, bd tri kiém nhiém, budc thdi viée, thoi huong phu
cép, hudng ché d6 kiém nhiém, thdi huong ché d6 kiém nhiém d6i v6i nguoi
hoat dong khéng chuyén trach & cap xa.

2. Quyét dinh hodc dé nghi co quan co thAm quyén khen thuéng ddi véi
nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa.

3. Quyét dinh ky luat bang hinh thirc budc théi viéc dbi véi ngudi hoat
dong khong chuyén trach & cap xa.



12

Piéu 19. Trach nhiém, quyén han ciia UBND cAp xi

1. Xay dung quy ché lam viée déi’ véi ngudi hoat dong khong chuyén
trach & cAp x4; 1ap va quan ly ho so, truc tiep quan ly, sir dung va thuc hién che do
chinh sach dbi v6i ngudi hoat dong khdng chuyén trach & cap xa.

2. Xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng ning cao trinh do @ dat chudn
theo chitc danh va chirc danh dugc quy hoach theo quy dinh.

3. Pinh ky hing nim va dot xut téng hop ‘ghéng ké, bdo céo sd lugng,
chét lugng ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap x4 trén dia ban.

4. Quyét dinh ky luat bang hinh thirc khién trach, canh cdo d6i véi nguoi
hoat dong khong chuyén trach & cap xa.

Piéu 20. Trach nhiém, quyén han cta Chii tich UBND cap xa

1. Thyc hién cong tac tuyén chon, b tri cong tac ngudi hoat dong khong
chuyén trach & cap x4 theo quy dinh.

2. l?é nghj Chu tich UBND cép huyén quyét dinh: Cho y lgién bang vin
ban vé }(é hoach tuyén chon; cong nhén, cho huéng phy cap, bd nhiérn chirc
danh, b6 tri kiém nhiérp, budc thoi viée, th(‘)i hudng phu cap, huéng ché d6 kiém
nhi¢m, tho6i huéng ché d kiém nhiém doi voi ngudi hoat dong khdng chuyén
trach & cap xa.

3. Théng nhét véi Chu tich Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam va ngudi
dl,'mg dau cac }6 chirc chinh tri = xa }’K)i phén cong nhiém vu d6i véi chirc danh 1a
cap pho ctia Uy ban Mt trén T6 quoc Viét Nam va cac to chtre chinh tri - x& hoi;
truc tiép phan cong nhiém vu doi voi cac chtrc danh con lai.

4. Quyét dinh hogc dé nghi co quan co thdm quyén khen thudng dbi véi
ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap xa.

5. Gii quyét hogc d& nghi cép co thérr} quyén giai quyét khiéu nai, t8 céo dbi
véi ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa theo quy dinh ctia phap luét.

Pidu 21. Trich nhiém ciia ngudi dimg diu Uy ban Mit tran T quéc
Viét Nam va céc to chirc chinh tri - xa héi & cap xa

1. P}‘lé)i hop v6i Chu tich UBND cap x4 trong viéc tuyén chon, quy hoach,
dao tao, boi dudng, khen thudng, ky luit, danh gid, phan loai va thuc hién ché
dd chinh sach d6i véi ngudi hoat dong khong chuyén trach & cép xa.

2. Truc tiép lanh dao, chivdao, phén cong nhiém vy d6i v&i ngudi hoat
dong khong chuyén trach thude t6 chire theo dung quy dinh va bieu 1¢.

Didu 22. Diéu khoan thi hanh
Céac co quan, don vi, dia phuong co6 trach nhiém tuyén truyén, quan triét
va tb chirc trién khai thuc hién Quy dinh nay.

Trong qua trinh t& chirc thue hién, néu c6 vuéng méic, UBND cac huyén,
thanh pho béo cdo UBND tinh dé diéu chinh, bb sung cho pht hop./. ,}l’/
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