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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Uy ban nhan din
tinh Yén Bai, nhiém ky 2021-2026

UY BAN NHAN DAN TiNH YEN BAI

Céin ctr Lugt T6 chitc chinh quyén dia phuong ngay 19 thdang 6 nam 2015;
Ludt siea doi b6 sung mét sé diéu ciia Ludt T6 chirc Chinh phu va Ludt To chue
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cw Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thdang 6
nam 2015; Ludt Stea doi b6 sung mét sé diéu cia Ludt Ban hanh vin bdn quy
pham phdp ludt ngay 18 thdang 6 ndm 2020;

Cén ctr Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh
phi quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh vén ban
quy pham phdp ludt; Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020
cia Chinh phii sira d6i, b6 sung mét sé diéu cia Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP
ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién
phap thi hanh Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt;

Can cir Quyét dinh s6 53/2006/0QD-TTg ngay 08 thdng 3 nam 2006 cua Thi
twdng Chinh phii vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc méu cia Uy ban nhdn dén
tinh, thanh phér truc thudc Trung wong;

Can cir Quyét dinh s6 45/2018/QP-TTg ngay 09 thdng 11 nim 2018 cia
Thi twéng Chinh phi: quy dinh ché dg hop trong hoat déng quan Iy, diéu hanh cia
co quan thugc hé thong hanh chinh nha nide;

Theo dé nghi ctia Gidm déc S¢ Ngi vu tai To trinh s6 534/TTr-SNV ngay 16
thing 9 ndm 2021 vé viéc Quyét dinh ban hamh Quy ché lam viéc cia Uy ban nhdn
ddn tinh Yén Bai, nhiém ky 2021 - 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc ctia Uy ban
nhéan dén tinh Yén Bai, nhiém ky 2021 - 2026.

Diéu 2. Quyet dmh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay49 thang4Onam 2021
va thay thé Quyét dinh sb 23/2016/QD-UBND ngay 10 thang 8 nim 2016 cta Uy
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ban nhén dan tinh Yén Béi vé viéc ban hanh Quy ché lam viée ciia Uy ban nhan
dén tinh Yén Bai, nhiém ky 2016 - 2021.

Dieu 3. Chénh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Giam déc S& Néi vu; cac
thanh vién Uy ban nhan dan tinh; Thi truéng céc co quan chuyén mén thudc Uy
ban nhén dén tinh; Cht tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4, thanh phé va cac
co quan, don vi ¢6 lién quan can cir Quyét dinh thi he‘mh./.ld

Noi nhin: ta” TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhrr Didu 3;

- Chinh phuy;

- B4 Néi vu;

- Cuc Kiém tra VBQPPL (B4 Tu phép);
- Thudmg tryc Tinh uy;

- Thudng tryc HDND tinh;

- Poan Pai biéu Quéc héi tinh;

- Chi tich, cac Phé Chi tich UBND tinh;
- Ban T3 chirc Tinh uy;

- 8& Tu phap (tw kiém tra VB):

- Uy ban MTTQ va c4c doan thé tinh;

- Lanh dao Vin phong;

- Céng Théng tin dién tir tinh (dang tai);
- Céc CV tham muu VP.UBND tinh;

- Luu: VT, NC (Ng).

Tran Huy Tuin



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH YEN BAI Pic lap - Tr do - Hanh phiic

Chuong I
| NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé nguyén téc, trach nhiém,
pham vi, I& 16i 1am viéc, trinh tur giai quyét cong viéc va quan hé céng téc ciia Uy
ban nhén dén tinh Yén Bai (sau déy viét tit 1A UBND tinh), nhiém ky 2021 - 2026.

2. Di tugng 4p dung: Céc thanh vién UBND tinh, Tha trudng céc co quan
chuyén mén thuéc UBND tinh, Chu tich UBND céc huyén, thj x&, thanh phé (sau
day goi chung 1a UBND cép huyén) va céc td chire, c4 nhan c6 quan hé cong tic
voi UBND tinh.

Diu 2. Nguyén tic 1am viéc ciia UBND tinh

1. UBND tinh lam viéc theo nguyén tic tap trung dén chi, vira bao dam
phat huy vai tro 1anh dao ctia tap thé UBND tinh, vira @€ cao trach nhiém c4 nhan
cta Chu tich, cac Phé Chi tich va Uy vién UBND tinh. /

2. UBND tinh giai quyét cong viéc theo quy dinh cta phép luét, su chi dao,
diéu hanh ctia Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu; sy 1anh dao ciia Tinh iy, gidm
st clia Hi dong nhén dan tinh Yén Bai (sau day viét tit 13 HDND tinh) trong
viéc thuc hién chirc ning, nhiém vu, quyén han dugc giao.

3. Trong phén cdng giat quyét cong viéc, mdi viéc chi dugc giao cho mot
¢o quan, don v, mot ngudi phy tréch va chiju trach nhiém chinh. Cp trén khéng
lam thay cong viéc cia cip dudi, tap thé khoéng 1am thay cong viéc cia c4 nhan
va nguoc lai. Thi truémg co quan chuyén n’16n thugc UBND tinh duoc giao cong
vi€c phai chiu trach nhiém vé tién dd va ket qua cong viec dugc phén cong.

4. Tulin thi trinh ty, th tyc va thoi han gidi quyét cong viéc theo ding quy
dinh ciia phap ludt; chuong trinh, k& hoach va Quy ché 1am viéc cira UBND tinh.

5. Bao dam phat huy ning luc, s& trudmg, tinh chi dong, sang tao cua céc
thanh vién UBND tinh, Thii truéng céc co quan chuyén mén thugc UBND tinh, Chu
tich UBND cap huyén trong viéc thuc hién céc cong vige, nhiém vy duge giao; dé
cao su phoi hop cong tac, trao d6i thong tin trong gidi quyét cong viée va trong moi
hoat dong theo chitc ning, nhiém wy, quyén han duge phap luét quy dinh.

6. Bao dam dén chy, r& rang, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong.
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PHAM VI, TRACH NHIEM GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC

Diéu 3. Pham vi, trich nhi¢m gisi quyét cong viée ciia UBND tinh

1. UBND tinh giai quyét cong viéc theo chirc néng, nhiém vu quy dinh tai
Diéu 21 Luét T3 chttc chinh quyén dia phuong ngay 19 thdng 6 nim 2015 va cac
quy dinh khéc ctia phap. luét c6 lién quan. UBND tinh thao luan tap thé va quyét
dinh theo da s6 d6i v6i cac vén dé quan trong ma phap luét quy dinh thudc tham
quyén ctia UBND tinh quyét dinh.

2. Céch thirc giai quyét cong viéc ciia UBND tinh:

a) Thao luén va qu){ét nghi timg van dé tai phién hop UBND thuong ky;
hop chuyén dé hodc hop dé giai quyét cong viée phat sinh d6t xuat.

i b) Péi véi mot sé yén dé do yéu ciu cdp bach hodc khong nhét thiét phai
to6 chirc thdo ludn tip thé, theo chi dao cia Chu tich UBND tinh, Van phong
UBND tinh giri toan bd ho so va Phiéu ldy y kién dén tirng thanh vién UBND
tinh d€ lay y kién. :

_ ¢) Cac quyét nghi tap thé cia UBND tinh dugc théng qua khi cé qud nira
tong soO thanh vién UBND tinh dong y. Trudng hop lay y kién céc thanh vién
UBND tinh théng qua Phiéu thi:

- Néu van dé dugc da sé thanh vién UBND tinh déng y, Vin phong UBND
tinh trinh Chti tich UBND tinh quyét dinh va béo c40 UBND tinh trong phién hop
gén nhat; '

- Néu vén dé chua dugc da sé thanh vién UBND tinh dong y, Vin phong
UBND tinh bdo cdo Chii tich UBND tinh quyét dinh viéc dua vén d2 ra phién hop
UBND tinh gan nhat d€ thao luin thém;

- Néu vén d& c6 s6 thanh vién UBND tinh ddng y va khéng dong y bang
nhau thi quyet dinh theo ¥ kien ctia Chii tich UBND tinh d biéu quyét va bao co
UBND tinh trong phién hop gén nhét vé nhitng van dé da quyet dinh.

3. UBND tinh c6 thé phén cip, iy quyén cho UBND cic huyén, thi x4,
thanh phé (sau day goi chung 1a cép huyén), co quan chuyén mén thuéc UBND
tinh hodc don vi su nghiép céng 1ap tryc thuge UBND tinh thyc hién mét sé nhiém
vy, quyén han ciia UBND tinh. Viéc phan cép, iy quyén phai dam bao theo dung
quy dinh tai Diéu 11, Diéu 13, Piéu 14 Ludt T3 chitc chinh quyén dia phuong
ngay 19 thing 6 ndm 2015 va khoan 4, khoan 6, khoan 7 Pidu 2 Lujt sira déi, bd
sung mot s6 didu Luat tb chirc chinh phti va Luét T4 chite chinh quyén dia phuong
ngay 22 thang 11 nidm 2019.

Diéu 4. Pham vi, trich nhiém gidi quyét cong vige ciia Chi tich
UBND tinh

1. Chu tich UBND tinh 1a ngudi 1anh dao va didu hanh cﬁng‘ viéc cia UBND
tinh, c6 trach nhiém giai quyét céng viéc duogc quy dinh tai Diéu 22, Piéu 121
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Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015 va nhiing vén
d& khéc ma phép ludt quy dinh thude tham quyéen cia Chii tich UBND tinh quyét dinh.

2. Phan cong nhiém vu cu thé cho céc thanh vién UBND tinh; kiém tra,
don dbc viéc thuc hién nhiém vu cla cdc thanh vién d6. Céc thanh vién cia
UBND tinh chiu trach nhiém truéc Chu tich UBND tinh vé nhiém vu dugc
phén cong phu trach.

3. Chu tich UBND tinh truc tiép chi dao giai quyét hoiic giao Phé Chit
tich cha trl, phdi hop giai quyét nhimg vén dé lién quan dén nhidu nganh, Iinh
vuc, dia phuong trong tinh. Trudng hop can thiét, Chu tich UBND tinh cé thé
thanh 13p céc t6 chirc tur vén dé tham muu gitip Chit tich UBND tinh giai quyét
cong viéc.

4. Khi Chi tich UBND tinh di véng va xét thiy cAn thiét thi Chu tich UBND
tinh &ty quyén cho Phé Chu tich Thudng tryc 1anh dao cong tic cia UBND tinh
va giai quyét cong viéc do Chu tich UBND tinh phu trach theo quy dinh. Khi mdt
Phé Chi tich UBND tinh di véng, Chi tich UBND tinh tryc tiép giai quyét hoic
phén cong Phé Chu tich UBND tinh khéc giai quyét cong viéc da phédn cong thay
Ph6 Chu tich UBND tinh di véng. Chanh Vin phong UBND tinh théng béo kip
thoi céc ndi dung ty quyén va két qua giai quyét cong viéc cho Chi tich, Ph6 Chu
tich UBND tinh di ving biét.

5. Trong qué trinh t chirc va thuc hién nhiém vu, Chu tich UBND tinh c6
thé tty quyén cho mét Phé Chi tich UBND tinh bao c4o Ban Thudng vu Tinh ty,
Thuong tryc Tinh iy, HDND tinh nhitng ndi dung ma Ban Thuong vu Tinh 1y,
Thudng tryc Tinh ty, Thudng truc HDND tinh yéu ciu.

6. Thuong xuyén gitr mdi quan hé chit ché véi Thuong truc HDND tinh,
Vién truéng Vién Kiém sit nhan dan tinh, Chanh 4n Tda 4n nhén dan tinh va
ngudi dimg dau céc td chitc doan thé tinh.

7. Cht tich UBND tinh diéu chinh viéc phén céng giita cic thanh vién
UBND tinh khi thay can thiét.

Diéu 5. Pham vi, trach nhiém gidi quyét cong vi€c ciia Ph6 Chi tich
UBND tinh

1. M6i Ph6 Chti tich UBND tinh dugc Chit tich UBND tinh phan c6ng phy
trach mot 50 cong viéc theo nganh, l'inh’vuc cu thé; chi dao va theo ddi hoat dong
cua mét so huyén hodc thi x4, thanh phé.

2. Cac Phé Chu tich UBND tinh dugc sir dung quyén han ctia Chi tich UBND
tinh, nhan danh Chu tich UBND tinh khi giai quyét cong viéc thudc linh vire duoc
phén cong; chiu trach nhiém ca nhan truée Tinh uy, HDND tinh, UBND tinh, Chu
tich UBND tinh va truc phap luat vé cong tac cia minh; déng thdi, cung cac thanh
vién khdc cia UBND tinh chiu trach nhiém tap thé v& hoat ddng ciia UBND tinh
truge Tinh ty, HDND tinh va truée Chinh phi, Thii tuéng Chinh phu.

3. Tham dy dy du cdc phién hop ciia UBND tinh; théo luan va bidu quyét
nhitmg vén d& thudc nhiém vy, quyén han cia UBND tinh.
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4. Trong pham vi, linh vuc dugc phan cong, Phé Chu tich UBND tinh c6
nhiém vy, quyén han:

a) Chi dao, kiém tra, d6n ddc cac S&, ban, nganh, co quan (sau dy goi
chung la co quan chuyén mén) thudc UBND tinh, UBND cp huyén tham muu
x4y dyng céc chién lugc, quy hoach, ké hoach, co ché, chinh sach, d& 4n phat trién
nganh, linh vyc, dia phuong, cic vin ban quy pham phép luét, trinh Cha tich
UBND tinh xem xét, quyét dinh.

b) Klem tra, d6n dbc cic co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, UBND
cap huyén t6 chirc thuc hién céc chu trwong, chinh sach, phép luat nha nuéc va
nhiém vu thude pham vi, linh vuc dugc phin cong phu trach; néu phét hién céc
co quan chuyén mén thugc UBND tinh, UBND c4p huyén ban hanh vin ban hoic
lam nhimg viéc trai véi phap ludt, trai véi cae quy dinh cia UBND tinh, Chi tich,
Ph6 Chu tich UBND tinh thi Phé Chu tich UBND tinh b4o cdo Chi tich UBND
tinh dinh chi viéc thi hanh vin ban hoic viéc 1am sai trai d6, dong thoi dua ra bién
phap xir 1y kip thoi theo quy dinh cia phép luét.

) Trong pham vi quyen han dugc glao cac Pho Chu tich UBND tinh
chu déng giai quyét cdng viéc dugc phan cong; néu vin d& cé lién quan dén
cac linh vuc cong tac cia Pho Chu tich khac phu trach thi Phé Chi tich UBND
tinh chu tri chi ddng phéi hop dé giai quyét. Trl.rcmg hop c6 ¥ kién khac nhau

thi Phé Chu tich UBND tinh chi tri xir 1y cong viéc d6 bdo cdo Chi tich UBND
tinh xem xét, quyét dinh.

d) Chép hanh va thuc hién nhitng cong viéc khic do Chu tich UBND tinh
phén cong.

5. Hang tudn, cdc Phé Chu tich UBND tinh téng hop tinh hinh céng viéc
minh phu tréch bdo cdo Chu tich UBND tinh tai cudc hop giao ban tudn. Trong
chi dao d1eu hanh, néu c6 vén dé lién quan hogc thuge linh vic Chu tich UBND
tinh truc tiép phu trach, nhitng vén d& phat sinh ngoai k& hoach, nhing vén dé
chua duge quy dinh, cac Pho Chu tich UBND tinh chu dong dé xuét, bdo cdo
Chi tich UBND tinh quyét dinh. Néu vén d thudc thdm quyén cia UBND tinh

thi béo cdo Chu tich UBND tinh dé dua ra phién hop UBND tinh thio luan,
quyét dinh.

Piéu 6. Phé Chii tich Thwong trirc UBND tinh

1. Ph6 Chu tich Thudng truc do Chu tich UBND tinh phan céng trong sb
cac Pho Chu tich UBND tinh.

2. Pho6 Chu tich Thudng trirc UBND tinh ¢6 pham vi, trach nhiém giai quyét
cong viéc theo quy dinh tai Diéu 5 Quy ché nay.

3. Pho Chu tich Thuong trec UBND tinh dugc Chu tich UBND tinh ty
quyén giai quyet mdt s6 cong viéc ciia Chu tich UBND tinh va nhan danh Chu
tich 14nh dao diéu hanh céng tc ciia UBND tinh khi Chi tich UBND tinh di ving;

béo céo két qua thuc hién va chiju trach nhiém trudc phép luat, truée Chu tich
UBND tinh vé nhiing céng viéc dugc iy quyén.

e

i —

-

N [~ i i ~



5
Piéu 7. Pham vi, trach nhiém, gidi quyét cong viéc ciia cic thanh vién
UBND tinh

1. Thanh vién UBND tinh dwoc Chu tich UBND tinh phan céng phu trach
mdt s6 linh vuc cu thé; chiu trich nhiém truéc UBND tinh, Chi tich, Phé Chi
tich UBND tinh va truéc phap luét vé céng viée thudc linh vuc dugce phan cong.

2. Thanh vién UBND tinh c6 trach nhiém xem xét, trinh UBND tinh, Chui
tich, Phé Chu tich UBND tinh giai quyét cac dé nghi ciia co quan, don vi, c4 nhﬁn
thugc Iinh vuc duge phan céng phu trach; giai quyét cac cong viéc thudc thim
quyén dwoc phap luat quy dinh.

3. Thanh vién UBND tinh ¢6 trach nhiém tham gia, phéi hop giai quyét
cbng viéc cla tap thé UBND tinh, quyét dinh nhing v4n dé thuc tham quyen ciia
tap thé UBND tinh; Thuc hién céc nhiém vu dugc Cha tich UBND tinh Gy quyén
va bao cdo két qua céng vide v6i Chi tich UBND tinh.”

4. Thanh vién UBND tinh c6 trich nhiém tham dy diy da cac phién hop
thudng ky; hop chuyén dé hoiic hop d& giai quyét cong viéc phat sinh dot xuét ciia
UBND tinh; théo ludn va biéu quyét nhimg v4n d& dugc dua ra phién hop hodc
Phiéu xin y kién.

5. Thanh vién UBND tinh ¢6 trach nhiém chép hanh nghiém cac quyét dinh,
chi dao ctia cip trén. Trudng hop cham hodc khdng thuc hién duge phai kip thoi
bdo cdo rd ly do. Khi c6 cin cir 1a quyét dinh d6 trai phap luét, thi phai bao cdo
ngay voi ngudi ra quyét dinh.

6. Thanh vién UBND tinh dugc Vin phong UBND tinh cung cip diy
du, kip thdi théng tin vé hoat ddng ctia UBND tinh, Chi tich, Phé Chu tich
UBND tinh.

Piéu 8. Pham vi, trich nhiém, gidi quyét cong viéc ciia Thi trudng cic
co quan chuyén mon thuéc UBND tinh

1. Thu trudng céc co quan chuyén mon thudéc UBND tinh chiu trach nhiém
trudc UBND tinh, Chit tich, Phé Chu tich UBND tinh va trudc phap luat vé thure
hién chic ning, nhiém vu, thAm quyén quan ly nha nudc theo nganh, linh vurc
dugc giao, bao gbém ca nhimg cong viéc dugc tly quyén, cong viéc d4 phan cong
hodc iy nhiém cho cz’ip pho; chiu sy huéng din, kiém tra vé cong tac chuyén mén
cia B§ truéng, Thu trudng co quan nganh doc cép trén.

2. Thu trudng céc co quan chuyén mén thudéc UBND tinh giai quyét hodc
tham muu giip UBND tinh, Chi tich, Phé Chu tich UBND tinh c4c céng viéc sau:

a) Giai quyét cac cong viéc thude thdm quyén, chire ning dugc phéap luat
quy dinh. Ngoai ra, Thu trudng cic co quan chuyén mé6n thuéc UBND tinh
khong dugc chuyén cong viéc thudc nhiém vu, thim quyén sang co quan khic;
khéng giai quyét cong viéc thudc thdm quyén cia co quan khic, trir trudng hop
theo chi dao, iy quyén ciia Chu tich, Phé Cha tich UBND tinh.

b) Tham muu trinh UBND tinh, Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh xem
xé't, quyét dinh cac cong viéc vuot thim quyén thude nganh, linh vyuc quan ly;
doi véi nhing cong viéc ¢6 ngi dung phirc tap, c6 tinh lién nganh, da phdi hop
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v6i céc co quan lién quan xir Iy nhung khéng théng nhét dwoc thi Thi truéng
co quan chuyén moén thugc UBND tinh chu tri tham muu, bao cdo UBND tinh,
Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh xem xét, cho y kién;

c) Giai quy€t nhimg de nghi cta céc co quan, t6 chirc, c4 nhan thudc chirc
nang, nhiém vu, tham quyén quan ly;

d) Tham gia y kién véi cic co quan chuyén mén khac cia UBND tinh ciing
cap va UBND cép huyén dé xir ly cac vn d& thuc chirc ning, nhiém vu, thim
quyén quan ly;

&) Tham gia d& xuét y kién vé nhimg cong viéc chung ctia UBND tinh va thuc
hién mét s cong viéc cu thé theo phén céng ciia Chu tich, Phé Chu tich UBND
tinh va phan cép ciia Bo trudng, Thu trudng céc co quan nganh doc cip trén.

3. Thu trudng céc co quan chuyén mén ¢6 trach nhiém chip hanh nghiém céc
quyét dinh, chi dao ctia cép trén. Trudng hop chdm hodc khong thyuc hién dugc
phai kip thoi bdo céo 16 ly do; khi c6 can cir 1a quyét dinh d6 trai phap luat, thi
phaéi bdo cdo ngay véi ngudi ra quyét dinh.

Pieu 9. Trach nhiém, pham vi gii quyét cong viéc ciia Chanh Vin phong
UBND tinh

1. Chanh Vian phong UBND tinh chiju tréch nhiém truéc UBND tinh, Chu
tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh va truéc phap ludt vé thuc hién chirc
nang, nhiém vy, tham quyén quan Iy nha nuéc duogc giao.

2. Chanh Van phong UBND tinh quén Iy, diéu hanh hoat déng ciia Vian
phong UBND tinh thyc hién cc nhiém vy, quyén han theo quy dinh cta phap
luat va cac cong viéc sau:

a) Giup Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh nim tinh hinh hoat dong ctia
UBND tinh va cta céc co quan chuyén mén thudéc UBND tinh, UBND cép
huyén vé toan bd hoat dong kinh té, vin héa, xa héi, an ninh, quéc phong tai
dia phuong; téng hop tinh hinh hoat déng cia UBND tinh b4o cdo Chu tich va
céc Ph6 Chu tich UBND tinh; dé xuit v&i Chi tich, Phé Chi tich UBND tinh
viéc phén cong cic co quan chuyén mén thuéc UBND tinh nghién ciru, bdo cédo
nhitng van d& v& chu truong, chinh sach va co ché quan ly.

b) T4 chirc viée cung cip thong tin phuc vu chi dao, didu hanh cia UBND
tinh, Chu tich, cac Phé Chu tich UBND tinh. Chi dao hoat déng clia Cong Thong
tin dién tir tinh, két néi he théng thong tin hanh chinh dién tir phuc vy cong téc
lanh dao, chi dao diéu hanh cia UBND tinh, Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh;
quan ly c6ng bao va phuc vy céc hoat dong chung ctia UBND tinh.

c) Theo dbi, dn déc, kiém tra viéc thuc hién cac quyét dinh, chi thi, vin
ban chi dao cia UBND tinh, Chu tich, Phé Chi tich UBND tinh; kién nghi véi
Chu tich, Phé Chis tich UBND tinh vé c4c bién phép néng cao hiéu Iyc, hidu qua
thurc hién.

d) Phdi hop véi S& Nbi vu xéy dung, trinh UBND tinh théng qua Quy ché
lam viég cia UBND tinh va gitip UBND tinh theo d&i, kiém diém viéc thuc hién
Quy ché lam viéc.

15 0
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d) Gip Chu tich UBND tinh phéi hgp xay dung Quy ché phéi hop céng
tac gitta UBND tinh vé&i Poan Dai bieu Quoc hoi tinh, Thudng truc HDND tinh,
Toa 4n nhén dén tinh, Vién Kiém st nhén dan tinh, Uy ban Mt tran Té quéc Viét
Nam tinh, céc doan thé tinh va c4c co quan, t chitc lién quan.
Diéu 10. Quan hé phdi hop cong tic cia UBND tinh

1. Trong hoat dong ctia minh, UBND tinh gift méi lién hé thuong xuyén
v6i Chinh phu, Thu tuéng Chinh pha, cac B9, nganh Trung wong; Tinh iy,
Thudng truc Tinh Uy, céc co quan cia Pang, Poan dai biéu Quédc hdi tinh,
HDND tinh, Toa 4n nhén dan tinh, Vién Kiém sit nhan dan tinh, Uy ban Mt
tran T6 quéc Viét Nam tinh va céc td chirc doan thé tinh.

2. UBND tinh phéi hop véi Doan Dai bidu Quéc hdi tinh trong vide xem
xét, giai quyét khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan 4nh ctia cong dan do Doan Dai
bidu Quéc héi tinh chuyén dén theo quy dinh ctia Luat Khiu nai, Luat T c4o,
cac vén ban phép luat c6 lién quan va thong bao két qua giai quyét dén Poan
dai biéu Quoc hoi tinh biét trong thoi han quy dinh; khi c6 yéu cau, 1dnh dao
UBND tinh tham du va chi dao co quan chuyén mén cung tham du cic bubi
tiép xuc ci tri, cudc giam sat, budi khao sat tinh hinh thuc té & dia phuong cua
dai biéu Quéc héi, Doan Pai biéu Quéc héi tinh dé tidp thu, xir ly nhitng vén
dé lién quan thudc thim quyén.

3. UBND tinh phoi hop chit ch& véi Thudng truc HDND tinh trong viéc
chuén bj chuong trinh, ndi dung 1am viéc cia ky hop HDND tinh, c4c béo cdo, dé
én trinh HDND tinh; giai quyét cac van dé ndy sinh trong qua trinh thuc hién nghi
quyét cia HDND tinh vé nhiém vu kinh té - x4 hdi, an ninh, quéc phong cua dia
phuong; nghién ctru giai quyét theo thdm quyén céc kién nghi ciia HDND tinh,
cac Ban clia HDND tinh; tré 161 chat vén cta dai biéu HDND tinh.

4. UBND tinh ph6i hgp chiit ché véi Uy ban Mt tran T8 quéc Viét Nam
tinh va céc 6 chitc doan thé tinh chim lo, bao vé loi ich chinh déng ctia Nhan
dan; vin dong Nhén dén tham gia xdy dung, clng cé chinh quyén vimg manh,
trr gidc thuc hién cac chu truong, duong 16i cia Déng, chinh sach, phép lujt
ciia va Nha nuée. UBND tinh va céc thanh vién UBND tinh c¢6 trich nhiém giai
quyét va tra 1oi cac kién nghi ctia Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam tinh va
cac té chirc doan thé tinh. Dinh ky 6 thang va hang nim, UBND tinh thong bao
tinh hinh kinh t€ - x& héi, an ninh, quéc phong ctia tinh véi Uy ban Mt tran Té
qudc Viét Nam tinh.

5. UBND tinh phéi hop véi Vién Kiém sat nhan dén tinh, Toa 4n nhan
dan tinh trong viéc dau tranh phong, chéng t6i pham, cac hanh vi vi pham Hién
ph'ép va phép ludt, gitr viing ky luat, ky cuong hanh chinh, tuyén truyén, phd
bién gido duc phap lut; thyc hién cac muc tiéu kinh t& - xa héi va cac chu
truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach, phap luit ctia Nha nudec.

Diéu 11. Quan hé cong tic giira cic Thi truéng cic co quan chuyén
mon thugc UBND tinh

L. Thu truéng céc co quan chuyén mén thuéc UBND tinh khi gidi quyét
cdng viéc thudc tham quyén cia minh cé lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua
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co quan khéc phai phéi hop va ldy ¥ kién ctia Thi truong co quan d6. Thu trudng
co quan chuyén mén thugc UBND tinh duoc 14y y kién phai tra 15i béng vin ban
trong thoi han khéng qua 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc vin ban hoac
theo thoi gian néu trong van béan 1y ¥ kién va chiu trach nhiém vé ndi dung tra
101 cia minh.

2. Thu truéng céc co quan chuyén mén thuéc UBND tinh dugc phén cong
ch tri hofic phdi hop thdm dinh, thim tra céc d& 4n, du 4n, vin ban phai chju trach
nhiém thyc hién cong viée dugc giao, bao dam cé chét lrgng va dung thoi gian
 quy dinh.

3. Khi duge moi hop, Thit trudng cac co quan chuyén mén thugc UBND
tinh phai tryuc tiép du hop hodc cir nguoi c6 du thim quyén du hop thay.

Piéu 12. Quan hé cdng tic giita Thi truéng cic co’ quan chuyén méon
thugc UBND tinh véi Chi tich UBND cap huyén

1. Thu truéng céc co quan chuyén mén thuéc UBND tinh phai thudng
xuyén phdi hop véi Chit tich UBND cép huyén; huéng dn, kiém tra UBND cap
huyén, UBND céc x4, phudng, thi trén thuc hién cic nhiém vu cong tic thudc
nganh, linh vyc phu trich theo quy dinh ctia phap luét.

3. Khi Chu tich UBND cép huyén c6 d& nghi truc tiép lim viéc véi Thil
trudéng co quan chuyén mén thudéc UBND tinh vé cac cdng viéc can thiét lién quan
dén nganh, linh vuc quén ly, thi UBND, Chu tich UBND c4p huyén phai chuan
bi k¥ vé néi dung va gui trude tai liéu it nhat 03 ngay lam viéc cho Thu trudng co
quan chuyén mén thugc UBND tinh. Thi trudng co quan chuyén mén thudc
UBND tinh khi nhén dugc dé nghi phai truc tiép hosic phan céng cap phé lam viée
v6i Chu tich hodc Phé Chu tich UBND cép huyén.

Cheeng I i
CHUONG TRINH CONG TAC CUA UBND TiNH

Diéu 13. Chwong trinh céng tic ciia UBND tinh, Chi tich, Phé Chii
tich UBND tinh

1. Chuong trinh cong tac 13 cac hoat dong va cic cong viéc cin trién khai
thuc hién cia UBND tinh, Chi tich, Phé Chii tich UBND tinh trong ndm, quy,
thang, tuan, thé hién bing danh muc cic di thao van ban quy pham phép luit,
chién lugc, quy hoach, ké hoach, nghi quyét, béo céo, dé 4n va cic vin ban lién
quan trinh UBND tinh, Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh.

2. Noi dung chuong trinh cong tic:
a) Chuong trinh cong tac nim ctia UBND tinh gdm hai phan:

Phin thir nhét: thé hién tong quat céc dinh huéng, nhiém vu va giai phap
16n cia UBND tinh trén tat ca cac linh vuc cong tac;

Phén thit hai: bao gdm néi dung céc phién hop thudng ky cia UBND tinh

vé} danh muc cac béo co, dé 4n, dy thao vin ban quy pham phap Iuét va nhitng
véan d€ can trinh UBND tinh, Chi tich, Phé Chu tich UBND tinh trong nim; cac
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dé 4n, vin @ cin bao cdo xin ¥ kién ciia Thudmg tryc, Ban Thudng vu Tinh iy
theo Quy ché lam viéc ciia Ban Chap hanh Pang b tinh.

b) Chuong trinh céng tac quy, thang ciia UBND tinh gdm: Danh muc béo
cdo, chuong trinh, d€ 4n, dy théo vin ban quy pham phép luét va nhiing van dé
can trinh UBND tinh, Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh trong quy, thang.

¢) Chuong trinh cong téc tuan ctia Chi tich, Phé Chii tich UBND tinh bao
gdm: Cac hoat dong cua Cht tich, Phé Chu tich UBND tinh dugc x4c dinh theo
timg ngay trong tuin.

Diéu 14. Trinh tw xiy dung Chwong trinh cong tic
1. Chuong trinh c6ng tic nim cia UBND tinh:

a) Tru6e ngay 15 thang 10 hang nim, Vin phong UBND tinh giri cong
vin d€ nghj céc co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, UBND cAp huyén kiém
diém viéc chi dao diéu hanh trong nim, kién nghi céc dinh huéng, nhiém vu,
giai phép 16n cia UBND tinh va ding ky cac d& an, nhiém vy, cong viéc vao
chuong trinh cong tic nim sau.

b) Chiam nhit vao ngay 15 thang 11 hang nam, Thu trudng céc co quan
chuyén mén thugc UBND tinh, Chi tich UBND c.'?ip huyén va cac co quan, don
vi, td chirc lién quan guri Van phong UBND tinh danh muc nhimg nhiém vy, cong
viée, dé én, dy thao vin ban quy pham phép luit cin trinh UBND tinh, Chu tich
UBND tinh trong nam t6i. Danh muc phai thé hién r3:

) Céc nhiém vu, cong viéc, dé an, du thao vin ban thude pham vi, thim quyén
quyét dinh ctia UBND tinh, Chi tich UBND tinh hoac p}}éi tnnh HDND tinh, bdao
cao Tinh 1y theo quy dinh cia phép lut va theo quy ché phoi hop.

Tém tdt ké hoach chuin bj timg nhiém vy, cdng viéc, dé 4n: mdi nhiém vy,
cdng viéc, dé 4n ding ky can thé hién 16 dinh hudng néi dung tur tudng chudn b,
pham vi diéu chinh, co quan phéi hop, co quan thim dinh, cip quyét dinh va du
kién ké hoach so bo dé thuc hién nhiém vy, cong viéc, dé an.

¢) Vén phong UBND tinh téng hop, xdy dung du thao Chuong trinh cong
tac nam ctia UBND tinh; chdm nhit vao ngay 25 thang 11 giri lai cho céc co quan
¢ lién quan dé tham gia y kién.

d) Trong thoi han khéng qua 05 ngay lam viéc, k& tir ngdy nhén dugc du
thao Chuong trinh cdng tic cia UBND tinh, cac co quan chuyén moén thuéc
UBND tinh, UBND cAp huyén, céc co quan, don vi, tb chirc khéc phai c6 ¥ kién
béng van ban giti Van phong UBND tinh d& hoan chinh, trinh Cha tich UBND
tinh xem xét, quyét dinh viéc trinh UBND tinh théng qua tai phién hop thuong ky
cudi nam.

d) Trong thoi han khéng qua 07 ngay lam viéc, ké tir ngay UBND tinh
théng qua chuong trinh céng tic nim, Vin phong UBND tinh trinh Chu tich
UBND tinh quyét dinh viéc ban hanh va giri cac thanh vién UBND tinh, Tha
trudng co quan chuyén mén thudc UBND tinh (khi khéng 1a thanh vién UBND
tinh), Cha tich UBND cép huyén va Thu truéng cic co quan, don vi, t§ chirc c6
lién quan biét, thuc hién.
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2. Chuong trinh cong tac quy ctia UBND tinh:

a) Trong thang cubi ctia mbi quy, c4c co quan, don vi phéi dénh gid tinh hinh
thuc hién chuong trinh cong tac quy d6, ra soét lai cac vin dé can trinh UBND tinh,
Chu tich UBND tinh vao quy tiép theo d3 ghi trong chwong trinh nim va b sung
c4c vin dé méi phat smh dé xay dymg chwong trinh céng tac quy sau. Chém nhét vio
ngay 20 ciia thang cudi quy, cic co quan guri dy kién chwong trinh quy sau cho Vin
phong UBND tinh (kém theo ban diéu chinh ké hoach thuc hién).

b) Van phong UBND tinh tong hop, xdy dung du thao chuong trinh cong
tdc quy ciia UBND tinh (cc vén d& dwoc chia theo cac linh vyc cua Chu tich va
timg Ph6 Chu tich xir 1y), trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh. Chdm
nhit vao ngay 25 ciia thing cudi quy, phai giri chwong trinh céng téc quy sau
cho céc co quan lién quan biét, thuc hién.

3. Chuong trinh cong tac thang cia UBND tinh:

a) Hang thang, c4c co quan cin cir vao tién do chudn bi cic cong viéc,
nhiém vy, de an, vin ban du thio di ghi trong chuong trinh quy, nhitng van dé
t6n dong, vin dé phét sinh méi dé xay dung chuong trinh thang sau. Vén ban dé
nghi phéi giri Vin phong UBND tinh chim nhét vao ngay 20 thing truée.

b) Vin phong UBND tinh téng hop, xiy dung dy théo chuong trinh cong
tac thang cia UBND tinh, c6 phén cdng theo cac linh vuc Chu tich va timg Phé
Chu tich xtr 1y, trinh Cha tich UBND tinh xem xét, quyét dinh. Cham nhét 13 ngay
25 hang thang, Van phong UBND tinh phai giri chuong trinh cdng tic thang sau
cho céc co quan lién quan biét, thuc hién.

4. Chuong trinh cdng tac tudn ciia Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh:

a) Can cir chwong trinh cdng tic thang va chi dao ctia Chu tich, cac Phé
Chu tich UBND tinh, Vin phong UBND tinh dy thio chuong trinh céng tac
tua.n cua Chu tich va cac Phé Chu tich UBND tinh, trinh Chu tich UBND tinh

quyét dinh va théng bao cho céc co quan lién quan biét cham nhét vao chiéu
thir Sau tuin trude.

b) Cac co quan, don vi, té chirc khi c6 nhu cau lam viéc voi Chu tich hodc
Ph6 Chu tich UBND tinh @ giai quyét cong viéc trong tudn, phai déng ky véi
Vin phong UBND tinh (bang vin ban hodc dién thoai truc tiép) d& dua vao
chuong trinh céng tic tudn ctia Chu tich, Phé Chi tich.

5. Viéc diéu chinh chuong trinh cong tac cia UBND tinh, Chu tich, Phé
Chu tich UBND tinh do Chu tich UBND tinh quyet dinh trén co s& de nghi cua

cac Phé Chu tich UBND tinh, cic co quan, don vi, t6 chirc va yéu ciu chi dao
diéu hanh ctia UBND tinh.

6. Van phong UBND tinh c6 trach nhiém quan ly chuong trinh cong tac
cua UBND tinh, Chu tich, Phé Cha tich UBND tinh; thu(mg xuyén phdi horp
v6i1 Van phong Tinh uy, Vén phong Poan Dai biéu Quéc hdi va HDND tinh va
céc co quan lién quan dé xay du'ng chuong trinh cong tic cia UBND tinh, Chu
tich, Ph6 Chu tich UBND tinh; c6 trach nhiém tham muu cho UBND tinh, Chi
tich, Ph6 Chu tich UBND tinh trong viéc x4y dung, diéu chinh va t§ chirc, don
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ddc thue hién chuong trinh cbng tac. Khi c6 sy didu chinh chuong trinh cong
tac cia UBND tinh, Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh, Vin phong UBND
tinh phai théng bao kip thai cho céc thanh vién UBND tinh va Thu truéng céc
co quan, don vi, t6 chirc ¢6 lién quan biét dé thuc hién.

Piéu 15. Thue hién chwrong trinh cong tac

1. Can cir chuong trinh céng téc nim cua UBND tinh, Thu truong co
quan chii tri dé 4n, nhiém vy, cong viéc t chirc 14p ké hoach chuén bi dbi véi
timg dé 4n, nhiém vu, cong viéc, trong d6 x4c dinh rd pham vi d& 4n, nhiém vu,
cong viéc; cac cong viéc can trién khai; co quan phdi hop; thoi han trinh dé 4n,
nhiém vy, céng viéc va gii ké hoach d6 dén Vin phong UBND tinh d theo
ddi, d6n dbc thuc hién.

2. Pbi véi cac du thao vin ban quy pham phép luét, viéc lap ké hoach thuc
hién dugc thyc hién theo quy dinh cua Luét Ban hanh vin ban quy pham phép
luét va cac vin ban phap luét c6 lién quan.

3. Néu co quan chi tri & 4n, nhiém vu, cong viéc mudn thay d6i yéu ciu,
pham vi giai quyét van dé cia dé 4n, nhiém vy, cong viéc hodc thoi han trinh dé

&n, nhiém vy, cong viéc thi phai béo c4o va dugc su déng ¥ cia Phé Chu tich phu
trach linh vuc d6 trude khi trinh Chi tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Diéu 16. Theo ddi va danh gia viéc thyue hién chwong trinh cong tac

1. Hang thang, quy, siu thang va nam, cac co quan chuyén moén thude
UBND tinh, UBND cép huyén, cic co quan, don vi, t6 chirc lién quan tién hanh
ra soat, danh gia viéc thuc hién cac cdng viéc, nhiém v, dc an da ghi trong chuong
trinh céng tac; gl bdo céo dén Vin phong UBND tinh vé tién dd, két qua xur ly
cac cong viéc, nhiém vy, dé an do co quan minh chu tri; cac cong viéc, nhi¢m vu,
dé 4n con tén dong, huong xtr ly tiép theo; d6ng thoi diéu chinh, bd sung céc cong
viéc, nhiém vy, dé 4n trong Chuong trinh cong tac thai gian toi.

2. Van phong UBND tinh glup UBND tinh thudng xuyen theo dbi, kiém
tra, d6n dbc viéc chuén bj cac cong viéc, nhiém vu, de an cua cac co quan chuyen
mon thuéc UBND tinh, UBND cap huyen va céc t chirc; dinh ky sau thdng va

hang nim, bdo c4o UBND tinh két qua viéc thyuc hién chuong trinh céng tac cia
UBND tinh, Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh.

Chwong IV
PHIEN HQP CUA UY BAN NHAN DAN TiNH
Diéu 17. Phién hop UBND tinh
1. UBND tinh hop thudng ky mdi thang mét 14n.

2. UBND tinh hop chuyén d& hodc hop dé giai quyét cong viéc phét sinh
dot xudt trong céc trudmg hop sau:

a) Do Chu tich UBND tinh quyét dinh;

b) Theo yéu cdu ciia Chinh phi, Thi twéng Chinh phi va cic B3, nganh
Trung vong;
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c) Theo yéu ciu, d& nghi cta it nhit mdt phan ba (1/3) tdng sb thanh vién
UBND tinh.

3. Chu tich UBND tinh chu toa phién hop UBND tinh. Khi Chu tich UBND
tinh véng mat, Phé Chi tich Thudng truc UBND tinh thay Cha tlch UBND tinh
chu toa phién hop.

4. Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh chu tri viéc thao luan tu'ng & 4n,
cong viéc, nhiém vu trinh UBND tinh theo linh vic dugc phan cong.

Diéu 18. Cong tic chuin bj phién hop UBND tinh

1. Chu tich UBND tinh quyét dinh cu thé ngay hop, khach moi, chuong
trinh, ndi dung, hinh thirc phién hop.

2. Vin phong UBND tinh c¢6 nhiém vu:
a) Kiém tra, tong hop c4c hd so d& 4n, cong viée, nhiém vu trinh ra phién hop;
b) Chuén bi chuong trinh phién hop, du kién thai gian, thanh phan tham du

hop, dai biéu mi dy hop, trinh Chi tich UBND tinh quyét dinh; chudn bj cac didu
kién phuc vu phién hop.

Chim nhat 07 ngay lam viée, trudc ngdy phién hop dinh ky cua UBND
tinh bat dau, Vin phong UBND trinh Cht tich UBND tinh quyét dinh chinh thirc
noi dung, chuong trinh, thoi gian hop, thanh phan tham du phién hop va thong
bao cho cac thanh vién UBND tinh va céc dai bidu m&i du hop vé quyét dinh ctia
Chii tich UBND tinh vé c4c van d& trén.

c) Pén déc Thi truéng co quan chuyén mén thuc UBND tinh c6 dé an,
cdng viéc, nhiém vu trinh trong phién hop giri hd so d& an va cac vin ban, tai liéu
lién quan.

Cham nhit 05 ngay lam viéc, trudce ngay phién hop bét diu, co quan
giao chu dé 4n, cong viéc, nhiém vu phai giri tai liéu da duge Chu tich UBND
xem Xét va cho trinh ra phién hop UBND tinh dén Vin phong UBND tinh. S6

lugng tai liéu trinh UBND tinh xem xét tai phién hop do Chanh Vin phong
UBND tinh quy dinh.

d) Van phong UBND tinh cé trich nhiém giri gidy moi va tai lidu hop
dén céc thanh vién UBND tinh va dai biéu dugc méi hop, it nhit 1 03 ngay

lam viéc trudc ngay hop (trir trudmg hop hop dé giai quyet cong viéc phat sinh
dot xuit).

d) Trudng hop thay d6i ngay hop, Vén phong UBND tinh théng béo cho
thanh vién UBND tinh va c4c dai biéu dugc moi dy hop it nhit 01 ngay, truoc
ngdy phién hop bit dau.

Piéu 19. Thanh phin di phién hop UBND tinh

1. Thanh vién UBND tinh c6 trach nhi¢m tham du diy da céc phién hop
UBND tinh, néu ving mit phéi bio céo va duge Chi tich UBND tinh dong ¥;
dong thot, théng béo cho Chanh Van phong UBND tinh. Thanh vién UBND tinh
la Thu trudéng co quan chuyen mén thudc UBND tinh c6 thé ity nhiém cép pho
clia minh dy hop thay néu dugc Chu tich UBND tinh dong ¥ va phai chiu trach
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nhiém vé ¥ kién cua ngudi minh ty nhiém phat biéu  trong phién hop. Nguoi du
hop thay dugc phat biéu y kién, nimg khong c6 quyén biéu quyét.

2. Phién hop UBND tinh chi dugc tién hanh khi ¢6 it nhat 2/3 tdng s thanh
vién ciia UBND tinh tham du.

3. UBND tinh méi céc dai biéu sau day tham du phién hop:

a) Dai dién Thuong truc HDND tinh; Truéng Doan Dai biéu Qudc hoi, Pho
Trudng Poan Pai bidu Quéc hi tinh.

b) Chii tich Uy ban Mit trdn T quéc Viét Nam tmh ngum dimg dau td
chtrc doan thé tinh; dai dién cic Ban cia HDND tinh, Chénh 4n Toa 4n nhan dén
tinh, Vién truéng Vién Kiém sat nhén dén tinh, Chu tich HDND tinh, Cha tich
UBND cac huyén va cac dai biéu khic dugc moi tham du phién hop ciia UBND
tinh khi ban vé cdc véan dé c6 lién quan.

¢) Viéc moi thém céac dai biéu khach khac tham du phién hop dugc thuc
hién theo quyét dinh ctia Chi tich UBND tinh. Dai biéu du hop khoéng phai 1a
thanh vién UBND tinh dugc phat biéu y kién nhung khong c6 quyén bidu quyét.

4. Cong Thong tin dién tir tinh dwgc du, ding tai thong tin vé cdc phién hop
dinh ky cia UBND tinh. Tuy timg ni dung, Vin phong UBND tinh dé xuit Chu
tich UBND tinh md&i mdt s6 co quan bao chi dén du, dua tin. Van phong UBND
tinh c6 trach nhiém dam bao thanh phén dy theo dling gidy mdi; huéng dan, phéng
vién, nha bdo ghi hinh, thu 4m theo dai phién hop.

Diéu 20. Trinh tu phién hop UBND tinh

1. Chanh Van phong UBND tinh béo c4o s6 thanh vién UBND c6 miit,
vang mit, nhitng ngudi du hop thay va dai bidu duoc mai tham du; théng bao
v€ chuong trinh phién hop.

2. Chi toa diéu khién phién hop.
3. UBND tinh thio luin timg van d theo trinh tu:

~ &) Co quan chu tri trinh bay tém tat dé 4n, _cdng viéc, nhiém vy, néu r6
nhimg vén dé can xin y kién UBND tinh. Néu v4n d& can xin y kién d3 duoc
thuyét minh rd trong t& trinh thi khong phai trinh bay thém.

b) Céc thanh vién UBND phat biéu y kién, néi o tan thanh hay khong tan
thanh ndi dung nao trong dé 4n, cong viéc, nhiém vu. Céc dai bidu duoc mai du
hop phat biéu danh gia, nhan xét vé d? 4n, cdng viéc, nhiém vu.

c) Co quan chil tri phét biéu y kién tiép thu va g1a1 trinh nhimg diém chua
nhit tri, nhimg c4u hoi cila cac thanh vién UBND tinh va céc dai biéu du hop.

d) Chu tich hoac Pho Chu tich UBND tinh cht tri thao ludn cdng viéc,
nhiém vu, d& an trudc khi két ludn va lay biéu quyét tirng vén dé bing hinh
thirc biéu quyét cong khai hodc bd phiéu kin. Céc quyet dinh cia UBND tinh
phai dugc qué nira s6 thanh vién UBND tinh biéu quyet tan thanh. Trudng hop
s0 tan thanh va s6 khéng tan thanh ngang nhau thi quyét dinh theo ¥ kién biéu
quyét ctia Chu tich UBND tinh hodc Phé Chi tich chi tri cudc hop.
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d) Néu thdy van dé thao ludn chua 13, chu toa cude hop d& nghi thanh vién
UBND tinh chura biéu quyét va va yéu cdu co quan chit tri chudn bi thém.

4. Chii toa phién hop két luan phién hop UBND tinh.

Diéu 21. Bién ban phién hop va thong tin vé két qua phién hop UBND tinh

1. Chanh Vin phong UBND tinh t6 chirc viéc ghi Bién ban phién hop
cia UBND tinh. Bién ban phai thé hién r5 thanh phn, trinh tu, dién bién phién
hop, ndi dung cac y kién phat biéu; y kién két luan cua chi toa phién hop; két

qua biéu quyét. Bién ban phién hop va cac tai liéu luu hanh trong phién hop
dugc luu trit bdo quan, sir dung theo quy dinh.

2. Thong tin vé két qua phién hop UBND tinh
a) Két qua phién hop UBND tinh phai dugc bao cdo Chinh phu; Thuong
truc Tinh tty, Thuong truc HDND tinh; dong thoi, théng bao kip thoi dén cac

thanh vién UBND tinh, Thudng truc Uy ban M3t trén T6 qudc Viét Nam tinh;
Chui tich UBND cép huyén; cac co quan, to chitc, don vi ¢6 lién quan.

b) D01 véi két qua phién hop UBND tinh lién quan dén ké hoach phat
trién kinh te x4 hoi, quy hoach, ke hoach sir dung d4t, dén bu, giai phéng mit
bing; cdc van dé lién quan dén quyén va nghia vu cta cong dan ¢ dia phuong
hodc cac van dé ma phap luat quy dinh phai thong tin cho co quan bao chi thi
ngay sau mdi phién hop, UBND tinh c6 trich nhiém thong tin cho céc co quan
bao chi theo quy dinh.

Chwong V
GIAI QUYET CAC CONG VIEC
CUA CHU TICH, PHO CHU TICH UBND TINH

Piéu 22. Cach thire glal quyét cong viée cia Cha tich, Ph6 Chi tich
UBND tinh

1. Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh xem xét giai quyét cong viéc trén
co s& hd so, tai lidu trinh cia Tha trudng co quan chuyén moén thuéc UBND
tinh, co quan chu tri, y kién ciia co quan thim dinh, co quan c6 lién quan va
Phiéu trinh giai quyét cong viée do Vén phong UBND tinh trinh; chuong trinh,
ké hoach cong tac va tinh hinh thuc té tai dia phuong.

2. Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh xem xét g1a1 quyét cong viéc thong
qua cac hdi nghi, cugc hop, lam viée véi 1anh dao céc co quan chuyén mén
thugc UBND tinh, UBND cap huyén va co quan lién quan bang hinh thirc truc
tiép hodc truc tuyén.

3. Chu tich, Ph6 Chu tich UBND tinh c6 thé giai quyet cong viéc thong qua
viée di kiém tra, 1am viéc truc tiép véi cac co quan, don vi, dia phuong.

4. Thanh 1ép cac to chirc tur vén tham muru gitip Chu tich, Phé Chu tich
UBND tinh giai quyét mét s6 nhidm vu quan trong hoic vAn dé lién quan dén lién
nganh, lién cap.

5. Trong qua trinh xir Iy cong viéc, Chu tich, cac Phé Chi tich UBND

tinh c6 trach nhiém théng bao cho nhau nhing vin @ quan trong duoc minh
giai quyét, van dé lién quan dén nganh, linh vuc ciia Phé Chu tich khAc.
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Pidu 23. Ho so, thii tuc trinh gidi quyét cong viée

Ho so trinh Cht tich, Phé Chu tich UBND tinh gii quyét cng viéc gdm cé:

1. Phiéu trinh giai quyét cong viéc (theo mau théng nhat) ctia Vin phong
UBND tinh, trinh dich danh Chu tich hogc Phé Chu tich UBND tinh cé tham
quyén giai quyét cong viéc.

2. To trinh hodc van ban, bao cdo kém theo cac dé an, du 4n, du théo vin
ban va cac tai liéu khéc lién quan (néu co). Pbi voi hd so trinh UBND tinh,
Chu tich, Ph6 Chu tich UBND tinh yéu cau c6 tai liéu giri kém (theo quy dinh
cua phap luat) thi phai tudn tha ding quy dinh do.

3. Ho so trinh UBND tinh, Chu tich, Ph6é Chu tich UBND tinh pha1 ding
tham quyén, dang the thirc, néu r6 ndi dung van dé trinh; y kién cta cac co
quan lién quan veé vén @ trinh va phai dugc ky, déng déu cua Thu trudng co
quan, don vi. Di véi du thao vin ban trinh UBND tinh, Chu tich, Phé Chu tich
UBND tinh ban hanh phai c6 chit ky tit ca Thu tnm'ng co quan chu tri ngay
sau dong cum cung cua timg trang dy thdo vin ban; chi iy quyén cho c4p phé
ky thay khi cap trudng ving mit.

4. Hb so trinh UBND tinh, Chu tich, Phé Chu tich UBND cua céc co
quan trong hé théng co quan hanh chinh nha nuéc dugc giri biang vin ban dién
tir hodc bang vin ban gidy (trir trudng hop van ban thuc danh myc bao vé bi
mét nha nudc hodc trudng hop khéng sb héa dugc, cin phai luu hd gidy). Céc
véan ban, ho so trinh UBND tinh, Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh ctia céc
co quan, tb chirc, c4 nhan khong thuc hé théng hanh chinh nha nudc giri theo
quy dinh ctia phap luit hién hanh vé céng tac van thu va céc quy dinh phap luét
khéc c6 lién quan. Thu tuc gl cong vin ciia co quan, td chirc nude ngoai dén
UBND tinh, Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh dugc thuc hién theo thoa thuén,
didu w6c hoic thong 16 quéc té.

5. Céac van ban, to trinh trinh UBND tinh, Chu tich, Ph6 Chu tich UBND
tinh phai dugc cép nhat vao Phin mém quan 1y diéu hanh va s van thu dén
ctia Van phong UBND tinh. Truong hop 1dnh dao, chuyén vién, cong chirc Vén
phong UBND tinh nhén truc tlep phai chuyén lai cho vin thu dé 1am tha tuc
vao sO va cép nhat vao pha.n mém theo quy dinh. Viéc phét hanh, chuyén t&
trinh, van ban phai c6 ¥ kién cua lanh dao Véan phong UBND tinh truée khi
chuyén dén dia chi xir 1y theo thim quyén.

Vin phong UBND tinh tp chirc 14p danh muc té‘v trinh, viin ban theo vén d&,
ndi dung cac co quan, don vi, td chirc, c4 nhén trinh dé theo ddi, d6n doc qua trinh
xtr ly va luu trit theo quy dinh.

Piéu 24. Trach nhiém ciia Vin phong UBND tinh trong viéc chuin bi
Phiéu trinh gii quyét cong viée

1. Véan phong UBND tinh chi trinh Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh
nhitmg vén dé thudc pham vi giai quyet cua UBND tinh, Chu tich, Phé Chu tich
UBND tinh néu tai cac Diéu 3, Diéu 4, Piéu 5 va khi c6 du hd so, thu tuc theo
quy dinh tai Pidu 23 Quy ché nay hoic khi c6 y kién chi dao ctia Chu tich, Phé
Chu tich UBND tinh.
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2. Khi nhan du hd so, to trinh, céng vin, du thao vin ban ciia céc co quan,
don vi trinh UBND tinh, Chu tich, Phé Chi tich UBND tinh, Van phong UBND
tinh c6 nhiém vu thdm tra ho so, t& trinh, cong vian, dy thao, thi tuc, thé thirc, ndi
dung vén ban va lap Phiéu trinh, trinh Cha tich hodc Phé Chi tich UBND tinh
xem xét, quyét dinh.

a) Dbi v6i hd so, to trinh, céng vin, du thao vin ban quy pham phap luat
va cac van ban ca biét khac trinh UBND tinh, Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh,
sau khi thAm tra ddm béao dung quy dinh phai c6 chit ky tit cia Chanh Vin phong
hodc Phé Chanh Van phong UBND tinh phu trach linh vuc trude khi trinh Chu
tich, Ph6 Chu tich UBND tinh.

b) Néu hd so, t& trinh, cong vin, du thio vin ban quy pham phap luit va
cac vin ban cé biét khéac trinh UBND tinh, Chi tich, Phé Chu tich UBND tinh
khong dam bao ding quy dinh, trong théi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén
dwoc hd so, to trinh, cong vén, du thao van ban, Chanh Vian phong UBND tinh c6
vén ban tra lai va yéu cau co quan soan thao trinh bd sung, hoan chinh lai (trir
truong hop cép bach, dot xuét thi thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Diéu nay).

¢) Vin phong UBND tinh cé ¥ kién thdm tra doc lap vé ndi dung, tinh théng
nhét, hop phap ciia vin ban; dong thoi, phéi hop hoic dé nghi co quan soan thio
chinh stra nhitng néi dung khoéng ding, khéng phu hop trong vin ban dy thao
truée khi trinh UBND tinh, Chii tich, Phé Chu tich UBND tinh. Déi véi nhimg
vén d& chwra théng nhét dugc véi co quan soan théo, Van phong UBND chi tri to
chirc hop vdi co quan soan thao va céc co quan c¢d lién quan dé théo luan di dén
théng nhét. Trudng hop van chwa théng nhét, duoc béo luu ¥ k1en va trinh bay rd
trong Phiéu trinh, trinh Chu tich, Phé Chu tich UND tinh quyét dinh.

3. Chim nhit 1a 05 ngay lam viéc, ké tir khi nhin dwoc t& trinh va hd
so hop 1€, Van phong UBND tinh phai hoan thanh cong viéc thim tra va lap
Phiéu trinh, kém theo diy du hd so, tai liéu, trinh Ch tich hoac Phé Chu tich
UBND tinh.

4. Pbi véi cac cong vide cp bach, cin xir ly gép hoic nhitng céng viée
Chu tich, Pho Chu tich UBND tinh chi dao tryc tiép, Chanh Vin phong UBND
tinh chi dong bdo céo va td chirc thuc hién theo su chi dao ciia Chu tich, Phé
Chu tich UBND tinh trong th&i gian nhanh nhat; khéng nhét thiét phai tuin
theo trinh tir, thi tuc trén day.

Piéu 25. Xir Iy hd so trinh va thong bo két qua

1. Chu tich, Ph6 Chu tich UBND tinh xem xét, giai quyet cong viéc chu
yéu trén co s& Phiéu trinh ctia Vin phong UBND tinh va cac hd so, tai liéu cia
co quan trinh.

2. Chém nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay Vian phong UBND trinh,
Chu tich hogc Phé Chu tich UBND tinh c6 y kién vao Phiéu trinh va chuyén lai
Vin phong UBND tinh.

3. Péi vdi cac ndi dung trinh 1a cic & 4n, du théo van béan quy pham phap
lut va nhitng vén d& phirc tap, Chi tich, Phé Chii tich UBND tinh c6 thé yéu cau
Thu truéng co quan trinh va co quan lién quan trinh bay thém trudce khi quyét
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dinh. Véan phong UBND tinh thong b4o cho Thii truéng co quan trinh chuén bi
ndi dung va té chire budi lam viée.

4. D4i véi céc d8 an, van ban thude thim quyén quyét dinh ciia UBND tinh,
sau khi xem xét, Chu tich hodc Phé Chu tich UBND tinh quyét dinh viéc:

a) Cho trinh @ 4n, du théao van ban quy pham phap luét ra phién hop
UBND tinh;

b) Yéu cau chuén bi thém néu xét thiy dé an, du thio vin ban quy pham
phap luit chua dat yéu cau dé trinh ra phién hop UBND tinh;

c) Cho phép 4p dung hinh thirc lay y kién cac thanh vién UBND tinh théng
qua Phiéu xin y kién dugc quy dinh tai diém b Khoéan 2 Pidu 3 Quy ché nay.

5. Trong thoi han 02 ngay 1am viée, ké tir khi c6 ¥ kién chi dao ctia Chu
tich, Phé Chu tich UBND tinh vé d8 &n, vin ban dir thao, Vin phong UBND tinh
théng bao cho Thu trudng co quan chuyén mén thuéc UBND tinh trinh.

a) Truong hop phai hoan chinh lai vén ban, Tha trudng co quan chuyén
mon thuéc UBND tinh trinh phai hoan chinh lai vén ban dy thao de trinh Chu tich,
Pho Chu tich UBND tinh trong thoi gian sém nhat.

b) Truong hop du thao van ban dugec UBND tinh, Cha tich, Phé Chu tich
UBND tinh thoéng qua, trong vong 03 ngay lam viéc, Vin phong UBND tinh
phéi hop véi co quan chuyén mén thugc UBND tinh trinh hoan chinh cac ndi
dung cén thiét dé trinh Cha tich UBND tinh ky ban hanh.

6. Trong 10 ngay lam viéc, k& tir khi nhan duoc day d hd so ciia co quan
trinh, néu Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh chua c6 y kién thi Van phong UBND
tinh phai xin ¥ kién chi dao ctia Chii tich, Phé Chu tich UBND tinh va thong béo
cho co quan chuyén mén thudc UBND tinh trinh biét r 1y do.

Piéu 26. Quy dinh vé viéc ky vin ban
1. Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh ky c4c vin ban theo

quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé
cong tac van thu luu trit.

2. Chanh Vin phong UBND tinh ngoai viéc ky céc van ban thudc thim
quyén theo quy dinh cia phap luét con dugc ky thira 1énh Chu tich UBND tinh
cac vin ban sau: Vin ban thong bao ¥ kién két luin ctia Chu tich, cdc Phé Chu
tich UBND tinh tai cdc cudc h(_)p do Chu tich, cac Ph6 Chu tich UBND tinh chu
tri; Vin ban théng béo két qua xir Iy cic cong viéc cu thé ctia Chu tich, cac Phé
Chu tich UBND tinh dé cac co quan lién quan biét va thuc ‘hién; Van ban d6n
d6c Tha tru(mg cac co quan chuyén mén, Chu tich UBND cép huyén trong viéc
thuc hién cac van ban chi dao cia UBND tinh, Chi tich UBND tinh va céc Phé
Chu tich UBND tinh; Véan ban chuyén phan anh, kién nghi, khiéu nai, to céo
cla c4 nhén, t6 chirc dén cic co quan, td chirc cé tham quyén giai quyét; Vin
ban giao cho co quan chirc ning tham muu, dé xudt véi UBND tinh, Chu tich
UBND tinh trién khai nhiém vu do cap trén giao (xay dung du thdo bdo cdo,
du thao ké hoach) hodc xem xét, xur ly, giai quyét céac phan anh, kién nghi,
khiéu nai, t cdo clia ca nhén, t6 chirc sau khi duge su ddng ¥ ctia Chu tich
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hodc Pho6 Chu tich UBND tinh phu trach linh vuc; céc vén ban gié"ly to khac khi
Chu tich, Ph6 Chu tich UBND tinh giao.

Diéu 27. Phat hanh, cong bd cic viin bin ciia UBND tinh, Chii tich, Phé
Chii tich UBND tinh

1. Van phong UBND tinh chiu trach nhiém phét hanh céc vdn ban cua
UBND tinh, €hu tich, Phé Chu tich UBND ngay trong thdi gian khdng qua 02
ngay lam viéc, ké tir ngay van ban duoc ky, bao dam ding dia chi, ding thu tuc.

2. Cac véan ban cia UBND tinh, Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh ban
hanh c6 lién quan truc ti€p deén giai quyét quyén lgi va nghia vu clia céng din
phai dugc thong bao hodc niém yét cong khai theo ding quy dinh ctia phéap luat.

3. Céc van ban quy pham phép luat cia UBND tinh phai dugc dang tai, phé
bién béng céc hinh thirc theo quy dinh; viin ban ctia Chu tich, Phé Chu tich UBND
tinh, véin ban huo'ng dan ctia cac co quan chuyén mén thudc UBND tinh pha1 dugc
kip thoi cép nhét vao Chng Thong tin dién tir tinh, mang tin hoc dién rdng cta
UBND tinh, mang tin hoc dién réng cia Chinh phu (trir viin ban ¢6 néi dung thudc
danh muc bi mét Nha nuéc).

4. Chanh Vin phong UBND tinh c6 trach nhiém tb chirc viéc quan 1y, cap
nhét, luu trit, khai thac van ban phét hanh, vin ban dén theo quy dinh.

Pidu 28. T4 chirc cic cude hop, lam viée ciia Chi tich, Phé Chi tich
UBND tinh

1. Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh td chirc cac cudc hop, lam vi€c vdi

Thu trudng cac co quan chuyén mén thugc UBND tinh, UBND cap huyén, cic co
quan, t6 chirc c6 lién quan dé xir Iy céng viéc theo trinh tu sau:

a) Vén phong UBND tinh dy kién ndi dung, thanh phan thoi glan va dia
diém t5 chirc hop, phan céng cac co quan lién quan chuén bi cac béo cao trinh bay
tai cudc hop trinh Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh quyét dinh.

b) Khi dugc su ddng y cia Chu tich, Ph6 Chu tich UBND tinh, Vin phong
UBND tinh ¢ trach nhiém gm glay moi clng tai lidéu hop dén cac thanh phan
dugc mdi; chudn bi dia diém va cac diéu kién phuc vu, bao dém an toan cho cuge

hop; ghi bién ban cude hop (khi can thiét c6 thé ghi am); sau cugc hop ra thong
béo két luan ciia Chi tich, Phé Cha tich UBND tinh.

¢) Co quan dugc phén cong chuén bi bdo cdo c6 trach nhiém chudn bi kip
thoi, day du tai liéu hop theo thong bdo ctia Van phong UBND tinh; chuan bj y
kién glzu trinh vé c4c van dé lién quan dén ndi dung béo céo; sau cudc hop, phoi
hop véi Van phong UBND tinh hoan chinh d& 4n va dy thao Thong bao két ludn
cua Chu tich, Ph6 Chu tich UBND tinh.

d) Co quan, td chic, c4 nhén dwgc moi hop ¢6 trich nhi¢m dén du ding
thanh phan va phat biéu ¥ kién vé nhing vén d lién quan.

d) Chu tich, Ph6 Chu tich UBND tinh diéu hanh cudc hop thao luén xir 1y,
giai quyét dut diém timg van d&, cong viéc theo ndi dung chuong trinh dé ra.
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e) Tai cube hop, nguoi duge phén cong bdo céo chi trinh bay tém tit béo
céo va nhitng v4n dé cén thao lun.

2. To chirc cac cude hop, lam viée dé xir ly céng viéc phat sinh d6t xuét,
cong viéc cdp bach thuc hién theo su chi dao ciia Chi tich, Phé Chii tich UBND tinh.

3. Cudc hop giao ban tuén gifra Chu tich, cac Pho Chu tich va Chanh Van
phong UBND tinh:

2) Chu tich UBND tinh cha tri cudc hop giao ban tun. Khi Cht tich véng,
Pho Chu tich Thuong truc thay mét Chu tich chu tri cudc hop giao ban tuan.

b) Noi dung cudc hop giao ban hang tun gE)m nhimg véan dé ma Chu tich,
Ph6 Chu tich UBND tinh chura xir Iy dugc qua hé so, Phiéu trinh cta Vin phong
UBND tinh; céc ndi dung theo d nghi cta thanh vién UBND tinh va c4c van dé
khéc do Chu tich UBND quyét dinh.

c) Thanh phén hop giao ban tuin, gdm: Chu tich UBND tinh, cic Phé Chi
tich UBND tinh va Chanh V&n phong UBND tinh. Trudng hop cin thiét cé thé
méi Thu truéng co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, Chii tich UBND cép
huyén c6 lién quan dy hop.

d) Hop giao ban tuan gitra Chu tich, cac Phé Chu tich va Chanh Vin phong
UBND tinh dugc t6 chirc vao ngay lam viéc dau tudn. Néu thay d6i thoi gian hop
thi Chu tich UBND tinh (hoéc Phé Chii tich UBND tinh duge Chu tich ty quyén)
quyet dinh. Thoi gian hop cu thé duge théng béo trude ngay chinh thirc hop it
nhat 02 ngay.

d) Viéc t6 chirc cude hop giao ban tuln, thyuc hién theo quy dinh tai Khoan
1 Pidu nay.

4. Cubc hop, 1am viéc vi Thu trudéng céc co quan chuyén mén thude
UBND tinh, Chi tich UBND cap huyén:

a) Mdi nim it nhit mét Ian, Chu tich UBND tinh hop, 1am viéc v6i Thu
truong cac co quan chuyén mén thugc UBND tinh, Chu tich UBND cép huyén vé
tinh hinh tién d¢, két qua thyc hién chii truong, ké hoach phat trién kinh té - x&
hoi va ngan séch clia tinh, sy chap hanh chi dao, diéu hanh ctia UBND tinh, Cht
tich UBND tinh va thuc hién Quy ché lam viéc ciia UBND tinh.

b) M&i quy it nhat mét 1an, Cha tich, Phé Chu tich UBND tinh hop, lam
viéc v6i céc co quan chuyén mén thudc linh virc minh phu trach dé Iqem tra, ndm
tinh hinh, d6n doc thyc hién chuong trinh céng tac va chi dao nhiing van d& phat
sinh ddt xuét.

c) Khi can thiét, Chu tich UBND tinh triéu tap Thu trudng mot sb co quan
chuyén mén thugc UBND tinh, Chu tich UBND mét s6 huyén, thi x&, thanh phd
hop ban giai quyét cac vén dé lién quan dén céc co quan, don vi, dia phuong do.

d) Viéc td chirc cac cude hop, lam viéc v6i Thu truéng co quan chuyén mén
thu6c UBND tinh, Chu tich UBND cép huyén thuc hién theo quy dinh tai khoan
1 Pidu nay.
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5. Ngoai ra, tlly theo yéu cau chi dao diéu hanh, Chu tich UBND tinh, cac
Phé Chu tich UBND tinh c6 céc cude hop, lam viéc khéc vai céac sd, ban, nganh,
dia phuong lién quan.

Diéu 29. Hji nghi chuyén dé

1. H6i nghi chuyén dé dugc tb chirc dé trién khai hodc so két, tbng két, danh
gia viéc thyuc hién cac Nghi quyét cua Dang, Nghi quyet cua Trung uong, Tinh
iy, HPND tinh, cic vin ban, co ché, chinh sach hodc céc cong viéc quan trong
trong chi dao diéu hanh cua UBND tinh, Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh thuge
pham vi toan tinh hay mét sé nganh, linh vuc nhét dinh.

2. Trinh tu t chirc hdi nghi chuyén dé:

a) Can ctr chi dao ctia Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh hozc dé xust cia
co quan chuyén mén thugc UBND tinh, co quan duge giao chii tri ndi dung chinh
cua Hoi nghi, Vin phong UBND tinh trinh Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh
quyét dinh ndi dung, thanh phan, thai gian va dia diém t6 chirc hdi nghi.

b) Céc co quan lién quan chuan bj cac bao cdo, tai liéu tai hoi nghi theo
phan coéng ctia Chu tich, Ph6 Chu tich UBND tinh nhu chuan bi cic dé an trinh
UBND tinh.

) Tai héi nghi, co quan ch tri chi trinh bay bao céo tém t4t d& 4n va nhitng
vén @& can thao lun.

d) Pai biéu tham dy héi nghi dung thanh phén va c6 trach nhiém phét biéu
¥ kién vé nhitng van dé lién quan.

d) Theo két luan cia Chu tich, Phé Chui tich UBND tinh, Van phong UBND
tinh hodc co quan chi tri ndi dung chinh hoan chinh du thao céc vin ban lién
quan, trinh Chu tich, Phé Chii tich UBND tinh xem xét, quyét dinh ban hanh; déng
thoi Van phong UBND tinh ban hanh Théng bo két luin cta Chu tich, Phé Chu
tich UBND tinh gtri cac co quan, don vi, lién quan.

Diéu 30. T chirc cuoc hop, héi nghi ciia cac co quan chuyén mon thude

UBND tinh va UBND cip huyén; méi Chi tich, Pho Chu tich UBND tinh du
hop va lam viéc

1. Thu truéng cac co quan chuyén mén thuée UBND tinh, Chi tich UBND
cép huyén c6 quyén quyet dinh t6 chitc céc cudc hop, hi nghl trong pham vi quin
Iy ctia nganh minh, cap minh & thao luén, théng nhit v& chirc nang, nhiém vu,
cong tac chuyén mon hoic tip huan bbi dudng nghiép vu. T4t ca cac cudc hop,
hoi nghi phai thiét thue va duoc td chic ngin gon, tiét kiém, hiéu qua theo dung
quy dinh cta Chinh phu, Thi tuéng Chinh phi va cua tinh.

~ 2. Cac co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, UBND cap huyén khi tb
chirc hdi nghi néu thiy can thlet moi lanh dao cua nhleu co quan chuyén mon
thuéc UBND tinh, UBND cap huyen thi bdo céo, xiny kién ctia Chii tich UBND
tinh v& ndi dung, thanh phén, thdi gian va dia diém t chirc hoi nghi.

3. Céc co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, UBND cép huyen khi thay
can thiét moi Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh du hop hodc lam viéc phal co
vén ban dang ky trude v6i Vin phong UBND tinh @& phdi hop chuén bj ndi dung,
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bo tri lich 1am viéc va phan cong chuyén vién theo ddi, phuc vu. Péi véi nhimg
vén dé cap bach, cn xir ly kip thi, vén dé phat sinh, Chanh Vin phong UBND

truc tiép bao cdo va chu dong bd tri thoi gian d& Chu tich, Phé Chit tich UBND
tinh 1am viéc véi co quan, don vi.

4. Thu trudng céc co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, Chu tich UBND
cap huyén khéng cir hodc iy quyén cho chuyén vién bao cdo, lam viéc véi Chu
tich hodc Phé Chii tich UBND tinh, trir trudng hop duge Chu tich, Phé Chua tich
UBND tinh déng y hoic triéu tap dich danh.

Chwong VI
PON DOC KIEM TRA VIEC THI HANH CAC VAN BAN
VA THU'C HIEN NHIEM VU PUQC GIAO

Pidu 31. Muc dich kiém tra

1. Pon dbc, hudng dan viéc thuc hién cic van ban quy pham phap luat,
céc vin ban chi dao diéu hanh ctia UBND tinh, Chu tich UBND tinh, y kién chi
dao ciia Chu tich va cac Phé Chu tich UBND tinh; viée thuc hién cac cong viéc,
nhiém vu dugce giao; kip thoi phat hién, xr 1y nhitng van d& vuéng méc nay
sinh trong thuc tién.

2. Bao dam cho hoat dong chi dao diéu hanh dugc thong sudt; giir nghiém
ky cuong, ky luat trong hé théng hanh chinh nha nuéc.

3. Dé cao y thic ky ludt va trach nhiém ca nhén cia Thii truéng co quan va
can bg, cdng chirc, vién chirc nha nudc.
4. Tang cudng cong tac quan ly, sdu st co sd, tong két riat kinh nghiém

trong chi dao diéu hanh, bao dam cho cac chi truong chinh sach di vao cugc song
va phat huy hiéu qua tét trén cac linh vuc cia doi song kinh té - x& hoi.

Piéu 32. Nguyén tic kiém tra

1. Kiém tra phai duge tién hanh thudmg xuyén theo ké hoach hodc kiém tra
dot xuét trong trudng hop can thiét; dong thoi phai c6 su phdi hop dé tranh chdng
chéo. Nguoi ding dAu co quan c6 thdm quyén kiém tra quyét dinh ké hoach va
hinh thirc kiém tra.

2. Kiém tra phai bao dam dén chu, cong khai, dung phap luét va khéng lam
can tré dén hoat dong binh thudmg clia co quan, don vi, té chirc duoc kiém tra.

3. Qua trinh klem tra phai lap bién ban kiém tra; khi két thic klem tra phai
cd ket luan 5 rang, néu phat hién co sai pham phai xir ly hozic d& xuét cp c6 thdm
quyén xir ly theo quy dinh cta phap luit.

Piéu 33. Pham vi kiém tra

1. UBND tinh kiém tra viéc thi hanh c4c vin ban ciia Qudc hdi, Uy ban
Thudng vu Quéc hdi, Cha tich nwée, Chinh pht, Thu tuong Chinh phu, cac B,
nganh Trung wong; vén ban quy pham phap luét; cic vin ban lanh dao, chi dao,
diéu hanh ctia HDND tinh, UBND tinh, Cha tich, Ph6 Chu tich UBND tinh va cac
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cdng viéc, nhiém vu da dugc UBND tinh, Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh giao
cho cac sd, nganh, dia phuong thuc hién.

2. Thu trudng cac co quan chuyén mén thugc UBND tinh, Chu tich UBND
cap huyén kiém tra viéc thi hanh cac vin ban trong pham vi quan ly nha nuéc
thudc linh vue, dia ban quan ly cia co quan minh.

Piéu 34. Phuong thirc va thim quyén kiém tra

1. UBND tinh quyét dinh thanh 14p Poan kiém tra trong trurdng hop cén thiét.

2. Chii tich UBND tinh quyét dinh thanh 14p Poan kiém tra hoic phan cong
thanh vién UBND tinh, Thu truéng co quan chuyén mén thugc UBND tinh chu
tri kiém tra thudng xuyén, dinh ky hodc dt xuét viéc thi hanh ndi dung céc vén
ban, su chi dao, di€u hanh va céc cong viéc da phéan cong.

3. Cht tich, Phé Chii tich UBND tinh kiém tra thong qua lam viéc truc tiép

v6i ngudi dimg dAu cac so, ban nganh co quan, don vi thugc UBND tinh, Chu
tich UBND cép huyén hozc lam viée trirc tiép tai co s& khi cin thiét.

4. Van phong UBND tinh gitip UBND tinh, Chi tich UBND tinh kiém tra
viéc thi hanh cac vén ban cia UBND tinh, Chtt tich, Ph6 Chu tich UBND tinh doi
V01 cac co quan chuyén moén thugc UBND tinh, UBND cap huyén va céc t6 chirc,
ca nhan tai dia phuong.

5. Thu truong cac co quan chuyén mén thugc UBND tinh, Chi tich UBND

cap huyén kiém tra thuong xuyén, dinh ky hoic dot xuét viéc thi hanh cac vin ban
trong pham vi thugc linh vuc, dia ban quan ly.

6. Viéc kiém tra vin ban quy pham phép luat duge thuc hién theo quy dinh
cia Luat Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thing 6 ndm 2015
va Luét Stra ddi bd sung mét sé diéu ctia Luat Ban hanh vin ban quy pham phap
luat ngay 18 thang 6 nam 2020.

Piéu 35. Bio cao két qua kiém tra

1. Khi két thic k1em tra, ngudi chu tri viée kiém tra phai béo cdo két qua
v6i clp trén co tham quyen néu phat hién c6 sai pham thi xir Iy theo thdm quyén
hoc kién nghi c4p c6 thim quyén xit ly theo quy dinh cia phap luét.

2. Pinh ky hang quy, cac co quan chuyén mon thuéc UBND tinh, UBND
cap huyén béo cédo Chu tich UBND tinh tinh hinh kiém tra viéc thi hanh céc vin
ban thudc linh vuc, dia ban quén ly.

3. Vin phong UBND tinh tong hop chung, bio cdo UBND tinh tinh hinh
kiém tra viéc thi hanh vin bén tai phién hop thudng ky ctia UBND tinh vao cudi quy.

Chwong VIL
TIEP KHACH, PI CONG TAC

Piéu 36. Chi tich, Ph6 Chii tich UBND tinh tiép khach trong nwéc

1. Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh tiép x4 giao, gip mit céc doan dai
biéu, khach dén thim, 1am viéc tai dia phuong khi:
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a) Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh tryc tiép moi hoic theo chuong trinh
lam viéc, cong téc va chi dao ctia cip trén.

b) Tlep khach theo @& nghi ctia Thu truong cac co quan chuyen mon thudc
UBND tinh, Chu tich HDND, Chii tich UBND cép huyén, ngudi dimg dau cac co
quan, doan thé c4p tinh.

c) Tiép theo d& nghi ctia khach dén thim, 1am viéc tai dia phuong.

2. Thu trudng cac co quan chuyén mén thuge UBND tinh, Chi tich HDND;
Cht tich UBND cap huyén; ngudi dimg dau cic co quan, doan thé tinh khi c6 nhu
cau dé nghi Chu tich, Phé Cha tich UBND tinh tlep khach phai c6 coéng vin d&
nghi giri Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh it nhét 02 ngay lam viéc truéc ngay
du kién tiép; cong van néu rd ndi dung, hinh thirc cude tlep, s0 luong khach, thoi
gian va dia diém tlep va kém theo cac thong tin cén thiét vé: ndi dung, thoi gian,
thanh phan, hoat dong cta khach tai dia ban tinh va cic d& xuét, kién nghi. Co
quan ch tri méi phai ph01 hop v6i1 Vén phong UBND tinh chuén bj néi dung budi
tiép va té chirc budi tiép dat két qua tbt.

3. Vén phong UBND tinh ¢6 nhiém vu:

a) Béo cao Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh vé d& nghi tiép khach cua
cdc co quan, don vi; théng béo kip thoi y kién ctia Chu tich hodc Phé Cha tich
UBND tinh cho céc co quan lién quan biét, dong thoi dua vao chuong trinh cong
tac tudn ctia Chi tich, Phé Chu tich UBND tinh khi duge Chu tich, Phé Chu tich
UBND tinh déng y.

b) Phéi hop véi cac co quan lién quan chuén bj n6i dung cudc tlep Truong
hop cén thiét, theo chi dao cua Chu tich, Pho Chu tich UBND tinh, d& nghi céc co
quan lién quan chuén bi mét s6 ndi dung cu thé cia cude tiép.

¢) Mdi cac co quan béo chi, truyén théng dur @ dua tin vé cudc tiép theo sur
chi dao cia Chu tich, Ph6 Chu tich UBND tinh.

d) Phéi hop v0i co quan lién quan td chirc phuc vu va bao dim an toan
tuyét dm cho cudc tiép; t chirc trién khai thuc hién cac céng viéc can thiét sau
cudc t1ep

Piéu 37. Chii tich, Phé Chii tich UBND tinh tiép khich nuée ngoai

1. Chutich, Phé Chu tich UBND tinh tiép khach nuéc ngoai, gdm céc hinh
thirc: tiép x4 giao, tiép 1am viéc (chinh thirc hogic khéng chinh thirc) theo gidi
thiu cua cac co quan Trung uong, d& nghi cua céc co quan, t6 chirc trong tinh va
cic dé nghj truc tiép cua khach dén tham va lam viéc tai tinh theo quy dinh.

2. Cac co quan, to chirc trong tinh khi ¢6 nhu cau dé nghi Chu tich, Phé
Chu tich UBND tinh tiép cac ddi tac nudc ngoai cua co quan, t6 chirc minh, _phai
c6 vén ban dé nth néu rd ndi dung va hinh thirc cude tiép, thanh phan va tiu sir
tom tit thanh vién trong doan, chuong trinh hoat déng ctia khach tai dia phuong
va céc van dé lién quan khéc. Cac dé xut va kién nghi, giri Chu tich hodc Phé
Chi tich UBND tinh it nhét 05 ngay lam viéc, trude ngay du kién tiép.

3. Van phong UBND tinh thyc hién nhi¢m vu quy dinh tai Khoan 3 Bxeu 36
Quy ché nay dé Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh thue hién cudc tiép dat két qua.
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4. Thu trudng céc co quan chuyén mén thugec UBND tinh, Chu tich UBND
cap huyén c6 ké hoach tiép khach nuéc ngoai, tuy khong c6 nhu ciu dé ngh1 Chu
tich, Ph6 Chu tich UBND tinh t1ep, nhung phai bao céo bing vin ban vé thanh
phan khéch, ndi dung va thoi gian du kién tlep, béo cdo Chu tich UBND tinh it
nhit 02 ngay 1am viéc, trude ngay du kién tiép, ddng thoi glri Vin phong UBND
tinh dé theo d&i, quan ly.

5. Van phong UBND tinh ¢6 trach nhiém huéng din cic co quan, t6 chirc
trong tinh thuc hién ding dudng 16i ddi ngoai ciia Pang, Nha nude, dam bao yéu
céu vé chinh tri, d6i ngoai, nghi thirc va phong tuc, tép quan cua Viét Nam, chuén
bi cac ndi dung lién quan, bd tri phuong tién di lai, noi &n, nghi, tang pha.m theo
quy dinh hién hanh cta Chinh phu.

Piéu 38. Ché dd di cong tac

1. Thanh vién UBND tinh, Thi trudng co quan chuyén mén thugc UBND
tinh hang thang phai bd tri thoi gian di cong tic co s& dé kiém tra, ndm tinh hinh
trién khai thuc hién céc chinh sach, phap luat ciia Nha nudc, cac quyét dinh, chi
thi, cac van ban chi dao cia UBND tinh, Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh; gép
go tiép xuc, ling nghe ¥y klen nguyén vong ctia nhan dan; ndm tinh hinh & co sé&

dé kip thoi chi dao va d& xuét nhimg giai phéap gitp dia phuong, co s& khic phuc
khé khén.

Tuy ndi dung chuyén di céng téc cia céc thanh vién UBND tinh, Thi
trudéng co quan chuyén mén thugc UBND tinh, cac co quan, don vi td chirc hinh
thirc di cong tac cho phil hop, bao dam thiét thuc, hidu qua va tiét kidm.

2. Thanh vién UBND tinh, Thu truéng co quan chuyén mén thugc UBND
tinh, Chti tich UBND cap huyén di cong tic, lam viéc véi cac tinh, thanh pho khac
va cdc B, nganh Trung wong trén 03 ngay phal bo cdo va dugc su dong ¥ cia
Chu tich UBND tinh (trir truong hop tham gia doan cong tic do Chu tich, Pho
Chu tich UBND tinh lam truéng doan).

3. Trong th&i gian HDND va UBND tinh hop, céc thanh vién UBND tinh khong
bd tri di cong tac, trir trudmg hop dic biét theo chi dao ctia Chit tich UBND tinh.

4. Thanh vién UBND tinh, Thu truéng co quan chuyén mén thugc UBND
tinh, Chii tich UBND cép huyén khi di cong tdc nudc ngoai phai bdo cdo bang vin
ban va chi dugc di khi c6 su ddng ¥ ctia Chi tich UBND tinh.

5. Cac thanh vién UBND tinh, Thu truéng co quan chuyén mén thugc
UBND tinh, Chti tich UBND cép huyén di cong téc theo su chi dao hodc 1 uy quyén
cia Chu tich UBND tinh, trong thoi gian khong qué 05 ngay lam viéc ké tir khi
vé phai bdo cdo bang vin ban véi Cha tich hoic Phé Chu tich UBND tinh phu
trach linh vuec.

6. Vén phong UBND tinh c6 nhi¢m vy xdy dung churong trinh, ké hoach
di thdm va lam viéc tai cdc don vi, co s& trong dia phu‘o‘ng cua Chu tich, Phé
Chu tich UBND tinh; théng béo cho cac don vi, co s& va co quan lién quan biét

két qua cac cudc tham va lam viéc chinh thirc ciia Chu tich hodc Phé Chu tich
UBND tinh.
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Chwong VIII
CONG TAC THANH TRA, TIEP CONG DAN, GIAI QUYET
PHAN ANH, KIEN NGHI, KHIEU NAI, TO CAO CUA CONG DAN

Diéu 39. Trich nhiém ciia Chii tich UBND tinh

1. Chi dao Chanh Thanh tra tinh, Chanh Van phong UBND tinh, thanh vién
UBND tinh, Thi truéng co quan chuyén mén thudc UBND tinh, Chu tich UBND
cép huyen thuc hién nghiém tic cong tac thanh tra, tiép cong dan va tiép nhan, xir
ly, giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, té céo cua cong dan; dinh ky, Chu
tich UBND tinh hop véi cac Phé Chi tich UBND tinh va Thi trudng cic co quan
lién quan dé giai quyét cac vu viéc kién nghi, phan 4n khiéu nai, t§ cdo phirc tap
con t6n dong.

2. Chu tich UBND tinh chiu trach nhiém trude Chinh pht, Thi tuéng Chinh
phu khi dé Xay ra tinh trang tham nhiing, lang ph1 gy thiét hai, nhimg vu viéc
khiéu kién tdn dong kéo dai, gay git, dong ngudi, vuot clp thuoc pham vi quan
ly cta dia phwong minh.

3. Chu tich UBND tinh ban hanh N6i quy tiép cong dén; xay dung va tb
chirc thuc hién lich tlep cong dan dinh ky theo quy dinh ctia Luét Tiép cong dan;
phéi hop chit ché véi Thucmg truc Tinh wy, Doan Dai biéu Quéc hoi, Thuong truc
HDND tinh t chirc tiép cong dan dinh ky hoic tiép cong dén khi c6 yéu ciu dot xuit
theo quy dinh.

Diéu 40. Trach nhiém ciia thanh vién UBND tinh, Thi trlro'ng cO quan
chuyén mon thugc UBND tinh

1. Trong pham vi chitc ning, quyén han ctia minh, c4c thanh vién UBND
tinh, Thu trudng co quan chuyén moén thugc UBND tinh ¢é chirc ning thanh tra
c6 trach nhiém t6 chitc cong tac thanh tra vi€c thuc hién chinh sich, phap luit,
nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach di dugc phé duyét va céc cudc thanh tra
dot xuét theo chi dao ctia Tinh 0 uy, UBND tinh.

2. Xir ly, giai quyet kip thoi, ding quy dinh clia phap luat cac kién nghi,
phan 4nh, khiéu nai, t6 cdo thudc thdm quyeén.

3. T6 chue tiép cong dén theo ding quy dinh ctia Luat Tiép cong dan va
cac van ban phap ludt c6 lién quan.
Piéu 41. Trach nhi¢m cia Chanh Thanh tra tinh

1. Ngoai viéc thuc hién cic noi dung ctia Quy ché nay, co trach nhiém tham
muu giap Chu tich UBND tinh chi dao, to chirc thyc hién hoat déng thanh tra,
klem tra cong téc tiép cong dén va giai quyét khiéu nai, té cdo trong pham vi thdm
quyén ctia Chu tich UBND tinh.

2. Tién hanh x4c minh, két luan, tham muru, kién nghi viéc giai quyét khiéu
nai, to céo ddi véi cac vu viéc khiéu nai, t6 cdo dbi véi cac vu viée thudc thim
quyén ciia Chu tich UBND tinh khi dugc Cha tich UBND tinh giao.

3. Xem xét, két luan nodi dung té cdo ma Thi truéng céc co quan chuyén
mén thuéc UBND tinh, Chii tich UBND cép huyén da giai quyét nhung c6 vi
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pham phap luét; trong trucmg hop ket luan viéc giai quyet t6 céo c6 vi pham phép
luat thi kién nghi nguoi da giai quyét xem xét, giai quyét lai.

4. Tryc tiép thanh tra, klem tra, huéng dan, dén d6c cac co quan chuyen
mo6n thuéc UBND tinh, UBND cap huyén tién hanh céng tac thanh tra, tiép cong
dan va giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh ctia phap luat.

5. Thuc hién bao cdo theo quy dinh tai phién hop ctia UBND tinh hodc theo
yeu cau ctia Chu tich UBND tinh vé tinh hinh thanh tra, tiép dan, giai quyet khiéu
nai, to céo clia cong dan trong dia phuong; céc giai phap khéc phuc ton tai, kién
nghi bién phap xr ly.

Piéu 42. Trach nhiém ciia Chénh Vin phong UBND tinh
1. Sép xép, b tri lich tip cong dan ctia Chii tich UBND tinh.

2. Phéi hop véi céc co quan chirc ndng tham muu de Chu tich UBND tinh
chi dao, g1a1 quyét nhitng kién nghi, phan 4nh, khiéu nai, t6 céo thudc thim quyén,
pham vi quan ly cta dia phuong.

3. Kiém tra don dbc céc co quan chuyen mon thuoc UBND tinh, UBND
- cép huyén trong viéc thuc hién quyet dinh, chi thi, y kién chi dao cta Chu tich
UBND tinh trong linh vyc thanh tra, tiép céng dan va giai quyét khiéu nai, té cdo.

4. Tiép nhén, phén loai, xir ly don thw kién nghi, phan 4nh, khiéu nai, té céo
cua cong dén giri UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

5. Tra 16i cho cac dwong su c6 don thu kién nghi, phan 4nh, khiéu nai, t6
cao khi duge Chu tich UBND tinh ty quyén.

Piéu 43. T6 chikc tiép cong dan, tiép nhin phan 4nh, kién nghi

1. Chi dao 6 chirc tiép cong dan tai Tru s& tiép cong dén cua tinh. Ban Tiép
cong dén thugc Vin phong UBND tinh c6 trach nhiém td chirc tiép cong dan
thuong xuyén tai Tru s& Tlep cong dén; ph01 hop v6i Thanh tra tinh va cac co
quan lién quan chudn bi hd so, tai lidu va cac cheu kién can thiét khac d& Chu tich
UBND tinh tiép cong dan dinh ky theo lich tiép cong dan va quy dinh ctia Luét
Tiép cong dan.

2. Ban Tiép cong dan thudc Vin phong UBND tinh cha tri, phdi hop voi
Thanh tra tinh va cic co quan c6 lién quan xdy dung cdc quy dinh, thu tuc vé
t1ep cong dén bao dam dung phap lut va phu hop v6i tinh hinh cia dia phuong;
tb chire thuc hién tét viéc tiép cong dan theo ding chitc nang, nhiém vu dugc
quy dinh.

Chuong IX
CONG TAC PHAT NGON, THONG TIN, BAO CAO

Piéu 44. Trich nhiém théng tin, b4o c4o va quan Iy théng tin
1. Trach nhiém cta Chua tich UBND tinh:

a) Dinh ky c6 béo céo vé tinh hinh kinh t€ - x4 hdi, an ninh, quéc phéng
cua dia phuong va cc bao cdo chuyén dé, dot xuét theo quy dinh ctia Chinh phu,
Thu twéng Chinh pht, cac B9, nganh Trung wong va Tinh ty, Thudng truc HDND

| Al
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tinh; dong thoi, giri céc thanh vién UBND tinh, Poan Pai bidu Qudc héi tinh,
UBND cap huyén.

b Uy quyén cho mét Phé Cht tich UBND tinh 13 nguoi phat ngdn va cung
cap thong tin cho bdo chi cia UBND tinh.

c) Uy quyen cho Chéanh Vian phong UBND tmh bdo céo hing thang v& cong
tac chi dao, diéu hanh ctia UBND tinh, tinh hinh ndi bat trong thang giri Van
phong Chinh phu, Thuong truc Tinh Gy, Thudng tryc HDND tinh, thanh vién
UBND tinh, Cht tich UBND c4p huyén.

2. Trach nhiém ctia Chanh Van phong UBND tinh:

a) Phéi hop trao dbi théng tin véi Vin phong Tinh 1y, Vin phong Poan
Dai biéu Québc hoi va HDND tinh; tham du céc cudc hop giao ban hang tuén giita
Chu tich UBND tinh véi Thuong truc Tinh ty, Thuong truc HDND tinh.

b) Hudng dan, theo d&i, dén dbc céc co quan chuyen mon thuéc UBND tinh,
UBND cap huyén thuc hién ché @ thong tin, bdo cdo va tb chirc khai thac thong tin
khac phuc vu su chi dao, diéu hanh cia UBND tinh va Chi tich UBND tinh.

¢) Gitp UBND tinh, Chu tich UBND tinh bién soan, tong hop cac bao cao
dinh ky (quy, 6 thang, nam, téng két nhiém ky); bao cdo chuyén d&; béo céo dot
xuét dugc quy dinh tai diém a Khoan 1 Didu nay.

d) Chi dao Cong Thong tin dién tir tinh td chirc cdp nhat cac bao cao, thong
tin vé tinh hinh kinh t&, x4 hoi, an ninh, quéc phong, thong tin chi dao, didu hanh,
chuong trinh cong tac, cac hoat ddng thudng ngay ciia UBND tinh theo yéu céu
ctia Chu tich UBND tinh.

d) Té chirc viée diém bao hang tuan giri Chi tich, Phé Chi tich UBND tmh
théng béo ¥ kién chi dao ciia Chil tich, Phé Chi tich UBND tinh xir 1y cc van dé

bio chi néu dé cac co quan, dia phuong lién quan, theo ddi kiém tra va bao cdo
Chu tich, Ph6 Chu tich UBND tinh.

3. Trach nhi€ém cuia thanh vién UBND tinh, Thu truéng cac co quan chuyén
mdn thuc UBND tinh va Chii tich UBND cép huyén:

a) Cing cb, ting cudng hé théng théng tin ndi bg, kip thoi ném tinh hinh cong
viéc chu yéu dién ra hang ngay trong toan nganh, linh vuc, dia ban minh phu trach.

b) Giri Chu tich UBND tinh céc bdo cdo dinh ky vé tinh hinh thuc hién
nhiém vu kinh t€ - xa hoi, an ninh, quéc phong cta tinh: bdo cdo thang cham nhat
vao ngay 20 hang thang; béo cdo quy cham nhét vao ngay 20 cia thang cum
quy, béo cdo 6 thang chim nhét vao ngay 20 thang 6; bio céo nim chém nhét

vao ngay 20 thiang 12 hang nim; cic bao cdo chuyén d&, bio cdo ddt xuit theo
yéu cau cia Chu tich UBND tinh.

¢) Du théo céc béo c4o ciia UBND tinh trinh co quan cAp trén theo sy phan
cong cua Chu tich UBND tinh.

d) Thuong xuyén trao dbi thong tin véi cac co quan chuyén mén khéc va
UBND céap huyen V€ cac thong tin co lién quan. Thuyec hién viéc cung cip théng
tin theo ché d6 va khi c6 yéu cau phéi hop ctia co quan khac.
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4. Giam d6c Sé Ké hoach va Piu tu, ngoai cdc nhiém vu quy dinh tai khoan
3 Pidu nay, c0 trach nhiém xdy dyng va trinh tai phién hop thudng ky ctia UBND
tinh bdo céo vé tinh hinh thuc hién ké hoach nha nuéc hang thang, quy, 6 thang,
ca ndm cua UBND tinh.

5. Chu tich UBND tinh, Thu tru'o'ng co quan chuyén moén thugc UBND tinh,
Chi tich UBND cép huyén hodc ngudi cé trach nhiém trong co quan hanh chinh
nha nu6e dwoc Chu tich UBND tinh, Thu truéng co quan chuyén mén thude
UBND tinh, Chu tich UBND cép huyen lly quyén phat ngdn, cung cip théng tin
cho béo chi theo ding Nghi dinh s6 09/2017/ND-CP ngay 09/02/2017 ctia Chinh
phti quy dinh chi tiét viéc phat ngdn va cung cap thong tin cho béo chi cla céc co
quan hanh chinh nha nudc.

Diéu 45. Thong tin vé hoat ddng cia co quan hanh chinh nha nwéc &
dia phwong cho Nhin déin

1. Trach nhiém cua Chu tich, Ph6é Chu tich UBND tinh:

a) Thuc hién ché d6 théng tin truéc cho Nhan dan théng qua céc béo cdo
ciia UBND tinh tru6c HDND tinh, DPoan Dai biéu Quoc héi tinh; tra 161 cdc chét

van kién nghi ctia cir tri, ctia dai bidu Quéc héi, dal biéu HDND tinh; tra 11 phong
vén clia co quan théng tin dai chung

b) T4 chirc hop béo, cung cap thong tin cho céc co quan thdng tin dai ching
va Nhan dan theo quy dinh clia phap luét vé tinh hinh hoat déng cia UBND tinh,
Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh va vé cdc ché do, chinh sich méi ban hanh,
vin ban cia UBND tinh, Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh vé viéc thurc hién céc
chu truong, chinh sach, phap luét cia Nha nude.

2. Trach nhiém ctia Uy vién UBND tinh, Thu truéng céc co quan chuyén
mén thuc UBND tinh, Chti tich UBND cép huyén:

a) Tao diéu kién thuan loi cho céc co quan thong tin dai chiing tiép cén kip
théi ngudn théng tin chinh xéc vé cac su kién xay ra trong nganh, linh vuc, minh
quén ly tai dia phuong theo quy dinh ciia Luét Béo chi va céc quy dinh phép luét
khac c6 lién quan.

b) Thuc hién tra 161 bao chi theo quy dinh ctia phap luit hoic theo yéu cau
ctia Chu tich UBND tinh; dua tin dé co quan théng tin dai ching ding bai, phat

tin tuyén truyén cho cong tdc cla co quan don vi; d& nghi cai chinh nhitng néi
dung ding, phat tin sai su that.

c) Tang cudng quan ly cong tic thong tin chuyén nganh; khong dé 16 céc
thdng tin ¢6 ndi dung thudc danh muc bi mét cia Nha nude.

d) Théng béo cong khai vé tinh hinh thu va sir dung céc quy c6 huy dong
dong gop ciia Nhéin dén

3. Trach nhiém ctia Chéanh Van phong UBND tinh:

a) Chun bi ndi dung va tai liéu can thiét cho cac cudc hop bao dinh ky cua
Chu tich UBND tinh.

b) Tb chitc cong bd, phat hanh, cdp nhat cic vin ban, cac quy dinh, chinh
sach do UBND tinh, Chu tich UBND tinh ban hanh lién quan dn quyén lgi va
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nghia vu cta Nhan dan ¢ dia phuong (trir cdc vin ban cé ndi dung thudc danh
muc bi mét Nha nudc).

Piéu 46. Truyén thong tin trén Cong Thong tin dién tir tinh

1. Céc vin ban sau day phai dugc dang trén Cong Théng tin dién tir cta
UBND tinh.

a) Van ban quy pham phap luit cia UBND tinh d3 ban hanh.

b) C4c van ban clia Nha nuéce vé chinh sach, phéap ludt mdi, cac du thdo vin
ban quy pham phép ludt do UBND tinh, cic co quan chuyén moén thugc UBND
tinh soan thao giri dé lay y kién, gop y hoan chinh ndi dung vin ban (trir viin ban
thudc danh muc bi méat nha nudc).

¢) Céc vian ban hanh chinh, cic bao cdo, biéu miu va vin ban khac dugc
Chénh Vian phong UBND tinh chi dinh.

2. Van phong UBND tinh c6 trach nhiém khai théc va phd bién nhing thng
tin trén mang thong tin dién rong ctia Chinh pht, cdc van ban quy pham phap luét,

cac bao cao va cac thong tin lién quan khac dé phuc vu c6 hiéu qué cong tac diéu
hanh ciia Chinh pht va lanh dao UBND tinh.

3. Céc co quan, don vi truc thugc UBND tinh phai thudng xuyén theo dai
théng tin trén hé théng quan 1y vin ban diéu hanh, Cong Thoéng tin dién tr cua
UBND tinh, mang tin hoc dién rong ctia UBND tinh dé kip thdi nhén vin ban chi
dao diéu hanh va cc théng tin do UBND tinh glri & quan triét va thuc hién.

Chuong X
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 47. Trach. nhiém thuc hién

1. Thi trueéng cac co quan chuyen moén thugc UBND tinh, Chu tich UBND
cép huyén ban hanh Quy cheé lam viéc cu thé & co quan, don vi, dia phuong minh
phu hop véi Quy ché nay;

2. Chanh Van phong UBND tinh cé trach nhiém thudng xuyén don
dbc, kiém tra, bao céo UBND tinh, Chu tich UBND tinh viéc thyc hién Quy ché
ndy & cdc nganh, cic cép trén dia ban tinh.

Piéu 48. Sira ddi, bd sung Quy ché lam viée

Trong qua trinh t& chirc thyuc hién, khi c6 noi dung cin sira dbi, bb sung,
thay thé cho phtt hop v6i viin ban ciia co quan Nha nudc cap trén va tinh hinh thuc
té ctia dia phucmg, cac thanh vién UBND tinh, Chu tich UBND cap huyén va cac
co quan, don vi lién quan c6 vén ban dé xudt, giri S& Néi vu tdng hop, béo cdo
UBND tinh xem xét, quyét dinh./.
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