
UYBAN NHAN DAN CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
TINH NINH BINH Dc 1p - Tir do - Hinh phüc 

S:  63  /202 1IQD-IJBND Ninh BInh, ngày  41  tháng 12 nám 2021 

QUYET DJNH 
Ban hành Quy d1nh chüc nãng, nhim viii, quyn hn và co' cu t chfrc cüa 

Phông Cong chü'ng s6 1 trirc thuc S& Tir pháp tinh Ninh BInh 

UY BAN NHAN DAN TINH NINH B!NH 

Can cicLu2t Tc chicc chInh quyn djaphu'crng ngày 19 tháng 6 nám 2015; 

Can cic Lut Sica ddi, bc sung mt sá diu cia Lut Td chicc ChInh phz và 
Lut To chicc chInh quyên d/aphuring ngày 22 tháng 11 nám 2019; 

Can cicLu42t Cong chüng ngày 20 tháng 6 nám 2014,' 

C'àn cic Nghj djnh sO' 29/2015/ND-CF ngày 15 tháng 3 nàm 2015 cia GzInh 
phi quy djnh chi tiêt và hthng dan thi hành m5t so diéu cia Luç2t Cong chthig, 

C!ám cic Nghj d/nh sO' 23/201 5/ND-CF ngày 16 tháng 02 nàm 2015 cia 
ChInh phi ye cap ban sao tIc so gôc, cháng thy'c ban sao tic ban chInh, chthig 
thtc chic kj và ch&ng thcc hcip dOng, giao djch, 

Can cic Nghj d/nh 107/2020/ND-CF ngày 14 tháng 9 nám 2020 cia ChInh 
phü sica dói Nghf dfnh 24/2014/ND-CF ngày 04 tháng 4 nám 2014 cüa ChInh phi 
quy djnh tO chicc các cct quan chuyên mOn thuc Uy ban nhán dan tinh, thành phO 
tricc thuç5c Trung wang; 

Can cic Ngh/ djnh 5O' 120/2020/ND-CF ngày 07 tháng 10 nàm 2020 cüa 
ChInh phz quy d,inh ye thành lap, tO chi'c igi, giái the dan vj sr nghip cOng ip, 

Can cic Thông tic sO' 07/2020/TT-BTP ngày 21 thángl2 nàm 2020 cüa Bó 
trw&ngBç3 Twpháp hithng dan chicc nàng, nhim vy Va quyên hgn cüa SàTu'pháp 
thuc Uy ban nhán dan cap tinh, Phông Tu'pháp thu5c Uy ban nhán dan cap huyçn, 

Theo d nghj cia Giám dO'c SO' NQi vy tgi TO' trinh sO' 459/TTr-SNV ngày 19 
tháng 11 nám 2021. 

QUYET D!NH: 

Diu 1. Ban hành kern theo Quyt djnh nay Quy djnh chüc nAng, nhim vçi, 
quyên han  và c câu to chrc cüa Phông Cong ching so 1 tr'rc thuc Sâ Tu pháp 
tinh Ninh BInh. 

Diêu 2. Hiu lu'c thi hành 

Quy& djnh nay có hiu 1irc k tt'r ngày 01 tháng 01 näm 2022 và bãi bô 
Diêu 2, Diêu 3 Quyêt djnh so 523/QD-UBND ngây 13/3/2008 cüa Uy ban nhân 
dan tinh Ninh BInh ye vic chuyên phông Cong chüng so 1 tinh Ninh BInh tü' 
Co quan thirc hin chirc näng quãn 1 nhà nrn9c sang don vj sir nghip cong lip. 



2 

Dieu 3. To chu'c thrc hiçn 

Chánh Van phông Uy ban nhan dan tinh; Giám dc các Sâ: Ni vii, Tu pháp; 
Truâng phông Cong chüng so 1; các to chi'rc, cá nhân có lien quan chju trách nhim 
thi hành Quyet djnh nay.!. 

Noi ,zl,â,z: 
- Nlnr Diu 3; 
- BO Tis phap; 
- Civic kiêm tra VAn bàn 
Quy phm pháp 1ut - B Tr phap; 
- ThixOng trirc Tinh üy; 
- Thtr&ng trrc I-IDND tinh; 
- LAnh dao UBND tinh; 
- DoAn Dai biêu Quoc hi tinh; 
- Uy ban MTT'Q Vit Nam tinh; 
- Website ChInh phü; Cong báo tinh; 
- Cong thông tin din tCr tinh; 
- Li.ru: VT, VP2, VP7. 
LQVP7TCBM.2021 

TM. UY BAN NIIAN DAN 
CHU T!CH 

    

 

Ph,m Quang Ng9c 



AN DAN CONG HOA xA HO! CHU NGHIA V1T NAM 
H B!NH Dc 1p - Tr do - Hinh phñc 

QUY DJNH 
Chu'cnàng, nhirn vii, quyn hnvà co' cu t6 chfrc cüa 

Phong Cong chu'ng so 1 tryc thu9c So' Tir phap trnh Ninh Binh 
(Kern theo Quyét djnh so '9 /2021/QD-UBND ngàyThháng 4.2nárn  2021 

cza Uy ban nhân dan tinh Ninh BInh) 

Chuong I 
QUY D!NH  CHUNG 

Diu 1. Ph,m vi diu chinh và di tu'çrng áp diing 

1. Quy dnh nay quy djnh chüc näng, nhim viii, quyn han  và co câu to 
chüc cüa Phông Cong chirng s 1 trirc thuc S Tii pháp tinh Ninh Blnh. 

2. Quy djnh nay áp diing di vth Phông Cong chimg s 1 và các to chüc, 
cá nhân có lien quan. 

Diu 2. V trI, chfrc nãng 

1. Phông Cong chirng s 1 (sau day gçi là Phông) là &m vi sir nghip 
cong 1p trirc thuc S& Tu pháp tinh Ninh BInh; có chirc näng cung d.p các djch 
v11 thuc linh virc cong chirng, chü'ng thrc quy djnh tai  Lut Cong chirng näm 
2014, Nghj djnh s 23/2015/ND-CP ngày 16/02/2015 cüa ChInh phü v cp bàn 
sao t& si gc, chirng thirc bàn sao tr ban chInh, chrng thirc ch k' và chi'rng 
thrc hqp dng, giao djch. 

2. Phông có tu each pháp nhân, eó con du riêng và tài khoàn riêng; chp 
hành sr chi dao,  quân 1 trrc tip v th chüc, biên ch và cong tác cüa S& Tu 
pháp, dng thi ch.p hành sr kim tra, huOng dn v chuyên mOn, nghip viii 
cüa B Tu pháp. 

Trii sO' lam vic d.t tai:  s 17, du&ng Tràng An, phu?mg Dông Thành, 
thành ph Ninh BInh, tinh Ninh BInh. 

Chiro'ng II 
NHIM VJ, QUYEN HN, W CAU TO CHU'C VA BIEN CHE 

A Dieu 3. Nhiçm v1I, quyen h,n 

1. Xây dirng chucing trInh, k hoach  Cong tác, 1p báo cáo dr toán thu, chi 
vã báo cáo thanh quy& toán tài chInh hang 11am theo quy djnh. 

2. Thirc hin cOng chi.'rng các hçip dng giao djch theo quy djnh cüa Lu.t 
Cong chüng và van bàn pháp lut có lien quan. 
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3. Chirng thirc bàn sao tr ban chInh, chüng thirc chit k theo quy djnh ti 
Nghj djnh s 23/201 5/ND-CF ngày 16/02/2015 cüa Chmnh phü v cp ban sao tr so 
gc, chi'mg thirc ban sao hr ban chInh, chi.'rng thirc chii k và chüng thirc hqp dông, 
giao djch. 

4. Thirc hin các quyn và nghia vii quy djnh tai  Diêu 32, Diêu 33 Lut 
Cong chimg nàm 2014. 

5. Thirc hin yeu c.0 cüa Co quan nhà ni.rOc có thAm quyn v vic báo cáo, 
kim tra, thanh tra, cung cp thông tin v hçp dng, giao djch, bàn djch dâ 
cong chirng. 

6. Quán 1 cOng tác t chirc, can b, tài chInh, tài san cüa don vj theo 
dung quy djnh cüa Nhà ni.râc, phân cp cüa lily ban nhân dan tinh và Giám dc 
SâTi.rpháp. 

7. Thrc hin các nhim vii, quyn hn khác theo sir phãn cong cüa Giám d& 
S& Tix pháp và theo quy djnh cüa pháp lut. 

Diu 4. Co cu t chüc 

1. Lânh dao Phông: Tnrâng phông và không qua 02 (hai) Phó tru&ng phông. 

a) Tnr&ng phOng là ngu?ñ di'rng du Phông, phii trách, diu hành chung 
hot dng cüa Phông, chju trách nhim trizOc Giám dc S& Tix pháp và tnróc 
pháp lut v toân b hot ctng và k& qua cong tác cüa PhOng. 

b) Phó Trithng phông giüp Tnthng phông thirc hin mt hoc mt sé 
nhim vij cii th do Tru&ng phông phãn cong vâ chju trách thim tnr&c Tru&ng 
phông và tru9c pháp 1ut v thirc hin nhim v dizçic phân cOng. Khi Tnr&ng 
phông vng mat, mt Phó Trithng phOng &rçYc Tnr&ng phông üy nhim thay m.t 
Truó'ng phông diu hành các hoat  dng cüa Phông. 

c) Vic b nhim, b nhim li, min nhim, luân chuyn, diu dng, 
khen thiiâng, k 1u.t, cho hr chirc, nghi hru và thrc hin các ch d chInh sách 
d& v9i Trithng phOng và Phó Tru&ng phông theo quy djnh hin hành và phãn c.p 
quân l can b cüa tinh. 

2. Các viên chIrc và lao dng hçip dng thuc Phông Cong chirng s 1. 

Diu 5. Biên ch 

Biên ch và lao dng hçip dng (theo Nghj djnh s 68/2000/ND-CP ngày 
17/11/2000 cüa ChInh phü dã di.rçic sàa di, b sung theo Nghj djnh s 
161/2018/ND-CF ngày 29/11/20 18) cüa Phông Cong chi'rng so 1 näm trong tong 
biên ché sir nghip, lao dng hcip dng cüa S& Tu pháp duc Uy ban nhân dan 
tinh giao trên CO S d an vi trI vic lam, gn vâi chic näng, nhim vii. 
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Cinrong III 
TO CHUC THC HIN 

Diu 6. Trách nhim cüa Phông Cong chfrng s 1 

Ban hành hoc trInh cp có thm qun ban hành Quy ch lam vic cüa 
Phông và các quy djnh khác có lien quan dê bâo dam hot dng cüa Phông theo 
dung quy djnh cüa pháp 1ut. 

Diu 7. Sfra di vã bi sung Quy dlnh 

Trong qua trInh t chüc thrc hin nu có vung mc, phát sinh, Phông 
Cong chrng so 1 báo cáo bang van bàn vâi Sâ Tii pháp dê trInh Uy ban nhân 
dan tinh (qua SO Ni vi) xem xét sra dôi, bô sung cho phü hqp./. 
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