
UY BAN NHAN DAN CQNG HOA xA HO! CHU NGHIA VIT NAM 
TINH BA  R!A  - VUNG TAU Dc 1p  - Tr do - Hnh phüc 

S:  O/-'  /2022/QD-UBND Ba Rja-Vüng Tàu, ngày  -1/f  tháng  3  nám 2022 

QUYET D!NH 
Ban hành Quy ch tuyn dyng cong chfrc 

xã, phirrng, th trn trên dja bàn tinh Ba Ria — Vüng Tàu 

UY BAN NHAN DAN T!NH BA RjA — VUNG TAU 

Can cz Luát T ch&c chInh quyn dja phwong ngày 19 tháng 6 nám 2015; 

Can c& Luát s&a dii, bd sung mç5t so' diu cüa Lu2t To' ch&c ChInh phz va 
Luçt To' chz-c chInh quyn dlaphwong ngày 22 tháng 11 nám 2019, 

Can cii- Lut Ban hành van ban quy pham pháp lut ngày 22 tháng 6 näm 
2015, 

Can ci Luát tha ddi, bo' sung mt so' dio'u cüa Lut Ban hành van bàn quy 
pham pháp 1uc2t ngày 18 tháng 6 nám 2020, 

Can c& Lut Can b, cOng chz'cc ngày 13 tháng 11 nám 2008, 

Can c& Lut tha do'i, ho' sung m5t so' diu cia Lu2t Can b5, cong chic và 
Luçt Viên chic ngày 25 tháng 11 nám 2019, 

Can ci- Nghj djnh sO' 92/2009/ND-CP ngày 22 tháng 10 nàm 2009 cüa 
ChInh pith v Chtc danh, so' hrcnig, m5t so' chl d(3, chInh sách ddi vâi can bç5, cOng 
chtc & xd, phiràng, thj trO'n và nhi?ng ngw&i hogt dç5ng khOng chuyên trách & cá'p 
xa; 

Can ci Nghj djnh so' 112/2011/ND-CF ngày 05 tháng 12 näm 2011 cia 
ChInh pith v COng chic xâ, phw&ng, thj trdn, 

án c& Nghj djnh so' 34/2019/ND-CF ngày 24 tháng 4 nàm 2019 cia ChInh 
phz tha do'i, ho' sung mç5t so' quy dinh v can b5, cOng chic cdp xâ và nglfài hogt 
dóng khOng chuyên trách & cá'p xã, & thôn, to' dan pho', 

Can c& Thông tw so 13/2019/TZT-BNV ngày 06 tháng 11 nám 2019 cia B3 
trit&ng Bó Nç5i vy HztOng dán mç5t so' quy djnh v can bt3, cOng chc cap xâ và 
ngzthi hogt d5ng khOng chuyên trách & cd'p xa, & thOn, to' dan pho', 

Theo d nghj cia Giám dde S& Nç5i vy tgi T& trInh so' 6/-P-/7Tr-SNV 
ngày 211 tháng —nàm 2021 dt tháo Quyét djnh ban hanh Quy ché' tuyn dyng 
cOng chi-c xâ, phit&ng, thj tro'n trên dia  bàn tinh Ba Rja — Vüng Tàu. 
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QUYET DINH: 

Diu 1. Ban hành kern theo Quy& djnh nay Quy ch tuyn ding cong chüc 
xã, phxng, thj trn trên dja bàn tinh Ba Rja — Vüng Thu. 

Diu 2. Diu khoãn thi hành 

1. Quyt djnh nay có hiu hrc thi hành tir ngày 2 '5 tháng näm 2024 

2. Quyt djnh nay thay th Quyt djnh s 05/2014/QD-LJBND ngày 24 tháng 
01 näm 2014 cüa Uy ban nhân dan tinh Ba Rja — Vüng Tàu ban hành Quy djnh 
tuyn diing cong chirc xâ, phung, thj tr.n thuc tinh Ba Rja - Vüng Tàu và Quyt 
djnh s 06120141QD-UBND ngày 24 tháng 01 nãrn 2014 cüa Uy ban nhân dan tinh 
Ba Rja — Vüng Tàu ban hành Ni quy và Quy ch t chirc thi tuyn, xét tuyn cong 
chirc cp xã thuc tinh Ba Rja — VUng Tàu. 

Diu 3. Ti chfrc thiyc hin 

Chánh Van phông Uy ban than dan tinh; Giárn dc Si Ni vi, ChU tjch Uy 
ban nhân dan các huyn, thj xA, thành ph Chü tjch Uy ban nhân dan các xâ, 
phu&ig, thj tr.n; Thu tru&ng các ca quan, don vj có lien quan chju trách nhim thi 
hành Quyt djnh nay.!. 

Noi nhn:Z 
- NhLr Dieu 3; 
-BONivv; 
- B ILl pháp (Cic KTVB); 
- TTr.Tinh üy, TTr.HDND tinh; 
- Chü tjch, các PCT.UBND tinh; 
- UBMTTQVN tinh và các doàn the tinh; 
- VAn phông Doàn DBQH và HDND tinh; 
- Sâ Tix pháp (KTVB); 
- Báo Ba Rja-Vung Tàu; 
- Dài Phát thanh và Truyn hInh tinh; 
- Trung tam Cong báo - Tin hçc tinh; 
- Luu: VT, SNV (05). '5' 



BAN NHAN DAN CONG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
BA RIA  - VUNG TAU Dc 1p - Tir do - Hnh phüc 

QUY CHE 
Tuyn dmg cong chfrc xã, phtr?nig, thjtrâii 

trên dja bàn tinh Ba Rja - Vung Tàu 
(Kern theo Quyet djn/i so  O/- /2022/QD- UBND ngày  -t/i  tháng näm 2022 

cia Uy ban nhOn dan tin/i Ba R/a. — VIng Tàu) 

Chirong I 
QUY BINH  CHUNG 

.A . . Bieu i. Pharn vi dieu chrnh 

Quy ch nay quy djnh vic tuyn diing cong chüc xä, phuing, thj trn (sau 
day gçñ chung là cap xã) trên dja bàn tinh Ba Rja — Vng Tàu. 

.A . Dieu 2. Boi ttrçrng ap thing 

1. Nguii tham gia dr tuyn vào các chüc danh cong chirc c.p xã theo quy 
djnh và CáC CO quan, don vj, tO chüc, cá nhân có lien quan den cong tác tuyen ding 
cong chirc cap xã trên dja bàn tinh. 

2. Không a ding Quy ch nay trong tuyên diing churc danh cong chüc 
Trithng Cong an cap xã. 

A A Dieu 3. Nguyen tac tuyen dçing 

1. Dam bào nguyen t.c cong khai, minh b.ch, cOng b.ng, khách quan, dung 
pháp luQt và dam bâo tInh cnh tranh. 

2. Vic tuyn dung cong chüc c.pxã phái can di vào yêu cu nhim vi, vj 
trI cong vic, tiêu chuánchüc danh và so hrçmg cong chüc cap xã theo trng chüc 
danh dirçic cci quan có thâm quyên giao. 

3. Vic th chüc tuyn dimg phài có k hoach c1i th (nêu rO s luqng chirc 
danh cOng ch(rc cap xã dugc giao, so hrqng cong thüc hin có, so luqng cong chüc 
con thiu so vth sO biên chê ducic giao. và dê xuat so lucing chi tiêu, co câu tuyên 
diing theo trng chirc danh) dira trên nhu câu thrc tê cüa các xã, phi.r&ng, thj trân. 

Chirong H 
QUY BNH yE HQI BONG TUYEN DUNG  CONG CH1i'C cAp xA 

Muc 1 
HO! BONG TUYEN DIJNG CONG CH1SC CAP xA 

.A A• A Bieu 4. 1191 dong 



2 

1. Hi dng tuyn dung cong chüc cp xã do Chü tjch Uy ban nhân dan 
huyn, thj xa, thãnh ph (sau day gi chung là cp huyn) quyêt djnh thành 1p. 
Hi dng hot dng theo trng kr thi và tr giài the sau khi hoàn thành nhim v1i. 

2. Hi dng tuyn drng cOng chüc c..p xà thrc hin nhim vii, quyn hn 
quy djnh ti khoãn 2 Dieu 10 Nghj djnh so 112/201 1/ND-CP ngày 05 tháng 12 
näm 2011 cüa ChInh phü ye Côngchüc xã, phung, thj trãn dirgc tha dOi, bôsurig 
ti khoãn 3 Diêu I Nghjdjnh sO 34/2019/ND-CP ngày 24 tháng 4 näm 2019 cUa 
ChInh phü ye sia dôi, bô sung mt sO quy djnh ye can b, cong chic cap xâ và 
ngixñ hot dng không chuyên trách ô cap xa, ôthôn, to dan phô. 

3. Hi dng tuyn ding cong chirc cp xâ dugc sr diing con du, tài khoãn 
cüa Uy ban nhân dan cap huyn hoc con dâu, tài khoãn cüa Phông Ni vi cap 
huyn trong các hoat  dng cüa Hi dông, do nguô'i dung dâu Co quan, don vj có 
thâm quyên thành l.p Hi dông quyêt djnh. 

4. Không b6 trI lam thãnh viên HOi  dng di v&i nhttng ngu&i Co quan h là 
cha, m, anh, chj, em rut hoc cüa ben vçi (chOng) hoc vq ho.c chOng hoc là 
con dé hoc con nuOi cüa ngu?i dir thi cong chirc hoc nhftng ngui dang trong 
thii hn xü 1 k lut hoc dang thi hành quyêt djnh k'.1ut. 

Diu 5. Nhim vçi, quyn hn và trách nhim cüa thành viên tham gia 
H91 dong 

1. Chü tjch Hi dng 

a) Chiu trach nhiêm tO chi.rc thuc hiên cac nhiêm vu cua Hôi dOng va chi dao 
to chirc kS'  thi tuyên cong chrc cap xã bào dam dung ni quy, quy chê k' thi theo 
quy djnh tai  Quy chê nay và các quy djnh cüa pháp lu.t. 

b) Phãn cong trách nhim, nhim vi1 ci th cho tirng thành viên cüa Hi 
dng. 

c) Quyt djnh thành 1p các b ph.n giüp vic: Ban d thi, Ban coi thi, Ban 
phách, Ban châm thi, Ban châm phüc khào (neu cO), Ban kiêm tra, sat hach  (de 
thirc hin phOng va.n, thrc hành ti yang 2), thành iap To thu k' giüp vic (xét thây 
can thiêt). 

d) T chüc vic xây drng d thi, lra chçn, quyt dlnh  d thi, t chüc bâo 
quàn, luu gift dê thi, hu&ig dk châm thi, dáp an theo dung quy djnh ti Quy ché 
nay, báo dam bI mt nhà rnthc d Met. 

d) Quy& djnh ciith cách thuc t chuc, thai gianbt du thi cüa tl'mg ph.n 
thi trong ni dung thi träc nghim t?i  yOng 1 dê thông nhât thrc hin. 

e) T chuc yjéc coi thi, quãn l bài thi, dánh s phách, rçc phách, quán l 
phách, châm thi va các cOng vic khác theo quy djnh. 

g) Báo cáo Chü tjch Uy ban nhân dan cp huyn xem xét, quyt djnh: Danh 
sách thI sinh dü dieu kin tham dir kS'  thi tuyen yà cOng nh.n ket qua k' thi tuyên 
cOng chüc cap xâ. 

h) Chi d?o  yjéc giài quy& kin nghj, khiu nai,  th cáo trong qua trInh th chüc 
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tuyn cong chirc cp xã. 

Phó Chü tjch Hi dng 

Giup Chu tich Hi dOng diêu hanh hoat dông cua Hôi dông va thuc hién mt 
sô thm vi cii th theo sir phân cong cüa ChU tjch Hi dông; chiu trách nhim 
tr pháp 1ut, trtiàc Chü tjch Hi dông ye thim vii ducic phân cong. 

3. Uy viên Hi dng 

Thirc hin nhim vi cii th do Chü tjch Hi dng phân công, bâo dam hoat 
dng cüa Hi dông thrc hin dung quy djnh cüa pháp lut; chju trách nhim truóc 
pháp 1ut, truâc Chü tjch Hi dông ye nhim viii drcic phân cong do. 

4. Uy viên kiêm Thu k Hi ctng 

Chju trách nhim truâc pháp lut, truâc Chü tjch Hi dng v& các nhim viii 
duçic phãn cong sau day: 

a) Chu.n bj các van bàn, tài lieu c.n thit phic vi cho hoat dng cüa Hi 
dông và ghi biên bàn các cuc h9p cüa Hi dông; chuân bj danh sách thI sinh, các 
m&u biên bàn phic vii cho hoat dng cüa k' thi cOng chüc cap xã và các mâu biêu, 
tài lieu khác lien quan den hot dng cüa Hi dOng. 

b) T chüc, chu.n bj các tài lieu hu&ng dn on tp cho thI sinh (nu co). 

c) Nhn, bâo quán bài thi cüa thi sinh duqc dóng trong các thi hoc bI dmg 
bài thi (sau day gi chung là tüi bài thi) cOn nguyen niêm phong tü Truâng ban coi 
thi. 

d) Bàn giao bài thi ducic dóng trong các tii bài thi cOn nguyen niêm phong 
cho Truâng ban phách. 

d) Nhn, báo quán bài thi cia rçc phách duçic d1rng trong các tüi bài thi cOn 
nguyen niêm phong ti Tru&ng ban phách. 

e) Bàn giao cho Tru&ng ban chm thi các tüi dirng bài thi ciA rçc phách con 
nguyen niêm phong kern theo các Phiêu châm diem và thrc hin các cong tác 
nghip vi lien quan. 

g) Nhn, bâo quãn bang thn hçip kt quâchm thi duqc dóng trong các tüi 
cOn nguyen niêm phong tir Ban châm thi; Ban kiêm tra sat hach. 

h) Bàn giao bán tng hçip kt qua ch.m thi cOn nguyen niêm phong cho 
Tru&ng Ban phách de to chirc ghép phách. 

i) Nhn li du phách và bang ghép phách cOn nguyen niêm phong tr 
Trueing ban phách. 

k) Thrc hin các tác nghip d t chrc phüc kháo bài thi (nu có) theo quy 
djnh ti Quy ché nay. 

1) Tng hccp, báo cáo Chü tjch Hi dng v kt qua kS'  thi tuyn cong chüc 
cap xA. 

m) Thrc hin các nhim vu khác theo phãn cong cüa Chü tjch Hi dng. 
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Mic 2 
CAC BQ PHiN GIUP VIC CUA HQI BONG 

Biu 6. Ban d thi 

1. Ban d thi do Chü tjch Hi dng thành 1p gm: Trueing ban và các thành 
viên, trong do cO mt thãnh viên kiêm Thu k. 

2. Nhim vi, quyn han  và trách nhim cüa Trii&ng ban d thi 

a) Chju trách nhim truâc pháp 1ut, truóc ChU tjch Hi dng vic to chüc 
diéu hành hoat  dng cüa Ban dê thi trong cong tác xây dmg ngân hang câu hOi, dê 
thi, hu&ng dan châm thi, dáp an châm thi. 

b) T chirc thirc hin vic xây dung ngân hang câu hOi, d thi, hithng dn 
châm thi, dáp an châm thi theo quy djnh. 

c) Bâo mt ngan hang câu hOi, d thi, hu&ng d.n chm thi, dáp an chm thi 
khi chua to chüc châm thi theo quy djnh bI m@ nhà nuóc d Met. 

3. Nhim vii, quyn han  và trách nhim cUa thành viên Ban d thi 

a) Tham gia xây dirng ngãn hang câu hOi, d thi, huóng dn chm thi, dáp an 
châm thi theo phân cong cüa Trir&ng ban dê thi. 

b) Bâo mt ngân hang câu hOi, d thi, huóng dk chm thi, dáp an chm thi 
khi chua to chüc châm thi theo quy djnh bI mt nhà nuóc d Mit. 

4. Nhim vi, quyn hn và trách nhim cüa thành viên kiêm Thu k Ban d 
thi 

Ghi biên ban các cuc h9p cüa Ban d thi và thrc hin các nhim vi khác 
theo phân cong cüa Tru&ng ban dé thi; chju trách nhim trrn1c pháp lut và truâc 
Trithng ban dê thi ye nhim vi duqc phân cong. 

5. Tiêu chun cüa nguci duqc ci'r tham gia Ban d thi 

a) Ngu&i duçic ci'r tham gia Ban d thi là can b, cong chüc, viên chüc, nhà 
nghiên cru khoa h9c, giãng viên do ChU tjch Hi dông quyêt djnh; có trInh ct 
chuyên môn, kinh nghim cOng tác trong ngành, lTnh vrc và phü hcip vói yêu câu 
cüa chüc danh cOng chüc can tuyen. 

b) KhOng cir ngi.thi tham gia Ban d thi di vri nhüng ngu&i có quan h là 
cha, mc, anh, chj, em rut hoc cüa ben vq (chông) hoc vçi hoc chông hoc là 
con dé hoc con nuOi cüa ngu&i d%r thi cong chi'rc hoc nh0ng nguii clang trong 
thi han  xir 1 k' luat hoc dang thi hành quy& djnh k' lut. 

c) Ngui duçic cü tham gia Ban cl thi khOng ducic tham gia Ban coi thi; Ban 
kiêm tra, sat hach. 

6. Nguyen tc lam vic cüa Ban d thi 

a) Trng thành viên Ban d thi phãi chju trách nhim cá nhân truóc pháp lut, 
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,âouing ban d thi v ni dung cüa d thi, câu hOi thi, hi.ràng dn chm thi, 

7" dap n dIâm thi theo chuc trach, nhiêm vu duçic phãn công, chiu trach nhim giQ 
bI n4t ni dung cüa dê thi, câu hOi thi, hi.râng dn châm thi, dáp an châm thi. 

J. b)Các thành viên cüa Ban d thi lam vic dc 1p và trrc tip vói Trtthng 
ban dêthi; nguYi duçic giao thic hin nhim vi nào chju trách nhim thi1rc hin 

Thhim viii do, không duçic tham gia vào các nhim vi khác cüa Ban dê thi, tth 
tru&ng hcip duçic Tru&ng ban phãn cOng. 

7. Trueing hcip Uy ban nhãn dan cp huyn xem xét, quy& djnh vic hçip 
dông vài ca quan, to chüc, dan vj dáp üng dü diêu kiin  dé xây dirng dê thi, hu&ng 
dan châm thi, dáp an châm thi thI phái dtrcic thirc hin bang van bàn theo quy djnh 
cüa phap lust  hin hành; các ben k hqp dOng cüng chju trách nhim truâc pháp 
lust ye tInh bâo met, chat luqng cüa dé thi the?  quy djnh. Trong tru&ng hcip nay, 
Chü tjch Hi dông khOng phài thành 1p Ban dê thi nhung có trách nhim yeu câu 
ca quan, tO chiic, dan vj ducic k hçip dông xay dirng dé thi, huàng dn châm thi, 
dáp an châm thi phâi bão dam tInh bâo mt dê thi theo quy djnh cüa pháp lut. 

Diu 7. Ban coi thi 

1. Ban coi thi do Chü tjch Hi dng thành 1p, gm: Trtrâng ban, Phó 
Trumg ban và các thành viên, trong do có mt thành viên kiêm Thu k. 

2. Nhim vi, quyn han  và trách nhim cüa Truông ban coi thi 

a) Chju trách nhim tru&c pháp 1ut, truóc Chü tjch Hi dng trong vic M 
chüc coi thi theo quy chê, ni quy cüa k' thi. 

b) B trI phOng thi; phân cOng nhim vii cii th cho Phó Tru&ng ban coi thi; 
giám thj phOng thi và giám thj hành lang di vâi tmg mOn thi. 

c) Nhn và bâo quãn d thi theo quy djnh; giao d thi cho giám thj coi thi. 
Khi giao, nhn dê thi phãi 1p biên bàn xác djnh tInh trng dê thi. 

d) Tam dInh chi vic coi thi cüa giám thj và kjp th?yi báo cáo Chü tjch Hi 
dông xem xét, quyêt djnh; dInh chi thi dôi v&i thI sinh nêu thây CO can cü vi pham 
ni quy, quy chê cüa k' thi. 

d) T chirc thu bài thi cüa thI sinh, niêm phong bài thi d bàn giao cho Uy 
viên kiêm Thu k Hi dông. 

3. Nhim vi, quyn han  và trách nhim cüa Phó Truông ban coi thi 

Giüp Truâng ban coi thi diu hãnh mt s hoat dng cüa Ban coi thi theo sr 
phân cOng cüa Trithng ban coi thi; chju trách nhim truâc pháp lut, truâc Truông 
ban coi thi ye nhim vi ducic phãn cOng. 

4. Nhim vii,. quyn han  và trách nhim cüa thành viên Ban coi thi duçic 
phân cong lam giám thj phOng thi 

a) Thrc hin nhim vi coi thi theo sir phãn cOng cüa TruOng ban coi thi. 

b) Phâi CO mt dung gi& tai  dja dim thi d lam nhim vii. 
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c) Trong khi thrc hin nhim vi coi thi, không d1xçlc mang vâo phàng thi 
din thoi di dng, may ghi am, may ânh, may vi tInh, các phi.rang tin k9thut 
thu, phát truyên tin, phtxcmg tin sao lru dt lieu, thiêt bj chüa dung, truyên tái 
thông tin khác và các loai  giây t&, tài lieu có lien quan den ni dung thi; không 
ducic lam vic riêng; không &rçic hut thuôc; không thrqc sir diing các l°ai  do uông 
Co con hoc các chat kIch thIch. 

d) Không giài quy& cho thI sinh ra ngoài phOng thi d& vâi mon thi, phAn thi 
có thyi gian thi tü duâi 60 phüt. Dôi vâi mon thi viêt, chi cho phép thI sinh ra khôi 
phOng thi scm nhât sau 2/3 thii gian lam bài thi. Trung hçip thI sinh nhât thiêt 
phãi ra khOi phOng thi thI giám thj phOng thi phãi thông báo ngay cho giám thj 
hành lang dê giám thj hành lang báo cáo ngay Tnthng ban coi thi xem xét, giâi 
quyêt. 

d) Tru&ig hcip thI sinh vi phm ni quy, quy ch thi thI giám thj phOng thi 
phái 1p biên bàn xü l theo quy djnh. Nêu có tInh huông bat thu?mg phâi báo cáo 
ngay cho Truông ban coi thi xem xét, giâi quyêt. 

e) Chju trách nhim tnrâc pháp lut, tnrâc Trithng ban coi thi v nhim vi 
ducic phân cOng. 

5. Nhim vt, quyn h?n  và trách nhim cüa thành viên Ban coi thi &rçrc 
phân cong lam giám thj hânh lang 

a) GiCt gin tr.t t1r và bâo dam an toàn ben ngoài phOng thi. 

b) Phát hin, nhc nhâ, phê bInh và cUng giám thi phOng thi 1p biên bàn thi 
sinh vi pham ni quy, quy chê cüa kS'  thi ô khu v1rc hãnh lang. Trithng hqp vi 
phm nghiêm trQng nhix gay mat tr.t t1r, an toàn ô khu vçrc hành lang phâi báo cáo 
ngay cho Tnthng ban coi thi xem xét, giâi quyêt. 

c) Không &rçrc vào phOng thi. 

d) Chju trách nhim tnrâc pháp lut, truâc Trixâng ban coi thi v nhim vi 
duçic phân cOng. 

6. Nhim vii, quyn han  và trách nhim cüa thành viên kiêm Thtr k Ban coi 
thi 

Ghi biên bàn các cuc hçp cüa Ban coi thi và thirc hin các nhim v khác 
theo phãn cOng cüa Tnr&ng ban coi thi; chju trách nhim tnrâc pháp lut, trtrâc 
Tru&ng ban coi thi ye nhim vi duçic phân cong. 

7. Tiêu chu.n cüa thãnh viên Ban coi thi 

a) Ngi.rii &rcic cü tham ia Ban coi thi là can b, cOng chüc, viên chic thuc 
Uy ban nhãn dan cap huyn, cap xã do Chü tjch Hi dông quyêt djnh. 

b) KhOng cü ngu?ñ tham gia Ban coi thi d& v&i nhftng ngtrii có quan h ia 
cha, mc, anh, chj, em rut hoc cüa ben v (chOng) hoc vq hoc chông hoc là 
con dé hoc con nuôi cüa ngräi dr thi cOng chc hoc nhCtng ngi.thi dang trong 
th?i han  xir l k lut hoc dang thi hành quyêt djnh k lut. 
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. , . . . . N  Nguoi duçic cu tham gia Ban coi thi khong dircic tham gia Ban tie thi; Ban 

hâm th Ban châm phuc khao (nêu co), Ban kiêm tra, sat hach 

Diu 8. Ban phách 

"jiBan phách do Chü tjch Hi dông thành 1p gôm: Truâng ban và các thành 
viêb4iong do cO mt thãnh vién kiêm Thu k. 

2. Nhim viii, quyn hn và trách nhim Trurông ban phách 

a) Chju trách thim truóc pháp 1ut, trisâc Chü tjch Hi dng t chirc vic 
lam phách theo quy 1jnh. 

b) Nhn bài thi duçc dóng trong các tüi cOn nguyen niêm phong tir 1:Jy viên 
kiêm Thu k Hi dông. 

c) Phân cong nhim v1 cui th cho các thành viên Ban phách d t chrc thirc 
hin vic dánh so phách, rc phách các bài thi bâo dam nguyen tàc so phách không 
trüng lap vâi so báo danh cüa thI sinh. 

d) Niêm phong bài thi dã rQc phách và bàn giao cho Uy viên kiêm Thu k 
Hi dông. 

d) Niêm phong du phách và bâo quân trong su& th?yi gian chm thi cho dn 
khi hoàn thành vic chãm thi. 

e) Nhn bang tng hçip kt qua chm thi theo s phách tü Thu k HOi  dng 
cOn nguyen niêm phong; to chirc ghép phách vài so báo danh. 

g) Niêm phong và bàn giao du phách, bang ghép phách dã duçic ghép phách 
vâi so báo danh cho Uy viên kiêm Thu k Hi dông. 

3. Nhim vi, quyn hn và trách nhim cUa thành viên Ban phách 

a) Thrc hin vic dánh s phách, rçc phách các bài thi, ghép phách vth so 
báo danh theo phân cong cüa Tru&ng ban phách. 

b) Giü bI mt s phách. 

c) Chju trách nhim truâc pháp lust,  truâc Truxing ban phách v nhim vui 
ducic phãn cong. 

4. Nhim vu1, quyn hn và trách nhim cüa thành viên kiêm Thu k Ban 
phách 

Ghi biên bàn .các cuc hQp cüa Ban phách và thirc hin các nhim vi khác 
theo phân cOng cUa Truâng ban phách; chju trách nhim truâc pháp lut, truâc 
Trueing ban phách ye nhim vii ducic phãn cong. 

5. Tiêu chu.n cüa thãnh viên Ban phách 

a) Ngithi duçic cü tham ia  Ban phách là can b, cong chüc, viên chüc thuc 
Uy ban than dan cap huyn, cap xA do Chü tch Hi dOng quyêt djnh. 

b) KhOng Cu nguii tham gia Ban phách di vâi nhüng nguñ có quan h là 
cha, mc, anh, chj, em rut hoc cüa ben vçi (chOng) hoc vçi hoc chông hoc là 
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con dé hoc con nuôi cña nguäi dir thi cong chirc hoc nhüng ngu1i dang trong 
th?L1i han  x1r 1 k' 1ut hoc dang thi hAnh quyêt djnh k' 1ut. 

c) Ngu?ii duçic ci'r tham gia Ban phách không ducic tham gia Ban chm thi; 
Ban châm phüc khâo (neu co). 

Diu 9. Ban chm thi 

1. Ban chm thi do Chü tjch Hi dng thành 1p gm: Trixâng ban và các 
thãnh viên, trong do CO mt thãnh vién kiêm Thu k. 

2. Nhim vi, quyn han  và trách nhim cüa Truâng ban ch.m thi 

a) Chju trách nhim tnrâc pháp 1ut, tnrâc Chü tjch Hi dng vic th chüc 
châm thi theo quy djnh. 

b) Phân cong nhim vii chm thi cho các thành viên Ban chrn thi bâo dam 
nguyen tàc mi bài thi viêt, thi träc nghim trên giây phâi có It nhât 02 thânh iên 
trâ len thirc hin nhim vi châm thi và to chüc vic châm thi theo dCing quy chê. 

c) Trithc khi chm thi, t chüc và quán trit dn các thành viên Ban chm thi 
ye hucng dn châm thi, dáp an châm thi và thang diem châm thi. Tnrmg hçp phát 
hin ni dung cUa dê thi, huàng dan châm thi, dáp an châm thi có ni dung không 
thông nhât hoc sai 1ch thI phâi báo cáo ngay den Chü tjch Hi dông dê xem xét, 
quyêt dlnh.  Sau khi CO kiên cüa Chü tjch Hi dông mri thrc hin vic châm thi 
theo quy djnh. Không duçic tier thay dôi huâng dn châm thi, dap an châm thi, 
thang diem châm thi. 

d) Nhn, báo quãn các tüi drng bài thi cOn nguyen niém phong tr IJy viên 
kiêm Thu k Hi dông, sau dO phân chia tüi dmg bài thi kern theo Phiêu châm 
diem bài thi cho các thành viên Ban châm thi. 

d) DInh chi hoc thay cti vic chm thi di vài thành viên Ban chm thi 
thiêu trách thim, vi phm quy chê thi. 

e) Tng hçxp kt qua chmthi, dung vào tüi và niém phong, sau dO bàn giao 
cho Uy viên kiêm Thu k Hi dông. Khi bàn giao phâi 1p biên bàn giao nhin kt 
qua châm thi. 

g) Giü bi mt k& qua dim thi. 

3. Nhim v11, quyn han  và trách nhim cüa thành vién Ban chm thi 

a) Chi chm dim các bái thi duqc lam trén giAy thi do Hi dng quy djnh. 

b)Chm dim các bài thi theo dung huàng dn chm thi, dáp an chm thi và 
thang diem. 

c) Báo cáo du hiu vi phm trong các bài thi vài Truàng ban chm thi và 
kiên nghj hlnh thirc xir 1. 

d) GiU bI mt kt qua dim thi. 

d) Chju trách nhim truâc pháp lut, trtrâc Tru&ng ban chm thi v thim viii 
duçic phân cong. 
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, vii, quyn han  và trách nhim cüa thành viên kiêm Thu k Ban 
chãmthj 1  

(Mn biên ban cac cuc h9p cua Ban châm thi va thirc hin cac nhiêm vi khac 
thëo pbân cong cüa Tru&ng ban châm thi; chju trách nhim truâc pháp lut, trithc 
-T.nr?iiig ban chm thi v nhim vi duçic phân cOng. 

5. Tiêu chuAn cüa thành viên Ban ch.m thi 

a) Nguiñ duçic Cu tham gia Ban phách là can b, cOng chüc, viên chüc thuc 
Uy ban than dan cap huyn, cap xã do Chü tjch Hi dông quyêt djnh; cO trInh d 
chuyên môn, kinh nghim cong tác trong ngành, lTnh vrc và phü hçip vài yeu câu 
cüa vi trI can tuyên. 

b) KhOng cü ngi.r1i tham gia Ban chm thi &i vài nhitng ngir&i có quan h 
là cha, mc, anh, chj, em rut hoc cüa ben vçi (chông) hoc vçi hoc chông hoc là 
con dé hoc con nuôi cüa ngu&i dr thi cOng chrc hoc nh&ng ngu&i dang trong 
th?ji han  xir l k' lut hoc dang thi hành quyét djth k' lut. 

c) Ngu?ii duçic cCr tham gia Ban chm thi khOng &rcic tham gia Ban coi thi; 
Ban phách; Ban châm phüc khâo (nêu co). 

Diu 10. Banchm phüc khão 

1. Ban chm phüc khão do ChU tjch Hi ctng thãnh 1p d t chrc vic 
châm phüc khào, gôm: Truâng ban và các thành vién, trong do cO mt thành viên 
kiêm Thu k, không bao gOm nhüng ngisii dã duçic cir tham gia Ban châm thi. 

2. Nhim vi, quyn hn và trách thim cüa Tru&ng ban châm phüc kháo, 
thành viên kiém Thu k Ban châm phüc kháo thirc hin nhix nhim vii, quyên han 
và trách nhim cüa Trtrmg ban châm thi, thành vién kiêm Thu k Ban châm thi 
quy djnh ti khoãn 2, khoãn 4 Diêu 9 Quy chê nay. 

3. Nhim vi cüa Ban chm phüc khão 

a) Kim tra các sai sot (nu cO) trong bài thi, nhi.r cong sai diem, ghi nhm 
diem bài thi. 

b) Chm lai  các bài thi theo dan d nghj phüc khâo cUa thI sinh. 

c) Chju trách nhim truâc pháp lut, truOc Trithng ban chm phüc khào v 
nhim vi duçic phân cOng. 

Diu 11. Ban kim tra, sat hch 

1. Ban kim tra, sat hach  do ChU tjch Hi dng thành 1p d t chuc vic 
phOng van, thi viêt, gôm: Tru&ng ban và các thành vién, trong dO CO mt thành 
viên kiêm Thu k. 

2. Nhim viii, quyn han  và trách thim cüa Tnxông ban kim tra, sat bach 

a) Chju trách thim truâc pháp lut, tri.rOc ChU tjch HOi  dng t chcrc vic 
kiém tra, sat hach  dung quy djnh. 

b) T chüc thijc hin vic phOng van, ch.m dim phOng vn, ch.m dim thi 
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vi& theo nguyen t&c mi thI sinh dr thi phâi có It nht tir 02 thành viên tr& len, 
châm diem. 

c) Tng hçxp kt qua dim phông van, thi vit kern theo tmg phiu chm 
diem dôi vài tüng thI sinh, dirng trong tüi dan kin, niêm phong và bàn giao cho Uy 
viên kiêm Thu k Hi dông. 

d) Giü bI mt kt qua dim phóng vn, thi vit. 

3. Nhim vi, quyn han  và trách thim cüa thành viên Ban kim tra, sat 
hach 

a) T chi'rc phông v.n va chm dim thl sinh theo dung dáp an, hung dn 
châm diem, thang diem cüa de phóng van. 

b) Chm dim thi vit theo quy djnh. 

c) Báo cáo các du hiu vi phm trong qua trInh t chüc phông v.n, thirc 
hành vài Trithng ban kiêm tra sat hach  và kiên nghj hInh thüc xü 1. 

d) GiU bI mt kt qua dim phông v.n, thi vit. 

d) Chju trách nhim trucc pháp 1ut, tru&c Tru&ng ban kim tra, sat hach  v 
nhim vi &rqc phân cong. 

4. Nhim v1i, quyn han  và trách nhim cUa thành viên kiêm Thu k Ban 
kiêm tra, sat hach 

Thirc hin nhirn vii ghi bién bàn các cuc h9p cüa Ban kirn tra, sat bach  và 
th%rc hin các thim vi khác theo phân cong cüa Tru&ng ban kiêrn tra, sat hach; 
chju trách nhim truâc pháp lust,  trithc Truâng ban kiêm tra, sat hach ye nhim vi 
duçc phân cong. 

5. Tiêu chu.n cüa ngi.thi duqc cr tham gia Ban kim tra, sat hach 

a) Nguii duqc Cu tham gia Ban phách là can b, Cong chüc, viên chüc thuc 
Uy ban nhân dan cap huyn, cap xâ do Chü tjch Hi dông quyêt dinh;  có trInh d 
chuyên môn, kinh nghim cOng tác trong ngành, lTnh vrc và phü hqp vài yêu câu 
cüa vj tn can tuyên. 

b) Không cà ngithi tham gia Ban kim tra, sat hach  d& vâi nhung nguii có 
quan h là cha, mc, anh, chj, em rut hoc cüa ben vçi (chông) hoc vçi hoc chông 
ho.c là con dé hoc con nuôi cüa ngu?ñ dr thi cong chirc hoc nhng nguäi dang 
trong thôi han  xi l k' lut hoc dang thi hành quyet djnh k' lut. 

c) Nguii duqc cr tham gia Ban kirn tra, sat hach  không duqc tham gia Ban 
dêthi;Bancoithi. 

I)iu 12. Ban kim tra Phiu (tang k thy tuyn 

* 1. Ban kim tra Phiu (tang k dir tuyn do Chü tjch Hi dng thành lip, 
gôm: Truâng ban và các thành viên, trong do CO mt thành viên kiêm Thu k. 

2. Nhim vi, quy&n han  và trách nhim cüa Truâng ban kirn tra Phiu däng 
k dr tuyên 
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Chju trách nhim truâc pháp 1ut, truâc Chü tjch Hi dng vic th chrc 
nhim viii kiêm tra Phiêu däng k dr tuyên. 

b) ô chuc thuc hin vic kiêm tra diéu kiin, tiêu chuân cua ngucii du tuyên 
.dà dg,. 'ti Phiêu dang k dir tuyên. 

• .4)  Tng hqp danh sách ngi.rYi dãng k dr tuyn dáp üng dü diu kiin, tiêu 
chuân dr thi; danh sách ngu&i clang k) dir tuyên không clap ing clü diêu kin, tiêu 
chuân di,r thi, báo cáo Chü tjch Hi dông. 

3. Nhim vi, quyn han  và trách nhim cüa các thành viên Ban kim tra 
phiêu clang k dr tuyên 

Thirc hin nhim vi kim tra diu kiin, tiêu chuân cüa nguYi d%r tuyên theo 
yeu câu cüa vj trI can tuyên clä clang k tai  Phiêu clang k dr tuyên theo phân cong 
cüa Truâng ban; chju trách nhim tnióc pháp 1ut, truâc Tnrông ban kiêm tra 
phiêu clang k dir tuyên ye nhim vi duçic phân cong. 

4. Nhim vi, quyn han  và trách thim cüa thành viên kiêm Thu k Ban 
kiêm tra phiêu clang k dir tuyên 

Ghi biên bàn các cuc hçp cüa Ban kim tra Phiu clang k d tuyn và thrc 
hin các nhim vii khác theo phân cong cüa Tru&ng ban kiêm tra Phiêu clang k dr 
tuyên; chju trách nhim truOc pháp lut, tru&c Truâng ban kiêm tra phiêu clang k 
dir tuyên ye nhim vli duçic phân cong. 

5. Tiêu chu.n cüa nguii duqc cr tham gia Ban kim tra Phiu clang k dir 
tuyn 

Ngu&i duçic cü tham gia Ban kim tra Phiu clang k dr tuyn là can b, 
cong chüc, viên chirc thuc Uy ban nhãn dan cap huyn, cap xã do Chü tjch Hi 
clông quyêt cljnh; có trInh cl chuyên môn, kinh nghim cOng tác trong ngành, 11th 
vrc và phü hçip vti yêu câu cüa vi trI can tuyên. 

Diu 13. T Thir k giáp vic Hi dng 

1. To Thu k giüp vic Hi cling do Chü tjch Hi dng thành 1p gm: T 
tru&n và các thãnh viên. S6 luçing thành viên To Thu k giüp vic do Chü tjch 
Hi clông quyêt cljnh, trong do Uy viên kiêm Thu k Hi clông là To truâng. 

2. T tru?ing T thu k chju trách thim phân cong các thành viên T Thu 
k giüp vic thrc hin các nhim vi cüa Uy viên kiêrn Thu k Hi clông trong 
phm vi chüc trách, thim vi,i quy ctjnh tai  khoãn 4 Diêu 5 Quy ché nay và các 
thim vi khác do Chü tjch Hi clông phân cOng. 

3. Nguôi cluqc cü tham gia T Thu k) giüp vic là can b, cong chüc, viên 
chüc thuc Uy ban nhãn dan cap huyn, cap xâ. Trng thành viên To Thu k?chju 
trách thim cá nhãn truâc pháp lut, truâc Chü tjch Hi clông, To tru&ng To thu 
k v thim vi cl.rçxc phân cOng. 

Diu 14. Ti in sao d thi 

1. T in sao d thi do Chü tjch Hi clng quyt cljnh thành lap, trong do CO 
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T tru&ng To in sao d thi và các thành viên. 

2. T in sao d thi lam vic tp trung theo nguyen tc cách ly trit d tr khi 
m& niêm phong dê thi dê in sao cho den khi hêt thyi gian lam bài thi cüa mon thi 
dâ duçic in sao do. 

* 3. T tnrâng T in sao d thi chju trách nhim cá nhân tnràc Chü tjch Hi 
dông và tnrâc pháp 1ut ye các cong vic 

a) Tip nhn d thi gc t1r dai  din Hi dng. 

b) Chi dao và t chrc in sao d thi. 

c) Bâo quán, bàn giao d thi cIA ducic sao in duçic dmg trong các ti'ii d thi, 
duqc niêm phong cho Tn.thng ban coi thi. 

d) Khi giao, than  d thi phâi 1p biên bàn bàn giao, có k xác nhn cüa các 
ben giao, nhn; di din Ban giám sat; dai  din ca quan cong an (nêu duçic m&i 
tham gia). 

4. Ngi.thi disqc cü tham gia T in sao d thi là can b, cong chrc, viên chrc 
thuc Uy ban nhân dan cap huyn, cap xA. 

5. Trong khi thirc hin nhim viii in sao d thi, không duçic mang theo din 
thoi di dng, may ghi am, may ânh, may vi tInh, các phrnmg tin k thut thu, 
phát truyên tin, phuang tin sao liru dtt lieu, thiêt bj chüa dtrng, truyén tâi thông tin 
khác và các loai giây t?i, tài 1iu có lien quan den qua trInh in sao dê thi; không 
chrçxc lam vic riên; không discic hut thuôc; không dtrcic sü ding các 1oi do uông 
có con hotc các chat kich thIch. 

Chtrong III 
TO CHUC THI TUYEN CONG CHtC CAP xA 

Miic 1 
CONG TAC TO CHUC 

Diu 15. Cong tác chun b 

1. Chm nht truóc 05 ngày lam vic tinh dn ngày th chirc vOng thi, ph.n 
thi, mOn thi, Hi dOng có trách nhim gri thông báo triu tp thI sinh dir thi hoc 
xét. Ni dung thông báo triu tp ghi rô thyi gian, dja diem lam thu tic dr thi, thu 
1 phi thi; th&i gian, dja diem to chi'ic on tp (nêu có); thai gian, dja diem to chirc 
thi; hInh thüc thi, th&i gian to chüc các vOng thi, phân thi, mon thi và các ni dung 
khác lien quan. 

2. Trisóc ngày khai mac  it nht 01 ngày lam vic, Hi dng có trách nhim 
niêm yet danh sách thI sinh theo sO báo danh, theo phOng thi, sa do vj trI các phOn 
thi, ni quy, hInh thüc, th&i gian thi dôi vri tüng phân thi, mon thi tai  dja diem to 
chirc. 

3. Tnrâc ngày khai mac  it nht 01 ngày lam vic, Uy yien kiem This k HOi 
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i hoân thành các cong tác chun bj cho kS'  thi 

anh sách gçi vào phOng thi; danh sách thI sinh k np bâi thi. 
' ' "b)Eac loai biên ban 

..Biên ban giao nhn dê thi tr Hi dông cho To in sao dé thi, tü To in sao dê 
hiôho Ban coi thi, tü Truing ban coi thi cho các giárn thj phông thi; biên ban xác 

nhn tInh trng tüi drng dê thi truâc khi cat tuii dirng dê thi dé phát dé thi; biên bàn 
xir 1 vi phm ni quy, quy ché thi; bién ban giao nhn bài thi và các loai biên bàn 
khác phiic vii cho cong tác tuyên diving cong chüc cap xâ. 

c) The cüa thânh vien Hi dng, Ban coi thi, b phn phiic vii kS'  thi. The 
cUa Chü tjch, Phó Chü tjch, Uy viên Hi dông, Truàng ban coi thi in day dü h9 ten 
và chüc danh. The cüa các thành viên khác chi in chüc danh. 

Diu 16. Cong tác xây dirng d thi 

1. Khu virc lam d thi và các yêu cu báo mt 

a) D thi, câu hôi thi, htrâng dn chm thi, dáp an d phiic vi riêng cho k' 
thi tuyên cOng chüc cap xã chi.ra sir din thuc bI mt nhà ntrcc dO Met. Dé thi, 
câu hOi thi di.ryc giâi Mt ngay sau khi kêt thüc buôi thi cüa nOi  dung thi, phân thi, 
mon thi do; hràng dn châm thi, dáp an &rcrc giái Mt sau khi két thOc vic châm 
thi. 

b) Vic xây dimg d thi, câu hOi thi, huing dn chrn thi, clap an phái duçic 
thijc hin ti dja diem an toàn, bit l.p, dtrçic bâo v, có day dU phuang tin bâo 
quân, phOng cháy, ch€ta cháy. 

* c) Các thành viên tham gia lam d thi, câu hOi thi, hirâng dn chrn thi, dáp 
an dêu phãi cách ly vi ben ngoài ttr thiii diem tp trung lam dé thi cho den khi két 
thüc mon thi do. Trong tr'ir?iing hqp can thiêt, ducic sir dOng bang van bàn cüa 
TriRmg ban dê thi thI các thành viên méji duçic phép ra ngoài hoc lien h vâi ben 
ngoài bang din thoi cô djnh hoc di dng, khi nói chuyn phâi bt ba ngoai, có 
ghi am và dizâi sir giám sat hoc churng kién cüa thành vién Ban giám sat và cüa 
dai din co quan cOng an (nêu &rcic m1i tham gia). 

d) Phong bI drng d thi, câu hOi thi, htràng dn chm thi, clap an d giao, 
nhn, 4n chuyên tr nai lam dê thi ra ben ngoài phai duc lam bang giây có dü d 
ben, kin, tOi va duçic dan cht, khOng bong mép, dtrçic niêm phong. 

ci) Toãn bO qua trinh giao, nhn, vn chuyn d thi, câu hOi thi, huóng dn 
châm thi, dáp an phài dxçic giám sat bâi thành viên Ban giám sat và cüa di din 
cci quan cOng an (neu dirçic m?ñ tham gia); các phong bI dimg dê thi, câu hói thi, 
huàng dn châm thi, clap an phai duçic bâo quan trong thüng lam bang kim 1oti có 
khóa và dtrçic niêm phong trong qua trinh giao, nhn, vn chuyên. 

e) May móc và thit bj t?i  noi lam d thi dU b hông hay không dung dn, chi 
duçic duxa ra ngoài khu vrc cách ly sau th?ii gian thi mon cuOi cüng. 

2. Yêu cu khi xây dmg d thi 
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a) Yêu câu chung 

Dam bâo chInh xác, khoa hçc, 1&i vAn, câu ch rô rang. 

D thi phâi phü hcip vài ni dung mon thi, có tInh tu duy, suy 1un, tng hqp, 
phân tIch, tránh vic hçc thuc lông. 

D thi vit phâi ghi rô s dim cüa mi câu hOi thi. 

D thi phâi ghi rô có ch€i "I-JET" ti dim k& thüc d thi và phâi ghi rô có 
may trang (doi vâi dé thi có tü 02 trang trâ len). 

Mi ph.n thi, mOn thi trong kS'  thi tuyn cong chrc cp xã phái có d thi 
chInh thüc, dê thi dir phông có kern theo dáp an, hxó'ng dn chain thi ci the. 

b) Di vâi thi tr 1un (thi vit) 

CAn cir vào yeu cu cüa vj trI di:r tuyn, Ban d thi có trách nhim soan thào 
câu hOi, luràng dn châm thi, dáp an châm thi. Hithng dan chârn thi, dap an châm 
thi drcic chuân bj theo tüng câu hOi và có thang diem chi tiêt den 5 diem. Trumg 
hqp huâng dn chm thi, dáp an châm thi chi tiêt thâp htm 5 diem do Chü tjch Hi 
dông xem xét, quyêt djnh. 

Ni dung câu hOi, huóng dn chm thi, dáp an chm thi sau khi son tháo 
&rçic Tnr&ng ban dê thi tO chi'rc phãn bin và dé xuât phrnmg an chinh 1, sira 
chCa (neu thây can thiêt); vic phân bin câu hOi, hithng dan châm thi, dáp an 
châm thi do các thành viên khac cüa Ban dê thi thrc hin. Sau khi dA tO chrc 
phân bin, Tnring ban dê thi to chüc rit ngâu nhiên các câu hOi dê ghépthành 
các dê thi tr 1un khác nhau (kern theo huâng d.n châm thi, dáp an châm thi 
twing mg), bâo dam có It nhât 03 dê thi khác nhau, sau do Tnr&ng ban dê thi k 
nháy vao trng phiên ban de thi, niêm phong Va báo cáo Chü tjch Hi dông xem 
xét, quyêt djnh phê duyt dê thi chinh thüc và dê thi dir phOng. 

c) Di vâi thi trc nghim 

Vic xây drng câu hOi sü dung cho d thi trc nghim (thi trên giy) phâi 
bao dam so hrqng câu hOi ducic xây dmg tOi thiêu gap 03 lãnso vâi tng so câu 
hôi theo quy djnh cüa tirng phân thi, mOn thi. Chü tjch Hi dOng và Truàng ban 
dê thi phâi chju trách nhim truâc pháp 1ut trong trung hqp xây drng sO hxqng 
câu hOi không báo dam dung so luçing quy djnh nêu trên. 

Tnr&ng ban d thi t cht'rc d các thãnh viên Ban d thi thm djnh trng câu 
hOi thi trAc nghimtheo dung yêu câu cüa vj tn dir tuyên. Sau khi hiu chinh lan 
cuOi, Tnthng ban dê thi to churc rat ngu nhiên các câu hOi dê hInh thãnh d thi trc 
nghim vói nhiêu phiên bàn dé thi khác nhau, k nháy vào tirng phiên ban d thi, 
niêm phong và báo cáo Chü tjch Hi dng xem xét, quy& djnh d thi chInh thüc vA 
dê thi dr phông cüa kS'  thi. 

Vic xây dmg cau hOi thi cho d thi trc nghirn (thi tren may vi tInh) duqc 
thirc hin theo quy djnh ti Dieu 21 Quy che nay. 

d) Di vth thi phOng v.n 
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Nçi dung phong van phai can cii vao yeu cau cua v tn can tuyen, phai danh 
gia duac hen thtrc, k nãng, tnnh do va kha näng cua nguoi dii tuyên Chu tich 
Uôi dông xem xet, quyêt dinh viêc xây dirng trrnYc câu hoi phong van dê thông 
nhât thirc hin, thanh viên Ban kiêm sat, sach hach ducic hoi them cac nOi dung 
1nuan den vj trI can tuyên. Phung thüc châm diem phOng van phái duçic Chü 
tjch Hi dOng phê duyt tnuóc khi thrc hin. 

Dieu 17. To chirc khai mc 

1. Trixâc khi bt du kS'  thi tuyn cong chirc cp xä phãi to chüc 1 khai m?c 
kS'thi. 

2. TrInh tii tO chüc 1 khai mac 

Chào cii; tuyên b 1 do; giâi thiu dai  biu; cong b qu,yt djnh thành 1p 
Hi dOng; cOng bô quyêt djnh thành 1p Ban giám sat; Cong bô quyét djnh thành 
1p Ban coi thi; Chü tjch Hi dông tuyên bô khai mac;  Thir k Hi dông phô bién 
kê hoach  to chüc, ni quy. 

Diu 18. T chfrc hçp Ban coi thi 

1. Tnuóc khi th chirc thi, Tnu&ng ban coi thi to chirc h9p Ban coi thi d ph 
biên kê hoach,  quy chê, ni quy, nhim vi, quyên han,  trách nhirn cüa các thành 
viên Ban coi thi; thông nhât các huàng dan can thiêt dê giám thj biêt, thirc hin dê 
huàng dn cho thI sinh thông nhât thrc hin trong qua trInh thi. 

2. Di vâi mi mOn thi, tnuóc gi thi It nht 30 phüt, Trithng ban coi thi h9p 
Ban coi thi dê phân cong giám thj trng phông thi theo nguyen tàc không 1p lai 
giám thj coi thi dôi vài mon thi khác trong cüng mt phOng thi; phô biên nhung 
hi.ràng dn và li.ru can thiêt cho các giám thj dôi v&i mOn thi. 

3. Truing hçp c.n thit, khi kt thüc mon thi, Tnii&ng ban coi thi th chirc 
h9p Ban coi thi dê ri'it kinh nghim. 

Diu 19. Cách bi trI, sp xp phông thi 

1. Di vâi hlnh thirc thi trc nghim trên may vi tInh 

Phông thi duqc b trI may vi tInh dap üng yêu cu mi thI sinh sü dung mt 
may vi tinh dê trrc tiêp lam bài thi. 

2. D6i vâi hInh thi'xc thi vi&, thi tr&c nghim trên giAy 

Mi phông thi b trI không qua 50 thl sinh, rni thI sinh ngOi mt bàn hoc 
ngôi cách nhau khoãng 01 met. Tri.ràc giä thi It nhât 30 phüt, giám thj phông thi 
dánh so báo danh cüa thI sinh tai  phông thi và gci thI sinh vào phông thi. 

3. Di vâi hInh thrc thi phOng v.n, thi vit 

Phóng thi dtrçvc b trI phü hçp vOi vic th chüc thi phOng v.n, thi vik 
Diu 20. Cách thu'c ti chCrc thi trc nghim tii vông 1 

1. Cách thüc th chüc thi, th&i gian bt du thi do Chü tjch Hi dng xem xét, 
quyêt djnh. 
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2. ThI sinh duçic min thi ph.n thi, mon thi nào th dixçic phép v.ng mt cüa 
buôi thi phân thi, mon thi do. 

Muc 2 
THI TRC NGHItM TREN MAY VI TINH 

Diu 21. Nguyen tc cüa vic xây diyng ngân hang can hOi, dáp an thi 
trên may vi tInh 

1. Ngân hang câu hOi thi và dáp an cho rni phn thi trc nghim trên may vi 
tInh phâi bao quát duçic toàn b ni dung yéu câu cüa vi tn can tuyên. 

2. Ni dung câu hOi thi trc nghim trén may vi tInh phâi bâo dam khoa hQc, 
chInh xac, cht chê, rö rang, mach  1c, dung van phm, có tInh suy 1un, phãn tIch, 
tránh vic h9c thuc lông. 

3. Ngân hang câu hOi thi và dá an thi trc nghim trên may vi tInh phâi phü 
hçip vâi yêu câu thiêt kê cüa phân rnêm thi tràc nghim trên may vi tInh, bâo dam 
sO krçrng câu hOi thi xây drng gap tOi thiêu 03 lan so vci sO câu hOi theo quy djnh. 
Chü tjch Hi dOng và Trixmg ban dê thi phâi chju trách nhim tnróc pháp 1ut 
trong tnring hçip xay dmg sO hrçing câu hOi thi không báo dam dung so luqng quy 
djnh nêu trên. 

Diu 22. Trách nhim cüa giám thl phông thi, giám thj hành lang 

1. Trách nhim cüa giám thj phông thi lam nhim vi coi thi 

a) Kim tra phông thi trc nghim; hi.ràng dn ng.thi dir thi ngi dung vj trI 
theo quy djnh. 

b) Khi có hiu lnh, giám thj 1 gçi ten ngu&i d%r thi vào phông thi; giám thj 2 
kiêm tra các 4t ding cüa ngithi d thi mang vào phông thi, hithng dan ngtthi di 
thi ngôi dñng vj trI vâ k vào danh sách dr thi. 

c) Không d nguii d1r thi mang vào phOng thi tài 1iu, vt ding bj cm theo 
quy djnh; hithng dan ngithi dir thi các qu djnh ye lam bài thi, ni quy thi; thrc 
hin nhim vi coi thi theo ni quy, quy chê cüa k' thi.. 

d) Chi &rçc trâ 1ôi ngithi dir thi cong khai trong pham vi quy djnh. Không 
thrcic cho ngi.räi dr thi ra ngoài phOng thi khi dang thi. Nêu ngithi dr thi bj dau Om 
bat thr?mg hoc cO nhu câu chInh dáng nhât thiêt phâi tam  thyi ra khOi phOng thi 
thI phâi kjp thai báo cao cho Tnthng ban coi thi xem xét, giái quyêt. 

d) Lp biên ban xü 1 vi pham theo dung quy djnh di vâi ngthi du thi vi 
pham nti quy thi. 

e) Báo cáo ngay Tnthng ban coi thi d xem xét, giai quyt khi Co tlnh hung 
bat thuông xây ra. 

g) KhOng duçic tháo 1un, sao chép, giâi d hoc giâi thIch d thi cho ng.r&i 
drthi. 
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K ten vào niêm phong tüi d%rng kt qua dim thi cüa ngtr&i dr thi theo 

ui bui thi, tin hành niêm phong phông thi trc nghim. 

tiriça 
'jc. !' I 

./2. Trách nhim cüa giám thj phông thi lam k5 thut viên may vi tInh 

a) Bâo dam h thng may vi tInh trong phông thi hot dng t&, nu may vi 
tInh bj hu hông phâi có trách nhim sira chüa hoc thay the kjp thñ. 

b) Tin hành thp ditliu d thi vào may chü; hem phong may chü, thit bj 
itru trl d 1iu dê thi khi két thüc có chüng kiên cüa di din: Hi dông, Ban coi 
thi, Ban giám sat thi và di din cong an (nêu &rçlc mi tharn gia). Vic nhp dü 
lieu de thi chi dirçic thirc hin trong vông 24 gi& trtrâc th&i diem bat dâu ca thi dâu 
tiên và duçic 1p biên ban có xác nhn cüa các ben tham gia. 

c) Kim tra may vi tInh trong phông thi truâc, trong và sau qua trInh thi. 

d) Ph& hqp v&i giám thj hành lang, giám thj phông thi kim tra các vt ding 
cüa ngi.rii dr thi mang vào phông thi, hithng dn nguài dir thi ngôi dung vj trI; 
không dê ngu1i dr thi mang vào phông thi tài liu, 4t diing bj cam. 

d) K& thüc mi bui thi, niêm phong may chü, các thit bj h.ru tr di lieu. 

e) Kt thüc mon thi, sao h.ru toàn b d lieu vào thit bj liru tr, niêm phong 
và bàn giao cho Tri.r&ng ban coi thi; sau do xOa toàn b dit lieu liru trCr trén may 
chU. Vic bàn giao phãi 1p thành biên bàn và cüng k)" xác nhn. 

3. Trách nhim cüa giám thj hành lang 

a) Giám sat mi hot dng ben ngoài phOng thi. 

b) Phi hçrp giám thj phOng thi, giám thj kiêm k5 thut viên may tInh, huâng 
dn nguii d thi trtràc, trong, sau qua trInh thi. 

c) Theo dôi ngu1i dr thi khi ra ngoài phOng thi trong thii gian dang thi (nu 
cO). 

Diu 23. Quyn cüa ngirèi dr thi khi thi trc nghim trên may vi tInh 

1. Trueing hcrp ngu?ii d%r thi gp sr c v may tInh tron qua trInh thi thI bao 
ngay cho giám thj coi thi biêt dê 1p biên ban xác nhn sir cô và di.rçic lam li bài 
thi ngay trong buôi thi dO. 

2. Co quyn th giac nhQng ngu?ii vi phm ni quy, quy ch thi cho giám thj 
phOng thi, Truâng ban coi thi hoc thành viên Hi dông. 

Diu 24. Giãi quyt kin nghj v bài thi 

1. Không phüc kháo kt qua di vi bài thi trc nghim trên may vi tInh. 

2. Trtthng hcip ngi.r&i dr thi phát hin câu hOi thi có sai sot, phâi vit dan 
kién nghj ngay sau khi kêt thOc ca thi gri Ban coi thi. Trtr&ng ban coi thi có trách 
nhim báo cáo Chü tjch Hi dông dé xem xét, giái quyet ngay trong buOi thi dO. 
Không giâi quyêt các don kiên nghj ye bài thi trén may vi tInh cüa ngu1i dir thi 
nh.n &rçlc sau th?ii gian nêu tren. 
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Muc 3 
THI TRAC NGHIM TREN GIAY, THI VIET, Till PHONG VAN 

P. • A . Theu 25. Cong tac chuan b! de thi 

1. Di vth thi viêt 

Phâi có mt d thi chinh thirc và mt d thi dr phông. D thi duçic nhãn bàn 
d phát cho tmg thI sinh dir thi. 

2. Di v&i thi trc nghim trên giây 

Phâi có It nht 02 d thi chInh thüc và 02 d thi dr phông vâi mA dê thi khác 
nhau. D thi dxgc nhân bàn d phát cho trng thI sinh dr thi. ThI sinh ngôi canh 
nhau không duçrc si'r diing mA dê thi giông nhau. 

3. Tnring hqp thi phông v.n ma HOi  dng sü diing câu hói phông v.n thI 
phái bâo dam nguyen thc thI sinh dA rut ngu nhiên duqc câu hôi nào thI không sü 
ding lai  ti buôi thi do. 

4. Th?i gian nhân bàn d thi do Chü tjch Hi dng quyt djnh, báo dam hoàn 
thành trithc gii hQp Ban coi thi dê phân cong giám thj phOng thi It nhât 30 phôt. 
Dê thi sau khi nhân bàn, dóng trong tüi dung dê thi, ducic niêm phong và bâo dam 
bI mt theo quy djnh. 

5. In sao, 4n chuyn và bàn giao d thi 

a) T chirc in sao d thi 

In sao d thi 1n li.rçit cho trng mon thi; in sao xong, niêrn phong dóng gói 
theo phOng thi, thu dçn sach  sê, sau do mâi chuyen sang in sao dê thi cüa mon tiêp 
theo. Trong qua trInh in sao phâi kiêm tra chat krçmg bàn in sao; cac ban in hông 
phái dxcic thu 1i, dóng tüi, niêm phong dê hüy sau khi kêt thüc buôi thi. 

Kim tra s h.rçmg thI sinh cüa tIrng phOng thi, mOn thi d t chüc phân phi 
dê thi; ghi ten dja diem thi, phOng thi, mOn thi và so li.rçmg dê thi vào tirng tüi drng 
dê thi tri.râc khi dóng gói dê thi. 

Dóng gói dOng s hxcng d thi, dung mon thi ghi a tüi dirng d thi, dü s 
Iuqng dê thi cho tüng phOng thi. MOi mOn thi phâi CO 01 tüi dirn dê thi dr phOng 
(dOi vâi dê thi träc nghim phâi có dü các mA dê thi), so h.rqng dê thi dir phOng do 
To tru&ng To in sao dê thi quyêt djnh. Sau khi in sao xong, phâi dan kin, niêm 
phong vào báo quân trong thông lam bang kim loai có khóa. 

Trong qua trInh in sao, T in sao d thi chju trách nhim quãn 1 các bI d 
thi, ké câ các bàn in thi'ra, in hông, in ma, xâu, rách, ban dA bj 1oi ra. 

b) Vn chuyn, bàn giao d thi 

Khi vn chuyn, bàn giao d thi tü T in sao d thi cho Tri.r&ng ban coi thi, 
dê thi phâi dircic bão quãn trong thông lam bang kim loai, có khóa và d.rcic niém 
phong; khi bàn giao phài 1p biên bàn có sr chirng kin cüa Uy viên kiêm Thi.r k 
Hi dông, thành viên Ban giám sat và cüa di din Co quan cong an (nu &rçlc mai 
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:thamg ). 

':  Diu 26. Giy lam bài thi, giy nháp 

ikj vài hInh thrc thi vit 

lam bài thi dixçic in sn theo mu quy djnh do Chü tich  Hi dng thi 
qüyêt djnh, có dü ch k cüa các giám thj phông thi. 

2. Di vâi hInh thi'rc thi trc nghim trén giy 

ThI sinh lam bài trén Phiu lam bâi thi tr&c nghim do Chü tjch Hi dng 
quyêt djnh, có dü chit k cüa giám thj phông thi. 

3. Giy nháp 

Sr diing thng nht mt 1oi giy nháp do Hi dng phát ra, có chit k) cüa 
giám thj phông thi. 

Diu 27. Xác nhn tInh trng d thi và m& d thi 

1. Giám thj phOng thi m&i 02 di din thI sinh kim tra niêm phong phong bI 
drng dé thi và k3 biên ban xác nhn phong bI dirng dê thi dixçic niêm phong theo 
quy djnh. 

2. Tru&ng hçip tüi dung d thi bj mt du niêm phong hoc CO du hiu nghi 
ng?i khác, giám thj phOng thi 1p biên ban (co xác nh.n cüa 02 dti din thI sinh) ti 
phOng thi; dông th?ii thông báo Trtr&ng ban coi thi dé báo cáo Chü tjch Hi dông 
xem xét, giái quyêt. 

3. Tnr&ng hqp sau khi dã rnô d thi, nu phát hin dê thi cO 1i (d thi có sai 
sot, nhâm dê thi, thiêu trang, nhãm trang) hoc thira, thiêu so li.rçing de thi thI giám 
thj 1 cüa phOng thi .phâi thông báo ngay cho Tri.râng ban coi thi dé 1p bien ban; 
dông thai Trithng ban coi thi phâi báo cáo ngay len Chü tjch Hi dông dê xem xét 
giâi quyêt. 

4. Vic sü diing d thi dir phOng do Chü tjch Hi dng quyt djnh. 

iDiu 28. Cách tInh thôi gian lam bài thi 

1. Di v&i thi vi& 

Thii gian bt du lam bài thi ducic tInh tir thai dim sau khi giám thj phát 
xong dé thi cho tirng thI sinh và dQC lai het toãn b nci dung dê thi. Tong thi gian 
lam bài thi &rcic ghi trên dê thi. Giám thj phOng thi ghi th&i gian bat dâu và thai 
gian np bài len bang trong phOng thi. 

2. Di vài thi tr&c nghim 

Thii gian bt.d.0 lam bái thi ducic tInh sau 05 phüt k tü khi giám thj phOng 
thi phát xong d thi cho thI sinh. Tong th?i gian lam bài thi ducic ghi trên dê thi. 
Giám thj phông thi ghi th?ii gian bat dâu và thii gian np bãi len bang trong phOng 
thi. 

3. D6i vâi thi phOng vn 
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Thai gian thi dixçic tInh bt du tü khi thI sinh thirc hin vic phÔng v.n. 

Diu 29. Col thi và thu bài thi vit, thi trc nghim trên giy 

1. Coi thi 

Mi phông thi drcic phân cong 02 giám thj, trong do cO mt giám thj &rqc 
Trix&ng ban coi thi phân cong chju trách nhim chInh trong vic coi thi t?i  phOng 
thi (g9i là giám thj 1). Khi duçic phân cong nhim vi coi thi trong phOng thi, giám 
thj phOng thi thirc hin các buâc cOng vic sau: 

a) Kim tra phOng thi, dánh s báo danh cüa thi sinh tai  phOng thi. 

b) Khi có hiu lnh, gçi thI sinh vào phOng thi; kim tra Giy chIrng minh 
nhân dan hoc The can cuâc cOng dan hoc giây t&tiiy than hçip pháp khác cüa thI 
sinh; hr&ng dan thI sinh ngôi theo dOng vi trI; chi cho phép thI sinh mang vào 
phOng thi nhüng vt dung theo quy djnh, không dê thI sinh mang vào phOng thi tài 
lieu và vt dung cam theo quy djnh ti Quy ché nay. 

c) Khi có hiu lnh, giám thj 1 di nh9.n  d thi, giám thj 2 nhc nhâ thI sinh 
nhtThgdiêu can thiêt ye k lut phOng thi; ghi rô h9 ten và k ten vào các tä giây 
thi, giây nháp dü ctê phát cho thI sinh (không k thira); hthng dan và kiêm tra thI 
sinh gap giây thi dung quy cách, ghi so báo danh và diên dü thông tin thI sinh vâo 
các miic can thiêt cüa giây thi tnràc khi lam bài thi. Truang hcipthI sinh yêu câu 
bô sung giây thi, giây nháp thI giám thj coi thi phâi k3 giây thi, giây nháp tru&c khi 
phát cho thI sinh. 

d) Khi cO hiu lnh, giám thj 1 giG cao phong bI d thi d thI sinh thy rô câ 
mt truâc, mt sau và tInh trng niêm phong cüa dê thi, dông thai yêu câu hai thI 
sinh chung kiên, k vao biên bàn xác nhn tInh trng dé thi; sau do ma bI drng dê 
thi, kiêm tra so luqng dê thi; khi cO hiu lnh hoc den gia phát dê thi thI tiên hành 
phát dê thi cho thI sinh. 

ct) Trong gia lam bài, rnt giám thj bao quát tr d.0 phOng dn cui phOng, 
giám thj cOn li bao quát tü cuOi phOng den dâu phOng cho den hét giä thi; giám thj 
coi thi khOng discic drng cnh bat kS'  thI sinh nào hoc giüp di thI sinh lam bài thi 
di.râi bat k' hInh thrc nào; chi thrçc trâ 1&i cOng khai các câu hOi cüa thI sinh trong 
phm vi quy djnh. 

e) Giám thj phOng thi có trách nhim báo v d thi trong gia thi, không d 1 
lçt dê thi ra ngoai phOng thi. Sau khi tInh gia lam bài 15 phüt, giám thj phOng thi 
giao li các dê thi thüa dã di.rçc niêm phong laj  cho thãnh viên dtrqc Tru&ng ban 
coi thi phân cOng. 

g) Truac khi hêt gia lam bài 15 phut, giám thj phOng thi thông báo thai gian 
cOn li cho thI sinh dir thi biêt dê kiêm tra và hoàn thin các thông tin cUa thI sinh 
vào các mic can thiêt cüa giây thi trithc khi np bài thi. 

2. Thu bài thi 

a) DM vâi mon thi vit 

Chi thu bài thi cUa thI sinh sam nht sau 2/3 thai gian lam bài thi. 
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ht gii lam bài, giám thj yêu cu thI sinh ngüng lam bài; giám thj 1 vra 
gçi têr tixñg thi srnh len np bai, vua nhan bai thi cua thi sinh va khi nhân bai, phai 
dêm 4ü tojg so t giây thi cüa thI sinh dä np, yêu câu thi sinh tr ghi dung tOng so 
ti yà k en vào danh sách thu bài thi, sau khi dã k np bài, thI sinh chrçic phép r&i 
phOgthi. Giám thj 2 duy tn trt tr va k lut phOng thi. 

b) Dôi vOi mon thi träc nghim trên giây 

Chi thu bài thi cüa thI sinh khi dA ht giä lam bài thi. 

Khi h& gii lam bài, câhai giám thj phông thi thu toàn b bài thi cüa thI sinh 
trong phông thi, sau do gçi lan hrqt trng thi sinh len k np bài thi, trong khi k 
np bài thi, giám thj phOng thi phài kiêm tra 1i bài thi cüa thI sinh k np bài, sau 
khi dã k np bài, thI sinh dixçic phép r&i phông thi. 

c) Giám thj phOng thi kim tra, sp xp bài thi theo thu t1r tang dn cüa s 
báo danh. Các biên bàn xü l vi phm ni quy, quy chê thi (neu cO) phãi tong hqp 
thành tüi riêng. Giám thj phOng thi bàn giao bài thi kern theo tti biên bàn xir l vi 
phm (nu co) cho các thành viên duqc Tnrông ban coi thi phân cong lam nhirn 
vi thu bài thi sau rnoi buôi thi. Môi tui bài thi phài &rcic kiêm tra cong khai va dôi 
chiêu so bài, tOng sO t cüa t1rng bài thi kern theo, danh sách thu bài thi và các biên 
bàn xCr 1 k' 1ut (nêu co). 

d) Sau khi kim tra, tüi drng bài thi và danh sách thu bài thi cüa tüng phOng 
thi &rcic thành viên do Tru&ng ban Ban coi thi phân cOng thu bài thi cüng các giam 
thj coi thi cüa phOng thi do niêm phong ti chô, cüng k giáp lai gia nhân niêm 
phong vài tüi dmg bài thi và k biên bàn giao, nhn bài thi. 

d) Trthng ban coi thi k niêm phong vào tüi drng bài thi truâc khi bàn giao 
cho Th.r k Hi dông, kèm theo tui dirng biên bàn xü 1 vi phm (nêu co). 

Diu 30. Chm thi vit, thi träc nghim trên giy 

1. Quy djnh chung 

a) Vic ch.m thi di.rçic thic hin thng nht ti mt khu vrc bit lip, duçxc 
bâo v, cO dü phi.iang tin phOng cháy, chüa cháy do Chü tjch Hi dông quyét 
djnh. 

b) PhOng có tü, thüng dimg tüi drng bài thi phâi duc khOa và niêm phong; 
chIa khOa do Uy viên kiêm Thu k Hi dông giCr; khi dóng, ma, bàn giao tüi drng 
bài thi phâi 1p biên bàn cüng k xác nh.n vâi sr chüng kiên cüa thành viên Ban 
giám sat và cüa di din cci quan cong an (neu ducic mcYi tham gia). 

c) Không durcic mang bài thi cüa thI sinh ra khOi dja dim chm thi. 

d) Không duxqc mang din thoai di dng, may ghi am, may ãnh, may vi tInh, 
các phuong tin k thut thu, phát tnuyên tin, phuxng tin sao hru dü lieu, thiet bj 
chüa drng thông tin khác hoc các giây ti riêng, tây, but xOa, but chI và cac lo?i 
but khác khOng có trong quy djnh cüa Ban châm thi khi vào hoc ra ngoài khu vrc 
châm thi. Chi duçic dung but màu dO khi châm thi. 
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d) Triróc khi ch.m thi, Tru&ng ban chm thi th chüc hQp Ban ch.m thi dê 
phân cong nhim vi; to chüc châm thi tuãn thu theo huàng dn châm, dáp an, 
thang diem dã &rçlc duyt. 

e) Sau khi chm xong toàn b bài thi cüa ti'mg mon thi, Truâng ban chm thi 
to chtrc vic tong hçp diem thi vào bàn tong hçp chung kêt qua diem thi Co chU k 
cüa các thành viên châm thi và Tru&ng ban châm thi, kern theo ti'rng Phiêu châm 
diem bài thi cüa trng thành viên châm thi, drn vào phong bI kin, niêrn phong và 
bàn giao cho Uy viên kiêm Thu k Hi dông dê thirc hin các cong vic tiêp theo. 
Vic giao, nh4mn duqc 1p bién ban có sr chirng kiên cüa thành viên Ban giám sat 
và di din ca quan Cong an (neu ducic miii tham gia). 

2. Chm thi trc nghim trên giy 

a) Can cü theo clap an, thành viên chm thi chm trrc tip trên phiu lam bài 
thi theo quy djnh. Kêt qua thi duçic tInh theo so câu trâ Ru dung, không tInh theo 
diem. 

b) Các thành viên chm thi cüng ch.m, thng nht ghi s câu trà Ru dung 
trên tong so câu hOi cüa phân thi hoc mOn thi và cüng k) ten, ghi rO h9 ten vào ô 
quy djnh trên phiêu lam bài thi. 

c) Trix&ng hçip dim thi CO sira cha thI Trithng ban chm thi và các thành 
viên châm thi cüng k xác nhãn. 

3. Chm thi vit 

Vic ch.m thi vit duçic thirc hin theo nguyen tc ch.m hai vOng dc 1p 
nhu sau: 

a) Chm thi ln thir nht (thành viên chm 1) 

Truâng ban chm thi t chirc bc thäm ngu nhiên nguyen tüi dung bài thi 
và giao cho riêng cho trng thành viên châm thi. 

TruOc khi chm thi, thành viên chm thi kim tra trng bài thi, bâo dam dü s 
ty, so phách va gch chéo tat câ nhüng phân träng cOn thüa do thI sinh không viêt 
het. Thành viên chãm thi không châm diem nh&ng bài thi lam trên giây khác vâi 
giây dung cho k' thi. Trong truOng hqp phát hin bài thi không dü so t& hoc so 
phách hoc bài thi duçuc lam trên giây nháp hoc bài thi duçic lam tren giây khác 
v&i giây dung cho k' thi hoc bài thi có hai chü viêt khác nhau hoc bài thi dixçuc 
viêt bang hai màu m1rc khac nhau trô len (tth tnthng hcup bài thi duçuc viêt bang hai 
màu mirc khác nhau cO biên bàn xác nhn cUa giãm thj coi thi ti phông thi và 
Truâng ban coi thi) hoc bài thi duçuc viêt bang mrc có màu dO, but chI hoc cO 
viêt, v nhüng ni dung không lien quan den ni dung thi hoc ni dung trâ R 
hoc nh&ng bài thi nhàu nat hoc bài thi có nghi van dánh dâu bài thI thành vien 
Ban châm thi tong hqp, giao các bài thi nay cho Tru&ng ban châm thi xem xét, 
quyêt djnh vic châm thi. 

Khi chm 1n thu nht, ngoài nhüng net gch chéo tren các ph.n giy cOn 
thüa, thành vien chãm thi không duçuc ghi bat cü ni dung hoc k hiu khác vào 
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bài ci thi srnh hoäc tul dung bai thi Diem thanh phân cua tung câu, diem toan bai 
thi va cac nhân xet (nêu co) di.rac ghi chi tiêt vao phiêu châm diem cua tirng bai thi 
va kep cung vol bai thi, trén phiêu châm diem ghi rô ho ten va ch ky cua thanh 
yiên"chamthi. 

b) Chm thi 1.n thu hai (thành viên chm 2) 

Sau khi các thãnh viên ch.m 1 chm thi xong, Trithng ban chm thi ri'it các 
phiêu châm thi ra khôi ti'li bài thi rôi to chi'rc bôc thäm ngu nhiên tüi drng bài thi 
vã giao riêng cho tüng thãnh vien châm 2, dam bâo không giao trâ 1i tüi bài thi dã 
châm cho chInh thành viên châm 1. 

Thành vien chm 2 không duçic ghi bt cr ni dung hoc k hiu khác vào 
bài cüa thI sinh hoc tüi drng bài thi. Diem thành phân cüa trng câu, diem toàn bài 
thi va các nhn xét (nêu co) dixic ghi chi tiêtvào phiêu châm diem cüa t1rng bài thi 
và kçp cüng vâi bâi thi; trên phiéu châm diem ghi rô h9 ten và cht k cUa thành 
viên châm thi. Châm xong tüi nào, thành viên châm 2 giao lai tüi bài thi cho 
Tru&ng ban châm thi. 

c) Xü 1 kt qua ch.m thi sau khi hai thânh viên chm 

Dim toãn bài thi cUa hai thành viên chm thi 1ch nhau tr 5 dim trô xung 
(trr tnräng hqp cong nhâm diem) thI lay diem trun blnh cong  cüa hal thành viên 
chain thi lam diem chInh thrc cüa bài thi rôi ghi diem vào ô quy djnh trên t?i giây 
thi; diem lé cüa tOng diem toàn bài duçic lam trôn den 1 (met)  chü so thp phân. 
Các thành viên tham gia châm thi bài thi do cüng k, ghi rO hQ ten vào tat câ các tä 
giây thi. 

Dim toàn bâi thi cüa hai thành viên chm thi lch nhau trên 5 dirn dn 
dzài 10 diem (tth tnthng hçip cong  nhâm diem) thI Trithng ban châm thi to chüc 
dôi thoi v&i hai thânh viên chãm thi dê thông nhât. Tnr?mg hqp không thông nhât 
thrqc thI Tnr&ng ban chârn thi quyet djnh diem chInh thirc cüa bài thi Va chju trách 
nhim truâc phap 1ut ye quyet djnh cüa mInh; diem lé cüa tOng diem toàn bài 
durçic lam trOn den 1 (met)  chü so thp phân. Diem thi chInh thüc ducic ghi vào 0 
quy djnh trên t?.i giây thi. Các thành viên tham gia chârn thi bài thi dO và Tru&ng 
ban châm thi cüng k9, ghi rO h9 ten vào tat ca các tY giây thi. Trueing hqp diem thi 
có süa chüa thI Trithng ban châm thi và các thành viên châm thi cüng k9 xác nhn. 

Dim toan bài thi cüa hai thânh viên chm thi lch nhau ti'r 19 dim trà len 
thI Triiâng ban châm thi giao bài thi cho thãnh viên thu ba châm. Diêmthành phân 
cüa tüng cau, diem toàn bài thi va các nhn xét (nêu cO) duçic ghi chi tiet vào phiêu 
chain dim và kçp cüng vâi bài thi; trên phiêu chãm diem ghi rô h9 ten và chi k9 
cüa thãnh viên châm thi thu ba. 

d) Xü 19 kt qua sau khi thânh vien thu ba chrn 

Nu kt qua ch.m cüa hai trong ba thãnh viên chm thi b&ng nhau thI 1y 
diem nhau dO lam diem chInh thuc cüa bài thi rôi ghi diem vào ô quy djnh 
trên ti giây thi. Các thãnh viên tham gia chãm thi bài thi do cüng k9, ghi rO hç ten 
vao tat câ các ti giây thi. 
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Nêu kêt qua châm cüa ba thãnh vién châm thi 1ch nhau thI Trisng ban 
châm thi to chüc châm tp the và q,uyêt djnh diem chInh thirc. Diem thi chInh thirc 
duçic ghi vao 0 quy djnh trên t giây thi; diem lê cüa tong diem toàn bài duçic lam 
trôn den 1 (met) chU so thp phân. Các thãnh viên tham gia châm thi bài thi do và 
Tris&ng ban châm thi cüng k, ghi rO h9 ten vào tat ca các t? giây thi. Trtrng hqp 
diem thi Co süa chUa thI Tnr&ng ban châm thi và các thãnh viên châm thi cüng k 
xác nhn. 

Diu 31. Chm phüc khão thi vit, thi trc nghim trên giy 

1. Trithc khi bàn giao bài thi cho Tnr&ng ban chm phüc khâo, Uy viên kiêm 
This k Hi dông tiên hãnh các vic 

a) Tra clru tir s báo danh tIm ra bài thi theo s phách; rut bài thi, di chiu 
vth Phiêu thu bài thi dê kiêm tra, dôi chiêu so t?i giây thi. 

b) Che kt 9uâ chm thi, ten các thành viên ch.rn thi tnrâc do, bâo dam 
thành viên Ban châm phñc khâo không nhn biêt ducic kêt qua châm thi và ngtthi 
châm thi truâc do. 

Trueing hçip dánh lal s phách bài thi phüc khâo do Chü tjch Hi dng quy& 
djnh và thrc hin theo quy djnh ti Diêu 8 Quy chê nay. 

c) Tp hqp các bài thi cüa mt mOn thi vào mt tüi hoc nhiu t'Cii, ghi rô s 
bài thi và tOng s to giây thi có trong tüi drng bài thi; niêm phong truOc khi bàn 
giao cho cho TrirOng ban châm phüc khâo. 

d) Thirc hin các cOng tác khác lien quan dn vic phüc kháo bài thi. 

2. TruOng ban chrn phüc khào nhn bàn giao bài thi tiir This k Hi dng, 
phân cOng thành viên châm phüc khâo vâ to chuc châm phüc khâo theo tirng mon 
thi. Vic châm phüc khào thi viêt, thi träc nghim trên giây duçicthirc hin nhu 
châm thi viêt, thi träc nghim trên giây quy djnh ti Diêu 30 Quy ché nay. 

3. Xü 1 kt qua chm phOc khão bài thi vit 

a) Nu k& qua chm cüa hai thành viên chAm phüc khâo bang nhau thI l.y 
két qua do lam diem phOc khâo, ghi diem vào 0 quy djnh trén tO giây thi. Các 
thành viên tham gia châm phüc khâo bài thi do cüng k, ghi rO hç ten vào tüng tO 
giây thi. 

b) Nu kt qua chm cüa hai thành viên chm phüc kháo có sir chênh lch 
thI TruOng ban phüc kháo giao bài thi cho thành viên châm phOc khão thi'r ba châm 
trirc tiêp trên bài lam cüa thI sinh. Nêu ket qua chãm cüa hai trong ba thãnh viên 
châm phüc khâo bang nhau thI diem bang nhau do là diem phOc khão. TnrOng hqp 
diem châm phüc khâo cüa ba thành viên châm lch nhau thi lay diem trung binh 
cong cüa ba thânh viên châm phüc khâo lam diem chInh thirc. Diem lé cüa tng 
diem toè.n bài di.rcic lam trOn den 1 (mOt)  chr so thp phân. Các thành viên cüng 
tham gia châm phüc khão bài thi do k, ghi rô h9 ten vào tat ca các tO giây thi. 

4. TruOng ban chm phüc khâo th chüc vic tng hqp kt qua chm phOc 
khâo kern theo Phiêu châm diem phOc kháo cüa trng thành viên cham phüc khâo 
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7 jV: °dôi vti tüng bài thi và bài thi châm phüc kháo, niêm phong và bàn giao Uy viên 

kiêm Thu k Hi dông. Khi bàn giao phãi 1p biên bàn có sir chirng kiên cUa thãnh 
wên Ban giam sat va dai diên ca quan cong an (neu ducic mcii tham gia) 

_ 7 5. Kt qua phüc khâo &rqc thông báo dn ngtthi có dan d nghj phüc khão; 
A * A A A A A A A A 0. dong thai cong khai tren cong thong tin diçn t.r cua Uy ban nhan dan cap huyçn. 

6. Khi tin hành các cong vic lien quan dn phüc khão bài thi, ngoài các 
thành viên cüa Ban châm phüc khào, phâi có It nhât tü hai thành viên Hi dOng trà 
Len cing tham gia, có sr giám sat cüa thành viên Ban giám sat và di din cci quan 
cong an (neu ducic m&i tham gia). 

7. Trong qua trInh thrc hin phüc kháo bài thi, các thành viên tham gia vic 
phüc kháo phãi gilt bI mt ye quan h gilta sO báo danh và thông tin cá nhân cüa thI 
sinh vài so phách. 

8. Không chm phüc khão d& vâi các dan phüc khâo bài thi nhn ducic sau 
thii hn quy djnh (tInh theo dâu buu din nêu don gui theo &thng buu chinh); 
không phüc khâo dôi vài các dan dê nghj phüc khão duçic gui bang thu din tir, 
fax, telex. 

Diu 32. Xu' I kt qua thi sau khi có kt qua phüc khão 

1. Uy vién kiêm Thu k Hi dn báo cáo Chü tjch Hi dng xem xét, quyt 
djnh vic xCr 1 kêt qua thi sau khi có kêt qua phic khâo, nhu sau 

a) Di vâi thi trc nghim trén giy 

Trueing hcrp k&quá s câu trá Iôi dñng sau khi chm phüc kháo và chm dçit 
dâu (cia duçic cong bô) 1ch nhau, Chü tjch Hi clông to chirc dôi thoai trrc tiêp 
gilta Trtthng ban chain dçrt dâu và Tru&ng ban chârn phüc kháo (co ghi biên bàn). 
Sau khi dOi thoai, Chü tjch Hi dOng quyêt djnh kêt qua châm phüc kháo, sau do 
diêu chinh két qua thi theo két qua phüc khâo. 

Tru?mg hqp có tiêu crc thI Chü tjch Hi dng báo cáo ChU tjch Uy ban than 
dan cap huyn xem xét, xü l theo quy djth cüa pháp 1ut. 

b) Di vài chm thi vit 

Bài thi có dim chm phüc kháo chênh 1ch so v&i dim chm dcit du (cia 

duçic Cong b) duOi 5 diem thI diêu chinh diem theo diem châm phüc khào ma 
khOng phái to chüc dôi thoai. 

Bài thi có dim ch.m phüc khào chênh lch so v&i dim chm dçit du (dâ 
ducic cOng b) tir 5 dim tru len thI Chü tjch Hi dông to chuc dOi thoi trrc tiêp 
gilta Truäng ban chãm thi dçit dâu và Tru&ng ban châm hüc kháo (có ghi biên 
bàn). Sau khi di thoai, Chü tjch Hi ding quyêt djnh diem châm phüc khão và 
diêu chith diem bài thi theo diem chain phüc kháo. 

Tru&ng hçip Co tiêu crc thI Chü tjch Hi dng báo cáo Chü tjch Uy ban than 
d cp huyn xem xét, xü I theo quy djnh cüa pháp 1ut. 
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2. K& qua duçic cong nhn sau khi chm phüc kháo là k& qua thi chInh thüc 
cüa thI sinh dr thi. 

A . A 
Dieu 33. Cham diem phong van 

1. Khi chm dim phOng v.n phái có It nht tü 02 thãnh viên trô len chm 
thi. Diem châm phOng van thrçic các thành viên châm dc 1p trên phiêu châm 
diem dOi v&i timg thI sinh, có chtt k và ghi rö h9 và ten cüa thành viên châm 
diem. 

2. Xir 1 kt qua ch.m dim phOng vn 

a) Trueing hqp các thành vien chrn dim chenh lch nhau tr 5 diem trô 
xuOng (diem cUa thành viên châm cao nhât v&i diem cüa thành viên châm thâp 
nhât) thI lay diem trung bInh cong cüa các thanh viên châm thi lam diem chInh 
thüc rôi ghi diem vào bang tong hqp chung. Diem lê cüa tong diem toàn bài dtrçic 
lam trôn den i (met)  chtt so thp phân. Các thành viên tham gia châm thi cüng k, 
ghi rô h9 ten vào bang tOng hçip chung. 

b) Trix&ng hcip các thành viên chm chênh lch nhau tü trén 5 dn dithi 10 
diem (diem cüa thânh viên châm cao nhât vd diem cüa thành vién châm thâp nhât) 
thI Tnr&ng ban kiêm tra, sat hch tO chüc dôi thoi vài các thãnh viên tharn gia 
châm, sau do Trtthng ban kiêm tra, sat hach quyêt djnh diem chInh thüc rôi ghi 
diem vào bang tong hqp chung. Diem lé cüa tOng diem toàn bài duçic lam trOn den 
1 (met)  ch sO thp phân. Các thành viên tham gia châm thi và Tnr&ng ban kiêm 
tra, sat hch cüng k, ghi rô h9 ten vào bang tOng hqp chung. 

c) Tnthng hçip các thành vien ch.m chênh lch nhau tir 10 dim trô len 
(diem cüa thành viên châm cao nhât vâi diem cüa thành vien châm thâp nhât) thI 
Tru&ng ban kiêm tra, sat hch báo cáo Chü tjch Hi dOng tO chüc dOi thoai gifla 
các thành viên tham gia chârn, sau do Chü tjch Hi dOng quyêt djnh diem chinh 
thi'rc rôi ghi diem vào bang tOng hcip chung. Diem lé cUa tOng diem toàn bài &rc 
lam trôn den 1 (met)  chü sO thp phân. Các thành vien tham gia châm thi và Chü 
tjch Hi dông cüng k, ghi rô h9 ten vào bang tOng hqp chung. 

3. Tnr&ng ban kim tra, sat hch nien phong kt qua chm phóng v.n và bàn 
giao cho Uy viên kiêm Thu k Hi dOng ngay sau khi ket thüc buOi phOng van. 

4. KhOng thrc hin vic phüc khâo di vti k& qua dim thi phOng v.n. 

Diu 34. Ghép phách và tng hçrp kt qua thi 

1. Sau khi th chirc chm thi xong thI ghép phách. 

2. Vic to chüc ghép phách do Ban phách thirc hin. Trueing hçip phüc khâo 
bài thi khOng dánh li phách thi Thu k HQi dng chju trãch nhim len dim bài thi 
sau phüc khão. 

3. Uy vien kiem Thu k Hi dng thng hqp kt qua thi sau khi dà di.rqc ghép 
phách, len diem và báo cáo Chü tjch Hi dOng. 
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Chirong IV 
TO CHUC XET TUYEN CONG CHUC CAP xA 

:f .) A - 'Theu 35. Cong tac chuan b! 
a) Kim tra van bang, chüng chi, kt qua h9c tap, dôi tuqng uu tién cüa 

ht±i dir tuyn theo yêu cau cUa chi'rc danh cong chi'rc dã dang k tai  Phiu dang 
kdir tuyên, nêu phü hqp thI ngithi dir tuyên &rcic tham dir phOng van quy djnh t?i 
Diêu 36 Quy chê nay. 

b) Chm nht là 05 ngày lam vic sau ngày kt thüc kim tra diu kin, tiêu 
chuân cüa ngtr&i dir tuyên tai  vông 01, Chü tjch Uy ban nhân dan cap huyn phài 
thông báo triu tp thI sinh di phOng van, thông báo ci the thyi gian và dja dim t 
chüc phOng van cho các thI sinh dü diêu kin. 

c) Trtràc ngày t chüc phOng v.n It nhat 01 ngày, Uy viên kiêm Thu k Hi 
dOng phâi hoàn thành các cong tác chuân bj cho phOng van gôm: 

Chuan bj các rnu biu lien quan dn t chirc phông v.n: Danh sách thI sinh 
dü diêu kin phOng van, mâu biên bàn giao, nhtn dê phOng van, mâu bién bàn ma 
dê phOng van, mâu biên bàn bàn giao kêt qua phOng van và các loai biên bàn khác 
phiic vi cho cong tác tuyên ding cong chrc cap xâ. 

Chu.n bj the cho các thành viên Hi dng, Ban kim tra sat hch, b phn 
ph%lc vi phOng van. The cüa Chü tjch, Phó Chü tjch, Uy viên Hi dông, Truâng 
Ban kiêm tra, sat hch in day dü h9 ten và chüc danh. The cüa các thành viên con 
1i chi in chirc danh. 

.A A Then 36. To chtrc phong van 

a) Ni dun phông van phài can cü vào yêu cau cUa vj trI can tuyn, phái 
dánh giá duc kiên thrc, k5 näng, trinh d và khâ nàng cüa ngu&i dr tuyên. Chü 
tjch Hi dông xem xét, quyêt djnh vic xây dirng trithc câu hOi phOng van dé thông 
nhat thirc hin. Th&i gian phOng van cüa mOi thI sinh 30 phüt. 

b) Cham dim phOng van duçic thirc hin theo hu&ng dn quy djnh tai  Diu 
33 Quy ché nay. 

Diu 37. Tng hçrp, bàn giao kt qua phOng van 

1. Kt qua cham phOn v.n phái duçic tng hcip vào bang kt qua chung có 
chCi k cüa các thành viên châm phông van và cüa Truang Ban kiêm tra, sat hch. 

2. Uy vién kiêm Thu k HOi  dng có trách nhim tng hçip chung k& qua 
xét tuyên cüa các thI sinh và báo cáo Chü tjch Hi dông. 

3. Chü tjch Hi dng báo cáo Chü tjch Uy ban nhân dan cap huyn cOng 
nhn k& qua xét tuyên. 

4. Vic bàn giao kt qua phOng van phái 1p thành biên bàn có sir chüng kin 
cüa thãnh viên Ban giám sat. 
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ChtningV 
CAC CONG TAC KHAC 

A A IC Dieu 38. Giam sat ky tuyen ding cong chtrc cap xa 

1. Chü tjch Uy ban nhân dan cAp huyn phái thành 1p Ban giám sat gm 
Tru&ig ban và các thành viên, trong do có mt thành viên kiêm Thu k. 

2. N}iim vii, quyn han  cüa Tnthng ban giám sat 

Chlu trách nhim tnróc pháp lut, trrnfic Chü tjch Uy ban than dan cAp 
huyn trong qua trInh thrc hin giám sat vic to chüc thi, xét cüa Hi dOng theo 
quy djnh cüa pháp 1ut; phân cOng nhim vii cij the cho timg thành viên Ban giám 
sat và thirc hin thim v11, quyên han  quy djnh tai  diem b và diem c khoãn 3 Diêu 
nay. 

3. Nhim v1, quyn han  cüa thành viên Ban giám sat 

a) Thirc hin nhim vii giám sat theo phân cOng cüa Tru&ng ban giám sat; 
báo cáo Tru&ng ban giám sat ye kêt qua giám sat và chju trách nhim trithc pháp 
lust, tnrâc Tru&ng ban giám sat ye nhim vi duçic phân cong. Thành viên kiêm 
Thu k Ban giám sat ghi bién bàn các cuc h9p cUa Ban giám sat. 

b) Thành viên Ban giám sat duçic quyn vào phOng thi trc nghim, thi vit, 
phóng van trong thxi gian to chrc thi, nai châm thi trong thi gian tO chirc châm 
thi, chAm phüc khâo; cO quyên nhãc nhâ thI sinh, giám thj phOng thi, giám thj 
hành lang, các thành viên khác Hi dông và thành viên các b phn giüp vic cüa 
Hi dông trong vic thrc hin quy chê và ni quy; duçic quyên yêu câu giám thj 
phông thi 1p biên bàn dôi vth thI sinh trong phOng thi vi phm quy chê, ni quy 
(neu co). 

c) Thành viên Ban giám sat di.rçic quyn 1p biên bàn trong trueing hçip 
thành viên Hi dông, thành viên các b ph giüp vic cUa Hi dông, To Thu k 
giüp vic vi phm nOi  quy, quy chê và de nghj Chü tjch Uy ban nhân dan cap 

huyn xem xét, xi 1 hành vi vi pham do theo quy djnh cüa Dáng và cüa pháp 1ut 
ye can b, cOng chcrc, viên chrc. 

4. Ni dung giám sat gm 

Vic thrc hin cac quy djnh cüa pháp lut v t chi'rc k' tuyn ding cong 
chüc cap xâ; ye thirc hin quy chê và ni quy; ye thrc hin chirc trách, nhim vi 
cüa cac thành viên HOi  dông và các thành vien tham gia các b phn ghp vic cüa 
Hi dOng. 

5. Da diem giám sat 

Tai dla dim lam vic cüa Hi dng, dja dim lam vic cüa b phn giüp 
vic cüa HOi  dông. 

6. Tiéu chuAn thành vien Ban giám sat 
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lhânh viên Ban giám sat là can b, cong chc, vién chüc cüa Uy ban 
nhan dâr cap huyên, cap xA 

I b Không bô tn nhüng nguoi tham gia lam thanh viên Hôi dOng, thanh 
'viêi1 ac bô phân giup viêc cua Hôi dông, thanh vién To Thu ky lam thanh viên 

zrgiám sat. 

c) Không b trI nhüng ngux?ñ có quan h là cha, mc, anh, chj em rut cüa 
ngtth'i dij tuyên ding cong chrc cap xã hoc cüa ben vçi (chông) cüa ngu&i dir 
tuyên ding cong chüc cap xã; vq hoc chOng, con dé hoc con nuôi cüa ngui dir 
tuyên diung cOng chüc capxã hoc nhüng ngi.rôi dang trong thai hn xi:r l k' 
lut hotc dang thi hành quyêt djnh k lust lam thành viên Ban giám sat. 

7. Tru?mg hçip thành viên Ban giám sat không thirc hin dung chüc trách, 
nhim vii duçic giao hoc can thip vào cOng vic cUa các thành viên Hi dông 
hoc cüa các thành viên b hn gilip vic cüa Hi dông vâi dng cci, m11c dIch 
cá nhan thI thành viên Hi dông hoc thành viên b phn giüp vic cüa Hti dông 
có quyên dê nghj Tnr&ng ban giám sat dInh chi vic thrc hin nhim v11; dông 
th&i Truxâng ban giám sat có trách nhim báo cáo Chü tjch Uy ban than dan cap 
huyn xem xét, xü l trách nhim theo quy djnh cüa Dãng và cüa pháp lut ye can 
b, cong chüc, viên chi'rc. 

8. Trueing hçip ca quan có th.m quyn quán l nba nuâc v cOng chirc cp 
xA tham gia giám sat vic tO chüc tuyên dicing cong chirc cap xA theo thâm quyên 
quy djnh thI cüng phãi báo dam nguyen täc hoat dng giám sat theo quy djnh ti 
Diêu nay. 

Diu 39. Giãi quyt khiu nii, t6 cáo 

1. Trong qua trinh t chüc k' tuyn dung cOng chüc cAp xã, trumg hqp có 
don thu phãn ánh, kiên nghj, khiêu ni, tO cáo thI HOi  dông xem xét giái quyêt 
theo quy djnh cüa pháp lut ye khiêu ni, tO cáo. 

2. Tru?mg hçp có don thu phãn ánh, kin nghj, khiu nai,  th cáo v các ni 
dun lien quan den k' tuyên diing cOng chüc cap xA sau khi Hi dông dã giâi the 
thI Uy ban nhãn dan cap huyn xem xét, giài quyêt theo quy djnh cUa pháp 1ut ye 
khiêu nai,  tO cáo. 

Diu 40. Liru. trü tài 1iu 

1. H so, tài lieu v k' tuyên ding cOng chirc cap xã 

Các van bàn v t chirc k' tuyn ding cOng chüc cAp xâ cüa Chü tjch Uy 
ban nhán dan cap huyn; các van bàn cüa Hi dông trong qua trInh tO chirc thrc 
hin; biên bàn các cuc h9p Hi dOng; danh sách tOng hçip ngu&i dü diêu kin dr 
tuyên cOng chüc cap xã; các biên bàn bàn giao dê thi, biên bàn xác djnh tInh trng 
niêm phone dê thi, biên bàn bàn giao bài thi, dê thi gOc, dê thi thaa, biên bàn châm 
thi, bang tong hçip két qua thi, biên bàn phüc khao, biên bàn 1p ye các vi phm 
quy che, ni quy (neu co), quyêt djnh cong nh.n kêt qua thi, quyêt djnh giái quyêt 
khiêu nai,  tO cáo (neu có) và các 1oi biên bàn, van bàn, tài lieu khác lien quan den 
kS' tuyên dung cOng chüc cap xA. 
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2. Trong thai h?n  01 nàm k tü ngày kt thiic k' tuyn ding cong churc 
cap xä, Uy viên kiém Thu k Hi dông chju trách nhim bàn giao toàn b ho so, 
tâi 1iu quy djnh tai  khoân 1 Diêu nay kern theo các tái dimg bài thi, tüi drng dâu 
phách con nguyen niêm phong cho b phn luu trü cUa Uy ban nhãn dan cap huyn 
(thôn qua PhOng Ni vi cap huyn) dê to chirc hru trü theo quy djnh cüa pháp 
1ut ye luu trr. 

Chtrong VI 
NQI QUY K TUYEN DJNG CONG CHIC CAP xA 

Diu 41. Quy dnh di vói thI sinh 

1. Phâi cO rnt ti phOng thi dung gi quy djnh. Trang phic gn gang, van 
rninh, ljch sir. Truäng hqp thI sinh dir thi den chm qua 30 phüt tInh tir khi bat dâu 
gi1 lam bài thi thI khOng dixçic dir thi. 

2. Xut trInh Giy chüng rninh nhân dan hoc The can cuâc cOng dan hoc 
mt trong các lo?i giây ti tüy than hqp pháp khác có dan ãnh dê giám thj dôi chiêu 
trtràc khi vào phOng thi. 

3. Ngi dung ch theo s báo danh, d Giy chrng minh nhân dan hoc The 
can cuóc cong dan hoc mtt trong các loai giây ti tüy than hcip pháp khác có dan 
ânh len mt bàn dê các giám thj phOng thi và các thành viên Hi dông thi kiêrn tra. 

4.Chi &rqc mang vào phông thi thu&c ké, but vit d lam bài thi và mt s 
loai thuôc ma thI sinh dir thi CO bnh an phâi mang theo; không duçic mang vào 
phOng thi din thoai di dng, may ghi am, may ânh, may vi tInh, các phuang tin 
k5' thut thu, phát truyên tin, phucing tin sao liru dü 1iu, thiêt bj chi'ra drng, 
truyên tái thông tin khác và các loai  giây t, tài 1iu cO lien quan den ni dung thi 
(tth tru?mg hcip dê thi có quy djnh khác). 

5. Chi süding loai giAy thi &rçlc phát ct lam bài thi; phãi ghi dy dii các 
mllc quy djnh dôi vOi thI sinh trên giây lam bài thi. 

6. Bài thi chi ducic vit b.ng mt loai mirc có màu xanh hoc màu den. 
KhOng duçic si:r diing các 1oi rn1rc màu khác, mirc nhii, mrc phãn quang, but chI 
dê lam bài thi (trir tnthng hqp dé thi có quy djnh khác); khOng &rçic dánh dâu hoc 
lam k hiu riêng len bài thi. 

7. Trü phn ghi bt buc trên trang phách, thI sinh không &rqc ghi hQ ten, 
ch k ciia thI sinh, churc danh, ten c quan, hoc các dâu hiu khác len bài thi. 

8. Tuân thu mi huâng dn ciia giárn thj; giü trt t%r và khOng &rçvc hut thuc 
hoc sii ding chat kIch thIch trong phOng thi. 

9. Khôngduçc trao di vâi nglx&i khác trong th?i gian thi, không ducic trao 
dôi giây thi, giay nháp, khOng duçic chép bài hoc nhIn bài thi ciia thI sinh khác 
hoc có bat kS'  mt hành dng gian ln nào khác. Nghiém cam mci hanh vi sao 
chép, truyên tâi thông tin có lien quan den dé thi ra ngoài phOng thi hoc nhn 
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tin tir ngoài vào phông thi. 

10. Nu cn hôi diu gI, phãi hôi cong khai giám thj phông thi. 

/11. Tru&ng hçip cAn vit 1i thI gch chéo hoc gch ngang phAn cia vit 
tron bâi thi (tth trtr?mg hçip dê thi có quy djnh khac). 

12. Không duçic ra ngoài phông thi di vâi mon thi hoc phAn thi Co th&i 
gian thi tr duài 60 phüt, trü trtr&ng hçip quy djnh ti diem b khoân 15 Diêu nay. 
Dôi vài mon thi viêt, chi dtrçic ra khOi phOng thi sam nhât sau 2/3 thai gian lam bài 
thi. Tn.räng hcip nhât thiêt phâi ra khôi phOng thi phãi ducic Truàng ban coi thi giâi 
quyêt. 

3. Trong thai gian không dxçic ra ngoài phOng thi theo quy djnh t?i  khoãn 
12 Diêu nay, nêu thI sinh có dau, Om bat thu&ng thI phái báo cho giám thj phOng 
thi và giám thj phOng thi phâi báo ngay cho Truang ban coi thi xem xét, giãi quyêt. 

14. Ngirng lam bài và np bài cho giárn thj ,phOng thi ngay khi giám thj 
tuyên b6 hêt thai gian lam bài thi. Phâi ghi rô tOng so tä giây thi cia np va k vao 
danh sách np bài thi. Trtthng hcip khOng lam di.rçic bài, thI sinh cüng phãi np 1i 
giây thi. 

15. Truang hqp th chüc thi trên may vi tInh 

a) Nghiêm cAm các hành vi lam hông h thng may vi tInh phiic viii thi; khi 
phát hin may vi tInh không sü ding ducic phãi kjp thai báo cho giám thj dê xem 
xét, giài quyêt. 

b) ThI sinh dir thi chi dircic räi phOng thi khi cia np bài và k xác nh.n vao 
bang két qua thi. 

Trir&ng hqp thI sinh d thi không k xác nhn vào bang kt qua thi trtràc khi 
ra khôi phOng thi thI phãi nhn diem không (0). 

Truang hqp giám thj phát hin thI sinh d thi k thay thI sinh dir thi khác thI 
các thI sinh nay dêu phãi thin diem không (0). 

Vic quy& djnh diem khOng (0) d6i vói các trtr&ng hqp nay do Chü tjch Hi 
dông quyêt djnh can cü báo cáo cüa Tnrâng ban coi thi. 

16. ThI sinh dr thi cO quyn t giác ngixäi vi phm ni quy, quy ch vài 
giám thj phOng thi, Tru&ng ban coi thi, thành viên Hci dông thi, thành viên Ban 
giám sat. 

Diu 42. Xi.r 1 vi phm di vó'i thI sinh 

1. Khin trách 

Giám thj phOng thi 1p  biên ban, cong b cOng khai ti phông thi và áp diing 
dOi vài thI sinh vi phm mt trong các lOi sau: 

a) C ngôi khOng dung ch ghi s báo danh cüa mInh. 

b) Trao di vth thI sinh khác và ciA bj nhAc nhà nhung vn khOng chAp hãnh. 
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c) Mang vào phông thi din tho?i di dng, may ghi am, may ânh, may vi 
tInh, các phi.wng tin k5' thut thu, phát truyên tin, phixcing tin sao km dU 1iu, 
thiêt bj chüa drng, truyên tãi thông tin khác và các 1oi giây t?Y, tái 1iu có lien 
quan den ni dung thi (trü tnthng hcip dê thi Co quy djnh khac). 

2.Cânh cáo 

Giám thj phOng thi 1p biên bàn, cong b cOng khai ti phông thi và áp ding 
dôi vâi thI sinh vi phm mt trong các li sau: 

a) Trao dM bài lam hoc giy nháp vâi thI sinh khác. 

b) Cho thI sinh khác chép bài hoc chép bài cüa thI sinh khác. 

c) Sü dicing tài lieu, din thoi di dng, may ghi am, may ãnh, may vi tInh vâ 
các phisong tin k thut thu, phát truyên tin, phuong tin sao li.ru dCi lieu, thit bj 
chüa dmg thông tin khác trong phOng thi (trir tnr&ng hçip dê thi có quy ctjnh khac). 

3. DInh chi thi 

Trithng ban coi thi quyt djnh dInh chi thi ct& vci thI sinh vi phtm dA bj 1p 
biên ban v&i hInh thüc cânh cáo nhung van cô tInh vi phm ni quy thi hoc thI 
sinh cO gay mat an toàn, trt tir lam ành hu&ng den phOng thi. Vic dInh chi thi 
dixçic cong bô cong khai ti phOng thi. 

4. Hüy kt qua thi 

Can cü vào báo cáo cUa Chü tjch Hi dng, Chü tjch Uy ban nhãn dan cp 
huyn hüy bO két qua thi dOi vói thI sinh vi phm mt trong các lOi sau: 

a) Vit, ye vào tä giy thi nhcrng ni dung không lien quan dn ni dung cüa 
bài thi. 

b) Dánh tráo bài thi hoc thi h hoc bj dInh chi thi. 

5. Tth dim bài thi 

a) ThI sinh bj khin trách trong phn thi, bài thi, mOn thi nào sê bj trü 25% 
tong so câu trâ Ru dung hoc 25% tong so diem cüa phãn thi, bài thi, mon thi do. 

b) ThI sinh bj cânh cáo tron phn thi, bài thi, mon thi nào sê bj trr 50% 
tong so câu trâ Ryi dOng hoc 50% tong so diem cüa phân thi, bài thi, mon thi do. 

c) Khi ghép phach và len dim, can cü biên bàn xü l vi phm do giám thj 
phOng thi 1p, This k Hi dOng báo cáo Chü tjch Hi dông xem xét, quyt djnh 
vic tth diem dôi vài truOng hqp quy djnh t?i  diem a, diem b khoân nay. 

6. Chm dim khOng (0) di vth thi trc nghim trên giy hoc thi vit 

Truâng ban chm thi quy& djnh vic chm diem khOng (0) can cü báo cáo 
bang van bàn cüa thành vien châm thi, áp ding dM vâi mt trong các tru&ng hqp 
sau: 

a) Ph.n thi, bài thi, mOn thi CO tr hai bài lam tth len. 

b) Phn thi, bài thi, mon thi CO tr hai chit vit khác nhau trâ len. 
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c) Ph&n thi, bài thi, mon thi dtrçic vit tr hal 1oi màu mrc khác nhau trô len 
hoc vit bang mâu mrc không dung quy djnh tai  khoân 6 Diêu 41 Quy chê nay, 
tthnxng hçip Co biên bàn xác nhn cUa giám thj coi thi ti phOng thi và Trithng 
baiicoithi. 

d) Phn thi, bài thi, mon thi &rçlc vit trên giy nháp, giy khOng do giám thj 
phOng thi phát. 

7. ThI sinh vi pham ni quy, quy ch phãi bj 1p biên bàn, giám thj phOng thi 
và thI sinh vi phm cüng phãi k vào biên bàn. Sau khi 1p biên bàn và cOng bô 
cong khai ti phOng thi, giám thj phOng thi phãi báo cáo ngay vói Tnrông ban coi 
thi. 

Trueing hqp thI sinh vi phm không k biên bàn vi phm thI giám thj phOng 
thi m&i hai thI sinh ben cnh cüng k) xác nhn sr vic. Tnr?ing hcip có m,t trong 
hai thI sinh hoc cá hai thI sinh &rçlc miii k xác nhn sr vic không k biên bàn 
thI giám thj phOng thi vn 1p bién bàn và báo cáo Truông ban coi thi xem xét, 
quyêt djnh. 

8. ThI sinh c gay mt an toàn, trt tir lam ãnh huông dn phOng thi, ngoài 
vic bj dInh chi, hüy két qua thi, tüy theo tInh chat, murc d cOn bj xà l theo quy 
djnh cüa pháp 1ut hInh sr. 

Diu 43. Quy djnh di vOi giám th1 phOng thi, gum th! hành lang 

1. Phái CO mt t?i  dja dim thi dUng gii quy djnh. Trang phiic gQn gang, van 
minh, ljch sr. 

2. Thrc hin dUng chüc trách, nhim vi &rcic giao theo quy ch& ni quy. 

3. Gitt trt tr, khOng duçic lam vic riêng; không &rçic hUt thuc; không 
ducic sü dung các loi do uông cO cOn hoc các chat kIch thIch; không duçic sü 
diing din thoai di dng, may ghi am, may ãnh, may vi tInh, các phxcing tin k 
thut thu, phát truyên tin, phixang tin sao hru dC 1iu, thiêt bj chi:ra dirng, truyên 
tâi thông tin khác trong phOng thi, tth tri.rYng hcrp giámthj phOng thi kiêm k5 thut 
viên sr diing may vi tInh và các thiet bj cO lien quan dOi vài phân thi, mon thi träc 
nghim trén may vi tInh. 

4. KhOng &rcrc trao &,i riêng vói bt k' thI sinh nào trong thii gian thi. 

Diu 44. Xir l vi phm di vói can b, cong chfrc, viên chirc tham gia t6 
chfrc thi và Ca nhân lien quan vi phm ni quy, quy ch thi 

1. Ngix&i tham gia th chüc kS'  tuyn ding cOng chUc cp xã (thành viên Hi 
dông, thành viên các Ban giUp vic cUa Hi dông, thành viên TO giUp vic cUaHi 
ding là can b, cong chüc, viên chUc có hành vi vi phm ni quy, quy chê thi 
ngoài vic bj dInh chi lam cong tác thi cOn bj xem xét xü l k' lut theo quy djnh 
cUa pháp 1ut ye can b, cong chUc, viên chirc. 

2. Can b, cOng chUc, viên chUc khOng tham gia t chUc thi nhi.mg có các 
hãnh vi, nhu: thi h, chuyn d thi ra ngoài, dua läi giãi vào cho thI sinh, dim 
thông tin sai 1ch gay ânh huing xâu den k' thi, gay rôi lam mat trt tr ti khu vrc 
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thi bj xü 1 k lut theo quy dlnh  cüa pháp 1ut v can b, cong chüc, viên chüc. 

3. Ngtthi tham gia t chirc thi và nhüng ngi.thi có lien quan dn vic t chüc 
thi không phái là can bti, cong chrc, viên chüc nêu có hãnh vi vi phm ni quy, 
quy chê thi, thy theo tInh chat, müc d bj c quan, don vj hin dang quãn l châm 
düt hçip dông dã k) kêt. 

4. Ngixäi tham gia th chirc thi và nh&ng ngthi có Lien quan den vic t chrc 
thi vi phm ni quy, quy ché thi thI co quan, don vj Co thâm quyên quân l' không 
dê dam nhim nhüng cong vic cO lien quan den cOng tác tO chüc thi tr 01 nám 
den 03 näm kê tü näm to chüc thi có hành vi vi pham. 

Chirong VII 
TO CHU'C THIJC HIN. 

Diu 45. Trách nhim thirc hin 

1. Sâ Ni vi chju trách nhim hithng dn, kim tra, giám sat tInh hInh 
thirc hin Quy chê nay; phôi hqp Uy ban nhãn dan cap huyn to chirc thirc hin 
vic tuyên dung cOng chüc cap xâ theo quy djnh ti Quy chê nay. 

2.Uy ban nhân dan cp huyn chju trách nhim triên khai, to chüc thirc hin 
vic tuyên diing cOng chüc cap xã theo quy djnh ti Quy ché nay. 

Diu 46. Diu khoãn thi hành 

Trong qua trInh thrc hin, tnthng hqp cO khO khän, vu&ng mac, Uy ban 
nhan dan cap huyn phân ánh ye Sà Ni vi de tOng hqp, báo cáo, dê 
xuât Uy ban nhan dan tinh xem xét, sra dôi bô sung Quy chê nay cho phü hqp./. 
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