UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HUNG YEN Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sé:// /2021/QD-UBND Hung Yén, ngay 0§ thdng 4 nam 2022
QUYET PINH

Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc ciia Trung tam
Dich vu viéc lam truc thuge Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

UY BAN NHAN DAN TiNH HUNG YEN

Can cir Ludt T6 chike chinh quyén dia phuong ngay 19 thdang 6 nam 2015,

Can cur Ludt Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

Can cww Nghi dinh so 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cia Ludt Viéc lam vé
Trung tam Dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam;,

Can cw Nghi dinh ,sé 60/2021/ND-CP ngay 21 thing 6 nam 2021 cua
Chinh phu quy dinh co ché tw chu tai chinh ciua don vi sw nghiép cong ldp;

Can cvr Nghi dinh §<5 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua
Chinh phu vé thanh ldp, t6 chirc lai, giai thé don vi sw nghiép cong ldp,

Theo dé nghi cua Gidm doc Sé Lao déng - T hwong binh va Xa hoi tai To
trinh s6 226/TTr-SLDTBXH ngay 09 thdng 12 nam 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri, chirc ning

1. Trung tdm Dich vu viéc 1am (sau day viét tit 1a Trung tdm) truc thude
S6 Lao dong - Thuong binh va X& hoi, c6 chirc nang tu van, cung ting, gidi
thiéu lao dong, viéc lam va hoc nghé; thu thap, phan tich, du bdo va cung tng
thong tin thi truong lao dong; t6 chirc dao tao, tip hudn ning cao nang luc tim
kiém viéc lam va dao tao k§ nang, day nghé khéc theo quy dinh cta phap luat;
thuc hién chinh sach bao hiém that nghiép theo quy dinh ctia phap lut.

2. Trung tAm c6 tu cach phap nhan, c¢6 con diu va tai khoan riéng; chiu su
chi dao, quan ly truc tiép veé to chuc, so lugng nguoi lam viéc va hoat dong cia
So Lao dong - Thuong binh va X& hoi; dong thoi chiu sy chi dao, huéng dan,

giam sat, thanh tra, kiém tra vé& chuyén mén, nghiép vu cua cac co quan nha
nude c6 tham quyén.

3. Tru s& ctia Trung tAm dat tai s6 303, duong Nguyén Van Linh, phuong
An T4o, thanh phé Hung Yén, tinh Hung Yén.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Hoat dong tu van, gém:
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a) Tu vén, dinh hudng vé nghé nghi€p, khung trinh d¢ k¥ nang nghé quéc
gia cho ngudi lao dong lya chon nganh nghé, phuong an dao tao, bdi dudng, rén
luyén phu hop véi kha nang va nguyén vong;

b) Tu van viéc lam cho nguoi lao dong dé lua chon vi tri viéc lam phu
hop voi kha ning va nguyén vong; tu van veé k¥ nang tham gia du tuyén; vé tu
tao viéc lam, tim viéc lam trong nudc va ngoai nudc;

¢) Tu van cho ngudi sur dung lao dong vé tuyen dung, stir dung va quan ly
lao dong; vé quan tri va phét trién viéc lam, phat trién ngudn nhan lyc;

d) Tu van vé chinh séach lao dong, viéc lam cho nguoi lao dong, nguoi st
dung lao dong.

2. Gi6i thiéu viée lam cho nguoi lao dong.

3. Cung tng va tuyén lao dong theo yéu cau cua nguoi sir dung lao dong,
gom:

a) Tuyén lao dong thong qua thi tuyén dé lya chon nhiing ngudi du didu
kién, dap ing yéu cau cta nguoi sir dung lao dong;

b) Cung tmg lao dong theo yéu cau ctia ngudi st dung lao dong;

¢) Gioi thiéu lao dong cho doanh nghiép duoc cap phép dua nguoi lao
dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop dong, t6 churc, ca nhan dau tu
ra nudc ngoai hodc don vi sy nghiép cong lap thudc bd, co quan ngang bd, co
quan thudc Chinh pha duogc giao nhiém vu dua nguoi lao dong Viét Nam di 1am
viéc & nudc ngoai theo hop dong theo quy dinh cta Luat Nguoi lao dong Viét
Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

4. Thu thap va cung cép thong tin thi truong lao dong.

5. Phén tich va du béo thi truong lao dong.

6. Thuc hién chinh sich bao hiém thit nghiép theo quy dinh cta Lut
Viéc lam.

7. Pao tao k¥ néng tham gia phong van, tim kiém viéc 1am va cac k¥ nang
lam viéc khéc; gido duc nghé nghiép theo quy dinh cua phap luét.

8. Thuc hién cac chuong trinh, dy an vé viéc lam.

9. Thuc hién ché d6 bao cdo dinh ky va dot xuét vé hoat dong cua Trung
tam voi S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi va cac co quan lién quan theo
quy dinh.

10. Quan ly to chie bd may, vi tri viée lam, co cau vién chtc theo chuc
danh nghé nghlep va s6 luong nguoi lam viéc cua Trung tdm; quan ly hd so,
thuc hién viée tuyén dung, b tri, sir dung, quén ly va thuc hién cac ché do,
chinh sach d6i véi vién chie, nguoi lao dong cua Trung tdm theo quy dinh cta
phap luét; quan ly va chiu trdch nhiém vé tai chinh, tai san cta Trung tam theo
quy dinh hién hanh cia Nha nuéc va cta tinh.
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11. Thuc hién nhiém vu, quyén han khac do S& Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi va Uy ban nhan dén tinh giao theo quy dinh cta phap luét.

Piéu 3. Co chu tb chire, s6 lwgng nguoi lam viée va co ché tai chinh
1. Lanh dao Trung tdm gém Giam dbc va khong qué 02 Pho Giam dbc.

a) Giam ddc Trung tdm 1a ngudi dimg dau Trung tdm, chju trach nhiém
truéc Giam dbc S& Lao dong - Thuong binh va X& hdi va trudc phap luat vé
toan bo hoat dong cua Trung tam.

b) Phé Gidm déc Trung tam 1a nguoi gitp viéc Gidm déc, phu trach mot
hodc mét s6 linh vuc cong téc do Gidm dbe Trung tam phén cong, chiu trach
nhiém trudec Giam dbc Trung tdm va trude phap luét vé két qua cong tac dugc
phan cong. Khi Giam déc Trung tim véng mat, mdt Pho Gidm déc duge Giam
ddc ty nhiém diéu hanh cac hoat dong cua Trung tam.

¢) Viée bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, mién nhiém, cach
chtrc, cho tir chirc, danh gia, khen thuong, ky ludt, nghi huu va thue hién cac ché
do chinh sach khac d6i véi Giam déc, Phé Gidm ddc Trung tAm thuc hién theo

quy dinh ctia phép Iuét va theo phén cép quan ly can bd, cong chirc, vién chirc
cua tinh.

2. Céc phong tham muu tdng hop va chuyén mon, nghiép vu
a) Phong Hanh chinh - Téng hop;

b) Phong Tu vén - Gidi thiéu viée lam;

c) Phong Thong tin thi trudng lao dong va day nghé;

d) Phong Bao hiém thét nghiép.

Cac phong tham muu téng hop va chuyen mon, nghiép vu thufc Trung
tdm duge bé tri tir 07 ngudi 1am viée 13 vién chac trd 1€n, gom Truéng phong,
Pho Truong phong va vién chirc tham muu téng hop, chuyén mén nghiép vu
(phong c6 tir 07 dén 09 nguoi lam viée 13 vién chirc duge bd tri 01 Pho Truéng
phong; phong c6 tir 10 ngudi 1am viée 1a vién chire tré 1én duge b tri khong qua
02 Pho Trudng phong).

Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, diu dong, luan chuyén, mién nhiém, cach
chire, cho tir chire, danh gia, khen thudng, ky luat, nghi huu va thuc hién cac ché
d6 chinh sach khac dbi véi Trudng phong, Ph6 Trudng phong thufe Trung tim
thuc hién theo quy dinh cia phép luat va theo phén cip quan ly can bg, cong
chuc, vién chirc cuia tinh.

3. 86 lugng ngudi lam vige theo vi tri viée lam va co cdu vién chirc theo
chirc danh nghé nghiép

a) S6 luong ngudi 1am viée cia Trung tdm duge giao trén co s¢ vi tri viée
lam gan vdi chuce néng, nhiém vy, co cau t chirc, pham vi hoat dong va nim
trong tong sO luong ngudi lam vige trong cac don vi sy nghiép cong 14p clia tinh
dugc cap c6 thim quyén giao hodc phé duyét.
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b) Céan ctr chue nang, nhiém vy, co céu t6 chirc va danh muc Vi tri viée
lam, co cdu chire danh nghé nghiép vién chre ctia Trung tAm dugc cép cé thdm
quyén phé duyét, hang nam, Giam déc Trung tam co6 trach nhiém xay dung bé
an vi tri viéc 1am hozc Dé 4n dleu chinh vi tri viéc lam (néu c6), co cdu chirc
danh nghé nghiép vién chuec va so lugng nguoi lam viéc phu hop véi chic nang,
nhiém vy cua Trung tAm, trinh cip c6 thdm quyén xem Xét, phé duyét.

¢) Viéc tuyén dung, bd tri, st dung, quén ly, ning bac luong, chuyén
ngach; thay doi chire danh nghé nghiép, bd nhiém chirc danh nghé nghiép vién
chirc; diéu dong, dénh gia, khen thuong, ky luat cho nghi huu va thuc hién céc
ché do, chinh sach d6i vai vién chire, nguoi lao dong cua Trung tam phai can ctr
vao yéu cau nhiém vu, vi tri viéc lam; co cAu, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
vién chure va theo quy dinh cua phap ludt, quy dinh cta Uy ban nhén dén tinh vé
phan cap quan ly cong tac td chirc, can bo, cong chue, vién chitrc.

4. Co ché tai chinh

Trung tdm la don vi sy nghiép cong lép co thu, ty bdo dam mot phan chi
thuong xuyén. Co ché tai chinh, co ché hoat dong, kinh phi va nguon kinh phi
ciia Trung tdm thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay
21 thang 6 nam 2021 cta Chinh pht quy dinh co ché tu chu tai chinh cta don vi
su nghiép cong lap.

Viéc nang dan mutrc dd tu chu cua Trung tam thuc hién theo 10 trinh, bao
dam cac quy dinh ctia Nha nudc va cua tinh, pht hop véi quy hoach mang luéi
cac don vi sy nghiép cong lap thudc linh vuc lao dong - thuong binh va xa hoi
tinh Hung Yén giai doan 2020 - 2025, dinh hudng dén nam 2030 do Uy ban
nhén dan tinh phé duyét.

Diéu 4. T6 chirc thye hién
1. Giao Giam dbc S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

a) Chi dao x4y dung d8 an vi tri viée lam (de an dleu chinh vi tri vige lam)
ctia Trung tdm Dich vy viéc lam trinh cép c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

b) Chi dao xdy dung va quyét dinh phé duyét quy ché hoat dong cua
Trung tadm; quy dinh chttc ning, nhiém wvu, quyén han cua cac phong thudc
Trung tdm; quy dinh ché do thong tin, bdo cédo, moi quan hé cong tac va 1& 16i
lam vigc cua cac phong, vién chure, nguoi lao dong cia Trung tam theo quy dinh
cua phap luét va quy dinh cta Uy ban nhan dan tinh vé phan cdp quan ly cong
tac to chtrc can bd, cong chtre, vién chirc.

c¢) Chi dao Trung tam Dich vu vige lam dé xuit, to chuc thyc hién quy
trinh, thi tuc, ho so trinh cip c6 thim quyén xem xXét, quyét dinh b6 nhiém vién
chtre 1anh dao quan ly thudc Trung tdm theo quy dinh.

d) Chi dao Giam déc Trung tam xay dung phuong an, 16 trinh thuc hién
co ché tu chu vé tai chinh cta Trung tdm, bdo dam phu hop véi ké hoach va diéu
kién thyc té cua Trung tAm theo ding 19 trinh, muc d6 tu chu, béo cdo S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi chu tri, phdi hop véi S& Tai chinh va céc co



5

quan, don vi ¢6 lién quan trinh cép c6 thim quyén phé duyét va td chic thuc
hién theo quy dinh.

2. Giao Giam dbc So Noi vu hudng dan, don déc, kiém tra viéc thuc hién
cua SO Lao dong - Thuong binh va Xa héi; kip thoi bao cao Uy ban nhén dan
tinh nhitng khé khan, vuéng mac dé xem xét, giai quyét theo thdm quyén.

Piéu 5. Hi€u lyc thi hanh
1. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 20 thang 4 nam 2022.

2. Quyét dinh sO 1107/Qb-UBND ngay 18 thang 6 nam 2015 cta Uy ban
nhén dan tinh vé viéc doi tén Trung tdm Gidi thiéu viéc lam thanh Trung tdm
Dich vy viéc 1am va quy dinh chtic nang, nhiém vy, quyén han, co ciu td chuc
cua Trung tam Dich vu viéc lam tryc thuéc S¢ Lao dong - Thuong binh va X3
hoi hét hiéu luc ké tir ngay Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh.

Diéu 6. Trach nhiém thi hanh

Chénh Vin phong Uy ban nhén dan tinh; Giam déc cac sé, nganh: Noi vy,
Tai chinh, Lao dong - Thuong binh va X& hoi, Kho bac nha nuéc Hung Yén;
Thi trudng cac co quan, don vi c6 lién quan va Giam dbc Trung tdm Dich vu
viéc 1am chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./sfh,

Noi nhn: [~ TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 6; CHU TICH

- B9 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; A :

- BO Noi vu;

- B6 Tu phép (Cuc Kiém tra VBQPPL),

- Thudng tryc Tinh uy;

- Thuong true HDND tinh;

- Doan Dai biéu Qubc hoi tinh;

- Chu tich, cac Phé Chu tich UBND tinh;

- CSDLQG vé phap luat (S& Tu phap);

- Lanh dao VP UBND tinh;

- Trung tdm Thong tin - Hi nghi tinh;
-CV: KGVXT;

- Luu: VT, CVNCM,

Ky béi: Uy ban nhan dan tinh Hung
Yén
50 quan: Tinh Hung Yén
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