
CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIE,T NAM
DQc lflp - Tr; do - H4nh phric

so:/2 t2o2ueD-UBND Hn g YAn, ngdy 0t thdng 4 ndm 2022

uV slN NHAN UAN
riNrt HUT{G ynN

QUYET DINH
Quy ilinh chrirc ning, nhiQm vg, quydn h4n vh co c6u t6 chric cria Trung tim

Dlch vg viQc lhm trgc thuQc SO Lao tlQng - Thuong binh vi Xi hQi

Uv nax NHAN uAx riNs Hr.rNG ynN

Cdn c* LuQt T6 chdrc chinh quyi, dia phuong ngdy I9 thdng 6 ndm 2015;

Cdn c{r Luqt Vi€c ldm ngdy 16 thdng I I ndm 2013;

Cdn cu NShi dinh sii 23/2021/ND-CP ngdy 19 thdng 3 ndm 2021 cila
Chinh phil quy dinh chi fidt khodn 3 Diiu 37 vd Diiu 39 cila LuQt Vi€c tdm vi
Trung tam Dlch vq,t viQc ldm, doanh nghiQp hoqt dQng dich vU vi€c ldm;

Cdn cw I,{Shi dinh s6 60/2021/ND-CP ngdy 21 thdng 6 ndm 2021 cfia
Ch{nh phil quy dinh co chd tw chil tdi chinh cila don vi stt nghi,Qp c6ng lQp;

Cdn ca l,{shi dinh sri 120/2020/ND-?P ngdy 07 thdng I0 ndm 2020 cfia
Chlnh phu v€ thdnh lgp, t6 chac lgi, gidi th€ don vi str nghiQp c6ng lQp;

4, +)Theo d€ nghi cila Gidm d6c Srs Lao dQng - Thaong binh vd XA h\i tqi Td
trinh so 226/TTr-SLDTBXH ngdy 09 thdng 12 ndm 202 I.

QUYET DINH:

Di6u 1. Vi trf, chfc ning
1. Trung t6m Dfch v9 viQc ldm (sau d6y vi6t tit le Trung t6m) tryc thuQc

So Lao dQng - Thucrng binh vd Xa hQi, c6 chric ndng tu vdn, cung img, gi6i
thiQu lao dQng, viQc ldm vd hgc ngh0; thu thflp, phAn tich, dr,r b6o vir cung img
th6ng tin thi trudng lao dQng; t6 chric ddo tpo, tpp hu6n ndng cao ndng h;c tim
ki6m viQc ldm vd dio tpo ki ndng, d4y ngh6 kh6c theo quy ctinh c0a ph6p lupt;
thgc hiQn chinh s6ch bAo hi6m th6t nghiQp theo quy clinh cua ph5p luQt.

2. Trungt6m c6 tu c6ch ph6p nh6n, c6 con d6u vd tdi khoin riOng; chfu sy
chi d4o, quirn ly trgc ti6p vO t6 chric, sti lugng ngudi ldm viQc vd hoqt dQng cria
Scy Lao dQng - Thucrng binh vd Xd hQi; d6ng thoi chiu sg chi dpo, hu6ng ddn,
gi6m s6t, thanh tra, ki6m tra vO chuy6n mdn, nghiQp vu cta c6c co quan nhd
nu6c co thdm quy6n.

3. TrU sd ctra Trung tdm clat tai s6 303, dudng Nguy6n Vdn Linh, phudng
An T6o, thdnh ph6 Hung YOn, tinh Hung YOn.

Di6u 2. NhiQm vg vir quydn h4n

1. Hopt dQng tu vdn, g6m'
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a) Tu vdn, dinh hu6ng vO nghA nghi€p, khung trinh dO ky ndng ngh6 qu6t
gia cho ngudi lao dQng lua chgn ngdnh nghA, phucmg 6n ddo tpo, bdi duong,rdn
luy6n phu hqp vdi kh6 ndng vd nguy6n vqng;

b) Tu v6n viQc ldm cho ngudi lao dQng d6 lpa chgn vf tri vigc ldm phu
hqp v6i kh6 ndng vd nguy6n veng; tu vAn ,rA t y ndng tham gia dg tuy6n; uA tp
tqo vi6c ldrm, tim vi€c ldm trong nu6c vd ngodi nu6c;

c) Tq v6n cho nguoi su dgng lao ddng ud t.ryiStr dung, sri dpng vd quin l;i
| +^ ), ,lao d6ng; v€ quan tri vd ph6t tri6n viQc ldm, ph6t tri€n ngu6n nh6n luc;

d) Tu v6n vC chfnh s6ch lao dQng, viQc ldm cho ngudi lao dQng, ngudi sri
dUng lao dQng.

2. Gi6i thiQu vi6c ldrm cho ngudi lao d6ng.

^ 
3. Cung irng vdr tuy€n lao dQng theo y€u cAu ctra ngudi sti dqng lao dQng,

gom:

a) Tuyi5n tao dQng th6ng qua thi tuy6n dO h;a chgn nhirng ngudi dri di€u
kiQn, d6p ung y6u cAu cria ngudi sir dgng lao d6ng;

b) Cung ring lao dQng theo y6u cAu cria ngudi su dpng lao dQng;

c) Gi6i thiQu lao d6ng cho doanh nghiOp duoc c6p ph6p dua ngudi lao
dQng ViQt Nam di ldm viQc d nudc ngodi theo hqp ddng, td chric, c6 nhdn dAu tu
ra nu6c ngodi ho{c don vi sg nghiQp c6ng lAp thuQc b6, co quan ngang bQ, co
quan thuQc Chinh phu duoc giao nhiQm vu dua ngudi lao clQng ViQt Nam di ldm
viQc o nudc ngodi theo hcr,p dOng theo quy dinh ctra Luflt Nguti lao dQng ViQt
Nam cli ldm viQc 6 nu6c ngodi theo hqp d6ng.

4. Thu thQp vd cung c6p th6ng tin th! trudng lao dQng.

5. Phdn tich vd dU b6o thi trucrng lao ddng.

6. Thgc hiQn chinh s6ch b6o hi6m th6t nghiOp theo quy dinh cira Luft
Viqc ldm.

7. Ddo tpo k! ndng tham gia ph6ng v6n, tim ki6m vi6c ldm vdr c6c k! ndng
ldm viQc kh6c; gi6o duc ngh6 nghiQp theo quy dinh ctra ph6p luQt.

8. Thuc hiQn c6c chucrng trinh, dg 6n vd vi€c ldm.

9. Thuc hi6n ch6 dQ b6o c6o clinh kj,vd dQt xu6t vii ho4t dQng cria Trung
tdm v6i Sd Lao dOng - Thucvng binh vd Xe hQi vd c6c co quan li6n quan theo
quy dinh.

10..Qu6n l;,i td chric bQ m6y, vi tri viQc ldrm, co c6u vi6n chric theo chric
rrrldanh ngh€ nghidp vd sO tuqng ngudi ldm viQc cria Trung tdm; qu6n ly h6 so,

thuc hi6n viQc tuy6n dpng, bd tri, str dung, qu6n lly vd thuc hi€n c6c ch6 dQ,
chinh s6ch d6i v6i vi6n chtic, nguoi lao dQng .iru T*ng tdm theo quy dinh cira
ph6p ludt; qu6n l;f vd chiu tr6ch nhiQm vd tdi chinh, tdi s6n cua Trung tdm theo
quy dinh hiQn hdnh cira Nhd nu6c vd cria tinh.



3

1 l. Thpc hiQn nhiQffi vB, quydn han kh6c do So Lao dQng - Thuong binh
vd Xd hQi vd Uy ban nhdn ddn tinh giao theo quy dinh cua ph6p lupt.

Di6u 3. Co c6u t6 chfc, s6 lugttg nguli lim viQc vi ccr ctr6 tai chinh

1. LAnh dpo Trung tdm g6m Gi6m d6c vd khdng qud 02 Ph6 Gi6m di5c.

a) Gi6m d6c Trung tdm ld ngudi d,mg ctdu Trun g tdm, chiu tr6ch nhiQm
tru6c Gi6m d6c So Lao dQng - Thuong binh vd xe h0i vd tru6c ph6p luft vA
todn bQ hoat dQng cria Trung tdm.

b) Ph6 Gi6m d6c Trung tdm ld nguoi giirp viQc Gi6m dtic, php tr6ch mQt
hopc mQt sd linh vgc c6ng t6c do Gi6m d6c Trung tdm phdn c6ng, chiu tr6ch
nhi€m tru6c Gi6m d6c Trung tdm vd tru6c ph6p lupt vA ktit qu6 .6ng t6c duo. c
pfrdn cdng. Khi 9i6m ddc Trung tdm v6ng m{t, mQt Ph6 Gi6m d6c duo. c Gi6m
cl6c tiy nhiQm di€u hdnh c6c ho4t dQng cfia Trung tdm.

c) ViQc b6 nhiQm, b6 nhiQm 14i, didu dQng, ludn chuy6n, mi6n nhiQm, c6ch
chric, cho tir chtc, d6nh gi6, khen thucmg, kj'lupt, nghi huu vd thgc hiQn cdc chti
dQ chfnh s6ch kh6c eOi vOi Gi6m d6c, Ph6 Gi6m d6c Trung tam thr,rc hiQn theo
quy dinh cua ph6p luQt vd theo phdn c6p qudn Iy c6n bQ, c6ng chfc, vi6n chirc
cria tinh.

2. C6c phdng tham muu t6ng hqp vd chuy6n m6n, nghiQp vp

a) Phong Henh chinh - TOng hgp;

b) Phong Tu v6n - Gi6i thiQu viQc ldm;

c) Phong Thdng tin thf trudng lao dQng vd dpy nghA;

d) Phong 86o hiiSm th6t nghiQp.

C6c phdng tham mrru t6ng hgrp vd chuyOn m6n, nghiQp vp thuQc Trung
tdm dugc b6 trf tt 07 ngudi ldm viQc ld viOn chirc trd 16n, g6m Truong phdng,
Ph6 Trucrng phong vd vi6n chirc tham muu t6ng hqp, chuy€n m6n nghiQp vr,r
(phong c6 tir 07 d6n 09 nguoi ldm viQc ld vi6n rhit. d*g. U6 tri 0l Ph6 frucrng
phdng; phong c6 tri 10 ngudi ldm viQc ld vi6n chric trd l6n dugc bO tri kh6ng qu6
02 Ph6 Truong phong).

ViQc bd nhiQm, b6 nhi6m lpi, clidu dQng, ludn chuy6n, mi6n nhiQm, c6ch
chric, cho ttr chirc, d6qh gi6, khen thuong, ky luflt, nghi huu vd thgc hiQn c6c ch6
clQ chinh s6ch kh6c OOi vOi Truong phdng, Ph6 Truong phong thuQc Trung tdm
thuc hiQn theo quy <lfnh cira ph6p lupt vd theo phdn c6p qu6n ly cdn bQ, c6ng
chfc, vi6n chfc cria tinh.

3. SO lugng ngudi ldm viQc theo vf tri viQc ldm vd co c6u vi6n chric theo
trrt),chuc danh ngh6 nghiQp

.a) SO lugrng ngudi ldm viQc cira Trung tdm dugc giao tr€n co sd vf tri viQc
ldm gdn vdi.chric ndng, nhiQm vu, co c6u t0 chirc, pham vi hopt dOng vd nim
trong t6ng s6 lugng ngudi ldm viQc trong c6c dcrn vi sU nghiQp c6ng lpp cira tinh
duoc cdp co th6m quydn giao ho{c ph€ duyQt.



4

b) Cdn cir chirc ndng, nhi6m vu, co cdu td chfc vd danh muc vi trf viQc
ldrm, co c6u chirc d?"h ngh6 nghiQp vi€n chric cria Trung tdm dugc c6p c6 thdm
qrydn ph€ duyot, hing rd{n, cia- d6c Trung tdm co tr6ch Fie- xay dyng oA
6n v! trf viQc ldm ho{c oO 6n diAu chinh vi tri viQc ldm (n6u co), .o 16., rnri.
danh ngh€ nghiQp vi6n chric ue to lugng^ngucri ldm viQc phu hqp uOi rtrtr. ndng,
nhi6m vu cria Trung tam, trinh c6p c6 thAm q.ryen *.- r6t, ph6 duyQt.

c) ViQc. tuy6n dung, b5 tri, str dpng, qu6n ly, n6ng b4c lucrng, chuy6n
ngpch; thay d6i chric danh ngh6 nghiQp, Uo ntrlgm .nrt. danh ngh6 nghiQp vi6n
chirc; <li6u dQng, d6nh gi6, khen thucmg, kj'lupt cho nghi huu vd thuc hiQn c6c
chO d6, chinh s6ch d6i v6i vi€n chfc, ngucri lao dQng cria Trung tdm ph6i cdn cir
vdo y6u cAu nhiQm vu, vi tri viQc ldm; cb c6u, ti6u.huAtr chric danh ngn6 nghiQp
vi6n chfc vd theo quy dfnh ctra ph6p lu4t, quy dinh cua Uy ban nhdn ddn tinh vd
phAn c6p qu6n ly c6ng tdc tO chtrc, r6n bE, iOtrg chric, vi6n chric.

4. Co ch6 tai chinh

Trung tdm ld dgn vi sy nghidp .9rg l6p co thu, tg b6o dim m.Qt phAn chi
thucrng xuy6n. Ccv ch6 tdi chinh, co ch6 hoat d6ng, kinh. phi vd ngu6n kinh phf
cira Trung tdm thuc hiQn theo quy dinh tpi Nghi dinh s6 60l20zlAlD-cp ngey
2l thdng 6 ndm 2021cria Chinh phu quy ctinh co ch6 tg chu tdi chinh ctra dcm vi
sy nghiCp c6ng lpp.

ViQc ndng dAn mric d0 tU chtr cria Trung tdm thr,rc hi6n theo 10 trinh, bao
dim c6c quy dinh cria Nhd nu6c vd ctra tinh, phir hqp v6i quy hopch mpng lu6i
c6c dcrn vi su nghigp c6ng l6p thuQc linh vgc lao dQng - thucrng binh vd xd hQi
tinh Hrmg Y€n giai dopn 2020 - 2025, dinh hudrng dtin ndm 2030 do Uy ban
nh6n ddn tinh ph6 duyQt.

Di6u 4. TO chrfrc thgc hiQn

L Giao Gi6m d6c So Lao d6ng - Thucrng binh vd Xa hQi

a) Chi dao xdy dwg dC an vi tri vigc ldm (dC 6n diAu chinh v! tri viQc ldm)
ctra Trung tdm Dich vp viQc ldm trinh c6p co thAm q.ryAn xem x6t, q,rytit dinh.

b) chi dpo xdy dung vd quy6t dinh pho d.uvet quy ch6 hopt d6ng ctra
Trung tam; quy dinh chirc ndng, nhi6m vq, quy6.n hpn cua c6c phdng tfuO:
Trung tam; quy dinh chti dQ th6ng tin, b6o c6o, moi quan h6 c6ng t6c vd te toi
ldm vi6c cl0;a c6c phong, vi€n chirc, ngudi lao d6ng cria Trung tdm theo quy dinh
cria ph6p ludt vd quy clfnh cta Uy ban nhdn ddn tinh vO ph6n c6p qu6n ly c6ng
t6c td chric c6n bQ, c6ng chirc, vi€n chirc.

c) chi dao Trung taF Dich vp viQc ldm dd xu6t, t6 chirc thpc hiQn quy
trinh, thtr tpc, h6 so trinh c6p c6 thAm quycn xem xdt, quytit dinh b6 nhiQm vi6n
chfc ldnh dao qu6n ly thuQc Trung tdm theo quy d!nh.

.d) chi dpo Gi6m d6c Trung tdm xdy dpg phuong 6n, lQ trinh thyc hi6n
co ch6 tg chtr ve tdi chinh ctra Trung tAm, b6o dem phir hqp v6i [C nopcfr vd di6u
ki6n thuc t6 cua Trung tAm theo dring lQ trinh, milc d0 t1r chri, b6o c6o Sd Lao
dOng - Thuong binh vd XA hOi chir tri, phOi nqp v6i Scy Tdi chinh vd cdc co
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quan, dcrn vi c6 1i6n quan trinh cdp ro thAm quyen ph6 duyQt vd td chirc thgc
hi6n theo quy dinh.

2. Giao Gi6m d6c So NQi vp huong d6n, ddn <16c, ki6m tra viQc thgc hiQn
cira Sd Lao dQng - Thuong bigh vp Xa h0i; kip thoi b6o c6o pv ban.nhdn d6n
tinh nhfrng kho khdn, vudng mic dc xem x6t, gi6i quyrit theo thAm quyiin.

Di6u 5. HiQu lgc thi hinh
1. Quyot dinh ndy co hiQu lgc thi hdnh te tt ngey 20 thdng4 ndm2022.

2. Quydt dinh s6 1107/QD-UBND ngey 18 th6ng 6 ndm 2015 ctra Uy ban
nhAn d6n tinh vi) viOc d6i t€n Trung tdm Gi6i thiQu viQc ldm thdnh Trung t6m
Dich vu viQc ldm vh quy dinh chirc ning, nhiQm,rp, quydn han, co c6u t6 chric
cira Trung tdm Dlch vq viQc ldm trgc thuQc Sd Lao dOng - Thucrng binh vd X6
hQi h6t hi6u lyc kd tt ngdy Quy6t dinh ndy co hiQu luc thi henh.

Didiu 6. Tr6ch nhiQm thi hirnh

ch6nh vdn phong uy ban nhdn ddn tinh; Gi6m cl6c c6c s6, ngdnh: N6i vp,
Tdi chinh, Lao d0ng - Thucrng binh vd xa h0i, Kho bac nhd nu6c Hung YOn;
Thir trucrng cdc co quan, don v! co li6n quan vd Gi6m d5c Trung tdm Dfch vg
viQc ldm chiu tr6ch nhiQm thi hdnh Quytit dinh ndy./r1;,

Noi nhQn: p,/
- Nhu Di6u 6:
- BQ Lao clQng - Thu'ong binh vd Xd hQi;

- Bd N6i vu;
- Bd Tu phSp (Cpc KiiSm ITaVBQPPL);
- Thuong t4rc Tinh ty;
- Thudng truc"HEND tinh;
- Dodn Eaibi6u Qu6c h6i tinh;
- Cht tich, crlc Ph6 Chri tich UBND tinh;
- CSDLQG vO ph6p luat (Sd Tu ph6p);
- LSnh cl4o VP UBND tinh;
- Trung t6m Thdng tin - Hdi nghitinh;
- CV: KGVX';
- Luu: VT, C\rNCNH.

TM. UY BAN NHAN NAN
CHU TICH

TrAn Qu6c Vin
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