UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG THAP Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:  13/2022/QP-UBND Déng Thap, ngay 13 théng 7 nim 2022
QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh tiéu chi xét duyét hd so' dé nghi thanh 1ap Van phong cong
chimg, thay doi dia diém tru 6’ Vin phong cong chimg trén dia ban tinh Dong Thap

UY BAN NHAN DAN TiNH PONG THAP

Cén cir Ludt T6 chite chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,

Cén cir Ludt sira déi, bé sung mot s6 diéu cla Ludt Té chirc Chinh phit va
Ludt Té chike chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Ludt Cong chitng ngay 20 thdng 6 ndm 2014;

Can cir Ludt sira doi, b6 sung mot sé diéu cia 11 Ludt c6 lién quan dén
quy hoach ngay 15 thdang 6 nam 2018;

Cdin cit Nghi dinh s6 29/2015/NP-CP ngay 15 thing 3 ndm 2015 ciia Chinh
phi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hamh mét s diéu ciia Lugt Cong ching;

Can cir Théng tw sé 01/2021/TT-BTP ngay 03 thang 02 nam 2021 cua Bé
truomg Bé Tw phdp quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt
Cong chumng;

Céin cir Nghi quyét s6 172/NQ-CP ngay 19 thang 11 nim 2020 ciia Chinh
phil vé chinh sdch phdp trién nghé cong chung;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Tu phdp.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tiéu chi xét duyét hd
so dé nghi thanh 14p Vin phong cong chimg, thay d6i dia diém tru s& Vin phong
cong ching trén dia ban tinh Pong Thap.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c¢6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay 01 thang 8 nim
2022 va thay thé Quyét dinh s 26/2019/QD-UBND ngay 21 thang 10 nim 2019
ctia Uy ban nhéin dan tinh Pdng Thap ban hanh Quy dinh tiéu chi xét duyét hd
so dé nghij thanh lap Vian phong cong chung trén dia ban tinh Dong Thap.
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Diéu 3. Chénh Vian phong Uy ban nhan dan Tinh; Giam déc S¢ Tu phap;
Thu trudng céc S&, nganh Tinh, Chu tich Uy ban nhan déan céc huyén, thanh phd
va to chtrc, ¢4 nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.&f_

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhur Diéu 3; CHU TICH

- Chinh phu; ;

- B4 Tu phép;

- Cuc Kiém tra vin ban - B§ Tu phap;
- Cuc Céng tac phia Nam - B§ Tu phéap;
- Poan Pai biéu Qudc hoi Tinh;

- TT/TU, TT/HDND Tinh;

- Ban Noi chinh Tinh uy;

- CT, cac PCT/UBND Tinh;

- 8¢ Tu phap;

- Héi Coéng ching vién Tinh;

- Cong bao Tinh;

- C4c t6 chirc hanh nghé cong chimg;
- Luu: VT, NC/NC (H.Phuong).




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DPONG THAP Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Tiéu chi xét duyét ho so dé nglu thanh 1apVin phong cong chlmg, thay doi
dia diém tru s¢ Vian phong cong chirng trén dja ban tinh Dong Thap
(Kem theo Quyét dinh s6 13 /2022/QD UBND
ngay 13 thang Z nam 2022 cia Uy ban nhén dan tinh Péng Thap)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Picu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé tidu chi, phuong phap tinh diém va cach thic xét
duyét ho so dé nghi thanh 18p Van phong cong chimg va xét duyét ho so dé nghi
thay ddi dia dlem tru s¢ cua Van phong cong chimg tir dia ban cip huyén nay
sang dia ban cAp huyén khéc trén dia ban tinh Dong Thap.

2. PBbi tugng ap dung

Quy dinh nay ap dung d6i voi cac Cong chimg vién dé nghi thanh lap Van
phong cong chung, thay d6i dia diém tru s¢ ctia Vin phong cong ching tir dia ban
cdp huyén nay sang dia ban cap huyen khac trén dia ban tinh Dong Thap. Céc t6
chirc, ca nhén ¢6 lién quan dén viéc xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Van phong
cong chimg, hd so dé nghi thay ddi dia diém tru s& Vin phong cong ching.

Piéu 2. Nguyén tic xét duyét hd so

1. Viéc xét duyét ho so d& nghi thanh lap Vin phong cong chimg, ho so
thay dbi dia diém tru s¢ cta Vin phong cong chimg dam bao nguyén tic cong
khai, minh bach, khach quan, ding quy dinh ctia phép ludt va phit hop v6i chinh
sdch phét trién nghé cong chung.

2. Khong xét duyét ho so d& nghi thanh lap Vin phong cong ching trong
truomg hop Cong ching vién c6 tén cing lic trong nhiéu hd so dé nghi thanh 1ap
ho#c ho so chi con mot cong ching vién duge chim diém (cong chung vién hop
danh con lai thudc trudng hop khong duoc chdm diém tai khoan 1 Piéu 3 cua
Quy dinh nay).

Diéu 3. Nhirng trudong hop khong chdm diém

1. Cong chung vién dang hanh nghé tai cic té chirc hanh nghe cong ching
khac; b1 xtr Iy ky luit ve can bo, cong chire, vién chitc ma chua hét thoi han 12

thang ké tir ngdy quyet dinh ky ludt c6 hi¢u lyc thi hanh; bi x&r phat vi pham
hanh chinh lién quan dén hoat dong cong chimng ma chua hét thoi han duoc coi
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1a chua bi xur Iy vi pham hanh chinh theo Piéu 7 Luat Xir Iy vi pham hanh chinh
nam 2012; bi tam dinh chi hanh nghé céng chimg.

2. Nhan vién ¢ tén trong hé so dé nghij thanh lap Vian phong cong chimng
dang lam vi¢e tai cac t6 chirc hanh nghé cong chimg khac hoic dang la cong
chire, vién chirc co quan nha nudc.

Chuong II
TIEU CHI VA THANG PIEM CUA CAC TIRU CHi
Piéu 4. Tiéu chi chim diém
1. T6 chirc nhén sy ctia Vin phong cong chimg: diém t6i da 38 didm.
2. Try s ctia Van phong cong ching: diém tdi da 35 diém.

3. Co s& vat chét dé phuc vu cho hoat dong va timg dung cong nghé thong
tin cia Van phong céng chimg: diém t6i da 13 diém.

4. Quan tri cua Trudng Van phong cong chimg: diém tdi da 08 diém.

5. Xay dung quy trinh nghiép vu clia Vin phong cong ching: diém téi da
06 diém.

Piéu 5. Tiéu chi vé t chirc nhén sy cia Vin phong cong chimg
1. Cong chimg vién clia Van phong cong chimg (diém tbi da 19 didm)
a) C6 02 Cong chimg vién hop danh thanh lap: 06 diém;

b) Cong chimg vién hop danh thir 03 tro lén, mdi Cong ching vién dugc
cong 03 diem;

¢) M6i Cong ching vién lam viée theo ché d6 hop ddng dugce cong 03 diém;

d) Moi Cong chimg vién d hanh nghé lién tyc tir 03 nim tré 1én duogc
cong 01 diem;

d) S6 diém cong quy dinh tai diém b, ¢, d khoan nay tdi da 13 diém.

2. Nhén vién nghiép vu ctia Vin phong cong ching (diém tbi da 10 diém)

a) C6 bang tt nghiép Cao dang chuyén nganh luét: 02 diém/01 nhén vién;

b) C6 bang tot nghiép Pai hoc chuyén nganh ludt tré 1én: 03 diém/01 nhan vién.

3. Nhén vién phu trach ké toan (diém tdi da 03 diém)

a) C6 bang tot nghiégp Cao ding chuyén nganh ké toan, kidm toén, tai
chinh: 01 di€ém/01 nhén vién;

b) Co ]aﬁng t6t nghiép Pai hoc tr¢ 1én chuyén nganh ké toan, kiém toan, tai
chinh: 03 diém/01 nhén vién.

4. Nhan vién phu trach céng nghé théng tin (diém téi da 03 diém)

a) Co béipg tot nghiép Trung cap chuyén nganh cong ngh¢ thong tin theo
quy dinh tai diém a, b khoan 1 Dicu 2 Thong tu s6 45/2017/TT-BTTTT ngay 29
thang 12 ndm 2017 cta B¢ truong B Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu
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chuan chtrc danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh céng nghé théng tin: 01
diém/01 nhén vién;

b) Cé bang t6t nghiép Cao dang chuyén nganh cong ngh¢ thong tin theo
quy dinh tai diém a, b khoan 1 Diéu 2 Thong tu s6 45/2017/TT-BTTTT ngay 29
thang 12 ndm 2017 ciia B§ trucmg Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh ti€u

chudn chirc danh nghé nghi€p vién chirc chuyén nganh céng nghé thong tin: 02
diém/01 nhan vién;

¢) C6 bing tbt nghi€p Pai hoc chuyén nganh cong ngh¢ thong tin theo quy
dinh tai diém a, b khoan 1 Didu 2 Thoéng tu s6 45/2017/TT-BTTTT ngay 29
thang 12 ndm 2017 cta B§ trudng Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh tiéu
chuin chtc danh nghé nghi€p vién chirc chuyén nganh cong nghé théng tin trd
1én: 03 diém/01 nhan vién.

5. Nhan vién phu trach luu trir (diém ti da 03 diém)

a) Co bang tbt nghiép Trung cip chuyén nganh van thu, luu trir: 01
diém/01 nhan vién;

b) Co ba.ng t6t nghiép Cao déng chuyén nganh van thu, luu trir tré 1én: 03
diém/01 nhan vién.

Diéu 6. Tiéu chi vé tru s¢ ciia Vin phong cong chirng
1. Dia diém du kién dit tru s Vin phong cong chimg (diém t6i da 10 diém)

a) Tru s¢ Van phong cong chung co dia chi cu thé, dit tai dia ban cép
huyén chua cé t6 chirc hanh nghé cong chimg: 10 diém;

b) Try s& Vin phong cong ching c6 dia chi cy thé, dit tai dia ban cip
huyén da c6 01 t chirc hanh nghé cdng chimg: 05 diém;

c¢) Tru s¢ Van phong cong ching co6 dia chi cy thé, dit tai dia ban cap
huyén di c6 tir 02 tb chirc hanh nghé cong chimg: 0 diém.

2. Dién tich sir dung cuia tru s& Vin phong cong chimg (diém t6i da 07 diém)

a) Dién tich 80 m% 03 diém;

b) Dién tich trén 80 m? dén duéi 100 m?: 05 diém;

¢) Dién tich tir 100 m? tr& 16n: 07 diém.

3. V& tinh phép 1y clia try s& Vin phong cong chimg (diém téi da 03 diém)

a) Tru s& Van phong cong ching thudce quyén s& hitu, quyén sir dung cua
mot trong cdc Cong ching vién hop danh dé nghi thanh 1ap: 03 diém;

b) Tru s& Van phong cong chimg la nha thué, muon phai c6 hop dong thué,
muon hop phap véi thoi han thué, muon tir 05 nam tro 1én: 02 diém.

4. Dién tich danh cho Cong chimg vién lam viéc va tiép ngudi c6 yéu cau
cong ching (diém t6i da 06 diém)

a) Dién tich 40 m?: 02 diém;
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b) Dién tich trén 40 m? dén 50 m* 04 diém;

c) Dién tich tir trén 50 m? tré 1én: 06 diém.

5. Dién tich danh cho noi luu trit hé so cng chimg (didm téi da 06 diém)

a) Dién tich 20 m% 02 diém;

b) Dién tich trén 20 m? dén duéi 30 m?: 04 diém.

c) Dién tich tir 30 m? tr& 1én: 06 diém.

6. Dién tich danh cho chd giit xe (diém téi da 03 diém)

a) Dién tich chd gitr xe 30 m% 01 diém;

b) Dién tich chd giit xe trén 30 m? dén du6i 40 m?: 02 diém;

¢) Dién tich chd git xe tir 40 m? tr& 18n: 03 diém.

Diéu 7. Tiéu chi v& co s& vét chat dé phuc vu cho hoat djong va \rng
dung cong nghé¢ thong tin cia Vin phong cong chirng

1. Co trang bi it nhit 04 may vi tinh, 01 may in, 01 may scan, 01 may
photocopy: 04 diém.

2. C6 trang bi ban ghé 1am viéc, ban ghé tiép ngudi yéu cau cong ching,
t1, k& dé hd so cong chimg: 03 diém

3. C6 liap dit camera gidm sét; trang thiét bi phong, chdng chéy nd: 02 diém.

4. C6 két ndi, str dung internet, tao dia chi email ciia Vin phong cong chimg,
Cong chimg vién va cc nhan vién: 01 diém.

5. C6 phuong éan dau tu, su dung co s& dir liéu cong chimg cua tinh Dong
Thép hodc st dung phan mém khac nhung phai c6 khé nang két ndi voi co s dix
liéu cong chimg clia tinh Pong Thép: 02 diém.

6. C6 phan mém quan 1y nghiép vu ké toan: 01 diém.
Piéu 8. Tiéu chi quén tri ciia Truwédng Vin phong cong chirng

1. Cong chimg vién dy kién lam Trudng Van phong cdng ching da tlmg dam
nhiém chtic vy lanh dao t6 chirc hanh nghé cong chimg (diém tdi da 1a 03 diém)

a) ba ting 1a Truéng Phong cong chimg, Trudng Vin phong cong chimg:
03 diém;

b) Da timg 1a Phé truéng Phong cong ching: 01 diém.

2. Cong chimg vién dy kién lam Truong Van phong cong ching da hanh
nghé cong chimg (diém tdi da 1a 05 diém)

a) Tu da 02 ndm dén dt 05 nim: 03 diém;
b) Tir 06 nim tr& 1én: 05 diém.
Piéu 9. Tiéu chi xAy dung quy trinh nghiép vu
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1. X&y dyng quy trinh nghiép vu cong ching, luu trit hd so chit chg, dung
quy dinh cua phap luat: 02 diém;

2. Niém yét lich lam viéc, thi tuc cong chu'ng, ndi quy tiép nguoi yéu cau
cong chimg, phi cong chimg, thu lao cong ching va chi phi khéc tai tru s& cua
Vin phong coéng chimg: 04 diém.

Chuong II1

CACH THU'C XET DUYET HO SO PE NGHI THANH LAP,
THAY DPOI PIA PIEM TRU SO VAN PHONG CONG CHUNG

Piéu 10. Trinh tw xét duyét

1. Giam déc S& Tu phap quyet dinh thanh 1ap T6 xét duyét h6 so dé nghi
thanh 14p Van phong cong chimg. T6 xét duyét ¢ tir 03 dén 05 thanh vién, trong
d6 c6 dai dién Ban Chap hanh Hoi Cong chiing vién Tinh.

2. Céc thanh vién ctia T6 xét duyét hd so lam viée doc 1ap, can ctr vao tiéu
chi va thang diém tai Chuong II cia Quy dinh nay dé chdm diém va xét duyét
ting ho so dé nghi thanh lap Vin phong cong chirng.

3. Thoi han cham diém, xét duyét hd so cia T xét duyét 1a 05 ngay lam
viéc va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Piéu 11. Céch thirc tinh diém

1. Piém cua tung hd so duge tinh bang diém trung binh cdng cua cac
thanh vién tham gia chim diém.

2. Viée tinh diém, xét duyét hd so dé nghi thanh lap Van phong cong chimg
phai dugc 1ap thanh bién ban va c6 chir ky clia cac thanh vién T xét duyét.

Picu 12. Hb so dé nghi Uy ban nhin din Tinh cho phép thanh lap
Vin phong cong chirng

1. Tt 60 dlem try 1én ddi véi ho so d& nghi thanh 1ap Vin phong cong
ching tai dia ban cép huyén chua c6 td chirc hanh nghé cong chimg;

2. Tu 75 dlem tré 1én ddi véi ho so d& nghi thanh 1ap Vin phong cong
chitng tai dia ban cap huyén d ¢6 01 td chirc hanh nghé cong chimg;

3. Tt 90 dlem tré 1én dbi véi hd S0 dé nghi thanh 1ap Vian phong cong
chimg tai dia ban cép huyén da c6 tir 02 td chirc hanh nghé cong chimg.

4. Giam déc S Tu phép trinh Uy ban nhan din Tinh xem xét, quyét
dinh cho phép thanh 18p Vin phong cong chung d6i véi hod so tai khoan 1, 2
va khoan 3 Diéu nay. Trudng hop tir chdi phai thong bio bang van ban va néu
0 1y do.

Piéu 13. Thay ddi dia diém tru sé ciia Viin phong cong ching

Céan ctr quy dinh tai Chuong I, Chuong II va Chuong III ctia Quy dinh
nay, S& Tu phap Quyet dinh cho phep thay doi dia dlem tru s¢ cua Van phong
cdng chimg tir dia ban cp huyén nay sang dia ban cép huyén khac.



6

Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN
Diu 14. Trich nhiém S& Tw phép va Céng chimg vién
1. S& Tu phap
a) Huong dén, kiém tra thanh phin hd so theo quy dinh ciia Luat Céng
chimg, cdc quy dinh ctia phap luat c6 lién quan va Quy dinh nay.

b) Theo ddi viéc thyc hién ding ky hoat dong ctia Van phong cong ching
sau khi dugc Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cho phép thanh lap. Truong hop
Van phong cong chimg khong thuc hién dang ky hoat dong theo quy dinh tai
biéu 23 Luit Cong ching thi S& Tu phdp dé nghi Uy ban nhan dan Tinh ra
quy€t dinh thu hoi quyét dinh cho phép thanh lap Vin phong cong ching.

c) Cép lai gidy ding ky hoat dong cho Van phong cong chimg khi thay d6i
dia diém tru so.

2. Cong ching vién

) Nop ho so @& nghi thanh lap Vin phong cong chimg hoic dé nghi thay
doi dia diem try s¢ cta Van phong cong chimg chiu trach nhiém vé tinh chinh
xac, hgp phép cua ho so.

b) Sau khi Uy ban nhén dén Tinh quyét dinh cho phép thanh lap, Vin
phong céng chimg phai thyc hién ding ky hoat dong tai S& Tu phap theo quy
dinh ctia Ludt Cong ching va cic vdn ban huéng dan thi hanh.

Diéu 15. T6 chirc thuc hién

1. S& Tu phép c6 trach nhiém t6 chire thyc hién Quy dinh nay.

2. Trong qua trinh :cé chirc thye hién Quy dinh nay, néu phat sinh vuéng méc,
kho khan, céc c4 nhén, t0 chirc phan dnh vé So Tu phap dé trinh Uy ban nhan dan
Tinh xem xét, stra d0i, bo sung cho phu hgp theo quy dinh ctia phép luét./.
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