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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SOC TRANG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
86: 28 /2022/QP-UBND Séc Tréing, ngay 12 thdang 10 nam 2022
QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh huéng din chirc nang, nhiém vu, quyén han
cua Van phong Hoi dong nhan flan va Uy ban nhin din huyén, thi xa,
thanh pho, tinh Séc Trang

UY BAN NHAN DAN TiNH SOC TRANG

Céin ik Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can cur Ludt Sua doz bé sung mot sé diéu cua Ludt To chike Chinh phiiva
Ludit Té chike chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cu Nghi dinh sé 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5 nidm 2014 cia
Chinh phii quy dinh t6 chike cdc co quan chuyén mén thugc Uy ban nhdn dan
huyén, qudn, thi xd, thanh pho thudc tinh;

Cdan cur Nghi dinh 56 108/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phu sira doi, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay
05 thang 5 ndm 2014 cua Chinh phi quy dinh 16 chite cde co quan chuyén mon
thuéc Uy ban nhdn dan huyén, qudn, thi xd, thanh phé thudc tinh, thanh phé
truc thugc trung wong,

Cdn cir Théng tw s6 01/2022/TT-VPCP ngay 02 thang 5 nam 2022 cua Bo
truong - Chu nhiém Vin phong Chinh phu huéng dan chitc ndng, nhiém vu,
quyén han cua Van phong Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thudc Trung
wong;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Uy ban nhdn dén tinh Séc Tréng.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh erorng dan chirc
nang, nhiém vu, quyén han ciia Vin phong Hdi dbng nhan dan va Uy ban nhén
dan huyén, thi x4, thanh phd, tinh Séc Tring.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy 26 thang 10 nim 2022 va
thay thé Quyét dinh 26/2017/QD-UBND ngay 01 thang 8 nam 2017 cua Uy ban
nhén dan tinh Séc Trang ban hanh Quy dinh hudng dan chic nang, nhiém vy,
quyén han ctia Vin phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhén déan huyén, thi x4,
thanh phd, tinh Séc Tring; Quyét dinh sb 39/2017/QD-UBND ngay 24 thang 11
nidm 2017 cta Uy ban nhan dan tinh Séc Tréang sta d6i, bd sung mot s6 didu cua
Quy dinh hudng dan chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chirc ctia Vin
phong Hoi dong nhan dén va Uy ban nhéan dan huyén, thi x4, thanh phé, tinh Séc
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Trang ban hanh kém theo Quyét dinh s 26/2017/QD-UBND ngay 01 thang 8
ndm 2017 cia Uy ban nhéan déan tinh Séc Trang.

Piéu 3. Chénh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Chi tich Uy ban nhén
déan cac huyén, thi xa, thénh pho, tinh S6¢ Trang va Thu trudng cac co quan, don
vi ¢6 lién quan can cir Quyét dinh thi hanh./.

Not nhpu: | TM. UY BAN NHAN DAN
« VP Clifinh gk KT. CHU TICH
- BO Noi vy; PHO CHU TICH

- Cyc Kiém tra van ban QPPL - Bo Tu phap;
- TT. Tinh Gy, TT. HDND tinh;

- CT va cac PCT UBND tinh;

- S& N6i vu;

- SO Tu phép;

- UBMTTQ va cac doan thé tinh;

- Van phong PPBQH va HPND tinh;

- CVP va cac PCVP UBND tinh;

- Co quan Bao, Dai tinh;

- Céng bio tinh; Lam Hoang Nghiép
- Cong thong tin dién tir tinh;

- Cac don vi thudc Van phong UBND tinh;

- Hop thur dién tur: sotp@soctrang.gov.vn;

- Luu: HC, V'IZ'¢U Uob)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY DINH
Hwéng din chire niing, nhiém vy, quyén han ciia Vin phong Hoi dong
nhin din va Uy ban nhén dén huyén, thi x4, thanh pho, tinh Séc Tring
(Kém theo Quyét dinh sé 23  /2022/QD-UBND ngay 12/ 10/2022
ciia Uy ban nhdn dan tinh Séc Trdng)

Piéu 1. Vi tri, chirc ning

1. Van phong Hoi déng nhén dan va Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh
phé (sau ddy goi chung la cap huyén) 1a co quan chuyén mén thude Uy ban nhén
dan cap huyén, chiu sy chi dao, quan ly vé t chirc bién ché va cong tac cla Hoi
ddng nhan dan va Uy ban nhan dan cdp huyén; dong thoi, chiu sy huo‘ng dan vé
chuyén moén nghiép vu ciia Van phong Poan Dai biéu Qudc hoi va Hoi dong
nhan dan tinh, Van phong Uy ban nhan dan tinh va céc s&, nganh c6 lién quan.

2. Van phong Héi ddng nhén dén va Uy ban nhan dan cép huyén c6 chic
nang:

Tham muu tong hop cho Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén din cp
huyén vé: Hoat dong cia Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dén; tham muu cho
Chu tich Uy ban nhén dén vé chi dao, diéu hanh ctia Chii tich Uy ban nhan dan;
kiém soat thu tuc hanh chinh; cung cdp thong tin phuc vu quén 1y va hoat dong
ciia Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhidn ddn va cdc co quan nha nudc & dia
phuong; bao dam co s¢ vét chét, k¥ thuét cho hoat dong cua Hoi ddng nhén dan
va Uy ban nhén dén; t6 chtc trién khai thuc hién co ché mét ctra, mdt ctra lién
thong trong giai quyet thi tyc hanh chinh thuge pham vi, chirc néng quan ly cta
Uy ban nhén dan cap huyén; hudng dan tlep nhén hé so cia ca nhén, t6 chuc
trén tit ca cac linh vuc thude thim quyén giai quyét cia Uy ban nhan dan cap
huyén, chuyén ho so dén céc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhéan déan cap
huyén giai quyét va nhéan két qua dé tra cho c4 nhan, td chirc.

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cép huyén thuc hién cdng tac d6i ngoai
dia phuong; déi voi cac dia phuong c6 dudng bién gioi lanh thd qudc gia trén
bién, Van phong Hoi dong nhéan dan va Uy ban nhén dan cép huyén tham muu,
giup Uy ban nhén dan cap huyén thuc hién chic nang quan ly nha nudc v& bién
gidi qubc gia trén bién.

Dbi vé6i dia phuong khong td chirc riéng Phong Y té, Vian phong Hoi dong
nhéan dan va Uy ban nhéan dan c4p huyén tham muu, giup Uy ban nhan dén cap
huyén thue hién chirc nang quan ly nha nudc ve Y té du phong; khdm bénh,
chira bénh, phuc hoi chirc ning; y duoc cb truyén; sic khoe sinh san; trang thiét
bi y té; dugc; m§ phdm; an toan thuc pham; bao hiém y té; dén s6 trén dia ban.
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Déi véi dia phuong co dong bao dan toc thiéu sé sinh séng nhung chua du
tidu chi dé thanh 18p Phong Dan toc, Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dén cép huyén tham muu, gitp Uy ban nhan déan cap huyén thuc hién chirc
ning quan ly nha nudc vé cong tac dan toc.

3. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan cap huyén c6 tu
cach phap nhén, c6 con dau riéng, duge du toan kinh phi dé hoat dong va duoc
mo tai khoan tai Kho bac Nha nudc theo quy dinh.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

Vén phong Hoéi ddng nhan dan va Uy ban nhén dén cép huyén thuc hién
cac nhiém vu, quyén han quy dinh tai Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05
thang 5 nam 2014 cua Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon
thudc Uy ban nhan din huyén, quan, thi x&, thanh pho thudc tinh; Nghi dinh 56
108/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2020 cta Chinh phu sua d6i, bd sung
mdt sb diéu cia Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 cua
Chinh phti quy dinh t6 chiic cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhén dén
huyén, quén, thi xa, thanh phd thudc tinh, thanh phé truc thudc trung wong; cu
thé nhu sau:

1. Trinh ny ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén:

a) Trinh Uy ban nhan dan cép huyén: Du thao quyét dinh; quy hoach, ké
hoach phat trién trung han va hang nim; chuong trinh, bién phap to chirc thuc
hi¢n cdc nhiém vu cai cach hanh chinh nha nu¢e thude linh vye quan ly nha
nuge duge giao; du thao van ban quy dinh cu thé chtrc nang, nhiém vu, quyén
han va co cau td chte ciia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan dan
cap huyén.

~ b) Trinh Chu tich Uy ban nhén dén cép huyén: Du thao cac vén ban thude
tham quyén ban hanh ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén theo phéan cong.

2. Tham muu, giup Hoi déng nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xdy dung va chi dao
trién khai chuong trinh, ké hoach cbng tac; theo doi, don déc, kiém tra cdc co
quan, ban, nganh cap huyén, Hoi déng nhan dan va Uy ban nhén dén cAp x4 thuc
hién chwong trinh, ké hoach cong tac, bao dam ding tién do, chét luong.

3. Pinh ky hodc d6t xuét, bao cdo két qua thuc hién; kién nghi giai phap;
kip thoi béo cdo, didu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap Gng yéu cau
quan 1y, chi dao, diéu hanh ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dén cip huyén.

4. Tham muu Uy ban nhén dén cap ‘huyén thuc hién cong tac dbi ngoai dia
phuong theo huéng dan tai Théng tu s6 03/2021/TT-BNG ngay 28 théng 10
ndm 2021 cta B§ trudng B Ngoai giao hudng dan chire néng, nhiém vy, quyen
han vé cong tac ddi ngoai cua co quan chuyén mon thuge Uy ban nhén dén cép
tinh, Uy ban nhan dan cap huyén.

5. Tham muu, gidp Uy ban nhan dén cip huyén quan ly nha nude véy té
(doi vai dia phuong khong t6 chirc riéng Phong Y t€) theo hudng dan tai Thong
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tu sb 37/2021/TT-BYT ngay 31 thang 12 nam 2021 cua B¢ truong Bo Y té
huéng dan chirc ning, nhiém vu, quyén han ctia S& Y te thudc Uy ban nhén dan
tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va Phong Y té thuéc Uy ban nhan dén
huyén, quan, thi x4, thanh phd thugc tinh, thanh phé truc thuge Trung wong.

6. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cip huyén quan Iy nha nudc vé cong
tac dan toc (ddi véi dia phuong chua du tiéu chi dé thanh l1ap Phong Dan toc)
theo huéng dn tai Thong tu sé 01/2021/TT-UBDT ngay 01 thang 01 nam 2021
ctia B6 trudng - Chil nhiém Uy ban Dan tdc huéng dan chirc nang, nhiém vu,
quyén han cta co quan chuyén mén vé cong tac dan toc thudc Uy ban nhan dan
cap tinh, cap huyén.

7. Kiém tra, ra soat vé quy trinh, ndi dung, thé thic, thdm quyén déi véi
cac hd so do cac co quan, ban, nganh cap ‘huyén, Hoi dong nhan déan, Uy ban
nhén dén cdp xa gui trude khi trinh Hoi dong nhéan dan, Uy ban nhan dan cap
huyén ky ban hanh.

Trong truong hop cac du thao van ban, hé so trinh cta cdc co quan trinh
chua dam bao yéu ciu vé thé thic, noi dung, trinh tu, thu tuc, Van phong Hoi
ddng nhén dan va Uy ban nhan dan cip huyén yéu ciu co quan trinh hoan chinh
lai du thao hoac thuc hién dﬁy du cac trinh tu, tha tuc theo quy dinh; truong hop
d& nghi d6 khong duge co quan trinh théng nhat thi Van phong Héi dong nhén
dan va Uy ban nhan dan cip huyén bdo cdo Thudng truc Hoi dong nhan dan,
Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén xem xét, ¢ ¥ kién chi dao.

Vin phong Hoi dong nhan dén va Uy ban nhan dén cap huyén dugc yéu
cau cac co quan, ban, nganh cép huyén, Hoi dong nhén dan, Uy ban nhén dan
cap x4 c6 lién quan cung cdp céc tai liéu, thong tin, s6 lidu, van ban c6 lién quan
hodc tham du cac cudc hop, lam viéc dé nim tinh hinh, théng tin phuc vu cong
tac chi dao, diéu hanh ctia Hoi dong nhén dan, Uy ban nhan dan cép huyén.

8. Chu tri, phoi hop cdc co quan, ban, nganh cip huyén, Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhén dén cép xa c6 lién quan chuan bi cac noi dung, didu kién dé
phuc vu té chirc cac ky hop Hoi dong nhan dan, Hoi nghi Uy ban nhén déan
thuong ky va cac hoi nghi, cugc hop, lam viéc khac cua Hoi ddng nhan déan, Uy
ban nhan dan cép huyén theo dang quy dinh cua phap luat. Tham muu, giup viéc
cho Thuong truc Hoi ddng nhan dan, cac Ban, Té dai biéu va dai biéu Hoi ddng
nhén dén cap huyén thuc hién nhiém vu theo quy dinh ctua phép luét.

9. T chuc thu thap, xu ly, quan ly, cép nhét thong tin phuc vu su chi dao,
diéu hanh, hoat dong ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dén cép huyén; quan
Iy va duy tri hoat dong mang tin hoc ctia Uy ban nhan dan cép huyén.

10. Chu tri hodc ph01 hop co quan c6 lién quan tham muu cho Thucng
truc Hoi dong nhén dan, Uy ban nhén déan cép huyén td chure tiép cong dan va xir
ly don thu khiéu nai, t§ cdo, phan anh, kién nghi ctia cong dan theo quy dinh cua
phép luat.

11. Tham muu cho Uy ban nhén dan cip huyén t6 chirc trién khai thuc
hién cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh; thuc hién co ché mot cira, mot cira
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lién thong trong glal quyét thu tuc hanh chinh thude thAm quyén giai quyet cua
Uy ban nhén dén cap huyén; hudéng dan t1ep nhan hd so clia ca nhén, to chure
trén tAt ca cac linh vuc thude thdm quyén giai quyét cua Uy ban nhén dan cap
huyén, chuyén ho so dén céc co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan céap
huyén giai quyét va nhan két qua dé tra cho c4 nhan, td chirc.

12. T6 chic thue hién cac van ban, quy hoach, chwong trinh, ké hoach do
co quan c6 tham quyen ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong cua
Vian phong Hoi ddng nhan dén va Uy ban nhan dé4n cap huyén.

13 Tlep nhan, xu 1y, phat hanh, quan ly van ban (bao g6m van ban dién tir
va van ban glay) ciia Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhéan dan, Chu tich Uy ban
nhén dan cép huyén, van ban cia Vin phong Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhén
dan cp huyén. Quan ly, str dung con du, thiét bi luu khéa bi mat ctia co quan
theo quy dinh cua phap luat.

14. Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhan dén cdp huyén cai tién 1é 16i,
phuong thuc lam viéce, chuyén dbi sé, ing dung cong nghé thong tin trong céng
téc chi dao, didu hanh; duy tri ky cuong, ky ludt hanh chinh nha nuéc & dia
phuong.

15. Nghién ctru, tng dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh
chinh phuc vu nhiém vu dugc giao. Thuc hién cong tac phong, chéng tham
nhiing, lang phi trong pham vi quan ly cia Van phong Hoi dong nhéan dan va Uy
ban nhan déan cap huyén theo quy dinh ctia phap luat.

16. Quan ly t6 chirc bd may, bién ché cong chtrc, co cAu ngach céng chirc,
vi tri viéc lam; thuc hién ché d¢ tién luong va cac ché do, chinh sach dai ngo,
khen thu'orng, ky luat, dao tao, bdi dudng vé chuyén mén nghiép vu dbi voi cong
chire, ngudi lao dong thude pham vi quan ly cuia Van phong Hoi d6ng nhén dan
va Uy ban nhén dén cép huyén.

17. Quan ly, st dung va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao
theo quy dinh. Bao dam céc diéu kién vat chat, k¥ thuat, hau can, cong nghé
théng tin phuc vu hoat déng cta Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong
nhén dan, cac Ban cua Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich, cac Pho
Chi tich Uy ban nhan dén cép huyén.

'18. Thyc hién mét s6 nhiém vu khac do Hoi ddng nhéan déan, Uy ban nhan
dan cap huyén giao hodc theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 3. Lanh dao Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dén
cAp huyén

1. Lanh dao Van phong Hoi dong nhan dén va Uy ban nhan dan cép huyén
gébm Chanh Van phong va cac Phé Chanh Van phong theo quy dinh tai khoan 2
Pidu 1 Nghi dinh s6 108/2020/NP-CP va khoan 2 Piéu 5 Nghi dinh sb
37/2014/ND-CP.
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Z £)01 v6i 56 luong Pho Chéanh Van phong Hoi dong nhan dén va Uy ban
nhan dan cép huyén do Uy ban nhan dén cap huyén quyét dinh cu thé theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 108/2020/ND-CP.

Diéu 4. Bién ché
Bién ché cong chic cia Vin phong Hoi dong nhén dén va Uy ban nhan
dan cép huyén dugc giao trén co s6 vi tri viéc lam, gén v6i chie ndng, nhiém vu,

khoi luong cong viéc va ndm trong téng bién ché coéng chirc clia huyén, thi x4,
thanh phd do cép ¢6 tham quyén giao.

Viéc bd tri, sir dung cong chtre, nhén vién cua Van phong Hbi déng nhan
dan va Uy ban nhan dan cap huyén phai can ¢ vao vi tri viéc lam, chirc danh,
tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu theo diing quy dinh phap luét, bao dam higu
qua, tinh gon.

Piéu 5. Diéu khodn thi hanh

1. Uy ban nhan dan cap huyén can ¢t Quy dinh nay ban hanh quy dinh cu
thé chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc ctia Van phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dén cap huyén.

2. Chanh Van phong Hoéi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén
c6 trach nhiém:

a) Chu tri soan thdo vén ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va

co cau to chuc cua Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan cp
huyén, trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh.

b) Ra soat, tham muu cho Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
cép huyén stra ddi, bd sung céc quy ché, quy dinh c6 lién quan, bao dam phi hop
v&i Quy dinh nay.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 van dé phat sinh hoac khé khan,
vuong méc, Vin phong Hoi dong nhan dén va Uy ban nhan dan cap huyén phan
anh vé Van phong Uy ban nhén dan tinh dé nghién ctu va dé xuét stra ddi, bd
sung cho phu hop./.
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