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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THUA THIEN HUE Poc lap - Tw do - Hanh phuc
QUY CHE

Quan ly, sir dung chir ky s6, chirng thw s6 chuyén ding
trong co' quan nha nwdc trén dia ban tinh Thira Thién Hué
(Kem theo Quyet dinh s 71/2021/QD UBND ngay 26/ 11 /2021
ciia Uy ban nhén dan tinh Thira Thién Hué)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, dbi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y va st dung chir ky s, ching thu s6

chuyén dung Chinh pha do Ban Co yéu Chinh phu cap cho céac co quan, don vi,
ca nhan trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

2. B6i tuong ap dung

Quy ché nay duoc ap dung doi véi cac co quan, to chuc, ca nhan thude co
quan nha nudc ¢6 lién quan dén hoat dong quan ly, st dung chit ky sd, ching
thu s6 chuyén dung, bao gom:

a) Hoi dong nhan dan (HDND), Uy ban nhan dan (UBND) cac cap.

b) Cac sd, ban, nganh, cac don vi sy nghiép cong lap thuoc UBND tinh.

¢) Cac don vi su nghiép cong 1ap thudc so, ban, nganh, UBND cap
huyén.

d) Cac don vi, td chtrc chinh tri xa hoi ¢co nhu,céu st dung chit ky sd,
chung thu so6 chuyén dung do Ban Co yéu Chinh phu cap.

d) Céac c4 nhan 1a can bd, cong chuc, vién chuc tai cac co quan, don vi
néu trén.

Picu 2. Gia tri phap ly ciia chir ky s6

Gia tri phap ly cua chir ky s6 duge quy dinh tai Diéu 7, Diéu 8 va Diéu 9
cua Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP ngay 27 thang 9 ndm 2018 cua Chinh phu
Quy dinh chi ti€t thi hanh Luét Giao dich dién tir v€ chit ky s6 va dich vu chung
thuc chir ky s0.

Pi¢u 3. Danh muc vin ban ap dung chir ky s6

1. Tt ca cac loai van ban dién tir phai st dung chuan .PDF (Portable
Document Format) (quy dinh dinh dang .pdf theo danh muc tiéu chuan ky thuat



vé ung dung cong nghé thong tin trong cac co quan nha nude) va bat budc sir
dung chit ky so ngoai trir cac van ban mat.

2. Cac loai van ban bit buoc guri lién théng (khoéng giri van ban giy)
duge quy dinh tai Phy lyc I dinh kém Quy ché nay. Nhimg truong hop phap luét
quy dinh phai giri ban gidy thi van ban dién tir phai giri kém vian ban gidy theo
dang quy dinh.

Diéu 4. T6 chirc cung cip dich vu chirng thuc chir ky sé chuyén dung
Chinh phu

1. T6 chac cung cap dich vu ching thuc chit ky so chuyén dung Chinh
phua la Cuc Ching thuc s6 va Bao mat thong tin truc thudc Ban Co yéu Chinh
phu.

2. Thong tin lién h¢:

a) Cuc Chuting thuc sé va Bao mat thong tin.

b) bia chi: S6 23 Nguy Nhu Kon Tum, Thanh Xuan, Ha Noi

¢) bién thoai/Fax: 024.3773.8668

d) Pia chi thu dién t: ca@bcy.gov.vn

d) Trang thong tin dién ta: http://ca.gov.vn
e) Ma dinh danh trao d6i van ban dién tu: 000.05.07.G1

Piéu 5. Giri, nhan vin ban dé nghi véi Cuc Chirng thuc s6 va Bao
mat thong tin

1. Co quan quan ly truc tiép gui dé nghi cho Cuc Chtng thuc sé va Bao
mat thong qua hinh thic Hé thong thong tin dang ky, quan 1y yéu cau ching
thue cua Cuc Ching thuc s6 va Bao mat thong tin tai https://ca.gov.vn hoic guri
van ban dién tir c6 ky s6 qua thu dién tir cong vu email ca@bcy.gov.vn co gia tri
phap 1y tuong duong vin ban gidy va thay cho viéc giri, nhan vin ban giay.

2. Céc truong hop khac thi co quan quan 1y tryc tiép phai cung cap ban
chinh cta van ban giay tai thoi diém tiep nhan thiet bi luu khoa bi mat (USB
Token, SIM PKI) tir Cuc Chirng thuc s6 va Bao mat thong tin.

Pi¢u 6. Giri, nhan thiét bi lvu khoa bi mat

Gﬁ’i, nhan thiét bi luu khoa bi mat gitra thué bao, co quan, td chirc quan ly
truc ti€p, Cl;lC Chung thuc?s() va Bao rpaflt thong tin dugc thuc hién bang phuong
thire tryc ti€p, thong qua t6 chirc co yéu hoac thong qua don vi cung cap dich vu
buu chinh cong ich theo quy dinh cta phap luét.
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Diéu 7. Cac hanh vi bi nghiém cam

1. St dung chit ky sé nham chéng lai Nha nuéc Cong hoa xi hoi chu
nghia Viét Nam, gay roi an ninh, trat tu, an toan xa hoi, hoat dong buon 1au hoac
tién hanh cac hoat dong khac trai voi phap luat, dao dirc xa hol.

2. C6 hanh vi trai phép gy can tré cac co quan, to chirc va ca nhan st
dung chit ky so.

3. Trom cap, gian 1an, mao nhan, chiém doat hoic st dung trai phép khoa
bi mat hoac thiét bi luu khoa bi mat cia co quan, ca nhan; lam gia hoac hudng
dan nguoi khac lam gia ching thu so.

4. Tiét 16 mat khau, giao chung thu sd cta co quan, ca nhan cho co quan,
ca nhan khac su dung. St dung céc cong cy, chuong trinh hay bat ¢t hinh thuac
nao khac lam thay doi dir liéu hoac lam hu hong thiét bi Iuvu khoa bi mat.

5. Can tro hodc ngan chan trai phép qua trinh truyén, gii, nhan van ban
dién tir da ky so.
Chuong 11
CAP PHAT VA QUAN LY CHUNG THU SO

Pi¢u 8. Cap méi chirng thu s6

1. Viéc cap méi chimg thu s6 cho co quan, to chirc va ca nhan trén dia
ban tinh; cp mai chimg thu s6 cho thiét bi, dich vy, phan meém duoc thuc hién
theo Diéu 8 Thong tu s6 185/2019/TT-BQP ngay 04 thang 12 nam 2019 cua B
truong Bo Qudc phong hudng dan viéc cung cap, quan 1y, st dung dich vu
chung thyc chir ky so chuyén dung Chinh phu (Thong tu 185/2019/TT-BQP).

2. Sau khi ban giao thiét bj luu khéa bi mat cho thué bao, co quan, to
chtrc quan 1y truc tiép gui van ban dé nghi thoi diém c6 hiéu luc cua chimg thu
s6 theo Mau 01 tai Phuy luc II ban hanh kém theo Quy ché nay vé Cuc Chung
thuc s va Bao mat thong tin.

Piéu 9. Gia han, thay doi ndi dung thong tin chirng thu sb

1. Viéc gia han, thay d6i ndi dung thong tin chtng thu s duoc thuc hién
theo Piéu 9 Thong tu 185/2019/TT-BQP.

2. Cuc Chiing thyc s6 va Bao mat thong tin gui tép (file) chung thu 5O
mai (*.cer) thi co quan, don vi tién hanh cai dat gia han thay doi théng tin

chung thu s6 m&i vao thiét bi USB Token tuong tmg da cip thong qua cong cu
Hd tro gia han chimg thu s6” (VGCA Renew Tool)

Picu 10. Thu hdi chirng thw s, thu hdi thiét bi lvu khoa bi mat

q Viéc thu hoi chimg thu sé, thu hoi thiét bi luu khod bi mat tir cac co quan,
to chirc va ca nhan dugc thuc hién theo Bi¢u 10 Thong tu 185/2019/TT-BQP.



Piéu 11. Khai phuc thiét bi lru khoa bi mat

Viéc khoi phuc thiét b1 lru khoa bi mat caa cac co quan, to chic va ca
nhan dugc thuc hién theo Diéu 11 Thong tu 185/2019/TT-BQP.

Piéu 12. Quan Iy va sir dung chirng thu sb

1. Van thu cua co quan l1a nguoi dugce lanh dao co quan giao quan 1y va
sir dung chimg thu sé cua co quan; c6 trach nhiém thuc hién cac quy dinh tai
Quy ché nay ddi voi chir ky s, ching thu sb co quan, to chic duoc giao quan
1y va str dung.

2. Chung thu sd ctia ngudi c6 tham quyén cua co quan theo quy dinh cua
phap luat vé quan ly va st dung con dau chi dugc st dung dé thuc hién cac giao
dich theo dung churc danh cua nguoi do.

3. Viéc ky thay, ky thua Iénh theo quy dinh cua phap luét dugc thyuc hién
bdi ngudi c6 thdm quyén va ngudi ky thay, ky thura Iénh phai sir dung chimg thu
SO ca nhan cua minh dé ky.

] . Chuong 111 ) ] )

TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN, TO CHUC, CA NHAN

Pi¢u 13. Trach nhiém ciia S Thong tin va Truyén thong

1. UBND tinh uy quyén cho S¢ Thong tin va Truyén thong thuc hién
nhiém vu quan ly, trién khai, su dung dich vu chiing thuc chix ky s6 chuyén
dung Chinh phu theo Piéu 12 Thong tu sd 185/2019/TT-BQP ngay 04 thang 12

nam 2019 cua B0 QUOc phong huéng dan viéc cung cap, quan ly, st dung dich
vu chang thuc chit ky s6 chuyén dung Chinh phu.

2. Chu tri, quan 1y, hudng dan, dao tao, tap huén, thanh tra, kiém tra viéc

quan 1y, str dung chit ky s, chimg thu sb cua cac co quan, ca nhan trén dia ban
tinh.

3. Xay dung, t6 chuc thuc hi¢n ké hoach trién khai, ting cuong tng dung
chir ky so, ching thu so chuyén dung cho cac co quan nha nudc cua tinh.

4. binh ky hodc dot xuét bao cao UBND tinh, B Thong tin va Truyen
thong, Ban Co yéu Chinh phu vé viéc quan ly, st dung chir ky so, ching thu so
trong cac co quan nha nudc.

Pi¢u 14. Trach nhiém ciia Thii truwéng co quan, don vi, dia phuwong

1. To chuc trién khai st dung c6 hi¢u qua chit ky 50, chimg thu s6 da cap
cho co quan, ca nhan thugc tham quyén quan 1y nham ting cuong trao doi van
ban dién tir ky sé qua méi trudng mang.

2. Thuong xuyén kiém tra nham dam bao viéc quan 1y, sir dung chir ky
S0, ching thu s0 tai co quan minh thuc hién theo dung quy ché nay va cac quy
dinh khac lién quan.



3. Chiu trach nhi¢ém vé tinh chinh xac cua cac thong tinrvé thué bao dé
nghi cap, gia han, thu hoi, thay doi thong tin hodc khoi phuc thiét bi luu khoa bi
mat.

4. C6 trach nhiém phan cong va ctr can b tiép nhan chung thu sb, tiép
nhan chuyén giao viéc cai dat phan mém ky s6 va dao tao hudng dan sir dung
ky so tai don vi.

5. Déi véi ching thu sd co quan, t6 chic, co quyét dinh giao thiét bi luu
khoa bi mat cho can bo van thu clia co quan st dung dé ky so; dam bao an toan
viéc str dung thiét bi luu khoa bi mat tai co quan.

6. Binh ky 06 thang, 01 ndm hogc dot xuat bao céo két qua quan ly va sir
dung chtr ky so, chimg thu so trong hoat dong cua co quan theo mau tai Phu vluc
III ban hanh kém theo Quy ch¢ nay, giri vé S& Thong tin va Truyén thong tong
hop.

7. Phéi hop véi So Thong tin va Truyén thong va cac co quan co lién

quan trong cong tac thanh tra, kiém tra viéc quan ly, str dung chir ky so, chang
thu s6 ciia co quan, ca nhan thudc quyén quan 1y.

Pi¢u 15. Trach nhiém cia thué bao

1. Tuan thu cac quy dinh cua Quy ché nay va cdc van ban phap luat co
lién quan vé quan ly, st dung chir ky so, ching thu so.

2. Cung cap chinh x4c va day du cac thong tin lién quan dén viéc cap, gia
han, thay doi ni dung thong tin cua ching thu so.

3. Thong bao kip thoi cho co quan, t6 chuc quan 1y truc tiép thu hoi
chung thu so theo quy dinh tai Biéu 10 Thong tu 185/2019/TT-BQP.

4. Ban giao thiét bi luu khoa bi mat thu héi cho co quan, t6 chic quan 1y
truc tiep theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 10 Thong tu 185/2019/TT-BQP.

5. B¢ nghi khoi phuc thiét bi luru khoa bi mat trong truong hop thiét bj
luu khoa bi mat bi khoa theo quy dinh tai Bieu 11 Thong tu 185/2019/TT-BQP.

6. Cung cap ching thu sb va nhing thong tin can thiét cho cac co quan
tién hanh t6 tung, co quan an ninh dé phuc vu viéc bao dam an ninh quéc gia
hodc diéu tra toi pham theo quy dinh cta phép lut.

7. Nguoi ky chir ky dién tir phai chiu trach nhiém trude phap luat vé hau
qua do khong tuan thu quy dinh.

Piéu 16. Vin thw cia co quan ¢6 nhiém vu

1. Tiép nhan, quan ly va sur dung ching thu sb co quan, t6 chuc, thiét bi
luu khéa bi mét khi duge phén cong, dam bao theo ding cac quy dinh cua Quy
ché nay va cac quy dinh khac ¢6 lién quan.



2. Tryuc tiép thuc hién ky s bang ching thu sé co quan, to chic va phat
hanh van ban dién tr theo ding quy trinh tal Quy ché nay, khong giao chung
thu s6 cua co quan cho ngudi khac khi chwa duge phép bang van ban cia nguoi
c6 tham quyén.

3. Kiém tra, xac thyc tinh hop 1& cua chit ky sb trén vin ban dién tir truéc
khi tiép nhan, xur 1y. Truong hop van ban khong hop 18 thi tir chéi tiép nhan va
thong béo lai don vi giri van ban biét Iy do tir chdi van ban.

4. Khi thay ddi ngudi quan 1y thiét bi luu khoa bi mat cua co quan phai
lap bién ban ban giao dé ban giao thiét bi theo Mau 02 tai Phy luc II ban hanh
kém theo Quy ché nay.

5. Chiu trach nhiém trudc tha trudong co quan vé viéc dam bao an toan va
xac thyc thong tin van ban dién tir cua co quan; chiu trach nhiém trude phap
luat khi vi pham cac hanh vi nghiém c4m lién quan dén quan 1i, sir dung chit ky
s6, chimg thu s6 cta co quan theo quy dinh.

Piéu 17. B6 phan/ca nhian chuyén trach cong nghé thong tin c6 nhiém
vu

1. Ho trg ky thuét, cai dat va cap nhat phan mém ky so, huéng dan sir
dung chit ky s6 cho ¢4 nhan duoc cap chung thu sé tai co quan.

2. Tiép nhén va ban giao chimg thu s6, thiét bi luu khoa bi mat cua thiét
bi, dich vy, phan mém khi dwgc phan cong, dam bao theo ding cac quy dinh
cta Quy ché nay va cac quy dinh khac cé lién quan.

3. Theo ddi bao cdo tinh hinh st dung ching thu sd, chit ky sd cua co
quan, bao cao cho Thu truong co quan dé nghi thu hoi ching thu s6 doi voi ca
nhan nghi huu, thoi viéc va chuyén cong tac hodc tur tran.

4. Tham muu cho lanh dao co quan thuc hién cac bién phap dam bao an
toan, an ninh tai co quan doi vai van ban dién tir duoc ky so.

) Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 18. Diéu khoan thi hanh

1. So Thong tin va Truyén thong cé trach nhiém chii tri, phéi hop voi cac
co quan, don vi lién quan trién khai, kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy ché
nay.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 kho khan, vuéng mac va
can sira doi, bo sung Quy ché nay, cic co quan, ca nhan kip thoi phan anh vé So
Thong tin va Truyén thong dé tong hop, bao cao dé xuat UBND tinh xem xét
quyét dinh./.
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