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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Déc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:4.] /2022/QP-UBND Qudng Ngdi, ngay44 thang 11 ndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han
va co ciu td chike ciia Vin phong Uy ban nhan din tinh Quéng Ngai

UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI
Cén cir Lugt T6 chirc chinh quyen dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm

2015; Ludt sia doz bé sung mét s6 diéu ciia Ludt Té chirc Chinh phu va Ludt
T6 chire chinh quyén dia phurong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Lugt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6
nam 2015; Ludt sira doi, bo sung mét s6 diéu ciia Ludt Ban hanh vin ban quy
pham phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020;

Can cir Nghi dinh s6 24/2014/NB-CP ngay 04 thdang 4 ndm 2014 cua
Chinh phu quy dinh 16 chikc cde co quan chuyén mén thugc Uy ban nhén dan
tinh, thanh phé truc thude Trung wong; Nghi dinh 56 1 07/2020/ND-CP ngay
14 thang 9 nam 2020 cua Chinh phii sia déi, bo sung mét s6 diéu ciia Nghi
dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04 thdng 4 ndm 2014 cua Chinh phii quy dinh
16 chikc cée co quan chuyén mén thudc Uy ban nhdn dén tinh, thanh pho tryc
thu¢c Trung uvong;

Can cit Nghi dinh so 120/2020/ND-CP ngay 07 ngay 10 thang 2020
ctia Chinh phi quy dinh Vé thanh 1dp, 16 chike lai, gidi thé don vi su nghiép
cong lap;

Can cir Théong tuw s6 01/2022/TT-VPCP ngdy 02 thdng 5 ndm 2022 ciia

B§ truong, Chii nhiém Van phong Chinh phi hudng dén chitc niing, nhiém
vu, quyén han ctia Vin phong UBND tinh, thanh phé trie thude T rung wong;

Theo dé nghi ciia Chdnh Véin phong Uy ban nhdn dén tinh tai To trinh
56 1458/TT r-VP ngay 24 thang 8 nam 2022, y kién thim dinh ciia S¢ Tu phdp
tai Bdo cdo sé 150/BC-STP ngay 18 thang 8 ndm 2022 va dé xudt ciia Gidm
doc Sé Néi vu tai Céng van so 1780/SNV-TCBC ngay 04 thang 11 nam 2022.

QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co ciu td chirc ciia Vin phong UBND tinh Quéang Ngdi.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 théng 12
nim 2022 va thay thé Quyét dinh sb 26/2016/QD-UBND ngay 16 thing 6
nam 2016 cia UBND tinh ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén
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han va co céu tb chtre ciia Vin phong UBND tinh Quéang Ngi va Quyét dinh
sb 55/2021/QD-UBND ngay 15 thang 10 nim 2021 cua UBND tinh stra d01
bo sung mot s6 diéu ciia Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu
td chirc cia Van phong UBND tinh Quang Ngai ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 26/2016/QD-UBND ngay 16 thang 6 ndm 2016 ciia UBND tinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh; Giam doc cac So:
Noi vy, Tu phép; Thu truéng cac s&, ban nganh tinh; Cha tich Uy ban nhan
dan céc huyén, thi x4, thanh phd; Thu trudng cac don vi va ca nhan cé lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DA
- Nhu Diéu 3; U TICH

- Vén phong Chinh phu; ofN Tip

- Vu Phip ché (B6 Ngi vu); A e

- Cuc Kiém tra VBQPPL (B4 Tir phdp); T/ e B\

- Thuong truc Tinh ty; L R )

- Thudng truc HDND tinh; AN LT

- CT, PCT UBND tinh; PNEE >

- Doan Pai biéu Quoc héi tinh; 4() * L)

- Uy ban Mit tran T qubc Viét Nam tinh; s

- Vin phong: Tinh tty, Poan DBQH va HDND tinh; Dang Van Minh
- Bdo Quéang Ngii;

- Dai Phat thanh va Truyén hinh Quang Ngii;
- VPUB: PCVP, cac phong, ban, don vi truc thudc, CBTH;
- Luu: VT, NCvi733.
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UY BAN-NHA, DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NGAI Dgc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY DPINH
CHugwang, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc
' _~“cua Van phong UBND tinh Quéng Ngii
(Kem theo Quyet dinh s6: 44 /2022/0D-UBND ngay 41 thangftnim 2022
ciia Uy ban nhan dén tinh Quang Ngdi)

Chwong I
VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 1. Vi tri va chirc niing
1. Vin phong Uy ban nhén dan tinh 13 co quan chuyén mén thugc Uy ban

nhan dan tinh; b6 may tham muu, gitip viéc, phuc vu hoat déng ctia Uy ban nhan
"dan, Chu tich Uy ban nhén dan tinh.

2. Van phong Uy ban nhén dan tinh c¢6 chirc nang tham muu, gitp Uy ban
nhan déan tinh vé: Chuong trinh, ké hoach cong tac cua Uy ban nhén dan, Chu
tich Uy ban nhan dan tinh; kiém so4t thu tuc hanh chinh; to chirc trién khai thuc
hién co ché mot cira, mot ctra lién théng trong giai quyet thu tuc hanh chinh
thuoc thim quyen cua dia phuong; t6 chirc, quéan ly va cong bd céc théng tin
chinh thire vé hoat dong cua Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;
dau médi Cong Thong tin dién tir, két ndi hé thong thong tin hanh chinh dién tir
phuc vu cdng tac 1anh dao, chi dao, diéu hanh cia Uy ban nhén dan, Chu tich Uy
ban nhén dan tinh; quan ly Cong bdo dién tir va phuc vu cc hoat dong chung
cta Uy ban nhén déan tinh; gitip Chu tich Uy ban nhén dén va céc Pho Chu tich
Uy ban nhan dén tinh thuc hién nhiém vu, quyén han theo thdm quyén; quén ly
cong tac quan tri néi bo cliia Vin phong.

3. Van phong Uy ban nhén dan tinh ¢6 tu cach phap nhan, con dau va tai
khoan riéng. Chju su chi dao, quan 1y v& t6 chic, bién ché va .cong tac cua Uy
ban nhan dén tinh, ddng thdi chiu su chi dao, huéng dan va kiém tra vé chuyén
mon nghiép vu clia Véan phong Chinh phi.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han
1. Trinh Uy ban nhéan dan tinh ban hanh:
a) Quy ché lam viéc cia Uy ban nhén dan tinh;

b) Quyet dinh lién quan dén nganh, linh vuc thudc pham vi quan ly cia
Vian phong Uy ban nhan dan tinh;

c) Quyét dinh quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t chic
cta Vin phong Uy ban nhan dan tinh;

d) Vian ban huéng dan cu thé chic nang, nhiém vy, quyén han cta Vin
“phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhan dén cap huyén;
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d) Chuo*ng trinh, ké hoach lién quan dén linh vuc chuyén mén, nghiép vu
cua Van phong Uy ban nhén dan tinh;

e) Quyét dinh phén cép, uy quyén nhiém vu quan ly nha nuéc vé nganh, ‘/
linh vue thudce thdm quyén cho co quan chuyén mén thugc Uy ban nhan dan tinh
(sau ddy goi chung la s6), Uy ban nhén dan cp huyén;

g) Vian ban khac theo phan cong ciia Uy ban nhén dan tinh.

2. Trinh c4c vin ban thudc thdm quyén ciia Chu tich Uy ban nhan dén tinh

theo phén céng.

3. Tham muu, xay dung, quén ly, theo doi va t6 chirc thuc hién chuong
trinh, k€ hoach c6ng tac ctia Uy ban nhan dan tinh

a) Tong hop & nghi ciia cac s0, co quan thuge ny ban nhén dén tinh, Uy
ban nhan dén cap huyén, co quan, t6 chirc lién quan vé viéc X8y dung chuong
trinh, ké hoach cong tac.

b) Kién nghj véi Chu tich Uy ban nhan dan tinh dua vao chuong trinh, ké
hoach cong tac nhitng van @& cén‘teftp trung chi dao, diéu hanh ho#c giao co quan
lién quan nghién ctru, xay dung @ 4n, dy 4n, du thao vin ban.

¢) Xay dyng, trinh Uy ban nhan dén, Chi tich Uy ban nhan dén tinh ban
hanh hogc phé duyét chuong trinh, ké hoach céng tac. '

d) Theo ddi, d6n dbc céc s, co quan thuge Uy ban nhan dan tinh, Uy ban
nhén déan cap huyén, céc co quan, to chl’rg lién quan thyc hién chuong trinh, ké
hoach céng tac, bdo dam diing tién d6, chét luong.

d) Dinh ky hodc dot xuat, bo cdo két qua thyuc hién; kién nghi giai phép;
kip thoi béao céo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach céng téc, dap tmg yéu cau
quan ly, chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhén dan
tinh.

4. Phuc vu hoat dong chung cia ﬁy ban nhén déan tinh

a) Chu tri, phbi hop véi cac co quan lién quan chuén bj chuong trinh, ndi
dung, phuc vu céc phién hop ctia Uy ban nhan dan tinh.

b) Thuc hién cong tac tdng hop, béo cdo. .

c) Theo d&i, d6n ddc, dénh gia két qua thyc hién Quy ché 1am viéc cia Uy
ban nhén dén tinh.

d) Tham muu, gitp Uy ban nhan dén tinh td chuc cong téc tiép cong dan
theo quy dinh cta phép luat hién hanh cho dén khi ¢6 céc quy dinh méi cia phap
luét vé van dé nay.

5. Tham muu, giap Chi tich Uy ban nhén dén va cac Phé Ch tich Uy ban
nhén dan tinh ‘(sau day goi qhung lc“z Chu tich Uy ban nhdn dén tinh) thuc hién

nhiém vy, quyén han theo tham quyén S

a) Tham muu, gitip Chi tich Uy ban nhén dan tinh triéu tdp, chu tri cdc

phién hop, cudc hop, hdi nghi (goi chung ld cude hop) cia Uy ban nhén dén,
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Chu tich Uy ban nhan dén tinh: Trinh Chi tich Uy ban nhan dén tinh cho y kién
vé td chirc cudc hop; chu tri, phdi hop véi céc co quan lién quan chudn bj
chuong trinh, n6i dung; d6n dbc cac co quan gui tai liéu; ghi bién ban; ban hanh
théng béo y kién két luan, chi dao cta Chi tich Uy ban nhan dan tinh; t6 chirc
hop béo; théng cdo bao chi vé& ndi dung céc cude hop theo chi dao cua Chu tich
Uy ban nhan dén tinh.

b) Trinh Chi tich Uy ban nhén dén tinh giao co quan lién quan chuén bi
nfi dung d¢é Chu tich Uy ban nhén dan tinh béo céo, gidi trinh, tra 161 chit van
trude Hoi ddng nhan dén tinh; ph01 hop véi céc co quan lién quan giup Chu tich
Uy ban nhén dén tinh x4y dung ké hoach, n6i dung tiép xc, giai quyét, tra 16
kién nghj cta ci tri.

c¢) Tham muu, gitp Chi tich Uy ban nhan dan tinh: Phan cong cong tac
cua Chu tich Uy ban nhén dén va cc Phé Cha tich Uy ban nhan dan tinh; theo
dsi, dén dbc, kidm tra cong tac ph01 hop giita cic s8, co quan thusc Uy ban
nhin déan tinh, Uy ban nhén dén cadp huyén theo quy dinh cta phép luét; téng
hop, béo céo Chu tich Uy ban nhén dan tinh xtr ly nhitng vudng méc, phat sinh
& kip thoi didu chinh cho phu hop.

d) Tham muu, glup Chu tich Uy ban nhén dén tinh trong viéc céi tién 18
161, phwong thirc lam viée, chuyén dbi sb, img dung coéng nghé thdng tin trong
cdng tac chi dao, diéu hanh; duy tri ky cuong, ky luat hanh chinh nha nuéc & dia
phuong.

d) Tham muu, giup Chi tich Uy ban nhén dan tinh phéi hop x4y dung
Quy ché phdi hop cong tac cla Uy ban nhan déan tinh véi cac co quan, t6.chtrc
lién quan & dia phuong.

e) Tham muru, gitp Chu tich Uy ban nhén dén tinh thyc hién che do thong
tin, bdo cao dinh ky, dot xudt theo quy dinh cua phép luit va yéu cdu cia co
quan c6 thdm quyén.

g) Phéi hop véi céc co quan lién quan gitip Chi tich Uy ban nhéan dén tinh
tiép cong dan theo quy dinh cta phap ludt va Quy ché lam viéc clia Uy ban nhén
dan tinh.

h) Chuén bj chwong trinh, néi dung cac chuyén cong tic, tiép khéach cia
Chu tich Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh.

i) Tiép nh4n, tham muu, phéi hop xtr Iy cac van dé bao chi néu theo quy
dinh va chi dao ctia Chi tich Uy ban nhan d4n tinh.

6. T1ep nhén, xtr ly, phét hanh, quén Iy vin ban trinh Uy ban nhan dan,
Chu tich Uy ban nhén dén t1nh theo d01 don doc kiém tra tinh hinh, két qua
thuc hién

a) Di v6i dé 4n, du 4n, du thao vin ban do cic co quan trinh

Céc d& nghi x4y dyng vin ban quy pham phap lut, du thdo vén ban quy
pham phép luét: Thyc hién theo quy dinh clia phép luat vé xay dung va ban hanh
van ban quy pham phép lujt.
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Céc d 4n, du 4n, du thio vin ban khong phéi 14 van ban quy pham phép
ludt: Ra sodt ho so; thim tra vé thii tuc, hinh thitc, thé thire, ndi dung, tinh théng
nhét v& hop phép ctia du thao vin ban; x4y dyung phiéu trinh, dé xuét phuong an
Xu ly.

Trong qua trinh xit 1y, néu con ¥ kién khac nhau, chi tri hop véi co quan,
t6 chirc lién quan @ trao ddi, théng nhét trude khi trinh.

b) Dbi v6i du thao bio céo: Phéi hop véi céc co quan lién quan bién tép,
hoan chinh theo chi dao ciia Chu tich ij ban nhén dan tinh.

c) Déi v6i cac van ban khac: Kién nghi v&i Chi tich Uy ban nhéan dén tinh
giao co quan lién quan trién khai thyc hién hoic té chirc cée didu kién cén thiét
dé Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan tinh xr ly theo quy dinh cua
phép luat.

d) Quan ly, sir dung con d4u, thiét bi Iuu khéa bi mét clia co quan theo
quy dinh ctia phép luét.

d) Phat hanh van ban ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dén
tinh.

e) Luu trit viin ban, hd so, tai liéu cia ny ban nhan din, Chu tich ﬁy ban
nhén dén tinh. '

. &) Theo ddi, don dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién vin ban cia
Uy b?n nhéan dan, Chu tich }Jy ban nhan d‘ém tinh; diph ky I”é soat, bao cao C}‘lﬁ
tich Uy ban nhan dén tinh d€ bao dam su dong bo, thong nhat trong chi dao, diéu
hanh. '

h) Ra so4t, tong hop nhitng vuéng mic, phat sinh v& thdm quyén, hd 50,
trinh ty, th tuc va nghiép vy hanh chinh vin phong trong qua trinh chi dao, diéu
hanh cda Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén déan tinh; kip thdi bdo cdo Uy
ban nhan dén tinh sira d6i, bd sung; hang nim, béo céo Vin phong Chinh phu.

7. Thuc hién ché d6 thong tin

. @ To chirc, quan 1y, cép nhat théng tin phuc vy su chi dao, diéu hanh ctia
Uy ban nhén din, Chu tich Uy ban nhén dan tinh; phoi hop cung c4p thong tin
phuc vu cong tdc chi dao, diéu hanh ctia Chinh phu, Thu tuéng Chinh pha.

’ b) T6 chirc, quan ly va cong b6 céc thong tin chinh thirc vé hoat dong cua
Uy ban nhén dén, Chu tich Uy ban nhan dan tinh va cung cip théng tin theo quy
dinh. |

_ ©) Xdy dyng, 6 chitc quan 1y, vin hanh Cdng Théng tin dién tir tinh; két
néi vdi hé thong Cong Théng tin dién tir Chinh phu.
d) Quan Iy, xuét ban va phéat hanh Céng béo dién tir c4p tinh.
d) Thiét lap, quan ly va duy tri hoat dong mang tin hoc ctia Uy ban nhén
dan tinh.
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e) Tham muu t6 chac xay dung, van hanh He théng théng tin bdo cédo cuia
dia phuong va ph01 hop thuc hién tich hop, két ndi, chia sé dir liéu v6i Hé théng
thong tin bdo cdo Chinh phii; két ndi hé théng ‘thong tin hanh chinh dién tir phuc
vu cdng téc 1anh dao, chi dao, diéu hanh cia Uy ban nhan dan, Chii tich Uy ban
nhéan déan tinh.

8. Tham muru, giup Uy ban nhén dén tinh vé kiém soat thi tuc hanh chinh

va t6 chire thuc hién co ché mét ctra, mét cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh

a) Huéng dan, theo di, dén déc, kiém tra viéc thuc hién céng tac kiém
soat th tuc hanh chinh, thyuc hién thi tuc hanh chinh trén moi trrong dién tir clia
cac co quan, t6 chirc thudc pham vi quan ly ctia Uy ban nhéan dan tinh; tbng hop
tinh hinh, két qua thuc hién, bao c4o theo quy dinh.

b) T4 chtc trién khai thuc hién nhiém vu cal cach tha tuc hanh chinh va
co ché mét cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh tai dia
phuong; cong tac truyén thoéng vé cai cach thu tuc hanh chinh.

c) K1em soat chat luong cong bd, cong khai thi tuc hanh chinh thude
thdm quyén giai quyét cua Uy ban nhan dén tinh; kiém soat viéc cung cép tha
tuc hanh chinh trén méi truong dién tir d6i véi thi tuc hanh chinh thudc pham vi
giai quyét cia dia phuong.

d) Nghién citru, d& xuit cac chu truong, chinh sach, giai phap, sang kién
cai cach thi tuc hanh chinh va quy dinh c6 lién quan; nhan rong nhu’ng md hinh
mai, cach lam hay trong cai cach thu tuc hanh chinh trinh cap ¢6 thdm quyén
quyét dinh; danh gia va xitr Iy két qua ra so4t vé thu tuc hanh chinh theo quy dinh
cua phap luét.

&) Tiép nhén, xt ly phan 4nh, kién nghi cia t8 chirc, c4 nhan vé quy dinh,
thii tuc hanh chinh thuéc pham vi quan Iy ctia Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban
nhén dén tinh.

e) Tham gia quan ly, vén hanh Co s¢ dir lidu qudc gia vé thi tuc hanh
chinh, Cong Dich vu cong quoc gia; xdy dung, quan ly, van hanh va khai thic
Hé thong thong tin glai quyet thu tuc hanh chinh tinh; két ndi, lién thong, tich
hop, chia sé dit liéu vé giai quyét thi tuc hanh chinh, thuc hién dich vu cong
phuc vu cdng tac 1anh dao, chi dao, diéu hanh cia Uy ban nhéan dan, Chu tich Uy
ban nhén dén tinh.

9. Tham muu, gitip Uy ban nhan dan tinh t8 chic trién khai thuc hién viéc
glri, nhén vén ban dién tir va Xir ly vén ban, hé so cong vi€e trén méi truong dién
tir; dau mdi trién khai két ndi, lién théng céc hé théng quan Iy van ban va diéu
hanh gifta c4c co quan trong hé théng hanh chinh nha nuéc tai dia phuong.

10. Bdo dam cac diéu kién vat chét, k§ thuat, hau can cho hoat dong cia
Uy ban nhén dan, Chii tich Uy ban nhén dén tinh; ha tang k¥ thuat céng nghé
théng tin cho Céng Théng tin dién tir tinh va céc hé théng théng tin phuc vu
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cong tac chi dao, didu hanh dugc Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhén dan
tinh phén céng.

11. Huéng dan chuyén mén, nghiép vu
a) Chu tri, phéi 'hop vé6i Vin phong Poan Pai biéu Quéc hoi va Hoéi dong
nhan dan tinh tng két, huéng dan chuyén mén, nghiép vu vin phong dbi vOi

Vin phong céc s, Vin phong Hbi dong nhan dan va Uy ban nhén dén cip
huyén, céng chic Vin phong - Théng ké x4, phuong, thi trin.

b) Huéng dan nghiép vu cho cdng chirc lam déu méi thuc hién nhiém vu
kiém soét tha tuc hanh chinh tai dia phuong.

12. Thyc hién nhiém vu quén ly céng tac quan tri ndi bd

a) T6 chuc thuc hién cac van ban, quy hoach, chuong trinh, ké hoach do
co quan cé tham quyén ban hanh hosc phé duyét lién quan dén hoat déng cia
Vin phong Uy ban nhan dén tinh.

b) Tiép nhén, xit 1y, ban hanh va quan ly van ban cia Vin phong Uy ban
nhén dén tinh theo quy dinh.

. c) Hop tac qudc té theo quy dinh cua phép luit va sy phén coéng hoic 1y
quyén ciia Uy ban nhén dan, Chi tich Uy ban nhan dan tinh.

d) Nghién ctru, img dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh
chinh phuc vu nhiém vy dugc giao.

d) Ban hanh van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han cua céc
phong chuyén mén, nghiép vu va Quy ché lam viéc cia Vin phong Uy ban nhén
dan tinh. Quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc ctia don
vi su nghiép cong 14p thudc Vin phong Uy ban nhan déan tinh theo quy dinh Uy
ban nhéan dén tinh.

e) Quan ly td chirc bo mdy, bién ché cong chire, co chu ngach cong chue,
vi tri viéc 1am, co chu vién chirc theo tidu chuin chirc danh nghé nghiép va sb
lugng ngudi lam viée trong don vi sy nghiép céng 1ap thude Vin phong Uy ban
nhén dan tinh.

g) Thyuc hién ché d6 tién luong va céc ché d9, chinh sich dai ngo khen
thuéng, ky luét, dao tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu dbi véi cong
chirc, vién chirc va nguoi lao dong thudc pham vi quan Iy ciia Vin phong Uy
ban nhéan dén tinh.

h) Quan ly va chiu trdch nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy
dinh; hucmg dan, kiém tra viéc thyuc hién co ché tu chy, tu chiu trach nhiém dbi
voi don vi sy nghiép cong lap thudc Vin phong Uy ban nhan dén tinh.

13. Binh ky hoic theo yéu cau dot xuit, bdo céo Uy ban nhan dén tinh,
Vin phong Chinh pht va co quan ¢ thdm quyén tinh hinh, két qué thuc hién
nhiém vu duogc giao.
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14. Thuc hién nhiém vu, quyén han khéc do Uy ban nhén dan, Chu tich
Uy ban nhan dén tinh giao hodc theo quy dinh ctia phap luat.

Chuong IT
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Piéu 3. Lanh dao Vin phong UBND tinh

1. Van phong UBND tinh c¢6 Chanh Vin phong va khéng qua 03 Phé
Chénh Van phong.

2. Chéanh Van phong la Uy vién Uy ban nhan dan tinh do Hoi dong nhéan
dan tinh bau, 1a nguoi dimg dau Vin phong UBND tinh do Chu tich Uy ban
nhéan dén tinh bd nhiém, chiu trach nhiém trudce Uy ban nhan dén tinh, Cha tich
Uy ban nhén déan tinh va trudc phap luat vé thuc hién chirc nang, nhiém vy,
quyen han cua Van phong UBND tinh va thuc hién nhiém vy, quyén han cta ty

vién Uy ban nhan dan tinh theo Quy ché lam viéc va phén cong cia Uy ban
nhén dén tinh.

3. Phé Chanh Van phong UBND tinh do Chu tich Uy ban nhan dén tinh
b6 nhiém theo d& nghj ctia Chanh Vin phong UBND tinh, gitip Chénh Vin
phong UBND tinh thyc hién mdt hofic mét s6 nhiém vu cu thé do Chanh Vin
phong UBND tinh phin céng va_chiu trach nhiém truéc Chanh Vin phong
UBND tinh va truéc phap lugt vé thuc hién nhiém vu duoc phéan cong. Khi
Chanh Vin phong UBND tinh véng mit, mdt Phé Chanh Vin phong UBND tinh
duge Chanh Vin phong UBND tinh uy nhiém thay Chanh Vin phong UBND
tinh diéu hanh cac hoat dong cua Vian phong UBND tinh. Ph6 Chéanh Van phong
UBND tinh khéng kiém nhiém ngudi dimg déu t6 chirc, don vi thude va truc
thudc Van phong UBND tinh, trir truong hop phép luit c6 quy dinh khac.

4. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, cho tir chire, diéu dong, luén
chuyén, khen thuéng, ky luét, nghi huu va thuc hién ché d6, chinh sach déi véi
Chanh Van phong UBND tinh va Pho Chanh Vian phong UBND tinh do Chu
tich Uy ban nhén dan tinh quyét dinh theo quy dinh cua Déang va cua phap luét.

Piéu 4. Co cu tb chire

Vin phong UBND tinh ¢6 co ciu t6 chirc nhu sau:
1. C4c phong chuyén mén, nghiép vu:

a) Phong Kinh té - Téng hop;

b) Phong Kinh té nganh;

c) Phong Néi chinh;

d) Phong Khoa gido - Vian x&;

d) Phong Hanh chinh - Quan tri;

2. Ban Tiép cong dén tinh.
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3. Trung tAm Phuc vu - Kiém soét tha tuc hanh chinh tinh.

Td chiic cac phong chuyén mén, nghiép vu; Trung tdm Phuc vu - Kiém
soat thu tuc hanh chinh tinh dam bao ding theo quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh s
24/2014/ND-CP ngdy 04/4/2014 ctia Chinh phii dugc stra @i, bd sung tai khoan
3 Piéu 1 Nghi dinh sé 107/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 cta Chinh phu.

4. Don vi su nghiép cong 14p truc thubc Vin phong UBND tinh: Trung
tdm Coéng bao va Tin hoc tinh. .

Viée bd tri sb lugng Phé Giam déc, sap xép co cAu td chirc bén trong
Trung tdm Céng bao va Tin hoc tinh phai dam béo theo quy dinh tai Nghi dinh
56 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 clia Chinh pha quy dinh vé thanh 1ap, t&
chirc lai, giai thé don vi sy nghiép cong 14p.

5. Viéc b nhiém, mién nhiém cép Trudng, cip Phé & céc phong chuyén
mon, nghiép vu; Ban Tiép cong dén tinh; Trung tdm Phuc vu - Kiém so4t tha tuc
hanh chinh tinh va don vi su nghiép céng l4p truc thude Vin phong Uy ban nhan
dan tinh thyc hién theo quy dinh ciia phép luét va phan cip quén 1y cén b, cong
chire, vién chirc ciia Uy ban nhén dén tinh.

-k *A ‘ A ” ) ‘ b * *A
Dieu 5. Bién che cong chite va so lwgng ngudi lam viée

1. Bién ché c6ng chirc ctia Vin phong UBND tinh duoc giao trén co sé
vi tri viée 1am va co ciu ngach cong chite, gén VvOi chirc néng, nhiém vy, pham
vi hoat d6ng va nim trong tong bién ché cbng chirc trong co quan, t§ chirc hanh
chinh ctia tinh Quéng Ngii dugc cdp c6 thim quyén giao hoic phé duyét.

2. 86 lrong ngudi lam viéc trong don vi su nghiép cong lap huéng luong
tir ngdn sdch nha nuée duge Uy ban nhan dan tinh giao trén co s& vi tri viéc 1am,
gén véi chire ning, nhiém vu cu thé theo d& nghj ctia Chénh Vin phong UBND
tinh va dugc cp c6 thim quyén giao hoic phé duyét.

3. Viée b tri, str dung cong chrc, vién chirc, hgp dong lao dong ciia Vin
phong UBND tinh theo diing vi tri viéc 1am, dinh mitc bién ché cong chire, dinh
mirc sd luong ngudi 1am viée, tiéu chuin ngach cong chirc, co ciu vién chirc
theo chirc danh nghé nghiép theo quy dinh ctia phép luat vé céng chirc, vién
chirc ddm béo hoan thanh nhiém vu duoc giao.

. Chuong I
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 6. Trach nhiém ciia Chanh Vin phong UBND tinh

Té chic trién khai thuc hién Quy dinh nay. Ban hanh céc Quyét dinh sau
ddy va chi dao, diéu hanh, huéng dan, dén doc, ki€ém tra, bdo ddm moi hoat
dong cua Vin phong UBND tinh hiéu luc, hiéu qua: '

1. Quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vy, quyén han cia cac phong
chuyén mén, nghiép vy; chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu to Ch}’IC cua
don vi sy nghiép cong 14p thudc Vin phong Uy ban nhén dén tinh va mdi quan
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hé cdng téc clia cic phong ban, don vi thude va truc thude Vin phong UBND
tinh. |

2. Ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Vin phong UBND tinh, ché d6 thong
tin, bdo cdo, ndi quy co quan, cic quy dinh khic c6 lién quan bao dam moi hoat
dong, diéu hanh cta Vin phong UBND tinh theo ding quy dinh ctia phap luat.

Pidu 7. Sira dbi, bd sung

Trong qua trinh thuc hién, néu cé van d& phat sinh hoic c6 khé khan,
vuéng mac, Chanh Van phong UBND tinh téng hop, trao ddi théng nhit véi cac
co quan chirc néng c6 lién quan, trinh Uy ban nhén dan tinh (qua So Néi vu)
xem xét, quyét dinh stra ddi, bd sung cho phut hop./. _
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