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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH AN GIANG Doc 13p - Tw do - Hanh phuc
QUY DINH

Vé quan ly nguoi hoat dong khong chuyén trach
xa, phwong, thi tran trén dia ban tinh An Giang

(Kém theo Quyét dinh 50  48/2022/0D-UBND ngay 12 thang 12 ndm 2022 ciia
Uy ban nhan dan tinh An Giang)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay diéu chinh vé tiéu chuan, chtc trach, nhiém vu, viéc tuyén
chon, sur dung, khen thudng, ky luat, thoi viéc (goi chung 1a quan ly) nguot hoat
dong khong chuyén trach xa, phuong, thi trin (goi chung 1a cap x3) trén dia ban tinh.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Nguoi hoat dong khong chuyén trach cap x4 trén dia ban tinh An Giang.
Doi véi chie danh Pho Chi huy truong Ban Chi huy Quan sy cap xa thye hién theo
quy dinh phap luat vé Dan quén tu vé va cac Van ban hudng dan chuyén nganh.

2. UBND cép x4 va céc to chirc, ca nhan c6 lién quan dén cong tac quan ly
nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa trén dia ban tinh.

A ~ Chuong 11 . .
TIEU CH UAN, NHIEM VU CUA’NGU’Ql _
HOAT PONG KHONG CHUYEN TRACH CAP XA

Piéu 3. Tiéu chuin chung

1. Lé cong glﬁn Viét Narp, du 18 tudi tré 1én; cd nang luc hanh vi dan su déy
du; du diéu kién vé suc khoe dé thuc hién nhiém vu.

2. Co pham chat chinh tri, dao durc tt; nam viing quan diém, gwong mau chap
hanh chu truong, duong 161 cua Pang, chinh sach va phap luat cia Nha nudc.

3. Khong trong thot gian bi truy ctru trach nhiém hinh su, chap hanh an phat
t0), cai tao khong giam giit, quan ché, dang bi 4p dung bién phap gido duc tai cap xa
hodc dua vao co sd chita bénh, co so giao duc.

4. Trinh d6 hoc van: t6t nghiép Trung hoc phd thong hoic tuong duong.

5. Trinh d6 chuyén mon: Tt nghiép Trung cip trd 1én, chuyén nganh dao tao
phu hop vai chitc danh ddm nhiém.



Diéu 4. Nhiém vu va tiéu chuan cu thé

1. Nguoi hoat dong khdng chuyén trach cap xa cd nhiém vu phdi hop, gilp
can bo, cdng chic cap xa thuc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao, dam bao céc
linh vuc cong tac ¢ cap uy, chinh quyén dia phuong co s& déu co ngudi dam nhiém,
theo ddi cac dau cdng viéc.

2. Cin ctr vao tiéu chudn cta can bo, cong chirc cap xa di duoc cp c6 thim
quyén quy dinh, UBND cap huyén ban hanh quy dinh tiéu chuan cu thé vé nganh
dao tao phu hop doi véi chirc danh nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa.

3. Tiéu chuan nganh dao tao phu hop cu thé ciia chirc danh nguoi hoat dong
khong chuyén trach cdp xa 1a cin clr dé dia phuong thyuc hién cong tac bd tri, sir
dung, quy hoach, tao ngué)n, dao tao, bdi dudng nang cao va thuc hién céc ché do,
chinh séach co lién quan.

. _ChuwongIIl
QUY TRINH TUYEN CHON N’GU’Ol HOAT PONG
KHONG CHUYEN TRACH CAP XA

Piéu 5. Hinh thiic tuyén chon

1. Pbi v6i cac chic danh bau ctr: Thyuc hién theo quy dinh cua phap luét
chuyén nganh va Diéu 18 Pang, Piéu 1¢ cua to chirc chinh tri - x4 hoi. Khi dugc gisi
thiéu bau chirc danh hoat dong khong chuyén trach cip xa phai c6 thoi gian cong tac
tai dia phuong it nhat 06 thang (bao gdm thoi gian tham gia nghia vu quan sy, dan
quan tu vé va thoi gian cong tac tai cac co quan, t6 chirc huong ché d¢, chinh sach
cO tinh chét tién lwong tir ngan sach nha nudc).

2. P6i véi cac chitc danh con lai: tuyén chon thong qua bang hinh thic xét
tuyén. Riéng doi voi chitc danh Phé Chi huy truéng Ban Chi huy Quén sy cip x4
thuc hién bd tri va bo nhiém theo quy dinh tai Piéu 18 Thong tu lién tich sb
01/2013/TTLT-BNV-BQP ngay 10 thang 4 nam 2013 cua Bo truong Bo Noi vu va
Bo truong Bo Qudc phong huéng dan viéc quy hoach, dao tao, boi dudng va bo tri
sir dung Chi huy truong, Chi huy ph6 Ban Chi huy Quan su xa, phuong, thi tran.

Piéu 6. Noi dung tuyén chon

1. Kiém tra hd so dam béo tiéu chuan chung va tiéu chuan cu thé theo quy
dinh tai Diéu 3 va Diéu 4 ctia Quy dinh nay.

2. Sat hach kiém tra kién thirc, nang luc, kha nang thuc thi nhiém vu cua
nguoi du tuyén theo yéu cau ctuia chirc danh can tuyén. Noi dung kiém tra do thanh
vién tham gia sat hach xem xét quyét dinh, Iya chon phu hop.

Piéu 7. Quy trinh tuyén chon, phan cong nhiém vu

1. Can ct yéu cau nhiém vu, tiéu chuan chuc danh va 50 1u’(mg nguoi hoat
dong khong chuyén trach theo quy dinh, UBND cap xa bao cdo xin y kién thong
nhat ciia Phong Noi vu trudce khi ban hanh Ké hoach tuyén chon.



2. Trén co sO Ké hoach da duoc ban hanh, UBND cap x4 thong bao cong khai
trén dai truyen thanh, niém yet cong khai tai try s¢ lam viéc cua UBND cap xa va
ap, khom vé tiéu chuan, nhu cau chirc danh can tuyén chon.

3. Chi tich UBND cép xi giao nhiém vu cho Cong chitc Vin phong — thng
ké phu trach Noi vu chiu trach nhiém tiép nhan, huéng dan vé trinh tu, tha tuc ddi
v6i cac truong hop c6 nhu ciu vao cong tac giit chire danh ngudi hoat dong khong
chuyén trach cap xa.

4. UBND cap x4 1ap danh sach nguoi du diéu kién dy tuyén, niém yét cong
khai tai tru s¢ lam viéc; dong thoi thong bao tri¢u tap dé tham du kiém tra, sat hach.

5. Thanh phan tham gia kiém tra, sach hach, di véi chtrc danh phuy trach Vin
phong Pang ty va phu trach Cong tac Xay dung Pang du phong van 1a Thuong truc
Pang ty (Bi thu va 02 Pho bi thu Pang uy), ddi véi cac chire danh con lai dy phong
van 14 1anh dao UBND cip xa (Chu tich va 02 Phé Chu tich), cting Cong chtic Van
phong — thong ké phu trach Noi vu 1am thu ky tong hop.

6. Trén co s& két qua kiém tra sat hach dugc thong bao theo danh siach va
niém yét cong khai, dbi v6i truong hop dugc nhan xét 1a dat yéu cau, Cha tich
UBND cép xa ban hanh quyét dinh phan cong, giao nhiém vu dbi voi chitc danh
nguoi hoat dong khong chuyén trach (trir chitc danh phu trach Van phong Pang uy
va phu trach Cong tac Xay dung Pang do Thuong truc Pang uty phan cong).

7. Chu tich UBND cép x4 c6 vin ban bao céo két qua tuyen chon va xin y
kién thong nhat cta Phong No1 vu d6i v6i viée thuc hién muc phu cp, tro cap theo
trinh d6 chuyén mén d6i véi chirc danh ngudi hoat dong khong chuyén trach cip xa.

) Chwong IV
SU DUNG NGUOI HOAT PONG
KHONG CHUYEN TRACH CAP XA

Piéu 8. Chuyén doi chire danh

Khong thuc hién quy trinh tuyén chon d6i véi nguoi hoat dong khong chuyén
trach do nhu cau cong tac phai bb tri sang chic danh khong chuyén trach khac, d6i
voi1 truong hop chuyen ra ngoai don vi hanh chinh cap xa, trén co so y kién théng
nhat cta noi chuyén dén va noi hién dang cong tac, Chu tich UBND cap xa (hoac
Thuodng truc Pang uy dbi v6i chitc danh khbi Pang) noi tiép nhan ban hanh quyét
dinh tiép nhan va phan cong nhi¢ém vy, ddm bao phu hop véi diéu kién, tiéu chuin
cta chirc danh ngudi hoat dong khong chuyén trach, dong thoi tiép tuc thuc hién
mirc phu cap, tro cdp theo trinh do chuyén mon theo quy dinh.

Picu 9. Pao tao, boi dudng

1. Nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa duoc ctr di dao tao, bdi dudng
theo quy dinh.



2. Piéu kién, thim quyén ctr di dao tao, boi dudng, ché do trg cép ddo tao, bdi
dudng thuc hién theo quy dinh hi¢n hanh.

Piéu 10. Panh gi4, phan loai

1. Cac chuc da‘mh duoc chi dinh hoac hi€p thuong, bau cu: Van dung thuc
hi¢n theo quy dinh v€ danh gia can bo. Thuong truc Dang uy xem xét, quyet dinh
danh gié, phan loai (bao gom chirc danh phu trach Van phong Pang uy va Phu trach
Cong tac xay dung Dang).

2. Cac chuc danh pc‘m lai: Van dung ‘ghu:c hién theo quy dinh vé danh gia cong
chirc. Chu tich UBND cap xa xem xét, quyét dinh danh gid, phan loai.

Piéu 11. Khen thuéng

Nhiing nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa c6 thanh tich trong viéc
thyc hién nhiém vu thi duge xet khen thuong theo quy dinh cua phap luat va theo
diéu I¢ cua to chuc chinh tri, t6 chirc chinh tr1 - xa hoi.

Picu 12. Xir Iy ky luat

1. Nguyén tic

a) Khach quan, cong bang; cong khai, minh bach.

b) Khi xem xét xtr Iy ky luat phai can ctr vao ndi dung, tinh chat, mic do,
nguyén nhan yi pham, céc tinh ti€t tding ndng hoac giam nhe, thai do tiép thu va stra
chira, viéc khac phuc hau qua.

c) Cac truong hop nghién ma tuy, vi pham phap luat da bi khoi t6, khong

hoan thanh nhiém vu 02 nam lién tiép, vang mit tai co quan trong 05 ngdy lam viéc
lién tiép ma khong co 1y do chinh dang thi 4p dung hinh thirc budc thoi viéc ngay.

2. Cac truong hop nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢6 hanh vi vi pham bi
xem xét xur 1y ky luét, gom:

a) Vi pham quy dinh ky luat; n6i quy, quy ché cua co quan; co thai d6 hach
dich, ctra quyén hodc gay kho khin, phién ha doi v6i co quan, to chirc, don vi, ca
nhan trong thyc hién nhiém vu.

b) Loi dung vi tri cong ‘Eéc nham muc dich vu loi; xac nhan hodc cép giéy to
phép 1y cho ngudi khong du diéu kién;

¢) Khong chap hanh quyét dinh phan cong nhiém vu cta cap co tham quyén
khong thyc hién nhiém vu dugc giao ma khong co ly do chinh dang; gay mat doan
két trong co quan, to chirc, don vi.

d) Vi pham quy dinh cua phap luat vé: phong, chéng t0i pham; phong, chong
t¢ nan xa hoi; trat tu, an toan xa hdi; phong, chong tham nhiing.

d) Vi pham quy dinh ctia phap luat vé& bao vé bi mat nha nuéc;

e) Vi pham quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai, t c4o.



g) Vi pham quy dinh vé quy ché tap trung dan chu, quy dinh vé tuyén truyén,
phat ngon, quy dinh vé bao v¢ chinh tri ndi bo.

h) Vi pham quy dinh cua phap luét vé quan 1y, sir dung tai san cong, thuc
hanh tiét kiém, chdng lang phi trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

1) Vi pham quy dinh cua phap luét vé: phong, chng bao luc gia dinh; dan sd,
hon nhan va gia dinh; binh dang gidi; an sinh xa hoi.
3. Hinh thuc ky luat

@) Ap dung hinh thitc ky ludt khién trach d6i voi ngudi ¢ hanh vi vi pham lan
dau, gay hau qua it nghiém trong.

b) Ap dung hinh thirc ky luat canh cao d6i véi ngudi ¢ hanh vi vi pham da bi
xu ly ky luét bang hinh thirc khién trach ma tai pham hodc ¢ hanh vi vi pham lan
dau, nhung gay hau qua nghiém trong.

¢) Ap dung hinh thirc ky ludt budc thoi vige doi voi cac truong hop da bi xir Iy
ky luat bang hinh tI}L'rc canh cdo ma tai pham hodc c6 hanh vi vi pham lan dau,
nhung gdy hau qua rat nghiém trong.

4. Tham quyén xt 1y ky luat

a) Can cu vao ban tu kiém diém, cung hanh vi, mirc d§ vi pham va céc tinh
tiét khac, Ban Thuong vu Pang uy hop thong nhét thong qua mot trong cac hinh
thirc ky luat: khién trach, canh cdo, budc thdi viéc ddi véi cac chirc danh nguoi hoat
dong khong chuyén trach cip xA.

b) Trén co sd ¥ kién két luan cua Ban Thudng vu Dang uy, Thuong tryc Dang
iy ban hanh Quyét dinh xir Iy ky luat voi hinh thirc twong tng dbi véi chirc danh
khéi Pang; Chu tich UBND cdp x3 ban hanh Quyet dinh xtr Iy ky luat v4i hinh thirc
tuong Gmg ddi v6i chic danh khéi chinh quyén. Riéng ddi véi chirc danh bau ci,
nguoi dimg dau t6 chic doan thé chiu trach nhiém hop dé thong bao két qua va to
chtic kiém diém hodc thyc hién quy trinh cho théi giir chirc vu dbi véi trudng hop ap
dung hinh thirc budc thoi viéc.

Picu 13. Giai quyét thdi viée
1. Nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa duoc giai quyét cho thoi viée

theo nguyén vong ca nhan hodc theo yéu cau cong tac t6 chirc (duwoc phan cong
nhiém vu khac hoac khong tai ctr).

2. Tham quyén cho théi viéc: Trén co s ¥ kién thong nhit ctia Ban Thuong
vu Dang uy, Thuong tryc Dang uy ban hanh Quyét dinh giai quyét thoi viéc déi voi
chirc danh khdi Pang; Chua tich UBND cap x3 ban hanh Quyét dinh giai quyét thoi
viéc d6i v6i chirc danh khdi chinh quyen Riéng d6i voi chire danh bau cu, trén co
s& Vin ban cho théi giit chire vu ctia cap c6 tham quyén, Chu tich UBND cép x4 ban
hanh thong bao viéc thoéi gilr chirc danh nguoi hoat dong khong chuyén trach.

Diéu 14. Luu trir ho so



1. Trén co s& quy dinh phéap luat vé quan 1y hd so can b, cong chire, Chu tich
UBND cép xa c6 trach nhiém phan céng nhiém vu Cong chirc Van phong — thong
ké phu trach NoO1 vu 1ap, cap nhat, quan 1y va luu tri hd so cua nguoi hoat dong
khong chuyén trach. Ho so duoc luu trit, bao quan vinh vién theo ché d6 tai liéu mat,
nghiém cam viéc phét tan thdng tin trong hd so theo quy dinh.

2. Nguoi hoat dong khong chuyén trach cé trach nhiém ké khai day du, rd
rang, chinh xac va chiu trach nhiém vé tinh trung thuc caa nhing théng tin trong hd
so do minh ké khai cung cap, dam bao tinh théng nhat, phan anh day dua thdng tin tir
khi duoc tuyén chon, tiép nhan hoic thay d6i chuc danh; nham phuc vu yéu cau
nghién ctu, thong ké, danh gia, dao tao, bodi dudng, bé tri sir dung, khen thuong, Ky
luat va thuc hién cac ché do, chinh sach.

) ChuwongV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. Picu khoin chuyén tiép

1. Truong hop can bd, cong chirc cap xi do yéu cau cong tac can bo duge
phan cong, bb tri giit chirc danh nguoi hoat dong khong chuyén trach thi dugc bao
luu hé s6 lwong hién huong va phu cap chire vu (neu co) trong thoi gian 06 thang,
sau d6 Chu tich UBND cép xa thuc hién mirc phu cap, trg cAp ddi véi chitc danh
nguoi hoat dong khong chuyén trach theo quy dinh.

2. Ngudi hoat dong khdng chuyén trach & cip xa c6 thoi gian cong tac tir du
24 thang tré 1én da hoan thanh nhiém vy, duge huong ché do wu tién trong thi tuyén
hodc xét tuyén cong chuc cap xa theo quy dinh. Néu tring tuyén chiic danh céng
chtrc dung theo chuyén nganh dao tao hoac ding chuyén mon nghiép vu trudc day
da dam nhiém thi thoi gian cong tac c6 dong bao hiém x& hoi bat budc trudc ngay
duogc tuyén dung vao cong chic duge tinh dé 1am can cbr Xep luong phu hop véi
chac danh cong chirc duoc tuyén dung va khong thuc hién ché do tap su doi véi cac
truong hop di c6 thoi gian cong tac co dong bao hiém xa hoi bat bugc bang hoac 16n
hon thoi gian tap su theo quy dinh.

Piéu 16. Trach nhiém thye hién

1. Tha trudng cac sd, ban, nganh c6 lién quan; Chu tich UBND cép huyén;
Chu tich UBND cap xa trén dia ban tinh c6 trach nhi¢m t6 chuce thuc hién theo quy
dinh nay.

2. Giao Giam dbc S Noi vu chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi c6 lién
quan theo doi, ki€m tra, don doc vi¢c thuc hién.

Piéu 17. To6 chirc thue hién

Trong qua trinh thuc hién néu c6 van dé phat sinh, cac co quan, don vi kip
thoi bao cao vé UBND tinh (thong qua S& Noi vy) d€ dicu chinh, b6 sung phu hop
v6i1 quy dinh va tinh hinh thyc t€ cua dia phuong./.
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