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QUYET PINH

Quy dinh tiéu chi xét duyét 16 so d& nghi thanh lap Vin phong cong chirng
trén dla ban thanh phé Can The

UY BAN NHAN DAN THANH PHO CAN THO

Cén cir Ludt Té chiec chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt Stra doz b6 sung mét s6 diéu cia Ludt Té chirc Chinh phii va Ludt Té chikc
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can ctr Lugt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6 nam

2015; Ludt sira d6i, b6 sung mét sé diéu ciia Ludt Ban hanh vin ban quy pham
phdp ludt ngay 18 thang 6 nam 2020;

Can cw Ludt Cong chung ngay 20 thang 6 ndm 2014,

Can cw Luat Swa doi, bé sung mot s6 diéu cua 11 Ludt cé lién quan dén quy
hoach ngay 15 thang 6 nam 2018;

Can cu Nghi dinh s6 } 29/2015/ND-CP ngay 1 5 thang 3 nam 2015 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va hwomg dan thi hanh mét so y dieu cua Ludt Cong chimg;

Can cu Nghi dinh s6 152/2017/NP-CP ngay 27 thdng 12 ndm 2017 cua
Chinh phu quy dinh tiéu chudn, dinh miec sir dung tru s¢ lam viéc, co so hoat dong
su nghiép;

Can cu Thong tuw 56 01/2 021/TT-BTP ngay 03 thang 02 nam 2021 cua Bo
truong Bo Tw phdp quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Cong
chung,

Theo d@é nghi cua Giém doc S¢ Tu phdp.
QUYET PINH:

Pidu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh

Quyét dinh nay quy dinb vé tiéu chi xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Van
phong cdng chimg trén dia ban thanh phé Cén Tho.

2. B6i tuong ap dung

a) Cong ching vién nop hd so dé nghi thanh 14p Vin phong cong chimg;
cac co quan, td chitc va ca nhan c6 lién quan trong viéc ndp, xét duyét hd so &
nghi thanh 1ap Vin phong cong chimg trén dia ban thanh phé Cén Tho;
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b) Van phong cong chimg dang hoat dong trén dia ban thanh phé thay dbi
dia diém tru s& tir dia ban cip huyén nay sang dia ban cdp huyén khac phai ph
hop véi tiéu chi d& dugc ban hanh kém theo Quyét dinh nay;

¢) Van phong cong ching thay dbi dia diém tru s¢ trén cung dia ban clp
huyén thi phai dat s6 diém t6i thiéu dbi véi tiéu chi vé tru s&, co s& vat chét cia
Vin phong cong chimg dugc ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 2. Nguyén tic xét duyét ho so

1. Viéc thanh 14p Vén phong cong ching phai phu hop voi diéu kién phat
trién kinh té - x4 hoi, dam bao to chtic hanh nghé céng ching gan voi dia ban dén
cu, dap tmg dugc day du nhu cau cbng chung, chung thuc cta t6 chirc, c4 nhan;

bao dam tinh kha thi, hoat dong & n dinh, bén viing, trénh tinh trang tap trung nhiéu
t6 chtrc hanh nghé cong chung trong cung mdt khu vuec.

2. Trong cung mot thoi dlerr}, mdi cbng ching vién c6 du diéu kién theo
quy dinh phép luat chi dugc ndp ho so d€ nghi thanh 14p mét Van phong cong
ching.

3. Viéc xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Van phong cong chirng phai dam
bao nguyén tic cong khai, minh bach, khach quan va dung quy dinh phap luat.

4. Cac Van phong cong chimg duoc xét duyét ngoai viéc dam bao quy dinh
tai Quyét dinh nay, phai dam bao cac quy dinh cia Luat Cong ching va cac vin
ban c6 lién quan con hiéu lyc phéap luat.

Diéu 3. Nhitng trwong hop khong tlep nhan hd so dé nghi thanh Iap
Vin phong cong chirng hoic khong dwec tinh diém

1. Nhitng trudng hop khong tiép nhan hd so dé nghi thanh 14p Vian phong
cong ching

a) Cong ching vién déng ky hodc tham gia trong nhiéu hé so dé nghi thanh
lap Van phong céng chimg trong cting mét thoi diém;

b) Céng chung vién ngp hé so dé nghi thanh 1ap Van phong cong ching
vao thoi diém dang hanh nghé tai mét Van phong cong chimg khac hoic kiém
nhiém céng viéc thudong xuyén khic;

c) Coéng ching vién ndp ho so dé nghi thanh 13p Vian phong cong ching
thudc trudng hop khong cé quyén thanh lap va quan ly doanh nghiép theo quy
dinh cua phap luét;

d) Cong chung vién, nhan vién dang bi truy ciru trach nhiém hinh su hodc
dang bi ap dung bién phap xir Iy vi pham hanh chinh, xir ly vi pham k¥ luat lién
quan dén nghi€p vu cdng chiing hodc dang trong qua trinh dinh chi hanh nghé
cong ching; thudc trudng hop mién nhiém cong ching vién theo quy dinh Luét
Cong chung;

d) Ho so dé nghi thanh l4p Van phong cdng chimg 6 gidy t& bi tiy x6a,
sura chita, thém, bot ndi dung khéng hop 1é;
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e) Trong qué trinh xét duyét hd so néu phat hién c6 mét trong cac trudng
hop néu trén thi hd so s& khong duogc dua vao xét duyét.

2. Nhitng trudmg hop khéng duge tinh diém

a) Cong chimg vién tham gia thanh 14p Van phong cong chimg ma trudce do
d4 tham gia thanh 14p Vin phoag cong chimg khac (duoc Uy ban nhan dan clp
tinh cho phép thanh 14p) chua di 12 thang tinh dén ngay ndp hé so;

b) Nhéan vién nghiép vu néu trong hd so dé nghi thanh 14p Vin phong cong
ching dang lam viéc tai Vin phong cong chimg khac hodc clng cé tén trong D€
an dé nghi thanh 14p Van phong cdng chung khac;

c) Khéng co6 gidy to chirag minh vé nhitng ndi dung lién quan dén Dé 4an
khi n6p D& an thanh 14p Van plong cong ching;

d) Céng chimg vién tham gia thanh 14p Van phong cong chumg trén 70 tudi. aE——

Diéu 4. Co ciu thang diém ,*&x\

1. Viéc xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Vian phong cdng chimg can cu }\3
trén céc tiéu chi theo Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh nay. Tbng sb dlem.‘ g
danh gia cho cac tiéu chi 1a 100 diém. :

2. Véan phong céng ching duoc phep thanh lap trén dia ban phal dat t01 et
thiéu 50% sé diém ciia mdi tiéu chi va téng s6 diém céc tiéu chi dat toi thiéu nhu
sau:

a) Déi voi dia ban quan inh Kiéu: 85 diém;

b) Déi véi dia ban cac quan: Binh Thity, C4i Rang: 80 diém;

c) Pbi v6i dia ban cac quan: O Moén, Thét Nét: 75 diém;

_d) Péi voi dia ban céc huyén: Phong Dién, Vinh Thanh, C& D6, Thdi Lai:
70 diém.
Piéu 5. Ngi dung va thang diém ciia cac tiéu chi
1. Téng sb diém ciia cac tiéu chi thanh 14p Van phong cong chimg 13 100
diém, bao gom:

a) Tiéu chi vé tru s&, co 56 Vit chét ciia Vin phong cong ching (30 diém);

b) Tiéu chi vé nhén sy Vin phong cong chimg (60 diém);

¢) Tiéu chi v& tinh kha thi thanh 1ap Vin phong céng chimg (10 diém).

2. Nc}‘i dung‘vé thang diém cua céc tiéu chi thuc hién theo Phu luc tiéu chi
xét duyét ho so dé nghi thanh 14p Vin phong cong chimg dugc ban hanh kém
Quyeét dinh nay.

3. Cong ching vién tham gia thanh 1ap Van phong cdng ching 1a nguoi lao

dong thudc truong hop khoan 2 Piéu 169 cua Bo luat Lao dong nam 2019 dén 70
tudi dugc tinh 50% so diém danh cho diém cong chimg vién.
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4. S6 dlem ciia moi cong chung vién lam viéc theo ché d6 hop ddng duoc
tinh bang 25% s6 diém cua mdi cdng chimg vién hop danh.

Diéu 6. Xét duyét ho so dé nghi thanh lap Van phong cong chirng

1. Cong chung vién nép hd Y dé nghi thanh lap Van phong céng ching
kém theo c4c gidy t& chimg minh vé nhitng ni dung trinh bay trong P& 4n thanh
1ap Van phong cong chiung tai S& Tu phdp. Coéng chu'ng vién nop ho so dé nghi
thanh 14p Vén phong cong chimg chiu trach nhiém vé tinh xac thuc ctia hd so dé

nghi thanh 14p Vin phong céng chitng.

2. 56 Tu phap c6 trach nhiém tham muu Uy ban nhén dén thanh phd thuc
hién viéc tiép nhén va xét duyét hd so dé nghi thanh 14p Van phong cong ching
trén dia ban thanh phé.

3. Cin cir vao két qua xét duyét va sb diém cia hd so dé nghi thanh lép Van
phong céng ching, S& Tu phép trinh Uy ban nhan dan thanh phé xem xét, quyét
dinh viéc cho phép thanh 1dp Vin phong céng ching; trudng hop tir chdi phai
théng béo bang vin ban va néu rd ly do.

4. Sau khi c6 Quyét dinh cho phép thanh 18p Vian phong cong chung, S&
Tu phap c6 trach nhiém kiém tra cu thé cac ndi dung dugc néu trong Pé an da
dugc xét duyét cua Vian phong cong ching trudc khi cap gidy ding ky hoat dong.
Truong hop Vian phong céng ching khéng dap img ding noi dung tai Pé an da
dugc xét duyét, S& Tu phap bao cdo Uy ban nhan dan thanh phé thu hdi Quyét
dinh cho phép thanh lap.

5. Khuyen khich cdc Van phong cdng chimg dugc thanh lap trudc khi ban
hanh Quyét dinh nay hoan thién céc tiéu chi phu hop véi quy dinh nay.

Diéu 7. T xét duyét hd so thanh lap Van phong cong chirng

1. T6 xét duyét hd so do S& Tu phép thanh lap, gébm: Lanh dao S& Tu phap,
dai dién Phong chuyén mén thuoc S& Tu phap, dai dién Vin phong Uy ban nhan
dan thanh phé, dai dién Ban chip hanh Hbi Cong ching vién thanh phé va dai
dién Uy ban nhan d4n quén, huyén noi du kién thanh lap Van phong cong ching.

2. Céac thanh vién cia T6 xét duyét hd so 1am viée doc lap, can ctr vao tiéu
chi va s6 diém quy dinh tai Quyét dinh nay dé xét duyét va chidm diém ho so thanh
lap Van phong c6ng ching.

3. T6 xét duyét hd so tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.
Dieu 8. Khiéu nai, t6 cdo lién quan dén vige xét duyét hd so dé nghi
thanh lap Van phong c6ng chirng

1. Cong chung vién 1 '1op hd so dé nghi thanh 18p Van phong cong chimg c6
quyén khiéu nai, t§ cao vé viéc xét duyét hd so dé nghi thanh 14p Van phong cong
chting, tir chéi thanh Iap Van phong céng chimg.

2. Viéc giai guyet khiéu nai, t6 cdo dugc thuc hién theo quy dinh cta phap
lut vé khiéu nai, té céo.



Piéu 9. Hiéu lwe thi harh

) Ql;lyét dinh nay c6 hiéu yc thi hanh ngay 01 thang 01 nam 2023 va thay
theé Quyét dinh s6 11/2019/QE-UBND ngay 28 thang 6 ndm 2019 cua Uy ban
nhéan dan thanh pho Can Tho vé viéc Quy dinh tiéu chi xét duyét hd so dé nghi
thanh 1ap Van phong Coéng ching.

Piéu 10. Trach nhiém t1i hanh

~ Chénh Van phong Uy ban nhan dén thanh phé, Gidm d6c S& Tu phéap, Giam
doc s¢, Thu trudéng co quan, ban, nganh thanh phd, Chu tich Uy ban nhén dén
quén, huyén, Chu tich Uy ban nhan dan X4, phudng, thi tran va ca nhén, to chuac
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.»" -

Noii nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

- Van phong Chinh phu; KT.CHU TICH
- Cuc kiém tra VBQPPL - B6 Tu phap.

-TT TU, TT HDND TP; AN
- CT, PCT UBND TP, A
- S6 Tu phap; | B
- S6, ban, nganh TP; &/

- VKSND, TAND TP; ‘y

- Cuc Thi hanh an dan sy TP;

- Cuc Thué TP;

- H¢i Coéng chung vién TP;

- UBND quén, huyén;

- UBND x4, phuong, thi tran;
- Cong bao TP;

- VP UBND TP (2, 3E)

- Céng TTDT TP;

- Luu: VT, LhT]u\




(Kém theo Quyét dinh so.

Phu luc

TIEU CHI XET DUYET HO SO PE NGHI THANH LAP
VAN PHONG CONG CHY'NG

cua Uy ban nhdn dén thanh pho Can Tho)

39 /2022/QD-UBND ngay 16 thang 12 nam 2022

Tong sé diém: 100 diém

N, N S6 diem
STT Noi dung tiéu chi (t6i da)
I |TIEU CHI VE TRU SO, CO SO VAT CHAT CUA VAN PHONG | 30
CONG CHUNG
1 | Vi tri du kién dit tru s6 Van phong cong ching: (s6 km duoc tinh 4
theo khoang céach giao thong duong bd)
a) |Trén dia ban cap quan: khoang cach vi tri dét tru s¢ Van phong c6ng 4
ching so v&i to chirc hanh nghé cong chimg gén nhat:
- | Trong pham vi ban kinh tir 02 km dén duéi 03 km 2
- | Trong pham vi ban kinh tir 03 km tr& 1én 4
- | Péi véi phuong tiép giap voi dia ban quén, huyen khac c6 khoang 2
cach vi tri dét tru s Van phong cong chung so véi t6 chirc hanh nghé
cong ching gan nhét trong pham vi béan kinh tir 01 km dén dudi 02
km
- |DPdi voi phuong tiép giap voi dia ban quén, huyén khac c6 khoang 4
cach vi tri dat tru s Van phong cong chimg so véi t6 chirc hanh nghé
cong chimg gan nhat trong pham vi ban kinh tir 02 km tr& 1én
b) |Trén dia ban cap huyén: khoang cach vi tri dat tru s¢ Van phong cong -
chig so véi té chirc hanh nghé céng chimg gan nhat:
- | Trong pham vi ban kinh tir 03 km dén dudi 04 km 2
- | Trong pham vi ban kinh tir 04 km tré 1én i
2 | Vé du kién tru s¢ lam viéc caa Van phong céng chimg 23
a) | Toéng dién tich sir dung tru s Van phong cong chung: 10
- | Téi thiéu tir 122m? dén dudi 140m? 2
- | Tir 140m? dén dudi 160m? 4
- | Tur 160m? dén dudi 180m? 6
- | Tur 180m? dén dudi 200m? 8
Tl 200m? tré 1én 10




b) |V té chic bd tri, sip xép vi tri 1am viéc va noi tiép ngudi yéu ciu | 4
cong chimg trong tru s¢ Van phong cong ching (khong tinh dién tich
kho luu trit, khu vé sinh, cau thang, noi dé xe...):
- | Téi thiéu tir 115m? dén dudi 125m? ]
- | Tur 125m? dén duéi 140m? 3
- | Tu 140m? tro 1én 4
¢) | Vébb tri kho luu trir trong tru s¢ Van phong cong chimg: 2
- | Vé dién tich kho luu trix: 1.5
+ | T6i thiéu tir 07m? dén dudi 15m? 0.5
+ |[Tu 15m? tré 1én 1.5
- | Trang bi tu, ké va cac trang thiét bi can thiét khac dam bao cho viéc | 0.5
luru trir ho so cong chung an toan
d) |Vé b tri dién tich d& xe cua khach hang dén cong ching: Noi dé xe | 3
hop phép, thuén tién, dam bao an ninh trét tu, an toan giao thong va
co dién tich
- | Tir 20m? dén duéi 25m? 2
- | T 25m? tré 1én 3
d) |Vé tinh 6n dinh cua tru s& Van phong cong chimng: -+
- |Tru s& cta van phong la tai san cua Van phong cong chiung do cac 3
cong chung vién cung s hiru hoac la tai san hop phap cua 01 trong
cac cong ching vién hop danh.
- | Tru s¢ van phong dugc thué, muon cua t6 chire, ca nhan: 3
+ | T6i thiéu tir 02 ndm dén duéi 05 nam 1
+ | Tu 05 ndm trd 1én 3
- | C6 Giay chimg nhén quyen str dung dét, quyén sd hitu nha & va tai 1
san khac gén lién voi dat
3 | V& du kién bd tri trang thiét bi phuc vu cho hoat dong cong chimg 3
a) |Trang bi may tinh, may in, may photocopy, ta, ké, ban ghe lam viéc, 2

ban ghé tiép cong dan va céc trang thiét bi van phong can thiét khac
dam bao cho hoat dong cua van phong; trang bi thiét bi, duong
truyén, két ndi phan mém co s dit liéu cong chimg

b)

C6 phuong an va trang bi ddy du céc thiét bi phong chdy, chita chéy
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II |TIEU CHI VE NHAN SU CUA VAN PHONG CONG CHUNG 60
1 |Vé cong chung vién: 48
a) | Vé so lugng cong chung vién hop danh: 8
- | Van phong c6 02 cong ching vién hanh nghé 5
- | Vin phong c6 03 cong chung vién hanh nghé tré 1én 8
b) |Vé thoi gian hanh nghé céng ching: (so diém tai céac tiéu chi nay 40

duogc xét cho tung cong chimg vién. Néu hd so c6 nhiéu cong chung

vién va tdng sé diém tiéu chi nay cao hon 40 diém thi chi tinh téi da

40 diém)
- | Thoi gian cong tac phap luat sau khi ¢ bang ctr nhan lut: 2
+ | Tl 5 nam dén dudi 7 ndm 1
+ | Tu 7 nam trd 1én 2
- | Co thoi gian cong tac lién quan dén chuyén mon, nghiép vu trong linh 4

vuc cong chung
+ |Tir01 nam dén dudi 03 nam 2
+ | Ttr 03 nam dén duéi 05 nam 3
+ | Tu 05 nam tro lén 4
- | Thot gian hanh nghé cong chimg ctia cong chimg vién: 14
+ | Duéi 02 nam 3
+ | T 02 nam dén duéi 04 ndm 5
+ | T 04 nam dén dudi 06 ndm 7
+ | Tlr 06 nim dén duéi 08 nam 9
+ | Tir 08 nam dén dui 10 nam 11
+ |Tu 10 ndm tro lén 14
- |Céng ching vién hgp danh da timg la Truong phong Cong chuing, 2

Truong Van phong Cong ching
+ | Tir3 nam dén dudi 5 nam 1
+ |Tu 5 nam tré lén 2
2 | Vé nhan vién nghiép vu: (so diém tai tiéu chi nay chi tinh diém néu 6

nhan vién nghiép vu du kién dugc 'ky hop dong lao dong va lam viéc
chuyén trach tir 02 nam tro lén. Néu hd so c¢6 nhiéu nhén vién nghiép
vu va téng s diém cao hon 06 diém thi chi tinh diém ti da 06 diém)




Nhan vién nghiép vu cé thoi gian cong tac nghiép vu cong chirng:

Dudi 02 nam

Tu 02 ndm tro 1én

Nhan vién nghiép vu da cé ching chi tét nghiép khoa boi dudng
nghiép vu cong ching

Vé nhan vién phu trach ké toan chuyén trach:

Nhan vién ké toan da tét nghiép chuyén nganh ké toan tir Trung cip
trg 1én

Nhan vién ké toan c6 thoi gian lam cong tac ké toan:

Tt 01 nim dén dudi 03 nam

Tu 03 nam tro 1én

Vé nhan vién phu trach cong nghé thong tin chuyén trach:

Nhén vién phuy trach cong ngh¢ thong tin da tdt nghiép chuyén nganh
cong nghé, thong tin tr Trung cap tré 1én

Nhén vién cong nghé thong tin c6 thoi gian lam cong tac cong nghé
thong tin:

Tiur 01 nam dén dudi 03 nam

Tu 03 nam tro 1én

Vé nhan vién van thu, luu trir chuyén trach:

Nhan vién phu trach vin thu, luu trir d4 t6t nghiép chuyén nganh vian
thu, luu trir tr Trung cap hodc tuong duong tréd 1én

Nhan vién van thu, luu trir c6 thoi gian lam cong tac van thu, luu trir:

Duéi 01 nam

0.5

Tu 01 nam trd lén

11

TIEU CHI VE TINH KHA THI CUA PE AN THANH LAP VAN
PHONG CONG CHUNG

10

De an xac dinh duoc su can thiét thanh 1ap Vin phong cong ching
gdn véi nhu cau cong chimg cua nguoi dan, doanh nghiép, diéu kién
phat trlen kinh té - x3 hoi theo dia ban cdp huyén va bao dam hoat
dong 6n dinh, bén ving ctia Vin phong cong ching sau khi dugc

thanh lap. ..

bé an xac dinh duoc thoi gian, tién do thuc hién cac du kién vé to
chiic bd mdy, nhan su va co s¢ vat chat cua Van phong cong ching;

0,5
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xac dinh dugc tién do va cac bién phap, hinh thirc dua Van phong
cong chimg di vao hoat dong; du kién duoc cac giai phap dé giai
quy€t cac van dé khac lién quan dén hoat dong cua Vin phong. Cam
két viéc chdp hanh phap luat, ph01 horp v6i co quan Nha nudc trong
thuc hién bdo céo, thanh tra, kiém tra. .

Xay dung quy trinh nghi€p vu cong chung cua Van phong chat ché, | 0,5
dung quy dinh cua phap luat.

Xay dung quy trinh luu trit cua van phong chat ché, ding quy dinh | 0.5
cua phap luat.

Xay dung du thao céc nodi quy, quy ché dé quan ly hoat dong van | 0.5

phong cong ching (vé thoi glan 1& 16i lam viéc; phéan cong trach
nhiém ddi véi timg bd phan; mdi quan hé véi khach hang; méi quan

hé noi bg...).
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